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[bookmark: _GoBack]Příloha č. 5 Realizační tým projektu
Název projektu: Akcelerátor VŠEM

	Realizační tým VŠEM/Přímé náklady projektu

	Pracovní smlouvy

	pořadí
	Název pozice
	Úvazek
	Počet m.
	Základní mzda
	Popis pozice

	1
	Odborný garant kvality projektu VŠEM

	0,2
	26
	50 000 Kč
	Garant kvality zodpovídá za naplňování strategických i dílčích cílů projektu. Spolupracuje na produkci projektových výstupů. Kontroluje a monitoruje sběr dat. Schvaluje navrhované postupy pro realizaci klíčových aktivit a dílčí výstupy. Pracuje s cílovou skupinou v rámci motivačních aktivit, monitoringu a zpětné vazby. Poskytuje konzultace a zpětnou vazbu cílové skupině i ostatním členům odborného týmu. Dohlíží na komplexní realizaci klíčových aktivit a zodpovídají se mu členové odborného týmu pracovníků.

· Odpovídá za obsahové plnění projektu (doručení výstupů a monitorovacích indikátorů v souladu s projektovou žádostí)
· Odpovídá za hodnocení průběhu projektu, monitoring naplňování cílů a výstupů projektu
· Odpovídá za dodržení harmonogramu realizace klíčových aktivit, případně změny harmonogramu tak, aby nebyly ohroženy výstupy, monitorovací indikátory a finanční rámec projektu
· Finanční rámec projektu-dodržení rozpočtu, resp. optimalizace rozpočtu tak, aby byly vynakládány finanční zdroje efektivně a hospodárně a byly dodrženy všechny legislativní normy
· Vedení a kontrola členů realizačního týmu
· Kontroluje a spolupracuje na realizaci marketingové a komunikační strategie, kterou realizuje PR specialista

	2
	Odborný garant vzdělávání VŠEM

	0,2
	8
	40 000 Kč
	· Koordinace dodání obsahu a formy vzdělávací složky dle požadavků StartUp Camp 
· Koordinace dodání obsahu a formy vzdělávací složky dle požadavků inkubačního programu – zásadní význam pro inkubační fázi
· Dodání specifického vzdělávacího obsahu pro růstovou fázi
· Příprava obsahu a formy programu inkubace a růstu na míru zapojeným organizacím/projektům (prioritizace obsahu, intenzity a formy podpory per tým)
· Propojování v rámci portfolia a partnerské sítě v úzké spolupráci s Odborným garantem projektu
· Monitoring a reporting aktivit účastníků inkubace

	3
	Odborný garant akcelerace a škálování VŠEM

	0,15
	12
	45 000 Kč
	· Příprava obsahu a formy akceleračního programu na míru zapojeným organizacím/projektům (obsahu, intenzita a form podpory na tým, ustanovení priorit)
· Propojování v rámci portfolia a partnerské sítě v úzké spolupráci s Odborným garantem projektu
· Monitoring a reporting aktivit účastníků akceleračního programu
· Monitoring a reporting aktivit účastníků škálování a růstu

	4
	Odborný Garant Evaluace VŠEM

	0,15
	23
	55 000 Kč
	Odpovědnost za:
· Spolupráce na zpracování požadovaných analýz
· Metodická garance prováděných šetření a sběr dat a 
· Podíl na prezentaci výsledků evaluace vůči realizačnímu týmu, stakeholderům a poskytovateli podpory.
· Spolupráce na tvorbě evaluačního plánu, finální podoba Evaluačního plánu
· Spolupráce na vytvoření Metodiky evaluace a její odborná garance
· Spolupráce na tvorbě průběžných a závěrečných analytických materiálů projektu.
· Příprava dotazníkových šetření.

	5
	Evaluátor VŠEM

	0,2
	23
	50 000 Kč
	Odpovědnost za:
· Koordinaci a plánování evaluace projektu
· Spolupráce na tvorbě Evaluačního plánu
· Spolupráce na tvorbě Metodiky evaluace 
· Příprava dotazníkových šetření, sběr dat
· Cílený sběr dat a předávání strategických informací pro další rozhodování
· Spolupráce na tvorbě průběžných a závěrečných analytických materiálů projektu
· Účast na poradách projektového týmu




	Realizační tým VŠEM/Přímé náklady projektu

	Dohody o provedení práce/Dohody o pracovní činnosti

	pořadí
	Název pozice
	Počet hodin
	Sazba
	Popis pozice

	1
	KA01/02 DPP 1 Odborný pracovník pro zprac. audiovizuálních výstupů

	252
	300 Kč
	Zajišťuje přípravu audiovizuálních výstupů po technické stránce, pořizuje záznam, pracuje ve střižně, časuje prezentace, post produkčně upravuje získaný materiál.

	2-8
	KA 03 DPČ 1-7 Mentoři VŠEM

	1680
	600 Kč
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky
· Diagnostika rozvojových potřeb
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů
· Spolupráce na rozvoji týmů při inkubační fázi
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA03
· Monitoruje zapojení týmů v KA03
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi vzdělávání a odbornému garantovi projektu
· Zpracovává výstupy a doporučení pro týmy v KA03

	9-13
	KA 04 DPČ 1-5 Mentoři VŠEM

	480
	600 Kč
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky
· Diagnostika rozvojových potřeb 
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů
· Spolupráce na rozvoji týmů při akcelerační fázi
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA04
· Monitoruje zapojení týmů v KA04
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi aktivity a odbornému garantovi projektu
· Zpracovává výstupy a doporučení pro týmy v KA04, zpětná vazba

	14-20
	KA 04 Odborní konzultanti 1-6 VŠEM

	288
	600 Kč
	Zajišťují tvorbu odborných obsahů, přípravu a vlastní realizaci odborného kurzu a specifických aktivit v rámci neformálního vzdělávání. Na základě metodických doporučení Garanta aktivity a garanta kvality sestaví osnovu výuky kurzu a nadále zodpovídá za jeho kvalitu a úroveň. 

· Modul A Proč jsem v podnikání? - Vize a postup k dosažení cíle.
· Modul B Být vlastním šéfem - Management k dosažení obchodních cílů
· Modul C Nalezení a udržení zákazníků - Pochopení propagačních nástrojů, jejich využití v podnikání.
· Modul D Jak může moje firma fungovat lépe? - Identifikace příležitosti pro inovace v podnikání.
· Modul E Správa peněz - Finanční situace a ziskovost podnikání.
· Modul F Prodej za účelem dosažení zisku - Využití prodejních modelů

	21-25
	KA 05 DPČ 1-5 Mentoři VŠEM
	480
	600 Kč
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky, 
· Diagnostika rozvojových potřeb, 
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů,
· Spolupráce na rozvoji týmů při fázi škálování a růstu
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA05
· Monitoruje zapojení týmů v KA05
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi odbornému garantovi projektu
· Zpracovává výstupy a doporučení pro týmy v KA05, zpětná vazba

	26-35
	KA 05 DPČ 1-10 Poradenství VŠEM
	480
	500 Kč
	Poradenství (obchodní, podnikové poradenství, rozvoj nabízeného obsahu (content a marketing specialisté), pivot, smoke test, Scrum, A/B testování, UXdevelopment, ResponsiveDesign, Offline Storage. Účinné řešení problémů, posudky na podnikatelské záměry. 




	[bookmark: _sqrnx7sj8sfz]Realizační tým Start Up VŠEM/Přímé náklady projektu

	Pracovní smlouvy

	pořadí
	Název pozice
	Úvazek
	Počet m.
	Základní mzda
	Popis pozice

	1
	PR manažerka StartUp VŠEM

	0,2
	26
	35 000 Kč
	· Vytváření obsahu komunikace a komunikační taktiky programu (tvorba sítě, networking, ekosystém)
· Vytváření obsahu komunikace a komunikační taktiky inkubace, akcelerace a škálování
· Analýzy a měření úspěšnosti komunikační strategie
· Udržování vztahů s veřejností, médii a komunikace na sociálních médiích.



	Realizační tým Start Up VŠEM/Přímé náklady projektu

	Dohody o provedení práce/Dohody o pracovní činnosti

	pořadí
	Název pozice
	Počet hodin
	Sazba
	Popis pozice

	1 - 15
	KA 02 DPP 1-15 Mentoři Start Up VŠEM
	
	
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky, 
· Diagnostika rozvojových potřeb, 
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů,
· Spolupráce na rozvoji týmů při inkubační fázi
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA02
· Monitoruje zapojení týmů v KA02
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi vzdělávání a odbornému garantovi projektu
· Zpracování výstupů a doporučení pro týmy v KA02, zpětná vazba
· Spolupráce na vyhodnocení záměrů

	16 - 23
	KA 03 DPČ 1-8 Mentoři StartUp VŠEM

	
	
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky, 
· Diagnostika rozvojových potřeb, 
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů,
· Spolupráce na rozvoji týmů při inkubační fázi
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA03
· Monitoruje zapojení týmů v KA03
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi vzdělávání a odbornému garantovi projektu
· Zpracovává výstupy a doporučení pro týmy v KA03
· Spolupráce na vyhodnocení záměrů

	24 - 28
	KA 04 DPČ 1-5 Mentoři StartUp VŠEM

	
	
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky, 
· Diagnostika rozvojových potřeb, 
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů,
· Spolupráce na rozvoji týmů při akcelerační fázi
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA04
· Monitoruje zapojení týmů v KA04
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi aktivity a odbornému garantovi projektu
· Zpracovává výstupy a doporučení pro týmy v KA04, zpětná vazba

	29 - 33
	KA 05 DPČ 1-5 Mentoři StartUp VŠEM 
	
	
	· Realizace vzdělávacích aktivit v pozici mentora/mentorky, 
· Diagnostika rozvojových potřeb, 
· Nastavení, měření a vyhodnocení projektů,
· Spolupráce na rozvoji týmů při fázi škálování a růstu
· Supervize vzdělávacích aktivit týmů v KA05
· Monitoruje zapojení týmů v KA05
· Poskytuje konzultace dle potřeb týmu
· Podává informace garantovi odbornému garantovi projektu
· Zpracovává výstupy a doporučení pro týmy v KA05, zpětná vazba
· Spolupráce na vyhodnocení záměrů










	Realizační tým VŠEM/Nepřímé náklady projektu

	Pracovní smlouvy

	pořadí
	Název pozice
	Úvazek
	Počet m.
	Základní mzda
	Popis pozice

	1
	Projektová manažerka

	0,4
	26
	55 000 Kč
	Koordinuje jednotlivé aktivity projektu podle harmonogramu. Řídí projektový tým, stanovuje a vede pravidelné porady projektového týmu. Zodpovídá za realizaci, kvalitní a bezchybný průběh všech klíčových aktivit. Zodpovídá za výstupy jednotlivých projektových aktivit a za naplňování sledovaných nastavených monitorovacích indikátorů. Zodpovídá za oprávněnost projektových nákladů a dohlíží nad čerpáním rozpočtu projektu. Sleduje rizika a navrhuje jejich řešení. Komunikuje a spolupracuje s expertními a dalšími odbornými pracovníky, komunikuje s dodavateli služeb. Komunikuje s poskytovatelem finanční podpory. Sepisuje smlouvy a objednávky se všemi dodavateli a třetími stranami v rámci projektu. Zpracovává zprávu o zahájení realizace projektu. Zpracovává všechny monitorovací zprávy a žádosti o platby. Rovněž zajišťuje projektovou publicitu. 
Zastupitelnost: Finanční manažerka.

	2
	Finanční manažerka
	0,3
	26
	50 000 Kč
	Hlavní povinnosti finančního manažera projektu jsou: 
· celkové finanční řízení projektu 
· kontrola podkladů pro žádosti o platbu 
· zpracování žádosti o platbu 
· příprava podkladů pro finanční části monitorovacích zpráv 
· dohled nad financováním projektu a stavem rozpočtu projektu 
· účast na poradách o projektu 
 
Zastupitelnost: Projektová manažerka.
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