Informace a doporuceni pro

zadatele o autorizaci a autorizované
osoby

Tento material ma informativni charakter, je souborem doporuceni, neni
zavaznym dokumentem, spise predava praktické informace pro potencialni
a stavajici autorizované osoby.
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Uvadéné informace vychazeji ze zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani
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vysledku dalsiho vzdélavani a o zméené néekterych zakonu (zakon o uznavani vysledku
daldiho vzdé&lavani), ve znéni pozdéjsich predpisd.

Popisuje jednotlivé kroky zadatele o autorizaci, povinnosti autorizované osoby (AQOs),
prabé&h zkousek a zanik a odejmuti autorizace.

K tomu, abyste mohli ovérovat znalosti a dovednosti jednotlivych profesnich
kvalifikaci vytvarenych v ramci Narodni soustavy kvalifikaci, potfebujete byt k této

¢innosti autorizovani — stat se autorizovanou osobou (dale AOs). Pokud zadate
o autorizaci jako pravnickd osoba nebo fyzickd osoba podnikajici, musite navrhnout
autorizované zastupce (jeden a vice) autorizované osoby, ktefi splnuji podminky

pro udéleni autorizace fyzické osoby a budou vykonavat zkousky vasim jménem.
Autorizaci udéluje autorizujici organ (AOr).

Autorizaci pro uznavani vysledkt dalSiho vzdélavani

> upravuje zdkon ¢&. 179/2006 Sb., o ové&fovani a uznavani vysledkl daldiho vzd&lavani
a 0 zméné nékterych zakond (zakon o uznavani vysledkd dalsiho vzdélavani), ve znéni
pozdé&jsich predpisd,

> autorizace se udéluje jen pro profesni kvalifikaci (PK), pro kterou je schvalen
kvalifika¢ni standard (KS) a hodnotici standard (HS) - viz Narodni soustava kvalifikaci,

> autorizaci udéluje pfislusny autorizujici organ na zakladé pisemné zadosti,

> autorizace se udéluje na dobu 5 let s moznosti obnoveni,

> za podani zadosti o autorizaci se hradi poplatek AOr ve vysi 1 500,- K¢ za
kazdou PK (500,- K¢ v pripadé prodlouzeni platnosti autorizace).

A._Zadost o udéleni autorizace
Jak postupovat pFi podavani zadosti o autorizaci v pripadé fyzické osoby:

> na webovych strankach http://www.narodni-kvalifikace.cz si ovéfite, zda je pro vami
vybranou profesni kvalifikaci schvaleny kvalifikacni standard a hodnotici standard
a zjistite, kdo je autorizujicim organem prislusné kvalifikace. HS stanovuje, jakym
zplsobem budete dokladat odbornou zplsobilost, praxi, materidlni a technické
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predpoklady, a jaké dalsi doklady jsou pfi zadosti o autorizaci pozadovany.

» na

webovych strankach autorizujiciho organu si stahnete zadost a pfilohy, které jsou

vyzadovany. Na strankach AOr ziskate také podrobné informace o podani zadosti.

> v zadosti budete vypliovat, dokladat a podepisovat:

v

v

v

v

v

Udaje o Zadateli (jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa atd.);
predmét zadosti (kéd a nazev PK);
prilohy:

vypis z informacniho systému evidence obyvatel o zbaveni nebo omezeni
zpUsobilosti k pravnim Ukondm- prokdzéni piné zpUsobilosti

cestné prohlaseni, Zze na vas majetek nebyl v poslednich 5 letech prohlasen
konkurs, nebylo proti vdm zahajeno insolvencni fizeni, a Ze nejste v likvidaci
éestné prohlaseni nebo potvrzeni prislusného finan¢niho uradu o
neexistenci dafiovych nedoplatkd za poslednich 5 let

¢estné prohlaseni nebo potvrzeni zdravotni pojiStovny o neexistenci
nedoplatkd na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi

Cestné prohlaseni nebo potvrzeni prislusné okresni spravy socialniho
zabezpeéeni o neexistenci nedoplatkl na pojistném a na penale na socialni
zabezpeceni a na pfispévku na statni politiku zameéstnanosti

vypis z evidence rejstfiku trestl - prokazani bezihonnosti
doklad o odborné zplsobilosti - stanovi HS (vyucni list, maturitni vysvédceni,
vysokoskolsky diplom, apod.)
doklad o praxi (nejméné 5 let) - stanovi HS, odbornou praxi lze dolozit
potvrzenim od zaméstnavatele ¢i kopii pracovni smlouvy - tedy oficidlnimi doklady
potvrzenymi zaméstnavatelem, z nichz je patrnd nejen doba praxe, jeji napli, ale i
vySe pracovniho Uvazku

cestné prohlaseni o seznadmeni se s aktudlnim vyvojem v dané oblasti
doklad o zajisténi nezbytnych materialnich a technickych predpokladt -
stanovi HS (doklad o vlastnictvi, ndjemni smlouva, vypljéni smlouva a jiny doklad
osvédcujici uzZivaci pravo na dobu 5 let k budovam nebo prostoram, kde bude
vykonavat ¢innost AOs)
dalsi doklady, které je nutno dolozit dle nékterych HS (zdravotni prikaz; doloZeni
odborné kvalifikace dle zadkona ¢. 563/2004 Sb.; Cestné prohlaseni o schopnosti
organizaCné zajistit zkuSebni proces, vcéetné jeho zpracovani na PC a vydani
jednotného osvédéeni; doklad o odborné zpUsobilosti a délce praxe zdravotnika, je-
li vyzadovana).

pfipadné navrhy Zadatele na provedeni dal$ich dlikaz( potfebnych ke zjisténi stavu
véci.
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zaverecne prohlaseni o spravnosti a pravdivosti udaju.

Zadost se predklada autorizujicimu organu, ktery do 30 dni, v pripadé
splnéni podminek, vystavi autorizaci.

Jak postupovat pFi podavani zadosti o autorizaci v pripadé_pravnické osoby:
> na webovych strankach http://www.narodni-kvalifikace.cz si ovéfite, zda je pro vami

vybranou profesni kvalifikaci schvaleny kvalifikaéni standard a hodnotici standard
a zjistite, kdo je autorizujicim organem pfislusné kvalifikace. HS stanovuje, jakym
zplsobem budete doklddat odbornou zpUsobilost, praxi, materidlni a technické
predpoklady, a jaké dalsi doklady jsou pfi zadosti o autorizaci pozadovany.
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> na webovych strankach autorizujiciho organu si stahnete zadost a pfilohy, které jsou
vyzadovany. Na strankach AOr ziskate také podrobné informace o podani zadosti.

7zadosti budete vyplhovat, dokladat a podepisovat:
Udaje o zadateli (nazev, sidlo, IC, kontakt, atd.);

Vv
v
v' predmeét zadosti (kdéd a nazev PK);
v

Udaje statutarniho organu c¢i ¢lena statutarniho organu (jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, adresa);

v (Udaje autorizovaného zastupce (jeden nebo vice) jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, adresa, kéd PK);

v’ prilohy:

¢ cCestné prohlaseni, ze na majetek zadatele nebyl v poslednich 5 letech prohlasen

konkurs, nebylo proti nému zahajeno insolvencni fizeni, neni v likvidaci

potvrzeni prislusného finanéniho Grfadu nebo cdcestné prohlaseni

o neexistenci dafiovych nedoplatkd za poslednich 5 let

potvrzeni zdravotni pojistovhy nebo ¢estné prohlaseni o neexistenci

nedoplatk{ na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi

e potvrzeni prislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni nebo cestné

prohlaseni o neexistenci nedoplatkl na pojistném a na pendle na socidlni

zabezpecCeni a na pfispévku na statni politiku zaméstnanosti

doklad o zajisténi nezbytnych materiadlnich a technickych predpokladé -

stanovi HS (doklad o vlastnictvi, ndjemni smlouva, vypdjéni smlouva a jiny doklad

osvédcujici uzivaci pravo na dobu 5 let k budovdm nebo prostoram, kde bude
vykonavat Cinnost AOs)

e vypis zevidence rejstiiku trestli statutarniho organu ¢i dclena

statutarniho organu - prokazani bezihonnosti

vypis z evidence rejstfiku trestli autorizovanych zastupcd autorizované

osoby - prokazani bezihonnosti

e vypis z informacniho systému evidence obyvatel o zbaveni nebo omezeni

zpUsobilosti k pravnim Gkontm - prokdzani piné zpdsobilosti

doklad o odborné zptsobilosti autorizovaného zastupce autorizované osoby

- stanovi HS (vyucni list, maturitni vysvédceni, vysokoskolsky diplom, apod.)

o doklad o praxi autorizovaného zastupce autorizované osoby (nejméné 5 let) -
Stanovi, HS, odbornou praxi lze dolozit potvrzenim od zaméstnavatele ¢i kopii
pracovni smlouvy - tedy oficialnimi doklady potvrzenymi zaméstnavatelem, z nichz
je patrna nejen doba praxe, jeji napln, ale i vySe pracovniho Gvazku.

o Cestné prohlaseni autorizovaného zastupce autorizované osoby o seznameni
se s aktualnim vyvojem v dané oblasti

o doklad o zajisténi nezbytnych materidlnich a technickych predpokladi
autorizované osoby - stanovi HS (doklad o vlastnictvi, ndjemni smlouva, vypujéni
smlouva a jiny doklad osvédcujici uzivaci pravo na dobu 5 let k budovam
nebo prostoram, kde bude vykonavat ¢innost AOs)

o doklad prokazujici, ze autorizovany zastupce autorizované osoby bude
provadét cinnosti jménem autorizované osoby

e doklad prokazujici, Ze autorizovany zastupce autorizované osoby je ¢lenem
zadatele, spolecnikem, organem, zaméstnancem nebo jinou osobou
v pracovné pravnim c¢i jiném smluvnim vztahu (pracovni smlouva, vypis
z obchodniho rejstfiku)

« dalsi doklady, které je nutno dolozit dle n&kterych HS (zdravotni prikaz; doloZeni
odborné kvalifikace dle zdkona ¢. 563/2004 Sb.; Cestné prohldseni o schopnosti
organizaCné zajistit zkusSebni proces, vcetné jeho zpracovani na PC a vydani
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jednotného osvédéeni; doklad o odborné zplsobilosti a délce praxe zdravotnika, je-
li vyzadovana).

v pfipadné navrhy Zadatele na provedeni dal$ich dikaz( potfebnych ke zjisténi stavu
veci.

v z&v&reéné prohlaseni o spravnosti a pravdivosti Gdajd.

Autorizovany zastupce autorizované osoby muizZe byt jen pro jednu autorizovanou
osobu a musi splfiovat podminky pro udéleni autorizace pro fyzické osoby.

Zadost se predklada autorizujicimu organu (prislusné ministerstvo), ktery do 30
dnd, v pripadé splnéni podminek, vystavi autorizaci.

Povi - . sch osol

> AOs musi informovat pFislu$ny autorizujici orgdn o zménach Udaji uvedenych
v z&dosti o autorizaci véetn& zmén u autorizujiciho zastupce (do 15 dnd ode dne, kdy
AOs zménu zjisti).

> AOs je povinna zvefejnit termin konani zkousky zplsobem umoZfujici dalkovy
pfistup, min. 5 dni pFed terminem konani zkousky.

> AOs musi zaslat zdznam o pribéhu a vysledku zkousky a stejnopis osvédceni
Autorizujicimu organu do 1 mésice ode dne konani zkousky a splnit dalsi povinnosti
spojené s konanim zkousky.

V pripadé poruseni povinnosti autorizované osobé hrozi pokuta az do vyse
20.000,- K¢.

B. Zkousky
Jak realizovat zkousky?

Zkouska probiha podle hodnoticiho standardu profesni kvalifikace, ktery stanovuje:

> formu zkousky (pisemna, Ustni, praktickd nebo kombinovanad);

> zda ma byt zkouska realizovdna pred jednou autorizovanou osobou / autorizovanym
zastupcem Ci pred zkusebni komisi;

> dobu pfipravy a realizace zkousky;

> vySe Uhrady za zkouSku se odviji od § 6 vyhlasky 208/2007 Sb. ve znéni
pozdé&jsich predpistl, neni sou&asti hodnoticiho standardu (na vys$i Ghrady za zkousku
se dohodne AOs s uchazecem)

Zkusebni komise

Pokud HS stanovi, Zze zkouska ma byt realizovana pred zkuSebni komisi (se dvéma az
tfemi cleny), uréi autorizovana osoba / autorizujici zastupce ¢leny zkusebni komise, ktefi
maji statut AOs / autorizujiciho zastupce pro pFislusnou profesni kvalifikaci.

> za pribé&h zkougky odpovidd predseda komise;

> je zapottebi pritomnost vSech ¢lenl - pii zkoudce jsou pfitomni vsichni &lenové
zkusebni komise;

> o vysledku rozhoduji ¢lenové komise, pii rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedy.

O zkousku se mize uchdzet osoba starsi 18 let, kterd ziskala alespori zaklady vzdé&lani
nebo i mladsi osoba (starsi 16 let), ale jen v pfipadé, Ze je Ucastnikem rekvalifikace.
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Uchaze¢ o zkousku vyplni pfihlasku ke zkousce, kterou AOs pro uchazele pFipravi
a zpristupni (formuldf prihlasky je ke stazeni na webu MSMT i IS NSK).

AOs zajistuje vSe potfebné k realizaci zkousky (prostor, vybaveni a zkousejici pro
konkrétni den). AOs zasle uchaze¢i do 21 dnd od doruceni prihlasky pozvanku ke
zkousSce a kopii pozvanky zasle také Autorizujicimu organu.

Pozvanka ke zkousce musi obsahovat:

> jméno, prijmeni, titul uchazece o zkousku,

» datum narozeni, adresu trvalého bydlisté (popf. adresu pro dorucovani),

> nazev profesni kvalifikace,

> den, ¢as a misto konani zkousky,

> vy, termin a zpQsob Ghrady (Ghrada nejpozdé&ji 7 dnd pred konénim zkousky).

Zkoudka musi prob&hnout do 3 mésicd od doruéeni pFihlasky, nedohodne-li se AOs
s uchazecem o zkousku jinak. Nékteré hodnotici standardy uvadi i obdobi, ve kterych je
mozno zkousku konat. Nejpozdé&ji 5 dnl pred terminem zkousky AOs zvefejni datum
konani zkousky zptsobem umoziujici dalkovy ptistup.

Pfed zkouskou ovéfi autorizovana osoba / autorizovany zastupce autorizované osoby
totoznost zkouseného a dalSi nalezitosti, které stanovuje Narodni soustava kvalifikaci,
respektive hodnotici standard prislusné profesni kvalifikace (napf. potvrzeni o zdravotni
zpUsobilosti, doloZeni Fidi¢ského prikazu, vyuéni list, maturitni vysvédéeni apod.).

Zkouska je verejna, pokud tomu nebrani napf. hygienické nebo bezpecnostni predpisy
(ochrana zdravi a bezpecnosti prace).

Do 5 dnii ode dne konani zkousky oznami AOs pisemné zkousenému vysledek zkousky
a v pripadé Uspésného slozeni zasle také osvédceni o profesni kvalifikaci.

Osvédceni je verejna listina, kterd je vydana absolventovi zkousky v pripadé Uspésného
slozeni zkousky. Osvédceni musi byt opatifeno vodotiskem, Sedym podtiskem s motivem
malého statniho znaku a lipovych listd na kazdé strané tiskopisu. List poptipadé& dvoulist
ma format 210 x 290 mm s pfipustnou odchylkou 3 mm.

Tiskopis Ize objednat napf. u firmy SEVT, a.s. (Pekafova 4, Praha 8, www.sevt.cz,
e- mail: objednavky@sevt.cz), kterd m& v nabidce tiskopisd Osvédéeni o ziskani
profesni kvalifikace. Vybér dodavatele zalezi na AOs.

Osvédceni musi obsahovat (dle zakona 179/2006 Sb. a jeho vyhlasek):

> jméno, prijmeni, titul, rodné Cislo, misto narozeni absolventa

zkousky,

datum konani zkousky a datum vydani osvédceni,

nazev profesni kvalifikace,

vycet odbornych zplsobilosti dle Narodni soustavy kvalifikaci,

Udaje o zkousejicim, ¢leny zkusSebni komise, podpisy zkousSejiciho,

otisk Ufedniho razitka s malym statnim znakem CR a jménem, pfijmenim a cislem
autorizace v pfipadé fyzickych osob ¢i ndzvem a sidlem firmy a Cislem autorizace
v pripadé pravnickych osob,

> jméno / nazev autorizované osoby a Cislo jeji autorizace.

YV V V VY

Do 1 mésice ode dne konani zkousky ma AOs povinnost zaslat zaznam o pribé&hu
a vysledku zkousky a stejnopis osvédéeni autorizujicimu organu. Zdznam o pribé&hu


http://www.sevt.cz/
mailto:objednavky@sevt.cz

a vysledku zkousky a osvédceni (stejnopisy) archivuje AOs po dobu 5 let ode dne vydani.
2 dny pFed zkouskou se miZe uchazeé o zkousku pisemné ze zkousky omluvit. AOs
navrhne uchazedi novy termin, pokud mu nebude vyhovovat, navrhne se do 6 tydnu od
doruceni pozvanky novy termin. Pokud se uchazec¢ ke zkouSce nedostavi bez omluvy,
posuzuje se to tak, jako kdyby zkousSku vykonal nelspésné, a Uhrada za zkousku se
nevraci.

C._Zanik a odejmuti autorizace

Autorizace zanika:

> smrti fyzické osoby nebo prohlasenim fyzické osoby za mrtvou, zrusenim nebo
zanikem pravnické osoby,

> uplynutim doby, na kterou byla autorizace udélena.

Autorizace se odebira v pripadé, ze:

> AOs uvede nepravdivé Udaje v zadosti o autorizaci,
> AOs nespliuje nékterou z podminek pro udéleni autorizace,
> AOs porusuje pravni predpisy souvisejici s vykonem cinnosti a to tak, ze:
¢ neinformuje autorizujici organ o zménach,
¢ neinformuje autorizujici organ o terminu konani zkousky,
e nehodnoti odbornou zpdsobilost v souladu s pFislusnym hodnoticim standardem,
e se nedostavi nejméné dvakrat bez zavazného divodu ke zkousce.
> AOs nema déle jak 2 mésice autorizovaného zdastupce,
> AOs zazada o odnéti autorizace.

Pokud budete chtit kontaktovat nékterou autorizovanou osobu, na strankach
www.narodni-kvalifikace.cz naleznete seznam vsech autorizovanych osob
vcéetné jejich zastupcli a kontaktnich adaja.
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Kontakty na autorizujici organy udélujici_autorizace pro profesni kvalifikace zverejnéné
v_informacénim systému Narodni soustavy kvalifikaci (www.narodni-kvalifikace.cz):

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

Mgr. Renata Prokopova, odbor personalni, e-mail: Renata.Prokopova@mmr.cz,
tel.: 224 861 261.

Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy CR

Nikola Drabova, e-mail: nikola.drabova@msmt.cz, tel.: 234 811 388.
Mgr. Bc. Simona Simonova, e-mail: simona.simonova@msmt.cz,
tel: 234 811 566.

Ministerstvo zemédélstvi CR

Ing. Ondrfej Brozka, e-mail: ondrej.brozka@mze.cz, tel.: 221 812 860.

Ministerstvo priimyslu a obchodu CR
RNDr. Jana Bimova, e-mail: bimova@mpo.cz, tel.: 224 852 373.

Ministerstvo dopravy CR
Ing. Miroslav Stehlik, e-mail: miroslav.stehlik@mdcr.cz, tel.: 225 131 188.

Ministerstvo vnitra CR

Odbor bezpecnostniho vyzkumu a policejniho vzdélavani, oddéleni autorizaci a organizace,
e-mail autorizace@mvcr.cz, tel.: 974 832 625, nebo 974 833 249.

Ministerstvo prace a socialnich véci
Ing. Zuzana Houdkova, e-mail: zuzana.houdkova@mpsv.cz, tel: 221 923 109.
Ing. Monika Mrazkova, e-mail: monika.mrazkova@mpsv.cz, tel.: 221 923 267.

Ministerstvo Zivotniho prostfedi CR
Mgr. Jitka Burianova, e-mail: jitka.burianova@mzp.cz, tel: (+420) 267 122 933.

Ministerstvo zdravotnictvi CR

Ing. Bc. Katefina Pribylova, e-mail: katerina.pribylova@mzcr.cz, tel: 543 559 553.
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