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1 Uvop

Pravidla pro zadatele a pfijemce v rdmci Operacniho programu potravinové a materialni pomoci je
dokument, ktery vydava Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto fidici orgdn uvedeného
operacniho programu.

Dokument je uréen pro Zadatele o podporu z Operacniho programu potravinové a materialni pomoci
a také pro prijemce této podpory.

Ridici orgdn mlZe tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je vyznacena
v zapati tohoto dokumentu. VSechny verze jsou vidy kdispozici na webové strance MPSV
http://www.fead.mpsv.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni

prostfednictvim informacniho systému KP14+.

Zadatelé a pfijemci v ramci OP PMP maji povinnost se fidit vidy aktudlni verzi Pravidel pro Zadatele
a prijemce v rdmci OP PMP.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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2 EVIDENCE ZMEN OPROTI PREDCHOZI VERZI

Verze Ly, . . 2
. Umisteni Strucny popis zmeény
pravidel
5 e o Byl upraven vycet pfiloh ZoR a ZoP pro vétsi prehlednost a logickou
prabézné ]
navaznost.
kap. 7 Doslo k upravé kapitoly tykajici se ochrany osobnich tGdaji v souvislosti

s narizenim o GDPR.

Byla upravena definice podstatnych a nepodstatnych zmén. Nové se za
podstatnou zménu nepovaZuje presun prostiredkl mezi partnerskymi
organizacemi v zavislosti na jejich realném Cerpani pomoci za pfedpokladu,
Kap. 15 Zze neni prekroéen celkovy rozpocet projektu. RovnéZz vyse redlné
ap- dosazenych indikatord a redlné Ccerpani prostfedkl béhem realizace
projektu je reflektovdno az vZavérecné zpravé o realizaci projektu
a souvisejici Zadosti o platbu, neni tedy nutno pred ukonéenim projektu

automaticky poddvat zZadost o podstatnou zménu.

Doslo k zohlednéni déti zinternatnich zatizeni, stravovani téchto déti je
kap. 17.4 v ramci OP PMP mozné, ceny stravného jsou upraveny legislativou podobné
jako v pripadé obédu.

Prvni zaloha muZe byt poskytnuta az do vyse 100% zpUsobilych nakladu
kap. 16.7.1 ) L, ,
projektu (oproti pvodnim 75%).

Byla odstranéna kapitola tykajici se verejnych zakdzek, a to vzhledem
k tomu, Ze verejné zakdzky v OP PMP nejsou vyuZivany.

Byl odstranén oddil vénovany dotaznikovému Setfeni jako povinné

evaluacni aktivité pfijemce.

Datum platnosti (tj. datum schvaleni zmén)' : 1. 8. 2018

1 7 .y . ; sy ; v . / s , , .

Je nutné rozlisSovat mezi platnosti a ucinnosti. Zmény jsou platné od data schvaleni nové verze pravidel, ale
udinnost dané verze muize byt stanovena na datum pozdé&;jsi (nikoli stejné jako u platnosti). U¢innost znamena,
od kdy je nutné podle zménénych pravidel postupovat. Uéinnost je uvedena v zapati dokumentu.
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3 DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Pojem

Vymezeni

Absorpéni kapacita

Absorpcéni kapacita vyjadifuje miru schopnosti operaéniho programu nebo
subjektl (zejména potencidlnich Zadatell) fadné vyuzit prostiedky
poskytované z FEAD.

Administrace platby

Proces schvalovani zadosti o platbu, zahrnujici prvotni podani zZadosti o
platbu Zadatelem, jeji kontrolu ze strany RO, véetné p¥ipadného vraceni
Zadosti o platbu pfijemci k dopracovani, vystaveni plné Zadosti o platbu v
podobé formulaie manazerem RO, véetné generovani souvisejicich detaill
platby, jeji schvaleni a proplaceni pfijemci. V pfipadé administrace Zadosti o
platbu OSS a PO OSS k platbé na zakladé schvaleni nedochazi.

Alokace

Objem finanénich prostfedkl z FEAD a zdrojl narodniho spolufinancovani,
na konkrétni roviné se mlzZe jednat o objem uréeny napf. pro ¢lensky stat,
opatreni, asové obdobi, jednotlivou vyzvu atd.

Auditni orgdn

Organ zodpovédny za zajisténi provadéni auditl za téelem ovéreni
uéinného fungovani systému fizeni a kontroly programi a za vykonavani
¢innosti v souladu s ¢1.34 nafizeni o FEAD.

Celkova alokace na
programové obdobi
2014-2020

Objem financnich prostfedkl pfidélenych na celé programové obdobi.

Celkové zpUsobilé

Celkové zpUlsobilé vydaje v souladu s ¢l. 22 — 27 nafizeni o FEAD

vydaje
Certifikaci vydaji se rozumi potvrzeni spravnosti Udajli o vynaloZenych
vydajich v souladu s predpisy EU a predpisy CR, predlozenych fidicim
. orgdnem OP PMP certifikacnimu orgdnu vramci MPSV. Vysledkem
Certifikace

certifikace je zpracovani a zaslani certifikatu o vynalozenych vydajich spolu
s vykazem vydaji a s Zadosti o platbu Certifikacnim orgdnem Evropské
komisi.

Certifikacni organ

Vladou povéreny utvar MPSV zodpovédny za celkové financni fizeni
prostiedkd poskytnutych CR z rozpoctu EU a certifikaci vydaji v souladu
s ¢l. 33 nafizeni o FEAD. Tuto funkci plni povéreny utvar MPSV — odbor
Ucetnictvi a finanéniho vykaznictvi.
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Pojem Vymezeni

Cilova hodnota
indikatoru

Na urovni projektli je definovdna cilova hodnota jako plan indikatoru,
k jehoZ dosaZeni se Zadatel o podporu zavazal vici poskytovateli podpory
vcetné data, kdy md byt hodnoty dosazeno.

Cilova skupina

Déti ze socialné slabych rodin ve véku 3 — 157 let navitévujici $kolu (zakladni
nebo materskou skolu a viceleté gymnazium), které se jako spolecné
osoby z hlediska
nachazely v dobé ovéiovani zplsobilosti Uradem prace.

posuzované naroku na prispévek na Zivobyti

V ramci kategorizace cilové skupiny v MS 2014 + pQjde o nasledujici cilové
skupiny:

e Osoby a rodiny s détmi, ohroZzené chudobou a socidlnim vyloucenim,
zejména materialné deprivované osoby a rodiny bez vlastniho nebo
najemniho bydleni (napf. v azylovych domech ¢i v ubytovnach)

s

e Osoby a socidalné slabé rodiny s détmi, Zijici v nejisttm nebo
nevyhovujicim bydleni

Osoby a rodiny ze socidlné vyloucenych lokalit

Osoby a rodiny ve financni tisni

e NeUplné rodiny s nizkou pracovni intenzitou

Dodatecna zadost o

Postup, kdy Zadost o platbu vystavuje RO, zejména z dlivodu odliného
posouzeni postupu snizeni zp@sobilych vydaji ze strany UOHS, OFS; pokud

platbu RO akceptuje stanovisko jiného subjektu, doplaci pfijemci €ast zpGsobilych
vydaja, kterd mu byla v rdmci kontroly Zadosti o platbu sniZena.
Dodavatel Fyzickad nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi a/nebo poskytuje sluzby.

Dosazena hodnota
indikatoru

Hodnota naplnéni indikatoru (a to v pribéhu az do ukonceni realizace
programu / projektu). Dosazend hodnota je kumulativni Udaj od zacatku
realizace projektu nebo pfirGstkovy udaj dle povahy indikatoru a jeho
definice. U hodnoty naplnéni indikatoru se sleduje také datum, k némuz
byly namérené hodnoty indikdtord platné. V ramci dosazené hodnoty
indikatoru je zohlednéna vychozi hodnota indikatoru.

2 Pokud Z&k v ramci povinné $kolni dochazky dosahne v priibéhu 3kolniho roku 16 let, neni mu pomoc v souladu
s platnou pravni Upravu tykajici se skolniho stravovani (vyhlaska 107/205 Sb. o $kolnim stravovani.) odebréana.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Dotace v ramci OP
PMP

Penéini prosttedky zfondu FEAD, tj. prostfedky poskytnuté
na predfinancovani vydaja, které maji byt kryty prostiedky z rozpoctu EU
a statniho rozpoctu poskytnuté na stanoveny ucel a za podminek
uvedenych v rozhodnuti o poskytnuti dotace vydané poskytovatelem
pfijemci dotace ve smyslu zdkona ¢. 218/2000 Sh., v platném znéni. Jedna
se o nendvratnou formu podpory.

3E

Zasada fadného finanéniho fizeni zahrnuje zasady ucelnosti, efektivnosti
(nebo také ucinnosti) a hospodarnosti. Pojem 3E vychazi z anglickych
ekvivalentll Effectiveness - Efficiency — Economy. Hospodarnost,
efektivnost a Géelnost definuje zakon o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

Elektronické trzisté

Webova aplikace, ktera umozniuje elektronické zadavani zakazek, systém
elektronickych trzist upravuje usneseni viady CR €. 343 ze dne 10. 5. 2010.

Evaluace

Proces zaloZzeny na dlkladném sbéru informaci a na jejich odborném
vyhodnocovani s cilem ziskat spolehlivé podklady pro fizeni implementace.
Hodnoceni tak pfispivd k hospodarnosti pfi nakladani s vefejnymi
prostiedky a pfi jejich Cerpdni. V ptipadé evaluaci FEAD se hodnoti
nastaveni programu a provadéni projektl, implementace a ucinky.
Zamérem je vyhodnotit relevanci a naplnéni cild (Ucelnost), dosaZeni
efektivity a hospodarnosti. Hodnoceni se provadéji pred zahdjenim
programového obdobi i vlastni realizace (ex-ante), béhem nich (ad-hoc,
ongoing nebo mid-term).

Evropské strukturalni
a investicni fondy (ESI
fondy)

Fondy EU urcené k realizaci Spolecného strategického ramce: Evropsky
fond pro regiondlni rozvoj (EFRR), Evropsky socidlni fond (ESF), Fond
soudrznosti (FS), Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova (EZFRV)
a Evropsky ndmotni a rybafsky fond (ENRF).

FEAD

Fond evropské pomoci nejchudSim osobam, vjeho rdmci je realizovdn
Operacni program potravinové a materidlni pomoci.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Finanéni plan projektu

Finan¢ni plan projektu je povinna datova oblast zadosti o podporu, ktera je
soucasti formulare Zadosti v IS KP 2014+. V Zadosti o podporu bude zaddn
automaticky (je na vyzvé vyplnéna Sablona financniho planu). U plateb typu
ex-ante je ve finan¢nim planu registrovana jak poZzadovana predpokladana
vySe zalohy, tak predpokladana ¢astka vyuctovani. Kromé pozadovanych
Castek Zadatel ve financnim planu téz uvadi predpokladané datum
pozadované zalohy a predkladaného vyuctovani.

Financni utvar

Utvar spravce kapitoly MPSV, ktery provadi platby pfijemciim z prostfedkd
SR, odpovidajici podilu ndrodniho spolufinancovani a podilu uréeného
na predfinancovani vydaju, které maji byt kryty prostfedky z rozpoctu EU.
Tuto funkci plni povéreny dtvar MPSV — odbor ucetnictvi a financniho
vykaznictvi ve spolupraci s odborem rozpoctu.

Hodnoceni projektd

Cast procesu schvalovani projektd, ktera zahrnuje faze: hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni a analyza rizik, které
vykonava hodnotitel.

Indikatory

Indikator je nastroj pro méreni cile / planu, postupu ¢i dosazenych efektd
jednotlivych drovni implementace. Indikator musi byt presné definovan
atvofi jej kod, nazev, jasnd definice, mérna jednotka vcetné popisu
zpUsobu méreni, zdroj udajd, vychozi, cilovd a dosazend hodnota. Pojem

|ll

,indikator” ma stejny vyznam jako jeho cesky ekvivalent ,ukazate

Indikatory vystupu

Indikatory jsou urcené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych
opatfeni a aktivit, které charakterizuji konkrétni cinnost. Podavaji
informace o okamZitych vystupech realizace jednotlivych operaci v ramci
programu ana Uarovni projektld. Jsou vyjadfovany v poctu/mnozstvi
(napfiklad porci hotovych jidel).

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Komplementarita

Vazba mezi FEAD a programy spolufinancovanymi z ESI fondl, mezi
programy ESI fondl a Unijnimi nastroji ¢i ndrodnimi programy, mezi
programy cile 2 ESI fond(, v ramci kterych jsou zamyslené obdobné,
souvisejici ¢i navazujici intervence, které se vzdjemné kombinuji a dopliuji.
Doplikovost lze charakterizovat z pohledu sektorového, kdy dochazi
k dopliikovosti intervenci v ramci ucelené oblasti, pfipadné sektoru. Cilem
je vyuZzit potencialu, vzniklého moznosti doplrikové (kombinaci podpor),
naplnit tematické cile strategie Evropa 2020. Vzdjemnou koordinaci zajistit
naplriovani potreb/cili. Dil¢im cilem naplfiovani principu komplementarity
je zabranovat prekryvim v navrhovanych opatfenich/operacich mezi
operacnimi programy, sledujicimi podobné cile. Princip komplementarity
(s programy financovanymi z ESF) vyplyva z ¢l. 18 a 60 obecnych ustanoveni
Nafizeni o FEAD. Komplementarita nevyZzaduje podminénost realizace
komplementarni intervence/vyzvy, mize byt realizovana samostatné.
U komplementarit nebude vyZadovdna konkrétni ndvaznost dvou a vice
projektd.

Kraj

Samospravni jednotka podle zdkona ¢.129/2000 Sb., o krajich (krajské
ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Limit ¢erpani pro rok
n+3

Minimalni objem financnich prostfedkd, které musi byt predloZeny
v zadostech o prlQbéinou platbu EK, aby bylo naplnéno pravidlo n+3
v daném roce implementace.

Jinymi slovy, jednd se o vysi ro¢niho zavazku pro rok n, kterou je potreba
vyCerpat do konce roku n+3, snizenou o predbéiné platby. Jednd se
0 nastroj k zajisténi plynulosti cerpani financnich prostfedk( z FEAD dle
¢.59 nafizeni. Jedna se o alokaci na rok n, kterd musi byt vycerpana do
konce roku n+3. V pfipadé nesplnéni této podminky hrozi ztrata
nevycerpanych financ¢nich prostfedkd, v terminologii EU tzv. automatické
zruSeni zavazku, neboli sniZzeni alokace roku n o nevycerpané financni
prostfedky a nemoznost jejich nasledného vyuziti v ramci Cerpani FEAD
Ceskou republikou, resp. OP PMP.

Metodicky pokyn

Zavazny metodicky dokument upravujici vyznaéné oblasti implementace
FEAD.

Mira (intenzita)
podpory

Procentualni podil zpUsobilych vydajl, ktery je hrazen prostfednictvim
verejnych prostredkd. V pfipadé FEAD jde o 100% miru podpory.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Monitorovani je nedilnou soucdsti jak projektového a programového cyklu,
ale i realizace. Cilem monitorovani je pribézné sbirani, tfidéni, agregovani,
ukladani dat a informaci a zjistovani stavu a pokroku v realizaci projekt(,
Monitorovani operacniho programu a porovndvani ziskanych informaci s vychozimi
hodnotami a predpokladanym planem, i po jeho realizaci (napf. indikatory
vysledkd). Monitorovani je soustavnou cinnosti, ktera probihd béhem
celého trvani projektu / programu.

V penéinich jednotkdch vyjadrend spotfeba ekonomického zdroje, ktera je
Naklad obvykle spojend se souc¢asnym nebo budoucim vydajem penéz. Ve finanéni
terminologii jde o sniZzeni hodnoty aktiv nebo zvyseni pasiv.

i o NCI 2014+ definuje po metodické a technické strance soubor schvalenych
Narodni Ciselnik L o . . ,
i dikétord indikator( (véetné vSech povinnych parametrl (tedy poZadovanych dat)
indikator{ pro

F? i indikator(). Jedna se o nastroj, ktery v pfipadé nutnosti umoziuje reagovat
programové obdobi . . . . L ] N
na potfeby programl a systému monitorovani a evaluace. Spravcem NCI

2014-2020 .

2014+ je MMR-NOK.
Narodni Oznaceni pro narodni verejné zdroje alokované na spolufinancovani operaci
spolufinancovani provadénych v rdmci OP PMP.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |
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Poru$eni pravnich predpisi EU nebo CR v disledku jednani nebo
opomenuti hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést
ke ztraté v souhrnném rozpocétu EU nebo ve veiejném rozpoctu CR, a to
zapoCtenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo
do verejného rozpoctu CR v souladu s ¢l. 2 bod 16) a ¢l. 30 Nafizeni o FEAD.
V ptipadé vyméreni odvodu za PRK dle zdkona o rozpoctovych pravidlech
zdsadné plati, Ze v dUsledku PRK doslo nebo mohlo dojit ke ztraté
ve verejném rozpoctu CR, a to zapo&tenim neopravnéného vydaje.

Za nesrovnalost se vSak nepokladd provedeni neopravnéného vydaje OSS za
Nesrovnalost predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného vydaje
a provedeni dostatecné finanéni opravy pred schvalenim Zadosti o platbu ze
strany RO. Za nesrovnalost se dédle nepoklada provedeni neopravnéného
vydaje na urovni pfijemce, pokud se jedna o dotaci poskytovanou v rezimu
ex-ante a zdroven za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto
neopravnéného vydaje a provedeni dostatecné finanéni opravy pred
schvalenim Zadosti o platbu. Tyto ptipady vSak predstavuji podezieni na
PRK a jsou predavany prislusnym organim financ¢ni spravy. Trestny cin
spachany v souvislosti s realizaci programl nebo projektl
spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy povaZuje za nesrovnalost.

Jednd se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z FEAD, nebot
NezpUlsobilé vydaje nejsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU, narodnimi pravidly nebo
dalSimi pravidly ¢i s podminkami pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |
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Souhrnné oznaceni pro oblasti, které museji byt zohlednény v nastaveni
aimplementaci OP PMP v souladu s ¢l. 5 nafizeni o FEAD, konkrétné se
rozlisuji:
e dUstojnost nejchudsich osob
e nediskriminace
e podpora rovnosti mezi muZi a Zenami
e zohlednéni environmentalnich a klimatickych aspekt(
e bezpecnost spotfebnich vyrobk
e vyvaZené stravovani
Princip rovnych pfileZitosti znamenda potirani diskriminace na zdakladé
pohlavi, rasy, etnického plvodu, naboZzenského vyznani, viry, zdravotniho
Obecné principy postizeni, véku Ci sexualni orientace. Téma rovnych pfileZitosti se vztahuje
ina dalsi znevyhodnéné skupiny, jako jsou migranti, dlouhodobé
nezaméstnani, drogové zavisli, propusténi vézni, souhrnné skupiny
ohrozené socidlnim vylou¢enim. Zvlastni dlraz je kladen na naplfiovani
principu rovnych prileZitosti Zen a muZi.
Dalsim duleZitym principem je zachovani dlstojnosti podporenych osob
a jejich nestigmatizace.
Enviromentdilni princip predstavuje snahu EK a CS o zabranéni plytvani
potravinami zohlednénim podnebnich specifik a zapojenim regionalnich siti
dodavatell pfi ndkupu potravinové pomaoci.
Princip bezpeénosti potravin a dlraz na vyvazené stravovani je soucasti
vybérovych kritérii na dodavatele surovin a je zakotven v narodni
legislativé.
Souhrnné oznaceni pro aktivity, které napliuji podminky ¢l. 23 Nafizeni
o 223/2014 o FEAD a které pfispivaji k dosazeni cill intervenci OP PMP,
erace
P knimz se vztahuji. Jednd se téz o aktivity fidictho organu k zajisténi
provadéni programu financované z prostredk( technické pomaoci.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC | Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 15z 102




KR Evropska unie
i * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* * v s 5 s . ’ 5
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci
Pojem Vymezeni

Organizacni sloZka
statu

Ministerstva a jiné spravni Ufady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvyssi kontrolni Grad, Kancelaf prezidenta republiky, Urad
vlady Ceské republiky, Kanceldi Verfejného ochrance prav a jiné orgény,
o kterych to stanovi zvlastni pravni predpis anebo zakon ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich. OSS neni pravnickou
osobou a jeji jedndni je jedndnim statu. Pravidla financovani OSS stanovi
zdkon o rozpoctovych pravidlech a pfi realizaci  projektd
spolufinancovanych z prostfedkl z rozpoc¢tu EU postupuje v souladu
s pravidly nastavenymi RO pro dany OP a dal$imi zavaznymi metodickymi
dokumenty. OSS hospodafi s prostiedky statniho rozpoctu, které ji stanovi
spravce kapitoly SR, a jeji pfijmy a vydaje jsou ptijmy a vydaji SR. Kazda 0SS
je povinna zfidit u Ceské narodni banky jeden pfijmovy a jeden vydajovy
ucet SR, pokud MF neschvali OSS vyjimku. V ptipadé OP PMP je relevantni
pouze MPSV.

Platba ex-ante

Postup, kdy pfijemce obdrzi platbu predem (zpravidla po uzavieni Pravniho
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory), nez doloZi jakykoliv vystup/aktivitu
projektu. Takto poskytnutou zalohovou platbu nasledné pfijemce vyuctuje.

Pocatecni predbézna
platba

lJednd se o finanéni prostfedky, v Nafizeni 223/2014 stanovené
procentualni vysi z celkové alokace programu na programové obdobi 2014-
2020 a které EK poskytuje clenskému stdtu, konkrétné na prijmovy ucet
MPSV. Predbéznd platba ve vysi 10 % byla z EK zaslana pro OP PMP v roce
2014.

Pojem, ktery vyjadfuje obecné financni pfispévek prijemci prostiedki
z OP PMP, sloZené z prostiedk( FEAD a narodnich zdrojd, v pfipadé OP PMP

Podpora nendvratnou podporu (viz pojem dotace). Tato podpora se dale Cleni dle
zastoupeni jednotlivych zdrojii financovani, které pak urcuji poméry
financovani.

Podpora se povaZuje za poskytnutou v okamziku, kdy subjekt ziska, podle

Poskytnuti podpory pravniho aktu o poskytnuti podpory, na podporu pravni narok, a to bez

ohledu na to, kdy byla podpora danému subjektu vyplacena.

Poskytovatel podpory

Poskytovatelem podpory se rozumi v ramci OP PMP pouze MPSV, které
mlze na zakladé zdkona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech
ao0zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd,

poskytnout dotaci nebo navratnou finan¢ni pomoc z verejnych zdroju.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Pracovni skupina

Platforma slozend ze zastupcl zGc¢astnénych subjektd (Svaz mést a obci CR,
Asociace kraji CR, Generélniho feditelstvi Gfadu prace, NNO, vécné
prislusnych odborl MPSV, a pripadnych hostl z fad odbornik() jejiz ukolem
je posuzovat a pfipominkovat provadéni OP PMP.

Pravni akt rozhodnuti
o poskytnuti podpory

akt,
poskytujicim podporu vacéi prijemci.

Pravni ve kterém je stvrzeno poskytnuti podpory subjektem
Blize specifikuje podminky pro
poskytnuti podpory. Dle vztahu a charakteru poskytovatele podpory
a prijemce mlze mit rliznou formu, napf. rozhodnuti o poskytnuti dotace,
stanoveni vydajl, smlouva o financovani, dohoda o financovani. Pro SC | se

bude jednat o rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Princip partnerstvi

V souladu s natizenim FEAD zahrnuje Uzkou spolupraci mezi organy verejné
spravy na narodni, regionalni a mistni arovni, hospodafskymi a socidlnimi
partnery a dotéenymi organizacemi obcanské spolecnosti. Princip
partnerstvi je uplatiovan ve vSech fazich implementace OP PMP — pfi

pfipravé, provadéni, monitorovani a hodnoceni programu.

Proces schvalovani
projektl

Proces schvalovani projektl od podani Zadosti o podporu v ramci konkrétni
vyzvy do vydani / podpisu pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Proces prokazovani
zpUsobilosti osob CS

Pro provadéni opatieni SC | jsou k podpore zpuUsobilé osoby primarné
uvadéné pod indikatorem 14a (tedy déti ve véku do 15 let). Prokazovani
zplsobilosti bude zajistovat kontaktni pracoviité Ufadu prace, které bude
na zakladé Zadosti zakonnych zastupcl toto potvrzeni zasilat datovou
zpravou partnerské Skole, zapojené do projetu financovaného z OP PMP.

Profil zadavatele

Elektronicky nastroj definovany dle § 17 pism. w) zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
o zadavani zakazek.

Program (Operacni
program)

Zakladni strategicky dokument tematické, financni a technické povahy
zohlednujici tematickou oblast nebo Uzemi, ve kterém jsou popsany
konkrétni cile a priority pro cerpani (v pfipadé OP PMP zFEAD)
v programovém obdobi 2014-2020, kterych chce clensky stat v dané
tematické oblasti/priorité dosdhnout a jakym zplsobem, s vazbou
na strategii Unie. Jednd se o zavazny dokument pro fidici organ daného
programu vuci Evropské komisi.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Uceleny soubor aktivit financovanych z OP PMP, které sméruji k dosazeni
Proiekt pfedem stanovenych, jasné definovanych, a méfitelnych cild. Projekt je
roje

realizovan v uréeném ¢asovém horizontu podle zvolené strategie a s danym
rozpoctem.

Predfinancovani

Predfinancovani vydajd, které maji byt kryty prostfedky z rozpoctu EU
a prostfedky ze SR. P¥i realizaci operaci pfijemci obdrzi prostfedky SR, které
jsou kryty prostfedky z rozpoctu EU. Po vynaloZeni vydaje a predloZeni
zpravy o realizaci projektu/zéavérecné zpréavy jsou prostiedky z rozpoctu EU
zapocteny v ramci rozpoctu MPSV.

Prehled zdroju
financovani

Prehled zdroju financovani - je to soucast strukturovanych dat projektu, kde
je zachycena konkrétni vyse jednotlivych zdroji financovani béhem
Zivotniho cyklu projektu. Dale je tento prehled zdroji financovani
v konkrétni vySe pro jednotlivé zdroje v MS2014+ zobrazen i pro operacni
program.

Pfijemce

Vefejny subjekt- kraj, ktery je na zadkladé uzavieného pravniho aktu
o poskytnuti podpory zodpovédny za zahajeni a realizaci projektu
spolufinancovaného z FEAD.

Ptispévek Unie

Cést podpory poskytnuté na danou operaci/program z FEAD.

Ptispévkové
organizace Uzemné
samospravnich celk(

PO jsou zfizené podle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Gzemnich rozpoctd.

Riziko

Riziko predstavuje udalost, resp. jev, ktery muiZe svym negativnim
plsobenim vést k nesplnéni nebo k pouze ¢asteénému naplnéni hlavniho
cile operace/programu a tim ovlivnit dosazeni oéekavaného vysledku.

Ridici organ

Vladou povéreny Ustfedni orgdn statni spravy zodpovédny za Ucelné,
efektivni a hospodarné fizeni aimplementaci programi vsouladu se
zadsadami tadného finanéniho fizeni. Ridici organ vykonava dinnosti
v souladu s ¢l. 32 nafizeni o FEAD. Tuto funkci plni povéreny utvar MPSV —
oddéleni ostatnich evropskych fondl

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |

Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 18 z 102




KR Evropska unie
i * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* * v s 5 s . ’ 5
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci
Pojem Vymezeni

Rizeni rizik

Rizeni rizik je proces identifikace a vyhodnocovani rizik, jejich sledovani,
pFijiméni opatFeni, ktera vedou k omezeni podstupovanych rizik. Rizenf rizik
v sobé zahrnuje i odpovédnost za podstoupena rizika a proces neustdlého
zefektiviiovani celého systému fizeni rizik a provadéni OP.

Spravce MS2014+

Subjekt povéreny nastavenim a spravou MS2014+ a odpovédny za
technické feSeni a funkénost MS2014+. Spravou a vyvojem IS pro vyménu
dat mezi RO programi a EK v CR je MMR.

Stav financnich

Objem financnich prostfedkd v uréitém casovém okamziku implementace
programu a jednotlivych Urovni programu, resp. realizace jednotlivych

prostredki ,

operaci.

Stav platby zachycuje ¢asovy vyvoj administrace platby - je registrovan na
Stav platby formulari Zadosti o platbu a je jednim z atributl umoznujicich monitorovani

administrace plateb.

Subjekty koordinace

Auditni organ (utvar MPSV), Certifika¢ni orgdn (uUtvar MPSV), Centrdlni
a lokaIni kontaktni bod sité AFCOS (MF CR).

Synergie

Vécnd vazba mezi dvéma a vice projekty predloZzenymi do dvou i vice
programl stejnym subjektem nebo vice Zadateli / prijemci, jejichz
soucasné, resp. bezprostfedné navazné plsobeni ma potencial prinést vyssi
miru dopadu provadénych opatieni ve srovnani se souctem efektl kazdého
z projektl realizovaného oddélené. Efektivni koordinace téchto vazeb
prostfednictvim funkcnich koordinaénich mechanismi znasobuje pFispévek
k naplriovani cild jednotlivych programl ESIF a FEAD. Synergie jsou
sledovany z Urovné projektl a pfedstavuji zaklad pro sledovani na drovni
programa.

Skola

Instituce vymezend jako soubor spoledenskych vztahl, vychazejici
z povinného (pfikazaného, podfizeného) napojeni ustavené skoly na
jednotny vnéjsi pravni ramec, ktery je pro ni zavazny. Reditel Zkoly
(povéreny spravou na zdkladé §166 odst. 7 zdkona 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisll) je vykonavatelem verejné spravy.
Skoly zpGsobilé pro zapojeni do projektd financovanych z OP PMP jsou
materské Skoly, zakladni skoly a viceletd gymnazia — subjekty zapsané do
Skolského zdkona

rejstriku  Skol a Skolskych zafizeni dle

(https://profa.uiv.cz/rejskol/ )
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Zarizeni skolniho
stravovani

Subjekt vymezeny v § 119 skolského zdkona, ve kterém se uskutecnuje
Skolni stravovani déti, Zaka v dobé jejich pobytu ve skole.

Teorie zmény

Teorie zmény je definovana pomoci 3 zakladnich otazek: 1) Co chceme
amlzZeme zménit? - Jejiz podstata spocivd v definovani konkrétnich
problému, které chceme a jsme schopni intervencemi zménit. 2) Jak toho
chceme dosahnout? — Jiz v ramci tvoreni strategie je nezbytné nastavit
mechanismus konkrétniho plnéni strategie prostfednictvim definovani
jasnych opatieni a aktivit. 3) Jak ovéfime, Ze jsme byli Uspésni? - Soucasti
ex-ante evaluace by mélo byt ovéreni sprdvného nastaveni indikatorové
soustavy a jejiho vyhodnoceni. Vedle predbéZného hodnoceni musi byt
také nastaven hodnotici systém, ktery definuje zplsob ovéreni plnéni
stanovenych cili v podobé indikativniho evaluaéniho planu.

Verejny subjekt

Subjekt, ktery je zaloZen nebo zfizen za zvlastnim Gcelem uspokojovani
potfeb obecného zajmu, ktery nema priimyslovou nebo obchodni povahu,
ma pravni subjektivitu, a zaroven je financovan prevainé (tj. z vice nez
50 %) statem, regiondlnimi nebo mistnimi organy nebo jinymi
verejnopravnimi subjekty, nebo je témito organy fizen, nebo je v jeho
spravnim, fidicim nebo dozorc¢im orgéanu vice nez polovina ¢leni jmenovana
statem, regiondlnimi nebo mistnimi organy nebo jinymi vetejnopravnimi
subjekty. Jde zejm. o Ceskou republiku, statni pfispévkovou organizaci,
Uzemni samospravny celek nebo prispévkova organizace, u niz funkci
zfizovatele vykondva uUzemni samospravny celek, nebo jind pravnicka
osoba, pokud byla zaloZena ¢i zfizena za uUcelem uspokojovani potreb
vefejného zajmu, které nemaji prdmyslovou nebo obchodni povahu, a je
financovana prevainé nékterym z vySe uvedenych subjektl nebo témito
subjekty ovladana nebo tento subjekt jmenuje ¢i voli vice nez polovinu
¢lenl v jejim statutdrnim, spravnim, dozorc¢im ¢i kontrolnim organu.

Verejny vydaj

Vydaj, ktery pochazi ze SR, rozpoctu EU, anebo jakykoli podobny vydaj. Za
podobny vydaj se povazuje vydaj pochazejici z rozpoctu verejnopravnich
subjektll nebo sdruzeni jednoho nebo vice regiondlnich nebo mistnich
organll nebo verejnopravnich subjektl jednajicich v souladu se smérnici
Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES ze dne 31. bfezna 2004
o koordinaci postupll prfi zaddvani verejnych zakadzek na stavebni prace,
dodavky a sluzby.
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Véstnik vefejnych

Cast Informacniho systému o vefejnych zakdzkach, kterd zabezpecuje

zakdzek uverejiiovani informaci o verejnych zakazkach.
Vratky predstavuji narok RO/CO na &ast prostiedkd poskytnutych prijemci
Vratka v pfipadé, Ze byly tyto prostfedky pouZity v rozporu s podminkami Ffidici

dokumentace daného OP, v reZimu poruseni rozpocCtové kazné, v rezimu
nesrovnalosti.

Vybér projektt

Provadi Vybérova komise. Komise je minimélné tfi¢lenna. Clenové Komise
jsou povinni Ucastnit se jedndni Komise a o zavérech pfijimanych ke
kazdému pfipadu rozhodovat formou konsensu. Clenem Komise nemdize
byt osoba, kterd se pifimo podilela na predchozich fazich
hodnoceni projektu. Na jednani Komise musi byt vidy pfitomni zéstupci
Gtvaru, ktery zajistuje ¢innost RO. Nenf pfipustné provadét vyménu ¢lend
Komise v pribéhu jednani hodnotitelské komise. Jednani Komise jsou

neverejna.

Vydaj

Ubytek penéinich prostiedkd nebo penéinich ekvivalentd bez ohledu na
Ucel jejich poutZiti.

Vychozi hodnota
indikatoru

Hodnota indikdtoru namérend pred zacatkem realizace projektu /
programu. Hodnota se béhem realizace projektu / programu neméni.
Vychozi hodnota indikdtoru je zohlednéna v ramci dosazené hodnoty.
U statistickych indikator( muzZe dojit ke zméné vychozi hodnoty v pfipadé,
Ze se zméni metodika jejich vypoctu a zpétné jsou dopocitavany Casové
fady.

Vyjmuti projektu z
financovani

Rozhodnuti RO nebo jiného odpovédného subjektu ¢&i orgénu, 7e projekt,
nebo jeho ¢ast, nebude nadale spolufinancovana z prostredkl z rozpoctu
EU ani narodniho rozpoctu.

Vyrocni zprava

Vyrocni zprava obsahuje informace o implementaci operac¢niho programu
a jeho priorit v predchozim rozpoctovém roce s odkazem na financni Udaje,
spolecné i specifické indikatory a cilové hodnoty indikator(, véetné zmén
v hodnotach indikatord, a pripadné milnikl vymezenych ve vykonnostnim
ramci. Vyrocni zpravu predklada ¢lensky stat Evropské komisi.
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Proces na strané RO OP PMP, umoZfujici potencidlnim opravnénym
W Zadatelim podat Zadost o podporu financovani projektli podle predem
zva .
y stanovenych podminek. Zadosti o podporu jsou pfijimany ve vyzvou
stanoveném obdobi.
Pfijemce podpory, ktery provadi ndkup zboZi nebo sluzeb formou
Zadavatel L L
vybérového / zadavaciho Fizeni.
ZpUsob vykazovani nakladl projektu s omezenymi pozadavky na finanéni
. . reporting (podklady) a doloZeni vydajl ze strany pfijemce a souvisejicimi
Zjednodusené iy v ‘ . .
. ucetnimi doklady, pfip. jsou tyto pozadavky nahrazeny pfedem stanovenym
vykazovani vydajl

postupem pro vycisleni zpUsobilych vydajl; variantami jsou neptimé
naklady, pausalni neboli jednotkové ndklady a jednordzoveé castky.

Vydaj vynaloZeny na stanoveny ucel a vrdmci obdobi stanoveného
L v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které jsou v souladu
ZpUsobily vydaj e % o : e
s pfislusnymi predpisy EU a CR a dalsimi pravidly stanovenymi fidicim
organem pro OP PMP ve vyzvé.

Subjekt, ktery predkladd svou projektovou Zadost k hodnoceni za Ucelem

. ziskani podpory z fondu FEAD
Zadatel .
Zadatel prestdva byt Zadatelem v okamziku, kdy se stane pfijemcem, nebo

kdyz je jeho Zadost vylouéena z procesu schvalovani operaci.
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4 PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK

Zkratka Vyznam zkratky

AO Auditni organ

CzK Koruna ¢eska

co Certifika¢ni orgdn

() Cilovd skupina

CR Ceska republika

Cs Clensky stat EU

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti

DPH Dan z pfidané hodnoty

DPP Dohoda o provedeni prace

EK Evropska komise

ESF Evropsky socialni fond

ESI fondy, ESIF Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
EU Evropska unie

EUD Evropsky Gcetni dvar

EUR Euro

FEAD Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
GFR Generalni financni feditelstvi

GR UP Generalni Feditelstvi Gradu prace
IA Interni audit

IC/1COo Identifikaéni ¢islo
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Zkratka Vyznam zkratky
Portal IS KP14+ je soucasti MS2014+ a je uréen pro zadatele/ptijemce
pro zadavani Zadosti o podporu a spravu projektl po celou dobu

1S KP1d+ jejich Zivotniho cyklu a dale prc3 nositele strategii integrovanych
nastroji a externi hodnotitele. Zadosti o podporu na projekt je
mozné zaddvat az po vyhlaseni vyzev a otevieni programi pro
programové obdobi 2014 — 2020.

MF Ministerstvo financi

MMR-NOK Ministerstvo pro mistni rozvoj - Narodni organ pro koordinaci

MPSV Ministerstvo prace a socidlnich véci

MS2014+ Monitorovaci systém MS2014+

KoP Kontaktni pracovisté U¥adu prace CR

KrP Krajska poboc¢ka U¥adu prace CR

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy

NACE Ciselnik kédi NACE slouZi ke klasifikaci ekonomickych ¢innosti

NKU Nejvyssi kontrolni Ufad

NNO Nestatni neziskové organizace

OFS Organ financni spravy

OP PMP Operacni program potravinové a materidlni pomoci

RC Rodné ¢islo

RO Ridici organ

SCI. Specificky cil I.

SF Statni fond

SOHZ Sluzby obecného hospodarského zajmu
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Zkratka Vyznam zkratky
SR Statni rozpocet
UOHS Utad na ochranu hospodarské soutéze
voou Utad na ochranu osobnich tdajti
upCR Utad préace Ceské republiky
VK Vybérova komise
ZoR projektu Zprava o realizaci projektu
ZjZoP Zjednodusenad Zadost o platbu
ZoP Zadost o podporu
Zoz Z4dost 0 zménu
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5 KONTAKTY

Tato pravidla vypracoval a vydal fidici organ OP PMP, kterym je oddéleni ostatnich evropskych fond(
Ministerstva prace a socidlnich véci.

Kontakt na fidici organ OP PMP:

Ministerstvo prace a socidlnich véci

Sekce evropskych fondU

Oddéleni ostatnich evropskych fond

Na Pofiénim pravu 1/376

128 01 Praha 2

Webové stranky OP PMP: http://www.fead.mpsv.cz/

E-mail: oppmp@mpsv.cz

Datova schranka: sc9aavg

Telefon: +420 / 221 925 740

V textu jednotlivych vyzev k predkladani Zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na pracovniky
fidictho orgdnu, ktefi jsou za danou vyzvu odpovédni. Vyzvy jsou uverejiovdny na webové strance
www.fead.mpsv.cz

Projekt, ktery byl Fidicimu orgdnu OP PMP predlozZen, a bud u néj dosud neskoncil proces hodnoceni
a vybéru, nebo na néj jiz byla poskytnuta podpora, ma pridéleného kontaktniho pracovnika v ramci
fidiciho organu OP PMP. Tato informace je Zadatelim a prijemctim dostupna v informacnim systému
IS KP14+, prostiednictvim kterého predlozili svou Zadost o podporu.®

Na portale www.fead.mpsv.cz jsou déle k dispozici kontakty na RO OP PMP.

3y pripadé vyzev v roce 2015 bude tato informace sdélena e-mailem.
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6 INFORMOVANI RO V PRIiPADE PODEZRENI NA PODVOD €I KORUPCI

RO pfi implementaci OP PMP bere v potaz také riziko podvod(l a korupce. Pravidla implementace
jsou pripravena tak, aby se riziko maximalné snizilo.

Kromé& procest na strané RO jsou dilezité také podnéty ostatnich subjektd, zejména piijemc
podpory a jejich projektovych partnerd. RO vyzyva véechny osoby, které jsou do realizace projekt
OP PMP néjakym zpUsobem zapojeny, aby v prfipadé, Ze identifikuji podezieni na podvod ¢i korupci,
na takové jedndani upozornili RO. Kontaktovat RO Ize prostfednictvim kontaktnich udaji uvedenych
vyse.

Dle Umluvy o ochrané finanénich zajm@ Evropskych spoleéenstvi se podvodem rozumi nasledujici:

a) ,V oblasti vydajl jde o kazdé umysIné jednani nebo imysiné opomenuti tykajici se:

e pouZiti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neudplnych prohlaseni,

e nebo dokladl, které ma za nasledek neoprdvnéné prisvojeni nebo zadrZovani
prostfedkll ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi ¢i  rozpodtl
spravovanych Evropskymi spolecenstvimi nebo jejich jménem,

e neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,

e neopravnéného pouZiti téchto prostiedkl pro jiné ucely, nez pro které byly plvodné
poskytnuty;

b) V oblasti pfijmU pak jde o kazdé umysIné jednani nebo opomenuti tykajici se:

e pouZiti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo nelplnych Gdaji nebo
doklad(, které ma za nasledek nedovolené snizeni prostifedkd v souhrnném rozpoctu
Evropskych spolecenstvi ¢i v rozpoctech spravovanych Evropskymi spolecenstvimi
nebo jejich jménem,

e neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,

e neopravnéného poutziti dovolené ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.”

Korupci se rozumi® zneuZiti svéfenych pravomoci za Ulelem ziskani nezaslouzeného osobniho
(soukromého) prospéchu. Konkrétnéji se jednd o pfislib poskytnuti nebo o poskytnuti jakékoli
neopravnéné vyhody v néci prospéch za urcitou formu odmény. Tato odména nemusi mit vidy pouze
finanéni podobu (uplatek), mlze se jednat o Uniky vyhodnych informaci, proteZovani znamych
(klientelismus), zvyhodrfiovani pfibuznych (nepotismus) apod.

* Na zakladé definice Transparency International.
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7.1

7.2

7.3

NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI UCASTNIKU PROJEKTU

Povéreni a ucel zpracovani osobnich udaju

7.1.1. Poskytovatel je jakoZto spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich uUdaji a o volném pohybu téchto udajl
a o zrudeni smérnice 95/46/ES (déle jen ,Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji“),
opravnén zpracovavat osobni Udaje podporenych osob na zdkladé nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 223/2014 ze dne 11. bfezna 2014 o Fondu evropské pomoci
nejchudsim osobam.

7.1.2. Poskytovatel povéruje prfijemce, jakoZto zpracovatele, ke zpracovani osobnich udajd,
véetné zvlastni kategorie osobnich udajl (dale jen ,,0sobni Udaje”), osob podporenych
v projektu za ucelem prokdzani fddného a efektivniho nakladani s prostredky Fondu
evropské pomoci nejchud$im osobam, které byly na realizaci projektu poskytnuty
zOP PMP timto Rozhodnutim, a to vrozsahu uvedeném v bodé 2 c¢asti VI tohoto
Rozhodnuti.

Rozsah zpracovani osobnich Gdaji na zakladé povéreni a jejich ochrana

7.2.1. Pfijemce je oprdvnén zpracovdavat osobni Udaje podporené osoby vrozsahu
vymezeném v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce v ramci OP PMP.

7.2.2. Osobni udaje je pfijemce oprdvnén zpracovdvat vyhradné v souvislosti s realizaci
projektu, zejména pak pfi pripravé zprdv o realizaci projektu.

Technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich udajti

Pfijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni Udaje v souladu s Obecnym nafizenim

o ochrané osobnich Udaj(, a to zejména takto:

7.4

a) osobni Udaje ve fyzické podobé, tj. listinné Udaje ¢i na nosicich dat, budou uchovavany

v uzamykatelnych schrankach, a to po dobu uvedenou v bodé 4 této ¢asti Rozhodnuti;

b) pfistup ke zpracovdvanym osobnim udajim umoiZni pfijemce pouze poskytovateli, svym

zaméstnancdm a organim opravnénym provadét kontrolu podle ¢&asti Il bodu 8 tohoto
Rozhodnuti, s vyjimkami uvedenymi v bodu 6 této ¢asti Rozhodnuti;

c) zameéstnanci prijemce, kterym bude umozZnén pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim,

budou prijemcem doloZitelné pouceni o povinnosti zachovavat mlcenlivost podle ¢l. 28 odst.
3 pism. b) Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaja.

Doba zpracovani

Pfijemce je opravnén zpracovavat osobni Udaje po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu.

Bez zbytecného odkladu po uplynuti této doby je pfijemce povinen provést likvidaci téchto osobnich

udaja.
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7.5

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.6

7.6.1.

7.6.2.

Dalsi povinnosti pfrijemce v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju

Pfijemce je povinen poskytovatele v souladu s ¢l. 33 odst. 2 Obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaji informovat o jakémkoli poruseni zabezpeceni osobnich Udajl, a to do
24 hodin od okamzZiku, kdy se o ném dozvédél.

Pfijemce je povinen na zakladé vyZzadani pfedat poskytovateli veskeré informace potfebné
k dolozeni splnéni povinnosti stanovenych v této ¢asti Rozhodnuti.

Pfijemce je povinen spolupracovat s poskytovatelem pfi plnéni jeho povinnosti reagovat
na zadosti podporenych osob tykajici se jejich osobnich tdaju.

Zpracovani ostatnimi osobami

Pfijemce je povinen zavdzat ve smyslu €l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni o ochrané osobnich
udajla partnera nebo dodavatele, pokud takova osoba ma v souvislosti s realizaci projektu
zpracovavat osobni Udaje podporfenych osob. Stejnou povinnost ma partner vicéi svému
dodavateli. Pfijemce je povinen predem poskytovatele informovat o veskerych subjektech,
které maji v projektu plsobit jako zpracovatelé osobnich Udajd. Poskytovatel je opravnén
vyslovit vici zapojeni téchto subjektl jakoZto zpracovatell osobnich idaji namitky.

PFijemce je povinen zavazat partnera nebo dodavatele podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni
o ochrané osobnich udajl k pInéni povinnosti ve véci zpracovani osobnich Udajd ve stejném
rozsahu, tak jak je stanoven v povéreni pfijemce tohoto Rozhodnuti.
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8 FOND EVROPSKE POMOCI NEJCHUDSIM OSOBAM

OP PMP je operacnim programem financovanym z Fondu evropské pomoci nejchudS$im osobam

(FEAD).

FEAD podporuje socidlni soudrznost, posiluje socidlni zaclenéni, a napomaha tak dosahovani cill
strategie Evropa 2020, mezi néz patfi i snizeni poctu osob zZijicich pod hranici chudoby nebo
v podminkdch materidlni deprivace, jimZ je sniZeni po¢tu osob ohroZenych chudobou a socidlnim

vyloucenim do roku 2020 nejméné o 20 milidnQ, pficemz soucasné doplnuje strukturalni fondy.

FEAD pfrispiva k dosahovani specifického cile, jimZz je zmirnéni nejhorSich forem chudoby, tim,

Ze poskytuje nejchudsim osobam pomoc nefinanéni povahy: potraviny nebo zakladni materialni

pomoc a ¢innosti sméfujici k podpore socidlniho zaclenéni nejchudsich osob.

Fond dopliiuje vnitrostatni programy na udrZitelné vymyceni chudoby a socialni za¢lenéni, za néz

i nadale zodpovidaji clenské staty.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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9 OPRAVNENOST ZADATELE
Opravnénym Zadatelem muze byt pouze:

e Kraj, Uzemné spravni celek ustaveny na zakladé zakona 129/2000 Sb. O krajich;

e v navaznosti na ustanoveni ¢l. 32 odst. 3 pism. d) nafizeni o FEAD se jedna o subjekt, ktery
ma spravni, finanéni a provozni zpUsobilost ke splnéni podminek poskytnuti podpory na dany
projekt, vcetné zvlastnich poZadavkd tykajicich se vazeb mezi jednotlivymi clanky
implementacni struktury, financovani, realizace projektu

e HI. mésto Praha, dle zdkona 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich
predpis

Potencidlni Zadatelé a jejich partnefi nejsou opravnéni Ucastnit se vyzvy nebo ziskat podporu,
pokud:

e maji v evidenci dani zachyceny darnové nedoplatky nebo maji nedoplatek na pojistném nebo
na penale na verejné zdravotni pojisténi nebo na socidlnim zabezpeceni nebo pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti’;

e na né byl vydan inkasni pfikaz po predchdazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim,
Ze poskytnutd podpora je protipravni a neslucitelna se spolecnym trhem;

e jim byla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoZnéni vykonu nelegalni
prace podle § 5 pism. e) bod 3 zdkona €. 435/2004 Sbh., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpis(.

Podminky opravnénosti Zadatele jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projektl a musi byt
splnény k datu podani Zadosti o podporu a dale tyto podminky musi byt dodrzeny po celou dobu
realizace projektu. V pfipadé, Ze se tyto podminky opravnénosti béhem realizace zméni, postupuje se
dle kap. 16 Podstatné a nepodstatné zmény projektu.

Jestlize je zjiSténo, Ze k datu podani Zadosti nebyly splnény podminky vymezené v odrdzkach vyse,
muze byt pridéleni podpory danému subjektu zru$eno.® K otazce, zda splfiuji body v predchozim
odstavci, se Zadatelé vyjadfuji vramci ¢estného prohlaseni v zadosti o podporu, pficemz splnéni
potvrzuji jak za sebe, tak za pfipadné partnery.

> Pokud zadatel splfiuje podminky bezdluznosti, je opravnén Gcastnit se vyzvy. Za splnéné podminky

bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve
splatkach dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, nebo placeni pojistného a pendle ve splatkach dle §
20a zakona ¢. 589/1992 Sh., o pojistném na socidlnim zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

®Divodem pro zahajeni fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 zdkona & 218/2000 Sb., rozpottova pravidla,
muze byt zjisténi, Ze Gdaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly nelplné nebo nepravdivé.
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10 PRIPRAVA A PREDLOZENi PROJEKTU

Kazdy Zadatel mUze v ramci jedné vyzvy pro SC | OP PMP pfipravit, podat i realizovat (pokud bude
vybran k podpore) jeden projekt.

PFi pfipravé projektu je tfeba zohlednit zaméreni konkrétni oblasti intervence OP PMP, pro kterou je
vyhlasena vyzva k predkladani zadosti o podporu, v rdmci které bude projekt predkladan.

Projekty museji spliovat tzv. intervenéni logiku. Ta pfedstavuje vzajemnou soudrZnost a provdzanost
identifikovanych potreb CS, definovanych cil(i a navrhovanych opatfeni / aktivit. Projektovy zamér je
prvni fazi pfipravy projektu. (Zpravidla navazuje na vysledky analyzy ¢i studie identifikujici
nedostatek, potfebu nebo zdjem, pro jehoZ feSeni i naplnéni by byla realizace projektu vhodna.
Formulace zdméru v pisemné podobé umozni zpfesnit plvodni ndvrh a ujasnit cile projektu.

Formulace zaméru:’

e Co lze a je mozné zménit? — Podstata otazky spociva v definovani konkrétnich problémi,
které lze projektem zmeénit. V kontextu OP PMP, ktery se zaméfuje na odstrafovani
nejhorsich forem chudoby a zlepSovani Zivota nejchudSich osob, je soucdsti definice
problému vzdy také specifikace cilové skupiny projektu, tj. osob, kterych se problém tyka.

e Jak lze cile projektu dosdhnout? — V rdmci pfipravy projektu je nutné definovat aktivity
(strategii), kterymi bude projekt realizovan.

e Jak lze ovéfit Uspésnost? - Musi existovat mechanismus pro posouzeni dosaZzenych vystupl
a vysledkl. Zakladnim nastrojem jsou ukazatele / indikatory OP PMP, které Ize rozdélit na
ukazatele vystupu a ukazatele vysledku.?

Zamér musi byt formulovan na zakladé zjisténych problému a potfeb cilové skupiny, pro kterou je
realizace projektu zamyslena. Komunikace s cilovou skupinou je duleZitou soucasti projektové
pfipravy. Je vhodné ovéfit, zda cilova skupina vnima navrhované opatteni jako  pfinosné a je
ochotna se do projektu zapojit. Projekt bude diky vyméné informaci mezi pracovniky KoP a cilovou
skupinou respektovat redlné prostiedi a potfeby osob cilové skupiny. (Zajem cilové skupiny lze ovéfit
napt. dotaznikovou studii, analyzami provadénymi pracovniky RO OP PMP & NNO, analyzami
a studiemi vytvorenymi na zakladé predchozi préce s cilovou skupinou apod.)

Cil projektu:

e redlné dosazitelny v daném case a za danych podminek,
e méfitelny, aby bylo moiné po ukonceni projektu prokdzat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych udaja.

7 Uvedené tii otazky jsou zakladnim parametrem pro aplikaci principu , Evidence Based Cohesion Policy“.

Y projektové/programové teorii se setkdvame s délenim na: a) Vystupy — Gidaje o tom, co vzniklo pfimo béhem
realizace dané aktivity projektu (napf. pocet vytvorenych pracovnich mist); b) Vysledky — udaje o tom, co
vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé pouze na realizatorovi projektu (napf. pocet osob, které
ziskaly kvalifikaci — kromé usili realizatora projektu, ktery musi s klientem pracovat a vytvofit mu Sanci na
ziskani kvalifikace, je vysledek zavisly také na Usili klienta).
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Pro jasné stanoveni cil je urcujici zaméreni projektu a také napf. doba realizace a rozpocet
prostfedkem k dosazeni cile jsou kli€ové aktivity. V Zadosti je tfeba popsat:

co bude naplni kazdé aktivity,

jaké metody budou v rdmci aktivity vyuZivany,

jak Casto bude aktivita, pripadné jeji jednotlivé ¢asti, probihat,

zda a popf. jak je aktivita provdzdna s ostatnimi aktivitami,

kdo bude v projektu za tuto aktivitu zodpovédny,

jak velky tym lidi bude nutné zajistit pro jeji uskutecnéni,

jaké budou naroky na technicko- organizacni zajisténi prabéhu aktivity.

Ke zpracovani ¢asti tykajici se klicovych aktivit patfi také stanoveni efektl jejich realizace (tj. zejména
pocet osob z cilové skupiny, které budou v ramci aktivity podporeny).

V ramci p¥ipravy projektu je nutné popsat mozna rizika.’

Jednd se o rizika pro pribéh realizace, kterd nebudou zplsobena vnéjsimi okolnostmi a kterd Ize
alespon castecné eliminovat Ci si pfipravit mozné varianty feSeni situace, kdyby se riziko naplnilo.
Priklady moznych rizik projektu:

e nenaplnéni planovaného poctu podporenych osob z cilové skupiny (konecnych ptijemcl
pomoci),

migrace, fluktuace cilové skupiny

demotivace a nedivéra cilové skupiny v projektové aktivity

nedostatek kvalifikovaného persondlu pro zajisténi realizace projektu,

Casové prltahy pfi realizaci (zejména u projektl, u kterych je realizace jedné aktivity
podminéna dokoncenim nékteré jiné aktivity),

odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazk( partnera,

e nedostatek financ¢nich prostfedk(l na zajisténi

e komplikace pfi realizaci vybérovych fizeni (na dodavky, sluzby).

Zadost o podporu bude hodnocena podle kvality obsahu. Ve viech &astech formulafe Zadosti
o podporu je vhodné uvadét jasné a strucné informace, tedy konkrétni udaje.

10.1 Pomticky pro ovéreni / nastaveni vnitini konzistence projektu

Pfi vytvdreni a ndasledném ovéreni vnitini logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych casti jsou
pouzivany rizné projektové techniky. Nejcastéjsi jsou matice relevance cilll a logicky ramec.

Matice cild slouzi k ovéreni spravného definovani cil( a jejich vazby na vystupy a vysledky projektu.
Vymezuje 4 parametry: 1) Problémy, které musi projekt fesit, 2) Odpovidajici intervence projektu
(pfehled dilcich cila projektu), 3) Odpovidajici vystup, 4) Odpovidajici vysledek.

Logicky ramec je nastroj, ktery ve velmi koncentrované podobé obsahuje zakladni informace
o projektu a zadroven ovéfuje logiku projektu neboli vazbu mezi aktivitami, vystupy a cili projektu.
DulezZité je, Ze zpracovatele navadi k tomu, aby kromé cile projektu a jeho planovanych efektd,

9 v . s v v v , v s
Bude preddefinovano, véetné doporuceni a znéni textu.
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definoval také zdroje pro ovéreni toho, zda bylo planovanych efektli dosazeno, a dale zahrnuje také
pocatecni podminky a rizika zamysleného projektu.

Hlavni cil projektu Obecné formulovany, zastresujici - posldni projektu
Cilové skupiny CSs1
Potieby CS 1. - -
(které chcete naplnit; nebo|?2-
problémy, které chcete resit) | 3.
Specifické cile (vychdzeji z|1. Indikatory a jejich hodnoty 1.
potreb a jsou SMART) 2. (ukazatele zmény, napinéni cile) | 2-
3 3
Zpusob méfeni/ovéfeni 1.
2.
3.
Aktivity 1. Vystupy z aktivit 1.
(=ndstroje k naplnéni cilii) 2. (pocet osob, pocet ukond, 2.
3. programdi, produktii) 3.
Zpusob vykazani 1.
2.
3.
Potfebné pomlicky 1. Potifebné personadlni zabezpeceni |1.
a vybaveni 2. (ke kazdé aktivité) 2,
(ke kaZdé aktivité) 3. 3.
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10.2 Zpracovani zadosti o podporu

Zadost o podporu z OP PMP se zpracovava v elektronickém formulafi v IS KP14+. Elektronicky
formuldf, ktery prostrednictvim internetového formuladre uklada data na vzdaleny server. Data jsou
chranéna proti pfistupu treti osoby unikatnim prihlaSovacim jménem a heslem.

V pfipadé potfeby je mozné udélit pristup k zadosti dals$im osobdm prostfednictvim parametrq, které
,zakladatel” Zadosti vyplni v IS KP14+. Pfistup je vidy omezen jen na prfedem vybrané registrované
uzivatele, ktefi se museji pfihlasit svym pfihlaSovacim jménem a heslem. Takto vybrani uZivatelé
mohou mit nastavena rlizna prava pristupu k Zadosti; mohou byt pouze , Ctenaii“, nebo jim muizete
nastavit pravo editace.

Ulozisté dat je shodné pro viechny 74dosti o podporu piipravované pro predlozeni v ramci viech
programd spolufinancovanych z evropskych strukturalnich a investi¢nich fond@ v CR, véetné OP PMP.
Pokud se jeden subjekt uchazi o podporu v ramci nékolika operacnich programi, nemusi mit pro
kazdy znich samostatny ,uUcet Zadatele” a postacuje zaloZit si jeden pfistup. PFistup
do elektronickych formulafi Zadosti pro viechny operaéni programy v CR je dostupny na adrese
https://mseu.mssf.cz.

Zadost Ize upravovat dle potfeby aZ do doby, ne? je provedeno tzv. finaIni uloZeni a nei je 7adost ze
strany, k tomu opravnéné osoby, podepsana a predlozena vyhladovateli vyzvy. Zadost se predklada
pouze elektronicky a pouze prostfednictvim IS KP14+. Zadosti vyplnéné a predloiené jinym
zpUsobem, neZ je stanoveno v téchto pravidlech a v pfislusné vyzvé k predkladani zadosti o podporu,
budou odmitnuty.

VIS KP14+ je pro kazdou vyzvu k predkladani zadosti o podporu pfipraven samostatny formular
Zadosti o podporu. Rozsah Zadosti o podporu se mize mezi jednotlivymi vyzvami lisit. Proto neni
v této prirucce uveden detailni prehled poli, kterd musi Zadatel vyplnit. Zakladni okruhy, které budou
soucasti zadosti o podporu, jsou:

e Identifikace Zadatele (véetné osob opravnénych za subjekt Zadatele jednat)
e Nazev projektu

e Planované terminy zahdjeni a ukonceni realizace projektu
e |dentifikace projektovych partner(

e Anotace projektu

e Jaky problém projekt fesi?

e Jaké jsou pric¢iny problému?

e (o jecilem projektu?

e Jakd zmény/y je/jsou v dlsledku projektu oéekavana/y?
e Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

e Popis realiza¢niho tymu projektul0

e Jaka existuji rizika projektu?

e Identifikace cilové skupiny

10 v 7 / . . ° , , ; . . , . .
Postadi uvést nazev pozice osob/y, délku plsobeni na konkrétni pozici, zapojeni do realizace projektu.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC | Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 35z 102



https://mseu.mssf.cz/

KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> > v 7 o ’ .7 ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

Umisténi projektu

Indikatory (zejména cilova hodnota pro zdvazny indikator)
Informace o zakdzkach v ramci projektu

Obecné principy a jejich naplfiovani

Rozpocet projektu

Identifikace bankovniho uctu (pfijemce i partnera)

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici on-line napovédy pro viechna pole uréend k vyplnéni.

Upozoriujeme Zadatele, Ze s ohledem na ustanoveni § 18a zakona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidlech a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), musi Ministerstvo prace
a socialnich véci poskytnout ke zvefejnéni veskeré dokumenty a udaje,™* které jsou rozhodné pro
poskytovani dotaci. Z toho vyplyva, 7e Gplné znéni 7adosti o podporu (véetné jejich pfiloh)" bude
verejnosti k dispozici na portale provozovaném Ministerstvem financi (www.dotinfo.cz). Do Zadosti

’ v 7 gV T4 s s . 1 v . s er 7 , . , .
proto neni doporuceno uvadét citlivé osobni Udaje,” skuteénosti zakladajici obchodni tajemstvi ani
informace chranéné autorskym pravem.

Tuto skute€nost Zadatel potvrzuje podpisem cestného prohlaseni, které je povinnou soucdsti Zadosti
o podporu.

Zadost o podporu je tfeba zpracovat v éeském jazyce, vyplnit peclivé a co nejsrozumitelné&ji. V
pribéhu procesu hodnoceni se bude vychazet vyhradné z informaci, které Zadost obsahuje. Zadost
Ize zpracovdvat postupné, pfi zachovani vziajemného souladu jednotlivych ¢asti, které mohou
zpracovavat rlzni pracovnici. Informace uvadéné na rliznych mistech Zadosti si nesmi odporovat,
naopak musi na sebe vzdjemné navazovat. Pokud by se liSily, projevi se to v hodnoceni Zadosti,
protoZe nebude zifejmé, kterd z informaci v Zadosti je relevantni.

5 yyjimkami uvedenymi v odstavci 2 § 18a zakona &. 218/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakon( (rozpoc¢tova pravidla).

2 Tykd se téch Zadateld/pfijemcd, u kterych je vzhledem k pravnimu vztahu mezi 7adatele/pFijemcem
a poskytovatelem podpora poskytovana v reZimu dotace dle § 14 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonu (rozpocétova pravidla).

B Citlivy Udaj — osobni Udaj vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych postojich,
¢lenstvi v odborovych organizacich, ndbozenstvi a filozofickém presvédcéeni, odsouzeni za trestny cin, zdravotnim
stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udajl a geneticky Udaj subjektu Udajd; citlivym Udajem je také biometricky
udaj, ktery umoznuje primou identifikaci nebo autentizaci subjektu Udajl (tedy napfr. fotografie).
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10.3 Prilohy zadosti

Konkrétni poZadavky na pfilohy Zadosti jsou vidy uvedeny v pfislusné vyzvé k predkladani zZadosti
o podporu.

Pro kazdou vyzvu je jako povinnd priloha Zadosti, které predkladaji pravnické osoby, stanovena
Identifikace vlastnické struktury Zadatele dle § 14 odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, véetné jeho relevantnich pfiloh

Obsahem tohoto formulare je identifikace:

a) osob jednajicich jménem Zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni organ nebo
jednaji na zakladé udélené plné moci,
b) osob, v nichZz ma Zadatel podil, a o vysi tohoto podilu.
Informace vyplnéné do formuldre ,ldentifikace vlastnické struktury Zadatele dle § 14 odst. 3 zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech”, je tfeba doloZit priloZzenim originalu ¢i Gfedné
ovérenych kopii dokladd, jez danou informaci obsahuji. Konkrétni typ dokumentu zavisi na pravni

subjektivité Zadatele.

Vice informaci o zplsobu vyplnéni formuldfe a potfebnych pfilohach je pfimo ve formulari
,ldentifikace vlastnické struktury Zadatele dle § 14 odst. 3 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpocétovych
pravidlech”.

1. Identifikace bankovniho Gétu

Formular je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz

Potvrzeny formular od bankovni instituce o vlastnictvi U¢tu (Ucet prijemce i Ucet vSech zapojenych
partnert). Sken originalu vklada do IS KP14+.

Vyzva muzZe také stanovovat, Ze je zakadzano prikladat k Zadosti jiné neZ povinné pfilohy. V takovém
pfipadé bere Zadatel na védomi, Ze k obsahu pftiloh nad rdmec povinnych nebude béhem procesu
hodnoceni a vybéru ptihlizeno.

10.4 Podpis a podani Zadosti o podporu

Zadost musi byt podepsana statutdrnim zastupcem Zadatele, pfipadné odpovédnou osobou, kterou
k takovému Ukonu statutdrni zastupce zmocnil; vtomto pripadé je nutné, aby k Zadosti byla
pfipojena plna moc podepsana v IS KP14+ nebo jiny dokument dokladajici toto zmocnéni.™

Podpis musi byt k zadosti pfipojen pfimo v IS KP14+, proto musi byt osoba opravnéna k podpisu
Zadosti registrovanym uZivatelem této aplikace. Dale musi tato osoba disponovat kvalifikovanym
elektronickym podpisem. VIS KP14+ uZivatel vybira konkrétni certifikat pro podepisovani, kterym

" Tento dokument mize byt v podobé skenu, original nebo jeho Ufedné ovéFenou kopii musi mit zadatel
k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout.
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disponuje. Uspésné ovéreni platnosti elektronického podpisu je podminkou po podani zadosti.
Podani zadosti probiha bud automaticky po podpisu (pokud si to tak dany subjekt-Zadatel nastavil
v ramci parametr( Zadosti) nebo k nému dojde tzv. rucné na zakladé aktivni volby uZivatele.

Zadost, kterd byla podana, uz neni mozné ze strany Zadatele béhem hodnoceni a vybéru projektd
upravovat, pokud Zadatel neni vyzvan k tomu, aby napravil formalni nedostatky zadosti. V takovém
pfipadé ma zadatel mozZnost zpracovat novou verzi (upravovat lze pouze ty éasti / pfilohy, které
zakladaji nedostatek formalniho charakteru. Zadatel neni oprdvnén ménit jiné, nez vyhlaovatelem
vyzvy urCené, Casti zadosti), kterou podepisuje a poddva stejnym zplsobem, jako v pripadé
popsaném vyse.

10.5 Termin pro predkladani zadosti v ramci vyzvy

Zadosti je moiné predkladat pouze v dobé od vyhlaseni vyzvy do ukonéeni piijmu z4dosti pro danou
vyzvu. Tyto udaje jsou vidy specifikovany v textu dané vyzvy k predkladani zadosti. Zadosti, které
nejsou dorucené do stanoveného terminu, nemaji narok na to byt zafazeny do procesu hodnoceni
a vybéru.

Konkrétni data, do nich? je tfeba Zadosti predloZit, upravuje znéni vyzvy.

10.6 Pravidla pro zmény vyzvy

RO OP PMP upozorfiuje, 7e vyzvy je moiné za nize stanovenych podminek ménit. Zména vyzvy je
vidy zverejnéna na www.fead.mpsv.cz . V ramci systému MS2014+ je také oznamena Zadatelim (tj.

subjektdim, které maji v dané vyzvé rozpracovanou zadost o podporu).

U kolovych vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro ziskani podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou metodického prostredi):

e zrusSit vyzvu,

e snizit celkovou alokaci na vyzvu,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd,

e zménit miru podpory,®

e zménit textaci vyzvy v oblasti vécného zaméreni,*

e zmeénit definici opravnéného Zadatele,

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
e posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni a vybér projekta.

U pribéZnych vyzev je nepfipustné provadét vyse uvedené zmény pro Zadosti o podporu, které jiz
byly Zadateli podany.

> Rozuméno zménit pozadavky tykajici se povinného minimalniho zapojeni zdroji zadatele do financovani
zpUsobilych vydajd projektu.

'® Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméFeni je moina za uéelem upfesnéni textu. Podstata vécného
zaméreni nesmi byt zménéna.
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PFfi zméné vyzvy musi byt dodrZena vSechna niZe uvedena pravidla:

a)
b)

c)

RO OP PMP pfi stanoveni data zvefejnéni a nabyti Gcinnosti'’ zmény zohledni
predpokladanou dobu, kterou Zadatel potrebuje, aby Zadost o podporu zméné prizplsobil;

V piipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v monitorovacim systému, provadi RO
zménu v soucinnosti se sprdvcem monitorovaciho systému;

Zména musi byt fadné odlvodnénd. Odivodnéni musi obsahovat:

O O O O

O

popis zmény,

dlvod provedeni zmény,

zpUsob projednani zmény,

dopady zmény na 7adatele a RO (véetné odhadu RO tykajiciho se doby, kterou
Zadatel potrebuje, aby Zadost o podporu zméné prizpUsobil),

pFipadné dopady neprovedeni zmény na 7adatele a RO, véetné uvedeni dopad(i
na monitorovaci systém,

srovnani s Upravou v dalSich vyzvach OP PMP (u vyzev na synergické /
komplementarni projekty véetné dopadl na synergickou / komplementarni vyzvu
v ramci jiného programu).

7 Misto terminu nabyti G&innosti se u wzev pouzivéa (v dokumentu vyzvy) datum vyhlageni.
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11 SEMINARE A KONZULTACE PROJEKTU

Ministerstvo prace a socidlnich véci jakozto RO planuje poradani seminaiG pro potencialni Zadatele

o podporu. Rovnéz nabizi individualni konzultace k vyhlasenym vyzvam o podporu.

Dale je vtextu kazdé vyzvy uveden kontakt na jejiho vyhlasovatele. Zadatelé maji moznost

kontaktovat pfimo pracovnika, ktery je za konkrétni vyzvu OP PMP odpovédny.

RO OP PMP doporucuje pfi ptipravé projektu konzultovat své projektové zaméry s vyhlaovatelem

jednotlivych vyzev.
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12 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Proces hodnoceni a vybéru projektli zahrnuje fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti,
vécné hodnoceni a schvalovani vybérovou komisi.

V kazdé vyzvé pro predkladani Zadosti o podporu muzZete nalézt, kterd specifickd pravidla jsou
konkrétné pro danou vyzvu relevantni.

12.1 Obecna pravidla pro hodnoceni a vybér projektu v OP PMP

o odpovédny subjekt
Proces hodnoceni a vybéru projektu zajistuje vidy Ridici organ, tedy Ministerstvo prace a socidlnich
véci.

o celkova lhata

Proces hodnoceni a vybéru projektd musi byt ukoncen nejpozdéji do stanovené Ihity od data
ukonceni pfijmu Zadosti o podporu u kolové vyzvy. V ptipadé pribéznych vyzev bézi Ih(ta dle
predchozi véty od data predloZeni dané Zadosti o podporu v MS 2014+.

e jednokolovy model hodnoceni

Na rozdil od nékterych jinych OP, které znaji i dvoukolovy model, je v OP PMP uZivdn pouze
jednokolovy model hodnoceni. Jednokolovym hodnocenim se rozumi nastaveni, kdy na zakladé vyzvy
k predkladani Zadosti o podporu dochazi k predloZeni Zadosti na formuldfi (pfipadné vcetné pfriloh
specifikovanych v textu dané vyzvy), ve kterém je prostor pro viechny poZzadované udaje nutné pro
cely proces hodnoceni a vybéru.

s v

o podminky zafazeni Zzadosti o podporu do procesu hodnoceni a vybéru
Na kaZdy projekt musi byt poddna samostatnd Zadost o podporu. Zadosti predlozené jinym
zplUsobem a v jiném terminu, neZz umozZnuje vyzva k predkladani Zadosti o podporu, nejsou

akceptovany a nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projektt OP PMP.

e definované kategorie kritérii pouzivanych v hodnoceni

Vylucovaci — pfi nesplnéni kritéria je Zadost o podporu vyloucena ze schvalovaciho procesu,
vylucovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni nalezitosti Zadosti o podporu)
nebo vécny (posuzuji se aspekty prijatelnosti a realizovatelnosti projektu).

Hodnotici — za spInéni / nesplnéni kritéria se pfidéluje hodnoceni (bodové nebo slovni).

Kombinovana — za splnéni / nesplnéni kritéria se pridéluji body nebo slovni hodnoceni, pfi nesplnéni
minimalni hranice bodl / vysledku vyjadfeného slovy je Zadost o podporu vyloucéena ze
schvalovaciho procesu.
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12.2 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti
Hodnoceni prijatelnosti probiha jako prvni faze hodnoceni projekta.

Hodnoceni pfijatelnosti véetné hodnoceni kritérii formalnich nalezitosti musi byt dokonéeno do
30 pracovnich dnli od uzavérky prijmu Zadosti v kolové vyzvé, v pfipadé pribézné vyzvy bézi Ihita od
predlozeni dané zadosti o podporu.

Hodnoceni pfijatelnosti se provadi podle niZze uvedenych kritérii schvalenych pro tuto fazi hodnoceni:

Pravni forma Zadatele a partnerl je v souladu s kritérii uvedenymi v OPPMP.

PFi rozdélovani pomoci jsou dodrZeny principy dle ¢l. 5, odst. 11-14 natizeni o FEAD.

Jsou dodrzena pravidla zpUsobilosti vydajl podle ¢l. 22, 23, 26 natizeni o FEAD.

VSechny partnerské organizace s financnim pfispévkem poskytujici pomoc pfimo kone¢nym
prijemclm.

e Operace jsou provadény na Gzemi CR.

e Projekt po strance formalnich naleZitosti vyhovuje pozadavkim vyzvy

(na: pozadovanou strukturu - zadost byla podana v predepsané formé/v elektronické podobé;
Uplnost z hlediska poZzadovanych pfiloh - v Zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a poZadované
udaje, jsou doloZeny vsSechny povinné pfilohy a ty jsou v poZadované formé, povinné pfilohy
obsahové spliuji prislusné nalezitosti);

V pfipadé hodnoceni pfijatelnosti nejsou casti projektové Zadosti opravitelné (vyjimkou jsou
nalezitosti podléhajici kritériim formalni pfijatelnosti Zadosti), v pripadé nesplnéni jednoho ¢i vice
kritérii pfijatelnosti je Zddost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

12.2.1 PredloZeni napravy formalnich nedostatkti a nové hodnoceni

Zadatelé, jejich? 74dost nevyhovi v kritériu pfijatelnosti, které se tykd doplnéni formalnich naleZitosti,
jsou pomoci interni depese v ramci ISKP14+ vyzvani k ndpravé nedostatku. Naprava muze spocivat
pouze v doplnéni Zadosti (napf. o podpis, o pfilohu apod.), nikoliv v dopracovani Zadosti. Vyzva
k ndpravé nedostatk(l musi obsahovat termin, do kdy ma Zadatel moznost nedostatky napravit, Ihita
nikdy nesmi byt krat$i nez 5 pracovnich dni. MS2014+ umoZiuje vratit Zddost ve stavu umoZiujicim
Upravy pouze ve vymezenych &astech 7adosti. Zadost ve stavu ,Vracena k dopracovani umozfiuje
Zadateli opravit formalni nedostatky v Zadosti o podporu, tj. doplnit k ni chybéjici pfilohy a novou
verzi zadosti o podporu znovu podepsat a znovu predloZit.

Standardné ma Zadatel mozZnost napravit formalni nalezitosti Zadosti pouze jednou.

12.2.2 Vécné hodnoceni

12.2.2.1 Obecné vymezeni podminek pro vécné hodnoceni

Pokud Zadost vyhovi v hodnoceni pfijatelnosti, postupuje do hodnoceni kvality. Projekt je
vyhodnocovan dle sady hodnoticich kritérii.

Hodnoceni kvality musi byt dokonceno do 30 pracovnich dnl od ukonceni predchozi faze hodnoceni
(prijatelnosti véetné formalnich naleZitosti).
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Cilem vécného hodnoceni Zadosti o podporu je vyhodnotit kvalitu projekt s ohledem k naplriovani
vécnych cilll programu a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality. Kromé toho je do vécného
hodnoceni zatazeno také posouzeni kapacity Zadatele z hlediska, zda ma sprdvni, finanéni a provozni
zpUsobilost potfebnou k zajisténi realizace projektu.

Do vécného hodnoceni postupuji pouze zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nélezitosti.

12.2.2.2 Obecny postup provadéni vécného hodnocent a jeho vysledek

Vécné hodnoceni je zajistovano s vyuZitim individudlnich hodnotiteld.

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individudlnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné 2 hodnotitelé z Databdze hodnotiteld OP PMP. Vysledkem vécného
hodnoceni je pridéleni bod( dané Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovand zapojenymi 2 hodnotiteli
lisi nad stanoveny limit, musi byt zajiSténo arbitrazni hodnoceni, které provadi také hodnotitel
evidovany v Databazi hodnotiteld OP PMP jako arbitr. Arbitrem zajistujicim arbitrazni hodnoceni
nesmi byt Zadny ze zpracovatell hodnoceni, jejichZ rozdilnost si zapojeni arbitra vyzadala.

Vymezeni limitu, ktery je urcujici pro zapojeni arbitrazniho hodnoceni:

e Na urovni hodnoceni jako celku je timto limitem stav, kdy rozdil mezi celkovymi pocty bodd,
které Zadost ziskala v hodnocenich, pfesahuje 20.

Dvé mozné podoby arbitrazniho hodnoceni:

e Arbitrazni hodnoceni mizZe byt vypracovano jako tfeti nezavislé hodnoceni v fadé.

e Arbitrdzni hodnoceni vznika s vyuZitim pfedchozich dvou hodnoceni. | vtomto pfipadé viak
arbitr vypracovdva hodnoceni jako celek. Arbitr se v tomto ptipadé ve svém hodnoceni musi
pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou individudlnich hodnoceni,”® a to jak na drovni
jednotlivych kritérii, tak na drovni celkového hodnoceni. Posuzuje stanoviska hodnotiteld na
urovni jednotlivych kritérii, pro kazdé kritérium po posouzeni stanovuje hodnotu spolu se
zdlvodnénim.

V pfipadé, Ze oba predchozi hodnotitelé udélili vdaném kritériu shodny pocet bodl, nesmi arbitr
tento vysledek ménit, pouze prebira a zpracovava odlvodnéni za dané kritérium.

V kazdé soutézni vyzvé k predkladani Zadosti o podporu v OP PMP je identifikovano, ktery typ
arbitrazniho hodnoceni bude pro Zadosti o podporu z této vyzvy vyuzit.

Vysledny pocet bod( Zadosti o podporu:

a) Pokud byla zpracovana pouze 2 hodnoceni, vysledny pocet bodu, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bod( pridélenych v téchto hodnocenich.
b) Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak jesté treti hodnoceni, kdy arbitr nemél

'® Mantinely na Urovni kritérii tvofi deskriptory, na drovni vécného hodnoceni jako celku pak bodovy zisk. Arbitr
muze pridélit stejny deskriptor jako néktery z hodnotiteld, ktefi vypracovali prvni dvé vécnd hodnoceni,
pohybem v mantinelech se rozumi i pouziti stejného deskriptoru.
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k dispozici hodnoceni svych predchldcl, vysledny pocet bod(, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bodu pridélenych ve 2 z téchto 3 hodnoceni, a to téch, které jsou si bodové blize.
Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni (nejvice vzdalené zbylym dvéma),” je
zneplatnéno, do vypoctu nevstupuje. Ve vyjimeéném pfripadé, kdy by odstupy mezi témito 3
hodnocenimi byly identické, vysledny pocet bod( vychazi ze vSech 3 hodnoceni.

c) Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak bylo sjejich vyuZitim vypracovano
arbitrazni hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery Zadost ziskala, je pocet bodU pridéleny
vtomto arbitrdZznim hodnoceni. Hodnoceni, kterd byla zdrojem pro toto arbitrdini
hodnoceni, jsou evidovdna jako zdroj, ale findlné relevantni pro pfidélené body je arbitrdini
hodnoceni.

12.3 Hodnotici kritéria

Prehled kritérii a jejich zafazeni do skupin kritérii - Specificky cil I:

Nazev skupiny kritérii Pocet
bodl/Vaha

I. Potfebnost projektu a jeho pfinos 54 %
Vymezeni cilové skupiny, jeji prokazani, pfinos projektu pro cilovou skupinu 0-24/24 %
Zdavodnéni potifebnosti projektu 0-30/30 %
Il. Redlnost a pfiméfenost rozpoctu a rizika 30%
Pfimérenost a efektivita vydajl vici obsahové naplni a rozsahu aktivit 0-20/20%
Rizikovost projektu v obdobi jeho realizace 0-10/10%
lll. Schopnosti a zkuSenosti Zadatele 10%

Profesni a organizacéni zajisténi Uspésné realizace projektu ze strany Zadatele (a | 0-5/5%
partner()

Pfedchozi zkusenost Zadatele (partner() s fizenim a realizaci obdobnych projektll | 0-5/5 %

IV. Princip partnerstvi 0-6/6%

Maximum 100 bodu.

60 a vice bodt = DOPORUCEN K PODPORE
0-59 bodt NEDOPORUCEN K PODPORE

1% | dentifikuje se to dle pottu pfidélenych bodd, jiné aspekty na to nemaiji vliv.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |

Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 44z 102




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> > v 7 o ’ .7 ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

12.4 Vybérova komise

12.4.1 Slozeni vybérové komise a postup projedndvani

Pred zahajenim vybérového procesu®® je ustavena VK. VK musi mit minimalné 5 hlasujicich ¢lend.
Kazdy ¢len VK md jmenovaného svého nahradnika. SloZeni VK bude stanoveno s ohledem na princip
partnerstvi, zaméreni vyzvy a pfipadné dany region, tj. ve VK mohou byt napf. relevantni zastupci
statni spravy a samospravy, partnerd, nestatnich neziskovych organizaci, nezavislych odbornik(i apod.

VK projedndva vsechny Zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny Zadosti k projednavani (viz vyse).
U téchto Zadosti VK po diskuzi rozhoduje o:

e doporuceni ¢i nedoporuceni projektu k financovani (rozhodnuti vybérové komise musi byt
radné zdlvodnéno);

e maximalni vysi celkovych zpUsobilych nakladl projektu (u doporucenych k financovani);

e pripadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni ¢i Upravé klicovych aktivit
navrzenych v zadosti, Upravé rozpoctu projektu, apod.; u doporucenych k financovani).

Poradi projednavanych projektd je dano bodovym ohodnocenim ziskanym v ramci vécného

hodnoceni. Vybérova komise respektuje vysledky hodnoceni projektl a poradi projektd dle bodového
ohodnoceni, které provedli hodnotitelé.

Diavody pro nedoporuceni projektu k podpore identifikované VK mohou byt:

o prekryv projektu s jinym jiz bézicim projektem, ktery ma shodné klicové aktivity, stejnou
cilovou skupinu i stejné Uzemi dopadu;

e 7adatel prokazatelné opakované neplnil své povinnosti v jiném projektu financovaném
z vefejnych prostredka®;

e projekt je pfiliS nehospodarny, vyzadoval by zdsadni pfepracovani rozpoctu (pozn.: komise
mUZe o nehospodarnosti projektu rozhodnout, pokud minimalné jeden z hodnotiteld na tuto
skutecnost upozornil ve vécném hodnoceni zadosti, anebo pokud je nehospodarnost patrna
z porovnani projektu s ostatnimi projektovymi Zadostmi);

e vyznamné pochybnosti o potfebnosti projektu indikované v hodnocenich zpracovanych
hodnotiteli;

e ve vyzvé jsou uvedeny dalsi limity ¢i dalsi podminky podpory a projekt nelze podpofit
s ohledem na tyto limity.

VK mizZe rozhodnout o doporuceni projektu k financovani za podminky, Ze bude napf. snizen
rozpocet projektu nebo dojde k dal$im Upravam Zadosti (napf. navySeni kvantifikovanych indikator,
apod.), pfipadné muze VK stanovit dalsi podminky pro realizaci projektu. V pfipadé kraceni rozpoctu
VK konkretizuje jednotlivé kapitoly rozpoctu nebo aktivity, ve kterych bude projekt financné kracen.
Tyto Udaje se vzdy zaznamenaji do zapisu z jednani vybérové komise.

Rozhodovani VK musi byt vedeno transparentnim zplsobem a nesmi byt diskriminacni vUci
subjektlim, sidlim Zadatell apod.

20 . Ve v v , v . , . o
Nejpozdéji pred dokoncenim vécného hodnoceni projekta.
21 v v s sy . , 7 . , . . . .
Napr. nesplnéni Ucelu dotace, nevraceni vratky, opakované neschvaleni zprav o realizaci projektu,
pravomocné odsouzeni za dotacni podvod apod.
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Kazdé rozhodnuti VK musi byt vidy zdlvodnéno tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo ucinéno.
Pokud VK rozhodne o nevhodnosti kfinancovdni, musi tuto skutecnost radné, objektivné
a transparentné odlvodnit. Toto odGvodnéni je soucasti zapisu z jednani komise.

V ptipadé, Ze celkovd suma poZadovanych prostiedkd zrozpoétu OP PMP za vSechny Zadosti
posouzené VK jako vhodné k financovani je rovna nebo je nizsi nez celkovy objem prostfedk( pro
danou vyzvu, jsou viechny Zadosti vhodné k financovani doporuceny k podpore.

V pripadé, Ze celkovd suma pozadovanych prostiedkl zrozpoctu OP PMP za vsSechny Zadosti
posouzené VK jako vhodné k financovani je vyssi nez celkovy objem prostiedk( pro danou vyzvu, je
pro doporuceni projektové Zadosti k financovani rozhodujici pocet bodl z vécného hodnoceni, tj.
doporuceny budou Zadosti o podporu podle poctu bodl z vécného hodnoceni sestupné do vycerpani
alokovanych prostredkd na vyzvu.”

22 , s v A v o . v v . vz ,
Pro kolovou vyzvu plati, Ze celkova vyse prostfedkd je uréena dle rozpoctu podanych Zadosti.
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13 PRIPRAVA A VYDANI PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTI PODPORY

13.1 Typy a obsah pravnich aktt

V ptipadé schvéleni projektu k podpore, Ministerstvo prace a socidlnich véci jakozto RO OP PMP
navrhne vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt musi byt vydan ve lh(té do 1 mésice
od schvdéleni pfislusné zadosti o podporu a soucasné musi byt dodrZzena celkova lhdta 2 mésict pro
celkovy proces pfijeti, hodnoceni a vybéru projektd.”

V rdmci OP PMP pro SC | je v zavislosti na postaveni RO a piijemce podpory uplatfiovany nasledujici
formy pravnich akt{:

Tab. €. 1. Souhrnny pfehled kategorie pfijemce podpory a typu pravniho aktu v OP PMP

Kategorie prijemce podpory Typ pravniho aktu Specifika uzavirani pravniho
aktu
Kraj, obec véetné organizaci Rozhodnuti o poskytnuti dotace | Rozhodnuti o poskytnuti dotace
zalozenych a zfizovanych na zakladé § 14 odst. 4 zdkona | vydava MPSV, nicméné
obcemi, pfip. kraji ¢.218/2000 Sb., o v rozhodnuti je nutné
rozpoctovych pravidlech identifikovat subjekty,

prostrednictvim kterych bude
fyzicky poskytovani prostredki
probihat dle zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctd

Vzor pravniho aktu je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz v rdmci dokumentace pro
pfislusnou vyzvu.

13.2 Vyzva k poskytnuti podkladt pro pripravu pravniho aktu

Zadatelé jsou vyzvéni k poskytnuti podkladd nezbytnych pro pfipravu pravniho aktu. Dokumenty,
u kterych je dle textu nize a pfipadné dle konkrétni vyzvy zaslané Zadateli pozadovan podpis
statutarniho zastupce, mlze podepsat jind odpovédnd osoba, pokud statutarni zastupce tuto osobu
k zastupovani zmocnil; v tomto pripadé je nutné, aby v IS KP14+ byla pfipojena plnd moc podepsand
v IS KP14+ nebo jiny dokument dokladajici toto zmocnéni.**

Tab. ¢. 2. Dokumenty nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

23 . . s ° . . .

Pro projekty ze zasobniku tyto Ih(ity nejsou zavazné.
** Tento dokument mize byt v podobé skenu, original nebo jeho Ufedné ovéfenou kopii musi mit zadatel
k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout.
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1. Nova verze zadosti o podporu

V pfipadé, Ze podminky poskytnuti podpory na dany projekt vyZzaduji zmény v nékterych &astech
7adosti o podporu, RO v IS KP14+ zahdji zménové Fizeni daného projektu. Zménové fizeni (Zadost o
zménu) je mozné zaloZit i z Urovné poskytovatele, RO ma moznost Zadateli otevfit pro editaci pouze
vybrané ¢asti zaddosti o podporu.

Zadatel v IS KP14+ zpracuje novou verzi (ovéem upravuje pouze ty &asti / pfilohy, které musi byt
upraveny vzhledem k podminkam poskytnuti podpory, neni opravnén meénit jiné neZ uréené Casti
Zadosti), kterou podepisuje a podava stejnym zplsobem, jako v pripadé podpisu a podani Zadosti
v dobé, kdy vyzva byla oteviena. Z pfilohy Zadosti zpracovani pouze ty, které je nutné upravit
vzhledem k podminkdm poskytnuti podpory.

2. Partnerska smlouva

Formular je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz

Originaly podepsanych partnerskych smluv od vsech zapojenych partnerd v ramci daného Zadatele
(1 original partnerské smlouvy bude uloZen u poskytovatele dotace — RO OP PMP).

Na predloZeni potfebnych doklad( a, pokud je to relevantni, i na provedeni zmén v projektu
stanovuje RO |hiitu ve vyzvé adresované 7adateli |htu (zpravidla do 15 pracovnich dni ode dne
odeslani).

Neposkytnuti soucinnosti v procesu pfipravy pravniho aktu muiZe mit za nasledek, Ze podpora
na projekt poskytnuta nebude.

Zadatel je dale povinen oznamit RO zmé&ny veskerych néleZitosti, ke kterym do$lo od doby ptedlozeni
Zadosti o podporu a které maiji vliv na znéni pravniho aktu. Jedna se napf. o zménu sidla Zadatele,
zménu statutdrniho zastupce, zménu pravni formy Zadatele, apod.). Oznameni provadi
prostfednictvim 1S KP14+ v ramci |hdty, kterou ma na zpracovani podkladd pro ptipravu pravniho
aktu.

PFijemce i RO jsou v této fazi opravnéni dojednat zménu terminu zahajeni realizace projektu. Pfi¢em?
plati, Ze datum zahajeni realizace projektu v pravnim aktu nesmi predchdazet datu vyhlaseni vyzvy,
ve které byl projekt podporen.

Po doloZeni viech pozadovanych doklad(i a zmén projektu probiha kontrola pracovniky RO. Pokud
jsou Udaje potiebné pro pravni akt k dispozici v potfebném rozsahu a kvalité, zpracuje RO névrh
pravniho aktu a prostfednictvim IS KP14+ jej zasild k odsouhlaseni ?adateli. Zadatel je povinen
potvrdit souhlas se znénim navrhu pravniho aktu ve stanoveném terminu (zpravidla do 5 pracovnich
dn(), a to také prostrednictvim IS KP14+.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |

Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 48 z 102



http://www.mpsv.cz/cs/18823

KR Evropska unie
B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* v 7 o s . ’ .
P g Operacni program potravinové a materialni pomoci

Jestlize nejsou dorucené podklady kompletni, neobsahuji pozadované uUdaje nebo nedostatecné
vysvétluji navrhované zmény a k napravé nedojde ani po vyzvé ze strany vyhlasovatele k jejich
napravé / doplnéni (zpravidla 15 pracovnich dni), nebude projekt Zadatele podpofen (tj. nebude
vydan pravni akt).

K vydani pravniho aktu pfistupuje RO po ziskani souhlasu pfijemce s obsahem pravniho aktu.
Zadatel/ptijemce podminky pravniho aktu nasledné pisemné akceptuje. Akceptovanim textu
pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zadatel stava pfijemcem podpory.
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14 PARTNERSTVi NA UROVNI PROJEKTU

Partnerstvi pro realizaci projektu je vztah mezi pfijemcem podpory z OP PMP a verejnymi nebo
soukromymi subjekty. Partnefi se spolec¢né s pfijemcem podili na realizaci projektovych aktivit,
ve vétsiné pripadl jsou navic zapojeni uz do zpracovani zadosti o podporu. Role a mira zapojeni
partnera musi byt popsany zadatelem jiz v zddosti o podporu.

Partnefi se museji podilet na realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat
zabezpeceni bézné administrace projektu (zejména zpracovani zprdv o realizaci projektu, finanéni
fizeni projektu, Gcéetnictvi, administrativni agendu apod.), poskytovani béznych sluzeb (publicita
projektu, IT sluzby, Géetni sluzby apod.) nebo dodani zbozZi. Partnerstvi neni vztahem, kdy prijemce
nebo partner zajistuji v projektu takové aktivity, které mohou byt bézné na trhu poskytnuty jako
sluzby dalsich subjektd.

Partnerovi/partnerdm pfijemce poskytuje ¢ast podpory na uUhradu vydaji spojenych s realizaci
projektu.”> Oznacdeni plateb mezi pfijemcem a partnerem podle Géetnich piedpisti neni rozhoduijici,
avSak musi byt zachovan princip partnerstvi, tj., v platbach nesmi byt zakalkulovan zisk ani DPH.

| v pfipadé zapojeni partnera do projektu je odpovédnost za realizaci projektu vidy na pfijemci.
PFijemce RO OP PMP garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel OP PMP a v souladu s pravnim
aktem, na jehoz zakladé projekt podporu Cerpd. V pfipadé pochybeni na strané partnera, které ma
za nasledek vznik nezpUsobilych vydajl, se pfipadny narok na vraceni chybné vynaloZenych
prostfedkil OP PMP vidy uplatriuje vidi prijemci.”®

14.1 Opravnénost partneru
Vyzva pro predkladani zadosti o podporu vymezuje oprdvnéné Zadatele a také opravnéné partnery
projekt(l.”’ Bez ohledu na obsah vyzvy vidy plati nize uvedena omezeni.

Rozlisujeme dva typy partner(:

e Partner s financnim pfispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim pfijemce ¢ast
podpory z OP PMP na realizaci vécnych projektovych aktivit.
V ptipadé SC | se jednad vyhradné o materské a zakladni Skoly a viceletd gymnazia, a o zafizeni
Skolniho stravovani.

e Partner bez financniho pfispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit
projektu, ale na své vydaje spojené s realizaci projektu neziskava z OP PMP zadny financni
prispévek.

%> Dochazi tedy k finanénim transferlm mezi pfijemcem a partnerem s finan¢nim prispévkem a takto presunuté

zdroje jsou uréeny na vydaje partnera vzniklé v souvislosti s realizaci projektu.

%% Riziko zneuziti pomoci je v pfipadé SC | OP PMP eliminovéno zapojenim UP CR do ovéfovani zplisobilosti osob

k podpore a nasledné jesté provedenim tzv.: spravni kontroly seznamu podporenych osob mezi skolou a KoP

UP CR.

27 , v . T v s v s v . ’ o v . v . v
Ve vyzvé lze vymezit partnery 3iteji neZ opravnéné Zadatele, tj. vyzva mUlZe nastavit, Ze opravnénym

partnerem je subjekt, ktery neni opravnénym zadatelem.
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Pro SC | se jednd o Utad prace Ceské Republiky. Tento subjekt je uvadén v zadosti o podporu spolu
s popisem jejich zapojeni do projektu jiz pfi pfipravé Zadosti.
Obecné plati, ze partnerstvi je v OP PMP pro vSechny projekty preferovano.

Institut partnerstvi neni jedinym nastrojem, jak do realizace projektu zapojit jiné subjekty. Je mozné,
aby v projektu kromé externich dodavatel(l figurovaly také dalsi subjekty, které nejsou ani Zadatelem,
ani partnerem. Daldi zapojené subjekty je oznadeni pro organizace/osoby, které jsou do projektu
zapojeny prostfednictvim cilové skupiny daného projektu. V pfipadé SC | jde predeviim o obce,
vykonavajici socialni praci nebo o nevladni neziskové organizace poskytujici sluzby rodindm z cilové
skupiny projektu.

Mezi pfijemcem podpory a dalSim subjektem nedochdzi k Zzddnému finanénimu transferu.

14.2 Partnefi s financnim prispévkem
Partnerem s finan¢nim pfispévkem muze byt:

e pravnicka osoba se sidlem v CR, $kola,
e zafizeni Skolniho stravovani.

14.3 Partnefri bez finan¢niho prispévku

Partnerem bez finanéniho pfispévku mGze byt pravnicka osoba se sidlem v CR, nebo 0SS (UP CR).
Fyzickd osoba, kterd neni samostatné vydéleéné ¢innd, nemUlZe byt do projektu zapojena jako
partner.

14.4 Smlouva o partnerstvi’®

Zapojeni partnera s financnim prispévkem vyZaduje, aby se tento partner zavazal k plnéni povinnosti,
vyplyvajicich z projektu, véetné vykazovani vystupl a soucinnosti pfi kontrole realizace projektu.
Pfesny vycet téchto povinnosti upravuje pravni akt ve formé smlouvy o partnerstvi uzaviené meazi
pfijemcem a partnerem.

Smlouva o partnerstvi mezi pfijemcem a partnerem/partnery upravuje postaveni jednotlivych
partner(, jejich ulohy a odpovédnosti, zplsob jejich zapojeni do rozhodovani o projektu, a také jejich
prava a povinnosti pfi realizaci projektu, vcetné odpovédnosti za poruseni této smlouvy. Role
partnera, véetné podilu na konkrétnich aktivitadch projektu popf. Cerpani casti prostfedk( podpory
zOP PMP, se nesmi zasadnim zpUsobem liSit od popisu projektu obsazeného v pravnim aktu
o poskytnuti podpory.”

2% Viiz p¥iloha 1-VZOR Smlouvy o partnerstvi SC | OP PMP
?° 5 obsahem projektu seznami zadatel/pfijemce partnery takovym zplisobem, aby bylo zaji§téno informovani
o zapojeni partnert do provadéni projektu.
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Partner s financnim prispévkem — Skola — komunikuje s pfijemcem o pfipadném neplnéni podminek
pro zarazeni do projektu ze strany zakonnych zastupcd déti/zaka.

Pokud se na projektu podili vice partnerd, je tfeba uzavirat dvoustranné smlouvy mezi prijemcem
a kazdou partnerskou organizaci.

V pfipadé zapojeni partnera bez finanéniho pfispévku pravidla OP PMP stanovuji podminky pro
zapojeni UP CR. UP, mistné piislusna kontaktni pracovisté (KoP), potvrzuji zp@sobilost osob CS
a zajistuji seznam podporenych déti/zakd, ktery obdrZi Skoly zapojené do projektd. Detailné jsou
¢innosti vykonavané KoP zakotveny v zdvazné metodice, kterou RO OP PMP pro uéely provadéni
opatteni SC | vytvofil. Zapojeni UP CR nevyzaduje uzavirani samostatnych partnerskych smluv. RO OP
PMP poskytne pfijemctim kontaktni Gdaje na pracovnika Krajské pobocky UP CR, se kterym piijemce
nasledné zahdji spoluprdci.

Smlouvy, které musi byt dle pravidel OP PMP a pfislusné vyzvy uzavieny v pisemné podobé, ma

pfijemce povinnost uzavfit tak, aby kopie téchto smluv mohl pfiloZit pfed vydanim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ze strany RO OP PMP.

14.5 Zména partnera

Vyména partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a odvodnénych
pfipadech.

Vypusténi partnera z realizace projektu b&7né vyzaduje predbéZny souhlas RO OP PMP (procesné je
tato situace rfeSena jako podstatnd zména projektu), vyjimku predstavuje pouze stav, kdy partner
zanikl. Dodatecné zapojeni nového partnera béhem realizace projektu neni mozné, s vyjimkou
slouceni dvou jiz zapojenych partner( do jednoho pravniho subjektu, viz 14.6.

14.6 Slouceni dvou skol/pfidruZeni k partnerovi

Tato zména patfi mezi podstatné zmény. Zaroven plati, Ze schvaleny rozpocet partnera i cilova
skupina podporovanych osob (déti/zakd) zlistanou nezménéné.

Nezbytnou soucasti této zmeény bude vypracovani dodatku ke Smlouvé o partnerstvi a dodatku
k Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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15 UzEMNi zPUSOBILOST PROJEKTO OP PMP
OP PMP pokryva celé Gzemi CR (dle vymezeni v &l. 23 Natizeni 223/2014 o FEAD).

V kazdé vyzvé pro predkladani zadosti o podporu je specifikovano, v jakém uzemi mize byt projekt
realizovdn. V pfipadé OP PMP je Gzemni zplsobilost roziitena na celou CR (v&. HI. m. Prahy). Vyzva
ovsem muZe byt v tomto vymezeni konkrétnéjsi.

Misto realizace je urcujici pro rozhodnuti, zda je projekt a jeho vydaje uzemné zpUsobily. DalSim
urcujicim faktorem nejsou ani charakteristiky cilové skupiny ¢i skupin projektu (tj. napf. bydlisté
podpofenych osob, apod.). Projekty musi po celou dobu realizace dodrzet Uzemni zpUsobilost
vymezenou v ramci vyzvy, na zdkladé které obdrZely podporu.

Dilci aktivity projektu (nikoli projekt jako celek) mohou ve vyjimecnych a odivodnénych pripadech
probihat mimo Uzemi vymezené ve vyzvé k predkladani projektu, vidy ale musi byt ve prospéch
daného Uzemi.
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16 ZMENY PROJEKTU

Vramci pravidel pro Zadatele a pfijemce se rozliSuji 2 zakladni druhy zmén - podstatné
a nepodstatné. Podstatné zmény jsou takové, u kterych je pred jejich provedenim nezbytny souhlas
RO, nepodstatné zmény je piijemce opravnén provadét i bez souhlasu RO. Podstatné zmény se dale
rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu prdvniho aktu o poskytnuti podpory, a zmény, které zménu
pravniho aktu o poskytnuti podpory nevyZaduji. Provedeni nepodstatné zmény nevyZzaduje vydani
zménového pravniho aktu nikdy.

16.1 Podstatné zmeény

Podstatné zmény projektu jsou takové zmény, které maji vliv na charakter projektu, na splnéni cild
projektu ¢i dobu realizace projektu. Z toho diivodu si RO vyhrazuje pravo tyto zmény schvalovat.

Pfijemce predloZi 7adost o zménu spole¢né se zdGvodnénim prostfednictvim MS2014+. RO névrh
posoudi a v pfipadé potreby si vyzada dopliiujici informace, pfip. prepracovani zmény (¢i jejiho
odtivodnéni). Na posouzeni 7adosti md RO 20 pracovnich dnil (pocitano od jejiho predlozeni). Pokud
si vyzada doplnujici informace, Ihita pro posouzeni Zadosti nebézi az do doby predloZeni téchto
informaci.

Podstatné zmény v projektu jsou:

e zména bankovniho Uctu ptijemce, jehoZz prostfednictvim dochazi k poskytovani podpory
z OP PMP pftijemci;
e zména terminu ukonceni realizace projektu.

RO mUzZe v pravnim aktu definici téchto podstatnych zmén roziifit.

U zmén, které vyiaduji vydani zmé&nového pravniho aktu, zahdji RO do 10 pracovnich dn(
od schvaleni zZadosti o zménu kroky k vydani zménového pravniho aktu. Pfijemce je opravnén zadost
ozménu stahnout do doby jejiho schvaleni ¢i zamitnuti. V pfipadé, Ze prijemce bude chtit podat
podstatnou zménu pred odevzdanim Zavérecné zpravy o realizaci, je zde stanovena |hita
10 kalenda¥nich dnd, kterou musi pfijemce dodriet od podani podstatné zmény RO a odevzdanim
Zavérecné zpravy o realizaci.

Situace, kdy pFijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla pfedem schvélena RO,
nicméné jednd se o zménu, jejimui schvaleni nebrani zavazné diivody a RO tuto zménu nasledné
schvali (na zakladé zménového fizeni ¢i souhlasu), nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

Zména osoby pfijemce neni mozna.

16.2 Nepodstatné zmény projektu

Bez predchoziho souhlasu RO miZe pfijemce provést pfi realizaci projektu nepodstatné zmény, tj.
takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu a nebudou mit vliv na splnéni cill
projektu. VSechny provadéné zmény musi byt pro realizaci projektu nezbytné a v souladu se
zasadami 3E nakladani s prostredky.
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a) Nepodstatné zmény administrované formou Zadosti o zménu v ISKP2014+

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2014+ Zadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich Gdajd — telefon, e-mail) ¢i adresy
pro doruceni pisemnosti;

e zmeéna sidla pfijemce podpory;

e zména v osobach vykondvajicich funkci statutarniho orgdnu pfijemce,

e zména bankovniho Uctu partnera na jehoZ ucet dochazi k poskytovani podpory z OP PMP od
pfijemce podpory

e zména ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni termin ukonceni realizace
projektu);

e zména ve zpUsobu provadéni klicovych aktivit, kterda nema negativni dopad na plnéni cill
projektu; jednd se zejména o technické aspekty, jako jsou nacasovani provadéni aktivity,
rozfazovani provadéni aktivity, rozsifeni/snizeni poctu cinnosti, které klicova aktivita
predpokladala plvodné v mensim/vétsim rozsahu, prodlouZeni provadéni aktivity nad
rozsah, ktery byl plvodné naplanovany (oviem stale v ramci schvaleného obdobi realizace
projektu),

e zafazeni novych poloZzek rozpoCtu odrazejici zafazeni novych vékovych skupin
podporovanych déti v rdmci rozpoctu partnerské organizace.

V Zadosti o zménu bude popsana provedena nepodstatna zména a dlivody, které k této zméné vedly.

Zadosti o zménu, které Ize potvrzovat automaticky s vyuZitim vefejnych databazi (zmé&na nazvu
pfijemce, zména adresy sidla apod.), MS2014+ potvrdi automaticky, v ostatnich p¥ipadech RO zadost
0 zménu posuzuje a v pripadé potreby si vyzada dopliujici informace, pfip. pfepracovani zmény (i
jejiho odlvodnéni). Vysledkem tohoto procesu je potvrzeni Zadosti o zménu, pfip. je mozné, aby byla
Zadost 0 zménu stazena.

b) Nepodstatné zmény projektu administrované ve Zpravé o realizaci a v Zadosti o platbu

Dalsi kapitolu predstavuji zmény, které pfijemce popiSe pouze v ramci Zpravy o realizaci
projektu/Zadosti o platbu a neni u nich tfeba zasilat predchozi 7adost o provedeni nepodstatné
zmény. Tyto zmény je moZno uskutecnit tehdy, pokud po jejich provedeni neni prekrocena vyse
celkové dotace/schvaleného rozpoétu projektu. Jedna se napfiklad o tyto zmény:

e navysSeni poctu osob z cilové skupiny, které jsou do projektu zapojeny;

e preskupeni poctu osob z cilové skupiny, podporenych jednotlivymi partnery projektu;

e zména planovanych vystupl a vysledk( projektu (tj. cilovych hodnot indikatora);

e zmény smluv o partnerstvi tykajici se zmény vyse poskytnutého finanéniho prispévku, poctu
zapojenych déti a predpokladaného poctu obédu. V priibéhu realizace projektu neni mozné
uzavirat partnerské smlouvy s novymi partnery;

e zména (sniZeni/navyseni) poctu jednotek ve schvidleném rozpocétu mezi jednotlivymi
polozkami rozpoctu.
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16.3 Technicky postup administrace zmén projektu v IS KP 14+

Zadosti o zmény (podstatné a nepodstatné) zpracovava pfijemce v IS KP14+, jeho? prostiednictvim je
také predkladd RO. Po podéni Zadosti o zménu systém vytvafi rozdilovy dokument obsahujici pole
s nové zanesenou zménou a ptivodni obsah téchto poli. RO mdze z4dost o zménu:

e v pripadé Zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na védomi) nebo vratit k prepracovani
V pfipadé Zadosti o podstatnou zménu schvalit, zamitnout nebo vratit k pfepracovani.

V ptipadé vraceni k pfepracovani je pfijemci vidy stanovena lhdta pro predlozeni nové verze zadosti
0 zménu, pfijemce je povinen stanovenou lh(tu dodrZet, pfipadné ma moznosti:

a) Zzadost o zménu v IS KP14+ stahnout (tj. zrusit); v takovém ptipadé povinnost predlozit novou
verzi odpad3;
b) podat prostfednictvim IS KP14+ odlvodnénou Zadost o zménu terminu pro predloZeni nové
verze zadosti o zménu projektu.
Zadosti o zménu podané na RO, u nich jesté nebyla administrace ukonéena, mohou, pokud platnost
zmény zasahuje do monitorovaciho obdobi, za které ma byt predloZena zprava o realizaci (¢i Zadost
o platbu), mit dopad na povinnosti prijemce tykajici se predkladani zprav o realizaci (a Zadosti
o platbu).

Tyto souvislosti jsou uvedeny v ¢asti pravidel pro Zadatele a ptijemce v ramci OP PMP, vénované
zpravam o realizaci projektu®.

* Kap. 19.2
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17 FINANCNI RiZENi PROJEKTU

17.1 Uéetnictvi projektu a princip jednotkovych cen

Podpora z OP PMP je projektiim poskytovana na zakladé vyuziti standardni stupnice jednotkovych
nakladq, jejiz vyuZiti je umoznéno v ¢l. 25, 1b) Nafizeni o FEAD. Standardni stupnice jednotkovych
nakladd je jednim z moznych druhl tzv. zjednoduseného vykazovani zpUsobilych vydajd. V tomto
rezimu nejsou zpUsobilé vydaje projektd kalkulovany na zakladé skutec¢né vzniklych vydajli a nejsou
dokladovany jednotlivymi ucetnimi doklady. Vyse zplsobilych vydajli se podita na zadkladé poctu
dosaZzenych jednotek a na zakladé k nim stanovenych jednotkovych nakladd.

Pro ucely podpory z OP PMP, specificky cil I., byla vymezena definice jednotky a vySe jednotkovych
nakladl na zakladé ceny stravného uvedeného ve vnitfnim predpise Skoly nebo zafizeni $kolniho
stravovani.

Pfijemce i partner maji povinnost fadné uctovat o veskerych aktivitdch souvisejicich s projektem
(v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd). Veskeré doklady
vztahujici se k projektu musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zplisobem zarucujicim jejich trvanlivost.

Partner musi dale evidovat v Ucetnictvi pausalni vydaje. Tyto pausalni, tj. nepfimé vydaje je partner
povinen navazat na konkrétni projekt. Vydaje musi byt snadno prokazatelné pro pfipadnou kontrolu
na misté (napt. pro NKU, FU, MF apod.). Dle ¢&. 26 odst. c) mezi pauddlni vydaje spadaji
administrativni vydaje, které vznikly partnerské organizaci a jejiz sazba ¢ini 5% z vydajl na nakup
potravin nebo zédkladni materidlni pomoci.

17.2 Bankovni Ucet pfijemce a partnera

Pfed uzavienim prdvniho aktu o poskytnuti podpory je pfijemce a partner povinen dolozit fadné
vyplnény a potvrzeny Formular financni identifikace. Uvedeny bankovni ucet ve Formulafi financéni
identifikaci musi byt shodny s uvedenym bankovnim uctem v Rozhodnuti o poskytnuti dotace —
u pfijemce. Zaroven musi byt doloZen bankovni Géet partnerd uvedeny v partnerské smlouvé.

Pfijemce zasSle partnerim finan¢ni podporu prostfednictvim bankovni Gcétu zfizovatele, pokud jim
neni sam prijemce. Pfevod prostfedkd od zfizovatele k partnerovi véetné bankovnich Uctd je uveden
v partnerské smlouvé.

Poplatky vzniklé na bankovnich Uctech pfijemce a partnera jsou v ramci OP PMP nezpuUsobilé vydaje.

Uroky jsou v reZii ptijemce/partnera, jelikoZ projekt negeneruje pfijmy a neni vy?adovan samostatny
projektovy ucet.
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17.3 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje hotovostné, ovsem vzdy v souladu s platnymi pravnimi predpisy
1 Partner je povinen vést pro projekt analytickou evidenci pokladny na hotovostni vydaje. Partner
nemusi vést pro projekt samostatnou pokladnu na hotovostni vydaje. V ramci zjednoduseného
vykazovani zpUsobilych vydaji partner nedokladd pfi administrativni kontrole RO zjednodugené
ucetni doklady (VPD). Tyto doklady mohou byt vyzadany az pfi kontrole na misté u daného partnera
projektu.

17.4 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu Zadatel zpracovava do formuldre Zadosti o podporu, ktery je mu v ndvaznosti na
vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP 14+,

Rozpocet projektu je navazany na definované jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady. Pro
prehlednost jsou jednotky navdzany na vymezené &innosti, viz tabulka nize. Zadatel ke kazdé poloice
vyznacuje pocet jednotek, kterych planuje v projektu dosdhnout. Pokud danou jednotku v projektu
nepldnuje, uvadi se 0.

Pti pFipravé rozpoctu se vychazi z poctu dni danych organizaci skolniho roku dané skoly/skolského
zafizeni.

Tab. €. 3. Struktura rozpoctu dle aktivit v projektu

Nazev jednotky jednotka

ZS — 74ci do 6 let véetné Z4ak/obéd*

ZS — 74ci od 7 do 10 let véetné Z4k/obéd

ZS — 74ci od 11 do 14 let véetné Zak/obéd

ZS — 74ci od 15 let a vice Z3ak/obéd

MS — déti do 6 let véetné Dité/2xsvacina, 1x obéd
MS — déti od 7 let Dité/2x svacina, 1x obéd

3 Limity pro platby v hotovosti stanovuje zdkon ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1 zakon
stanovuje, Ze platby nad 350 000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné.

2y pfipravé internatnich zafizeni je mozno uvést Zak/celodenni stravné a polozku v Ziddosti vysvétlit s odvolanim na
internatni povahu zafizeni. To se tykd i dal$ich kategorii jednotek pro ZS i MS uvedenych v tabulce ¢&. 3.
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Tabulka bude vyplnéna jak pro predpokladané primé ndklady projektu vynaloiené na aktivity
projektu ve formé nakupu potravinové pomoci (ve formé surovin pro pripravu stravného), tak pro
rezijni naklady (ve formé pausalu).

17.4.1 Zmény rozpoctu

Vzhledem ke specifickému charakteru poskytované pomoci, strukture rozpoctu projektl OP PMP
a pausalnim platbdm se zmény rozpoctu predpokladaji. Plati, Ze v pfipadé, Ze partner predpoklada
pred koncem realizace projektu, Ze urcity pocet jednotek neni schopen vycerpat nebo v opaéném
pfipadé, Ze pocet jednotek bude precerpan, oznami tuto skutecnost pfijemci dotace a ten upravi
jednotlivé poloZzky rozpoctu za predpokladu, Ze nebude prekroena vySe schvaleného rozpoctu.
Pfijemce zapracuje zmény v rozpoCtu v IS KP 2014+ pfi zpracovani zdvérecné zpravy o realizaci
projektu.

17.5 Zpusobilé vydaje

Vyse zpUsobilych vydaji se pocitd na zakladé poctu dosazenych jednotek a na zakladé k nim
stanovenych jednotkovych nakladl. DuleZité je ovSsem, aby jednotky byly dosazeny v souladu
s pravnimi predpisy (tj. zejména legislativou EU a CR) a v souladu s Pravidly pro Zadatele a pfijemce
z OP PMP (tj. zejména v souladu s vymezenim opravnéné cilové skupiny definované ve Vyzvé).

Pro stanoveni vySe zpUsobilych vydaji nejsou relevantni skute¢né vzniklé vydaje, ani se neovéruje
datum jejich vzniku. Pokud byly jednotky dosazeny v dobé realizace projektu, ma se za to, Ze také
vydaje jsou z hlediska ¢asu zpUsobilé.

17.5.1 Dokladovani dosazenych jednotek

DosaZeni jednotky musi byt prokdzano. Origindly dokladl jsou archivovany u toho subjektu
(partnera), u kterého vydaje vznikly. Kopie (pfip. skeny) musi byt k dispozici RO, pficem? nékteré je
tfeba priloZit pfimo k Zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v pfipadé kontroly projektu na misté.

“

PFilohy Zadosti o platbu budou vloZeny v ISKP14+ do Zadosti o platbu do zalozky ,Dokumenty
a budou fadné oznaceny a rozdéleny dle jednotlivych partnerd, tj. kazdy partner bude mit svou
slozku (archiv ZIP), kterad bude obsahovat nize uvedené dokumenty.

Tab. ¢. 4. Pravidla pro dokladovani jednotek/ ptilohy k Zadosti o platbu

Doklady predkladané jako pfiloha Zzadosti o platbu

e Kopie vnitini smérnice, ktera upravuje vysi stravného — MS/ZS

e Pfehledova tabulka vyuétovani — viz pfiloha ¢. 1 Pravidel®

e Bankovni vypisy, které dokladaji obdrzeni celkové vyse dotace u pfijemce dotace dle Rozhodnuti

** Tuto pfilohu stagi dodat pouze jednou v dokumentech k ZoP (neni nutné dokladat ke kazdému partnerovi
zvlast).
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o poskytnuti dotace®*

e Bankovni vypisy jednotlivych partner(, které dokladaji ptijeti dotace na jejich bankovni tcet od
prijemce projektu, popft. zfizovatele dle partnerské smlouvy.

17.5.2 Stanoveni vypoctu jednotky

Vzorec pro vypocet jednotky:

Platna cena za Pocet Pocet dni  trvani
stravovani dle vnitfni >< podpofenych >< projektu v kalendarnim
smérnice $koly> osob mésici (pfip. za dobu

trvani projektu)
17.5.3 Kategorie zpusobilych vydajia OP PMP v rezimu pausalnich vydaja poskytovanych od
pfijemce podpory viici partnerskym organizacim
Vramci projektu se zplsobilé pausalni vydaje vyjadfuji v jednotkach procent vztahujicich se
k celkovym zpUsobilym pfimym nakladdm. Tyto naklady vznikly a jsou zpUsobilé ve vysi odvozené
z podilu pausalnich vydajl na primych nakladech stanovenych v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Pausaini vydaje jsou poskytovany partnerskym organizacim. Podminkou pro to, aby byly pausalni
vydaje partnerskym organizacim ze strany pfijemce podpory poskytnuty, je uzavieni smlouvy
o partnerstvi.

Pausalni vydaje pfijemce prokazuje procentudlnim pomérem vici skuteéné vynalozenym zpUsobilym
pfimym naklad({im, a to v ramci predlozené zpravy o realizaci projektu s Zadosti o platbu.

Pausalni vydaje mohou dosahovat:

e maximalné 5 % primych zpUsobilych nakladl projektu uréenych na administrativni vydaje,
které vznikly partnerské organizaci.

Vyse podilu pausalnich vydajl na celkovych zpUsobilych pfimych nakladech je uvedena v ramci kazdé
vyzvy pro predkladani Zadosti o podporu. Vyhlasovatel do vyzvy uvadi vySe uvedené sazby. Pro
projekty uznané k podpore vydanym pravnim aktem o poskytnuti podpory je rozhodujici vyse
pausalnich vydajl, kterd je uvedena ve vydaném pravnim aktu. Aplikace stanoveného podilu
pausalnich vydaji je povinnd pro vsechny projekty podporené vramci dané vyzvy, kterda podil
pausalnich vydajl specifikuje.

Prostfedky na pausalni vydaje jsou partnerskym organizacim poskytovany pfijemcem pribézing, a to
vzdy ve vysi 5 % ze zaslané zalohy na Uhradu zpUsobilych nakladd projektu.
17.6 Nezpusobilé vydaje

V ¢lanku 26 odst. 4 Natizeni o FEAD jsou vymezeny vydaje, které jsou vZdy nezpUsobilé. Jedna se o:

** Tuto pfilohu stagi dodat pouze jednou v dokumentech k ZoP (neni nutné dokladat ke kazdému partnerovi
zvlast).

** Pro Geéely OP PMP se vychazi z ceny platné ve vnitini smérnici $koly ke dni, kdy byla podepsana Partnerskd
smlouva mezi Pfijemcem a Partnerem.
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a) uroky z dluznych ¢astek,

b) poskytovaniinfrastruktury,

c) vydaje za pouZité zboii,

d) dan z pridané hodnoty, kromé pripadd, kdy je podle vnitrostatnich pravnich predpisl
neodpocditatelna

e) poplatky vzniklé na bankovnich Uétech pfijemce a partnera

17.7 Financni toky

Projekty budou financovany v reZimu ex-ante. ReZim financovani, ktery bude pro dany projekt
vyuzivan, vychazi z textu vyzvy, v rdmci které bude/byl projekt podporen.

17.7.1 Ex-ante financovani (zdlohové financovani)
Jedna se o finanéni toky projektd, na které fidici organ fyzicky zasila prostredky.

Ptijemci prostfedkl z OP PMP je za podminky odpovidajictho pribéiného prokazovani nakladd
projektu podpora poskytovana zalohové, tj. pfed uhrazenim vydaje pfijemcem. Harmonogram
poskytovani prostfedkl je nasleduijici:

a) Prvnizadlohova platba

Céstka vychazi z celkovych predpokladanych vydaji b&hem obdobi realizace projektu. Finanéni plén
je soucasti datovych polozek v projektu v IS KP14+.

Prvni platba mlze byt poskytnuta:

e po vydani pravniho aktu v jim stanovené |hté

e ve vysi 100 % zpUsobilych vydajd projektu.
Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnl od akceptace vydaného pravniho aktu
ze strany pfijemce, pfipadné — pokud se jednd o projekt, ktery bude zahdjen pozdéji nez 1 mésic
od akceptace vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahdjeni projektu, a to bez Zadosti o
platbu, na zakladé pravniho aktu.

b) Zavérecna platba (zavérecné vyuctovani projektu, pfi kterém dochazi k vycisleni rozdilu mezi
poskytnutymi financnimi prostifedky z OP PMP a vyuctovanou konecénou ¢astkou.)
V ptipadé, 7e celkovad vyplacend podpora ze zdroji RO prevyiuje &astku, kterda by dle zavéreéné
7adosti o platbu méla byt ze zdroji RO na zplisobilé vydaje poskytnuta, musi byt pfisluina €ast
podpory vracena RO. Termin a zplsob vraceni prostfedk( stanovi RO vyzvou zaslanou
prostfednictvim MS2014+ ptijemci.

17.8 Financovani projektu ze strany prijemce

Pfijemce projektu muze financovat projekt z vlastnich zdrojd, a to pred vydanim pravniho aktu ze
strany poskytovatele. Prijemce po obdrzeni zdlohové platby z prostfedkl poskytovatele tyto
prostfedky refunduje zpét do svého rozpoctu, a to plné vsouladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb.
a zakonem ¢. 250/2000 Sb.
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Plati, ze zpGsobilé jsou vydaje, které vznikly od data zahajeni realizace projektu, uvedeného v Zadosti
o podporu jako datum zahdjeni projektu, a7 do data ukonceni projektu, uvedeného v Zadosti
o podporu jako datum ukoncéeni realizace projektu.

17.9 Tok dotacnich prostredku

17.9.1 Tok dotacnich prostiedkli mezi poskytovatelem a pfijemcem

Dotacni vztah mezi poskytovatelem a pfijemcem dotace je vreZzimu zakona ¢.218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpocdtova pravidla). Na
zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace poskytovatel poskytne do rozpocétu pfijemce na jeho
bankovni Géet zfizeny u CNB zalohové vyplacenou dotaci.

K tomu:

e § 14 zikona ¢.218/2000 Sb. obsahuje zakladni pozadavky na obsah zadosti kraje i samotné
Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

§ 18 obsahuje poZadavky na zvetrejnéni dotacniho procesu v DotlInfo,

dotace bude vykazovana ze strany poskytovatele v CEDRu na pfijemce,

pfijemce finan¢né vyporadava dotaci podle vyporadaci vyhlasky MF ¢.367/2015 Sb.,
rozpoctové poskytovatel pouZije polozku 5323, pfijemce (kraj) 4116, vée oznaceno UZ.

17.9.2 Tok dotacnich prostfedkl mezi pfijemcem a partnerem projektu

Dotacni vztah mezi pfijemcem a partnerem projektu je v rezimu zakona €.250/2000 Sb. rozpoc¢tovych
pravidlech tzemnich rozpocta.

Dale uvedeny postup je doporucujicim ze strany poskytovatele pro pfijemce dotace.

Pfijatd dotace od poskytovatele je pro prijemce (kraj) pfijmem jeho rozpoctu podle
§ 8 odst.1 pism. f) zdkona ¢.250/2000 Sb. Pfijemce po schvaleni zastupitelstva ¢i rady uzavira se svymi
partnery Smlouvu o partnerstvi s finanénim pfispévkem. Vydaje témto partnerlm jsou vydajem
z rozpoctu kraje dle § 10 odst.1 pism.e) zdkona ¢.250/2000 Sb., protoZe je potfebné dotaci poslat
prostfednictvim rozpoctu zfizovatele partnera.

K tomu:

e pfijemce bankovné poskytne dotaci prostfednictvim rozpoctové polozky 5321 do rozpoctu
zfizovatele partnera,

e zfizovatel ptijme dotaci do pFijm{ prostfednictvim rozpocétové polozky 4122

e rada Ci zastupitelstvo zfizovatele (obce) rozhodne o poskytnuti/pferozdéleni finanénich
prostifedk( partnerovi, z toho vyplyvda, Ze nejen rady Ci zastupitelstva kraji musi schvalit
pfijem a nasledné poskytnuti dotace, ale i zfizovatele partnera (obce) musi nechat schvalit
dotaci své radé nebo zastupitelstvu, a to jak v pfijmové, tak i vydajové ¢asti rozpoctu.

e zfizovatel poskytne dotaci partnerovi prostfednictvim rozpoctové polozky 5336 — tyto
prostiedky jiZ nejsou znaceny UZ.

V pfipadé, Ze partner projektu je v rezimu jiného zdkona, nez 250/2000 Sb., postupuje se analogicky
v rezimu platného zdkona. M(iZe se jednat naptiklad o partnera ve formé Skoly a skolského zatizeni
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zfizovaného registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi spole¢nostmi, kterym bylo pfizndno
opravnéni k vykonu zvlastniho prdva zfizovat cirkevni skoly.
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18 SPOLUFINANCOVANI PROJEKTU

Spolufinancovani projektd OP PMP je stanoveno jednotné. OP PMP ma miru spolufinancovani:
15 % narodni spolufinancovani ze statniho rozpoétu,

85 % evropskeé spolufinancovani z FEAD.

Soukromé spolufinancovani v ramci projekt neni u OP PMP poZadovano.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce oy s - .
v ramci OP PMP SC | Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 64 z 102




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

19 MONITOROVANI NA UROVNI PROJEKTU

19.1 Indikatory

Indikator je nastroj pro méfeni cile/planu, postupu ¢i dosazenych efektd jednotlivych Grovni
implementace operacniho programu. Aby bylo mozné hodnoty pro indikdtory séitat v ramci
programu i na vyssich Urovnich (napf. na narodni Urovni), jsou indikatory definovany centralné, maji
jednoznacné oznaceni v ramci implementace apod. V rdmci realizace projektu (a zejména jeho
monitorovani) je nezbytné respektovat jednotné vymezeni indikatord. Pojem ,indikator” ma stejny

IM

vyznam jako jeho Cesky ekvivalent ,ukazatel”. Jednotné vymezeni je obsazeno v Narodnim ciselniku

indikator( pro programové obdobi 2014-2020, ktery spravuje Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Indikatory poskytuji zpétnou vazbu o tom, zda podpora splnila svdj Gcel, tj. zda projekty/programy
dosahly cil(, které Zadatelé/fidici organ jako cile podpory vymezili. Na zikladé stanovenych cild
projektu, obecné Zadatel do Zadosti o podporu uvadi svij zavazek, tj. urcuje cilové hodnoty nékolika
indikatorl, kterych diky podpofe planuje dosahnout. Indikatory, u nichZz je na uUrovni projektu
vyzadovan zavazek Zadatele o podporu, jsou vidy stanoveny ve vyzvé k predkladani Zadosti
o podporu.

V ptipadé OP PMP SClI plati, Ze pro kazdy projekt musi byt stanovena cilova hodnota pouze pro jeden
indikator, a to pro vysledkovy indikator SFC 14 ,Celkovy pocet osob, které dostavaji potravinovou
pomoc”, ktery nejlépe vystihne méfitelnou zménu, jez ma byt prostfednictvim projektu dosazena.
V Zadosti o podporu musi byt soucasné vidy uvedeno, jakym zplsobem byla cilovd hodnota
stanovena. Ostatni indikatory (viz niZze) pfijemce dotace sleduje béhem realizace projektu, neuvadi je
vSak jako zavazné do projektové Zadosti.

Tento indikator se stanovenou cilovou hodnotou je, v pfipadé Uspésné Zadosti o podporu, ndsledné

soudasti pravniho aktu o poskytnuti podpory.*®

V pribéhu realizace projektu musi pfijemce naplnovani indikatord pribézné sledovat a vykazovat
dosazené hodnoty v ramci zprav o realizaci projektu. DulezZité je, aby se vykazované hodnoty opiraly
o prtkaznou evidenci vedenou pfijemcem nebo partnerem.

Vychozi hodnoty vsech indikator( pro Groven projektl jsou stanoveny na hodnotu 0, tj. Zadatel je
nestanovuje.

Cilova hodnota indikatoru SFC 14 je zdvazna, resp. jeho hodnota je zavazna jako minimalni plnéni,
protoZe byla nastavena v pfimé vazbé na aktivity projektu a jeho rozpocet. Jeho cilovou hodnotu Ize

% Jako podminka poskytnuti podpory na projekt mize byt v pribéhu procesu hodnoceni a vybéru projektl
stanoveno, Ze do pravniho aktu o poskytnuti podpory musi byt cilovd hodnota néjakého indikatoru navysena;
toto je relevantni v pfipadé, kdyz Zadatelem stanovena cilova hodnota je neimérné nizka vzhledem k rozpoctu
a délce trvani projektu.
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ménit’’ v rdmci podstatné zmény, viz bod 16.1 Podstatné zmény, pouze za predpokladu, Ze nebude
prekro¢ena schvdlend vysSe rozpoctu. V pfipadé rizika nenaplnéni cilové hodnoty indikatoru
uvedeného v pravnim aktu by pfijemce mél vyvinout maximalni Usili s cilem vyhnout se této situaci.
Cilovou hodnotu indikatoru Ize zménit pouze prostfednictvim podstatné zmény projektu, v pfipadé,
Ze zadatel/pfijemce svoji Zzddost o zménu relevantné oddvodni.

Nenaplnéni cilové hodnoty indikatoru uvedeného v pravnim aktu miZe mit dopad na vysi zpUsobilych
vydaja projektu. Pravni akt obsahuje propojeni mezi mirou Cerpani vydajl z rozpoctu projektu
a mirou dosaZeni zavazné hodnoty indikatoru. tj. pokud nebyla vyCerpdna celkovd maximalni vyse
dotace, snizuji se zavazky prijemce tykajici se indikatoru tak, Ze se vyndsobi podilem skutecné
vyCerpané castky z rozpoctu projektu k celkovym maximalnim zpdsobilym vydajim dle pravniho aktu.

V pribéhu realizace muize dojit i k prekroceni cilové hodnoty indikatoru. Takova situace neni
dlvodem pro zménu pravniho aktu. Plati oviem, Ze pfi vypoctu miry naplnéni cilovych hodnot je
pfipadné prekroceni zapocitdno maximalné ve vysi 120 %.

Priklad: Projekt predpokldda spinéni tri indikdtord vystupt, mira spinéni cilové hodnoty je u prvniho
175 %, u druhého 10 % a tretiho 35 %. Vypocitd se priimér z téchto hodnot: 120 %, 10 %, 35 %;
vysledek cini 55 %.

19.1.1 Sankce pfi nesplnéni cilovych hodnot indikatort

Pokud je mezi mirou Cerpani vydaju z rozpoctu projektu a mirou dosazeni stanovené cilové hodnoty
indikatoru SFC 14 ,Celkovy pocet osob, které dostdvaji potravinovou pomoc” odpovidajici pomér, pak
pfijemce neni za nedosazeni cilovych hodnot sankcionovan. Oviem pokud je rozpocet projektu vyuZit
v mife vyssi, neZ jaka je mira naplnéni cilové hodnoty zdvazného indikatoru, pak hrozi sankce (tj.
vyCerpané prostfedky, k nimZz v adekvatni mire nebylo dosazeno cilové hodnoty indikatoru,
pfedstavuji — za zdroje financovani poskytnuté RO, pfip. jinym poskytovatelem — neopravnéné
pouzité prostiedky), respektive uplatnén postup v souladu s kapitolou 25 a 26 Pravidel pro Zadatele
a pfijemce v rdmci OP PMP SC I.

Vzhledem k tomu, Ze naplnéni cilové hodnoty vysledkl nemuUzZe realizator projektu plné ovlivnit,
nejsou v SCI stanoveny sankce za nedodrZeni naplanovanych hodnot vysledkd.

19.1.2 Déleni indikatort

Indikatory, se kterymi se pracuje na Urovni projektl podporenych z OP PMP, se déli na tfi zakladni
skupiny, a to: Vstupu, vystupu a vysledku.

19.1.2.1 Indikatory vstupu

Indikatory vstupu vyjadfuji objem zpUsobilych vydajl z vefejnych zdroji (vynaloZenych prostredka)
na nakup potravin vynaloZené a zaplacené partnerskymi organizacemi.

*\/ piipadé SC | OP PMP se jedna o jeden zavazny indikator.
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19.1.2.2 Indikatory vystupu

Tyto indikdtory jsou uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych opatfeni a aktivit, které
charakterizuji konkrétni ¢innost. Podavaji informace o okamzitych vystupech realizace jednotlivych
operaci/akci/projektd v rdmci programu. Pfijemci maji ¢innosti, které vedou ke vzniku vystup( plné
pod kontrolou.

Indikatory vystupu v OP PMP vyjadfuji mnozZstvi potravinové pomoci, ktera byla v rdmci daného
projektu distribuovana.

19.1.2.3  Indikatory vysledku

Jednd se o indikdtory s pfimou vazbou na stanovené cile. SlouZi k prokazani, zda bylo cile
projektu/programu dosazeno. Indikatory vysledku vyjadfuji okamzité efekty podpory, ke kterym
doslo v dobé realizace projektu. Vysledky vznikaji diky ¢innosti projektu, pfijemci na né maji vyrazny
vliv, ale jejich dosahovani je z¢asti zavislé i na vlivech nekontrolovatelnych pfijemci (kupf. konecéni
prijemci pomoci mohou pomoc odmitnout, neodebirat poskytovanou stravu atp.).

Indikatory vysledku v OP PMP SC | se tykaji osob, které obdrzely potravinovou pomoc.

19.1.3 Sbér informaci o dosaZenych hodnotach indikatort

Pfijemce Udaje o dosazenych hodnotach indikator( zajituje pribé&iné. RO je poskytuje podle
predepsané periodicity predkladani zprav o realizaci projektu, tj. zpravidla v poloviné projektového
obdobi a na konci, avak v piipadé potieby je RO opravnén vyiadat si Udaje i mimo tento interval.

DosaZzené hodnoty indikatorl se ve zpravach o realizaci projektu uvadéji kumulativné, tedy vidy
souhrnné za obdobi od pocatku projektu do konce pfislusSného monitorovaciho obdobi a rovnéz za
vSechny partnerské organizace zapojené do projektu.

DosaZzené hodnoty indikator( se uvadéji pfimo v IS KP14+ ve formulafi zpravy o realizaci projektu.
Cisla se zapisuji v souladu s evidenci a narodni legislativou,*® ktera je vedena mimo IS KP14+ a kterd je
podloZena potifebnou dokumentaci (viz vySe uvedeny poZadavek na prokazatelnost dosazenych
hodnot).

Na urovni projektll OP PMP sleduje pfijemce dotace naplfiovani indikator( vystupu a indikatord
vysledku, ptficemz v obou kategoriich rozliSujeme mezi a) indikatory, k jejichZ cilovym hodnotam se
Zadatel/ptijemce zavazuje a b) indikatory, jejichZz naplfiovani v pribéhu realizace projektu pouze
sleduje a vykazuje.

V pripadé distribuce potravinové pomoci z OP PMP si pfijemce dotace, respektive jeho partnerské
organizace, které pomoc distribuuji pfimo konecnym pfijemclim, vedou evidenci podle struktury
sledovanych indikator(i, uvedenych v podkapitole 18.1.3.2., tykajicich se a) obecné charakteristiky
konecnych pfijemcl pomoci a b) sloZeni potravinové pomaoci.

Na rozdil od jinych OP neni v OP PMP vzhledem k charakteru pomaci povinnosti evidovat konecné
pfijemce ani pod jménem, datem narozeni a adresou, ani pod unikatnim kodem.

8 Vyhldska 107/2005 Sh., o skolnim stravovani.
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Podporfenou osobou se rozumi v OP PMP osoba, ktera prevzala hotové jidlo, pravidlo bagatelni
podpory v OP PMP neplati.

19.1.3.1 Indikdtory se zdavazné stanovenou cilovou hodnotou

Pfijemce dotace se v zadosti o dotaci zavaze k cilové hodnoté indikatoru ¢.14, které chce dosahnout.
Hodnoty ostatnich indikator( jsou pfijemci rovnéz povinni vykazovat a to zplsobem, ktery je uveden
v této kapitole. RO posuzuje pii hodnoceni 7adosti i korelaci mezi vysi cilové hodnoty indikdtoru
a vy3i pozadované dotace. Nedosazeni hodnoty zadvazného indikatoru mize byt RO sankcionovano.

Indikator se zavazné stanovenou cilovou hodnotou je v pfipadé SC | OP PMP indikator vysledku:

kod SFC Nazev indikatoru | Mérna jednotka Typ Definice
14 Celkovy pocet osob,
které dostavaji osoba vysledek | Minimalni vyse zavazku
potravinovou pomoc

19.1.3.2 Indikdtory, které pfijemce v pribéhu realizace jen sleduje (bez zavazné stanovené cilové

hodnoty)
Kéd SFC Nazev indikatoru Mérna typ definice
jednotka
2a Celkova vySe zpUsobilych vydajd zK¢ vstup Vydaje na potravinovou pomoc.

verejnych zdrojl, které vznikly
pFijemci

a které byly zaplaceny pfi
provadéni operaci souvisejicich s
poskytovanim

potravinové pomoci

Potravinova pomoc — indikatory, tykajici se potravin

4 MnoZstvi ovoce a zeleniny Kg vystup
Indikatory vystupt pro
5 MnoZstvi masa, vajec, ryb,Kg vystup distribuovanou potravinovou
potravin motského plvodu pomoc; ukazatele zahrnuji
jakoukoli formu téchto produktd,
6 MnoZstvi mouky, chleba, brambor,[Kg vystup napt. ¢erstvé, konzervované a
ryZe a jinych Skrobnatych vyrobk smrazené
potraviny.
7 Mnozstvi cukru Kg vystup
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3 Mnozstvi mléénych vyrobkl Kg vystup

9 Mnozstvi tuk(, oleje Kg vystup

12 Celkovy pocet hotovych jidelpokrm vystup Definice toho, co je pokrm
castecné nebo zcela stanovuje vyhlaska 107/2005 Sb,
financovanych OP ve znéni pozdéjsich predpisa.

Potravinova pomoc — indikatory, tykajici se osob

14a PoCet déti ve véku 15 let neboosoba vysledek |Indikatory vysledkd pro
méné distribuovanou potravinovou

pomoc. Hodnoty pro tyto
14c Poclet Zen osoba vysledek lindikatory budou uréeny na

zakladé kvalifikovaného odhadu

14d Pocet migrantl, ucastnikl, ktefiosoba vysledek , .
_ . T provedeného partnerskymi

jsou plvodem cizinci, pFislusnik , .
T o ) organizacemi.
mensin (véetné marginalizovanych Y . .
. . . B Neocekdva se ani nepoZaduje, aby
skupin, jako  jsou  napfiklad y . ,
byly zaloZeny na informacich

Romové) poskytnutych koncovymi prijemci.

14e Pocet zdravotné postizenych osob josoba vysledek Kazdy uzivatel je zapocitan pouze

1x nehledé na vice kategorii, pod

které spada ¢i na mnozstvi
obdrzené pomoci (pocet jidel).

Indikator 14 - zavazny indikator, jehoZ hodnotu uvadi 7adatel do Zadosti o podporu.

Pfijemce je povinen kromé indikatoru, predstavujiciho pro néj zavazek, monitorovat/vykazovat i dalsi
indikatory. Jedna se o skupinu indikator(, u které neni Zadna cilovd hodnota na Grovni projektu
stanovena, ale projekt musi dosazené hodnoty vykazovat. Zakladni okruhy téchto povinné
vykazovanych indikator( jsou:

.y

a) indikdtory o podporenych osobach, které konkretizuji podporené uUcastniky z rady
hledisek (napf. pohlavi, vék, pfipsana etnicita, socio- ekonomické postaveni),

b) indikatory o sloZzeni distribuované potravinové pomoci (napf. podil ovoce a zeleniny,
podil bilkovin, cukr(l, Skrobnatych komodit, tuk( atd., podil pfedpfipravenych jidel,
uvarenych porci).

Indikatory 12, 14, a udaje k 2a bude sledovat partnerska organizace- viz vzor tabulky niZze vidy
po mésicich.

Indikatory v Ciselniku oznacené 4-9 bude pfijemce vykazovat vIS KP 14+ prostfednictvim zprav
o provadeéni projektu souhrnné za cely projekt. Hodnoty pro vyplnéni je mozné ziskat propoctem
na zakladé vyhlasky 107/2005 Sb. a pomoci tzv. spotfebniho kose.
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14 c-e indikatory budou moci pfijemci (ve spolupréci s partnery) deklarovat jako vysledek tzv.
kvalifikovaného odhadu (nikoliv dle identifikacnich Gdajd osob z cilové skupiny.

Vzor tabulky sledovéni indikdtor( partnerskou organizaci

Podklad pro Zpravu o realizaci projektu:
PREHLED INDIKATORU SLEDOVANYCH PARTNEREM

Ndzev organizace: predefinovana pole

Adresa: pole uréena k vypInéni

RED 1ZO: volitelna pole

IC:

ID datové schranky:

WWW stranky:

Statutarni zastupce Hlavni kontaktni osoba projektu (*volitelné)

Titul pfed jménem:

Jméno:

PFijmeni:

Titul za jménem:

E-mail:

Mobil:

Orientaéni souéet 0,00 K¢| 0,00 K(:l 0,00 K¢
Identifikace podporovanych osob
. s L . . Celkové . Celkové
Prijment Jméno Sl (v ter Pocet ?tiebranych 'Cena za néklady za ReZini naklady 2piisobilé
od 1.9.2018 - 30.6.2019) jidel jednotku . (5%) .
stravné vydaje

0,00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢
0,00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢
0,00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢|
0,00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢|
0,00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢
0,00 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢

* cena za jednotku je v piipadé MS celodenni stravné na jedno dité hrazené zdkonnym zastupcem,
u ZS/viceletych gymnazii je to cena ob&da hrazend zakonnym zastupcem za den, tato jednotkova
cena nesmi prekrodit financni limity na stravniky dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.

19.2 Zprava o realizaci projektu

Pfijemce o tom, jak probiha realizace podpofeného projektu, informuje RO prostifednictvim zprav
o realizaci projektu. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finan¢ni prostfedky z OP PMP
byly vyuZity maximalné efektivné, hospodarné a Géelné k naplnéni cild, které byly stanoveny. Slouzi
jak pFijemctm podpory, tak i RO k piipadné véasné identifikaci moznych rizik a zabranéni chybam
a nesrovnalostem ve financovani a provadéni aktivit projektd.

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost predlozit za uréené obdobi, pfresné vymezeni je
vidy stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Pro pribéZnou zpravu plati, Ze musi byt
predlozena do konce mésice ndsledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se vztahuje. V pfipadé
projektd SC | vSak nemusi byt prlibéznd zprava v zavislosti na znéni pravniho aktu vyzadovana. Pro
zavérecnou zpravu o realizaci projektu plati, Ze musi byt predlozena do konce druhého mésice
nasledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se vztahuje. Pokud realizace projektu nebyla zahdjena
(dle pravniho aktu) prvni den kalendafniho mésice, pak pro zpracovani zpravy plati lhata 30 dnd,
resp. 60 dnda.
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PFijemci jsou povinni v ramci zprav o realizaci projektu informovat RO o prdb&hu postupu celého
projektu (tj. véetné téch Casti projektu, za které jsou odpovédni pfipadni partnefi, resp. dodavatelé).
Za timto ucelem jsou pfijemci povinni zajistit sbér poZzadovanych udajd a informaci od svych partner(
i od dodavatelll, které maji bezprostiedni vliv na postup plnéni cili projektu. Ddle jsou pfijemci
povinni do zpravy o provadéni uvést zplisob poskytovani pomoci a dopady na osoby cilové skupiny.

Pfijemce predklada zpravy o realizaci projektu prostiednictvim IS KP14+. RO nastavuje obsah zpravy
a obsah i format pfiloh v tomto informacnim systému v ndvaznosti na vyhlasené vyzvy k predkladani
Zadosti o podporu (tj. format zpravy se muize liSit pro projekty podporené v riznych vyzvach).
PFijemce je povinen dodriet obsah a format stanoveny RO. Obsah zpravy se zpravidla sklada z téchto
skupin informaci:

Zakladni informace o projektu

Informace o zpravé

Kontaktni udaje ve véci zpravy

Informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi

Informace o plnéni indikatord

Informace o naplfiovani obecnych principl

Informace o kontrolach provedenych u partnera/G v obdobi, za které je tato zprava

vykazovdna (mimo kontrol z Urovné poskytovatele dotace)

Informace o zajisténi povinné publicity

e Informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v pribéhu obdobi,
za které je tato zpravy vykazovdna

o Cestna prohlageni

e Dalsi predepsané pfilohy

V ptipadé, Ze vyzva k predkladani Zadosti o podporu stanovuje, Ze povinné je také uzavieni smlouvy
o partnerstvi s partnerem bez financniho pfispévku, plati, Ze povinnou pfilohou prvni zpravy
orealizaci projektu, kterou musi dle pravniho aktu predloZit, je kopie smlouvy o partnerstvi
(v pfipadé, Ze tato nebyla jiz predloZena spolu se Zadosti o dotaci).

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu zadosti o platbu vidy vylcétovani vydajl spojenych
s realizaci projektu.

Pfijemce je v odlvodnénych pripadech opravnén pozadat o prodlouzeni Ihlity pro predlozeni zpravy
o realizaci projektu, resp. zavére¢né zpravy o realizaci projektu. Zadost se spolu s odfivodnénim
predklada prostrednictvim IS KP14+.

Zadost musi byt predlozena pied uplynutim Ihdty pro predloZeni zpravy, které se odloZeni terminu
tyka.

RO provadi kontrolu zprav do 20 pracovnich dni. Lh(ita se po¢ita ode dne predlozeni zpravy. RO mlze
pozadovat ke zpravé dodatecné informace, pfipadné napravu nedostatkd. Jakmile je nedostatek
odstranén, zacinad |hita béZet znovu od svého pocatku. V pfipadé, Ze je nezbytné pfi kontrole
predloZenych podkladil pozadat o vyjadieni jiné organy (napi. UOHS, orgén finanéni kontroly apod.),
dochazi na nezbytné nutnou dobu k pozastaveni uvedené lhity.
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V pripadé neschvéleni pribéiné zpravy o realizaci projektu je nasledujici zprava predkladana
i za obdobi, které ptijemce popisoval v pfedchdzejici neschvalené zpravé.

Ve vyjimecnych pripadech muze pfijemce predlozit mimoradnou zprdvu mimo terminy vyplyvajici
z pravniho aktu.

Za nedodrzeni terminl pro predkladani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu pfijemci hrozi
sankce. Jeji pfesna vyse je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

ProtoZe v IS KP14+ |ze zprdvu o realizaci projektu a také Zadost o platbu podat teprve poté, co:

e je ukoncéena administrace dfive podané zpravy o realizaci a Zadosti o platbu. Dlvodem je, Ze
Zadatel muze zalozit/vytvofit nejvySe 2 zpravy o realizaci jakéhokoliv typu najednou. ZoR,
ktera je vytvorena jako druhd v poradi, nemd editovatelné nékteré obrazovky. Tyto
obrazovky zavisi na datech vlozenych na projektu (Zadosti o podporu) a aplikace je zpfistupni
k administraci az v okamziku, kdy je dokonéena/podéna ZoR, ktera je prvni v poradi. Podani
ZoR, ktera je druhd v poradi, je tedy vidy podminéna podanim ZoR, kterd je jako prvni
v poradi.

e je ukoncena administrace vSech zménovych fizeni (tj. Zadosti o zménu) tykajicich se jakékoli
podstatné zmény projektu, u které datum platnosti spadd do monitorovaciho obdobi,
za které by méla byt poddna zprdva o realizaci ¢i Zadost o platbu. V pfipadé provadéni
zménovych fizeni se prodluZuje termin pro podani pfislusné zpravy o realizaci.

Za zpozdéni v podani zpravy o realizaci projektu a také Zadosti o platbu zplsobené vyse uvedenymi
dlvody, se nepovazuje za nedodrzeni podminek poskytnuti podpory za podminky, Ze k podani zpravy
i Zadosti dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co byla administrace vySe uvedenych procesi
ukoncena.

V situaci, kdy ptijemce rozpracuje zprdvu o realizaci projektu ¢i Zadost o platbu a teprve nasledné
je schvdlend zddost o zménu projektu, jejiz platnost spadd do monitorovaciho obdobi, ke kterému
se rozpracovana zprava o realizaci a Zadost o platbu vztahuji, musi pfijemce provést aktualizaci dat
v rozpracované zpravé o realizaci Ci Zadosti o platbu.

Doklady predkladané jako priloha zpravy o realizaci

e Scany Potvrzeni o zapojeni do projektu od UP

e Prehled indikatort sledovanych partnerem (viz pfiloha Partnerské smlouvy)

19.3 Monitorovaci systém (MS 2014+)

Veskeré procesy OP PMP a souvisejici data jsou, pokud je to povahou moZné, zaznamenany
v nékterém zinformacnich systém(, které jsou vyuzivany na rlznych Udrovnich implementace
programu k administraci, monitoringu, reportingu, vyhodnocovani a fizeni.
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19.3.1 Informacni systém koncového pfijemce IS KP14+

Zadatelé/pfijemci (tzv. externi uZivatelé) pfistupuji do aplikace MS2014+ pomoci webového rozhrani
Informacniho systému koncového prijemce ISKP14+ na adrese https://mseu.mssf.cz Portal ISKP14+
poskytuje Zadatelim pristup k ziskani informaci o aktualné vyhlasenych vyzvach a moznostech
predkladani Zadosti o podporu a umozZniuje realizaci vSech nutnych postupl k fadnému predloZeni
Zadosti o podporu a sledovani stavu administrace schvalovani Zzadosti o podporu.

Portal dale umoZriuje Zadatellm/pfijemcim spravovat své informace o projektu, efektivné
komunikovat s vyhlaSovatelem/poskytovatelem a administrovat dalsi nezbytné kroky v pribéhu
realizace projektu, jako je pravidelné predkladani zpravy a hlaseni o stavu realizace projektu,
administrace zménovych tizeni a predkladani zadosti o uvolnéni financnich prostfedkd souvisejici
s realizaci projektu.

Pro pfistup do ISKP14+ je nutné si pfimo na portadle zaregistrovat uZivatelsky ucet. Zfizeni uctu
je automatické (tj. neni podminéno Zadnym schvalovanim). Navod vcetné instruktaznich videi
je zvefejnén Ministerstvem pro mistni rozvoj na strankdch www.dotaceeu.cz.
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20 PRAVIDLA PRO INFORMOVANiI A KOMUNIKACI A VIZUALNIi IDENTITA
OP PMP

20.1 Povinnosti pfijemcli a partneri projektu voblasti informovani
a komunikace

1. Béhem realizace projektu jsou prijemce® a rovné? partnefi bez finanéniho prispévku (KoPy/KrPy
UP CR) povinni informovat vefejnost o podpore ziskané z fondu tim, Ze:

a) zverejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, stru¢ny popis projektu
umérny mire podpory, véetné jeho cild a vysledkl a zdlrazni, Ze je na dany projekt
poskytovana finanéni podpora EU; popis je doporuceno vloZit pfi zahajeni realizace projektu
a nasledné jej dle potfeby aktualizovat;

b) RO OP PMP poskytne vzor ke stazeni na webovych strankach www.fead.mpsv.cz povinného
plakatu nebo znaku EU velikosti minimalné A3 (minimalné A4 v pfipadé znaku EU)
sinformacemi o programu/projektu. Subjekty zapojené do implementace (KU, KoP UP)
umisti plakat na misté snadno viditelném pro verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy,
apod. a bude jej udrZovat do terminu dokonceni realizace projektu uvedeného v pravnim
aktu;

c) Partnefi bez finanéniho prispévku (prostfednictvim KoP{) zajisti informovani o moznosti
pomoci z OP PMP zédkonnych zastupcl tim, Ze jim predaji informacni letdk obsahujici popis
krok nutnych k ziskani podpory a na zakladé seznamu partnerskych skol a ddajd z IS OK
NOUZE vystavi potvrzeni o zpUsobilosti k podpofre.

2. V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit tykajicich se projektu uréenych verejnosti
dava pfijemce najevo podporu z OP PMP a FEAD tim, Ze pouZije povinné prvky vizualni identity OP
PMP
Vycet informacnich a komunikacnich aktivit a vystupd, kde je nutné pouZit povinné prvky vizualni
identity OP PMP, je obsaZen v kapitole 20.2 Povinné prvky vizudlni identity OP PMP a jejich
technické parametry jsou popsdny v téze kapitole.

3. Pfijemce a rovnéZ partnefi bez financniho pfispévku, musi zajistit, aby subjekty, které
se na realizaci projektu podili, byly informovdany o financovani projektu z OP PMP a FEAD.

Naplnéni této povinnosti viz kap. 20.2. Pokud uvedené subjekty nevyuZivaji komunikacni aktivity
a vystupy s vizualni identitou definované je mozné jejich informovanost zajistit Ustné.

Nedodrzeni téchto povinnosti podléha sankcim.

20.2 Komunikacni aktivity a vystupy s vizualni identitou OP PMP
Vizualni identitu OP PMP (viz kap.20.3) je nutné dodrZovat u nasledujicich:

e povinny plakat nebo letdk (viz kap. 20.1, bod 1b));
e webové stranky, microsity, socidlni média informuijici o projektu;
e propagaéni tiskoviny®® (brozury, letaky, plakaty, publikace)

*? postati umisténi znaku EU.
0 A to jak v tisténé, tak v elektronické podobé.
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e propagacni audiovizudlni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady);*

e inzerce (internet, tisk, outdoor);

e komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy);*

e PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

e dokumenty urcené pro verejnost ¢i osoby z cilovych skupin podporenych z projektd (vstupni,
vystupni / zavérecné zpravy, analyzy, dotazniky)

e vyzva k podavani nabidek / zadavaci dokumentace zakazek, u nichz se v okamziku zadavani
predpoklada zapojeni zdroji OP PMP™.

Vizualni identitu OP PMP neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich:

interni dokumenty;

archivacni Sanony;

elektronicka i listinna komunikace;

pracovni smlouvy;

veskeré smlouvy s dodavateli;

smlouvy mezi prijemcem ¢i partnerem a dalSim subjektem (nikoli dodavatelem), jejichz
pfedmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy Zadnd ze smluvnich stran neni cilovou
skupinou;44

e Ucetni doklady vztahujici se k vydajam projektu;

e neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napf. médii);

e vystupy, kde to neni technicky mozné (napr. strojové generované objednavky, faktury).

20.3 Povinné prvky vizudlni identity OP PMP a jejich technické parametry

Pravidla vizudlni identity OP PMP vychazi z ¢lanku 19 nafizeni Evropského parlamentu a rady
223/2014, kterym se stanovi pravidla pro vlastnosti informacénich a komunikacnich opatieni
k operacim a systém pro zaznamenavani a uchovavani udaja

Povinné prvky vizudlni identity OP PMP:

a) znak EU a odkaz , Evropska unie®;
b) odkaz ,Fond evropské pomoci nejchud$im osobam*;
c) odkaz ,Operaéni program potravinové a materialni pomoci“.*

*' U audio nosi¢t se uvede slovné ,, Fond evropské pomoci nejchud$im osobam*, vzhledem k absenci vizualniho
ztvarnéni se dalsi prvky slovné uvedou v ndvaznosti na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunikacnim
opatfenim dosaZeno. Tento bod se tyka vyhradné RO OP PMP.

*2 ViizuaIni identita OP PMP bude zajisténa pouzitim plakatu, oznaceni vystavovanych objekt(, polepu stanku
apod. Tyto aktivity zajiétuje rovnéz RO OPMP.

* pouze v pfipadé, Ze jde o VZ hrazenou vyhradné ze zdroji OP PMP.

* Subjekty zapojené do realizace projektu oviem vidy musi byt informovany o tom, Ze projektu je
spolufinancovan z FEAD; dostacujici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba dodrzet vizualni
identitu OP PMP.

* Vztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatfeni kjednomu nebo nékolika projektdim
spolufinancovanym z vice neZ jednoho operac¢niho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
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Povinné prvky vizualni identity OP PMP jsou ke stazeni na OP PMP strankach MPSV.

20.3.1 Znak EU

1/18

W

HY

I;

Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd.
Barevné provedeni:

e pro povrch obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, ktera odpovida 100 % barvy Process Yellow
e pro hvézdy PANTONE YELLOW, kterda odpovidd 100 % barvy Process Cyan a 80 % barvy
Process Magenta

Barevné provedeni na internetu:

e pro povrch obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399)
e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCC00)

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni Jednobarevné zobrazeni*®

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohraniéit bilym pruhem o tloustce rovnajici se 1/25 vysky
obdélniku.

46 . ; , ; v . , e AP
Za jednobarevné zobrazeni se také povaZzuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)
s hvézdami v bilé barvé.
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20.3.2 Povinné odkazy

Kromé znaku EU je tfeba pouzit odkaz ,Evropské unie”, odkaz na fond (,Fond evropské pomoci
nejchudsim osobam” ¢i ,,FEAD”) a odkaz na operacni program (,Operaéni program potravinové
a materialni pomoci“). ¥’

V souvislosti se znakem EU lze pouZit kterykoli z téchto typl pisma: Arial, Auto, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Pismo nesmi byt vyznaceno kurzivou, nesmi byt podtrZzeno
a nesmi obsahovat efekty.

Jako barva pisma se v zavislosti na pozadi pouZije ¢ernd, bild nebo reflexni modra (barva povrchu
obdélniku znaku EU).

PouZitd velikost pisma musi byt umeérna velikosti znaku EU. Minimalni velikost textu by méla byt
volena tak, aby byl text Citelny a nerozmazany.

Text je ve vztahu ke znaku EU umistén tak, aby se vzdjemné nijak neprekryvaly.

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni

Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
Operacni program potravinové a materialni pomoci

*  Vztahuje-li se informaéni nebo komunikaini opatfeni kjednomu nebo nékolika projektdim

spolufinancovanym z vice neZ jednoho operac¢niho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
48 . ; , ; v . , . Iy

Za jednobarevné zobrazeni se také povazuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)
s hvézdami v bilé barvé.
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Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazl nejsou Uplnym vycétem, dalsi Ize nalézt

na strankach www.mpsv.cz.

20.3.3

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Pouzivani log

Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vidy umistén tak, aby byl zfetelné viditelny.
Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmérim pouzitého materidlu nebo dokumentu.
Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny pfi otevieni stranky
na digitdlnim zafizeni bez nutnosti presunu na spodni ¢ast stranky.

Logotyp EU se na internetovych strankdch zobrazuje v barevném provedeni.
Ve vSech ostatnich médiich se barevné provedeni pouZije, kdykoli je to moiné,
jednobarevnou verzi Ize pouZit pouze v odivodnénych pripadech. Oddvodnénymi pripady se
rozumi zejména materidly, které jsou tistény ¢i urceny k tisku na béZznych tiskarnach a dalsi
ptipady, kdy je pouZiti barevné verze log nehospodarné, neekologické ¢&i neestetické.*

Kromé znaku EU lze pouzit i dalsi loga (pfijemce, projektu, partnerl apod.). Vyjimku tvori
povinny plakat, nebo letak uvedené v kap. 20.1 bod 1b), pro které je tfeba pouZzit vyhradné
elektronické $ablony, které jsou k dispozici u RO OP PMP MPSV.

Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalsi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost,
méreno na vysku nebo Sitku, jako nejvétsi z téchto dalSich pouZitych log.

V ptipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vidy na prvni pozici
zleva a ve vertikalnim fazeni na nejvyssi pozici.”

PFi fazeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranné zény jednotlivych log.

20.4 Sankce

Za nedodrZovani povinnosti v oblasti informovani a komunikace stanovuje OM PMP sankéni postihy.

U vSech pochybeni v oblasti informovani a komunikace plati nasledujici pravidla:

jakékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt viditelné / rozpoznatelné pouhym okem (tzn.
pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou sankcionovany);

k ndpravé je vidy stanovena pfimérena |hita;

maximalni vySe vSech sankci tykajicich se pochybeni v oblasti informovani a komunikace
na jeden projekt je 10.000 K¢;

veskera dokumentace (vyzvy k napravé, sdéleni pochybeni apod.) je zajistovana elektronicky
prostiednictvim IS KP14+.

* potizeni éernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrzeni pravidel publicity.
50 . V. X . v , . e
Pokud je pouzito logo RO, je umisténo na druhé pozici za logem EU.
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20.4.1 Sankce za nedodrZovani povinnosti u povinného plakatu

Pfi zjiSténi, ze prijemce nedodrzel ndlezitosti povinného plakdtu nebo letdku, pripadné nalezitosti
elektronické prezentace - ¢i jiného popsaného vystupu, bude vyzvan k napravé ve lh(té stanovené
kontrolnim subjektem®’. Poté bude uplatnén nasledujici postup:

e pokud prijemce ucini napravu ve stanovené lh(ité — neni mu uloZena Zadna sankce;

e pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené |hiité neucini, bude mu uloZena
sankce ve vySi 10.000 K¢;

e pokud ndprava neni mozna (napf. neni mozna ztechnickych dlvod(, neméla by smysl,
pripadné by byla ekonomicky nevyhodnda52), bude mu udélena vytka¢. 1 a sankce se
neudéluje; pokud se nedostatek, u kterého neni ndprava moznd, opakuje pfi dalsi kontrole
ujiné komunikacni aktivity nebo vystupu, je pfijemci udélena vytka ¢ 2 a sankce se
neudéluje; sankce ve vysi 10.000 K¢ je udélena az v ptipadé, kdy prijemce pfi tfeti kontrole
dostane vytku &. 3, tj. za tieti pochybeni u jakékoliv komunikaéni aktivity nebo vystupu;
stejna sankce je udélena v pfipadech, kdy se vyskytne ctvrté a dalsi pochybeni.

20.4.2 Sankce za nedodrzovani povinnosti u dalsich komunikacnich aktivit a vystupt

Pti zjiSténi, Ze prijemce nedodrzZel povinné naleZitosti u komunikacénich aktivit a vystupa dle kap. 20.2,
bude vyzvan k napravé ve Ih(té stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén nasledujici
postup:

e pokud je naprava moZna a prijemce napravu ve stanovené |h(té ucini, neni mu uloZena
Zzadna sankce;

e pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené |Ihiité neucini, bude mu uloZena
sankce ve vySi uvedené v této kapitole;

e pokud ndprava neni moZna (napf. neni mozna ztechnickych divodl, neméla by smysl,
ptipadné by byla ekonomicky nevyhodna>*), bude mu udélena vytka &. 1.

Sankce se neudéluje; pokud se nedostatek, u kterého neni naprava mozna, opakuje pfi dalsi kontrole
u jiné komunikacni aktivity nebo vystupu, je pfijemci udélena vytka €. 2 a sankce se neudéluje; sankce
uvedenad v této kapitole je udélena az v ptipadé, kdy prijemce pfi tfeti kontrole dostane vytku €. 3, tj.

>t Poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténi napravy v pripadech, kdy
je k tomu prijemce vyzvan, a déle, Ze nezajisténi ndpravy ve stanoveném terminu a stanovenym zpUsobem
predstavuje poruseni podminek poskytnuti dotace, a ddle, Ze sankcionovano je kazdé nezajisténi, tj. kazda
nesplnénd vyzva k napravé predstavuje jedno poruseni podminek poskytnuti dotace. Pfi tomto nastaveni mze
dochazet k udéleni sankce nékolikrat.

> Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem fadné pisemné zdivodnéna ve stanovené |h(ité. Obecné plati,
Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni prevysuji vysi sankce. Ostatni
pripady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

> Jednu vytku lze udélit za vice komunikagnich aktivit a vystupt dohromady. Tém, které jiz byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit Zzadnou dalsi vytku.

>* Ekonomicka nevyhodnost musi byt piijemcem fadné pisemné zdGvodnéna ve stanovené Ih(ité. Obecné plati,
Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni prevysuji vysi sankce. Ostatni
pripady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.
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za tfeti pochybeni u jakékoliv komunikaéni aktivity nebo vystupu® stejnd sankce je udélena
v pripadech, kdy se vyskytne ¢tvrté a dalsi pochybeni.

> Jednu vytku lze udélit za vice komunikagnich aktivit a vystupt dohromady. Tém, které jiz byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit Zzadnou dalsi vytku.
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21 OBECNE PRINCIPY

Obecné principy v programovém obdobi 2014—-2020 vychazi z ¢l. 5 bodu 11 a 13 nafizeni Evropského
parlamentu a rady 223/2014, ktery uklada clenskym statdm povinnost zajistit nastaveni
a implementaci fondu v souladu zejména s témito principy:

distojnost nejchudsich osob

nediskriminace

podpora rovnosti mezi muzi a Zenami

zohlednéni environmentalnich a klimatickych aspektt
bezpecnost spotrebnich vyrobki

vyvazené stravovani

ZpUsob dodrZovani téchto obecnych principl uvedeného ¢lanku musi byt nastaven a monitorovan
v jednotlivych projektech. Uvedeny ¢lanek rovnéz uklddd povinnost zohlednit a zajistit podporu
rovnosti Zen a muzll a zaclenéni hlediska rovnosti pohlavi po celou dobu pfipravy a provadéni
operacéniho programu.

Clensky stat ma za ukol pfijmout vhodnd opatteni, aby béhem pfipravy a provadéni operaéniho
programu nedochdzelo k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasového nebo etnického plvodu,
naboZenského vyznani nebo viry, zdravotniho postiZzeni, véku nebo sexualni orientace.

Principy nediskriminace a rovnosti pohlavi jsou pro pfijemce zdvazné.

Podpora nejchudsich osob je zaméfena na stanoveni a dodrzovani objektivnich kritérii (na Urovni
partnerskych organizaci nebo OSS). BEhem celého projektu i pfi jeho monitorovani a hodnoceni musi
byt respektovana dilstojnost podporenych osob, a to jak v bezprostfednim pfistupu k nim pfi
poskytovani pomoci, tak zachovavanim jejich anonymity a konecné i principu dobrovolnosti pfijeti
nabidky pomoci.

Na zékladé ¢l. 5 bodu 13 m3a pfijemce povinnost rovnéz vhodnym zplsobem zajistit, aby podminky
nakupu potravinové pomoci zohlednily klimatické a environmentalni aspekty, zejména s ohledem na
omezeni plytvani potravinami a Setrnost vici Zivotnimu prostfedi pomoci upfednostnéni regionalnich
zdroja.

Skladba distribuované potravinové pomoci ma byt v souladu s principy vyvazeného stravovani, tj.
obsahujici ve vhodném pomeéru potiebné Ziviny a latky: sacharidy, bilkoviny, minerdly, vitaminy,
vlakninu a vodu.”®

>® Upraveno vyhlagkou 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani a rovné: tzv. ,Spotfebnim koZem“, ktery je
pravidelné aktualizovén ve spolupraci s Ministerstvem zdravotnictvi CR.
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21.1 Rovnost Zen a muzl, a nediskriminace a zachovani dustojnosti
nejchudsich osob

Zapojeni principu rovnosti Zzen a muzl a nediskriminace znamena potirani diskriminace na zakladé
pohlavi (genderové hledisko), rasy, etnického plvodu, naboZenského vyznani, viry, zdravotniho
postizeni, véku i sexualni orientace. Téma rovnych pfilezitosti se vztahuje i na dal$i znevyhodnéné
skupiny, jako jsou migranti, dlouhodobé nezaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtizné
dopravné dostupnych oblasti, drogové zavisli, propusténi vézni, absolventi Skol; souhrnné skupiny
ohroZené socidlnim vylou¢enim.

Zohlednéni a podpora rovnosti Zen a muz( a za¢lenéni hlediska rovnosti pohlavi je povinnosti RO po
celou dobu pfipravy a provadéni OP PMP, zejména se to tykd monitorovani, poddavani zprav
a hodnoceni.

Ovéreni, Ze projekt nema negativni vliv na rovnost Zen a muzl a princip nediskriminace, musi byt
vidy promitnuto do vybéru Zadosti o podporu. VSichni Zadatelé musi v Zadosti vyjadrit, uplatiovani
tohoto principu., Zadny z podporenych projektl nesmi mit negativni vliv na rovné pfileZitosti zen
a muzl a ani nesmi byt svou povahou diskriminacni.

V rdmci monitorovani projektll i programu se postupuje v souladu s poZadavkem EK sbirat data
o Ucastnicich podporenych projektl v detailu dle pohlavi, tj. tak, aby bylo mozné podporu pro Zeny a
muze a naplfiovani principu rovnosti Zen a muzl vykazovat a v ramci evaluaci vyhodnocovat.
Struktura dat sbiranych o Ucastnicich projektll OP PMP je uvedena v kapitole 19 — Monitorovani
na Urovni projektu.

Pfijemce dotace a partnefi musi po celou dobu projektu konat tak, aby respektovali lidskou
dlistojnost koncovych pFijemcd pomoci, garantovanou ob&anu v preambuli Ustavy CR, ktera
deklaruje lidskou dlstojnost za nedotknutelnou hodnotu, stojici v zakladu Ustavniho poradku Ceské
republiky, a v Listiné zakladnich prav a svobod, kterd garantuje rovnost lidi v ddstojnosti (a v pravech,
¢l. 1) a garantuje subjektivni pravo na zachovani lidské ddstojnosti (¢l. 10 odst. 1).

21.2 Environmentalni a klimatické aspekty

Obecné je udrzitelny rozvoj definovan jako rovnovdha mezi ekonomickym, socidlnim
a environmentalnim pilifem. V obecném natizeni (¢l. 8) je udrZitelny rozvoj zUZzen na dimenzi
fivotniho prostiedi a jeho ochrany. Clenské staty musi pfi pfipravé a provadéni operaéniho programu
zajistit podporu pozadavkd na ochranu Zivotniho prostredi, ucinného vyuzivani zdrojli, opatfeni ke
zmirnovani zmény klimatu a pfizplsobeni se této zméné, biologické rozmanitosti, odolnosti proti
katastrofam a predchazeni rizikim.

Ovéreni, Ze projekt nema negativni vliv na udrZitelny rozvoj, musi byt vidy promitnuto do vybéru
Zadosti o podporu. Projekt s negativnim vlivem nesmi byt podporen.

Z ¢lanku 5. Bodu 13 Nafizeni vyplyva, Zze environmentalni a klimaticky aspekt by mél byt bran v potaz
pfi nakupu potravinové pomoci.
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RO a pfijemce dotace, v souladu s timto ¢lankem, budou zohledfiovat tyto aspekty pfi vefejnych
zakdzkach formou nastaveni zadavacich podminek.

Zadavatel m(zZe zohlednit environmentalni aspekty i pfimo v podminkach zadavaci dokumentace
vefejné zakazky, a to dle §44, odst. 10 zidkona o vefejnych zakazkach 107/2006 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist, podle kterého ,Zadavatel mlze v zadavacich podminkach uvést téZ poZzadavky
tykajici se zvlastnich podminek na plnéni verejné zakazky, a to zejména v socidlni oblasti, v oblasti
zaméstnanosti nebo v oblasti Zivotniho prostredi.”

V pfipadé OP PMP mizZe uplatnit vefejny zadavatel podminku v oblasti Zivotniho prostifedi tak, Ze ji
uvede do zaddvaci dokumentace a do smlouvy uzavirané s dodavatelem jako tzv. ,zvlastni podminku
zadavatele”. Jde o absolutni podminku zdvaznou pro kazdého uchazece o zakazku, nikoli o hodnotici
kritérium. Podminka muze znit kuptikladu tak, Ze urditd ¢ast (%) urcitého druhu dodanych potravin
bude od regionalnich (lokalnich) vyrobcu.

21.3 VyvaZenost stravy a bezpecnost spotiebnich vyrobku

Vzhledem k tomu, 7e je prioritou RO, aby vrdmci poskytované potravinové pomoci z OP PMP
poskytovatelé (tzn. partnefi projektu, pfip. pfijemci) dbali na pfinos k vyvaZzenému stravovani
nejchudsSich osob lze v pfipadé SC | OP PMP odkdzat na pfislusnou ndrodni legislativu, ktera
v dostateéné mite tento aspekt podporuje.””’

Skladbu distribuované potravinové pomoci pfijemce dotace sleduje po celé obdobi projektu a
vykazuje dle indikator( uvedenych v kapitole 18 Prirucky — Monitorovani na Urovni projektu.

Pfijemce dotace také zajisti, aby zboZi, které ma byt vramci projektu distribuovano, splfiovalo
poZadavky na bezpecnost spotfebnich vyrobk( dle platné legislativy.

>’ \liz ptedchozi poznamka.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |

Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 83z 102




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> > v 7 o ’ .7 ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

22 EVALUACE PROJEKTU

Pfijemci jsou povinni poskytovat soucinnost pfi evaluaci programu a projektd, kterou zajistuje RO.
Poskytovani soucinnosti se tyka vSech urovni implementace, vSech fazi a vSech typl evaluacnich
Setfeni (zprav o realizaci projektu, dotaznikl, rozhovor( atd.):

e Zejména se jedna o poskytovani Udaji o dosazenych vysledcich projektd a jejich redlnych
dopadech na osoby CS, které pfijemce poskytuje RO na zakladé udaji partnerskych
organizaci, ziskanych sbérem dat, pomoci statistickych Gdaji a na zakladé kvalifikovaného
odhadu.

e Dale se jednd o soucinnost pfi evaluacnich dotaznikovych Setfenich na Urovni celého
programu, které jsou RO realizovany zpravidla jednou za obdobi realizace projektu tak,
aby bylo moiné zjistit informace o problémech a potfebach prijemcli a ucastnikl
projektd v souvislosti s jejich podporou z OP PMP a informace o aktudlnim stavu
vysledkd programu pro potfeby monitoringu (zejména do vyrocnich zprav o provadéni
programu a na jednani Pracovni skupiny pro ptipravu a provadéni OP PMP v letech 2014-
2020).

e Tam, kde je to vhodné, pfijemci a partnefi®® poskytuji soucinnost RO také pf¥i pripravé
a realizaci evaluacnich Setfeni pfimo u samotnych konecénych pfijemcli (osob z cilovych
skupin), projekt, které realizovali/realizuji.  Soufinnost spoCiva  predevsim
ve zprostifedkovani kontaktu s konecnymi pfijemci s tim, Ze realizaci samotnych Setfeni
zajistuje RO na Zadost EK. Pfi takovém 3etfeni musi byt bran ohled na anonymitu
a dlstojnost Ucastnika Setfeni, a nesmi dochazet k jeho stigmatizaci, kterou potravinova
pomoc miZe vyvolat. Vhodnou formu kontaktu s konecnymi pfijemci pomoci respektive
jejich zdkonnymi zéstupci popisuje metodika k provadéni OP PMP navrzena pro UP. Obsah
dotaznikovych Setfeni je predmétem Upravy EK.

Nesplnéni poZadavkd na soucinnost nezaklada na zakladé zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctovych
pravidel, poruseni rozpoctové kdzné, resp. neopravnéné pouziti podpory.

22.1 Obecné principy a kritéria hodnoceni

V rdmci hodnoceni a implementace OP PMP zohledfiuje Ridici orgdn (RO) OP PMP zasady
transparentnosti a principy 3E. S rozsifenou podobou téchto principl ve formé 5 zakladnich
evaluacnich kritérii tzv. ,5U, pracuje RO pfi hodnoceni jak na jednotlivych Grovnich implementace,
tak i z hlediska aplikovanych integrovanych nastrojd. RO kritéria ,,5U“ maximalné zohledriuje zejména
pfi definovani evaluacnich otazek nezbytnych pro stanoveni predmétu jednotlivych evaluaci.

Tato kritéria jsou jesté v kontextu evropskych fondl a politiky soudrznosti doplnéna o kritérium
Koherence a kritérium Pfidané hodnoty pro EU.

Hlavni evaluacéni kritéria:

1. Prosttednictvim kritéria U&elnosti / Effectiveness se RO zaméfuje na vztah mezi intervencemi a
jejich vysledky, tzn. hodnoti, zda realizované intervence splnily svij Ucel, tedy zda a jakych vysledku

>% \/ pipadé SC | pouze partnefi bez finanéniho piispévku- UP CR.
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bylo dosazeno, zda a v jaké mife byly naplnény cile programu, zda dosazené vysledky prispély k
planovanym cildm programu s vazbou na cile narodni a evropské politiky boje proti chudobé a
socidlnimu vylouceni. V ramci sledovéni Ucelnosti realizovanych intervenci poméfuje tedy RO
skutecnost (vystupy a vysledky dosaZené prostfednictvim realizovanych intervenci) se stanovenymi
cili.

Kritérium Gcelnosti sleduje vazbu mezi vytyCenymi «cili a redlné dosaienymi
vystupy/vysledky/dopady

2. Uéinnost / Efficiency rozsifuje hodnoceni o vyjadieni poméru, v jakém jsou vstupy pfevedeny na
vystupy a vysledky. Bude se jednat o posouzeni poméru zdrojl (vynalozenych prostiedkil, casu
a prace) vuci stanovenym cildim programu / intervence. Lze také hovofit o zhodnoceni financni
naro¢nosti realizovanych intervenci v kontextu principu ,best value for money“. RO se snazi
vyhodnocovat, zda intervence pfispély k nejlepsimu dosazeni stanovenych cili / vysledkd pfi daném
objemu prostifedk(, nebo zda bylo mozné vstupy (finanéni prostredky, prace a ¢as) vynaloZit ucinnéji.

Kritérium Géinnosti sleduje vazbu mezi danymi vstupy a dosazenymi vystupy/vysledky/dopady.

3. S vyuZitim kritéria Relevance/ Relevance RO priibéiné posuzuje, zda jsou stanovené cile (stale)
potfebné a platné, zda definované intervence programu (stale) odpovidaji potfebam znalostni
ekonomiky v socialné soudrzné spolecnosti, zda nenastaly skute¢nosti, které by je ovlivnily.

Kritérium relevance sleduje vztah potfeb a cild v case.

4, Kritérium Koherence / Coherence slouzi k sledovani souvislosti a soudrZznosti (souladu) intervenci
v Operacnim programu potravinové a materidlni pomoci s intervencemi v operacnich programech
jinych, zejména v Operacnim programu zaméstnanost (intervence ve prospéch podobné nebo
komplementdrni cilové skupiny v oblasti socidlni integrace a zaméstnanosti: socidlnich a
prorodinnych sluzeb, bydleni, vzdélavani ¢i podpory k uplatnéni na trhu prace), v Operacénim
programu vyzkum, vyvoj a vzdélavani (intervence v oblasti inkluzivniho vzdélavani, predskolni
pfipravy, kariérniho poradenstvi, zajmovych a volnocasovych aktivit) a v Integrovaném regiondlnim
operacénim programu (investice do socialniho bydleni, do infrastruktury socialnich sluzeb, do
infrastruktury vzdélavani, do socialniho podnikani), ale i s intervencemi na Urovni ndrodni (resortni),
krajské, obecni a rovnéz aktivitami NNO.

Kritérium koherence sleduje soulad nastroji intervence mezi sebou a s nastroji intervenci jinych.

7. Kritériem Pfidané hodnoty pro EU / EU added value sleduje Evropska komise, jak se metody
avystupy FEAD podileji na zméné celkového obrazu chudoby v jednotlivych ¢lenskych statech
a do jaké miry by bez nich nebyly ostatni nastroje urcené k boji s chudobou tak tGc¢inné.

Kritérium pridané hodnoty sleduje vyznam FEAD pro evropsky boj s chudobou.

22.2 Pfedmét evaluace na urovni jednotlivych projektt

Obecnym cilem evaluace je zhodnotit dopady projektu na cilovou skupinu projektu, efektivitu jeho
klicovych aktivit a udrZitelnost jejich vystup(, a zaroven vhodnost a pfimérenost opatieni.
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Specifické cile evaluace jsou:

1. pirezkoumat zapojeni cilové skupiny do projektovych aktivit

Byla vhodné vybrana cilova skupina?

Jak byly zjiStény potreby CS?

Jak byla cilova skupina informovana o projektovych aktivitach?
Jak byla CS motivovana k zapojeni se do projektovych aktivit?
Jak vnimala CS projektové aktivity?

2. pfrezkoumat vybér a realizaci hlavnich kli¢ovych aktivit

Byly kli¢ové aktivity vhodné nastaveny (misto, ¢as, objem, tkony)?

Odpovidaly stanovené klicové aktivity potfebam CS?

Bylo adekvatni prostorové vymezeni aktivit?

Jaké problémy se vyskytly pfi realizaci klicovych aktivit?

Jaka klicova aktivita se ukazala byt nejvice problematickd a proc?

Jaka klicova aktivita chybéla?

Jaka jsou doporuceni skladby/modifikace podporovanych aktivit pro ndvazné vyzvy?

3. pfezkoumat nastaveni spoluprace na projektu mezi jednotlivymi partnery a pfijemci

Byly vhodné nastavené mechanismy komunikace a spolupréace/zajisténi aktivit projektu mezi
pfijemcem (Kraj) a partnery (UPCR, $koly, zafizeni kolniho stravovani), mezi partnery
navzajem, mezi pfijemcem, partnery a spolupracujicimi organizacemi (obce, OSPOD, nevladni
neziskové organizace)

Byly vhodné nastaveny mechanismy vykazovani?

4. prezkoumat monitorovaci indikatory

Byly monitorovaci indikatory vhodné nastaveny (typem a hodnotou)?
Bylo plnéni nékterych Ml problematické? Jakych a v ¢em?

Jakym zplsobem bylo evidovano jejich plnéni?

Jak by mély byt nastaveny Ml pro navazné projekty/vyzvy?

5. pfezkoumat cile projektu

Byly naplnény cile projektu? Pokud ne, proc¢?

Byly cile vytyceny adekvatné potfebam CS?

Byly cile vytyceny adekvatné moznostem jejich dosazeni?
Ma projekt vykazatelné/méfitelné dopady na CS?
Planuje prijemce navazné projekty?

6. pfezkoumat rozpocet projektu

Byl rozpocet projektu sestaven adekvatné vykdzanym aktivitdm a indikatordm?
Byly naklady adekvatni vykdzanym aktivitam?

Byla jeho poloZkova skladba prekazkou realizace aktivit?

Byly vyplaceny vSechny platby véas?

7. doporuéit modifikace/udrzeni projektovych aktivit pro nastavajici programové obdobi
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22.3 Metody evaluace na urovni jednotlivych projektt

e Vyhodnocovani obsahu zprav o realizaci projektu

e polostrukturované rozhovory zastupcd RO s fidicim tymem projektu a zastupci
dodavatelskych a partnerskych organizaci

e strukturované rozhovory se zakonnymi zastupci koneénych pfijemcl pomoci

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC | Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 87 z 102




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

23 KONTROLY

23.1 Kontroly projektu

Uzavienim prdvniho aktu s poskytovatelem podpory se pfijemce této podpory i za své projektové
partnery zavazuje ktomu, Ze umozni provadét kontroly projektu, tedy i kontroly vécné i financni
stranky realizace projektu vramci kontroly na misté (misto realizace projektu) RO,CO, AO,
povéfenym kontrolnim organdm CR a povéFenym pracovnikiim Evropské komise a Evropského
ucetniho dvora.

Tyto kontroly mohou probihat pred zacatkem realizace projektu (slouzi k ovéreni skutecnosti
tykajicich se informaci a udajli uvedenych v projektové Zadosti), v prabéhu realizace projektu i po
ukonéeni projektu v souladu s platnymi predpisy. Cilem kontrol je zejména provéfovani, zda jsou
dodrZovany pravni predpisy a podminky stanovené v prdvnim aktu, zda je zajisténa ochrana
vefejnych prostiedks proti rizikiim, nesrovnalostem®® nebo jinym nedostatkim a zda nedochazi
k nehospodarnému, nedcelnému a neefektivnimu nakladani s vefejnymi prostredky.

23.2 Formy kontrol
23.2.1 Administrativni ovéfovani projektu

Jednd se o administrativni ovérfeni dokumentl a dat vinformacnich systémech tykajici se
realizovaného projektu, pfi kterém RO provédi kontrolu jak z hlediska finanéniho , tak vécného, a to
v ramci pfijimani projektovych Zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovani Zjednodusenych
7adosti o platbu (dale jen ,ZjZoP*“), kontroly zprav o realizaci, sledovani monitorovacich indikatorda,
vykaznictvi, publicity,pfip.pfi dalsich €¢innostech. Tato kontrola probihd vidy na pracovisti RO.

Administrativni ovéreni je provadéno u 100% realizovanych projektl a u vSech zprav o realizaci
projektu, které pfijemci dotace zasilaji spolu se ZjZoP v intervalech, které jsou stanoveny v pravnim
aktu o poskytnuti podpory.

Administrativni ovéfovani probiha v souladu se zdkonem ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole. Detailni
postupy a relevantni kontrolni listy jsou soucasti pracovnich postupl v rdmci Administrace zprav
o realizaci projektu a ZjZoP.

*? porugeni pravnich predpist EU nebo CR v ddsledku jedndni nebo opomenuti hospodarského subjektu, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve veiejném rozpoctu CR, a to zapoétenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do verejného rozpocétu CR v souladu s ¢l. 2 bod 16) a
¢l. 30 Narizeni o FEAD. V pripadé vyméreni odvodu za PRK dle zdkona o rozpoctovych pravidlech zdsadné plati, ze
v dlisledku PRK do$lo nebo mohlo dojit ke ztraté ve verejném rozpoétu CR, a to zapoctenim neopravnéného
vydaje.

Kompletni definice nesrovnalosti — viz kapitola 3 definice pouzivanych pojm
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23.2.2 Kontroly na misté (kontrola fyzické realizace projektti)

23.2.2.1 Legislativni ramec

Kontrola na misté je provadéna formou vefejnospravni kontroly podle zdkona ¢.320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zakonem ¢.255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) a v souladu s ¢l.28 a 32 odst.a) nafizeni o FEAD.

23.2.2.2  Popis predmétu kontrol na misté a jejich hlavni cile

RO si vyhrazuje pravo ovéfit si skute¢nosti uvedené v 7adosti o podporu pfimo v organizaci zadatele
¢i partnera, tzv. kontrola na misté pred vydanim pravniho aktu. Pokud by kontrola nebyla Zadatelem
umoznéna, bude 7adost vyfazena z procesu hodnoceni a vybé&ru projektd. Zadost nebude dale
posuzovana také v situaci, kdy se prokazZe, Ze Udaje uvadéné v Zadosti neodpovidaji skute¢nosti.

V pfipadé kontrol na misté (po vydani pravniho aktu) se jednd o ovérovani skutecného stavu
(fyzického stavu ucetnictvi, dokumentace, pribéhu realizace projektu atd.), seznameni se s celkovym
systémem fizeni projektu, kontroly udrZitelnosti projektu, ptip.provéreni dalSich dil¢ich oblasti.
Porovnava se pfi nich skutec¢ny stav realizace projektu se stavem deklarovanym ve zpravach o
realizaci, a to jak z vécného, tak z financniho hlediska.

Vramci kontrol na misté se také zjistuje, zda spolufinancované zbozi & sluzby byly dodany,
uplatfiované vydaje byly skute¢né vynaloZeny v souladu s pravidly OP PMP a zda byl zajistén soulad
se souvisejicimi pravnimi predpisy EU a CR v souvislosti se zpUsobilosti vydajd, zajist&nim povinné
publicity projektu, naplfiovanim horizontalnich témat.

PfestoZe Naftizeni o FEAD, ¢l.32, odst.6, umoziuje, aby provadéni kontrol na misté bylo realizovano
formou vybéru vzorkl, RO bude kontroly na misté provadét u viech projektd, a to alespori jednou za
dobu trvani projektu. V rdmci vyzev je predpokladan nizky pocet podporenych projektli (méné nez
15), u téchto vyzev neni aplikace metody vybéru vzorkl vhodna.

Hlavnim cilem kontrol na misté je:

e Ujistit se, Ze projekt probihd v souladu s platnou legislativou a vydanym pravnim aktem
o realizaci projektu a v rdmci pravidel OP PMP;

e Qvéfit, zda ma predkladatel zavedeny vhodné a pfimérené systémy pro dokladovani
projektovych vydajl a aktivit;

e Qvéfit, zda byly pozadované finan¢ni prostiedky skutec¢né vynaloZzeny a jsou ve shodé
s pravnim aktem o realizaci projektu v rdmci OP PMP;

e Qveéfit, zda dokumenty souvisejici s realizaci projektu jsou radné uchovavany atd.

V pripadé, Ze je v projektu zahrnut partner, probihaji u ného stejné kontroly jako u pfijemce
dotace.
23.2.2.3  Popis pribéhu kontrol na misté

Kontroly na misté mohou byt provadény u prijemce dotace, pfipadné i u jeho partnera.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC | Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 89z 102




* X Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* oy k Operacni program potravinové a materialni pomoci

* X %
* 5 b

Kontroly na misté provadi vidy viceclenna kontrolni skupina. Tvofi ji vidy minimalné dva kontrolni
pracovnici, ktefi se na misté prokazou Povérenim k provedeni kontroly daného projektu. Ke kontrole
mohou byt pfizvany dalsi osoby (pfizvané osoby).

Pfijemce dotace ma pravo byt informovan o pfipravované kontrole s dostatecnym predstihem a ma
také pravo byt informovan o zaméreni kontroly (kontrolovanych oblastech) a o dobé trvani kontroly,
pfipadné o casovém harmonogramu kontroly.

RO viak nemusi pfijemce informovat o pFipravované kontrole v predstihu v pfipadé, kdy jde
o kontrolu na zékladé zjisténych nedostatk(l ze zprav o realizaci, ZjZoP nebo podnétii k prosetieni
podezieni na nesrovnalost. V takovém pfipadé by ozndmeni kontroly pfedem mohlo vést ke zmareni
ucelu kontroly.

Ptijemce dotace je povinen v pribéhu kontroly na misté:

e Vytvofit zakladni podminky k provedeni kontroly, zejména poskytnout  soucinnost
odpovidajici opravnénim kontrolnich pracovnikd;

e Kontrolované osoby jsou povinny v nezbytném rozsahu odpovidajicim povaze jejich ¢innosti
a technickému vybaveni poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

e (Osobné se kontroly zucastnit a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly ohrozit jeji fadny
pribéh;

e PfedloZit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty potfebné pro provedeni kontroly,
pfip.poskytnout dalsi informace k pfedmétu kontroly;

e UmoZnit vstup na pozemky, do budov, ptip.dalSich prostor;

e Predlozit vysledky predchozich kontrol ve vztahu k pfedmétu kontroly;

e Pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatkd zjiSténych pfi verejnospravni kontrole bez
zbytecného odkladu, nejpozdéji ve I|h(té stanovené kontrolnim organem (subjektem
opravnénych ke kontrole) v Protokolu o vysledku kontroly projektu.

23.2.2.4  Subjekty opravnéné ke kontrole v ramci OP PMP
e Ridici organ
e Auditni organ (AQ)
e Certifikacni organ (CO)
e QOrgany financni spravy (OFS)
e Nejvy3si kontrolni tfad (NKU)
e Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ)
e Evropska komise (EK)
e Evropsky Géetni dvar (EUD)
e Evropsky ufad pro boj proti podvodiim
¢ Urad pro ochranu hospoda¥ské soutéze (UOHS)

23.2.2.5 Monitorovaci navstéva

V pripadé kontrol zprav o realizaci mizZe byt uplatnéna také tzv. Monitorovaci navstéva (dozor,
dohlidka), kterda nema statut vefejnospravni kontroly — neni nutné ustanoveni kontrolni skupiny
(dohlidku mGze realizovat RO na zakladé zpravy o realizaci pfip.jiného méné zavainého podnétu),
vystupem dohlidky je Zaznam z pribéhu dohlidky popisujici stav véci, zjiSténé nedostatky, pripadné
doporuceni a datum do kdy ma dojit k napravé.
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Toto monitorovani je prevainé preventivnim nastrojem, ktery muiZe predejit nesrovnalostem
v projektu (naptiklad pfi pojmuti podezieni nesplnénych termin( dle schvaleného rozpoctu véasnou
Upravou projektu). Spociva v dozorovani, sledovani a testovani ¢innosti a ve vhodném podavani zprav
odpovédnym osobam (pfijemci, RO). Umoiriuje priibéiné ovéfovani stavu dosahovanych cilli

projektu.
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24 ARCHIVACE DOKUMENTU

Archivace znamenda uloZeni téch dokumentl, jejichz obéh byl ukoncéen pro moiZnost jejich
opétovného poutziti, kontroly a rychlého piistupu k nim. Ridi se zdkonem o archivnictvi ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona, vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a vyhlaskou €. 259/2012 Sh., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby a déle pak § 31 a 32 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisll. VSechny subjekty implementace OP PMP jsou povinny uchovdvat dokumenty, véetné vsech
Ucetnich dokladli, na technickych nosi¢ich dat nebo mikrografickych zdznamech pfipadné rovnéz
v tisténé podobé.

Uchovévani a zabezpeceni ucetnich a smluvnich dokumentl pred ztrdtou musi byt provedeno tak,
aby bylo mozné doklady zpfistupnit v pfipadé kontroly. Obecné plati, Ze origindly dokument( jsou
podle své povahy uloZeny bud u RO (napt. adost o podporu) nebo u pFijemce podpory (napf. Géetni
doklady ke zp@isobilym vydajiim, které v souvislosti s realizaci projektu vznikly). V pfipadech, kdy RO
nema k dispozici original, disponuje kopii, pfip. ovérenymi kopiemi uvedenych dokladd.

Pfi pouZiti vypocetni techniky se archivaci rozumi zalohovani Udajd, vytvareni kopii dokument(
ajejich ukladani na externi nosi¢e nebo UloZisté dat z dlvodl rizika poskozeni pevnych diskl
pocitace, odcizeni ¢i zniceni techniky.

Pti archivovani a zdlohovani se musi dodrZovat nasledujici:

e vzdy vykondvat porovnani zalohovanych dat s origindlem — verifikace
e pravidelné kontrolovat stav médii ur¢enych k zdlohovani a zdlohovacich mechanik
o kazdé médium po archivaci oznacit datem, ndzvem a jeho obsahem.
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25 UKONCENI REALIZACE PROJEKTU (VCETNE PREDCASNEHO)

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v prdvnim aktu o poskytnuti podpory, musi byt
ukoncena realizace veskerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté maze dojit k platbé za plnéni,
ktera se vazi k dobé realizace projektu, ale klicové aktivity projektu uz byt realizovany nemohou. Pro
zpUsobilé naklady plati, Ze mohou byt uhrazeny i vdobé mezi ukonéenim projektu a datem
predloZeni zavérecné zpravy o realizaci projektu pokud maji pfimou souvislost s aktivitami projektu.

Po ukonceni realizace projektu musi pfijemce dodrZet povinnosti tykajici se monitorovani, tj. vidy
musi zpracovat a predloZit zavérecnou zpravu o realizaci projektu véetné zavérecné zadost o platbu,
a to do 60 dnli od ukonceni realizace projektu.

25.1 Ukonceni realizace projektu z iniciativy prijemce

Zména terminu ukonceni realizace projektu je vidy podstatnou zménou projektu, tj. jednad se
0 zménu, se kterou musi RO pred jejim provedenim vyslovit souhlas.

e Zména terminu ukonceni realizace za podminky, kdy projekt i pfes dfivéjsi ukonceni dosahne
planovanych vystupl a vysledk(, je umozZiiovana.
e Predcasné ukonceni realizace projektu, kdy projekt nedosdhne planovanych vystupl
a vysledk(, je umoznéno jen ve vyjimecénych pripadech a pouze ze zavaznych dlvodu.
Pokud RO uzna 7adost jakozto odtvodnénou, vyda dodatek k pravnimu aktu (resp. zménovy pravni
akt), na zakladé kterého bude realizace projektu ukonéena. Vyse prostfedkd, které bude mit pfijemce
za povinnost pripadné vratit, bude stanovena v zavislosti na tom, jakou ¢ast projektu se podafilo
Uspésné a v souladu s pravnim aktem realizovat. V ndvaznosti na konkrétni specifika daného projektu
mUzZe zménovy pravni akt obsahovat presnou c¢astku prostredkd, kterou musi pfijemce poukazat zpét
RO, anebo je ve zmé&novém pravnim aktu stanoveno, Ze pfijemce za Ucelem zavéreéného vyuUctovani
predloZi zavérecnou zpravu o realizaci projektu; v tomto pfipadé bude ¢astka celkovych zplsobilych
nakladl projektu stanovena aZ na zakladé vysledk( kontroly zavéreéné zpravy o realizaci projektu.
Tato kontrola probihd shodné jako kontrola zdvérecné zprdvy o realizaci projektu ukoncéeného
,hepredcasné”, shodnd jsou také pravidla pro vraceni nevyuZitych zalohovych plateb a finan¢niho
vyporadani apod.

25.2 Rizeni o odnéti dotace

V pfipadech stanovenych § 15 zdkona ¢. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla, mlzZe byt zahajeno fizeni
o odnéti dotace. Poskytovatel zahdji fizeni o odnéti podpory z moci Ufedni nebo na Zadost pfijemce.
Jeho vysledkem bude vydani spravniho rozhodnuti, jimz bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude
obsahovat lh(tu, do které musi prijemce dosud poskytnuté prostiedky vratit, a identifikaci uctl, na
které maiji byt tyto financni prostfedky prevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy o
spravnim fizeni, proto je mozné proti rozhodnuti poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad®®. K

% 7akon &. 500/2004 Sb., spravni Fad.
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odnéti dotace Ize pfistoupit, pouze pokud dosud nedoslo k poruseni rozpoctové kazné z divodu
nesplnéni Géelu dotace®.

25.3 Predéasné ukonéeni realizace projektu ze strany RO mimo Fizeni o odnéti
dotace

Pokud byla podpora pfijemci udélena formou rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto dotaci
pouze odejmout (viz vyse), poskytovatel nema moZnost projekt predcasné ukondit. (Prostfedky
na projekt ovsem poskytuje pouze za splnéni podminek, které jsou v rozhodnuti o poskytnuti dotace.)

U projektd s pravnim aktem v jiné podobé ne? je rozhodnuti o poskytnuti dotace mGze RO vypovédét
nebo odstoupit od poskytnuti podpory za déle uvedenych podminek:®

1. Pokud pfijemce zdvainé opakované a bez relevantniho zdlvodnéni porusi ustanoveni
pravniho aktu a nezajisti ndpravu pozadovanou prostfednictvim 2 pisemnych vyzev RO, mGze
RO vypovédét nebo odstoupit od pravniho aktu, a to s vypovédni lhdtou stanovenou na
dokonceni aktivit projektu) nebo s okamZitou platnosti bez poskytnuti vypovédni Ihity (v tom
pfipadé je dnem nabyti ucinnosti den doruceni vypovédi nebo ozndmeni o odstoupeni
prijemci). Pisemné vypovézeni nebo odstoupeni od poskytnuti podpory musi obsahovat:
identifikacni Udaje prijemce podpory, identifikacni Udaje projektu, zdGvodnéni rozhodnuti
o vypovédi / odstoupeni.

2. Zavainym porusSenim ustanoveni pravniho aktu se rozumi zejména nepredkladani zpravy

orealizaci projektu véetné pribéiného vyuctovani vydajli projektu a vSech souvisejicich
dokladll v pozadovanych terminech a formatu.
RO ve vyrozuméni o vypovédi / odstoupeni pFijemce vyzyva k vyuctovani prostfedki, které
byly na projekt z OP PMP poskytnuty. Na zdkladé kontroly celkového vyuctovani mulze byt
prijemce vyzvan k navraceni nevyuZitych zalohové poskytnutych prostiedkl (pokud mu byly
zalohy poskytnuty). Vy$e prostiedkd, které bude mit pfijemce za povinnost vratit, stanovi RO
v zavislosti na tom, jakou cast projektu se podafilo UspéSné a v souladu s pravnim aktem
realizovat. Pokud pfijemce nepredloii potfebné dokumenty, stanovi RO zpUsobilé vydaje
projektu na zakladé jemu dostupnych informaci. Prostfedky, které prijemce nevrdti vtomu
stanovené |h(ité, predstavuji neopravnéné zadriované prostredky a jsou reseny v rezimu pro
poruseni rozpoctové kazné.

25.4 Financni vyporadani dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb.

Financ¢ni vyporadani podpory poskytnuté z kapitoly statniho rozpoctu na projekt spolufinancovany
zrozpoCtu EU se provadi za projekt jako celek, a to vidy na pocdtku roku (presnéji viz nize)
nasledujiciho po roce, vnémz byl projekt ukoncen, pricemz pro ucely vyhlasky €. 367/2015 Sb.,
kterou se stanovi zdsady a |haty finanéniho vyporadani vztah(l se statnim rozpocltem, statnimi

1 v ’ v 7 . % , v s o v o v s v

Poruseni rozpoctové kazné, ke kterému doslo z jiného divodu neZ z divodu nesplnéni Ucelu dotace,
nepredstavuje prekazku odnéti dotace a je FeSeno prostrednictvim organu financni spravy.
62 , v v s s , .

Pokud neni v prislusSném pravnim aktu stanoveno jinak.
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finanénimi aktivy a Narodnim fondem, se ukonéenim projektu rozumi okamzik, kdy je schvalena
zavérecna Zadost o platbu za dany projekt.

Pfijemce, kterému byla poskytnuta podpora z OP PMP a prostfedky mu byly poskytovany formou ex-
ante financovani, vypracuje podklady pro financni vyporadani na tiskopisech stanovenych vyhlaskou
¢.367/2015 Sb. a takto zpracované financ¢ni vyporadani zasle poskytovateli spolu s komentarem.
V pripadé, ze poskytovatelem je Ministerstvo prace a socialnich véci, je pro zaslani vyporadani uréen
termin v Ozndmeni vysledku kontroly ZZoR projektu/ZoP. Pokud je v pozici poskytovatele jiny subjekt
nez Ministerstvo prace a socialnich véci, plati terminy dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., kterou se stanovi
zasady a terminy finanéniho vyporadani vztahU se statnim rozpoctem.

Pokud je pfijemce na zakladé schvdleni zavérecné Zadosti o platbu povinen poukdzat poskytovateli
prostredky, které obdrzel jakoZto zalohovou platbu a tyto prostfedky nebyly vyuZity, plati pro zaslani
téchto nevyuzitych prostiedk( stejny termin® jako pro predlozeni tiskopist finanéniho vyporadani
spolu s komentarem.

®% K danému terminu musi byt prostfedky na G¢tu poskytovatele.
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26 DUSLEDKY NEDODRZENIi PRAVIDEL PLATNYCH PRO PROJEKT

Pokud je identifikovano, Ze projekt nedodrzel pravidla, kterd jsou pro dany projekt na zdkladé
pravniho aktu o poskytnuti podpory zavazna, ma takové poruseni zpravidla finanéni dopad. Ten se
projevuje bud tim, Ze néjaky vydaj neni schvalen jako zpUsobily (nebo je dodatecné vyjmut ze
zpUsobilych vydajli, pokud uz dfive kjeho schvaleni vramci Zadosti o platbu doslo) nebo je
aplikovana sankce za nedostatky, které nemaji pfimou vazbu na konkrétni vydaj (napf. za pozdni
podani zpravy o realizaci projektu).

U nékterych poruseni je v pravnim aktu uvedeno, Ze je poskytovatel nepovaZuje za poruseni
rozpoctové kazné. Tyto nedostatky nemaji finanéni dopad.

Podle toho, v jakém okamziku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou cestou je
finan¢ni dopad do projektu promitnut.

26.1 Vydaje projektu financovanych ex-ante, které prozatim nebyly schvaleny
jako zpusobilé

Pokud v ex-ante financovaném projektu RO identifikuje, e vydaj, na ktery byla pouZita zalohové
poskytnutd dotace (nebo byly pouzity prostfedky statniho rozpoctu, aniz by se jednalo o dotaéni
prostiedky) neni zpUsobily, musi postupovat podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla). Tento predpis stanovuje,
Ze chybou dotéené prostredky statniho rozpoctu (véetné zdroji statniho rozpoctu, kterymi jsou
predfinancovany zdroje EU) musi byt do statniho rozpoctu navraceny. To v praxi znamena, Zze mlze
dojit:

a) kzadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace, ktera je
prijemci poskytovana (viz § 14e zdkona);

b) kvyzvani pfijemce, aby dotéenou ¢astku dobrovolné preved| na ucet poskytovatele (viz §14f
zakona);

c) kvymahani prostfedkd prostfednictvim rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné dle § 44
zakona), k némuz je opravnény orgdn financni sprdvy; pfijemci je vtomto pfipadé uloZen
odvod a kromé toho je povinen uhradit pendle za kazdy den prodleni s GUhradou odvodu,
které se potita ode dne, kdy se poruseni rozpoctové kazné dopustil.**

Postupy dle § 14e a 14f (tj. zadrZeni/neproplaceni) nezakladaji poruseni rozpoctové kazné, tj. organ
financni spravy v takto zahlazenych porusenich nerozhoduje o poruseni rozpoctové kazné.

Prostfedky, které byly zadrieny/neproplaceny nebo které pfijemce vratil ¢i odvedl organu financni
spravy, se povaZzuji za pouzité a tudiz je v rozpoctu projektu na né nutné pohlizet jako na jiz vyuzité
zdroje. To, Zze k nim nebyly pfipojeny zadné schvalené zplsobilé vydaje, nelze chapat tak, Ze tyto
prostredky jsou dosud nevyuZity a Ize je vyuzit na néjaké budouci vydaje projektu.

% pendle je ve vy3i 1 promile z &astky odvodu za kazdy den prodleni, nejvyie viak do vy3e tohoto odvodu.
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26.2 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpulsobilé

Bez ohledu na reZim financovani projektu (ex-ante) jakmile je identifikovano, Ze vydaj, ktery byl
v nékteré z dfive predloZenych Zadosti o platbu schvalen jako zpUsobily, ve skutecnosti nespliiuje
pravidla zpUsobilosti, musi:

a) dojit ktomu, Ze chybou dotcené prostredky statniho rozpoctu (véetné zdroji statniho
rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) budou do statniho rozpoctu navraceny.
Za tim ucelem se vyuzivaji postupy uvedené v predchozi kapitole pod body a) az c);

b) pochybeni se eviduje jako nesrovnalost.

26.3 Specifické pripady

Trestny cin: nejCastéji se jednd o podvod; v pfipadé podezieni na spachanitrestného cinu se
postupuje vsouladu s§22odst. 6 zakona ¢.320/2001Sb., o finanéni kontrole, avsouladu
s ustanovenim § 8 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestniho fadu (oznamovaci povinnost).

Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), méa poskytovatel moznost odejmout dotaci (viz
kap. Rizeni o odnéti dotace).

26.4 Identifikace pochybeni a role RO

Nedostatky mdze identifikovat RO, ale soucasné také viechny daldi organy opravnéné ke kontrole
projektu. Kontrolni zji¥téni jsou mezi t&mito subjekty sdilena a navic plati povinnost, aby RO
respektoval (a v rdmci svych moZnosti) zajistil navraceni prostfedk(, které jsou dotéeny kontrolnimi
zjisténimi identifikovanymi Evropskou komisi, Evropskym ucetnim dvorem a Ministerstvem financi.
U kontrolnich zjisténi identifikovanych Nejvy3&im kontrolnim Gfadem je RO opravnén dojit k jinému
zavéru, ale pouze v pfipadé, Ze provede svou vlastni kontrolu na misté, ktera odlisné zavéry
potvrzuje.
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27 SEMINARE A KONZULTACE TYKAJICi SE PODPORENEHO PROJEKTU

Ministerstvo prace a socidlnich véci jakozto RO planuje poradat pro piijemce podpory (tj. realizatory
projektt, které v procesu hodnoceni a vybéru uspély) seminare zamérené na povinnosti, které je

nutné dodrzet béhem realizace projektu a zejména na oblast monitorovani projektu.

Pfijemce maze pracovnika RO OP PMP prostfednictvim IS KP14+ (formou tzv. interni depese) oslovit
se zadosti o odpovéd na uvedeny dotaz.

Na zakladé predchozi domluvy je moZné dojednat s pracovniky RO i osobni konzultaci tykajici se

realizace projektu.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |

Cislo vydani: 5

Datum ucinnosti: 1. 8. 2018

Strana 98 z 102




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

28 NAMITKY A STiZNOSTI, OPRAVNE PROSTREDKY PROTI ROZHODNUTI
RO

Kroky, které probihaji v ramci procesli od vyhlaseni vyzvy k predkladani Zadosti o podporu az

do dokonceni vSech aktivit projektu a také vsech jeho kontrol (véetné kontrol po dokonceni

realizace), se fidi velkym mnoiZstvi pravnich predpist. Rlizné procesy proto maji rlizné nastaveny
parametry pro namitky subjektu v roli Zadatele ¢i pFijemce.

Obecné plati, Ze o moznosti podat namitky ¢i jinym zplsobem reagovat na néjaké rozhodnuti
tykajici se projektu, je Zadatel/pFijemce vidy, kdyZ je takovd moznost na zakladé platnych predpisu,
relevantni, poucen pisemné v dokumentu, v némz jsou mu sdélovany informace o vysledcich, k nimz
RO (nebo jiny organ, napt. néktery z organ(i opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola
proto neobsahuje vycet Uplné vSech situaci, v nichZ Zadatel/ptijemce teoreticky mize podat namitky,
ale shrnuje nejcastéjsi pripady.

28.1 Zadost o prezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni a vybéru projektt

Zadatel, ktery ma d@vody nesouhlasit s negativnim vysledkem své 7adosti o podporu z faze
hodnoceni a vybéru projektl, ma pravo pozadat o prfezkum daného negativniho rozhodnuti.

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané ¢asti procesu
schvalovani projektd, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 14 kalendarnich dni ode dne doruceni
oznameni o vysledku. Zadatel mGZe podat pouze jednu #adost o pirezkum rozhodnuti v kazdé &asti
schvalovaciho procesu.

Zadost o prezkum obsahuje zejména:

e Registracni Cislo zadosti o podporu

e Popis Zadosti o prfezkum rozhodnuti (podrobné znéni Zadosti a jeji odlvodnéni, véetné
identifikace zaddosti o podporu a identifikace kritérii, kterych se Zadost o prezkum tyka):

e Ndavrh Zadatele (jaky vysledek od podani Zadosti o pfezkum rozhodnuti Zadatel o¢ekavad)

Do Zadosti je nutné uvadét pouze objektivni nesoulad mezi zdlivodnénim rozhodnuti o vyrazeni
zadosti a obsahem zZadosti jako takové, a to vidy konkrétné. Na dodatecné informace, které nebyly
uvedeny v Zadosti o podporu nebo jejich pfilohach, nebude bran zretel.

Namitky vicéi obsahu komentéare / odGvodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové
komise, pokud tento koresponduje s metodikou pro vécné hodnoceni a je v souladu s kompetencemi
vybérové komise, budou vyhodnoceny jako nerelevantni, vyjma nasledujicich pfipad:

1) Pokud budou objektivné dokazovat nesoulad komentare s platnymi pravnimi a metodickymi
predpisy (napt. pravnim predpisiim a obdobnym normam, vyzvou ¢i metodikou OP PMP).

2) Pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v pfipadé, kdy se hodnotitel kriticky vyjadfuje
k chybéjicimu (nikoliv nedostatecnému) popisu urcitého aspektu, a Zadatel v Zadosti
o prezkum prokaze, ze v zadosti o podporu byl popis daného aspektu obsazen).

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |

Cislo vydani: 5 Datum ucinnosti: 1. 8. 2018 Strana 99 z 102




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

Vyplnény formulaf zadosti o prezkum adresujte kontaktni osobé RO pro Va$ projekt. Odeslani
formulare je mozné prostiednictvim IS KP14+ pfip. jinou pisemnou formou.

RO zfizuje pro vyfizovani 7adosti o pfezkum rozhodnuti pfezkumnou komisi. Rozhodovat o vysledku
prezkumu rozhodnuti v pfezkumné komisi nesmi osoba, kterd provadéla hodnoceni projektd, které
jsou predmétem dané Zadosti o pfezkum rozhodnuti.

sv s

Lhlta pro vyfizeni Zadosti o pfezkum rozhodnuti je stanovena na 30 kalendainich dnli ode dne
doruceni této Zadosti. U slozZitéjsich pripadl muize byt Ih(ta prodlouzena na 60 kalendarnich dng.
O dlvodech prodlouZeni lhaty musi byt Zadatel informovan jesté pred jejim uplynutim, a to
odeslanim oznameni o prodlouZeni Ih{ty.

Odpovéd odeslana na Zadost o prezkum rozhodnuti vidy obsahuje informaci o zplsobu a zavérech
proSetieni Zzadosti o pfezkum rozhodnuti ze strany prezkumné komise, tj. zda byla Zadost o prezkum
rozhodnuti shledana dlvodnou, ¢astec¢né dlvodnou ¢i neddvodnou a dale jednoznaéné zdGvodnéni
rozhodnuti. Bude-li Zddost o prezkum rozhodnuti shledana dlvodnou nebo castecné divodnou,
provede RO programu bezodkladné nezbytna opatieni k napravé (zafazeni projektu zpét do
schvalovaciho procesu).

28.2 Jiné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru projektu

Zadostem o zménu podminky poskytnuti podpory z OP PMP, kterd byla stanovena u projekt(
doporuéenych kfinancovani nebo zafazenych do zasobniku projektd (uloZend napf.
hodnotici/vybérovou komisi) nelze vyhovét.

MozZnost poZadat o prezkum rozhodnuti je vyhrazena pouze projektim, které byly v procesu
hodnoceni a vybéru vyrazeny.

Na poskytnuti dotace neni dle §14 odst. 1 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpodtova pravidla) pravni narok.

28.3 Namitky proti kraceni dotace dle 14e rozpoctovych pravidel

v

Na zdkladé § 14e zikona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla) je poskytovatel opravnén nevyplatit (pokratit) dotaci nebo
jeji ¢ast, pokud se domniva, Ze pFijemce porusil podminky poskytnuti dotace.®® Toto kraceni Ize
provadét i zpétné za vydaje, které RO chybné schvalil jako zpUsobilé v nékteré z predchozich 7adosti
o platbu. Kraceni se ovsem neprovadi, pokud na projektu aktualné probiha danova kontrola organu
finanéni spravy. Prostfedky, které jsou zadrzeny / neproplaceny vreZimu dle § 14e nezakladaji
poruseni rozpoctové kazné.

® Tento typ kraceni Ize aplikovat na jakykoli typ vydajd a pochybeni.
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Pfi aplikaci §14e je Castka nezpuUsobilych vydajd / sankce za pochybeni odectena v ramci
vylctovanych vydaj a soucasné o tuto ¢astku prijemce ziskdva méné na dalsi splatce dotace (oproti
Castce, kterou by dostal, pokud by ke kraceni nedoslo).

Prijemce ma mozZnost podat proti kraceni v rezimu dle §14e namitku ve IhGté 15 kalendarnich dn(
ode dne, kdy informaci o ném obdrZel. O moZnosti podat ndmitku je informovan prostfednictvim
oznameni o schvaleni zpravy o realizaci a spolu s ni pfedlozené zadosti o platbu.

O namitce rozhoduje feditel odboru/naméstek sekce, v ramci kterého/které je zarazeno oddéleni
zodpovédné za administraci projektu na strané poskytovatele. O vysledku namitek je pfijemce
informovan pisemné. V pfipadé, Ze je ndmitce v rozhodnuti vyhovéno a pfijemce ma na zakladé ného
narok na vyplaceni dotace & jeji ¢asti, zajisti potfebné kroky RO, piijemce nezpracovava adnou
dodatecnou Zadost o platbu.

28.4 Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu o kontrole

V pfipadé kontrol na misté upravuje moznost podat namitky zejména § 13 zékona ¢. 255/2012 Sb.,
kontrolni fad. Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole mize
kontrolovand osoba podat kontrolnimu organu ve lhGté 15 dnd ode dne doruceni protokolu
o kontrole, neni-li stanovena v protokolu o kontrole lhita delsi. (V kazdém protokolu o kontrole je
pouceni o moznosti podat namitku obsaZzena, véetné pfesné lhity pro tento krok.)

Namitky se poddvaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméfuji,
a musi obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkdm vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve Ihité 7 dnl ode dne jejich
doruceni, vytidi je nadfizend osoba kontrolujiciho ve Ih(té 30 dnll ode dne jejich doruceni tak, Ze jim
vyhovi, ¢astecné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast slozitém pfipadu se |hita pro vyfizeni namitek
nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dnli. O tomto prodlouZeni Ihdty nadfizend osoba
kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Namitky, z nichZ neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, nebo namitky, u nichz chybi
odlvodnéni, nadfizend osoba kontrolujictho zamitne jako nedlvodné. Nadfizend osoba
kontrolujiciho zamitne také namitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.
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29 PRILOHY

29.1 Priloha ¢. 1 — Prehledova tabulka vyucétovani
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