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1 Uvop

Pravidla pro Zadatele a pfijemce v rdmci Operacniho programu potravinové a materialni pomoci je
dokument, ktery vydavéd Ministerstvo prace a socidlnich véci jakoZto Ridici orgdn uvedeného
operacniho programu.

Dokument je uréen pro zadatele o podporu z Operaéniho programu potravinové a materiadlni pomoci
(ddle jen ,,OP PMP“) a také pro pfijemce této podpory.

Ridici orgdn m(ize tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je vyznacena
v zapati tohoto dokumentu. VSechny verze jsou vidy kdispozici na webové strdnce MPSV
www.fead.mpsv.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni prostrednictvim

informacniho systému KP14+.

Zadatelé a pfijemci v ramci OP PMP maji povinnost se fidit vidy aktualni verzi Pravidel pro Zadatele

a prijemce v ramci OP PMP.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 7 z 100
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2 EVIDENCE ZMEN OPROTI PREDCHOZI VERZI

Verze LY, . . .
oravidel Umisteni Strucny popis zméeny
8 Byly doplnény informace k hodnoceni a moznym napravam vad projektové
kapitola 12 | Zadosti ze strany pfijemce, procesy byly upraveny v souladu s aktudlnim
znénim § 14 odst. 2 zakona o rozpoctovych pravidlech.
kapitola 14 Doplr'lén oddil 14.9, ktery upravuje postup ukonceni Uhrady stravného
z projektu.
kapitola 17 |V odd. 1 upfesnéna zavazna podoba podkladii k ZZoP
kapitola 17 |V odd. 6 vloZena informace o zpUsobilosti vydajd za neodhlasené obédy.
kapitola 19 |V odd. 1 upravena definice a aktualizovéna Cisla indikator(.
kapitola 19 |V odd. 2 uptfesnéna zdvazna podoba podkladd k ZZoR.
kapitola 28 Oddil 3 nahrazen znérll’m ,:V\’/zva ?oskytovatele k vraceni dotace i Casti
dotace dle § 14f rozpoctovych pravidel”.
Pfilohy Aktualizovany pfilohy Pravidel.
Datum platnosti (tj. datum schvaleni zmén)* : 5. 3. 2021

1 Je nutné rozlidovat mezi platnosti a Gcinnosti. Zmény jsou platné od data schvaleni nové verze pravidel, ale
uéinnost dané verze maze byt stanovena na datum pozdéjsi (nikoli stejné jako u platnosti). U¢innost znamen3,
od kdy je nutné podle zménénych pravidel postupovat. Uéinnost je uvedena v zapati dokumentu.

v ramci OP PMP SC |
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3 DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Pojem Vymezeni
Absorpcéni kapacita vyjadfuje miru schopnosti operacniho programu nebo
Absorpcni kapacita subjektd (zejména potencidlnich Zadatel() radné wvyuZit prostiedky

poskytované z FEAD.

Administrace platby

Proces schvalovani Zadosti o platbu, zahrnujici prvotni podani Zadosti
o platbu Zadatelem, jeji kontrolu ze strany RO, véetné p¥ipadného vraceni
Zadosti o platbu ptijemci k dopracovani, vystaveni plné Zadosti o platbu
v podobé formulafe manazerem RO, véetné generovani souvisejicich detaild
platby, jeji schvaleni a proplaceni pfijemci. V ptipadé administrace zadosti
o platbu OSS a PO 0SS k platbé na zdkladé schvaleni nedochazi.

Alokace

Objem financnich prostfedk( z FEAD a zdrojd narodniho spolufinancovani,
na konkrétni roviné se mlze jednat o objem uréeny napf. pro clensky stat,
opatreni, ¢asové obdobi, jednotlivou vyzvu atd.

Auditni organ

Orgén zodpovédny za zajisténi provadéni auditl za Ucelem ovéreni Gcinného
fungovani systému fizeni a kontroly programi a za vykonavani ¢innosti v
souladu s €l. 34 nafizeni o FEAD.

Celkova alokace na
programové obdobi
2014-2020

Objem financnich prostredkl pridélenych na celé programové obdobi.

Celkové zpUsobilé

Celkové zpUsobilé vydaje v souladu s ¢l. 22—27 Narizeni o FEAD.

vydaje
Certifikaci vydajli se rozumi potvrzeni spravnosti Udaji o vynalozenych
vydajich v souladu s predpisy EU a predpisy CR, predlozenych Fidicim
Certifikace orgdnem OP PMP certifikanimu orgdnu vramci MPSV. Vysledkem

certifikace je zpracovani a zaslani certifikatu o vynaloZenych vydajich spolu s
vykazem vydajl a s Zadosti o platbu Certifika¢nim orgdnem Evropské komisi.

CertifikaCni organ

Vladou povéteny utvar MPSV zodpovédny za celkové financni fizeni
prostfedkl poskytnutych CR z rozpoétu EU a certifikaci vydajd v souladu s €l.
33 nafizeni o FEAD. Tuto funkci pIni povéfeny utvar MPSV — odbor rozpoctu
a Ucetnictvi

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Pojem Vymezeni

Cilova hodnota
indikatoru

Na drovni projektl je definovana cilova hodnota jako plan indikatoru, k jehoz
dosaZeni se Zadatel o podporu zavazal vici poskytovateli podpory véetné
data, kdy ma byt hodnoty dosazeno.

Cilova skupina

Déti ve véku 3—152 let navstévujici $kolu (zakladni nebo matefskou 3kolu a
viceleté gymnazium), které se jako spolecné posuzované osoby z hlediska
naroku na prispévek na Zivobyti nachdzely v hmotné nouzi v dobé ovérovani
zpGsobilosti Uradem préce.

Dodatecna zadost o
platbu

Postup, kdy 7adost o platbu vystavuje RO, zejména z dlivodu odligného
posouzeni postupu snizeni zpGsobilych vydajd ze strany UOHS, OFS; pokud
RO akceptuje stanovisko jiného subjektu, doplaci pfijemci ¢ast zpGsobilych
vydaju, kterd mu byla v rdmci kontroly Zadosti o platbu sniZzena.

Dodavatel

Fyzickad nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi a/nebo poskytuje sluzby.

DosaZena hodnota
indikatoru

Hodnota naplnéni indikatoru (a to v pribéhu az do ukonceni realizace
programu / projektu). Dosazena hodnota je kumulativni Gdaj od zacatku
realizace projektu nebo pfirGstkovy Udaj dle povahy indikatoru a jeho
definice. U hodnoty naplnéniindikatoru se sleduje také datum, k némuz byly
namérené hodnoty indikatord platné. V ramci dosazené hodnoty indikatoru
je zohlednéna vychozi hodnota indikatoru.

Dotace v ramci OP
PMP

Penézni zfondu FEAD, tj. prostiredky poskytnuté

na predfinancovani vydajl, které maji byt kryty prostfedky z rozpoétu EU

prostredky

a statniho rozpoctu poskytnuté na stanoveny ucel a za podminek uvedenych
v rozhodnuti o poskytnuti dotace vydané poskytovatelem pfijemci dotace ve
smyslu zakona ¢. 218/2000 Sb., v platném znéni. Jedna se o nenavratnou
formu podpory.

3E

Zasada fadného finanéniho Fizeni zahrnuje zdsady ucelnosti, efektivnosti
(nebo také ucinnosti) a hospodarnosti. Pojem 3E vychazi z anglickych
ekvivalent( Effectiveness — Efficiency — Economy. Hospoddrnost, efektivnost
a ucelnost definuje zakon o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sh., ve znéni
pozdéjsich predpisa.

2 pokud 7k v rdmci povinné $kolni dochazky dosahne v priibéhu $kolniho roku 16 let, neni mu pomoc v souladu
s platnou pravni Upravu tykajici se $kolniho stravovani (vyhlaska 107/205 Sb., o skolnim stravovani) odebrana.

v ramci OP PMP SC |
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Pojem Vymezeni

Elektronické trzisté

Webova aplikace, ktera umoziuje elektronické zaddvani zakdazek.
Systém elektronickych trZist upravuje usneseni vlady CR €. 343 ze dne 10. 5.
2010.

Evaluace

Proces zaloZeny na dlkladném sbéru informaci a na jejich odborném
vyhodnocovani s cilem ziskat spolehlivé podklady pro fizeni implementace.
Hodnoceni tak pfispiva k hospodarnosti pfi nakladani s vefejnymi prostredky
a pfi jejich ¢erpani. V pripadé evaluaci FEAD se hodnoti nastaveni programu
a provadéni projektd, implementace a Ucinky. Zamérem je vyhodnotit
relevanci a naplnéni cili (ucelnost), dosaZzeni efektivity a hospodarnosti.
Hodnoceni se provadéji pred zahdjenim programového obdobi ¢i vlastni
realizace (ex-ante), béhem nich (ad-hoc, ongoing nebo mid-term).

Evropské strukturalni
a investicni fondy (ESI
fondy)

Fondy EU uréené k realizaci Spole¢ného strategického ramce: Evropsky fond
pro regionalni rozvoj (EFRR), Evropsky socialni fond (ESF), Fond soudrZznosti
(FS), Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova (EZFRV) a Evropsky
namofni a rybarsky fond (ENRF).

FEAD

Fond evropské pomoci nejchudS$im osobam, vjeho ramci je realizovdn
Operaéni program potravinové a materidlni pomoci.

Finan¢ni plan projektu

Financni plan projektu je povinna datova oblast Zadosti o podporu, ktera je
soucasti formulare Zadosti v IS KP 2014+. V Zadosti o podporu bude zadan
automaticky (je na vyzvé vyplnéna Sablona financ¢niho planu). U plateb typu
ex-ante je ve finan¢nim planu registrovana jak poZzadovana predpokladana
vySe zdlohy, tak predpokladana castka vyuctovani. Kromé poZadovanych
Castek Zadatel ve finanénim planu téZz uvadi predpokladané datum
pozadované zalohy a predkladaného vyuctovani.

Financ¢ni Utvar

Utvar spravce kapitoly MPSV, ktery provadi platby pFijemciim z prostiedkd
SR, odpovidajici podilu ndrodniho spolufinancovani a podilu uréeného
na predfinancovani vydaja, které maji byt kryty prostfedky z rozpoctu EU.
Tuto funkci pIni povéreny Utvar MPSV — odbor rozpoctu a ucetnictvi.

Hodnoceni projektd

Cast procesu schvalovani projektl, kterd zahrnuje faze: hodnoceni
formalnich naleZitosti a prijatelnosti, vécné hodnoceni a analyza rizik, které
vykonava hodnotitel.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Indikator je nastroj pro méreni cile / planu, postupu ¢i dosazenych efektd
jednotlivych drovni implementace. Indikator musi byt presné definovan
Indikatory a tvori jej kdd, nazev, jasna definice, mérna jednotka véetné popisu zplsobu

méreni, zdroj Udajd, vychozi, cilova a dosazena hodnota. Pojem ,indikator”

|II

ma stejny vyznam jako jeho Cesky ekvivalent , ukazate

Indikatory vystupu

Indikatory jsou uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych opatreni
a aktivit, které charakterizuji konkrétni cinnost. Poddvaji informace
o okamzitych vystupech realizace jednotlivych operaci v ramci programu
a na urovni projektd. Jsou vyjadrovany v poétu/mnoizstvi (naptiklad porci
hotovych jidel).

Komplementarita

Vazba mezi FEAD a programy spolufinancovanymi z ESI fond(, mezi
programy ESI fondl a Unijnimi nastroji ¢i narodnimi programy, mezi
programy cile 2 ESI fondd, v ramci kterych jsou zamyslené obdobné,
souvisejici ¢i navazujici intervence, které se vzajemné kombinuji a doplniuji.
Doplikovost lze charakterizovat z pohledu sektorového, kdy dochazi
k doplnikovosti intervenci v ramci ucelené oblasti, pfipadné sektoru. Cilem je
vyuzit potencidlu, vzniklého mozZnosti doplikové (kombinaci podpor),
naplnit tematické cile strategie Evropa 2020. Vzajemnou koordinaci zajistit
naplfiovani potteb/cild. Diléim cilem napliovani principu komplementarity
je zabrariovat prekryvim v navrhovanych opatfenich/operacich mezi
operacnimi programy, sledujicimi podobné cile. Princip komplementarity
(s programy financovanymi z ESF) vyplyva z ¢l. 18 a 60 obecnych ustanoveni
Natizeni o FEAD. Komplementarita nevyZaduje podminénost realizace
komplementarni intervence/vyzvy, muZe byt realizovdna samostatné.
U komplementarit nebude vyZadovdna konkrétni navaznost dvou a vice
projekta.

Kraj

Samospravni jednotka podle zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Limit ¢erpani pro rok

n+3

Minimalni objem financnich prostfedkd, které musi byt predloZeny
v Zadostech o priibéznou platbu EK, aby bylo naplnéno pravidlo n+3 v daném
roce implementace.

Jinymi slovy, jedna se o vysi rocniho zdvazku pro rok n, kterou je potreba
vycerpat do konce roku n+3, snizenou o predbézné platby. Jedna se o nastroj
k zajisténi plynulosti cerpani financ¢nich prostfedkt z FEAD dle ¢l. 59 Nafizeni.
Jedn3d se o alokaci na rok n, kterd musi byt vyéerpana do konce roku n+3.V
pfipadé nesplnéni této podminky hrozi ztrdta nevycerpanych financnich
prostiedkd, vterminologii EU tzv. automatické zruseni zavazku neboli snizeni
alokace roku n o nevylerpané finanéni prostfedky a nemoZnost jejich
nasledného vyuZiti v rdmci éerpani FEAD Ceskou republikou, resp. OP PMP.

Metodicky pokyn

Zavazny metodicky dokument upravujici vyznacné oblasti implementace
FEAD.

Mira (intenzita)
podpory

Procentudlni podil zplsobilych vydajd, ktery je hrazen prostfednictvim
verejnych prostredkd. V pripadé FEAD jde o 100 % miru podpory.

Monitorovani

Monitorovdni je nedilnou soucasti jak projektového a programového cyklu,
tak i realizace. Cilem monitorovani je prlibézné sbirani, tfidéni, agregovani,
uklddani dat a informaci a zjistovani stavu a pokroku v realizaci projektd,
operac¢niho programu a porovnavani ziskanych informaci s vychozimi
hodnotami a predpoklddanym planem, i po jeho realizaci (napt. indikatory
vysledkd). Monitorovani je soustavnou innosti, ktera probiha béhem celého
trvani projektu / programu.

Naklad

V penéinich jednotkach vyjadiena spotieba ekonomického zdroje, kterd je
obvykle spojend se soucasnym nebo budoucim vydajem penéz. Ve financni
terminologii jde o sniZzeni hodnoty aktiv nebo zvyseni pasiv.

Narodni ¢iselnik
indikatord pro

programové obdobi

2014-2020

NCI 2014+ definuje po metodické a technické strance soubor schvalenych
indikator( (véetné vsech povinnych parametrd (tedy poZadovanych dat)
indikator(). Jedna se o nastroj, ktery v pfipadé nutnosti umoznuje reagovat
na potfeby programi a systému monitorovani a evaluace. Spravcem NCI
2014+ je MMR-NOK.

Narodni
spolufinancovani

Oznaceni pro narodni vefejné zdroje alokované na spolufinancovani operaci
provadénych v ramci OP PMP.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 13 z 100




KR Evropska unie
i * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* * v s 5 s . ’ 5
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci
Pojem Vymezeni

Nesrovnalost

Poruseni pravnich piedpis EU nebo CR v disledku jedndni nebo opomenuti
hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté
v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném rozpoctu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do verejného
rozpoctu CR v souladu s &l. 2 bod 16) a €&l. 30 Nafizeni o FEAD. V pfipadé
vyméreni odvodu za PRK dle zakona o rozpoctovych pravidlech zasadné plati,
Ze v dUsledku PRK doslo nebo mohlo dojit ke ztraté ve verejném rozpoctu
CR, a to zapo&tenim neopravnéného vydaje.

Za nesrovnalost se vSak nepokladd provedeni neoprdvnéného vydaje OSS za
predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného vydaje a provedeni
dostateéné finanéni opravy pfed schvalenim Zadosti o platbu ze strany RO.
Za nesrovnalost se dale nepoklddd provedeni neopravnéného vydaje na
Urovni prijemce, pokud se jednd o dotaci poskytovanou v rezimu ex-ante
a zaroven za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného
vydaje a provedeni dostate¢né finanéni opravy pred schvdlenim Zadosti
o platbu. Tyto pfipady vsak pfedstavuji podezieni na PRK a jsou predavany
pfislusnym orgadndm financni spravy. Trestny cin spachany v souvislosti
s realizaci program( nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU se
vidy povaZuje za nesrovnalost.

NezpUsobilé vydaje

Jednd se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z FEAD, nebot
nejsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU, narodnimi pravidly nebo dalSimi
pravidly ¢i s podminkami pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v ramci OP PMP SC |
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Souhrnné oznaceni pro oblasti, které museji byt zohlednény v nastaveni
a implementaci OP PMP v souladu s ¢l. 5 Natizeni o FEAD, konkrétné se
rozlisuji:

e dlstojnost nejchudsich osob

e nediskriminace

e podpora rovnosti mezi muzi a Zenami

e zohlednéni environmentalnich a klimatickych aspekt(

e bezpecnost spotfebnich vyrobkd

e vyvaziené stravovani

Princip rovnych pfileZitosti znamend potirani diskriminace na zdakladé
ob L pohlavi, rasy, etnického plvodu, naboZenského vyznani, viry, zdravotniho
eche principy postizeni, véku ¢i sexudlni orientace. Téma rovnych pfilezitosti se vztahuje
ina dalsi znevyhodnéné skupiny, jako jsou migranti, dlouhodobé
nezaméstnani, drogové zavisli, propusténi vézni, souhrnné skupiny ohrozené
socialnim vyloucenim. Zvlastni ddraz je kladen na napliovani principu
rovnych prileZitosti Zen a muZii.

Dalsim duleZitym principem je zachovani dlstojnosti podpofenych osob
a jejich nestigmatizace.

Environmentdini princip ptedstavuje snahu EK a CS o zabranéni plytvani

potravinami zohlednénim podnebnich specifik a zapojenim regionalnich siti
dodavatell pfi nakupu potravinové pomoci.

Princip bezpecnosti potravin a diraz na vyvazené stravovani je soucdsti
vybérovych kritérii na dodavatele surovin a je zakotven v narodni legislativé.

Souhrnné oznaceni pro aktivity, které naplfiuji podminky ¢l. 23 Naftizeni ¢.
o 223/2014 o FEAD a které prispivaji k dosazeni cilll intervenci OP PMP, k nimZ

erace
P se vztahuji. Jedna se téz o aktivity Fidictho organu k zajisténi provadéni

programu financované z prostiedku technické pomaoci.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Organizacni slozka
statu

Ministerstva a jiné spravni uUfady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvy3si kontrolni Gfad, KancelaF prezidenta republiky, Ufad
vlady Ceské republiky, KanceldF Vefejného ochrance prav a jiné orgény,
o kterych to stanovi zvlastni pravni predpis anebo zdkon ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich. OSS neni pravnickou
osobou a jeji jedndni je jednanim stdtu. Pravidla financovani OSS stanovi
zakon o rozpoctovych pravidlech a pfi realizaci projektl spolufinancovanych
z prostfedk(l z rozpo&tu EU postupuje v souladu s pravidly nastavenymi RO
pro dany OP a dalSimi zdvaznymi metodickymi dokumenty. OSS hospodafi
s prostfedky statniho rozpoctu, které ji stanovi sprdvce kapitoly SR, a jeji
pfijmy a vydaje jsou pFijmy a vydaji SR. Kazda OSS je povinna zfidit u Ceské
narodni banky jeden pfijmovy a jeden vydajovy ucet SR, pokud MF neschvali
0SS vyjimku. V pfipadé OP PMP je relevantni pouze MPSV.

Platba ex-ante

Postup, kdy pfijemce obdrzi platbu predem (zpravidla po uzavieni Pravniho
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory), nez dolozi jakykoliv vystup/aktivitu
projektu. Takto poskytnutou zdlohovou platbu ndsledné prijemce vyuctuje.

Pocatecni predbéznd
platba

v

lednd se o finanéni prostfedky, v Nafizeni ¢. 223/2014 stanovené
procentudlni vysi z celkové alokace programu na programové obdobi 2014-
2020, které EK poskytuje clenskému statu, konkrétné na pfijmovy Ucet
MPSV. Pfedbéina platba ve vysi 10 % byla z EK zaslana pro OP PMP v roce
2014.

Podpora

Pojem, ktery vyjadfuje obecné financni prispévek prijemci prostredki
z OP PMP, sloZeny z prostfedkd FEAD a narodnich zdroj(, v pfipadé OP PMP
nendvratnou podporu (viz pojem dotace). Tato podpora se déle cleni dle
zastoupeni jednotlivych zdrojl financovani, které pak urcuji poméry
financovani.

Poskytnuti podpory

Podpora se povazuje za poskytnutou v okamziku, kdy subjekt ziska, podle
pravniho aktu o poskytnuti podpory, na podporu pravni narok, a to bez
ohledu na to, kdy byla podpora danému subjektu vyplacena.

Poskytovatel podpory

Poskytovatelem podpory se rozumiv ramci OP PMP pouze MPSV, které muze
na zakladé zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli, poskytnout
dotaci nebo navratnou finanéni pomoc z vefejnych zdroja.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Pracovni skupina

Platforma slozend ze zastupcl zGc¢astnénych subjektl (Svaz mést a obci CR,
Asociace kraji CR, Generalniho feditelstvi Ufadu prace, NNO, vécné
prislusnych odbor( MPSV, a pfipadnych host(l z fad odbornik(), jejiz ukolem
je posuzovat a pripominkovat provadéni OP PMP.

Pravni akt rozhodnuti
o poskytnuti podpory

akt,
poskytujicim podporu vci

Pravni ve kterém je stvrzeno poskytnuti podpory subjektem

pfijemci. Blize specifikuje podminky pro
poskytnuti podpory. Dle vztahu a charakteru poskytovatele podpory
a pfijemce mlze mit rlznou formu, napf. rozhodnuti o poskytnuti dotace,
stanoveni vydajl, smlouva o financovani, dohoda o financovani. Pro SC | se

bude jednat o rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Princip partnerstvi

V souladu s nafizenim FEAD zahrnuje Uzkou spolupraci mezi organy verejné
spravy na ndrodni, regiondlni a mistni Urovni, hospodarskymi a socidlnimi

partnery a dotéenymi organizacemi obcanské spolecnosti. Princip

partnerstvi je uplatfiovan ve vsech fazich implementace OP PMP — pfi
pripravé, provadéni, monitorovani a hodnoceni programu.

Proces schvalovani
projektt

Proces schvalovani projektl od podani Zadosti o podporu v ramci konkrétni
vyzvy do vydani / podpisu pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Proces prokazovani
zpUsobilosti osob CS

Pro provadéni opatfeni SC | jsou k podpore zpuUsobilé osoby primarné
uvadéné pod indikatorem 99120 (tedy déti ve véku do 15 let). Prokazovani
zpGsobilosti bude zajistovat kontaktni pracovisté Uradu prace, které bude na
zakladé zadosti zakonnych zastupcll toto potvrzeni zasilat datovou zpravou
partnerské skole, zapojené do projetu financovaného z OP PMP.

Profil zadavatele

Elektronicky nastroj definovany dle § 214 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek.

Program (Operacni
program)

Zakladni strategicky dokument tematické, finanéni a technické povahy
zohledhujici tematickou oblast nebo uUzemi, ve kterém jsou popsany
konkrétni cile a priority pro cerpani (v pfipadé OP PMP zFEAD)
v programovém obdobi 2014-2020, kterych chce c¢lensky stat v dané
tematické oblasti/priorité dosdhnout a jakym zplGsobem, s vazbou
na strategii Unie. Jedna se o zavazny dokument pro fidici organ daného
programu vici Evropské komisi.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Uceleny soubor aktivit financovanych z OP PMP, které sméruji k dosazeni
Proiekt pfedem stanovenych, jasné definovanych, a méfitelnych cild. Projekt je
roje

realizovan v uréeném ¢asovém horizontu podle zvolené strategie a s danym
rozpoctem.

Ptfedfinancovani

Predfinancovani vydajd, které maji byt kryty prostiedky z rozpoctu EU
a prosttedky ze SR. Pfi realizaci operaci pfijemci obdrzi prostfedky SR, které
jsou kryty prostredky z rozpoctu EU. Po vynaloZeni vydaje a predloZeni
zpravy o realizaci projektu/zavérecné zpravy jsou prostiedky z rozpoctu EU
zapocteny v rdmci rozpoc¢tu MPSV.

Prehled zdroju
financovani

Pfehled zdrojl financovani — je to soucast strukturovanych dat projektu, kde
je zachycena konkrétni vyse jednotlivych zdroju financovani béhem Zivotniho
cyklu projektu. Dale je tento prehled zdrojl financovani v konkrétni vyse pro
jednotlivé zdroje v MS2014+ zobrazen i pro operacni program.

Prijemce

Verejny subjekt — kraj, ktery je na zakladé uzavieného pravniho aktu
o poskytnuti podpory zodpovédny za zahdjeni a realizaci projektu
spolufinancovaného z FEAD.

Pfispévek Unie

Cést podpory poskytnuté na danou operaci/program z FEAD.

PFispévkové
organizace Uzemné
samospravnich celk(

PO jsou zfizené podle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd.

Riziko

Riziko predstavuje uddlost, resp. jev, ktery muiZe svym negativnim
plsobenim vést k nesplnéni nebo k pouze ¢asteénému naplnéni hlavniho cile
operace/programu a tim ovlivnit dosazeni oéekavaného vysledku.

Ridici orgén

Vladou povéreny Ustfedni organ statni spravy zodpovédny za ucelné,
efektivni a hospodarné fizeni aimplementaci program( v souladu se
zasadami radného finanéniho fizeni. Ridici organ vykondava ¢innostiv souladu
s ¢l. 32 Naftizeni o FEAD. Tuto funkci pIni povéreny utvar MPSV — oddéleni
ostatnich evropskych fondu.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Rizeni rizik je proces identifikace a vyhodnocovani rizik, jejich sledovani,
. pfijimani opatfeni, ktera vedou k omezeni podstupovanych rizik. Rizeni rizik
Rizeni rizik

v sobé zahrnuje i odpovédnost za podstoupena rizika a proces neustdlého
zefektiviovani celého systému Fizeni rizik a provadéni OP.

Spravce MS2014+

Subjekt povéreny nastavenim a spravou MS2014+ a odpovédny za technické
Fedeni a funkénost MS2014+. Spravou a vyvojem IS pro vyménu dat mezi RO
programtl a EK v CR je MMR.

Stav financénich

Objem financnich prostfedkl v urc¢itém c¢asovém okamiziku implementace
programu a jednotlivych Urovni programu, resp. realizace jednotlivych

prostredkl i

operaci.

Stav platby zachycuje ¢asovy vyvoj administrace platby — je registrovan na
Stav platby formulafi Zadosti o platbu a je jednim z atribut umoznujicich monitorovani

administrace plateb.

Subjekty koordinace

Auditni organ (utvar MPSV), Certifika¢ni organ (uUtvar MPSV), Centralni
a lokalni kontaktni bod sit& AFCOS (MF CR).

Synergie

Vécnd vazba mezi dvéma a vice projekty predlozenymi do dvou ¢&i vice
programu stejnym subjektem nebo vice Zadateli / pfijemci, jejichZ soucasné,
resp. bezprostfedné navazné plsobeni ma potencial pfinést vyssi miru
dopadu provadénych opatieni ve srovnani se souctem efektl kazdého
z projektl realizovaného oddélené. Efektivni koordinace téchto vazeb
prostfednictvim funkénich koordinacnich mechanismi znasobuje prispévek
k naplfovani cild jednotlivych program( ESIF a FEAD. Synergie jsou
sledovany z Urovné projektl a predstavuji zaklad pro sledovani na drovni
programl.

Skola

Instituce vymezend jako soubor spolecenskych vztahl, vychazejici
z povinného (prikdzaného, podfizeného) napojeni ustavené Skoly na
jednotny vnéjsi pravni rdmec, ktery je pro ni zavazny. Reditel $koly (povéreny
spravou na zakladé §166 odst. 7 zdkona 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich predpist) je vykonavatelem verejné spravy. Skoly zpGsobilé
pro zapojeni do projektd financovanych z OP PMP jsou materské sSkoly,
zakladni Skoly a viceletd gymnazia — subjekty zapsané do rejsttfiku Skol

a Skolskych zatizeni dle skolského zakona (https://profa.uiv.cz/rejskol/)
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Pojem Vymezeni

Zarizeni skolniho
stravovani

Subjekt vymezeny v § 119 skolského zakona, ve kterém se uskutecnuje skolni
stravovani déti, Zak( v dobé jejich pobytu ve skole.

Teorie zmény

Teorie zmény je definovana pomoci 3 zékladnich otazek: 1) Co chceme
amlZeme zmeénit? - Jejiz podstata spocivd v definovani konkrétnich
problémd, které chceme a jsme schopni intervencemi zménit. 2) Jak toho
chceme dosahnout? — Jiz v ramci tvoreni strategie je nezbytné nastavit
mechanismus konkrétniho plnéni strategie prostfednictvim definovani
jasnych opatieni a aktivit. 3) Jak ovétime, Ze jsme byli Uspésni? - Soucasti ex-
ante evaluace by mélo byt ovéreni spravného nastaveni indikatorové
soustavy a jejiho vyhodnoceni. Vedle predbézného hodnoceni musi byt také
nastaven hodnotici systém, ktery definuje zplsob ovéfeni plnéni
stanovenych cil( v podobé indikativniho evaluacniho planu.

Verejny subjekt

Subjekt, ktery je zaloZen nebo zfizen za zvlastnim Ucelem uspokojovani
potfeb obecného zajmu, ktery nema primyslovou nebo obchodni povahu,
ma pravni subjektivitu, a zaroven je financovan prevaziné (tj. z vice nez 50 %)
statem, regionalnimi nebo mistnimi organy nebo jinymi vefejnopravnimi
subjekty, nebo je témito organy fizen, nebo je v jeho spravnim, fidicim nebo
dozorcim organu vice nez polovina ¢lend jmenovana statem, regionalnimi
nebo mistnimi orgdny nebo jinymi verejnoprdvnimi subjekty. Jde zejm.
o Ceskou republiku, statni prispévkovou organizaci, Uzemni samospravny
celek nebo prispévkova organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava uzemni
samospravny celek, nebo jind pravnickd osoba, pokud byla zaloZena (i
zfizena za uUcCelem uspokojovani potfeb verejného zajmu, které nemaji
pramyslovou nebo obchodni povahu, a je financovana prevazné nékterym z
vySe uvedenych subjektd nebo témito subjekty ovladana nebo tento subjekt
jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lenl v jejim statutdrnim, spravnim,
dozorcim &i kontrolnim organu.

Verejny vydaj

Vydaj, ktery pochazi ze SR, rozpoctu EU, anebo jakykoli podobny vydaj. Za
podobny vydaj se povaZuje vydaj pochazejici z rozpoltu vefejnopravnich
subjektd nebo sdruZeni jednoho nebo vice regionalnich nebo mistnich
organll nebo verejnoprdvnich subjektd jednajicich v souladu se smérnici
Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES ze dne 31. bfezna 2004,
o koordinaci postupl pti zadavani verejnych zakazek na stavebni prace,
dodavky a sluzby.
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Pojem Vymezeni
Véstnik verejnych Cast Informacniho systému o vefejnych zakazkach, kterd zabezpetuje
zakdzek uverejfiovani informaci o vetejnych zakazkach.
Vratky predstavuji narok RO/CO na &ast prostfedkd poskytnutych p¥ijemci
Vratk v pfipadé, ze byly tyto prostfedky pouzity v rozporu s podminkami fidici
ratka
dokumentace daného OP, v reZimu poruseni rozpoctové kazné, v rezimu
nesrovnalosti.
Provadi Vybérova komise. Vybérova komise je uskupeni minimalné péti
osob, které nepatfi mezi hodnotitele, ktefi vyhotovili vécné hodnoceni
L o Zadosti o podporu, o nichZ bude vybérova komise jednat. Na jednani Komise
Vybér projektu e o ., ey < ,
musi byt vidy pfitomni zastupci Utvaru, ktery zajistuje Cinnost RO. Neni
pfipustné provadét vyménu c¢leni Komise v pribéhu jednani hodnotitelské
komise. Jedndni Komise jsou neverejna.
Vodai Ubytek penéinich prostfedkd nebo penéinich ekvivalentd bez ohledu na
yda)

Ucel jejich poutziti.

Vychozi hodnota
indikatoru

Hodnota indikdtoru namérena pred zacatkem realizace projektu / programu.
Hodnota se béhem realizace projektu / programu neméni. Vychozi hodnota
indikatoru je zohlednéna v ramci dosazené hodnoty. U statistickych
indikator mUzZe dojit ke zméné vychozi hodnoty v pripadé, Ze se zméni
metodika jejich vypoctu a zpétné jsou dopocitavany casové rady.

Vyjmuti projektu z
financovani

Rozhodnuti RO nebo jiného odpovédného subjektu &i organu, 7e projekt,
nebo jeho c¢ast, nebude naddle spolufinancovana z prostiedk(l z rozpoctu EU
ani narodniho rozpoctu.

Vyroéni zprava

Vyro€ni zprdva obsahuje informace o implementaci opera¢niho programu
a jeho priorit v predchozim rozpoctovém roce s odkazem na financni Udaje,
spolecné i specifické indikatory a cilové hodnoty indikator(, véetné zmén
v hodnotach indikatord, a ptipadné milnikd vymezenych ve vykonnostnim
ramci. Vyrocni zpravu predklada ¢lensky stat Evropské komisi.

Vyzva

Proces na strané RO OP PMP, umoZfujici potencidlnim opravnénym
Zadatelllm podat Zadost o podporu financovani projektl podle predem
stanovenych podminek. Zadosti o podporu jsou pfijimany ve vyzvou
stanoveném obdobi.
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Pojem Vymezeni
Pfijemce podpory, ktery provadi ndkup zbozi nebo sluzeb formou
Zadavatel e T
vybérového / zadavaciho fizeni.
ZpUsob vykazovani nakladll projektu s omezenymi pozadavky na financni
) L reporting (podklady) a doloZeni vydaji ze strany pfijemce a souvisejicimi
Zjednodusené iy e ‘ . ,
R ucetnimi doklady, pfip. jsou tyto poZadavky nahrazeny pfedem stanovenym
vykazovani vydajl

postupem pro vycisleni zplsobilych vydajl; variantami jsou nepfimé
naklady, pausalni neboli jednotkové naklady a jednorazové ¢astky.

Vydaj vynalozeny na stanoveny Ucel a v rdmci obdobi stanoveného v pravnim
e aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které jsou vsouladu s pfislusnymi
ZpUsobily vydaj Y % v . . LN .
predpisy EU a CR a dalsimi pravidly stanovenymi Ridicim orgdnem pro OP

PMP ve vyzvé.

Subjekt, ktery predklada svou projektovou zadost k hodnoceni za ucelem

. ziskani podpory z fondu FEAD.
Zadatel .
Zadatel prestava byt zadatelem v okamziku, kdy se stane ptrijemcem, nebo

kdyz je jeho zaddost vyloucena z procesu schvalovani operaci.
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4 PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK

Zkratka Vyznam zkratky

AO Auditni orgdn

CzK Koruna ceska

co Certifika¢ni organ

CS Cilova skupina

CR Ceska republika

¢s Clensky stat EU

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti
DPH Dan z pfidané hodnoty
DPP Dohoda o provedeni prace
EK Evropska komise

ESF Evropsky socialni fond

ESI fondy, ESIF

Evropské strukturdini a investi¢ni fondy

EU Evropska unie

EUD Evropsky Géetni dvar

EUR Euro

FEAD Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
GFR Generalni finanéni Feditelstvi

GR UP Generalni Feditelstvi Gfadu prace

IA Interni audit

IC/1CO Identifikaéni Eislo

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |
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Zkratka Vyznam zkratky
Portal IS KP14+ je soucasti MS2014+ a je urcen pro zadatele/pfijemce
pro zadavani Zadosti o podporu a spravu projektl po celou dobu jejich
IS KP14+ Zivotniho cyklu a dale pro nositele strategii integrovanych nastroja a
externi hodnotitele. Zadosti o podporu na projekt je mozné zadavat az
po vyhlasenivyzev a otevieni program( pro programové obdobi 2014—
2020.
MF Ministerstvo financi
MMR-NOK Ministerstvo pro mistni rozvoj — Narodni organ pro koordinaci
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci
MS2014+ Monitorovaci systém MS2014+
KoP Kontaktni pracovisté Ufadu prace CR
KrP Krajska poboc¢ka Ufadu prace CR
MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
NACE Ciselnik kod& NACE slouzi ke klasifikaci ekonomickych €innosti
NKU Nejvyssi kontrolni ufad
NNO Nestatni neziskové organizace
OFS Organ financni spravy
OP PMP Operacni program potravinové a materidlni pomoci
RC Rodné ¢&islo
RO Ridici organ
SCI. Specificky cil I.
SF Statni fond
SOHZ Sluzby obecného hospodarského zajmu
Pravidla pro Zadatele a pfijemce . (e .y y
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Zkratka Vyznam zkratky

SR Statni rozpocet

UOHS Ufad na ochranu hospodafské soutéze
voou Utad na ochranu osobnich Gdaja

Up CR Utad prace Ceské republiky

VK Vybérova komise

ZoR projektu Zprava o realizaci projektu

ZjZoP Zjednodusend zZadost o platbu

ZoP Zadost o podporu

ZoZ Z4dost o zménu

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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5 KONTAKTY

Tato pravidla vypracoval a vydal Ridici orgdn OP PMP, kterym je oddéleni ostatnich evropskych fondd
Ministerstva prdace a socidlnich véci.

Kontakt na Ridici organ OP PMP:

Ministerstvo prace a socidlnich véci

Sekce evropskych fondl a mezinarodni spoluprace
Oddéleni ostatnich evropskych fond(

Na Poti¢nim pravu 1/376

128 01 Praha 2

Webové stranky OP PMP: www.fead.mpsv.cz

E-mail: oppmp@mpsv.cz

Datova schranka: sc9aavg

Telefon: +420 /221 925 740

V textu jednotlivych vyzev k predkladani zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na pracovniky
fidiciho organu, ktefi jsou za danou vyzvu odpovédni. Vyzvy jsou uverejiiovany na webové strance
www.fead.mpsv.cz.

Projekt, ktery byl Ridicimu orgadnu OP PMP predlozen, a bud’ u n&j dosud neskongil proces hodnoceni
a vybéru, nebo na néj jiz byla poskytnuta podpora, ma pridéleného kontaktniho pracovnika v ramci
Ridiciho orgdnu OP PMP.

Na portale www.fead.mpsv.cz jsou déle k dispozici kontakty na RO OP PMP.
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6 INFORMOVANi RO V PRIPADE PODEZRENI NA PODVOD €I KORUPCI

RO pfi implementaci OP PMP bere v potaz také riziko podvod( a korupce. Pravidla implementace jsou

pfipravena tak, aby se riziko maximalné snizilo.

Kromé procestl na strané RO jsou dleZité také podnéty ostatnich subjektd, zejména pFijemcti podpory

a jejich projektovych partner(. RO vyzyvda véechny osoby, které jsou do realizace projektdi OP PMP

néjakym zplsobem zapojeny, aby v pfipadé, Ze identifikuji podezifeni na podvod ¢i korupci, na takové

jednéni upozornili RO. Kontaktovat RO Ize prostfednictvim kontaktnich Gdajd uvedenych vyse.

Dle Umluvy o ochrané finan¢nich zajma Evropskych spoleéenstvi se podvodem rozumi nésledujici:

a) ,Voblasti vydajl jde o kazdé amysiné jednani nebo imysiné opomenuti tykajici se:

pouziti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neldplnych prohlaseni,

nebo dokladl, které ma za nasledek neopravnéné prisvojeni nebo zadrZovani
prostiedkll ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi ¢i rozpoctd spravovanych
Evropskymi spolecenstvimi nebo jejich jménem,

neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neopravnéného poufiti téchto prostfedkud pro jiné ucely, nez pro které byly plvodné
poskytnuty;

b) V oblasti prijm{ pak jde o kazdé umysIné jednani nebo opomenuti tykajici se:

pouziti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neuplnych Gdaji nebo
dokladu, které ma za nasledek nedovolené snizeni prostfedk( v souhrnném rozpoctu
Evropskych spolecenstvi ¢i v rozpoctech spravovanych Evropskymi spolecenstvimi
nebo jejich jménem,

neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neopravnéného pouZiti dovolené ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.”

Korupci se rozumi® zneufiti svéfenych pravomoci za uUéelem ziskdni nezaslouZzeného osobniho

(soukromého) prospéchu. Konkrétnéji se jedna o pfislib poskytnuti nebo o poskytnuti jakékoli

neopravnéné vyhody v néci prospéch za urcitou formu odmény. Tato odména nemusi mit vZdy pouze

finanéni podobu (uUplatek), mlze se jednat o Uniky vyhodnych informaci, proteZovani znamych

(klientelismus), zvyhodrovani pfibuznych (nepotismus) apod.

3 Na zakladé definice Transparency International.
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7 NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI UCASTNIKU PROJEKTU

7.1 Povéfeni a ucel zpracovani osobnich udaju

Poskytovatel je jakoZto spravce podle €l. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaja a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,Obecné natizeni o
ochrané osobnich Gdajd“), opravnén zpracovavat osobni Udaje podporenych osob na zakladé Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 223/2014 ze dne 11. bfezna 2014 o Fondu evropské pomoci
nejchudsim osobdam.

Poskytovatel povéruje pfijemce, jakozto zpracovatele, ke zpracovani osobnich Gdaju, véetné zvlastni
kategorie osobnich udaji (dale jen ,,osobni idaje”), osob podporenych v projektu za iéelem prokazani
radného a efektivniho nakladani s prostfedky Fondu evropské pomoci nejchudsim osobam, které byly
na realizaci projektu poskytnuty z OP PMP Rozhodnutim o poskytnuti dotace, a to v rozsahu uvedeném
v bodé 2 ¢asti VI.

7.2 Rozsah zpracovani osobnich udaja na zakladé povéreni a jejich ochrana

Pfijemce je opravnén zpracovavat osobni Udaje podporené osoby v rozsahu vymezeném v tomto
dokumentu.

Osobni Udaje je prijemce oprdvnén zpracovavat vyhradné v souvislosti s realizaci projektu, zejména
pak pfi ptipravé zprav o realizaci projektu.

7.3 Technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich tdajti

Pfijemce je povinen zpracovavat a chrdnit osobni uUdaje v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaj(, a to zejména takto:

a) osobni uUdaje ve fyzické podobé, tj. listinné udaje ¢i na nosicich dat, budou uchovavany
v uzamykatelnych schrankach, a to po dobu uvedenou v kap. Doba zpracovani Pravidel pro
Zadatele a prijemce v rdmci OP PMP;

b) pfistup ke zpracovdvanym osobnim udajim umoiZni pfijemce pouze poskytovateli, svym
zaméstnancm a orgdndm opravnénym provadét kontrolu (viz Rozhodnuti o poskytnuti
dotace);

c) zaméstnanci prijemce, kterym bude umozZnén pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim,
budou pfijemcem doloZitelné pouceni o povinnosti zachovdvat mléenlivost podle ¢l. 28 odst. 3
pism. b) Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaj.

7.4 Doba zpracovani

PFijemce je opravnén zpracovavat osobni Udaje po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu. Bez
zbytecného odkladu po uplynuti této doby je pfijemce povinen provést likvidaci téchto osobnich tudaja.
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7.5 Dalsi povinnosti pfijemce v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaj

PFijemce je povinen poskytovatele v souladu s ¢l. 33 odst. 2 Obecného nafizeni o ochrané osobnich
udaja informovat o jakémkoli poruseni zabezpeceni osobnich Gdajd, a to do 24 hodin od okamZziku, kdy
se o ném dozvédél.

PFijemce je povinen na zakladé vyzadani predat poskytovateli veSkeré informace pottebné k doloZeni
splnéni povinnosti stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pfijemce je povinen spolupracovat s poskytovatelem pfi plnéni jeho povinnosti reagovat na Zadosti
podporenych osob tykajici se jejich osobnich udaju.

7.6 Zpracovani ostatnimi osobami

Pfijemce je povinen zavazat ve smyslu ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji
partnera nebo dodavatele, pokud takova osoba ma v souvislosti s realizaci projektu zpracovavat osobni
Udaje podporfenych osob. Stejnou povinnost ma partner vici svému dodavateli. Pfijemce je povinen
pfedem poskytovatele informovat o veskerych subjektech, které maji v projektu plsobit jako
zpracovatelé osobnich Udajl. Poskytovatel je opravnén vyslovit vci zapojeni téchto subjektl jakoZto
zpracovatel( osobnich daji namitky.

Pfijemce je povinen zavdazat partnera nebo dodavatele podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni
o ochrané osobnich Gdajl k plnéni povinnosti ve véci zpracovani osobnich Udajl ve stejném rozsahu,
tak jak je stanoven v povéreni prijemce Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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8 FOND EVROPSKE POMOCI NEJCHUDSIM OSOBAM

OP PMP je operacnim programem financovanym z Fondu evropské pomoci nejchudSim osobam
(FEAD).

FEAD podporuje socialni soudrinost, posiluje socidlni zaclenéni, a napomaha tak dosahovani cill
strategie Evropa 2020, mezi néz patfi i snizeni poCtu osob Zijicich pod hranici chudoby nebo
v podminkdch materidlni deprivace, jimz je sniZeni poctu osob ohroZenych chudobou a socidlnim

vyloucenim do roku 2020 nejméné o 20 miliond, pficemz soucasné doplfuje strukturalni fondy.

FEAD pfispivda k dosahovani specifického cile, jimZz je zmirnéni nejhorSich forem chudoby, tim,
Ze poskytuje nejchudsim osobam pomoc nefinancni povahy: potraviny nebo zakladni materialni pomoc
a ¢innosti sméfujici k podpore socialniho zaélenéni nejchudsich osob.

Fond dopliuje vnitrostatni programy na udrzitelné vymyceni chudoby a socialni zaclenéni, za néz
i nadale zodpovidaji ¢lenské staty.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 30z 100




* X Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* oy k Operacni program potravinové a materialni pomoci

* X %
* 5 b

9 OPRAVNENOST ZADATELE
Opravnénym Zadatelem muze byt pouze:

e Kraj, Uzemné spravni celek ustaveny na zakladé zdkona 129/2000 Sb., o krajich;

e v navaznosti na ustanoveni ¢l. 32 odst. 3 pism. d) Natizeni o FEAD se jedna o subjekt, ktery ma
spravni, finanéni a provozni zplsobilost ke splnéni podminek poskytnuti podpory na dany
projekt, véetné zvlastnich pozadavk( tykajicich se vazeb mezi jednotlivymi clanky
implementacni struktury, financovani, realizace projektu;

e HI. mésto Praha, dle zdkona 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Potencialni Zadatelé a jejich partnefi nejsou opravnéni ucastnit se vyzvy nebo ziskat podporu, pokud:

e maji v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky nebo maji nedoplatek na pojistném nebo
na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socidlnim zabezpeceni nebo pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti*;

e na né byl vydan inkasni ptikaz po predchdazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim,
Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

e jim byla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoZnéni vykonu nelegalni prace
podle § 5 pism. e) bod 3 zdkona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Podminky opravnénosti Zadatele jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projektd a musi byt
splnény k datu podani zadosti o podporu a ddle tyto podminky musi byt dodrzeny po celou dobu
realizace projektu. V pfipadé, Ze se tyto podminky opravnénosti béhem realizace zméni, postupuje se
dle kap. Zmény projektu Pravidel pro Zadatele a ptijemce v ramci OP PMP.

JestliZze je zjisténo, Ze k datu podani Zadosti nebyly splnény podminky vymezené v odrdzkach vyse,
muzZe byt pfidéleni podpory danému subjektu zruseno.® K otdzce, zda splfiuji body v pfedchozim
odstavci, se Zadatelé vyjadfuji v ramci ¢estného prohlaseni v Zadosti o podporu, pricemz splnéni
potvrzuji jak za sebe, tak za pfipadné partnery.

4 Pokud Zadatel splfiuje podminky bezdluZnosti, je opravnén Gcastnit se vyzvy. Za splnéné podminky bezdluZnosti
se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle
§ 156 zakona ¢. 283/2020 Sb., kterym se méni zakon ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
, nebo placeni pojistného a pendle ve splatkich dle § 20a zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti.

SDiivodem pro zahdjeni Fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 zdkona &. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla,
mUZe byt zjisténi, Ze Udaje, na jejichZ zakladé byla dotace poskytnuta, byly nelplné nebo nepravdivé.
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10 PRIPRAVA A PREDLOZENI PROJEKTU

Kazdy Zadatel mGZe v ramci jedné vyzvy pro SC | OP PMP pfipravit, podat i realizovat (pokud bude
vybran k podpore) jeden projekt.

Pfi pfipravé projektu je tfeba zohlednit zaméreni konkrétni oblasti intervence OP PMP, pro kterou je
vyhlasena vyzva k predkladani zadosti o podporu, v jejimz ramci bude projekt predkladan.

Projekty museji spliovat tzv. intervencni logiku. Ta predstavuje vzajemnou soudrznost a provdzanost
identifikovanych potreb CS, definovanych cild a navrhovanych opatfeni / aktivit. Projektovy zamér je
prvni fazi ptipravy projektu (zpravidla navazuje na vysledky analyzy ¢i studie identifikujici nedostatek,
potiebu nebo zdjem, pro jehoZ tfeseni Ci naplnéni by byla realizace projektu vhodna). Formulace
zaméru v pisemné podobé umozni zpresnit plvodni navrh a ujasnit cile projektu.

Formulace zaméru:®

e (o lze aje moZné zménit? — Podstata otazky spociva v definovani konkrétnich problémdu, které
Ize projektem zménit. V kontextu OP PMP, ktery se zaméruje na odstranovani nejhorsich
forem chudoby a zlepSovani Zivota nejchudsich osob, je soucasti definice problému vzdy také
specifikace cilové skupiny projektu, tj. osob, kterych se problém tyka.

e Jak lze cile projektu dosdhnout? — Vramci pfipravy projektu je nutné definovat aktivity
(strategii), kterymi bude projekt realizovan.

e Jak lze ovéfit Uspésnost? - Musi existovat mechanismus pro posouzeni dosazenych vystupl
a vysledkd. Zakladnim néastrojem jsou ukazatele / indikatory OP PMP, které lze rozdélit na
ukazatele vystupu a ukazatele vysledku.’

Zamér musi byt formulovan na zdkladé zjisténych problém0 a potieb cilové skupiny, pro kterou je
realizace projektu zamyslena. Komunikace s cilovou skupinou je duleZitou soucasti projektové
pfipravy. Je vhodné ovéfit, zda cilova skupina vnima navrhované opatfeni jako pfinosné a je ochotnd
se do projektu zapojit. Projekt bude diky vyméné informaci mezi pracovniky KoP a cilovou skupinou
respektovat realné prostiedi a potreby osob cilové skupiny. (Zajem cilové skupiny lze ovérit napf.
dotaznikovou studii, analyzami provadénymi pracovniky RO OP PMP ¢&i NNO, analyzami a studiemi
vytvorenymi na zakladé predchozi préace s cilovou skupinou apod.)

Cil projektu:

6 Uvedené tfi otdzky jsou zdkladnim parametrem pro aplikaci principu ,,Evidence Based Cohesion Policy” (kohézni
politika zaloZzena na vysledcich).

7\ projektové/programové teorii se setkdvame s délenim na: a) Vystupy — idaje o tom, co vzniklo pfimo b&hem
realizace dané aktivity projektu (napf. pocet vytvorenych pracovnich mist); b) Vysledky — tdaje o tom, co vzniklo
diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé pouze na realizatorovi projektu (napf. pocet osob, které ziskaly
kvalifikaci — kromé Usili realizatora projektu, ktery musi s klientem pracovat a vytvofit mu Sanci na ziskani
kvalifikace, je vysledek zavisly také na usili klienta).

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 32 z 100




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

e redlné dosazitelny v daném case a za danych podminek,
e méfitelny, aby bylo mozné po ukoncéeni projektu prokdzat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych udaju.
Pro jasné stanoveni cil( je urcujici zaméreni projektu a také napf. doba realizace a rozpodet.
Prostfedkem k dosazeni cile jsou kli€ové aktivity. V Zadosti je tfeba popsat:

co bude naplni kazdé aktivity,

e jaké metody budou v ramci aktivity vyuZivany,

e jak Casto bude aktivita, pfipadné jeji jednotlivé ¢asti, probihat,

e zda a popf. jak je aktivita provazana s ostatnimi aktivitami,

e kdo bude v projektu za tuto aktivitu zodpovédny,

e jak velky tym lidi bude nutné zajistit pro jeji uskutecnéni,

e jaké budou naroky na technickoorganizaéni zajisténi prabéhu aktivity.

Ke zpracovani ¢asti tykajici se klicovych aktivit patfi také stanoveni vystup( jejich realizace (tj. zejména
pocet osob z cilové skupiny, které budou v rdmci aktivity podporeny).

V rdmci pFipravy projektu je nutné popsat mozna rizika.®

Jednd se o rizika pro pribéh realizace, kterd nebudou zpUsobena vnéjsimi okolnostmi a ktera lze
alespon castecné eliminovat ¢i si pfipravit mozné varianty feSeni situace, kdyby se riziko naplnilo.
Ptiklady moZnych rizik projektu:

e nenaplnéni planovaného poctu podporenych osob z cilové skupiny (koneénych pfijemcl
pomoci),

migrace, fluktuace cilové skupiny,

demotivace a nedivéra cilové skupiny v projektové aktivity,

nedostatek kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu,

Casové prltahy pfi realizaci (zejména u projektd, u kterych je realizace jedné aktivity
podminéna dokoncenim nékteré jiné aktivity),

e odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazkd partnera,

e nedostatek financnich prostfedkl na zajisténi,

e komplikace pfi realizaci vybérovych fizeni (na dodavky, sluzby).

10.1 Pomucky pro ovéreni / nastaveni vnitini konzistence projektu

PFi vytvareni a ndsledném ovéreni vnitfni logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych ¢asti jsou
pouzivany rGzné projektové techniky. Nejcastéjsi jsou matice relevance cilt a logicky ramec.
Matice cilt slouZi k ovéreni spravného definovani cilll a jejich vazby na vystupy a vysledky projektu.

Vymezuje 4 parametry: 1) Problémy, které musi projekt resit, 2) Odpovidajici intervence projektu
(ptfehled dilcich cild projektu), 3) Odpovidajici vystup, 4) Odpovidajici vysledek.

8 Rizika se tykaji realizace konkrétniho projektu, nikoliv nastaveni programu. Souéasti popisu je i ndvrh Feseni.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 33z 100




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> > v 7 o ’ .7 ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

Logicky rdmec je nastroj, ktery ve velmi koncentrované podobé obsahuje zakladni informace
o projektu a zdroven ovéruje logiku projektu neboli vazbu mezi aktivitami, vystupy a cili projektu.
DuleZité je, Ze zpracovatele navadi k tomu, aby kromé cile projektu a jeho planovanych efektd,
definoval také zdroje pro ovéreni toho, zda bylo planovanych efektdl dosaZzeno, a dale zahrnuje také
pocatecni podminky a rizika zamysleného projektu.

Hlavni cil projektu Obecné formulovany, zastresujici — poslani projektu
Cilové skupiny Cs1
Potieby CS 1. - -
(které chcete naplnit; nebo|2-
problémy, které chcete resit) | 3.
Specifické cile (vychdzeji z|1. Indikatory a jejich hodnoty 1.
potreb a jsou SMART) 2. (ukazatele zmény, napinéni cile) | 2.
3 3
Zpusob méfeni/ovéreni 1.
2.
3.
Aktivity 1. Vystupy z aktivit 1.
(=ndstroje k naplnéni cil(i) 2. (pocet osob, pocet ukond, 2.
3. programii, produktii) 3.
Zpusob vykazani 1.
2.
3.
Potfebné pomicky 1. Potiebné personalni zabezpeceni |1.
a vybaveni 2. (ke kaZdé aktivite) 2.
(ke kaZdé aktivité) 3. 3.
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10.2 Zpracovani zadosti o podporu

Zadost o podporu z OP PMP se zpracovava v elektronickém formulafi v IS KP14+ (elektronicky formulaf,
ktery prostfednictvim internetového formulare uklada data na vzdaleny server). Data jsou chranéna
proti pfistupu tfeti osoby unikatnim pfihlasovacim jménem a heslem.

V pfipadé potieby je mozné udélit pristup k Zadosti dalSim osobam prostfednictvim parametr(, které
,zakladatel” v zadosti vyplni v IS KP14+. Pfistup je vidy omezen jen na pfedem vybrané registrované
uzivatele, ktefi se museji prihlasit svym prihlaSovacim jménem a heslem. Takto vybrani uZivatelé
mohou mit nastavena rizna prava pfistupu k Zadosti; mohou byt pouze , ¢tenafi“, nebo jim mize byt
nastaveno pravo editace.

UloZité dat je shodné pro viechny 7adosti o podporu pFipravované pro predlozeni v rdmci viech
programt spolufinancovanych z evropskych strukturalnich a investi¢nich fonda v CR, véetné OP PMP.
Pokud se jeden subjekt uchazi o podporu v ramci nékolika operacnich program(, nemusi mit pro kazdy
z nich samostatny ,UcCet Zadatele” a postacuje zaloZit si jeden pfistup. Pfistup do elektronickych

vo v

formulard zadosti pro véechny operaéni programy v CR je dostupny na adrese https://mseu.mssf.cz.

Zadost Ize upravovat dle potieby a7 do doby, ne? je provedeno tzv. finalni uloZeni a nez je zadost ze
strany, k tomu opravnéné osoby, podepsana a predlozena vyhladovateli vyzvy. Zadost se predklada
pouze elektronicky a pouze prostiednictvim IS KP14+. Zadosti vyplnéné a predlozené jinym zplsobem,
nez je stanoveno v téchto pravidlech a v pfislusné vyzvé k predkladani zadosti o podporu, budou
odmitnuty.

V IS KP14+ je pro kazdou vyzvu k predkladani Zadosti o podporu pfipraven samostatny formuldr Zadosti
o0 podporu. Rozsah Zadosti o podporu se mize mezi jednotlivymi vyzvami lisit. Proto neni v této
pfiruc¢ce uveden detailni prehled poli, ktera musi Zadatel vyplnit. Zakladni okruhy, které budou soucasti
Zadosti o podporu, jsou:

e Identifikace Zadatele (véetné osob opravnénych za subjekt Zadatele jednat)
o Ndazev projektu

Planované terminy zahajeni a ukonceni realizace projektu
Datum zahajeni skutecné fyzické realizace projektu
Identifikace projektovych partner(

Anotace projektu

Jaky problém projekt resi?

Jaké jsou pficiny problému?

Co je cilem projektu?

Jakd zména/y je/jsou v disledku projektu oéekavana/y?
Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

e Popis realiza¢niho tymu projektus

e Jaka existuji rizika projektu?

9 Postadi uvést ndzev pozice osob/y, délku plsobeni na konkrétni pozici, zapojeni do realizace projektu.
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Identifikace cilové skupiny

Umisténi projektu

Indikatory (zejména cilovd hodnota pro zavazny indikator)
Obecné principy a jejich napliovani

e Rozpocet projektu

e Identifikace bankovniho uctu (pfijemce i partnera)

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici on-line napovédy pro vSechna pole uréena k vyplnéni.

Upozoriiujeme Zadatele, Ze s ohledem na ustanoveni § 18a zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl (rozpoctova pravidla), musi Ministerstvo prace
a socialnich véci poskytnout ke zvefejnéni veskeré dokumenty a udaje,’ které jsou rozhodné pro
poskytovani dotaci. Z toho vyplyvd, Ze Uplné znéni Zadosti o podporu (véetné jejich pfiloh)!! bude
verejnosti k dispozici na portdle provozovaném Ministerstvem financi (www.dotinfo.cz). Do Zadosti

proto neni doporuéeno uvadét citlivé osobni Udaje,'? skute¢nosti zaklddajici obchodni tajemstvi ani
informace chranéné autorskym pravem.

Tuto skutecnost Zadatel potvrzuje podpisem cestného prohlaseni, které je povinnou soucasti zadosti
o podporu.

Zadost o podporu je tfeba zpracovat v Eeském jazyce, vyplnit peélivé a co nejsrozumitelnégji. V prabéhu
procesu hodnoceni se bude vychazet vyhradné zinformaci, které ?adost obsahuje. Zadost lze
zpracovavat postupné, pfi zachovani vzajemného souladu jednotlivych ¢asti, které mohou zpracovévat
rGzni pracovnici. Informace uvadéné na raznych mistech Zadosti si nesmi odporovat, naopak musi na
sebe vzdjemné navazovat. Pokud by se |liSily, projevi se to vhodnoceni Zadosti,
protoZe nebude zfejmé, ktera z informaci v Zadosti je relevantni.

105 vyjimkami uvedenymi v odstavci 2 § 18a zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla).

1 Tykd se téch Zadatell/pFijemch, u kterych je vzhledem k pravnimu vztahu mezi Zadatelem/pFijemcem
a poskytovatelem podpora poskytovana v reZzimu dotace dle § 14 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonU (rozpoctova pravidla).

12 Citlivy adaj — osobni Udaj vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém pavodu, politickych postojich,
¢lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a filozofickém presvédceni, odsouzeni za trestny ¢in, zdravotnim
stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udaji a geneticky Udaj subjektu Udajd; citlivym Udajem je také biometricky
udaj, ktery umoznuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu dajl (tedy napt. fotografie).
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10.3 Prilohy zadosti

Konkrétni pozadavky na pfilohy Zadosti jsou vidy uvedeny v prislusné vyzvé k predkladani zadosti
o podporu.

Vzdy je vSak povinnou prilohou Zadosti:

1. Identifikace bankovniho G¢tu (vzor viz pfiloha €. 5 Pravidel)

Formulaf je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz

Potvrzeny formular od bankovni instituce o vlastnictvi Uctu (Ucet prijemce). Sken originalu se vklada do
IS KP14+.

2. Seznam partner( (vzor viz ptiloha ¢. 4 Pravidel — format vzoru je tfeba zachovat)

Formulat je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz

Jedna se o dokument, ve kterém Zadatel pfitadi kazdému partnerovi unikatni cislo, které je béhem
realizace projektu neménné (v pfipadé zmény partnera neni mozné toto cislo znovu vyuzit).

Vyzva mUlze také stanovovat, Ze je zakdzano prikladat k Zadosti jiné neZz povinné pftilohy. V takovém
pripadé bere zadatel na védomi, ze k obsahu pfiloh nad rdmec povinnych nebude béhem procesu
hodnoceni a vybéru pfihlizeno.

10.4 Podpis a podani zadosti o podporu

Zadost musi byt podepsdna statutdrnim zastupcem zadatele, ptipadné odpovédnou osobou, kterou
k takovému Ukonu statutdrni zastupce zmocnil; v tomto pfipadé je nutné, aby k Zadosti byla pfipojena
plnd moc podepsand v IS KP14+ nebo jiny dokument dokladajici toto zmocnéni.:

Podpis musi byt k Zadosti pfipojen pfimo v IS KP14+, proto musi byt osoba opravnéna k podpisu zadosti
registrovanym uZivatelem této aplikace. Dale musi tato osoba disponovat kvalifikovanym
elektronickym podpisem. V IS KP14+ uzivatel vybira konkrétni certifikdt pro podepisovani, kterym
disponuje. Uspé&$né ovéreni platnosti elektronického podpisu je podminkou pro podani zadosti. Podani
Zadosti probihd bud automaticky po podpisu (pokud si to tak dany subjekt-Zadatel nastavil v ramci
parametrd zadosti) nebo k nému dojde tzv. ru¢né na zakladé aktivni volby uZivatele.

13 Tento dokument miZe byt v podobé skenu, originadl nebo jeho Ufedné ovéfenou kopii musi mit Zadatel
k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout. Doporucujeme vymezit platnost min.
do konce dal$iho roku, vzhledem k tomu 7e ZZoR a ZZoP jsou predklddény a7 po skonéeni $kolniho roku a realizace
projektu.
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Zadost, ktera byla podana, uz neni moZné ze strany Zadatele béhem hodnoceni a vybéru projektd
upravovat, pokud Zadatel neni vyzvan k tomu, aby napravil formdlni nedostatky. V takovém pfipadé
ma Zadatel mozZnost zpracovat novou verzi (upravovat lze pouze ty ¢asti / prilohy, které zakladaji
nedostatek formalniho charakteru). Zadatel neni opravnén ménit jiné nez vyhladovatelem vyzvy uréené
Casti Zadosti), kterou podepisuje a podava stejnym zplsobem, jako v pripadé popsaném vyse.

10.5 Termin pro predkladani zadosti v ramci vyzvy

Zadosti je moiné predklddat pouze v dobé od vyhlageni vyzvy do ukoné&eni pfijmu Zadosti pro danou
vyzvu. Tyto Udaje jsou vidy specifikovany v textu dané vyzvy k piedkladani 7adosti. Zadosti, které
nejsou dorucené do stanoveného terminu, nemaji narok na to byt zafazeny do procesu hodnoceni
a vybéru.

Konkrétni data, do nichz je tfeba Zadosti predlozZit, upravuje znéni vyzvy.

10.6 Pravidla pro zmény vyzvy

RO OP PMP upozorfiuje, Ze vyzvy je moZné za nize stanovenych podminek ménit. Zména vyzvy je vidy
zvefejnéna na www.fead.mpsv.cz. Vramci systému MS2014+ je také oznamena Zadatelim (tj.

subjekttm, které maji v dané vyzvé rozpracovanou zadost o podporu).

U vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro ziskani podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou metodického prostiedi):

e zrusit vyzvu,

e snizit celkovou alokaci na vyzvu,

e snizit maximalni nebo zvysit minimalni vysi celkovych zplsobilych vydaju,

e zménit miru podpory,**

e zménit textaci vyzvy v oblasti vécného zaméreni,*®

zménit definici oprdvnéného Zadatele,

posun nejzazsiho data pro ukoncéeni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni a vybér projekt(.

[ ]

[ ]
U pribéznych vyzev je nepfipustné provadét vyse uvedené zmény pro zadosti o podporu, které jiz byly
Zadateli podany.

PFfi zméné vyzvy musi byt dodrzena vSechna nize uvedena pravidla:

a) RO OP PMP pfi stanoveni data zvefejnéni a nabyti U¢innosti*® zmény zohledni pfedpokladanou
dobu, kterou Zadatel potiebuje, aby Zadost o podporu zméné prizpUsobil;

14 Rozuméno zménit pozadavky tykajici se povinného minimalniho zapojeni zdrojii Zadatele do financovani
zpUsobilych vydajl projektu.

15 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméFeni je moZnd za Ucelem upFesnéni textu. Podstata vécného
zaméreni nesmi byt zménéna.

16 Misto terminu nabyti U&innosti se u vyzev pouZiva (v dokumentu vyzvy) datum vyhlaseni.
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b) V ptipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v monitorovacim systému, provadi RO
zménu v soucinnosti se spravcem monitorovaciho systému;
c) Zména musi byt fadné odlvodnéna. Odlvodnéni musi obsahovat:

O O O O

popis zmény,

dlivod provedeni zmény,

zpUsob projednani zmény,

dopady zmény na Zadatele a RO (véetné odhadu RO tykajiciho se doby, kterou
Zadatel potiebuje, aby Zadost o podporu zméné prizpusobil),

pfipadné dopady neprovedeni zmény na 7adatele a RO, véetné uvedeni dopadi
na monitorovaci systém,

srovnani s Upravou v dalSich vyzvach OP PMP (u vyzev na synergické /
komplementarni projekty véetné dopadd na synergickou / komplementarni vyzvu
v ramci jiného programu).
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11 SEMINARE A KONZULTACE PROJEKTU

Ministerstvo prace a socidlnich véci jakozto RO planuje poradani seminaf pro potencidlni Zadatele

o podporu. Rovnéz nabizi individualni konzultace k vyhlasenym vyzvam o podporu.

Dale je v textu kazdé vyzvy uveden kontakt na jejiho vyhlasovatele. Zadatelé maji moZnost kontaktovat

primo pracovnika, ktery je za konkrétni vyzvu OP PMP odpovédny.

RO OP PMP doporuduje pfi pripravé projektu konzultovat své projektové zaméry s vyhladovatelem

jednotlivych vyzev.
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12 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Proces hodnoceni a vybéru projektli zahrnuje fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti,
vécné hodnoceni a schvalovani vybérovou komisi.

V kazdé vyzvé pro predkladani zadosti o podporu lze nalézt, ktera specificka pravidla jsou konkrétné
pro danou vyzvu relevantni.

12.1 Obecna pravidla pro hodnoceni a vybér projektu v OP PMP

e odpovédny subjekt
Proces hodnoceni a vybéru projektu zajistuje vzdy Fidici organ, tedy Ministerstvo prace a socialnich
véci.

e celkova lhita
Proces hodnoceni a vybéru projektd musi byt ukonéen nejpozdéji do stanovené lhity od data
predloZeni dané zadosti o podporu v MS 2014+.

e jednokolovy model hodnoceni

Na rozdil od nékterych jinych OP, které znaji i dvoukolovy model, je v OP PMP uZivan pouze jednokolovy
model hodnoceni. Jednokolovym hodnocenim se rozumi nastaveni, kdy na zakladé vyzvy k predkladani
Zadosti o podporu dochazi k predlozeni Zadosti na formulafi (pfipadné véetné priloh specifikovanych v
textu dané vyzvy), ve kterém je prostor pro vSechny poZadované uUdaje nutné pro cely proces
hodnoceni a vybéru.

e podminky zarazeni zadosti o podporu do procesu hodnoceni a vybéru

Na kaZdy projekt musi byt poddna samostatna zadost o podporu. Zadosti predlozené jinym zplisobem
a v jiném terminu nez umoznuje vyzva k predkladani Zadosti o podporu, nejsou akceptovany
a nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projektli OP PMP.

e definované kategorie kritérii pouzivanych v hodnoceni

Vylucovaci — pti nesplnéni kritéria je Zadost o podporu vyloucena ze schvalovaciho procesu, vylu¢ovaci
kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni naleZitosti Zadosti o podporu) nebo vécny
(posuzuji se aspekty prijatelnosti a realizovatelnosti projektu).

Hodnotici — za spInéni / nesplnéni kritéria se pfidéluje hodnoceni (bodové nebo slovni).

Kombinovana — za splnéni / nesplnéni kritéria se pfidéluji body nebo slovni hodnoceni, pfi nesplnéni
minimalni hranice bod / vysledku vyjadreného slovy je Zddost o podporu vylouéena ze schvalovaciho
procesu.
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12.2 Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti
Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti probiha jako prvni faze hodnoceni projekta.

Hodnoceni pfijatelnosti véetné hodnoceni kritérii formalnich ndlezitosti musi byt dokonéeno do
30 pracovnich dnt od predloZeni dané Zadosti o podporu.

Hodnoceni pfijatelnosti se provadi podle nize uvedenych kritérii schvdlenych pro tuto fazi hodnoceni:

e Pravni forma Zadatele a partner( je v souladu s kritérii uvedenymiv OP PMP.

e  Pfirozdélovani pomoci jsou dodrzeny principy dle €l. 5, odst. 11-14 Nafizeni o FEAD.

e Jsou dodrZena pravidla zpUsobilosti vydaji podle ¢l. 22, 23, 26 nNafizeni o FEAD.

e Vsechny partnerské organizace s financénim prispévkem poskytujici pomoc pfimo konec¢nym

prijemcim.

e Operace jsou provadény na uzemi CR.

e Projekt po strance formalnich nalezitosti vyhovuje pozadavkidm vyzvy.
(Na poZadovanou strukturu — Zadost byla podana v pfedepsané formé/v elektronické podobé; Gplnost
z hlediska pozadovanych ptiloh — v Zadosti jsou vyplnény vSechny predepsané a pozadované Udaje,
jsou dolozeny vSechny povinné ptilohy a ty jsou v pozadované formé, povinné pfilohy obsahové splnuji
pfislusné nalezitosti.)

V pripadé hodnoceni prijatelnosti nejsou ¢asti projektové Zadosti opravitelné (vyjimkou jsou naleZitosti
podléhajici kritériim formalni pfijatelnosti Zadosti), v pfipadé nesplnéni jednoho ¢i vice kritérii
pfijatelnosti je Zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

12.2.1 PredloZeni napravy formalnich nedostatkt a nové hodnoceni

Zadatelé, jejich? zadost nevyhovi v kritériu pfijatelnosti, které se tyka doplnéni formalnich néleZitosti,
jsou interni depesi v rdmci ISKP14+ vyzvani k napravé nedostatku. Ndprava muizZe spocivat pouze v
doplnéni zadosti (napf. o podpis, o pfilohu apod.), nikoliv v dopracovani zadosti. Seznam opravitelnych
vad — formalnich nedostatk( je uveden ve vyzvé nebo tvofi jeji prilohu.

Vyzva k napravé nedostatkdl musi obsahovat termin, do kdy ma Zadatel moZnost nedostatky napravit,
IhGta nikdy nesmi byt kratSi neZ 5 pracovnich dni. MS2014+ umoZiuje vratit Zadost ve stavu
umoziujicim Upravy pouze ve vymezenych ¢astech 7adosti. Zadost ve stavu ,Vracena k dopracovani”
umoznuje Zadateli opravit formalni nedostatky v Zadosti o podporu, tj. doplnit k ni chybéjici pfilohy a
novou verzi zadosti o podporu znovu podepsat a znovu predloZit.

V souladu s § 14k odst. 2 zdkona o rozpoctovych pravidlech vyzyva poskytovatel dotace Zadatele k
opravé kazdé vady Zadosti pouze jednou, nedojde-li k opravé ve stanovené |hité, poskytovatel
usnesenim fizeni zastavi.

V souladu s § 14j odst. 4 ma poskytovatel ve vyjmenovanych pfipadech usnesenim zastavit fizeni, a to
v pfipadech, Ze:

a) zadost nebyla poddana ve |h(ité stanovené vyzvou k podani Zadosti,

b) Zadatel neodpovida okruhu opravnénych Zadatel(l o dotaci uvedenému ve vyzvé k podani Zadosti,
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c) zadost trpi vadami a vyzva k podani Zadosti nepfipousti mozZnost jejich odstranéni podle § 14k odst.
1,
d) Zadost je v rozporu s vécnym zamérenim vyzvy k podani Zadosti.

12.2.2 Vécné hodnoceni

12.2.2.1 Obecné vymezeni podminek pro vécné hodnoceni

Pokud Zadost vyhovi v hodnoceni pfijatelnosti, postupuje do fdze hodnoceni kvality. Projekt je
vyhodnocovan dle sady hodnoticich kritérii.

Hodnoceni kvality musi byt dokonceno do 30 pracovnich dnl od ukonceni predchozi faze hodnoceni
(ptijatelnosti véetné formalnich nalezitosti).

Cilem vécného hodnoceni Zadosti o podporu je vyhodnotit kvalitu projekt s ohledem k naplfiovani
vécnych cilll programu a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality. Kromé toho je do vécného
hodnoceni zafazeno také posouzeni kapacity Zadatele z hlediska, zda ma spravni, financni a provozni
zpUsobilost potfebnou k zajisténi realizace projektu.

Do faze vécného hodnoceni postupuji pouze zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.

12.2.2.2 Obecny postup provadéni vécného hodnoceni a jeho vysledek

Vécné hodnoceni je zajistovano s vyuZitim externich hodnotitel(.

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni externimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni samostatné
minimalné 2 hodnotitelé z Databaze hodnotitelll OP PMP. Vysledkem vécného hodnoceni je pridéleni
bod( dané Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovana zapojenymi 2 hodnotiteli liSi nad stanoveny limit,
musi byt zajisténo arbitrdZni hodnoceni, které provadi také hodnotitel evidovany v Databazi
hodnotitell jako arbitr. Arbitrem zajistujicim arbitrazni hodnoceni nesmi byt Zadny ze zpracovatell
hodnoceni, jejichz rozdilnost si zapojeni arbitra vyzadala.

Vymezeni limitu, ktery je uréujici pro zapojeni arbitrazniho hodnoceni:

e Na urovni hodnoceni jako celku je timto limitem stav, kdy rozdil mezi celkovymi pocty bod,
které zadost ziskala v hodnocenich, presahuje 20.

Dvé mozné podoby arbitrazniho hodnoceni:

e Arbitrazni hodnoceni muze byt vypracovano jako tfeti nezavislé hodnoceni v rfadé.

e Arbitrazni hodnoceni vznika s vyuzitim predchozich dvou hodnoceni. | vtomto pfipadé vsak
arbitr vypracovdva hodnoceni jako celek. Arbitr se v tomto ptipadé ve svém hodnoceni musi
pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou pfedchozich vécnych hodnoceni,'” a to jak na

17 Mantinely na Urovni kritérii tvofi deskriptory, na Urovni vécného hodnoceni jako celku pak bodovy zisk. Arbitr
mUZe pridélit stejny deskriptor jako néktery z hodnotiteld, ktefi vypracovali prvni dvé vécna hodnoceni, pohybem
v mantinelech se rozumi i pouziti stejného deskriptoru.
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urovni jednotlivych kritérii, tak na udrovni celkového hodnoceni. Posuzuje stanoviska
hodnotiteld na Urovni jednotlivych kritérii, pro kazdé kritérium po posouzeni stanovuje
hodnotu spolu se zdGvodnénim.

V pfipadé, Ze oba predchozi hodnotitelé udélili v daném kritériu shodny pocet bodu, nesmi arbitr tento
vysledek ménit, pouze prebird a zpracovava odlvodnéni za dané kritérium.

Vysledny pocet bod( Zadosti o podporu:

a) Pokud byla zpracovana pouze 2 hodnoceni, vysledny podet bodl, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bodU pfidélenych v téchto hodnocenich.

b) Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak jesté treti hodnoceni, kdy arbitr nemél
k dispozici hodnoceni svych predchidcl, vysledny pocet bodu, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bodU pridélenych ve 2 z téchto 3 hodnoceni, a to téch, které jsou si bodové blize.
Hodnoceni, které se ukdazalo jako extrémni (nejvice vzdalené zbylym dvéma),*® je zneplatnéno,
do vypoctu nevstupuje. Ve vyjimecném pripadé, kdy by odstupy mezi témito 3 hodnocenimi
byly identické, vysledny pocet bodl vychazi ze vSech 3 hodnoceni.

c) Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak bylo s jejich vyuZitim vypracovano arbitrazni
hodnoceni, vysledny pocet bod(, ktery Zadost ziskala, je pocet bodl pridéleny vtomto
arbitraznim hodnoceni. Hodnoceni, ktera byla zdrojem pro toto arbitrazni hodnoceni, jsou
evidovana jako zdroj, ale findlné relevantni pro pridélené body je arbitrazni hodnoceni.

12.3 Hodnotici kritéria

Prehled kritérii a jejich zafazeni do skupin kritérii — Specificky cil I:

Nazev skupiny kritérii Pocet

bodu/Vaha
I. Potfebnost projektu a jeho pfinos 54 %
Vymezeni cilové skupiny, jeji prokazani, pfinos projektu pro cilovou skupinu 0-24/24 %
ZdUvodnéni potfebnosti projektu 0-30/30%
Il. Redlnost a pfimérenost rozpoctu a rizika 30 %
Primérenost a efektivita vydajl vici obsahové naplni a rozsahu aktivit 0-20/20 %
Rizikovost projektu v obdobi jeho realizace 0-10/10%
lll. Schopnosti a zkuSenosti Zadatele 10 %
Profesni a organizaéni zajisténi Uspésné realizace projektu ze strany zadatele (a | 0-5/5 %
partnert)

18 |dentifikuje se to dle po¢tu pfidélenych bod, jiné aspekty na to nemaiji vliv.
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Predchozi zkuSenost Zadatele (partner() s fizenim a realizaci obdobnych projektt | 0-5/5 %

IV. Princip partnerstvi 0-6/6 %

Maximum 100 bodd.
60 a vice bodti = DOPORUCEN K PODPORE
0-59 bodti NEDOPORUCEN K PODPORE

12.4 Vybérova komise
12.4.1 Slozeni vybérové komise a postup projedndvani

Pted zahdajenim vybérového procesu®® je ustavena vybé&rova komise (VK). VK musi mit minimalné 5
hlasujicich ¢lend. Kazdy ¢len VK miZe mit jmenovaného svého nahradnika. SloZeni VK bude stanoveno
s ohledem na princip partnerstvi, zaméreni vyzvy a pfipadné dany region, tj. ve VK mohou byt napft.
relevantni zastupci statni spravy a samospravy, partner(l, nestatnich neziskovych organizaci,
nezavislych odbornikl apod.

VK projednavd vsechny Zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny Zadosti k projedndvani (viz vyse).
U téchto Zadosti VK po diskuzi rozhoduje o:

e doporuceni ¢i nedoporuceni projektu k financovani (rozhodnuti vybérové komise musi byt
radné zdivodnéno);

o maximalni vysi celkovych zpUsobilych naklad projektu (u doporucéenych k financovani);

e prfipadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni ¢i Upravé klicovych aktivit
navrZenych v zadosti, Upraveé rozpoctu projektu apod.; u doporucenych k financovani).

Poradi projedndvanych projektl je ddno bodovym ohodnocenim ziskanym v rdmci vécného hodnoceni.
Vybérova komise respektuje vysledky hodnoceni projektt a poradi projektt dle bodového ohodnoceni,
které provedli hodnotitelé.

Davody pro nedoporuceni projektu k podpofre identifikované VK mohou byt:

o prekryv projektu s jinym jiz béZicim projektem, ktery mda shodné klicové aktivity, stejnou
cilovou skupinu i stejné Uzemi dopadu;

e 7adatel prokazatelné opakované neplnil své povinnosti v jiném projektu financovaném
z vefejnych prostfedkd®;

e projekt je prilis nehospodarny, vyzadoval by zadsadni prepracovani rozpoctu (pozn.: komise
muze o nehospodarnosti projektu rozhodnout, pokud minimalné jeden z hodnotitell na tuto
skutecnost upozornil ve vécném hodnoceni Zadosti, anebo pokud je nehospodarnost patrna
z porovnani projektu s ostatnimi projektovymi zZadostmi);

e vyznamné pochybnosti o potfebnosti projektu indikované v hodnocenich zpracovanych

1% Nejpozdéji pfed dokonéenim vécného hodnoceni projektd.
20 NapF. nesplnéni Géelu dotace, nevraceni vratky, opakované neschvéleni zprav o realizaci projektu, pravomocné
odsouzeni za dota¢ni podvod apod.
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e ve vyzvé jsou uvedeny dalsi limity ¢i dalSi podminky podpory a projekt nelze podpofit
s ohledem na tyto limity.
VK muzZe rozhodnout o doporuceni projektu k financovani za podminky, Ze bude napft. sniZzen rozpocet
projektu nebo dojde k dals$im Upravam Zadosti (napf. navyseni kvantifikovanych indikatord apod.),
pfipadné muiZe VK stanovit dalsi podminky pro realizaci projektu. V pripadé kraceni rozpocétu VK
konkretizuje jednotlivé kapitoly rozpo¢tu nebo aktivity, ve kterych bude projekt finanéné kracen. Tyto
Udaje se vidy zaznamenaji do zdpisu z jedndni vybérové komise.

Rozhodovani VK musi byt vedeno transparentnim zplsobem a nesmi byt diskriminac¢ni vici subjektim,
sidlim ZadatelG apod.

Kazdé rozhodnuti VK musi byt vidy zdGvodnéno tak, aby bylo zfejmé na zakladé ¢eho bylo ucinéno.
Pokud VK rozhodne o nevhodnosti kfinancovani, musi tuto skutecnost fadné, objektivné
a transparentné odlvodnit. Toto odlvodnéni je soucasti zapisu z jednani komise.

V pfipadé, Ze celkovd suma pozZadovanych prostfedk(l zrozpoétu OP PMP za vSechny Zadosti
posouzené VK jako vhodné k financovani je rovna nebo je nizsi neZ celkovy objem prostfedkl pro
danou vyzvu, jsou vSechny Zadosti vhodné k financovani doporucéeny k podpore.
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13 PRIPRAVA A VYDANI PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTI PODPORY

13.1 Typy a obsah pravnich aktu

V ptipadé schvaleni projektu k podpofe Ministerstvo prace a socidlnich véci jakozto RO OP PMP
navrhne vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt musi byt vydan ve Ihité do 30
kalendarnich dnli od schvaleni prislusné zadosti o podporu a soucasné musi byt dodrzena celkova Ih(ita
90 kalendafnich pro celkovy proces pfijeti, hodnoceni a vybéru projektd.??

V rdmci OP PMP pro SC | jsou v zavislosti na postaveni RO a pfijemce podpory uplatfiovany nasledujici
formy pravnich akt(:

Tab. €. 1. Kategorie pfijemce podpory a typu pravniho aktu v OP PMP SC |

Kategorie prijemce podpory | Typ pravniho aktu Specifika uzavirani pravniho
aktu
Kraj, hl. m. Praha Rozhodnuti o poskytnuti Rozhodnuti o poskytnuti
dotace na zdkladé § 14 odst. 4 | dotace vydava MPSV, nicméné
zédkona ¢. 218/2000 Sb., o v Rozhodnuti je nutné
rozpoctovych pravidlech identifikovat subjekty,

prostfednictvim kterych bude
fyzicky poskytovani prostredk
probihat dle zakona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctl

Vzor pravniho aktu je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz v ramci dokumentace pro

pfislusnou vyzvu.

13.2 Vyzva k poskytnuti podkladti pro pfipravu pravniho aktu

Zadatelé jsou vyzvéni k poskytnuti podkladd nezbytnych pro p¥ipravu pravniho aktu. Dokumenty,
u kterych je dle textu nize a pfipadné dle konkrétni vyzvy zaslané Zadateli poZadovan podpis
statutarniho zastupce, mizZe podepsat jind odpovédnd osoba, pokud statutarni zastupce tuto osobu
k zastupovani zmocnil; v tomto ptipadé je nutné, aby v IS KP14+ byla pfipojena plnd moc podepsana
v IS KP14+ nebo jiny dokument dokladajici toto zmocnéni.??|

21 pokud tomu nebréani objektivni skuteénosti nebo prekdzky, napt. pfijemce b&hem dané Ihity nedorudi
nezbytné podklady apod. Lhita se pozastavi, pokud RO pozada piijemce o doplnéni informaci nebo podkladd.
22 Tento dokument miZe byt v podobé skenu, original nebo jeho Ufedné ovéFenou kopii musi mit Zadatel
k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout.
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Tab. €. 2. Dokumenty nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

1. Nova verze zadosti o podporu

V ptipadé, 7e pravni akt pro dany projekt vyZzaduji zmény v nékterych ¢astech #adosti o podporu, RO v IS
KP14+ zahdji zménové fizeni daného projektu. Zménové fizeni (zadost o zménu) je mozné zalozit i
z Urovné poskytovatele, RO ma moZnost Zadateli otevfit pro editaci pouze vybrané ¢asti zadosti o
podporu.

Zadatel v IS KP14+ zpracuje novou verzi (oviem upravuje pouze ty &asti / pFilohy, které musi byt
upraveny vzhledem k podminkdm poskytnuti podpory, neni opravnén meénit jiné nez urcené Casti
Zadosti), kterou podepisuje a podava stejnym zplsobem, jako v pripadé podpisu a podani Zadosti
v dobé, kdy vyzva byla oteviena. Z pfiloh zadosti pfikldda pouze ty, které je nutné upravit vzhledem
k podminkam poskytnuti podpory.

2. Partnerska smlouva

Vzor smlouvy je k dispozici na webové strance www.fead.mpsv.cz.

Origindly podepsanych partnerskych smluv od vsech zapojenych partnerl v ramci daného Zadatele
(1 original partnerské smlouvy bude uloZen u poskytovatele dotace — RO OP PMP).

Na predloZeni potfebnych doklad(l a, pokud je to relevantni, i na provedeni zmén v projektu stanovuje
RO Ihdtu ve vyzvé adresované adateli Ihditu (zpravidla do 15 pracovnich dn(i ode dne odesldni).
Neposkytnuti soucinnosti v procesu pfipravy pravniho aktu mizZe mit za nasledek, Ze podpora projektu
poskytnuta nebude.

Zadatel je dale povinen oznamit RO zmény veskerych naleZitosti, ke kterym doslo od doby predloZeni
Zadosti o podporu a které maji vliv na znéni pravniho aktu. Jedna se napf. o zménu sidla Zadatele,
zménu statutarniho zastupce, zménu pravni formy Zadatele, apod.). Oznameni provadi
prostfednictvim IS KP14+ v ramci Ih(ty, kterou ma na zpracovani podklad(i pro pfipravu pravniho aktu.

PFijemce i RO jsou v této fazi opravnéni dojednat zménu terminu zahajeni realizace projektu. Pficem?
plati, Ze datum zahdjeni realizace projektu v pravnim aktu nesmi predchazet datu vyhlaseni vyzvy,
ve které byl projekt podporen.

Po doloZeni viech pozadovanych doklad® a zmén projektu probiha kontrola pracovniky RO. Pokud jsou
Udaje potfebné pro pravni akt k dispozici v potiebném rozsahu a kvalité, vydd RO pravni akt
prostfednictvim MS2014+.

Jestlize nejsou dorucené podklady kompletni, neobsahuji poZadované Udaje nebo nedostatecné
vysvétluji navrhované zmény a k napravé nedojde ani po vyzvé ze strany vyhlasovatele k jejich ndpravé
/ doplnéni (zpravidla 15 pracovnich dni), nebude projekt Zadatele podpofen (tj. nebude vydan pravni
akt).

Pravidla pro Zadatele a pfijemce
v rdmci OP PMP SC |

Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 48 z 100



http://www.fead.mpsv.cz/

KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

14 PARTNERSTVi NA UROVNI PROJEKTU

Partnerstvi na Udrovni projektu je vztah mezi pfijemcem podpory z OP PMP a vefejnymi nebo
soukromymi subjekty. Partnefi se spolecné s pfijemcem podili na realizaci projektovych aktivit,
ve vétsiné pfipadl jsou navic zapojeni uz do zpracovani Zzadosti o podporu. Role a mira zapojeni
partnera musi byt popsany Zadatelem jiz v Zadosti o podporu.

Partnefi se museji podilet na realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat
zabezpeceni béZzné administrace projektu (zejména zpracovani zprav o realizaci projektu, financni
fizeni projektu, Ucetnictvi, administrativni agendu apod.), poskytovani béznych sluzeb (publicita
projektu, IT sluzby, Ucetni sluzby apod.) nebo dodani zboZi. Partnerstvi neni vztahem, kdy ptijemce
nebo partner zajistuji v projektu takové aktivity, které mohou byt bézné na trhu poskytnuty jako sluzby
dalsich subjekta.

Partnerovi/partnerlim pfijemce poskytuje finanéni prostfedky na Ghradu vydajd spojenych s realizaci
projektu.?®> Oznaéeni plateb mezi pfijemcem a partnerem podle Géetnich pfedpisti neni rozhoduijici,
avSak musi byt zachovan princip partnerstvi, tj., v platbach nesmi byt zakalkulovan zisk ani DPH.

| v pfipadé zapojeni partnera do projektu je odpovédnost za realizaci projektu vzdy na ptijemci.
Pfijemce RO OP PMP garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel OP PMP a v souladu s pravnim
aktem, na jehoz zdkladé projekt podporu Cerpd. V pripadé pochybeni na strané partnera, které ma
za nasledek vznik nezpUsobilych vydaju, se pfipadny narok na vraceni chybné vynaloZenych prostredkd
OP PMP vidy uplatfiuje vici prijemci.

14.1 Opravnénost partneri
Vyzva pro predkladani zadosti o podporu vymezuje opravnéné Zadatele a také opravnéné partnery
projektd.?* Bez ohledu na obsah vyzvy vidy plati nize uvedena omezeni.

RozlisSujeme dva typy partner(:

e Partner s finanénim prispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim pfijemce ¢ast
podpory z OP PMP na realizaci vécnych projektovych aktivit.
V pfipadé SC | se jednd vyhradné o matefské a zakladni Skoly a viceletd gymnazia, a o zafizeni Skolniho
stravovani.

e Partner bez financniho pfFispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit
projektu, ale na své vydaje spojené s realizaci projektu neziskdva z OP PMP Zadny financni
prispévek.

23 Dochazi tedy k finan&nim transferim mezi pfijemcem a partnerem s finanénim pfispévkem a takto pfesunuté
zdroje jsou ur€eny na vydaje partnera vzniklé v souvislosti s realizaci projektu.

24 Ve vyzvé lze vymezit partnery $ifeji neZ opravnéné Zadatele, tj. vyzva miZe nastavit, Ze opravnénym partnerem
je subjekt, ktery neni opravnénym zadatelem.
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Pro SC | se jedna o UFad prace Ceské republiky. Tento subjekt je uvadén v Zadosti o podporu spolu
s popisem jejich zapojeni do projektu jiz pfi pfipravé Zadosti.

Obecné plati, Ze partnerstvi je v OP PMP pro vSechny projekty preferovano.

Institut partnerstvi neni jedinym ndstrojem, jak do realizace projektu zapojit jiné subjekty. Je mozné,
aby v projektu kromé externich dodavatel( figurovaly také dalsi subjekty, které nejsou ani Zadatelem,
ani partnerem. Dalsi zapojené subjekty je oznaceni pro organizace/osoby, které jsou do projektu
zapojeny prostrednictvim cilové skupiny daného projektu. V pfipadé SC | jde predevsim o obce,
vykonavajici socidlni praci nebo o nevladni neziskové organizace poskytujici sluzby rodindm z cilové
skupiny projektu.

Mezi pfijemcem podpory a dalSim subjektem nedochazi k Zadnému financnimu transferu.

14.2 Partnefi s financnim prispévkem
Partnerem s finan¢nim prispévkem muze byt:

e pravnicka osoba se sidlem v CR, $kola,
e zarizeni skolniho stravovani.

14.3 Partnefri bez financniho prispévku

Partnerem bez finanéniho prispévku maze byt pravnicka osoba se sidlem v CR, nebo 0SS (UP CR).
Fyzicka osoba, kterd neni samostatné vydélecné ¢inna, nemuze byt do projektu zapojena jako partner.

14.4 Smlouva o partnerstvi®®

Zapojeni partnera s financnim prispévkem vyZaduje, aby se tento partner zavazal k plnéni povinnosti,
vyplyvajicich z projektu, véetné vykazovani vystupl a soucinnosti pfi kontrole realizace projektu.
Pfesny vycet téchto povinnosti upravuje prdvni akt ve formé smlouvy o partnerstvi uzaviené mezi
pfijemcem a partnerem.

Smlouva o partnerstvi mezi pfijemcem a partnerem/partnery upravuje postaveni jednotlivych
partnerd, jejich ulohy a odpovédnosti, zpUsob jejich zapojeni do rozhodovani o projektu, a také jejich
prava a povinnosti pfi realizaci projektu, véetné odpovédnosti za poruseni této smlouvy. Role partnera,
véetné podilu na konkrétnich aktivitach projektu, popf. cerpani ¢asti prostfedkd podpory z OP PMP, se
nesmi zasadnim zpUsobem lisit od popisu projektu obsazeného v pravnim aktu o poskytnuti podpory.?

Partner s finanénim prispévkem — skola/stravovaci zafizeni — komunikuje s pfijemcem o pripadném
neplnéni podminek pro zafazeni do projektu ze strany zakonnych zastupcl déti/zaka.

35 Viz vzor www.fead.mpsv.cz.
26 5 obsahem projektu seznadmi Zadatel/pfijemce partnery takovym zpUsobem, aby bylo zaji$téno informovani
o zapojeni partner( do provadéni projektu.
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Pokud se na projektu podili vice partnerd, je tfeba uzavirat dvoustranné smlouvy mezi prijemcem
a kazdou partnerskou organizaci.

V pripadé zapojeni partnera bez finanéniho prispévku stanovuji pravidla OP PMP podminky pro
zapojeni UP CR. UP, mistné pfisludna kontaktni pracovisté (KoP), potvrzuji zplisobilost osob CS
a zajistuji seznam podporenych déti/zakud, ktery obdrzi prostfednictvim prijemce Skoly/stravovaci
zafizeni zapojené do projektl. Detailné jsou Cinnosti vykondvané KoP zakotveny v zadvazné metodice,
kterou RO OP PMP pro Ulely provadéni opatfeni SC | vytvofil. Zapojeni UP CR nevyZaduje uzavirani
samostatnych partnerskych smluv. RO OP PMP poskytne pfijemcim kontaktni idaje na pracovnika
Krajské pobocky UP CR, se kterym pfijemce nasledné zahaji spolupraci.

Smlouvy, které musi byt dle pravidel OP PMP a pfislusné vyzvy uzavieny v pisemné podobé, ma
pfijemce povinnost uzavfit tak, aby originaly téchto smluv mohl pfiloZit pfed vydanim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ze strany RO OP PMP.

14.5 Zména partnera

Vymeéna partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a odlvodnénych
pripadech.

VyFazeni partnera z realizace projektu béiné vyZaduje pfedbéiny souhlas RO OP PMP (procesné je tato
situace resena jako podstatna zména projektu), vyjimku pfedstavuje pouze stav, kdy partner zanikl.

14.6 Pristoupeni partnera

Pfistoupeni partnera je mozné pouze v pripadé, kdy je explicitné povoleno ve vyzvé. Vyzva rovnéz
definuje detailni podminky moznosti pfistoupeni partnera do projektu v pribéhu realizace projektu.
Jednd se rovnéZ o podstatnou zménu projektu. Nezbytnou soucdsti této zmény bude vydani
zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

14.7 Rozdéleni partnera na dva subjekty

Specifickou formou pfistoupeni nového partnera je situace, kdy je partnerska organizace rozdélena do
dvou i vice nastupnickych subjektd. Zde je mozné zaradit tyto subjekty do projektu i v jeho priibéhu.
Zména opét patfi mezi podstatné zmény. Soucasti zmény bude uzavieni nové smlouvy o partnerstvi
s novymi subjekty, pfipadné dodatku se subjektem plvodnim a vydani zménového Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

14.8 Slouceni dvou Skol/pfFidruZeni k partnerovi

Tato zména patfi mezi podstatné zmény. Zaroven plati, Ze schvaleny rozpocet partnera i cilova skupina
podporovanych osob (déti/zak() zdstanou nezménéné. Nezbytnou soucddsti této zmény bude
vypracovani dodatku ke Smlouvé o partnerstvi a vydani zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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14.9 Ukonceni uhrady stravného ze strany partnera

V pribéhu realizace projektu mlze nastat situace, kdy se partner projektu rozhodne z vaznych divodl
ukonéit Uhradu stravného z projektu u nékterého z déti zafazenych do projektu.

Ukoncit Uhradu stravného z prostfedkll OP PMP lze pouze v pfipadech, kdy nejsou dlouhodobé
dodrZovana pravidla a pomoc neplni svij ucel. Je vSsak potreba, aby bylo zfejmé, Ze se tak nestalo
svévolné nebo v pfipadech, kdy ukonéeni Uhrady stravného neni situaci pfiméfené. Proto RO
doporucuje timto radikalnim feSenim Setfit a pokusit se situaci komunikovat se zdkonnymi zastupci
ditéte. Mohou vsak nastat pripady, kdy pokusy o napravu nepfinesou reseni, pak je mozno Uhradu
stravného z projektu ukoncit.

Skola by méla v takové situaci doloZit zapis, ktery obsahuje informace:

e 0 problému, ktery nastal (napf. dlouhodobé neodhlasovani obéd( atd.)

e 0 zpUsobu, jakym se pokusila problém fesit (setkani se zakonnymi zastupci, e-mail nebo jina
forma kontaktu)

e 0 tom, Ze se situaci navzdory podniknutym krokim nepodafilo v pfimérené dobé vyresit
(nenastalo zlepseni situace),

e o ukonceni Uhrady stravného ke konkrétnimu datu.

Skola tento krok zpravidla konzultuje s projektovym manaZerem na Krajském Gfadé a zapis potom
priklada k zavéreénému vykazu odebranych obédua.
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15 UzEMNi zPUSOBILOST PROJEKTU OP PMP
OP PMP pokryva celé tzemi CR (dle vymezeni v €l. 23 Nafizeni 223/2014 o FEAD).

V kazdé vyzvé pro predkladani Zadosti o podporu je specifikovano, v jakém Gzemi mize byt projekt
realizovan. V pfipadé OP PMP je Gzemni zpGsobilost roziifena na celou CR (vé&. hl. m. Prahy). Vyzva
ovsem muZe byt v tomto vymezeni konkrétnéjsi.

Misto realizace je urcujici pro rozhodnuti, zda je projekt a jeho vydaje Gzemné zpUlsobily. Dalsim
urcujicim faktorem nejsou ani charakteristiky cilové skupiny ¢i skupin projektu (tj. napf. bydlisté
podporenych osob apod.). Projekty musi po celou dobu realizace dodrZet uUzemni zpUsobilost
vymezenou v rdmci vyzvy, na zakladé které obdrzely podporu.

Dil¢i aktivity projektu (nikoli projekt jako celek) mohou ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech
probihat mimo Uzemi vymezené ve vyzvé k predkladani projektu, vidy ale musi byt ve prospéch
daného uzemi.
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16 ZMENY PROJEKTU

RozlisSujeme 2 zakladni druhy zmén — podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou takové, u nichz
je nezbytny souhlas RO, nepodstatné zmény je pfijemce opravnén provadét i bez souhlasu RO.
Podstatné zmény vyzaduji zménu pravniho aktu o poskytnuti podpory. Provedeni nepodstatné zmény
nevyzaduje vydani zménového pravniho aktu.

16.1 Podstatné zmény

Podstatné zmény projektu jsou takové zmény, které maji vliv na charakter projektu, na splnéni cill
projektu ¢i dobu realizace projektu. Z toho divodu si RO vyhrazuje pravo tyto zmény schvalovat.

Pfijemce predloi 74dost o zménu spoleéné se zddvodnénim prostiednictvim MS2014+. RO navrh
posoudi a v pfipadé potfeby si vyzada dopliujici informace, ptip. pfepracovani zmény (Ci jejiho
oddvodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dni (pocitano od jejiho predlozeni). Pokud si
vyzada dopliujici informace, lh(ta pro posouzeni Zadosti nebéZi a do doby predloZeni téchto
informaci.

Podstatné zmény v projektu jsou:

e zména bankovniho uUctu pfijemce, jehoz prostifednictvim dochazi k poskytovani podpory
z OP PMP pfijemci;

e zmeéna terminu ukondéeni realizace projektu;

e zména partnera (vyfazeni partnera z projektu, pfistoupeni partnera, slouceni dvou skol apod.);

e zména rozpoctu.

RO maze v pravnim aktu definici téchto podstatnych zmén rozsifit.

RO zahaji do 10 pracovnich dnl od schvéleni 7adosti o podstatnou zménu kroky k vydani zménového
pravniho aktu. Pfijemce je opravnén zadost o zménu stdhnout do doby jejiho schvaleni ¢i zamitnuti.
V ptipadé, Ze prijemce bude chtit podat podstatnou zménu pfed odevzdanim zprdvy o realizaci, je zde
stanovena lhGta 10 kalendafnich dnd, kterou musi pfijemce dodriet od podani podstatné zmény RO a
odevzdanim zpravy o realizaci.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, ani? by byla pfedem schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, jejimui schvaleni nebrani zdvainé diivody a RO tuto zménu nésledné
schvali (na zdkladé zménového fizeni ¢i souhlasu), nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

Zména osoby pfijemce neni mozna.

16.2 Nepodstatné zmény projektu

Bez predchoziho souhlasu RO miiZe pfijemce provést pfi realizaci projektu nepodstatné zmény, tj.
takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu a nebudou mit vliv na spInéni cil(i projektu.
Vsechny provadéné zmény musi byt pro realizaci projektu nezbytné a v souladu se zasadami 3E
nakladani s prostredky.
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a) Nepodstatné zmény administrované formou Zadosti o zménu v ISKP2014+

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2014+ Z4dost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udajd — telefon, e-mail) ¢i adresy
pro doruceni pisemnosti;

e zména sidla pfijemce podpory;

e zména v osobach vykondvajicich funkci statutarniho orgdnu ptijemce;

e zména bankovniho Uctu partnera, na jehoZ Ucet dochazi k poskytovani podpory z OP PMP od
pfijemce podpory;

e zména ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni termin ukonceni realizace
projektu);

e zména ve zpusobu provadéni klicovych aktivit, kterd nema negativni dopad na plnéni cild
projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako jsou nacasovani provddéni aktivity,
rozfazovani provadéni aktivity, rozsifeni/snizeni pocétu Ccinnosti, které klicova aktivita
predpokladala plvodné v mensim/vétsim rozsahu, prodlouzeni provadéni aktivity nad rozsah,
ktery byl plvodné naplanovany (ovsem stéle v ramci schvaleného obdobi realizace projektu);

e zarazeni novych poloZek rozpoctu odrazejici zatazeni novych vékovych skupin podporovanych
déti v ramci rozpoctu partnerské organizace.

V Zadosti 0 zménu bude popsana provedena nepodstatnd zména a dlvody, které k této zméné vedly.

Zadosti o zménu, které Ize potvrzovat automaticky s vyuZitim vefejnych databdzi (zména nazvu
prijemce, zména adresy sidla apod.), MS2014+ potvrdi automaticky, v ostatnich pfipadech RO Zadost
0 zménu posuzuje a v pripadé potreby si vyzada dopliujici informace, pfip. prepracovani zmény (i
jejiho odlivodnéni). Vysledkem tohoto procesu je potvrzeni Zzadosti o zménu, pfip. je mozné, aby byla
Zadost 0 zménu staZena.

b) Nepodstatné zmény projektu administrované ve Zpravé o realizaci a v Zadosti o platbu

Dalsi kapitolu predstavuji zmény, které pfijemce popise pouze v ramci Zprdvy o realizaci
projektu/Zadosti o platbu a nenf u nich tfeba zasilat pfedchozi 74dost o provedeni nepodstatné zmény.
Tyto zmény je mozno uskutecnit tehdy, pokud po jejich provedeni neni prekrocena vyse celkové
dotace/schvaleného rozpoétu projektu. Jedna se napftiklad o tyto zmény:

e navysSeni poctu osob z cilové skupiny, které jsou do projektu zapojeny;

e preskupeni poctu osob z cilové skupiny, podporenych jednotlivymi partnery projektu;

e zmeéna planovanych vystupl a vysledk( projektu (tj. cilovych hodnot indikatord);

e zmény smluv o partnerstvi tykajici se zmény vyse poskytnutého financniho prispévku, poctu
zapojenych déti a pfedpokladaného poctu obédy;

e zména (snhizeni/navySeni) pocétu jednotek ve schvaleném rozpoétu mezi jednotlivymi
poloZzkami rozpoctu.
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16.3 Technicky postup administrace zmén projektu v IS KP 14+

Zadosti o zmény (podstatné a nepodstatné) zpracovava prijemce v IS KP14+, jeho? prostfednictvim je
také predkladd RO. Po podani zadosti o zménu systém vytvafi rozdilovy dokument obsahujici pole
s nové zanesenou zménou a plivodni obsah téchto poli. RO vyhodnoti, zde se jednd o podstatnou €i
nepodstatnou zménu, a Zadost o zménu:

e v pripadé Zadosti o nepodstatnou zménu schvali, vezme na védomi, nebo vrati k pfepracovani;
e v pripadé Zadosti o podstatnou zménu schvali, zamitne nebo vrati k prepracovani.

V pfipadé vraceni k prepracovani je prijemci vidy stanovena |Ihita pro predloZeni nové verze 7adosti
0 zménu, pfijemce je povinen stanovenou |Ih{itu dodrzZet, pfipadné ma moznosti:

a) zddost o zménu v IS KP14+ stdhnout (tj. zrusit); v takovém pfipadé povinnost predlozit novou
verzi odpad3;

b) podat prostfednictvim IS KP14+ odlvodnénou Zadost o zménu terminu pro predloZeni nové
verze zadosti o zménu projektu.

Zadosti o zménu podané na RO, u nich? je$té nebyla administrace ukonéena, mohou, pokud platnost
zmény zasahuje do monitorovaciho obdobi, za které ma byt predloZena zprava o realizaci (Ci Zadost
o platbu), mit dopad na povinnosti prijemce tykajici se predkladani zprav o realizaci (a Zadosti
o platbu).

Tyto souvislosti jsou uvedeny v ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci OP PMP, vénované
zpravam o realizaci projektu?’.

27 Kap. Zprava o realizaci projektu

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 56 z 100




* X Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* oy k Operacni program potravinové a materialni pomoci

Ve

17 FINANCNI RiZENi PROJEKTU

17.1 Uéetnictvi projektu a princip jednotkovych cen

Podpora z OP PMP je projektim poskytovana na zékladé vyuZiti standardni stupnice jednotkovych
nakladdl, jejiz vyuZiti je umoZnéno v ¢l. 25, 1b) Nafizeni o FEAD. Standardni stupnice jednotkovych
nakladd je jednim z moZnych druh( tzv. zjednoduseného vykazovani zpusobilych vydajd. V tomto
rezimu nejsou zpUsobilé vydaje projektl kalkulovany na zakladé skutecné vzniklych vydaji a nejsou
dokladovany jednotlivymi Gcetnimi doklady. VySe zplsobilych vydaji se pocita na zakladé poctu
dosazenych jednotek a na zakladé k nim stanovenych jednotkovych ndkladd.

Pro ucely podpory z OP PMP — SC |, byla vymezena definice jednotky a vyse jednotkovych nakladd na
zakladé ceny stravného uvedeného ve vnitfnim predpise skoly nebo zafizeni Skolniho stravovani.

Pfijemce i partner maji povinnost fadné uctovat o veSkerych aktivitdch souvisejicich s projektem
(v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist). Veskeré doklady
vztahujici se k projektu musi byt spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zplUsobem zarucujicim jejich trvanlivost.

Partner musi dale evidovat v Ucetnictvi pausalni vydaje. Tyto pausalni, tj. nepfimé vydaje je partner
povinen navazat na konkrétni projekt. Vydaje musi byt snadno prokazatelné pro ptipadnou kontrolu
(napt. pro NKU, FU, MF apod.). Dle ¢l. 26 odst. c) mezi pausalni vydaje spadaji administrativni vydaje,
které vznikly partnerské organizaci, a jejiz sazba ¢ini 5 % z vydaji na nakup potravin nebo zakladni
materialni pomoci.

17.2 Bankovni ucet prijemce a partnera

Pfed uzavienim pravniho aktu o poskytnuti podpory je prijemce a partner povinen doloZit fadné
vyplnény a potvrzeny Formulaf k identifikaci bankovniho Uctu. Uvedeny bankovni Gcet ve Formulafi
musi byt shodny s uvedenym bankovnim uc¢tem v Rozhodnuti o poskytnuti dotace — u pfijemce.
Zaroven musi byt doloZen bankovni ucet partner(i uvedeny v partnerské smlouvé.

Ptijemce zasle partner(im finan¢ni podporu prostfednictvim bankovni Gctu zfizovatele, pokud jim neni
sam pfijemce. Prevod prostfedk( od zfizovatele k partnerovi véetné bankovnich Uc¢tl je uveden
v partnerské smlouvé.

Poplatky vzniklé na bankovnich uctech ptijemce a partnera jsou v ramci OP PMP nezplsobilé vydaje.

Uroky jsou v rezii prijemce/partnera, jeliko? projekt negeneruje pfijmy a neni vyzadovan samostatny
projektovy ucet.
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17.3 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje hotovostné, ovsem vzdy v souladu s platnymi pravnimi predpisy
28 Partner je povinen vést pro projekt analytickou evidenci pokladny na hotovostni vydaje. Partner
nemusi vést pro projekt samostatnou pokladnu na hotovostni vydaje. Vramci zjednoduSeného
vykazovani zpGsobilych vydajd partner nedoklada pri administrativni kontrole RO zjednodu$ené ucetni
doklady (VPD). Tyto doklady mohou byt vyzadany az pfi kontrole na misté u daného partnera projektu.

17.4 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu Zadatel zpracovava do formulare Zadosti o podporu, ktery je mu v ndvaznosti na
vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP 14+.

Rozpocet projektu je navazany na definované jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady. Pro
prehlednost jsou jednotky navazany na vymezené ¢innosti, viz tabulka nize. Zadatel ke kazdé polozce
vyznacuje pocet jednotek, kterych planuje v projektu dosahnout. Pokud danou jednotku v projektu
nepldnuje, uvadi se 0.

Pti pripravé rozpoctu se vychazi z poctu dni danych organizaci skolniho roku dané skoly/skolského

zarizeni.

Tab. €. 3. Struktura rozpoctu dle aktivit v projektu

Nézev jednotky? jednotka

ZS - 74ci do 6 let véetné Z4k/ob&d*®

78 - %4ci od 7 do 10 let véetné Z4k/obéd

ZS — 74ci od 11 do 14 let véetné Zak/obéd

ZS — 74ci od 15 let a vice Zak/obéd

MS — déti do 6 let véetné Dité/1x presnidavka, 1x obéd, 1x svacina
MS — déti od 7 let Dité/1x presnidavka, 1x obéd, 1x svacina

28 Limity pro platby v hotovosti stanovuje zékon ¢&. 254/2004 Sb., 0 omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1 zakon stanovuje,
Ze platby nad 350 000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné.

29 74avazné kategorie dle vyhlasky &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.

30 V pfipravé internatnich zafizeni je mozno uvést Zdk/celodenni stravné a polozku v Zadosti vysvétlit s odvolanim na
internatni povahu zafizeni. To se tyka i dal$ich kategorii jednotek pro Z8 i MS uvedenych v tabulce &. 3.
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Tabulka bude vyplnéna jak pro predpokladané piimé naklady projektu vynalozené na aktivity projektu

ve formé nakupu potravinové pomoci, tak pro rezijni naklady (ve formé pausalu).

Tab. €. 4. Zavazny format rozpoctu v ISKP 14+

Kod

Nazev jednotky

Poznamka

Celkové zplsobilé vydaje

Preddefinovdno v ISKP 14+

(primé + reZijni ndklady)

11

PFimé naklady

Preddefinovdno v ISKP 14+

111

P1_7S - 74ci do 6 let véetné

Doplriuje Zadatel

Cislo partnera odpovidd ¢&islu
uvedenému v priloze ¢. 4 Pravidel -
Seznam partnerd

1.1.2

P1_7S — %4ci od 7 do 10 let
véetné

Doplriuje Zadatel

Cislo partnera odpovidd ¢&islu
uvedenému v priloze ¢. 4 Pravidel -
Seznam partnerd

1.1.3

P1_7S - %4ci od 11 do 14 let
vcéetné

Doplriuje Zadatel

Cislo partnera odpovidd ¢&islu
uvedenému v priloze C. 4 Pravidel —
Seznam partnert

1.1.4

P1_7S - 74ci od 15 let a vice

Doplriuje Zadatel

Cislo partnera odpovidd ¢&islu
uvedenému v priloze C. 4 Pravidel —
Seznam partnert

1.1.5

P1_MS — déti do 6 let véetné

Doplriuje Zadatel

Cislo partnera odpovidd ¢&islu
uvedenému v priloze C. 4 Pravidel —
Seznam partnert

1.1.6

P1_MS —détiod 7 let

Doplniuje Zadatel

Cislo partnera odpovidd ¢&islu
uvedenému v priloze ¢. 4 Pravidel -
Seznam partnerd
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1.2 ReZijni naklady Preddefinovdno v ISKP 14+
(automaticky vypocet - 5%

z pfimych ndkladi)

2 Celkové nezpUsobilé vydaje Preddefinovdno v ISKP 14+

Tabulka je rozdélena na celkové zpUsobilé vydaje a celkové nezplsobilé vydaje. ZpUsobilé vydaje jsou
pak dale ¢lenény na pfimé a rezijni naklady. Do primych naklad( Zadatel vypliiuje jednotlivé partnery
s vékovymi kategoriemi dle vySe uvedené tabulky €. 4. ReZijni naklady jsou automaticky vypocitany
z pfimych nakladg.

RO doporuduje zadat ke kazdému partnerovi vechny vékové kategorie (tzn. | nulové polozky rozpoétu)
z dlivodu jejich mozného pozdéjsiho vyufZiti. Lze tim predejit pfipadnému podani Zadosti o zménu ve
véci doplnéni rozpoctovych polozek.

17.5 Zpusobilé vydaje

Vyse zplsobilych vydaji se pocitd na zakladé poctu dosaZzenych jednotek a na zakladé k nim
stanovenych jednotkovych ndklad(. DuleZité je ovSsem, aby jednotky byly dosazeny v souladu
s pravnimi predpisy (tj. zejména legislativou EU a CR) a v souladu s Pravidly pro 7adatele a pfijemce
z OP PMP (tj. zejména v souladu s vymezenim opravnéné cilové skupiny definované ve Vyzvé).

Pro stanoveni vyse zpusobilych vydajl nejsou relevantni skutecné vzniklé vydaje, ani se neovéruje
datum jejich vzniku. Pokud byly jednotky dosazeny v dobé realizace projektu, ma se za to, Ze také
vydaje jsou z hlediska ¢asu zpUsobilé.

17.5.1 Dokladovani dosazenych jednotek

Dosazeni jednotky musi byt prokazano. Originaly doklad(l jsou archivovany u toho subjektu (partnera),
u kterého vydaje vznikly. Kopie (pFip. skeny) musi byt k dispozici RO, pFfiéemi nékteré je tfeba pfilozit
primo k Zadosti o platbu, jiné predlozi prijemce v pFipadé kontroly projektu.

PFilohy Zadosti o platbu budou vlozeny v ISKP14+ do Zadosti o platbu do zélozky ,Dokumenty”. Na této
zalozce bude nahrdna slozka "archiv ZIP" (v ptipadé velkého mnozstvi dat nékolik sloZek ("archiv ZIP"),
kterd bude tvorena podslozkami, které budou fadné oznaceny a rozdéleny dle jednotlivych partnerd,
tj. kazdy partner bude mit svou slozku, kterd bude obsahovat niZze uvedené dokumenty.
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Tab. & 5. Pravidla pro dokladovéni jednotek/ ptilohy k Zadosti o platbu

Doklady predkladané jako pfiloha Zadosti o platbu

e Kopie vnitini smérnice, ktera upravuje vysi stravného — MS/ZS a ktera obsahuje nazev skoly,
platnost a podpis odpovédné osoby3!

e Pfehledova tabulka vyu&tovani — viz pfiloha €. 1 Pravidel*?

e Bankovni vypis, ktery doklada obdrzeni celkové vyse dotace u pfijemce dotace dle Rozhodnuti
o poskytnuti dotace

e Bankovni vypisy jednotlivych partner(, které dokladaji ptijeti dotace na jejich bankovni ucet od
pfijemce projektu, popft. zfizovatele dle partnerské smlouvy.

17.5.2 Stanoveni vypoctu jednotky

Vzorec pro vypocet jednotky:

Platnd cena za Pocet Pocet dni trvani

stravovani dle vniténi podpofenych >< projektu

smérnice $koly3* >< osob v kalendafnim  mésici
(pfip. za dobu trvani
projektu)

17.5.3 Kategorie zpusobilych vydaja OP PMP v reZimu pausalnich vydajti poskytovanych od
prijemce podpory vici partnerskym organizacim

V ramci projektu se zpUsobilé pausalni vydaje vyjadfuji v jednotkach procent vztahujicich se k celkovym

zpUsobilym primym ndkladlm. Tyto naklady vznikly a jsou zpusobilé ve vysi odvozené z podilu

pausalnich vydaji na pfimych nakladech stanovenych v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Pausalni vydaje jsou poskytovany partnerskym organizacim. Podminkou pro to, aby byly pausalni
vydaje partnerskym organizacim ze strany pfijemce podpory poskytnuty, je uzavieni smlouvy
0 partnerstvi.

Pausalni vydaje pfijemce prokazuje procentudlnim pomeérem vici skute¢né vynalozenym zpUsobilym
primym néakladdim, a to v rdmci predloZené Zpravy o realizaci projektu s Zadosti o platbu.

Pausalni vydaje mohou dosahovat:

31 V pipadé jakychkoliv zmén (cena obéda atd.) je nutné doloZit viechny smérnice platné po dobu realizace
projektu. Subjekty, které nemaji smérnice, dolozi doklad o cené obéda s vySe uvedenymi naleZitostmi.

32 Tuto ptilohu sta¢i dodat pouze jednou v dokumentech k ZoP (neni nutné dokladat ke kazdému partnerovi
zvlast).

3 Tuto piilohu sta&i dodat pouze jednou v dokumentech k ZoP (neni nutné dokladat ke kazdému partnerovi
zvlast).

34 Pro ucely OP PMP se vychdazi z ceny platné ve vnitini smérnici $koly ke dni, kdy byla podepsand Partnerska
smlouva mezi Pfijemcem a Partnerem.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 61 z 100




KR Evropska unie

B * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o s . ’ .
B g Operacni program potravinové a materialni pomoci

e maximalné 5 % primych zplsobilych naklad(l projektu uréenych na administrativni vydaje,
které vznikly partnerské organizaci.

Vyse podilu pausalnich vydajl na celkovych zpUsobilych pfimych nakladech je uvedena v rdmci kazdé
vyzvy pro predkladdni Zadosti o podporu. Vyhlasovatel do vyzvy uvadi vy$e uvedené sazby. Pro
projekty uznané k podpofe vydanym pravnim aktem o poskytnuti podpory je rozhodujici vyse
pausalnich vydaji, kterd je uvedena ve vydaném pravnim aktu. Aplikace stanoveného podilu
pausalnich vydaji je povinnd pro vsechny projekty podpofené vramci dané vyzvy, kterd podil
pausalnich vydajl specifikuje.

Prostfedky na pausalni vydaje jsou partnerskym organizacim poskytovany prijemcem priabézné, a to
vZdy ve vysi 5 % ze zaslané zalohy na Uhradu zpUsobilych nakladl projektu.

17.6 Nezpusobilé vydaje
V ¢lanku 26 odst. 4 Nafizeni o FEAD jsou vymezeny vydaje, které jsou vidy nezplsobilé. Jedna se o:

a) uroky z dluznych castek,

b) poskytovani infrastruktury,

c) vydaje za pouZité zbo7i,

d) dan z pridané hodnoty, kromé pfipadl, kdy je podle vnitrostatnich pravnich predpisl
neodpocitateln3,

e) poplatky vzniklé na bankovnich Gcétech prijemce a partnera.

V pripadé SC | Ize identifikovat i dalSi moZnost vzniku nezplsobilych vydajl. V pfipadé neodhlasenych
obédll za né v nékterych pripadech skoly Uctuji plnou cenu, tedy i se sloZzkou ceny, ktera je jinak
hrazena zfizovatelem a ze statniho rozpoctu. Ze strany skol jde vSak o postup, ktery neni podle Vyhlasky
o skolnim stravovani nezbytny. Na vrub projektu (tedy mezi zpUsobilé vydaje) proto mize jit v pfipadé
neodebraného obéda pouze ta ¢ast ceny obéda, kterou jinak hradi rodic a kterd je uvedena ve vnitfnim
radu skoly/jidelny.

17.7 Financni toky
Projekty budou financovadny v reZimu ex-ante. ReZzim financovani, ktery bude pro dany projekt
vyuzivan, vychazi z textu vyzvy v ramci které bude/byl projekt podporen.
17.7.1 Ex-ante financovani (zalohové financovani)
Jedna se o finanéni toky projekt(, na které Ridici organ fyzicky zasila prostiedky.
Pfijemci prostfedkdl z OP PMP je za podminky odpovidajiciho pribézného prokazovani nakladi
projektu podpora poskytovana zalohové, tj. pfed uhrazenim vydaje pfijemcem. Harmonogram
poskytovani prostredk je nasledujici:

a) Prvni zalohova platba

Castka vychézi z celkovych predpokladanych vydaji béhem obdobi realizace projektu. Finanéni plan je
soucasti datovych poloZek v projektu v IS KP14+.
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Prvni platba mUlze byt poskytnuta:

e po vydani pravniho aktu v jim stanovené [hté
e ve vys$i 100 % zpusobilych vydajl projektu®.

Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnli od vydani pravniho aktu ze strany
Ridiciho organu, pFipadné — pokud se jednd o projekt, ktery bude zahajen pozdé&ji nez 1 mésic
od vydéni pravniho aktu ze strany Ridiciho organu — nejpozdéji k datu zahéjeni projektu, a to
bez Zadosti o platbu, na zakladé pravniho aktu.

b) Mimoradna platba mize byt RO OP PMP ve formé zalohy poskytnuta piijemci dotace.
Mimoradnou platbu Ize uskuteénit ze strany RO OP PMP také b&hem realizace projektu
v pfipadé, kdy prijemce vraci nadbytecné finanéni prostiedky OP PMP (bliZe viz kap. 17.9.3)

c) Zavérecna platba (zavérecné vyuctovani projektu, pri kterém dochazi k vycisleni rozdilu mezi
poskytnutymi finan¢nimi prostredky z OP PMP a vyuctovanou konecnou ¢astkou.)
V ptipadé, Ze celkova vyplacend podpora ze zdrojii RO prevysuje ¢astku, kterd by dle zavéreéné Zadosti
o platbu méla byt ze zdroj& RO na zpisobilé vydaje poskytnuta, musi byt p¥isluind ¢ast podpory
vracena RO. Termin a zp@isob vraceni prostfedk( stanovi RO vyzvou zaslanou prostfednictvim MS2014+
pfijemci.

17.8 Financovani projektu ze strany prijemce

Pfijemce projektu muzZe financovat projekt z vlastnich zdrojli, a to pfed vydanim pravniho aktu ze
strany poskytovatele. Pfijemce po obdrieni zalohové platby z prostfedkl poskytovatele tyto
prostfedky refunduje zpét do svého rozpoctu, a to plné vsouladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb.
a zakonem ¢. 250/2000 Sb.

Plati, Ze zp(isobilé jsou vydaje, které vznikly od data zahajeni realizace projektu, uvedeného v Zadosti
o podporu jako datum zahdjeni projektu, a? do data ukonéeni projektu, uvedeného v Zadosti
o podporu jako datum ukonceni realizace projektu.

17.9 Tok dotacnich prostiedki
17.9.1 Tok dotacnich prostfedkli mezi poskytovatelem a pFijemcem

Dotaéni vztah mezi poskytovatelem a prijemcem dotace je vreZzimu zdkona ¢.218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpocétova pravidla). Na zakladé
Rozhodnuti o poskytnuti dotace poskytovatel poskytne do rozpoctu prijemce na jeho bankovni tGcet
zfizeny u CNB zalohové vyplacenou dotaci.

Ptijemce finan¢né vyporadava dotaci podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 367/2015 Sb.

35 Neni-li v pravnim aktu stanoveno jinak.
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17.9.2 Tok dotacnich prostiedkll mezi prijemcem a partnerem projektu

Dotacni vztah mezi pfijemcem a partnerem projektu je vreZimu zdkona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoct(.

V pfipadé, Ze partner projektu je v rezimu jiného zakona, nez zdkona ¢. 250/2000 Sb., postupuje se
analogicky v rezimu platného zdkona. MizZe se jednat napfiklad o partnera ve formé skoly a Skolského
zatizeni zfizovaného registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi spole¢nostmi, kterym bylo pfiznano
opravnéni k vykonu zvlastniho prdva zfizovat cirkevni Skoly.

17.9.3 Zajisténi nevyuzivanych prostiedkut v priibéhu projektu

RO apeluje na realizatory projektd, aby v mezich moZnosti vyvinuli maximalni moznou snahu o to, aby
vétsi objem nevyuzitych prostfedk(l nezlistaval stranou az do zavérecného vyuctovani projekta.

Prijemci mohou urcit a zajistit ¢ast prostredkd, které v projektech nejsou vyuzivany, dfive neZ pred
konecnym vyuctovanim (optimalné na zacatku Il. pololeti, kdy je jiz zfejmy konecny pocet potvrzenych
déti a zaroven jsou znamy vysledky vyuZiti prostfedkd ve Skoldach béhem prvniho pololeti skolniho
roku).

Zajisténi nevyuiivanych prostfedkl, které by pak bylo moino zaslat zpét k daldi alokaci Ridicimu
organu, se tyka zejména téchto prostredk:

. Nevyplacené zalohy, respektive jejich pomérna ¢ast (v pripadé kraju, které skolam nezasilaji
celych 100% dotace)

o Prostredky, které k za¢atku druhého pololeti daného Skolniho roku nebyly vibec pridéleny
Skoldm s nulovym poctem potvrzenych déti (v pfipadé krajd, které takovym Skolam prostiedky viibec
nezasilaji)

o Také u skol, jimzZ sice byly prostfedky zaslany, ale u nichZ bude po 1. pololeti zjistén extrémni
nepomér mezi planovanou (a tedy narozpoctovanou) a redlnou vysi vyuzitych prostredk( (tedy v
pfipadech, kdy skoly vyuZiji béhem prvniho pololeti méné nez 10 % pridélenych prostfedk() povazuje
RO za UGcelné rovné? vraceni pomérné ¢asti dotace.

Zajisténi prostredk( se v tomto pripadé déje prostiednictvim podstatné zmény projektu (viz kap. 16.1),
kdy je snizen rozpocet vybranych gkol. RO OP PMP poté na zakladé schvalené podstatné zmény vyzve
prijemce dotace k vraceni nadbytecnych financ¢nich prostredkd, tj. rozdilu mezi pivodnim a novym
planem rozpoctu projektu.
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18 SPOLUFINANCOVANI PROJEKTU

Spolufinancovani projektl OP PMP je stanoveno jednotné. OP PMP ma miru spolufinancovani:
15 % ndrodni spolufinancovani ze statniho rozpoctu,

85 % evropské spolufinancovani z FEAD.

Soukromé spolufinancovani v ramci projekt neni u OP PMP poZadovano.
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19 MONITOROVANI NA UROVNI PROJEKTU

19.1 Indikatory

Indikator je nastroj pro méreni cile/planu, postupu ¢i dosaZzenych efektl jednotlivych Urovni
implementace operacniho programu. Aby bylo mozné hodnoty pro indikatory scitat v rdmci programu
i na vyssich drovnich (napf. na ndrodni Urovni), jsou indikatory definovany centralné, maji jednoznacné
oznaceni v rdmci implementace apod. V rdmci realizace projektu (a zejména jeho monitorovani) je
nezbytné respektovat jednotné vymezeni indikator(. Pojem ,,indikator” ma stejny vyznam jako jeho

IM

Cesky ekvivalent ,ukazatel”. Jednotné vymezeni je obsazeno v Narodnim ciselniku indikatort pro

programové obdobi 2014-2020, ktery spravuje Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Indikatory poskytuji zpétnou vazbu o tom, zda podpora splnila svij ucel, tj. zda projekty/programy
dosahly cild, které Zadatelé/fidici organ jako cile podpory vymezili. Na zakladé stanovenych cild
projektu, obecné Zadatel do Zadosti o podporu uvadi svij zavazek, tj. urcuje cilové hodnoty nékolika
indikator(, kterych diky podpofe planuje dosahnout. Indikdtory, u nichZz je na uUrovni projektu
vyzadovan zdvazek Zzadatele o podporu, jsou vidy stanoveny ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu.

V ptipadé OP PMP SCI plati, Ze pro kazdy projekt musi byt stanovena cilova hodnota pouze pro jeden
indikator, a to pro vysledkovy indikator , Celkovy pocet osob, které dostavaji potravinovou pomoc”,
ktery nejlépe vystihne méritelnou zménu, jez ma byt prostrednictvim projektu dosazena. V zadosti
o podporu musi byt souc¢asné vidy uvedeno, jakym zplsobem byla cilovd hodnota stanovena. Ostatni
indikatory (viz nize) pfijemce dotace sleduje béhem realizace projektu, neuvadi je vSak jako zavazné
do projektové zadosti.

Tento indikator se stanovenou cilovou hodnotou je, v pripadé Uspésné Zadosti o podporu, nasledné
soucasti pravniho aktu o poskytnuti podpory.

V prlabéhu realizace projektu musi pfijemce napliiovani indikator(i pribézné sledovat a vykazovat
dosaZené hodnoty v rdmci zprav o realizaci projektu. DllezZité je, aby se vykazované hodnoty opiraly
o prukaznou evidenci vedenou pfijemcem nebo partnerem.

Vychozi hodnoty viech indikatorl pro uUroven projektd jsou stanoveny na hodnotu 0, tj. Zadatel je
nestanovuje.

V projektové Zadosti ma hodnota indikatoru ,Celkovy pocet osob, které dostdvaji potravinovou
pomoc” pouze orientacni roli a slouZi jako podklad, tj. dosaZeni cilové hodnoty neni zavazné.

V pripadé SC | OP PMP ma indikator SFC 14 ,,Celkovy pocet osob, které dostdvaji potravinovou pomoc”
pouze orientacni roli jako podklad pro pfipravu projektové zadosti a pravniho aktu.

19.1.1 Sankce pfi nesplnéni cilovych hodnot indikatort

Pokud je mezi mirou Cerpani vydajl z rozpoctu projektu a mirou dosazZeni stanovené cilové hodnoty
indikatoru ,Celkovy pocet osob, které dostavaji potravinovou pomoc“ odpovidajici pomér, pak
pfijemce neni za nedosazeni cilovych hodnot sankcionovan.
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Ovsem pokud je rozpocet projektu vyuzit v mife vyssi, nez jaka je mira naplnéni cilové hodnoty
zavazného indikatoru, pak hrozi sankce (tj. vyCerpané prostfedky, k nimZ v adekvatni mife nebylo
dosazeno cilové hodnoty indikatoru, pfedstavuji — za zdroje financovani poskytnuté RO, piip. jinym
poskytovatelem — neopravnéné pouZité prostiedky), respektive uplatnéni postupu v souladu
s kapitolou 25 a 26 Pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci OP PMP SC .

Vzhledem k tomu, Ze naplnéni cilové hodnoty vysledkd nemuUze realizator projektu pIné ovlivnit, nejsou
v SCI stanoveny sankce za nedodrZeni naplanovanych hodnot vysledkd.

19.1.2 Déleni indikatora

Indikatory, se kterymi se pracuje na uUrovni projektd podporenych z OP PMP, se déli na tfi zakladni
skupiny, a to: Vstupu, vystupu a vysledku.

19.1.2.1 Indikatory vstupu

Indikatory vstupu vyjadfuji objem zplsobilych vydaji z verejnych zdroja (vynaloZenych prostfedkd) na
nakup potravin vynaloZeny a zaplaceny partnerskymi organizacemi.

19.1.2.2 Indikatory vystupu

Tyto indikdtory jsou urcené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych opatreni a aktivit, které
charakterizuji konkrétni ¢innost. Podavaji informace o okamzitych vystupech realizace jednotlivych
operaci/akci/projektd v rdmci programu. Pfijemci maji ¢innosti, které vedou ke vzniku vystupl plné
pod kontrolou.

Indikatory vystupu v OP PMP vyjadfuji mnozstvi potravinové pomoci, kterd byla v rdmci daného
projektu distribuovana.

19.1.2.3 Indikatory vysledku

Jednd se o indikdtory s pfimou vazbou na stanovené cile. SlouZi k prokazani, zda bylo cile
projektu/programu dosazeno. Indikatory vysledku vyjadfuji okam?zité efekty podpory, ke kterym doslo
v dobé realizace projektu. Vysledky vznikaji diky ¢innosti projektu, pfijemci na né maji vyrazny vliv, ale
jejich dosahovani je z¢asti zavislé i na vlivech nekontrolovatelnych pfijemci (kupf. konecni pfijemci
pomoci mohou pomoc odmitnout, neodebirat poskytovanou stravu atp.).

Indikatory vysledku v OP PMP SC | se tykaji osob, které obdrZely potravinovou pomoc.

19.1.3 Sbér informaci o dosazenych hodnotach indikatort

Pfijemce udaje o dosazenych hodnotdch indikatord zajistuje priibézné. RO je poskytuje podle
predepsané periodicity predkladani zprdv o realizaci projektu, tj. zpravidla na konci projektového
obdobi, aviak v piipadé potieby je RO opravnén vyzadat si Gdaje i mimo tento interval.

DosaZzené hodnoty indikatorl se ve zpravach o realizaci projektu uvadéji kumulativné, tedy vidy
souhrnné za fyzické realizace projektu a rovnéz za vSechny partnery zapojené do projektu.

DosaZzené hodnoty indikator( se uvadéji pfimo v IS KP14+ ve formulafi zpravy o realizaci projektu.
PFijemce zaroven vyplni p¥ilohu ¢. 2 téchto Pravidel a pfipoji ji ke zpravé o realizaci projektu. Cisla se
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zapisuji v souladu s evidenci a néarodni legislativou,®® kterd je vedena mimo IS KP14+ a ktera je
podloZena potfebnou dokumentaci (viz vyse uvedeny poZadavek na prokazatelnost dosaZzenych
hodnot).

Na Urovni projektlli OP PMP sleduje pfijemce dotace napliiovani indikatorl vystupu a indikatoru
vysledku, pricemz v obou kategoriich rozliSujeme mezi a) indikatory, k jejichZ cilovym hodnotam se
Zadatel/ptijemce zavazuje a b) indikatory, jejichz naplfiovani v pribéhu realizace projektu pouze
sleduje a vykazuje.

V pripadé distribuce potravinové pomoci z OP PMP si pfijemce dotace, respektive jeho partnerské
organizace, které pomoc distribuuji pfimo koneénym pfijemcim, vedou evidenci podle struktury
sledovanych indikatord., tykajicich se a) obecné charakteristiky konecnych pfijemci pomoci a b)
sloZeni potravinové pomoci.

19.1.3.1 Indikatory se zavazné stanovenou cilovou hodnotou

Pfijemce dotace se v zaddosti o dotaci zavaze k cilové hodnoté indikatoru ,Celkovy pocet osob, které
dostavaji potravinovou pomoc”, které chce dosahnout. Hodnoty ostatnich indikatorl jsou prijemci
rovnéZ povinni vykazovat a to zplsobem, ktery je uveden v této kapitole. RO posuzuje pfi hodnoceni
Zadosti i korelaci mezi vysi cilové hodnoty indikatoru a vysi poZadované dotace.

Indikator se zavazné stanovenou cilovou hodnotou je v pfipadé SC | OP PMP indikator vysledku:

kod Ndazev indikatoru | Mérna jednotka Typ Definice
99120 Celkovy pocet osob,
které dostavaji osoba vysledek | Minimalni vySe zavazku
potravinovou pomoc

Tento indikator prijemci (ve spolupraci s partnery) deklaru;ji jako vysledek tzv. kvalifikovaného odhadu
(nikoliv dle identifikacnich udajl osob z cilové skupiny).

19.1.3.2 Indikatory, které prijemce v pribéhu realizace jen sleduje (bez zavazné stanovené cilové
hodnoty)

Kod Nazev indikatoru Mérna typ definice
jednotka

2a Celkova vyse zpUsobilych vydajiz K¢ vstup |Vydaje na potravinovou pomoc.
verejnych zdroj, které vznikly
pfijemci a které byly zaplaceny pfi
provadéni operaci souvisejicich s
poskytovanim potravinové pomoci

36 yyhlaska 107/2005 Sh., o $kolnim stravovani.
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Potravinova pomoc — indikatory, tykajici se potravin

99101 Mnozstvi ovoce a zeleniny Kg vystup
99102 MnoZstvi masa, vajec, ryb, potravin [Kg vystup
motského pivodu Indikatory vystupt pro
distribuovanou potravinovou
99103 Mnozstvi mouky, chleba, brambor, [Kg vystup

pomoc; ukazatele zahrnuji

ryze a jinych skrobnatych vyrobk jakoukoli formu téchto produkt,

napft. ¢erstvé, konzervované a

99104 Mnozstvi cukru Kg vystup )
zmrazené potraviny.
99105 MnozZstvi mléénych vyrobku Kg vystup
99106 | MnoiZstvi tukl, oleje Kg vystup
99111 Celkovy pocet hotovych jidel pokrm®”  vystup |Definice toho, co je pokrm
Castecné nebo zcela financovanych stanovuje vyhlaska 107/2005 Sb.,
opP o Skolnim stravovani ve znéni

pozdéjsich predpisu.

Indikatory v Ciselniku oznacené 99101-99106 bude pfijemce vykazovat v IS KP 14+ prostiednictvim
zprav o realizaci souhrnné za cely projekt. Hodnoty pro vyplnéni je mozné ziskat propoctem na zékladé
vyhlasky 107/2005 Sb. a pomoci tzv. spotiebniho kose (viz pfiloha €. 2 téchto Pravidel)

37 pokrmem je minéno odebrané jidlo jednim ditétem béhem jednoho dne (tj. u déti ze Z5 miiZe jit o jeden obéd,
u déti z MS o libovolnou kombinaci sva¢ina — obéd — presnidédvka, v pripadé internatniho stravovani o celodenni
stravu).
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Vzor tabulky sledovéni indikatord partnerskou organizaci

LR Evropska unie o = . MP
" s Fond evropske pomoci ne}chugs1 m osob.a'm‘ . SV
L Operacni program potravinové a materialni pomoci
Podklad pro Zpravu o realizaci projektu:
PREHLED PODPORENYCH OSOB A ODEBRANYCH JiDEL

e P predefinovand pole

Adresa: pole urfend k vypinéni

RED IZ0: volitelng pole

160 (i)

10 datowé schranky:

WWW stranky:

Statutarni zastupce Hiawnd kontaktni osoba projektu [*wolitelng)

Titul pred jménem:

JmeEno:

Phijmeni:

Titul za jménem:

E-mail:

Mohdl:

| Orientaéni soutet 0,00 K& 0,00 Ké 0,00 KE
Identifikace podporovanych osob
i . i . Celkové iy Celkové
Eaatt Jméne Sledovane obdobi [v terminech PDE‘Et . .Cenaza réiklady z2 . Rezini e
od 1.9.2020- 30.6.2021) odebranych jidel jednothu . naklady (5%} L
stravné wydaje

0,00 ké 0,00 Ké 0,00 K
0,00 k& 0,00 Ké 0,00 kE
0,00 K& 0,00 Ké 0,00KE
0,00 K& 0,00 K& 0,00KE
0,00 K& 0,00 Ké 0,00KE
0,00 Ké 0,00 Ké 0,00KE

* cena za jednotku je v pfipadé MS celodenni stravné na jedno dité hrazené zakonnym zéstupcem,
u ZS/viceletych gymnazii je to cena ob&da hrazena zdkonnym zastupcem za den, tato jednotkova cena
nesmi prekrodit finanéni limity na stravniky dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani ve znéni
pozdéjsich predpis

19.2 Zprava o realizaci projektu

Pfijemce o tom, jak probiha realizace podporeného projektu, informuje RO prostfednictvim zprav
o realizaci projektu. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finan¢ni prostfedky z OP PMP byly
vyuzity maximalné efektivné, hospodarné a ucelné k naplnéni cill, které byly stanoveny. Slouzi jak
pfijemcim podpory, tak i RO k ptipadné véasné identifikaci moZnych rizik a zabranéni chybam
a nesrovnalostem ve financovani a provadéni aktivit projektd.

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost predloZit za uréené obdobi, pfesné vymezeni je
vidy stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Pro pribéZznou zpravu plati, Ze musi byt
predloZzena do konce meésice nasledujiciho po ukonéeni obdobi, k némuz se vztahuje. V pfipadé
projektd SC | vSak nemusi byt prlibéznd zprdva v zavislosti na znéni pravniho aktu vyzadovana. Pro
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zavére¢nou zpravu o realizaci projektu plati, Ze musi byt predlozena do konce druhého mésice
nasledujiciho po ukonceni obdobi, k némusz se vztahuje.

PFijemci jsou povinni v ramci zprav o realizaci projektu informovat RO o pribéhu postupu celého
projektu (tj. véetné téch ¢asti projektu, za které jsou odpovédni pripadni partnefi, resp. dodavatelé).
Za timto ucelem jsou pfijemci povinni zajistit sbér pozadovanych udajli a informaci od svych partnert
i od dodavateld, které maji bezprostfedni vliv na postup plnéni cild projektu. Dale jsou prijemci povinni
do zpravy o provadéni uvést zplsob poskytovani pomoci a dopady na osoby cilové skupiny.

PFijemce predkladd zpravy o realizaci projektu prostfednictvim IS KP14+. RO nastavuje obsah zpravy
a obsah i format pfiloh v tomto informacnim systému v navaznosti na vyhlasené vyzvy k predkladani
Zadosti o podporu (tj. format zpravy se muize lisit pro projekty podpofené v rliznych vyzvach). Pfijemce
je povinen dodrzet obsah a format stanoveny RO. Obsah zpravy se zpravidla sklada z téchto skupin
informaci:

e Zakladni informace o projektu
e Informace o zpravé
e Kontaktni Udaje ve véci zpravy
e Informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi
e Informace o plnéni indikator(
e Informace o naplfiovani obecnych principt
e Informace o kontrolach provedenych u partnera/d v obdobi, za které je tato zprava vykazovana
(mimo kontrol z Urovné poskytovatele dotace)
e Informace o zajisténi povinné publicity
e Informace o pripadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v prabéhu obdobi,
za které je tato zpravy vykazovdna
o Cestna prohlageni
e Dalsi predepsané pfilohy
Soucasti zprdvy o realizaci projektu je ve formatu zadosti o platbu vidy vyuctovani vydaji spojenych
s realizaci projektu.

Pfijemce je v odlvodnénych pfipadech opravnén pozadat o prodlouZzeni Ihity pro predloZeni zpravy
o realizaci projektu, resp. zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Zadost se spolu s odéivodnénim
predklada prostfednictvim IS KP14+.

Zadost musi byt predlozena pred uplynutim lhaty pro predlozeni zpravy, které se odloZeni terminu
tyka.

RO provédi kontrolu zprav do 40 pracovnich dni. Lhiita se po¢itd ode dne predloZeni zpravy. RO mize
pozadovat ke zpravé dodatecné informace, pfipadné napravu nedostatk(l. Jakmile je nedostatek
odstranén, zacind lhita béZet znovu od svého pocatku. V pfipadé, Ze je nezbytné pri kontrole
predlozenych podkladl pozadat o vyjadieni jiné organy (napt. UOHS, organ finanéni kontroly apod.),
dochazi na nezbytné nutnou dobu k pozastaveni uvedené lhty.
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V pfipadé neschvéleni pribéiné zpravy o realizaci projektu je nasledujici zprava predkladana
i za obdobi, které prijemce popisoval v pfedchdazejici neschvdlené zpraveé.

Ve vyjimecnych pripadech mlZe pfijemce predlozit mimoradnou zprdvu mimo terminy vyplyvajici
z pravniho aktu.

Za nedodrzZeni terminl pro predkladani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu prijemci hrozi
sankce. Jeji pfesna vyse je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

ProtoZe v IS KP14+ Ize zpravu o realizaci projektu a také Zadost o platbu podat teprve poté, co:

e je ukonéena administrace dfive podané zpravy o realizaci a Zadosti o platbu. Divodem je, Ze
Zadatel mUZe zaloZit/vytvofit nejvyse 2 zpravy o realizaci jakéhokoliv typu najednou. ZoR, ktera
je vytvorena jako druha v potadi, nema editovatelné nékteré obrazovky. Tyto obrazovky zavisi
na datech vloZenych na projektu (Zadosti o podporu) a aplikace je zptistupni k administraci az
v okamziku, kdy je dokoncena/podana ZoR, ktera je prvni v poradi. Podani ZoR, ktera je druha
v poradi, je tedy vZdy podminéna podanim ZoR, ktera je jako prvni v poradi.

e je ukoncena administrace vSsech zménovych Fizeni (tj. Zddosti o zménu) tykajicich se jakékoli
podstatné zmény projektu, u které datum platnosti spada do monitorovaciho obdobi, za které
by méla byt podana zprava o realizaci ¢i Zadost o platbu. V pfipadé provadéni zménovych fizeni
se prodluzZuje termin pro podani ptislusné zpravy o realizaci.

Za zpozdéni v podani zpravy o realizaci projektu a také Zadosti o platbu zplsobené vyse uvedenymi
dlvody, se nepovaZuje za nedodrzeni podminek poskytnuti podpory za podminky, Ze k podani zpravy
i Zadosti dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co byla administrace vyse uvedenych procesu
ukoncena.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje zpravu o realizaci projektu ¢i zadost o platbu a teprve nasledné
je schvdlend Zadost o zménu projektu, jejiz platnost spadd do monitorovaciho obdobi, ke kterému
se rozpracovana zprava o realizaci a zaddost o platbu vztahuji, musi prijemce provést aktualizaci dat
v rozpracované zpraveé o realizaci ¢i zadosti o platbu.

Doklady predkladané jako pfiloha zpravy o realizaci

e Potvrzeni o zapojeni ditéte do projektu $kolniho stravovani od UP (potvrzeni pro kraje)®
e Vypocet indikatord (viz pfiloha €. 2 Pravidel)

e Pfehled podpofenych osob a odebranych jidel (viz pfiloha &. 4 Smlouvy o partnerstvi)®

3 Jedna se o findIni znéni kompletni tabulky potvrzenych déti zaslanou UP, v pfipadé celoroéniho stravovani
nejpozdéji ke 30. 10., v pfipadé Il. pololeti nejpozdéji ke 28. 2. Tabulka bude optimalné ve formé elektronického
dokumentu opatieného elektronickym podpisem pracovnika UP, pfipadné se mZe jednat o sken dokumentu
opatieného podpisem a razitkem UP. Pfijemce neni opravnén zasahovat do dokumentu. (Pfestupy déti mezi
Skolskymi zafizenimi v pribéhu roku jsou vedeny samostatné spolu s informaci, odkud, kam a kdy dité
prestoupilo.)

39 Kazdy partner ma svou samostatnou slozku oznac¢enou &islem partnera, ve které bude potvrzeni z UP a P¥ehled
podporenych osob.
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e Pfehled pfestupll podpofenych osob mezi $kolami (viz pfiloha €. 3 Pravidel)*

19.3 Monitorovaci systém (MS 2014+)

Veskeré procesy OP PMP a souvisejici data jsou, pokud je to povahou mozné, zaznamenany v nékterém
zinformacnich systému, které jsou vyuZivany na rlznych urovnich implementace programu
k administraci, monitoringu, reportingu, vyhodnocovani a fizeni.

19.3.1 Informacni systém koncového pfijemce IS KP14+

Zadatelé/ptijemci (tzv. externi uZivatelé) pfistupuji do aplikace MS2014+ pomoci webového rozhrani
Informacniho systému koncového pfijemce ISKP14+ na adrese https://mseu.mssf.cz Portal ISKP14+
poskytuje Zadatellm pFistup k ziskani informaci o aktudlné vyhlasenych vyzvach a moZnostech

predkladani Zadosti o podporu a umozruje realizaci vSech nutnych postupl k fadnému predloZeni
Zadosti o podporu a sledovani stavu administrace schvalovani Zadosti o podporu.

Portdl dadle umoinuje Zadatellm/pfijemcim spravovat své informace o projektu, efektivné
komunikovat s vyhlaSovatelem/poskytovatelem a administrovat dalsi nezbytné kroky v pribéhu
realizace projektu, jako je pravidelné predklddani zpravy a hlaSeni o stavu realizace projektu,
administrace zménovych fizeni a predkladani zadosti o uvolnéni financnich prostfedkd souvisejicich
s realizaci projektu.

Pro ptistup do ISKP14+ je nutné si pfimo na portdle zaregistrovat uzivatelsky ucet. Zfizeni uctu
je automatické (tj. neni podminéno Zadnym schvalovanim). Navod vcetné instruktdznich videi
je zvefejnén Ministerstvem pro mistni rozvoj na strankach https://www.dotaceeu.cz/.

40 Je tfeba uvadét i &islo partnera (napf. P1) ne pouze nazev.
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20 PRAVIDLA PRO INFORMOVANI A KOMUNIKACI A VIZUALNI IDENTITA OP
PMP

20.1 Povinnosti pfijemcti a partnert projektu voblasti informovani
a komunikace

1. B&hem realizace projektu jsou pfijemce a rovné? partnefi bez finanéniho p¥ispévku (KoPy/KrPy UP
CR) povinni informovat vefejnost o podpote ziskané z fondu tim, Ze:

a) zverejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, stru¢ny popis projektu
umérny mire podpory, véetné jeho cild a vysledk(l a zdUrazni, Ze je na dany projekt
poskytovana finanéni podpora EU; popis je doporucéeno vlozit pfi zahajeni realizace projektu
a nasledné jej dle potteby aktualizovat;

b) RO OP PMP poskytne vzor ke staZeni na webovych strankdch www.fead.mpsv.cz povinného
plakdtu nebo znaku EU velikosti minimalné A3 (minimalné A4 v pfipadé znaku EU)
s informacemi o programu/projektu ptip. tyto tiskoviny dorudi jiz pfipravené k vyvéseni.
Subjekty zapojené do implementace (KU, KoP UP) umisti plakat na misté snadno viditelném
pro verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy apod. a bude jej udrzovat do terminu
dokonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu;

c) Partnefi bez finanéniho prispévku (prostfednictvim KoPu) zajisti informovani o moznosti
pomoci z OP PMP zdkonnych zastupcl tim, Ze jim predaji informacdni letak obsahujici popis
krokl nutnych k ziskani podpory a na zakladé seznamu partnerskych Skol a udajd z IS OK
NOUZE vystavi potvrzeni o zpUsobilosti k podpore.

2. V rdmci vSech informacnich a komunikacnich aktivit tykajicich se projektu uréenych vefejnosti dava
pfijemce najevo podporu z OP PMP a FEAD tim, Ze pouZije povinné prvky vizualni identity OP PMP.
Vycet informacnich a komunikacnich aktivit a vystup(, kde je nutné pouZit povinné prvky vizudini
identity OP PMP, je obsaZzen v kapitole 20.2 Povinné prvky vizualni identity OP PMP a jejich
technické parametry jsou popsany v kapitole 20. 3..

3. Pfijemce a rovnéz partnefi bez financniho prispévku musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci
projektu podili, byly informovany o financovani projektu z OP PMP a FEAD.

NedodrzZeni téchto povinnosti podléha sankcim.

20.2 Komunikacni aktivity a vystupy s vizualni identitou OP PMP
Vizualni identitu OP PMP (viz kap. 20.3) je nutné dodrZovat u nasledujicich:

e povinny plakat nebo letak (viz kap. 20.1, bod 1b);

e webové stranky, microsity, socidlni média informuijici o projektu;

e propagacni tiskoviny*! (broZury, letdky, plakaty, publikace);

e propagacni audiovizudlni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské vzkazy,

41y tisténé i elektronické podobé.
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reportaZe, pofady);*

inzerce (internet, tisk, outdoor);

komunikaéni akce (seminafe, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy);*
PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

dokumenty urcené pro verejnost ¢i osoby z cilovych skupin podporenych z projektl (vstupni,
vystupni / zavérecné zpravy, analyzy, dotazniky)

e vyzva k podavani nabidek / zadavaci dokumentace zakazek, u nichZ se v okamZiku zadavani
pfedpoklada zapojeni zdrojia OP PMP*,

Vizualni identitu OP PMP neni nutné pouZzivat zejména u nasledujicich:

e interni dokumenty;

archivacni Sanony;

elektronickad i listinna komunikace;

pracovni smlouvy;

veskeré smlouvy s dodavateli;

e smlouvy mezi pfijemcem ¢i partnerem a dalsim subjektem (nikoli dodavatelem), jejichz
predmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy zadna ze smluvnich stran neni cilovou
skupinou;*

e Ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu;

e neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napf. médii);

e vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové generované objednavky, faktury).

20.3 Povinné prvky vizualni identity OP PMP a jejich technické parametry

Pravidla vizuaini identity OP PMP vychazi z ¢lanku 19 nafizeni Evropského parlamentu a rady 223/2014,
kterym se stanovi pravidla pro vlastnosti informacnich a komunikacnich opatieni k operacim a systém
pro zaznamenavani a uchovavani udajl

Povinné prvky vizudlni identity OP PMP:

a) znak EU a odkaz , Evropska unie”;
b) odkaz ,Fond evropské pomoci nejchudsim osobam*;
c) odkaz ,Operaéni program potravinové a materidlni pomoci“.*®

42 U audio nosicl se uvede slovné ,Fond evropské pomoci nejchud3im osobdm®, vzhledem k absenci vizualniho
ztvarnéni se dalsi prvky slovné uvedou v navaznosti na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunikacnim
opatfenim dosazeno. Tento bod se tyka vyhradné RO OP PMP.

4 Vizudlni identita OP PMP bude zaji$téna pouZitim plakatu, oznadeni vystavovanych objekt(l, polepu stanku
apod. Tyto aktivity zajistuje rovnéz RO OPMP.

4 pPouze v pfipadég, Ze jde o VZ hrazenou vyhradné ze zdroj&i OP PMP.

4 Subjekty zapojené do realizace projektu oviem vidy musi byt informovdny o tom, Ze projektu je
spolufinancovan z FEAD; dostacujici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba dodrZet vizudlni
identitu OP PMP.

46 vztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatieni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym
z vice nez jednoho operacéniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
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Povinné prvky vizudlni identity OP PMP jsou ke stazeni na OP PMP strankach MPSV.

20.3.1 Znak EU

oa 4
i

1/18
i k) i

HY

I;

Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd.
Barevné provedeni:

e pro povrch obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, kterd odpovida 100 % barvy Process Yellow
e pro hvézdy PANTONE YELLOW, ktera odpovida 100 % barvy Process Cyan a 80 % barvy Process
Magenta

Barevné provedeni na internetu:

e pro povrch obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399)
e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCO0)

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni Jednobarevné zobrazeni*’

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohraniéit bilym pruhem o tloustce rovnajici se 1/25 vysky
obdélniku.

47 7Za jednobarevné zobrazeni se také povaZuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)
s hvézdami v bilé barvé.
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20.3.2 Povinné odkazy

Kromé znaku EU je tfeba pouZit odkaz , Evropské unie”, odkaz na fond (,Fond evropské pomoci
nejchudsim osobam“ ¢i ,,FEAD”) a odkaz na operacni program (,Operacni program potravinové
a materialni pomoci*). *

V souvislosti se znakem EU lze poufZit kterykoli z téchto typl pisma: Arial, Auto, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Pismo nesmi byt vyznaceno kurzivou, nesmi byt podtrZeno
a nesmi obsahovat efekty.

Jako barva pisma se v zavislosti na pozadi pouZije ¢erna, bild nebo reflexni modra (barva povrchu
obdélniku znaku EU).

PouZita velikost pisma musi byt imérna velikosti znaku EU. Minimalni velikost textu by méla byt volena
tak, aby byl text ¢itelny a nerozmazany.

Text je ve vztahu ke znaku EU umistén tak, aby se vzajemné nijak neprekryvaly.

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni

Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
Operacni program potravinové a materialni pomoci

Jednobarevné zobrazeni*

* X %

*
*
*

*
*
* 5 Kk

48 \ztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatieni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym
z vice nez jednoho operacéniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.

4 Za jednobarevné zobrazeni se také povaZuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)
s hvézdami v bilé barvé.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 77 z 100




KR Evropska unie

i * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

P Operacni program potravinové a materialni pomoci
R Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

N Operacni program potravinové a materialni pomoci

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazl nejsou Uplnym vyétem, dalsi Ize nalézt

na strankach www.mpsv.cz.

20.3.3

a)

b)

f)

PouZivani log

Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vzdy umistén tak, aby byl zfetelné viditelny.
Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmérim pouzitého materialu nebo dokumentu.
Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny pfi otevieni stranky
na digitdlnim zafizeni bez nutnosti pfesunu na spodni ¢ast stranky.

Logotyp EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni.
Ve vSech ostatnich médiich se barevné provedeni poutzije, kdykoli je to moZné, jednobarevnou
verzi Ize pouzit pouze v odlvodnénych pripadech. Odlvodnénymi pfipady se rozumi zejména
materialy, které jsou tistény Ci urceny k tisku na béznych tiskarnach a dalsi pripady, kdy je
pouZiti barevné verze log nehospodarné, neekologické &i neestetické.>

Kromé znaku EU lIze pouZit i dalsi loga (pfijemce, projektu, partner(l apod.). Vyjimku tvofi
povinny plakat, nebo letak uvedené v kap. 20.1 bod 1b), pro které je tfeba pouZit vyhradné
elektronické $ablony, které jsou k dispozici u RO OP PMP MPSV.

Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalsi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost,
méreno na vysku nebo Sitku, jako nejvétsi z téchto dalSich pouZitych log.

V ptipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vZdy na prvni pozici zleva
a ve vertikdInim Fazeni na nejvy33i pozici.*!

Pti fazeni nékolika log za sebou je nutné dodrZovat ochranné zény jednotlivych log.

20.4 Sankce

Za nedodrzovani povinnosti v oblasti informovani a komunikace stanovuje OM PMP sankéni postihy.
U vSech pochybeni v oblasti informovani a komunikace plati nasledujici pravidla:

jakékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt viditelné / rozpoznatelné pouhym okem (tzn.
pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou sankcionovany);

k napravé je vidy stanovena pfimérena lhita;

maximalni vySe vSech sankci tykajicich se pochybeni v oblasti informovani a komunikace
na jeden projekt je 10.000 K¢;

veskerd dokumentace (vyzvy k nadpravé, sdéleni pochybeni apod.) je zajistovana elektronicky
prostfednictvim IS KP14+.

50 pofizeni Eernobilé kopie barevného origindlu se nepovaZuje za nedodrieni pravidel publicity.
51 pokud je poutzito logo RO, je umisténo na druhé pozici za logem EU.
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20.4.1 Sankce za nedodrzovani povinnosti u povinného plakatu

PFi zjisténi, Ze prijemce nedodrzel naleZitosti povinného plakdtu nebo letaku, pfipadné nalezZitosti
elektronické prezentace- Ci jiného popsaného vystupu, bude vyzvan k napravé ve Ihaté stanovené
kontrolnim subjektem®?. Poté bude uplatnén nasledujici postup:

e pokud prijemce ucini napravu ve stanovené lhlité — neni mu uloZena Zadna sankce;

e pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené |hité neucini, bude mu uloZena
sankce ve vysi 10.000 K¢;

e pokud naprava neni mozna (napf. neni moznd ztechnickych ddvodd, neméla by smysl,
pfipadné by byla ekonomicky nevyhodna®®, bude mu udélena vytka €. 1 a sankce se neudéluje;
pokud se nedostatek, u kterého neni ndprava moind, opakuje pti dalsi kontrole u jiné
komunikacni aktivity nebo vystupu, je pfijemci udélena vytka €. 2 a sankce se neudéluje; sankce
ve vysi 10.000 K¢ je udélena az v pripadé, kdy prijemce pfi tfeti kontrole dostane vytku €. 3, tj.
za tieti pochybeni u jakékoliv komunikaéni aktivity nebo vystupu;> stejnd sankce je udélena
v pfipadech, kdy se vyskytne ¢tvrté a dalsi pochybeni.

20.4.2 Sankce za nedodrzovani povinnosti u dalSich komunikacnich aktivit a vystupt

Pti zjiSténi, Ze prijemce nedodrzZel povinné nalezZitosti u komunikacénich aktivit a vystupl dle kap. 20.2,
bude vyzvan k napravé ve |Ih(té stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén nasledujici
postup:

e pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené [h(té ucini, neni mu uloZena Zadna
sankce;

e pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené |hité neucini, bude mu uloZena
sankce ve vysi uvedené v této kapitole;

e pokud ndprava neni mozina (napf. neni moznd ztechnickych dlivodd, neméla by smysl,
pfipadné by byla ekonomicky nevyhodn&®), bude mu udélena vytka ¢. 1.

Pokud se nedostatek, u néjz neni ndprava mozna, opakuje pfi dalsi kontrole u jiné komunikaéni aktivity
nebo vystupu, je pfijemci udélena vytka €. 2 a sankce se neudéluje; sankce uvedena v této kapitole je
udélena az v pripadé, kdy prijemce pfri tfeti kontrole dostane vytku . 3, tj. za tfeti pochybeni u jakékoliv

52 poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténi nédpravy v ptipadech, kdy
je ktomu prijemce vyzvan, a dale, Ze nezajisténi ndpravy ve stanoveném terminu a stanovenym zplsobem
predstavuje poruseni podminek poskytnuti dotace, a dale, Ze sankcionovdno je kazdé nezajisténi, tj. kazda
nesplnéna vyzva k ndpravé predstavuje jedno poruseni podminek poskytnuti dotace. Pfi tomto nastaveni mize
dochazet k udéleni sankce nékolikrat.

53 Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem #adné pisemné zd{ivodnéna ve stanovené |h{ité. Obecné plati,
Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni prevysuji vysi sankce. Ostatni
pfipady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

54 Jednu vytku Ize udélit za vice komunika&nich aktivit a vystupt dohromady. Tém, které jiz byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit Zzadnou dalsi vytku.

55 Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem Fadné pisemné zdlvodnéna ve stanovené lhité. Obecné plati,
Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni prevysuji vysi sankce. Ostatni
pfipady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.
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komunikaéni aktivity nebo vystupu®®; stejna sankce je udélena v pfipadech, kdy se vyskytne ¢tvrté a
dalsi pochybeni.

56 Jednu vytku Ize udélit za vice komunikaénich aktivit a vystupt dohromady. Tém, které jiz byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit Zadnou dalsi vytku.
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21 OBECNE PRINCIPY

Obecné principy v programovém obdobi 2014—2020 vychazi z ¢l. 5 bodu 11 a 13 Nafizeni Evropského
parlamentu a rady 223/2014, ktery uklada clenskym statlm povinnost zajistit nastaveni
a implementaci fondu v souladu zejména s témito principy:

e dUstojnost nejchudsich osob

e nediskriminace

podpora rovnosti mezi muZi a Zenami

zohlednéni environmentalnich a klimatickych aspekt(
e bezpecnost spotfebnich vyrobkl

e vyvazené stravovani

Zpusob dodriovani téchto obecnych principl uvedeného ¢lanku musi byt nastaven a monitorovan
v jednotlivych projektech. Uvedeny ¢lanek rovnéZz ukldda povinnost zohlednit a zajistit podporu
rovnosti Zen a muzl a zaclenéni hlediska rovnosti pohlavi po celou dobu pfipravy a provadéni
operacniho programu.

Clensky stat ma za ukol pfijmout vhodna opatieni, aby béhem pfipravy a provadéni operacniho
programu nedochazelo k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasového nebo etnického plvodu,
naboZenského vyznani nebo viry, zdravotniho postizeni, véku nebo sexudlni orientace.

Principy nediskriminace a rovnosti pohlavi jsou pro pfijemce zavazné.

Podpora nejchudsSich osob je zaméfena na stanoveni a dodrZovani objektivnich kritérii (na Urovni
partnerskych organizaci nebo OSS). BEhem celého projektu i pfi jeho monitorovani a hodnoceni musi
byt respektovana dulstojnost podporenych osob, a to jak v bezprostfednim pristupu k nim pfi
poskytovani pomoci, tak zachovavanim jejich anonymity a konecné i principu dobrovolnosti pfijeti
nabidky pomoci.

Na zakladé ¢l. 5 bodu 13 ma pfijemce povinnost rovnéz vhodnym zplsobem zajistit, aby podminky
nakupu potravinové pomoci zohlednily klimatické a environmentalni aspekty, zejména s ohledem na
omezeni plytvani potravinami a Setrnost v{ci Zivotnimu prostfedi pomoci upfednostnéni regionalnich
zdroju.

Skladba distribuované potravinové pomoci ma byt v souladu s principy vyvazeného stravovani, tj.
obsahujici ve vhodném poméru potifebné Ziviny a latky: sacharidy, bilkoviny, mineraly, vitaminy,
vldkninu a vodu.*’

57 Upraveno vyhladkou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich pfedpisii a rovnéZ tzv.
,Spotiebnim kosem*, ktery je pravidelné aktualizovan ve spolupraci s Ministerstvem zdravotnictvi CR.
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21.1 Rovnost Zen a muzl, a nediskriminace a zachovani dustojnosti
nejchudsich osob

Zapojeni principu rovnosti Zzen a muzl a nediskriminace znamena potirdni diskriminace na zakladé
pohlavi (genderové hledisko), rasy, etnického plvodu, naboZenského vyznani, viry, zdravotniho
postizeni, véku ¢i sexudlni orientace. Téma rovnych pfilezitosti se vztahuje i na dalsi znevyhodnéné
skupiny, jako jsou migranti, dlouhodobé nezaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtizné
dopravné dostupnych oblasti, drogové zavisli, propusténi vézni, absolventi Skol; souhrnné skupiny
ohroZené socialnim vyloucenim.

Zohlednéni a podpora rovnosti zen a muzl a zaélenéni hlediska rovnosti pohlavi je povinnosti RO po
celou dobu pfipravy a provadéni OP PMP, zejména se to tykda monitorovani, poddvani zprav
a hodnoceni.

Ovéreni, Ze projekt nema negativni vliv na rovnost Zen a muzl a princip nediskriminace, musi byt vidy
promitnuto do vybéru Zadosti o podporu. Vsichni Zadatelé musi v Zadosti vyjadrit, uplatinovani tohoto
principu., Zadny z podpofenych projekti nesmi mit negativni vliv na rovné piileZitosti Zen a muzd a ani
nesmi byt svou povahou diskriminacni.

V rdmci monitorovani projektl i programu se postupuje v souladu s poZadavkem EK sbirat data
o Ucastnicich podporenych projektll v detailu dle pohlavi, tj. tak, aby bylo moZné podporu pro Zeny
amuzZe a napliovani principu rovnosti Zen a muzd vykazovat a v ramci evaluaci vyhodnocovat.
Struktura dat sbiranych o Gcastnicich projektd OP PMP je uvedena v kapitole 19 — Monitorovani
na urovni projektu.

Prijemce dotace a partnefi musi po celou dobu projektu konat tak, aby respektovali lidskou dlistojnost
koncovych pfijemct pomoci, garantovanou ob&anu v preambuli Ustavy CR, kterad deklaruje
lidskou distojnost za nedotknutelnou hodnotu, stojici v zakladu Ustavniho poradku Ceské republiky,
av Listiné zakladnich prdv a svobod, kterd garantuje rovnost lidi v dlstojnosti (av pravech,
¢l. 1) a garantuje subjektivni prdvo na zachovani lidské dlstojnosti (¢l. 10 odst. 1).

21.2 Environmentalni a klimatické aspekty

Obecné je udriitelny rozvoj definovan jako rovnovdha mezi ekonomickym, socidlnim
a environmentalnim pilifem. V obecném nafizeni (¢l. 8) je udrzitelny rozvoj zdzen na dimenzi zZivotniho
prostfedi a jeho ochrany. Clenské staty musi pfFi piipravé a provadéni operaéniho programu zajistit
podporu pozadavki na ochranu Zivotniho prostiedi, U¢inného vyuzivani zdroja, opatieni ke zmirfiovani
zmény klimatu a ptizplUsobeni se této zméné, biologické rozmanitosti, odolnosti proti katastrofam a
predchazeni rizikim.

Ovéreni, Ze projekt nema negativni vliv na udrZitelny rozvoj, musi byt vidy promitnuto do vybéru
Zadosti o podporu. Projekt s negativnim vlivem nesmi byt podporen.

Z ¢lanku 5. bodu 13 Nafizeni vyplyva, Ze environmentdlni a klimaticky aspekt by mél byt bran v potaz
pfi nakupu potravinové pomoci.
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zakdzkach formou nastaveni zadavacich podminek.

21.3 VyvaZenost stravy a bezpecnost spotiebnich vyrobku

Vzhledem ktomu, Ze je prioritou RO, aby vramci poskytované potravinové pomoci z OP PMP
poskytovatelé (tzn. partnefi projektu, pfip. pfijemci) dbali na ptinos k vyvazenému stravovani
nejchudsich osob, Ize v pfipadé SC | OP PMP odkazat na pfisluSnou ndrodni legislativu, ktera

v dostateéné mife tento aspekt podporuje.*®

Skladbu distribuované potravinové pomoci pfijemce dotace sleduje po celé obdobi projektu a vykazuje

dle indikator( uvedenych v kapitole Monitorovani na Urovni projektu.

Pfijemce dotace také zajisti, aby zboZi, které ma byt v ramci projektu distribuovano, splfiovalo

pozadavky na bezpecnost spotiebnich vyrobku dle platné legislativy.

58 Viz pfedchozi poznamka.
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22 EVALUACE PROJEKTU

PFijemci jsou povinni poskytovat soucinnost p¥i evaluaci programu a projektd, kterou zajistuje RO.
Poskytovani soucinnosti se tyka vsech Urovniimplementace, vsech fazi a vSech typl evaluacnich Setfeni
(zprav o realizaci projektu, dotaznikl, rozhovor( atd.):

e Zejména se jednd o poskytovani Gdaji o dosazenych vysledcich projektl a jejich realnych
dopadech na osoby CS, které pfijemce poskytuje RO na zakladé Gdajd partnerskych organizaci,
ziskanych sbérem dat, pomoci statistickych Gdajd a na zakladé kvalifikovaného odhadu.

e Ddle se jednd o soucinnost pti evaluaénich dotaznikovych Setfenich na Udrovni celého
programu, které jsou RO realizovany zpravidla jednou za obdobi realizace projektu tak,
aby bylo mozné zjistit informace o problémech a potfebach pfijemcl a Ucastnik( projektd
v souvislosti s jejich podporou zOP PMP a informace o aktudlnim stavu vysledkd programu
pro potifeby monitoringu (zejména do vyrocnich zprav o provadéni programu a na jednani
Pracovni skupiny pro pfipravu a provadéni OP PMP v letech 2014-2020).

e Tam, kde je to vhodné, piijemci a partnefi®® poskytuji souc¢innost RO také pfi pfipravé
a realizaci evaluacnich Setfeni pfimo u samotnych koneénych prijemcl (osob z cilovych
skupin), projektd, které realizovali/realizuji. Souc¢innost spociva predevsim ve zprostfedkovani
kontaktu s kone&nymi p¥ijemci s tim, e realizaci samotnych $etfeni zajistuje RO na 7adost EK.
Pti takovém Setfeni musi byt bran ohled na anonymitu a dlstojnost Ucastnika Setfeni, a nesmi
dochdazet k jeho stigmatizaci, kterou potravinovd pomoc muze vyvolat. Vhodnou formu
kontaktu s konecnymi ptijemci pomoci, respektive jejich zakonnymi zastupci popisuje
metodika k provadéni OP PMP navrzena pro UP. Obsah dotaznikovych $etieni je predmétem
Upravy EK.

Nesplnéni poZadavkd na soudinnost nezaklddd na zakladé zadkona ¢. 218/2000 Sbh., rozpoctovych
pravidlech, poruseni rozpoctové kazné, resp. neopravnéné pouziti podpory.

22.1 Obecné principy a kritéria hodnoceni

V ramci hodnoceni a implementace OP PMP zohledriuje Ridici organ (RO) OP PMP zasady
transparentnosti a principy 3E. S rozsifenou podobou téchto principli ve formé 5 zakladnich
evaluaénich kritérii tzv. ,5U, pracuje RO pfi hodnoceni jak na jednotlivych Grovnich implementace,
tak i z hlediska aplikovanych integrovanych nastrojd. RO kritéria ,5U“ maximalné zohledfiuje zejména
pfi definovani evaluacnich otdzek nezbytnych pro stanoveni pfedmétu jednotlivych evaluaci.

Tato kritéria jsou jesté v kontextu evropskych fond(l a politiky soudrznosti doplnéna o kritérium
Koherence a kritérium Pfidané hodnoty pro EU.

Hlavni evaluacni kritéria:

1. Prostiednictvim kritéria Uéelnosti / Effectiveness se RO zaméFuje na vztah mezi intervencemi a jejich
vysledky, tzn. hodnoti, zda realizované intervence splnily sviij Gcel, tedy zda a jakych vysledkl bylo
dosaZeno, zda a v jaké mife byly naplnény cile programu, zda dosaZzené vysledky pfispély k planovanym

59V pripadé SC | pouze partnefi bez finanéniho piispévku-UP CR.
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cilim programu s vazbou na cile narodni a evropské politiky boje proti chudobé a socidlnimu vylouceni.
V rdmci sledovani Gcelnosti realizovanych intervenci pométuje tedy RO skuteénost (vystupy a vysledky
dosazené prostfednictvim realizovanych intervenci) se stanovenymi cili.

Kritérium Gcelnosti sleduje vazbu mezi vytyenymi «cili a redlné dosazenymi
vystupy/vysledky/dopady.

2. Uginnost / Efficiency rozsituje hodnoceni o vyjadieni poméru, v jakém jsou vstupy pFevedeny na
vystupy a vysledky. Bude se jednat o posouzeni poméru zdrojli (vynaloZenych prostredkd, ¢asu a prace)
vUci stanovenym cilim programu / intervence. Lze také hovofit o zhodnoceni finanéni naroc¢nosti
realizovanych intervenci v kontextu principu ,best value for money“. RO se snai vyhodnocovat, zda
intervence pfispély k nejlepsimu dosazeni stanovenych cill / vysledkd pfi daném objemu prostiedkd,
nebo zda bylo mozné vstupy (financni prostfedky, prace a ¢as) vynaloZit Ucinnéji.

Kritérium Géinnosti sleduje vazbu mezi danymi vstupy a dosazenymi vystupy/vysledky/dopady.

3. S vyuzitim kritéria Relevance/ Relevance RO prib&zné posuzuje, zda jsou stanovené cile (stale)
potfebné a platné, zda definované intervence programu (stale) odpovidaji potfebam znalostni
ekonomiky v socidlné soudrzné spolecnosti, zda nenastaly skutecnosti, které by je ovlivnily.

Kritérium relevance sleduje vztah potfeb a cilli v ¢ase.

4. Kritérium Koherence / Coherence slouzi k sledovani souvislosti a soudrznosti (souladu) intervenci
v Operacnim programu potravinové a materidlni pomoci s intervencemi v operacnich programech
jinych, zejména v Operacnim programu zaméstnanost (intervence ve prospéch podobné nebo
komplementarni cilové skupiny v oblasti socidlni integrace a zaméstnanosti: socidlnich a prorodinnych
sluZeb, bydleni, vzdélavani ¢i podpory k uplatnéni na trhu prace), v Operacnim programu vyzkum, vyvoj
a vzdélavani (intervence v oblasti inkluzivniho vzdélavani, predskolni ptipravy, kariérniho poradenstvi,
zajmovych a volnocasovych aktivit) a v Integrovaném regiondlnim operaénim programu (investice do
socidlniho bydleni, do infrastruktury socidlnich sluzeb, do infrastruktury vzdélavani, do sociadlniho
podnikani), ale i s intervencemi na Urovni narodni (resortni), krajské, obecni a rovnéz aktivitami NNO.

Kritérium koherence sleduje soulad nastroji intervence mezi sebou a s nastroji intervenci jinych.

7. Kritériem Pfidané hodnoty pro EU / EU added value sleduje Evropska komise, jak se metody
a vystupy FEAD podileji na zméné celkového obrazu chudoby v jednotlivych €lenskych statech a do jaké
miry by bez nich nebyly ostatni nastroje uréené k boji s chudobou tak ucinné.

Kritérium pfidané hodnoty sleduje vyznam FEAD pro evropsky boj s chudobou.

22.2 Predmét evaluace na urovni jednotlivych projektu

Obecnym cilem evaluace je zhodnotit dopady projektu na cilovou skupinu projektu, efektivitu jeho
klicovych aktivit a udrZitelnost jejich vystup(, a zaroven vhodnost a pfimérenost opatieni.

Specifické cile evaluace jsou:

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

v rAmci OP PMP SC | Cislo vydani: 8 Datum ucinnosti: 5. 3. 2021 Strana 85 z 100




* X % Evropska unie

* * 4 . . v r

* * Fond evropskeé pomoci nejchudsim osobam

> * v 7 o ’ .7 ’ .
* 5 * Operacni program potravinove a materialni pomoci

1. pfezkoumat zapojeni cilové skupiny do projektovych aktivit

e Byla vhodné vybrana cilova skupina?

e Jak byly zjistény potfeby CS?

e Jak byla cilova skupina informovdana o projektovych aktivitach?
e Jak byla CS motivovana k zapojeni se do projektovych aktivit?
e Jak vnimala CS projektové aktivity?

2. prezkoumat vybér a realizaci hlavnich klicovych aktivit

e Byly klicové aktivity vhodné nastaveny (misto, ¢as, objem, Ukony)?

e QOdpovidaly stanovené klicové aktivity potfebam CS?

e Bylo adekvatni prostorové vymezeni aktivit?

e Jaké problémy se vyskytly pfi realizaci klicovych aktivit?

e Jaka klicova aktivita se ukazala byt nejvice problematickda a proc?

o Jaka klicova aktivita chybéla?

e Jaka jsou doporuceni skladby/modifikace podporovanych aktivit pro navazné vyzvy?

3. prezkoumat nastaveni spoluprace na projektu mezi jednotlivymi partnery a prijemci

e Byly vhodné nastavené mechanismy komunikace a spoluprace/zajisténi aktivit projektu mezi
pfijemcem (kraj) a partnery (UP CR, 3koly, zafizeni $kolniho stravovani), mezi partnery
navzajem, mezi prijemcem, partnery a spolupracujicimi organizacemi (obce, nevladni
neziskové organizace)

e Byly vhodné nastaveny mechanismy vykazovani?

4. prezkoumat monitorovaci indikatory

e Byly monitorovaci indikatory vhodné nastaveny (typem a hodnotou)?
e Bylo plnéni nékterych Ml problematické? Jakych a v cem?

e Jakym zplUsobem bylo evidovano jejich plnéni?

e Jak by mély byt nastaveny Ml pro navazné projekty/vyzvy?

5. prezkoumat cile projektu

e Byly naplnény cile projektu? Pokud ne, proc?

e  Byly cile vytyCeny adekvatné potfebam CS?

e Byly cile vytyCeny adekvatné moznostem jejich dosazeni?
e M4 projekt vykazatelné/méfritelné dopady na CS?

e Planuje pfijemce navazné projekty?

6. pfezkoumat rozpocet projektu

e Byl rozpocet projektu sestaven adekvatné vykazanym aktivitdm a indikatordm?
e Byly naklady adekvatni vykazanym aktivitam?

e Byla jeho polozkova skladba prekazkou realizace aktivit?

e Byly vyplaceny vsechny platby véas?

7. doporudit modifikace/udrzeni projektovych aktivit pro nastavajici programové obdobi
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22.3 Metody evaluace na urovni jednotlivych projektt

e Vyhodnocovani obsahu zprav o realizaci projektu;

e polostrukturované rozhovory zastupcd RO s fidicim tymem projektu a zastupci dodavatelskych
a partnerskych organizaci;

e strukturované rozhovory se zakonnymi zastupci koneénych pfijemcl pomoci.
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23 KONTROLY

23.1 Kontroly projektu

Uzavienim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se ptijemce této podpory i za své projektové
partnery zavazuje k tomu, Ze umozZni provadét kontroly projektu, tedy i kontroly vécné i finanéni
stranky realizace projektu v ramci kontroly v misté realizace projektu, RO, CO, AO, povérenym
kontrolnim organtm CR a povéfenym pracovnikm Evropské komise a Evropského Géetniho dvora.

Tyto kontroly mohou probihat pred zacatkem realizace projektu (slouzi k ovéreni skutecnosti tykajicich
se informaci a Udaja uvedenych v projektové Zadosti), v pribéhu realizace projektu i po ukoncéeni
projektu v souladu s platnymi pfedpisy. Cilem kontrol je zejména provérovani, zda jsou dodrzovany
pravni pfedpisy a podminky stanovené v pravnim aktu, zda je zajisténa ochrana vefejnych prostredki
proti rizikim, nesrovnalostem® nebo jinym nedostatkim a zda nedochdzi k nehospodarnému,
neucelnému a neefektivnimu nakladani s vefejnymi prostredky.

23.2 Formy kontrol
23.2.1 Administrativni ovéfovani projektu

lednd se o administrativni ovéreni dokumentl a dat vinformacnich systémech tykajici se
realizovaného projektu, pfi kterém RO provadi kontrolu jak z hlediska finanéniho , tak vécného, a to
v ramci pfijimani projektovych Zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovani Zjednodusenych
7adosti o platbu (dale jen ,ZjZoP*), kontroly zprav o realizaci, sledovani monitorovacich indikator,
vykaznictvi, publicity, pfip. pfi dalsich €¢innostech. Tato kontrola probiha vidy na pracovisti RO.

Administrativni ovéfeni je provadéno u 100% realizovanych projektll a u vSech zprav o realizaci
projektu, které pfijemci dotace zasilaji spolu se ZjZoP v intervalech, které jsou stanoveny v pravnim
aktu o poskytnuti podpory.

Administrativni ovéfovani probiha v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole. Detailni
postupy a relevantni kontrolni listy jsou soucasti pracovnich postupll v ramci Administrace zprav
o realizaci projektu a ZjZoP.

%0 poruseni pravnich predpist EU nebo R v dlisledku jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR v souladu s €. 2 bod 16) a ¢€l.
30 Nafrizeni o FEAD. V pfipadé vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné (PRK) dle zakona o rozpoctovych
pravidlech zdsadné plati, Ze v diisledku PRK doglo nebo mohlo dojit ke ztraté ve verejném rozpoctu CR, a to
zapoctenim neopravnéného vydaje.

Kompletni definice nesrovnalosti — viz kapitola 3 definice pouzivanych pojma
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23.2.2 Vefejnospravni kontroly

23.2.2.1 Legislativni rdmec

Kontrola je provadéna formou verejnospravni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli, zakonem
¢. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni fad) a v souladu s ¢1.28 a 32 odst. a) Natizeni o FEAD.

23.2.2.2  Popis predmétu kontrol a jejich hlavni cile

RO si vyhrazuje pravo ovéfit si skuteénosti uvedené v zadosti o podporu pfimo v organizaci Zadatele &i
partnera, tzv. kontrola pred vydanim pravniho aktu. Pokud by kontrola nebyla Zadatelem umoznéna,
bude 7adost vyiazena z procesu hodnoceni a vybéru projektd. Zddost nebude déle posuzovana také
v situaci, kdy se prokaze, ze Udaje uvadéné v zadosti neodpovidaji skute¢nosti.

V pfipadé kontrol v pribéhu nebo po skondeni realizace projektu se jedna o ovérovani skutec¢ného
stavu (fyzického stavu ucetnictvi, dokumentace, pribéhu realizace projektu atd.), seznameni se
s celkovym systémem fizeni projektu, kontroly udrzitelnosti projektu, prip. provéreni dalSich dil¢ich
oblasti. Porovnava se pfi nich skutecny stav realizace projektu se stavem deklarovanym ve zpravach
o realizaci, a to jak z vécného, tak z finan¢niho hlediska.

V ramci kontrol se také zjistuje, zda spolufinancované zbozi ¢i sluzby byly dodany, uplatfiované vydaje
byly skutecné vynaloZeny v souladu s pravidly OP PMP a zda byl zajiStén soulad se souvisejicimi
pravnimi predpisy EU a CR v souvislosti se zptisobilosti vydaj, zajisténim povinné publicity projektu,
napliovanim horizontdlnich témat.

Hlavnim cilem kontrol je:

o Ujistit se, Ze projekt probihd v souladu s platnou legislativou a vydanym pravnim aktem
o realizaci projektu a v rdmci pravidel OP PMP;

e Qvérit, zda ma predkladatel zavedeny vhodné a pfimérené systémy pro dokladovani
projektovych vydajl a aktivit;

e Qvéfit, zda byly poZadované financni prostifedky skutec¢né vynaloZeny a jsou ve shodé
s pravnim aktem o realizaci projektu v ramci OP PMP;

e Qveérit, zda dokumenty souvisejici s realizaci projektu jsou fadné uchovavany atd.

V pfipadé, zZe je v projektu zahrnut partner, probihaji u ného stejné kontroly jako u pFijemce dotace.

23.2.2.3 Subjekty opravnéné ke kontrole v rdmci OP PMP
e Ridici organ
e Auditni organ (AQ)
e Certifikacni organ (CO)
e Organy financni spravy (OFS)
e Nejvyssi kontrolni trad (NKU)
o Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ)
e Evropska komise (EK)
e Evropsky Géetni dvar (EUD)
e Evropsky urad pro boj proti podvodim (OLAF)
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e Utad pro ochranu hospodarské soutéze (UOHS)
23.2.2.4  Monitorovaci navstéva
V prlibéhu realizace projektu mize byt uplatnéna také tzv. monitorovaci navstéva, kterd nema statut
veFejnospravni kontroly. Monitorovaci ndvétévu maze realizovat RO na zékladé zpravy o realizaci pfip.
jiného méné zavazného podnétu). Vystupem monitorovaci navstévy je Zaznam z prGbéhu
monitorovaci navstévy.
Toto monitorovani je prevainé preventivnim nastrojem, ktery muzZe predejit nesrovnalostem
v projektu. UmoZnuje pribézné ovérovani stavu dosahovanych cilli projektu.
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24 ARCHIVACE DOKUMENTU

Archivace znamena uloZeni téch dokumentd, jejichZ obéh byl ukoncen pro moznost jejich opétovného
poufiti, kontroly a rychlého pfistupu k nim. Ridi se zdkonem o archivnictvi €& 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby a dale pak § 31 a 32 zdkona ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisQ. VSechny subjekty implementace OP PMP jsou povinny uchovavat dokumenty, véetné vsech
ucetnich dokladd, na technickych nosicich dat nebo mikrografickych zaznamech pfipadné rovnéz
v tisténé podobé.

Uchovavani a zabezpeceni tcetnich a smluvnich dokumentl pred ztratou musi byt provedeno tak, aby
bylo moZné doklady zpfistupnit v pfipadé kontroly. Obecné plati, Ze originaly dokument( jsou podle
své povahy ulozeny bud u RO (napf. 24dost o podporu) nebo u pfijemce podpory (napt. tcetni doklady
ke zplisobilym vydajiim, které v souvislosti s realizaci projektu vznikly). V pripadech, kdy RO nema
k dispozici original, disponuje kopii, pfip. ovéfenymi kopiemi uvedenych dokladd.

PFi pouZiti vypocetni techniky se archivaci rozumi zdlohovani Gdaju, vytvareni kopii dokumentt a jejich
ukladani na externi nosice nebo uloZisté dat z d{ivod( rizika poskozeni pevnych diskl pocitace, odcizeni
¢i zniceni techniky.

Pti archivovani a zdlohovani se musi dodrZovat nasleduijici:

e vzdy vykonavat porovnani zdlohovanych dat s origindlem — verifikace;
e pravidelné kontrolovat stav médii urcenych k zalohovani a zdlohovacich mechanik;
o kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a jeho obsahem.
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25 UKONCENI REALIZACE PROJEKTU (VCETNE PREDCASNEHO)

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti podpory, musi byt
ukoncena realizace veskerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté muiZe dojit k platbé za pInéni,
kterd se vaze k dobé realizace projektu, ale klicové aktivity projektu uz byt realizovdany nemohou. Pro
zpUsobilé naklady plati, Ze mohou byt uhrazeny i v dobé mezi ukoncenim projektu a datem predloZeni
zavérecné zpravy o realizaci projektu pokud maji pfimou souvislost s aktivitami projektu.

Po ukonceni realizace projektu musi ptijemce dodrzet povinnosti tykajici se monitorovani, tj. vzdy musi
zpracovat a predlozit zavérecnou zpravu o realizaci projektu véetné zdvérecné zadosti o platbu, a to
do dvou mésicli od ukonceni realizace projektu.

25.1 Ukonceni realizace projektu z iniciativy prijemce

Zména terminu ukonceni realizace projektu je vzdy podstatnou zménou projektu, tj. jednd se o zménu,
se kterou musi RO pred jejim provedenim vyslovit souhlas.

e 7Zmeéna terminu ukonceni realizace za podminky, kdy projekt i pfes drivéjsi ukonéeni dosahne
planovanych vystupl a vysledkd, je umoZnovana.
e Predcasné ukonceni realizace projektu, kdy projekt nedosahne planovanych vystupl
a vysledkd, je umoznéno jen ve vyjimecnych ptipadech a pouze ze zavaznych divodu.
Pokud RO uzna 7adost jakoZto oddvodnénou, vyda dodatek k pravnimu aktu (resp. zmé&novy pravni
akt), na zakladé kterého bude realizace projektu ukoncena. Vyse prostiedkd, které bude mit prijemce
za povinnost pripadné vratit, bude stanovena v zavislosti na tom, jakou ¢dst projektu se podafilo
Uspésné a v souladu s pravnim aktem realizovat. V ndvaznosti na konkrétni specifika daného projektu
mUze zménovy pravni akt obsahovat presnou ¢astku prostfedkd, kterou musi prijemce poukazat zpét
RO, anebo je ve zménovém pravnim aktu stanoveno, Ze ptijemce za Gcelem zdvéreéného vyuctovani
predlozi zavérecnou zpravu o realizaci projektu; v tomto pripadé bude c¢astka celkovych zpUsobilych
naklad(l projektu stanovena aZ na zakladé vysledku kontroly zavérecné zpravy o realizaci projektu. Tato
kontrola probihd shodné jako kontrola zavérecné zprdvy o realizaci projektu ukoncéeného
,hepredcasné”, shodna jsou také pravidla pro vraceni nevyuzitych zalohovych plateb a finanéniho
vyporadani apod.

25.2 Rizeni o odnéti dotace

V pfipadech stanovenych § 15 zdkona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, mlze byt zahajeno Fizeni
o odnéti dotace. Poskytovatel zahdji fizeni o odnéti podpory z moci Ufedni nebo na zadost pfijemce.
Jeho vysledkem bude vydani spravniho rozhodnuti, jimZz bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude
obsahovat lhltu, do které musi prijemce dosud poskytnuté prostfedky vratit, a identifikaci uctd, na
které maji byt tyto financni prostfedky prevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy
o spravnim Fizeni, proto je moZné proti rozhodnuti poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad®?.

61 7akon &. 500/2004 Sb., spravni fad.
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K odnéti dotace lze pfistoupit, pouze pokud dosud nedoslo k poruseni rozpoctové kazné z dlivodu
nesplnéni Géelu dotace®.

25.3 Pfred¢asné ukonéeni realizace projektu ze strany RO mimo Fizeni o odnéti
dotace

Pokud byla podpora pfijemci udélena formou rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto dotaci
pouze odejmout (viz vySe), poskytovatel nemda mozinost projekt predcasné ukoncit. (Prostfedky
na projekt ovSem poskytuje pouze za splnéni podminek, které jsou v rozhodnuti o poskytnuti dotace.)

25.4 Financni vyporadani dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sh.

Finan¢ni vyporadani podpory poskytnuté z kapitoly stdtniho rozpoctu na projekt spolufinancovany
zrozpoCtu EU se provadi za projekt jako celek, a to vidy na pocatku roku (pfesnéji viz nize)
nasledujiciho po roce, v némz byl projekt ukoncen, pficemz pro ucely vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., kterou
se stanovi zasady a lhlty financniho vypofadani vztah( se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi
aktivy a Narodnim fondem, se ukonéenim projektu rozumi okamzik, kdy je schvdlena zavérecna Zadost
o platbu za dany projekt.

Pfijemce, kterému byla poskytnuta podpora z OP PMP a prostifedky mu byly poskytovany formou ex-
ante financovéni, vypracuje podklady pro finan¢ni vyporadani na tiskopisech stanovenych vyhlaskou
€.367/2015 Sb. a takto zpracované finanéni vyporadani zasle poskytovateli. V pfipadé, Ze
poskytovatelem je Ministerstvo prace a socidlnich véci, je pro zaslani vyporadani urcen termin
v Oznameni vysledku kontroly ZZoR projektu/ZoP. Pokud je v pozici poskytovatele jiny subjekt ne?
Ministerstvo prace a socidlnich véci, plati terminy dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., kterou se stanovi
zasady a terminy finanéniho vyporadani vztah( se statnim rozpocétem.

Pokud je pfijemce na zakladé schvéleni zavérecné Zadosti o platbu povinen poukazat poskytovateli
prostiedky, které obdrzel jakoZto zalohovou platbu a tyto prostfedky nebyly vyuzity, plati pro zaslani
téchto nevyuZitych prostfedkd stejny termin®® jako pro pfedloZeni tiskopist finanéniho vypofadani.

62 porudeni rozpoltové kazné, ke kterému doslo zjiného ddvodu ne? z dlivodu nesplnéni ulelu dotace,
nepredstavuje prekazku odnéti dotace a je feseno prostfednictvim organu financni spravy.

83 K danému terminu musi byt prostfedky na Gc¢tu poskytovatele.
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26 DUSLEDKY NEDODRZENI{ PRAVIDEL PLATNYCH PRO PROJEKT

Pokud je identifikovano, Ze projekt nedodrzel pravidla, kterd jsou pro dany projekt na zdkladé pravniho
aktu o poskytnuti podpory zavazna, ma takové poruseni zpravidla finan¢ni dopad. Ten se projevuje bud
tim, Ze néjaky vydaj neni schvélen jako zpUsobily (nebo je dodatecné vyjmut ze zplsobilych vydajd,
pokud uZz drive kjeho schvéleni vramci Zadosti o platbu doslo) nebo je aplikovana sankce
za nedostatky, které nemaji ptimou vazbu na konkrétni vydaj (napf. za pozdni podani zpravy o realizaci
projektu).

U nékterych poruseni je v pravnim aktu uvedeno, Ze je poskytovatel nepovazuje za poruseni
rozpoctové kazné. Tyto nedostatky nemaiji financni dopad.

Podle toho, vjakém okamziku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou cestou je
finanéni dopad do projektu promitnut.

26.1 Vydaje projektt financovanych ex-ante, které prozatim nebyly schvaleny
jako zpusobilé

Pokud v ex-ante financovaném projektu RO identifikuje, Ze vydaj, na ktery byla pouZita zlohové
poskytnutad dotace (nebo byly pouZity prostifedky statniho rozpoctu, aniz by se jednalo o dotacni
prostfedky) neni zplsobily, musi postupovat podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpoctova pravidla). Tento predpis stanovuje, Ze chybou
dotéené prostredky statniho rozpoctu (véetné zdrojl statniho rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany
zdroje EU) musi byt do statniho rozpoctu navraceny. To v praxi znamena, Zze muze dojit:

a) kzadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace, ktera je
prijemci poskytovana (viz § 14e zakona);

b) kvyzvani prijemce, aby dotéenou ¢astku dobrovolné prevedl na Ucet poskytovatele (viz §14f
zakona);

c) kvymahani prostredk( prostfednictvim rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné dle § 44
zakona), k némuz je opravnény organ financni spravy; pfijemci je vtomto pfipadé uloZen
odvod a kromé toho je povinen uhradit penale za kazdy den prodleni s Uhradou odvodu, které
se poéitd ode dne, kdy se poruseni rozpoétové kazné dopustil >

Postupy dle § 14e a 14f (tj. zadrZeni/neproplaceni) nezakladaji poruseni rozpoctové kazné, tj. organ
financni spravy v takto zahlazenych porusenich nerozhoduje o poruseni rozpoctové kazné.

Prostfedky, které byly zadrzeny/neproplaceny nebo které prijemce vratil ¢i odved! organu financéni
spravy, se povazuji za pouzité, a tudiz je v rozpoctu projektu na né nutné pohlizet jako na jiz vyuzité
zdroje. To, Ze k nim nebyly pfipojeny Zadné schvalené zplisobilé vydaje, nelze chapat tak, Ze tyto
prostiedky jsou dosud nevyuZity a Ize je vyuzit na néjaké budouci vydaje projektu.

64 Pendle je ve vysi 1 %o z ¢astky odvodu za kazdy den prodleni, nejvy3e viak do vy$e tohoto odvodu.
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26.2 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpuUsobilé

Jakmile je identifikovano, bez ohledu na rezim financovani projektu (ex-ante), Zze vydaj, ktery byl
v nékteré z dfive predloZenych Zadosti o platbu schvalen jako zpUlsobily, ve skutecnosti nespliuje
pravidla zpUsobilosti, musi:

a) dojit ktomu, Ze chybou dotéené prostfedky statniho rozpocétu (véetné zdroji statniho
rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) budou do statniho rozpoctu navraceny.
Za tim ucelem se vyuzivaji postupy uvedené v predchozi kapitole pod body a) az c);

b) pochybeni se eviduje jako nesrovnalost.

26.3 Specifické pripady

Trestny Cin: nejcastéji se jednd o podvod; v pfipadé podezieni na spachani trestného ¢inu se postupuje
v souladu s § 22 odst. 6 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a v souladu s ustanovenim § 8
zadkona ¢. 141/1961 Sb., trestniho fadu (oznamovaci povinnost).

Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ma poskytovatel moZnost odejmout dotaci (viz
kap. Rizeni o odnéti dotace).

26.4 ldentifikace pochybeni a role RO

Nedostatky mize identifikovat RO, ale soucasné také viechny dalsi organy opravnéné ke kontrole
projektu. Kontrolni zjisténi jsou mezi témito subjekty sdilena, a navic plati povinnost, aby RO
respektoval (a v rdmci svych moZnosti) zajistil navraceni prostfedkd, které jsou dotéeny kontrolnimi
zjisténimi identifikovanymi Evropskou komisi, Evropskym uéetnim dvorem a Ministerstvem financi.
U kontrolnich zjiténi identifikovanych Nejvy3im kontrolnim Gfadem je RO opravnén dojit k jinému
zavéru, ale pouze v pfipadé, Ze provede svou vlastni kontrolu v misté realizace projektu, kterd odlisné
zavéry potvrzuje.
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27 SEMINARE A KONZULTACE TYKAJICi SE PODPORENEHO PROJEKTU

Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto RO planuje potadat pro pfijemce podpory (tj. realizatory
projektd, které v procesu hodnoceni a vybéru uspély) seminare zamérené na povinnosti, které je nutné

dodrzet béhem realizace projektu a zejména na oblast monitorovani projektu.

Pfijemce mdze pracovnika RO OP PMP prostfednictvim IS KP14+ (formou tzv. interni depese) oslovit

se zadosti o odpovéd na uvedeny dotaz.

Na zékladé predchozi domluvy je mozné dojednat s pracovniky RO i osobni konzultaci tykajici se

realizace projektu.
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28 NAMITKY A STiZNOSTI, OPRAVNE PROSTREDKY PROTI ROZHODNUTI
RO

Kroky, které probihaji v ramci procesi od vyhlaseni vyzvy k predkladani Zadosti o podporu az

do dokonceni vSech aktivit projektu a také vsech jeho kontrol (v€etné kontrol po dokonceni realizace),

se fidi velkym mnoiZstvi pravnich pfedpisi. RGzné procesy proto maji rlizné nastaveny parametry pro
namitky subjektu v roli Zadatele ¢i ptijemce.

Obecné plati, Ze 0 moznosti podat namitky ¢i jinym zplsobem reagovat na néjaké rozhodnuti tykajici
se projektu, je Zadatel/ptijemce vidy, kdyZ je takova moZnost na zakladé platnych predpis(, relevantni,
poucen pisemné v dokumentu, v ném? jsou mu sdélovany informace o vysledcich, k nimz RO (nebo jiny
organ, napr. néktery zorganl opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola proto
neobsahuje vycet Uplné vsech situaci, v nichZ Zadatel/pfijemce teoreticky mize podat namitky, ale
shrnuje nejcastéjsi pripady.

28.1 Zadost o prezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni a vybéru projekti

Zadatel, ktery ma ddvody nesouhlasit s negativnim vysledkem své zadosti o podporu z faze hodnoceni
a vybéru projektl, ma pravo pozadat o pfezkum daného negativniho rozhodnuti.

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané ¢asti procesu schvalovani
projektl, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruéeni oznameni
o vysledku. Zadatel miiZe podat pouze jednu adost o pfezkum rozhodnuti v kazdé ¢asti schvalovaciho
procesu.

Zadost o prezkum obsahuje zejména:

e Registracni Cislo Zadosti o podporu

e Popis Zadosti o prezkum rozhodnuti (podrobné znéni zadosti a jeji odlvodnéni, vietné
identifikace Zadosti o podporu a identifikace kritérii, kterych se Zadost o prezkum tyka):

e Navrh Zadatele (jaky vysledek od podani zadosti o pfezkum rozhodnuti Zadatel o¢ekava)

Do Zadosti je nutné uvadét pouze objektivni nesoulad mezi zdGvodnénim rozhodnuti o vyfazeni Zadosti

a obsahem Zzadosti jako takové, a to vidy konkrétné. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v zadosti o podporu nebo jejich ptilohach, nebude bran zretel.

Namitky vic¢i obsahu komentare / odlvodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové
komise, pokud tento koresponduje s metodikou pro vécné hodnoceni a je v souladu s kompetencemi
vybérové komise, budou vyhodnoceny jako nerelevantni, vyjma nésledujicich pripad:

1) Pokud budou objektivné dokazovat nesoulad komentare s platnymi pravnimi a metodickymi
predpisy (napt. pravnim predpislim a obdobnym normam, vyzvou ¢i metodikou OP PMP).

2) Pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v pfipadé, kdy se hodnotitel kriticky vyjadfuje
k chybéjicimu (nikoliv nedostatecnému) popisu urcitého aspektu, a Zadatel v Zadosti
o prezkum prokaze, Ze v Zadosti o podporu byl popis daného aspektu obsazen).
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Vyplnény formulaF Z4adosti o pfezkum adresuje pFijemce kontaktni osob& RO pro konkrétni projekt.
Odeslani formulare je mozné prostfednictvim IS KP14+ pfip. jinou pisemnou formou.

RO zfizuje pro vyfizovéni #adosti o pfezkum rozhodnuti pfezkumnou komisi. Rozhodovat o vysledku
prezkumu rozhodnuti v prezkumné komisi nesmi osoba, kterd provadéla hodnoceni projektd, které
jsou pfedmétem dané zddosti o prezkum rozhodnuti.

Lhita pro vyfizeni Zadosti o prezkum rozhodnuti je stanovena na 30 kalendainich dnl ode dne
doruceni této zadosti. U sloZitéjsich pripadd muze byt Ihita prodlouZzena na 60 kalendarnich dnd.
O dlivodech prodlouzeni lhGty musi byt Zadatel informovan jesté pred jejim uplynutim, a to odeslanim
oznameni o prodlouzZeni Ihaty.

Odpovéd odeslana na Zadost o pfezkum rozhodnuti vidy obsahuje informaci o zplsobu a zavérech
prosetfeni zadosti o prezkum rozhodnuti ze strany prezkumné komise, tj. zda byla zadost o prezkum
rozhodnuti shledana divodnou, ¢asteéné dlivodnou ¢i neddvodnou a dale jednoznacné zdlvodnéni
rozhodnuti. Bude-li Zadost o prezkum rozhodnuti shledana dlvodnou nebo c¢astec¢né divodnou,
provede RO programu bezodkladné nezbytnad opatfeni k napravé (zafazeni projektu zpét do
schvalovaciho procesu).

V ptipadech, kdy Zadost o podporu nebude vracena zpét do procesu schvalovani projektl (nebo Zadatel
moznost podat zadost o prezkum nevyuzije), vyda RO rozhodnuti o ukonéeni administrace zadosti
(tedy zejména zamitavé rozhodnuti dle ustanoveni § 14m odst. 1 pism. b) a c) nebo usneseni
o zastaveni fizeni dle ustanoveni §14j odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech), které
v souladu se zdkonnymi pozadavky na dorucovani a prostrednictvim MS2014+ doruci zadateli.

28.2 Jiné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru projektt

Zadostem o zménu podminky poskytnuti podpory z OP PMP, kterd byla stanovena u projektl
doporucenych kfinancovani nebo zafazenych do zasobniku projektd (uloZend napf.
hodnotici/vybérovou komisi) nelze vyhovét.

MozZnost pozaddat o prezkum rozhodnuti je vyhrazena pouze projektim, které byly v procesu
hodnoceni a vybéru vyrazeny.

Na poskytnuti dotace nevznika dle §14 odst. 1 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla) pravni narok.

28.3 Vyzva poskytovatele k vraceni dotace Ci casti dotace dle § 14f
rozpoctovych pravidel

Na zdkladé § 14f zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonU (rozpoctova pravidla) poskytovatel je povinen pisemné vyzvat prijemce dotace k vraceni dotace
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Ci jeji ¢asti ve stanovené |hité, pokud se na zakladé kontrolniho zjisténi®® domniva, Ze pFijemce porusil
podminky poskytnuti dotace®. Tato vyzva se provadi vyhradné pied pfeddnim daného pfipadu OFS,
nikdy nasledné po ném.

O vysledku vyzvy je nutné informovat OFS (a to v ptipadé, kdy k navraceni prostfedkl dojde,
i v pfipadé, kdy k nému nedojde). V ptipadé, kdy k navraceni prostfedk(l nedojde, je informace
soucasné predanim podnétu k zahajeni Setfeni podezieni na poruseni rozpoctové kazné.

V ptipadé, Ze jsou prostiedky vraceny po lh(té stanovené RO, nedochazi k zahlazeni porugeni
rozpoctové kazné a je rovnéz treba predat podnét OFS s informaci, Ze byly prostredky vraceny po Ih(té
a s uvedenim informace, kdy k vraceni doslo. Prostfedky vracené po Ihité vsak nejsou vraceny zpét
pfijemci; OFS vracenou castku zapocte do povinnosti provést odvod za poruseni rozpoctové kazné a
domé¥i penale®.

55 MUzZe se jednat jak o kontrolu, tak o administrativni ovéfovani provadéné poskytovatelem, nebo o audit &i
kontrolu provadénou jinym subjektem.

6 podminkami dotace se rozumi jak podminky stanovené pravnim aktem a jeho p¥ilohami, tak i pravni pfedpisy
a rovnéz ucel dotace.

57 A to za dobu od data porudeni rozpoétové kazné do data dobrovolného vraceni prostfedkad.
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29 SEZNAM EXTERNICH PRILOH

29.1 Priloha €. 1 — Pfehledova tabulka vyuctovani

29.2 Priloha €. 2 — Vypocet indikatort

29.3 Priloha ¢. 3 — Pfehled prestupti podpoienych osob mez skolami
29.4 Priloha €. 4 — Seznam partnert projektu

29.5 Priloha €. 5 — Formular financni identifikace
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