e ik Evropska unie \“n
* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam \Y,
* v s 5 ’ .z ‘ z

e Operacni program potravinové a materialni pomoci

PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE
V RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU
POTRAVINOVE A MATERIALNI POMOCI

PRO SPECIFICKY CiL 2
,POTRAVINOVA DEPRIVACE 0SOB A DOMACNOSTI
VE VAZNE SOCIALNI NOUZI“

A SPECIFICKY CIL 3
_MATERIALNI DEPRIVACE OSOB A DOMACNOSTI
VE VAZNE SOCIALNI NOUZI



weHog Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ .z ‘ 5
i Operacni program potravinové a materialni pomoci

Obsah

1 DEFINICE POUZIVANYCH POJMU ...........c.cooviiiieieieeeeeeee et 3
2 PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK ....coooviiieieieeeieeee et 10
3 (1170 ] o 1SRRI 11
4 EVIDENCE ZMEN OPROTI PREDCHOZI VERZI............c.cccoccoovieeeeeeeeeereaeenns 12
5 KONTAKTY Lottt et e et e et e et et et e b et et e e et e et et e eeare et ate et aeneeans 13
6 FOND EVROPSKE POMOCI NEJCHUDSIM OSOBAM ..............c.ccoovviieircennn. 15
7 OPRAVNENOST ZADATELE .........coooeioieeeeeeeeee et 16
8 PRIPRAVA A PREDLOZENI PROJEKTU .........ooiiiiiiieiiceeeeeee e 17
9 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU ..ottt 25
10  PRIPRAVA A VYDANi PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTi PODPORY ................. 29
11 PARTNERSTVi NA UROVNI PROJEKTU.......coiiviuiiieeieieeeeeeeee et en e enane e 32
12 UZEMNIi ZPUSOBILOST PROJEKTU OP PMP ..........cooiiieeeeeeeeeeeeeee e 35
13 ZPUSOBILE VYDAUE .........ocooieeeeeeeeee ettt n s 36
14 FINANCNI RIZENI PROJEKTU .....ooiiiiieiieeeieee ettt 38
15  SPOLUFINANCOVANI PROJEKTU.........c.cooiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee et 41
16 ZMENY PROJEKTU ..ottt 41
17  MONITOROVANI NA UROVNI PROJEKTU.....ccviviiieiieeeeeieeeseeeeeeeeee e e 43
18 PRAVIDLA PRO INFORMOVANI A KOMUNIKACI A VIZUALNI IDENTITA OP PMP

53

19  PRAVIDLA PRO ZADAVANI ZAKAZEK ...........c.ccooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 59
20 OBECNE PRINCIPY .......coooiiiieeieeeeeeee ettt ettt n s eanen e 97
21 OP PMP EVALUACE PROJEKTU ..ottt 99
22 KONTROLY NA MISTE ..ottt 102
23 ARCHIVACE DOKUMENTU .........ooviiiiieieeeeeeeeeeee e, 103
24  UKONCENI REALIZACE PROJEKTU (VCETNE PREDCASNEHO) ..................... 105
25  DUSLEDKY NEDODRZENI PRAVIDEL PLATNYCH PRO PROJEKT................... 108
26 SEMINARE A KONZULTACE TYKAJiCi SE PODPORENEHO PROJEKTU ........ 111

27 NAMITKY A STiZNOSTI, OPRAVNE PROSTREDKY PROTI ROZHODNUTI RO .112

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 2z 114
OP PMP 16. 10. 2015




g Evropska unie
* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* v s 5 ’ .z ‘ 5
i Operacni program potravinové a materialni pomoci

1 DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Pojem Vymezeni
Zasada fadného finanéniho Fizeni zahrnuje zasady ucelnosti, efektivnosti (nebo
také ucinnosti) a hospodarnosti. Pojem 3E vychazi z anglickych ekvivalentd

3E Effectiveness — Efficiency — Economy. Hospodarnost, efektivnost a ucelnost

definuje zakon o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisQ.

Absorp&ni kapacita

Absorpéni kapacita vyjadiuje miru schopnosti opera¢niho programu nebo
subjektll (zejména potencialnich zadatelll) Fadné vyuzit prostfedky poskytované
z FEAD.

Administrace

Proces schvalovani zadosti o platbu, zahrnujici prvotni podani zadosti o platbu
Zadatelem, jeji kontrolu ze strany RO, v&etné pfipadného vraceni zadosti o
platbu pFijemci k dopracovani, vystaveni plné zadosti o platbu v podobé

platby formulafe manazerem RO, véetné generovani souvisejicich detaild platby, jeji
schvaleni a proplaceni pfijemci. V pfipadé administrace zadosti o platbu OSS a
PO OSS k plathé na zakladé schvaleni nedochazi.
Objem finanénich prostfedkl z FEAD a zdroji narodniho spolufinancovani, na
Alokace konkrétni roviné se muze jednat o objem uréeny napt. pro ¢lensky stat,

opatieni, Casové obdobi, jednotlivou vyzvu atd.

Auditni organ

Organ zodpovédny za zaijisténi provadéni auditll za ucelem ovéreni u¢inného
fungovani systému Fizeni a kontroly program( a za vykonavani ¢innosti v
souladu s €l.34 nafizeni o FEAD.

Celkova alokace
na programoveé
obdobi 2014-2020

Objem finanénich prostfedk( pfidélenych na celé programové obdobi.

Celkové zpusobilé
vydaje

Celkové zpusobilé vydaje v souladu s ¢l. 22 — 27 nafizeni o FEAD

Certifikace

Certifikaci vydaji se rozumi potvrzeni spravnosti idaji o vynalozenych vydajich
v souladu s piedpisy EU a predpisy CR, pfedloZenych Fidicim organem OP
PMP certifikacnimu organu v ramci MPSV. Vysledkem certifikace je zpracovani
a zaslani certifikatu o vynalozenych vydajich spolu s vykazem vydaju a s
zadosti o platbu CertifikaCnim orgdnem Evropské komisi.

Cilova hodnota
indikatoru

Na urovni projektud je definovana cilova hodnota jako plan indikatoru, k jehoz
dosazeni se zadatel o podporu zavazal vic&i poskytovateli podpory véetné data,
kdy ma byt hodnoty dosaZeno.

Dodate¢na zadost
o platbu

Postup, kdy Zadost o platbu vystavuje RO, zejména z divodu odliného
posouzeni postupu sniZeni zplsobilych vydaji ze strany UOHS, OFS; pokud
RO akceptuje stanovisko jiného subjektu, doplaci pFijemci &ast zplsobilych
vydaju, kterd mu byla v ramci kontroly Zadosti o platbu snizena.

Dodavatel

Fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd dodava zboZi a/nebo poskytuje sluzby.

Dosazena hodnota
indikatoru

Hodnota naplnéni indikatoru (a to v pribéhu ¢&i po ukonceni realizace programu
/ projektu). DosaZena hodnota je kumulativni Udaj od za¢atku realizace projektu
nebo pfirlstkovy udaj dle povahy indikatoru a jeho definice. U hodnoty naplnéni
indikatoru se sleduje také datum, k némuz byly namérené hodnoty indikator(
platné. V ramci dosazené hodnoty indikatoru je zohlednéna vychozi hodnota
indikatoru.

Dotace v ramci OP
PMP

Penézni prostfedky statniho rozpoc€tu poskytnuté pravnickym osobam na
stanoveny ucel a za podminek uvedenych v rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydané poskytovatelem pfijemci dotace ve smyslu zakona €. 218/2000 Sb.,
v platném znéni. Jedna se o nenavratnou formu podpory.

Elektronické trzisté

Webova aplikace, ktera umozniuje elektronické: zadavani zakazek, systém
elektronickych trzist upravuje usneseni viady CR ¢&. 343 ze dne 10. 5. 2010.
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Pojem Vymezeni

Proces zaloZeny na diikladném sbéru informaci a na jejich odborném
vyhodnocovani s cilem ziskat spolehlivé podklady pro fizeni implementace.
Hodnoceni tak pfispiva k hospodarnosti pfi nakladani s vefejnymi prostfedky a
pfi jejich Cerpani. V pfipadé evaluaci FEAD se hodnoti nastaveni programu a

Evaluace L - . . ; .
provadéni projektl, implementace a ucinky. Zamérem je vyhodnotit relevanci a
naplnéni cilt (GEelnost), dosazeni efektivity a hospodarnosti.. Hodnoceni se
provadéji pfed zahajenim programového obdobi &i vlastni realizace (ex-ante),
béhem nich (ad-hoc, ongoing nebo mid-term).

Evropské Fondy EU ur¢ené k realizaci Spole¢ného strategického ramce: Evropsky fond

strukturaini a pro regionalni rozvoj (EFRR), Evropsky socialni fond (ESF), Fond soudrznosti

investi¢ni fondy (FS), Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova (EZFRV) a Evropsky

(ESI fondy) namorni a rybarsky fond (ENRF).

FEAD Fond evropské pomoci nejchudSim osobam, v jeho ramci je realizovan
Operaéni program Potravinova a materialni pomoc.

Finan&ni plan projektu je povinna datova oblast Zadosti o podporu. Na zadosti o
podporu muze byt zadan automaticky (pokud je na vyzvé vyplnéna Sablona
finanéniho planu), nebo ruéné zadatelem. U plateb typu ex-ante je ve finanénim

Finan&ni plan planu registrovana jak pozadovana pfedpokladana vySe zalohy, tak

projektu predpokladana ¢astka vyuctovani. Kromé pozadovanych Castek zadatel ve

finanénim planu téz uvadi pfedpokladané datum pozadované zalohy a
predkladaného vyucétovani. U etapovych projektd maiji jednotlivé zaznamy
finanéniho planu vazbu na pfisluSnou etapu.

Utvar v ramci kapitoly statniho rozpoétu organizaéni slozky statu, ktera provadi
platby pfijemcim z prostfedkd SR, odpovidajici podilu narodniho
spolufinancovani a podilu uréeného na predfinancovani vydajl, které maiji byt
kryty prostfedky z rozpoctu EU.

Finanéni utvar

Cast procesu schvalovani projektu, ktera zahrnuje faze: hodnoceni formalnich
nélezitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni a analyza rizik, které vykonava
hodnotitel.

Hodnoceni
projektl

Souhrnné oznaceni pro oblasti, které musi byt zohlednény v nastaveni a
implementaci FEAD v souladu s €l. 5 nafizeni o FEAD, konkrétné se rozliSuji :
podpora rovnych pfilezitosti a nediskriminaci, podpora rovnosti mezi muzi a
Zenami a enviromentalni princip.

Princip rovnych pfilezitosti znamena potirani diskriminace na zakladé pohlavi,
rasy, etnického puvodu, nabozenského vyznani, viry, zdravotniho postizeni,
véku ¢&i sexualni orientace. Téma rovnych pfileZitosti se vztahuje i na dalSi
znevyhodnéné skupiny, jako jsou migranti, dlouhodobé& nezaméstnani, osoby s
nizkou kvalifikaci, osoby z obtiZn& dopravné dostupnych oblasti, drogové
zavisli, propudténi vézni, souhrnné skupiny ohroZzené socialnim vylou¢enim.
Zvlastni duraz je kladen na naplfiovani principu rovnych pfilezitosti Zen a muzu.
Enviromentalni princip zaklada snahu EK a CS o zabranéni plytvani
potravinami zohlednénim podnebnich specifik a regionalnich siti dodavatell pfi
nakupu potravinové a materialni pomoci.

Rovné pfilezitosti a
enviromentalni
princip

Indikator je nastroj pro méfeni cile / planu, postupu ¢i dosazenych efektd
jednotlivych drovni implementace. Indikator musi byt pfesné definovan a tvofri
Indikatory jej kod, nazev, jasna definice, mérna jednotka véetné popisu zplsobu méfeni,
zdroj udaju, vychozi, cilova a dosazena hodnota. Pojem ,indikator* ma stejny
vyznam jako jeho €esky ekvivalent ,ukazatel“.

Indikatory uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych opatfeni a
aktivit, které charakterizuji konkrétni €innost. Podavaji informace o okamZitych
Indikatory vystupu | vystupech realizace jednotlivych operaci / akci / projektd v ramci programu.
Jsou zpravidla vyjadfovany ve fyzikalnich jednotkach &i poctu kusul (jako napf.:
délka postavenych Zelezni€nich trati v km, po€et podporenych firem).
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Komplementarita

Vazba mezi FEAD a programy spolufinancovanymi z ESI fond(, mezi programy
ESI fondd a Unijnimi nastroji ¢i narodnimi programy, mezi programy cile 2 ESI
fondd, v ramci kterych jsou zamyslené obdobné, souvisejici ¢i navazujici
intervence, které se vzajemné kombinuji a doplfiuji. Doplfikovost Ize
charakterizovat z pohledu (hlediska) sektorového, kdy dochazi k doplrfikovosti
intervenci v ramci ucelené oblasti, pfipadné sektoru. Cilem je vyuzit potencialu
vzniklého moznosti doplnkové (kombinaci podpor) naplnit tematické cile, pfip.
Strategii 2020. Vzajemnou koordinaci tak dojde ke komplexné&jsimu zajisténi
potfeb/cild. Diléim cilem je i paralelné zabranovat pfekryvim v navrhovanych
opatfenich/operacich. Komplementarita je sledovana na zakladé bodu 60
obecnych zasad Nafizeni o FEAD Komplementarita nevyzaduje podminénost
realizace komplementarni intervence, muze byt realizovana samostatné. U
komplementarit nebude vyZadovana konkrétni navaznost dvou a vice projektd.

Limit Cerpani pro
rok n+3

Minimalni objem finan¢nich prostfedku, které musi byt pfedloZzeny v Zadostech
o prlibéznou platbu EK, aby bylo naplnéno pravidlo n+3 v daném roce
implementace. Jinymi slovy, jedna se o vysi ro€niho zavazku pro rok n, kterou
je potfeba vyCerpat do konce roku n+3, snizenou o pfedbézné platby. Jedna se
o nastroj k zajisténi plynulosti erpani finanénich prostfedkd z FEAD dle ¢1.59
nafizeni. Jedna se o alokaci na rok n, ktera musi byt vy&erpana do konce roku
n+3. V pfipadé nesplnéni této podminky hrozi ztrata nevycerpanych finanénich
prostfedk, v terminologii EU tzv. automatické zruSeni zavazku, neboli snizeni
alokace roku n o nevyc¢erpané financni prostfedky a nemoznost jejich
nasledného vyuziti v ramci Cerpani FEAD ¢lenskym statem, v tomto pfipadé
Ceskou republikou, resp. dotéenym programem.

Metodicky pokyn Zavazny metodicky dokument upravujici vyznacné oblasti implementace FEAD.
Mira (intenzita) Procentualni podil zpusobilych vydaja, ktery je kompenzovan prostfednictvim
podpory vefejnych prostredkil. V pfipadé FEAD jde o 100%.

Pracovni skupina

Platforma sloZzena ze zastupcl zu¢astnénych aktérll (Svaz mést a obci,
Federace potravinovych bank, NNO, vécné pfislusnych odbord MPSV, atd.)
jejiz ukolem je posuzovat a pfipominkovat provadéni programu.

Monitorovani

Monitorovani je nedilnou soucasti jak projektového a programového cyklu, ale i
realizace. Cilem monitorovani je prabé&zné sbirani, tfidéni, agregovani, ukladani
dat a informaci a zjiStovani stavu a pokroku v realizaci projekt(, operacniho
programu a porovnavani ziskanych informaci s vychozimi hodnotami a
predpokladanym planem, i po jeho realizaci (napf. indikatory vysledk).
Monitorovani je soustavnou &innosti, ktera probiha b&hem celého trvani
projektu / programu.

Naklad

V penéznich jednotkach vyjadfena spotfeba ekonomického zdroje, které je
obvykle spojend se sou¢asnym nebo budoucim vydajem penéz. Ve finanéni
terminologii jde o sniZzeni hodnoty aktiv nebo zvySeni pasiv.

Narodni ¢iselnik
indikator( pro

NCI 2014+ definuje po metodické a technické strance soubor schvalenych
indikator( (v€etné vSech povinnych parametrl (tedy pozadovanych dat)
indikator(). Jedna se o nastroj, ktery v pfipadé nutnosti umoznuje reagovat na

programové N . ) ; - - x .
. _ potfeby programu a systému monitorovani a evaluace. Spravcem NCI 2014+ je

obdobi 2014-2020 MMR-NOK_

Narodni

spolufinancovani

Oznaceni pro narodni vefejné zdroje

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci
OP PMP
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Pojem

Vymezeni

Nesrovnalost

Porugeni pravnich piedpisti EU nebo CR v diisledku jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném
rozpod&tu EU nebo ve vefejném rozpodtu CR, a to zapod&tenim neopravnéného
vydaje do souhrnného rozpoé&tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR. V ptipadé
vymeérfeni odvodu za PRK dle zédkona o rozpoctovych pravidlech zasadné plati,
Ze v dusledku PRK doslo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoétu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje. Za nesrovnalost se vSak nepoklada
provedeni neopravnéného vydaje OSS za predpokladu, ze dojde k odhaleni
tohoto neopravnéného vydaje a provedeni dostatec¢né finanéni opravy pred
schvalenim Zadosti o platbu ze strany RO. Za nesrovnalost se dale nepoklada
provedeni neopravnéného vydaje na urovni pfijemce, pokud se jedna o dotaci
poskytovanou v rezimu ex-ante a zaroven za predpokladu, Ze dojde k odhaleni
tohoto neopravnéného vydaje a provedeni dostatecné finanéni opravy pred
schvalenim zadosti o platbu. Tyto pfipady vSak pfedstavuji podezieni na PRK a
jsou predavany pfislusnym organdm finanéni spravy. Trestny ¢in spachany v
souvislosti s realizaci programt nebo projektd spolufinancovanych z rozpoétu
EU se vzdy povazuje za nesrovnalost.

Nezpusobilé

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z FEAD, nebot nejsou
v souladu s pfislusnymi pfedpisy EU, narodnimi pravidly nebo dal$imi pravidly

vydaje stanovenymi pfislusnym poskytovatelem podpory €i podminkami pravniho aktu
0 poskytnuti/pfevodu podpory.
Souhrnné oznadeni pro projekty, které byly vybrany fidicim organem OP PMP a
Operace které pfispivaji k dosazeni cill intervenci, k nimz se vztahuji. Jedna se téz o

aktivity Fidiciho organu k zajisténi provadéni programu financované
z prostfedkl technické asistence.

Organiza¢ni slozka
statu

Ministerstva a jiné spravni ufady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvy$$i kontrolni Gfad, Kancelar prezidenta republiky, Ufad
vliady Ceské republiky, Kancelar Vefejného ochrance prav, Akademie véd
Ceské republiky, Grantova agentura Ceské republiky, Technologicka agentura
Ceské republiky a jiné organy, o kterych to stanovi zvlaétni pravni ptedpis
anebo zékon &. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich
vztazich. OSS neni pravnickou osobou a jeji jednani je jednanim statu. Pravidla
financovani OSS stanovi zakon o rozpoctovych pravidlech a pfi realizaci
projektll spolufinancovanych z prostfedkd z rozpo¢tu EU postupuje v souladu s
pravidly nastavenymi RO pro dany OP a dal$imi zavaznymi metodickymi
dokumenty. OSS hospodafi s prostfedky statniho rozpoctu, které ji stanovi
spravce kapitoly SR, a jeji pfijmy a vydaje jsou pfijmy a vydaji SR. Kazda OSS
je povinna zfidit u Ceské narodni banky jeden pfijmovy a jeden vydajovy G&et
SR, pokud MF neschvali OSS vyjimku. V ramci OP PMP je relevantni pouze
MPSV.

Platba ex-ante

Postup, kdy pfijemce obdrzi platbu pfedem (zpravidla po uzavieni Pravniho
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory), nez dolozi jakykoliv vystup/aktivitu
projektu. Takto poskytnutou zalohovou platbu nasledné prijemce vyuctuje.

CertifikaCni organ

Vladou povéfeny uUstfedni organ statni spravy zodpovédny za celkové finanéni
Fizeni prostfedkd poskytnutych CR z rozpoétu EU a certifikaci vydajti v souladu
s €&l. 33 nafizeni o FEAD. Tuto funkci plni povéfeny utvar MPSV — odbor
ucetnictvi a finanéniho vykaznictvi

Poc&ate¢ni
prfedbézna platba

Jedna se o finanéni prostfedky, které pfedstavuji urcité procento z celkové
alokace programu na programové obdobi 2014-2020 a které EK poskytuje
Clenskému statu, konkrétné na pfijmovy ucet MPSV, ve splatkach v letech

2014, 2015 a 2016.

Pravidla pro Zadatele
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Pojem Vymezeni

Pojem, ktery vyjadfuje obecné pfispévek pfijemci FEAD a narodnich zdroju,
dale se déli na navratnou podporu (rizikovy kapital, pljcky, zaruky atd.) a
Podpora nenavratnou podporu (viz pojem dotace). Tato podpora se dale ¢leni dle zdroj(
financovani (viz.: pojem zdroj financovani), zastoupeni jednotlivych zdroj
financovani pak uréuji poméry financovani.

Podpora se povazuje za poskytnutou v okamziku, kdy podnik ziska podle
Poskytnuti podpory | pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory na podporu pravni narok, a to bez
ohledu na to, kdy byla podpora danému podniku vyplacena.

Poskytovatelem podpory se rozumi ustfedni organ statni spravy nebo jiny
subjekt uréeny zakonem, ktery mlze na zakladé zakona ¢. 218/2000 Sb., o

Poskytovatel o . Yy . S . . -

rozpoc&tovych pravidlech a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni
podpory s N . . N

pozdéjSich predpisu, poskytnout dotaci nebo navratnou finanéni pomoc

z vefejnych zdroja.

Pravni akt, ve kterém je stvrzeno poskytnuti/pfevod podpory subjektem
Pravni akt o poskytujicim podporu viéi pFijemci. Blize specifikuje podminky
poskytnuti/pfevodu | poskytnuti/pfevodu podpory. Dle vztahu a charakteru poskytovatele podpory a
podpory pfijemce muze mit riznou formu, napf. rozhodnuti o poskytnuti dotace,

stanoveni vydaju, smlouva o financovani, dohoda o financovani.

V souladu s nafizenim FEAD zahrnuje Uzkou spolupraci mezi organy verejné
spravy na narodni, regionalni a mistni arovni, hospodafskymi a socialnimi
Princip partnerstvi | partnery a dot€enymi organizacemi ob&anské spole¢nosti. Partnefi by méli byt
aktivné zapojeni v celém cyklu programu — v pfipravé, provadéni, monitorovani
a hodnoceni programu.

Proces . L. C e f s . v, .
. Cely proces schvalovani projektd od podani zadosti o podporu na Fidici organ

schvalovani L . " A

orojektdl do vydani / podpisu pravniho aktu o poskytnuti / pfevodu podpory.

Elektronicky nastroj definovany dle § 17 pism. w) zakona €. 137/2006 Sb., o

Profil zadavatele . . .
zadavani zakazek.

Zakladni strategicky dokument tematické, finanéni a technické povahy pro
konkrétni tematickou oblast nebo Uzemi, ve kterém jsou popsany konkrétni cile
Program (Operacni | a priority pro Cerpani (v pfipadé OP PMP z FEAD) v programovém obdobi
program) 2014-2020, kterych chce Clensky stat v dané tematické oblasti/priorité
dosahnout a jakym zpusobem, s vazbou na strategii Unie. Jedna se o zavazny
dokument pro Fidici organ daného programu vic&i Evropské komisi.

Uceleny soubor aktivit financovanych z OP PMP, které sméfuji k dosazeni
prfedem stanovenych a jasné definovanych, méfitelnych cil(. Projekt je
realizovan v uréeném ¢asovém horizontu podle zvolené strategie a s danym
rozpoctem.

Projekt

Predfinancovani vydajl, které maji byt kryty prostfedky z rozpoc¢tu EU,
prostfedky ze SR. V praxi to znamena, Ze pfijemci obdrZi prostfedky ze SR,
které maiji byt kryty prostfedky z rozpoc¢tu EU a po vynaloZeni tohoto vydaje
jsou prostifedky z rozpo&tu EU zapod&teny v ramci rozpo¢tu MPSV.

Predfinancovani

Soucast strukturovanych dat projektu, kde je zachycena konkrétni vySe
Prehled zdrojl jednotlivych zdrojl financovani béhem Zivotniho cyklu projektu. Dale je tento
financovani pfehled zdroju financovani v konkrétni vysi pro jednotlivé zdroje v MS2014+
zobrazen i pro operaéni program.

Cast podpory vracena prijemcem mimo rezim vratek, napf. z duvodu vyplaceni
Preplatek vyS§i zalohy z RO, nez Cini finalni vyuctovani pfijemce. Je vzdy registrovan jako
zaporna Castka a souvisejici detail platby ma pfiznak "preplatek”.

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 7z 114
OP PMP 16. 10. 2015




g Evropska unie
* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
* v s . / 5.0 ’ 5
* 4 * Operacm program potravinove a materialni pomoci
Pojem Vymezeni
Vefejny nebo soukromy neziskovy subjekt zodpovédny za zahajeni, realizaci i
udrZeni operace spolufinancované z FEAD, ktery na zakladé pravniho aktu o
Pfijemce poskytnuti/pfevodu podpory a pfi spinéni v ném stanovenych podminek

predklada RO Zadost o platbu (resp. jednotnou zadost o dotaci) a pfijima
narokované financni prostfedky z vefejnych rozpoctd.

Prispévek Unie

Cast podpory poskytnuté dané operaci/programu z FEAD.

Refundace

Proplaceni prostfedkl statniho rozpoc¢tu z FEAD, které byly pouzity v ramci
pfedfinancovani operaci. Realizuje CO na zakladé pfedlozenych a schvalenych
souhrnnych Zadosti o platbu.

Riziko

Riziko je chapano jako udalost, resp. jev, ktery muze svym negativnim
pusobenim vést k nespinéni nebo pouze k Castecnému naplnéni hlavniho cile
programu a tim ovlivnit schopnost RO dosahnout oéekavaného vysledku.

Rozpoctova
skladba

Jednotné tfidéni pfijma a vydajl vefejnych rozpodtu, které se uplatriuje v
rozpoctech organizacnich slozek statu, pfi sledovani plnéni statniho rozpoctu,
pfi sledovani ¢erpani rezervniho fondu organizacnich slozek statu, pfi pohybech
na Uctech pro fizeni statniho dluhu..

Ridici organ

Vladou povéreny uUstfedni organ statni spravy zodpovédny za ucelné, efektivni
a hospodarné fizeni a implementaci programu v souladu se zasadami Fadného
finanéniho Fizeni. Ridici organ vykonava &innosti v souladu s &l. 32 nafizeni o
FEAD. Tuto funkci pIni povéfeny utvar MPSV — odbor ostatnich evropskych
fondd.

Rizeni rizik

Rizeni rizik je proces identifikace a vyhodnocovani rizik, jejich sledovani,
pfijimani opatfeni, ktera vedou k omezeni podstupovanych rizik. Rizeni rizik v
sobé zahrnuje i odpovédnost za podstoupena rizika a proces neustalého
zefektivhovani celého systému fizeni rizik.

Spravce MS2014+

Subjekt povéfeny nastavenim a spravou MS2014+ a odpovédny za technické
feSeni a funkénost MS2014+. Pro OP PMP plati, Ze timto spravcem je MMR.

Stav finanénich

Objem finan¢nich prostfedkl v ur€itém ¢asovém okamziku implementace

prostfedku programu a jednotlivych Urovni programu, resp. realizace jednotlivych operaci.
Stav platby zachycuje ¢asovy vyvoj administrace platby - je registrovan na
Stav platby formulafi zadosti o platbu a je jednim z atributd umoznujicich monitoring
administrace plateb.
Subjekty Auditni organ MPSV, Certifikaéni organ MPSV, Centralni a lokalni kontaktni
koordinace bod sité AFCOS.
Vécna vazba mezi dvéma a vice projekty pfedloZzenymi do dvou &i vice
programu stejnym nebo vice zadateli / pfijemci, jejichz sou€asné, resp.
Synergie bezprostfedné navazné plsobeni ma potencial pfinést vyssi efekt ve srovnani

se souctem efektl kazdého z projektd realizovaného oddélené. Efektivni
koordinace téchto vazeb prostfednictvim funk&nich koordinaénich mechanisma
znasobuje pfispévek k naplfiovani cilt jednotlivych programd ESIF a FEAD. .

Teorie zmény

Teorie zmény je definovana pomoci 3 zakladnich otazek: 1) Co chceme a
muzeme zmeénit? - Jejiz podstata spocCiva v definovani konkrétnich probléma,
které chceme a jsme schopni intervencemi zménit. 2) Jak toho chceme
dosahnout? — JiZ v rdmci tvofeni strategie je nezbytné nastavit mechanismus
konkrétniho plnéni strategie prostfednictvim definovani jasnych opatfeni a
aktivit. 3) Jak ovéfime, Ze jsme byli isp&3ni? - Souc€asti ex-ante evaluace by
mélo byt ovéfeni spravného nastaveni indikatorové soustavy a jejiho
vyhodnoceni. Vedle pfedb&zného hodnoceni musi byt také nastaven hodnotici
systém, ktery definuje zpusob ovéfeni plnéni stanovenych cild v podobé
indikativniho evaluaéniho planu.

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci
OP PMP

Datum udinnosti:

Cislo verze: 1 16. 10. 2015
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Pojem

Vymezeni

Verejny subjekt

Subjekt, ktery je zaloZen nebo zfizen za zvlastnim G&elem uspokojovani potieb
obecného zajmu, ktery nema pramyslovou nebo obchodni povahu, ma pravni
subjektivitu, a zaroven je financovan pfevazné (tj. z vice nez 50 %) statem,
regionalnimi nebo mistnimi organy nebo jinymi vefejnopravnimi subjekty, nebo
je témito organy fizen, nebo je v jeho spravnim, Fidicim nebo dozor&im organu
vice nez polovina ¢lend jmenovana statem, regionalnimi nebo mistnimi organy
nebo jinymi vefejnopravnimi subjekty. Jde zejm. o Ceskou republiku, statni
pfispévkovou organizaci, Uzemni samospravny celek nebo pfispévkova
organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava uzemni samospravny celek, nebo
jina pravnicka osoba, pokud byla zaloZena &i zfizena za u€elem uspokojovani
potfeb vefejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu, a je
financovana prevazné nékterym z vySe uvedenych subjektd nebo témito
subjekty ovladana nebo tento subjekt jmenuje &i voli vice nez polovinu ¢lent v
jejim statutarnim, spravnim, dozor&im &i kontrolnim organu.

Vefejny vyda;j

Vydaij, ktery pochazi ze SR, rozpoctu EU, anebo jakykoli podobny vydaj. Za
podobny vydaj se povazuje vydaj pochazejici z rozpoctu vefejnopravnich
subjektd nebo sdruzeni jednoho nebo vice regionalnich nebo mistnich organt
nebo vefejnopravnich subjektl jednajicich v souladu se smérnici Evropského
parlamentu a Rady 2004/18/ES ze dne 31. bfezna 2004 o koordinaci postup
pfi zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby.

Véstnik vefejnych
zakazek

Cast Informaéniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpeduje
uvefejnovani informaci o vefejnych zakazkach.

Vratky predstavuji narok RO/CO na &ast prostredkil poskytnutych pfijemci v
pfipadé, ze byly tyto prostfedky pouzity v rozporu s podminkami fidici

Vratka dokumentace daného OP, v rezimu poruseni rozpocétové kazné, v rezimu
nesrovnalosti.
Vydaj Ubytek penéznich prostfedkd nebo penéznich ekvivalent( bez ohledu na ucel

jejich pouziti.

Vychozi hodnota
indikatoru

Hodnota indikatoru naméfena pfed zacatkem realizace projektu / programu.
Hodnota se béhem realizace projektu / programu neméni. Vychozi hodnota
indikatoru je zohlednéna v ramci dosazené hodnoty. U statistickych indikator(
muze dojit ke zméné vychozi hodnoty v pfipadé, ze se zméni metodika jejich
vypoctu a zpétné jsou dopocitavany ¢asove fady.

Vyjmuti projektu z
financovani

Rozhodnuti RO nebo jiného odpovédného subjektu &i organu, Ze projekt nebo
jeho &ast nebude nadale spolufinancovana z prostifedkl z rozpo&tu EU.

Vyro€ni zprava

Vyro€ni zprava obsahuje informace o implementaci opera¢niho programu a
jeho priorit v pfedchozim rozpoctovém roce s odkazem na financni udaje,
spolecné i specifické indikatory a cilové hodnoty indikatord, véetné zmén v
hodnotach indikatord, a pfipadné milnikd vymezenych ve vykonnostnim ramci.
Vyro€ni zpravu piedklada Elensky stat Evropské komisi...

Aktivita Fidicich organl vyzyvajici potencialni zadatele k podani zadosti o

Vyzva podporu podle pfedem stanovenych podminek. Zadosti o podporu jsou
pfijimany ve vyzvou stanoveném obdobi.
Zadavatel Kazdy pfijemce, ktery provadi vybérové / zadavaci fizeni.
Zpusob vykazovani nakladl projektu, kdy jsou omezeny pozadavky na finanéni
Zjednodusené reporting (podklady) a dolozeni vydajl ze strany pfijemce souvisejicimi

vykazovani vydajl

ucetnimi doklady, pfip. jsou tyto pozadavky nahrazeny pfedem stanovenym
postupem pro vyc¢isleni zpUsobilych vydaju; variantami jsou nepfimé naklady,
pausalni neboli jednotkové naklady a jednorazové Castky.

ZpuUsobily vydaj

Vydaj vynaloZeny na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného v pravnim
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které jsou v souladu s pfisluSnymi pfedpisy
EU a CR a dal$imi pravidly stanovenymi fidicim organem pro OP PMP.

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci
OP PMP

Datum udinnosti:
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2 PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK

Zkratka Vyznam zkratky

AO Auditni organ

ASZ Agentura pro socialni za¢lefovani
CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj
CzK Koruna Ceska

CO CertifikaCni organ

CR Ceska republika

¢ssz Ceska sprava socialniho zabezpedgeni
SoP Smlouva o partnerstvi

DPC Dohoda o pracovni €innosti

DPH Dan z pfidané hodnoty

DPP Dohoda o provedeni prace

DPV DalSi profesni vzdélavani

ECB Evropska centralni banka

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj
EK Evropska komise

ENRF Evropsky namofni a rybarsky fond
ESF Evropsky socialni fond

ESI fondy, ESIF

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

EU

Evropska unie

EUD Evropsky uéetni dvir

EUR Euro

EUS Evropska uzemni spoluprace

EZFRV Evropsky zemé&délsky fond pro rozvoj venkova

FEAD, Fond Fond evropské pomoci nejchud$im osobam

FS Fond soudrznosti

GFR Generalni finanéni Feditelstvi

1A Interni audit

IC/I1CO Identifikaéni &islo

ISCED International Standard Classification of Education

IP Investi¢ni priorita

IROP Integrovany regionalni operacni program

IS Informacni systém

IS KP14+ Informaéni systém korvwcoyého val"jemce. Sloi’ka mvo'nitorczvaciho
systému MS2014+ uréena pro pfistup externich uzivatelu.

ISPV Informacni systém o pramérném vydélku

LTU Local territorial unit

MF Ministerstvo financi

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MMR-NOK Ministerstvo pro mistni rozvoj - Narodni organ pro koordinaci

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci
OP PMP

Cislo verze: 1
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Zkratka Vyznam zkratky

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MS2014+ Monitorovaci systém MS2014+

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

NACE Ciselnik kédd NACE slouzi ke klasifikaci ekonomickych &innosti
NCI 2014+ Narodni &iselnik indikator(i pro programové obdobi 2014-2020
NKU NejvysSi kontrolni ufad

OFS Organ finan¢ni spravy

OoP Operacni program

OP PMP Operaéni program potravinové a materialni pomoci
PO OSS PFispévkova organizace organizacni slozky statu
PRK Poruseni rozpoctové kazné

PSC Postovni smérovaci gislo

RC Rodné &islo

RO Ridici organ

SF Statni fond

SC Specificky cil

SOHZz Sluzby obecného hospodarského zajmu

SPSZ Strategicky plan socialniho zaélefiovani

SR Statni rozpocet

UOHS Urad na ochranu hospodaiské soutéze

uoou Urad na ochranu osobnich Gdajti

UP CR Urad prace Ceské republiky

UV-ASZ Urad vlady - Agentura pro socidlni zaglefiovani

VK Vybérova komise

VKS Vedouci kontrolni skupiny

ZoR projektu Zprava o realizaci projektu

ZoP Z&dost o platbu

ZoZ Zadost 0 zménu

3 UvoD

Pravidla pro zadatele a pfijemce v ramci Operacniho programu potravinové a materialni
pomoci jsou dokument, ktery vydava Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto Fidici organ
uvedeného operacniho programu.

Dokument je uren pro zadatele o podporu z Operacniho programu potravinové a materialni
pomoci a také pro pfijemce této podpory.

Ridici organ miize tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je
vyznacena v zapati tohoto dokumentu. VSechny verze jsou vzdy k dispozici na webové
strance MPSV http://www.mpsv.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze take
upozornéni prostfednictvim IS KP14+.

Pravidla pro Zadatele )
a pfijemce v ramci Cislo verze: 1
OP PMP

Datum udinnosti:
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Kapitola,
strana

Struény popis zmény

Struéné zdlvodnéni zmén:

1. -

Osoba odpovédna za spravnost

Datum platnosti (tj. datum schvaleni zmén)l

! Je nutné rozlisovat mezi platnosti a Gginnosti. Zmény jsou platné od data schvaleni nové verze
pravidel, ale G¢innost dané verze muzZe byt stanovena na datum pozdéjsi (nikoli stejné jako u
platnosti). Uginnost znamend, od kdy je nutné podle zmé&nénych pravidel postupovat. Uginnost je
uvedena v zapati dokumentu.

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Cislo verze: 1

Datum udinnosti:
16. 10. 2015
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5 KONTAKTY

Tato pravidla vypracoval a vydal RO OP PMP, kterym je odbor ostatnich evropskych fondt
Ministerstva prace a socialnich véci.

Kontakt na fridici organ OP PMP:
Ministerstvo prace a socialnich véci

Odbor ostatnich evropskych fondu

Na Pofi¢nim pravu 1/376

128 01 Praha 2

Webové stranky OP PMP: http://www.mpsv.cz
E-mail: oppmp@mpsv.cz

Datova schranka: sc9aavg

Telefon: +420 / 221 925 740

V textu jednotlivych vyzev k predkladani zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na
jednotlivé pracovniky RO, ktefi jsou za danou vyzvu odpovédni. Vyzvy jsou
uvefejiiovany na webové strance http://www.mpsv.cz.

Projekt, ktery byl RO OP PMP predloZen a bud u n&j dosud neskonéil proces hodnoceni a
vybéru, nebo na néj uz byla poskytnuta podpora, ma pridéleného kontaktniho pracovnika
vramci RO OP PMP. Tato informace je zadatelim a pfijemcim dostupna
v inform?énim systému IS KP14+, prostiednictvim kterého pfedloZili svou Zzadost o
podporu.

Na portale http://www.mpsv.cz jsou dale k dispozici kontakty na vSechny pracovniky RO,
v&etné informace o jejich zafazeni v organizacni strukture RO.

Informovani RO v pfipadé podezieni na podvod éi korupci

RO pfi implementaci OP PMP bere v potaz také riziko podvodd a korupce. Pravidla
implementace jsou pfipravena tak, aby se riziko maximalné sniZilo.

Kromé procest na strané RO jsou ovSem dilezité také kroky ostatnich subjektd, zejména
pFijemch podpory a jejich projektovych partnerd. RO vyzyva vdechny osoby, které jsou do
realizace projektt OP PMP néjakym zpusobem zapojeny, aby v pfipadé, Ze identifikuji
podezfeni na podvod & korupci, na takové jednani upozornili RO. Kontaktovat RO Ize
prostiednictvim kontaktnich udaju uvedenych vyse.

Dle Umluvy o ochrané finanénich zajmi Evropskych spoledenstvi se podvodem rozumi
nasledujici:
a) ,V oblasti vydajl jde o kazdé umysIné jednani nebo umysiné opomenuti tykajici se:
e pouziti nebo pFedlozeni nepravdivych, nespravnych nebo neupinych
prohlaseni,
¢ nebo dokladu, které ma za nasledek neopravnéné pfisvojeni nebo zadrzovani
prostfedkl ze souhrnného rozpoctu Evropskych spole€enstvi €i rozpocta

2y pfipadé vyzev v roce 2015 bude tato informace sdélena e-mailem.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana13z114
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e neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neopravnéného pouziti téchto prostredku pro jiné ucely, nez pro které byly
puvodné poskytnuty;

b) V oblasti pfijmi pak jde o kazdé umysiné jednani nebo opomenuti tykajici se:

e pouziti nebo predlozeni nepravdivych, nespravnych nebo neuplnych udajl
nebo dokladu, které ma za nasledek nedovolené snizeni prostfedku
v souhrnném rozpod&tu Evropskych spolecenstvi i v rozpoctech spravovanych

Evropskymi spoleCenstvimi nebo jejich jménem,

e neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
e neopravnéného pouziti dovolené ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.”

Korupci se rozumi® zneuziti svéfenych pravomoci za Ucelem ziskani nezaslouZeného
osobniho (soukromého) prospéchu. Konkrétnéji se jedna o pfislib poskytnuti nebo o
poskytnuti jakékoli neopravnéné vyhody v nééi prospéch za uréitou formu odmény. Tato
odména nemusi mit vzdy pouze finanéni podobu (Uplatek), mize se jednat o uniky
protezovani znamych (klientelismus), zvyhodfovani pfibuznych

vyhodnych informaci,

(nepotismus) apod.

® Na zakladé definice Transparency International.

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Cislo verze: 1

Datum udinnosti:
16. 10. 2015
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6 FOND EVROPSKE POMOCI NEJCHUDSIM OSOBAM

OP PMP je operaénim programem financovanym z FEAD.

FEAD podporuje socialni soudrznost, posiluje socialni zacClenéni, a napomaha tak
dosahovani cilu strategie Evropa 2020, mezi néz patfi i snizeni poc¢tu osob Zijicich pod
hranici chudoby nebo v podminkach materidlni deprivace. jimz je snizeni poctu osob
ohrozenych chudobou a socialnim vylou¢enim do roku 2020 nejméné o 20 milionu, pficemz
sou€asné doplhuje strukturalni fondy. Fond pfispiva k dosahovani specifického cile, jimz je
zmirnéni nejhorSich forem chudoby, tim, Zze poskytuje nejchud$im osobam pomoc nefinanéni
povahy: potraviny nebo zakladni materialni pomoc a c¢&innosti na podporu socialniho
zaclenéni nejchudsich osob.

Fond doplfiuje vnitrostatni programy na udrzitelné vymyceni chudoby a socialni zaclenéni,
za néz i nadale zodpovidaji ¢lenské staty.

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci Cislo verze: 1 E)gttirg L;%Tgostl: Strana 15z 114
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7 OPRAVNENOST ZADATELE
Opravnénym zadatelem muze byt pouze:

e o0soba (pravnicka nebo fyzicka), ktera je registrovanym subjektem v CR, tj. osoba,
ktera ma vlastni identifikacni gislo (tzv. ICO nékdy také IC);

e v navaznosti na ustanoveni ¢l. 32 odst. 3 pism. d) nafizeni o FEAD se jedna o
subjekt, ktery ma spravni, finanéni a provozni zpUsobilost ke splnéni podminek
poskytnuti podpory na dany projekt, véetné zvlastnich pozadavku tykajicich se
zadavani zakazek, financovani, doby realizace projektu;

e o0soba, ktera nepatfi mezi subjekty, které se nemohou vyzvy ucastnit z divodi
insolvence, pokut, dluhu aj. dle nasledujiciho odstavce.

Potencialni zadatelé a jejich partnefi nejsou opravnéni Ucastnit se vyzvy nebo ziskat
podporu, pokud:

e jsou v likvidaci, v upadku, hrozicim upadku ¢&i je proti nim vedeno insolvenéni fizeni
ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni
zakon);

e maji v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky nebo maji nedoplatek na
pojisthém nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialnim
zabezpeéeni nebo piispévku na statni politiku zaméstnanosti*;

e na né byl vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti Evropské komise
prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se spoleCnym
trhem;

e jim byla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu
nelegalni prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Podminky opravnénosti zadatele jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projektl a
musi byt splnény k datu podani zadosti o podporu. Tyto podminky musi dale Zadatel
splfiovat i po celou dobu realizace projektu.

Jestlize je zjiSténo, Ze kdatu podani Zzadosti nebyly splnény podminky vymezené
v odrazkach vySe, mize byt pfidéleni podpory danému subjektu zrugeno.®> K otazce, zda
splfiuji body v pfedchozim odstavci, se Zadatelé vyjadfuji v ramci Cestného prohlaseni v
Zadosti o podporu. Cestné prohlaeni partner(i projektu o tom, Ze rovnéz splfiuji uvedené
podminky, bude jednou z pfiloh Smlouvy o partnerstvi.

* Pokud Zadatel spliiuje podminky bezdluznosti, je opravnén Gcastnit se vyzvy. Za splnéné podminky

bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo

placeni dané ve splatkach dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sh., danovy fad, nebo placeni pojistného a

pendle ve splatkach dle § 20a zdkona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpedeni a
fispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Dlivodem pro zahajeni Fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoctova
pravidla, mize byt zjiSténi, Ze Udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly neupiné nebo
nepravdivé.

Pravidla pro Zadatele - .

Datum ucinnosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 16 z 114
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8 PRIPRAVA A PREDLOZENIi PROJEKTU

Kazdy zadatel mGze v ramci OP PMP pfipravit, podat i realizovat (pokud budou vybrany
k podpore) vice riznych projektd (i v ramci jedné vyzvy, pokud konkrétni vyzva nestanovi
jinak). Projekty jednoho Zadatele / pfijemce, které jsou realizovany ve stejném Casovém
obdobi, se ovdem musi odliSovat vécné (tj. tim co a pro jaké cilové skupiny v nich ma
probihat) nebo musi byt zaméfené na rizné regiony.

PFi pfipravé projektu je dalezité mit na mysli, Ze UspésSny a pfinosny projekt musi vychazet
z identifikovanych potfeb cilovych skupin a zaroven musi byt v souladu s OP PMP, resp.
konkrétni oblasti intervence OP PMP, pro které je ¢i bude vyhlaSena vyzva k predkladani
Zadosti o podporu, ve které ma byt projekt pfedlozen.

Zasadni pro kvalitu projektu je jeho tzv. intervenéni logika. Timto se rozumi vzajemna
soudrznost a provazanost identifikovanych problémd, definovanych cild a navrhovanych
opatfeni / aktivit. Projektovy zamér je prvni fazi pfipravy projektu. (Zpravidla navazuje na
vysledky analyzy &i studie identifikujici néjaky problém ¢&i nedostatek, potfebu nebo zajem,
pro jehoz feSeni €i naplnéni by byla realizace projektu vhodna.) DoporuCujeme si zamér
projektu napsat.® Formulace zaméru v pisemné podobé vétsinou napom(ze zpresnit Vas
plvodni napad a ujasnit si, ¢eho chcete projektem dosahnout. Takovy popis by mél sledovat
odpovédi na nasledujici 3 otazky:’

e Co chceme a mUzeme zménit? — Podstata otazky spociva v definovani konkrétnich
problémd, které chceme a jsme schopni projektem zménit. V kontextu OP PMP, které
se zaméfuje na zvySovani kvality zivota nejchudSich osob, je soudasti definice
problému vzdy také specifikace cilové skupiny projektu, tj. osob, kterych se problém
tyka.

e Jak toho chceme dosahnout? — V ramci pfipravy projektu je nutné definovat aktivity
(strategii), kterymi bude projekt realizovan.

o Jak ovéfime, Ze jsme byli uspé&sni? - Musi existovat mechanismus pro posouzeni
dosazenych vystupu a vysledkd. Zakladnim takovym nastrojem jsou ukazatele /
indikatory OP PMP, ovSem — protoZe nevystihuji jedine€nost projektu a daného
problému — je vhodné kromé indikatort sledovat jesté dalSi aspekt, ktery napomuze
identifikovat, zda projekt byl nebo nebyl tsp&sny.?

Od chvile, kdy zanete rozvijet pfipravu projektu, je nutné védét, pro jakou cilovou skupinu
bude projekt uréeny. Zamér musi byt formulovan na zakladé zjisténych problému a potfeb
cilové skupiny, pro kterou je realizace projektu zamyslena. Komunikace s cilovou skupinou je
v naprosté vétSiné pfipadl dulezitou soucasti projektové pfipravy. Doporuujeme ovéfit, zda
cilova skupina vnima problém stejné jako vy a zda vami navrhované feSeni vita
a je ochotna se do projektu zapoijit. Projekt bude diky vyméné informaci mezi vami a cilovou
skupinou respektovat realné prostiedi a skute€¢né potfeby a zajmy cilové skupiny. (Zajem
cilové skupiny Ize ovéfit napf. dotaznikovou studii, analyzami ufadu prace ¢i jiné instituce,

® Pravidla OP PMP nevyzaduiji pro soutézni projekty zpracovani projektového zaméru.

" Uvedené tfi otazky jsou zakladnim parametrem pro aplikaci principu ,Evidence Based Cohesion

Policy*“.

8v projektové/programové teorii se setkavame s délenim na: a) Vystupy — udaje o tom, co vzniklo

pfimo b&hem realizace dané aktivity projektu (napf. po€et vytvofenych pracovnich mist); b) Vysledky —

Udaje o tom, co vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé pouze na realizatorovi

projektu (napf. poCet osob, které ziskaly kvalifikaci — kromé& Usili realizatora projektu, ktery musi

s klientem pracovat a vytvofit mu 8anci na ziskani kvalifikace, je vysledek zavisly také na usili klienta).

Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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analyzami a studiemi vaSi organizace vytvofenymi na zakladé predchozi prace s cilovou
skupinou apod.)

Cil projektu musi byt:
o readlné dosaZitelny v daném Case a za danych podminek,
o méfitelny, aby bylo mozné po ukonéeni projektu prokazat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych udaju.
Pro jasné stanoveni cilt je nutné brat v ivahu nejen zaméreni projektu, ale také napf. ¢as a
prostfedky, které budete mit k dispozici.

Poté, co mate vymezenu cilovou skupinu i cile projektu, Ize prejit k rozpracovani jednotlivych
kliCovych aktivit. Méjte na paméti, ze tyto Cinnosti maji byt prostfedkem k dosazeni cile
projektu, mezi cili a kli¢ovymi aktivitami musi byt propojeni. Promyslete si:
e co bude napini kazdé aktivity,
jaké metody budou v ramci aktivity vyuzivany,
jak €asto bude aktivita, pfipadné jeji jednotlivé ¢asti, probihat,
zda a popf. jak je aktivita provazana s ostatnimi aktivitami,
kdo bude v projektu za tuto aktivitu zodpovédny,
jak velky tym lidi bude nutné zajistit pro jeji zdarny prabéh,
¢ jakeé budou naroky na technicko-organizacni zajisténi pribéhu aktivity.
K promysleni aktivit patfi také stanoveni efektl jejich realizace (ij. zejména pocet osob
z cilové skupiny, které budou v ramci aktivity podporeny).

V ramci pfipravy projektu je dale nutné promyslet veSkera mozna rizika. ldentifikujte
predevSim ta rizika pro prabéh realizace, ktera nebudou zplisobena vnéjSimi okolnostmi a
ktera mulzete alespori ¢astecné eliminovat &i si pfipravit mozné varianty feSeni situace, kdy
by se riziko naplnilo. Je potfeba zdlraznit, ze Zzadny projekt neni bez rizik. Pfiklady moznych
rizik projektu:
¢ nenaplnéni poc¢tu u€astnikd z cilové skupiny (konecnych pfijemci pomoci),
nedostatek kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu,
e Casové prutahy pfi realizaci (zejména u projektd, u kterych je realizace jedné aktivity
podminéna dokon€enim nékteré jiné aktivity),
e odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazk( partnera,
e nedostatek financi,

¢ realizace vybérovych fizeni (na dodavky a sluzby).

Obecné plati, Ze Zadost o podporu bude hodnocena podle kvality jejiho obsahu, nikoli podle
poCtu stranek. Ve vSech Castech formulafe zadosti o podporu je vhodnéjSi uvadét jasné
a struéné informace, uvadét konkrétni udaje a nikoliv vSeobecné fraze.

Pomiicky pro ovéreni / nastaveni vnitini konzistence projektu

PFi vytvareni a nasledném ovéreni vnitini logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych Casti
jsou pouzivany rtzné projektové techniky. Nej¢astéjSi jsou matice relevance cilG a logicky
ramec.

Matice cila slouzi k ovéfeni spravného definovani cilu a jejich vazby na vystupy a vysledky
projektu. Vymezuje 4 parametry: 1) Problémy, které musi projekt feSit, 2) Odpovidajici

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:
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intervence projektu (pfehled dilCich cild projektu), 3) Odpovidajici vystup, 4) Odpovidajici
vysledek.

Logicky ramec je nastroj, ktery ve velmi koncentrované podobé obsahuje zakladni
informace o projektu a zaroveh ovéfuje logiku projektu neboli vazbu mezi &innostmi, vystupy
a cili projektu. Dulezité je, Zze zpracovatele navadi k tomu, aby kromé cile projektu a jeho
planovanych efektl definoval také zdroje pro ovéreni toho, zda bylo planovanych efektl
dosazeno, a dale zahrnuje také pocatecni podminky a rizika zamysleného projektu.

Zpracovani zadosti o podporu

Zadost o podporu zOP PMP se zpracovava v elektronickém formulafi v 1S KP14+.
Elektronicky formulaF si neinstalujete jako aplikaci do vlastniho pocitace, ale prostiednictvim
internetového formulafe ukladate data na vzdaleny server. Data jsou chranéna proti pfistupu
tfeti osoby vasim pfihlaSovacim jménem a heslem.

V pfipadé potfeby muzete pfistup k zadosti povolit dalSim osobam prostfednictvim
parametr(, které ,zakladatel* zadosti vyplni v IS KP14+. Pfistup je ale vzdy omezen jen na
pfedem vybrané registrované uZivatele, ktefi se museji pfihlasit svym pfihlaSovacim jménem
a heslem. Takto vybrani uzivatelé mohou mit nastavena rizna prava pfistupu k vasi zadosti;

mohou byt pouze ,Etenafi“, nebo jim mlzete nastavit pravo editace.

Ulozisté dat je shodné pro véechny Zadosti o podporu pfipravované pro predloZeni v ramci
v8ech programt &erpani z evropskych strukturalnich a investiénich fonda v CR a sougasné
téz z OP PMP. Z toho vyplyva, ze pokud se vaSe organizace uchazi o podporu v ramci
nékolika operacnich programu, nemusi mit pro kazdy z nich samostatny ,ucet Zadatele* a
postaCuje zalozit si jen jeden pfistup. Pfistup do elektronickych formulafd zadosti pro
v8echny operacéni programy v CR naleznete na adrese https:/mseu.mssf.cz.

Zadost muzete ukladat dle potfeby a vzdy se k ni opét vracet, a to az do doby, nez
provedete tzv. finalni uloZzeni a nez je Zzadost ze strany k tomu opravnéné osoby podepsana
a predloZena vyhladovateli vyzvy. Zadost se predklada pouze elektronicky a pouze
prostiednictvim IS KP14+. Nezasilejte zadost listiné ani prostiednictvim jiné formy
doruéovani. Zadosti vypinéné a predlozené jinym zplisobem, neZ je stanoveno v téchto
pravidlech a v pfislusné vyzvé k predkladani zadosti o podporu, budou odmitnuty.

V IS KP14+ je pro kazdou vyzvu k pifedkladani zadosti o podporu pfipraven samostatny
formular zadosti o podporu, z toho vyplyva, konkrétni rozsah Zadosti o podporu se maze
mezi jednotlivymi vyzvami liSit. Proto neni v této pfirucce uveden detailni pfehled poli, ktera
musi zadatel vyplnit. Zakladni okruhy, které budou v naprosté vétSiné pripadd soucasti
Zadosti o podporu, jsou:

¢ Identifikace Zadatele (v€etné osob opravnénych za subjekt Zadatele jednat)
Nazev projektu
Planované terminy zahgjeni a ukon€eni realizace projektu
Identifikace pfipadnych projektovych partner(
Anotace projektu
Jaky problém projekt resi?
Jakeé jsou pri¢iny problému?
Co je cilem projektu?
Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:
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Jaka zményly jeljsou v dusledku projektu o¢ekavanaly?
Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

Popis realiza¢niho tymu projektu

Jak bude zajisténo Sifeni vystupu projektu?

Jaka existuji rizika projektu?

Cilova skupina

Umisténi projektu

Indikatory (zejména cilova hodnota pro kazdy indikator)
Informace o zakazkach v ramci projektu

Horizontalni principy

Rozpocet projektu

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici on-line napovédy pro vSechna pole uréena k vyplnéni.

Upozoriiujeme Zadatele, Ze s ohledem na ustanoveni § 18a zakona &. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoétova pravidla),
musi Ministerstvo prace a socialnich véci poskytnout ke zvefejnéni veSkeré dokumenty a
udaje,’ které jsou rozhodné pro poskytovani dotaci. Z toho vyplyva, e uplné znéni
zadosti o podporu (véetné jejich priloh)’® bude vefejnosti k dispozici na portale
provozovaném Ministerstvem financi (www.dotinfo.cz). Do zadosti proto neuvadéjte zadné
citlivé osobni udaje,'' zadné skuteénosti zakladajici obchodni tajemstvi a ani
informace chranéné autorskym pravem. Tuto skuteCnost zadatel potvrzuje podpisem
Cestného prohlaseni, které je povinnou soucasti Zadosti o podporu.

Zadost o podporu zpracovavejte v eském jazyce. Zadost je tfeba vyplnit pedlivé a co
nejsrozumitelnégji. K vypliiovani zadosti pfistupujte s védomim, ze v pribéhu procesu
hodnoceni se bude vychazet vyhradné z informaci, které vaSe zadost obsahuje. VSechny
Casti zadosti proto vypliujte peclivé, konkrétné a srozumitelné. Samotnou zZadost o podporu
je sice mozné vyplnit za nékolik hodin, ale na pfipravu kvalitniho projektu, ktery bude mit
realnou $anci na Uspéch, budete potfebovat spise nékolik tydnd. Zadost miiZzete zpracovavat
postupné. Dbejte vSak na to, aby vSechny Casti zadosti, které muze zpracovavat i nékolik
¢lend vaseho projektového tymu, byly pfed predlozenim Zadosti ve vzajemném souladu.
Informace uvadéné na riznych mistech zadosti si nesmi odporovat, naopak musi na sebe
vzajemné navazovat. Pokud by se liSily, projevi se to v hodnoceni Zzadosti, protoZze nebude
zfejmé, ktera z informaci v zadosti je ta ,skuteéné spravna®“.

8.1.1 CESTNE PROHLASENI

Soucasti zadosti o podporu musi byt Cestné prohlaSeni, ve kterém statutarni organ, resp.
osoba opravnéna jednat za Zadatele (dale jen ,statutarni organ®) stvrzuje, Ze:

® S vyjimkami uvedenymi v odstavci 2 § 18a zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o

zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla).

1% Tyka se téch zadatel/prijemct, u kterych je vzhledem k pravnimu vztahu mezi Zzadatele/ptijemcem

a poskytovatelem podpora poskytovana vrezimu dotace dle § 14 zakona & 218/2000 Sb., o

rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla).

1 Citlivy udaj — osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych

postojich, Elenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a filozofickém pfesvéd&eni, odsouzeni za

trestny €in, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udajl a geneticky Udaj subjektu udaju;

citivym udajem je také biometricky udaj, ktery umozfiuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu

Udaju (tedy napft. fotografie).

Pravidla pro Zadatele - .
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e se seznamil/a s obsahem zadosti;

e v3Sechny informace v Zadosti jsou pravdivé a uplné a ze si je védom/a moznych
nasledku a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udajl;

e zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po
kterou bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné —
pokud bude Zadost podpofena — az do koneé&ného finanéniho vypofadani projektu,
kterym se rozumi veSkeré vyrovnani zavazkl a pohledavek mezi nim a
poskytovatelem podpory;

e zadatel neni v likvidaci, v upadku, hrozicim upadku &i proti nému neni vedeno
insolvencni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o Uupadku a zpusobech jeho
feSeni (insolvencni zakon), Cestné prohlaseni partneru projektu o tom, Ze rovnéz
splfuji uvedené podminky, bude jednou z pfiloh Smlouvy o partnerstvi.;

e Zadatel nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky nebo nema nedoplatek
na pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialnim
zabezpedeni nebo pfispévku na statni politiku zaméstnanosti'?, gestné prohlaseni
partnert projektu o tom, Ze rovnéz splfuji uvedené podminky, bude jednou z pfiloh
Smlouvy o partnerstvi;

e na Zadatele nebyl vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti Evropské
komise prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se
spoleénym trhem, Cestné prohlaseni partnerl projektu o tom, Ze rovnéz spliuji
uvedené podminky, bude jednou z pfiloh Smlouvy o partnerstvi;

e zadateli nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni
vykonu nelegalni prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona &. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu, Cestné prohlaseni partnert projektu o
tom, ze rovnéz splhuji uvedené podminky, bude jednou z pfiloh Smlouvy o
partnerstvi.

e proti statutarnimu organu Zadatele nebo jakémukoli jeho &lenovi neni zahajeno, nebo
vedeno trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny ¢in, jehoz skutkova
podstata souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo pro trestny ¢in
hospodaisky nebo trestny €in proti majetku, €estné prohlaseni partnert projektu o
tom, Ze rovnéz spliuji uvedené podminky, bude jednou z pfiloh Smlouvy o
partnerstvi;

e Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v pfipadé povinné financni spolutcasti);
souhlasi s uchovanim dat zadosti v monitorovacim systému,

e potvrzuje, Ze v zadosti o podporu nejsou uvedeny Zadné citlivé osobni udaje,™® Zadné
skute€nosti zakladajici obchodni tajemstvi a zadost neobsahuje informace chranéné
autorskym pravem;

e souhlasi s provedenim ex-ante kontroly ze strany vyhlaSovatele vyzvy a bere na

12 Pokud Zadatel spliuje podminky bezdluznosti, je opravnén Ucastnit se vyzvy. Za spinéné podminky
bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo
placeni dané ve splatkach dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sh., danovy fad, nebo placeni pojistného a
penale ve splatkach dle § 20a zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a
%Fispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Citlivy udaj — osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych
postojich, Elenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a filozofickém pfesvédCeni, odsouzeni za
trestny €in, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udajl a geneticky udaj subjektu udajl;
citivym udajem je také biometricky udaj, ktery umozriuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu
Udaju (tedy napft. fotografie).

Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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védomi, Zze neumoznéni takové kontroly je divodem pro vyfazeni zadosti z procesu
hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu.

8.1.2  PRILOHY ZADOSTI
Konkrétni pozadavky na prilohy zadosti jsou vzdy uvedeny v pfislusné vyzvé
k predkladani zadosti o podporu.

Pro kazdou vyzvu je jako povinna pfiloha zadosti, které predkladaji pravnické osoby,
stanovena ldentifikace vlastnické struktury zadatele dle § 14 odst. 3 zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech, véetné jeho relevantnich priloh.
Obsahem tohoto formulare je identifikace:

a) osob jednajicich jménem zadatele s uvedenim, zda jednaiji jako jeho statutarni organ

nebo jednaji na zakladé udélené plné moci,

b) osob, v nichz ma Zadatel podil, a o vysi tohoto podilu.
Informace vyplnéné do formulafe ,ldentifikace vlastnické struktury zadatele dle § 14 odst. 3
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech®, je tfeba dolozit pfilozenim originalu &i
Uredné ovérenych kopii dokladu, jez danou informaci obsahuji. Jedna se napf. o vypis z
obchodniho rejstfiku (pokud je v ném subjekt zapsan), seznam akcionafl akciové
spoleCnosti dle seznam akcionard dle § 264 zakona €. 90/2012 Sb., o obchodnich
korporacich ve znéni pozdéjsich predpisli, zakladaci listinu obecné prospésné spolecnosti,
stanovy ob¢anského sdruzeni apod. (konkrétni typ dokumentu zavisi na pravni subjektivité
zadatele).

Vice informaci o zplUsobu vyplnéni formulafe a potfebnych pfilohach je pfimo ve formulafi
sldentifikace vlastnické struktury zadatele dle § 14 odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech®.

Vyzva muze také stanovovat, Ze je zakazano prikladat k zadosti jiné nez povinné pfilohy.
V takovém pfipadé bere Zadatel na védomi, Ze k obsahu pfilohy nad ramec povinnych pfiloh
nebude béhem procesu hodnoceni a vybéru pfihlizeno.

Seminare a konzultace projektu

Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto RO pofada pro potencialni Zadatele o podporu
seminare, nebo individualni konzultace k vyhlasenym vyzvam o podporu. Informace o téchto
seminafich jsou vzdy uverejiiovany na _http://www.mpsv.cz/cs/18823.

Dale je v textu kazdé vyzvy uveden kontakt na jejiho vyhlasovatele. Zadatelé maji moznost
kontaktovat pfimo pracovniky utvaru, ktery je za konkrétni vyzvu OP PMP odpovédny.

DoporuCujeme Vam pfi pfipravé projektu konzultovat své projektové zaméry
s vyhlaSovatelem jednotlivych vyzev.

Termin pro predkladani zadosti v ramci vyzvy

Zadosti je mozné predkladat pouze v dob& od vyhlaseni vyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti
pro danou vyzvu. Tyto udaje jsou vzdy specifikovany v textu kazdé vyzvy k predkladani

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:
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Zadosti. Zadosti, které nejsou doruéené do stanoveného terminu, nemaji narok na to byt
zafazeny do procesu hodnoceni a vybéru.

Podpis a podani zadosti o podporu

Zadost musi byt podepsana statutarnim zastupcem Zadatele, pfipadné odpovédnou osobou,
kterou k takovému uUkonu statutarni zastupce zmocnil; v tomto pfipadé je nutné, aby
k zadosti byla pfipojena plnd moc podepsana v IS KP14+ nebo jiny dokument dokladajici
toto zmocnéni.

Podpis musi byt k zadosti pfipojen pfimo v IS KP14+, proto musi byt osoba opravnéna
k podpisu zadosti registrovanym uZivatelem této aplikace. Dale musi tato osoba disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem. V IS KP14+ uzivatel vybira konkrétni certifikat pro
podepisovani, kterym disponuje. Uspé&sné ovéfeni platnosti elektronického podpisu je
podminkou po podani zadosti. Podani zadosti probiha bud automaticky po podpisu (pokud si
to tak dany subjekt-zadatel nastavil v ramci parametrt zadosti) nebo k nému dojde tzv. ru¢né
na zakladé aktivni volby uzivatele.

Zadost, ktera byla podana, uz neni mozné ze strany zadatele b&hem hodnoceni a vybéru
projektd upravovat, pokud zadatel neni vyzvan k tomu, aby napravil formalni nedostatky
zadosti. V takovém pripadé ma zadatel moznost zpracovat novou verzi (ovéem upravuje
pouze ty ¢asti / pFilohy, které zakladaji nedostatek formalnich o charakteru, neni opravnén
ménit jiné nez vyhladovatelem vyzvy urené Casti Zadosti), kterou podepisuje a podava
stejnym zpusobem, jako v pfipadé popsaném vyse.

Pravidla pro zmény vyzvy

RO upozorfiuje, Ze vyzvy je mozné za nize stanovenych podminek ménit. Zména vyzvy je
vzdy zvefejnéna na http://www.mpsv.cz/cs/18823 . Diky tomu, Ze je provadéna v systému
MS2014+, je prostfednictvim tohoto systému také zména vyzvy oznamena zadatelim (tj.
subjektum, které maiji v dané vyzvé rozpracovanou zadost o podporu).

U kolovych vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro ziskani podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou metodického prosttedi):
e zrusit vyzvu,
snizit celkovou alokaci na vyzvu,
zmeénit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,
zménit miru podpory,*®
zménit textaci vyzvy v oblasti vécného zaméfeni, ™
zménit definici opravnéného zadatele,

* Tento dokument miize byt v podob& skenu, original nebo jeho Ufedné ovéfenou kopii musi mit
Zadatel k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout.

* Rozuméno zménit pozadavky tykajici se povinného minimalniho zapojeni zdroji Zadatele do
financovani zpusobilych vydaji projektu.
1 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je mozna za u€elem upfesnéni textu. Podstata
vécného zaméfeni nesmi byt zménéna.

Pravidla pro Zadatele - .
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e posun data ukon&eni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjdi datum,
e ménit kritéria pro hodnoceni a vybér projekta.

U prabéznych vyzev je nepfipustné provadét vySe uvedené zmény pro zadosti o podporu,
které jiz byly zadateli podany.

PFi zméné vyzvy musi byt dodrzena vSechna nize uvedena pravidla:

a) RO pfi stanoveni data zvefejnéni a nabyti G&innosti’” zmény zohledni
prfedpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby Zadost o podporu zméné
prizpusobil;

b) V pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v monitorovacim systému, provadi
RO zménu v souginnosti se spravcem monitorovaciho systému;

c) Zmeéna musi byt Fadné oduvodnéna. Odivodnéni musi obsahovat:

o popis zmény,

o duvod provedeni zmény,

o zpUsob projednani zmény,

o dopady zmény na zadatele a RO (v&etné odhadu RO tykajiciho se doby,
kterou zadatel potfebuje, aby zadost o podporu zméné pfizplsobil),

o pfipadné dopady neprovedeni zmény na Zadatele a RO, véetné uvedeni

dopadl na monitorovaci systém,

o srovnani s upravou v dalSich vyzvach OP PMP (u vyzev na synergické /
komplementarni projekty v€etné dopadu na synergickou / komplementarni
vyzvu v ramci jiného programu).

" Misto terminu nabyti u€innosti se u vyzev pouziva (v dokumentu vyzvy) datum vyhla3eni.

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci Cislo verze: 1 E)gttirg L;%Tgostl: Strana 24 z 114
OP PMP e




weHog Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ .z ‘ 5
i Operacni program potravinové a materialni pomoci

9 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Proces hodnoceni a vybéru projektd zahrnuje fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti, vécné hodnoceni a schvalovani vybérovou komisi.

V kazdé vyzvé pro pfedkladani Zadosti o podporu bude uvedeno, ktera specificka pravidla
jsou konkrétné pro danou vyzvu relevantni.

9.1 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Hodnoceni pfijatelnosti probiha jako prvni faze hodnoceni projekta.

Hodnoceni pfijatelnosti v€etné hodnoceni kritérii formalnich nalezitosti musi byt dokonceno
do 30 pracovnich dnl od uzavérky pfijmu zadosti v kolové vyzvé, v pfipadé prabézné vyzvy
bézi Ihata od predlozeni dané zadosti o podporu.

Hodnoceni pfijatelnosti se provadi podle nize uvedenych kritérii schvalenych pro tuto fazi
hodnoceni:
e Pravni forma zadatele a partnert je v souladu s kritérii uvedenymi v OP PMP.
e P¥irozdélovani pomoci jsou dodrZzeny principy dle ¢l. 5, odst. 11-14 nafizeni o FEAD.
e Jsou dodrzena pravidla zpusobilosti vydaju podle &l. 22, 23, 26 nafizeni o FEAD.
e VSechny partnerské organizace poskytujici pomoc pfimo kone¢nym pfijemcim
poskytuji doprovodna opatieni (relevantni pro SC 2 a 3).
Operace jsou provadény na uzemi CR.
e Produkty, které budou nakupovany a distribuovany nejchudsim, jsou v souladu s
podminkami uvedenymi v OP PMP a provadéci dokumentaci.
e Projekt po strance formalnich nalezitosti vyhovuje pozadavkim vyzvy
(ma pozadovanou strukturu - zadost byla podana v pfedepsané formé/v elektronické
podobé&; uplnost z hlediska pozadovanych pfiloh - v zadosti jsou vyplnény vSechny
pfedepsané a pozadované Udaje, jsou dolozeny vdechny povinné pfilohy a ty jsou v
pozadované formé&, povinné pfilohy obsahové splfiuji pfislusné nalezitosti);

Kritéria pfijatelnosti nejsou opravitelna (kromé kritéria formalnich nalezitosti Zadosti), v
pfipadé nesplnéni jednoho ¢i vice kritérii pfijatelnosti je Zadost o podporu vylou¢ena z
dal$iho procesu hodnoceni.

Predlozeni napravy formalnich nedostatkl a nové hodnoceni

Zadatelé, jejichz zadost nevyhovi v kritériu pfijatelnosti, které se tyka doplnéni formalnich
nalezitosti, jsou pomoci interni depede v MS2014+(resp. IS KP14+) vyzvani k napravé
nedostatku. Naprava muze spocivat pouze v dopInéni zadosti (napf. o podpis, o pfilohu
apod.), nikoliv v dopracovani zadosti. Vyzva k napravé nedostatkll musi obsahovat termin,
do kdy ma Zzadatel moznost nedostatky napravit, Ihita nikdy nesmi byt krat§i nez 5
pracovnich dni. MS2014+ umoziuje vratit zadost ve stavu umozriujicim Upravy pouze ve
vymezenych &astech Zadosti. Zadost ve stavu ,Vracena k dopracovani‘ umozriuje Zadateli
opravit formalni nedostatky v Zadosti o podporu, tj. doplnit k ni chybéjici pfilohy a novou verzi
zadosti o podporu znovu podepsat a znovu pfedlozit.

Standardné ma Zadatel moznost napravit formalni nalezitosti Zadosti pouze jednou.

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:
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9.2 Vécné hodnoceni
9.2.1 OBECNE VYMEZENIi PODMINEK PRO VECNE HODNOCENI

Pokud Zadost vyhovi v hodnoceni pfijatelnosti, postupuje do hodnoceni kvality. Projekt je
vyhodnocovan dle sady hodnoticich kritérii.

Hodnoceni kvality musi byt dokonceno do 30 pracovnich dnd od ukoncéeni pfedchozi faze
hodnoceni (pfijatelnosti v€etné formalnich nalezitosti).

Cilem vécného hodnoceni zadosti o podporu je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem k
naplfiovani vécnych cild programu a umoznit srovnani projektt podle jejich kvality. Kromé
toho je do vécného hodnoceni zafazeno také posouzeni kapacity zadatele z hlediska, zda
ma spravni, financni a provozni zpusobilost potfebnou k zajisSténi realizace projektu.

10.2.2 OBECNY POSTUP PROVADENI VECNEHO HODNOCENI A JEHO
VYSLEDEK

Vécné hodnoceni je zajistovano s vyuzitim individualnich hodnotitelu.

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individualnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné 2 hodnotitelé z Databaze hodnotiteld OP PMP. Vysledkem vécného
hodnoceni je pfidéleni bodl dané zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovana zapojenymi 2
hodnotiteli li§i nad stanoveny limit, musi byt zajisténo arbitrazni hodnoceni, které provadi
také hodnotitel evidovany v Databazi hodnotitell OP PMP jako arbitr. Arbitrem zajiStujicim
arbitrazni hodnoceni nesmi byt Zzadny ze zpracovatell hodnoceni, jejichz rozdilnost si
zapojeni arbitra vyZadala.

Vymezeni limitu, ktery je ur€ujici pro zapojeni arbitrazniho hodnoceni:Na urovni hodnoceni
jako celku je timto limitem stav, kdy rozdil mezi celkovymi poc&ty bodu, které zadost ziskala
v hodnocenich, pfesahuje 20.

Dvé mozné podoby arbitrazniho hodnoceni:

e Arbitrazni hodnoceni mize byt vypracovano jako tfeti nezavislé hodnoceni v fadé.

e Arbitrazni hodnoceni vznika s vyuzitim pfedchozich dvou hodnoceni. | v tomto
pfipadé vSak arbitr vypracovava hodnoceni jako celek. Arbitr se v tomto pfipadé ve
svém hodnoceni musi pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou individualnich
hodnoceni,'® a to jak na urovni jednotlivych kritérii, tak na urovni celkového
hodnoceni. Posuzuje stanoviska hodnotitelll na urovni jednotlivych kritérii, pro kazdé
kritérium po posouzeni stanovuje hodnotu a zdlvodriuje ji. V pfipadé, Ze oba
pfedchozi hodnotitelé udélili v daném kritériu shodny pocet bodl, nesmi arbitr tento
vysledek ménit, pouze prebira a zpracovava odivodnéni za dané kritérium.

V kazdé soutézni vyzvé k pfedkladani zadosti o podporu v OP PMP je identifikovano, ktery
typ arbitrazniho hodnoceni bude pro zadosti o podporu z této vyzvy vyuzit.
Vysledny pocet bodu zadosti o podporu:
1) Pokud byla zpracovana pouze 2 hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery Zadost
ziskala, je prumérem bodu pfidélenych v téchto hodnocenich.
2) Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak jesté tfeti hodnoceni, kdy arbitr

18 Mantinely na urovni kritérii tvofi deskriptory, na urovni vécného hodnoceni jako celku pak bodovy
zisk. Arbitr mze pfidélit stejny deskriptor jako néktery z hodnotitel, ktefi vypracovali prvni dvé vécna

hodnoceni, pohybem v mantinelech se rozumi i pouZiti stejného deskriptoru.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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nemeél k dispozici hodnoceni svych pfedchadct, vysledny pocet bodU, ktery zadost
ziskala, je primérem bod( pfidélenych ve 2 z téchto 3 hodnoceni, a to téch, které
jsou si bodové blize. Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni (nejvice vzdalené
zbylym dvéma),”® je zneplatnéno, do vypoétu nevstupuje. Ve vyjimeéném prFipadé,
kdy by odstupy mezi témito 3 hodnocenimi byly identické, vysledny pocet bodl
vychazi ze vSech 3 hodnoceni.

3) Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak bylo s jejich vyuzitim vypracovano
arbitrazni hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery zadost ziskala, je pocet bodl
pfidéleny v tomto arbitraZnim hodnoceni. Hodnoceni, ktera byla zdrojem pro toto
arbitrazni hodnoceni, jsou evidovana jako zdroj, ale finalné relevantni pro pfidélené
body je arbitraZni hodnoceni.

9.3 Hodnotici kritéria

9.3.1 PREHLED KRITERIi A JEJICH ZARAZENI DO SKUPIN KRITERIi
- SPECIFICKY CIL/OBLAST INTERVENCE 2 A 3:

Nazev skupiny kritérii Pocet bodu/Vaha
l. Potiebnost projektu a jeho pfinos 42 %

Vymezeni cilové skupiny, jeji prokazani, pfinos 0-20/20 %
projektu pro cilovou skupinu

Zdavodnéni potfebnosti projektu 0-22/22 %
ll. Realnost a pfimérenost rozpoc¢tu a rizika 30 %

Pfiméfenost a efektivita vydaji vi&i obsahové 0-20/20%
naplni a rozsahu aktivit

Rizikovost projektu v obdobi jeho realizace 0-10/10%
lll. Doprovodna opatieni 0-14/14 %
IV. Schopnosti a zkusenosti zadatele 10 %

Profesni a organizaCni zajisténi uspésné realizace 0-6/6 %
projektu ze strany Zadatele (a partner()

Predchozi zkuSenost Zadatele (partnert) s fizenim 0-4/4 %
a realizaci obdobnych projektt

V. Princip partnerstvi 0-4/4%

Maximum 100 bodu.

60 a vice bodt = DOPORUCEN K PODPORE
0-59 bodii NEDOPORUCEN K PODPORE

19 Identifikuje se to dle poctu pfidélenych bodd, jiné aspekty na to nemaji vliv.
Pravidla pro Zadatele - .
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9.3.2 VYBEROVA KOMISE

9.3.2.1 Slozeni vybérové komise a postup projednavani

Pfed zahajenim vybérového procesu?® je ustavena VK. VK musi mit minimalné 5 hlasujicich
¢lenld. Kazdy ¢len VK ma jmenovaného svého nahradnika. Slozeni VK bude stanoveno s
ohledem na princip partnerstvi, zaméfeni vyzvy a pfipadné dany region, tj. ve VK mohou byt
napf. relevantni zastupci statni spravy a samospravy, socialnich partner, nestatnich
neziskovych organizaci, nezavislych odbornikd apod.
VK projednava vSechny zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny zadosti k projednavani (viz
vySe). U téchto zadosti VK po diskuzi rozhoduje o:
o doporu€eni €i nedoporuéeni projektu k financovani (rozhodnuti vybé&rove komise
musi byt fadné zdivodnéno);
e maximalni vysi celkovych zpuUsobilych naklad projektu (u doporucenych
k financovani);
e prfipadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni &i Upravé kliCovych
aktivit navrzenych v Zadosti, upravé rozpoctu projektu, apod.; u doporucenych
k financovani a zafazenych do zasobniku).

Poradi projednavanych projektl je dano bodovym ohodnocenim ziskanym v ramci vécného
hodnoceni. Vybérova komise respektuje vysledky hodnoceni projektll a pofadi projektl dle
bodového ohodnoceni, které provedli hodnotitelé.

Duvody pro nedoporuceni projektu k podpore identifikované VK mohou byt:

e bylo pfedlozeno vice projektll zaméfenych na realizaci obdobnych aktivit pro stejnou
cilovou skupinu ve stejném regionu, které pfesahuji absorp&ni schopnosti; (pozn.:
pokud se sejde skupina nékolika projektd zamérenych na stejnou cilovou skupinu, VK
muze napf. rozhodnout, Ze doporudi k financovani jen nejlepSi znich, a to
v navaznosti na potfebu pracovat s touto cilovou skupinou v pfislusném regionu);

e prekryv projektu s jinym jiz bézicim projektem, ktery ma shodné klicové aktivity,
stejnou cilovou skupinu i stejné uzemi dopadu;

e Zadatel prokazatelné opakované neplnil své povinnosti v jiném projektu
financovaném z vefejnych prostiedkd®;

o projekt je pfilis nehospodarny, vyZzadoval by zasadni pfepracovani rozpoctu (pozn.:
komise mulze o nehospodarnosti projektu rozhodnout, pokud minimalné jeden
Zz hodnotitel na tuto skutecnost upozornil ve vécném hodnoceni zadosti, anebo
pokud je nehospodarnost patrna z porovnani projektu s ostatnimi projektovymi
Zadostmi);

e vyznamné pochybnosti o potfebnosti projektu indikované v hodnocenich
zpracovanych hodnotiteli;
disponibilni prostfedky ve vyzvé neumozni projekt podpofit v dostate¢ném rozsahu;

e ve vyzvé jsou uvedeny daldi limity ¢i dal$i podminky podpory a projekt nelze podpofit
s ohledem na tyto limity.

VK mulze rozhodnout o doporuceni projektu k financovani za podminky, Zze bude napf.
snizen rozpocCet projektu nebo dojde k dalSim udpravam zadosti (napf. navySeni

20 Nejpozdéji pfed dokon&enim vécného hodnoceni projektu.
Napf. nesplnéni ucelu dotace, nevraceni vratky, opakované neschvaleni zprav o realizaci projektu,

pravomocné odsouzeni za dota¢ni podvod apod.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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kvantifikovanych indikatort, vypusténi nékteré z klicovych aktivit apod.), pfipadné maze VK
stanovit daldi podminky pro realizaci projektu. V pfipadé kraceni rozpoc¢tu VK konkretizuje
jednotlivé kapitoly rozpoc¢tu nebo aktivity, ve kterych bude projekt finanéné kracen. Tyto
udaje se vzdy zaznamenaiji do zapisu z jednani vybérové komise.

Rozhodovani VK musi byt vedeno transparentnim zplsobem a nesmi byt diskriminacni vici
nové vzniklym subjektdm, riznym pravnim formam zadateld, jejich sidlim apod.

Kazdé rozhodnuti VK musi byt vzdy zdivodnéno tak, aby bylo ziejmé, na zakladé ¢eho bylo
ucinéno. Pokud VK rozhodne o nevhodnosti k financovani, musi tuto skuteénost radné,
objektivné a transparentné& oduvodnit. Toto odlvodnéni je sou€asti zapisu z jednani komise.

V pfipadé, ze celkova suma pozadovanych prostfedkl z rozpoétu OP PMP za vSechny
zadosti posouzené VK jako vhodné k financovani je rovna nebo je niz8i nez celkovy objem
prostfedkll pro danou vyzvu, jsou vSechny zadosti vhodné k financovani doporuceny
k podpore.

V pripadé, Ze celkova suma pozadovanych prostfedkt z rozpo¢tu OP PMP za vSechny
zadosti posouzené VK jako vhodné k financovani je vy$Si nez celkovy objem prostfedk( pro
danou vyzvu, je pro doporuceni projektové zadosti k financovani rozhodujici pocet bodu
z vécného hodnoceni, tj. doporu¢eny budou zadosti o podporu podle poctu bodu z vécného
hodnoceni sestupné do vyCerpani alokovanych prostfedkd na vyzvu.

10 PRIPRAVA A VYDANI PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTI
PODPORY

10.1Typy a obsah pravnich aktt

V pfipadé, Ze Vas projekt byl schvalen k podpofe Vam Ministerstvo prace a socialnich véci
jakozto RO navrhne vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt musi byt vydan
ve |lhuté do 1 mésice od schvaleni pfislusné zadosti o podporu a sou€asné musi byt
dodrzena celkova lhiita 2 mésicd pro celkovy proces hodnoceni a vybéru projekt(.*

Vramci OP PMP jsou v zavislosti na postaveni RO a pfijemce podpory uplatfiovany
nasledujici formy pravnich aktu:

Tab. €. 1: Pfehled typU pravnich akt(i v OP PMP

Kategorie pfijemce podpory

Typ pravniho aktu

Specifika uzavirani pravniho
aktu

Utvar v ramci MPSV

Podminky pouziti podpory z
Operaéniho programu
potravinové a materialni
pomoci

Podminky pouziti podpory z
Operaéniho programu
potravinové a materialni
pomoci vydava MPSV

Obec v&etné organizaci
zalozenych a zfizovanych

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zakladé § 14 odst. 4 zakona

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava MPSV, nicméné

> Pro projekty ze zasobniku tyto Ihiity nejsou zavazné.

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Cislo verze: 1

Datum udinnosti:
16. 10. 2015
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Kategorie pfijemce podpory | Typ pravniho aktu Specifika uzavirani pravniho
aktu
obcemi, pfip. kraji €. 218/2000 Sb., o v rozhodnuti je nutné
rozpoctovych pravidlech identifikovat subjekty,

prostfednictvim kterych bude
fyzicky poskytovani prostredku
probihat dle zakona €.
250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpod¢tu

Ostatni (vySe neuvedenti) Rozhodnuti o poskytnuti dotace | Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava MPSV

Vzor pravniho aktu je k dispozici na webové strance www.mpsv.cz v ramci dokumentace pro
pfislusnou vyzvu.

10.2Vyzva k poskytnuti podkladt pro pripravu pravniho aktu

Zadatelé jsou vyzvani k poskytnuti podkladii nezbytnych pro pfipravu pravniho aktu.
Dokumenty, u kterych je dle textu nize a pfipadné dle konkrétni vyzvy zaslané Zadateli
pozadovan podpis statutarniho zastupce, muze podepsat jina odpovédna osoba, pokud
statutarni zastupce tuto osobu k zastupovani zmocnil; v tomto pfipadé je nutné, aby v IS
KP14+ byla pfipojena plna moc podepsana v IS KP14+ nebo jiny dokument dokladajici toto
zmocnéni.”

Tab. €. 2: Dokumenty nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory
1. Identifikace bankovniho Gétu

FormulaF je k dispozici na webové strance http://www.mpsv.cz.
Formular se vyplriuje elektronicky a vklada do IS KP14+, ve kterém jej statutarni zastupce musi pred
predloZenim podepsat.”*

2. Prohlaseni o bezdluznosti a bezihonnosti a vylu€ujici dvoji financovani projektu

Formular je k dispozici na webové strance http://www.mpsv.cz.
Formular se vyplfiuje elektronicky a vklada do IS KP14+, ve kterém jej statutarni zastupce musi pred
predloZenim podepsat.”®

3. Nova verze zadosti o podporu

V pfipadé, ze podminky poskytnuti podpory na dany projekt vyZaduji zmény v nékterych Castech
Zadosti o podporu, RO v IS KP14+ zahaji zmé&nové Fizeni daného projektu. Zménové Fizeni (zadost o
zménu) je mozné zalozZit i z Urovné poskytovatele, RO ma& moznost Zadateli otevfit pro editaci pouze
vybrané &asti Zadosti o podporu.

Zadatel v IS KP14+ zpracuje novou verzi (ovSem upravuje pouze ty asti / pfilohy, které musi byt
upraveny vzhledem k podminkam poskytnuti podpory, neni opradvnén ménit jiné nez uréené ¢asti

% Tento dokument muZe byt v podobé skenu, original nebo jeho Gfedn& ovéfenou kopii musi mit
zadatel k dispozici u sebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout. V roce 2015 je
mozné poskytnout RO e-mailem.

* Existence bankovniho Uétu vyuZivaného projektem m(ize byt v odtivodnénych pfipadech misto
formulafe prokazano také ovéfenou kopii uzaviené smlouvy o zaloZeni a vedeni tohoto u¢tu mezi
Zadatelem o podporu a bankou, pfipadné jinym dokumentem vydanym bankou, ze kterého bude
zfejmé, Ze ulet skute€né existuje a Ze majitelem uctu je organizace Zadatele, pfip. pfisludna obec. Pro
vg'/zvy v roce 2015 je dokument pfedan prostfednictvim posStovni sluzby.

> Pro vyzvy v roce 2015 je dokument pfedan prostfednictvim po&tovni sluzby.

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci Cislo verze: 1
OP PMP

Datum udinnosti:
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zadosti), kterou podepisuje a podava stejnym zplsobem, jako v pfipadé podpisu a podani zadosti
v dobé&, kdy vyzva byla oteviena. Z pfilohy Zadosti zpracovani pouze ty, které je nutné upravit
vzhledem k podminkam poskytnuti podpory.*®

Na predlozeni potfebnych dokladu a, pokud je to relevantni, i na provedeni zmén v projektu
stanovuje RO l|hdtu ve vyzvé adresované Zadateli Ihutu (zpravidla do 15 pracovnich dnu ode
dne odeslani).

Neposkytnuti souc¢innosti v procesu pripravy pravniho aktu miize mit za nasledek, ze
podpora na projekt poskytnuta nebude a prostiedky OP PMP budou vyuzity na jiné
projekty.

Zadatel je dale povinen oznamit RO zmény veskerych nalezitosti, ke kterym doslo od doby
predlozeni Zadosti o podporu a které maji vliv na znéni pravniho aktu. Jedna se napf. o
zménu sidla zadatele, zménu statutarniho zastupce, zménu pravni formy zadatele, apod.).
Oznameni provani prostfednictvim IS KP14+ vramci Ihity, kierou ma na zpracovani
podkladii pro pfipravu pravniho aktu.?’

PFijemce i RO jsou v této fazi opravnéni dojednat posun zahajeni realizace projektu (1.
zahajeni dfivéjSi oproti pavodnimu predpokladu i pozdg&jsi). Datum zahajeni realizace
projektu v pravnim aktu nesmi pfedchazet datu vyhlaseni vyzvy, ve které byl projekt
podporen.

Po doloZeni v8ech pozadovanych dokladi a zmén projektu probiha kontrola pracovniky RO.
Pokud jsou udaje potfebné pro pravni akt k dispozici v potfebném rozsahu a kvalité, zpracuje
RO navrh pravniho aktu a prostfednictvim IS KP14+ jej zasila k odsouhlaseni zadateli.
Zadatel je povinen potvrdit souhlas se znénim navrhu pravniho aktu ve stanoveném terminu
(zpravidla do 5 pracovnich dnt), a to také prostfednictvim IS KP14+.%

Jestlize nejsou doruCené podklady kompletni, neobsahuji poZadované udaje nebo
nedostateéné vysvétluji navrhované zmeény a k napravé nedojde ani po vyzvé ze strany
vyhlaSovatele k jejich napravé / doplnéni (zpravidla 15 pracovnich dni), nebude projekt
Zadatele podpofen (tj. nebude vydan pravni akt).

K vydani pravniho aktu pfistupuje RO po ziskani souhlasu pFijemce s obsahem pravniho
aktu. Zadatel/pfijemce podminky pravniho aktu nasledné pisemné akceptuje.
Akceptovanim textu pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zzadatel stava
pFijemcem podpory.

% Pro vyzvy v roce 2015 je dokument pfedan prostfednictvim postovni sluzby.

" Pro vyzvy v roce 2015 je dokument pfedan prostfednictvim poStovni sluzby.

% Pro vyzvy v roce 2015 je dokument pfedan prostfednictvim postovni sluzby, pokud neumoziuje 1S
KP14+ el. formu pfedani.
Pravidla pro Zadatele
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11 PARTNERSTVi NA UROVNI PROJEKTU

Partnerstvi pro realizaci projektu je vztah mezi pfijemcem podpory z OP PMP a vefejnymi
nebo soukromymi subjekty. Partnefi se spole€né s pfijemcem podili na realizaci projektovych
aktivit, v naprosté vétSiné pfipadu jsou navic zapojeni uz do zpracovani zadosti o podporu.
Role a mira zapojeni partnera musi byt popsany Zadatelem jiz v Zadosti o podporu
(s vyjimkou subjektd, které vstoupily do projektu az po dokonéeni pfipravy Zadosti o
podporu).

Partnefi se musi podilet na realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat
zabezpedeni bézné administrace projektu (zejména zpracovani zprav o realizaci projektu,
finan¢ni fizeni projektu, u&etnictvi, administrativni agendu apod.), poskytovani bé&znych
sluzeb (publicita projektu, IT sluzby, uc€etni sluzby apod.) nebo dodani zbozi. Partnerstvi neni
vztahem, kdy pfijemce nebo partner zajistuji v projektu takové aktivity, které mohou byt
bézné na trhu poskytnuty jako sluzby dalSich subjektl (realizace jazykovych kurzu, IT
vzdélavani, komunikacni dovednosti apod.). Realizace principu partnerstvi nesmi byt
zneuzito k obchazeni zakona o vefejnych zakazkach.

Partnerovi/partnerim pfijemce poskytuje &ast podpory na uhradu vydajlii spojenych
s realizaci projektu.?® Oznadeni plateb mezi pfijemcem a partnerem podle Géetnich piedpist
neni rozhodujici, avéak musi byt zachovan princip partnerstvi, tj., v platbach nesmi byt
zakalkulovan Zzadny zisk ani DPH.

| v pfipadé zapojeni partnera do projektu je odpovédnost za realizaci projektu vzdy na
pFijemci. PFjemce vigi RO garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel OP PMP a
v souladu s pravnim aktem, na jehoz zakladé projekt podporu erpa. V pfipadé pochybeni na
strané partnera, které ma za nasledek nezpusobilé vydaje, se pfipadny narok na vraceni
chybné vynaloZenych prostfedkd OP PMP vzdy uplatriuje vic&i pfijemci.

RozliSujeme dva typy partneru:
o Partner s finanénim prispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim
pfijemce €ast podpory z OP PMP na realizaci vécnych projektovych aktivit.

o Partner bez finanéniho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci
vécnych aktivit projektu napf. formou konzultaci, odborné garance apod., ale na své
vydaje spojené s realizaci projektu neziskava z OP PMP Zadny finanéni pfispévek.

Obecné plati, ze partnerstvi je v OP PMP pro v8echny projekty preferovano.

Ve vyzvé je mozné stanovit podminku, Ze pfilohou zadosti o podporu musi byt prohlaseni
partnera, ze kterého vyplyva, ze je s obsahem Zadosti o podporu seznamen a Ze souhlasi se
svym zapojenim do realizace projektu v rozsahu a charakteru, ktery je v zadosti o podporu
specifikovan.

Institut partnerstvi neni jedinym nastrojem, jak do realizace projektu zapojit jiné subjekty. Je
mozné, aby v projektu kromé externich dodavateltl figurovaly také dalSi subjekty, které
nejsou ani zadatelem, ani partnerem. DalSi zapojené subjekty je oznaleni pro
organizace/osoby, které jsou do projektu zapojeny prostfednictvim cilové skupiny daného

# Dochazi tedy k finanénim transferiim mezi pfijemcem a partnerem s finanénim pfispévkem a takto

pfesunuté zdroje jsou uréeny na vydaje partnera vzniklé v souvislosti s realizaci projektu.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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projektu. To v praxi znamena, Ze napf. vysilaji své zaméstnance na vzdélavaci akce
zajiStované v ramci projektu nebo naopak zaméstnavaji osoby z cilové skupiny projektu
apod. DalSi zapojené subjekty ovSem na rozdil od partneri nejsou (kromé vyjimeénych
pripadt®) uvadény v zadosti o podporu a k jejich zapojeni do projektu dochazi az v prabéhu
jeho realizace. DalSim zapojenym subjektim muze pfijemce poskytovat ¢ast podpory na
uhradu vydaju spojenych s realizaci projektu (napf. za ucelem prispévku na osobni naklady
spojené se zaméstnanim osoby z cilové skupiny projektu) nebo mezi pfijemcem podpory a
dalSim subjektem nedochazi k Zadnému finanénimu transferu.

11.1Opravnénost partneru

Vyzva pro predkladani zadosti o podporu vymezuje opravnéné Zadatele a také opravnéné
partnery projekt(i.** Bez ohledu na obsah vyzvy vzdy plati nize uvedena omezeni.

11.1.1 PARTNERI S FINANCNIM PRISPEVKEM
Partnerem s finan&nim pfispévkem muze byt:

e pravnicka osoba se sidlem v CR,

o Nestatni neziskovy subjekt

11.1.2 PARTNERI BEZ FINANCNIHO PRISPEVKU

Partnerem bez finanéniho pfispévku mize byt pravnicka osoba se sidlem v CR. Fyzicka
osoba, ktera neni samostatné vydélec¢né cinna, nemlze byt do projektu zapojena jako
partner.

11.2Smlouva o partnerstvi

Zapojeni partnera s finanénim pfispévkem vyzZaduje, aby se tento partner zavazal k pInéni
povinnosti, jako je napf. povinnost sou€innosti pfi kontrole jeho podilu na realizaci projektu.
Pfesny vycet téchto povinnosti upravuje pravni akt, na zakladé néhoz je pfijemci na projekt
poskytovana podpora. Zavazek partnera bude zakotven ve smlouvé o partnerstvi uzaviené
mezi pfijemcem a partnerem.

Smlouva o partnerstvi miaze dle povahy vztahu mezi pfijemcem a partnerem/partnery
upravovat postaveni jednotlivych partnertl, jejich uUlohy a odpovédnosti, zpusob jejich
zapojeni do rozhodovani o projektu, a také jejich vzajemna prava a povinnosti pfi realizaci
projektu, v€etné odpovédnosti za poruSeni této smlouvy. Role partnera, v€etné podilu na
konkrétnich aktivitach projektu popf. casti prostfedkd podpory z OP PMP, se nesmi
zasadnim zplUsobem liSit od popisu projektu obsazeného v pravnim aktu o poskytnuti

podpory.

% pfikladem je situace, kdy Zadatel o podporu ma dlouhodobé osvéd€enou spolupraci s umistovanim
klientl na pracovni pozice u néjakého subjektu.
ve vyzvé Ize vymezit partnery Sifeji nez opravnéné Zadatele, tj. vyzva mize natavit, Ze opravnénym
partnerem je subjekt, ktery neni opravnénym Zadatelem.
Pravidla pro Zadatele - .
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Pokud se na projektu podili vice partnerd, mize byt vyuzito smlouvy vicestranné (mezi
pfijemcem a vSemi jeho partnery), pfip. je mozné uzavfit uzavirat smlouvy dvoustranné mezi
pfijemcem a jeho partnerem.

V pfipadé zapojeni partnera bez finanéniho pfispévku pravidla OP PMP nevyZaduji
smluvné/prohlasenim zakotvit zavazky partnera tykajici se realizace projektu, pokud
konkrétni vyzva k predkladani zadosti o podporu nestanovi jinak.

Smlouvy, které musi byt dle pravidel OP PMP a pfislusné vyzvy uzavieny v pisemné
podob&, ma pfijemce povinnost uzavfit tak, aby kopie téchto smluv mohl pfilozit k prvni
zpravé o realizaci projektu, kterou ma dle pravniho aktu o poskytnuti podpory povinnost
predlozit.

Zména partnera

Vyména partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a
odlvodnénych pripadech.

Standardnim feSenim situace, kdy partner zrealizace projektu vystoupi (pfip. zanikne
apod.), je prevzeti jeho zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. (Pokud uz doslo
k uzavieni smlouvy o partnerstvi / jsou k dispozici prohlaseni o zavazcich partnerq, je
pravdépodobné, ze pfevzeti zavazkl po byvalém partnerovi bude vyzadovat Upravu smlouvy
o partnerstvi / prohladeni o zavazcich.) Vypusténi partnera zrealizace projektu bé&zné
vyzaduje ptedb&zny souhlas RO (procesné je tato situace feSena jako podstatna zména
projektu), vyjimku pfedstavuje pouze stav, kdy partner zanikl.

Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera vyfeSilo zapojeni pfijemce Ci ostatnich
partneru, lze vyjimecné pfikro€it k nahrazeni odstupujiciho partnera novym partnerem di
novymi partnery. Zapojeni nového partnera vzdy vyzaduje pfedb&zny souhlas RO. Procesné
je tato situace feSena jako podstatna zména projektu.

Pravidla pro Zadatele )
a pfijemce v ramci Cislo verze: 1
OP PMP

Datum udinnosti:
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12 UZEMNIi ZPUSOBILOST PROJEKTU OP PMP

OP PMP pokryva obé& dvé kategorie regionti v CR (dle vymezeni v &l. 90, odst. 2 obecného
nafizeni), OP PMP ma tedy dvé programove oblasti OP PMP ve smyslu ¢l. 70 odst. 1
obecného nafizeni: hlavni mésto Prahu a zbytek CR.

V kazdé vyzvé pro predkladani zadosti o podporu je specifikovano, v jakém tzemi mize byt
projekt realizovan. Minimalni detail této informace je: hlavni mésto Praha, véechny kraje CR
kromé& hlavniho mésta Prahy, cela CR. Vyzva ovdem muiZe byt v tomto svém vymezeni
mnohem konkrétnég;si.

Misto realizace je urcujici pro rozhodnuti, zda je projekt a jeho vydaje uzemné zpusobily.
Neni rozhodujici, kde ma sidlo pfijemce podpory (Ci jeho partner), uréujici nejsou ani
charakteristiky cilové skupiny ¢i skupin projektu (tj. napf. bydlisté podpofenych osob, jejich
misto vykonu prace apod.). Projekty musi po celou dobu realizace dodrzet Uzemni
zpusobilost vymezenou v ramci vyzvy, na zakladé které obdrzely podporu.

Dilgi aktivity projektu (nikoli projekt jako celek) mohou ve vyjime¢nych a odlvodnénych
pfipadech probihat mimo uzemi vymezené ve vyzvé k predkladani projektu (v&etné realizace
mimo uzemi CR), vzdy ale musi byt ve prospé&ch daného Uzemi (timto se rozumi napf. pobyt
v zahraniéi, kdy cilem je prenos know-how z jiného statu EU do CR, zaji$téni jednani na
Ufadu umisténém v hlavnim mésté Praze nutné pro projekt, jehoz realizace probiha napf.
v Plzefiském kraji apod.).

Pravidla pro Zadatele )
a pfijemce v ramci Cislo verze: 1
OP PMP

Datum udinnosti:
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13 ZPUSOBILE VYDAJE
Podpora z OP PMP je uréena pouze pro zpusobilé vydaje. Zpusobily vydaj je takovy, ktery:

e je v souladu s pravnimi predpisy (tj. zejména legislativou EU a CR),

e je vsouladu s pravidly OP PMP a s podminkami poskytnuti podpory,

e je potfebny k provedeni ¢innosti, jeZ jsou pfedmétem daného projektu,

e pfiméfeny a splfiuje zasady fadného finanéniho fizeni, zejména pokud jde o
ekonomickou vyhodnost a nakladovou efektivnost,

o vznikl v dobé realizace projektu (nejpozdéji do 31. 12. 2023), kdy datum zahajeni i
datum ukonceni realizace specifikuje pravni akt a byl uhrazen pfed dnem predlozeni
zavérecné zpravy o realizaci projektu,

e jefadné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny.

13.1 Pfimérenost vydaje

Pfiméfenosti vydaje se rozumi dosaZeni optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti,
uCelnosti a efektivnosti. Hospodarnosti je takové pouziti vefejnych prostfedkld k zajisténi
odpovidajici kvality plnénych ukoll. Efektivnosti takové pouziti vefejnych prostfedkd, kterym
se dosahne nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukolld ve srovnani s
objemem prostfedkd vynalozenych na jejich plnéni. Ugelnosti takové pouZiti vefejnych
prostfedkl, které zajisti optimalni miru dosazeni cild pfi plnéni stanovenych ukolu.
Hospodarnost ma vazbu na ceny obvyklé.

13.2 Casova zpUsobilost

Podminka, Ze naklady se musi tykat doby realizace projektu, musi byt u vydaju
prokazovanych v rezimu skute€né prokazovanych vydaju i pausSalnich vydaju ovéfitelna.
Datum vzniku nakladu, které je uvedeno na pfislusném ucetnim dokladu, musi spadat do
obdobi realizace projektu. V pfipadé pausalnich vydaju nemusi dojit k dokladani jednotlivych
uCetnich dokladu, ale je nutné vzdy vypocitat jako procentni podil z jedné nebo vice
stanovenych kategorii nakladu.

13.3 Uhrada vydaje

Podminkou zpusobilosti je, Ze vydaj musi byt ze strany pfijemce, pfip. jeho partnerq,
skutecné zaplacen, tj. Uhrada musi byt dolozena bankovnimi vypisy €i vydajovymi pokladnimi
doklady. Vyjimku z podminky skute&ného zaplaceni, resp. doloZeni doklady tvofi pausalni
vydaje.

13.4 Kategorie zpUsobilych vydaji OP PMP v rezimu uplného vykazovani

13.4.1 NAKUP POTRAVINOVE POMOCI
Zpusobilé jsou vydaje spojené s nakupem potravinové pomaoci.
Vydaje na nakup potravinové pomoci pfedstavuiji pfedevsim:
e zakladni suroviny (ovoce a zelenina, maso, vejce, ryby, potraviny mofského plavodu,
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mouka, chleba, brambory, ryZe a jiné Skrobnaté vyrobky, cukr, mlé&né vyrobky, tuky,
oleje atd.);

potraviny uréené k dalSi upravé (viz bod vySe),

potraviny ur€ené k pfimé konzumaci (viz bod vySe),

hotova jidla

détska vyziva

potravinové doplriky.

13.4.2 NAKUP MATERIALNi POMOCI
Zpusobilé jsou vydaje spojené s nakupem materialni pomoci.
Vydaje na ndkup materialni pomoci pfedstavuji pfedevsim:
o potfeby pro dité (vybava, Skolni brasny, kancelaiské potfeby, seSity, psaci pera,
potfeby pro malovani a dal$i vybava pozadovana ve Skole (kromé odévu),
e hygienické potfeby (mydlo, zubni kartacek, holici strojek na jedno pouziti atd.),
o zakladni zdravotnicky material (I€karni¢ka, nikoliv 1&€iva),
o prostfedky a potfeby pro domacnost ve formé kuchyriského zafizeni (hrnce, panve,
pfibory atd.),
e odévy a obuv (zimni kabaty, ponozky atd.)
o pfikryvky, spaci pytle.

13.5 Kategorie zpusobilych vydaja OP PMP v rezimu pausalnich vydaju
poskytovanych od prijemce podpory vi¢i partnerskym organizacim

V ramci projektu se zpuUsobilé pausalni vydaje vyjadfuji v jednotkach procent vztahujicich se
k celkovym zpUsobilym pfimym nakladim. Vzdy se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou
zpusobilé ve vysi odvozené z podilu pausalnich vydaju na pfimych nakladech stanovenych
v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Pausalni vydaje jsou poskytovany partnerskym organizacim. Podminkou proto, aby byly
paudalni vydaje partnerskym organizacim ze strany pfijemce podpory poskytnuty, je
uzaviena smlouva o partnerstvi.

Pausalni vydaje pfijemce prokazuje procentualnim pomérem vic&i skute€né vynaloZenym
zpusobilym pfimym nakladim, a to v ramci pfedlozené zpravy o realizaci projektu s zadosti o
platbu.
Pausalni vydaje dosahuiji:
e pfesnéd % pfimych zpUsobilych nakladu projektu pro administrativni vydaje a vydaje
na dopravu a skladovani, které vznikly partnerské organizaci;
e pfesné5 % vydajl na doprovodna opatfeni, které provadéji a vykazuji partnerské
organizace poskytujici potravinovou a materialni pomoc pfimo nejchuds$im osobam..

VySe podilu pausalnich vydaji na celkovych zpuUsobilych pfimych nakladech je uvedena
v ramci kazdé vyzvy pro predkladani zadosti o podporu. VyhlaSovatel do vyzvy uvadi ty
sazby, které jsou zde uvedeny. Pro projekty s vydanym pravnim aktem o poskytnuti podpory
je rozhodujici vySe pausalnich vydajl, ktera je uvedena ve vydaném pravnim aktu. Aplikace
stanoveného podilu pausalnich vydaji je povinna pro vSechny projekty podpofené v ramci
dané vyzvy, ktera podil pausalnich vydajl specifikuje.

Prostfedky na pausalni vydaje jsou partnerskym organizacim od pfijemce poskytovany
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pribézné, vzdy po predlozeni prokazatelnych dokladl o prevzeti dodavek potravinové nebo
materialni pomoci (tj. po obdrZeni kopie potvrzeného dodaciho listu pfijemci od partnera).

13.6 Dokladovani vydaju

VSechny zpusobilé vydaje projektu, které nepatfi do pausalnich vydajl, musi byt pfijemce
schopen dolozit. Originaly dokladl jsou archivovany u toho subjektu (pfijemce €i partnera), u
kterého vydaje vznikly. Kopie (pfip. skeny) musi byt k dispozici RO, pfitemz nékteré je tfeba
prilozit pfimo k zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v pfipadé kontroly projektu na misté.
Za uCelem zabranéni dvojimu financovani je pfijemce povinen zajistit oznaceni kazdého
originalu ucetniho dokladu, ktery doklada primy zplsobily vydaj projektu,
registracnim éislem daného projektu. Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem
apod. Pravidla pro zadavani zakazek nad ramec toho stanovuji, Ze pfijemce ma povinnost
zavazat dodavatele k tomu, aby k proplaceni pfedkladal pouze faktury, které obsahuji
nazev a cislo projektu. V odlvodnénych pfipadech je pfijemci umoznéno, aby faktury
oznacil nazvem a Cislem projektu sam pfed jejich uplatnénim v Zadosti o platbu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat ucetni doklad v tom pfripadé,
pokud céastka, ktera je z néj narokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu,
pfesahuje 10.000 K¢.

Doklady, z nichZ je do projektu narokovana mensi Castka, neni tfeba do IS KP14+ jako
prilohu soupisky dokladu v ramci zadosti o platbu skenovat.

13.7 Nezpusobilé vydaje
V ¢lanku 26 odst. 4 Narizeni o FEAD jsou vymezeny vydaje, které jsou vzdy nezpusobilé.
Jedna se o:

a) uroky z dluznych &astek,

b) poskytovani infrastruktury,

c) vydaje za pouZité zboZi,

d) dan z pfidané hodnoty, kromé pfipadu, kdy je podle vnitrostatnich pravnich predpist

neodpocitatelna.

14 FINANCNI RIZENi PROJEKTU

14.4 Uéetnictvi projektu
PFijemci jsou povinni vést éetnictvi nebo danovou evidenci v souladu s predpisy CR.

PFijemci, ktefi vedou ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o uc€etnictvi, vedou ucetnictvi
zpUsobem, ktery zajisti jednoznalné pfifazeni ucCetnich poloZek spadajicich do pfimych
nakladu ke konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosu a nakladu.

PFijemci, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jsou povinni
vést danovou evidenci podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, rozSifenou o nize
uvedené poZadavky:
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a) povedou oddélenou evidenci nebo odpovidajici kdd ke vSem pfijmim spadajicim do
pfimych nakladl a vydaju, majetkd a dluhd s jednoznacnou vazbou k pfisluSnému
projektu;

b) pfislusny doklad musi splfovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o uletnictvi (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, které
nevedou UucCetnictvi, ale darfovou evidenci nebo pfedepsané nalezitosti darfiového
dokladu ve smyslu § 29-30 zakona o dani z pfidané hodnoty;

c) prfedmétné doklady musi byt spravné, uplné, prukazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené, to zpusobem zarucujicim jejich trvalost;

d) pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu dafiovou evidenci v
plném rozsahu.
Pfijemci musi vést v ucCetnictvi/dariové evidenci pfimé vydaje projektu s jednoznaénou
vazbou k projektu.

14.2 Rozpocet projektu
Rozpocet projektu pFijemce zpracovava do formulafe Zadosti o podporu, ktery je mu
v navaznosti na vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP14+.

Rozpocet vychazi primarné z vycisleni pfedpokladanych vydaji projektu podle jednotlivych
kategorii vyClenénych ve formuléfi. Neni-li jinde v pravidlech OP PMP stanoveno jinak,
rozpoCet musi byt rozepsan do jednotlivych polozek, pfip. podpolozek pfisluSsenych kapitol
rozpoCtu natolik podrobné, aby bylo zrozpoCtu zfejmé, jaké vydaje jsou v projektu
planovany.

14.2.1 Zmény rozpoctu
Jakeékoli zmény rozpocCtu podléhaji rezimu podstatné zmény a musi byt pfedem schvaleny
poskytovatelem podpory na zakladé pisemné Zadosti pfijemce.

14.2.2 Dodrzovani rozpoctu

Cerpani prostiedki v ramci jednotlivych poloZek schvaleného rozpodtu nemize byt vyssi nez
rozpoCet polozky. V pfipadé, Ze by hrozilo prekroeni rozpoctované castky u nékteré
poloZky, musi byt provedena rozpoc¢tova zména tak, aby Cerpani polozky nepfevysSilo jeji
planovanou vysi. Celkové piekroeni rozpoctu také neni mozné.

Pravidla pro Zadatele )
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14.3 Finané€ni toky

Projekt mize byt financovan v reZimu ex-ante nebo ex-post. Rezim financovani, ktery bude
pro dany projekt vyuzivan, vychazi z textu vyzvy, v ramci které bude/byl projekt podporen.

14.3.1 EX-ANTE FINANCOVANI (ZALOHOVE FINANCOVANI)

Jedna se o finanéni toky projektd, na které fidici organ fyzicky zasila prostfedky. Nejde o
projekty OSS ani projekt PO OSS.

PFijemci prostfedkd z OP PMP je za podminky odpovidajiciho prabézného prokazovani
nakladl projektu podpora poskytovana zalohové, tj. pfed uhrazenim vydaje pfijemcem.
Harmonogram poskytovani prostfedku je nasledujici:

a) Prvni zalohova platba

Castka vychazi z celkovych piedpokladanych vydaji b&hem obdobi realizace projektu.
Finanéni plan je soucasti datovych polozek v projektu v IS KP14+.

Prvni platba maze byt poskytnuta:

e po vydani pravniho aktu v jim stanovené Ihuté

e maximalné do vySe 50 % zpuUsobilych vydaju projektu. Pfesnou vysi této zalohy

stanovi RO v pravnim aktu.

Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnu od akceptace vydaného pravniho
aktu ze strany pfijemce, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude zahajen pozdéji nez
1 mésic od akceptace vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahajeni projektu,
a to bez Zadosti o platbu, na zakladé pravniho aktu.

b) DalSi zalohové platby (maximalné ve vysi soultu vzniklych a vyucétovanych
zpusobilych vydaji projektu, které jsou zafazeny do jednotlivych zprav o realizaci,
resp. zadosti o platbu, pfiCemz pfesnou vysi této platby stanovi na zakladé kontroly
vzniklych vydaji projektu RO.)

Tyto zalohové platby jsou poskytnuty do 10 pracovnich dnd od data, kdy RO schvali
pfislusnou zpravu o realizaci projektu, resp. Zadost o platbu, spolu s dokumenty
dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné pfijmy) projektu.

PFfi nedostatku prostfedki muze pfijemce vyjimecné predlozit Zadost o platbu i mimo
vymezeny harmonogram (spolu s mimofadnou zpravou o realizaci projektu). Nikdy ovSem
nelze poskytovat dalsi zalohové platby, aniz by doSlo k pfedloZeni vyucétovani.

c) Zavérec¢na platba (maximalné do vySe rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou

zOP PMP a celkovou vysi zpusobilych vydaja projektu, které maji byt kryty
z prostfedkG OP PMP; prfesnou vysi této platby stanovi RO na zakladé kontroly
zavérecného vyuctovani.)

Zavéredna platba je poskytnuta do 10 pracovnich dn(i od data, kdy RO schvali zavére¢nou

zpravu o realizaci projektu, jejiz sou€asti je zavéreéna zadost o platbu.

V pfipadé, Ze celkova vyplacena podpora ze zdroji RO pievySuje Gastku, ktera by dle

zavéreéné zadosti o platbu méla byt ze zdroji RO na zpUsobilé vydaje poskytnuta, musi byt

pFislugna &ast podpory vracena RO. Termin a zplsob vraceni prostfedktl stanovi RO vyzvou

zaslanou prostfednictvim IS KP14+ pfijemci.
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14.3.2 EX-POST REZIM (NEZALOHOVE FINANCOVANI)

Jedna se o finanéni toky projektd, na které fidici organ fyzicky zasila prostfedky. Nejde o
projekty OSS ani projekt PO OSS.

Podpora je pfijemci poskytovana na zakladé vzniklych prokazanych a schvalenych
zpUsobilych vydaji projektu. V souladu s harmonogramem pro pfedkladani zprav o realizaci
projektu, resp. zadosti o platbu, ktery je pro pfijemce platny, dochazi k pfedkladani zadosti o
platbu.

Platba dosahuje ¢astky vzniklych a vyuctovanych zpulsobilych vydaja projektu, které jsou
zarazeny do jednotlivych zprav o realizaci, resp. zadosti o platbu, pficemz pfesnou vysi této
platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych vydaji projektu RO.

Platby jsou poskytnuty do 10 pracovnich dnii od data, kdy RO schvali pfislusnou zpravu
o realizaci projektu, resp. zadost o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje
projektu.

14.3.3 FINANCNi TOKY PROJEKTU OSS A PO 0SS

VSechny projekty OSS a PO OSS jsou v MS2014+ evidovany jako projekty s ex-post
financovanim. Zadosti o platbu za tyto projekty se predkladaji na zakladé uskutednénych
vydajl, schvaleni Zzadosti neiniciuje platbu v gesci RO. Prostfedky dana organizace bud ma
k dispozici ve svém rozpoctu a na bankovnich uétech, nebo je ziska bez pfimého propojeni
na schvaleni zadosti o platbu provedené RO, napt. od svého zfizovatele v ptipadé PO OSS.
Finanéni toky mezi zfizovatelem a jim zfizovanou PO OSS se v IS KP14+ neeviduji,
rozpoctova opatfeni mezi OSS také nepredstavuji financni tok, resp. platbu evidovanou v IS
KP14+. Prostfedky za podil EU v ramci zpUsobilych vydaji projektu jsou poskytovany CO
MPSV piimo pfislusné OSS.

15 SPOLUFINANCOVANI PROJEKTU

Spolufinancovani projektt OP PMP je stanoveno jednotné. OP PMP ma miru
spolufinancovani:

¢ 15 % narodni spolufinancovani ze statniho rozpoctu,
e 85 % evropské spolufinancovani z FEAD.

Soukromé spolufinancovani v ramci projektt neni u OP PMP pozadovano.

16 ZMENY PROJEKTU

Vymezeni toho, jaké zmény (v porovnani se schvalenym projektem) mohou béhem realizace
projektu nastat a za jakych podminek, se liSi podle toho, jaké je zaméfeni projektu a jaké
jsou pro dany projekt platna pravidla zpusobilych vydaju a jejich dokladovani.

V kazdé vyzvé pro predkladani zadosti o podporu muzete nalézt, ktera specificka pravidla
jsou konkrétné pro danou vyzvu relevantni.
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17 MONITOROVANI NA UROVNI PROJEKTU
17.1 Indikatory

Indikator je nastroj pro méfeni cile/planu, postupu i dosazenych efektl jednotlivych urovni
implementace operacniho programu. Aby bylo mozné hodnoty pro indikatory scitat v ramci
programu i na vySSich urovnich (napf. na narodni urovni), jsou indikatory definovany
centralné, maji jednozna¢né oznaceni v ramci implementace apod. V ramci realizace
projektu (a zejména jeho monitorovani) je nezbytné respektovat jednotné vymezeni
indikatord. Pojem ,indikator* ma stejny vyznam jako jeho Cesky ekvivalent ,ukazatel“.
Jednotné vymezeni je obsazeno v Narodnim Ciselniku indikatorl pro programové
obdobi 2014-2020, ktery spravuje Ministerstvo pro mistni rozvo;.

Indikatory poskytuji zpétnou vazbu o tom, zda podpora splnila svlj Gcel, tj. zda
projekty/programy dosahly cila, které zadatelé/fidici organ jako cile podpory vymezili.
Na zakladé stanovenych cill projektu zadatel do zadosti o podporu uvadi svij zavazek, fj.
urCuje cilové hodnoty nékolika indikatord, kterych diky podpofe z OP PMP planuje
dosahnout.

Indikatory, u nichZ je na urovni projektu vyzadovan zavazek Zadatele o podporu, jsou vzdy
stanoveny ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu. Jako minimum plati, Ze pro
kazdy projekt musi byt stanovena cilova hodnota pro minimalné jeden vystupovy hlavni
indikator (tj. indikator obsazeny v textu OP PMP), ktery reflektuje aktivity projektu. U vSech
projektu je dale doporu€ovano, aby byla stanovena cilova hodnota také pro minimalné
jeden vysledkovy indikator, ktery nejlépe vystihne méfitelnou zménu, jez ma byt
prostfednictvim projektu dosazena. V Zadosti o podporu musi byt souCasné vzdy
uvedeno, jakym zplisobem byla cilova hodnota stanovena.

Tyto indikatory se stanovenou cilovou hodnotou jsou pro uspé&sSné Zadosti o podporu
nasledné soudasti pravniho aktu o poskytnuti podpory.** U projektd, které pripadné (pokud
to vyzva k pfedkladani Zadosti o podporu umozni) nebudou sledovat Zadny vysledkovy
indikator, musi byt ze strany Zadatele v Zadosti o podporu povinné vyplnén textove
pole popisujici konkrétni cile projektu véetné popisu otekavanych vysledkl a zmény, které
ma byt prostfednictvim projektu dosazeno.

V pribéhu realizace projektu musi pfijemce naplfovani indikatord pribézné sledovat a
vykazovat dosazené hodnoty v ramci zprav o realizaci projektu. Dulezité je, aby
se vykazované hodnoty opiraly o prakaznou evidenci vedenou pfijemcem nebo
partnerem.

Vychozi hodnoty vSech indikatorti pro uroven projektd jsou stanoveny na hodnotu 0,
tj. zadatel je nestanovuje.

Cilové hodnoty indikatora jsou zavazné, protoze byly nastaveny v pfimé vazbé na aktivity

% Jako podminka poskytnuti podpory na projektu maze byt v prib&hu procesu hodnoceni a
vybéru projektd stanoveno, Ze do pravniho aktu o poskytnuti podpory musi byt cilova
hodnota né&jakého indikatoru navySena; toto je relevantni v pfipadé, kdyz Zadatelem
stanovena cilova hodnota je neumérné nizka vzhledem k rozpoctu a délce trvani projektu.
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projektu a jeho rozpocCet, nelze je tedy libovolné ménit. V pfipadé rizika nenaplnéni
cilovych hodnot indikatord uvedenych v pravnim aktu by pfijemce mél vyvinout
maximalni usili s cilem vyhnout se této situaci. Cilovou hodnotu indikatoru Ize zménit
pouze prostiednictvim podstatné zmény projektu, aviak déje se tak velmi vyjimecné a tato
zména je schvalena pouze v pfipadé, Ze Zadatel/pfijemce svoji zadost o zménu
ddkladné a relevantné odlvodni. Pokud pfijemci divodné hrozi, Ze se mu nepodafi
dosahnout cilovych hodnot, doporuujeme kontaktovat pracovniky RO a dojednat dalsi
postup.

Nenaplnéni cilovych hodnot indikatord uvedenych v pravnim aktu mize mit dopad na vysi
zpusobilych vydaji projektu. Pravni akt obsahuje propojeni mezi mirou Cerpani vydaju z
rozpoCtu projektu a mirou dosazeni indikatord. tj. pokud nebyla vyCerpana celkova
maximalni vySe dotace, snizuji se zavazky pfijemce tykajici se indikatoru tak, ze se vynasobi
podilem skute&né vyc€erpané Castky z rozpoctu projektu k celkovym maximalnim zpUsobilym
vydajum dle pravniho aktu.

V pribéhu realizace mize dojit i k pfekro€eni cilové hodnoty indikatoru. Takova situace neni
ddvodem pro zménu pravniho aktu. Plati ovSem, Ze pfi vypoCtu miry naplnéni cilovych
hodnot je pfipadné prekroCeni zapocitano maximalné ve vysi 120 %.

Priklad: Projekt predpoklada spinéni tfi indikatort vystupd, mira splnéni cilové hodnoty je u
prvniho 175 %, u druhého 10 % a tretiho 35 %. Vypocita se prumér z téchto hodnot:
120 %, 10 %, 35 %; vysledek ¢&ini 55 %.

17.1.1 Sankce pri nesplnéni cilovych hodnot indikatort

Pokud je mezi mirou Cerpani vydaju z rozpoctu projektu a mirou dosazeni stanovenych
cilovych hodnot indikatorlli odpovidajici pomér, pak pfijemce neni za nedosazeni
cilovych hodnot sankcionovan. Ov8em pokud je rozpocCet projektu vyuzit v mife vys$Si, nez
jakd je mira naplnéni cilovych hodnot indikator(, pak hrozi sankce (ij. vyCerpané
prostfedky, k nimz v adekvatni mife nebylo dosazeno cilovych hodnot indikatora,
pfedstavuji — za zdroje financovani poskytnuté RO, pfip. jinym poskytovatelem —
neopravnéné pouzité prostredky).

Pokud ma pfijemce na zakladé pravniho aktu zavaznou cilovou hodnotu pro vice indikatorud
vystupu nebo vice indikatoru vysledku, mira nenaplnéni zavazku bude vypoctena jako jejich
priimér, oddélené pro indikatory vystupu a indikatory vysledku.

Priklad: Projekt pfedpoklada splnéni tri indikatort vystupd, mira splnéni cilové hodnoty je
u prvniho 120 %, u druhého 30 % a tretiho 70 %. Pramér miry plnéni z téchto hodnot je
73 %.

Tab. €. 5: Sankce pfi nesplnéni zavazku tykajicich se indikatort vystupt
Celkova mira naplnéni indikatorti vystupti Sankce (resp. odvod)

vzhledem k zavazkim dle pravniho aktu
méné nez 85 % a zaroven alespon 70 % 15%
méneé nez 70 % a zaroven alespon 55 % 20 %
méneé nez 55 % a zaroven alespon 40 % 30 %
méné nez 40 % 50 %
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Tab. €. 6: Sankce pfi nesplnéni zavazku tykajicich se indikatort vysledki
Celkova mira naplnéni indikatort vystupa Sankce (resp. odvod)

vzhledem k zavazkam dle pravniho aktu
méné nez 75 % a zaroven alespon 50 % 10 %
méné nez 50 % 20%

Vzhledem k tomu, Ze naplnéni cilové hodnoty vysledk( nemuze realizator projektu piné
ovlivnit, jsou sankce za nedodrzeni naplanovanych hodnot vysledku nizsi nez v pfipadé
vystupu.

17.1.2 Déleni indikatort

Indikatory, se kterymi se pracuje na urovni projektd podpofenych z OP PMP, se déli
na tfi zakladni skupiny, a to: Vstupu, vystupu a vysledku.

Indikatory vstupu

Indikatory vstupu vyjadfuji objem zpUsobilych vydajli z vefejnych zdroju (vynalozenych
prostfedkl) na nakup potravin nebo zakladni materialni pomoci, administrativni vydaje a
vydaje na dopravu a skladovani (pokud tyto vydaje nejsou zahrnuty do ceny dodavky)
vynaloZené a zaplacené partnerskymi organizacemi.

Indikatory vystupu

Tyto indikatory jsou uréené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych opatieni a aktivit,
které charakterizuji konkrétni €innost. Podavaji informace o okamzitych vystupech realizace
jednotlivych operaci/akci/projektd v ramci programu. Pfijemci maji ¢innosti, které vedou ke
vzniku vystupu pIné pod kontrolou.

Indikatory vystupu v OP PMP vyjadfuji mnozstvi potravinové a materialni pomoci, ktera byla
v ramci daného projektu distribuovana.

Indikatory vysledku

Jedna se o indikatory s pfimou vazbou na stanovené cile. Slouzi k prokazani, zda bylo cile
projektu/programu dosazeno. Indikatory vysledku vyjadfuji okamzité efekty podpory, ke
kterym doSlo v dobé realizace projektu. Vysledky vznikaji diky Cinnosti projektu, pfijemci na
né maji vyrazny vliv, ale jejich dosahovani je z€asti zavislé i na vlivech
nekontrolovatelnych pfijemci (kupf. kone¢ni pfijemci pomoci mohou pomoc odmitnout nebo
nemuseji vyuzit nabizenych doprovodnych opatfeni).

Indikatory vysledku v OP PMP se tykaji osob, které obdrZely materidlni a potravinovou
pomoc.

17.1.3 Sbér informaci o dosazenych hodnotach indikatort
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PFjemce Udaje o dosaZenych hodnotach indikatord zajistuje prab&zné. RO je poskytuje
podle periodicity predkladani zprav o realizaci projektu, tj. zpravidla pololetne, avsak v
pfipadé potieby je RO opravnén vyzadat si idaje i mimo tento interval.

Dosazené hodnoty indikator se ve zpravach o realizaci projektu uvadéji kumulativné, tedy
vzdy souhrnné za obdobi od pocatku projektu do konce prislusného monitorovaciho
obdobi.

Dosazené hodnoty indikatorl se uvadéji pfimo v IS KP14+ ve formulafi zpravy o realizaci
projektu. Cisla zapisuje v souladu se svou evidenci, kterou vede mimo IS KP14+ a
kterou ma podlozenou potfebnou dokumentaci (viz vySe uvedeny poZadavek na
prokazatelnost dosazenych hodnot).

Na urovni projekt OP PMP sleduje pfijemce dotace naplfiovani indikatort vystupu a
indikatora vysledku, pfiéemz v obou kategoriich rozliSujeme mezi a) indikatory, k jejichz
cilovym hodnotam se Zadatel/pfijemce zavazuje a b) indikatory, jejichz naplhovani v
pribéhu realizace projektu jen sleduje a vykazuje.

V pfipadé distribuce potravinové a materialni pomoci z OP PMP si pfijemce dotace,
respektive jeho partnerské organizace, které pomoc distribuuji pfimo kone¢nym pfijemcim,
vedou evidenci podle struktury sledovanych indikatort, uvedenych v podkapitole
17.1.3.2., tykajicich se a) obecné charakteristiky konec¢nych pfijemctd pomoci a b) slozeni
potravinové a materialni pomoci.

Na rozdil od jinych OP se v OP PMP vzhledem k charakteru pomoci neeviduje koneény
prijemce ani pod jménem, datem narozeni a adresou, ani pod unikatnim kédem.

Podpofenou osobou se rozumi v OP PMP osoba, ktera prevzala bali¢ek potravinové
nebo materialni pomoci, pfipadné hotové jidlo, pravidlo bagatelni podpory v OP PMP
neplati.

17.1.3.1 Indikatory se zavazné stanovenou cilovou hodnotou

Pfijemce dotace si podle zamySleného typu pomoci zvoli jeden nebo oba z uvedenych
indikatort a zavaZe se v Zadosti o dotaci k cilové hodnoté, které chce dosahnout. Zadatel si
v Zadosti o podporu vybira pouze ty indikatory, které jsou relevantni k jeho projektu. Neni
povinen vybrat si vdechny indikatory, které RO v ramci dané vyzvé zaradil do skupiny, z niz
si zadatelé vybiraji. RO posuzuje pfi hodnoceni zadosti i korelaci mezi vysi cilové hodnoty
indikatorG a vysi pozadované dotace. NedosaZeni hodnot t&chto indikatord maze byt RO
sankcionovano.

Indikatory se zavazné stanovenou cilovou hodnotou jsou v pfipadé OP PMP indikatory
vysledku, a to:

kéd SFC Nazev indikatoru [Mérna jednotka Typ Definice
14 Celkovy pocetosoba vysledek Minimalni vyse
osob, které zavazku
dostavaji
potravinovou
pomoc
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19 Celkovy pocCetosoba vysledek Minimalni vySe
osob, které zavazku

dostavaji zakladni
materialni pomoci

18.1.3.2 Indikatory, které prijemce v prabéhu realizace jen sleduje (bez zavazné
stanovené cilové hodnoty)

Pfijemce je povinen kromé indikator(l pfedstavujicim pro néj zavazek monitorovat i dalSi
indikatory. Jedna se tedy o skupinu indikatoru, u které neni zadna cilova hodnota na urovni
projektu stanovena, ale projekt musi dosazené hodnoty vykazovat. Zakladni okruhy téchto
povinné vykazovanych indikatord jsou a) indikatory o podpofenych ucastnicich, které
konkretizuji podpofené Ucastniky z fady hledisek (napf. pohlavi, vék, pfipsana etnicita, socio-
ekonomické postaveni), b) indikatory o slozeni distribuované potravinové pomoci (napf. podil
ovoce a zeleniny, podil bilkovin, cukrt, S$krobnatych komodit, tuk( atd., podil
predpfipravenych jidel, uvafenych porci...) a kone€né c) indikatory o slozeni materialni
pomoci (napf. podil Satstva, hygienickych potfeb, domacich potieb, atd.).

V pfipadé OP PMP se jedna se o indikatory vstupu, vystupu i vysledku, konkrétné:

a) u potravinové pomoci

Koéd |Nazev indikatoru Mérna typ definice

SFC jednotka

2a Celkova vySe zpusobilychKée vstup Vydaje pouze na potravinovou
vydaji z vefejnych zdroj, pomoc.

které vznikly prijemci
a které byly zaplaceny pfi
provadéni operaci
souvisejicich S
poskytovanim

potravinové pomoci
Potravinova pomoc — indikatory, tykajici se potravin

4 MnoZstvi ovoce a zeleniny |Kg vystup |Ukazatele vystupt pro

5 Mnozstvi masa, vajec, ryb,Kg vystup distribuovanou potravinovou
potravin morského plvodu pomoc; ukazatele zahrnuiji

6 MnozZstvi mouky, chleba,Kg vystup jakoukoli formu téchto produktd,
brambor, ryze a jinych napf. Cerstvé, konzervované a
Skrobnatych vyrobku zmrazené

7 Mnozstvi cukru Kg vystup |potraviny.

8 Mnozstvi mlé&nych vyrobkd Kg vystup

9 MnozZstvi tukd, oleje Kg vystup

10 Mnozstvi predpfipravenychKg vystup

potravin, jinych  potravin
(které nespadaji pod vyse
uvedené kategorie)

11 Celkové mnoZzstviKg vystup VySe minimalniho zavazku
distribuované  potravinové
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pomoci

11b  Podil potravin% vystup |Podil potravin spolufinancovanych
spolufinancovanych FEAD z OP na celkovém objemu potravin
na celkovém objemu distribuovanych partnerskymi
potravin organizacemi. Hodnoty pro tento
distribuovanych ukazatel se stanovi na zakladé
partnerskymi organizacemi informovaného odhadu
(v %) partnerskych organizaci.

12 Celkovy pocet hotovych jidelpokrm vystup |Definice toho, co je pokrm stanovi
Castecné nebo zcela fidici organ ve vyzveé.
financovanych OP

13 Celkovy pocetbalicek |vystup Baliek bude definovan spolecné
distribuovanych s partnery projektu.
potravinovych balicku

Castecné nebo zcela
financovanych OP
Potravinova pomoc - indikatory, tykajici se osob

1l4a |Pocet déti ve véku 15 letosoba vysledekUkazatele vysledku pro
nebo méné distribuovanou potravinovou
14b |Pocet osob ve véku 65 letosoba vysledekpomoc. Hodnoty pro tyto ukazatele
nebo vice se ur¢i na zakladé kvalifikovaného
14c  |Pocet Zen osoba vysledekodhadu provedeného partnerskymi
14d |Pocget migrantd, ucastnik(,osoba vysledekorganizacemi.
ktefi jsou puvodem cizinci, Neocekava se ani nepozaduje, aby
prislusniki mensin (vCetné byly zalozeny na informacich
marginalizovanych komunit, poskytnutych koncovymi pfijemci.

jako jsou Romoveé)

1l4e |Pocet zdravotné postizenychosoba vysledek
osob

14f  |Pocet bezdomovcl osoba vysledek

b) u materialni pomoci

Kéd |Nazev indikatoru Mérna typ definice

SFC jednotka

2b Celkova vySe zpuUsobilychK¢é vstup Vydaje pouze na materialni
vydaju z vefejnych zdroju, pomoc.

které vznikly pFijemci
a které byly zaplaceny pfi
provadéni operaci
souvisejicich S
poskytovanim

zakladni materialové pomoci
Materialni pomoc — indikatory, tykajici se zbozi

15 Celkova penézni hodnotaKe vystup M’/ée minimalniho zavazku
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distribuovaného zbozi

15a [Celkova penézni hodnotaKé vystup Ukazatele vystupt pro
zbozZi pro déti distribuovanou zakladni pomoc.
15b [Celkova penézni hodnotaKe vystup
zbozi pro bezdomovce
15c Celkova penézni hodnotaKé vystup
zbozi pro jiné cilové skupiny
16a |Détska vybava soubor wvystup Soubor véci pro novorozence a
batolata, definovany vyzvou.
16e Odév soubor wvystup  Détské obleCeni - soubor (zimni
kabat, obuv a ponozky, spodni
pradlo)
16f  |Hygienické a Cistici potfebysoubor vystup Détské pleny, vihéené ubrousky.
pro déti
17a [Spaci pytle / pfikryvky kus vystup  zbozi distribuované
bezdomovcim
17c¢ |Odév kus vystup  ZbozZi distribuované

bezdomovclm. Jedna se o:
(zimni kabat, obuv a ponozky,
Sala, Cepice, rukavice)

17d |Domaci pradlo soubor wvystup  [ZboZi distribuované
bezdomovcim. Jedna se zejm. o
rucniky

17e Hygienické potfeby soubor wvystup  Zbozi distribuované
bezdomovcim. (Prostredky,

zakladniho oSetfeni, mydlo, zubni
kartacek, holici strojek na jedno

pouZiti)
18a Odév pro osoby ve vaznésoubor vystup  Zbozi distribuované jinym cilovym
socialni nouzi skupinam nez détem a

18b |Hygienické a Cdistici potfebysoubor vystup bezdomovcum.
pro osoby ve vazné socialni

nouzi
Materialni pomoc - indikatory, tykajici se osob
19a |PocCet déti ve veéku 15 letosoba yvysledek [Ukazatele vysledk pro
nebo méné distribuovanou zakladni materialni
pomoc. Hodnoty pro  tyto
ukazatele se uréi na zakladé
informovaného odhadu
nebo vice Neocekava se ani nepozaduje,
aby byly zalozeny na informacich
poskytnutych koncovymi pfijemci.
19¢c |Pocet zen osoba |vysledek
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19d |Pocet migrantu, uc€astnik(,osoba yvysledek
ktefi jsou puvodem cizinci,
pFislusniki mensin, (véetné
marginalizovanych komunit,
jako jsou Romové)

19c Pocet zdravotné postizenychosoba vysledek
osob

19f  Pocet bezdomovcl osoba |vysledek

17.2 Zprava o realizaci projektu

PFijemce o tom, jak probiha realizace podpofeného projektu, informuje RO prostiednictvim
zprav o realizaci projektu. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finan&ni prostfedky
z OP PMP byly vyuzity maximalné efektivné, hospodarné a ucelné k naplnéni cilu, které byly
stanoveny. Slouzi jak pfijemcdm podpory, tak i RO k pfipadné véasné identifikaci moznych
rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem ve financovani a provadéni aktivit projektu.

Zpravu o realizaci projektu ma pfijemce za povinnost pfedlozit za kazdé monitorovaci
obdobi, zpravidla za kazdych 6 mésicU, pfesné vymezeni je vzdy stanoveno v pravnim aktu
o poskytnuti podpory. Pro pfedlozZeni plati Ihita do konce prvniho mésice nasledujiciho po
ukonc€eni obdobi, k némuz se zprava vztahuje. Pro zavéreCnou zpravu o realizaci projektu
plati, Ze musi byt pfedloZzena do konce druhého mésice nasledujiciho po ukonceni obdobi,
k némuz se vztahuje. Pokud realizace projektu nebyla zahgjena (dle pravniho aktu) prvni
den kalendarniho mésice, pak pro zpracovani zpravy plati lhata 30 dn(, resp. 60 dna.

PFjemci jsou povinni v rdmci zprav o realizaci projektu informovat RO o priib&hu postupu
celého projektu (tj. v€etné téch Casti projektu, za které jsou odpovédni pfipadni partnefi,
resp. dodavatelé). Za timto uCelem jsou pfijemci povinni zajistit sbér pozadovanych udaja
a informaci od svych partner( i od dodavatell, které maji bezprostfedni vliv na postup pInéni
cili projektu. Dale jsou pfijemci povinni do zpravy o provadéni uvést zplsob poskytovani a
dopady provadéni doprovodnych opatfeni na situaci cilové skupiny na zakladé metody tzv.
kvalifikovaného odhadu.

Ptijemce predklada zpravy o realizaci projektu prostfednictvim IS KP14+. RO nastavuje
obsah zpravy a obsah i format pfiloh vtomto informaénim systému v navaznosti na
vyhlaSené vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu (tj. format zpravy se muze liSit pro projekty
podpofené v riznych vyzvach). PFjemce je povinen dodrzet obsah a format stanoveny RO.
Obsah zpravy se zpravidla sklada z téchto skupin informaci:

e Zakladni informace o projektu
¢ Informace o zpravé
o Kontaktni udaje ve véci zpravy
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¢ Informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi / pfip.
Informace o plnéni aktivit zjednodudeného projektu. Informace o plnéni
indikator(

¢ Informace o firemnich proménnych (pozn. obsahem pouze zavére¢né zpravy

o realizaci projektu)

Informace o pInéni horizontalnich princip

Informace o pfijmech

Informace o pokroku ve vefejnych zakazkach

Informace o kontrolach provedenych u pfijemce v obdobi, za které je tato

zprava vykazovana (mimo kontrol z urovné poskytovatele dotace)

Informace o zajisténi povinné publicity

¢ Informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v
prubéhu obdobi, za které je tato zpravy vykazovana

o Cestna prohlaseni

o Pfipadné pfilohy

Pro projekty s partnery s finanénim prispévkem plati, ze povinnou pfilohou prvni zpravy o
realizaci projektu, kterou musi dle pravniho aktu pfedloZit, je kopie smlouvy o partnerstvi.
V pfipadé, ze vyzva k predkladani zadosti o podporu stanovuje, Ze povinné je také uzavreni
smlouvy o partnerstvi s partnerem bez finanéniho prispévku, plati stejny termin pro
predlozeni kopie této smlouvy.

Pro usnadnéni vyplnéni zprav jsou RO zpracovany Pokyny, které budou uvefejiiovany na
portalu www.mpsv.cz.

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu zadosti o platbu vzdy vyuctovani vydaja
spojenych s realizaci projektu.

PFijemce je v odlvodnénych pfipadech opravnén pozadat o prodlouzeni Ihuty pro predlozeni
zpravy o realizaci projektu, resp. zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Zadost se spolu
s odiivodnénim predklada prostfednictvim IS KP14+. Zadost musi byt predloZena pied
uplynutim lhaty pro pfedlozeni zpravy, které se odlozeni terminu tyka.

RO provadi kontrolu zprav do 40 pracovnich dni. Lhita se poéita ode dne predloZeni zpravy.
RO muze pozadovat ke zpravé dodate¢né informace, pfipadné napravu nedostatktl. Jakmile
je nedostatek odstranén, zac¢ina lhuta bézet znovu od svého pocatku. V pfipadé, ze je
nezbytné pfi kontrole predloZenych podklad(i pozadat o vyjadfeni jiné organy (napt. UOHS,
organ financéni kontroly apod.), dochazi na nezbytné nutnou dobu k pozastaveni uvedené
lhaty.

V pfipadé neschvaleni pribézné zpravy o realizaci projektu je nasledujici zprava
predkladana i za obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejici neschvalené zpravé.

Ve vyjime€nych pfipadech mlze pFijemce pfedlozit mimofadnou zpravu mimo terminy
vyplyvajici z pravniho aktu. Mimofadnou zpravu muaze pfijemce predlozit v situaci, kdy dosud
poskytnuté Casti dotace nevysta¢i na financovani realizace projektu az do doby, kdy Ize
oCekavat vyplaceni dalSi ¢asti dotace ve vazbé na zpravu o realizaci projektu pfedloZzenou
v nejbliz§im Fadném terminu.
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Za nedodrzeni termint pro predkladani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu pfijemci
hrozi sankce. Jeji pfesna vySe je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Protoze v IS KP14+ Ize zpravu o realizaci projektu a také zadost o platbu vypracovat teprve
poté, co:

e je ukonCena administrace vSech dfive podanych zprav o realizaci a zadosti o
platbu,

e je ukoncCena administrace vSech zahajenych zménovych fizeni (ij. Zzadosti o
zménu) tykajici se rozpoctu nebo finanéniho planu, u kterych datum zmény
platnosti spada do monitorovaciho obdobi, za které by méla byt podana
zprava o realizaci €i zadost o platbu,

e je ukonCena administrace v8ech zménovych fizeni (tj. zadosti o zménu)
tykajicich se jakékoli podstatné zmény projektu, u které datum platnosti spada
do monitorovaciho obdobi, za které by méla byt podana zprava o realizaci €i
Zadost o platbu,

nepovazuje se zpozdéni v podani zpravy o realizaci projektu a také Zadosti o platbu
zpusobené vySe uvedenymi dlivody, za nedodrzeni podminek poskytnuti podpory za
podminky, Ze k podani zpravy i Zadosti dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co byla
administrace vySe uvedenych procesu ukoncena.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje zpravu o realizaci projektu ¢i Zadost o platbu a teprve
nasledné je schvalena Zzadost o zménu projektu, jejiz platnost spada do monitorovaciho
obdobi, ke kterému se rozpracovana zprava o realizaci a zadost o platbu vztahuji, musi
pfijemce provést aktualizaci dat v rozpracované zpravé o realizaci ¢i zadosti o platbu.

17.2.1 Dotaznik tykajici se vysledku projektu v zavére€né zpravé o
realizaci projektu

Povinnou pfilohou zavérecné zpravy o realizaci projektu je vyplnény dotaznik zaméfeny na
vysledky projektu (nad ramec monitorovacich indikatort) a pfipadné vyhodnoceni postupu
realizace, pro které neni prostor ve zpravach o realizaci projektu. Tento dotaznik sestavuje
RO, pfi¢emz k ziskani udaji od pfijemce vyuziva aplikaci umozfiujici vypinéni ddaijl
prostfednictvim internetového prohlizeCe. Konkrétni adresu, na které je dotaznik k vyplnéni
pfipraven, obdrzi pfijemce interni depeSi do IS KP14+ v dostatecném predstihu pred
terminem, v némz ma povinnost odevzdat zavére€nou zpravu o realizaci projektu.

VypInéni udajd by pfijemct nemélo zabrat vice nez 30 minut. Dotaznik neni anonymni, aby
bylo mozné ziskané udaje o vysledcich propojit s daty, které o projektu jiz jsou obsazeny ve
zpravach o realizaci projektu a zejména Udaji o dosazenych hodnotach indikatora.

ProtoZze aplikace pro sbér odpovédi na otazky v dotazniku neni propojena na udaje v IS
KP14+, pfijemce po zpracovani dotazniku vygeneruje v elektronické podobé sestavu
z tohoto systému (napf. ve formatu .pdf) a tu pfiloZi do zavére¢né zpravy o realizaci projektu
jako pfilohu. Béhem kontrol zavérecné zpravy o realizaci projektu nedochazi ke kontrole
vécného obsahu sestavy s odpovédmi na dotaznikové Setfeni, ovéfovano je pouze, zda
pFijemce splinil svou povinnost a dotaznik zpracoval v aplikaci uréené RO.
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17.3 Monitorovaci systém (MS 2014+)

Veskeré procesy OP PMP a souvisejici data jsou, pokud je to povahou mozné,
zaznamenany v nékterém z informacnich systému, které jsou vyuzivany na rdznych urovnich
implementace programu k administraci, monitoringu, reportingu, vyhodnocovani a fizeni.

17.3.1 Informacéni systém koncového prijemce IS KP14+

Zadatelé/pfijemci (tzv. externi uZivatelé) pfistupuji do aplikace MS2014+ pomoci webového
rozhrani  Informaéniho  systému  koncového  pfijemce ISKP14+ na  adrese
https://mseu.mssf.cz Portal ISKP14+ poskytuje zadatelim pfistup k ziskani informaci o
aktualné vyhlasenych vyzvach a moznostech predkladani zadosti o podporu a umoznuje
realizaci vSech nutnych postupl k fadnému predlozeni zadosti o podporu a sledovani stavu
administrace schvalovani Zadosti o podporu. Portal dale umoznuje Zadatellm/pfijemcim
spravovat své informace o projektu, efektivné komunikovat s vyhlaSovatelem/poskytovatelem
a administrovat dalSi nezbytné kroky v pribéhu realizace projektu, jako je pravidelné
predkladani zpravy a hlaseni o stavu realizace projektu, administrace zménovych Fizeni a
pfedkladani zadosti o uvolnéni finan¢nich prostfedkd souvisejici s realizaci projektu.

Pro pfistup do ISKP14+ je nutné si pfimo na portale zaregistrovat uzivatelsky ucet. Zfizeni
uctu je automatické (tj. neni podminéno Zadnym schvalovanim). Navod véetné instruktaznich
videi je zvefejnén Ministerstvem pro mistni rozvoj na strankach www.dotaceeu.cz.

18 PRAVIDLA PRO INFORMOVANI A KOMUNIKACI A VIZUALNI
IDENTITA OP PMP

18.1Povinnosti pFijemcu a partnert projektu v oblasti informovani a
komunikace

1. Béhem realizace projektu je pfijemce a partner povinen informovat vefejnost o
podpofe ziskané z Fondu tim, ze:

a) Zvefejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, struény popis
projektu umérny mife podpory, v€etné jeho cili a vysledkl a zdlrazni, Ze je na
dany projekt poskytovana finanéni podpora EU; popis je doporu¢eno vlozit pfi
zahajeni realizace projektu a nasledné jej dle potfeby aktualizovat;

b) OP PMP umisti alesponl 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s informacemi o
projektu v misté realizace projektu® snadno viditelném pro vefejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy; umisténi zajisti v navaznosti na zahajeni realizace
projektu a bude jej udrzovat do terminu dokonceni realizace projektu uvedeného
v pravnim aktu;

* Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude plakat umistén na v8ech téchto mistech. Pokud
neni mozné umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén v sidle pfijemce. Pokud pfijemce
realizuje vice projektd z OP PMP v jednom misté, je mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze
jeden plakat.
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V rdmci v8ech informacnich a komunikaénich aktivit a na vystupech tykajicich se
projektu urCenych vefejnosti dava pfijemce najevo podporu z Fondu tim, Ze pouZije
povinné prvky vizualni identity OP PMP3*,

Vyc€et informaénich a komunikacnich aktivit a vystupu, kde je nutné pouzit povinné
prvky vizualni identity OP PMP, je obsazen v kapitole 19.2. Povinné prvky vizualni
identity OP PMP a jejich technické parametry jsou popsany v téz kapitole.

Pfijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové
skupiny — ucastnici projektll / podpofené osoby, partnefi s finanénim pfispévkem,
partnefi bez finanéniho pfispévku), byly informovany o financovani projektu z OP
PMP a FEAD.

Naplnéni této povinnosti viz kap. 18.2. Pokud uvedené subjekty nevyuzivaji
komunikacni aktivity a vystupy s vizudlni identitou definované je mozné jejich
informovanost zajistit ustné.

Nedodrzeni téchto povinnosti podléha sankcim, jak je uvedeno v kapitole 18.4.

18.2 Komunikaé€ni aktivity a vystupy s vizualni identitou OP PMP

Vizualni identitu OP PMP (viz kap.18.3) je nutné dodrzovat u nasledujicich:

povinny plakat nebo letak (viz kap. 18.1, bod 1c) a 1d);

webové stranky, microsity, socialni média informujici o projektu;

propagadni tiskoviny> (brozury, letaky, plakaty, publikace) a propagaéni predméty;*
propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské
vzkazy, reportaze, porady);*’

inzerce (internet, tisk, outdoor);

komunikacni akce (seminafe, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy);®

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

dokumenty urCené pro vefejnost &i cilové skupiny projektu (vstupni, vystupni /
zavérecCné zpravy, analyzy)

vyzva k podavani nabidek / zadavaci dokumentace zakazek, u nichz se v okamziku
zadavani pfedpoklada zapojeni zdroji OP PMP.

Vizualni identitu OP PMP neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich:

interni dokumenty;

archivaéni Sanony;

elektronicka i listinna komunikace;
pracovni smlouvy;

veskeré smlouvy s dodavatel;

®Ato jak v tisténé, tak v elektronické podobé.

%y malych propagacnich pfedmétl Ize pouzit pouze znak EU a odkaz ,Evropska unie®.

37U audio nosi¢u se uvede slovné , Fond evropské pomoci nejchudsim osobam®, vzhledem k absenci
vizualniho ztvarnéni se dalSi prvky slovné uvedou v navaznosti na délku spotu a také na cil, kterého
ma byt komunika&nim opatfenim dosazeno. Tento bod se tyka vyhradné RO OP PMP.

3 \/izualni identita OP PMP bude zajisténa pouzitim plakatu, oznaceni vystavovanych objektl, polepu
stanku apod.
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- smlouvy mezi pfijemcem ¢&i partnerem a dalSim subjektem (nikoli dodavatelem),
jejichz pfredmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy zadna ze smluvnich

stran neni cilovou skupinou;*

- UCetni doklady vztahujici se k vydajim projektu;
- vybaveni pofizené z prostfedkl projektu (s vyjimkou propagacnich predméta);

- neplacené PR ¢&lanky a pfevzaté PR vystupy (napf. medii);

- ceny do soutézi;
- vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové generované objednavky,

faktury).

18.3Povinné prvky vizualni identity OP PMP a jejich technické

parametry

Pravidla vizualni identity OP PMP vychazi z ¢lanku 19 nafizeni Evropského parlamentu a
rady 223/2014 , kterym se stanovi pravidla pro vlastnosti informacénich a komunikacnich

opatfeni k operacim a systém pro zaznamenavani a uchovavani udaja.

Povinné prvky vizualni identity OP PMP:

a) znak EU a odkaz ,Evropska unie®;

b) odkaz ,Fond evropské pomoci nejchudsim osobam®;
¢) odkaz ,Operacni program potravinové a materialni pomoc

Povinné prvky vizualni identity OP PMP jsou ke stazeni na OP PMP strankach MPSV*,

18.3.1 ZNAKEU

Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd.

Barevné provedeni:

1,5

- pro povrch obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, ktera odpovida 100 % barvy

% Subjekty zapojené do realizace projektu ovdem vzdy musi byt informovany o tom, Ze projektu je
spolufinancovan z FEAD; dostaCuijici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba dodrzet
vizualni identitu OP PMP.
 Vztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatifeni k jednomu nebo nékolika projektim
spolufinancovanym z vice nez jednoho operacniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.

* http://www.mpsv.cz/cs/18823
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Process Yellow
- pro hvézdy PANTONE YELLOW, ktera odpovida 100 % barvy Process Cyan a 80 %
barvy Process Magenta

Barevné provedeni na internetu:
- pro povrch obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399)
- pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCO00)

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni Jednobarevné zobrazeni**
* X % * X %
* *
* *
* *
* 4 K

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohranicit bilym pruhem o tloustce rovnajici se
1/25 vysky obdélniku.

/

* X %
* *
* *

* *
* 4 *

&\'

18.3.2 POVINNE ODKAZY
Kromé znaku EU je tfeba pouzit odkaz ,Evropské unie“, odkaz na fond (,Fond evropské
pomoci nejchudSim osobam® ¢i ,FEAD®) a odkaz na operaéni program (,Operacni program
potravinové a materialni pomoci®). *®

V souvislosti se znakem EU Ize pouzit kterykoli z téchto typu pisma: Arial, Auto, Calibri,
Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Pismo nesmi byt vyznadeno kurzivou,
nesmi byt podtrzeno a nesmi obsahovat efekty.

Jako barva pisma se v zavislosti pozadi pouzije €erna, bila nebo reflexni modra (barva
povrchu obdélniku znaku EU).

2 Za jednobarevné zobrazeni se také povaZuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku

EU) s hvézdami v bilé barvé.

3 Vztahuje-li se informaéni nebo komunika¢ni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim

spolufinancovanym z vice neZ jednoho opera&niho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
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Pouzita velikost pisma musi byt umérna velikosti znaku EU. Minimalni velikost textu by méla
byt volena tak, aby byl text Citelny a nerozmazany.

Text je ve vztahu ke znaku EU umistén tak, aby se vzajemné nijak neprekryvaly.

Varianty zobrazeni:
Barevné zobrazeni

18.3.2.1

18.3.2.2 Jednobarevné zobrazeni**
* X %

* *
*
*

* 4 *

o * * EVROPSKA UNIE
t : Fond evropské pomoci nejchud$im osobam
Wl Operacniprogram potravinové a materialni pomoci

V pfipadé malych propagacnich pfedmétu:

* X %

* *
* *

* *
* 4 K

EVROPSKA UNIE

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazu nejsou uplnym vyc&tem, dalSi Ize
nalézt na strankach www.mpsv.cz.

18.3.3 POUZIVANI LOG

a) Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vzdy umistén tak, aby byl zfetelné
viditelny. Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmérim pouzitého materialu
nebo dokumentu. Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny
pfi otevfeni stranky na digitdlnim zafizeni bez nutnosti pfesunu na spodni &ast
stranky.

* Za jednobarevné zobrazeni se také povaZuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku
EU) s hvézdami v bilé barvé.
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b) Logotyp EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni. Ve
vS8ech ostatnich médiich se barevné provedeni pouZije, kdykoli je to mozZné,
jednobarevnou verzi Ize pouzit pouze v odivodnénych pfipadech. Oduvodnénymi
pfipady se rozumi zejména materialy, které jsou tistény &i uréeny k tisku na béznych
tiskarnach a dalsi pfipady, kdy je pouzZiti barevné verze log nehospodarné,
neekologické &i neestetické.”

c) Kromé znaku EU lze pouzit i dalsi loga (pfijemce, projektu, partnert apod.). Vyjimku
tvofi povinny plakat, nebo letak uvedené v kap. 19.1 bod 1c) a 1d), pro které je tfeba
pouzit vyhradné elektronické Sablony, které jsou ke stazeni na strankach MPSV.

d) Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalSi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou
velikost, méfeno na vysSku nebo Sitku, jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log.

e) V pfipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vzdy na prvni
pozici zleva a ve vertikalnim fazeni na nejvy$si pozici.*®

f) Pfifazeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranné zény jednotlivych log.

18.4Sankce

Za nedodrzovani povinnosti v oblasti informovani a komunikace stanovuje OM PMP sankéni
postihy. U v8ech pochybeni v oblasti informovani a komunikace plati nasledujici pravidla:

o jakékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt viditelné / rozpoznatelné pouhym
okem (tzn. pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany);

e Kk napravé je vzdy stanovena pfiméfrena Ihita;

e maximalni vySe vSech sankci tykajicich se pochybeni v oblasti informovani a
komunikace na jeden projekt je 10.000 Kg¢;

e veSkera dokumentace (vyzvy k napravé, sdéleni pochybeni apod.) je zajiStovana
elektronicky prostfednictvim IS KP14+.

184.1 SANKCE ZA NEDODRZOVANI POVINNOSTI U POVINNEHO
PLAKATU
Pfi zjisténi, Ze prfijemce nedodrzel nalezitosti povinného plakatu nebo letaku, pfipadné
nalezitosti elektronické prezentace - &i jiného popsaného vystupu, bude vyzvan k napravé ve
Ihaté stanovené kontrolnim subjektem®’. Poté bude uplatnén nasledujici postup:
o pokud pfijemce u€ini napravu ve stanovené |haté — neni mu ulozena zadna
sankce;
o pokud je naprava mozna a pfijemce napravu ve stanovené lhuté neucini,
bude mu uloZena sankce ve vysi 10.000 K¢;

*® Potizeni &ernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrzeni pravidel publicity.
*® Pokud je pouzito logo RO, je umisténo na druhé pozici za logem EU.

! Poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténi napravy
v pfipadech, kdy je k tomu pfijemce vyzvan, a déle, Ze nezajisténi napravy ve stanoveném terminu a
stanovenym zplUsobem predstavuje poruseni podminek poskytnuti dotace, a dale, Ze sankcionovano
je kazdé nezajidténi, tj. kazda nesplnéna vyzva k napravé predstavuje jedno poruSeni podminek
poskytnuti dotace. Pfi tomto nastaveni muze dochazet k udéleni sankce nékolikrat.
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o pokud naprava neni mozna (napf. neni mozna z technickych divodd, neméla
by smysl, pfipadné by byla ekonomicky nevyhodna*), bude mu udélena
vytka &. 1 a sankce se neudéluje; pokud se nedostatek, u kterého neni
naprava mozna, opakuje pfi dalSi kontrole u jiné komunikacni aktivity nebo
vystupu, je pfijemci udélena vytka €. 2 a sankce se neudéluje; sankce ve vysi
10.000 K¢ je udélena az v pfipadé, kdy pfijemce pfi tfeti kontrole dostane
vytku & 3, tj. za tfeti pochybeni u jakékoliv komunikaéni aktivity nebo
vystupu;*® stejna sankce je udélena v pfipadech, kdy se vyskytne &tvrté a
dalSi pochybeni.

18.4.2 SANKCE ZA NEDODRZOVANI POVINNpSTI U DALSICH

KOMUNIKACNICH AKTIVIT A VYSTUPU

PFi zjisténi, ze pFijemce nedodrzel povinné nalezitosti u komunikacnich aktivit a vystupu dle
kap. 18.3, bude vyzvan k napravé ve |haté stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude
uplatnén nasledujici postup:

e pokud je naprava mozna a pfijemce napravu ve stanovené Ihité ucini, neni
mu ulozena zadna sankce;

e pokud je naprava mozna a pfijemce napravu ve stanovené |hité neucini,
bude mu uloZena sankce ve vySi uvedené v této kapitole;

e pokud naprava neni mozna (napf. neni mozna z technickych divod(, neméla
by smysl, pfipadné& by byla ekonomicky nevyhodna®), bude mu udélena
vytka €. 1 a sankce se neudéluje; pokud se nedostatek, u kterého neni
naprava mozna, opakuje pfi dalsi kontrole u jiné komunikacni aktivity nebo
vystupu, je pfijemci udélena vytka €. 2 a sankce se neudéluje; sankce je
udélena az v pfipadé, kdy pfijemce pfi tfeti kontrole dostane vytku €. 3, tj. za
tfeti pochybeni u jakékoliv komunikaéni aktivity nebo vystupu;® stejna sankce
je udélena v pfipadech, kdy se vyskytne ¢tvrté a dalSi pochybeni.

19 PRAVIDLA PRO ZADAVANI ZAKAZEK

19.1Spolec¢na ustanoveni pro zadavani zakazek

Zadavani vefejnych zakazek v ramci projektt OP PMP se pfedpoklada v oblasti nakupu
zbozi materialni nebo potravinové pomoci, soucasti mize byt i doprava zbozi dodavatelem
na predem urlené misto. Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo

*® Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem fadné pisemné zdiivodnéna ve stanovené Ihits.
Obecné plati, ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni
prevysuji vysi sankce. Ostatni pfipady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

* Jednu vytku Ize udélit za vice komunikadnich aktivit a vystupti dohromady. Tém, které jiz byly
i%dnou zapocitany, nelze nasledné udélit zadnou dalsi vytku.

Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem fadné pisemné zduvodnéna ve stanovené Ih(té.
Obecné plati, Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni
EFevy%ujl' vy8i sankce. Ostatni pfipady jsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

! Jednu vytku lze udélit za vice komunikacnich aktivit a vystupl dohromady. Tém, které jiz byly
jednou zapocitany, nelze nasledné udélit zadnou dalsi vytku.
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pisemné objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb .

Vymezeni zakazek podle jejich predmétu:

1.

Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (,zbozi“) a to
zejména formou koupé&, koupé zbozi na splatky, najmu nebo pachtu zbozi nebo najmu
nebo pachtu zbozZi s pravem nasledné koupé (leasing). Déle je zakazkou na dodavky
zakazka, jejimz predmétem je kromé pofizeni zbozi (viz pfedchozi véta) rovnéz
poskytnuti sluzby v umisténi zbozi, pokud tato €innost neni zakladnim uéelem zakazky,
avsak je nezbytna ke splnéni zakazky na dodavky.

Vse, co nepatfi mezi zakazky na dodavky tak, jak jsou definované vySe v bodé 1, je
zakazkou na sluzby. Zakazkou na sluzby je také zakazka, jejimz pfedmétem je kromé
poskytnuti sluzeb rovnéz poskytnuti dodavky, pokud pFfedpokladana hodnota
poskytovanych sluzeb je vy$Si nez pfedpokladana hodnota poskytované dodavky.

19.2Zasady zadavani zakazek v OP PMP

Zadavatel se pfi zadavani zakazek v ramci projektu OP PMP fidi nasledujicimi zasadami:*?

1.

Vydaje na pofizeni plnéni musi spliovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti

a ucelnosti podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o

zméné nékterych zakonul (o financni kontrole); tj. kromé jiného, pofizeni pInéni musi byt

pro projekt nezbytné.

Zakladnimi zasadami, které je zadavatel povinen dodrzet pfi vybéru dodavatele, jsou

zasady transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

a) Podstata zasady transparentnosti spo€iva v tom, Ze zadavatel zakazky musi zajistit,
aby byla pfi zadavani zakazky zajisténa co nejvétSi prahlednosti fizeni, ktera
podstatnou mérou pfispiva k pfezkoumatelnosti celého Fizeni.

NaplInéni této zasady Ize spatfovat zejména v povinnosti:

e 0 vS8ech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat
a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostateCném rozsahu, ktery umozni ukony
zadavatele pfezkoumat,

e opatfit vSechna rozhodnuti Fadnym oddvodnénim;

e definovani pfesnych podminky tak, aby vSichni potencialni dodavatelé prfedem
veédeéli, jak bude Fizeni probihat (tedy napf. jakym zpusobem bude probihat
hodnoceni nabidek atp.).

b) Zasada rovného zachazeni spociva vtom, Ze zadavatel je povinen pfistupovat
stejnym zpusobem ke vSem dodavatelum, ktefi mohou podat €i podavaji nabidky.

Cc) Zasada zakazu diskriminace spociva v tom, ze zadavatel je povinen postupovat
vzdy tak, aby jeho jednanim nedoSlo k diskriminaci zadného z dodavateld. To
znamena, ze podminky pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny
tak, aby zaroven umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané
neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni z duvodu, které nesouviseji
s pfedmétem zakazky.

°2 Ustanoveni této pfiru¢ky se nevztahuji na zadavani zakazek spadajicich do tzv. nepfimych nakladd.
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3. Dale je zadavatel povinen dodrzovat zasadu primérenosti — tato zasada spociva
v zajisténi odpovidajiciho stupné zvefejnéni zadavaciho fizeni, a to s dostateCnym
predstihem, a dale odpovidajiciho stupné formalizace zadavaciho fizeni, tj. miry naroku
kladenych na Ukony zadavatele, pocet a odbornost organu zadavatele. Dale je zasadou
pfiméfenosti minéna pfiméfenost pozadavkl zadavatele ve vztahu k pfedmétu zakazky
(napf. rozsahu technickych kvalifikacnich pfedpokladu atp.).

4. Zadavatel je povinen akceptovat doklady z jinych €lenskych stati (zejména ¢lenskych
statl EU &i EHP) prokazujici rovnocennou kvalifikaci, jejiz spinéni v ramci zadavaciho
fizeni pozaduje.

5. Zadavatel je povinen rovnéz dodrzovat dalSi zasady plynouci ze Smlouvy o fungovani
EU, kterymi jsou: volny pohyb zbozi, pravo usazovani a volny pohyb sluzeb (zadavatel
nesmi omezovat ucast v fizeni ttm dodavatelim, ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v
jiném Clenském staté EU).

6. Zameéstnanci zadavatele, statutarni organy zadavatele, resp. jejich ¢lenové nebo ¢lenové
realizaéniho tymu projektu se v pfipadé zakazek, na které se nevztahuji postupy
upravené zakonem ¢&. 137/2006 Sb.,*

e nesmi podilet na zpracovani nabidky,

e nesmi podat nabidku a byt tak uchazeem o zakazku ¢i uchazec¢em ve sdruzeni
ani pUsobit jako subdodavatel, €i

e byt statutarnim organem uchazece, resp. jeho ¢lenem.

Omezeni uvedena v pfedchozi vété plati i pro osoby:

o kterym byl ulozen zakaz pInéni vefejnych zakazek ve smyslu § 120a odst. 2
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a jsou vedeny v rejstfiku osob se
zadkazem plnéni vefejnych zakazek,

e které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani pfredmétné
zakazky, nebo

e které se podilely na zpracovani zadosti o podporu projektu, ve kterém je
realizovana predmétna zakazka.

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se
zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici s realizaci zakazky po
dobu uvedenou v pravnim aktu. Dokumentaci je zadavatel povinen uchovavat formou
stejnopisu, pfip. kopie pfedané dokumentace. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn
vSech dokumentu v listinné €i elektronické podobé, jejichz pofizeni v prubéhu zadavaciho
fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZaduji pravidla OP PMP.

Pravidla pro zadavani zakdzek OP PMP nastavuji minimalni poZadavky na postupy pfi
pofizeni pInéni, které musi byt naplnény. Podminky stanovené OP PMP nevyluCuji pouZiti
zadavatelovych pfisnéjSich internich pravidel pro zadavani zakazek. Vefejny zadavatel se
nemuze v pfipadé nedodrzeni vlastnich pfisnéjSich internich pravidel pro zadavani zakazek
odvolavat na Upravu zadavani zakazek v pravidlech OP PMP. Dodrzeni resp. nedodrzeni
internich pravidel pro zadavani zakazek ovéem neni pfedmétem kontroly projektu OP PMP.

*3 Ustanoveni se vztahuje na v8echny zakazky, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem ¢&.
137/2006 Sb., tj. v€etné zakazek s pfedpokladanou hodnotou nepfesahujici 400.000 K& / 500.000 K&
bez DPH.

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 61 z 114
OP PMP 16. 10. 2015




weHog Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ .z ‘ 5
i Operacni program potravinové a materialni pomoci

19.3Uréeni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

V procesu zadavani zakazky zadavatel nejprve ur€i predmét zakazky. Pfedmétem jedné
zakazky jsou vSechna plnéni, jejichz pfedméty pInéni tvofi jeden funkéni celek nebo vSechna
obdobna a spolu souvisejici pInéni, ktera zadavatel zamysli zadat v ramci jednoho uc¢etniho
obdobi. V pfipadé, Zze mezi plnénimi existuje mistni, vécna a Casova souvislost, jsou
pfedmétem jedné zakazky vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel
zamysli zadat v ramci realizace projektu.>

Nasledné zadavatel vramci pfipravy vybéru dodavatele stanovuje predpokladanou
hodnotu zakazky, tj. urCuje pfedpokladanou vysSi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z pInéni zakazky.> Predpokladana hodnota zakazky je rozhodujici pro uréeni
dalSiho postupu zadavatele pfi vybéru dodavatele (viz dale).

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke
dni zahajeni zadavaciho fizeni (napf. odeslani &i uvefejnéni vyzvy k podavani nabidek,
uvefejnéni oznameni, dale jen ,vyzva k podavani nabidek®).

Pfi urCovani predpokladané hodnoty zadavatel vychazi z ceny zakazek s obdobnym
pinénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, je nezbytné, aby pfed zahajenim
vybéru dodavatele provedl prizkum cen v misté plnéni zakazky, popfipadé stanovil
predpokladanou hodnotu na zakladé udajl a informaci ziskanych jinym vhodnym zplisobem.
Prizkum trhu musi byt proveden takovym zpusobem, aby formulace dotazu zadavatele
nezvyhodrniovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatelim (napf. soucasti dotazu
nesmi byt zadavaci dokumentace, nebot zadavaci dokumentaci smi zadavatel dodavateliim
poskytnout az po uvefejnéni vyzvy k podavani nabidek).

Zadavatel nemUze ve vyzvé k podavani nabidek, pfip. jinak oznatené dokumentaci uvést
jako predpokladanou hodnotu zakazky ¢astku z rozpoctu v zadosti,
a) pokud tato cena nebyla vytvofena zpusobem uvedenym v pfedchozim odstavci, nebo
b) pokud doslo b&éhem doby od sestaveni rozpoltu do zahajeni zadavani zakazky
k podstatné zmé&né ceny poptavaného pinéni.>

V pfipadég, Ze zadavatel ma v umyslu uzavfit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze presné vymezit, je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu zakazky na
zakladé predpokladané vySe penézitého zavazku za 48 mésicu.

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci vazici se ke stanoveni
predpokladané hodnoty zakazky.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky na mensi
zakazky s cilem snizit pfedpokladanou hodnotu zakazky pod limity stanovené pro jednotlivé

> Tato povinnost se netyka projekttl, které trvaji déle nez 48 mésicu.

% Zadavatel neuréuje predpokladanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani

nabidek, ale zasila dodavateli pfimo objednavku (viz kap. 19.5.1). Pro ucely kontroly dodrzeni pravidel

zadavani zakazek (napf. dodrZzeni zdkazu déleni pfedmétu zakazky pod limity stanovené pro

jednotlivé postupy zadavani) se v téchto pfipadech za pfedpokladanou hodnotu zakazky povazuje

sg'ednané cena (bez DPH).

° Typickym pfikladem, kde dochazi béhem pomérné kratké doby k vyraznym cenovym posuniim, je

oblast vypocCetni techniky.
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postupy.>’

Zadavatel je povinen vzit v Uvahu vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli
pofidit v prabéhu jednoho ucéetniho obdobi, resp. realizace projektu (viz vySe), a tato plnéni
seCist. PInéni, které neni obdobné nebo spolu nesouvisi, neni nutné pro ucely stanoveni
predpokladané hodnoty zakazky scitat.

Zadavatel také neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany
,nahodile“ dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopfedu vibec
predvidat (napf. dodavky a sluzby pofizované v krajné naléhavych pfipadech jako dusledek
nepfedvidatelnych poSkozeni a zni€eni urcitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s€itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné
podle svych aktualnich potfeb a jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva. Takovymi zakazkami jsou zakazky na nakup zboZi typu potravin, pohonnych
hmot ¢&i letenek. Jednotlivé zakazky jsou v téchto pfipadech povazovany za zakazky
samostatné.

Pokud je pfedmét jedné zakazky natolik rozsahly, Ze by hrozilo, Ze by se jeho zadavanim
jako nedilného celku vyrazné zuzil pocet potencialnich dodavatell, a pfipousti-li to povaha
predmétu zakazky, je vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice &asti.*®
V tomto pfipadé je cely pfedmét zadavan jako jedna zakazka, ktera je vnitiné ¢lenéna do
gasti podle diléich sekci predmétu plnéni.>® Pro stanoveni predpokladané hodnoty takové
zakazky je rozhodujici soucCet predpokladanych hodnot vSech jejich jednotlivych Casti.
Vysledkem Fizeni mlze byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky riznym dodavatelim.

V pfipadé, kdy zadavatel neni schopen urcit, jaky rozsah plnéni bude potfebovat, stanovi
maximalni pfedpokladany rozsah plnéni stim, Ze bude po dodavateli pozadovat urCeni
jednotkovych cen. Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotou v rozsahu maximalniho
pfedpokladaného plnéni a zakazku realizuje tak, Ze jednotliva pInéni od dodavatele
objednava na zakladé své aktualni potfeby formou ad hoc objednavek a uhradu provadi ve
vysi dle jednotkové ceny a poctu odebranych kusu. Tento zplsob poskytovani pinéni je tfeba
vymezit ve smlouvé uzaviené s dodavatelem.

*" Pokud je zakazka takto rozdélena a zadavatel u vSech timto délenim vzniklych jednotlivych zakazek
postupuje postupem platnym pro zakazku v hodnoté pred jejim rozdélenim, neni tento postup
Eoruéem’m pravidel OP PMP.
® Pozn.: Institut rozdéleni vefejné zakazky na €asti (obdobné § 98 zakona) je tfeba odliSovat od
zakazaného rozdéleni predmétu verejné zakazky (obdobné § 13 odst. 3 zakona).
% Jednotlivé ¢asti zakazky tak mohou mit riznou Upravu zadavacich podminek, at jiz jde o rozdilné
pozadavky na kvalifikaci, hodnotici kritéria €i jakékoli jiné poZzadavky. Nabidky k jednotlivym &astem
zakazky se posuzuji a hodnoti samostatné; nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné €asti, resp. podani
neuplné nabidky do jedné z ¢asti, neni divodem pro vylouc¢eni nabidky z hodnoceni ostatnich ¢asti
zakazky, do kterych dodavatel svou nabidku podal. Zadavaci fizeni Ize zruSit pouze v té €asti, kde je
k tomu ddvod dle kap. 19.10, a to zvlast bez G€inkld pro ostatni ¢asti.
Pravidla pro Zadatele - .
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19.4Rozdéleni zakazek z hlediska pusobnosti zakona o verejnych
zakazkach

Zakazky zadavané v OP PMP se déli na dvé zakladni kategorie podle toho, zda se vybér
dodavatele v daném pfipadé Fidi postupy stanovenymi zakonem o vefejnych zakazkach, i
nikoli.

1. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem, se fidi postupy
pro vybér dodavatele upravenymi v kap. 19.5. Ustanoveni kap. 19.5 jsou vzdy zavazna
pro nasledujici zadavatele:

o zadavatelé zakazky, ktefi nejsou verejnymi, dotovanymi i sektorovymi
zadavateli ve smyslu § 2 zakona® a tudiz nejsou povinni postupovat dle
zakona;

e zadavatelé ve smyslu § 2 zakona, ktefi zadavaji verejnou zakazku malého
rozsahu® (tzn. do pfedpokladané hodnoty 2.000.000 K& bez DPH®) a rozhodli se
nepostupovat podle ustanoveni § 26 odst. 5 zakona®;

2. Zadavani zakazek, na které se vztahuji postupy upravené zakonem, se vedle
pozadavkl zakona fidi i postupy upravenymi v kap. 19.12. Ustanoveni zakona a kap. 3
jsou zavazna pro vefejné, dotované a sektorové zadavatele ve smyslu § 2 zadkona, ktefi
zadavaji podlimitni €i nadlimitni vefejné zakazky.

Vefejnym zadavatelem podle § 2 odst. 1 zakona je Ceska republika, statni prispévkova
organizace, uzemni samospravny celek nebo pfFispévkova organizace, u niz funkci
zfizovatele vykonava zemni samospravny celek.®*

Dotovanym zadavatelem je pravnicka nebo fyzicka osoba, kiera zadava vefejnou zakazku
hrazenou z vice nez 50 % z penéznich prostiedkli z verejnych zdroju nebo pokud
penézni prostfedky poskytnuté na vefejnou zakazku z téchto zdroji pfesahuji
200.000.000 K&, pficemz se mlze jednat i o penézni prostfedky poskytované
prostfednictvim jiné osoby (napf. partnerovi prostfednictvim pfijemce).

8 Zakazka zadavatele, ktery neni zadavatelem ve smyslu § 2 zakona, v§ak musi byt zadana podle
postupl stanovenych zakonem také v pfipadech,

a) sdruzi-li se podle ustanoveni § 2 odst. 9 zdkona tento zadavatel se zadavatelem ve smyslu § 2

zdkona za u€elem zadani zakazky, nebo

b) zada-li zakazku prostfednictvim centralniho zadavatele postupem podle ustanoveni § 3 zakona,
ledaze by vyuzil nékterou z vyjimek z plsobnosti zakona o vefejnych zakazkach dle § 18 a § 19.
® Sektorovi zadavatelé budou pfi zadavani vefejnych zakazek souvisejicich s relevantni €innosti (viz
§ 4 za&kona) postupovat podle pravidel této kapitoly nejen v pfipadé vefejnych zakazek malého
rozsahu, ale i v pfipadé podlimitnich zakazek.

%2 Resp. do 6.000.000 K& bez DPH v piipadé zakazek na stavebni prace.

% Podle § 26 odst. 5 zakona je zadavatel, ktery zahdji zadavani vefejné zakazky malého rozsahu
postupem platnym pro zadavani podlimitni vefejné zakazky, povinen zadat tuto zakazku podle
&ravidel stanovenych zakonem.

Vefejnym zadavatelem je také jina pravnickd osoba, pokud byla zaloZzena €i zfizena za u&elem
uspokojovani potfeb vefejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu, a pokud je
financovana prevazné statem ¢&i jinym vefejnym zadavatelem nebo je statem &i jinym vefejnym
zadavatelem ovladana nebo stat &i jiny vefejny zadavatel jmenuje €i voli vice nez polovinu €len( v
jejim statutarnim, spravnim, dozor&im &i kontrolnim organu.

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci Cislo verze: 1
OP PMP

Datum udinnosti:

16. 10. 2015 Strana 64 z 114




weHog Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ .z ‘ 5
i Operacni program potravinové a materialni pomoci

Sektorovym zadavatelem je osoba vykonavajici nékterou z relevantnich innosti podle § 4
zakona (napf. v odvétvich teplarenstvi, plynarenstvi, elektroenergetiky, vodarenstvi aj.) za
zakonem blize specifikovanych podminek.

Verejnymi zakazkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku zbozi €i nakup sluzeb,
jejichz predpokladana hodnota nedosahuje 2.000.000 K& bez DPH, a zakazky na stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota nedosahuje 6.000.000 K& bez DPH. Podlimitnimi
a nadlimitnimi vefejnymi zakazkami jsou vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi,
nez je uvedeno v predchozi véteé.

Obchodni spole¢nosti, druzstva, neziskové organizace, fyzické osoby a dalSi nevefejni
zadavatelé® zadavaji zakazky na dodavky &i sluzby s predpokladanou hodnotou nejméné
2.000.000 K¢ bez DPH a vys3i (resp. zakazky na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou
nejméné 6.000.000 K& bez DPH a vySsi) podle kap. 19.5 (tj. kapitoly pro zadavani zakazek,
na které se nevztahuji postupy upravené zakonem ¢&. 137/2006 Sb.) pouze v pfipadech, kdy
bude jejich zakazka hrazena nejvySe z 50 % z vefejnych zdroji. Bude-li zakazka takovych
zadavatell hrazena zvice nez 50 % z vefejnych zdroju, zadavaji zakazky pFesahujici
hodnotu 2.000.000 K& bez DPH v rezimu zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

19.5Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené
zakonem €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach

Na zakladé zjisténé predpokladané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim z nasledujicich
postupu:

19.5.1 ZADAVANI ZAKAZEK S PREDPOKLADANOU HODNOTOU
NIZSi NEZ 400.000 KC / 500.000 KC BEZ DPH

Postupuje-li zadavatel v souladu se zasadou transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a sou€asné respektuje ceny v misté a ¢ase obvyklé, nemusi u zakazek:
e s prfedpokladanou hodnotou nizsi nez 400.000 K& bez DPH nebo
e s pfepokladanou hodnotou nizsi nez 500.000 K& bez DPH v pfipadé, Ze zadavatel
nepatii mezi vefejné Ci sektorové zadavatele podle § 2 odst. 2 a 6 zakona C.
137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach, a zaroven podpora poskytovana na tuto
zakazku neni vy$Si nez 50 %,
provadét zadavaci fizeni.

Dodavku zbozi nebo nakup sluzeb v hodnoté pod 200 000 KE bez DPH neni treba
dokladat pisemnou smlouvou, postaci, aby byl uskuteénény vydaj dolozen uc€etnimi
doklady, resp. U€etnimi zaznamy podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsSich predpistl. Dodavky zbozi, nakup sluzeb nebo nakup stavebnich praci v hodnoté
presahujici 200 000 K& bez DPH a zaroven nepfesahujici 500 000 K& bez DPH musi byt
podlozené pisemnou smlouvou alespon ve formé pisemné objednavky pisemné potvrzené
dodavatelem (postaCuje e-mailova forma), ze které musi byt zfejmy zejména predmét
zakazky, mnozstvi dodaného pinéni a cena plnéni.“ Z dokladt (ac¢etniho nebo s nim

% pokud tito zadavatelé nepatfi jako tzv. jina pravnickd osoba mezi vefejné zadavatele, ktefi jsou
povinni zadavat podlimitni a nadlimitni zakazky postupy podle zakona, resp. mezi sektorové
zadavatele, ktefi postupy podle zakona zadavaji své nadlimitni zakazky
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souvisejici objednavky) musi byt zfejmy zejména predmét zakazky, mnozstvi
dodaného pInéni a cena plnéni.

| v pfipadé zadavani zakazky v rezimu dle této kapitoly je zadavatel povinen zachovat
zasady dle kap. 19.2.

19.5.2 ZADAVANi ZAKAZEK S PREDPOKLADANOU HODNOTOU OD
400.000 KC / 500.000 KC BEZ DPH A NEDOSAHUJICI 2.000.000
KC BEZ DPH PRO SLUZBY A DODAVKY A V PRIPADE
ZAKAZEK NA STAVEBNIi PRACE NEDOSAHUJICI 6.000.000 KC
BEZ DPH

U zakazek s predpokladanou hodnotou od 400.000 K& / 500.000 K&* bez DPH a
nedosahujici 2.000.000 K& bez DPH na sluzby a dodavky je zadavatel povinen uvefejnit
vyzvu k podavani nabidek (dale i jen jako ,vyzva®) na profilu zadavatele.

e Lhuta pro podavani nabidky nesmi byt krat§i nez 10 kalendarnich dni ode dne
uverejnéni vyzvy.®’

o Nalezitosti vyzvy jsou stanoveny v kap. 19.6.

V pfipadé zmén ¢&i dodateCné poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k podavani
nabidek plati pravidla vymezena v kap. 19.6.

e Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek provadi
minimalné tfi¢lenna komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani
komise, pozadavky na nestrannost komise aj. jsou presnéji upravena v kap. 19.7.%
Postup pro otevirani obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek je dale
specifikovan v kap. 19.8.

o O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek,
jehoz naleZitosti jsou vymezeny v kap. 19.8.

O vysledku hodnoceni, resp. vybéru informuje dodavatele, jejichz nabidka nebyla vyfazena
pfi posuzovani Uplnosti, do 10 pracovnich dni. (Lhiita se povazuje za spinénou odeslanim
informace.)

Oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni musi obsahovat minimalné nasledujici informace:
¢ identifikaéni udaje dodavatel(, jejichz nabidka byla hodnocena,
¢ vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zifejmé porfadi nabidek.

Zadavatel je povinen do 15 kalendafnich dnu od zvefejnéni vysledku hodnoceni, resp.
vyvéru na zadost dodavatele® umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni a hodnoceni
nabidek a pofizeni jeho opisu.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu (alespor ve formé pisemné
objednavky pisemné potvrzené dodavatelem).”

% Pro ur&eni relevantni hranice jsou uréujici pravidla vymezena v kap. 19.5.1.

® Lhata po&ina béZet v den nasledujici po uvefejnéni vyzvy.

% Zadavatel muze pro kazdy ukol b&hem zadavani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirani
obalek s nabidkami a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek). Kazda z takto jmenovanych komisi
musi ov§em dodrzet minimalni poéet 3 ¢lenll a 1 nahradnika.
% Dodavatele, jehoZz v&as podana nabidka nebyla vyfazena pfi posuzovani Uplnosti.
0 7a pisemnou formu se povaZuje i elektronickd, napf. ve formé e-mailové komunikace.
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O podpisu smlouvy s dodavatelem informuje zadavatel oznamenim na profilu
zadavatele, a to do 10 pracovnich dni od podpisu smlouvy. (Lhita se povazuje za
splnénou odeslanim informace ke zverejnéni.) Vefejny zadavatel ma rovnéz povinnost do
15 dna od jejiho uzavieni smlouvu zvefejnit.

19.5.3 ZADAVANIi ZAKAZEK S PREDPOKLADANOU HODNOTOU OD
2.000.000 K€ BEZ DPH PRO SLUZBY A DODAVKY

Pro zadavatele plati stejna pravidla, jako jsou stanovena v kap. 19.5.2, jedinymi odliSnostmi
jsou:
1) Minimalni Ihata pro podavani nabidek je 15 kalendarnich dni (nikoli 10);
2) Zadavatel s vybranym dodavatelem uzavira pisemnou smlouvu s podpisy na jedné
listing (nepostaduje objednavka).”

19.6Vyzva k podavani nabidek

Je-li zadavatel povinen podle kap. 19.5 vyzvat’® potencialni dodavatele k podani
nabidek, musi vyzva obsahovat alespon tyto tdaje:

Nazev / obchodni firmu zadavatele

Sidlo zadavatele

IC a DIC zadavatele (bylo-li pfidéleno)

Nazev zakazky

Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

Predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH

Lhatu pro podavani nabidek, ktera musi byt dostate¢cna vzhledem k povaze
predmétu zakazky, aby potencialni dodavatelé byli schopni zpracovat a dorucit svou
nabidku zadavateli”

e Misto pro podavani nabidek

Popis (specifikaci) predmétu zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky;

PFfi vymezeni pfedmétu zakézky neni mozné uvadét ve vyzvé k podavani nabidek
nebo v zadavaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy
nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaCeni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou
osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfizna¢ne, patenty na vynalezy, uzitné
vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to
vedlo ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urlitych dodavatelt nebo urcitych vyrobkda.
Pfedchozi véta v8ak neplati, pokud by jinak nebylo mozné dostateCné presné
a srozumitelné urcit pfedmét zakazky (v tomto pfipadé vSak musi zadavatel vyslovné
ve vyzvé k podavani nabidek umoznit pro plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné
a technicky obdobnych FeSeni), nebo pokud by bylo poptavané pinéni nekompatibilni
s jiz pouzivanymi zafizenimi i systémy a jeho pfizplusobeni by pro zadavatele bylo

" E-mailova korespondence nesplfiuje pozadavek na smlouvu s podpisy na jedné listiné.
2 Rozuméno zvefejnénim vyzvy.
" Minimalni Ihaty pro podavani nabidek pak jsou uvedeny v kapitolach vénovanych jednotlivym typiim
zadavaciho fizeni v kap. 19.5.
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mimoradné nakladné &i by provozu zadavatele plsobilo mimoradné obtize. Uvedené
skuteCnosti je zadavatel povinen poskytovateli na vyZzadani prokazat.

e Lh(tu dodani / €asovy harmonogram pInéni / dobu trvani zakazky

e Misto dodani / pfevzeti pInéni (neni-li vyslovné stanoveno, rozumi se jim sidlo
dodavatele)

e Hodnotici kritéria, z nichz jednim vzdy musi byt cena, a zpisob hodnoceni
hodnoticich kritérii

o Hodnotici kritéria musi byt v souladu se zasadou transparentnosti dostateéné
presné popsana, a to véetné metody a zplsobu hodnoceni nabidek podle
téchto hodnoticich kritérii tak, aby bylo zfejmé, jaké parametry nabidky bude
v daném kritériu hodnotit zadavatel jako nejvyhodnéjsi’*; diléi hodnotici
kritéria se musi jednoznaéné vztahovat k predmétu zakazky (vice
k metodam a zplsobu hodnoceniv kap. 19.8) a dale musi umoznovat
porovnani kvality jednotlivych nabidek.

o Pokud je pouzito jedno hodnotici kritérium, tj. cena’, je tfeba ve vyzvé nebo
zadavaci dokumentaci pfesné vymezit pozadované plnéni s uvedenim
potFebr;g'/ch parametrl a pozadavkl na charakter a kvalitu pozadovaného
pinéni.

o Prfedmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH, pokud zadavatel ve
vyzvé vyslovné neurci, Ze bude hodnocena nabidkova cena s DPH.

o Pfedmétem hodnoceni je celkova nabidkova cena, pokud zadavatel ve vyzvé
Ci v zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena jednotkova
cena plnéni.

o P¥i stanoveni Ciselnych hodnoticich kritérii (kromé ceny) je nutné stanovit
maximalni uroven nabidky, ktera bude v ramci daného dil€iho kritéria brana
v potaz pfi hodnoceni.”’

o Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozadavkim na
prokazani kvalifikace dodavatele podle § 53 az 56 zakona o vefejnych
zakazkach (opravnéni k podnikani, reference tykajici se dfive realizovanych
zakazek atd.). Pokud ale ma kvalita zapojenych pracovniki dodavatele
vyznamny dopad na plnéni zakazky, mohou byt u zakazek na sluzby
hodnoticimi kritérii organizace,” kvalifikace a zku$enosti osob zapojenych do
realizaéniho tymu.” Vyznamny dopad se predpoklada u zakazek, jejichz

" zadavatel uvede, na které skutednosti bude pfi hodnoceni dil¢iho kritéria kladen duraz, resp.
existence kterych skute€nosti bude hodnocena lépe.
® Pouziti ceny jako jediného kritéria je vhodné spiSe u pofizovani zboZi.
6 7 davodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachovani principu transparentnosti se doporucuje,
aby v pfipadé&, kdy je cena jedinym hodnoticim kritériem, byl pfilohou vyzvy &i zaddvaci dokumentace
zavazny navrh smlouvy, do kterého dodavatel dopini pouze svou nabidkovou cenu.
" Pfikladem pro stanoveni maximalni hranice m(ize byt délka zaruéni doby u zbozi, kdy je zfejmé, ze
po urcité dobé jiz nebude takové zbozi pouzitelné. V pfipadé, Zze dodavatel nabidne hodnotu vyssi,
nez Cini stanovena maximalni hranice, nebude vyloucen, ale pfekroceni maximalni hranice jiz nebude
hodnoceno pfidélenim vyssiho poctu bodu.
® Nutné chapat jakoZto organizace plnéni zakazky, nelze hodnotit organizaci jakoZto subjekt
dodavatele.
" Toto hodnotici kritérium miiZze predstavovat subjektivni (ne€iselné) kritérium, ale i Ciselné kritérium —
nastaveni rdznych urovni spinéni daného pozZadavku napf. délka odborné praxe s tim, Ze kazdé
urovni budou pfifazeny konkrétni bodové hodnoty.
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pfedmétem je vzdélavani, konzultace, pravni sluzby, audit, analyzy,
prekladatelstvi.®

o Hodnoticim kritériem dale nesmi byt vySe smluvni pokuty a dalSi
podminky, jejichz uUcelem je =zajiSténi povinnosti dodavatele, nebo
platebni podminky.

o Je zakdazano omezovani poctu dodavatelti losem nebo jakymkoli jinym
zpUsobem.

e Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se pFedmétu
zakazky a jeho realizace maji dodavatelé v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel
posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami, u zakazek dle kap. 19.5.3
povinny pozadavek zadavatele na predlozeni navrhu smlouvy na realizaci
zakazky, pokud neni navrh smlouvy soucasti zadavacich podminek;

o Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

— povinné alespon:

o doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis ze zivhostenského rejstiiku)

o cestné prohlaseni o tom, ze subjekt nema danové nedoplatky,
nedoplatky na pojistném ¢i na penale tykajicim se verejného zdravotniho
pojisténi nebo socialniho zabezpeceni nebo na prispévku na statni
politiku zaméstnanosti,

— dale je mozné pozadovat napf. Cestné prohlaseni o bezuhonnosti dodavatele
(fyzické osoby) €i statutarniho organu dodavatele (pravnické osoby) apod.

— U zakazek s predpokladanou hodnotou od 2.000.000 K¢ pro sluzby a dodavky
bez DPH a vyssi musi byt poZadavky stanoveny alespon v rozsahu § 53 a 54
zakona, udaje podle § 53 zakona Ize prokazat formou Cestného prohlaseni.

Je postadujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici splnéni kvalifikace byly
predloZzeny v podobé kopii, nestanovi-li zadavatel ve vyzvé k podavani nabidek
jinak.

Namisto predlozeni dokumentl pozadovanych zadavatelem je dodavatel
opravnén prokazat svou kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelt (obdobné podle § 127 zakona) nebo certifikatem vydanym v ramci
systému certifikovanych dodavatell (obdobné podle § 134 zakona).

e Pozadavek na pisemnou formu nabidky: dodavatelé mohou nabidky pfedkladat
bud v listinné formé v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem zakazky a napisem
,Neotevirat, na niz je uvedena kontakini adresa uchazeCe, nebo elektronicky,
pficemzZ jsou povinni pouzit elektronicky nastroj, ktery zamezi zpfistupnéni obsahu
nabidky pfed terminem otevirani nabidek. Nabidky musi byt podepsany dodavatelem
&i osobou opravnénou jednat za dodavatele.®' V pfipadg, kdy je nabidka zaslana
v elektronické podobé&, musi byt bud’ opatfena elektronickym podpisem.?

8 | zde plati pravidlo, e vsouladu se zasadou transparentnosti je nutné hodnotici kritérium
dostateCné pfesné popsat. Zadavatel musi pfesné vydefinovat jakou organizaci pInéni zakazky, jakou
kvalifikace a jakou zkusenosti osob zapojenych do realizace vefejné zakazky bude povazovat za pro
néj za vyhodnéjsi. Pfi samotném nastaveni téchto hodnoticich kritérii musi zadavatel také dodrzet
z&kladni zasady uvedené v kap. 19.2. pfedevsim zasadu zdkazu nediskriminace.

8 Osobou opravnénou jednat za dodavatele se rozumi osoba jednajici na zakladé piné moci od
statutarniho organu.

8 7akon &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonl (zakon
0 elektronickém podpisu)
Pravidla pro Zadatele
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e Pozadavek na uvedeni kontaktni osoby dodavatele do nabidky, a to v€etné kontaktni
adresy a e-mailové adresy

Informaci o tom, Ze kazdy dodavatel mize podat pouze jednu nabidku

Informace o poskytovani dodate¢nych informaci v souladu s pravidly OP PMP
Kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu

Informaci o tom, Ze dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku resp. zruseni
zadavaciho Fizeni a o pfip. vyloueni nabidky prostfednictvim uvefejnéni informace
na profilu zadavatele.

e Povinné prvky vizualni identity OP PMP

Zadavatel muze dale do vyzvy uvést zejména:

e Platebni podminky

e Moznost navySeni ceny v objektivné danych pfipadech (inflaéni doloZzka nebo zména
ceny v zavislosti na pfipadné zméné vySe DPH)

e Povinnost dodavatele predlozit navrh smlouvy v€etné obchodnich podminek. Pokud
zadavatel poZaduje, aby dodavatel pfedlozil se svou nabidkou také pisemny navrh
smlouvy, musi vyslovné ve vyzvé uvést, Ze tento navrh musi byt dodavatelem ¢i
osobou jednajici na zakladé pIiné moci od statutarniho organu, podepsan.

e VySi smluvni pokuty, ktera bude uloZena v pfipadé nespinéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy

o Pozadavky na formu nabidky (pozadovany pocCet kopii, podani nabidky na
elektronickém médiu atd.)

o Pripousti-li zadavatel variantni feSeni nabidek, musi tuto skute¢nost ve vyzvé uvést
spolu s vymezenim moznych variant

e Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (identifikaCni udaje) a vymezeni
Casti zakazky, u které nepfipousti plnéni jejich prostiednictvim

e Pozadavky tykajici se zvlastnich podminek na pInéni vefejné zakazky,® a to zejména
v socialni oblasti, v oblasti zaméstnanosti® nebo v oblasti Zivotniho prostiedi.®

Zadavatel je opravnén béhem lhaty k podani nabidek zménit podminky vyzvy. Takto
provedenou zménu zadavatel musi zaslat uverejnit na svém profilu.

V pfipadé takové zmény podminek zadavaciho fizeni, ktera muze rozsifit okruh moznych
dodavatell, musi zadavatel prodlouzit Inttu pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény
Cinila alesport minimalni délku pro lhatu pro podani nabidek platnou pro danou kategorii
zakazek.

Pokud zadavatel pfed zménou vyzvy uZ obdrzel nabidku, vyzve daného dodavatele
k pfipadnému doplnéni nabidky tak, byla v souladu se zmé&nénymi podminkami (zadavatel
ani vtomto pfipadé nesmi oteviit obalky s nabidkami pfed uplynutim |haty pro podani
nabidek). Na toto dopInéni se nevztahuji podminky pro doplnéni neupinych nabidek podle
kap. 19.8.

8 Jedna se o situaci, kdy pfedmét pInéni je vyroben v souladu s principem fair trade (v souladu s

Blarametry usneseni Evropského parlamentu o Spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)).
Jedna se o situaci, kdy plnéni je vyrobené &i poskytnuté osobami se zdravotnym postiZzenim (viz

zakon ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti). Zadavatel mize dale pozadovat, aby urcité procento

z celkového poctu pracovnik(l dodavatele, ktefi se budou podilet na plnéni zakazky, pochazelo z fad

dlouhodobé& nezaméstnanych (viz zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti).

8 Produkty Setrné k Zivotnimu prostfedi.
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Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodatecné informace (odpovédi na
dotaz) ohledné zadavané zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doru€ena nejpozdé;ji
5 pracovnich dnu v pfipadé zakazky dle kap. 19.5.3. a nejpozdéji 3 pracovni dny v pfipadé
zakazky dle kap. 19.5.2 pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek. Dodate¢né informace
muze zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti.

Zadavatel odeSle dodatecné informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 4 pracovnich dnl v pfipadé zakazky dle kap. 19.5.3 a v pfipadé
zakazky dle kap. 19.5.2 nejpozdé&ji do 2 pracovnich dnd po doruceni Zzadosti podle
predchoziho odstavce.

Dodatecné informace, vCetné pfesného znéni dotazu, na ktery zadavatel prostfednictvim
dodate€nych informaci reaguje, zadavatel odeSle sou¢asné vSem dodavatelim, které vyzval
k podani nabidky, a také je zvefejni svém profilu.

Odeslani informaci o zméné podminek zadavaciho fizeni &i otazek a k nim vypracovanych
odpovédi musi byt zadavatel schopen dolozit dodejkou, podacim listkem, e-mailovou
dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného e-mailu, pfedavacim protokolem apod.

Podrobna specifikace udaji uvedenych ve vyzvé nebo dalSi podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci. Zadavaci dokumentaci
zadavatel uvefejni vzdy spolu s vyzvou na svém profilu. Pokud zadavatel neposkytne
zadavaci dokumentaci oslovenym dodavatelim spolu s vyzvou, je povinen uvést ve vyzvé
odkaz na jeji umisténi na svém profilu.

19.7Jmenovani komise

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi komise
(minimalni poget &lent jsou 3), kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil®®. Neni-li
zadavatelem stanoveno jinak, je komise usna3enischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni
vétSina jmenovanych ¢lenu, popf. nahradnikl, a rozhoduje na principu vétsiny pfitomnych.

Clen komise ¢&i nahradnik ¢lena komise, ktery se ucastni posouzeni ¢&i hodnoceni nabidek,
musi byt vzhledem k dodavatelim, ktefi pfedlozili nabidku, nestranny, coz musi potvrdit
pisemnym Cestnym prohlaSenim. Podminku nestrannosti nespliuje ten, kdo se podilel na
zpracovani nabidky dodavatele nebo jej s dodavatelem spojuje osobni, pracovni &i jiny
obdobny pomér nebo ma z jinych dlvodl osobni zajem na zadani zakazky nékterému z
dodavatel(.®’

8 Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirani

nabidek a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly OP

PMP, musi ovéem pro kazdou komisi dodrzet minimalni poc¢et 3 ¢lena.

8 pokud se v prubéhu posuzovani ¢i hodnoceni ukaze, ze néktery z ¢lend komise ¢&i nahradnik

nesplfiuje podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a jmenovat na jeho misto

jinou osobu.
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19.8Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér vitézné
nabidky

Ustanovenimi této kapitoly se fidi zadavatel, ktery zadava zakazku, na kterou se nevztahuji
postupy upravené zakonem €. 137/2006 Sb., tj. zadava zakazku postupem podle kap. 19.5.2
nebo kap. 19.5.3.

Zadavatel je povinen vyloucit kdykoli béhem zadavaciho fizeni nabidku, o které zjistil nebo
mu musi byt znamo, ze je podana v rozporu s pozadavky podle bodu 6 kap. 19.2.

Po uplynuti Ihlty pro podavani nabidek zadavatel otevie obalky se v€as dorucenymi
nabidkami. Nabidkam se pfifadi Cisla a do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek se
uvede datum a ¢as doruceni nabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfFistupnéni jejiho obsahu.
Nabidky podané v elektronické nesmi byt zpfistupnény pfed uplynutim Ihity pro podani
nabidek. Zpfistupnuji se pouze nabidky podané ve |haté pro podani nabidek, podepsané
zaru¢enym elektronickym podpisem.

Nabidka, ktera bude zadavateli doru¢ena po uplynuti lhity pro podavani nabidek, se
neotevira a nehodnoti. O tom, ze nabidka byla podana po uplynuti Ihdty pro podavani
nabidek, vyrozumi zadavatel dodavatele, ktery nabidku podal, do 5 pracovnich dnl od
identifikace této skuteénosti zvefejnénim oznameni na profilu zadavatele.

Po otevieni obalek provede komise posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek spociva
v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami. Souc&asti
posouzeni nabidek je i posouzeni kvalifikace.®® Pokud nabidka nespliiuje vSechny
pozadavky stanovené ve vyzvé Ci v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou.
Uplnost je posuzovéna z hlediska formainiho i vécného. Napi. neuplnou nabidkou je
nabidka, ktera neni podana v poZadovaném jazyce, neobsahuje pozZadované dokumenty
prokazujici splnéni kvalifikace dodavatele nebo tyto dokumenty neprokazuji pozadovanou
kvalifikaci, nabizené plnéni neodpovida pInéni pozadovanému atd.®®

Neuplnou nabidkou ale na druhou stranu neni nedodrzeni Cisté formalnich pozadavku
zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost zadavaciho fizeni. Takovymi pozZadavky
jsou napf. pozadavek na pocCet kopii nabidky, pozZadavek na poradi jednotlivych &asti
nabidky, pozadavek na podpis statutarniho organu (postacuje podpis osoby opravnéné
jednat za dodavatele).

Je-li nabidka neuplna, mlze zadavatel za predpokladu dodrzeni zasad rovného
pFistupu, transparentnosti a nediskriminace® pozadat dodavatele o jeji doplnéni

% posouzeni kvalifikace je nutné odliovat od hodnoceni nabidek. Kvalifikace se vztahuje k dodavateli
jako takovému, hodnoceni se zaméfuje na konkrétni parametry nabidky (nikoli napf. zkuSenosti
dodavatele). Kvalifikace nesmi byt pfedmétem hodnoceni (viz kap. 19.6).
% Pokud v nabidce zcela chybi podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele, nejedna se o neuplnou
nabidku, nybrZ nabidku neexistujici, doplnéni nabidky proto neni mozné.
% Napf. rozhodne-li se zadavatel poZzadat o doplnéni jednoho dodavatele, pak je povinen poZadat o
doplnéni i vSechny ostatni dodavatele, u kterych pfichazi doplnéni nabidek v Uvahu.
Pravidla pro Zadatele - .
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v dodateéné minimalné 48 hodinové Ihaté.” Takto ale nelze dopliiovat &i ménit
nabizené pInéni®’, nabidkovou cenu nebo jiné skuteénosti rozhodné pro hodnoceni.
Na zadost zadavatele dodavatel poda pisemné doplnéni / vysvétleni.

V pfipadé, ze se zadavatel domniva, ze je nabizena cena natolik nizka, ze dodavatel nebude
pInéni schopen fadné a/nebo v€as realizovat a zadavatel zamysli tuto nabidku vylougit
z dlivodu nepfimérené nizké nabidkové cen, pisemné pozada o upfesnéni zakladnich prvki
nabidky, které povazuje za dlezité.*

Jestlize je nabidka neuplna, marné uplyne dodate¢na lhata pro doplnéni, marné uplyne Ihita
pro objasnéni nebo neni objasnéni dostate¢né, musi byt nabidka vylou¢ena ze zadavaciho
fizeni a nemuze tak ani byt zakladem pro uzavieni smlouvy.

O vylouégeni nabidky vyrozumi zadavatel dodavatele, ktery nabidku podal, do 5 pracovnich
dnli od této skutenosti oznamenim na profilu zadavatele.* (Lh(ita se povaZuje za spinénou
odeslanim informace ke zvefejnéni.)

Nabidky, které byly doru€eny v€as a jsou upIné z hlediska pozadavk( zadavatele, postupuiji
do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Pokud byla z doru¢enych nabidek pouze jedna
uplna, hodnoceni se neprovadi (k tomu viz i kap. 19.11.2).%

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podavani nabidek,
kterym jsou pfifazeny vahy vyjadifené v procentech podle jejich dllezitosti, pfiemz soucet
vah musi byt roven 100 %. Hodnoceni se provadi bud pomoci jednoho kritéria, kterym je
cena, nebo pomoci vice kritérii.

Metody pro hodnoceni kritérii:
a) Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejniZsi hodnotu (napf. nejkratSi doba dodani):

% Lhata podina bézet okamzikem odeslani zadosti o doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou

dodavatelem v nabidce. Pokud Ih(ta skonéi v den pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva se

jeji konec na odpovidajici hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.

2 Zménou nabizeného plnéni se rozumi zména pfedmétu plnéni, které dodavatel nabizi (napf.

namisto jazykovych kurzd dojde ke zméné na kurzy mékkych dovednosti, zméni se kvalita

nabizeného plnéni, jeho rozsah apod.). Upfesnéni ¢€i Uprava podminek pInéni (napf. terminu dodavky,

délka zaruky apod.) vS8ak mozna je, avSak pouze za predpokladu, ze nejsou predmétem hodnoceni

nabidek.

% Pokud dodavatel neobjasni nebo nedoda ve stanovené Ihité dostate&né doplnéni / zdtivodnéni, je

to dlivod pro vylou€eni nabidky ze zadavaciho Fizeni.

% Za splnéni povinnosti se poklada i oznameni vylou€eni pfimo dodavateli, a to pisemné

doporu¢enym dopisem, elektronicky (e-mailem s doru€enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim

uchazece o predani informace.

% Ten, kdo proved| posouzeni Uplnosti, je i v tomto pfipadé povinen vypracovat ,Zapis o posouzeni a

hodnoceni nabidek®.

Pravidla pro Zadatele - .
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hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodnéjsi
tzn. nejnizsi hodnota (napf. cena)
100 X =-=-mmemmememeememeeeeeeee e e x vaha kritéria vyjadiena v %
hodnota (nap¥. cena) z hodnocené
nabidky

b) Pro hodnoceni Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne pro
dané kritérium nejvyssi hodnotu (napf. nejdelSi zaruka):

hodnota z hodnocené nabidky
(napt. 2 roky)
100 X —-=-mmemmmmememmmee e x vaha kritéria vyjadiena v %
hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodnéjsi
tzn. nejvyssi hodnota (napf. 3 roky)

¢) Pro hodnoceni subjektivnich (neciselnych) kritérii se pouzije bodova stupnice 1 az
100. Nejvhodné&jéi nabidce je vzdy pfifazena hodnota 100 bodd®®, ostatnim jsou
pfifazeny body odpovidajici vysledku jejich porovnani s touto nejvhodné&jsi nabidkou
v daném kritériu. Hodnotici komise je povinna do zapisu dostatecné zduvodnit své
hodnoceni tak, aby bylo pfezkoumatelné.

o Pridéleny pocet bodd musi vzdy vychazet z porovnani nejvhodnéjsi a
hodnocené nabidky.

o Neni mozné nastavit hodnoceni subjektivnich kritérii tak, aby vysledek
hodnoceni jednotlivych nabidek zavisel na poc¢tu doslych nabidek.

o Hodnoceni subjektivnich kritérii nelze nastavit ani zplisobem, kdy by mezi
prvni, druhou a dalSimi nabidkami byly pfedem stanoveny fixni bodové
rozdily.*’

o Dale neni mozné piidéleni nulové bodové hodnoty.*®

pocet bodu, které
hodnocena nabidka x vaha kritéria vyjadiena v %
v daném kritériu ziskala

Takto ziskané vazené body ze vSech dilCich hodnoticich kritérii se seCtou. Nabidka, ktera
ziskala v souctu za vSechna hodnocena kritéria nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

O posouzeni uplnosti a hodnoceni musi byt sepsan ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek®. V Zapise musi byt uveden alespori:
e seznam dorucenych nabidek v&etné identifikacnich udaju dodavateld,
e seznam nabidek doru€enych po Ihaté pro podavani nabidek (byly-li takové
doruceny),

% Nejvyhodnéjsi nabidka v tomto kritériu musi ziskat 100 bod(.
o7 Napf. nelze stanovit, Ze prvni nabidka obdrzi 100 bod(, druha nabidka 75 bod( atd., nebo Ze mezi
nabidkami bude pfedem stanoven rozestup o uréitétm mnozstvi bodl tak, Ze nejvyhodnéjsi nabidka
obdrzi 100 bodu a kazda dal$i nabidka v porfadi o urcity pocet bodl méné.
% Nabidka, v niz neni uveden Zadny podklad pro hodnoceni v ramci urcitého dil&iho kritéria, bude
vyfazena z dUvodu neuplnosti.
Pravidla pro Zadatele - .
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e seznam dodavatell vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidek (pokud byli néktefi
uchazeci k doplnéni vyzvani),

e seznam vyfazenych nabidek a zdlvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké,
popis metody a zpusobu hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

e hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii v&etné
dostate€ného oduvodnéni hodnoceni subjektivnich kritérii v€etné vysledku
hodnoceni,

e Udaje o slozeni hodnotici komise.

Byla-li podana pouze jedna nabidka, nebude Zapis obsahovat hodnoceni nabidek.

Zapis podepisuji osoby, které se uCastnily otevirani obalek a posouzeni nabidek nebo
hodnoceni nabidek.

Vyhotoveny Zapis je poté predloZzen zadavateli. Uvedenim souhlasu s doporucenim
hodnotici komise a podpisem na zapisu rozhoduje zadavatel o vybéru dodavatele. Souhlas
se zaveéry hodnotici komise mlze zadavatel provést také formou samostatného dokumentu.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Zze hodnotici
komise porusila postup stanoveny pravidly OP PMP. V takovém pfipadé odldvodnéni svého
rozhodnuti doplni do zapisu, ktery vyhotovila hodnotici komise. Pro nové posouzeni a
hodnoceni nabidek muze zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi, pfipadné provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek sam. O novém posouzeni a hodnoceni musi existovat zapis
v rozsahu dle minimalnich pozadavkd stanovenych vySe. Je vhodné, aby zaznam o novém
posouzeni a hodnoceni byl doplnén do Zapisu o posouzeni a hodnoceni, které pfipravila
prvni hodnotici komise. V dokumentaci zadavaciho fizeni musi byt k dispozici zaznamy o
vSech krocich vybéru dodavatele.

19.9Smlouva s dodavatelem
100.

Smlouva® musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti'®:

Identifikadni tdaje smluvnich stran véetné IC a DIC, pokud jsou pfidé&leny

Predmét plnéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace)

Cenu bez DPH a sazbu DPH (pfip. informaci, ze dodavatel neni platcem DPH)

Platebni podminky

Lhitu dodani nebo harmonogram plnéni

Misto dodani / pifevzeti zboZi nebo vystupu pInéni (neni-li vyslovné sjednano, rozumi

se jim sidlo zadavatele)

e Zavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a
Cislo projektu.

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpravy o realizaci projektu, povinnost mi¢enlivosti atd.

9 Objednavka je pisemnym navrhem smlouvy a pisemnym potvrzenim objednavky ze strany

dodavatele je smlouva uzaviena v pisemné podobé. Objednavky je mozné podavat i formou e-mailu.
1% pozadavek pisemné formy a obsahové naleZitosti neplati pro zakazky podle kap. 19.5.1, jez
nedosahuji hodnoty 200.000 K& bez DPH.
Pravidla pro Zadatele - .
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Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou / se zadavaci dokumentaci ani s nabidkou
vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s dodavatelem, jehoz nabidka je podana v rozporu
s pozadavky podle bodu 6 kap. 19.2.

V pfipadé zakazek zadavanych podle kap. 19.5.2 nebo kap. 19.5.3 je zadavatel opravnén
uzavfit smlouvu pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé, ze vybrany
dodavatel odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateénou
soucinnost, mUze zadavatel uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako druhy
v pofadi. Postup dle pfedchozi véty mlize zadavatel opakovat s dodavatelem, ktery se
umistil na tfetim misté v pofadi, jestlize dodavatel, ktery se umistil jako druhy v pofadi,
odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost. Za
nedostateénou soucinnost je povazovana skuteénost, kdy vybrany dodavatel nereaguje
zadnym zpusobem (tzn. listiné nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. Odmitnuti uzavieni
smlouvy dodavatelem musi byt dokladovano pisemnou formou. V pfipadé, Ze dodavatel se
zadavatelem odmita komunikovat, dolozi zadavatel tuto skuteCnost pisemné formou
Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy,
kterou uzavrel s vybranym dodavatelem. Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by
a) rozsifila predmét vefejné zakazky; tim neni dotéeno ustanoveni kap. 19.11.7;
b) za pouziti v pivodnim zadavacim Fizeni umoznila u€ast jinych dodavatel;
c) za pouziti v plvodnim zadavacim fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodné;jSi nabidky,
nebo
d) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele.

Zadavatel, ktery splfiuje vymezeni vefejného zadavatele dle § 2 zakona, je povinen dle §
147a zakona zverejnit na profilu zadavatele celé znéni smlouvy, u které cena jejiho plnéni
presahuje 500.000 K& bez DPH, a to do 15 kalendainich dnti od jejiho uzavreni.'*1%

18 Profil zadavatele je upraven v § 17 pism. x) zakona. Jedna se o elektronicky nastroj,

prostfednictvim kterého zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam
zplsobem, ktery umozniuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je
uvefejnéna ve Veéstniku vefejnych zakazek. Je to tedy webova stranka zadavatele, na které mize
zadavatel uvefejiiovat informace o svych vefejnych zakazkach, a kterd musi splfiovat naleZitosti dle §
8 a § 9 vyhlasky &. 133/2012 Sb., o uverejhovani vyhlaseni pro Ucely zakona o vefejnych zakazkach a
nalezitostech profilu zadavatele.
Zadavatel ma moznost bud' si zfidit a spravovat svUj profil zadavatele, nebo vyuzit komeréné nabizené
sluzby (Ize hradit z nepfimych nakladu projektu), musi vSak zajistit, aby profil prokazatelné splfioval
pozadavky stanovené zakonem a provadécimi pravnimi predpisy, zejména pak pozadavky § 149
zakona. Splnéni pozadavkl na elektronické nastroje Ize prokazat certifikatem shody dle vyhlasky €.
9/2011 Sb., o elektronickych nastrojich, pfi¢emz vydani certifikatu shody neni podminkou pro
pouzivani profilu zadavatele.
Profil zadavatele musi byt registrovan ve Véstniku vefejnych zakazek.
192 poyinnosti dle § 147a se nevztahuji na dotované zadavatele.
Pravidla pro Zadatele - .
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19.10ZrusSeni Zadavaciho rizeni

Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrusit zadavaci fizeni za podminek dale uvedenych,
nejpozdéji vSak do okamziku uzavieni smlouvy. Za timto ucelem vyda zadavatel
pisemné rozhodnuti o zruseni s uvedenim divodu pro zruseni.

Rozhodnuti mize byt sou€asti Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek — v tom pfipadé
zadavatel pod podpisy ¢lenli hodnotici komise doplni informaci o zru$eni, divod pro zruseni,
svUj podpis a datum - pfip. mlze odpovédna osoba zadavatele provést rozhodnuti o zruseni
zadavaciho fizeni i formou samostatného dokumentu.

Do 5 pracovnich dnd po pisemném rozhodnuti o zruSeni zadavatel musi zajistit uverejnéni
informace o zruSeni zadavaciho fizeni na svém profilu a zaroven pisemné uvédomi
uchazece, ktefi jiz nabidky podali.. Pokud doSlo k uvefejnéni vyzvy i jinym zpusobem a stale
bézi Ihdta pro podavani nabidek, musi byt toto rozhodnuti uvefejnéno obdobné jako vyzva.
(Pokud uz lhata nebézi, neni informovani touto cestou povinné.)

19.10.1 POVINNOST ZRUSENIi ZADAVACIHO RIZENI

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené Ih(ité podany zadné nabidky

b) byly ve stanovené Ihité podany pouze neuplné nabidky nebo nabidky, které jsou
VvV rozporu s pozadavky podle bodu 6 kap. 19.2,

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé / zadavaci dokumentaci, nebo

d) smlouvu se zadavatelem odmitl uzavfit i tfeti dodavatel v pofadi, s nimz bylo mozné
smlouvu uzavfit, resp. tento dodavatel neposkytl potfebnou soucinnost k uzavieni
smlouvy.

19.10.2 MOZNOST ZRUSENi ZADAVACIHO RIZENI

Zadavatel mize zrusSit zadavaci fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:
a) v prib&hu zadavaciho fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele™®
na zadavateli poZadovat, aby v zadavacim fizeni pokracCoval,
b) vybrany dodavatel, popfipadé dodavatel druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate€nou soucinnost podle kap. 19.9,
c) zadavateli byla podana pouze jedna uplina nabidka (kap. 19.11.2).

, pro které nelze

19.11Zvlastni zpasoby zadani zakazky
19.11.1 NEDOSTATECNY POCET DODAVATELU

V pfipadé, Ze poptavané pinéni mize z technickych nebo uméleckych divodl, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prav dusevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden urlity dodavatel,
zadavatel mUize oslovit tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skuteCnost, Ze
pfedpokladana hodnota zakéazky je rovna nebo pfesahuje 400.000 K& / 500.000 K¢ bez

103 Duvody zvlastniho zfetele musi mit pivod v objektivni skute€nosti (tzn., nelze pod timto chapat

dlvody puvodu subjektivniho na strané zadavatele, dodavatele, poskytovatele dotace atd.).
Pravidla pro Zadatele - .
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DPH.'®* V takovém pFipadé zadavatel mize zakazku zadat tomuto dodavateli postupem
podle kap. 19.5.1.

Moznost vyuzit tento zplsob zadani zakazky se tyka pouze pripadu, kdy zadavatel pisemné
odlvodni a dolozi, ze na trhu existuje pouze jeden dodavatel poskytujici pozadované pInéni
(napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zaroven
odlvodni i skute¢nost, Ze pozadované pinéni je pro projekt jedinym moznym zplsobem
realizace, resp. Ze jiny zpUsob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi obtizemi.

19.11.2 ZADAVATELI BYLA PODANA POUZE JEDNA UPLNA NABIDKA

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice fadné& uvefejni vyzvu, pfesto uUplnou nabidku
obdrzi pouze od jednoho dodavatele, mize bud zrus$it zadavaci fizeni a zahdjit nové, nebo
uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery pfedloZil Uplnou nabidku.

Pokud se zadavatel rozhodne nerusit zadavaci fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti,
smlouvu ale smi s dodavatelem uzavfit pouze za pfedpokladu, Ze posoudil Uplnost nabidky
a shledal nabidku jako vyhovujici vzhledem k pozadavkim vyzvy &i zadavaci dokumentace.

19.11.3 ELEKTRONICKE TRZISTE

Pokud zadavatelé'® zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzi§t, postupuji pfi zadavani

takovych zakazek podle aktualnich Pravidel systému pouZzivani elektronickych trzist subjekty
vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit. *%°

Zadavatel se nefidi postupy pro zadavani podle OP PMP,*" zasady uvedené v kap. 19.2
vSak plati i pro tyto zakazky.

19.11.4 DRIVE UZAVRENE SMLOUVY

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky (zbozi), které
nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro ¢innost organizace,
neni nutné zadavaci fizeni realizovat (napf. dodavky energii, telefonni sluzby, apod.). Musi
ovSem platit, Ze cena sluzeb i dodavek odpovida cenam v misté a Case obvyklym
a ze smluvni podminky se kvdli realizaci projektu neméni a zaroven tyto zakazky byly
zadany alesponi 6 mésict pfed zahajenim realizace projektu, nebo podanim zadosti o
podporu, podle toho, ktery z tkon( zadavatel ucinil dfive.

Pfedmét poskytovanych sluzeb a pofizovanych dodavek pfitom musi byt ve smlouvé pfesné
specifikovan. Obecné vymezeni pfedmétu pInéni neni dostadujici.

19.11.5 ZAKAZKY ODPOVIDAJICi VYJIMKAM ZE ZAKONA PODLE § 18
A§19

Zadavatel se nemusi fidit pravidly OP PMP, zadava-li zakazky, jejichz pfedmét odpovida

pfedmétu zakazek uvedenych v § 18 odst. 1 a 2 &i § 19 zakona.

104
105
106

Pro uréeni relevantni hranice jsou urCujici pravidla vymezena v kap. 19.5.1.
Jedna se o spravce kapitol statniho rozpoctu.
Vice informaci a materialy ke staZeni jsou na strankach http://www.portal-vz.cz/cs/Informacni-
systemy-a-elektronicke-vzdelavani/NIPEZ-El-trziste-verejne-spravy/Materialy-ke-stazeni.
97 Nerozhodne-li se postupovat podle postupll stanovenych zakonem, viz § 26 odst. 5 zakona.
Pravidla pro Zadatele - .
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V projektech OP PMP pujde pfedevsim o nabyti, najem nebo pacht existujicich nemovitych
véci nebo s nimi souvisejicich prav. To znamena, ze pokud si zadavatel bude potfebovat
pronajmout kancelafské nebo $kolici prostory, muize pfimo vstoupit do jednani
s pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil. To ovSem neplati, jedna-li se o kratkodoby
jednorazovy pronajem prostor napf. pro UcCely konference, kdy soucasti takové zakazky
budou catering a dalsi doprovodné sluzby. V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle
pravidel OP PMP.

Zasady uvedené v kapitole 19.2 plati i pro tyto zakazky. Dale plati povinnost zavazat
dodavatele ve smlouvé, aby na faktufe vyznacit nazev a Cislo projektu.

19.11.6 OPCE

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s predpokladanou hodnotou od 400.000 K¢ /
500.000 Ké bez DPH'*® na zakladé vyzvy jednomu dodavateli'® za podminky, ze:
e ve vyzvé / zadavaci dokumentaci plvodni zakazky mél obsazeno opéni pravo na nové
plnéni stejného ¢i podobného druhu jako bylo plnéni v puvodni zakazce,
o predpokladana hodnota zakazky na nové plnéni byla zahrnuta do pfedpokladané
hodnoty plvodni zakazky a
¢ nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem v puvodni zakazce.

19.11.7 DODATECNE SLUZBY A STAVEBNi PRACE A DODAVKY

V pfipadé dodateénych zakazek na sluzby ¢&i stavebni prace, jejichz potfeba vznikla
v dusledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni
plvodni zakazky na sluzby ¢&i stavebni prace, mize zadavatel oslovit pouze plvodniho
dodavatele za pfedpokladu, Ze dodatecné stavebni prace nebo dodate¢né sluzby bud
nemohou byt technicky, nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky, pfipadné oddéleny
byt mohou, ale toto oddéleni by zpusobilo zavaznou ujmu zadavateli, ovSem musi byt
splnéna podminka, Ze celkovy rozsah dodateCnych stavebnich praci nebo dodatecnych
sluzeb neprekrodi 50 % ceny plvodni zakéazky.'*

V pfipadé dodateCnych zakazek na dodavky (zbozi) mulze zadavatel oslovit pouze
puvodniho dodavatele za predpokladu, Ze pfedmétem dodateéné dodavky je Castecna
nahrada plvodni dodavky nebo rozsifeni stavajiciho rozsahu dodavky, a to tehdy, pokud by
zména dodavatele nutila zadavatele pofizovat zbozi odliSnych technickych parametrt, které
by meély za nasledek neslucitelnost s plvodni dodavkou nebo by znamenaly nepfimérené
technické obtize pfi provozu a udrzbé plvodni dodavky; celkova doba trvani puvodni
smlouvy, v€etné doby trvani smlouvy na dodate¢né dodavky podle tohoto ustanoveni, nesmi
pfesahnout dobu 3 let, kromé vyjimeCnych okolnosti ur¢enych s ohledem na ofekavanou
provozni Zivotnost dodavek a technické obtize, které by mohly byt zménou dodavatele
zpUsobeny.

Na zakazky, které nesplnuji vySe uvedené podminky, se pohlizi jako na samostatné
zakazky bez vazby na dfive provedené zadavaci fizeni. Aby jejich pofizenim nedoslo k

108

Pro uréeni relevantni hranice jsou urdujici pravidla vymezena v kap. 19.5.1.
109

Vyzva jednomu dodavateli neni vyzvou k pfedloZeni nabidky ve smyslu kap. 2.3.
119 jedna se o cenu realné vysoutéZenou zadavatelem (tedy bez DPH). Postup Ize pouZit opakované
s tim, Ze celkovy rozsah nesmi pfekrodit limit 50 %.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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poruseni pravidla o déleni zakazek, musi se vzdy jednat o objektivné nepiredvidatelnou
nové (tj. po zadani plivodni zakazky) vzniklou potrebu. Zadavani téchto dodateénych
zakazek podléha standardnim pravidlim pro vybér dodavatele.

19.11.8 ELEKTRONICKA AUKCE

Zadavatel mlGze ve vyzvé stanovit, Ze hodnota nékterého z Ciselnych hodnoticich kritérii
nebude uvedena v nabidce, nybrz bude pfedmétem elektronické aukce. Pro nastaveni
podminek elektronické aukce se pouzije obdobné § 96 odst. 3 a 4 a § 97 zakona. Ostatni
pravidla zadavani zakazek OP PMP plati i pro tyto zakazky.

19.12Zadavani verejnych zakazek postupy podle zakona o
vefejnych zakazkach

V pfipadé, ze se zadavatel fadi do nékteré z kategorii zadavatel(l dle § 2 zakona &. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, tj. zejména do kategorie tzv. vefejného zadavatele (napf.
organizaéni slozky statu, pfispévkové organizace, obce, kraje) nebo dotovaného zadavatele
(tj. jakykoli ,soukromy“ zadavatel zakazky, ktera je z vice nez 50 % hrazena z vefejnych
zdroji) a zakazka presahuje hodnotu 2.000.000 K& bez DPH, je povinen fidit se postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach'', ledaze by zadavana vefejna zakazka spadala do
oblasti vyjimek upravenych v § 18 a § 19 zakona.

Dotovany zadavatel postupuje pfi zadavani vefejné zakazky podle ustanoveni zakona
platnych pro vefejného zadavatele, a to az do uzavieni smlouvy (v€etné& povinnosti
stanovené v § 85, a to vypracovat pisemnou zpravu zadavatele). Povinnosti stanovené v §
147a™? se na ného nevztahuiji.

Finanéni limity urCujici pfedpokladanou hodnotu, od které jsou vefejné zakazky zakazkami
nadlimitnimi, jsou stanoveny nafizenim vlady &. 77/2008 o stanoveni finan¢nich limitl pro
uCely zédkona o vefejnych zakazkach.

Za uCelem zaijisténi co nejvyssiho stupné publicity ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni
zadavatel uverejni, vedle zakonem pozadovaného zpusobu uvefejnéni, vyzvu k podavani
nabidek a k prokazani spinéni kvalifikace i svém profilu po dobu 15 kalendarnich dni. Dale je
mozné uverejnit zakladni informace k ostatnim vefejnym zakazkam zadavanym nékterych
z postupl upravenych zakonem ¢&. 137/2006 Sb., a to spolu s odkazem na €islo, pod kterym
je dana zakazka uvefejnéna ve véstniku vefejnych zakazek. Nesplnéni pozadavkl na
zvefejnéni na svém profilu (v€etné nedodrzeni lhuty pro zvefejnéni) neni poruSenim
rozpoctové kazné.

O provedeni vybéru musi zadavatel (v€etné dotovaného zadavatele) sepsat Zpravu o
posouzeni a hodnoceni nabidek (viz § 85 zakona) a do 15 kalendafnich dnu od uzavieni
smlouvy odeslat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni dle § 83 zakona.

™ Informace k zakonu o vefejnych zakazkach &. 137/2006 Sb. je mozné ziskat napf. na webovych

strankach http://www.mmr.cz/cs/Verejne-zakazky nebo_www.portal-vz.cz.
1z § 147a zakona stanovi pro vefejného zadavatele povinnost uvefejnit na profilu zadavatele:
a) smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné vSech jejich zmén a dodatku,
b) vysi skute&né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky,
a) seznam subdodavatell dodavatele vefejné zakazky.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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Ustanoveni kap. 19.11.4 tykajici se dfive uzavienych smluv plati obdobné i pro vefejné
zakazky zadavané postupy podle zakona, za predpokladu, ze byla smlouva uzaviena na
zakladé zakona €. 40/2004 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, nebo zakona ¢&. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach.

19.13Povinnost souéinnosti prijemce ve véci provérovani zadavani
zakazek

Veskera zadavaci fizeni, ktera pfijemce dle pravidel OP PMP musi provést, podléhaji
nékolika stupriove kontrole b&€hem procesu zadavani i po jeho dokonceni.

Pfijemce musi pfi pfipravé zadavaciho fizeni i vjeho pribéhu poéitat s éasem
nezbytnym na kontroly provadéné RO! Lhuty jsou uvedeny nize u detailt jednotlivych
kontrol.

Pfijemce zasila dokumentaci k zadavacimu fizeni (jeji rozsah viz nize) v téchto okamzZicich:

e) pred vyhlasenim zadavaciho fizeni (ij. kontrole podléha vyzva k podani nabidek &i
jinak oznageny dokument plnici danou funkci);

f) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel proved|
posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha proces vyhladeni vyzvy
k podani nabidek ¢&i jinak oznaceny dokument plnici danou funkci, pfipadné
poskytovani dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a
pfipravena smlouva s dodavatelem);

g) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (fj. kontrole podléha
pfipraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem).

PFijemce zasila dokumentaci prostfednictvim IS KP14+, RO mu prostfednictvim stejného
systému poskytuje zpétnou vazbu, zda lze na zakladé prfedlozené dokumentace dojit
k zavéru, Ze zadavaci fizeni by nemélo byt v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace se
povazuje i poskytnuti odkazu na webové stranky, na nichZz je dokumentace vefejné
dostupna.

Pokud kontrola identifikovala nedostatky, rozliSuje se:

a) situace, kdy lze nedostatky napravit (napf. provést nové posouzeni a hodnoceni
nabidek);

b) situace, kdy neni mozna naprava, pak RO pfijemci navrhuje na vybér bud zruseni
zadavaciho fizeni, nebo konkrétni sankci na budouci vydaje, které zadavatel uhradi
za plnéni zakazky'™ Vychazi pfi tom ztabulky sankci obsaZzené na konci této
kapitoly.

RO prijemci zasila popis nedostatk(i i navrhované varianty dal$iho postupu a pokud je
relevantni naprava, je pfijemce vyzvan k pfedlozeni nové verze nedostatkem dotCené
dokumentace. Lhata pro zaslani nové verze dokumentace se stanovi dle charakteru
nedostatkd, pfip. Ize plvodné stanovenou lhGtu na zadost pfijemce zaslanou prostfednictvim
interni depese v IS KP14+ prodlouzit.

13 Ktera bude uplatnéna, jakmile si pfijemce vydaje zdaného vybérového fizeni narokuje

k proplaceni.
Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:
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Tab. &. 1: Lhity nutné na kontroly RO v jednotlivych fazich zadavani / realizace zakazek

Zakazka mimo rezim . -,
. L Zakazka v rezimu
zakona o verejnych zakona o vefeinvch
zakazkach a zakazka zakézkécé y
zadavany pres e-trzisté

;?:enr::"ola pred vyhlasenim zadavaciho 15 pracovnich dni 32 pracovnich dni
Kontrola pred podpisem smlouvy . . . .
s vybranym dodavatelem 25 pracovnich dni 32 pracovnich dni
Kontrolfl pred podpisem dodatku ke 15 pracovnich dni 15 pracovnich dni
smlouvé s dodavatelem

Lhuta pro kontrolu muze byt v odlvodnénych pfipadech prodlouzena; v takovych pfipadech
je pfijemce vzdy vyrozumén prostfednictvim IS KP14+.

19.13.1 PROVEROVANi PRED ZAHAJENIM ZADAVANI

Prijemce, ktery pfipravuje zadavaci fizeni, musi prostfednictvim IS KP14+ poskytnout
zadavaci dokumentaci vCetné kvalifikacni dokumentace, pokud neni kvalifikace soucasti
zadavaci dokumentace, k této zakazce ke kontrole. Vyjimku pfedstavuji pouze zadavaci
fizeni, ktera byla zahajena pfed okamzikem, nez se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu
pfijemcem podpory z OP PMP.

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporuceni k upravam. Pfijemce
neni povinen je zohlednit ve finalni verzi zadavaci dokumentace, v takovém pfipadé se
ovSem vystavuje riziku uloZeni sankce za poruseni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola
provedena RO neméni nic na skuteénosti, Ze odpovédnym subjektem za Fadné provedeni
zadavaciho fizeni je zadavatel.

PFijemce muUZe opravenou verzi dokumentace zaslat k nové kontrole ze strany RO také
prostfednictvim IS KP14+. Na kontrolu novych verzi plati Ihita 10 pracovnich dni, ovsem i
tato IhGta muze byt v odivodnénych pfipadech ze strany RO prodlouzena.

19.13.2 PROVEROVANi PRED PODPISEM SMLOUVY

PFijemce, ktery zadava zakazku, musi prostfednictvim IS KP14+ poskytnout pfed podpisem
smlouvy s vybranym dodavatelem dokumentaci ktéto zakazce ke kontrole. Vyjimku
predstavuji pouze zadavaci fizeni, u kterych doslo k podpisu smlouvy s dodavatelem pfed
okamzikem, nez se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z OP PMP.

Za timto udelem predkladaiji pfijemci prostfednictvim IS KP14+:'"*

Kontrola zakazek s predpokladanou hodnotou od 400.000 K& / 500.000 K& bez DPH a
nedosahujici 2.000.000 K& bez DPH pro sluzby a dodavky a v pripadé zakazek na stavebni
prace nedosahujici 6.000.000 K& bez DPH

a

Kontrola zakazek s predpokladanou hodnotou od 2.000.000 K& bez DPH pro sluzby a dodavky
(mimo rezim zakona)

114 v/ pfipadé zrudenych zadavacich Fizeni je pfedmé&tem kontroly pouze ovéfeni, zda byl zadavatel ke

zruSeni na zakladé pravidel OP PMP, pfip. zdkona opravnén a zda jej provedl v souladu s témito
pravidly. U zakazek, které zadavatel zrusil, neprobiha kontrola vSech ostatnich parametrd zadavaciho
fizeni.

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 82z 114
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a) Uvefejnéna vyzva k podavani nabidek v&etné zadavaci dokumentace a kvalifikacnich
pfedpokladll (pokud existuji jako samostatné dokumenty mimo vyzvu) a dodateéné informace
k ni (vCetné otazek dodavatelll, pokud dodate¢né informace byly poskytnuty v reakci na
dotazy)115

b) Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek,

c) VSechny nabidky podané uchazedi, véetné pfipadného objasnéni ¢i dopinéni,

d) Jmenovani hodnotici komise véetné prohlaseni o jejich nepodjatosti,

e) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li soucasti nabidky.

Kontrola zadavani zakazek v ramci e-trzisté

Pro postup primého zadani Pro ostatni postupy (uzaviena, oteviena vyzva)

a) Odeslana vyzva k podavani nabidek, a) Uvefejnéna vyzva k podavani nabidek, a

b) Navrh smlouvy s vybranym dodatecné informace k ni (v€etné otazek
dodavatelem; neni-li soucasti nabidky. dodavatell, pokud dodate¢né informace byly

poskytnuty v reakci na dotazy)**®

b) VSechny nabidky podané uchazeci, véetné
pfipadného objasnéni i doplnéni,

c) Jmenovani hodnotici komise v€etné prohlaseni o
jejich nepodjatosti (pokud je to relevantni).

d) Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek,

e) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li
soucasti nabidky.

Kontrola zadavani zakazek postupy podle zakona o verejnych zakazkach (verejné zakazky
s predpokladanou hodnotou od 2.000.000 K¢& bez DPH pro sluzby a dodavky)

a) Uvefejnéné oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni &i vyzva o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zjednoduSené podlimitni fizeni v€etné dokladu o osloveni 5 zajemcu), a to vSechny
verze, které byly pro danou zakazku zvefejnény,

b) Zadavaci dokumentace a dodate¢né informace k ni (v€etné otazek dodavatell, pokud
dodatecné informace byly poskytnuty v reakci na dotazy)''” a véetn& kvalifikaénich
predpokladd,

c) Dodate¢né informace v€etné dokladl prokazujicich jejich odeslani/uvefejnéni, pokud byly
néjaké pozadovany,

d) VSechny nabidky podané uchazedi, v€etné pfipadného objasnéni ¢i dopInéni

e) Jmenovani hodnotici komise v€etné prohlaseni o jejich nepodjatosti,

f)  Protokol o otevirani obalek,

g) Protokol o posouzeni kvalifikace,

h) Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,

i)  Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li sou€asti nabidky.

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporuceni k upravam. Pfijemce
neni povinen je zohlednit, v takovém pfipadé se ov8em vystavuje riziku uloZzeni sankce za
porudeni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedena RO neméni nic na skuteénosti,
Ze odpovédnym subjektem za fadné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

115
116
117

Neni tfeba pfedkladat doklady o zvefejnéni / poskytnuti dodatecnych informaci dodavatelam.
Neni tfeba predkladat doklady o zvefejnéni / poskytnuti dodate¢nych informaci dodavateliim.
Neni tfeba pfedkladat doklady o zvefejnéni / poskytnuti dodatecnych informaci dodavatelam.
Pravidla pro Zadatele - .
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Pokud je relevantni naprava identifikovanych nedostatkd, je pfijemce vyzvan k naprave a je
mu poskytnuta adekvatni Ih(ta na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati
IhGta 10 pracovnich dni, ovSem i tato Ihita maGze byt v odivodnénych pfipadech ze strany
RO prodlouZena.

19.13.3 PROVEROVANi PRED PODPISEM DODATKU KE SMLOUVE

PFijemce, ktery pfipravuje zménu smlouvy s vybranym dodavatelem, musi prostfednictvim IS
KP14+ poskytnout pfed podpisem dodatku ke smlouvé jeho koncept ke kontrole. Vyjimku
predstavuji pouze dodatky ke smlouvé, u kterych doSlo k podpisu pfed okamzikem, nez se
zadavatel stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z OP PMP.

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporuceni k upravam. Pfijemce
neni povinen je zohlednit, v takovém pfipadé se ovdem vystavuje riziku uloZeni sankce za
porudeni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedena RO neméni nic na skuteénosti,
ze odpovédnym subjektem za fadné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

V pfipadé, Ze jsou identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvan k napravé a je mu
poskytnuta adekvatni IhGta na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati Ihdta
10 pracovnich dni, ovéem i tato Ihita mdze byt v odGvodnénych pfipadech ze strany RO
prodlouzena.

19.13.4 DOKUMENTACE TYKAJICI SE ZADAVACICH RIZENi
PREDKLADANA KE ZPRAVAM O REALIZACI PROJEKTU

Ke zpravam o realizaci projektu (nikoli ke kazdé, ale k té, u niz je potfeba pFedlozit dokument
poprvé identifikovana) pfijemce predpoklada ty dokumenty tykajici se zadavacich fizeni,
které dosud RO neposkytl. U t&ch zadavacich fizeni, kde probé&hly v8echny kontroly pied
vyhlaSenim, pfed podpisem smlouvy a pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem se
jedna pouze o skeny smlouvy, resp. dodatki ke smlouvé opatfené podpisy. U ostatnich
zadavaci fizeni se jedna o vSe tyto skeny verzi smluv a vSechny dokumenty z vyctu
uvedeného v predchozich kapitolach, které RO dosud nebyly poskytnuty.

19.13.5 DALSI DOKUMENTACE TYKAJICI SE ZADAVACICH RIZENI,
KTERA MUSI BYT K DISPOZICI

Zadavatel dale musi mit pro pfipad dalSich kontrol k dispozici veskerou dokumentaci
vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentu
v listinné i elektronické podobg, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho Fizeni, popf. po jeho
ukondeni, vyzaduiji pravidla OP PMP. Jmenovité upozorfiuje RO na nasledujici dokumenty:

a) Doklad/Dokumentace o stanoveni pfedpokladané hodnoty,

b) Uvefejnéné oznameni vysledku vybérového fizeni, pfip. doklady o informovani

uchazecl o vysledku vybérového fizeni, pokud je to relevantni,

c) Predbézného oznameni, je-li to relevantni,

d) Odavodnéni vefejné zakazky, je-li to relevantni

e) Doklad o uvefejnéni pisemné zpravy zadavatele dle § 85 zakona €. 137/2006 Sb.

Pravidla pro Zadatele Datum G&innosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 84 z114
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19.14Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v pravidlech OP PMP
(v€etné pravidel stanovenych v pfisluSnych pravnich predpisech), mize to mit dopad na
zpusobilost vydaji spojenych se zakazkou dotéenou pochybenim.

Zadny dopad na zp(isobilé vydaje nemaji pochybeni, u kterych tabulky sankci uvedené nize
v této kapitole nestanovuji sankci vysSi nez 0 % (tj. bud neni pochybeni v tabulkach vibec
uvedeno, nebo uvadi jako adekvatni sankci ve vysi 0 %''®) a také v8echna pochybeni u
zakazek, které dosud nevygenerovaly Zadny vyda;j.

Nenulovy dopad na zpusobilé vydaje maji pochybeni, u kterych tabulky sankci stanovuji
sankci vyssi nez 0 %.

V pfipadé porudeni vice pravidel OP PMP, ke kterym doSlo pfi zadavani Ci realizaci zakazky,
bude sankce ulozena za poruSeni pravidla s nejvysSi horni hranici. UloZzena sankce
zaroven nesmi byt nizSi, nez je nejvysSi spodni hranice ve skupiné vSech poruSenych
pravidel.

Pokud jsou poruseni identifikovana v jiném ¢asovém okamziku, a nové odhalené pochybeni
ma vysSi horni hranici sankce, nez dosud sankcionovana pochybeni, plati pfedchozi
odstavec stim, Ze sankce uplatnéna az jako dalsi v fadé bude ve vy3i rozdilu mezi dfive

uloZenou sankci a sankci odpovidajici nové odhalenému pochybeni.**®

Zavaznost porudeni pravidel se posuzuje s ohledem na faktory: uUroven hospodaiské
soutéze, transparentnost a rovné zachazeni.

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v pravidlech OP PMP a
pro dany pfipad pochybeni je stanovena nenulova sankce, mize to byt feSeno ruznymi
postupy Vv zavislosti na okamziku, kdy bylo pochybeni identifikovano, rezimu financovani
projektu (ex-ante Ci ex-postu), formé pravniho aktu o poskytnuti podpory apod. VSechny tyto
souvislosti jsou popsany v kap. Disledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt.

Vzdy ovSem musi byt podniknuty kroky, které zajisti, Ze Castka odpovidajici sankci za
pochybeni nebude mezi zpusobilé vydaje projektu zafazena, nebo — pokud uz k tomu doslo,
bude dodate¢né ze zpUsobilych vydaju odeltena. Technicky je to zajisténo tim, ze
poskytovatel adekvatné prijemci snizi platbu (tj. neproplati pfisluSnou ¢astku), nebo je
prislusnad ¢astka vymahana od prijemce zpét (a to zpravidla prostfednictvim organu
finanéni spravy, pfip. vyzvu k vraceni prostfedku zpracovava pfimo poskytovatel podpory).

e Zapojeni organu finan€ni spravy do rozhodovani o pfipadu je relevantni v pfipadé,
kdy dané pochybeni je/muze byt porusenim rozpoctové kazné ve smyslu § 44 zakona
¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla.

e Poskytovatel mize postupovat dle ustanoveni § 14e zakona ¢. 218/2000 Sb.,
rozpoctova pravidla, tj. neproplatit ast dotace, a to az do vySe, ktera je stanovena
v pfislusné tabulce pro dany typ poruseni jako nejvyssi mozna, domniva-li se, Ze
zadavatel porusil pravidla. (Tento postup v8ak nelze vyuzit u projektd realizovanych
organiza¢nimi sloZzkami statu nebo statnimi pfispévkovymi organizacemi.)

18 U téchto pripadt RO na zakladé ustanoveni § 14 odst. 4 pism. k) zakona &. 218/2000 Sb.,

rozpoctovych pravidel, stanovuje, Ze nejsou porudenim rozpoctoveé kazné.

19 Stanovena vySe se u dalSi sankce snizi o hodnotu procentnich bodl uloZenych v puvodni sankci.

Pravidla pro Zadatele - .
Datum ucinnosti:

a prijemce v ramci Cislo verze: 1 Strana 85z 114
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Tab. €. 2: Pfehled sankci za poruseni pravidel pro zadavani OP PMP platny pro zakazky zadavané
mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach

=

1720

C. Typ Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)
pochybeni

1. Neprovedeni Neprovedeni zadavaciho fizeni 100 %
zadavaciho
fizeni

2. Nedodrzeni a. Zakazka byla zadana, aniz by a. 100 %
povinnosti byla uvefejnéna vyzva b. 25%
uverejnit k podavani nabidek v souladu
vyzvu s pravidly OP PMP (nejedna-li
k podavani se o situaci podle pism. b.)
nabidek b. Zadavatel neuverejnil vyzvu

k podavani nabidek
pozadovanym zpUsobem,
soucasné vSak jeho postup
umoznil v zadavacim fizeni
Ucast dodavateld.

3. Déleni Zadavatel nepostupoval v souladu e 100 % v pfipadé, Ze
pfedmétu s kap. 19.3 a nedovolené rozdélil v ddsledku rozdéleni nebyla
zakazky predmét zakazky tak, ze timto zverejnéna zadna vyzva

postupem doslo ke snizeni k podavani nabidek
pFedpokIédané hodnoty zakézky pOd e 259 pokud postup pFesto
stanovené finanéni limity uvedené v umoznil v zadavacim fizeni
kap. 19.5 a dale doSlo k zadani ucast dodavatel

zakazky v mirnéjSim rezimu, nez je

stanoven pro zakazky

s predpokladanou hodnotou, kterou

méla zakazka pfed rozdélenim jejiho

predmétu.

4. Nedodrzeni Zadavatel nedodrZel minimalni dobu o 25 % byla-li Ihata zkracena o
minimalni pro uvefejnéni vyzvy nebo minimalni 50 % a vice;
délky Ihaty pro | IhGtu pro podavani nabidek. e 10 % byla-li Inita zkracena o
podani 30 % a vice a zaroveil méné
nabidek nez o 50 %;

e 59 byla-li Indta zkracena o
méné nez 0 30 %

o 2% —5 %, byla-li InGta
zkracena o méneé nez o 30 %
a povaha a zavaznost
nedostatku neodivodnuje 5 %
sazbu opravy

120

financovani predmétné zakazky.

Pokud neni pfimo v pfisludné burice uvedeno jinak, vyjadfeno jako podil z Eastky dotace pouZité na

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Datum udinnosti:

Cislo verze: 1 16. 10. 2015
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C. Typ Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)™’
pochybeni
5. Nedostate¢na | Pravidla OP PMP vyzaduiji, aby o 25 9% je-li doba, do kdy si
doba k zadavaci dokumentace byla dodavatelé musi opatfit
opatreni zvefejnéna spolu s vyzvou zadavaci dokumentaci, kratsi
zadavaci k podavani nabidek. nez 50 % Ihdty pro podavani
dokumentace | V pfipadé, ze zadavatel toto pravidlo nabidek
poru8i a poskytuje zadavaci e 10 % je-li doba, do kdy si
dokumentaci dodavatelim v jiném dodavatelé musi opatfit
terminu, jedna se o pochybeni zadavaci dokumentaci, kratsi
nez 60 % Ih{ty pro podavani
nabidek
e 5% je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci, kratsi
nez 80 % Ih{ty pro podavani
nabidek
6. Neuvedeni Hodnotici kritéria a popis zpUsobu o 25 % (v€etné pfipadul, kdy
hodnoticich hodnoceni nabidek nejsou ve vyzvé nebyly stanoveny vahy
kritérii ve k podavani nabidek uvedeny viibec hodnoticich kritérii)
vyzveé Ci v potfebné mife detailu. e 10 % nebo 5 %, pokud byla
k podavani hodnotici kritéria a jejich vahy
nabidek uvedeny, ale popis zpusobu
hodnoceni byl nedostate¢né
podrobné popsan
7. Nepozadovani | Neuvedeni pozadavk( na prokazani | 5%
kvalifikacnich | kvalifikace dodavatele ve vyzvé
predpokladi v rozsahu dle pravidel OP PMP
alespon v
minimalnim
rozsahu dle
pravidel OP
PMP
8. Diskriminacn | Diskriminaéni kvalifika&ni e 25%
i kvalifikacni | poZadavky, stanoveni kvalifikacnich e 10 % nebo 5 % s ohledem na
pozadavky pozZadavkd, ktera se nevztahuji zavaznost poruseni
k pfedmé&tu zakazky.
9. Hodnotici Stanoveni hodnoticich kritérii 25 %
kritéria VvV rozporu se zasadou 10 % nebo 5 % s ohledem na
stanovena nediskriminace, rovného zachazeni, zavaznost poruseni
V rozporu se transparentnosti
zakladnimi
zgsadami dle
kap. 19.2
10. Diskriminaéni | Pfedmét zakazky je ve vyzvé e 25%
vymezeni vymezen prili§ konkrétné tak, ze e 10 % nebo 5 % s ohledem na
predmétu neni zajistén rovny pfistup zavaznost poruseni
zakazky k jednotlivym dodavatelim, resp.
néktefi dodavatelé jsou takto
vymezenym pfedmétem zakazky
zvyhodnéni.
11. Nedostate¢né | Pfedmét zakazky je v zadavacich 10 %
vymezeni podminkach vymezen nedostate¢né 5 % s ohledem na zavaznost
pfedmétu tak, ze zadavaci podminky porudeni

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Datum udinnosti:
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C. Typ Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)™’
pochybeni
zakazky neobsahuji veskeré informace
podstatné pro zpracovani nabidky
12. Neuvefejnéni Doslo k prodlouzeni lhaty pro podani | e 10 %
informaci o nabidek, ale toto prodlouzeni nebylo e 5 9% s ohledem na zavaznost
prodlouzeni uverejnéno stejnym zplsobem, poruseni
Ihaty pro jakym bylo zahajeno vybérové fizeni
podani
nabidek
13. Zvyhodnéni V prabéhu lhaty pro podani nabidek e 25%
nékterého jsou nékterému dodavateli nebo e 10 % nebo 5 % s ohledem na
dodavatele nékterym dodavatelim poskytnuty zavaznost poruseni
nebo informace, které nejsou poskytnuty
nékterych jinym, pfipadné je néktery dodavatel
dodavatell nebo néktefi dodavatelé jinym
béhem lhaty zpUsobem zvyhodnéni a tyto
pro podani skute€nosti maji vliv/mohou mit vliv
nabidek na vybér nejvhodnéjsi nabidky.
14. Vybér Vybér neprobéhl s vyuzitim komise e 25%
neprobéhl nebo komise nespliovala pravidla e 10 % nebo 5 % s ohledem na
s vyuzitim nestrannosti zavaznost poruseni
komise nebo
komise
nesplfiovala
pravidla
nestrannosti
15. Zmeéna Kvalifikaéni pozadavky byly e 25%
kvalifikacnich | zménény nebo aplikovany e 10 % nebo 5 % s ohledem na
pozadavkl po | nespravné ve fazi posouzeni zavaznost poruseni
otevreni kvalifikace, coz mélo vliv na spinéni
obalek kvalifikace jednotlivymi dodavateli
s nabidkami (nesplnéni kvalifikace dodavateli,
nebo ktefi by ji dle zadavacich podminek
nespravné nesplfiovali nebo spinéni kvalifikace
pouZziti dodavateli, ktefi by ji dle zadavacich
stanovenych podminek nesplfiovali)
kvalifika&nich
pozadavku
16. Nespravné Ve fazi posouzeni nabidek doslo e 250
posouzeni k chybnému postupu zadavatele e 10 % nebo 5 % s ohledem na
nabidek (vylou€eni dodavatele, jejichz zavaznost poruseni
nabidka byla Uplna, nebo
nevylouceni dodavatele, jehoz
nabidka nebyla Uplna — rozuméno
ani po pfipadném doplnéni) a tento
postup mél nebo mohl mit vliv na
dodavatele, se kterym byla nasledné
uzaviena smlouva
nebo
Zadavatel pochybil pfi vyzyvani
dodavatell kvali netplnosti
nabidky/nabidek
17. Hodnoceni PFi hodnoceni nabidek byla pouzita e 25%

nabidek podle

jina hodnotici kritéria (pfipadné sub-

10 % nebo 5 % s ohledem na

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP
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pochybeni

jinych kritéria nebo jejich vahy), nez byla zavaznost poruseni

hodnoticich uvedena v zadavacich podminkach

kritérii, nez a tato skute¢nost méla vliv na vybér

byla uvedena | nejvhodné&jsi nabidky.

ve vyzvé

18. Zména Zadavatel umoznil dodavateli, aby 25 %
nabidky upravil svou nabidku béhem 10 % nebo 5 % s ohledem na
béhem hodnoceni nabidek (netyka se zavaznost poruseni
hodnoceni doplInéni nabidky v souladu
s pravidly OP PMP ani podani
vysvétleni).
19. Odmitnuti Nabidkova cena se zda byt 25 %

mimoradné mimoradné nizka v poméru k

nizkych vyrobkdm, stavebnim pracim nebo

nabidek bez sluzbam, zadavatel vSak tyto

moznosti nabidky vyfadi, aniz by nejdfive

dodavatele pisemné pozadal o upfesnéni

podat zakladnich prvka nabidky, které

vysvétleni povazuje za dulezité,

nebo zdlvodnéni mimofadné nizké
ceny na zakladé své zadosti obdrzi,
nicméné dotéeného uchazede
vylouci, ackoli poskytnuté vysvétleni
mimoFadné nizkou nabidkovou cenu
dostate¢né oduvodriuje
20. Netransparent | Zapis o posouzeni a hodnoceni e 25%

ni posouzeni nabidek neexistuje nebo neobsahuje | e 10 % nebo 5 % s ohledem na

a/nebo vSechny vyzadované nalezitosti. zavaznost poruseni

hodnoceni

nabidek

21. Zadavatel a. Zadavatel nedodrzel ve vztahu a.

uzavrel k vybranému dodavateli min. e 25%

smiouvu IhGtu pro poskytnuti souc€innosti e 10 % nebo 5 % s ohledem

V rozporu podle kap. 19.9 a uzaviel na zavaznost poruseni

S poZzadavky smlouvu s dal$im v poradi. b. 25%

OP PMP b. Smlouva neni uzaviena ve c. 100 % z hodnoty pInéni
shodé s podminkami neuvedeného ve vyzvé
zadavaciho Fizeni a vybranou d. 100 %
nabidkou a zaroven se jedna o e. 100 %
zmeénu podstatnou ve smyslu f. 100 %
kap. 19. 9. g. 10 % nebo 5 % s ohledem na

c. Smlouva je uzaviena i na plnéni
neuvedené ve vyzvé (pokud se
nejedna o pfipad, kdy bylo ve
vyzvé neuvedené plnéni
pofizeno postupem podle
pravidel OP PMP, nebo kdy bylo
zadavateli poskytnuto
bezuplatng).

d. Smlouva byla uzaviena s
uchazeCem, ktery se
vybérového fizeni neucastnil.

e. Smlouva byla uzaviena

zavaznost poruseni

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP
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C. Typ Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)™’

pochybeni
s dodavatelem, o kterém
zadavatel musel nebo vzhledem
k okolnostem mél védét, Ze se
nachazi ve stfetu zajm dle
v kap. 19.2 bodé 6.

f.  Soud Ci pfislusny spravni organ
rozhodl o tom, Ze se pfijemce,
jeho partner ¢i zadavatel ocitl v
ramci zadavani pfislusné
zakazky ve stfetu zajma.

g. Smlouva neni zpracovana v
minimalné pozadovaném
rozsahu dle kap.19. 9.(kromé
pozadavku na zavazek
dodavatel na faktufe vyznacit
identifikaci projektu)

22. Podstatna Podstatna zména smlouvy na pInéni | 100 % z hodnoty dodate¢nych
zména zakazky, ktera by mohla mit vliv na zakazek vyplyvajicich z podstatné
smlouvy na vybér nejhodnéjsi nabidky (1. dle zmény smlouvy a min. 25 % ze
pinéni kap. 19. 9.) smluvni ceny plvodni zakazky
zakazky

23. Snizeni Snizeni rozsahu smlouvy na plnéni 25 % puvodni smluvni ceny
rozsahu zakazky, které by mohlo mit vliv na predmétné zakazky a 100 %
smlouvy na vybér nejvhodnéjsi nabidky. Castky odpovidajici snizenému
plnéni plnéni
zakazky

24. Zadani Plvodni zakazka byla zadana 100 % z Castky presahuijici
dodatecnych v souladu s pravidly OP PMP, ale 50 % ceny plvodni zakazky
stavebnich dodatecné stavebni prace nebo
praci nebo sluzby byly zadany v objemu vysSim
sluzeb ve nez 50 % plvodni zakazky.
vy8Sim
rozsahu nez
50 % puvodni
zakazky

25. Zadani Plvodni zakazka byla zadana e 100 % z hodnoty dodate¢nych
dodate&nych v souladu pravidly OP PMP, ale zakazek
stavebnich dodatecné zakazky byly zadany bez e 25 9% v pfipadé&, kdy
praci / sluzeb / | dlvodu dle kap. 19.11.7 dodateéné zakazky neprekrogi
dodavek bez 50 % hodnoty pavodni
opravnéného zakazky
davodu

26. Poruseni Zadavatel neuchoval dokumentaci o e 25%
povinnosti zakazce a zdznamy o elektronickych e 10 % nebo 5 % s ohledem na
uchovavat ukonech souvisejicich s realizaci zavaznost poruseni
dokumentaci zakazky po dobu a v rozsahu
zadavaciho stanoveném kap. 19.2 (pozn.:
fizeni netyka se zapisu z posouzeni a

hodnoceni nabidek, ktery je feSen

v bodu 19.)

27. Jina poruseni | Jiné poruSeni tohoto pravidel OP e 25%

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP
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pochybeni
pravidel OP PMP vySe neuvedené, které mélo e 10 % nebo 5 % s ohledem na
PMP, které nebo mohlo mit vliv na vybér zavaznost poruSeni
mélo nebo nejvhodné&jsi nabidky.
mohlo mit vliv
na vybér
nejvhodné;si
nabidky
28. Formalni Zadavatel napf. nesplnil povinnosti 0%
poruseni tykajici se uverejhovani po podpisu
postuptl pro smlouvy (jako jsou uverejnéni
zadavani vysledku vybéru, smlouvy a jejich
zakazek bez dodatkd, vySe skute¢né uhrazené
finanéniho ceny &i seznamu subdodavatell).
dopadu

Tab. €. 3: Pfehled sankci za poruseni pravidel pro zadavani OP PMP platny pro zakazky zadavané dle
zakona o vefejnych zakazkach

C. Typ Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)121
pochybeni

1. Neprovedeni Neprovedeni zadavaciho fizeni 100 %
zadavaciho
fizeni

2. Nedodrzeni a. Zakazka byla zadana, aniz by a. 100 %
povinnosti bylo zvefejnéno oznameni o b. 25%
uverejnit zahajeni zadavaciho fizeni. c. 25%
oznameni o b. Oznameni o zahajeni
zahajeni zadavaciho fizeni mélo byt
zadavaciho zvefejnéno v Urednim véstniku
fizeni EU, ve kterém ovSem

zvefejnéno nebylo, ale doslo ke
zverejnéni ve Véstniku
vefejnych zakazek.

c. Oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni postacovalo
zvefejnit ve Véstniku vefejnych
zakazek, kde ovSem zvefejnéno
nebylo, ale doSlo ke zvefejnéni
na profilu zadavatele.

3. Déleni Zadavatel nedovolené rozdélil e 100 % v pfipadé, ze
pfedmétu predmét zakazky tak, ze timto v dUsledku rozdéleni nebylo
zakazky postupem doslo ke snizeni zvefejnéno zadné oznameni o

predpokladané hodnoty zakazky zahajeni zadavaciho fizeni

pod stanovené finanéni limity e 25 % pokud v disledku
uvedené v zakoné a dale doslo k rozdéleni sice nedoslo ke

zadani zakazky v mirnéjSim rezimu, zverejnéni oznameni o

nez je stanoven pro zakazky zahajeni zadavaciho Fizeni

s pfedpokladanou hodnotou, kterou v Urednim véstniku EU (agkoli

121

financovani pfredmétné zakazky.

Pokud neni pfimo v pfisludné burice uvedeno jinak, vyjadfeno jako podil z Eastky dotace pouZité na

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Datum udinnosti:

Cislo verze: 1 16. 10. 2015

Strana 91z 114




* X %

* g Kk

Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
Operacni program potravinové a materialni pomoci

C. Typ
pochybeni

Specifikace pochybeni
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méla zakazka pred rozdélenim
jejiho pfedmétu.

pro zakazku pred rozdélenim
uverejnéno byt mélo), nicméné
doslo ke zvefejnéni ve
Véstniku vefejnych zakazek

e 25 % pokud v dlsledku
rozdéleni sice nedoslo ke
zvefejnéni oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni ve
Véstniku vefejnych zakazek
(ackoli pro zakazku pfed
rozdélenim uverejnéno byt
mélo), nicméné doslo ke
zvefejnéni na profilu
zadavatele; toto plati pro
zakazky, které ani pred
nedovolenym délenim nebylo
nutné zverejiiovat v Ufednim
véstniku EU

4, Nedodrzeni
minimalni

podani
nabidek

délky Ihlty pro

Zadavatel nedodrzel minimalni dobu
pro podani nabidek, resp. zadosti o
ucast

e 25 % hyla-li Inita zkracena o
50 % a vice;

e 10 % byla-li InGta zkracena o
30 % a vice a zarovefi méné
nez o 50 %;

e 59 bhyla-li Inita zkracena o
méné nez o 30 %

e 2% —5 %, byla-li InGta
zkracena o méné nez o 30 %
a povaha a zavaznost
nedostatku neoduvodniuje 5 %
sazbu opravy

5. Nedostate¢na

doba k
opatieni
zadavaci

dokumentace

Zadavatel dle zakona zpravidla (v
navaznosti na typ zadavaciho
fizeni) uvefejfiuje alespon textovou
Céast zadavaci dokumentace na
profilu zadavatele po celou dobu
trvani Ihtty pro podavani nabidek.
V pfipadé, ze zadavatel porusi Ihuty
tykajici se poskytovani zadavaci
dokumentace dle zakona, jedna se
o pochybeni

e 25 % je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci (tj. kdy
neni na profilu zadavatele),
kratSi nez 50 % lhuty pro
podavani nabidek vyplyvajici
ze zakona

e 10 % je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci (tj. kdy
neni na profilu zadavatele),
kratSi nez 60 % Ihaty pro
podavani nabidek vyplyvajici
ze zakona

¢ 5% je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci (ij. kdy
neni na profilu zadavatele),
kratSi nez 80 % Ihlty p ro
podavani nabidek vyplyvajici
ze zakona

6. Neuvedeni

Hodnotici kritéria a popis zpusobu

o 25 % (vCetné pfipadd, kdy

Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v ramci
OP PMP
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pochybeni
kvalifikacnich hodnoceni nabidek anebo nebyly stanoveny vahy
predpokladd a | kvalifikacni poZzadavky nejsou hodnoticich kritérii)
hodnotici uvedeny a/nebo ani oznameni o e 10 % nebo 5 %, pokud byla
kritérii v zakazce, ani zadavaci podminky hodnotici kritéria a jejich vahy
oznameni o nepopisuji dostate¢né podrobné uvedeny, ale popis zpUsobu
zahajeni kritéria pro zadani zakazky a jejich hodnoceni byl nedostate¢né
zadavaciho vahu podrobné popsan
fizeni a
v zadavaci
dokumentaci
7. Stanoveni Diskriminacni kvalifikacni o 25%
kvalifika¢nich pozadavky, stanoveni kvalifikacnich e 10 % nebo 5 % s ohledem na
pozadavku pozadavkd, ktera se nevztahuji zavaznost poruseni
V rozporu se k pfedmétu zakazky.
zakonem
8. Hodnotici Stanoveni hodnoticich kritérii e 25%
kritéria V rozporu se zasadou e 10 % nebo 5 % s ohledem na
stanovena nediskriminace, rovného zachéazeni, zavaznost poruseni
V rozporu se transparentnosti
zakladnimi
z4sadami
9. Diskriminacni Pfedmét zakazky je ve vyzvé e 25%
vymezeni vymezen pfili§ konkrétné tak, Ze e 10 % nebo 5 % s ohledem na
predmétu neni zajistén rovny pfistup zavaznost poruseni
zakazky k jednotlivym dodavatelim, resp.
néktefi dodavatelé jsou takto
vymezenym pfedmeétem zakazky
zvyhodnéni.
10. Nedostate€né | Pfedmét zakazky je v zadavacich e 10%
vymezeni podminkach vymezen nedostatecné e 5% s ohledem na zavaznost
pfedmétu tak, Ze zadavaci podminky poruseni
zakazky neobsahuji veSkeré informace
podstatné pro zpracovani nabidky
11. Nezakonné Nezakonné pouZiti jednaciho Fizeni e 25%
pouziti s uvefejnénim e 10 % nebo 5 % s ohledem na
jednaciho zavaznost poruseni
fizeni
S uvefejnénim
12. Neuvefejnéni Doslo k prodlouzeni lhaty pro e 10%
informaci o podani nabidek, ale toto prodlouzeni | e 5 % s ohledem na zavaznost
prodlouzeni nebylo uvefejnéno dle pozadavk porudeni
Ihaty pro zakona
podani
nabidek
13. Zvyhodnéni V prubéhu Ihity pro podani nabidek e 25%
nékterého jsou nékterému dodavateli nebo e 10 % nebo 5 % s ohledem na
dodavatele nékterym dodavatelim poskytnuty zavaznost poruseni
nebo informace, které nejsou poskytnuty
nékterych jinym, pfipadné je néktery dodavatel
dodavatelll nebo néktefi dodavatelé jinym
béhem lhaty zplsobem zvyhodnéni a tyto
pro podani skute€nosti maji vliv/mohou mit vliv
nabidek na vybér nejvhodnéjsi nabidky.
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pochybeni
14. Poruseni a. Poruseni povinnosti ustanoveni | a.
pravidel komise (v€etné poruseni e 25%
tykajici se podminky nestrannosti komise) e 10 % nebo 5 % s ohledem
komise (pro b. PoruSeni pravidel stanovenych na zavaznost poruseni
otevirani zakonem pro slozeni nebo b. 5%
obalek, jednani komise
posouzeni a
hodnoceni
nabidek)
15. Zmeéna Kvalifikaéni pozadavky byly e 25%
kvalifikacnich zménény nebo aplikovany e 10 % nebo 5 % s ohledem na
pozadavkl po | nespravné ve fazi posouzeni zavaznost poruseni
otevreni kvalifikace, coz mélo vliv na splnéni
obalek kvalifikace jednotlivymi dodavateli
s nabidkami (nesplnéni kvalifikace dodavateli,
nebo ktefi by ji dle zadavacich podminek
nespravné nesplfiovali nebo spInéni kvalifikace
pouziti dodavateli, ktefi by ji dle zadavacich
stanovenych podminek nesplriovali)
kvalifikacnich
pozadavku
16. Nespravné Ve fazi posouzeni kvalifika¢nich o 25%
posouzeni predpokladi dodavatell doslo e 10 % nebo 5 % s ohledem na
kvalifikacnich k chybnému postupu zadavatele zavaznost poruseni
predpokladu (vylou€eni dodavatele, ktery
predpoklady splfiuje, nebo
nevylou€eni dodavatele, ktery
predpoklady nesplfiuje — rozuméno
ani po pfipadném doplnéni) a tento
postup mél nebo mohl mit vliv na
dodavatele, se kterym byla nasledné
uzaviena smlouva
17. Hodnoceni Pfi hodnoceni nabidek byla pouZita e 25%
nabidek podle | jina hodnotici kritéria (pfipadné sub- e 10 % nebo 5 % s ohledem na
jinych kritéria nebo jejich vahy), nez byla zavaznost poruseni
hodnoticich uvedena v oznameni o zakazce
kritérii, nez nebo zadavaci dokumentaci a tato
byla uvedena | skute€nost méla vliv na vybér
vV 0znameni o nejvhodnéjsi nabidky.
zakazce nebo
zadavaci
dokumentaci
18. Zmeéna Zadavatel umoznil dodavateli, aby e 25%
nabidky upravil svou nabidku béhem e 10 % nebo 5 % s ohledem na
béhem hodnoceni nabidek (netyka se zavaznost poruseni
hodnoceni doplnéni nabidky v souladu se
zdkonem ani podani vysvétleni).
19. Nezakonné Nezakonné vyjednavani o e 25%
vyjednavani o nabidkach (zejména pfi otevieném e 10 % nebo 5 % s ohledem na
nabidkach ¢i uz8im zadavacim fizeni) zavaznost poruseni
20. Podstatna Podstatna zména podminek e 25%
zména uverejnénych v ramci jednaciho e 10 % nebo 5 % s ohledem na
podminek fizeni s uvefejnénim

Pravidla pro Zadatele
a pfijemce v ramci
OP PMP

Datum udinnosti:

Cislo verze: 1 16. 10. 2015

Strana 94 z 114




o Evropska unie
* Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
T Operacni program potravinové a materialni pomoci
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pochybeni
uverejnénych zavaznost poruseni
VvV ramci
jednaciho
fizeni s
uverejnénim
21. Odmitnuti Nabidkova cena se zda byt 25%
mimoradné mimoradné nizka v poméru k
nizkych vyrobkdm, stavebnim pracim nebo
nabidek bez sluzbam, zadavatel vSak tyto
moznosti nabidky vyfadi, aniz by nejdfive
dodavatele pisemné pozadal o upfesnéni
podat zakladnich prvk( nabidky, které
vysvétleni povazuje za dllezité,
nebo zdlvodnéni mimoradné nizké
ceny na zakladé své zadosti obdrzi,
nicméné dotéeného uchazece
vylougi, ackoli poskytnuté vysvétleni
mimofadné nizkou nabidkovou cenu
dostate¢né odlvodnuje
22. Netransparent | Zprava o posouzeni a hodnoceni e 25%
ni posouzeni nabidek neexistuje nebo e 10 % nebo 5 % s ohledem na
a/nebo neobsahuje vSechny vyzadované zavaznost poruseni
hodnoceni nalezitosti.
nabidek
23. Zadavatel a. Zadavatel nedodrzel ve vztahu a.
uzavrel k vybranému dodavateli min. e 25%
smlouvu Ihatu pro poskytnuti soucinnosti e 10 % nebo 5 % s ohledem
V rozporu a uzavrel smlouvu s dalSim v na zavaznost poruseni
s pozadavky poradi. b. 25%
OP PMP b. Smlouva neni uzaviena ve c. 100 % z hodnoty pInéni

shodé s podminkami
zadavaciho fizeni a vybranou
nabidkou a zarover se jedna o
zménu podstatnou ve smyslu §
82 odst. 7 zakona; netyka se
pozadavku na zavazek
dodavatel na faktufe vyznacit
identifikaci projektu.

c. Smlouva je uzavfena i na plnéni
neuvedené ve vyzvé (pokud se
nejedna o pfipad, kdy bylo ve
vyzvé neuvedené plnéni
pofizeno postupem podle
pravidel OP PMP a zakona,
nebo kdy bylo zadavateli
poskytnuto bezuplatné).

d. Smlouva byla uzaviena s
uchazeem, ktery se
vybérového fizeni neucastnil.

e. Soud &i pfislusny spravni organ
rozhodl o tom, Ze se pfijemce,
jeho partner &i zadavatel ocitl v
ramci zadavani pfislusné

neuvedeného ve vyzvé
d. 100 %
e. 100 %
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C. Typ Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)121

pochybeni
zakazky ve stfetu zajmd.

24. Podstatna Podstatna zména smlouvy na plnéni | 100 % z hodnoty dodate¢nych
zmeéna zakdézky, ktera by mohla mit vliv na zakdézek vyplyvajicich z podstatné
smlouvy na vybér nejvhodnéjsi nabidky (1j. dle zmény smlouvy a min. 25 % ze
plnéni zakazky | §82 odst. 7 zdkona) smluvni ceny plvodni zakazky

25. Snizeni SniZeni rozsahu smlouvy na pInéni 25 % pavodni smluvni ceny
rozsahu zakdézky, které by mohlo mit vliv na pfedmétné zakazky a 100 %
smlouvy na vybér nejvhodné;jsi nabidky. Castky odpovidajici snizenému
pinéni zakazky pinéni

26. Zadani Pavodni zakazka byla zadana 100 % z Castky presahujici
dodateénych v souladu se zakonem, ale 20 % ceny puvodni zakazky
stavebnich dodatecné stavebni prace nebo
praci nebo sluzby byly zadany v objemu vySSim
sluzeb ve nez 20 % plGvodni zakazky.
vySS8im
rozsahu nez
20 % puvodni
zakazky

27. Zadani Pdvodni zakazka byla zadana ¢ 100 % z hodnoty dodatecnych
dodate¢nych v souladu se zakonem, ale zakazek
stavebnich dodatecné zakazky byly zadany bez e 25 % v pfipadé, kdy
praci / sluzeb / | divodu vymezeného zakonem dodate&né zakazky neprekrodi
dodavek bez 20 % hodnoty pavodni
zakonnych zakazky
davodu

28. Poruseni Zadavatel neuchoval dokumentaci o e 25%
povinnosti zakazce a zaznamy o elektronickych | e 10 % nebo 5 % s ohledem na
uchovavat ukonech souvisejicich s realizaci zavaznost poruseni
dokumentaci zakazky po dobu a v rozsahu
zadavaciho stanoveném zakonem a pravidly OP
fizeni PMP (pozn.: netyka se zpravy

Z posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera je feSena v bodu 22.)

29. Jina poruseni Jiné poruseni tohoto pravidel OP o 250
pravidel OP PMP vySe neuvedené, které mélo e 10 % nebo 5 % s ohledem na
PMP ¢i nebo mohlo mit vliv na vybér zavaznost poruseni
zakona, které | nejvhodné&jsi nabidky.
mélo nebo
mohlo mit vliv
na vybér
nejvhodné;si
nabidky

30. Formalni Zadavatel napf. nesplnil formalni 0%
poruseni povinnosti tykajici uverejfiovani
postupll pro (jako jsou uvefejnéni oznameni o
zadavani vysledku zadavaciho fizeni,
zakazek bez oznameni o zru8eni zadavaciho
finan¢niho fizeni, pisemné zpravy zadavatele,
dopadu a smlouvy a jejich dodatkd, vyse
nedodrzeni skute€né uhrazené ceny &i seznamu
zavazani subdodavatel().

dodavatelem
aby na fakture

Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na fakture vyznadil identifikaci
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pochybeni
vyznadil projektu (nazev a Cislo projektu).
identifikaci
projektu.

20 OBECNE PRINCIPY

Obecné principy v programovém obdobi 2014-2020 vychazi z ¢l. 5 bodu 11 a 13 nafizeni
Evropského parlamentu a rady 223/2014, ktery uklada ¢lenskym statim povinnost zajistit
nastaveni a implementaci fondu v souladu zejména s témito principy:

dastojnost nejchudSich osob

nediskriminace

podpora rovnosti mezi muzi a zenami

zohlednéni enviromentalnich a klimatickych aspektl
bezpecnost spotifebnich vyrobki

vyvazené stravovani

ZpUsob dodrzovani téchto obecnych principd uvedeného &lanku musi byt v jednotlivych
projektech nastaven a monitorovan. Uvedeny ¢lanek rovnéz uklada povinnost zohlednit a
zajistit podporu rovnosti Zen a muzl a zaclenéni hlediska rovnosti pohlavi po celou
dobu pfipravy a provadéni operaéniho programu.

Clensky stat ma za ukol pfijmout vhodna opatfeni, aby b&hem piipravy a provadéni
opera¢niho programu nedochazelo k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasového nebo
etnického pudvodu, nabozenského vyznani nebo viry, zdravotniho postizeni, véku nebo
sexualni orientace.

Principy nediskriminace a rovnosti pohlavi jsou pro pfijemce zavazne.

Podpora nejchudS$ich osob je zaméFfena na stanoveni a dodrzovani objektivnich kritérii (na
urovni partnerskych organizaci nebo OSS). Béhem celého projektu i pfi jeho monitorovani a
hodnoceni musi byt respektovana dustojnost podpofenych osob, a to jak v bezprostiednim
pfistupu k nim pfi distribuci pomoci i pfi doprovodnych opatfenich, tak zachovavanim jejich
anonymity a konecné i principu dobrovolnosti pfijeti nabidky.

Na zakladé ¢l. 5 bodu 13 ma pfijemce povinnost rovnéz vhodnym zplsobem zajistit, aby
podminky nakupu potravinové a materialni pomoci zohlednily klimatické a environmentalni
aspekty, zejména s ohledem na omezeni plytvani potravinami a Setrnost vic&i Zivotnimu
prostfedi pomoci upfednostnéni regionalnich zdroju.

Skladba distribuované potravinové pomoci ma byt v souladu s principy vyvazeného
stravovani, tj. obsahujici ve vhodném poméru potiebné Ziviny a latky: sacharidy, bilkoviny,
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mineraly, vitaminy, vliakninu a vodu.

Pomoc materialni nesmi byt zdravotné zavadna nebo zdravi a zivotu nebezpecéna.

20.1 Rovnost Zzen a muzu, a nediskriminace a zachovani
distojnosti nejchudsich osob

Zapojeni principu rovnosti zen a muzl a nediskriminace znamena potirani diskriminace na
zakladé pohlavi (genderové hledisko), rasy, etnického puvodu, nabozenského vyznani, viry,
zdravotniho postizeni, véku &i sexualni orientace. Téma rovnych pfileZitosti se vztahuje i na
dalSi znevyhodnéné skupiny, jako jsou migranti, dlouhodob& nezaméstnani, osoby s nizkou
kvalifikaci, osoby z obtizné dopravné dostupnych oblasti, drogové zavisli, propusténi vézni,
absolventi Skol; souhrnné skupiny ohrozené socialnim vylouc¢enim.

Zohlednéni a podpora rovnosti zen a muzu a zaclenéni hlediska rovnosti pohlavi je
povinnosti RO po celou dobu pfipravy a provadéni OP PMP, zejména se to tyka
monitorovani, podavani zprav a hodnoceni.

Ovéfeni, ze projekt nema negativni vliv na rovnost zen a muzd a princip nediskriminace,
musi byt vzdy promitnuto do vybéru Zadosti o podporu. VSichni Zadatelé musi v zadosti
vyznacit, jaky dopad bude mit realizace projektu na dodrzovani principl rovnosti Zena muzi
a nediskriminaci. U projektu, které deklaruji aktivni pfispévek k posilovani uplathovani téchto
principd, je vyzadovan popis toho, v &em by mél pfispévek konkrétn& spodivat. Zadny z
podpofenych projektd nesmi mit negativni vliv na rovné pfilezitosti Zen a muzl a ani nesmi
byt svou povahou diskriminachni.

V ramci monitorovani projektd i programu se postupuje v souladu s pozadavkem EK
sbirat data o ucCastnicich podpofenych projektd v detailu dle pohlavi, tj. tak, aby bylo
mozné podporu pro Zzeny a muze a napliovani principu rovnosti Zzen a muzd vykazovat av
ramci evaluaci vyhodnocovat. Struktura dat sbiranych o u€astnicich projekta OP PMP je
uvedena v kapitole 18 — Monitorovani na urovni projektu.

Pfijemce dotace a partnefi musi po celou dobu projektu konat tak, aby respektovali lidskou
dlstojnost koncovych pFijemcli pomoci, garantovanou ob&anu v preambuli Ustavy CR, ktera
deklaruje lidskou dustojnost za nedotknutelnou hodnotu, stojici v zakladu ustavniho
poradku Ceské republiky, a v Listiné zakladnich prav a svobod, ktera garantuje rovnost lidi v
dastojnosti (av pravech) (Cl. 1) a garantuje subjektivni pravo na zachovani lidské
dastojnosti (€l. 10 odst. 1).

20.2 Environmentalni a klimatické aspekty

Obecné je udrzitelny rozvoj definovan jako rovnovaha mezi ekonomickym,
socialnim a environmentalnim pilifem. V obecném nafizeni (Cl. 8) je udrzitelny rozvoj
zUZen na dimenzi Zivotniho prostfedi a jeho ochrany. Clenské staty musi pfi pFipravé a
provadéni operacniho programu zajistit podporu pozadavkl na ochranu Zzivotniho
prostfedi, uc€inného vyuzivani zdroju, opatfeni ke zmirfovani zmeény klimatu a
pfizplsobeni se této zméné, biologické rozmanitosti, odolnosti proti katastrofam a
pfedchazeni rizik(im.
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Ovéreni, ze projekt nema negativni vliv na udrzitelny rozvoj, musi byt vzdy
promitnuto do vybéru zadosti o podporu. Projekt s negativnim vlivem nesmi byt
podporen.

Z ¢lanku 5. Bodu 13 Nafizeni vyplyva, Ze environmentalni a klimaticky aspekt by mél byt
bran v potaz pfi nakupu potravinové i materialni pomoci.

S cilem zvySit a rozrliznit dodavky potravin nejchudSim osobam a zaroven téz omezit
plytvani potravinami a pfedchazet mu mohou byt z OP PMP podporovany cinnosti spojené
se sbérem, pfepravou, skladovanim a distribuci potravinovych daru.

RO a prijemce dotace, v souladu s timto &lankem, budou zohledfiovat tyto aspekty pfi
vefejnych zakazkach formou nastaveni zadavacich podminek. Podpora opatfeni k zabranéni
plytvani potravinami bude soucasti hodnoceni v ramci vzoru pro vefejné zadavani v ramci
operaci financovanych z OP PMP.

Zadavatel muze zohlednit enviromentalni aspekty i pfimo v podminkach zadavaci
dokumentace vefejné zakazky, a to dle §44, odst.10 zakona o vefejnych zakazkach
107/2006 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist, podle kterého ,Zadavatel mize v zadavacich
podminkach uvést téz pozadavky tykajici se zvlastnich podminek na plnéni vefejné zakazky,
a to zejména v socialni oblasti, v oblasti zaméstnanosti nebo v oblasti zivotniho prostfedi.”

V pfipadé OP PMP muze uplatnit vefejny zadavatel podminku v oblasti Zivotniho prostredi
tak, Ze ji uvede do zadavaci dokumentace a do smlouvy uzavirané s dodavatelem jako
tzv. ,zvlastni podminku zadavatele“. Jde o absolutni podminku zavaznou pro kazdého
uchazede o zakazku, nikoli o hodnotici kritérium.

20.3 Vyvazenost stravy a bezpecnost spotiebnich vyrobku

Je prioritou RO, aby v ramci poskytované potravinové pomoci z OP PMP poskytovatelé (tzn.
partnefi projektu, pfip. pfijemci) dbali na pfinos k vyvazenému stravovani nejchudSich
osob.Skladbu distribuované potravinové pomoci pfijemce dotace sleduje po celé obdobi
projektu a vykazuje dle indikatort uvedenych v kapitole 18 Pfiru¢ky — Monitorovani na urovni
projektu.

Pfijemce dotace také zajisti, aby zbozi, které ma byt v ramci projektu distribuovano,
splfhovalo pozadavky na bezpecCnost spotfebnich vyrobku dle platné legislativy. Jednotlivé
komodity spotfebniho zbozi jsou pfijemcem sledovany po celou dobu projektu dle indikatort
uvedenych v kapitole 18 — Monitorovani na urovni projektu.

21 OP PMP EVALUACE PROJEKTU

PFijemci jsou povinni poskytovat soucinnost pfi evaluaci programu a projektt, kterou zajistuje
RO (v souladu s Evaluaénim planem OP PMP, ktery je dostupny na portalu
www.mpsv.cz). Poskytovani soucinnosti se tyka v8ech urovni implementace, vSech fazi
a vSech typu evaluacénich Setfeni (monitorovacich zprav, dotazniku, rozhovorua atd.):

e Zejména se jedna o poskytovani udaji o dosazenych vysledcich projektd a
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jejich realnych dopadech na osoby CS, které pfijemce poskytuje RO na zakladé
udaju partnerskych organizaci, ziskanych sbérem dat a na zakladé kvalifikovaného
odhadu.

Dale se jedna o soucinnost pfi evalua¢nich dotaznikovych Setfenich na urovni
celého programu, které jsou RO realizovany zpravidla jednou roéné tak, aby
bylo mozné zjistit informace o problémech a potfebach pfijemcl a uGcastniku
projektd v souvislosti s jejich podporou z OP PMP a informace o aktualnim
stavu vysledk( programu pro potfeby monitoringu (zejména do vyro€nich zprav
o provadéni programu a na jednani Pracovni skupiny pro pfipravu a provadéni
OP PMP v letech 2014-2020).

Tam, kde je to vhodné, pfijemci a partnefi poskytuji soudinnost RO také pfi
pfipravé a realizaci evaluacnich Setfeni pfimo u samotnych ucéastnikd (cilovych
skupin), projektl, které realizovali/realizuji. Soucinnost spociva predevSim ve
zprostfedkovani kontaktu s uc€astniky s tim, Ze realizaci samotnych Setfeni
zajistuje RO na zadost EK. Pfi takovém $etfeni musi byt bran ohled na anonymitu a
distojnost ucastnika, a nesmi dochazet k jeho stigmatizaci, kterou potravinova a
materialni pomoc mulze vyvolat. Vhodnou formu kontaktu s uc€astniky projektu
(recipienty pomoci) navrhne proto samotna partnerska organizace, ktera pomoc
distribuuje, pripadné ktera realizuje doprovodna opatfeni, pfiCemz obsah
dotaznikovych Setfeni je pfedmétem upravy EK.

Nesplnéni pozadavkll na soucinnost nezaklada na zakladé zakona ¢&. 218/2000 Sb.,
rozpoctovych pravidel, porudeni rozpoctové kazné, resp. neopravnéné pouziti podpory.

21.1 Predmét evaluace na urovni jednotlivych projektt

Obecnym cilem evaluace je zhodnotit dopady projektu na cilovou skupinu projektu,
efektivitu jeho kliCovych aktivit a udrzitelnost jejich vystupd, a zarovefi vhodnost a
pfiméfenost jeho stavby.

Specifické cile evaluace jsou

1. pfezkoumat zapojeni cilové skupiny do projektovych aktivit

Byla vhodné vybrana cilova skupina?

Jak byly zjistény potieby CS?

Odpovidaly stanovené kli¢ové aktivity potfebam CS?

Bylo adekvatni prostorové vymezeni aktivit?

Jak byla cilova skupina informovana o projektovych aktivitach?
Jak byla CS motivovana k zapojeni se do projektovych aktivit?
Jak vnimala CS projektové aktivity?

Podilela se CS na podobé kliovych aktivit projektu?

2. prezkoumat vybér a realizaci hlavnich klic¢ovych aktivit (potravinova a materialni
pomoc)

Byly klicové aktivity vhodné nastaveny (misto, ¢as, objem, ukony)?
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Jaké problémy se vyskytly pfi realizaci kli€¢ovych aktivit?

Jaka klicova aktivita se ukazala byt nejvic problematicka a pro¢?

Jaka kliCova aktivita se nejvice osvédcila a v cem?

Jaka kli¢ova aktivita chybéla?

Jaka jsou doporuceni skladby/modifikace podporovatelnych aktivit pro navazné
vyzvy?

3. prezkoumat vybér a realizaci doprovodnych opatieni

Byla doprovodna opatfeni nabizena zaroveni s potravinovou a/nebo materialni
pomoci?

Byla doprovodna opatfeni nabizena v souvislosti s potravinovou a/nebo materialni
pomoci?

Byla doprovodna opatieni nabizena a zajisténa jinymi pracovniky stejné organizace,
nez potravinova a/nebo materialni pomoc?

Byla doprovodna opatfeni nabizena a zajisténa jinou organizaci nez tou, ktera
nabizela potravinovou a/nebo materialni pomoc?

Byla doprovodna opatfeni nabizena na zakladé znalosti potfeb CS? Jak byly potfeby
zjiStovany?

Jaka doprovodna opatreni byla konkrétné nabizena a liSila se néjak podle cilovych
skupin?

Jaké bylo vyuZiti nabizenych doprovodnych opatfeni jakou cilovou skupinou?

Jaky je pfinos doprovodnych opatfeni pro osoby CS?

Obijevily se pfi poskytovani/nabizeni doprovodnych opatfeni néjaké problémy

(na strané poskytovatele, na strané cilové skupiny)? Jaké?

Jaka jsou doporuéeni stran poskytovani doprovodnych opatfeni pro navazné vyzvy?

4. prezkoumat nastaveni spoluprace na projektu mezi jednotlivymi aktéry

Byl dobfe nastaven zpusob vybéru dodavatel(?

Objevily se pfi vefejnych zakazkach néjaké problémy? Jaké?

Byly vhodné nastavené mechanismy spoluprace/zajisténi aktivit projektu mezi
zadavatelem a dodavateli, mezi Zzadatelem a partnery, byla vytvofena platforma
setkavani?

Byly vhodné nastaveny mechanismy vykazovani?

5. prezkoumat monitorovaci indikatory

Byly monitorovaci indikatory vhodné nastaveny (typem a hodnotou)?
Bylo pInéni nékterych MI problematické? Jakych a v &em?

Jakym zpUsobem bylo evidovano jejich plnéni?

Jak by mély byt nastaveny MI pro navazné projekty/vyzvy?

6. prezkoumat cile projektu

Byly naplnény cile projektu? Pokud ne, pro¢?
Byly cile vytyCeny adekvatné potfebam CS?
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e Byly cile vyty€eny adekvatné moznostem jejich dosazeni?
o Ma projekt vykazatelné/méfitelné dopady na CS?
¢ Planuje pfijemce navazné projekty ?

7. prezkoumat rozpocet projektu

Byl rozpocet projektu sestaven adekvatné vykazanym aktivitam a indikatoram?
Byly naklady adekvatni vykazanym aktivitam?

Byla jeho polozkova skladba pfekazkou realizace aktivit?

Byly vyplaceny vSechny platby v€as?

8. doporucit modifikace/udrzeni projektovych aktivit pro nastavajici programové
obdobi

21.2 Metody evaluace na urovni jednotlivych projektu

o studium monitorovacich zprav projektu, obsahujici i dotaznikovy formulaf poskytnuty
Ridicim organem

e polostrukturované rozhovory zastupcti RO s Fidicim tymem projektu a zastupci
dodavatelskych a partnerskych organizaci

22 KONTROLY NA MISTE

Vzhledem k tomu, Ze prostfedky OP PMP jsou poskytovany z vefejnych zdrojl, je pfijemce
povinen — pokud chce dotaci ziskat a projekt realizovat — umoznit, aby opravnéné subjekty
ovérovaly skuteCnosti, které popisuje v zadosti o podporu a zpravach o realizaci projektu i
dalSich dokumentech. V projektech, ve kterych figuruje partner s finan¢nim podilem na
rozpocCtu (ij. partner, jehoz vydaje jsou hrazeny z podpory poskytnuté na projekt OP PMP), je
pfijemce povinen zavazat partnera, aby také on umoznil kontrolu.

Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. nafizeni a zakona €. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole)
a zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)..

22.1Kontroly pred vydanim pravniho aktu

RO si vyhrazuje pravo ovéfit si skuteénosti uvedené v zadosti o podporu pfimo v organizaci
Zadatele ¢&i partnera. ProhlaSeni na konci Zadosti o podporu obsahuje souhlas s touto
kontrolou. PredlozZi-li tedy organizace podepsanou 2adost o podporu, zavazuje se
k umoznéni kontroly.

Pokud by kontrola nebyla Zadatelem umoznéna, bude Zadost vyfazena z procesu hodnoceni
a vybéru projektu. Zadost nebude dale posuzovana také v situaci, kdy se prokaze, Ze udaje
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uvadéné v zadosti neodpovidaji skutecnosti.

22.2 Kontroly po vydani pravniho aktu

Kontrola na misté je nastroj ovéfeni, Ze spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a
Ze vydaje, jez pfijemci vykazali, byly skuteéné zaplaceny a Ze je dodrZen soulad s platnymi
pravnimi pfedpisy a podminkami pravniho aktu.

Kromé& bé&znych kontrol mize RO provést jesté tzv. monitorovaci kontrolu, ktera neni
zaméfena na zpusobilost vydaju projektu.

Pokud neni duvod provést neohlasenou kontrolu, je pfijemce (Ci partner) vzdy dopfedu o
pfipravované kontrole informovan a je mu zaroven dopfedu poskytnut seznam potfebné
dokumentace a ¢asovy harmonogram kontroly.

Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici, ktefi se prokazou prikazem kontrolora nebo
jednorazovym povéienim k provedeni kontroly daného projektu.

Pfijemce musi umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam, v€etné pfistupu k veskeré
dokumentaci tykajici se projektu, a to nikoli pouze béhem realizace projektu, ale také po
celou dobu, po kterou je povinen uchovavat dokumentaci projektu. Také partner je povinen
poskytnout stejny rozsah soucinnosti kontrolujicimu organu.

Kromé& RO, resp. poskytovatele podpory, jsou k provadéni kontrol na mist& opravnéni také
Ministerstvo financi, organy finanéni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetni dvir a
Nejvyssi kontrolni ufad, ktefi mohou byt doprovazeni dalSimi pfizvanymi osobami.

23 ARCHIVACE DOKUMENTU

Archivace znamena ulozeni téch dokumentd, jejichz obéh byl ukon&en pro moznost jejich
op&tovného pouZiti, kontroly a rychlého pFistupu k nim. Ridi se zakonem o archivnictvi &.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona, vyhlaskou €.
645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a vyhlaskou ¢.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby a dale pak § 31 a 32 zédkona €.
563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu. VSechny subjekty implementace
OP PMP jsou povinny uchovavat dokumenty, v€etné v8ech ucetnich dokladu, na technickych
nosicich dat nebo mikrografickych zaznamech.

Uchovavani a zabezpeceni u€etnich a smluvnich dokumentt pfed ztratou musi byt
provedeno tak, aby bylo mozné doklady zpfistupnit v pfipadé kontroly. Obecné plati, ze
originaly dokumentu jsou podle své povahy uloZeny bud u RO (napk. Zadost o podporu) nebo
u pfijemce podpory (napf. ucetni doklady ke zpUsobilym vydajim, které v souvislosti s
realizaci projektu vznikly). V pfipadech, kdy RO nema k dispozici original, disponuje kopii,
pfip. ovéfenymi kopiemi.
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PFi pouziti vypocetni techniky se archivaci ma na mysli zalohovani udajl, vytvareni kopii
dokumentu a jejich ukladani na externi nosi¢e nebo ulozisté dat z divodu rizika poskozeni
pevnych diskl pocitace, odcizeni &i zni¢eni techniky.

PFi archivovani a zalohovani se musi dodrzovat urcita pravidla, jako napf.:

. vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikacel
. pravidelné kontrolovat stav médii uréenych k zalohovani a zalohovacich mechanik[’
. kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a jeho obsahem.
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24 UKONCENIi REALIZACE PROJEKTU (VCETNE PREDCASNEHO)

K datu ukonc&eni realizace projektu, které je uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti podpory,
musi byt ukonéena realizace veSkerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté mize dojit
k platbé za pInéni, ktera se vazou k dobé realizace projektu (budou napf. vyplaceny mzdy
realizacniho tymu za posledni mésic realizace projektu), ale aktivity projektu uz byt
realizovany nemohou. Pro zpusobilé naklady plati, Ze mohou byt uhrazeny i v dobé mezi
ukon€enim projektu a datem predlozeni zavéreéné zpravy o realizaci projektu, ale musi mit
pfimou souvislost s aktivitami projektu.

Po ukonceni realizace projektu musi pfijemce dodrzet povinnosti tykajici se monitorovani, {j.
vzdy musi zpracovat a pFedlozZit zavéreCnou zpravu o realizaci projektu véetné zavérecné
zadost o platbu, a to do 60 dnll od ukonceni realizace projektu.

24.1Ukonceni realizace projektu z iniciativy pfijemce

Zména terminu ukonéeni realizace projektu je vZdy podstatnou zménou projektu, tj. jedna se
0 zménu, se kterou musi RO pied jejim provedenim vyslovit souhlas.
o Zména terminu ukonc&eni realizace za podminky, kdy projekt i pfes dfivéjsi ukon&eni
dosahne planovanych vystupl a vysledkd, je umoznovana.
o PfedCasné ukonceni realizace projektu, kdy projekt nedosahne planovanych vystup
a vysledkld, je umoznéno jen ve vyjimecnych pfipadech a pouze ze zavaznych
davodd.

Pokud RO uzna zadost jakozto odtivodnénou, vyda dodatek k pravnimu aktu (resp. zménovy
pravni akt), na zakladé kterého bude realizace projektu ukonéena. Vyse prostfedkd, které
bude mit pfijemce za povinnost pfipadné vratit, bude stanovena v zavislosti na tom, jakou
Cast projektu se podafilo UspésSné a v souladu s pravnim aktem realizovat. V navaznosti na
konkrétni specifika daného projektu mize zménovy pravni akt obsahovat prfesnou Castku
prostfedki, kterou musi pFijemce poukazat zpét RO, anebo je ve zmé&novém pravni aktu
stanoveno, Ze pfijemce za ucelem zavéreéného vyuctovani predlozi zavére€nou zpravu o
realizaci projektu; v tomto pfipadé bude Castka celkovych zpusobilych nakladl projektu
stanovena az na zakladé vysledkd kontroly zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Tato
kontrola probiha shodné jako kontrola zavére&né zpravy o realizaci projektu ukonceného
.nepred€asné®, shodna jsou také pravidla pro vraceni nevyuzitych zalohovych plateb a
finanéniho vypofadani apod.

24.2 Rizeni o odnéti dotace

V pfipadech stanovenych § 15 zakona &. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, muze byt
zahajeno fizeni o odnéti dotace. Poskytovatel zahdji fFizeni o odnéti podpory z moci ufedni
nebo na Zadost pfijemce. Jeho vysledkem bude vydani spravniho rozhodnuti, jimz bude
dotace odejmuta. Rozhodnuti bude obsahovat Ihitu, do které musi pfijemce dosud
poskytnuté prostfedky vratit, a identifikaci uctd, na které maji byt tyto finan¢ni prostfedky
pfevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné pfedpisy o spravnim fizeni, proto je mozné
proti rozhodnuti poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad'*’. K odnéti dotace Ize

122 7akon &. 500/2004 Sb., spravni iad.
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pfistoupit, pouze pokud dosud nedoSlo k poruseni rozpodtové kazné z dlvodu nesplnéni
ucelu dotace®.

24.3Pfedéasné ukonéeni realizace projektu ze strany RO mimo
fizeni o odnéti dotace

Pokud byla podpora pfijemci udélena formou rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto
dotaci pouze odejmout (viz vyse), poskytovatel nema moznost projekt pfed€asné ukondit.
(Prostfedky na projekt ovSem poskytuje pouze za splnéni podminek, které jsou v rozhodnuti
o poskytnuti dotace.)

U projektd s pravnim aktem v jiné podobé& nez je rozhodnuti o poskytnuti dotace miize RO
vypovédét nebo odstoupit od poskytnuti podpory za dale uvedenych podminek:**

1. Pokud pfijemce zavazné opakované a bez relevantniho zdlvodnéni porusi
ustanoveni pravniho aktu a nezajisti napravu pozZadovanou prostfednictvim 2
pisemnych vyzev RO, mize RO vypovédét nebo odstoupit od pravniho aktu, a to
s vypovédni lhatou stanovenou na dokoncCeni aktivit projektu) nebo s okamzitou
platnosti bez poskytnuti vypovédni Ihdty (v tom pfipadé je dnem nabyti U€innosti den
doruceni vypovédi nebo oznameni o odstoupeni pfijemci). Pisemné vypovézeni nebo
odstoupeni od poskytnuti podpory musi obsahovat: identifikaCni udaje pfijemce
podpory, identifikacni udaje projektu, zddvodnéni rozhodnuti o vypovédi / odstoupeni.

2. Zavaznym porudenim ustanoveni pravniho aktu se rozumi zejména nepiedkladani
zpravy o realizaci projektu v€etné prubézného vyucétovani vydaju projektu a vSech
souvisejicich dokladd v pozadovanych terminech a formatu.

3. RO ve vyrozuméni o vypovédi / odstoupeni pFijemce vyzyva k vyuétovani prostiedkil,
které byly na projekt z OP PMP poskytnuty. Na zakladé kontroly celkového
vyucétovani muze byt pfijemce vyzvan k navraceni nevyuzitych zalohové poskytnutych
prostfedkll (pokud mu byly zalohy poskytnuty). VySe prostfedku, které bude mit
pFijlemce za povinnost vratit, stanovi RO v zavislosti na tom, jakou &ast projektu se
podafilo uspésné a v souladu s pravnim aktem realizovat. Pokud pfijemce nepfedlozi
potfebné dokumenty, stanovi RO zplsobilé vydaje projektu na zakladé jemu
dostupnych informaci. Prostfedky, které pfijemce nevrati vtomu stanovené Ihité,
predstavuji neopravnéné zadrzované prostfedky a jsou feSeny v rezimu pro poruseni
rozpoctové kazné.

24.4Finanéni vyporadani dle vyhlasky €. 52/2008 Sb.

Finanéni vyporadani podpory poskytnuté z kapitoly statniho rozpoltu na projekt
spolufinancovany z rozpo¢tu EU se provadi za projekt jako celek, a to vzdy na poc¢atku roku
(pfesnéji viz nize) nasledujiciho po roce, v némz byl projekt ukoncéen, pfiCemz pro ucely
vyhlasky ¢€. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vyporadani vztah(

123 porugeni rozpoctové kazné, ke kterému doSlo z jiného divodu nez z divodu nesplnéni Ucelu

dotace, nepfedstavuje pfekaZzku odnéti dotace a je feSeno prostfednictvim organu finanéni spravy.
124 pokud neni v pfisludném pravnim aktu stanoveno jinak.
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se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem, se ukonéenim
projektu rozumi okamzik, kdy je schvalena zavéreéna Zadost o platbu za dany projekt.

Pfijemce, kterému byla poskytnuta podpora z OP PMP a prostfedky mu byly poskytovany
formou ex-ante financovani, vypracuje podklady pro finanéni vypofadani na tiskopisech
stanovenych vyhlaskou &. 52/2008 Sb. a takto zpracované finanéni vyporadani zasle
poskytovateli spolu s komentafem. V pfipadé, zZe poskytovatelem je Ministerstvo prace a
socialnich véci, je terminem pro zaslani vypofadani 31. leden roku nasledujiciho po roce,
v némz byl projekt ukonéen. Pokud je v pozici poskytovatele jiny subjekt nez Ministerstvo
prace a socialnich véci, plati terminy dle vyhlasky €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a
terminy finan€niho vyporadani vztahu se statnim rozpoctem.

Pokud je pfijemce na zakladé schvaleni zavéretné Zadosti o platbu povinen poukazat
poskytovateli prostfedky, které obdrzel jakozto zalohovou platbu a tyto prostfedky nebyly
vyuzity, plati pro zaslani téchto nevyuzitych prostfedkil stejny termin'®® jako pro predlozeni
tiskopisu finan¢niho vyporadani spolu s komentarem.

125 K danému terminu musi byt prostfedky na U&tu poskytovatele.
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25 DUSLEDKY NEDODRZENI PRAVIDEL PLATNYCH PRO
PROJEKT

Pokud je identifikovano, Zze projekt nedodrzel pravidla, ktera jsou pro dany projekt na zakladé
pravniho aktu o poskytnuti podpory zavazna, ma takové poruseni zpravidla finanéni dopad.
Ten se projevuje bud tim, Ze néjaky vydaj neni schvalen jako zpusobily (nebo je dodatecné
vyjmut ze zpUsobilych vydaja, pokud uz dfive k jeho schvaleni v ramci zadosti o platbu
doslo) nebo je aplikovana sankce za nedostatky, které nemaji pfimou vazbu na konkrétni
vydaj (napf. za pozdni podani zpravy o realizaci projektu.

U nékterych poruSeni je v pravnim aktu uvedeno, zZe je poskytovatel nepovazuje za poruseni
rozpoctové kazné. Tyto nedostatky nemaiji finan¢ni dopad.

Podle toho, v jakém okamZiku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou
cestou je finan¢ni dopad do projektu promitnut.

25.1Vydaje projektu financovanych ex-ante, které prozatim nebyly
schvaleny jako zpusobilé

Pokud v ex-ante financovaném projektu RO identifikuje, Ze vydaj, na ktery byla pouzita
zalohové poskytnuta dotace (nebo byly pouZity prostfedky statniho rozpoétu, aniz by se
jednalo o dotaéni prostfedky) neni zpusobily, musi postupovat podle zakona &. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla). Tento pfedpis stanovuje, Ze chybou dotéené prostfedky statniho rozpoctu (véetné
zdroji statniho rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) musi byt do statniho
rozpoCtu navraceny. To v praxi znamena, ze muze dojit:
a) k zadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace,
ktera je pfijemci poskytovana (viz § 14e zakona);
b) k vyzvani pfijemce, aby dotéenou &astku dobrovolné prevedl na ucet poskytovatele
(viz §14f zakona);
c) k vymahani prostfedkl prostfednictvim rozhodnuti o poruSeni rozpoctové kazné dle §
44 zakona), k némuz je opravnény organ financni spravy; pfijemci je v tomto pfipadé
uloZzen odvod a kromé toho je povinen uhradit penale za kazdy den prodleni
s Uhradou odvodu, které se pocita ode dne, kdy se poruSeni rozpoltové kazné
dopustil.*?®

Postupy dle § 14e a 14f (tj. zadrzeni/neproplaceni) nezakladaji poruseni rozpoc¢tové kazné,
tj. organ finanéni spravy v takto zahlazenych porusenich nerozhoduje o poruseni rozpoctové
kazné.

Prostfedky, které byly zadrZzeny/neproplaceny nebo které pfijemce vratil ¢i odved| organu
finanéni spravy, se povazuji za pouzité a tudiz je v rozpoCtu projektu na né nutné pohlizet
jako na jiz vyuzité zdroje. To, Ze k nim nebyly pfipojeny Zadné schvalené zpUsobilé vydaje,
nelze chapat tak, ze tyto prostiedky jsou dosud nevyuzity a Ize je vyuzit na néjaké budouci

126 penale je ve vysi 1 promile z ¢astky odvodu za kazdy den prodleni, nejvySe vSak do vySe tohoto

odvodu.
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vydaje projektu.

V pfipadé, ze financovani projektu zahrnuje pau$alni vydaje, vycisluji se pochybeni
zpusobena vyuzitim dotaénich prostfedku (resp. prostfedkd statniho rozpodtu) na
nezpusobily vydaj o €astku odpovidajici podilu pausalnich vydaja platnou pro dany projekt. U
pochybeni, ktera nejsou navazana na konkrétni vydaj, ale jedna se o sankci napf. za pozdni
dodani zpravy o realizaci projektu, k navySovani sankce o &astku odpovidajici podilu
pausalnich vydaju nedochazi.

25.2Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpusobilé

Bez ohledu na rezim financovani projektu (ex-ante €i ex-post) jakmile je identifikovano, Ze
vydaj, ktery byl v nékteré z dfive predloZzenych zadosti o platbu schvalen jako zpUsobily, ve
skutecnosti nesplfiuje pravidla zpUsobilosti, musi:

a) dojit k tomu, ze chybou dotéené prostfedky statniho rozpoctu (véetné zdroj statniho
rozpocCtu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) budou do statniho rozpodtu
navraceny. Za tim uCelem se vyuzivaji postupy uvedené v predchozi kapitole pod
body a) az c);

b) pochybeni se eviduje jako nesrovnalost.

25.3 Specifické pripady

Trestny €in: nejCastéji se jedna o podvod; v pfipadé podezieni na spachani trestného Cinu
se postupuje vsouladu s §22odst. 6 zakona ¢&.320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
avsouladu sustanovenim §8 zakona ¢&.141/1961 Sb., trestniho fadu (oznamovaci
povinnost).

Pokud jde o pochybeni tykajici se pravidel zadavani zakazek, je tfeba rozliSovat fizeni,
ktera nespadaji pod pusobnost zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a fizeni
v pusobnosti tohoto zakona. V pfipadé, Zze se jedna o podezieni na poruSeni zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ktery spociva v podezfeni na spachani spravniho
deliktu dle § 120 zakona o vefejnych zakazkach,'*’ pfeda RO podnét k prezkoumani dkon(
zadavatele k Ufadu pro ochranu hospodarské soutéZe. Za spachani spravniho deliktu Urad
pro ochranu hospodarské soutéZe ulozi pokutu. Toto ovéem nema dopad na zpUsobilost
vydajli, pokuta za spravni delikt nefeSi vzniklé nezplsobilé vydaje, ani zpusobilé vydaje
projektu nesnizuje a nezapocitava se do ¢astky odvodu za poruSeni rozpoctoveé kazné.

127 7adavatel se dopusti spravniho deliktu tim, Ze:

a) nedodrZi postup stanoveny timto zakonem pro zadani vefejné zakézky, pfi¢emz tim podstatné
ovlivnil nebo mohl ovlivnit vybér nejvhodné;jSi nabidky, a uzavie smlouvu na vefejnou zakazku,
b) nesplni povinnost uvefejnéni stanovenou timto zakonem, nebo nedodrzi zpusob uvefejnéni
stanoveny timto zakonem,
C) uzavie smlouvu na vefejnou zakazku bez uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
podle § 146 odst. 1, ackoli je podle tohoto zakona povinen toto oznameni uverejnit,
d) uzavie smlouvu na vefejnou zakazku v rozporu s § 82 odst. 1, § 110 odst. 6 nebo § 111 odst. 5
anebo v rozporu s pfedb&Znym opatfenim dle § 117 odst. 1,
e) zru8i zadavaci Ffizeni v rozporu s § 84,
f) nepofidi nebo neuchova dokumentaci podle § 109 nebo 155, nebo
g) odmitne namitky v rozporu s § 110 anebo postupuje pfi vyfizovani namitek v rozporu s § 111.
Pravidla pro Zadatele - .
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Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o
zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpocCtova pravidla), ma poskytovatel moznost
odejmout dotaci (viz kap. Rizeni o odnéti dotace).

25.41dentifikace pochybeni a role RO

Nedostatky muze identifikovat RO, ale souasné také vSechny dal§i organy opravnéné ke
kontrole projektu. Kontrolni zjisténi jsou mezi témito subjekty sdilena a navic plati povinnost,
aby RO respektoval (a vramci svych moznosti) zajistii navraceni prostfedkd, které jsou
dotéeny zjisténimi identifikovanymi Evropskou komisi, Evropskym uc€etnim dvorem, Auditnim
organem nebo CertifikaCnim organem). U kontrolnich zjiSténi identifikovanych NejvySSim
kontrolnim Ufadem je RO opravnén dojit k jinému zavéru, ale pouze v pfipadé, Ze provede
svou vlastni kontrolu na misté, ktera odliSné zavéry potvrzuje.
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26 SEMINARE A KONZULTACE TYKAJICi SE PODPORENEHO
PROJEKTU

Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto RO pofada pro prijemce podpory (tj. realizatory
projektu, které v procesu hodnoceni a vybéru uspély) seminafe zamérené na povinnosti,
které je nutné dodrzet béhem realizace projektu a zejména na oblast monitorovani projektu.
Informace o téchto seminafich jsou vzdy uvefejiovany na portalu www.mpsv.cz a pfijemci
vramci jednotlivych vyzev jsou o moznosti UCastnit se seminafe informovani také
prostfednictvim IS KP14+.

Dale je v IS KP14+ u kazdého projektu mozné dohledat kontaktniho pracovnika RO pro dany
projektu. PFijemce mlze pracovnika prostfednictvim IS KP14+ (formou tzv. interni depese)
oslovit se zadosti o odpovéd na vymezeny problém.

Na portale www.mpsv.cz jsou kromé toho uverejnény kontakty na vSechny pracovniky RO,
v&etné jejich zafazeni do organizaéni struktury RO.

Na zakladé predchozi domluvy je mozné dojednat s pracovniky RO i osobni konzultaci
tykajici se realizace projektu.
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27 NAMITKY A STIZNOSTI, OPRAVNE PROSTREDKY PROT!
ROZHODNUTI RO

Kroky, které probihaji v ramci procesu od vyhlaseni vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu
az do dokoncCeni vSech aktivit projektu a také vSech jeho kontrol (v€etné kontrol po
dokonceni realizace), se fidi velkym mnozstvi pravnich predpisu. RGzné procesy proto maji
rizné nastaveny parametry pro namitky subjektu v roli zadatele &i pfijemce.

Obecné plati, Ze o moznosti podat namitky €i jinym zplisobem reagovat na néjaké
rozhodnuti tykajici se projektu, je zadatel/pfijemce vzdy, kdyz je takova moznost na
zakladé platnych predpisl, relevantni, pou€en pisemné v dokumentu, v némz jsou mu
sdélovany informace o vysledcich, k nimz RO (nebo jiny organ, napi. néktery z organ(
opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola proto neobsahuje vy€et upiné viech
situaci, v nichz Zadatel/pfijemce teoreticky mize podat namitky, ale shrnuje nej¢astéjsi
pfipady.

27.1Zadost o prezkum negativniho zavéru zfaze hodnoceni a
vybéru projektu

Zadatel, ktery ma diivody nesouhlasit s negativnim vysledkem své zadosti o podporu z faze
hodnoceni a vybéru projektl, ma pravo pozadat o pfezkum daného negativniho rozhodnuti.

Kazdy zadatel mGze podat zadost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané &asti procesu
schvalovani projektl, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 14 kalendarnich dni ode dne
dorueni oznameni o vysledku. Zadatel mdze podat pouze jednu zadost o pfezkum
rozhodnuti v kazdé ¢asti schvalovaciho procesu.

Zadost o pfezkum obsahuje zejména:
e Registracni Cislo Zadosti o podporu
e Popis zadosti o pfezkum rozhodnuti (podrobné znéni zZadosti a jeji odlvodnéni,
véetné identifikace Zadosti o podporu a identifikace kritérii, kterych se Zadost o
prezkum tyka):
e Navrh Zadatele (jaky vysledek od podani zadosti o pfezkum rozhodnuti Zadatel
oCekava)

Do zadosti je nutné uvadét pouze objektivni nesoulad mezi zdivodnénim rozhodnuti o
vyrazeni zadosti a obsahem zadosti jako takové, a to vzdy konkrétné. Na dodate¢né
informace, které nebyly uvedeny v Zzadosti o podporu nebo jejich pfilohach, nebude bran
zfetel.

Namitky vici obsahu komentare / odivodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo
vybérové komise, pokud tento koresponduje s metodikou pro vécné hodnoceni a je
v souladu s kompetencemi vybérové komise, budou vyhodnoceny jako nerelevantni, vyjma
nasledujicich pfipadu:

1) Pokud budou objektivné dokazovat nesoulad komentafe s platnymi pravnimi a
metodickymi pfedpisy (napf. pravnim pfedpisim a obdobnym normam, vyzvou Ci
metodikou OP PMP).

2) Pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v pfipadé, kdy se hodnotitel kriticky
vyjadfuje k chybé&jicimu (nikoliv nedostate¢nému) popisu urcitého aspektu, a Zadatel
v Zadosti o pfezkum prokaze, Zze v Zzadosti o podporu byl popis daného aspektu
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obsazen).

Vypinény formulai Zadosti o prezkum adresujte kontaktni osob& RO pro Va$ projekt,
k dohledani ke v IS KP14+. Odeslani formulafe je mozné prostfednictvim IS KP14+ pfip.
jinou pisemnou formou.

RO zfizuje pro vyfizovani zadosti o pfezkum rozhodnuti pfezkumnou komisi. Rozhodovat o
vysledku pfezkumu rozhodnuti v pfezkumné komisi nesmi osoba, ktera provadéla hodnoceni
projektu, které jsou pfedmétem dané zadosti o pfezkum rozhodnuti.

Lhuata pro vyfizeni zadosti o pfezkum rozhodnuti je stanovena na 30 kalendarnich dnt ode
kalendarnich dn. O ddvodech prodlouzeni lhaty musi byt zadatel informovan jesté pred
jejim uplynutim, a to odeslanim oznameni o prodlouzeni lhuty.

Odpovéd odeslana na zadost o pfezkum rozhodnuti vzdy obsahuje informaci o zplsobu a
zavérech proSetfeni zadosti o pfezkum rozhodnuti ze strany pfezkumné komise, tj. zda byla
zadost o prezkum rozhodnuti shledana ddvodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i nedivodnou a dale
jednoznacné zddvodnéni rozhodnuti. Bude-li zadost o pfezkum rozhodnuti shledana
dGvodnou nebo &asteéné divodnou, provede RO programu bezodkladné nezbytna opatfeni
k napraveé (zafazeni projektu zpét do schvalovaciho procesu).

27.2Jiné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru projektu

Zadostem o zménu podminky poskytnuti podpory z OP PMP, ktera byla stanovena u
projektu doporu€enych k financovani nebo zafazenych do zasobniku projektd (ulozena napf.
hodnotici/vybérovou komisi) nelze vyhovét.

Moznost pozadat o pfezkum rozhodnuti je vyhrazena pouze projektim, které byly v procesu
hodnoceni a vybéru vyfazeny.

Na poskytnuti dotace neni dle §14 odst. 1 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla) pravni narok.

27.3Namitky proti kraceni dotace dle 14e rozpocétovych pravidel

Na zakladé § 14e zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla) je poskytovatel opravnén nevyplatit (pokratit)
dotaci nebo jeji ¢ast, pokud se domniva, Ze pfijemce porusil podminky poskytnuti dotace.*?®
Toto kraceni Ize provadét i zpétné za vydaje, které RO chybné schvalil jako zpusobilé
v nékteré z predchozich zadosti o platbu. Kraceni se ovSem neprovadi, pokud na projektu
aktualné probiha dariova kontrola organu finanéni spravy. Prostiedky, které jsou zadrzeny /
neproplaceny v rezimu dle § 14e nezakladaji poruseni rozpoctové kazné.

128 Tento typ kraceni Ize aplikovat na jakykoli typ vydaji a pochybeni.
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PFi aplikaci §14e je Castka nezpusobilych vydaju / sankce za pochybeni odectena v ramci
vyuctovanych vydaju a souCasné o tuto Castku pfijemce ziskava méné na dalSi splatce
dotace (oproti Castce, kterou by dostal, pokud by ke kraceni nedoslo).

Pfijemce ma moznost podat proti kraceni vrezimu dle §14e namitku ve l|haté 15
kalendarnich dnG ode dne, kdy informaci o ném obdrzel. O moznosti podat namitku je
informovan prostfednictvim oznameni o schvaleni zpravy o realizaci a spolu s ni pfedloZené
Zadosti o platbu.

O namitce rozhoduje feditel odboru, v ramci kterého je zafazeno oddéleni zodpovédné za
administraci projektu na strané poskytovatele. O vysledku namitek je pfijemce informovan
pisemné. V pfipadé, zZe je namitce v rozhodnuti vyhovéno a pfijemce ma na zakladé ného
narok na vyplaceni dotace &i jeji asti, zajisti potfebné kroky RO, pfijemce nezpracovava
zadnou dodate¢nou zadost o platbu.

27.4Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu o kontrole

V pfipadé kontrol na misté upravuje moznost podat namitky zejména § 13 zakona ¢&.
255/2012 Sb., kontrolni fad. Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o
kontrole mize kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu ve Ihaté 15 dnd ode dne
doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena v protokolu o kontrole Ihiita delsi. (V kazdém
protokolu o kontrole je pouceni o moznosti podat namitku obsazena, v€etné presné Ihuty pro
tento krok.)

Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméfuji, a musi obsahovat odlivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve Ihité 7 dni ode dne
jejich doruceni, vyfidi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve lhaté 30 dnl ode dne jejich
doruceni tak, Ze jim vyhovi, ¢astecné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast' sloZitém pfipadu se
IhGta pro vyfizeni namitek nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dnd. O tomto
prodlouzeni Ihity nadfizena osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Namitky, z nichZz neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, nebo namitky, u
nichz chybi odivodnéni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako nedlivodné. Nadfizena
osoba kontrolujiciho zamitne také namitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.
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