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Vytvoreni zadosti o zménu a jeji vyplnéni

Prijemce se v oblasti zmén projektu fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce v ramci OP PMP (relevantni
verzi), kde jsou vymezena zakladni pravidla pro provadéni zmén projektu.

Veskeré zmény v datech projektu jsou administrovany v MS2014+ prostrednictvim formulare zadosti

o zménu (Z0Z).

Z0Z mUze vytvofit i finalizovat jakykoli uZivatel IS KP14+, ktery ma prava editovat Udaje daného
projektu, avsak podepsat pred odeslanim ji miZe pouze opravnénd osoba (viz kapitola tykajici se

podepsani ZoZ).

Na zaloZce Moje projekty v IS KP14+ piijemce vybere ten, u kterého chce vytvorit ZoZ.

NovA ZiposT ¥

» MOJE PROJEKTY SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel
“« o« fijen 2015 > o» Mie projekty
p i s & p s
Identifikace PR
02820030 1203 A e Nizev projektu CZ Ziascen nizev projektu :?;::"'"""" Kolo Zadosti Nazev stavu Proces
a 5| 6 7 8 910 11| =R
[l JY [ 1Y [ 1Y [ 4l LAl b4
2 121314 15 16 17 18 -
0ysSOP  Testovaci projekt MD Testovaci projekt MD €2.03.2.0.0.15.042..  Zadosto podporu | Rozpracovéna
819202 22) 23 M) 25 ovi7 IPRU_15_02_009 Rozpracovna

4 26 27|28 29 30 31 1

5 2| 3| 4| 5

Moje ukoly
Informace RO
Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

06hbMP | MPSV_PV_2015.02.09 MPSV_PV_2015.02.09

L) 1] e (M) Polozeknastranks @

€Z.19.1.5.0.15_007..

Projekt v plné (fyzické i fi

Realizace

Strénka 121, polozky 1 a2 323

Na hlavnim menu vybraného projektu vybere zalozku Zadost o zménu:

ite se: & Zadatel Potravinova pomoc détem v Li kraji
Hodnoceni operace AN IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni ¥#} PRISTUP K PROJEKTU | =4 PLNEMoCI 3¢ ZRUSENI SDILENI ‘ KOPIROVAT = Tisk
Zadost o prezkum rozhodnuti
ani, alizaci

= = ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Zadost o zménu " . = - =

‘ Potravinova pomoc détem v Libereckém kraji
Hontroly -~ NAZEV PROJEKTU CZ
Kontroly Potravinova pomoc détem v Libereckém kraji
Profil objektu ~ STAV

54 - P FEm——— I < 7 oF d

Datova oblast zadosti - Zadost o podporu splnila podminky pro vydani pravniho aktu o posky / pfevodu podpory
Identifikace projektu P o

Identifikace operace
Projekt

Popis projektu
Specifické cile
Indikatory
Horizontalni principy

Umisténi

Harmonogram

Priprava pravniho aktu o p«

uti/pfevodu pod

SPRAVCE PRISTUPU
HAKRELEO

NAPOSLEDY ZMENIL

Y

VONJIR

TYP PODANI

‘Automatické | =
ZPUSOB JEDNANI

‘Podepisuje jeden signatar [ B

P

y

Zobrazeni stava

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
27. kvétna 2016 14:28:56
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V novém menu, které se objevi v levé ¢asti obrazovky, stiskne tladitko pro vytvoreni nové zadosti o
zménu:

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU

Operace Nazev projektu CZ Datum tiéinnosti zmény Poiadové islo ZoZ Stav

Vytvorit Zadost 0 zménu | .l .I .I .
Nenalezeny 7adné z3zmamy k zobrazeni
L] 4 1] p)[p1] Polozekna siranku Stranka 121, polozky 02 020

Bude vytvorena nova zadost o zménu:

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU

Operace Nazev projekiu CZ Datum ticinnosti zmény Poiadové tislo ZoZ Stav

Vytvofit Zadost o zménu | .l .l .l .
MPSV_PV_2015.02.09 1 | Rozpracovana
[)[ 4 [1]»)[n] Ppoloieknastrink Stranka 121, polozky 127121

K dal$i praci s nové zaloZenou ZoZ je moZné pfistoupit kliknutim na nové zaloZeny fadek.

Pokud pfijemce jiz dfive vytvofil néjakou Zadost o zménu, ale tato Zadost nebyla dopracovana a
predloZena, najde ji uloZenou na zdloZce Zadost o zménu, a to ve stavu ,Rozpracovdna“. Po
rozkliknuti této zaloZzky pFijemce vidi vSechny zaloZené ZoZ vcetné jejich stavu.
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Kliknutim na pfislusny faddek v seznamu zadosti o zménu se prijemce dostane do prostredi, ve kterém
mUze s vybranou zadosti o zménu déle pracovat.

Z0Z miie byt zaloiena jak z urovné piijemce, tak zurovné RO. Identifikace plivodce ZoZ je
zaznamenana v poli Inicidtor zmény.

Po rozkliknuti ZoZ pfijemce vyplni pole Datum uGéinnosti zmény a stiskne tla¢itko UloZit. Datum
ucinnosti  zmény znamena okamzik, od kterého ma byt zména (pokud projde
schvalovanim/naslednou administraci) promitnuta do dat projektu. Vyplnéné datum se vztahuje na
véechny Udaje zahrnuté do dané ZoZ, resp. na viechny zalozky s daty projektu zahrnuté do ZoZ. Po
schvaleni/akceptaci této ZoZ ze strany RO, Ize dali zmény tdajd na zalozkach zahrnutych do této ZoZ
zaloZit aZ po uplynuti tohoto data udinnosti.

Mamguce e o o Fumina
Dpserae O BT o ENTRLE ) rsumsnl g X

indor mureand § reslizan o

Frot] cbyekty ~
Rz aemmvara k. Lot & pmb
Merv epede 8 knnoepty LT i 1 P Y

Pt g (T - JE W remstusen
Frarderdey M i ! ) -
Uty -

Catioryh phlast §adrt .

Dbraroroy hosSi o e

A3t TR

Fkory T Biinls  dombe B Frvel, Wiy el gt iy

Pfrijemce si otevie Vybér obrazovek pro vykazani zmén a systém prijemci nabidne seznam vsech
obrazovek s daty projektu, které je mozné do Zadosti o zménu vybrat.

POZOR: Zménu/pokrok v zaddvacim fizeni nehlasi pfijemce nikdy prostfednictvim ZoZ.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+
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Zadost 0 zménu je vidy nutné naleZité odlivodnit. Vzhledem ktomu, Ze IS KP14+ prozatim
neumo?fuje uvadét zdlivodnéni zmény p¥imo do datového pole ZoZ, predlo?i pfijemce zdGvodnéni
v samostatném textovém souboru, ktery k ZoZ pfiloZi prostiednictvim zalozky Dokumenty.

vre v

Vzhledem k povinnosti zduvodnit kaZidou Zadost o zménu, zaskrtne pfijemce vidy obrazovku
Dokumenty!

Navigace A VYBER OBRAZOVEK DO 202
Ulozita zpét Pro vjbar abrazowek oznaite relevantri obrazovky 2 ibér poturdte
Je moiné, g néktera z vybranjch obrazovek je nedélitelné zévislé na jiné. ¥ tomta pripadé budou k editaci automaticky vybrany i tyta zvislé sbrazovky.
Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informac, je uveden pod tlatitkem nize
Nedéliteln& zavislé obrazovky
Kod
obrazovky/listové  Nazev obrazovky (]
datoveé oblasti
L4l \
PRJ Projekt |
INDI Indikatory O
PRIL Dokumenty ]
DOPD Dopad projektu O
5UBJ Subjekty ]
ADR Adresy subjektu O
0s 0Osoby subjektu ]
UCET Uty subjektu O
IRZ Vefejné zakazky O
ROZP Rozpodet zakladni pro ZoZ O
PF Piehled zdroji financovani ]
FP Finanéni plan ]

Ptrijemce vybere (tj. zaskrtne fajfkou) obrazovky, kterych se zména tykd, a nasledné potvrdi tlacitkem
Spustit.

Seznam obrazovek je omezen podle nékolika pravidel:

e V pripadé, Ze dosud nebyla vybrana Zadna obrazovka a Zadost o zménu je prvni v poradi,
nebo je ui dokonéena administrace’ vSech dfive podanych Zidosti o zménu, a
schvalené/akceptované zmény uz byly pfeneseny na projekt (maji findlni stav Schvélena RO
a aktualni datum je vyssi nez datum ucinnosti dané zmény), jsou nabizeny vSechny obrazovky
s daty projektu, které jsou na projektu.

e Vpfipadé, e jesté neni dokonéena administrace’ nékteré z dfive podanych #adosti o
zménu, nebo schvalené/akceptované zmény dosud nejsou pfeneseny na projekt (protoze
datum ucinnosti dané zmény jesté nenastalo), jsou v aktualni Zadosti o zménu nabizeny
pouze obrazovky, v nichZ nebyla data projektu ménéna v této/téchto Zadostech o zménu.

e Pod tlacitkem Nedélitelné zavislé obrazovky najde pfijemce informaci, které obrazovky spolu
souvisi (resp. které obrazovky budou také vraceny automaticky s jim vybranou obrazovkou,
protoZe systém eviduje data na téchto obrazovkach jako vzajemné svazana):

1 v v v P
Rozumeéno na strané pfijemce i RO.

2 v R . X
Rozumeéno na strané pfijemce i RO.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+
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NEDELITELNE ZAVISLE OBRAZOVKY
Kod obrazovky Pokud bude vracena k editaci obrazovka: bude automaticky vracena i obrazovka: Kod obrazovky

I Ad A4

ADR Adresy Subjekty SUBJ
CIN CZ NACE Subjekty SuUBJ
FP Finanéni plan Piehled financovani PF
FP Finanéni plan Rozpoéet ROZP
FP Finanéni plan Rozpoéet etapovy ROZPET
ZRDH Hodnoceni a odvolani Zadavaci fizeni IRZ
DOP1 Misto realizace Kategorie intervenci Kl
ZRNP Navr/podnét na UOHS Zadavaci fizeni ZIRZ
0s Osoby Subjekty SUBJ
PF Prehled financovani Finanéni plan FP
PF Prehled financovani Rozpocet ROZP
PF Prehled financovani Rozpocet etapovy ROZPET
ZRPR Prilohy k VZ Zaddvaci fizeni IRL
ROZP Rozpocet Finanéni plan FP
ROZP Rozpocet Piehled financovani PF
ROZP Rozpotet Rozpocet etapovy ROZPET
ROZPET Rozpodet etapovy Finanéni plan FP
ROZPET Rozpotet etapovy Piehled financovani PF
ROZPET Rozpotet etapovy Rozpoéet ROZP
uo Uetni obdobi Subjekty SUBJ
UCET Uty Subjekty SUBJ
ZRSD Udaje o smlouvé/dodatku Zadavaci fizeni ZRZ
ZRE Vefejné zakdzky - etapy Zadévaci fizeni IRZ

L) a1]ip ][ M Polozeknastranku E]

Stranka 1z 1, polozky 1 a7 23723

Systém po potvrzeni vybéru obrazovek zjisti, které obrazovky jsou zavislé (dle tabulky zavislosti
datovych oblasti) na pfijemcem vybranych a do vybéru obrazovek spadajicich pod ZoZ je pfipadné
pfida (pokud nebyly vybrany pfijemcem).
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Vlastni vybér obrazovek:

Jak je uvedeno na str. 6, Zaddost o zménu je nutné odlvodnit. Do plné funkénosti IS KP14+ je nutné
vytvofit textovy soubor, ktery se k ZoZ pfiloZi prostfednictvim zalozky Dokumenty.

Proto je nutné VZDY zagkrtnout/pfipojit obrazovku Dokumenty.

Ka
datove oblasts =
[ ¥ I s .|
PRI Projekct =]
U WO Indikdtory =]
PRIL Dokumenty =74
o bporo “Dopad provektu [
suay Subjekty =]
ADR Adresy subjektu (]
os Osoby subjektu =)
UCET Oty subjektu =]
Rz WVefejné zakdzky =
ROZP Rozpoéet zakladni pro ZoZ (=]
PF Prehled zdroj financovani ]
P Finangni plan ]

Po vybéru obrazovek pfijemce zvoli tlacitko , Spustit”. Systém ho informuje o tom, Ze byly vybrany i
zavislé obrazovky:

Mmmmzoz‘

Pro wybér oznaéte i a vybir potvrdte.
Je moZné, Ze nékterd z vybranych obrazovek je nedélitelné zivisld na jiné. V tomto pfipadé budou k editaci automaticky vybrany i tyto zavislé obrazovky.

Seznam zdvislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlagitkem niZe.

| Ned@litelné zavislé obrazovky (i P, a |
Kéd
ovky/listové  Nazev ISUM-497915: Navic byly vybrany zavislé
pamEs. ) obrazovky: Prehled zdroju financovani,Finanéni
| Y | A
INDI Indikatory
oK
PRIL D =
DOPO Dopad projektu |
SUBJ Subjekty |
ADR Adresy subjekiu (|
0s Osoby subjektu |
UCET Uéty subjektu [}
ZRZ Vefejné zakazky |
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Zvolenim obrazovek, pomoci kterych budou provadény zmény, aktivuje pfijemce jednotlivé datové
oblasti (zalozky) pro provadéni zmén:

Datova cblast Sadasti o

Zadast o zrmény

Obrazoviy Fadosti o zménu

Projekt

Popis projektu

Indilcitory

Ffilodené dokumenty

Podpis #adosti o zménu

Horizontalni principy

Subjekty

Subjekty

Adresy subjektu

CZ NACE

Osoby subjekiu

Uéty subjekiu

Uetni obdobi

Publicita projektu

Umisténi o
Dopad projektu

Etapy projektu

Harmanadgram

Rozpodet zékladni pro 2oZ

Piehled zdroji financowinl

Prehled zdrojd financovani

Finanéni plin

Z hlavniho menu v levé casti obrazovky pfijemce vstoupi do jednotlivych zvolenych obrazovek a
zaznamena zménu, kterou chce prostfednictvim ZoZ RO nahlasit. V pfipadé, kdy je na jedné
obrazovce vice zaznamd, je nejprve nutno pomoci tla¢itka Vykazat zménu identifikovat zaznam, na
kterém bude zména provadéna, a tim zpfistupnit dany zaznam k editaci.

Priklad — zalozka Subjekty projektu — je nutné identifikovat (oznacit kliknutim) dany subjekt
v pfehledové tabulce se vSemi zdznamy v horni ¢asti obrazovky a pomoci tlacitka , Vykazat zménu”
zpfistupnit dany zaznam k editaci:




Poté muZe prijemce zaznam daného subjektu editovat ve spodni ¢asti obrazovky:
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Hovigass -~ SURLIEKTY PROEXT
Opetace: Momawr o mseo ) Peanas fSh s
lndsemereind o 1ealirac Fal @ [T e Ty byt
Frese— I L1 ¥ ¥ ¥ |
Prafil sbyekig £y I PER0E B HHneh Iedatelpipmer
[Partrey
Mo deeele @ horsepny
mm H 1 - Salanks 12 1 poloSey 14 21D
T el
iy [ izt mina |
Tutewd oblast tadesti ~
Subpeity, widenych e vybativing min
oot ® o rabwiemini ut Tyg tubpritn
e s v [ v
Berra vy il sl i ok e
Pigri progeidu ENE R T T ik ] 2 1, gobeirp @ i A1 B
it dhly
Ched s | Smazat sienam_|
s P il i A, i A St el Teee® TR ) LT

Indileany

SUBJEKTY PROJEKTU
I OSMATAT o KONTROLK ) PRALIME 4 TS
it 1 2aby i At Fiaaer pabyekty Jmdma Py Typ ebiekty
I Ll Al Al Ll | | ¥ | .1
0055102 Misdter stno pebce a socshlnich wiai Ladate plipemice
SPOLECROST Pttra |
Prartoes
(][4 [1] e W) Poetekna ek 25w Sasinkey 1 1 1, polediy 1 0 313
[ Vkdzataméng
Subgekty, u klerjich je vykazowina zména
it B zabvarsini RE: Nz sabjeiu It Filimens Tp subjekin
| x| idl il il L4l L4 A4
Prartmer b
(M 4[] k) K Polcltknasminky 2% - Sarinka 1 7 1, polodioy 1ad 021
Smazal zdznam m Stomo
100 ot PRk ST TATHAMIM, SAK J1 CRCIME FROMIMROUT IPET 00 PROJEETY
vpraven a
TP ERIEKTY
Partner bez finaréniho plispidu 5]
Wi 5Tk
mmﬁﬁw E ] Fyzick ook nepodnilajici \l‘[
| vabdoras subjeba - oE
oif /vanio

£
(EEA11T

Stejny princip je uplatfiovan pfi prokazovani zmén na ostatnich obrazovkach.

PFijemce ma kromé povinné prilohy obsahujici zd@ivodnéni ZoZ moznost pripojit k ZoZ dalsi pFilohy. K
tomu slouZi obrazovka Zadosti o zménu Dokumenty.
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Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
DOKUMENTY
3 SMAZAT 4 KONTROLA & FINAUZACE | F= TSk

Dokumenty na projektu

Poiadi Nazev dokumentu DolozZeny soubor Piiloha

\_ Y | |y )/

1 Analyza cilové skupiny
Export standardni

M | 4 |l‘ k(| M PoloZek na stranku | 25 =

Vykazat zmeénu

Dokumenty, u kterych je vykazovana zména nebo jsou nové. Budou pfeneseny na projekt

Nézev dokumentu DoloZeny soubor Piiloha

\ Y  {

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

M 4 |1‘ » M Polozek na stranku | 25 =

B NAZEV DOKUMENTU

[ zdivodnéni

PFijemce vlozi novou pftilohu tak, Ze stiskne tlacitko Novy zaznam.
PFijemce vyplni pole:

e Nazev dokumentu
e Popis dokumentu
e Priloha - pfijemce pfrilozi elektronickou verzi dokumentu.

Prijemce stiskne tlacitko UlozZit.

Na této zaloZce umoznuje IS KP14+ provést Upravy dokumentd, které byly vloZeny ptijemcem v ramci
Zadosti o podporu, event. v ramci nékteré ze zprdv o realizaci projektu. Toto nastaveni zalozky je v
ramci systému stejné pro vSechny operacni programy. Vzhledem ktomu, Ze vOP PMP
nepredpokladame vykazovani zmén na dokumentech predloZzenych spolu s Zadosti o podporu,
resp. s nékterou z predchazejicich zprav o realizaci projektu, nastroj VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK

nepouzivejte!

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum platnosti: 20. 6. 2016 Strana: 11z 22
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1.1 Uprava obrazovek sdaty projektu zarazenych do
Zadosti 0 zménu
Editovat obsah ZoZ Ize pouze v rdmci obrazovek, které byly pro 7adost o zménu vybrany. Tento vybér

Ize v priib&hu editace 7adosti 0 zmé&nu ménit aZ do okamziku finalizace ZoZ.

V pfipadé, Ze inicidtorem 7adosti o zménu byl RO, ktery do zadosti o zménu vybral uréitou mnozinu
obrazovek, smi pfijemce v rdmci této zZadost o zménu vykazat dalsi zménu navic (pfidat k editaci dalsi
obrazovku), ale nesmi z vybéru odebrat obrazovku, ktera byla zvolena RO.

v 7

1.2 Kontrola spravnosti vyplnéni Zzadosti o zménu

IS KP14+ obsahuje tla¢itko Kontrola, jehoz stisknutim muze prijemce vyvolat ovéreni, zda systém
v datech v ZoZ nenalezl n&jaké prekdazky, které by branily ptedlozeni ZoZ. Pfijemce spusti kontrolu
pres tlacitko Kontrola umisténého na horni listé.

Kontrola je nepovinny krok, i kdyz pfijemce tlacitko nevyuzije, provede kontrolni Ukony systém
automaticky pred finalizaci ZoZ (viz dale).

PFijemce m(ze kontrolu spustit z libovolné obrazovky ZoZ. Data mGze kontrolovat opakované.

n ZADATEL NAPOVEDA

Nachzitese: ~ Nésténka ~ Zadatel  testHH  Zadostozménu = Zadostozménu

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace 3 smazar 8 FNALZACE | Fh TISK
Informovani o realizaci A~ P
NAZEV PROJEKTU €2 REGISTRAENI CiSLO PROJEKTU
Fadost 0 zménu test .1 HH 13.3.2015 £2.19.1.5.0.14.001.00148
Profil objektu S STAV PORADOVE CisLo foz
- Rozpracovéna 1 Zadost o zménu
Komunikace . . . L
18 DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOTENI DATUM FINALIZACE
Poznamky Viybeér obrazovek pro vykazani zmen 1.4.2015 Prijemce 1. dubna 2015 11:34:40
Moje koly TYP ZAVATNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANE
Datova oblast zadasti ~ podstatna zména zakladajici dodatek/zménu prévni
Zadost 0 zménu
Projekt
Popis projektu
Indikétory
Hoizontain principy T TR
Prilozené dokumenty
Historie stavii
Podpis Zadosti 0 zménu
Obrazovky Zadosti o zménu Nazev stavu Zadosti o zménu Datum piepnuti Uzivatel, ktery provedl piepnuti stavu
[ Al P Y
Rozpracovana 1.4.201511:34 ECHALHAN
M4 m P M PoloZek nastrdnku |25 = stranka1z1, poloZky 137121

V ptipadé, Ze alespori jedna z kontrol skoncila ,chybou”, systém zobrazi seznam
chybovych/informacnich hlasek s aktivnim odkazem na zélozku, které se kontrola tyka.

V ptipadé, ze kontrola probéhla Uspésné, zobrazi se ptijemci hldaska Kontrola probéhla v poradku.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum platnosti: 20. 6. 2016 Strana: 12z 22
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L ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzitese:  Nasténka ~ 7adatel  testHH  Zadostozménu = Kontrola

Navigace A KONTROLA
Operace K SMAZAT | o# KONTROLA ) FINALZACE  IZh TISK

Informovani o realizaci ~

- ysledek operace:
Zadost o zménu ki P

Profil objektu ~ ISUM-455355: Kontrola probghla v poradku.
Komunikace

Lze ytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Poznamky

Moje tikoly
Datova oblast Zadosti A

1édost o zménu

Projekt

Popis projektu

Indikatory

Horizontalni principy

Prilozené dokumenty

Podpis zadosti 0 zménu

Obrazovky Zédosti 0 zménu

1.3 Finalizace zadosti 0 zménu

Finalizaci Ize spustit z libovolné obrazovky ZoZ.

* ZADATEL NAPOVEDA

Nachizite se:  Mésténka  Zadatel testhH  7adostozménu = Kentrola

Navigace ~ KONTROLA
Operace 3 SMAZAT 4 KONTROLA (=1
Informovéni o realizaci ~
5 ysledek operace:
Zadost 0 zménu v Pe
Profil objektu ~ 1SUM-455355: Kontrola probéhla v pofadiu,
Komunikace
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tagitko mysi)
Poznamky
S
Datovi oblast Zadosti A~

Zadost 0 zménu

Projekt

Popis projektu
Indikétory

Horizontalni principy
Pfilozené dokumenty
Podpis Zadosti o zménu

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Finalizace je nutnym krokem, bez provedeni finalizace neni moiné ZoZ podepsat, co je podminkou
jejiho predlozeni RO.

Pfijemce se o finalizaci v rdmci jednoho pfihlaseni muizZe pokusit opakované.
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1.4 Storno finalizace zadosti 0o zménu

V piipadé, e piijemce chce provést storno finalizace ZoZ, pouzije k tomu tlacitko Storno finalizace.
Signatar / kazdy ze signatar( mdze provést storno finalizace ZoZ v pfipadé, 7e s daty uvedenymi v ZoZ

nesouhlasi.
A DoamE
Nachizitese:  Nasténka  Zadatel ~ Projekt1 ~ Zidostozménu  Finalizace
Navigace A FINALIZACE
Operace | £ STORNOFINALIZACE IE\ TisK
Informovani o realizaci A
N ysledek operace:
Tédost o zménu v e
Prafil objetu N 1SUM-457580: Byla provedena finalizace.
Komunikace
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Poznémky
Moje tkaly

Datova oblast Zadosti

NAPOVEDA

(Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno finalizace lze vyplnit textové pole Dlvod
vraceni a poznamenat si vném, co bylo divodem storna, nicméné vyplnéni tohoto pole neni
vyzadovano, je to moznost pro pfijemce.)
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2 Podepsani a podani zadosti o zménu

2.1 Podepisujici osoba

Na projektu jsou (viz Pfistup k projektu) evidovany osoby se stanovenymi rolemi.> Opravnéni
k podpisu ZoZ ma pouze uZivatel IS KP14+, ktery je zde uveden jako signataf. Signataf musi
disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (typ: osobni kvalifikovany certifikat). Bez
tohoto podpisu nemize dokumentaci v IS KP14+ podepisovat.

Role signatare ovsem nemusi byt vidy pfidélena statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, ze ptijemcem
je osoba samostatné vydélecné ¢inna, pak této fyzické osobé), pokud je v daném projektu zaloZzena
plnd moc, kterd jakoZto signatare zmocriuje jinou osobu. Obrazovka PIlné moci shrnuje vsechny plné
moci, které byly na projektu zaloZeny. Aby byla plnd moc platna, je tfeba vyplnit jeji platnost od a do
a také specifikovat, pro jaké Ulohy je zmocnéni uzavirano. IS KP14+ ovéfuje, zda signatar mlze (podle
zalozky PIné moci) ZoZ podepsat (ovéfuje se jeho opravnéni k tomuto Ukonu i ¢asova platnost
zmocnéni).

® V dolni &asti spodni ¢asti obrazovky Pristup k projektu je seznam vSech signatarlt a pridélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat, pokud v rdmci jednoho projektu budou zmocnéni rizni signatafi
k riznym ukonldm. Zarover — pokud je to relevantni, tj. pokud je tfeba vice podpist na jednom dokumentu — je mozné urcit
poradi, ve kterém budou signatari podepisovat jednotlivé tlohy.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum platnosti: 20. 6. 2016 Strana: 15z 22
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2.2 Pripojeni podpisu

Po finalizaci ZoZ je tfeba, aby signataF této Ulohy (tj. ZoZ) podepsal vygenerovanou sestavu ZoZ.
Podepsani je provadéno pfripojenim kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni
kvalifikovany certifikat). V ptipadé, Ze na projektu (viz PFistup k projektu) je vyznaceno, Ze podpis
musi pfipojit vice signataid (véetné jejich poradi) zajistuje 1S KP14+ postupné preddvani ZoZ mezi
nimi.

IS KP14+ po finalizaci ZoZ automaticky odesild depesi signatafi/signatairam (pro ZoZ').” Po podpisu
signatafem (piip. véemi signatafi, pokud je to relevantni) je ZoZ automaticky prepnuta do stavu
,Podepsana“.

L] LapaTeL AP

Nietieks  fadatel  welbH Jidmtoomdes  Didoel o ombay

Huigact L Lip0sT 0 D)
perace b e Qo
Informarvine o eabaac # " .
Hisdost o rmérm s &0 HH K105
[SERE A
Finalrovina 1 Hidoat o ke
k':n.rul: d d [ ' A LA T Ly oM UM TR
Poznimiky [ ot GNRIIVER o R Pt LA 200511440 1. dobra 205 702507
Uty

Darlewi cslat hhdes® 4

prorintad arveta ekl Sedute et ]

ikt o povitens
Progekt

Proges progeei

I ey

Hinvipotiilnd prncipy

Prioene dekumeney Marer e bt e Setum purpewts Ut iktrrp vl pi et o

ettt dlav

I Prodipis Eidosti o rméru I i / i
Mhaasowy Bidoti & by L A 1ic

4 1 b K Foltim e ik 33w

Signatar klikne na zdlozku Podpis Zadosti o zménu v levém menu. Systém zobrazi vygenerovany
dokument zpravy o realizaci v poli Soubor. Pfijemce si mlZe soubor zobrazit kliknutim na tlacitko
Oteviit.

PFijemce zahaji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

4 Resp. kompetence podepisovat riizné dokumenty tykajici se projektu je evidovana pouze u signatara, ktefi jsou zmocnéni
k tkonu na zdkladé plné moci. Pokud je jako signataf evidovan statutdrni zastupce (tudiz k nému neni zaloZena v IS KP14+
plna moc), je opravnén podepsat jakoukoli dokumentaci k projektu.

v pfipadé, Ze systém ma k dispozici informace o Uc¢tu statutarniho zastupce v IS KP14+ a soucasné je na projektu zaloZen
jeho zmocnénec pro podpis Z0Z, je depe$e odeslana jak statutdrnimu zastupci, tak signatafi-zmocnénci (ale pouze
v pfipadé, Ze je prislusnd plna moc platna). V pfipadé, Ze by plnd moc jiz platnd nebyla, je depeSe odeslana pouze
statutdrnimu zastupci.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum platnosti: 20. 6. 2016 Strana: 16z 22
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Machicherr  Mimbeks  Dadiel  mtedl lidoiormdes  Pedpin lidors o mmbes

Prodpes it & b
Obracowicy Hickiti 0 s

PO0FS JADoST 0 DMEN

T

i Teskoven verze Sdosti o 2o pd [ gt | corv |
LM Y TROSEN DOLSMENTU SR PROENTE, ITTRY SONUMINT FYTRORL

1 b 2005 1024 55 |

Systém zobrazi okno pro pripojeni elektronického podpisu. Prijemce pfipoji svlj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji podpis
ze Systémového UloZi$té nebo ze Souboru a stiskne tla¢itko DOKONCIT. V pFipadé potfeby vloZi i
heslo k elektronickému podpisu. Nasledné systém zobrazi informaci, Ze dokument byl podepsan.
PFijemce zavie okno stiskem tla¢itka OK. Podpisem je ZoZ automaticky podana na RO. PFijemce si
mUze stav zadosti zkontrolovat v zaloZce Zadosti o zménu (stav se zméni na Podana na RO).




g Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* v s . P4 . s 7 .
o Operacni program potravinové a materialni pomoci

3  Vymazani Zadosti o zménu

707 , kterd dosud nebyla predlozena na RO, m@Ze pfijemce vymazat pomoci tlacitka Smazat, které se
nachdzi v horni li§té ZoZ. Toto ovéem plati pouze pro ZoZ, které zalozil pfijemce; ZoZ, u kterych je
inicidtorem RO , nelze v IS KP14+ smazat.

Mavigace ~ tiposT o zubw
Operace o EMTRAA B Pemoe g e
el Fatril o bt A . ——
s pec AT oyl fin s Ty
Dbkt 0 B Piivatio - Vrkcend hidosti o podpony
Fralil sbyekiu . Ay vz tiva b
Rapraconing 3 —hidest s smdem
Hevd deprica ! s paah [
Piehled depedl 1. wbtra 2015 VESE06
Pecrrudsky ATEM ER . ol
Ubualy o
Dt sblast Hdoat o~
Tikait o pmbens
Progein
Fopet propeidy
Frdsbord dnkarverty i st
P — R et Fiord 5 e e p \Lbrratri it vl i T
Prdipis Jidosti o Tt L il II I
Eprari 1. 5 O 158 ECHALHIN

VH AT Polebd v ekl - B B 1, pollioy
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4  Zadost o zménu vracena k prepracovani

V ptipadé, Ze RO identifikuje v ZoZ odstranitelné nedostatky, je ZoZ vracena p¥ijemci do IS KP14+
k prepracovani. V takovém pfipadé prijemci (osobam sroli editor) pfijde do IS KP14+ depese
sozndmenim, ve kterém je uvedeno, které obrazovky ZoZ byly  vraceny
k pfepracovani:

Nachszfie se Nistinks  Depede ulvatele

Navigace A DEPESE UZIVATELE

Zpit hesseds oerede ‘gnb
Zadost 0 zmenu byla peedana k editaci spr projek Pig
DANUM PRUETI ADRESA COEBILATELE TAMZEW OOESILATILE VAZANO KA ORJEXT
18_ledna 2016 10:41:33 Systém*MS2014+ 28dost o znkeus H

o 1262000 Otevi 2 v noaves olond
Lze vyplnit 2adost o zménu . VyZddanou soutast 2adasti o zménu jsou obrazovky: Cllova skupina,
Publicita projelau, Indikétory

Ulodit Stomo

Tim, Ze RO vrati ZoZ k prepracovani, je tato 7adost automaticky pfepnuta do stavu Rozpracovana a
pfijemce upravi pfisludné obrazovky ZoZ, pfi¢emz postupuje stejné, jako pfi vytvofeni ZoZ
(viz vySe), v€etné finalizace a opétovného podpisu.
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5  Zadost o zménu vytvoirena RO

Z0Z miZe vytvofit a pfedat ji k vyjadieni prijemci i pracovnik RO. Mze tak uginit na zakladé poznatk
o postupu realizace projektu, které ma zjinych zdroji (napf. ze zpravy o realizaci projektu).
V takovém pfripadé prijemce (osoby s roli editor) obdrzi dvé interni depese. V jedné z nich bude
informace o tom, na kterych obrazovkich vyiaduje RO provést zménu a ve druhé depesi bude
zd@ivodnéni zalozeni zmény RO a pokyny pro provedeni zmén, p¥ipadné informace o tom, ze RO jiz
zménu do jednotlivych datovych poli navrhl.®

V pFipadé, 7e pfijemce s navrhovanym obsahem Z0Z souhlasi, provede poZadované dopracovani ZoZ,
nasledné ji finalizuje a podepiSe, pficemz postupuje stejné, jako pfi vytvofeni ZoZ ze strany
pfijemce (viz vyse).

V pripadé, ie prijemce nesouhlasi se zménami vyzadanymi/navrienymi RO, mdze provést vraceni
Zadosti o zménu zpét na RO pomoci tlacitka ,Vratit RO“.

L ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se Nasténka  Zadatel ~ OPZ 20150617 skol07 ~ Zadostozménu ' Obrazovky Zadosti o zménu
Navigace ~ OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU
Operace ¢ VRATITRO | 3¢ SMAZAT 4 KONTROLA @ FINALIZACE /g8 TISK
Informavéni o realizaci ~ K64 obrazovkylistové datove oblasti Nizev obrazovky Viscena k editaci
Zadost 0 zménu [ Al 4 Ly
Profil objektu N PoOP Popis projektu
KA Klitové aktivity
Nové depede a koncepty —
1/ 4 [1]» ][ »] Polozeknasirinku| 25 ~ Stranka 121, poloiky 123222
Prehled depesi =

Ukoly

Datova oblast zadosti ~
Zadost 0 zménu

Obrazovky zadosti 0 zménu
Projekt

Popis projektu

Kligove aktivity

Cilova skupina

Indikétory

lmisténi ~

Po rozkliknuti tlagitka ,Vratit RO“ v horni &asti Obrazovek 7adosti o zménu (v $edé li§té) systém
zobrazi textové pole Divod vraceni zadosti 0 zménu zpét na RO. Uvedeni ddvodu je dlleZité pro dalsi
komunikaci mezi pfijemcem a RO, prosime, uvadéjte dGvody nesouhlasu v potfebném detailu. Po
uvedeni od(ivodnéni pfijemce klikne na Vrétit na RO, nasledné se ZoZ vrati na RO a vymaze se ze
seznamu zadosti o zménu v IS KP14+.

®V budoucnu bude systém dopracovan o textové pole s popisem zd@vodnéni 7adosti 0 zménu ze strany RO.

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum platnosti: 20. 6. 2016 Strana: 20z 22
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Navigace ~ VRACENI NA RO

Operace . P - PENY i é &
P DOVOD VRACEN ZADOSTI 0 ZMENU ZPET NA RO 31/2000  Oteviit v novém okné
\Vracim, nesouhlasim se zménou.
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6  Konecné stavy zadosti o zménu

RO provadi kontrolu predloiené ZoZ. Na zakladé kontroly obsahu ptedlozené Z0Z u ni v systému
nastavi typ zmény, tj. zda se jedna o zménu nepodstatnou, podstatnou nezakladajici dodatek/zménu
pravniho aktu nebo podstatnou zménu zakladajici dodatek/zménu pravniho aktu. Toto uréeni typu
Z0Z mé vliv na to, jakych dalich stavi mGZe ZoZ nabyvat.

Nepodstatné zmény

Vzhledem ktomu, Ze nepodstatné zmény nejsou ze své podstaty poskytovatelem podpory
schvalovany, nemiZe je ani zamitnout. Findlnim stavem, ktery vyjadfuje souhlas poskytovatele
podpory s obsahem predloZené ZoZ je tak stav ,Potvrzena ZS/RO“.

Podstatné zmény
Podstatné zmény prochazeji klasickym schvalovanim, findlnim stavem téchto ZoZ je ,Schvéalena RO“
nebo ,Zamitnuta RO“.

ZADOST 0 ZMENU
Nazev projektu CZ Datum GEinnosti zmény Pofadové islo ZoZ Stav

¥ L/l Al
testovani2 28.1.2016 1 | Schvéleno RO
testovani2 3.3.2016 2 Potvizena ZS/R0O
testovani2 3.2.2016 3 Schvéleno RO
testovani2 4 Rozpracovana
testovani2 5 | Zamitnuta RO
testovani2 8.3.2016 6 Potvizena ZS/R0

testovani2 8.3.2016 7 | Schvaleno RO

testovani2 8 | Podana na RO




