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1 Portal IS KP14+

Zadost o podporu z OP PMP lze ptedlozit pouze prostiednictvim aplikace IS KP14+. Tato aplikace je
soucasti monitorovaciho systému pro vyuzivani Evropskych strukturalnich a investi¢nich fond v CR
v programovém obdobi 2014-2020, ktery se oznacuje jako MS2014+. Oznaceni MS2014+ je tedy
nadrazené pojmu IS KP14+. Vzhledem k tomu, Ze Zadatelé a prijemci vidy pracuji pouze s Casti
systému oznacovanou jako IS KP14+, je v tomto dokumentu pouZivano pojmenovani IS KP14+.

IS KP14+ provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj. Jednotlivé fidici organy (RO) programd, z nich? je
podpora poskytovana, nejsou provozovateli tohoto systému.

1.1 Systémové pozadavky a dostupnost aplikace IS KP14+

1.1.1 Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze v prohliZecich Internet Explorer,
Firefox a Google Chrome, a to pouze v jejich nejnovéjSich verzich. Prohlize¢e Firefox a Google
Chrome provadéji aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktualni verzi prohlizeCe Internet
Explorer stdhnete zdarma na strankach firmy Microsoft.

Pro zaddvani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohlizeci zapnuty JavaScript.

V prohlizec¢i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta zadna nastaveni,
kterd jakymkoliv zpGsobem méni vzhled nebo styly pisma.

1.1.2 Dalsi poZzadavky

e Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodd.
e  Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat Readeru.

1.1.3 Pokyny ke zvySeni prav aplikace

Aplikace dodavané spolecnosti Tesco SW a. s. vyuZivaji technologie Microsoft Silverlight, jenz pro
nékteré pokrocilé funkcionality vyZaduje nastavit tzv. zvySena oprdvnéni na pocitaci. Témito
funkcionalitami jsou napf. pfistup k podpisovym certifikatim v Glozisti certifikdtd Windows nebo na
Cipové karté. ZvySena oprdvnéni lze nastavit pomoci instala¢niho balicku TescoSW Elevated Trust
Tool.

Upozornéni: Pro Uspésnou instalaci mlze byt vyZadovano administratorské opravnéni.

1.1.4 Dostupnost

Ministerstvo pro mistni rozvoj garantuje dostupnost produkéniho prostiedi 365 dni v roce v dobé
4:00 - 24:00 hodin.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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1.2 Registrace nového uzivatele

Zadost o podporu vypliiuje zadatel prostfednictvim aplikace IS KP14+, v ném? je formular vytvoreny
v ndvaznosti na podminky prislusné vyzvy k predkladani Zadosti o podporu v rdmci daného programu.

Prostfednictvim aplikace IS KP14+ probiha elektronické podani Zadosti o podporu, Zadné jiné
predlozeni Zadosti Zadatel neprovadi. Podminkou predloZeni Zadosti je ovSem podpis Zadosti
o podporu s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Zadatel neinstaluje do pocitate 7adny program a zadost o podporu vyplfiuje pfimo v okné
internetového prohlizece. Produkéni prostfedi aplikace IS KP14+ je dostupné na nasledujici
internetové adrese: https://mseu.mssf.cz.

Pro pfistup do portdlu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko Registrace
na Uvodni strance.

Snimek tvodni stranky aplikace IS KP14+

MS2014+ \

Nachizitese:  Uvod
Portal MS2014+ je uréen pouze pro vypliiovani a podavani elektronické adosti o podporu projektu ze strukturalnich Vaechny dostupné informace o Eerpani z fondu Evropské unie a seznam kontakti na jednotlivé vyhlaSovatele vyzev
fondi Evropského spolegenstvi a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2014 aZ 2020. najdete na strankach www.strukturalni-fondy.cz.
Seznam programii a vyzev Uvop REGISTRACE »
Informace RO
Kontakty Tento portal je referenéni a slouzi pro Skoleni a testovani. Jeho prostiednictvim nelze podavat Zadost o podporu na projekt PRIHLASENI
Vyzvy, které jsou v ném dostupné, nemusi byt funkéni a neodpovidaji skutecnosti
Odkazy UZIVATELSKE JMENO:
FAQ
HW a SW pozadavky HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté hesla?

Bs ==

cesky polski

Aplikaci zajistuji

OPERAENI EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO spolufinancovana z prajektil OPTP:
I PROGRAM EvRorsit FoNG e secioNA rozvo) @ = | PRO MISTNI £2.1.08/2100712.00147
PoMOC INVESTICE DO VA3 BUOOUCNOST! RozvO) CR CZ1.08/21.00113.00166 Aplikaci zfuj(c) 2013 Ministerstvo pro mistnf ruzvoj GR, Staromestské namési s, 110 15 Praha 1
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Registiace
Uvod

A

Registraéni idaje

Ladegte heslo, kneré bude vyulivino pro plistup do splikace. Heslo musi byt

Hess [ansneese

neyméné 8 tnaki Souké a musi cbsahovat alespod jedno vekeé pismenc,
malé pismeno 3 Sishci. Heslo nesmi obsahovat Est yména a pligmeni. Heslo

nesmi obaahovat jind specidiel znaky red -

Kontolahess [anessnes

] Zadegie beslo 2novu

[

Zadegte titul uvidény pied yménem

méso: | san

| zadene ména vootakani oacby

plimest | Novik

| zatene imest omacni osoby

Tad 23 pménem

—
—, G

Ladepe utul uvidény 23 jménem

Vyberte datum nacozeni

Emad [mmmu

] Zadegie e-madovou sdesy

Mobisiteleon: | +a20/v]| 177888222

I Zadepe éisko mobdnho teledons kontakini 0soby

Vypenecovat novy kid
e Ot i

Odesiat registraéni Udaje

Mate problém s registraci?
Vade e-madovd adresa

Napilte ndm a my Vim pocadime. I

Po vyplnéni registracnich Udaji (heslo si doporucujeme poznamenat) a jejich odeslani Vam do
nékolika minut (mGzZe byt i desitek minut) na zadané telefonni ¢islo prijde SMS s aktivacnim klicem (tj.
kédem), ktery zapisete do pfislusné kolonky na obrazovce a potvrdite.
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Snimek formulare pro vyplnéni aktivacniho klice zaslaného na ¢islo mobilniho telefonu

MO Lo, £ o] =
benefit? @mpsv.cz - Outlook Web App |

gistraceint.aspx Qe

Poznamka: Poznamka pro fesitele

ovéfeni isla mobilniho telefonu

. X X ) B Aktivacni klic:
Na Vas mobilni telefon byl formou SMS zaslan Aktivacni klic pro ovéieni spra Vaseho telefonniho €isla.Opiste tento kiic do pole cni iz a
Kliknéte na tlacitko Odeslat. |
Upozornéni: Tento formulal pred zadanim Aktivaéniho klige nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu. Ddeslat

Pokud Vam vyprela platnost aktivacniho klice nebo mate problémy s jeho zadénim, stisknéte tlacitko "Novy aktivacni klic', které na Vas mobilni telefon Novy aktivaéni kIic
odegle novy aktivaéni klic.

Mate problém s registraci?

Vade e-mailova adresa Popis problému

Napiste nam a my Vam poradime. |

Po potvrzeni aktivacniho kli¢e je tfeba pockat na potvrzujici e-mail, ktery Vam dorazi na zadanou e-
mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym registraci potvrdite (kliknutim na odkaz) a odeslete
k zavéreéné fazi jejiho zpracovavani. (Technicky je toto oznacovano jako odeslani do Service desku.)

Snimek e-mailové zpravy, v niZ zajemce o registraci obdrzi odkaz pro potvrzeni registra¢nich udajt

Pavodni zprava -—————-

0Od: servicedesk@ms2014.mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz

Datum: 13. 5. 2015 8:32:55

Predmét: SD2014+ Potvrzeni Zadosti o registraci pro Jan Novak

Dobry den Jan Novak,

dékujeme za Vasi Zadost o registraci na portal Zadatele o podporu z ESIF. Pro jeji dokonéeni pokracujte prosim kliknutim na nasledujici odkaz:

https:/imseu.mssf.cz/sd/aktivace.aspx?activation|D=ee00f64a15bedd7calc34ff87f5e661f

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vyprieni této lhiity budete muset provést registraci znovu. Po kliknuti na vy3e uvedeny odkaz bude registrace
odeslana do Service desku a bude Vam zaloZen icet. Nasledné Vam bude zaslan mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.
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Po kliknuti na aktivacni odkaz bude Vase registrace dokoncena, aplikace IS KP14+ Vas o tom
informuje nasledujici obrazovkou.

Snimek obrazovky, na niZ je potvrzeni o dokonéeni registrace a ovéfovani zadanych tdaji

M_S_2U1 A4 B Gosky  mmm polski

Nejste prihlasen/-a

Nachiziese  Uvod  Aktivace

Aktivace ~

Uvod Ovéfeni VaSeho e-mailu probéhlo v pofadku. V nisledujicim e-mailu Vam bude zaslano uZivatelské jméno, pod kterym se budete moci pfihlasit do aplikace.

§ odeslénim tohota formuléfe souhlasite se spravou, zpracovanim a uchovanim Vasich osobnich tidajs Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, ve smysly ustanoveni Zakona &. 101/2000 Sb.
(http://www.oou cz/index phpfile-personal_data_protection_zakon_101) o ochrané osobnich iidajti, ve znéni pozd&jSich pfedpisi. Sprava a zpracovani asobnich lidafit bude probihat pro iéely evidence
ufivatelis Aplikace 182014+ Sprava a zpracovani osobnich ddajii budou probihat v rozsahu nezbytném pro naplnéni iéelu stanoveného v pfedchozi vété. Tyto Udaje nebudou poskytnuty tietim osobam.

Tenta souhlas udéfuj dobu neuréitou. Zarovei jete tiplnost & spravnost uvedenych osobnich idaji.
Aplikaci zajistuji
ortnaTIoNAL worAN UnoN MINISTERSTVO
PACORAKNE EUROPAN REGIONAL DEVELOHENT FUND ﬁ | PRO MISTNI
ASHaTANGE [ — ROZVOI CR

Aplikace IS KP14+ nasledné zasila e-mail s uzivatelskym jménem.

Snimek e-mailové zpravy, v niz nové registrovany obdrzi své uzivatelské jméno

Od: servicedeski@ms2014.mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz

Datum: 13. 5. 2015 8:45:02

Predmét: SD2014+ Dokonéeni registrace pro Jan Novak

Registrace pro: Ing. Jan Novak,
Nové uZivatelské jméno:HINOWVJAN

“fase registrace na portal Zadatele o podporu z ESIF byla ispé&sné dokonéena.
“ase ufivatelske jmeéno je HINOVJAN. Pro pfihlaseni pouZijte heslo, které jste zadali pfi registraci.

Pfihlasit se mifete zde.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD20714+.

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského jména a hesla.
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Snimek datovych poli pro pfihlaseni do IS KP14+

PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

v

tesky polski

Aplikace je primarné zobrazena v ¢eském jazyce. UZivatel mize stiskem tlacitka ikony vlajky zménit
jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci', v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

1.3 Obecné funkcionality formulare Zadosti o podporu
Povinna x nepovinna pole
Datové polozky, které je uZivatel povinen vyplnit pro Uspésnou finalizaci zaddosti o podporu jsou

podbarveny Zluté a oznaceny vykficnikem. Datové polozky, které jsou podbarveny Sedé, jsou
nepovinné.

Pfiklad odliSného vzhledu povinného a nepovinného datového pole
B NATEV PROJEKTU CZ

Projekt uZivatelska pfiruéka ® |
MAZEV PROJEKTU EN

Rucni plnéni x automaticka pInéni x vybér z Ciselnika

' Pro OP PMP je relevantni pouze ¢eskd mutace, polskda mutace je vyuZitelna pouze pro program preshranicni spoluprace
Interreg V-A Ceska republika — Polsko.




L N Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* v s o s . 7 .
* 5k Operacni program potravinové a materialni pomoci

* %
»*

Datové polozky, které jsou podbarvené Zlutou nebo Sedou barvou (viz vyse), vypliiuje uZivatel jako
textové pole nebo jako pole s vybérem z pfedem vydefinovaného ¢iselniku. Ciselnik se zobrazi po

stisku ikony B vedle pfislusného datového pole.
Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vypliiuje systém automaticky.

Priklad vzhledu pole, které vypliuje aplikace IS KP14+ automaticky bez vstupu uZivatele

— Z4dost o podporu
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
14. ledna 2015 13:49:05

DATUM PODPISU DATUM PODANI

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy ndpovédy: kontextovd napovéda, ktera se uZivateli
objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a ndpovéda, kterou si uZivatel vyvold
stiskem tlacitka ,,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

Priklad zobrazeni kontextové napovédy vyvolané umisténim kurzoru

CisLo vyzvy NAZEV VYIZVY
06.14.498 RE_1_Vyzva pro 0S

B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
| Projekt uZivatelska pfirucka | | |

1B ANOTACE PROJEKTU 0/500  Oteviit v novém okné

«J Vypliite ndzev projektu v deském jazyce. ||

Snimek horni ¢asti obrazovky s vyznacenim tlacitka Napovéda

L] Lanatin MLPIDA

Rackinbs w Wguideky  Pmdetel LK - plircbis pep badutely ickmaslisce: cperace

Fiefil shylina . R NTF AL OPTRACT
Vv depebe B koroepty i rnesrony B nseo O oesesr 3 vueno Beotr of e § e g ms
Priehiled depeli

A el mA e P e TRl L T
Pacabety | - i poe fuctaceie ]
M MIOTFRATTCY (=1 a ] Tt B
Dratzwi obdial Jisrih e LE - pelifial i e Dt by ltP

ProtoZe napovéda obsaiena pfimo vIS KP14+ je obecnd a plati pro vSechny programy
spolufinancované z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fond@ v €R, dirazné odporucujeme
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vyuZivat ke zpracovani zadosti o podporu tyto pokyny. Jejich obsah je zpracovan konkrétné na
vyzvy k predkladani zadosti o podporu z OP PMP.

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky ¢i Ciselniky. Souhrnné tabulky zobrazuji
vSechny Udaje zadané na dané zaloZce — napf. vSechny osoby navazané na subjekt Zadatele apod.
Ciselniky slouzi pro vybér potfebného udaje z predem omezené skupiny tdajd, napf. mésto, ulice a
jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka ¢i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v
radku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel mlze zadat nékolik pismen ¢i slovo a stisknout
klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny u(daje, které odpovidaji zadanym
pismentm/znakdim. PouZziti funkce filtru je nutné zejména pfi zadavani mista dopadu a mista
realizace projektu, kdy aplikace IS KP14+ vyuZiva zdrojovych dat z registr(.

V Ciselniku se listuje pomoci tlacitek v podobé Sipek umisténych pod tabulkou.

UZivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim,
Ze udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v ném? vybiral) do tabulky s hodnotami
platnymi pro jeho projekt.

Zruseni zadaného filtru v iselniku a navrat k plvodnimu zobrazeni vSsech poloZek provede Zadatel
tak, Ze znaky, které do filtrovaciho fadku napsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu Enter.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Priklad vyhledani obce Novy Bydzov pfti pouziti filtru (zadané slovo ,,Novy“)

MISTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace projektu

Kod obce Nazev obce ORP Okres Kraj Region Stat Kod obce Nazev obce
I ATV 4 Al Al Al Al 4] i IS A Y
531600 Noyy Jachymov Beroun Beroun Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika 500496 Olomouc
538566 Brandys nad Lab... ~ Praha-vjchod Stiedotesky kraj Stredni Cechy Ceska republika [ um || Polozekn|
540501 Sumperk Sumperk Olomoucky kraj Stedni Morava Ceska republika
540001 Dobyis Piibram Stredoesky kraj Stredni Cechy Ceska republika
542181 Rakovnik Rakovnik Stiedotesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
544566 Vsetin Vsetin Zlinsky kraj Stfedni Morava Ceska republika
548464 Pelhfimov Pelhfimov Kraj Vysodina Jihovychod Ceska republika
Filtr pro sna dné aZlice Domailice Plzefisky kr'ai . Jihozépa'd (:eska repuhl?ka
L., b Cheb Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika [
vyhledavani Iy Bor Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika
561878 Novy Oldfichov Ceska Lipa Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika [EF)
570508 Novy BydZov Novy BydZov Hradec Krélové Krélovéhradecky kraj | Severovychod Ceski
574287 Novy Hradek Néchod Néchod Krélovéhradecky kraj  Severovychod Ceska reptiblika
574205 Novy Ples Jaroméf Néchod Kralovéhradecky kra)  Severovychod
584754 Novy Pferov Mikulov Bieclav Jihomoravsky kraj Jihovyched Vy’bér zvoleného lfldaj eze
586463 Novy Poddvorov Hodonin Hodonin Jihomoravsky kraj Jihovychod séznamu
587729 Novy Saldorf-Sed...  Znojmo Znojmo Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika
591262 Novy Teleckov Trebi¢ Trebi¢ Kraj Vysoéina Jihovychod Ceska republika
596264 Novy Jimramov Nové MéstonaM... Zdérnad Sazavou | Kraj Vysofina Jihovychod Ceska republika
599191 Novy Jicin Novy Jicin Novy Jicin Moravskoslezsky kraj  Moravskoslezsko Ceska republika
599654 Novy Dvir Nymburk Nymburk Stiedocesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
ey mmm | M| PoloZek na strénku \EI Stranka 1z 1, polozky 1a2 21221
< >

Textova pole

Pfi editaci textovych poli je mozZné vyuzivat klavesové zkratky bézné v textovych editorech, tj. zkratky
pro prikazy Kopirovat, VlozZit, Vyjmout. Lze vloZit text zkopirovany v néjakém dokumentu mimo IS
KP14+, stejné tak je moZné zkopirovat obsah pole v IS KP14+ a umistit jej do jiného dokumentu.
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2  Uvodni obrazovka IS KP14+

2.1 Komunikace

Po pfihldaseni do aplikace se uZivateli zobrazi Uvodni obrazovka. V jejim zahlavi jsou 3 hlavni
komunikac¢ni kanaly, které IS KP14+ rozliSuje: pozndmky, upozornéni, depese. Otevfit kazdy z téchto
segmentu je mozné stiskem prislusného tlacitka v zahlavi obrazovky.

V levém menu obrazovky se zobrazuje kalendaf, dale je zde prostor pro informace RO, kontaktni
informace, odkazy nebo ¢asto kladené otazky.

V centralni ¢asti obrazovky jsou vSechny zpravy (depese), v nichz prihlaseny uzivatel figuruje a které
se vazou k prislusnym zadostem o podporu/projektiim.

Snimek tvodni obrazovky po pfihlaseni

MSQO] 4+ hi:esky m polski Poznamky n Upozoméni n Depese H 1 Skoleni Odhlaseni za: 59:31 O]
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se: _ Nasténka

« 4 biezen2015 > w

i ;‘ : i ? Fﬁ f ﬂw || NovADEpE3Eakoncepty [N Prijatédepese | Odeslané depese | Spravasiozek [ Pravidla pro tFidéni depesi |

24125 26| 27| 28

w2 3 4 5 6 7 8

9/10 11 12 13 14 15
12 161718/ 19 20 21 22 Piijaté depese
R e R R R Tedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pieéteno Datum piegteni Vazino na objekt
w31 2 3 45 Al Al ¥y ov | Al Y
L ‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektu ISUM_USER 23.2.20158:25 Projekt: C2.19.1.5.0.15_
Moje tkoly .
. otaz Sablony Zadatel 005 19.2.201512:54
Informace RO . P . - .
‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektu ISUM_USER 16.1.201511:23
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky

2.1.1 Poznamky

Nastroj ,,Poznamky” pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel mize spravovat a zakladat své
zaznamy. Tyto poznamky se vztahuji ke konkrétnimu uzivatelskému jménu nebo se zde zobrazuji i
poznamky navazané na pfislusnou zadost o podporu/projekt — tuto poznamku pak vidi vsichni
uZivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni. V pfipadé potfeby navdzat poznamku k jednotlivym
projektim/zadostem tak maze uzivatel uinit v ramci konkrétniho projektu/zadosti, viz kap. 5.1.2.

ZalozZeni nové poznamky uZivatel provede stiskem tlacitka Novy zaznam a nasledné volbou UloZit.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro zapsani Poznamky

" NASTENKA NAPOVEDA
Nachézite se: Nasténka = Pozndmky
Navigace Y POZNAMKY
Datum Barevné oznaceni Poznamka
I LAl )Y

2.1.2015 I oznamka .1

9.2.2015 e poznamka é.2

11.2.2015 vyplnit Zadost do patku

U UE\_} | P | Poloiekna ﬂlanku Stranka 121, polozky 132323

DATUM BAREVNE OZNACEN]

_ pras @ m-

POZNAMKA 13/2000  Oteviit v novém okné

poznamka &. 1

2.1.2 Upozornéni

V rdmci obrazovky ,Upozornéni“ jsou uzivateli zobrazovana upozornéni automaticky generovana
systémem (napF. informace o mimotadnych odstavkach systému) nebo upozornéni z Grovné RO. Zde
uzivatel nema moznost spravovat Ci editovat obsah.
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Snimek obrazovky zobrazujici sekci Upozornéni

" NASTENKA NAPOVEDA

Nachazitese:  Nasténka | Upozoméni

Navigace ~ UPOZORNENI

Datum Nizeu 2prévy

| ¥ A4l

24.2. 2015 0:00 Zkouska upozornéni Novinka

Typ zprivy

][ [1]p ][ M) Polaieknastrinku [25 + | Strénka 21, polozky 12 121
DATUM TYP ZPRAVY

24.2. 2015 | Novinka J

NAZEV ZPRAVY

| Zkouska upozoméni ‘

TEXT ZPRAVY 43/2000  Oteviit v novém okné
Zobrazuji se zde Novinky a Systémové zpravy

2.1.3 Depese

Nastroj ,,Depese” funguje jako vnitfni komunikace v rdmci celého systému MS2014+, tzn. depese
(zpravy) mohou byt predavany jak mezi jednotlivymi uzivateli IS KP14+, tak i mezi Zadateli a
prislu§nymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Do jednotlivych sloZek v ramci administrace depesi uZivatel vstupuje stiskem pfislusného tlacitka —
Odeslané depese nebo Pfijaté depese, pfipadné Sprava sloZek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.
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Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese

NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depeSe Odeslané depese Spréva slozek

Pravidla pro tfidéni depesi

| Y

18 mm ™y PoloZek na stranku El

Piijaté depese
Piedmét depese Odesilatel Datum prijeti Piecteno Datum pecteni Vazano na objekt
| Y| T ¥ avy | T
info zprava Skoleni L02 16.3.2015 8:45 Projekt: asdasd
info zprava Skoleni LO1 15.3.2015 2331
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 12.2.201512:10
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnocen projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 15.1.201512:45
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 15.1.20158:28

Stranka 1z 1, polozky 122929

Stiskem tlacitka NOVA DEPESE a Koncepty se uZivatel dostane na obrazovku, kde m@ze zakladat nové
zpravy.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese s vyznacenim tlacitka pro zaloZzené nové zpravy

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachézite se: | Nasténka
« 4 biezen2015  » »
p 4 s & p s n T = e = s = = = T e =
NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese Sprava slozek Pravidla pro trideni depesi
9(23|24|25 26| 27 28
o2 3 4 5 6 7 8
mog10 11 12,13 14 15
2 U
161718 19,20 11 22 Piijaté depese
B 23| 24|25 26 27 28 9 r— =— =
Piedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pretenn
wa(n| 123 45 [ 17 [ Al ¥ oy | Il A4
Moje tkoly Podepsat dokument zadosti o podperu ISUM_USER 18.2.201515:04 Projekt: LIBEREC - proj
o Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:02 Projekt: LIBEREC - proj...
Informace RO
" Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:40 Projekt: LIBEREC - 9.3.
Kontal
Y Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:39 Projekt: LIBEREC - 9.3...
Odkazy Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:26 Projekt: LIBEREC - 9.3.
FAQ Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:24 Projekt: LIBEREC - proj...
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:22 Projekt: projekt Skoleni
predmét2 Matou3ek Leod 4.2.201513:44
predmét Matousek Leod 4.2.201510:08

Okno zobrazuje nahore vsechny depese, které byly uloZzeny a dosud nebyly odesldny, v dolni ¢3sti
obrazovky je prostor, vnémz uZivatel zakladd novy zdznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral
k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.
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Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznacenim poli pro novy zaznam a

uloZeni editovaného zaznamu

NOVA DEPESE A KONCEPTY

NOVA DEPESE a Koncepty Fijaté depee Odeslané depede

RASZELEDY THENERD

Smazat ziznam Stomo

sduetmost
= | [ Citiviobsah [ Kritickd depede

TR 00 Ot v adwies ol

Sprava shodek Pravidla pro tfidéni depesi

| AAl I ¥y ov [ ¥
thouika 18.5. 20151522
P hizks 18.5. 2015 1522
deacic Stiedn 3.4 2015931

Sarinka 12 1. poladiy 122323

g
E

Po uloZeni zpravy se stane aktivnim tlacitko Vybér adresatd. Po jeho stisknuti je mozné ze seznamu
uzivatell IS KP14+ (resp. obecné MS2014+) vybrat konkrétniho adresata. Adresatem muZze byt pouze
uZivatel registrovany v MS2014+.
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Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznacenim pole pro Vybér adresati

Mo e i - Serinka 121, ooy 1 4 02

Kop woval zarnam Smaratl rrnam m Slomo

WAFOSLEDY PUENERD
18 losbtna 2015 15:2242

Moy rimmam

= | O cnlwjobaah O ritachkd depeie

a5 1] e p e chovh

Snimek obrazovky zobrazujici vybér adresata depese (v ramci uZivatel( registrovanych v MS2014+)

Navigace ~ VYBER ADRESATU

UloZit a zpét Jména Jméng
(2 [¥ 3 “ A
Skoleni L2 Nenalezany Z3dné zaznamy k zobrazeni
Sholoz 4 L [« [T)e [n  Poozekra sirin (35 = Stranka21, polady DaZDz0
SKOLD2
[N Ul.L. M Polofeknastrinku |25 = | Stranka 121, polafky 1 af 323

UZivatel zvoli vybrany Udaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznadi) a nasledné potvrdi svij vybér tim,
Ze udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami

platnymi pro danou depesi.

Po dokonceni vybéru adresata je nutné vybér ulozit kliknutim na tlacitko UloZit a zpét.

Snimek obrazovky zobrazujici pole Ulozit a zpét

Navigace A VVBER ADRESATU
Uloit 2 zpét I e o
102 B W | |y
$oloz | StoleniLoz
- S—
SKOLo2 ||L|‘ [1]Lk (M PoloZeknasirin (25 =] Strdnka 121, polazky 123121
[ [ ][e (M Polotek na stranku [25_ 7 | Strinka 121, polaky 122222

Po stisku tlacitka Odeslat dochazi k odeslani depese, nasledné systém potvrdi odeslani depese.
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Snimek obrazovky zobrazujici pole pro odeslani depese

" Norjzimam | Kopioratzinam | _Snazatagznam ] o] Soma

PREDMET DEPESE _ NAPOSLEDY ZMENEND
depede | 30.dubaa 2015 9:31:37

olLERTOST

Stiednd » | O citiviobsah [ Kriticks depese

TEXT 42000 Oteviit v novém olné

et |

Dokumenty

—oen ]

Snimek obrazovky s informaci o uspésném odeslani depese

NOVA DEPESE A KONCEPTY

Vysledek operace:

I1SUM-480302: Depese byla odeslana a pfesunuta mezi odeslané depege.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Tlacitkem Zpét se uZivatel vraci na seznam rozpracovanych depesi. DepeSe, kterd byla vyse
uvedenym postupem odeslana, se vdaném seznamu uZ nezobrazuje, byla pfesunuta do slozky
Odeslané depese.

Depese, kterd uZ byla odeslana, nemize byt z divodu zachovani auditni stopy smazana. MoZnost
smazat depesi je nastavena jen pro dosud neodeslané depese (tzv. koncepty).

2.2 Kalendar

UZivatel ma moznost vyuzit funkci kalendare, v némZ muze pod jednotlivé dny navazat néjakou
udalost (véetné ukold). Upozornéni na udalost se pak v kalendari barevné zobrazi.

Informace z kalendare lze rovnéz zobrazit pod zalozkou ,Moje ukoly”, kterd je umisténa dole pod
obrazkem kalendare. Zalozka Moje Ukoly zobrazuje nahofe vSechny zaznamy zaloZené v Kalendafi,
v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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ZaloZeni nového zaznamu do kalendare provadi uZivatel stiskem tlacitka Novy zaznam a nasledné
potvrdi volbou Ulozit.

Snimek obrazovky Moje ukoly, prostiednictvim niz Ize editovat kalendar uzivatele

» NASTENKA NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka = Moje dkoly

Navigace v MOJE UKOLY

Udalost Tatatek Konec
\ JY JT b
Zédost o podporu 18.2.2015 18.2.2015

podani Zadosti o podporu 20.2.2015 20.2.2015

M4 E‘ b || M| Poloieknastrdnku|25 ¥ Stranka 121, polozky 1

[ tozamam ] _Kopirovatzgznam_| _ smazatzzaram | ___vizit__] __stomo__]

PREDDEFINOVANA UDALOST

ai2z2

8 UALosT
Zadost o podporu
1B ZACATEK 1B KONEC
18.2.2015 18.2.2015
1B POPIS UDALOSTI 7/2000  Oteiit v novém okné
Odeslat

2.3 Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihldaseném uZivateli, zbyvajici ¢as do
automatického odhlaseni a ikona pro odhlaseni.

Ikona pro odhlaseni ma podobu tla¢itka pro zapnuti/vypnuti elektronickych pfistroja. Kliknutim na
toto pole dojde k odhlaseni a k ndvratu na Uvodni stranku aplikace.

Vlevo od ikony pro odhldseni se zobrazuji informace o ¢asovém limitu do automatického odhlaseni.
Tento limit je nastaven z dlivodu bezpecnosti dat. Aplikace IS KP14+ odhlasi kazdého uZivatele, ktery
po dobu 60 minut neprovede v IS KP14+ Zadnou pro systém zaznamenatelnou operaci (tj. neprovede
zadné uloZeni; samotnd editace textu neni z hlediska tohoto bezpecnostniho limitu skutecnou
¢innosti uzivatele).

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek zdahlavi obrazovky s identifikaci pfihlaSseného uzZivatele, zbyvajicim casem do automatického
odhlaseni a ikonou pro odhlaseni

/ . . Dcblatend o 85233
M_s_zl:]] A4 B Gy o pidei Posmdey 8 Iipo.:ln.‘nu L.-,u-u-u L7 Shelesi bers £ )
LanTEL HODHOTITEL WSATEL STRATEGE FROFILUITVATELE RAPCVEDA
Mintria

2.4 Profil uzivatele

Stiskem tlacitka Profil uzivatele, miZe uZivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni Udaje pro
zasilani depesi (vysvétleni viz niZze) a dale jsou zde k dispozici Udaje o subjektech, které si uzivatel
v procesu vytvareni zadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuziti pro nékterou dalsi zddost o podporu
(bez nutnosti znovu vkladat data).

Snimek zahlavi obrazovky s vyznacenim pole Profil uZivatele

MSED] 4"‘ T — Popniedy 0 [ “ Dprler u LY Shdesi Ochlibend ra 8533 =

LBDATEL HODHOTITEL HBSITEL STRATEGE FROFIL ITVATELE FAPOVEDA

Po kliknuti na Profil uZivatele ma uZivatel zobrazeny 3 sekce, které jsou v rdmci profilu evidovany:

e Profil uzivatele
Blize viz kapitola 5.2.10 zdlozka Subjekty projektu — funkce kopie do profilu.

e Osobni udaje

Po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni Udaje uZivatele (véetné
telefonniho ¢isla nebo e-mailové adresy). Zména se uloZi stiskem tlacitka Odeslat zmény.

e Kontaktni idaje pro zasilani notifikaci

Na zdlozce Kontaktni Udaje mUzZe Zadatel vlozZit své kontaktni udaje, které budou slouzit k zasilani
notifikaci. Notifikaci se rozumi anonce toho, Ze uZivateli vramci pfislusného projektu pfislo
upozornéni nebo depese. IS KP14+ Vas upozorni pres e-mail nebo pres SMS. UZivatel ma moznost si
zadat preferovanou formu anonce/notifikace, a to ¢islo telefonu (v mezindrodnim formatu
+420xxxxxxxxx) nebo e-mailovou adresu (pfipadné oboje); po zadani potvrdi stiskem tlacitka Ulozit.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro nastaveni doruc¢ovani notifikaci uzivateli — volba komunikacniho
kanalu

# NAPOVEDA
Nachazite se: Nésténka Kontakini tdaje pro zasilani notifikaci
Navigace ~ KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANi NOTIFIKACH
Zpét Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tel. éislo
Il Al |Y
CHIR] M Polozek na stranku Stranka 1z 1, polozky 132121
I [
KOMUNIKACN] KANAL PRO NOTIFIKACI TeL EisLo
SMg M
SMS
E-mail
SMS a e-mail

Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro nastaveni dorucovani notifikaci uzivateli — nastaveni telefonniho
¢isla a uloZeni

Nachazite se: Nasténka Kontaktni ddaje pro zasilani notifikaci
Navigace ~ KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI
Ip#t Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tl éislo
\ Il Y Y
SMS 602100100
AK] umu 1y Poloiek na s[rmku Stranka 1z 1, polozky 1a2 121
Sl Som
KOMUNIKACN] KANAL PRO NOTIFIKACI TEL. isLo
+420602100700
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2.5 Zadatel

Stiskem tlacitka Zadatel uZivatel nastavuje v IS KP14+, 7e chce s informacemi obsaZzenymi v systému
pracovat v roli Zadatele (pfip. pfijemce).

PFes tlacitko Zadatel se uZivatel dostane k seznamu 7adosti o podporu/seznamu projekt, ke kterym
ma pfistup v rdmci svého konta.

Snimek obrazovky s vyznaéenim pole Zadatel pro pfistup k seznamu zadosti o podporu / seznamu projektt

MSZO-I 4+ B Gesky  mmm polski Poznamky - Upozoméni 0 Depese 0 120 Skoleni Odhlaseni za: 9:12 (&)
=
ZADATEL - NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
el ) S1E0KE
“ o4 dnor 2015 [ 3
p i s & p s n 5 NEDEé = — T s = m— -
NOVA DEPESE a Koncepty Pfijaté depese Odeslané depese Spréva sloZek Pravidla pro tfidéni depesi
52627282930 31| 1

6§ 2 3| 4/ 5 6 7 8

791001112 13 14 15 Piijaté depese
8 16 17|18/ 19 20 21 22

Piedmét depese Odesilatel Datum piijeti Piecteno Datum precteni Vazano na ohjekt
S 23 24 25 26 21 28 1 [ ]Y[ ]Y[ ]Y oy [ ]Y[ ]Y
w 2 3 4/ 5 6 7 8 MNenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
Moje tkoly
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky

Zadosti o podporu a projekty, k nimz ma uZivatel pfistup, jsou zobrazeny jako ,Moje projekty“.
Vramci seznamu jsou k dispozici ve formé ndhledu informace: Nazev projektu, Registracni Cislo
projektu, Nazev stavu (v ném Zadatel vidi, v jaké fazi se jeho Zadost o podporu/projekt v daném
okamziku nachazi).
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Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Moje projekty

NOVi ZAposT

" MOJE PROJEKTY SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se:  Nasténka | Zadatel
« 4 listopad2014 » w Maje projekty
p u s & p s n
w 27|28 29/ 30 31| 1| 2| [|| eniikace Nézev projektu CZ Ziaiceny nézev projektu Registracni &islo projektu Nizev stavu
zadosti (Hash)

453456?89‘ |Y|

[Y |

Al Y |

% 1011 12/13 14 15 16 OeuusP Modernizace vybaveni zakladni §koly

w1718 19| 20 21 22| 23| || OehiMP

48 24126 26|27 28 29| 30

Modernizace vybaveni zékladni Skoly

Rozpracovdna

Rozpracovana

Informace RO
Kontakty
Odkazy

FAQ

HW pozadavky

L mE\L/ | M| Polozekna strinku lEI

Stranka 121, polozky 123222

Dalsimi tlacitky (kromé Moje projekty) v hornim menu jsou Seznam vyzev a Modul CBA (pro OP PMP
neni CBA relevantni, Zddosti o podporu z OP PMP s modulem CBA nepracuji).

Zahlavi obrazovky po kliknuti na pole ,Zadatel“ s vyznaéenim pfistupu k Seznamu vyzev

" MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST N SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazitese:  Nisténka = Zadatel
« 4« listopad2014 » » Moje projekty

p 4 s & p s n
w 27| 28|29 30| 31| 1| 2| | dentifkace Nzev projektu cZ Zhascen nizev projektu Registrani &islo projeltu Nézew stavu

zadosti (Hash)

€ 34567 89 | [T [T Al JY | |T
% 10 11 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace wybaveni zakladni Skoly Modemizace vybaveni zékladni Skoly Rozpracovdna
717,18 19 20 11 2 13 OehjMP Rozpracovéna

Po stisku tlacitka Seznam vyzev Zadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen aktudlnich
(otevienych) vyzev, ale i vyzev planovanych.
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Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Seznam vyzev

SEZNAM VYZEV PRO ZADATELE

LT — Gidaviery  Nisevvi Pas PO ndlbodmecni | it et | By
v L) LA mh A I I ¥

19 (OSMS - Dperani program pro... | 19_15.033 | VZOR zjednedusené projekty TSC NEME... o Pribéina Jednokolové_. | 53,2015 5.3.2

19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15.032 = Kazimir (PZet) -+ Kolova Jednokolové__ | 1.3. 2015

19 0SMS - Operacni programpro_. | 19.15.031 | VZOR individualni projekty TSC NEMENIT! o Prib&ing Jednokolové_. | 5.3.2015 632

19 DSMS - Operacni programpro_.. | 19.15.030 | Vijzva_HK_03_2015 o+ Pribina Jednokolové.. | 4.3.2015 6.3.2

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15_028 o Kolova Jednokolove_. | 24.2 2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15_027 | Viyzva abc P Kolova Jednokolové. | 2 3 2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15_026 | Vyzva- skoleni - 24 2 2015 o Kolova Jednokolové_. | 1.3.2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 1915025 | wyzva pro Skoleni 24.2 + Kolova Jednokolové.. | 24.2. 2015 3.3

19 0SMS - Operacni program pro... | 1915024 | wyzva + Kolova Jednokolové.. | 24.2.2015 2

19 0SMS - Operacni programpro... | 1915023 | vyzva pro Skoleni 24.2. + Kolova Jednokolové. | 252 2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15.022 | vyzva pro Skoleni 24 2 + Kolova Jednokolové_. | 24.2 2015

19 0SMS- Operacniprogrampro... | 19.15.021  Vizva OPD Test o Pribéina Dvoukolové h_. | 24.2. 2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15_020 | wyzva pro Skoleni 12.2.2015 o Kolova Jednokolové_. | 12.2. 2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15_019 | Vyzva pro Skoleni 27.1. 2015 P Kolova Dvoukolové h.. | 27.1. 2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 1915018 | test PT 27.1. + Kolova Jednokolové.. | 29.1.2015 .

19 0SMS - Operaéni program pro... | 1915017 | Vyzva Memovitosti - OP PIK 27.1 + Prib&ina Dvoukolove h... | 31.3.2015 30.6.

19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15.016 | Moje vyzva pro skoleni 27.1. + Kolova Jednokolové__ | 27.1.2015

19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15.015 | Viyzva OPPIK - PAT -+ Kolova Jednokolové. | 27.1.2015 28.1.

19 0SMS - Operacni programpro... | 1915074 sholeni 27 o Kolova Jednokolové_. | 27.1.2015

19 0SMS - Operacni program pro... | 1915014 | Vyzva Skoleni PMJD + Prib&ina Jednokolové_. | 27.1.2015 15.1.

19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15.013 | vyzva pro Sholeni 27.1. o Kolova Jednokolove_. | 27.1.2015 252

19 0SMS - Operacni programpro... | 1915012 | test pokus JV + Kolova Jednokolové.. | 26.1.2015 20.1.

19 0SMS - Operacni program pro... | 1915008 | projekt = dvoukelowim hodnocenim ex p... + Kolova Dvoukolové h... | 17.1. 2015 IR

19 0SMS - Operacni program pro... | 1915007 | Vyzva pro 3koleni TSC 16.1.2015 -+ Kolova Jednokolové_. | 16.1. 2015 16.1.

19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_006 | testowani 2 + Kolova Jednokolové_. | 6.7.2015 131

< >
e [al1]z 3 a[p [H Polodeknastrinku[25_ = | Strinka 1 2.4, poloky 1 22 26295
: : Cislo investidni  Mizew im
cile ([ENRF) (ENRF}

(— A [ — A Jm— A Jm—

19.1.125.19.... | Zlepdeni podminek prov... | Dohoda o partnerstvi | 19 OSMS - Operani progra... | 19.1 Wzdélani 2 kvalifikace 19.1.125 Investic:
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3 Nova zadost o podporu

Po prihladeni uZivatele do systému a stisku tla¢itka Zadatel v levé horni ¢asti obrazovky uZivatel
nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsaZenymi v systému pracovat v roli Zadatele (pfip.
prijemce). V této fazi maze stiskem tlacitka Nova zadost vstoupit na obrazovku, kde vybere program,
v ramci kterého chce podat Zadost o podporu. Po vybéru programu je uZivateli zobrazen seznam
vyzev daného programu, v ramci nichzZ lze Zadost o podporu aktualné zalozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru programii

Ly
Nachazite se: Nasténka Zadatel Seznam programi a vyzev
Moje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

DoP - Dohoda o partnerstvi

01 - Operaéni program Podnikéni a inovace pro kenkurenceschopnost

02 - Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

03 - Operaéni program Zaméstnanost

04 - Operacni program Doprava

05 - Operaéni program Zivotni prostiedi

06 - Integrovany regionalni operaéni program

07 - Operaéni program Praha - pél ristu CR

08 - Operaéni program Technicka pomoc

11 - Operaéni program pieshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou

19 - OSMS - Operaéni program pro Zadatele

30 - Operaéni program potravinové a materialni pomoci Vybér programu

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru vyzev

Seznam programil a vjzev 30 - Operacni program potravinové a materidlni pomoci

30 - OPERACNI PROGRAM POTRAVINOVE A MATERIALNi POMOCI

Vybér vyzvy
OP PMP - (30_15_007) - Jirka a Tafia - Ministerstvo prace a socialnich véci Odbor ostatnich ev_ k ptedkladani Zadosti o

programu potravinové a materialni pomoci
* individualni projekt podporu

Po vybéru pfrislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulare zadosti o podporu. V ramci této
obrazovky jsou uZivateli zpFistupnény k editaci datové oblasti zadosti o podporu definované RO pro
tuto konkrétni vyzvu. Datové oblasti, resp. obrazovky formuldte Zadosti o podporu se mohou lisit
v zavislosti na nastaveni podminek pro konkrétni vyzvu. Nemala ¢ast obrazovek je oviem povinna pro
véechny 7adatele a RO nema mozZnost je pro pfislu$nou vyzvu do formulare nezaradit.

Pfi vyplnovéani formulare Zadosti o podporu je doporuceno postupovat jednotlivymi zalozkami (v
levém sloupci obrazovky) odshora doll. Na zakladé zaskrtnutych checkbox(i nebo vyplnénych udajl
(jako je naptiklad typ subjektu nebo pravni forma Zadatele) se nasledné neaktivni zalozky stanou
pristupnymi k editaci.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky, na kterém je patrna (Sedym podbarvenim) v levém sloupci nemoznost editace nékterych
zalozek/datovych poli z diivodu, Ze nejprve je nutné vyplnit néjaky nadfazeny udaj v jiné &asti Zadosti o
podporu

ﬁ ZADATEL NAPOVEDA

Machizftese  Mistiwa  Zadssl | Opeace | ldentifkacecperce

Profil objeltu -~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depese a koncepty 4§} PRESTUP K PROJEKTU ﬂm:m|ﬂmr|8mmm ¢m|ﬂm|ﬂm
Prenled depesi

. |0 DXRACENT KATEV PROUEKTU REBISTRACHS BiSLO PROIEXTL
Poznamhy | |
Ukaly MATEY PROJERTU G2 IDENTIFHACE 2ADOST] (HAZH) VERIE
Datova ablast Z3dosti ~ jetn®
Idenitifilcace projektu A STHY Lidost o podpons:

Rozpracovina Zobrazeni stavi DATUM ZRLOTENT ATIM FIRALITACE

Identificace operace 18. kvétna 2015 15:56:11

Prajekt SPRAVEE PRISTUFD

et DEMESVDT DATUM PODPISU DTN PODANT
Puapis projeliu MAPOSLEDY TMEMIL DATUM A LAS POGLEDK] ZMENY
B DCMPSNI 18, kréna 2015 15:56:12
Indiktory
Harizantalni prircipy mmé | E
Filané skt 1A zrisoe JEzauial
Cilavé skuina |—| =]
Umisténi
Subjekty -~
Subjekty projekiu
camee
Adresy subjekiu
Osoby subjektu
Uity subjaktu
(izetni abdobi
Financovani s

Prehled zdroji financovani
Finanéni plan

ategorie intervenc

Wefejné zakazky ~
Viefejné zakazky
Hodnaoceni a odvalani
Névihjpodnét na UOHS
(idaje o smicuvé/dodatios
Pilohy k VZ

Cestnd proflddent

PilaZens dokumenty

Sezmam adoomasti projektu

Padpis Fdosti
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4  Akce s zadosti o podporu

Zahlavi formuldre Zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli zalozky.

Snimek obrazovky se zobrazenim zahlavi Zadosti o podporu

» IADATEL NAPOVEDA
Nistinka  Zadatel  Operace  Identifikace operace

Profil objektu N IDENTIFIKACE OPERACE

Nové depede a koncepty i plisrupkpRosexTy I Pumocs () woeiovar | 3 vvuazaTipest | wF wowTRoLA ) Fmazace R T

Piehled depesi

. 1B} TERACENY NATEV PROJEXTY
Poznamky | |

Ukoly

Datowd oblast Fadasti A~ OjtotP

V zéhlavi je mozné zvolit mezi tlacitky Pristup k projektu, PIné moci, Kopirovat, Vymazat zadost,
Kontrola, Finalizace, Tisk.

4.1 Pristup k projektu

Stisknutim tlacitka PFistup k projektu se zobrazi obrazovka, v ramci které lze pridélit/odebrat role
v rdmci dané Zadosti o podporu konkrétnim uZivatelm, ktefi jsou v IS KP14+ registrovani. S vyjimkou
nize uvedeného ,Neregistrovaného signatare” neni moziné pridélit pristup k zadosti/projektu
nékomu, kdo pro aplikaci IS KP14+ jako uZivatel neexistuje. (Neregistrovany signatar navic skutecny
pfistup nema, protoZe bez uZivatelského konta v IS KP14+ nemUzZe data Zzadnym zpUsobem prohlizet
ani editovat.)

UZivatel, ktery Zadost o podporu zaloZil, je aplikaci IS KP14+ urcen jako spravce pFistupl a ma pravo
pridélit/odebrat k dané Zadosti pfislusné role dal$im uzivateldm. Rozlisuji se role: étenaf (data jsou
mu zobrazena pouze k nahledu), editor (ma moZnost zapisu zmén) a signataf (je odpovédny za
podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvka, které samostatny podpis vyZaduiji).

e Pridélenirole

Stiskem tlacitka Novy zaznam, zadanim uZzivatelského jména osoby, pod nimz je registrovana v IS
KP14+ a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatafr, ¢tenar) se prislusnému uzivateli pfiradi
konkrétni role k dané zadosti o podporu. Pokud je signatar(l na Zadosti zaloZeno vice neZ jeden,
urcuje se i poradi, v jakém maji Zddost o podporu podepisovat. Tlacitkem UloZit se zdznam uloZi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu Zadosti o podporu je nutné, aby v ramci Zadosti
vystupoval alespori jeden uZivatel s pfifazenou roli signataf. Signatai musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu nemlze dokumentaci v IS KP14+
podepisovat).

POZOR: Béhem kontroly formalnich nalezitosti bude ovérovano, zda predloZenou Zadost o podporu
podepsala osoba opravnéna za Zadatele jednat. Role signatare ovSem nemusi byt vidy pridélena
statutarnimu zastupci (resp. v pripadé, Ze Zadatelem je osoba samostatné vydélecné ¢inna, pak této

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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fyzické osobé), pokud je k Zadosti pripojena plnd moc (Ci vnitfni predpis subjektu Zadatele, ktery
opraviiuje uréitou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele vaci RO); k tomuto tématu vice viz
kapitola 4.2 PIné moci.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Ptistup k projektu

Navigace Ea PRISTUP K PROJEKTU

Operace

Spravei projektu
Zastupce spravce
piistupd

r oY m) / or ) / mh oy Y

Utivatelské jména Spravce piistupis | Editor Signatif Btenai Zmacninec Poradi

DCMPSVO1 + v

4 |4 (1] * M Polozek na strénku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 122121

Snazaziwan | st J —— Somo ]

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

DoMPSVOt [ tistorie_|

0 ditor O sigatét | \/loZeni uZivatelského jména
B UZIVATELSKE JMENO UEIVATELE, KTEREMU CHCETE FRIDELIT PAISTUP K Z4D0STI OSOby, které se ma pﬁdéllt
' pifstup k zadosti

Okno zobrazuje nahofe vsechny uzivatele s roli k dané Zadosti o podporu, ve stfedni ¢asti obrazovky
je prostor, vnémz uzivatel zakladd novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci
z tabulky v horni ¢4asti obrazovky.

UZIVATELSKE JMEND

V dolni ¢asti spodni ¢asti obrazovky je seznam vsech signatara a pridélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Vétsina z nich se tyka faze realizace projektu (napf. podepisovani Zadosti o
platbu). Seznam je mozné ménit a editovat, pokud v ramci jednoho projektu budou zmocnéni rzni
signatari k rGznym UkonUm. Zaroven — pokud je to relevantni, tj. pokud je tfeba vice podpist na
jednom dokumentu — je moZné urcit poradi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky se zobrazenim detaill tykajicich se osob s roli signatar

Novy zaznam Smazat zaznam UloZit Stomo

NAZEV PROJEKTU £2 SPRAVCE PRESTURD
wupsi0
UIVATELSKE JMEND i
COKOZLEN O Editor [¥) Signataf E O Ctenaf O Zmocnénec
I Spréavee pfistupl ) Zastupce spravee plistupd Zménit nastaveni pfistupu
Signatifi
Wioha Sagnatar = Imocnénsc Poradi Podepsal
| Al A AR A A 4l Y LY

Informace o pokroku wr... | COKOZLEN
Rozhodnuti o poskytnut...  COKOZLEN

3dost o podpory COKOZLEN

Zadost o platbu COKDZLEN

Zprava o realizaci COKOZLEM

Zpriva o udrZitelnosti COKODZLEN

Zadost o zménu COKOZLEN

M| 1][ e (M Polodeknaswinks | 25~ Strinka 121, polaiiy 1 23727
Ulodit

OLOHA PORADI

[informace o polroku v realizaci projektu |8 _

SIGNATAR IMOCNENEC PLATHOST PLME MOCI
COKOZLEN =] a

Poté, co spravce pristupl prida uzivatele do pfistupl k projektu, se tento projekt danému uzivateli
zobrazi v jeho seznamu projektd ,K prijeti — odmitnuti“. K plnohodnotnému vykonu své role musi
uzivatel v roli editor anebo €tenar nejprve vyjadfit, zda své doplnéni na projekt pfijima ¢i odmitd. Pro
signatare je projekt automaticky oznacen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky vytvoreny zaznamy
signatafe k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt zobrazi rovnou vseznamu ,Moje
projekty”.

Je moZné u jednoho uZivatele kombinovat role editor a signataf, ctendr a editor nejsou
kombinovatelné.

e Pole ,Historie”

Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pristupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych osob na
Zadosti o podporu/projektu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim pole Historie tykajici se pristupt k Zadosti

Novy zaznam Smazat zaznam

NATEV BROJEKTU £Z SPRAVCE PRISTURD

UBIVATELSKE JMENO i

COKOZLEN [+ Editor O signataf O Ctendr [ Zmocnénec
(O spravee pistupl () Zéstupce sprévee pfistupi Zménit nastaveni piistupu

Snimek s pfikladem detailu historie tykajici se pfistupti k Zadosti

HISTORIE SDILEN

Spravci projektu

Uiivatelski jméne Sprivee piistupis | Editor Signatif Caenif mqﬁ“’e Imocnines Plati od Plati da
| ¥y oY Oy Oy i/ s/ oy | |Y | A
COKOZLEN v 18.5.20051... | 18.5.20151...
DCMPSVO1 v v 18.5.20151.. | 18.5.20151...
(1o [ [1]lm [o)  Poloiek nastrink 25~ ] Strénka 2 1, polazhy 1 a2 222

e Pfedanirole ,Spravce pristupd“ na jiného uzivatele

o

Spravce pristupl se mizZe svych prav vzdat tak, Ze oznaceni ,Spravce pristupl
z editor( projektu.

pfedd na nékterého

Spravce pfistupl vybere zdznam editora, kterého chce zvolit spravcem pfistupll a stiskne tlacitko
,Predat vlastnicka prava tomuto spravci”. Timto je zménén spravce pristupl. Dokud mu novym
spravcem pristupl neni role editora odebrana, ma plvodni spravce pfistupd na Zadosti o
podporu/projektu v IS KP14+ roli editora.
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Snimek s vyznacenim poli pro zménu spravce pfistupt k Zadosti

Navigace Ve IMENA PRISTUPD

UloZit a zpét
Ménime nastaven spravei: ESCHAKRI
Editor

Signataf

[ Ctenéi

Spravce pﬁstupﬁ Zatrhnout v pfipadé, Ze jste spravee pristupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s pfistupem editor

[ Zrusit sdileni sprévei Zatrhnout v pfipadé, Ze cheete odepfit tomuto sprévei piistup k operaci.

Pred spusténim akee si ovéfte, fe nastaveni zmény pfistupl odpovida Vasim potfebam.

e Pfidéleni role ,,Zastupce spravce pristupd“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pfistupli. Prvnim spravcem pfristup( je
po zaloZeni Zadosti o podporu automaticky uréen uZivatel, ktery zddost o podporu zalozil. Ten ma
nasledné pravo zvolit svého zastupce, tzn. v tomto pfipadé se nezbavuje své role spravce pfistupd,
ale pouze urcuje druhého uzivatele se stejnou roli (se stejnymi prdvy, které z této role plynou). |
tento zastupce spravce pfistupld ma nasledné pravo pridélit/odebrat k dané Zadosti o podporu dalsim
uzivatellm role (editor, ¢tenar, signatar).

Spravce pristupt vybere prislusného uzivatele s roli editora a zaskrtnutim checkboxu ,Zastupce
spravce pristupl” urci daného uZivatele jako svého zastupce. (Nelze jakoZto ,Zastupce spravce
pristupl“ nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uZivatel vrati zpét (na zalozku Identifikace
operace, ktera je prvni z datovych polozZek kazdé zZadosti o podporu).

s vz

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek s vyznacenim poli pro zaloZeni zastupce spravce pfistupti k Zadosti

ZMENA PRiSTUPU

Ménime nastaveni spravci: ESCHAKRI
Editor

Signataf

O Ctenar

Zastupce spravee pristupi

(] Spravce pﬁstupﬁ Zatrhnout v pfipadg, e jste spravce pfistupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s plistupem editor.

[ Zrusit sdileni spravci Zatrhnout v piipadé, Ze cheete odepfit tomuto spravei pfistup k operaci.

Pfed spuiténim akce si ovéite, Ze nastaveni zmény pfistupl edpovida Vadim potfebam.

 Zmeénit nastaveni |

e Zaznam signataie bez uZivatelského konta v IS KP14+

Vyse v textu se hovofi o tom, Ze nelze pridélit pfistup k Zadosti uZivatelm, ktefi nejsou v IS KP14+
registrovani. Specificky pfistup je pripraven pro tzv. ,Neregistrovaného signatare”. Po kliknuti na
Novy zdznam a zaskrtnuti checkboxu ,Signataf bez registrace vIS KP14+“ je moiné na projektu
evidovat jako signatare osobu, ktera neni registrovanym uzivatelem tohoto systému. V takovém
pfipadé je tfeba zapsat jeji datum narozeni a jméno a prijmeni (pfip. véetné akademickych tituld,
pokud je to relevantni).

Neregistrovany signatar timto skutecny pfistup k Zadosti neziska, protoZe bez uZivatelského konta
v IS KP14+ nemuze data zZadnym zplsobem prohlizet ani editovat, ale tento zdznam je potiebny
v pfipadé, kdy Zadost nebude podepisovat statutarni zastupce (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba
samostatné vydéle¢né ¢inng, tato fyzicka osoba) a podpis pripojuje osoba, kterd je k tomuto Ukonu
zmocnéna); k tomuto tématu vice viz kapitola 4.2 PIné moci.

Snimek ¢asti obrazovky se zobrazenim poli pro zaznam neregistrovaného signatare

B DATUM NAROZEN B JMEND NEREGISTROVANEHO SIGNATARE
[+ Signatar bez registrace v ISKP14+ | | ‘

UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADDSTI

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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4.2 Plné moci

Vsystému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoZiujici uréité osobé (zmocniteli) povérit
podepsanim vybranych uloh néjakého jiného uZzivatele registrovaného v IS KP14+ (tj. zmocnénce).

Zmocnitelem je vidy statutdrni zastupce organizace (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba
samostatné vydélecné cinnd, pak tato fyzickd osoba), tj. osoba, kterd je opravnéna zastupovat
7adatele vadi RO.

Jak zmocnitel, tak zmocnénec musi byt (pfed tim, nez ma dojit k zapsani plné moci do systému) na
Zadosti evidovani jako uZivatelé s roli signatari. Zatimco zmocnitel maze byt (pokud plnd moc nema
byt podepsana elektronicky pfimo v IS KP14+) evidovan jako , Neregistrovany signatar“ (viz kap. 4.1
PFistupy k projektu), zmocnénec musi byt registrovanym uZivatelem IS KP14+.

V ptipadé, kdy bude vyuZito tzv. papirové plné moci (viz nize), pak postacuje, aby byl zmocnitel na
Zadosti o podporu zaloZen jako ,Neregistrovany signatar”, ale tento zaznam muze zalozit jakykoli
editor projektu.

Zmocnénec musi vidy disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu
nemuze dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).

V ramci vybéru typu plné moci uZivatel vybere, zda se jednda o plnou moc ,elektronickou”, nebo
»papirovou”.

Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signataf podepiSe plnou moc ptrimo v aplikaci IS KP14+ a
uzivatel, ktery je na zakladé plné moci zmocnén k néjakému ukonu, pfimo v IS KP14+ potvrdi svym
podpisem pfijeti této plné moci.

V pfipadé papirové plné moci se plna moc podepisuje listing, tento dokument je nasledné tfeba
naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k formulafi Zadosti o podporu. Tuto plnou moc jiz v IS
KP14+ nepodepisuje zmocnitel, podpis k ni pfipoji pouze zmocnénec, ktery timto zplsobem stvrdi
pfijeti a pravdivost této pIné moci. Papirovou plnou moci mohou byt také vnitfni pfedpisy organizace,
ze kterych vyplyva, Ze organizaci je opravnén zastupovat napf. fidici pracovnik na urcité pozici apod.
Nicméné i vnitfni predpisy organizace musi byt podepsany (postacuje na listing). RO nevyzaduje
autorizovanou konverzi listinné moci do podoby souboru, ktery se priklada k Zadosti o podporu.
Zadatel ovéem musi original papirové plné moci archivovat a na vyzadani jej RO poskytnout, pfip. na
vyZadani zajistit ufedné ovéfenou kopii nebo konvertovanou elektronickou verzi této plné moci.

Aby byla plnd moc platna, je tfreba vyplnit jeji platnost od a do. Pokud je kompetence zmocnénce na
zakladé plné moci (Ci vnitfni predpisu organizace) casové neomezend, vyberte néjaké datum
v budoucnosti, které presahuje predpokladanou dobu realizace projektu.

Okno zobrazuje nahofe vsechny plné moci relevantni (aktudlné ¢&i v minulosti) pro Zadost o
podporu/projekt, v dolni C¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zakladd novy zaznam nebo
edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

‘ Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek s vyznacenim poli pro zaloZeni plné moci

Navigace ~ PLNE MOCI
Operace
Pe Typ piné moci Imocnitel ‘Imocnémec Platnost Platnost od Plati do
Papirovd DJSPIKAT ESCHAKRI

19.5.2015

{10 [4[7 ]l ) [m1]  polzeknastrinku (25~ |

Novy ziznam Smazat zéznam UloZit Storno
Plnd moc

B TYP PLNE MOCI
Papirov a

Strénka 121, polazky 1 2% 1

| | poizeni piné maci

B ZMOCHITEL B PLATNOST 00 © FLATI D0

[DJsPIKAT |B 952005 B B
B TMOCHENED

[Eschakl I =]

MISTO ULOZEN DOKUMENTU

| PLNAMOC

Sl [ P |

Pfi zaloZeni plné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano. V opacném

pfipadé se zobrazi hlaska , Pred podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané ulohy projektu/pfedmét
zmocnéni.”
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Snimek s vyznacenim detailu pIné moci a pole pro zaloZeni pfedmétu zmocnéni

|' Pafizen piné moci

B IMOCHITEL B FLATHDST 00 © PLATI DO

|puspikaT B |95 |B | | E
B IMOCHEMED MISTO ULOZENI DOKUMENTU

[EscHakri a8 |

B PLNA MOC

% [ prpoi

L"uh.l_ul. w -

Smazat zaznam

Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni

(4 [« [T]n ][] Polosekna strinku 35+ |

Vybrat predmét zmocnéni

Predmét zmocnéni se definuje prostfednictvim vymezeni dokumentd, které budou podepisovany

elektronickym podpisem zmocnénce (napf.

Zadost o podporu). Tento vybér se provadi

prostiednictvim tlacitka Vybrat predmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi ¢iselnik moZnosti.
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Snimek s vyznacenim ciselniku pro specifikaci predmétu zmocnéni

[=) vybér z Eiselnilu a
K Hazew C7
| ¥ | 'Y
0P Informace o pokroku v realizaci projektu
SML Fozhodnuti o poskytmuti dotace
TAD Z4dost o podporu
Zop Z4dost o plathu
T0R Zprava o realizac
Zou Zprava o udraitelnosti
202 Zadost 0 zménu

PInd moc se mUZe vztahovat k vice dokumentiim neZ k jednomu. Pro OP PMP neni nikdy z vyse
uvedeného seznamu relevantni Informace o pokroku v realizaci projektu. Zprdva o udrzitelnosti se
také s velmi vysokou pravdépodobnosti nebude tykat Zadného z projektd OP PMP. Rozhodnuti o
poskytnuti dotace je tfeba vnimat obecnéji jako pravni akt (konkrétni typ pravniho aktu zavisi na
charakteru vzdjemného postaveni mezi RO a 7adatelem/pfijemcem). Pravni akt vydava RO, nicméné
na strané zadatele/ptijemce je potfeba podpis pro potvrzeni prijeti podminek stanovenych v pravnim
aktu. Zprdva o realizaci a Zadost o platbu bude predklddand vSemi projekty, Zadost o zménu se tyka
zmén projektu (také tento nastroj bude pravdépodobné vyuZit vétsinou projektd v pribéhu jejich
realizace).

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uZivatel vrati zpét (na zalozku Identifikace
operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé Zadosti o podporu).

4.3 Kopirovat

Po stisknuti tlacitka Kopirovat je vytvorena kopie Zadosti o podporu, kterd se zobrazi v seznamu
»Moje projekty” toho uZivatele, ktery proces kopirovani zvolil. V ramci kopirovani Zadosti se
prenesou néktera data ze zaloZek originalu do kopie, nikoli vsak vSsechny Udaje.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 9. 10. 2015 Strana: 37 z 104




g Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s o s . 7 .
* 5k Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek s vyznacenim tlacitka Kopirovat

Profil objekiu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depede a koncepty § PRISTUP K PROJEKTU ‘ 4 PLNE MOCI 9 VYMAZAT 7ADOST o KONTROLA | B Fnauzace ‘ (=
Prehled depesi

. ) ZKRACENY NAZEV PROJEKTU CHi CiSLO PROJEKTU
Poznamky ‘
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datovi oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV ) Zadost o podporu

Rozpracovana DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

Identifikace operace ~
16. bfezna 2015 17:32:15

Projekt SPRAVCE PRISTUPD B L
i N COKOZLEN
Popis projektu
Specifickeé cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A AS POSLEDN] ZMENY
Etapy projektu 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Indikatory @ TYP PODANI
Horizontalni principy ‘Aulumal\cke | =]
Umisténi @ 2P(508 JEDNANI
misténi ‘ | E
Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0soby subjektu -
o
Uity subjektu
Financovéni A

Rozpoéet zikladni

4.4 Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouZi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt ve stavu
Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazéni. Zadost nelze smazat, pokud se nachazi ve stavu
Finalizovdna (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace Zadosti o podporu a az
nasledné Ize Zadost smazat). Dokud Zadost nepodepisi vsichni signatafi, je moZnost provést storno
finalizace, tzn. je i moZnost vymazat Zadost o podporu. Jakmile je Zddost o podporu podepsana vsemi

signatafi, nelze uz storno finalizace provést, tudizZ ji nelze ani smazat.

Stiskem tlacitka Vymazat Zzadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Vymazat zZadost a ovérovaci otazkou pred vymazanim

Profil objektu ~

Nova depede a koncepty

Piehled depedi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti A

Identifikace projektu ay
Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projekiu
Indikatory
Horizontalni principy

Umisténi

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Subjekty ey

IDENTIFIKACE OPERACE

i PRISTUP K PROJEKTU |ﬁmim‘ﬁum‘mm VWM‘ﬂrlwm|nga(

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU CZ

STAV

Rozpracovana

SPRAVCE PRISTUP(

COKOZLEN

NAPOSLEDY ZMENIL

0

@ TYP PODANI

I e

‘ a
B 7P0508 JEDHANT

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

0bDgjP

Zadost o podporu

DATUM ZALOZENT
16. biezna 2015 17:32.15

DATUM FINALIZACE
DATUM PODANI

DATUM PODPISU

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

5 kvétna 2015 7:46:44

Osoby subjektu i 5 i 1
Uity subjektu

Financovani A
Rozpocet zakladni

@ Opravdu cheete tuto Zadost smazat?

Pokratovat | |

Zrusit

4.5 Kontrola

Tlacitko Kontrola slouZi k ovéreni, zda jsou vyplnény viechny poZadované udaje. Systém automaticky
dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data vyplnéna a dale ovéfi
zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je Zadost o podporu zaloZena. Pokud nejsou
vsechna povinna data vyplnéna (nebo neodpovidaji podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na
konkrétni zalozku, kde je mozné pfislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si mlze uZivatel spustit

kdykoli béhem procesu vypliiovani Zzadosti o podporu.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Kontrola

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depese a koncepty i PRISTUP K PROJEKTU | B4 PLNEMOCI ‘ [ KopiRovAT ‘ 3 VYMAZAT ZADOS
Piehled depei
18 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Poznamky |
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti A 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV Zadost o podporu

- Rozpracovana Zobrazeni stavil DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Identifikace operace

16. biezna 2015 17:32:15

Proiekt Ve PRSTUed DATUM PODPISU DATUM PODANT
_ N COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
_ 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projekiu
Indikatory In TYP PODANI
Horizontalni principy L ‘ E
Umisténi @ PS8 JEDNAN]
misténi | ‘ E
Subjekty ~
Subjekty projektu

Adresy subjektu
sk
Uty subjektu

Financovani A

Rozpocet zakladni

Snimek s prikladem vysledku pouZiti tlacitka Kontrola

KONTROLA
§§} PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI | (3 ropirovat ‘ 3 VYMAZATZADOST = & KONTROLA FINALIZACE | =1 Tisk
Vysledek operace:

I1SUM-217266: Piehled zdroji financovani - Musi byt korektng vyplnény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi piip. ruéng).
I1SUM-317266: Financni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)

4.6 Finalizace a Storno finalizace

Stiskem tlacitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalsi editaci a je pfipraven k podpisu s vyuZitim
kvalifikovaného elektronického podpisu. BEhem procesu finalizace jsou spustény predem definované
kontroly vyplnéni vSech povinnych udajl Zadosti o podporu (viz pfedchozi bod Kontrola, ¢ast 4.3.).
Neni tedy moZné finalizovat zadost, kterd nema vyplnéna vsechna povinna pole.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Finalizace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depese a koncepty 9§} PRISTUPKPROJEKTU B PLNEMoCI [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST | o Iﬂ:lN'I'm TISK
Piehled depei
A 10 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACN CiSLO PROJEKTY
Poznamky |
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV Zadost o podporu
- Rozpracovina DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Identifikace operace N
16. biezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUP( -
COKOZLEN DATUM PODPISU DATUM PODANI
Popis projekiu
Specifickeé cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
- 0 5 kvétna 2015 7-46:44
Etapy projekiu
Indikatory 18 TYP PODANI
PRI |Automaticke

Horizontalni principy | dtomaticke ‘ E

Umisténi 1B 7P(1508 JEDNANT
misténi | ‘ =]

Subjekty Fay

Subjekty projektu

Adresy subjektu

0soby subjektu [ = 1

ron

Uty subjektu
Financovani A

Rozpoéet zékladni

Po stisku tlacitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uZivatel opravdu finalizaci provést.
(Protoze provedenim finalizace dojde k uzamceni vsech zaznam{ a jejich editace nebude mozna).

Snimek s vyznacenim kontrolniho upozornéni pred provedenim finalizace Zadosti o podporu

E

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci
bude Zadost needitovatelna a dokument
pfipraveny k podepsani signatafi.

Pokratovat | | Zrusit

Stiskem tlacitka Pokracovat je finalizace dokoncena, stiskem tlacitka Zrusit je finalizace zastavena (tj.
neprobéhne).

O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uzZivatele informuje.

Snimek s vyznacenim informace o provedené finalizaci Zadosti

Vysledek operace:

ISUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi) 2104
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Stiskem tlacitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na zaddost o podporu.

Finalizaci Ize prfed podpisem zadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace, které se
objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace oviem muZe provést pouze
signatar zadosti.

Zadost Ize nasledné opét editovat. (Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno finalizace
Ize vyplnit textové pole DUvod vraceni Zadosti o podporu a poznamenat si v ném, co bylo diivodem
storna, nicméné vyplnéni tohoto pole neni vyzadovano, je to moznost pro Zadatele.)

Snimek s vyznacenim pole pro uvedeni divodi pro storno finalizace

STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACENi ZADOSTI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné

| Stomo finalizace

4.7 Tisk

Stisknutim tlacitka Tisk je vygenerovan tiskovy opis Zadosti o podporu ve formatu pdf.

Zadost o podporu z OP PMP se predklada pouze elektronicky v IS KP14+, na RO se 7adnd listinnd
forma Zadosti nezasila.

Tiskovou sestavu si uZivatel mlZe nechat vygenerovat pro vlastni potfebu, neni uréena pro
predloZeni Zadosti o podporu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek s vyznacenim tlacitka Tisk

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depese a koncepty i pRistup | B4 PLNE ‘ [ wori ‘ 3 VYMAZATZADOST | & KONTROLA ‘ a
Piehled depei
18 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Poznamky |
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti A 0bDgjP
Identifikace projektu A STAV Zadost o podporu

Rozpracovana Zobrazeni stavil DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE

Identifikace operace N
16. biezna 2015 17:32:15

Projekt SPRAVCE PRISTUPD
COKOZLEN

DATUM PODPISU DATUM PODANT
Popis projektu

Specifické cile MNAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY
0 5. kvétna 2015 7:46:44

Etapy projekiu
Indikatory 1B TYP PODANI
R [sutomaticke a2
Horizontalni principy L
Umisténi 1B 7P(1508 JEDNANT
misténi | ‘E

Subjekty Fay

Subjekty projektu

Adresy subjektu

sk
Uty subjektu

Financovani A

Rozpocet zakladni

Snimek s prikladem tiskového opisu Zzadosti o podporu

Zadost o podporu

Identifikace zadosti

Registracni Cislo projektu:

Identifikace Zadosti (HASH): ObDgjP

Verze:

Projekt

Cislo a ndzev wzwy: 19_15_004 Vyzva pro skoleni 15. 1.

Nazev projektu — fesky:
Nazev projektu — EN:

Anotace projektu:
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5 Jednotlivé navazané

o podporu

zalozky na

5.1 Profil objektu

Profil projektu je navazan na zadosti o podporu/projekt, ale nepredstavuje jesté datové oblasti
zadosti o podporu jako takové. Shrnuje zejména komunikaci k dané zadosti/projektu.

5.1.1 Nové depese a koncepty

Nastroj ,,DepesSe” funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn. depese
(zpravy) mohou byt preddvany jednak mezi jednotlivymi uZivateli IS KP14+, tak i mezi Zadateli a
prislu§nymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Funkcnost zaddvani dat v ramci zdlozky Nové depese a koncepty je analogicka jako na Uvodni strance
aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych depesi (blize kapitola 2.1.3) s tim rozdilem, Ze depesSe zadané
na tomto misté se vazou na konkrétni Zadost o podporu/projekt. Depese zaloZzené na konkrétnim
projektu se uZivateli zobrazi jak zde v rdmci konkrétni Zadosti o podporu/projektu, tak i v ramci
celkového seznamu depesi na Uvodni obrazovce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni daného uZivatele.

Stiskem tlacitka Nové depese a koncepty se Zadatel dostane na obrazovku, kde lIze vytvofit/smazat
v rdmci dané Zadosti o podporu depese.

Snimek s vyznacenim tlacitka Nové depese a koncepty

Profil objektu ) IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty I 9§f PRISTUP K PROJEKTU | 4 PLNE MoCI | (3 HoPiROVAT | 3 VYMAZATZADOST | 4" KONTROLA ‘ & FINALIZACE ‘ (=R
Pfehled depesi
1B ZKRACENY NATEV PROJEKTU REGISTRACNI i5L0 PROJEKTU
Poznamky ‘
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ ObDgjP
Identifikace projektu ~ STAV Zadost o podporu
- Rozpracovana DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Identifikace operace N
16. bfezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUPD o
— COKOZLEN DATUM PODPISU DATUM PODANI
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
_ 0 5. kvétna 2015 7:46:44

Etapy projektu etna

Indikatory 1B TYP PODANT

Harizontalni principy |Aummat\cke | E
Umisténi 1B ZPUSOB JEDNANI

misténi | E

Subjekty ~

Subjekty projektu

Adresy subjektu

Osoby subjektu = 1 1

=

Uity subjektu
Financovani ~

Rozpocet zikladni

Nastroj ,,Depese” je blize popsan v kapitole 2.1.3.




Bt Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ .z ‘ 5
i Operacni program potravinové a materialni pomoci

5.1.2 PoznamKky

Nastroj ,,Poznamky” pIni funkci poznamkového bloku, v némz uZivatel mizZe spravovat a zakladat své
zaznamy tykajici se konkrétni Zadosti o podporu/projektu.

Funkcénost zadavani dat v ramci zalozky Poznamky je nastavena analogicky jako na Uvodni strance
aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych pozndmek (blize kapitola 2.1.1) s tim rozdilem, Ze poznamky
zadané na tomto misté se vazou na konkrétni Zadost o podporu/projekt. Poznamky zalozené na
konkrétnim projektu se konkrétnimu uzZivateli zobrazi jak zde vramci konkrétni Zadosti o
podporu/projektu, tak i vramci celkového seznamu poznamek na Uvodni obrazovce aplikace IS
KP14+ po pfihlaseni daného uzZivatele.

Stiskem tlacitka Novy zaznam, vloZenim Udaji a volbou tladitka UloZit, vklada Zadatel novou
poznamku k dané zadosti o podporu/projektu.

5.1.3 Moje ukoly

Funkénost zadavani dat s vazbou na kalendar v ramci zalozky Ukoly je nastavena analogicky jako na
Uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani zaznamu do kalendafe a v rdmci toho zadavani novych
ukoll (blize kapitola 2.2) s tim rozdilem, Ze ukoly zadané na tomto misté se vazou na konkrétni
7adost o podporu/projekt. Ukoly zalozené na konkrétnim projektu se uzivateli zobrazi pouze zde
v ramci konkrétni zadosti o podporu/projektu.

Stiskem tlacitka Novy zaznam Zadatel zaklada novy ukol a volbou UloZit prislusné Udaje uklada do
systému.

Snimek s vyznaéenim moznosti zapisu ukolu na Grovni Zadosti o podporu/projektu

Navigace ~ POZNAMKY

Operace Datum Barevné oznateni Poznimka

\ gl J¥ Y

MNenalezeny Fadné zaznamy k zobrazeni

14| 4 [1] 0| n| Polozeknastrinku (25« Strinka 121, polozky 0 22 020

| Novjzazmam |  Kopirovat ziznam \ Ulozit m

DATUM BAREVNE OZNACENT

[1.3.2015 | (mE3|

POZNAMKA 22/2000  Oteviit v novém okné

vyplnit popis projektul

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2 Datova oblast zadosti

5.2.1 Zalozka Identifikace operace

Do zalozky Identifikace operace uZivatel vyplni pfislusna zakladni data vztahujici se k Zadosti o
podporu.

Na zaloZce zadatel vypliiuje zkraceny ndzev projektu, ktery slouzi jako pomocna identifikace projektu.

Mezi dlleZita data zadavana v této zaloZce patfi urceni, zda Zadost podepisuje jeden signatar nebo
vSichni signatafi ptifazeni k projektu (vice o rolich, konkrétné o roli signatédre viz kap. 4.1) a déle je
zde dulezité vybrat typ podani Zadosti o podporu. Rozlisuje se automatické nebo rucni podani. Pfi
automatickém podani je 7adost odeslana na RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim
signatarem v fadé (v pripadé volby podpisu vSemi signatati), pfi ru¢nim podani je zddost odeslana na
RO a? na zakladé aktivni volby uZivatele IS KP14+ po podpisu 7adosti o podporu. (Bez aktivniho kroku
uZivatele se 7adost neodedle na RO, ackoli uz bude na predloZeni pfipravena. Krokem uzivatele se
v tomto kontextu rozumi kliknuti na tlacitko Podat Zadost, které se po podpisu objevi v horni listé.)

Tlacitkem UlozZit uzivatel uloZi vlozenda data.

s vz

Snimek obrazovky se zobrazenim poli pro volbu podani Zadosti a zahlavi Zadosti o podporu

Profil abjektu - IDENTIFIKACE OPERACE
Hové depee a koncepty 1§} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI | [T) WOPIROVAT | 3¢ WMAZATZADDST & & KONTROLA | FINALGACE | gy TISK
Prehled depesi
@ IKRACENT NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CI5L0 PROJEKTU
Poznimky | |
UleY MNAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE 2AD0STI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti A ObDgj?
|dentifikace projektu e STAV ) ) Zadosto padpory
Identifikace operace Rozpracovéna DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE
cem perace 16. biezna 2015 17:3215
Projekt SPRAVCE PRISTUP( .
ATUM PODPES ATUM PODAN
- COKOZLEN | ODPESU DATUM FODARI
Popis projektu
Specifické clle NAPOSLEDY IMEHIL DATUM A CAS POSLEDNI TMENY

] 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projekiu

Indiktory B Tve PoOAN 2N ické &ni
y e | - | _ Typ podani: automatické nebo ruéni

Horizontalni principy
0 zriE08 JEONANT

Unisténi | |8 _ ZpUsob podpisu Zadosti: Podepisuje jeden
Subjekty A . v v, .. v . ,
signatdr nebo vsichni signatafi evidovani na

Subjekty projektu R
projektu

Adresy subjektu

Uty subjektu

Financovani ~
Rozpotet zakladni

Prehled zdrojii financovan

Finanéni plén
Vefejné zakazky et
Vefejné zakazhy
Hodnoceni a odvolni
Uidaje o smlouvé/dodatku
Mévrh/podnét na DOHS
PiloZens dokumenty
Cestna prohlideni

Podpis Z3dosti

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2.2 Zalozka Projekt

Na zaloZce projekt Zadatel vypliuje data tykajici se struénych informaci o projektu. Jedna se o nazev
projektu v €J a také v AJ a rovné? anotace projektu, kterd ma obsahovat stru¢nou charakteristiku
projektu (v rozsahu maximalné 500 znakl). Anotace projektu bude zahrnuta jako strucna
charakteristika projektu ve zvefejiovaném seznamu projektd (plati jen pro Zadosti, které uspéji a
podporu ziskaji).

Mezi dalsi udaje, které jsou na zdloZce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci projektu — jeho
predpoklddané datum zahdjeni a predpokladané datum ukonceni. Ztakto zadanych dat je
automaticky vygenerovdna doba trvani projektu v mésicich. (Pokud je pfi zaddvani Zadosti o podporu
projekt jiz v realizaci, do prislusného pole uvddéjte skutecné datum zahajeni realizace projektu).

POZOR: Vidy je tfeba respektovat omezeni, kterd se tykaji délky doby realizace ¢i data ukonceni
realizace a jsou uvedena v textu pfislusné vyzvy k predkladani zadosti o podporu.

V kolonce Jiné finanéni pfijmy Zadatel indikuje, zda projekt bude vytvaret pfijmy ¢ nikoli. Zadatel
toto vyznacuje, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat Cisté piijmy. ProtoZe castka
podpory poskytnuté na projekt ze zdrojd RO zavisi na &astce zpUsobilych vydajd projektu ocisténych o
pfijmy, predpokladané nenulové ¢&isté prijmy tuto podporu ze zdrojii RO snizuji. Castka
predpokladanych Cistych pfijmU0 projektu pro pfijemce nepfedstavuje zavazek, tj. pfijemce neni
sankcionovan za nedodrZeni predpokladanych Cistych pfijmi, nicméné zaroven plati, Ze nelze navysit
podporu ze zdroji RO z dGvodu, Ze skuteéné &isté prijmy nedosahly pdvodné planované vyse.

V kolonce Prijmy dle ¢l. 61 obecného nafizeni zvoli Zadatel vidy variantu , Projekt nevytvari pfijmy
dle ¢lanku 61“. (Tato kategorie prijm0 neni pro projekty spolufinancované z Evropského socidlniho
fondu relevantni.)

o Dopliikové informace

DalezZitd jsou i data sdruZzend do oblasti Doplrikové informace. Pokud Zadatel napf. zaskrtne checkbox
Realizace zadavacich fizeni na projektu, zaloZky tykajici se vefejnych zakdzek v levém menu se
stanou aktivnimi a lze je editovat (blize viz kapitola 5.2.21). Pokud neni pro projekt relevantni zadné
zadavaci/vybérové fizeni, a Zadatel proto prislusny checkbox nezaskrtne, zalozky pro verejné zakazky
zGstanou v zadosti o podporu needitovatelné. (Coz nevylucuje pozdéji béhem realizace podporeného
projektu tento parametr zménit.)

Uzivateli se v rdmci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji také informace o tom, v jakém reZimu
financovani je projekt realizovan (ex ante, ex post). Bez vyplnéni informace o rezimu financovani
neni mozné vyplnit zalozku Financni plan. Nastaveni rezimu financovani probiha v ramci podminek
vyzvy k predkladani Zadosti o podporu, kterda zpravidla obsahuje omezeni na pravé jeden rezim
financovani. V rezimu ex ante jsou prostfedky poskytovany zalohové, tj. pred uskute¢nénim vydaje
z Urovné pfijemce. VreZimu ex post jsou prostifedky poskytovdny teprve poté, co pfijemce vydaj
uhradil, prokazal a vydaj byl z Grovné RO schvalen. Projekty realizované organiza¢nimi slozkami statu,

‘ Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
‘ Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 9. 10. 2015 Strana: 47 z 104
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jejich prispévkovymi organizacemi nebo statnim fondem mohou byt pouze sex post typem
financovani.

Pokud Zadatel predpokladd, Zze projekt bude zakladat verejnou podporu, zaskrtne checkbox Vefejna
podpora. Zaskrtnuti tohoto checkboxu je v této fazi pouze orientacni, Zadatel na zdkladé zaskrtnuti
v zadosti nevypliiuje zadné dalsi udaje, verejnd podpora bude rfeSena detailné pouze s témi Zadateli,
ktefi uspéji v hodnoceni a vybéru projektll. Konkrétni rezim verejné podpory a také Castka podpory
budou stanoveny ve spolupraci RO a Zadatele a7 pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory
na projektu.

Checkbox Projekt je zcela nebo z¢asti provadén socidlnimi partnery nebo NNO prevedte do polohy
ANO (zelena fajfka) v pfipadé, Ze uvedenda charakteristika pro projekt plati, tj. provadéni projektu
bude z pozice pfijemce zajistovat nestatni neziskova organizace nebo organizace spadajici mezi
socidlni partnery.
Nestatnimi neziskovymi organizacemi se rozumi:
e spolky dle § 214-302 zéakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik
e obecné prospésné spolecnosti zfizené podle zakona ¢. 248/1995 Sbh., o obecné prospésnych
spole¢nostech
e Ustavy dle § 402-418 zdkona €. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik
e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona ¢. 3/2002 Sh., o cirkvich a nabozenskych
spole¢nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo socidlné
pravni ochranu déti
e nadace (§ 306-393) a nadacéni fondy (§394-401) zfizené podle zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik.
Socialnimi partnery jsou:
e socialni partnefi, ktefi jsou definovani Radou hospodaFské a socialni dohody CR:
o Svaz primyslu a dopravy CR
o Konfederace zaméstnavatelskych a podnikatelskych svazd CR
o Ceskomoravska konfederace odborovych svazl
o Asociace samostatnych odbor
e organizace zaméstnavatelll a odborové organizace, které maji uzavienou kolektivni smlouvu
vyssiho stupné.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Projekt

Profil objektu A~ PROJEKT
Nové depese a koncepty 4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | (] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST = «” KONTROLA  § FINALIZACE = ISh TISK
Piehled depesi .
NAZEV PROGRAMU
Poznamky Operatni program Zaméstnanost
Ukoly CiSLO V¥zZvY NAZEV WWIVY
Datova oblast #3dosti PN 03_15_042 MPSV_PV_2015.05.28 Ostra vjzva, Rozpoget s NN!, FHaHP v jednom kroku, kritéria uzaviené vyzvy (kopie z 03_15_040) - Specificky Individualni
1B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
Identifikace projektu ~ | ‘
Identifikace operace » . )
18 ANOTACE PROJEKTU /500 Oteviit v novém okné
Projekt
Specifické cile
Popis projektu
Indikétory
Horizontélni principy
Kligové aktivity [~ Fyzicka realizace projektu
Cilova skupina 1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESICicH)
12,00
Umisténi
Subjekty ~
[ Pii jektu
Subjekty projektu mm?‘ o e " . R
B JINE PENEZN PRIIMIY (JPP) 8 PAIJMY DLE EL 61 OBECHEHO NARIZEN
CZ NACE | E Projekt nevytvaii pfijmy dle lanku 61 | E | |
Adresy subjektu , , Jr o v, ,

i ?
sy subjekt — poplort forma Je/bude realizovano zadavaci/vybérové fizeni:
ety subjektu [0 Realizace zadavacich fizeni na projektu —

Ugetni obdobi T T
REZIM FINANCOVAN
Financovani ~ Ex-post . . N . 1.

pos Informace, vjaké reZimu financovani bude
Rozpotet jednotkovy . k o
Piehled zdroju financovani proiekt DOdporen'
Finanéni plén

v | somo

Kategorie intervenci

5.2.3 Zalozka Specifické cile

Specifické cile predstavuji vymezené ¢asti OP PMP (v hierarchii programu patfi az na nejnizsi Uroven
pod prioritni osy a investicni priority). Vyzva k predkladani zaddosti o podporu muze byt vyhlasena pro
vice specifickych cil(i. Za uc¢elem nasledného vykazovani na drovni jednotlivych specifickych cild se
v pfipadé, Ze vyzva ma vazbu na vice specifickych cill, na Urovni projektu eviduje, jakou mirou dany
projekt spada pod specifické cile platné pro vyzvu. Udaje nepredstavuji pro zadatele/pfijemce
podpory Zadny zavazek pro realizaci projektu, pfifazeni specifického cile Ci specifickych cilti je
pouze pro Géely vykazovani na trovni RO.

Okno zobrazuje nahofe vSechny specifické cile, které byly (ze seznamu specifickych cil( relevantnich
pro pfislusnou vyzvu k predkladani zadosti o podporu), pro zadost uz vybrany. V dolni ¢asti obrazovky
je prostor, vnémz uzivatel zakladd novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci
z tabulky v horni ¢4asti obrazovky.

Zadatel v poli ,Nazev“ vybere specificky cil uréeny vyzvou (ve vyzvé maze byt navazan jeden, ale i vice
specifickych cilll). Po vybéru specifického cile jsou ostatni bile podbarvenad pole automaticky
doplnéna systémem. Zadatel dale doplni procentni podil specifického cile na finanéni alokaci
projektu. Celkovy soucet viech procentnich podild specifickych cil(i projektu musi dosahovat hodnoty
100. Na zakladé zadani tohoto podilu probéhnou automatické rozpady v oblasti financniho planu,
indikator( a kategorie intervenci (viz nasledujici zalozky). Po kazdém zadani procentniho podilu (i po
prvnim zadani) se objevi hlaska o jeho prepoctu.
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5.2.4 Zalozka Popis projektu

vewvs

Lze fici, Ze tato zéloZzka je spolecné se zalozkou Klicové aktivity nejdilezitéjsi z hlediska obsahu
projektu (tj. také hraje vyznamnou roli v rdmci procesu hodnoceni a vybéru projekt(). Udaje v poli
Anotace projektu se nacitaji automaticky ze zalozky Projekt. Ostatni pole uzivatel vyplni dle otazek
vymezenych pro jednotlivd pole. Udaje uZivatel uloii stiskem tlagitka UloZit, které je umisténo
v zapati stranky pod popisy vSech poli.

Jako pomlcku pro Zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéjsi popis, co by mélo pfislusné
pole obsahovat. Ve vSech polich, respektive v odpovédich na otazky, doporucujeme uvadét jasné a
strucné informace, konkrétni udaje a nikoliv obecné fraze (i vzhledem k omezenému poctu znakd na
jednotliva pole).

e Jaky problém projekt fesi?
Vydefinujte konkrétni problém (ptipadné problémy), ktery chcete a jste schopni projektem fesit.
Uvedte popis problému, upfesnéni, proc je opravdu nutné ho resit (objektivni situace na trhu prace,
statistiky, analyzy, Setfeni, apod.), koho se problém dotyka (jaké cilové skupiny, pfipadné dalSich
subjektl), jaké jsou disledky nereseni problému (ekonomické, socidlni aj.) pro cilovou skupinu a
spole¢nost obecné.

e Jaké jsou priciny problému?
Uvedte struénou analyzu/popis pfi¢in problému. Dale specifikujte, co doklada (jaké udaje, zdroje)

existenci problému, ptipadné uvedte i informace, jak a zda se dany problém jiz fesil (jakymi zplsoby
a jaka byla jejich Ucinnost a proc nebyly pripadné efektivni).

e Coje cilem projektu?
Popiste cil projektu (pfipadné cile - v pfipadé vice dil¢ich cild by mély byt tyto cile vzajemné
provazané). Cil by mél byt konkrétni, redlné dosazitelny v daném case a za danych podminek,
méritelny a kvantifikovatelny (procentudlné, pocetné, apod.). Dosazeni cile projektu by mélo prispét
k feseni vymezeného problému. Mél by byt nastaven mechanismus (kritéria), na zakladé kterého
bude mozné ovéfit dosazeni planovaného cile.

e Jaka/é zména/y je/jsou v disledku projektu ocekavana/y?
Pokuste se vydefinovat/popsat, co chcete a muZete zménit realizaci (aktivitami) projektu.
V porovnani s cili projektu se mliZze jednat o obecnéjsi zménu, ke které naplnéni cili projektu pouze
tfeba cCastecné prispéje, ale nezajisti tuto zménu v plném rozsahu. Popiste, do jaké miry ma tato
zména potencial vyresit problém cilové skupiny.

e Jaké aktivity v projektu budou realizovany?
Vzhledem k tomu, Ze Zadost o podporu obsahuje samostatnou zalozku Klicové aktivity (viz kap. 5.2.7),
neni nutné na tomto misté poskytovat podrobnosti. Lze se odkazat na klicové aktivity, pfipadné uvést
ve zkratce to, co je v Klicovych aktivitach.

POZOR: Ovsem duleZité je, aby si toto pole a obsah zalozky Klicové aktivity neodporovaly.

Jednotlivé aktivity by mély odrazet vnitfni konzistentnost a logiku projektu (tim se rozumi mit vazbu
mezi cili projektu, obsahem klicovych aktivit a vystupy klicovych aktivit). Aktivity nesmi byt v rozporu
s tim, co je v textu vyzvy k predkladani zadosti specifikovano jakoZto podporované aktivity. Aktivity
by mély byt vhodné ¢asové provazany (doplfiovat se, kde je to relevantni a navazovat na sebe).
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e Popis realiza¢niho tymu projektu
Uvedte vSechny pracovni pozice, které dle vaseho zaméru budou patfit do realizacniho tymu
projektu (bez ohledu na to, jakou formou budou financovany, tj. bez vazby na to zda osobni naklady
na tyto pozice patfi do pfimych ¢&i nepfimych nakladl) a bez ohledu na to, zda je bude zaméstnavat
Zadatel/ptijemce nebo partner. Toto pole je prostor pro to, aby Zadatel doloZil, Ze na realizaci
projektu planuje adekvatni lidské zdroje. Realiza¢ni tym by mél byt vhodné nastaven podle délky a
narocnosti projektu (jednotlivych aktivit).

Uvadi se jednotlivé pracovni pozice, ke kazdé z nich popis hlavnich &innosti/ukolt, které budou mit
pracovnici zastavajici tyto pozice na starosti, a také se specifikuje rozsah zapojeni pozice do realizace
projektu. Rozsah nejlépe vyjadfujte jako podil z béZzného Uvazku a pocet mésicl, po ktery se tento
rozsah zapojeni predpoklada (Ize naplanovat i zmény Uvazku v ¢ase). U pozic, které budou zapojeny
jen kratkodobé (napf. na zakladé dohody o provedeni prace) lze rozsah zapojeni kvantifikovat
v poctech hodin prace.

Pokud bude projekt financovan s vyuZitim nepfimych nakladd, je potfeba, aby bylo z informaci
patrné, které pozice je planovano financovat v ramci prfimych nakladd a které z nepfimych nakladu
projektu.

Kromé struktury tymu a predpokladaného rozsahu zapojeni je nutné uvést také odbornou kapacitu
tymu ve vztahu k ¢innostem, které maji byt v projektu realizovdny. Odbornou kapacitu neni tfeba
uvadét konkrétnim vyctem jmen pracovnik(, ale cilem je poskytnout ujisténi, Ze Zadatel (pfipadné
s partnery) maji potfebné odborné zazemi na to, aby zajistili realizaci projektu v souladu s pravidly OP
PMP a v rozsahu a Case, ktery je v Zadosti o podporu naplanovén.

Pokud maximalni pocet znak( v poli (2000) neumozriuje popsat viechny pozice v potfebném rozsahu,
zpracujte potiebny popis realizacniho tymu do samostatného dokumentu a ten pfiloZzte jako
samostatnou ptilohu Zadosti o podporu. (V tomto poli pak postacuje se odkazat na konkrétni nazev
prilohy, ktery zvolite.)

o Jak bude zajisténo Sifeni vystupd projektu?
Uvedte, podle typu projektu/aktivit, jakym zplsobem pocitate se zajisténim Sifeni vystupd projektu.
Jednd se jak o tzv. volné Sifeni vystupl/produktl projektl (napf. metodickych dokumentl pro
pripravu a realizaci vzdélavani, vysledkd analyz, vystupll z konferenci a seminard jako jsou sborniky,
priklady dobré praxe), tak pripadné i Sifeni povédomi o projektu.

e Vcem je navriené feSeni inovativni?
Relevantni zejména v pfipadé prioritni osy 3 OP PMP u vyzev zaméfenych na socialni inovace.
Uvedte, zda jde o nové feseni (pfipadné o feseni aplikované novym zpUsobem) v dané
oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dané uZivatele, popiste ,novost” feSeni ve srovnani se
stavajicimi, standardnimi postupy.

o Jaka existuji rizika projektu?
Identifikujte predevsim rizika, kterd nevychdzeji z vnéjSich okolnosti, tj. popiSte zejména ta rizika,
ktera muiZete Castecné eliminovat nebo si pfipravit mozné varianty reseni rizikové situace. Pfiklady
rizik: nenaplnéni poctu Ucastnikl z cilové skupiny, nedostatek kvalifikovaného personalu pro zajisténi
realizace projektu, ¢asové pratahy pfi realizaci, neplnéni zavazk(l partnera, nedostatek financi apod.

‘ Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
‘ Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 9. 10. 2015 Strana: 51 z 104



i Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ .z ‘ 5
P Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Popis projektu

Profil ohjekiu M~ POPIS PROJEKTU

Mova depeds a koncepty ) PRETUPKFROJENTU | I PLEMOCI | [ KOPROVAT | 3¢ VYMAZATZADST | o WONTRDLA ) FINALIZACE | #gh TSK
Frehled depedi
Poznamky
Ukoly

© Jakt PROELEM PROJEKT REET W20 Duswiit v novém oknE

Datova oblast Zadosti ~

Mentifikace projektu ~ — - —
[ JAKE J50U PRIZINY FROSLEMUT W20 Dusiit v movém okn

Identifikace operace
Frojekt
Specificke cile

Popis projextu

| . & o JE ClLEN PROJECTUT /2000 De=sit v novém ckn
Indikatory

Henzontalni principy
Klitové aktivity
Cilywa skupina
Umisténi 1 JAKA DMENATY JE/IS0U v DUSLEDKY PAOJEXTU DCEKAVANAYT W0 Dteiity novim cknE

Subjekty A~
Subjekty progekiu
CZ NACE

Adresy subjektu AKE ARTIVITY ¥ FROJEXTU BUEOU REALZOVANY? W20 Dt=xTit v novém ckni

Osabry subgektu
ety subjektu
Uéatni obdebi

Vefejna podpora e - : _
=l 1B PORIS REALZATNIHD THU PROEKTY W20 Oteit v novim ckni

Financovani P
Prehled zdroji financovani

Finanéni plan

Kategone intervenci — - ——
4K BUDE ZAJIETEND SIRENT vRSTURD FROUEKTU? W20 Dusxiit v movém oknE

\Vafejné zakazky ~

Vefajne

Hodnoceni a odvolan

Mawrh/podns

' DEM JE MAVRIENE REZEN INDWATIVNIT W20 Dusiit v movém oknE

Udage o smlowwé

Pilahy k VZ
Cestnd prohlaSani
Diokurnenty

Sarnam odbomosti prajektu © sl ESTUAT BT PROJBTIT w2000 Deeviitv novém okng

Podpis Zadosti

5.2.5 Zalozka Indikatory

V textu vyzvy k predkladani Zadosti o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indikatorud: indikatory, ke
kterym ma Zadatel za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu (tj. hodnotu, ktera se
chape jako zdvazek Zadatele, kterého mda dosahnout diky realizaci projektu uvedeného v Zadosti o
podporu), a nasledné indikatory, které bude mit v pribéhu realizace povinnost vykazovat, nicméné
neni k nim povinné stanovit cilovou hodnotu.

Okno zobrazuje nahote viechny indikatory, které jsou na zakladé nastaveni vyzvy z Grovné RO pro
projekty povinné k vykazovani (a to dohromady ty, u nichZ je vyZzadovan zévazek, spolu s indikatory, u
kterych zavazek vyzadovan neni).

V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz Zadatel postupné edituje jednotlivé zaznamy vybranim
fadku v horni tabulce. Pro kazdy indikator zaddva vychozi a cilovou hodnotu indikatoru, datum
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vychozi hodnoty a datum dosazZeni cilové hodnoty a podrobnosti do pole Popis hodnoty. Tlac¢itkem
UloZit Zadatel udaje ulozi.

Pozn.: tladitkem ,,Novy zaznam“ by Zadatel mohl vybrat na Zddost nepovinny indikator. Pro projekty
v rdmci OP PMP neni tato moznost relevantni.

e Vychozi hodnota
Na drovni projektd je vychozi hodnota vsech indikatort vidy 0.

e Cilova hodnota

U indikatord, které na zéakladé obsahu textu vyzvy patfi do skupiny indikatoru, ke kterym ma Zadatel
za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, se predpoklada vyplnéni nenulové
cilové hodnoty. Zadatel doplIni hodnotu indikatoru, kterou se zavazuje béhem projektu dosahnout.
Vychazi z planovanych aktivit a zaméfeni projektu.

e Datum cilové hodnoty

Uvedte datum, k némuZ planujete dosdhnout cilové hodnoty daného indikatoru. Pro vsechny
indikdtory lze uvést totoZzné datum, napf. planované datum ukonceni realizace projektu. Datum
cilové hodnoty nemUzZe byt pozdéjsi, nez je datum ukondeni realizace projektu (protoZe to by v rdmci
kontroly zavérecné zpravy o realizaci projektu nebylo mozné vyhodnotit, zda se zavazku v podobé
cilové hodnoty skutecné v ramci projektu podafilo dosahnout).

e Popis hodnoty

Popiste, jakym zplsobem byla cilova hodnota stanovena (tj. jaké cilové skupiny a na zakladé jakého
jejich zapojeni do projektu jste vzali v potaz pfi stanoveni cilové hodnoty) a jakym zplsobem budete
napliovani indikdtoru sledovat a doklddat. Uvedené udaje musi byt v souladu s udaji uvedenymi
vramci klicovych aktivit. Udaje jsou nezbytné ktém indikatorim, ke kterym ma Zadatel za
povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Indikatory

Profil objektu ~ INDIKATORY

Nové depese a koncepty i3} PRISTUPKPROJEKTU | S PLNEMOCI | [T KOPIROVAT | 3 VYMAZATZADOST = o KONTROLA = FINALZACE Y Tisk

Pfehled depesi
Méfitelné indikatory

Poznamky
Uknly Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tridéni
Kod ndikitoru MNézev indikatoru Vychazi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
Datové oblast Zadosti ~
v | A4l A4l A4l A

Identifikace projektu A 62400 Neaktivni uéastnici, ktefi znovu zatali hledat zaméstnani po uk 0,000 100,000 | 30.4.2016

Identifikace operace - -

Projekt -

j | Export standardni |
Specifické cile -
14| 4 [1] »][ M Poloeknastinku|25 = Stranka 1 21, polozky 122121

Popis projektu —

Horizontalni principy
Kiovs aktivity KGD INDIKATORU NAZEV “Filj% o : - o NPRIENVI

62400 Meaktivni GEastnici, ktefi znovu zacali hledat zaméstnani po ukonéeni své Géasti

Cilovd skupina

ezt 1B V¥CHOZi HODNOTA 1B DATUM VVCHOZI HODNOTY 1B CiLovi HODNOTA 1B DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
Umisténi N

0,000 18.5.2015 100,000 30.4.2016 Dsoby vysledek

Subjekty ~

DEFINICE INDIKATORU 444/3000 Oteviit v novém okné

Subjekty projektu Neaktivni GZastnici intervence ESF, ktefi nové hledaji praci po ukoneni GEasti v ESF projektu.

A
CZ NACE
. Pro ugely tohoto indikatoru se za nové hledajiciho (éastnika bere Ggastnik, ktery se nové zaregistroval na dfadu prace.
Adresy subjektu
0soby subjektu Aktivita je zjifovano k datu ukonéeni (Zasti na projektu. (Pfipadné k nejbliz&im datu, ke kterému ma UP dostupné informace)
v

Ucty subjektu ?Po ukonéeni své (Easti? znamend od zanogeti své (Easti do dobv &tvi 1¥dni no ieiim ukongeni.

Ugetni obdobi 0/2000  Oteviit vnovém okné

POPIS HODNOTY

Financovéni ~

5.2.6 Zalozka Horizontalni principy

Okno zobrazuje nahofe viechny horizontalni principy, které byly pro programové obdobi 2014-2020

stanoveny. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci
z tabulky v horni ¢4asti obrazovky.

V ramci této zdlozky Zzadatel ke kazdému ze 3 stanovenych horizontalnich principd: Rovné prileZitosti
a nediskriminace, UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory), Rovné pfileZitosti muzli a Zen
vybere z ciselniku vliv projektu na dany horizontdlni princip, pficemz voli mezi:

e Cilené zaméreni na horizontalni princip

e Pozitivni vliv na horizontalni princip

e Neutralni k horizontdlnimu principu
V ptipadé, Ze uzivatel zvoli, Ze vliv je jiny neZ neutralni, pak ma za povinnost uvést podrobnosti do
pole Popis a zd{vodnéni vlivu projektu na horizontalni princip.

U principu UdrzZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) uZivatel vidy voli Neutraini
k horizontalnimu principu, protoZe — jak napovida zavorka v ndzvu principu — v rdmci CR byl nastaven
pfistup, kdy pouze projekty, u nichZ je sledovan néjaky environmentalni indikdtor, mohou byt
oznaceny jako projekty sjinym neZ neutrdlnim vlivem na horizontalni princip UdrZitelny rozvoj.
ProtoZe pro OP PMP Zadné environmentdlni indikdtory stanoveny nebyly, nemohou byt projekty
financované z OP PMP vykazany jako zacilené Ci s pozitivnim vlivem na tento horizontalni princip.

Vse uzivatel ulozi stiskem tlacitka Ulozit.
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Déle zde Zadatel vyznacuje, zda je projekt zaméfen na udrzitelnou zaméstnanost Zen a udrzitelny
postup Zen v zaméstnani.

Za projekt, ktery je zaméren na udrzitelnou zaméstnanost Zen a udrzitelny postup Zzen v zaméstnani,
se povazuje: projekt s cilem zvySeni udrzitelné Gcasti a postupu zen v zaméstnani, ¢imz projekt bojuje
proti feminizaci chudoby, snizeni segregace podle pohlavi, potlacuje genderové stereotypy na trhu
prace, v oblasti vzdélavani a odborné ptipravy, a podporuje sladéni pracovniho a osobniho Zivota pro
vSechny a rovné sdileni odpovédnosti péce mezi muzi a Zenami.

Zaskrtavatko ma pro polohu ANO podobu zelené fajfky. Zaznam ulozte stiskem tlacitka Ulozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Horizontalni principy

Profil objektu ~ HORIZONTALNI PRINCIPY
Nové depede a koncepty i§} PRISTUPKPROJEKTU | I PLNEMOCI | [J] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST  «” KONTROLA ) FINAUZACE /2R TIsK
Piehled depesi A . N L
Typ horizontalnihe principu Vliv projektu na horizontalni princip
Paznamky Podpora rovnych piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Ukaly udriitelny rozvoj Neutralni k horizontalnimu principu
Datova oblast Zadosti e Podpora rovnosti mezi muZi a Zenami Pozitivni viiv na horizontalni princip
Identifikace projektu A~
. TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU 18 VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALN] PRINCIP
Identifikace operace P . P P - =
Podpora rovnych pfileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontaIni princip |

Projekt

Specifické cile B POPIS AZDUVODNENI VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 02000 Oteviitynd :

Popis projektu

Indikatory

Horizontalni principy V\l/bér vlivu
Kiitové aktivity p roj ektu na
T T horizontdIni
Umisténi . .

: princip z
Subjekty ~ - ,
R Ciselniku
Subjekty projektu
[ Projekt zaméfen na udrtitelnou zaméstnanost en a udrfitelnj postup Zen v zaméstnani

CZ NACE

Adresy subjektu

Uity subjektu

LiGctol chdahi

5.2.7 Zalozka Klicové aktivity

Okno zobrazuje nahofe vSechny dosud zapsané klicové aktivity na projektu. V dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

Jednotlivé klicové aktivity musi byt v pfimé vazbé na podporované aktivity uvedené v pfislusné vyzvé.
KaZdou dalsi kli¢ovou aktivitu Ize zadat pfes tlacitko Novy zaznam.

o Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity.

e Popis kliGové aktivity
Podrobné popiste planovanou realizaci klicové aktivity. Aktivity projektu by mély byt logicky
strukturovany a provazany. Popis by mél obsahovat odpovédi na otazky:
o Jaké ¢innosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?
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o Jaky je zplsob provadéni klicové aktivity (metoda realizace) a jak povede k dosaZeni
stanovenych vystupd?

o Jaké jsou vystupy dané klicové aktivity?

o Jak je nastavena Casova dotace s ohledem na potreby cilové skupiny a s ohledem na
dosazeni poZadovanych vystupl?

o Jak jsou aktivity ¢asové provazany?

e Priehled nakladt
Uvedte, jaké naklady z pfimych zpUsobilych vydajl, které jsou v rozpoctu projektu (na samostatné
zalozce) se vztahuji k plnéni dané klicové aktivity. POZOR: Provazba popisu klicové aktivity
s rozpoctem je duleZitad pro posouzeni efektivity projektu.

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zaloZzku uloZit pomoci tlaCitka Ulozit. UloZzené
udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Klicové aktivity

Profil objekdu ~ KLIEOVE AKTIVITY
Nova depese a koncepty 936 PRISTUPKPROJEKTU B PLNEMOCI | [] KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST = &7 KONTROLA ) FINALZACE  igh Tisk
Piehled depesi Nizev Klcové aktivity Nizev Kiigové aktivity
Poznamky ‘ | Y |
Ukoly MPSV_PV_Aktivita 1 Aktivita 1
Datovi oblast Zadosti ~ MPSV_PV_Aktivita 2 Aktivita 2
— - MPSV_PV_Aktivita 3 Aktivita 3
Identifikace projektu =
M| 4[1]»| M Poloizknastrinku|25 Stranka1z 1, polozky 1 a7 3
Identifikace operace —
Projek [___somo ]
Specifické cile
. NAZEV KLIZOVE AKTIVITY
Popis projektu MPsv_Pv._Aktivita 3 a8
Indikatory NAZEV KLIBOVE AKTIVITY
Horizontalni principy | Aktivita 3 ‘
Kifové aktivity POPIS KLICOVE AKTIVITY 0/2000  Oteviit vnovém okné
Cilova skupina
Umisténi
Subjekty Fay
Subjekty projektu
CZ NACE w . o
PREHLED NAKLADD 0/2000  Oteviit v novém okné
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ucty subjektu
Ugetni obdobi
Financovani Fay
Rozpotet jednotkovy

5.2.8 Zalozka Cilova skupina

Na tuto zalozku je potieba vyplnit informace o cilovych skupinach, na které se
Zadatel v projektu zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci, pfip. organizace, pro
které je projekt uren (tedy ti, ktefi budou tézZit z vystupl projektu).

Okno zobrazuje nahote vSechny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin stanoveného
pfislusnou vyzvou k predkladani Zzadosti o podporu) pro zadost uz vybrany. V dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.
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Projekt muUZe byt zaméren na vice neZ jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného vyzvou
k predkladani zadosti o podporu.

o Cilova skupina
V tomto poli Zadatel vybird konkrétni polozku/polozky ze seznamu cilovych skupin stanoveného
vyzvou k predkladani zadosti o podporu; voli to, co je relevantni pro jeho projekt.

o Popis cilové skupiny
Ke kazdé zvolené cilové skupiné doplite bliz§i popis, ktery by mél obsahovat zejména
informace o identifikaci cilové skupiny, jeji velikosti a struktuie, popis potfeb cilové skupiny,
posouzeni potencialu cilové skupiny uplatnit se na trhu prace a popis zapojeni cilové skupiny
v pribéhu projektu.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozZit pomoci tlacitka UloZit. Ulozené udaje se
zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Cilové skupiny

Profil objektu ~ CILOVA SKUPINA
Nové depese a koncepty §§% PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI KOPIROVAT 38 VYMAZATZADOST ~ «# KONTROLA @ FINALIZACE i) TISK
Piehled depesi Cilové skupina Popis cilové skupiny
Poznédmky Cilovou skupinou jsou v pfipads aktivit spojenyich se socidinim podnikanim i zaméstnanci a za
Ukaly Export standardni |
Datova oblast Zadosti ~
entfkace projpkty A [ somo |
Identifikace operace B Cilovi SKUPINA
Projekt ‘Dl’lovnu skupinou jsou v pfipadé aktivit spojenych se socidlnim podnikénim i zaméstnanci a zaméstnavatelé. | E

Specifické cile . X ;
B POPIS CILOVE SKUPINY 0/2000  Oteviit v novém okné

Popis projektu
Indikatory
Horizontalni principy

Klicové aktivity

Cilové skupina
Unisténi
Subjekty ~

Subiektv proiektu

5.2.9 Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi vyplni zadatel udaje o tom, kde bude projekt realizovan (Misto realizace) a
na jaké uzemi bude mit realizace projektu dopad (Dopad projektu). Tato tzemi mohou byt stejn3, ale
mohou se i lisit. Pfipustné misto realizace a pfipustné misto dopadu projektu jsou stanovena ve vyzvé
pro predkladani Zadosti o podporu.

¢ Misto realizace
Misto realizace je misto, na kterém budou realizovany aktivity projektu ve prospéch cilovych skupin,
pfip. v ptipadé projektl, kde nedochazi k praci s cilovou skupinou, je timto mistem lokalita, kde
vznikaji vystupy ¢i vysledky projektu. Jednd se o misto, kde je napf. realizovano vzdélavani,
poskytovano poradenstvi, nachazi se zafizeni poskytujici sluzby, nachazi se pracovni misto, na které
podporena osoba nastoupi, misto, kde podporenda osoba absolvuje staz, apod. Mist realizace mize
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mit projekt vice. V Zadosti o podporu postacuje evidovat misto realizace v detailu kraje (v ramci
CR), zahraniéni mista realizace neni tfeba v zadosti o podporu specifikovat.

o Dopad projektu
Mistem dopadu je Uzemi, které ma z realizace projektu prospéch. Uzemi dopadu mdze zahrnovat
pouze Uzemi, z jehoZ alokace je dana vyzva financovdna. V Zadosti o podporu postacuje evidovat
misto dopadu v detailu kraje. Dopad projektu maze byt pouze v ramci CR.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Umisténi

Profil objektu Fay UMISTENI
Nova depese a koncepty 4§} PRISTUPKPROJEKTU g PLNEMOCI [Tl KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST =« KONTROLA | FINAUZACE = TIsK
Piehled depesi
. Misto realizace
Poznamky
Ukoly Kod izemni jednotky Nazev iizemni jednotky Uroved Spada pod
Datova oblast zadosti ~ Al x| Al Ir
- czo10 Hlavni mésto Praha Kraj Praha
Identifikace projektu ~ €Z031 JihoGesky kraj Kraj Jihozépad
Identifikace operace M L4 E| b || ¥ | Polozeknastranku | 25 = Stranka 121, polozky 122222
Projekt )
Specifické cile
Popis projektu T " : E — — i1 . ’
Na zakladé vybéru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky vytvafeny zdznamy typu Typ Gzemi a Lokalizace na zaloZce Kategorie intervencr.
Indikatory
Horizontélni principy m
Klicové aktivity
Cilova skupina
Dopad projektu
Umisténi opad pro
Subjekty ~ Kod izemni jednotky Nizev iizemni jednotky Uroveii Spada pod
Subjekty projektu ‘ A4l Al ¥ | [h 4
N CZ031 Jihoesky kraj Kraj Jihozapad
CZ NACE —
. LR \1| b M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 182121
Adresy subjektu -
Uéty subjektu
Ugetni obdobi Zobrazit izemi (misto dopadu) na vyzvé

Vefejna podpora
Financovani AN

Piehled zdroju financovéni

Zpusob zadavani mista realizace a dopadu projektu je v obou pripadech stejny. Pfi zadavani mista
realizace stiskne Zadatel tlacitko ,Kraj“ a zobrazi se nové okno ,Misto realizace — kraj“. V ramci
tohoto okna je uzivateli k dispozici &iselnik Gzemi v rozlideni na kraje. Zadatel zvoli relevantni kraj
(kraje), ve kterych bude projekt realizovat.

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim,
Ze udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami
platnymi pro jeho projekt. Chybné pfifazeny zaznam je mozno vyradit s vyuzitim Sipky opacného
sméru. Zadatel potvrdi volbu stiskem tlacitka ,UloZit a zpét“.

s vz

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 9. 10. 2015 Strana: 58 z 104




g Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s o s . 7 .
* 5k Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek obrazovky se zobrazenim Sipek pro vybér kraji relevantnich pro projekt

Navigace N MISTO REALIZACE - KRAJ
Ulozit a zp&t Misto realizace
Kod hraje Nazey kraje Region Stat Kad kraje Nizey kraje
| Y | A4l AAl A S D A Y
PL225 Bielski Slaskie Rzeczpospolita Pol... Nenalezeny 23dné zaznamy k zobrazeni
cz010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika Wl ILF |22 polozekna stink
PL515 Jeleniogdrski Dolnoslaskie Rzeczpospolita Pol...
CZ03 Jihotesky kraj Jihozapad Ceska republika
CZ064 Jihomoravsky kraj Jihowjehed Ceska republika
CZoa Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika
CZ063 Kraj Vysotina Jihovjeched Ceska republika
CZ052 Kralovéhradecky kraj Severovychod Ceska republika
C2051 Liberecky kraj Severovjchod Beska republika L5
CZ080 Moravskoslezsky kraj  Moravskoslezsko Ceska republika
PLE2 Nyski Opolskie Rzeczpospolita Pal.. —
CZ0m Olomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika
PL522 Opolski Opolskie Rzeczpospolita Pol...
CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
CZ032 Plzedisky kraj Jihozapad Ceska republika
PL227 Rybnicki Slaskie Rzeczpospolita Pal...
£Z020 Stfedodesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika

5.2.10 Zalozka Subjekty projektu

Vramci zalozky Subjekty projektu vyplni Zadatel Udaje o subjektech, které se k projektu vztahuji,
pri¢emz v ramci této skupiny se rozlisuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této zalozce vyplnény
subjekty):
e Zadatel/pFijemce
Osoba s podilem v pravnické osobé Zadatele/pfijemce
Osoby, v nichz ma Zadatel/pfijemce podil
Partner s finanénim pfispévkem
Partner bez finanéniho pfispévku
Ztizovatel Obec
Ztizovatel / Nadtizeny kraj
Ztizovatel 0SS
Financujici kapitola SR
Financujici OSS
Dodavatel

Pouze pokud je na této zaloice zvolen typ subjektu ,Zadatel/pfijemce”, se zalozka Rozpodet
zpristupni k editaci (blize kapitola 5.2.17 Zalozka Rozpocet).

e Zadatel/pfijemce
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Timto subjektem je osoba (pravnickd & fyzickd),” kterd 74da o podporu a kterd bude v pfipadé, 7e
projekt bude podporen, v pozici pfijemce podpory.

Zadatel POVINNE uvadi Udaje o pocétu zaméstnancli a rocni obrat, pficemi tyto Udaje uvadi
v nahledu dle pfilohy I nafizeni Komise ¢. 651/2015 ze dne 17. ¢ervna 2014, kterym se v souladu
s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za sluéitelné s vnitinim trhem. Udaje
vypliuji vSichni zZadatelé, bez ohledu na to, zda projekt zaklada vefejnou podporu nebo nezaklada,
a bez ohledu na pravni formu subjektu Zadatele. Informace o poétu zaméstnancl a obratu budou
vyuzity pfi hodnoceni Zadatele z hlediska, zda ma spravni, financni a provozni zpusobilost
potiebnou k zajisténi realizace projektu.

Snimek relevantnich poli ze zalozky Subjekty projektu (povinné jsou pro typ Zadatel/P¥ijemce)

BILAMENI SUMA
D PoOCET ZAMESTNANCU B RoCNi OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR)

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi.

PFi vypoctu poétu zaméstnanch a roéniho obratu (a pfipadné bilan¢ni sumy rozvahy) je v souladu
s koncepci dle prilohy | natizeni Komise ¢. 651/2015 nutné zohlednit majetkové vazby Zadatele na
dalsi subjekty. Do vypoctu je tak nutné zapojit Udaje také za vsechny partnerské podniky (subjekty) a
propojené podniky (subjekty). Parametry (napf. pocet zaméstnancll) za partnerské podniky se do
vypoctu zapoditaji jen z¢asti podle miry majetkového propojeni (bud’ dle podilu na zakladnim kapitalu
¢i na hlasovacich pravech - podle toho, kterd z hodnot je vyssi; v pfipadé vzdjemného vlastnictvi se
pouZije vyssi procentudlni podil). Parametry za propojené podniky se do vypoctu zahrnuji celé.

Vysvétleni pojm0 je kdispozici v pfiloze | nafizeni Komise ¢. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8. Tento zplsob uréeni
velikosti podniku zavedla Evropska unie v roce 2003. Poprvé pronikl do predpisid v Doporuceni
Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodnik(i, malych a stfednich podnikd. V roce 2008 byl
ovsem zaclenén do nafizeni Komise ¢. 800/2008, v roce 2014 pak byl zapracovan do nafizeni Komise
¢. 651/2014, které vyse uvedené nafizeni ¢. 800/2008 nahradilo. Aby Evropska komise pomohla
subjektiim metodiku pro urceni jejich velikosti aplikovat, ptipravila k metodice uZivatelskou pfirucku,
ktera je dostupna na odkazu:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise _policy/sme _definition/sme user guide cs.pdf.

Upozorfiujeme uZivatele, aby se nenechali znepokojit tim, Ze pfiru¢ka odkazuje na Doporuceni
Komise z roku 2003. Pozornost nevénujte ani priloham prirucky. Podstatné je vysvétleni zohlednéni
majetkovych vazeb podniku (subjektu) na dalsi subjekty pro vypocet velikosti tohoto podniku
(subjektu).

Priklad pro vypocet poctu zaméstnancii:
Zadatel md 50 zaméstnanci, jeho partnersky podnik, ktery je Zadatelem vlastnén ze 40 %, md 20
zaméstnancd, druhy podnik, ktery Zadatele viastni z80 % mad celkem 15 zaméstnancu. Vyslednd

2 Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel nahlizeny jako osoby, které
maji obdobné postaveni jako pravnické osoby.
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hodnota parametru ,pocet zaméstnanc(” je vysledkem vypoctu: 50 (za Zadatele) + 20*40 % (za
partnersky podnik) + 15 (za propojeny podnik) = 50 + 8 + 15 = 73.

o Podrobnosti ke stafi a typu pouZivanych dat
Relevantni jsou udaje za posledni schvalené ucetni obdobi. Pokud se udaje tykaji nové
zalozené spolecnosti, uvedte nuly.

o Kdo se mysli zaméstnancem

Pocet zaméstnancl odpovida pocétu rocnich pracovnich jednotek (RPJ), tzn. poétu osob, které
byly v daném podniku nebo jeho jménem zaméstnany na plny pracovni Uvazek po cely
sledovany rok. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prdce osob, které pracovaly na
Castecny Uvazek bez ohledu na jeho délku, a prace sezénnich pracovnikll se zapocitava jako
zlomky RPJ. Do poctu zaméstnancl jsou zahrnovani: a) zaméstnanci; b) osoby pracujici pro
podnik v podfizeném postaveni, které jsou povaZovany za zaméstnance v souladu
s vnitrostatnim pravem; c) vlastnici-vedouci pracovnici; d) spolecnici vykonavajici v podniku
pravidelnou cinnost, ktefi vyuZivaji finan¢nich vyhod plynoucich z podniku. Ucni nebo
studenti, ktefi jsou zapojeni do odborné pfipravy na zakladé smlouvy o uénovském nebo
odborném vzdélavani, se do poctu zaméstnanc( nezahrnuji. Délka materské nebo rodi¢ovské
dovolené se nezapocitava.

o Jaké kurzy pro pfevod mén se pouzivaji
Pro pfevod na EUR se pouzije kurz Evropské centrdlni banky ke dni Ucetni zavérky. Kurz je
k dispozici na webovych strankach banky
https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

o Rocniobrat v EUR
Roc¢ni obrat predstavuji primarné dle nafizeni Komise ¢. 651/2014 pfijmy z hospodarské
¢innosti snizené o vyplacené slevy a nemél by zahrnovat DPH. Pro subjekty, u kterych neni
hospodarska cinnost relevantni, nebo podstatnou mérou provadéji i nehospodarskou
¢innost, uvadéjte do tohoto pole mnoiZstvi financnich prostfedkl prijatych subjektem za
posledni Ucetni obdobi. Do obratu se nezapocitava pocatecni zistatek.

o Bilanéni suma rozvahy v EUR
Predstavuje soucet vSech aktiv nebo soucet vSech pasiv (oba soucty se vzdy rovnaji).

e Osoba s podilem v pravnické osobé Zadatele/pFijemce
Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 2 stanovuje, Ze Zadatel o dotaci, ktery je pravnickou

osobou, musi v Zaddosti o dotaci uvést identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé.

Identifikace osob s podilem v subjektu Zadatele o dotaci se netyka Zadatell, ktefi jsou fyzickymi
osobami (napf. osoby samostatné vydélecné ¢inné) a také Zadatel(, u kterych nedochazi pfi cerpani
podpory OP PMP k vyuziti institutu dotace (tj. zejména organizacni slozky statu). Ostatni subjekty
v pozici Zadatel( musi informace o vlastnickych vazbach na dalsi subjekty v Zddosti o podporu uvést,
neuvedeni Udaji by mélo za nasledek, Ze Zadost o podporu by byla nelplna/nepravdiva. Uvadéjte
Udaje ke stavu v okamZiku predlozeni zadosti o podporu RO.

e Osoby, v nichZ ma Zadatel/p¥ijemce podil
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Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 3 stanovuje, Ze Zadatel o dotaci, ktery je pravnickou
osobou, musi v Zadosti o dotaci uvést identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé.

Identifikace osob, v nichz ma Zadatel podil, se netykd Zadateld, ktefi jsou fyzickymi osobami (napf.
osoby samostatné vydélecné ¢inné) a také zadatell, u kterych nedochazi pti ¢erpani podpory OP PMP
k vyuZiti institutu dotace (tj. zejména organizacni sloZky statu). Ostatni subjekty v pozici Zadatell
musi informace o vlastnickych vazbach na dalsi subjekty v Zadosti o podporu uvést, neuvedeni udaj
by mélo za nasledek, Ze Zadost o podporu by byla nelplnd/nepravdiva. Uvadéjte Gdaje ke stavu
v okamZiku predloZeni adosti o podporu RO.

U kazdého subjektu, v némz ma Zadatel/pfijemce podil musi byt uvedena také vyse tohoto podilu,
udaje se uvadi do pole Procentni podil.

e Partner s financnim prispévkem z OM
V OP PMP mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem s financ¢nim prispévkem se
rozumi subjekt, ktery bude s podporou z OP PMP financovat vydaje, které vzniknou pfimo jemu. Vice
o partnerstvi je k dispozici v Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci OP PMP.

U kazdého partnera je dileZité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu.

e Partner bez financniho prispévku
V OP PMP mohou byt do realizace projektu zapojeni partneti. Partnerem bez financ¢niho ptispévku se
rozumi subjekt, ktery je zapojen do realizace, nicméné podporu z OP PMP nevyuZiva na financovani
vydaju, které mu pripadné v souvislosti s realizaci projektu vzniknou. Vice o partnerstvi je k dispozici
v Obecné casti pravidel pro Zadatele a ptijemce v rdmci OP PMP.

U kazdého partnera je dllezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu
(pole se zobrazi az po provedeni validace zadaného subjektu).

e Zfizovatel Obec
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované obci. PFispévkové
organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci obce, ktera je jejich zfizovatelem.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery a veskeré
dalsi subjekty — zalozZit s vyuZitim tlacitka Novy zdznam. Neexistuje automatické zpfistupnéni poli pro
zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace ¢i obec.

e Zfizovatel / Nadfizeny kraj
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro prispévkové organizace zfizované krajem ¢i obci nebo pro
obce.
o Prispévkové organizace zfizované krajem zde uvedou identifikaci kraje, ktery je jejich
zfizovatelem.
o Prispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci kraje, do kterého
naleZi obec, kterd je jejich zfizovatelem.
o Obce zde uvedou identifikaci kraje, do kterého nalezi.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery a veskeré
dalsi subjekty — zalozZit s vyuZitim tlacitka Novy zdznam. Neexistuje automatické zpfistupnéni poli pro
zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace Ci obec.

‘ Pokyny k vyplInéni Zadosti o podporu v IS KP14+ ‘
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e Zfizovatel OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacni slozkou
statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci této organizacni slozky statu.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potifeba — stejné jako zadatele a partnery a veskeré
dalsi subjekty — zalozZit s vyuZzitim tlacitka Novy zdznam. Neexistuje automatické zpfistupnéni poli pro
zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace.

¢ Financuijici kapitola SR
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacni slozkou
statu a organizacni slozky stdtu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci kapitoly statniho rozpoctu, do
které spadaiji.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba zalozit s vyuZitim tlacitka Novy zaznam.

¢ Financujici OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro prispévkové organizace zfizované organizacni slozkou
statu a organizacni slozky statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci organizacni slozky statu (tj.
sama sebe nebo svého zfizovatele).
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba zalozit s vyuZitim tlacitka Novy zaznam.

e Dodavatel

lako dodavatele bude zadatel/pfijemce identifikovat ty subjekty, které vybere jako dodavatele
zakdzek, u kterych dle pravidel OP PMP nestaci pfimé zadani a je vyZzadovdno provedeni
zadavaciho/vybérového Fizeni, vice viz Obecnd ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OP PMP.
(zjednodusené se jedna o zakazky s predpokladanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi nez 400.000 K¢ bez
DPH nebo s prepokladdanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH v pfipadé, Ze
zadavatel nepatfi mezi verejné i sektorové zadavatele podle § 2 odst. 2 a 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakdzkach, a zaroven podpora poskytovana na tuto zakazku neni vyssi nez 50 %).

V okamziku zpracovani zadosti o podporu je velmi pravdépodobné, Ze Zadny dodavatel zakazek pro
pfipravovany projekt dosud nebyl vybran, v takovém pripadé do zadosti o podporu zadny subjekt
v kategorii ,Dodavatel” neuvadéjte.

5.2.10.1 Technické aspekty vyplnéni zalozky

Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zdakladnich registri obsahuje tyto Ctyfi
registry:
e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky Grad)
e Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)
e Registr Uzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky urad
zemémeéficky a katastralni)
e Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostfednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovdna. Po vyplnéni
udaje v poli IC jsou stiskem tla¢itka Validace Gdaje o subjektu ovéieny a doplnény do datovych poli.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu

SUBJEKTY PROJEKTU
ﬂrﬁmxmmu|ﬁmém|ﬁmﬁwn|”wmniinnm|¢mrma|amm|gm
& IE zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Pijmeni Typ subjektu

| Iy | Iy | v | Iy | Al v | Y

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

()[4 ()2 (2 polozeknastinku[ 5+ | Strénka 21, polodky D 32020

B TYF SUBJEKTU ) - - )
= Kopie do profilu Kopie do Zadosti

HESLO ROS

B koD STATY ) )
CZE | Ceské republika a ] Ovéreni hesla ROS

| Validovany subjekt - I K

ai ) | DaTUM vALIDACE DIE | VAT ID
| Validace
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
BILANEN] SUMA
DATUM VZNIKU POGET ZAMESTNANCL ROENI DBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST POONIKU
KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU
@ TYF FLATCE DPH
| E O Je subjekt prévnickou osobou?

[# Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uZivatele hlaskou.

Snimek obrazovky se zobrazenim hlasky navazujici na validaci subjektu

Vysledek operace:

ISUM-308856: Validace IC byla ispééné provedena. Pokud jste zménili I€, zkontrolujte si prosim (daje o osobach a adresach.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mySi)

Stiskem tlacitka Zpét se Zadatel vrati na zalozku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplni pfislusné
udaje ,dotazené” z Registru osob.
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Pole Kéd statu je predvyplnéno — CZE/Ceskd republika (Ize zménit vybérem z &iselniku).

7 vrs

Zadatel muze pro kazdy subjekt vyplnit dafiové identifikaéni &islo (DIC) v ndrodnim nebo EU formatu.

V poli Typ platce DPH se vybira z ciselniku:
e Nejsem platce DPH
e Jsem platce DPH a nemdm zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitdm projektu
e Jsem platce DPH a mam nérok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu®

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni u vSech typ( subjektl. Relevantni je ovSem pouze pro ty
subjekty, u kterych je predpokladano, Ze podporu vyuZiji na dhradu vydaja, které jim v souvislosti
s realizaci projektu vzniknou, tj. relevantni je pouze pro Zadatele/pFijemce a partnera s finanénim
prispévkem. U ostatnich typUd subjektl musi uzZivatel néjakou hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nema to
zadny vyznam (ani kontrolni ve vztahu k rozpoctu projektu). Vyznacend hodnota nezavazuje dany
subjekt k tomu, aby zvoleny stav zachoval béhem realizace projektu, zplsobilost vydaji (resp.
v tomto pripadé DPH) bude posuzovana s ohledem na pravni predpisy a konkrétni situaci v dobé, kdy
bude vydaj uskutecnén.

Zaskrtavaci pole ,Je subjekt pravnickou osobou?“ je doplnéno automaticky na zakladé prenosl
udajl ze Zakladnich registru.

Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt patfi do jednoho podniku
(rozuméno ve vztahu k verejné podpore a podpore de minimis). Tento Udaj je v soucasné podobé v IS
KP14+ nevhodné zapracovany, jeho dalsi vyuziti neni mozné, verejna podpora bude s zZadateli, jejichz
zadost bude k podpore z OP PMP vybrdna, feSena pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory.
Aplikace IS KP14+ nicméné vyZzaduje, aby u vSech subjekt(, které jsou v Zadosti evidovany (bez ohledu
na typ subjektu, do kterého patfi) bylo vyznaceno, zda subjekt patfi (zelend ,fajfka“) ¢i nepatfi
(Cerveny ktizek) do definice jednoho podniku. Doporucujeme hodnotu nastavit (klikem do
checkboxu) na ,,nepatfi“ (Cerveny kfizek) u vSech subjekt.

5.2.10.2 Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry

V pfipadé, Ze je to potrebné (protoZe subjekt neni v Zakladnich registrech evidovan), je mozné zadat
subjekt pomoci IC bez validace. K tomuto kroku je oviem tfeba kontaktovat RO na emailové adrese:
isko@mpsv.cz. Do emailové Zadosti o pomoc s vyplnénim tohoto subjektu identifikujte Zadost o
podporu s vyuZitim tzv. HASH kédu, ktery naleznete na zalozce ldentifikace operace v pravé horni
Casti obrazovky.

® Tuto variantu zvolte i pro ptipady, kdy ma subjekt narok pouze na ¢astecny odpocet DPH ve vztahu k aktivitdm projektu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky se zobrazenim pole Identifikace Zadosti (HASH)

" ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  Zadatel = Test08062015 TESTOVACI  Identifikace operace
Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty 4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI ‘ KOPIROVAT ‘ 3¢ VYMAZATZADOST = o KONTROLA  (§ FINAUZACE | /b TISK
Prehled depesi

) 1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU

Poznamby [ Test 08062015 TESTOVACI
UkO'}‘ STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Datova oblast Zadosti A Rozpracovana OmdjkP

5.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do Zadosti

Stiskem tlacitka Kopie do profilu Ize jednoduse kopirovat informace o pfislusném subjektu pro

s v

mozné vyuziti v dalsi Zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat vSechna data.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznacenim tlacitka Kopie do profilu

Jméno

Y |

Export standardni

RC

Y |

16 I€ zahraniéni

| ¥ [

26892533

Nizev subjektu
Al

TESCOSWas.

Typ subjektu

Al

Piijmeni

Al

|Y

Il. ILmIL |l, Polozek na stranky IEI Stranka 1z 1, polozky 122121

16. fijna 2001

B TYF SUBJEKTU
| =] Kopie do profilu Kopie do Zadosti
@ KOD STATU HESLO ROS
[oz€ | eska republika =] Ovéreni hesla ROS
[ validovany subjekt - 16
| DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID
r25892533 | 27.unora 2015 14:26:58
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
TESCO SWa.s. Akciova spoletnost
BILANCN] SUMA
DATUM VZNIKU POCET ROCHI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DPH

| B | Y Jesubjekt pravnickou osobou?

[#] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

Do pole Nazev nového profilu uZivatele vyplni Zadatel nazev subjektu, jehoZ udaje si chce uloZit pro
&jsi ti a stiskne tlacitko PoufZit.

Ve

pozdé;si vyuz
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Snimek obrazovky s vyznacenim operace kopie do profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

NAZEV NOVEHO PROFILU UZIVATELE
[ Tescosw ]

Systém potvrdi, Ze akce probéhla Uspésné.

Pokud chce uzivatel v budoucnu ulozené udaje o subjektu znovu vyuzit (napt. pfi zaklddani dalsi
Zadosti o podporu), mlize data o prislusném subjektu, kterd ma uloZend ve svém profilu, vyvolat
stiskem tlacitka Kopie do Zadosti.




L N Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* v s o s . 7 .
* 5k Operacni program potravinové a materialni pomoci

* %
»*

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznacenim tlacitka Kopie do Zadosti

SUBJEKTY PROJEKTU

ﬁpﬁmnmﬂw|ﬁmém ‘xvmmriﬁmm|¢mma|ﬂﬂmm|9m

e 1€ zahraniéni G Nazev subjektu Jméno Pijmeni Typ subjektu
\ Al ¥ | Al Y | A4l Y | Y
25802533 TESCO SW a.s. Zadatel/pfije...
Export standardni
|L LWL |L PoloZek na stranky IEI Stranka 1z 1, polozky 122121
TYP SUBJEKTU
ﬁadatel,'pﬁjemce | =] Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KiD STATU HESLO RDS

[CZE | Gesk republica |8 O Ovéfeni hesla ROS

[ Validovany subjekt - 1€ \'__

@i DATUM VALIDACE DI / VAT ID
r25892533 | 27.0nora 2015 14:26:58
MNAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
TESCO SW a.s. Akciova spolecnost
BILANCNI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAME i ROCNI OBRAT (EUR) FROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

16. Fijna 2001 | | | |

KOD INSTITUCIONALNiHO SEKTDRU

B TYF PLATCE DPH
ﬁsem platce DPH a nemdam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitdm projektu | E ¥l Je subjekt prévnickou osobou?

[7] Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

Z Ciselniku vybere ptislusny profil uZivatele, pod kterym byly dané informace uloZeny.

Snimek obrazovky s vyznacenim operace kopie z profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

Vybér z ciselniku

Spust

Nasledné je zpfistupnéno pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z Ciselniku dojde k volbé
pfislusného subjektu. Tlacitkem Pouzit Ize potvrdit akci a data jsou Uspésné zkopirovdna do Zadosti o
podporu bez nutnosti znovu vkladat IC.
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Snimek obrazovky s vyznacenim vybéru profilu a tlacitka pro potvrzeni vybéru

PROFIL UZIVATELE
PROFIL UHIVATELE L
== B (I VY
z Ciselniku
VYBER SUBJEKTU
[rEscoswas a

T

5.2.11 Zalozka CZ NACE

Vramci zalozky CZ NACE vypIni Zadatel Udaje o subjektu, ktery zaloZil jako Typ subjektu -
zadatel/pfijemce na zéiloice Subjekty projektu. Pro jiné typy subjektd se Udaje na této zaloice
neeviduji.

Z ¢iselniku CZ NACE, ktery eviduje Cesky statisticky ufad, a ktery se pouzivad jako klasifikace
ekonomickych &innosti, uzivatel vybird ty polozky, které jsou relevantni pro zadatele. Pokud ma
Zadatel vice ekonomickych Cinnosti, postacuje zaznamenat pouze ty nejvyznamnéjsi.

POZOR ovsem na situaci, pokud by vyzva opravnéné Zadatele vymezovala s pomoci CZ NACE
parametrd. V takovém pripadé se ze vSech CZ NACE relevantnich pro dany subjekt nevybiraji pouze ty
nejvyznamnéjsi, ale je tfeba vybrat ty nejvyznamnéjsi a soucasné vidy ty, diky kterym subjekt patfi
mezi opravnéné zadatele.

Vybér uzivatel provadi tak, Ze zvoli vybrany Udaj v tabulce vlevo ve spodni ¢asti obrazovky (kliknutim
mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim, Ze Udaj presune (kliknutim na Sipku
vpravo od seznamu, v némzZ vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt. UZivatel
vybira z Ciselnik( bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtr( v zahlavi tabulek s Ciselniky.

U téch poloZek, které byly vybrdny, lze v prostfedni tabulce specifikovat checkbox ,Je soucasti
projektu?”. Tento Udaj neni tfeba pro OP PMP editovat. Tato informace by teoreticky mohla byt
vyuZzitelnd pro statistické udaje o programu, nicméné neni relevantni pro hodnoceni a vybér projekt(
ani pro realizaci aktivit projektu.

Snimek obrazovky se zahlavim tabulky vybranych CZ NACE
Klasifikace ekonomickych ¢innosti

Kod Nazev Je soucsti projektu?

| 7| Y 0y

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2.12 Zalozka Adresy subjektu

Okno zobrazuje nahote vSechny subjekty uloZzené na zaloZce Subjekty projektu, nasledné je umistén
prehled se viéemi adresami zaloZzenymi k jednotlivym subjektiim. V dolni ¢asti obrazovky je prostor,
v némz uzivatel zakladd novy zdznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci, pticemz zalozeni i
editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail adresy. V horni tabulce uzivatel vybere zaznam
subjektu (vybér se projevi oznacenim zelené), jehoz adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy
se nasledné zobrazi vSechny zaznamy adres evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize
vybrat zdznam, coZ umozni editaci téchto Udajl. Editace probihd ve tfech polich:

e Obec
UZivatel provadi vybér z &iselniku, v némz jsou viechny obce v CR (ze Zékladnich registrd) sefazené
dle abecedy. UZivatel vybira z Ciselnikd bud pomoci Sipek, nebo s vyuZitim filtrd v zahlavi tabulek
s Ciselniky.

e PSC
Pod timto oznacenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a ¢isla orienta¢niho/cisla popisného.
UZivatel vybira z ¢iselnikd bud pomoci Sipek, nebo s vyuZitim filtr( v zahlavi tabulek s Ciselniky.

e Typ adresy
OP PMP pottebuje zaloZit pouze jeden typ adresy (Oficidlni adresa). IS KP14+ by mél automaticky
k zadané adrese doplnit, Ze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato charakteristika k adrese
nepfipojila automaticky, musi uZivatel provést vybér tohoto typu adresy ze seznamu typU adres.
Vybér provadi tak, ze zvoli vybrany udaj v tabulce pod nadpisem Typ adresy (kliknutim mysi se udaj
zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim, Ze udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od
seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

Po validaci dat na zaloZce Subjekty projektu by se ovSsem pfislusné ovérfené Udaje o oficidlni adrese
kazdého subjektu mély zobrazit na zaloZce Adresy subjektu.

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficidlni adresa subjektu.
Tlacitko Novy zdznam se vyuzije v pripadé, Ze nedoslo k Uspésnému prevzeti oficidlni adresy subjektu

ze Zakladnich registrd. NevyuZivejte tlacitko Novy zaznam k zaloZeni vice nez jedné adresu k jednomu
subjektu, v Zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét pravé jednu adresu (a to adresu sidla).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Adresy subjektu

Subjekt
e IE zahraniEni RE Mazev subjektu Jméno Pfijmeni
| ¥ | Iy | v | v | ¥ | A
00233129 Mesto Beroun
27082440 Alzaczas.
M |4 (T » |H PaloZek na siranku | 25 = Stranka 1z 1, poloZiy 122222
Detail adresy
Mazev ohresu Nazew ORP Mazev obce Ulic= Typ adresy
Beroun Beroun Beroun Husowo nédm. Adresa oficialni (adresa sidla or...
[ voiit ] somo |
@ oeee WATEV DMREEL NAZEV KRAJE
|Beroun | E Beroun Stredocesky kra)
[ EES MESTSKA CksT WAZEV 08P
s o1 |8 Beroun
Elsto pomren HOD DRUEY EISLA
LAST DBCE ULICE Li5L0 ORIENTACNI EVIDERER DDMOYHIHO
Beroun-Centrum Husovo ném. ba 1
W DATUM VALIDACE
18. kvétna 2015 9:42:23
Typ adresy
Kad Hazev CZ Kéd Mizev L2
b
I ¥ | A A4l A
Henzlezeny Zadné zaznamy & zobrazeni q A Adresa oficizlni (adresa sidla organizace)
4 (4 [T ® |H PolaZek tranko | 25 .
Rk st - i [4 1] » [M  Polozknaswink 25 - Strénka 121, paledy 123121
1z1 kyDaz0z0 -

5.2.13 Zalozka Osoby subjektu

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty uloZené na zaloice Subjekty projektu, v dolni ¢&3sti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti
obrazovky.

Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby. Tyto osoby postacuje zaloZit pouze
k subjektu v pozici Zadatele, neni tfeba tyto osoby evidovat k dalSim typlm subjekt.

K Zadateli vybranému ze seznamu subjektl uZivatel zaloZi zdznam o osobé, pficemz uvadi povinné
minimalné jméno, prijmeni, ¢islo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu), nasledné zaskrtnutim
checkboxu vyznaci, zda se jednd o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho zastupce. Je moiné
zaskrtnout oba checkboxy u jedné osoby. Jako nepovinna pole Ize ke kazdé osobé doplnit tituly a
¢islo pevné telefonni linky.

Stiskem tlacitka UloZit Zadatel udaje ulozZi. Stiskem tlacitka Novy zdaznam lze doplnit dalSi osobu
k danému subjektu.

Jako statutdrni zastupce se uvadi vidy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat, nepfihlizi se
k tomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovala (a to jednorazové plnou moci nebo
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pfipadné néjakym vnitfnim predpisem v organizaci) na jinou osobu/osoby. Vyplnéni statutarniho
zastupce na toto misto v Zadosti neni prekazkou pro to, aby Zadost podepsala jind osoba (pokud bude
doloZzen dokument potvrzujici, Ze je k podpisu opravnéna).

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Osoby projektu

Profil objektu ~ 0S0BY SUBJEKTU
Komunikace 1§f PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI 3§ VYMAZATZADOST = o KONTROLA  f FINALIZACE  #gh TISK
Poznamky
Subjekt
Moje ukoly
Datova oblast Zadosti ~ 1& IE zahraniéni RE Nizew subjektu Jméno Pijmeni
\ ¥ | ¥ | ¥ | A4l ¥ ¥
Identifikace projektu ~ 25892533 TESCOSW as
Identifikace operace M| 4 F boIM PoloZek nastranku |25 Strénka 121, polotky 123121
Projekt
Popis projektu Osoba
Specifické cile Iméno Piijmeni Hlavni kontakini osoba  Statutémi zistupce
Etapy projektu ‘ ‘Y ‘ ‘Y LY LY
Nenalezeny 33dné ziznamy k zobrazeni
Indikétory 4/ [T][r ][ 3] Polozeknastranku[25 = Stranka 121, polozky 02200
Horizontalni principy
umiscni
Subjekty P TITUL FRED JMENEM 1B JMEND @ FRIJMEN TITUL ZA JMENEM
Subjekty projektu | ‘ | Josef | ‘ Novak ‘ |
Adresy subjektu TELEFON @ MoBiL B EMAIL
Osoby subjektu | ‘ | ‘ novak josef@mmr.cz

Uéty subjektu
Financovint Py [¥ Hlavni kentaktni osoba [#] statutédmi zastupce Checkboxy OZnaEUj |’C|’

Rozpotet zékladni statutarni zastupce nebo
Prehled zdroji financovani kontaktni osobu

Finanéni plan

5.2.14 Zalozka Uéty subjektu

V ptipadé Zzadosti o podporu z OP PMP nelze zadavat identifikaci bankovniho Uctu pfti zpracovani
7adosti o podporu. Uspé$ni 7adatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych Gdajd a? v ramci
pfipravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP PMP.

Informaci musi prostfednictvim ptislusnych datovych poloZek v IS KP14+ poskytnout vsichni budouci
prijemci, s vyjimkou projektl, kde pfijemce je organizacni slozkou statu nebo prispévkovou organizaci
organizacni slozky statu. Pokud je na zakladé platnych pravnich predpisti nutné, aby prevod
prostifedkd od Ministerstva prace a sociadlnich véci na ptijemce podpory probihal prostfednictvim
jiného subjektu (napf. zfizovatele prijemce ci kraje), musi byt poskytnuta i identifikace bankovniho
Uctu zfizovatele a ptipadné i kraje.

5.2.15 Zalozka Ué¢etni obdobi

V pfipadé zadosti o podporu z OP PMP nelze zadavat specifikaci Ucetnich obdobi Zadatele (ani jinych
subjektd) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspésni Zadatelé, u kterych bude tento Gdaj relevantni
kvlli pravidlm verejné podpory, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych Gdajd az v rdmci pfipravy
pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP PMP.
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Informaci bude potfeba prostfednictvim pfislusnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout k tém
subjektlim, jimZz projekt bude zakladat vefejnou podporu vreZzimu de minimis. Vice o verejné
podpore naleznete v Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OP PMP.

5.2.16 Zalozka Verejna podpora

V ptipadé Zadosti o podporu z OP PMP nelze zadavat specifikaci vefejné podpory pro Zadatele (ani
pro jiné subjekty) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspééni 7adatelé, u kterych bude tento Udaj
relevantni, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych Gdaji aZ vramci ptipravy pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP PMP.

Snimek obrazovky se zobrazenim needitovatelné zalozky Vefejna podpora

Nova depese a koncepty 4§ PRISTUPKPROJEKTU W@ PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA @} FINAUZACE &5y TisK

Prehled depesi
5 Subjekt
Poznimky
Nazew subjektu ©

Ukoly
\ Y| ¥

Datova oblast zadosti A

Identifikace projektu A 10 [0 )io [ Polosekna sk [ tranka 121, polazky 123121
Identifikace operace

Projekt Vefejna podpora

Specifické cile Forma podpory Rezim podpory

Popis projektu [ \ Y i Iy

Indikitory Nenalezeny 32dné zaznamy k zobrazeni

Horizontalni principy LR R Polozek nastranku | 25 Siranka 121, poladky 033020

Klicové aktivity FORMA PODPORY DATUM PRIDELENI PODPORY OBLAST PODPORY MENA PODPORY
Cilova skupina E

Umisténi PRAVNI AXT PODPORY N
B

Subjekty S
Subjekty projektu
CZ NACE

Adresy subjektu
Osoby subjektu

Uéty subjektu
Uetni obdobi - iz

Vefejna podpora = a 3
0/1000 Oteviit v novém okné

Financovani ~

Ro7nnéet isdnatkovi

5.2.17 Zalozka Rozpocet

Pro aktivaci zdlozky Rozpocet je nutné mit vyplnéné Udaje na zaloZce Specificky cil, mit zaloZeny
zdznam pro Typ subjektu - Zadatel/pFijemce na zalozce Subjekty projektu, a je nutné mit nastaveny
Typ reZimu financovani na zaloZce Projekt.

Rozpocet projektu je tvoren predpokladanymi zplsobilymi naklady projektu, a to za Zadatele i za
pfipadné partnery s finanénim prispévkem. Pravidla zplsobilosti vydaji mlzZete nalézt ve Specifické
¢asti pravidel pro Zadatele a ptijemce v rdmci OP PMP pro projekty se skute¢né vzniklymi vydaji a
pfipadné také s nepfimymi ndklady.
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Zakladni struktura rozpoctu projektu je generovana automaticky pfi zakladani zadosti o podporu. Na
zaloZce ,Rozpocet” se uzivateli nacte typ rozpoctu, ktery byl RO zvolen na vyzvé. Zadatel do takto
stanovené zakladni struktury rozpoctu dopliiuje jednotlivé konkrétni fadky, pocty jednotek a
¢astky, a to tak, Ze vytvari rozpoctové podpolozky. Zadatel doplriuje jen ty polozky rozpoctu, které
jsou pro jeho zadost o podporu relevantni.

Struktura rozpoctu je pfipravena tak, Ze jsou preddefinovany az Ctyfi (pro projekty s nepfimymi
naklady), resp. az dvé (pro projekty bez nepfimych naklad() drovné struktury rozpoctu. Toto
preddefinované clenéni je pouze zakladni, pfi vypliovani Zadosti je nutné ptidat do podskupin
konkrétni poloiky, na které se planuje &erpani podpory z OP PMP. Zadatel ma moinost pfidat
Ctvrtou/patou, resp. treti Uroven, tzn. je mozné pridavat radky v tabulce rozpoctu, ovsem nelze pridat
nékolik drovni, viechna doplnéni z Urovné Zadatele jsou vidy jen na jedné urovni podrobnosti
struktury rozpoctu. Je dileZité planované vydaje specifikovat presné. Bez pfesného pojmenovani
planovanych vydajl nelze posoudit potfebnost vydaje ve vazbé na klicové aktivity projektu.

Pro zadani skupiny vydaji nizsi Urovné je nutné v tabulce kliknout na polozku nejblizsi nadrazené
urovné, do které ma byt nové zadavana skupina vydajl zafazena; napf. pro zaloZeni skupiny nakladu
v projektu bez nepfimych nakladl v ramci ,,1.1.1. Pracovni smlouvy” je nutné kliknout na tento radek
v tabulce. Poté je nutné kliknout na tlac¢itko Novy zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Mérnou jednotku,
Cenu jednotky a Pocet jednotek.

Snimek casti obrazovky s poli vypliovanymi pro doplfiovany fadek rozpoctu

Novy zaznam Smazat zaznam Ulofit m
KOD B NAZEV

MERNA JEDNOTKA CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN

Pod tabulkou s rozpoctem je také k dispozici tlacitko Editovat vSe, po jehoz stisknuti se k editaci
oteviou vsechny fadky rozpoctu kromé souhrnnych. Editaci m(Ze uZivatel provadét pfimo v tabulce,
méni hodnoty ve sloupcich Mérna jednotka, Cena jednotky a Pocet jednotek; touto cestou ovsem
neni mozné zakladat do rozpoctu nové radky. Po ukonceni editace je nutné zaznamy uloZzit s vyuzitim
tlacitka Ulozit vse.

POZOR: PFi zpracovani rozpoctu je nutné byt dostatecné konkrétni, aby bylo moiné posoudit
efektivitu a hospodarnost navrzeného rozpoctu. Rozpocet musi byt zpracovdn s pevnou vazbou na
planované kli¢ové aktivity (viz také Udaje o nakladech na jednotlivé klicové aktivity).

Mérnou jednotku zvolte z Ciselniku tak, aby byla pro planovany vydaj adekvatni, jeji nastaveni souvisi
s posouzenim hospodarnosti radku rozpoctu. U radkd, které se vztahuji k osobnim nakladdm, jsou
nejvhodnéjsi osobomeésice (pro pracovni smlouvy) ¢i hodiny prace (napf. pro dohody o provedeni
prace). Neni nutné zakladat ro kazdého pracovnika samostatny radek, lze na jednom radku vyznacit
naklady pro pracovniky vykonavajici stejnou pracovni pozici.

Cena za jednotku se vyuZije pro vypocet celkové castky za pfislusny radek rozpoctu. Také je
relevantni pro posouzeni hospodarnosti fadku rozpoctu. Do ceny za jednotku uvadéjte veskeré
naklady na jednotku, které jsou zplisobilé. DlleZité je promitnout do ¢astky zplsobilost DPH a také
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zpUsobilost vSsech osobnich naklad( (tj. zejména odvodl zaméstnavatele na sociadlni a zdravotni
pojisténi).

Pocet jednotek stanovte v zavislosti na tom, jak jste si vymezili mérnou jednotku, a jaky objem vydaju
si realizace projektu vyzada.

POZOR: Pfi zadavani nakladl souvisejicich s pofizenim zafizeni a vybaveni je nutno brat v potaz, Ze
nékteré polozky rozpoctu jsou klasifikovany jako investi¢ni a jiné jako neinvesti¢ni, a podle toho je
tfeba zvolit pfisluSnou nadfazenou polozku.

Po zadani Udajl je nutné vidy uloZit zaznam, pomoci tlacitka UloZit.

Céstky Celkovych zplsobilych vydajii, P¥imych piip. Nepiimych naklad( se vypoctou automaticky.
Céstku Celkovych nezpGsobilych vydajii neni tfeba editovat, OP PMP nepottebuje evidovat pldnované
nezplsobilé vydaje projektu, ve struktufe rozpoctu je tento fadek uveden, protoZe jej z rozpoctu
nelze odstranit.

5.2.17.1 Zakladni struktura rozpoctu s neprimymi naklady

1. Celkové zpUsobilé vydaje
1.1. Pfimé naklady
1.1.1.0sobni naklady
1.1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.1.2. Dohody o pracovni ¢innosti
1.1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.1.2.Cestovné
1.1.2.1. Zahranicni cesty mistniho personalu
1.1.2.2.  Cesty zahrani¢nich expert(
1.1.3.Zafizeni a vybaveni, véetné pronajmu (i nemovitosti) a odpist
1.1.3.1. Investi¢ni vydaje

1.1.3.1.1. Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku

1.1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetek
1.1.3.2. Neinvesti¢ni vydaje

1.1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek

1.1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek

1.1.3.2.3. Spotiebni material

1.1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku’

1.1.3.2.5. Odpisy majetku

1.1.4.Nakup sluzeb

1.1.5.Drobné staveni upravy

1.1.6.PF¥ima podpora cilové skupiny
1.1.6.1. Mzdové ptispévky

1.1.6.2. Cestovné a ubytovani

1.1.6.3. Ptispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby
1.1.6.4. Ptispévek na zapracovani

1.1.6.5. Jiné

vrv

1.1.7 K¥izové financovani

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 9. 10. 2015 Strana: 75 z 104




e i Evropska unie

* * ’ . . v ’
* * Fond evropske pomoci nejchudsim osobam
* v s . / . ’ 5
* 4k Operacni program potravinove a materialni pomoci
1.2. Nepfimé naklady

2. Celkové nezpusobilé vydaje

5.2.17.2 Zakladni struktura rozpoctu bez neprimych nakladu

1. Celkové zptisobilé vydaje

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

Osobni naklady

1.1.1.Pracovni smlouvy

1.1.2.Dohody o pracovni ¢innosti

1.1.3.Dohody o provedeni prace

Cestovné

1.2.1.Tuzemské cesty mistniho personalu

1.2.2.Zahranicni cesty mistniho persondlu

1.2.3.Cesty zahranicnich expert(

Zafizeni a vybaveni, véetné najmu (i nemovitosti) a odpist
1.3.1.Investi¢ni vydaje

1.3.1.1. Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku

1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetek
1.3.2.Neinvesti¢ni vydaje

1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek

1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.3.2.3. Spotrebni materidl
1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.3.2.5. Odpisy majetku
Rezijni a administrativni vydaje
1.4.1.Spotrebni material a neodpisovany majetek pro kancelar
1.4.2.N4jem kancelare
1.4.3.Komunikacni sluzby (telefon, postovné, aj.)
1.4.4.Energie, vodné, stocné apod.
1.4.5.Uklid a udrzba
1.4.6.Jiné
Nakup sluzeb

1.6. Drobné staveni tpravy

1.7.

P¥ima podpora cilové skupiny

1.7.1.Mzdové pfispévky

1.7.2.Cestovné, ubytovani a stravné
1.7.3.Pfispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby
1.7.4.Pfispévek na zapracovani

1.7.5.Jiné

1.8. Kfizové financovani
2. Celkové nezpusobilé vydaje
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POZOR: Naklady na odmény (v ramci osobnich nakladd) zadavejte jako samostatnou skupinu vydajl
pod nadfazenou polozku Pracovni smlouvy/Dohody o pracovni ¢innosti/Dohody o provedeni prace.
Jako mérnou jednotku uvedte projekt.

5.2.18 Zalozka Prehled zdrojt financovani

Vyplnény rozpocet na Zadosti o podporu je podkladem pro Prehled zdrojl financovani. Rozpad na
jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uZivatele.

Pokud Zadatel podita stim, Ze realizace projektu vygeneruje Cisté ptijmy (a to Zadateli/pfijemci Ci
partnertim), je nutné je vycislit v poli Jiné penéini ptijmy. (Oznaceni Jiné penéini pfijmy vychazi
z toho, Ze v pripadé Evropského fondu pro regionalni rozvoj se primdrné sleduji tzv. prijmy dle ¢l. 61
obecného nafizeni. Protoze pro Evropsky socialni fond nejsou tyto prijmy relevantni, pouziva se pro
odliseni oznaceni Jiné penézni prijmy. Pro projekty, které budou spolufinancovany z vlastnich zdroj(
Zadatele (pripadné partnera) plati pro vyplnéni pole Jiné penézni ptijmy nasledujici: Do tohoto pole
uvadéjte jen tu cast ocekavanych prijmu, kterd prevysuje objem vlastniho financovani projektu.
Prijmy nizsi nebo rovnajici se cCastce vlastniho spolufinancovani do tohoto pole nepiste. (Podle
pravidel ptijmy nepresahujici ¢astku, kterou do financovani projektu vklada ptijemce podpory, nejsou
¢istymi pfijmy a nesnizuji tak podporu projektu ze zdroji RO.) Vice informaci o tom, jaké pfijmy
vygenerované projektem patfi do Cistych pfijmu, je uvedeno ve Specifické ¢asti pravidel pro Zadatele
a pfijemce v rdmci OP PMP pro projekty se skutecné vzniklymi vydaji a pripadné také
s nepfimymi naklady.

UzZivatel ma moznost dale vyplnit hodnotu do pole % vlastniho financovani. Vypinéni je
nutné tam, kde na zakladé textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu musi Zadatel vydaje
spolufinancovat z vlastniho rozpoc¢tu a soucasné nebylo mozné toto procento v IS KP14+
navazat na pravni formu Zadatele. Pokud je to pro vas relevantni, vyplrite hodnotu (v detailu
na 2 desetinna mista) do pole % vlastniho financovani (pfiklad: 15 % se uvede jako 15,00).

Specifikum pole % vlastniho financovani pro vyzvy, u nichz je Programova oblast a uzemi
dopadu vymezeno jakozto cela CR a soudasné je pozadovany podil Zadatele na financovani
celkovych zpusobilych vydaji vyssi nez nula:

IS KP14+ vyzaduje vyplnéni dvou udaju vilastniho spolufinancovani: a) prvni se vztahuje k té
&asti projektu, ktera bude (na zakladé statistickych metod vyjednanych mezi RO a Evropskou
komisi, nikoli na zakladé konkrétnich parametrll kazdého projektu) vykazovana jakozto
vyuziti ESF v regionech CR mimo hlavni mésto Prahu; b) druhd hodnota se vztahuje k té
Casti projektu, ktera bude vykazovana jakozto vyuziti ESF v hlavnim mésté Prahu (i zde se
jedna o Cislo statistické, nikoli zavislé na konkrétnich aktivitach projektu). Pokud je to pro
vyzvu relevantni, nalezne Zadatel informaci o % vlastniho financovani a také % vlastniho
financovani - vice rozvinuty region v textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu, v Casti
,Mira podpory — rozpad zdroju financovani“. Tyto Udaje jsou ve vyzvé uvedeny jako
doprovodny detail k pomérdm financovani za projekt jako celek (bez ohledu na vymezené
kategorie regionu), Zadatel ziskava informaci o poZadované mife vlastniho financovani
primarné ze stanovenych pomérl za projekt jako celek.

IS KP14+ mUzZe v navaznosti na vyplnéni nenulové hodnoty poZadovat upfesnéni, do které kategorie
zdrojl financovani ma vlastni zdroje Zadatele ve vasem pfipadé zaradit. (Je to relevantni v ptipadech,
kdy kategorii zdroje neni mozZné zjistit automaticky dle pravni formy Zadatele.) V poli Zdroj
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financovani vlastniho podilu, které se objevi v navaznosti na nenulovy udaj % vlastniho financovani,
vybirejte z polozZek:

e Financni prostiedky ze statniho rozpoctu

e Financni prostredky ze statnich fondd

e  Finanéni prostfedky z rozpoctu kraji/kraje

e Finanéni prostfedky z rozpoctu obci/obce

e Jiné ndrodni verejné finanéni prostredky

e Ndrodni soukromé zdroje

Ciselnik mGze kromé ,Ndarodni soukromé zdroje” nabizet polozku ,Soukromé zdroje“. Tuto polozku
ovSem v pripadé OP PMP nikdy nevybirejte. ProtoZe v pripadé OP PMP se soukromé zdroje
zapocitavaji do narodniho spolufinancovani (tj. prostredky, které musi doplfiovat zdroje Evropského
socidlniho fondu, mohou pochazet jak z vefejnych, tak ze soukromych zdrojll), je pro OP PMP pro
prostiedky z privatniho sektoru vzdy pouzivano znaceni Narodni soukromé zdroje.

Poté, co jsou fadné vyplnény udaje pro lJiné penéini pfijmy, % vlastniho financovani a Zdroj
financovani vlastniho podilu (pficemz vyplnénim se rozumi i to, Ze Udaje jsou nulové, pokud je to
takto dle skute¢nosti), mize dojit k fddnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani. Céstka pro
rozpad se zjistuje z celkovych zpUlsobilych vydajd uvedenych v aktudlnim rozpodtu Zadosti o podporu,
ktera se snizuje o Jiné penézni prijmy.

Snimek se zobrazenim zalozky Pfehled zdrojt financovani

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

i#} PRISTUPKPROJEKTU | |l PLNE MOCI (3] KoPiROVAT ¥ VYMAZATZADOST &/ KONTROLA | f FINALIZACE | J=d TISK

Faze piehledu financovani MNazev projektu Celkové zdroje Celkové zpisobilé vydaje Celkowé nezpisobilé vydaje
Zadost o podporu
v v -
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA MAZEV ETAPY
Zadost o podporu CIK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP HEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSDBILE VYDAJE JINE FENEZNI PRIJMY (JFF)

CZV BEZ PRIJM PRIMY DLE £L. 61 OBECNEHO NARIZENI PRISPEVER UNIE PODPORA Z NAR. VEREJNYCH ZDROJU  PODPORA CELKEM
VLASTNi ZDROJ FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVANI % VLASTHIHO FINANCOVANI - VICE ROZVINUTY REGION

| |

Pfi zméné vlastnihe podilu, pfi zméné rozpoftu je nutné poutit toto tladitko pro zobrazeni aktualnihe prehledu financovani.

V pfipadé relevantniho typu vefejné podpory je tfeba zadat ddaje o velikosti podniku.

UZivatel stisknutim tlacitka Rozpad financi vyvold automatické naplnéni relevantnich polozek
Prehledu zdrojua financovani, nasledné ukondi praci na zalozce tladitkem Ulozit.

POZOR: Pokud provedete rozpad financi a potom doplnite néjaky udaj v polozkach rozpoctu patticich
do pfimych nakladl, IS KP14+ neprovede automaticky aktualizaci rozpadu financovani. Aby byl
vypocet proveden, je nutné znovu kliknout na tlacitko Rozpad financi.
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5.2.19 Zalozka Financni plan

Financni plan lze vyplnit aZz po nastaveni pravni formy Zadatele a vyplnéni rozpoctu projektu.
Financni plan projektu Ize ddle zalozZit jen na Zadosti o podporu, kterd ma proveden rozpad financi na
jednotlivé zdroje (pres tlacitko Rozpad financi na zaloZce Pfehled zdroju financovani).

Okno zobrazuje nahofe vSechny zaznamy v ramci financniho planu, které byly dosud na projektu
zaevidovany. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zdznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Finanéni plan projektu je na zadosti o podporu vypliovan bud ruéné uzivatelem nebo automaticky
systémem IS KP14+, pficemz rozhodnuti o automatickém nebo rucni plnéni Finanéniho planu je
v kompetenci RO pfi vyhlaovéni vyzvy; 7adatel nemd moznost jej ovlivnit. Vi¢i Zadateli se toto
rozhodnuti projevi fungovanim IS KP14+ v této zaloZce.

UzZivatel vstoupi na zdlozku Finanéni plan a pres tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro vyplnéni
Castek polozky finanéniho planu a dalsi atributy finanéniho planu. Pokud je pro projekt nastaven
rezim financovani ex ante, jsou relevantni pole pro vyplnéni Zaloha — plan pro zalohu a Vyuctovani —
plan pro vyuctovani zalohy. Pokud je pro projekt nastaven reZzim financovani ex post, jsou pro
vyplnéni relevantni pouze pole Vyuctovani — plan.

Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuctovani — plan pro vyuctovani zalohy se uvadi ¢astky za
véechny zdroje financovani projektu (véetné piipadnych vlastnich zdrojd Zadatele), a to prestoze RO
samoziejmé nebude posilat tu ¢ast zalohy, kterou ma z vlastnich zdroji na financovani projektu
vynalozit sdm Zadatel/pfijemce. Uvadéni ¢astek za vSechny zdroje financovani zajistuje to, aby se
jednotlivé ¢astky daly (podle poméra zdroja financovani platnych pro projekt) operativné rozpadnout
na ¢astky za diléi zdroje.

Soucet castek ve vsech polich Zaloha — plan pro zalohu a soucet ¢astek ve vSech polich Vyuétovani —
plan pro vyuctovani zalohy se musi rovnat celkovym zpUsobilym vydajim uvedenym v rozpoctu.

Do finan¢niho planu je potfeba uvést tolik radkd, kolik Zadosti o platbu bude Zadatelem/pfijemcem
predloZeno. Protoze interval mezi jednotlivymi Zadostmi o platbu je pro projekty v OP PMP obvykle
stanoven na 6 mésicl, pfi vytvareni financ¢niho planu pracujte s timto harmonogramem, tj. jeden
radek pro obdobi 6 mésicll realizace projektu. V pravnim aktu o poskytnuti podpory budou néasledné
stanoveny konkrétni terminy/vymezeni monitorovacich obdobi, po jejichz uplynuti bude mit
Zadatel/ptijemce povinnost predloZit Zadost o platbu. Pokud si to pravni akt vynuti, dojde
v ndvaznosti na néj k upravé financniho planu. Pro zpracovani Zadosti o podporu ovsem vychazejte
z monitorovacich obdobi v délce 6 mésic.

UZivatel vyplni u kazdého radku finan¢niho planu Datum predloZeni. Datum predloZeni Zadosti o
platbu je shodné s datem predloZeni zpravy o realizaci a Zadosti o platbu, které je pro pribéziné
Zadosti o platbu (tj. predkladané v pribéhu realizace projektu) 1 mésic od konce monitorovaciho
obdobi, u zavérecné Zadosti o platbu pak 2 mésice od ukonéeni posledniho monitorovaciho obdobi,
tj. od ukonceni realizace projektu.
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IS KP14+ automaticky u fadku finanéniho planu, ktery ma nejpozdéjsi Datum predlozeni, vyznacuje
checkbox ,,Zavérecnd platba“.

V pripadé automaticky generovaného financniho planu jsou pocdet radkl, data predloZeni
jednotlivych Zadosti i ¢astky vygenerované na zakladé predpokladu zpracovaného RO plo$né pro
véechny projekty v ramci dané vyzvy k predkladani zadosti o podporu. RO miize ponechat uzivateli
mozZnost editace automaticky generovaného financniho planu, uzZivatel vtom pripadé muze
upravovat jednotlivé zaznamy financ¢niho planu (zejména co se tyce ¢astek).

Finanéni plan predstavuje predpoklad, v pribéhu realizace projektu bude dochazet k jeho aktualizaci.
Zadnym zplisobem neni zohlednén vramci procesu hodnoceni a vybéru projekt, ani z néj
nevychdazeji povinnosti, jejichz nedodrzeni v pribéhu realizace by bylo sankcionovano.

Snimek se zobrazenim zalozky Finanéni plan

FINANCNI PLAN

9§} PRISTUP KPROJEKTU | S PLNEMOCI | ) WOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST @ & KONTROLA | [ FINALZACE | g TISK

PR C . w : : s . Idloka- - aia s i - ¥ yictovani - plén ofiftiné o Vyiéte
Poradi finanéniho planu Datum predlodeni Zaloha - plan Zaloha - Investice Neinwestice Viysctovani - plan Investice Meinvestice == clitEn
¥ ¥ 7| Al Al Y [ ¥ Al v
1 (18112015 0,00 0,00 0,00 125 000,00 0,00 0,00
2 | 18.5.2016 0,00 0,00 0,00 250 000,00 0,00 0,00
3 | 18.11. 2016 0,00 0,00 0,00 37500000 0,00 0,00
4 | 31.12 2018 0,00 0,00 0,00 500 000,00 0,00 0,00
< >
W |4k [H PaloZek na strénku | 235 = Stranka 121, polozky 1azdz 4
[ voiit ] stomo ]
Udaje
PORADI FIMANCHIHO PLANU 10 DATUM PREDLOZEN]
1 18.11. 2015 TavEretna platha Zalohova platba nechsahuje vylétewini
B VYOCTOVANI - PLAN PROPLACEND

125 000,00

Pro ex post rezim financovani je k vyplnéni jen
pole ,Vyuctovani — plan“, pro ex ante rezim
Kontrola shody &4stek finanéniho plénu a rozpoétu | | financovani je kromé toho tieba jesté Uidaj do
pole “Zaloha — plan“.

5.2.20 Zalozka Kategorie intervenci

V ptipadé Zadosti o podporu z OP PMP nelze zadavat Kategorie intervenci pfi zpracovani zadosti o
podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvéni k poskytnuti nezbytnych Gdajd aZ v rdmci p¥ipravy pravniho
aktu o poskytnuti podpory z OP PMP.

Jednd se o parametry, které jsou nutné na zakladé evropskych pravnich predpisi a slouzi
k vykazovani pouziti Evropskych investi¢nich a strukturalnich fond(. Pro Zadosti, na které nebyly
zadné prostredky poskytnuty, neni tento typ Gdajd relevantni.
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5.2.21 Zalozky ze skupiny Verejné zakazky

Oblast Verejnych zakazek se zaktivuje po zaskrtnuti checkboxu Realizace zaddvacich fizeni na
projektu na zaloZce Projekt (sekce Identifikace projektu) a uloZeni této zmény.

Snimek se zobrazenim ¢asti zalozky Projekt s vyznacenim zaznamu pro aktivaci zalozek Verejné zakazky

— Prijmy projektu

I JINE PENEZNi PRIJMY (JPF) 1@ PAIJMY DLE CL. 61 DBECNEHO NARIZENI

|Pr0jekt nevytvaii jiné penéZni piijmy | E |Pr0jekl nevytvafi pfijmy dle Elanku 61 | E
r—Dopliikové informace r— Atribut operace
Healizace zadavacich fizeni na projektu [ Spoleény akéni plan

[ Liniové stavba [ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru [ Integrovany

[CJ Dali podpory ve vztahu k projektu z jingch vefejnjch zdroji O cea [ Synergicky

[ vefejna podpora [l Projekt je zcela nebo zéasti provadén socidlnimi partnery nebo NNO

1B RETIM FINANCOVANI

|Ex-post | E

Jakmile je zména uloZena, jsou zpfistupnény datové oblasti k zadani Gdajd o planovanych (¢i uz
zrealizovanych) vybérovych/zadéavacich fizenich. Jedna se o zaktivnéni nasledujicich zélozek:

e Verejné zakazky

e Udaje o smlouvé/dodatku

e Hodnoceni a odvolani

e Navrh/podnét na UOHS

e Prilohy kVvz

5.2.21.1 Zalozka Verejné zakazky

Okno zobrazuje nahofe vSechny zakazky, které byly dosud na projektu zaevidovany. V dolni ¢asti
obrazovky je prostor, vnémz uZivatel zakladd novy zdznam nebo edituje zdznam, ktery si vybral
k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

UZivatel eviduje vSechny zakazky (vCetné téch planovanych), které musi na zakladé pravidel OP PMP
nebo pravnich predpist zadat prostfednictvim zadavaciho/vybérového Fizeni, vice viz Obecna cast
pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci OP PMP. (Zjednodusené se jedna o zakazky s
predpoklddanou hodnotou dosahujici ¢i vyssi nez 400.000 K¢ bez DPH nebo s prepokladanou
hodnotou dosahuijici ¢i vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH v pfipadé, Ze zadavatel nepatti mezi verejné ¢i
sektorové zadavatele podle § 2 odst. 2 a 6 zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a zaroven
podpora poskytovana na tuto zakazku neni vyssi nez 50 %.)

IS KP14+ pouZiva pro zaddvaci fizeni i pro vybérova fizeni pojem verejné zakazky.
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VloZeni nové/dalsi zakazky se provadi kliknutim na tladitko Novy zdznam a vyplnénim pole Stav
verejné zakazky.

Stav verejné zakazky se vybira z Ciselniku podle aktualni faze realizace zakazky. Rozlisuji se stavy:

Planovana

Zahdjena

Zadana

Céste¢né splnéna

Splnéna

Nezahdjena

Predbézné opatreni

Zakaz plnéni smlouvy (ze strany UOHS)
Zru$ena ze strany zadavatele

Zru$ena ze strany UOHS

Jakmile je vybran stav zakazky, dochazi k aktivaci ostatnich poli pro doplnéni informaci o zakazce.
Podle toho, v jakém je zakazka stavu (dle evidence v IS KP14+) se v systému vyplnuji odlisné udaje.

Pod polem pro stav zakazky je dale prostor pro vyznaceni:

Udaje, zda je zakdzka evidovana v NEN (tj. Narodnim elektronickém nastroji);

Udaje, zda se jednd o vyznamnou vefejnou zakazku dle § 16a zdkona ¢ 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach;

Udaje, zda zakazku bude zaddvat sdruzeni zadavatel(;

Udaje o tom, jaké je pripadné evidenéni Cislo vefejné zakazky v ISVZ (Informaénim systému
verejnych zakazek).
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Snimek zalozky Verejné zakazky, kdy vybranim stavu verejné zakazky dochazi k aktivaci poli o zakazce

VEREJNE ZAKAZKY

1§} PRISTUPKPROJEKTU B PLNEMOCI | 3¢ VYMAZATZADOST 7 KONTROLA @ FINALIZACE | fgf TISK

Zde pretahnéte hlanithe sloupce, podle kterého ma byt provedeno thidéni

Pofadové gislo F édatum P iané datum
vefejné Pracowni nézev vefejné zakizky Nizev vefejné zakizky zahdjeni zadivacih ukonéeni zaddvacih Stav vefejné zakazky
zakdzky fizeni fizeni
| A Jl Al Al Al Al Y
1 | Makup IT technologie 27.3.2015 5.5.2015 Planovana
Export standardni
LRER |T P oM Polozek na stranku | 25 = alzl,polozkyTazlzl
Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Ly o . N
Vybér z ¢iselniku stavi
.
A L zakazky
PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZHY B STAV VEREJNE ZAKATZHY
1 |Plénova'na [ =]
("] Je veiejna zakdzka evidovdna v NEN?
EVIDENCNI CiSLO VEREJNE ZAKAZKY V ISVZ

(] Vefejna zakazka je vyznamna dle §16a ZVZ [ SdruZeni zadavateld | |

Predpokladané tdaje o vefejné zakazce

B PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

| Nakup IT technologie |

. , B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN]
B PREDPOKLADANY TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RizEni ZADAVACIHO RIZENI
|Sm|0uva | =] |2?_3_2015 |

Pokud je verejna zakdzka ve stavu planovand, zadavaji se pouze predpoklddané udaje o vefejné
zakdzce, ostatni pole jsou nepovinna ¢i neaktivni.

Nejcastéjsim predpokladanym typem kontraktu zaddvaciho Fizeni (napf. i u zakazek zadavanych
mimo reZim zakona o verejnych zakazkach) bude smlouva. VSechny varianty, z nichZ uzivatel vybira,
jsou:

e Smlouva;

e Smlouva v ramci dynamického nakupniho systému;

e Smlouvy na Cast verejné zakazky dle § 98 zdkona o verejnych zakazkach;

e Ramcova smlouva;

e Dle polské legislativy.*

Do pole Predpokladané datum zahajeni zadavaciho fizeni uvadi uZivatel udaj v detailu
den/mésic/rok, nicméné tento Udaj pro Zadatele/pfijemce nepredstavuje Zzadnou povinnost, za jejiz
nesplnéni by hrozila sankce. Posun tohoto terminu je mozny operativné.

V poli Vefejna zakazka dle vyse predpokladané hodnoty uvadi uzivatel vybér z Ciselniku:
e Mimo rezim zakona ¢. 137/2006 Sb.
Tuto polozku uZivatel zvoli pouze, pokud nepatfi ani mezi vefejné, sektorové ¢i dotované
zadavatele (definice pojmu je popsana v kapitole 20.4 Obecné casti pravidel pro Zadatele a

4 VyuZitelné pouze pro program preshraniéni spoluprace Interreg V-A Ceska republika — Polsko,
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pfijemce vramci OP PMP) a zadroven se jednda o zakdzku s prepokldadanou hodnotou
dosahujici ¢i vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH a zdroven nizsi nez 2.000.000 K¢ bez DPH v
pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby (6.000.000 K¢ v pfipadé stavebnich praci).

e Malého rozsahu (malé hodnoty)
Zakazkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku ¢i nakup sluzeb, jejichz predpokladana
hodnota nedosahuje 2.000.000 K¢ bez DPH, a zakdzky na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota nedosahuje 6.000.000 K¢ bez DPH, a soucasné zadavatel patfi mezi
verejné, sektorové nebo dotované zadavatele. Definice pojmi je popsana v kapitole 20.4
Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a ptijemce v rdmci OP PMP.

o  Podlimitni
Podlimitnimi a nadlimitnimi verejnymi zakdzkami jsou verejné zakazky s pfedpokladanou
hodnotou vyssi, nez je uvedeno v predchozi vété.

e VysSi hodnoty
Tuto polozku uzivatel zvoli pouze, pokud nepatfi ani mezi verejné, sektorové ¢i dotované
zadavatele (definice pojmU je popsana v kapitole 20.4 Obecné Casti pravidel pro Zadatele a
pfijemce vramci OP PMP) a zadroven se jednd o zakdzku s prepoklddanou hodnotou
dosahuijici ¢i vy$si nez 2.000.000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby
(6.000.000 K¢ v ptipadé stavebnich praci).

o Nadlimitni
Nadlimitni zakdzky zaddva pouze zadavatel, ktery patfi mezi verejné, sektorové ¢i dotované
zadavatele (definice pojmU je popsana v kapitole 20.4 Obecné Casti pravidel pro Zadatele a
prijemce vramci OP PMP) a soucasné je predpoklddand hodnota zakazky vyssi nez limit
stanoveny nafizenim vlady o stanoveni finanénich limitl pro ucely zdkona o verejnych
zakazkach (aktualné viz nafizeni vlady ¢. 77/2008).

e Dle polské legislativy
V OP PMP nerelevantni.

Do pole Predpokladané datum ukonceni zadavaciho Fizeni uvadi uZivatel Udaj v detailu
den/mésic/rok, nicméné tento Udaj pro Zadatele/ptijemce nepredstavuje zddnou povinnost, za jejiz
nesplnéni by hrozila sankce. Posun tohoto terminu je moZny operativné.

Pole Specifikace druhu dodavatele vyzaduje urcit, do které (v ndvaznosti na vymezeni v zakoné ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach) zadavatel patfi. Definice pojmu z nabidky ciselniku Specifikace
druhu zadavatele je popsdna v kapitole 20.4 Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci OP
PMP. Uzivatel vybira z poloZek:

e Vefejny

e Sektorovy

e Dotovany

e Centralni

e lJiny, ktery neni definovan v zakoné o verejnych zakazkach

Dale se uvadi Pfredpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH, Ména a VySe DPH. Tato pole se
vztahuji k zakazce jako celku. | pokud by jen ¢ast plnéni zakazky byla relevantni pro projekt, uvadi se
Castka za celkovou zakazku. Detail relevantni pro projekt (z okruhu hodnoty zakazky) se nasledné
uvadi do bloku Pfedpokladana hodnota verejné zakazky vazici se k projektu, kde se vyplfiuje ¢astka
Bez DPH, Bez DPH — Zpusobilé vydaje, S DPH — Zpusobilé vydaje.

Udaje Zadatel ulozi stiskem tlacitka UloZit v dolni ¢asti obrazovky.

‘ Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Po stisku tlacitka UloZit dojde k aktivaci pole Pfedpokladany predmét verejné zakazky v dolni ¢asti

o

obrazovky. Zadatel vyb&rem z &iselniku (Doddavky, Sluzby, Stavebni prace — vymezeni pojmi viz
kapitola 20.1 Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a prijemce v ramci OP PMP) vybere predpokladany
predmét verejné zakazky a stiskem UloZit potvrdi vybér.

Snimek zalozky Verejné zakazky k nacteni informaci o zakazce do IS KP14+ (zakazka ve fazi planovanad)

— Zakladni Udaje o vefejné zakdzce

MNAZEV VEREJNE ZAKAZKY

TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RIZENT DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHO RiZEN

| a
B PREDPOKLADANE DATUM UKONEEN]

B VEREJNA ZAKAZKA DLE VVSE PREDPOKLADANE HODNOTY DRUH ZADAVACIHO RIZENI ZADAVACIHD RIZENI

E!aléhu rozsahu (malé hodnoty) | E | | E |5. 5.2015 |

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZHY
B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE MENA VVEE DPH BEZDPH

l\_lefejnfr zadavatel | =] | | =] | | =] | |

— Predpokladana hodnota vefejné zakazky vaici se k projektu
BEZDPH BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE

r— Skutecné uhrazena cena vazici se k projektu

BEZDPH BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE BEZ DPH - NEZPUISDBILE VYDAJE

5 DPH 5 DPH - ZPUSOBILE VYDAJE 5 DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE DATUM UHRAZENT

UloZeni Udajl o zakazce
—Smlouvy/Dodatky

CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLI
DATUM FODPISU SMLOUVY BEZ DFH.

CENA VEREJNE ZAKAZKY PO UZAVREN] DDDATKU
DATUM PODPISU DODATKU BEZ DPH

Piedpokladany predmét vefejné zakazky

Predpokladany predmét vefejné zakazky

A
enalezeny 3dné zéznamy k zobrazeni Vybér kategorie pfedpokladaného
|L|Lm|L |l| Polozek na stranku lEI pfedmétu Zaka’zky Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0

B PREDPOKLADANY PREDMET VEREJNE ZAKAZHY

Novy zdznam Smazat zaznam UloZit m l

Pokud Zadatel zadava zakazku ve vyssim stavu (zahajeni, realizace apod.) je zaktivnéno k editaci vice
relevantnich poli.
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Snimek zalozky Verejné zakazky pfi zadavani zakazky v pozdéjsi fazi realizace (nez planovana)

Zde pretahnéte hlzwithu sloupce, podle kterého mé byt provedena tidéni
Pofadove cislo

i sdané dat dat

vefejné Pracovni nazev vefejné zakazky Nizev vefejné zakazky zahdjeni ukonéeni zad Stav vefejné zakazky

zakazky fizeni fizeni

\ Y Al v | Al Al A4
1 | Nakup IT technologie Nakup IT technologie 27.3.2015 5.5.2015 Zahajena

(] li‘m& ] Polozek na stranku EI

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam

Stranka 1z 1, poloiky 122121

PORADOVE CiSLD VEREJNE ZARATHY B STAV VEREJNE ZAKATKY

1 Eah djena | E

[C Je vefejn zakazka evidovana v NEN?

EVIDENCN CiSLO VEREJNE ZAKAZKY V 1SVZ
[T Vefejna zakazka je vjznamna dle §16a ZVZ (] SdruZeni zadavateld

Predpokladané ddaje o vefejné zakazce

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
| Nakup IT technologie

B8 tisLo sMLouvy

— Zakladni (daje o vefejné zakdzce

B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

rNékup IT technologie |

B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RIZENI 1B DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO RIZENI

mioua |B 52205

L i L B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT
1B VEREJNA ZAKAZKA DLE VVSE PREDPOKLADANE HODNOTY

1B DRUH ZADAVACIHO RIZEN] ZADAVACIHO RIZENI
|;|alého rozsahu (malé hodnoty) | B naci fizeni bez uvefejnéni | B |5- 5.2015 |
B PREDFOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKATKY
1B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE 8 MEna 8 viiEoPH BEL DPH

l\_!efejngr zadavatel 8 sz 8 Fs % 8 | 1000 000,00

— Predpokladana hodnota vefejné zakazky vafici se k projektu

B BEZDPH B BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE
1000 000,00 | r 800 000,00 | 920 000,00

V poli Druh zadavaciho fizeni se vybira polozka, kterd odpovida postupu zadavani, ktery zadavatel
vyuzil:
e Zjednodusené podlimitni fizeni
Provadéné dle zakona o verejnych zakazkach.
e Oteviené fizeni
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.

e Jednaci fizeni bez uverejnéni

Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.
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e Jednaci fizeni s uverejnénim
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.
e Dle polské legislativy
Pro OP PMP nerelevantni.
e Soutézni dialog
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.
o UZsifizeni
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.
e Zaddvaci fizeni na zakladé dynamického ndkupniho systému
Provadéné dle zakona o verejnych zakazkach.
e Zadavaci fizeni mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach
Vsechna zadavaci/vybérova fizeni pro zakazky malého rozsahu a také vSechny zakazky
zadavané zadavateli, ktefi nepatfi mezi verejné, sektorové ani dotované zadavatele.
e Zadavaci fizeni na zakladé ramcové smlouvy
Zadavaci/vybérova fizeni, kdy dochazi k zadani zakadzky dodavateli vazanému ramcovou
smlouvou.
e Zadavaci fizeni na vefejnou zakdzku dle § 98 zakona o verejnych zakdzkach
Provddéné dle zakona o verejnych zakazkach, kdy je predmét plnéni rozdélen na c¢asti a
kazdou z ¢asti mlzZe poskytovat jiny dodavatel.

Kromé toho jsou povinnym udajem pole v bloku Skute¢né uhrazena cena vazici se k projektu. Uvadi
se detail Bez DPH, Bez DPH — Zpusobilé vydaje, S DPH — Zplisobilé vydaje a Datum uhrazeni.

Udaje 7adatel uloi stiskem tla¢itka UloZit v dolni ¢asti obrazovky, po ném dojde k aktivaci pole
Predmét verejné zakazky v dolni ¢asti obrazovky. (Jedna se o jiné pole, nez je pole Predpokladany
predmét vefejné zakdzky). Zadatel vybérem z &iselniku (Dodévky, Sluzby, Stavebni prace — vymezeni
pojmU viz kapitola 20.1 Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci OP PMP) vybere
predmét verejné zakdazky a stiskem UlozZit potvrdi vybér. (Do nepovinného pole oznaceného ponékud
zavadéjicim nazvem ,Dalsi predmét verejné zakazky” muze specifikovat presnéji, co bylo predmétem
zakazky.)

Zadatel déle postupuje kvyplnéni relevantnich udaji k zadavacimu/vyb&rovému Fizeni v ramci
ostatnich zaloZek:

e Udaje o smlouvé/dodatku

e Hodnoceni a odvolani

e Navrh/podnét na UOHS

e  Pfilohy k VZ

5.2.21.2 Zalozka Hodnoceni a odvolani
Na této zdloZce Ize k zakdzkam, u kterych jiz doslo k vybéru dodavatele, zaznamenat Udaje o procesu

zadavani a také o vybraném dodavateli.

Aby mohl byt pfifazen dodavatel k zakdzce v ¢asti Hodnoceni a odvolani, je nutné jej nejprve mit
zadaného a oznaceného jako dodavatel (pole Typ subjektu) v rdmci zalozky Subjekty projektu. Jinak
se dodavatel v seznamu na zélozce Hodnoceni a odvolani v ¢asti Udaje o dodavateli nezobrazi.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 9. 10. 2015 Strana: 87 z 104
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Snimek zalozky Subjekty projektu, kde dochazi nejprve k zadani dodavatele

SUBJEKTY PROJEKTU

i# PRISTUP K PROJEKTU |ﬁmém|ﬁxwimml |xvrunmi.inosl |¢m|ﬂm|gnﬂ

e IE zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu
| Iy | Iy | Y| A ¥ Al ly
00551023 Ministerstvo prace a socilnich véci Hlawni Zadatel...
Export standardni
M4 |m| rLM] Polozek na nrénkulEl Stranka1z 1, poloiky1ai1z1
TYP SUBJEKTU ) ) ) )
Dodavatel (=] Kopie do profilu Kopie do Zédosti
B KOD STATU HESLO ROS ) )
7€ | Ceska republika B O Fyzicka osoba nepodnikajici ] Ovéfeni hesla ROS
ST T T
| | Validovany subjelt - I€ '
ai i B} DATUM VALIDACE DIt JVATID
|
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

7 s v

Na zaloZce Hodnoceni a odvolani Zadatel vybere ze seznamu prislusnou verejnou zakazku (pokud je
jich na zadosti/projektu vice) a pfifadi k ni dodavatele. To se provadi tak, 7e vsekci Udaje o
dodavateli (leva cast) se zobrazuji vSichni dodavatelé, ktefi byli zadani v zalozce Typ subjektu.
Pfijemce dotace z nich vybere dodavatele relevantniho pro vybranou zakdzku a pomoci Sipky jej
presune do pravé ¢asti. Tento ukon je tieba udélat pred vyplnénim ziloiky Udaje o
smlouvé/dodatku.

Pokud je na jednu zakazku relevantnich vice dodavatell, napf. v pfipadé rdmcové smlouvy, pfesune
se do pravé ¢asti dodavatell vice.
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Snimek k doplnéni dodavatele do zalozky Hodnoceni a odvolani
HODNOCENI A ODVOLANI

¥} PRISTUP K PROJEKTU |'Jmll.llllul‘! |xwum7iinosr ‘vmnmun |anuuzn:: |E\nsx

Veiejné zakazky

[zde pretihnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Poradové gislo vefejné

ky Nazev vefejné zakazky Stav vefejné zakizky
— w—
Y| Ll Y
1 | vybér dodavatele pro tisk pfirugky Zahdjena
Export standardni
(NN \LI\LI ) PoloZek na stranku \EI Stranka 1z 1, polozky 1aZ1z 1
Udaje o dodavateli
& RC Nazev subjektu Jména Piijmeni Préwni forma ':
by
| [ Al Ly | [ Al Ly | [ Al ] ’
25892533 TESCO SW a.s. Akciova spoleGnost |4 | [Nenalezeny Zadné zaznam
i cereinr— (] Gl T el
| o ) e NN e e ) T 1) -
< >
Udaje o hodn bidek a vybéru dod,
Datum dorugeni namitek Stéfovatel Rozhodnuti zadavatele o namitkach
Al A4l .
Nenalezeny 7adné 23znamy k zobrazent Potvrzeni vybéru
[ | «[1]p|[»1] Polozeknastranku[25 ~ | dodavatele ze
seznamu
DATUM DORUCENI NAMITEK | ZADAVATELE 0 NAMITKACH
| a

STEZOVATEL

Oteviit v novém okné

DUVOD PODANI NAMITEK 0/2000

0DUVODNENI 0/2000 Oteviit v novém okné

V dolni ¢asti obrazovky pak lze vyplnit daje k pfipadnym namitkdm vznesenym k zadavateli v ramci
zadavaciho fizeni.

5.2.21.3 Navrh/podnét na UOHS

Informace o ndvrhu/podnétu na UOHS miiZe uZivatel vloZit v jakékoli fazi Zivotniho cyklu vefejné
zakazky. Na zaloZce uzivatel vybere ze seznamu pfislusnou verejnou zakazku (pokud je jich na
Zadosti/projektu vice) a nasledné vlozi informace, kterymi v dané chvili disponuje, zejména Datum
doruceni navrhu zadavateli, pfip. pozdéji Rozhodnuti UOHS o navrhu, nebo Datum doruceni podnétu
k UOHS a Rozhodnuti UOHS o podnétu.
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Snimek zalozky Navrh/podnét na UOHS — ¢ast Navrh na UOHS

NAVRH/PODNET NA UOHS

on ”
4} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI

& KONTROLA ﬁm|Em

Verejné zakazky
St havick T e T
Pofadous islo veiené ———— R
[ Al vl A
1 Zahdjena
Export standardni
[ [ 1] [m  Polcisknastrinku (25~ | Strinkal 71, pokidiy 1 a2 121
Névrh na UOHS
- e — Papr— Pr—
[ M Al A
Menabezeny Z3dné ziznamy k zobrazeni
[ (4 [1])e [M  Poloisknastranku [25° < | Strdnka 21, polaiky 01020

Movy ziznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Uloit

DATUM DORUCENT MAWRHU TADAVATELl ROZHODHUTIDOHS O HAVRHU

] [ | O Piedsin opatieni
IC0 NAVRHOVATELE HAVRHU
JMEMO HAVAHOVATELE HAVRHU K JOHS B O0HE
Dissledky rozhodnuti UOHS o névrhu
Dissledky rozhodnuti UOHS o névitu
' A
Menabezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

[ [ [1]in [m)  polosecna strinia [257 =1 Strinka 121, polady 022 020
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Snimek zalozky Navrh/podnét na UOHS — &ast Podnét na UOHS

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UloZit Stomo

DATUM DORUCENT PODKETU K DOHS ROZHODNUTI DOHS O PODNETU
| B O Predbiné opatfeni

[0 Zzhéjeni sprawniho fizeni na zaklad# podn&tu z moci Gredni

Dissledky rozhodnuti UDHS

Podnét na UOHS

Datum donieni podnétu k UDHS Razhodnuti 0HS o podniéty
Menalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

ILL‘.MIL[". PoloZek na stranku |25 = Stranka 1z 1, poloZky 0 a2 0z 0

DUSLEDKY ROZHODNUTI D08S

Menalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni
[ [ 1]in [m]  polotek na strdnk [35 = | Strinka 121, polaZky 0 22020

5.2.22 Udaje o smlouvé/dodatku

Na zalozce Udaje o smlouvé/dodatku uZivatel vybere ze seznamu pfislusnou verejnou zakazku (pokud
je jich na zadosti/projektu vice) a nasledné z ¢iselniku vybere typ pravniho aktu, pficemz se rozlisuje
mezi Smlouvou a Dodatkem.
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Snimek zalozky Udaje o smlouvé/dodatku

Profil objekiu ~ UDAJE O SMLOUVE/DODATKU
Komunikace 1§} PRISTUP K PROJEKTU ‘ B4 PLNEMOCI ‘ 3 VYMAZATZADOST | o KONTROLA @ FINALIZACE | (=T
Poznamky
Vefejné zaka:
Moje akoly A y
Datovi oblast Zdosti A Zde pfetahnéte hlavigku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
- Nizev vefejné zakizky ‘Stav veiejné zakazky
Identifikace projektu o~ zakizky
Identifikace operace ‘ | Y | | Y | ‘ Y
1 | Nakup IT technologie Zahdjena
Projekt
. Export standardni
Popis projektu
Specifické cile (14 [)[T]ie | (3]  Poloieknastrinku [25 ~ 1] Strénks 1 21, polozky 122121
Etapy projektu
Indiktory Udaje o smlouvé / dodatku
Horizontalni principy Typ pravniho aktu Poiadi dodathu Datum podpisu dodathu Datum podpisu smlouvy
—— [ — : V| ¥ | L L4
Nenalezeny 2adné zaznamy k zobrazeni
Subjekty Y |4 |LF||L | M) Polozeknastranky E Strénka 121, polozky 0 23020
Subjekty projektu -
Adresy subjektu
Vybér t avnih
0soby subjektu TVP PRAVNIHO AKTU y er ypu pravnl o
Uity subjektu a aktu
Financovéni o~

Rozpoéet zakladni
Prehled zdroju financovani
Finanéni plan

Vefejné zakazky ~
Verejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Vefejné zakazky - etapy

Udaje o smlouvé/dodatu

Po vybéru Typu pravni aktu se zaktivni dalsi udaje k vyplnéni informaci, a to bud o smlouvé nebo o
dodatku. Jedna se o udaje:
e Datum podpisu (smlouvy ¢i dodatku)
Pfedpokladané datum ukonceni realizace verejné zakazky
Cena verejné zakazky (dle smlouvy bez DPH ¢&i po uzavieni dodatku bez DPH)
Castka ceny verejné zakdzky vazici se k projektu bez DPH
Céstka zpGsobilych vydajl z ceny vefejné zakazky bez DPH a s DPH
Dodavatel (pouze u smlouvy)
Pro doplnéni dodavatele ke smlouvé se pouziva ciselnik. V Ciselniku je nabizen jen ten
dodavatel, ktery je uveden v zalozce Hodnoceni a odvoldni v sekci Udaje o dodavateli a byl
prostfednictvim Sipek presunut do pravé casti.
o Predmét dodatku (pouze u dodatk)

Po vyplnéni je nutné Gdaje ulozit.

K jedné zakazce je mozné vytvofit vice smluv (v pfipadé ramcové smlouvy) nebo vice dodatkd. Dalsi

svs

zaznam se vytvari prostiednictvim tlacitka Novy zaznam.
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Snimek zalozky Udaje o smlouvé/dodatku — informace k vypInéni o smlouvé

Profil objektu ~ UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU
Komunikace 1§} PRISTUP K PROJEKTU | PLNE MOCI | ¢ VYMAZAT ZADOST ‘ «” KONTROLA ‘ @ FnALzACE | (=1
Paznamky
Vefejné zaka;
Moje akoly « ky
Datovs oblast zidosti Py Zde pretahnéte hlavitku sloupee, podle kterého ma byt provedeno tidéni
Pofadové Zislo vefejné s s s )
— h Nézev vefejné zakizky Stav vefejné zakizky
Identifikace projektu ~ zakizky
Identifikace operace ‘ ‘ Y | ‘ Y | | Y
1 | Nakup IT technologie Zahéjena
Projekt
. Export standardni
Popis projektu
Specifické cile (14 [ ]ie) [b1)  Polozekna stinku [25 1| Stranka 121, polozky 1 3121
Etapy projektu
Indikéitory Udaje o smlouvé / dodatku
Horizontalni principy Typ prévniho aktu Poiadi dodatku Datum podpisu dodatku Datum podpisu smlouvy
Umisténi \ - i i 4l L Al || |/
Nenalezeny zadné ziznamy k zobrazeni
Subjekty ~ [ |L|T‘|L. [m]  Polozek na stranku 5 - Stranka 121, polozky 0 23 0 20
Subjekty projektu — - -
, [ o sinam | smazstzimam | it ] Siomo
Adresy subjektu
0soby subjektu TYP PRAVNIHO AKTU
. . Smlouva | E
Utty subjektu
Financovéni ~ [ Smlouva
FRozpotet zakladni PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI REALIZACE CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY CASTHA CENY VEREJNE ZAKAZKY VAZICT SE
DATUM PODFISU SMLOUVY VEREJNE ZAKAZKY BEZ DPH. K PROJEKTU BEZ DFH
Pehled zdroju financovani | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Finanéni plan
Vefejné zakazky s Castka zplsobiljch vydaji z ceny vefejné zakazky Castka isobiljch vydajd z ceny vefejné zakdzky
BEZ DPH SOPH BEZ DPH SOPH
Vefejné zakazky ‘
Hodnoceni a odvolani
Vefejné zakazky - etapy
: DODAVATEL
(Idaje o smlouvé/dodathu | ‘E
Navrh/podnét na UDHS
Piilohy k vz

5.2.22.1 Prilohyk VZ

Zalozka PFilohy k VZ slouZi k predani dokumentace k zakazce na RO ke kontrole.

Na zdloice Pfilohy k VZ vybere uZivatel ze seznamu pfislusnou verejnou zakazku (pokud je jich
na zadosti/projektu vice) a nasledné k pfislusné VZ vlozi dokumenty, které maiji byt dle pravidel

poskytnuty ke kontrole (vice viz kap. 20.13 Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OP
PMP).

Typ prilohy (resp. dokumentu) vybira z Ciselniku pfiloh, pficemz se rozlisuje:
e Zadavaci podminky

e Dodatecnd informace (v¢. dokladu jejiho odeslani/uverejnéni)
e Nabidka uchazece

e Nabidka vitézného uchazece

e Jmenovani povérené osoby/hodnotici komise

e Protokol o otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

e Posouzeni nabidek podepsané pfislusnymi osobami
e Oznameni o vyfazeni nabidky

o Hodnoceni nabidek podepsané pfislusnymi osobami
e Oznameni o vysledku vybérového fizeni

e Uzaviend smlouva
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e Dodatek

e Dokument o pfed¢asném ukonéeni smlouvy

Neplati, Ze by vSechny polozky z Ciselniku mély byt relevantni pro vSechny zakazky. UzZivatel vybere
hodnotu, ktera je pro dany dokument nejvhodné;si; napf. pokud je otevirani obalek s nabidkami,
posouzeni nabidek i hodnoceni nabidek zaznamenano v jednom dokumentu, postacuje takovy
dokument oznacit pouze polozkou ,,Hodnoceni nabidek podepsané prisluSnymi osobami“.

Kliknutim na tlacitko Pripojit iniciuje vybér dokumentu (z dokumentl dostupnych pres pocitac).
Stiskem ikony peceté je moiné prilohu podepsat, ovSiem predpokldda se, Ze priloha bud bude
v ndvrhu (pred jejim podepsanim na strané zadavatele — pak neni relevantni zadny podpis, ani
elektronicky), nebo pljde o sken dokumentu opatfeného podpisy v listinné podobé (ani pro tento typ
dokumentu neni pfipojovani elektronického podpisu pfimo v IS KP14+ relevantni).

Vkladani vice ptiloh k jedné zakazce se déje prostfednictvim tlacitka Novy zdznam.
Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

Snimek zaloZzky Prilohy k VZ
PRILOHY K VZ

1§} PRISTUPKPROJEKTU g PLNEMOCI | 3¢ VYMAZATZADOST o2 KONTROLA | FINALZACE | i TIsK

Vefejné zakazky

Zde pietahnéte hlavitku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tfidéni

Poradové cislo vefejné

B Nazev vefejné zakazhy Stav vefené zakazky
Y| Y| Y
1 | Makup IT technologie Zahdjena
Export standardni
W | 4 |T | M PoloZek na stranku |25 = Stranka 1z 1, polozky 122121
Prilohy
Nézev dokumentu Typ piilohy
\ A4l |Y

Menalezeny #adné ziznamy k zobrazeni

4|4 |T M Polofek na stranku |25 = Stranka 1z 1, polozky 02z 0z 0

NAZEV

TYP FRILOHY

SOUBOR '

Vybér typu prilohy

5.2.23 Zalozka Cestna prohlaseni

Okno zobrazuje nahotre vsechna cestna prohlaseni relevantni (aktualné ¢i v minulosti) pro zadost o
podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel edituje zdznam, ktery si vybral
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k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky. (Editace se omezuje na vyznaceni souhlasu s textem
prohlaseni, textové pole s obsahem prohlaseni nelze editovat.)

Zadatel musi formou ¢estného prohlaseni v zadosti potvrdit nasledujici:

Statutdrni organ, resp. osoba opravnéna jednat za Zadatele (dale jen ,statutarni organ”) stvrzuje, zZe:
e 7adatel/partner sfinanénim  pfispévkem neni vlikvidaci ve smyslu zdkona

¢. 89/2012, obdansky zakonik, v upadku, hrozicim Upadku ¢i proti nému neni vedeno
insolvenéni fizeni ve smyslu zdkona ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feSeni
(insolvenéni zakon);

e 7adatel/partner s finanénim prispévkem nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky
nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na pendle na verejné zdravotni pojisténi nebo na
socidlnim zabezpeceni nebo pfispévku na statni politiku zaméstnanosti (pozn.: za splnéné
podminky bezdluZnosti se povazZuje, pokud bylo poplatnikovi (pldtci) dané povoleno poseckani
dané nebo placeni dané ve spldtkdch dle § 156 zdkona ¢ 280/2009 Sb., dariovy Fdd, nebo
placeni pojistného a pendle ve spldtkdch dle § 20a zdkona ¢ 589/1992 Sh., o pojistném na
socidlnim zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti);

e na Zadatele/partnera sfinanénim  pfispévkem nebyl wvydan inkasni  pfikaz
po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Ze poskytnutd podpora je
protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

e zadateli/partnerovi s finanénim prispévkem nebyla v poslednich tfech letech pravomocné
uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5 pism. e) bod 3 zdkona ¢.
435/2004 Sh., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu;

e proti statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanénim prispévkem nebo jakémukoli jeho
¢lenovi neni zahajeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro trestny ¢in, jehoz
skutkova podstata souvisela s predmétem cinnosti organizace nebo pro trestny cin
hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e na vydaje, u kterych se dle této zadosti o podporu predpoklada poskytnuti financovani
z ptispévku Unie nebo statniho rozpoctu CR, 7adatel/partner s finanénim p¥ispévkem necerpa
a nendrokuje prostfedky z jiného finanéniho nastroje EU ani z jinych narodnich vefejnych
zdroju;

e 7adatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v pfipadé povinné financni spoluti¢asti);

e souhlasi s uchovanim dat Zadosti v monitorovacim systému;

e souhlasi se zafazenim Udajl o projektu a subjektli do jeho realizace zapojenych v seznamu
operaci vedeném a zvefejilovaném na zakladé ¢l. 115 odst. 2 nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013;

e v zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Udaje, Zddné skutecnosti zakladajici
obchodni tajemstvi ani informace chrdnéné autorskym pravem (pozn.: citlivym udajem je
osobni udaj vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych
postojich, clenstvi v odborovych organizacich, ndboZenstvi a filozofickém presvédceni,
odsouzeni za trestny cCin, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu udaji a geneticky udaj
subjektu udajd; citlivym tdajem je také biometricky udaj, ktery umoZziiuje pfimou identifikaci
nebo autentizaci subjektu tudaju (tedy napr. fotografie);

e 7adatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu,
po kterou bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pripadné — pokud

‘ Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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bude Zadost podporfena — aZz do konecného finanéniho vyporadani projektu, kterym se
rozumi veskeré vyrovnani zavazk( a pohleddavek mezi nim a poskytovatelem podpory;

e souhlasi s provedenim ptipadné ex ante kontroly ze strany vyhlasovatele vyzvy a bere na
védomi, Ze neumozZnéni takové kontroly je divodem pro vyrazeni Zadosti z procesu
hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu;

e seseznamil/a s obsahem zadosti;

e vsechny informace v Zadosti jsou pravdivé a Uplné a Ze si je védom/a moznych nasledkd a
sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo nelplnych udajg.

Bez potvrzeni tohoto cestného prohlaseni neni mozné se o podporu z OP PMP uchazet.

Z technickych dlvodi je toto Cestné prohlaseni v IS KP14+ evidovano ve dvou c¢astech (oznacenych
jako ,,OP PMP - Cestné prohlaseni v Zadosti o podporu (¢ast 1)“ a ,,OP PMP - Cestné prohlaseni v

,

7adosti o podporu (€ast 2)“. Tyto dvé &asti figuruji v horni tabulce na zélozce Cestna prohlaseni.

Zadatel musi na kazdé z nich kliknout (tj. otev¥it jej pro editaci) a v dolni ¢asti obrazovky potvrdit, ze
s ¢estnym prohlasenim souhlasi (zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®).

Snimek se zobrazenim zalozky Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASENI
ﬁ; PRISTUP KPROJEKTU | PLNE MOCI [ KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST  +* KONTROLA ~ f FINALIZACE Ei TISK
Nazev cestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
| A Al Y OV
OPZ - cestné prohlaseni v Zadosti o pedporu (¢ast 1) 0PZ_01
OPZ - éestné prohlaseni v Zadosti o podporu (East 2) 0PZ 02
4|4 |T| P||M Polozek nastranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122222
[ om0
NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
|DPI - testné prohlaseni v 2adosti o podporu (Gast 2) | B
TEXT CESTNEHD PROHLASEN] 1883/2000 Oteviit v novém okné

Statutérni organ, resp. osoba oprévnéné jednat za Zadatele (déle jen "statutémi organ’) stvrzuje, Ze:

Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani operaéniho programu (plati pouze v pfipadg povinné finanéni spolutigasti);

souhlasi s uchovanim dat Z4dosti v monitorovacim systému;

souhlasi se zafazenim tdaj( o projektu a subjektd do jeho realizace zapojenjch v seznamu operaci vedeném a zvefejiiovaném na zakladé ¢l. 115 odst. 2 nafizeni
Evrupskehu parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013;
- v Zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni tidaje, Zadné skuteénosti zakladajici obchodni tajemstvi a Ze Zadost neobsahuje informace chranéné
autorskyim préavem (pozn.: citlivym tdajem je osobni Gidaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém pavodu, politickych postojich, élenstvi v odborovych
organizacich, nabozenstvi a filozofickém presvédZeni, odsouzeni za trestny €in, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu Gdaji a geneticky tdaj subjektu udaji;
citlivym Gdajem je také biometricky udaj, kterj umoZfiuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaji (tedy napf. fotografie);

Zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kterou bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vjbéru, v
pfipadné - pokud bude #adost podpofena - aZ do kone¢ného finanéniho vypofadani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zévazki a pohledavek mezi nim a

Souhlas s ¢estnvm prohlagenim _ 71 Souhlasim s Gestnym prohlaSenim

5.2.24 Zalozka Dokumenty

Okno zobrazuje nahote vsechny ptilohy Zadosti o podporu, které byly dosud na Zadosti zaloZeny,
v dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zdznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky, nebo vklada novy zaznam.

s vz
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Systém automaticky prilohy cisluje, uzivatel kazdé pfriloze pripojuje vlastni nazev. Pokud vyzva
k predkladani zadosti o podporu stanovila povinnost predlozit spolu se Zadosti o podporu néjaky
dokument, pak je tato povinna priloha zarazena do Cciselniku v poli ,Nazev preddefinovaného
dokumentu”. Pokud se nejednd o povinnou pfilohu, pak se toto pole ponechava prazdné.

Udaje o povinnosti prilohy jsou z vyzvy k predkladani zadosti o podporu prenaseny do Zadosti:

Snimek s vyznacenim atributu ,,Povinny” u pfilohy zZadosti

Povinnd pfiloha

. ODHAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

Povinny Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné

Do pole Odkaz na umisténi dokumentu Ize vyplnit URL odkaz. Vyuziti tohoto mechanismu se v OP
PMP nepredpoklada, za predlozenou pfilohu se povaZzuje pouze dokument, ktery je v IS KP14+ fyzicky
nahran.

V poli Popis dokumentu lze, pokud je to relevantni, doplnit dalsi informace (nad ramec nazvu
pfilohy), které jsou pro obsah pftilohy vypovidajici.

Ptilohu jako takovou uZivatel nahrava do IS KP14+ s vyuZitim pole Soubor a tlacitka PFipojit.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek se zobrazenim zalozky Dokumenty

PRILOZENE DOKUMENTY

# PhisTUP K PROJEKTU |ﬁmém |ﬁwimn |xmzniinn51 |¢mnmu B FmaLzace |ETISK

Pofadi Mazev dokumentu Dalozeny soubor Pavinny Soubor
| Y | Y Oy 0y Y
1| Dok
Export standardni
L [ e [ PolnEeknaslrénkuIEl T e =
Novy zdznam Smazat zaznam UloZit Stomo
PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU
1 Dok1 |
tisLo NAZEV PREDDEF EHO DOKUMENTU FORMA PRILOHY
| - [ostami 8 | |8
ODHAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU TYP PRILOHY
[ Povinny [ DoloZeny soubor

POFIS DOKUMENTY 0/2000 Oteviit v novém okné

Vybér preddefinované pfrilohy

S0UBDR DOKUMENT ZADAL DATUM VLOZENI

?| COKOZLEN 19.kvétna201s 2
VERZE DOKUMENTU
| Podpis ptilohy PfiloZeni pfilohy
stiskem ikony pomoci pole
peceté. Pripojit.

Pokud je to v textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu vyzadovano, podpis dokumentu je tfeba
provést kvalifikovanym elektronickym podpisem (stiskem peceté vedle polozky Soubor - blize
k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz kap. 6.). Tlacitkem Ulozit

Zadatel Udaje ulozi.

Technologie pouZivana pro IS KP14+ umozni vloZit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

5.2.25 Zalozka Seznam odbornosti projektu

Zalozka Seznam odbornosti projektu je pro Zadatele needitovatelnd, Zadatel na této zaloZce Zadna
data nevypliuje.
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6  Podpis a podani zadosti o podporu

Po vyplnéni vSech relevantnich Gdaju a jejich kontrole provede uzivatel finalizaci Zadosti o podporu
(viz kapitola 4.6).

Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulare Zadosti o podporu k aktivaci zalozky
Podpis Zadosti.

Pokud neni déale uvedeno jinak, Zadost mlZe podepisovat pouze statutdrni zastupce subjektu
Zadatele (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je fyzickd osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Technicky mohou Zadost podepisovat pouze ti uZivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou Zadost o
podporu pfidélenu roli signatare (blize viz kapitola 4.1, kde je feSen pfistup k Zadosti/projektu).
Pokud bylo v rdmci datové oblasti ,PFistup k projektu” vice signatarid a je uréeno poradi, v jakém maji
Zadost o podporu podepisovat, musi podepisovani probéhnout v souladu s témito zadanymi udaji.
Role signatare ovSsem nemusi byt vidy pfidélena statutdrnimu zastupci, pokud je k Zadosti pfipojena
plnd moc (¢i vnitfni predpis subjektu Zadatele, ktery opravnuje urcitou osobu k vystupovani za
subjekt Zadatele v(¢i RO); k tomuto tématu vice viz kapitola 4.2 PIné moci.

Snimek levého sloupce obrazovky s vyznacenim sekce Podpis Zadosti

Profil objektu P

Movd depede a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukaly

Datova oblast Zadosti P

Identifikace projektu vy
Klicowve aktivity

Cilova skupina

Umisténi
Subjekty N
Financovani N

Kategorie intervenci

Vefejné zakazky N
Cestna prohlaseni

PfiloZené dokumenty

Seznam odbornosti projektu

Podpis zadosti
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UZivatel vstoupi na obrazovku Podpis Zadosti. V poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti o podporu,
kterou je moZné zobrazit stiskem tlacitka Otevrit.

Snimek obrazovky s ikonou pro iniciaci podpisu

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony pedeté.

S0UBOR

& Tiskova verze zadosti 0f18LP- pdf m I
' Stiskem ikony peceté se

podepisuje Zadost o

nndnnri

Podpis Zadosti o podporu probiha s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu. Po stisku ikony
peceté se zobrazi okno, v némz uZivatel vybere certifikdt pro podepisovani, kterym disponuje, a také
uréi cestu ktomuto svému certifikatu (uloZenému v néjakém souboru pro aplikaci IS KP14+
dostupném). Stiskem tlacitka Disk a naslednym vybérem prislusSného souboru, pfipoji uZivatel
certifikat pro podpis zZadosti o podporu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim dialogovych oken relevantnich béhem podepisovani Zadosti o podporu

B Gesky  mm polski Tl o4 Ochlsieniza 8620 (D)

| ewioa

~ Modernizace vybaveni z&kladni koly > Podpis Zadosti

Zadost o pod depisuj ickjim podpisem stiskem ikony peceté.

SOUBOR E a
” i Systémaové UloZisté certifikath

paTM v TvoiEn pokumenT | @ Nemate nastavena zvjgens opravnén aplikace na Vadem poditati, z toho divodu

- g neni mo#ny piistup k certifikatiim v UloZisti certifikatd. Bli& informace a ndvod,
24.li du 2014 17.08 jak GloZigts zpfistupnit, naleznete zde, Jako alternativu mizete také pousit

certifikdt uloZeny v souboru.

Certifikét pro podepisovani -
| [

Heslo

1y T I
Vybér certifikatu pro
o Citlivé data uZivatele (heslo, certifikdt) slouzi pouze k vytvofeni podpisu. Tento .
proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na server Dod D' S
nedochdzi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd &ast certifikatu uZivatele, jake

soutast podpisu pro pezdé&jsl ovéfeni.
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Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru lokace certifikatu pro podpis

Uspofadat »  Mova slozka =~ 0 @

] Naposledy navitivené *  Nazev polozky Datum zmény
M Plocha
j Stazené soubory

e usr

@ Testovaci_certifikat_do_20141130 31.10.2014 12:04

4 Knihovny
|4 @ Dokumenty

I =] Obrazky

4 M pogitac
[ & Systern ()
[» =g Data (D:)
[ e Vymenitelny disk (F3) |
[ 5 | (ntlhdfs) (1)
[ 5@ kadmar (\nt1iM) (M)
5 odbor24 (VntLAN) (M) - 4 m | 3

Nézev souboru: ~ | PKCS #12 Files -

[ Otevit | [

Po zvoleni certifikatu je uZivatel vyzvan k zadani hesla, po jehoz verifikaci dojde k podepsani Zadosti o
podporu.
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Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek obrazovky se zobrazenim identifikace certifikatu a zapsani hesla

ﬁ Memdte nastavena zvyEend oprévnéni aplikace na Vadem poditadi, z toho divodu

jak dloZisté zpfistupnit, naleznete zde. Jako alternative miaZete také pouZit
certifikét uloZeny v souboru.

Systémove lloZisté certifikatu

Certifikdt pro podepisovani

|Testovaci_certiﬁ kat_do_20141130.pfx | Disk
Hesla
L1 Rl ] ] I.l

ﬁ Citliva data uZivatele {(heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvoreni podpisu. Tento
proces je cely realizovdn na strané& uZivatele a k pfenosu citlivych dat na server
nedochdzi. v aplikaci je ulofena pouze vefejna East certifikdtu ufivatele, jako
soufdst podpisu pro pozdé&jEi ovéreni.

OK Zawviit

Po uspésném ovéreni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o Uspésném podepsani
7adosti. Zaddost o podporu je nyni podepsdna. Zadost, ktera ui byla opatiena podpisy vsech
signatarl, neni mozné zadnym zplGsobem upravovat (tj. nelze vyuzit storno finalizace).

V zavislosti na zvoleném typu podani pro tuto Zadost o podporu na zaloZce Projekt probihd podani
bud a) automaticky (viz hlaska o podepsaném dokumentu nize), kdy ho po podepsani Zadosti
provede systém a od Zadatele nejsou jiZ poZzadované zZadné kroky, nebo b) v pfipadé rucniho typu
podani je podani Zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni volby uZivatele. (V zahlavi Zadosti o
podporu se objevi nové tlacitko — Podani.)

Snimek obrazovky se zobrazenim tlacitka Podani

IDENTIFIKACE OPERACE

#) PRISTUPKPROJEXTU i PLNEMOCI | i PODANI IE,lunsu

Po stisku tlacitka Podani se objevi upozornéni, zda Zadatel chce pokracovat v procesu podani Zadosti.
Stiskem tlacitka Pokracovat akci potvrdi. Zddost je timto podana.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 1
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Snimek obrazovky se zobrazenim kontrolni hlasky pred podanim Zadosti o podporu

= 5

Opravdu cheete Zadost podat? Po podani ji2
@ Zadost nebude moZné upravovat.

| Pokracovat ||| Zrudit |

Snimek obrazovky s informaci o ispésném podani Zadosti o podporu

—
i§) PRISTUPKPROJEXTU W) KOMUMIKACE IS4 PODMN ) TSK

Vysledek operace:
I5UM-385506: Lidost 0181 byla podina.

Loe wytisknout pies Keatextovou nabidios (Prav tatitke mysi)




