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1 Portal IS KP14+

Zadost o podporu z Operaéniho programu potravinové a materialni pomoci (OP PMP) Ize predlozit
pouze prostrednictvim aplikace IS KP14+. Tato aplikace je soucasti monitorovaciho systému pro
vyuzivani Evropskych strukturalnich a investi¢nich fond@ v CR a téZ OP PMP v programovém obdobi
2014-2020, ktery se oznacuje jako MS2014+. Oznaceni MS2014+ je tedy nadfazené pojmu IS KP14+.
Vzhledem k tomu, Ze Zadatelé a prijemci vZdy pracuji pouze s ¢asti systému oznacovanou jako IS KP14+,
je vtomto dokumentu pouzivano pojmenovani IS KP14+.

IS KP14+ provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj. Jednotlivé Fidici organy (RO) programd, z nichz je
podpora poskytovana, nejsou provozovateli tohoto systému.

1.1 Systémové pozadavky a dostupnost aplikace IS KP14+

1.1.1 Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze v prohliZzecich Internet Explorer,
Firefox a Google Chrome, a to pouze v jejich nejnovéjsich verzich. Prohlizece Firefox a Google Chrome
provadéji aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktualni verzi prohlizeée Internet Explorer
stdhnete zdarma na strankdch firmy Microsoft.

Pro zaddvani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohlizeci zapnuty JavaScript.

V prohlizec¢i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta zadna nastaveni,
kterd jakymkoliv zpiisobem méni vzhled nebo styly pisma.

1.1.2 Dalsi pozadavky

e Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodd.
e  Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat Readeru.

1.1.3 Pokyny ke zvySeni prav aplikace

Aplikace dodavané spolecnosti Tesco SW a. s. vyuZivaji technologie Microsoft Silverlight, jenZ pro
nékteré pokrocilé funkcionality vyZaduje nastavit tzv. zvySena oprdvnéni na pocitaci. Témito
funkcionalitami jsou napf. pfistup k podpisovym certifikatim v Ulozisti certifikatd Windows nebo na
Cipové karté. ZvySend opravnéni lze nastavit pomoci instalacniho bali¢cku TescoSW Elevated Trust Tool.

Upozornéni: Pro Uspésnou instalaci mlze byt vyZadovano administratorské opravnéni.

1.1.4 Dostupnost

Ministerstvo pro mistni rozvoj garantuje dostupnost produkéniho prostfedi 365 dni v roce v dobé 4:00
- 24:00 hodin.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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1.2 Registrace nového uzivatele

Zadost o podporu vypliiuje zadatel prostfednictvim aplikace IS KP14+, v ném? je formular vytvoreny
v ndvaznosti na podminky pfislusné vyzvy k predkladani Zadosti o podporu v rdmci daného programu.

Prostfednictvim aplikace IS KP14+ probiha elektronické podani Zadosti o podporu, 7adné jiné
predlozeni Zadosti Zadatel neprovadi. Podminkou predloZeni Zadosti je ovSem podpis Zadosti
o podporu s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Zadatel neinstaluje do pocitate 7adny program a zadost o podporu vypliiuje piimo v okné
internetového prohlizece. Produkéni prostfedi aplikace IS KP14+ je dostupné na nasledujici internetové
adrese: https://mseu.mssf.cz.

Pro pristup do portdlu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko Registrace
na Uvodni strance.

Snimek tvodni stranky aplikace IS KP14+

MS2014+ \

Nachazitese:  Uvod
Portal MS2014+ je urien pouze pro vypliiovani a podavani elektronické Zadosti o podporu projektu ze strukturlnich Vsechny dostupné informace o erpani z fondii Eviopské unie a seznam kontaktit na jednotlivé vyhlasovatele vjzev
fondii Evropsksho spoleGenstvi a Narodnich zdrojii v programovém obdobi 2014 a% 2020. najdete na strankach www_strukturalni-fondy.cz.
Seznam programi a vyzev ovoD REGISTRACE »
Informace RO
Kontakty Tento portal je referenéni a slouzi pro skoleni a testovani. Jeho prostrednictvim nelze podavat Zadost o podporu na projekt PRIHLASENI
Vyzvy, které jsou v ném dostupné, nemusi byt funkéni a neodpavidaji skutecnasti
Odkazy UZIVATELSKE JMENO:
FAQ
HW a SW pozadavky HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

Bs ==

esky polski

Aplikaci zajistuji

OPERAENI EVROPSKA UNIE =) MINISTERSTVO spolufinancovano z projekt OPTP:
:E‘I‘:’I::I‘l:':d EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) q - PRO MISTNI CZ.1.08/21.00/12.00147
POMOC INVESTICE DO VAS BUDOUCNOSTI ROZVOJ CR CZ.1.08/2.100/13 00166

Aplikaci zajistujfc) 2013 Ministerstvo pro mistri rozvoj CR, Staromestské ndmésti 6, 110 15 Praha 1
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Registiace ~
Uvod

Registraéni daje

Zadegte heslo, které Bude vyulivino pro phistup do aplikace. Heslo musi byt

wote [Grameace

neyméné 8 znaki douké 3 musi cbsahovat alespod jedno veké pismeno,
malé pismend 3 Sislici. Heslo nesmi obsahovat Eist puéna a pligmeni. Heslo

nesmi cbaahovat jind specidinl zaaky nef -
Kootolahess [anesanes | 2atege esto zmomu
o] —

méso: | san | 2adene jména kootskani acby

Plignest 1m.u ]zw:ﬂh«-‘mmmﬁ
Tad 23 pménem [ﬁ Ladepe utul uvidény 2a jménem
S, o -

Emad |pwm,u ]wmm

mobisiteleon: | +a20[v]| 177888222

I Zaderte éizko mobdnho teledony kontakini osoby

DR et RS JOT

Vygenecovat novy kid
oot [0 ] omtebouoeibids e

Odesiat registraéni Udaje I

Mate problém s registraci?
Vade e-madovd adresa Popis problému

Napiite ndm a my Vim pocadime. I

Po vyplnéni registracnich udaji (heslo si doporucujeme poznamenat) a jejich odeslani Vam do nékolika
minut (mGzZe byt i desitek minut) na zadané telefonni Cislo pfijde SMS s aktivacnim klicem (tj. kédem),
ktery zapiSete do pfislusné kolonky na obrazovce a potvrdite.




JE Evropska unie
* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
Tk Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek formulare pro vyplnéni aktivacniho klice zaslaného na ¢islo mobilniho telefonu

benefit] @mpsv.cz - Outlook Web App begIStracemtaSpX

Q Ty

Poznamka Poznamka pro fesitele

Ovéieni isla mobilniho telefonu

Aktivaéni klié:

i Vaseho telefonniho gisl: ivacni klic a

Na Vas mobilni telefon byl formou SMS zaslan Aktivacni klic p
Kliknéte na tlaitko Odeslat.

Opiste tento kli¢ do pole

Upozornéni: Tento formulaf pied zadanim Aktivacniho klice nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu.

Pokud Vam vyprsela platnost aktivacniho klice nebo mate problémy s jeho zadanim, stisknéte tlacitko "Novy aktivacni klic’, které na Vas mobilni telefon
odegle novy aktivaéni klic.

Novy aktivacni kiié

Mate problém s registraci?

Vade e-mailova adresa Popis problému

v |

Napiste nam a my Vam p

Po potvrzeni aktivacniho klice je tfeba pockat na potvrzujici e-mail, ktery Vam dorazi na zadanou e-
mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym registraci potvrdite (kliknutim na odkaz) a odeslete
k zavéreéné fazi jejiho zpracovavani. (Technicky je toto oznacovano jako odeslani do Service desku.)

Snimek e-mailové zpravy, v niZ zajemce o registraci obdrzi odkaz pro potvrzeni registraé¢nich udaja

Pavodni zprava
0Od: servicedesk@ms2014.mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz

Datum: 13. 5. 2015 8:32:55

Pfedmét: SD2014+ Potvrzeni Zadosti o registraci pro Jan Novak

Dobry den Jan Novak,

https:/imseu.mssf.cz/sd/aktivace.aspx?activation|D=ee(0f64a15bedd7calc34ff87f5e661f

dékujeme za Vasi Zadost o registraci na portal Zadatele o podporu z ESIF. Pro jeji dokonéeni pokracujte prosim kliknutim na nasledujici odkaz:

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vyprieni této |hiity budete muset provést registraci znovu. Po kliknuti na vy3e uvedeny odkaz bude registrace
odeslana do Service desku a bude Vam zaloZen acet. Nasledné Vam bude zaslan mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.
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Po kliknuti na aktivac¢ni odkaz bude Vase registrace dokoncena, aplikace IS KP14+ Vas o tom informuje
nasledujici obrazovkou.

Snimek obrazovky, na niZ je potvrzeni o dokonéeni registrace a ovéfovani zadanych tdaji

M_S_ZU] A4 B cosky  mmm polski

Nejste prihlasen/-a

Nachizitese:  Uvod  Aktivace

Aktivace ~

Uvod Ovéfeni VaSeho e-mailu probéhlo v pofadku. V nésledujicim e-mailu Vam bude zaslano uZivatelské jméno, pod kterym se budete moci pfihlasit do aplikace.

§ odeslénim tohota formuléfe souhlasite se spravou, Zpracovanim 2 uchovanim Vasich osobnich tidaj Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, ve smysly ustanoveni Zakona & 101/2000 Sb.
(http://www.oou cz/index phpfile-personal_data_protection_zakon_101) o ochrané osobnich iidajtl, ve znéni pozdéjSich pfedpisi. Sprava a zpracavani asobnich lidafit bude probihat pro iéely evidence
ufivatelis Aplikace 82014+ Sprava a zpracovani osobnich ddajii budou probihat v rozsahu nezbytném pro naplnéni iéelu stanoveného v pedchozi vété. Tyto Udaje nebudou poskytnuty tietim osobam.
Tento souhlas udéluj dobu neuréitou. Zarovei jete tiplnost a spravnost uvedenych osobnich idaji.

Aplikaci zajistuji

oPERATIONAL uROrLAN UM MINISTERSTVO
rasenu. EUROPEAN REGIONAL DEVELOHMENT FUND ﬁ PRO MISTNI
MsTancy INVESTING P4 TOUR PUITURE ROZVOI CR

Aplikace IS KP14+ nasledné zasilad e-mail s uzivatelskym jménem.

Snimek e-mailové zpravy, v niz nové registrovany obdrzi své uZivatelské jméno

Od: servicedesk@ms2014 . mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz

Datum: 13. 5. 2015 8:45:02

Predmét: SD2014+ Dokonéeni registrace pro Jan Novak

Registrace pro: Ing. Jan Novak,
Nové uzZivatelské jméno:HINOWVJAN

“Yase registrace na portal Zadatele o podporu z ESIF byla Uspésné dokongena.
“ase uZivatelské méno je HINOWVJAN. Pro phihlageni pouZijte heslo, které |ste zadali pfi registraci.

Pfihlasit se mifete zde.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD20714+.

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského jména a hesla.
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Snimek datovych poli pro pfihlaseni do IS KP14+

PRIHLASENi

UZIVATELSKE JMENO:

HESLOD:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

v

tesky polski

Aplikace je primarné zobrazena v ¢eském jazyce. UZivatel mize stiskem tlacitka ikony vlajky zménit
jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci?, v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

1.3 Obecné funkcionality formulare Zadosti o podporu
Povinna x nepovinna pole
Datové polozky, které je uZivatel povinen vyplnit pro Uspésnou finalizaci zaddosti o podporu jsou

podbarveny Zluté a oznaceny vykficnikem. Datové polozky, které jsou podbarveny Sedé, jsou
nepovinné.

Pfiklad odliSného vzhledu povinného a nepovinného datového pole
B NATEV PROJEKTU CZ

Projekt uzivatelska priruéka x |
MAZEV PROJEKTU EN

Rucni plnéni x automaticka pInéni x vybér z Ciselnika

1Pro OP PMP je relevantni pouze ¢eska mutace.
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Datové polozky, které jsou podbarvené Zlutou nebo Sedou barvou (viz vyse), vypliuje uZivatel jako
textové pole nebo jako pole s vybérem z predem vydefinovaného ¢iselniku. Ciselnik se zobrazi po stisku

ikony H vedle pfislusného datového pole.
Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vypliiuje systém automaticky.

Priklad vzhledu pole, které vypliuje aplikace IS KP14+ automaticky bez vstupu uZivatele

— Zadost o podporu
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
14. ledna 2015 13:49:05

DATUM PODPISU DATUM PODANI

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy ndpovédy: kontextova ndpovéda, ktera se uZivateli objevi,
pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a napovéda, kterou si uzivatel vyvold stiskem tlacitka
,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

Priklad zobrazeni kontextové napovédy vyvolané umisténim kurzoru

CisLo v¥zvY NAZEV VWWZVY
06.14.498 RE_1_Vyzva pro 0S

B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
| Projekt uZivatelska pirucka | | |

0/500  Oteviit v novém okné

B ANOTACE PROJEKTU o . o \
Vypliite ndzev projektu v deském jazyce. ‘

Snimek horni ¢asti obrazovky s vyznacenim tlacitka Napovéda

] TaBATIL kPO

Wachdobene  Wastbehs  Sadetel L0 plireis pen Padutely  icbmalikncy cpmace

Faefd sbyriza & IANTWRLACE DFTRACT
Frvd depebe @ koeggty W ey S nswo ] oesesr X oo Bleen o semos oo g ms
Fetind depesd
B PRaLTY WA Py s Tl L ot T
p—— [ - plinatia poo tuacele ]
Vasly RASTY PRAANS £F o s L s s
Datewd oasl Liity ~ LK - pirdtion e Badately BelTP

ProtoZe napovéda obsaZend primo vIS KP14+ je obecna a plati pro vSechny programy
spolufinancované z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondi v CR, diirazné odporucujeme
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vyuZivat ke zpracovani zadosti o podporu tyto pokyny. Jejich obsah je zpracovan konkrétné na

s s v

vyzvy k predkladani zadosti o podporu z OP PMP.

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky ¢i Ciselniky. Souhrnné tabulky zobrazuji
vSechny Udaje zadané na dané zaloZce — napf. vSechny osoby navazané na subjekt Zadatele apod.
Ciselniky slouzi pro vybér potfebného Udaje z predem omezené skupiny tdajd, napf. mésto, ulice a
jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka ¢i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v
radku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel miZe zadat nékolik pismen ¢i slovo a stisknout klavesu
Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny tdaje, které odpovidaji zadanym pismentdm/znaklm. PouZiti
funkce filtru je nutné zejména pfi zadavani mista dopadu a mista realizace projektu, kdy aplikace IS
KP14+ vyuziva zdrojovych dat z registr(.

V Ciselniku se listuje pomoci tlacitek v podobé Sipek umisténych pod tabulkou.

UzZivatel zvoli vybrany tGdaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim, Ze
udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi
pro jeho projekt.

Zruseni zadaného filtru v ¢iselniku a navrat k plvodnimu zobrazeni viech poloZek provede Zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho fadku napsal, jednoduse smaze a stiskne kldvesu Enter.

Pokyny k vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 11z 96
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Priklad vyhledani obce Novy Bydzov pfti pouziti filtru (zadané slovo ,,Novy“)

MISTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace projektu

Kod obce Nazev obee ORP Okres Kraj Region Stat Kod obce Nazev obce
L ¥ [voad  x|¥ Al /]l Al |¥ | A4l A4 Y
531600 Noyy Jachymov Beroun Beroun Stredocesky kraj Stiedni Cechy Ceska republika 500496 Olomouc
538566 Brandjs nad Lab...  Praha-vjchod Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika ] |L||L/ [ M Polozekn|
540501 Sumperk Sumperk Olomoucky kraj Stiedni Morava Ceska republika
540001 Dobfi§ Piibram Stiedocesky kraj Stiedni Cechy Ceska republika
542181 Rakovnik Rakovnik Stiedocesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
544566 Vsetin Vsetin Zlinsky kraj Stfedni Morava Ceska republika
548464 Pelhfimov Pelhfimov Kraj Vysoéina Jihovyched Ceska republika
Filtr pro sna dné aZlice Domalice Plzefisky kr'aj . Jihozépa'd Ceslta repuhl?ka
L., b Cheb Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika (v
vyhledavani Iy Bor Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika
561878 Novy Oldfichov Ceska Lipa Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika (=N
570508 Novy BydZov Novy BydZov Hradec Krélové Krélovéhradecky kraj  Severovyichod Ceski
574287 Novy Hradek Néchod Néchod Krélovéhradecky kraj  Severovychod Ceska repliblika
574295 Novy Ples Jaroméf Nachod Krélovéhradecky kraj  Severovychod
584754 Novy Pferov Mikulov Bieclav Jihomoravsky kraj Jihowychod Vy’bér zvoleného lfldaj eze
586463 Novy Poddvorov Hodonin Hodonin Jihomoravsky kraj Jihovychod séznamu
587729 Novy Saldorf-Sed...  Znojmo Znojmo Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika
591262 Novy Telegkov Trebié Trebit Kraj Vysoina Jihovychod Ceskd republika
596264 Novy Jimramov Nové MéstonaM...  Zdarnad Sazavou | Kraj Vysofina Jihovychod Ceska republika
599191 Novy Jicin Novy Jigin Novy Jicin Moravskoslezsky kraj ~ Moravskoslezsko Ceska republika
590654 Novy Dviir Nymburk Nymburk Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika
N mmm | M| Pologek nastrénku \EI Stranka 121, polozky 12221221
< >

Textova pole

PFi editaci textovych poli je mozZné vyuzivat klavesové zkratky bézné v textovych editorech, tj. zkratky
pro prikazy Kopirovat, VlozZit, Vyjmout. Lze vloZit text zkopirovany v néjakém dokumentu mimo IS
KP14+, stejné tak je mozZné zkopirovat obsah pole v IS KP14+ a umistit jej do jiného dokumentu.
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2  Uvodni obrazovka IS KP14+

2.1 Komunikace

Po pfihldaseni do aplikace se uZivateli zobrazi Uvodni obrazovka. V jejim zahlavi jsou 3 hlavni
komunikac¢ni kanaly, které IS KP14+ rozliSuje: pozndmky, upozornéni, depese. Otevfit kazdy z téchto
segmentu je mozné stiskem prislusného tlacitka v zahlavi obrazovky.

V levém menu obrazovky se zobrazuje kalendaf, dale je zde prostor pro informace RO, kontaktni
informace, odkazy nebo ¢asto kladené otazky.

V centralni ¢asti obrazovky jsou vSechny zpravy (depese), v nichz pfihlaseny uzivatel figuruje a které se
vazou k pfislusnym zadostem o podporu/projekttiim.

Snimek tvodni obrazovky po pfihlaseni

MSQO] 4+ héesky w polski Poznamky n Upozomeéni n Depese H 1 Skoleni 0Odhlageni za: 59:31 O]
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se:  Nasténka

« 4 biezen2015 > w

, ﬁ : i ? f_ S "1 I NOVA DEPESEaKoncepty [  Pijaté depese [l Odeslané depese | Spravasiozek [ Pravidla pro tFidéni depesi |

3/24/25 26 21 28

0w 2 3 4 5 6 7 8

9/10 11 12 13 14 15
12 161718/ 19 20 21 22 Piijaté depese
R e R R R edmét depese Odesilatel Datum piijeti Pieiteno Datum pieéteni Vizino na objekt
w3 12 3 45 17 A4l ¥y oy | Al Y
L ‘ddost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektu ISUM_USER 23.2.2015825 Projekt: C7.19.1.5.0.15_
Moje akoly =
. otaz Sablony Zadatel 005 19.2.201512:54
Informace RO - N
‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektu ISUM_USER 16.1.201511:23
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky

2.1.1 Poznamky

Nastroj ,,Poznamky” pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel mize spravovat a zakladat své
zaznamy. Tyto poznamky se vztahuji ke konkrétnimu uZivatelskému jménu nebo se zde zobrazuji i
poznamky navazané na pfislusnou zadost o podporu/projekt — tuto poznamku pak vidi vsichni
uZivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni. V pfipadé potfeby navdzat poznamku k jednotlivym
projektiim/Zadostem tak muZe uZivatel ucinit v ramci konkrétniho projektu/Zadosti, viz kap. 5.1.2.

ZalozZeni nové poznamky uZivatel provede stiskem tlacitka Novy zaznam a nasledné volbou UloZit.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 13z 96
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Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro zapsani Poznamky

" NASTENKA NAPOVEDA
Nachézite se: Nasténka | Pozndmky
Navigace v POZNAMKY
Datum Barevné oznageni Poznamka
JEl J¥ [ )Y

2.1.2015 I oznémkac. 1

9.2.2015 e poznamka ¢.2

11.2.2015 vyplnit Zadost do patku

[ ()| [#] Polozeknastranku (25 ¥ | Strinka 1 21, polozy 1 22323

EEEEE—
Novy zdznam Kopirovat zdznam Ulozit Storno

DATUM BAREVNE OZNACEN]

L

POZNAMKA 13/2000  Oteviit v novém okné

poznamka &. 1

2.1.2 Upozornéni

V rdmci obrazovky ,Upozornéni“ jsou uzivateli zobrazovana upozornéni automaticky generovana
systémem (napF. informace o mimotadnych odstavkach systému) nebo upozornéni z irovné RO. Zde
uzivatel nema moznost spravovat Ci editovat obsah.
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Snimek obrazovky zobrazujici sekci Upozornéni

" NASTENKA NAPOVEDA

Nachizite se: Nésténka ‘Upozoméni

Navigace ~ UPOZORNENI

Datum Nazev zprivy

| ¥ A4l

24.2.20150:00 Zkouska upozornéni

Typ zpravy

Novinka

[ La 1] (] Poloteknastanku (25 + | strénka 121, polozky 122121
DATUM TYP ZPRAVY

24.2 2015 [ Novinka J
NAZEV ZPRAVY

‘ Zkouska upozoméni |

TEXT ZPRAVY
Zobrazuji se zde Novinky a Systémové zprévy

43/2000  Oteviit v novém okné

2.1.3 Depese

Nastroj ,,Depese” funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn. depesSe
(zpravy) mohou byt predavany jak mezi jednotlivymi uzivateli IS KP14+, tak i mezi Zadateli a pfislusSnymi
kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Do jednotlivych sloZek v ramci administrace depesi uZivatel vstupuje stiskem pfislusného tlacitka —
Odeslané depese nebo Pfijaté depese, pfipadné Sprava sloZek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.
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Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese

NOVADEPESEaKoncepty M Prijaté depese J| Odeslané depese |

18 mm ™y PoloZek na stranku El

Piijaté depese
Piedmét depese Odesilatel Datum piijeti Precteno Datum precteni Vazano na objekt
| Al Y| ¥ ay | T Y
info zprava Skoleni L02 16.3.20158:45 Projekt: asdasd
info zprava Skoleni LO1 15.3.2015 23:31
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 12.2.201512:10
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
ZFadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26
Zadost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 15.1.2015 12:45
Zadost o vyjadfeni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 15.1.20158:28

| Sprava sloZek R Pravida pro tiidéni depesi |

Stranka 1z 1, polozky 1929

Stiskem tlacitka NOVA DEPESE a Koncepty se uZivatel dostane na obrazovku, kde m@ze zakladat nové
zpravy.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese s vyznacenim tlacitka pro zaloZzené nové zpravy

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: | Nasténka
« 4 biezen2015 » B
p 4 s & p s n . . — e = s - . = > —— -
NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese Spréva slozek Pravidla pro tridéni depesi
9(2324/25/ 26|27 28| 1
w2 3 4 5 6 7 8
mg10 11 12,13 14 15
2 U
16 17,18 19, 20 21 22 Piijaté depese
1B 232425 26 27 28 29 r— — -
Piedmeét depese Odesilatel Datum piijeti Preitenn
b i B R A B AT | ¥l ¥ ¥y oy | R4l |Y
Moje tkoly Podepsat dokument zadosti o podperu ISUM_USER 18.2.201515:04 Projekt: LIBEREC - proj
o Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:.02 Projekt: LIBEREC - praj....
Informace RO
" Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:40 Projekt: LIBEREC- 9.3
Kaontal
Y Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:39 Projekt: LIBEREC - 9.3....
Odkazy Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:26 Projekt: LIBEREC - 9.3.
FAQ Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:24 Projekt: LIBEREG - proj. .
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o padporu ISUM_USER 17.2.201517:22 Projekt: projekt Skoleni....
predmét2 Matousek Leod 4.2.201513:44
predmét Matousek Leod 4.2.201510:08

Okno zobrazuje nahofe vsechny depese, které byly uloZzeny a dosud nebyly odesldny, v dolni ¢3sti
obrazovky je prostor, vnémz uzivatel zakladd novy zdznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral
k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.
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Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim poli pro novy zéznam a

uloZeni editovaného zaznamu

NOVA DEPESE A KONCEPTY

NOVA DEPESE a Koncepty

Pijaté depese

Odeslané depese

Smazat ziznam

[

= | [ Citivjobsah [ Kritickd depede
]

Piedmit depei D m—— Cithiej obeak o
| Il I yooov [ ¥
thoutka 18 5 2001515322
priva Mizkd 185 200151522
depeie Stiedni 30.4.205%N

Stomo

RASCELEDY THENENO

02000 Otewfit v nowie ol

Sprava shod

ek Pravidla pro tfidéni depesi

Savinka 12 1. polodioy 122323

il

Po uloZeni zpravy se stane aktivnim tladitko Vybér adresatd. Po jeho stisknuti je moZné ze seznamu
uzivatell IS KP14+ (resp. obecné MS2014+) vybrat konkrétniho adresata. Adresatem muze byt pouze
uZivatel registrovany v MS2014+.
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Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznacenim pole pro Vybér adresatt

M1k (M Pokie e [ 3w Serinka 121, ooy 1 4 02

F:l]Fli'lIlh':il JATNT Smarat rarnam m Slomo

WL Ry il
18 lodtna 2015 15:2242

Mowy rimmam

= | [ Coljobaah O britachi depeie

a5 1] e p e chovh

Snimek obrazovky zobrazujici vybér adresata depese (v ramci uZivatel registrovanych v MS2014+)

Navigace ~ YBER ADRESATU
UloZit a zpét Jmémo Jméng
(102 | I A
Skoleni L02 Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
ko l02 7] [ (4 [1] [ M Polofekna s [ 25 v | Strinka 121, polazky 023 D20
SKO LOZ
[ [ 1][» [M  Polaieknastinks 25 = | Strinka1z1, polazky 122323

UZivatel zvoli vybrany tdaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim, Ze
udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némZ vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi
pro danou depesi.

Po dokonceni vybéru adresata je nutné vybér uloZit kliknutim na tlacitko UloZit a zpét.

Snimek obrazovky zobrazujici pole Ulozit a zpét

Navigace A VYBER ADRESATU

Uloit a zpét I e e
Loz x| A
Sholeni L02

Skol02
SKO L2
[ [ ][e (M Poloteknastranku [25 = | Strinka 121, polaky 122222

] | —
||L\‘ 1][» [M Polozeknastrinku [25 v | Sirinka 121, polofky 123121

Po stisku tlacitka Odeslat dochdzi k odeslani depese, nasledné systém potvrdi odeslani depese.
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Snimek obrazovky zobrazujici pole pro odeslani depese

" Norjzimam | Kopioratzinan | Smazatagznam ] Uoit ] Soma

PREDUET DEPESE _ NAPOSLEDY IMENEND
depede | 30 dubna 2015 9:31:37
olOLERTOST
Stiedni » | O citivjobsah [ Kriticks depese
TEXT 472000 Oterfit v mowém olné
o |

Dokumenty

— o ]

Snimek obrazovky s informaci o uspésném odeslani depese

NOVA DEPESE A KONCEPTY

Vysledek operace:

I1SUM-480302: Depese byla odeslana a pfesunuta mezi odeslané depesge.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tladitko my3i)

Tlacitkem Zpét se uZivatel vraci na seznam rozpracovanych depesi. Depese, kterd byla vySe uvedenym
postupem odeslana, se vdaném seznamu uz nezobrazuje, byla pfesunuta do slozky Odeslané depese.

Depese, kterd uZ byla odeslana, nemuze byt z divodu zachovani auditni stopy smazana. MoZnost
smazat depesi je nastavena jen pro dosud neodeslané depese (tzv. koncepty).

2.2 Kalendar

UZivatel ma moZnost vyuzit funkci kalendare, v némz mize pod jednotlivé dny navazat néjakou udalost
(v€etné ukolll). Upozornéni na udalost se pak v kalendati barevné zobrazi.

Informace z kalendafe lze rovnéz zobrazit pod zalozkou , Moje ukoly”, kterd je umisténa dole pod
obrazkem kalendare. Zalozka Moje Ukoly zobrazuje nahofe vSechny zaznamy zaloZené v Kalendafi,
v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 19z 96
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ZaloZeni nového zaznamu do kalendare provadi uZivatel stiskem tlacitka Novy zaznam a nasledné
potvrdi volbou Ulozit.

Snimek obrazovky Moje ukoly, prostfednictvim niz Ize editovat kalendar uzivatele

» NASTENKA NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka = Moje dkoly

Navigace v MOJE UKOLY

Udélost Zaitek Konec
\ Ll x| |/

Zadost o podporu 18.2.2015 18.2.2015

podaéni Zadosti o podporu 20.2.2015 20.2.2015

M4 El P M PoloZekna stranku | 25 ¥ Strdnka 1z 1, poloky 122222

oy zamam ] _Kopirovatziznam_{ _smazatzzzram | ___vosit__] ___stomo__]

PREDDEFINOVANA UDALOST

8 UpALosT
Zadost o podporu
1B ZACATEK B KONEC
18.2.2015 18.2.2015
1B POPIS UDALOSTI 7/2000  Oteviit v novém okné
Odeslat

2.3 Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaseném uZivateli, zbyvajici ¢as do
automatického odhlaseni a ikona pro odhlaseni.

Ikona pro odhlaseni ma podobu tladitka pro zapnuti/vypnuti elektronickych pfistrojl. Kliknutim na toto
pole dojde k odhlaseni a k ndvratu na Uvodni stranku aplikace.

Vlevo od ikony pro odhldseni se zobrazuji informace o ¢asovém limitu do automatického odhlaseni.
Tento limit je nastaven z dlivodu bezpecnosti dat. Aplikace IS KP14+ odhlasi kazdého uzivatele, ktery
po dobu 60 minut neprovede v IS KP14+ Zadnou pro systém zaznamenatelnou operaci (tj. neprovede
zadné uloZeni; samotnad editace textu neni z hlediska tohoto bezpecnostniho limitu skute¢nou ¢innosti
uzZivatele).

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 20z 96




e Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ . ’ z
"o Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek zahlavi obrazovky s identifikaci pfihlaSeného uzivatele, zbyvajicim casem do automatického odhlaseni
a ikonou pro odhlaseni

; & - X Ockhlamd ra: 8533
M_S-El:]-l 4"‘ B Cosiy o podei Poinisdy 0 Ih:-:lrfnu En1rl-ru LY Shndes prd o )
EapaTEL HODHOTITIEL RGSITEL STRATEGIE PROFIL UATWATELE RAPOVEDA
Winttinia

2.4 Profil uzivatele

Stiskem tlacitka Profil uzivatele, m(iZe uzZivatel upravovat své osobni udaje, kontaktni idaje pro zasilani
depesi (vysvétleni viz nize) a dale jsou zde k dispozici Udaje o subjektech, které si uZivatel v procesu
vytvareni Zadosti o podporu ulozZil k dalSimu vyuZiti pro nékterou dalsi Zadost o podporu (bez nutnosti
znovu vkladat data).

Snimek zahlavi obrazovky s vyznacenim pole Profil uZivatele

MSE[:I-I A4 B ey o Pl Popndmdy 0 Upooomin u Leprie u LY Shdesd Ochlsbemica 8633 D

LADATEL HOOHOTITEL FSITEL STRATEGIE PROFIL IKTVATELE RkPOVEDA

Po kliknuti na Profil uZivatele ma uZivatel zobrazeny 3 sekce, které jsou v rdmci profilu evidovany:

e Profil uzivatele
Blize viz kapitola 5.2.10 zdlozka Subjekty projektu — funkce kopie do profilu.

e Osobni udaje

Po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni Udaje uZivatele (véetné
telefonniho ¢isla nebo e-mailové adresy). Zména se ulozZi stiskem tlacitka Odeslat zmény.

e Kontaktni idaje pro zasilani notifikaci

Na zaloZzce Kontaktni Udaje mlZe Zadatel vloZit své kontaktni Udaje, které budou slouzit k zasilani
notifikaci. Notifikaci se rozumi anonce toho, Ze uzivateli v ramci pfislusného projektu pfislo upozornéni
nebo depese. IS KP14+ V&as upozorni pres e-mail nebo pfes SMS. UZivatel mad mozZnost si zadat
preferovanou formu anonce/notifikace, a to Cislo telefonu (v mezinarodnim formatu +420xxxxxxxxx)
nebo e-mailovou adresu (pfipadné oboje); po zadani potvrdi stiskem tlacitka UloZit.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro nastaveni doruc¢ovani notifikaci uzivateli — volba komunikaéniho
kanalu

L NAPOVEDA
Nachazite se: Nésténka Kontaktni tdaje pro zasilani notifikaci
Navigace A KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACT
Zpét Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tel. éislo
| Il Al T
[I85] \L/El\L/ 1] Polozek na stranku E Stranka1z1, polozky 122121
KOMUNIKACN] KANAL PRO NOTIFIKACI TeL EisLo
SMg M
SMS
E-mail
SMS a e-mail

Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro nastaveni dorucovani notifikaci uzivateli — nastaveni telefonniho Cisla
a ulozeni

Nachazite se: Nasténka Kontaktni tdaje pro zasilani notifikaci
Navigace ~ KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI
Ip#t Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tl éislo
\ Il ] Y
SMS 602100100
iy mmm 0] Polozek na stranku E Stranka 1z 1, polozky 1a2121
2 N
KOMUNIKACN] KANAL PRO NOTIFIKACI TEL isLo
+420602100700
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2.5 Zadatel

Stiskem tlacitka Zadatel uZivatel nastavuje v IS KP14+, e chce s informacemi obsaZzenymi v systému
pracovat v roli Zadatele (pfip. pfijemce).

Pfes tla¢itko Zadatel se uZivatel dostane k seznamu 7adosti o podporu/seznamu projektd, ke kterym
ma pfistup v rdmci svého konta.

Snimek obrazovky s vyznaéenim pole Zadatel pro pfistup k seznamu zadosti o podporu / seznamu projektt

Mszo‘l 4+ B Cesky e polski Poznamky - Upozoméni 0 Depese 0 120 Skoleni Odhlaseni za: 59:12 (&)
=
ZADATEL - NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
e
“od anor 2015 ro»
p U s & p s n PCoCa e — P = e ———
NOVA DEPESE a Koncepty Pfijaté depeSe Odeslané depeSe Spréva slozek Pravidla pro tfidéni depeSi
5262728129 30 31 1

6 2 3 4/ 5 6 7 8

79 10/11 12 13 14 15 Piijaté depese
8 16 17 18 19 20 21 22

Piedmét depese Odesilatel Datum pfijeti Precteno Datum pieéteni Vazano na objekt
923 24 25|26 27 28 1 [ ]Y[ ]Yl ]Y Ox l ]Yl ]Y
w 2 3 4/ 5 6 7 8 Menalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
Moje tkoly
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky

Zadosti o podporu a projekty, k nimz ma uzivatel p¥istup, jsou zobrazeny jako ,Moje projekty”. V rdmci
seznamu jsou k dispozici ve formé nahledu informace: Ndzev projektu, Registracni Cislo projektu,
Nazev stavu (v ném Zadatel vidi, v jaké fazi se jeho Zadost o podporu/projekt v daném okamziku
nachazi).
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Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Moje projekty

NOVA ZADosT

.3 MOJE PROJEKTY SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachizite se:  Nasténka &= Zadatel
« 4 listopad2014 » w Maje projekty

p U s & p s n

Identifikace - - PR - B = a

4 2728 29/ 30 31 1| 2 sadosti (Hash) MNézev projektu CZ Zkraceny nazev projektu Registraéni Eislo projektu MNazev stavu
® 3456 78 911 || || Al Y|
% 1011 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace vybaveni zékladni Skoly Modernizace vybaveni zakladni $koly Rozpracovdna
717,18 19 20 1 22| 23 OehjMP Rozpracovéna
48 2425 26 27 28 29|30

Informace RO
Kontakty
Odkazy

FAQ

HW pozadavky

L wE\L/ | M| Polozek na strinku EI

Stranka 1z 1, polozky 127 222

Dalsimi tlacitky (kromé Moje projekty) v hornim menu jsou Seznam vyzev a Modul CBA (pro OP PMP

neni CBA relevantni, Zadosti o podporu z OP PMP s modulem CBA nepracuji).

Zahlavi obrazovky po kliknuti na pole ,Zadatel” s vyznaéenim pfistupu k Seznamu vyzev

"n MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST N SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazitese:  Nasténka = Zadatel
« < listopad2014 » w» Moje projekty

p 4 s & p s n
w 27|28 29 30 31| 1| 2| | deniifkace Nezev projektu CZ Thasceny nzev projektu Registragni cislo projekiu Nazev stavu

‘#adosti (Hash)

% 3 4 5 6 7 8 9 | Rl [l Al Al |y
% 10 11 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace vybaveni zakladni $koly Modernizace vybaveni zékladni skoly Rozpracovdna
417,18 19 20 11 2 23 OehjMP Rozpracovana

Po stisku tlacitka Seznam vyzev Zadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen aktudlnich
(otevienych) vyzev, ale i vyzev planovanych.
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Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Seznam vyzev

SEZNAM VYZEV PRO ZADATELE

() ) A Amh A I I ¥
19 0SMS - Dperani program pro... | 19_15.033 | VZOR zjednoduené projekty TSC MEME... o Pribéina Jednokolové.. | 5.3. 2015 5.3.2
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915032 | Kazimir (PZet) + Kolova Jednokolove | 1.3 2015
19 0SMS - Operacni programpro_. | 19.15.031 | VZOR individuslni projekty TSC NEMENIT! + Pribéina Jednokoloveé . | 5.3. 2015 532
19 0SMS - Operacni programpro... | 19.15.030 | Vijzva_HK_03_2015 o Prib&ina Jednokolové_. | 4.3.2015 6.3.2
19 0SMS - Operatni program pro... | 19_15_028 o Holova Jednokolové | 242 2015
19 0SMS - Operatni program pro... | 19_15_027 | Viyzva abc P Kolova Jednokolové | 232015
19 0SMS - Operacni program pro... | 19_15.026  Vyzva- Skoleni - 24.2.2015 + Kolova Jednokolové.. | 1.3.2015
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915025 | wyzva pro Skoleni 24.2 + Kolova Jednokolové... | 24.2. 2015 31.3.
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915024 | wyzva v Holova Jednokolové | 24.2 2015 72
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15.023 | vyzva pro Skoleni 24.2. -+ Holova Jednokolové_. | 25 2. 2015
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915022 | vyzva pro Sholeni 24 2 + Kolova Jednokolové... | 24.2.2015
19 0SMS - Operaéniprogrampro... | 19.15.021  Vijzva OPD Test o Prib&na Dvoukolové h.. | 24.2. 2015
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915020 | wyzva pro Skoleni 12.2.2015 + Kolova Jednokolové.. | 12.2. 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15.019 | Vyzva pro $holeni 27.1. 2015 + Kolova Dvoukolove h... | 27.1.2015
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915018 | testPT 27.1. + Kolova Jednokelové... | 29.1.2015 n .
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915077 | Vyzva Nemovitosti - OP PIK 27.1 -+ PrilbéZna Dvoukolové h_.. | 31.3. 2015 30.6.
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915016 | Moje vyzva pro koleni 27.1. v Holova Jednokolové_. | 27.1. 2015
19 0SMS - Operacniprogrampro... | 1915015 | Vijzva OPPIK - PAT o+ Kolova Jednokolové... | 27.1. 2015 28.1.
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915074 skoleni 27 + Kolova Jednokolove | 27.1. 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19.15.014 | Vijzva Skoleni PMUD o Prib&na Jednokolové_. | 27.1.2015 15.1.
19 05MS - Operacni program pro... | 19_16_013 | wyzva pro Skoleni 27.1. o Holova Jednokolové | 27.1. 2015 5.3
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915012 | test pokus JV + Kolova Jednokolové . | 26.1.2015 0.1,
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_008 | projekt 5 dvoukolovym hodnocenim ex p... v Holova Dvoukolowé h_. | 17.1. 2015 3.1
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915007 | Vyzva pro3koleni TSC 16.1.2015 -+ Holova Jednokolové | 16.1. 2015 16.1.
19 0SMS - Operacni program pro... | 1915006 | testovani 2 + Kolova Jednokelové_.. | 6.1.2015 131

< >
e [al1]2 3 gk [ Poloieknastranku[25_ = | Strénka 1 24, polodky 1 2226295
Cislo investiéni  Mizevim
cile (EMRF) (ENRF}

[— A [ — A Jm— A

19.1.125.19.... | Zlepdeni podminek prov... | Dohods o partnerstvi | 19 OSMS - Operani progra... | 19.1 Vzdélani 2 kvalifikace 19.1.125 Investic
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3 Nova zadost o podporu

Po prihladeni uZivatele do systému a stisku tlacitka Zadatel vlevé horni ¢asti obrazovky uZivatel
nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsazenymi v systému pracovat v roli Zadatele (pftip.
prijemce). V této fazi maze stiskem tlacitka Nova zadost vstoupit na obrazovku, kde vybere program,
v ramci kterého chce podat Zadost o podporu. Po vybéru programu je uzivateli zobrazen seznam vyzev
daného programu, v rdmci nichz Ize zadost o podporu aktualné zalozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru programi

)
Nachazite se: Nésténka  Zadatel = Seznam programiia vjzev
Moje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

DoP - Dohoda o partnerstvi

01 - Operaéni program Podnikéni a inovace pro konkurenceschopnost

02 - Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

03 - Operacni program Zaméstnanost

04 - Operacni program Doprava

05 - Operaéni program Zivotni prostiedi

06 - Integrovany regionalni operaéni program

07 - Operaéni program Praha - pél ristu CR

08 - Operaéni program Technicka pomoc

11 - Operaéni program preshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou

19 - OSMS - Operaéni program pro Zadatele
30 - Operaéni program potravinové a materialni pomoci _ Vybér programu

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru vyzev

M_S_2 014+ B Gesky  mm polski 35 english

]
Nachazite se: Nasténka Zadatel Seznam programi a vyzev 30 - Operaéni program potravinové a materidlni pomoci
Moje projekty 30 - OPERACNi PROGRAM POTRAVINOVE A MATERIALNI POMOCI

Seznam programi a vyzev

OP PMP - (30_15_001) - Potravinova a materialni pomoc osobam a doméacnostem ve vaZné socilni nouzi

- individualni projekt
_ Vybér vyzvy k piedkladani

zadosti o podporu

Po vybéru prislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulare Zadosti o podporu. V ramci této
obrazovky jsou uZivateli zpFistupnény k editaci datové oblasti zadosti o podporu definované RO pro
tuto konkrétni vyzvu. Datové oblasti, resp. obrazovky formuldfe Zadosti o podporu se mohou lisit

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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v zavislosti na nastaveni podminek pro konkrétni vyzvu. Nemala ¢ast obrazovek je oviem povinna pro
vSechny Zadatele a RO nema moznost je pro prislusnou vyzvu do formulare nezaradit.

PFi vypliiovani formulare Zadosti o podporu je doporuceno postupovat jednotlivymi zalozkami (v
levém sloupci obrazovky) odshora doll. Na zakladé zaskrtnutych checkbox( nebo vyplnénych udaji
(jako je naptiklad typ subjektu nebo pravni forma Zadatele) se nasledné neaktivni zalozky stanou
pfistupnymi k editaci.

Snimek obrazovky, na kterém je patrna (Sedym podbarvenim) v levém sloupci nemoznost editace nékterych
zalozek/datovych poli z diivodu, Ze nejprve je nutné vyplnit néjaky nadfazeny udaj v jiné ¢asti Zadosti o
podporu

" ZADATEL NAPOVEDA

Machizite s MistEoka  Zadatel  Opeace | Identifkace cpersce

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
HNowé depeie a koncepty ﬂmnm|ﬂmm|ﬂmi|xmmr Vmu|.m|im
Frehled depedi
. 18 DRACENT HAZEV PROJEKTLY REBETRALN Bis10 PROEKTY

Poznamky
Ukoly MATEV PROERTU G2 IDENTIFIKACE ZADOST (HASH] VERIE
Datova ohlast Z3dosti ~ 0jto4P
Identifilkace projektu o TR Zidost o podpons:

pr— Rezpracovina DATUM ZALOTENT DATUM FIRALIZACE

entificace operace ) 18, kvdina 2015 15.5611
Projekt EPRAWCE PRIETURD
- DCMPSVDT DATUM FODFISU DT PODAMT
Specificks cile
Papis projekty MAPOSLEDY ZMEHIL DATUM & EAS POSLEDHT IMENY
R DCMPSVDN 18. kvétna 2015 15:56:12
Indikatory
o PP LANT
Horizontalni principy 0 nEF —
|tustomatické =]
KliGaweé aidivity N
1 IPUS08 JEsUN]

Cilova skugina | | E
Umisténi
Subjeldy o~

Subjekty projelciu

canace

Adresy subjektu

Osoby subjektu

Uty subjektu

(cetni obdabi
Financavani e

Prehled zdroji financovani
Finanéni plan

Kategorie intervenci

Vafejné zakdziy ~
Vefgjné zakazky
Hodnaceni a odvalani
Névrh/podnét na LIOHS
(idaje o smiouvé/dodatiu
Piilohy k VZ

Eestna prohlazen

FfiloZené dokumenty

Seznam odbomasti prajekiu

Podpis Fadosti
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4  Akce s zadosti o podporu

Zahlavi formuldre Zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli zalozky.

Snimek obrazovky se zobrazenim zahlavi Zzadosti o podporu

» ADATEL NAPOVEDA
Misténka  Zadatel  Operace  Identifikace operace

Profil objekiu N IDENTIFIKACE OPERACE

Novi depese a koncepty i piisrorkpRoseRTy I PuEmocs | () woeiovar | 36 vuazaTiApost | o wowTRoLA ) Fmazace R T

Prehled depesi

" B TXRACENY MAZEV PROJEXTU
Poznamky | |

Ukoly

Dalova oblast Eadosti ey OjLote

V zéhlavi je mozné zvolit mezi tlacitky Pristup k projektu, PIné moci, Kopirovat, Vymazat zadost,
Kontrola, Finalizace, Tisk.

4.1 Pristup k projektu

Stisknutim tlacitka PFistup k projektu se zobrazi obrazovka, v ramci které lze pridélit/odebrat role
v rdmci dané Zadosti o podporu konkrétnim uZivatelm, ktefi jsou v IS KP14+ registrovani. S vyjimkou
nize uvedeného ,Neregistrovaného signatare” neni mozné pridélit pfistup k Zzadosti/projektu nékomu,
kdo pro aplikaci IS KP14+ jako uZivatel neexistuje. (Neregistrovany signatar navic skutecny pristup
nemad, protoZe bez uzivatelského konta v IS KP14+ nemlZe data Zadnym zpUsobem prohlizet ani
editovat.)

UZivatel, ktery Zadost o podporu zaloZil, je aplikaci IS KP14+ urcen jako spravce pFistupl a ma pravo
pridélit/odebrat k dané Zadosti prislusné role dal$im uZivatelim. Rozlisuji se role: étenar (data jsou mu
zobrazena pouze knahledu), editor (mad moZnost zdpisu zmén) a signataf (je odpovédny za
podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvkd, které samostatny podpis vyZaduiji).

e Pridélenirole

Stiskem tlacitka Novy zaznam, zadanim uZzivatelského jména osoby, pod nimz je registrovana v IS
KP14+ a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signataf, ¢tenar) se prislusnému uzivateli priradi
konkrétni role k dané Zadosti o podporu. Pokud je signatail na zadosti zaloZeno vice nez jeden, urcuje
se i pofadi, v jakém maji Zddost o podporu podepisovat. Tlalitkem UlozZit se zaznam uloZi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu Zadosti o podporu je nutné, aby vramci Zadosti
vystupoval alespori jeden uZivatel s pfifazenou roli signataf. Signatai musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu nemizZe dokumentaci v IS KP14+
podepisovat).

POZOR: Béhem kontroly formalnich naleZitosti bude ovérovano, zda predlozenou Zadost o podporu
podepsala osoba opravnénda za Zadatele jednat. Role signatare ovSem nemusi byt vidy pfidélena
statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba samostatné vydélecné c¢innd, pak této

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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fyzické osobé), pokud je k Zadosti pripojena plnd moc (Ci vnitfni predpis subjektu Zadatele, ktery
opraviiuje urcitou osobu k vystupovani za subjekt zadatele v(i¢i RO); k tomuto tématu vice viz kapitola
4.2 PIné moci.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Ptistup k projektu

Navigace Ea PRISTUP K PROJEKTU

Operace
Spravei projektu
Zastupce spravce

piistupi

[ 'y oOvY ) / m mh / ) 4 oy [ |y

Utivatelské jména Spravce piistupis | Editor Signats Btensi Zmocnénec Poradi

DCMPSVO1 4 v

4 |4 1]+ |H PoloZek na stranku| 25 = Strénka1z1, palozky 182121

Snaza ziwan | st ] Soro ]

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

DOMPSVDT
UZIVATELSKE JMEND .
0 ditor O sigatéi | \/JoZeni uZivatelského jména

B UZIVATELSKE JMENO UEIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PAISTUP K Z4D0STI 0SsOo by, které se ma P ridélit
| pFistup k zadosti

Okno zobrazuje nahote vSechny uZivatele s roli k dané zadosti o podporu, ve stifedni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

V dolni ¢asti spodni ¢asti obrazovky je seznam vsech signatard a pfidélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Vétsina z nich se tyka faze realizace projektu (napf. podepisovani Zzadosti o platbu).
Seznam je moZné ménit a editovat, pokud v rdmci jednoho projektu budou zmocnéni rlizni signatafi
k rdznym ukonUm. Zaroven — pokud je to relevantni, tj. pokud je tfeba vice podpist na jednom
dokumentu — je moZné urcit pofadi, ve kterém budou signatari podepisovat jednotlivé dlohy.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Snimek obrazovky se zobrazenim detaill tykajicich se osob s roli signatar

Novy zaznam Smazat ziznam UloZit Stomo

NAZEV PROJEKTU £2 SPRAVCE PRESTURD
wcupsio
UDIVATELSKE JMENO POAADI B
COKOZLEN O Editor (] Signatéf E O Ctendf O Zmocnénec
[ Sprévee pfistupl [ Zastupee spravee plistupd Zménit nastaveni pistupu
Signatiii
| Al ¥y uy | A4l Y Ly

Informace o pokroku v r... | COKOZLEN
Rozhodnuti o poskytnut... | COKOZLEN

Zidost o podporu COKOZLEN
Zadost o platbu COKOZLEN
Iprava o realizaci COKOZLEM
Zpriva o udrZitelnosti COKOZLEN
Zadost 0 zménuy COKOZLEN
M| 1][ k(M Polodek na stk | 25 = Steinka 121, poladky Va3 727
Uloit
OLo=A PORADI
lInformace o pokroku v realizaci projektu =) _
SIGNATAR TMOCNMENEL PLATHOST PLME MOCI
COKOZLEN a8 b =)

Poté, co spravce pristupl prida uzivatele do pfistupl k projektu, se tento projekt danému uZivateli
zobrazi v jeho seznamu projektd ,K prijeti — odmitnuti“. K plnohodnotnému vykonu své role musi
uzivatel v roli editor anebo ctenar nejprve vyjadfit, zda své doplnéni na projekt pfijima ¢i odmita. Pro
signatare je projekt automaticky oznacen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky vytvoreny zaznamy
signatafe k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt zobrazi rovnou vseznamu ,Moje
projekty”.

Je moZné u jednoho uzZivatele kombinovat role editor a signataf, ¢tenar a editor nejsou
kombinovatelné.

e Pole ,Historie”

Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pristupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych osob na
Zadosti o podporu/projektu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim pole Historie tykajici se pfistupl k Zadosti

Novy zaznam Smazat zdznam

NATEV BROLIEKTU 2 SPRAVCE PRISTUR()

UBIVATELSKE JMENO

COKOZLEN [+l Editor O signatéf O Ctendr [ Zmocnénec
[ sprévee pistupl ) Z&stupce sprévce pfistupi Zménit nastaveni pristupu

Snimek s pfikladem detailu historie tykajici se pristupti k Zadosti

HISTORIE SDILEN

Spravei projektu

Ugivatelsks jméno Sprivee piistupil  Editor Signatif Etendf m“’m Imocnines Plati ad Plati do
I ¥y av oy oy oy oY oy | | ¥ | A
COKOZLEN v 18.5.20151.. | 18.5.20151...
DCMPSVO1 v v 18.5.20151.. | 16.5.20151...
[ [l [m Pului!krnsui.rhl\El Sirénka 121, polazky 1 a2 222

e Pfedanirole ,Spravce pristupd“ na jiného uzivatele

o

Spravce pristupl se mizZe svych prav vzdat tak, Zze oznaceni ,Sprdvce pristupl” predd na nékterého
z editor( projektu.

Spravce pristupl vybere zaznam editora, kterého chce zvolit spravcem pfistupll a stiskne tlacitko
,Predat vlastnicka prava tomuto spravci”. Timto je zménén spravce pristupl. Dokud mu novym
spravcem pristupl neni role editora odebrdna, ma plvodni spravce pfistupl na Zadosti o
podporu/projektu v IS KP14+ roli editora.
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Snimek s vyznacenim poli pro zménu spravce pfistupt k Zadosti

Navigace A IMENA PRISTUPU

UloZit a zpét
Ménime nastaveni spravei: ESCHAKRI
Editor

Signataf

[ Ctenat
Spréavce pﬁstupﬁ Zatrhnout v pripadé, Ze jste sprévce pristupil a tuto roli cheete predat nékterému ze spréved projektu s pristupem editor.
[ Zruit sdileni sprévei Zatrhnout v piipad, Ze cheete odepiit tomuto spravei piistup k operaci.

Pied spusténim akee si ovéfte, Ze nastaveni zmény pristupl odpovida Vasim potfebam.

Zménit nastaveni

e Pfidéleni role ,,Zastupce spravce pristupd“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pfistupti. Prvnim spravcem pristup( je po
zalozeni zadosti o podporu automaticky urcen uzivatel, ktery Zadost o podporu zalozZil. Ten ma
nasledné pravo zvolit svého zastupce, tzn. vtomto pripadé se nezbavuje své role spravce pFistup, ale
pouze urcuje druhého uZivatele se stejnou roli (se stejnymi pravy, které z této role plynou). | tento
zastupce spravce pristupl ma nasledné pravo pridélit/odebrat k dané Zadosti o podporu dal$im
uzivatellm role (editor, ¢tenar, signatar).

Spravce pristupt vybere prislusného uzivatele sroli editora a zaskrtnutim checkboxu ,Zastupce
spravce pristupl” urc¢i daného uZivatele jako svého zastupce. (Nelze jakoZto ,Zastupce spravce
pristupl“ nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uZivatel vrati zpét (na zalozku Identifikace
operace, ktera je prvni z datovych polozZek kazdé zZadosti o podporu).

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 32z 96
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Snimek s vyznacenim poli pro zaloZeni zastupce spravce pfistupti k Zadosti

ZMENA PRISTUPD

MEénime nastaveni spravei: ESCHAKRI
Editor

Signataf

O Ctenar

Zastupce spravee pristupl

(] Spravce pﬁstupﬁ Zatrhnout v pfipadg, e jste spravce pfistupd a tuto roli cheete pfedat nékterému ze spréaved projektu s plistupem editor.

[ Zrusit sdileni spravci Zatrhnout v piipadé, Ze cheete odepfit tomuto spravei pfistup k operaci.

Pfed spusténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pfistupi odpovida Vasim potfebam.

 Zménit nastaveni

e Zaznam signataie bez uZivatelského konta v IS KP14+

Vyse v textu se hovofi o tom, Ze nelze pridélit pfistup k Zadosti uZivatelim, ktefi nejsou v IS KP14+
registrovani. Specificky pristup je pfipraven pro tzv. ,Neregistrovaného signatare”. Po kliknuti na Novy
zaznam a zaskrtnuti checkboxu ,,Signatar bez registrace v IS KP14+“ je moZné na projektu evidovat jako
signatare osobu, kterd neni registrovanym uzivatelem tohoto systému. V takovém pfipadé je tfeba
zapsat jeji datum narozeni a jméno a pfijmeni (pfip. v€etné akademickych tituld, pokud je to
relevantni).

Neregistrovany signatdr timto skutecny pfistup k Zadosti neziska, protoZe bez uzivatelského konta v IS
KP14+ neml(zZe data Zadnym zplsobem prohliZet ani editovat, ale tento zdznam je potfebny v pripadé,
kdy Zadost nebude podepisovat statutarni zastupce (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba
samostatné vydéle¢né ¢inng, tato fyzicka osoba) a podpis pripojuje osoba, kterd je k tomuto Ukonu
zmocnéna); k tomuto tématu vice viz kapitola 4.2 PIné moci.

Snimek ¢asti obrazovky se zobrazenim poli pro zaznam neregistrovaného signatare

B DATUM NAROZEN] B JMEND NEREGISTROVANEHO SIGNATARE
(9] SignataF bez registrace v ISKP14+ | ‘

UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 33z 96
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4.2 Plné moci

Vsystému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoZiujici uréité osobé (zmocniteli) povéfit
podepsanim vybranych uloh néjakého jiného uZzivatele registrovaného v IS KP14+ (tj. zmocnénce).

Zmocnitelem je vidy statutdrni zastupce organizace (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba
samostatné vydélecné ¢innd, pak tato fyzickd osoba), tj. osoba, ktera je opravnéna zastupovat Zadatele
vadi RO.

Jak zmocnitel, tak zmocnénec musi byt (pfed tim, nez ma dojit k zapsani plné moci do systému) na
Zadosti evidovani jako uZivatelé s roli signatari. Zatimco zmocnitel maze byt (pokud plnd moc nema
byt podepsana elektronicky pfimo v IS KP14+) evidovan jako , Neregistrovany signatar“ (viz kap. 4.1
PFistupy k projektu), zmocnénec musi byt registrovanym uZivatelem IS KP14+.

V ptipadé, kdy bude vyuZito tzv. papirové plné moci (viz nize), pak postacuje, aby byl zmocnitel na
Zadosti o podporu zaloZen jako ,Neregistrovany signatar”, ale tento zaznam miuze zalozZit jakykoli
editor projektu.

Zmocnénec musi vidy disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu
nemUze dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).

V ramci vybéru typu plné moci uZivatel vybere, zda se jednd o plnou moc ,elektronickou”, nebo
»papirovou”.

Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signatar podepiSe plnou moc ptrimo v aplikaci IS KP14+ a
uzivatel, ktery je na zakladé plné moci zmocnén k néjakému ukonu, pfimo v IS KP14+ potvrdi svym
podpisem pfijeti této plné moci.

V pfipadé papirové plné moci se plna moc podepisuje listing, tento dokument je nasledné tfeba
naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k formuldfi Zadosti o podporu. Tuto plnou moc jiz v IS KP14+
nepodepisuje zmocnitel, podpis k ni pfipoji pouze zmocnénec, ktery timto zplsobem stvrdi pfijeti a
pravdivost této plné moci. Papirovou plnou moci mohou byt také vnitfni pfedpisy organizace, ze
kterych vyplyvd, Ze organizaci je opravnén zastupovat napf. fidici pracovnik na urcité pozici apod.
Nicméné i vnitfni predpisy organizace musi byt podepsdny (postacuje na listing). RO nevyzaduje
autorizovanou konverzi listinné moci do podoby souboru, ktery se priklada k Zaddosti o podporu.
Zadatel ovéem musi original papirové plné moci archivovat a na vyzadani jej RO poskytnout, pfip. na
vyZadani zajistit ufedné ovérenou kopii nebo konvertovanou elektronickou verzi této plné moci.

Aby byla plnd moc platna, je tfreba vyplnit jeji platnost od a do. Pokud je kompetence zmocnénce na
zakladé plné moci (Ci vnitini predpisu organizace) casové neomezend, vyberte néjaké datum
v budoucnosti, které presahuje predpokladanou dobu realizace projektu.

Okno zobrazuje nahofe vsechny plné moci relevantni (aktudlné ¢i v minulosti) pro Zadost o
podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

‘ Pokyny k vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+ ‘
‘ Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 34z 96 ‘
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Snimek s vyznacenim poli pro zaloZeni plné moci

Navigace ~ PLNE MoC!
Operace
Pe Typ plné mosi Zmocnitel Imocnénec Platnost Flatnost od Plati do
Papirova DJSPIKAT ESCHAKRI 19.5.2015

(1] [4l[7 ]l ) [n]  polzeknastrinks 5 < |

Strinka 12 1, polazky 122 1

Novy ziznam Smazat zéznam UloZit Storno
Plnd moc

B TYP PLNE MOCI
Papirov 8

| | Poizeni piné maci

B TMOCHITEL B PLATHOST 00 | PLATI DO

IDJSPIKAT I =] 19.5.2015 @] B
B TMOCHENED

[Eschaxal I=]

MISTO ULOZEN] DOKUMENTU

| PLNA MOC

el [ P |

Pti zaloZeni pIné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano. V opacném ptipadé
se zobrazi hldska ,Pred podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané ulohy projektu/predmét zmocnéni.”




* X %
*
* *
*
***

Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
Operacni program potravinové a materialni pomoci

Snimek s vyznacenim detailu pIné moci a pole pro zaloZeni pfedmétu zmocnéni

|' Pafizeni piné moci

B IMOCHITEL B FLATHOST 00 a FLATI DO

IDJSPIKAT |8  [19.52005 8 | =)
B TMOCHENEC MISTO ULOZEN] DOKUMENTU

[ESCHAKRI 8 |

© PLNA MOC

?| [ Pipoit

M‘.I_ul. w .

Smazat zaznam

Henalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4 L [v]l [ otk na strinka [ 25 |

Vybrat pfedmét zmocnéni

Predmét zmocnéni se definuje prostfednictvim vymezeni dokumentd, které budou podepisovany
elektronickym podpisem zmocnénce (napf. Zadost o podporu). Tento vybér se provadi prostfednictvim
tla¢itka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi &iselnik moZnosti.
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Snimek s vyznacenim ciselniku pro specifikaci predmétu zmocnéni

[=) vyibér z Eiselnilu a
Ko Nazew C7
| Y| |y
0P Informace o pokroku v realizaci projekiu
SML Rozhodnuti o poskytnuti dotace
TAD Z4dost o podporu
Zop Z4dost o plathu
T0R Zprava o realizaci
Zou Zprava o udraitelnosti
202 Z4dost 0 zménu

PInd moc se mUlzZe vztahovat k vice dokumentim neZz k jednomu. Pro OP PMP neni nikdy z vyse
uvedeného seznamu relevantni Informace o pokroku v realizaci projektu. Zprava o udrzitelnosti se také
nebude tykat Zadného z projektd OP PMP. Rozhodnuti o poskytnuti dotace je tfeba vnimat obecnéji
jako pravni akt (konkrétni typ pravniho aktu zavisi na charakteru vzajemného postaveni mezi RO a
7adatelem/ptijemcem). Pravni akt vyddva RO, nicméné na strané zadatele/piijemce je potieba podpis
pro potvrzeni pfijeti podminek stanovenych v pravnim aktu. Zprdva o realizaci a Zddost o platbu bude
predkladand vSemi projekty, Zadost o zménu se tykda zmén projektu (také tento nastroj bude
pravdépodobné vyuzit vétsSinou projektl v priibéhu jejich realizace).

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uZivatel vrati zpét (na zalozku Identifikace

operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé Zadosti o podporu).

4.3 Kopirovat

Po stisknuti tlacitka Kopirovat je vytvorena kopie Zadosti o podporu, ktera se zobrazi v seznamu ,,Moje
projekty” toho uZivatele, ktery proces kopirovani zvolil. V ramci kopirovani Zadosti se pfenesou néktera
data ze zaloZek originalu do kopie, nikoli vS§ak vSechny Udaje.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 37 2 96
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Snimek s vyznacenim tlacitka Kopirovat

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depee a koncepty # PhisTuP K PROJEKTU ‘ 4 PLNE MOCI 9 VYMAZAT7ADOST ~ + KONTROLA | B Fnauzace ‘ (=R
Pfehled depesi
1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU CHi CisLO PROJEKTU
Poznamky ‘
L"(l)ly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
Datov oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV ) ) Zadost o podporu
Rozpracovéna DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

Identifikace operace ~
16. bfezna 2015 17:32:15

Projekt SPRAVCE PRISTUPD B L
i . COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUN A AS POSLEDN] ZMENY
Etapy projektu o 5. kvétna 2015 7:46:44
Indikatory @ TYP PODANT
Horizontalni principy ﬁulumalwcke | a
Umisténi 1B ZPUSDB JEDNAN
misténi r | E
Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0soby subjektu -
e
UGty subjektu
Financovéani ~

Rozpoéet zikladni

4.4 Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouZi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt ve stavu
Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazéni. Zédost nelze smazat, pokud se nachazi ve stavu
Finalizovdna (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace Zadosti o podporu a az
nasledné lze Zadost smazat). Dokud Zadost nepodepisi vsichni signatafi, je moZnost provést storno
finalizace, tzn. je i moZnost vymazat Zadost o podporu. Jakmile je Zddost o podporu podepsana vsemi

signatafi, nelze uz storno finalizace provést, tudizZ ji nelze ani smazat.

Stiskem tlacitka Vymazat Zzadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Vymazat zZadost a ovérovaci otazkou pred vymazanim

Profil objektu -~ IDENTIFIKACE OPERACE

Nova depese a koncepty 1§ PRISTUP K PROJEKTU | B4 PLNEMOCI ‘ (3 xopiRovAT V KONTROLA ‘ B FINALIZACE | 2 msk
Piehled depedi
. 10 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI CiSLO PROJEKTY
Poznamky ‘
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ey STAV Zadost o podporu
- Rozpracovana DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
Identifikace operace 16. biezna 2015 17:32.15
. bezna 132
Projekt preives PRETUp DATUM PODPISU DATUM PODANI
_ N COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
_ 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projekiu
Indikatory ‘n TYP PODANI
Horizontalni principy L | E
Umisténi 8 ZP(i508 JEDNANI
Imisténi ‘ | E
Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0soby subjektu =
ras
Uéty subjektu
Financovani ~

Rozpocet zakladni

= 2

@ Opravdu cheete tuto Z3dost smazat?

| Pokratovat | | Zrudit |

4.5 Kontrola

Tlacitko Kontrola slouZi k ovéreni, zda jsou vyplnény viechny poZadované udaje. Systém automaticky
dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data vyplnéna a dale ovéfi
zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je Zaddost o podporu zaloZena. Pokud nejsou
vsechna povinna data vyplnéna (nebo neodpovidaji podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na
konkrétni zalozku, kde je mozné prislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si mlze uzivatel spustit

kdykoli béhem procesu vypliiovani Zzadosti o podporu.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Kontrola

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty 1§ PRISTUP K PROJEKTU | =4 PLNEMOCI ‘ [ KopiRovAT ‘ o VYMAZAT 7ADOS FINALIZACE | 2 msk
Piehled depesi
. 10 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Poznamky |
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0ObDgjP
Identifikace projektu A STAV Zadost o podporu

- Rozpracovana Zobrazeni stavil DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Identifikace operace

16. bezna 2015 17:32:15

Proiekt EAveE PRSTUR DATUM PODPISU DATUM PODANT
_ N COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY IMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
_ 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projekiu
Indikatory In TYP PODANI
Horizontalni principy L ‘ E
Umisténi B P0S08 JEDNAN]
Imisténi | ‘ E
Subjekty ~
Subjekty projektu

Adresy subjektu
Osoby subjektu 5
Uéty subjektu

Financovani Fay

Rozpocet zakladni

Snimek s prikladem vysledku pouZiti tlacitka Kontrola

KONTROLA
§§} PRISTUPKPROJEKTU | |l PLNEMOCI | (3 wopirovar ‘ 3 VYMAZATZADOST = & KONTROLA [ FINALIZACE | = Tisk
Vysledek operace:

I1SUM-317266: Prehled zdroju financovani - Musi byt korektng vyplnény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi pfip. ruéng).
ISUM-317266: Financni plan - Financni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

4.6 Finalizace a Storno finalizace

Stiskem tlacitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalsi editaci a je pfipraven k podpisu s vyuZitim
kvalifikovaného elektronického podpisu. BEhem procesu finalizace jsou spustény pfedem definované
kontroly vyplnéni vSech povinnych udajl Zadosti o podporu (viz predchozi bod Kontrola, ¢ast 4.3.).
Neni tedy mozné finalizovat Zadost, kterd nema vyplnéna vsechna povinna pole.
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Profil objektu

N IDENTIFIKACE OPERACE

Nova depede a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti

18 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

1§ PRISTUP K PROJEKTU |ﬁmém‘ﬁwm‘|mn ‘xwunmiim |¢T|sx

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU CZ

Identifikace projektu
Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifickeé cile
Etapy projekiu
Indikatory
Horizontalni principy

Umisténi

Subjekty
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uéty subjektu

Financovani

Rozpocet zakladni

STAV
Rozpracovana

SPRAVCE PRISTUPU
COKOZLEN

NAPOSLEDY IMENIL
0 5. kvétna 2015 7:46:44

1B TYP PODAKT
fpuomaticke a

8 7P(is08 JEDNANT

Zobrazeni stavil

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH)
0bDgjP

Zadost o podporu

DATUM ZALOZEN]

16. bezna 2015 17:32:15

VERZE

DATUM FINALIZACE

DATUM PODPISU DATUM PODANT

Po stisku tlacitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uZivatel opravdu finalizaci provést. (Protoze
provedenim finalizace dojde k uzamceni vsech zaznamu a jejich editace nebude mozna).

Snimek s vyznacenim kontrolniho upozornéni pred provedenim finalizace Zadosti o podporu

B

@

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci
bude Zadost needitovatelna a dokument
pripraveny k podepsani signatafi.

| Pokratovat Zrusit |

Stiskem tlacitka Pokracovat je finalizace dokoncena, stiskem tlacitka Zrusit je finalizace zastavena (tj.
neprobéhne).

O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uZivatele informuje.
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Snimek s vyznacenim informace o provedené finalizaci Zadosti

Vysledek operace:
1SUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé thaitke mysi)

Ipét

Stiskem tlacitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na Zadost o podporu.

Finalizaci Ize pfed podpisem Zadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace, které se
objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace ovsem mlZe provést pouze
signatar zadosti.

Zadost Ize nasledné opét editovat. (Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno finalizace Ize
vyplnit textové pole Dlivod vraceni Zadosti o podporu a poznamenat si v ném, co bylo dlivodem storna,
nicméné vyplnéni tohoto pole neni vyZzadovano, je to moznost pro Zadatele.)

Snimek s vyzna¢enim pole pro uvedeni divodi pro storno finalizace

STORNO FINALIZACE
DUVOD VRACENi ZADOSTI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné
4.7 Tisk

Stisknutim tlacitka Tisk je vygenerovan tiskovy opis Zadosti o podporu ve formatu pdf.

Zadost o podporu z OP PMP se piedklada pouze elektronicky v IS KP14+, na RO se 7adn4 listinna forma
Zadosti nezasila.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Tiskovou sestavu si uZivatel mlze nechat vygenerovat pro vlastni potfebu, neni uréena pro predloZeni

Zadosti o podporu.

Snimek s vyznacenim tlacitka Tisk

Horizontalni principy L

18 zP(508 JEDNANI

Umisténi

Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0soby subjektu
Uty subjektu

Financovani Fay

Rozpocet zakladni

Profil objekiu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depee a koncepty i pii JEKTU | B4 PLNE ‘ 3l xoei ‘ 9 VYMAZATZADOST | " KONTROLA ‘ a8
Piehled depesi
18 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU Eni EisLo PROJEKTU
Poznadmky |
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ abDgjP
Identifikace projektu ~ STAV ) Eédost o podporu
. Rozpracevana DATUM ZALDZEN] DATUM FINALIZACE
Identifikace operace 16. bi 2015 17-32.15
. biezna 132
Projekt e sl DATUM PODPISU DATUM PODANT
N N COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile MNAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
Fiapy projektu ] 5. kvétna 2015 7:46:44
Indikatory 18 TYP PODANT

Snimek s prikladem tiskového opisu Zzadosti o podporu

Identifikace zadosti

Registracni fislo projektu:
Identifikace Zadosti (HASH):
Verze:

Projekt

Cislo a nazev wzwy:

Nazev projektu — éesky:
MNazev projektu — EN:

Anotace projektu:

Zadost o podporu

obDgjP

19_15_004 Vyzva pro Skoleni 15. 1.
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5 Jednotlivé zdlozky navdazané na
o podporu

5.1 Profil objektu

Profil projektu je navazan na zadosti o podporu/projekt, ale nepredstavuje jesté datové oblasti Zadosti
o podporu jako takové. Shrnuje zejména komunikaci k dané zadosti/projektu.

5.1.1 Nové depese a koncepty

Nastroj ,,DepesSe” funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn. depese
(zpravy) mohou byt preddvany jednak mezi jednotlivymi uZivateli IS KP14+, tak i mezi Zadateli a
prislu§nymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Funkcnost zaddvani dat v ramci zdlozky Nové depese a koncepty je analogicka jako na Uvodni strance
aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych depesi (blize kapitola 2.1.3) s tim rozdilem, Ze depeSe zadané na
tomto misté se vaZzou na konkrétni Zadost o podporu/projekt. Depese zaloZené na konkrétnim projektu
se uzivateli zobrazi jak zde v ramci konkrétni zadosti o podporu/projektu, tak i v ramci celkového
seznamu depesi na Uvodni obrazovce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni daného uZivatele.

Stiskem tlacitka Nové depese a koncepty se Zadatel dostane na obrazovku, kde lIze vytvofit/smazat
v rdmci dané Zadosti o podporu depese.

Snimek s vyznacenim tlacitka Nové depese a koncepty

Profil objektu fa) IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depede a koncepty I 9§} PRISTUP K PROJEKTU |ﬁ PLNE MOCI | (3 ropiRoVAT | 3 VYMAZATZADOST | " KONTROLA ‘ 8 FNAuzace ‘ 2 msk
Prehled depesi
1B TKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Poznamky
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0bDgP
Identifikace projektu ~ STAV Zadost o podpor
Rozpracovana DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Identifikace operace N
16. bfezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUPO —
— COKOZLEN DATUM PODPISU DATUM PODANI
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
_ 0 5. kvétna 2015 7:46:44

Etapy projektu

Indikatory 1B TYP PODANT

Horizontalni principy |Amnmatu:ke | E
Umisténi 18 ZPUSOB JEDNAN

misténi | | E

Subjekty ~

Subjekty projektu

Adresy subjektu

0soby subjektu 1 1

ra

Uity subjektu
Financovani ~

Rozpocet zékladni

Nastroj ,,Depese” je blize popsan v kapitole 2.1.3.
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5.1.2 PoznamKky

Nastroj ,,Poznamky” pIni funkci poznamkového bloku, v némz uZivatel mizZe spravovat a zakladat své
zaznamy tykajici se konkrétni Zadosti o podporu/projektu.

Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Poznamky je nastavena analogicky jako na Uvodni strance
aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych poznamek (blize kapitola 2.1.1) s tim rozdilem, Ze poznamky
zadané na tomto misté se vazou na konkrétni Zadost o podporu/projekt. Poznamky zalozené na
konkrétnim projektu se konkrétnimu uZivateli zobrazi jak zde vramci konkrétni Zadosti o
podporu/projektu, tak i v ramci celkového seznamu poznamek na Gvodni obrazovce aplikace IS KP14+
po prihlaseni daného uzivatele.

Stiskem tlacitka Novy zaznam, vloZenim tdajd a volbou tlacitka Ulozit, vklada Zadatel novou poznamku
k dané Zadosti o podporu/projektu.

5.1.3 Moje ukoly

Funkénost zadavani dat s vazbou na kalendar v ramci zalozky Ukoly je nastavena analogicky jako na
Uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani zaznamu do kalendafe a v rdmci toho zadavani novych
ukolt (blize kapitola 2.2) s tim rozdilem, Ze Ukoly zadané na tomto misté se vaZzou na konkrétni Zadost
o podporu/projekt. Ukoly zalozené na konkrétnim projektu se uzivateli zobrazi pouze zde v rdmci
konkrétni zadosti o podporu/projektu.

Stiskem tlacitka Novy zaznam Zadatel zaklada novy ukol a volbou UloZit prislusné ddaje uklada do
systému.

Snimek s vyznaéenim moznosti zapisu ukolu na tGrovni Zzadosti o podporu/projektu

Navigace ~ POZNAMKY

Operace Datum Barevné oznaéeni Poznimka

\ gl J¥[ |

MNenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni

14|« [1] 0 ][ n] Poloseknastrinku[25 = Strénka 1 21, poloZky 0 22020

[ e sinam . ~opiotcamam | —mesatzaram | vzt ]_—Siomo ]

DATUM BAREVNE OZNACENI
[4.3.2015 | -

POZNAMKA 22/2000  Oteviit v novém okné

vyplnit popis projektul

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2 Datova oblast zadosti

5.2.1 Zalozka Identifikace operace

Do zalozky Identifikace operace uZivatel vyplni pFislusna zakladni data vztahujici se k Zadosti o
podporu.

Na zaloZce zadatel vypliuje zkrdceny ndzev projektu, ktery slouzi jako pomocna identifikace projektu.

Mezi dlleZita data zadavana v této zaloZce patfi uréeni, zda Zadost podepisuje jeden signatafr nebo
vSichni signatafi pfifazeni k projektu (vice o rolich, konkrétné o roli signatare viz kap. 4.1) a dale je zde
dlleZité vybrat typ podani Zadosti o podporu. RozliSuje se automatické nebo rucni podani. Pfi
automatickém podani je 7adost odeslana na RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim
signatarem v radé (v pfipadé volby podpisu vSemi signatafi), pfi ruénim podani je Zddost odesldna na
RO a? na zakladé aktivni volby uZivatele IS KP14+ po podpisu 7adosti o podporu. (Bez aktivniho kroku
uZivatele se 7adost neodesle na RO, ackoli uz bude na predloZeni pFipravend. Krokem uZivatele se
v tomto kontextu rozumi kliknuti na tlacitko Podat zZadost, které se po podpisu objevi v horni listé.)

Tlacitkem UlozZit uzivatel uloZi vlozenda data.

s vz

Snimek obrazovky se zobrazenim poli pro volbu podani Zadosti a zahlavi Zadosti o podporu

Profil objektu L IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depege a koncepty § PRISTUP KPROJEKTU i PLNEMOCI | [ KORIROVAT | 3¢ VYMAZATIADOST = &# HONTROLA | f§ FINALZACE  fZh TIsK
Pfehled depesi
(D) TKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CI5L0 PROJEKTU
Poznamky |
l:lleY NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE 2ADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ ObDgiP
Identifikace projektu ~ STAV ) ) Zadost o padporu
\dentifikace operace Rozpracovéna DATUM ZALDZEN DATUM FINALIZACE
cem perace 16. biezna 2015 17:32:15
Projekt EaAtcE peteTUed DATUM PODPESU DATUM PODAKI
) COKOZLEN . .
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM & CAS POSLEDNI ZMENY
] 5. kvétna 2015 T:46:44
Etapy projekiu
Story o ant i . Lz v s
Y ﬁ”’“" = Typ podani: automatické nebo rucni
o . Automaticks E
Horizontalni principy
@ zrls0a JeoMANl
Umisténi o . vz . . . .
misténi |8 _ Zplsob podpisu Zadosti: Podepisuje jeden
Subjekty P . v v, .. sy . ,
signatdr nebo vsichni signatati evidovani na
Subjekty projektu R
Adresy subjektu prOJektU

Uty subjektu
Financovani S
Rozpotet zakladni
Prehled zdrojii financovani
Finanéni plin
Vefejné zakazky et
Vefejné zakizky
Hodnoceni a odvolani
(idaje o smlouvé/dodatku
Névrh/podnét na UOHS
FiloZené dokumenty
Cestna prohlddeni

Podpis Zadosti

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2.2 Zalozka Projekt

Na zaloZce projekt Zadatel vypliiuje data tykajici se stru¢nych informaci o projektu. Jedna se o nazev
projektu v €J a také v AJ a rovnéi anotace projektu, kterd ma obsahovat stru¢nou charakteristiku
projektu (v rozsahu maximalné 500 znak(). Anotace projektu bude zahrnuta jako strucna
charakteristika projektu ve zvefejiovaném seznamu projektd (plati jen pro Zadosti, které uspéji a
podporu ziskaji).

Mezi dalsi udaje, které jsou na zaloZce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci projektu — jeho
predpoklddané datum zahdjeni a predpokladané datum ukonceni. Ztakto zadanych dat je
automaticky vygenerovdna doba trvani projektu v mésicich. (Pokud je pfi zaddvani Zadosti o podporu
projekt jiz v realizaci, do prislusného pole uvddéjte skutecné datum zahajeni realizace projektu).

POZOR: Vidy je tfeba respektovat omezeni, kterd se tykaji délky doby realizace ¢i data ukonceni
realizace a jsou uvedena v textu pfislusné vyzvy k predkladani Zadosti o podporu.

V kolonce Jiné finanéni pfijmy Zadatel indikuje, zda projekt bude vytvaret pfijmy & nikoli. Zadatel toto
vyznacuje, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat Cisté prijmy. ProtoZe ¢astka podpory
poskytnuté na projekt ze zdroji RO zavisi na &astce zpGsobilych vydajd projektu ocisténych o pfijmy,
predpokladané nenulové &isté pFijmy tuto podporu ze zdroji RO snizuji. Castka predpokladanych
Cistych prijm0 projektu pro prijemce nepredstavuje zadvazek, tj. pfijemce neni sankcionovan za
nedodrZeni predpokladanych Cistych pfijmU, nicméné zaroven plati, Ze nelze navysit podporu ze zdrojl
RO z ddvodu, e skute¢né &isté prijmy nedosahly pavodné planované vyse. Pro OP PMP - specificky cil
1, 2, 3 se predpoklad3, ze projekty nevytvari Zadné prijmy.

V kolonce Ptijmy dle ¢l. 61 obecného nafizeni zvoli Zadatel vzdy variantu ,Projekt nevytvari pfijmy dle
¢lanku 61“. (Tato kategorie pfijmi neni pro projekty spolufinancované z OP PMP relevantni, projekty
nevytvareji prijmy.)

Anotace projektu

= Shrnuti cil( a zplsob jejich dosaZeni, souhrnny obraz toho co, kdo, jak, pro¢,
pro koho, jak dlouho, za kolik bude provadét
jedna se o Uvodni informaci pro hodnotitele

ptiklad: Projektem P zajistime ve Skolnim roce 201x/1y stravovani pro N deti
V hmotné nouzi z N zakladnich skol a N déti v hmotné nouzi z N materskych skol
V Kraji K. Kromé primarniho cile nasytit tyto deti sledujeme cile sekundarni:
zvysit jejich Skolni dochazku, ucast na predskolnim vzdeélavani, ucast

V odpolednich zajmovych aktivitach, a celkove integraci do spolecnosti. Celkem
predpokladame vydat N hlavnich jidel v zarizenich Skolniho stravovani v hodnoté

NN NNN Ké.
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e Dopliikové informace

UzZivateli se v ramci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji také informace o tom, v jakém reZimu
financovani je projekt realizovan (ex ante, ex post). ReZzim financovani je urcen pfislusSnou vyzvou.
Bez vyplnéni informace o reZimu financovani neni mozné vyplnit zalozku Finanéni plan. Nastaveni
rezimu financovani probiha v ramci podminek vyzvy k predkladani Zadosti o podporu, ktera zpravidla
obsahuje omezeni na pravé jeden reZim financovani. V reZimu ex ante jsou prostfedky poskytovany
zalohové, tj. pred uskute¢nénim vydaje z drovné prijemce. VrezZimu ex post jsou prostfedky
poskytovany teprve poté, co prijemce vydaj uhradil, prokazal a vydaj byl z Grovné RO schvélen. \[§H1]

Verejna podpora neni pro OP PMP relevantni. Datové polozky vztahujici se k vefejné podpore se
v Zadosti nevyskytuji, poptipadé je proskrtnéte. Checkbox Projekt je zcela nebo z¢asti provadén
socialnimi partnery nebo NNO prevedte do polohy NE.
Socialnimi partnery jsou:
e socialni partnefi, ktefi jsou definovani Radou hospodarské a socialni dohody CR:
o Svaz primyslu a dopravy CR
o Konfederace zaméstnavatelskych a podnikatelskych svaz(i CR
o Ceskomoravska konfederace odborovych svaz(i
o Asociace samostatnych odboru
e organizace zaméstnavatelll a odborové organizace, které maji uzavienou kolektivni smlouvu
vys$Siho stupné.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Projekt

Profil objektu S PROJEKT
Nova depese a koncepty 94 PRISTUPKPROJEKTU | Id PLNEMOCI [T KOPROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA ) FINALIZACE | iZh TISK
Piehled depesi
NAZEV PROGRAMU
Poznamky Operatni program Zaméstnanost
Ukaly GisLo v¥zvy NAZEV V¥ZVY
Datovi oblast 3adosti A 03_15_042 MPSV_PV_2015.05.28 Ostré vyzva, Rozpoget s NN!, FHaHP v jednom kroku, kritéria uzaviené vjzvy (kopie z 03_15_040) - Specificky Individualni
1B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
Identifikace projektu ~ ‘ ‘
Identifikace operace
1B ANOTACE PROJEKTU 0/500  Oteviit v novém okné
Projekt
Specifické cile
Popis projektu
Indikatory
Horizontélni principy
Klicove aktivity — Fyzicka realizace projekiu
Cilové skupina 1 PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESICiCH)
- \ \ 12,00
Umisténi
Subjekty A
-
Subjekty projektu rurn\j W{E.N.u B " . ) o
B JINE PENEZNI PRIJMY (JPPR) @ PAIJMY DLE EL. 61 OBECHEHO NARIZEN]
CZNACE |Fr0]ek| nevytvari prijmy dle €lanku 61 | B |

Adresy subjektu

Je/bude realizovano zadavaci/vybérové fizeni?

Osoby subjektu — Doplitkové informace

Usty subjektu

:::]
(O Realizace zadavacich fizeni na projektu —
Uéetni obdobi T T

RETIM FINANCOVANi
Financovani ~ Ex-post

Informace, vjaké reZimu financovani bude

P vy proiekt podporen

Piehled zdroji financovani

Finanéni plan
T T

Kateqgorie intervenci

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2.3 Zalozka Specifické cile

Specifické cile predstavuji vymezené typy podpory realizované v rdmci programu. Vyzva k predkladani
Zadosti o podporu muZe byt vyhlasena pro vice specifickych cill. Za icelem nasledného vykazovani na
urovni jednotlivych specifickych cill se v pfipadé, Ze vyzva ma vazbu na vice specifickych cild, na drovni
projektu eviduje, jakou mirou dany projekt spadd pod specifické cile platné pro vyzvu. ‘Udaje
nepfedstavuji pro Zadatele/pfijemce podpory Zadny zavazek pro realizaci projektu, pfifazeni
specifického cile ¢&i specifickych cilt je pouze pro téely vykazovani na Grovni RO[3H2].

Okno zobrazuje nahore vSechny specifické cile, které byly (ze seznamu specifickych cil(i relevantnich
pro prislusnou vyzvu k predkladani Zadosti o podporu), pro Zadost uz vybrany. V dolni ¢asti obrazovky
je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

Zadatel v poli ,Nazev“ vybere specificky cil uréeny vyzvou (ve vyzvé maze byt navazan jeden, ale i vice
specifickych cild). Po vybéru specifického cile jsou ostatni bile podbarvena pole automaticky doplnéna
systémem. Zadatel déle doplni procentni podil specifického cile na finanéni alokaci projektu. Celkovy
soucet viech procentnich podild specifickych cil( projektu musi dosahovat hodnoty 100. Na zdkladé
zadani tohoto podilu probéhnou automatické rozpady v oblasti finanéniho planu, indikator( a
kategorie intervenci (viz nasledujici zalozky). Po kazdém zadani procentniho podilu (i po prvnim zadani)
se objevi hlaska o jeho prepoctu.

5.2.4 Zalozka Popis projektu

Tato zalozka je nejdulezitéjsi z hlediska obsahu projektu (tj. také hraje vyznamnou roli v rdémci procesu
hodnoceni a vybéru projekta). Udaje v poli Anotace projektu se naéitaji automaticky ze zalozky Projekt.
Ostatni pole uZivatel vypini dle otazek vymezenych pro jednotliva pole. Udaje uZivatel uloZi stiskem
tlacitka Ulozit, které je umisténo v zdpati stranky pod popisy vsech poli.

Jako pomlcku pro Zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéjsi popis, co by mélo pfrislusné

pole obsahovat. Ve vsech polich, respektive v odpovédich na otazky, doporu¢ujeme uvadét jasné a
struc¢né informace a konkrétni udaje.

Pokyny k vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 49z 96
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Jaky problém projekt fesi

charakterizujte CS a popiste problémy, s kterymi se potyka nebo pripadné, s
kterymi se potyka jeji okoli

misto problém( muzete zvolit popis potieb CS

soustredte se na ty problémy/potreby CS, které koresponduji s cili a
aktivitami projektu, a tuto vazbu prokazte (cile a aktivity reaguji na
problémy/potreby)

budte co nejkonkrétnéjsi a exaktni: ¢isla, data

srovnejte kvantitativni data, tykajicich CS s daty, tykajicimi se ostatnich
osob/rodin/okolni spole¢nosti

srovnejte kvantitativni data na lokalni, regionalni a celorepublikové Urovni
drzte se cilové skupiny/cilovych skupin

je-li to vhodné, odvolejte se na dostupné lokalni/regionalni analytické
materidly nebo strategické dokumenty, a dejte je do pfilohy; rovnéz
mUzete pouzit data Ustavu pro informace ve vzdélavani

priklad: V kraji K Zije N déti ve véku 3-15 let, které se nachdzeji v hmotné nouzi, cozZ
tvofi N% zcelkové populace v dané vékové kategorii v kraji. Ve srovndni
s celorepublikovym priumérem je v nasem kraji podil déti v hmotné nouzi o N% vyssi.
Podle kvalifikovanych odhad zdkladnich skol nechodi z duvodu napjatého domdciho
rozpoctu na obédy N% Zdkd, coZ je Cislo korespondujici s N% Zdky v hmotné nouzi na
zdkladnich skoldch. Tyto déti se nejen nestravuji podle zdsad zdravého stravovdni
(Casto nemaji teplé jidlo v pribéhu dne vibec), ale také jsou vylouceny z kolektivu,
neucastni se odpolednich vzdéldvacich a volnocasovych aktivit ve Skole Ci v jinych,
k tomu urcenych, zarizenich, a konecné casto nepfrijdou do skoly vibec.

Materské skoly navstévuje jen N% z déti v hmotné nouzi, které predstavuji N%
v celkovém poctu déti navstévujicich materské Skoly v kraji. Nejcastéji rodici
uvadénym divodem pro neumisténi ditéte v materské skole je absence financnich
prostredkt na uhradu stravného (skolné Ize odpustit). JelikoZ se vétsiné déti z rodin
v hmotné nouzi nedostdvad predskolni pripravy (vychovy a vzdéldni) ani doma nejsou
pak pripravené na ndstup do zdakladni Skoly a jejich vzdéldvaci kariéra je ohroZena uz
ve svém samotném pocdtku. Ve skole neuspivaji a zbytecné konci na zdkladni skole
praktické, z niZ ddle nepokracuji ve stredoskolském studiu, pripadné pouze na
ucebnich oborech typu E. Obzvldsté se to tyka déti ze socidlné vyloucenych lokalit (v
kraji jich je napocitdno N, a Zije v nich N déti), které po absolvovdni povinné skolné
dochdzky nepokracuji ve vzdéldvaci draze v N% pripadd.

Poskytnutim stravy détem z rodin v hmotné nouzi nejenZe tedy prispéjeme k jejich
zdravému télesnému vyvoji, ale i k jejich vzdéldni, volno¢asovému a zajmovému vyZiti
a kintegraci do spolecnosti. Projekt koordinujeme s dalsimi projekty kraje i
partnerskych obci a NNO, zamérenymi na vzdéldvaci aktivity a poskytovdni socidlnich
a prorodinnych sluZeb, tak aby byl efekt ndsoben.
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vrve

Jaké jsou pficiny problému?

Jaké jsou priciny problému

Popiste, co stoji v pozadi
a) neucasti déti na stravovani v zarizenich skolniho stravovani

b) nelcasti déti na zajmovych, vzdélavacich a volnocasovych aktivitach (Skolnich Ci
mimoskolnich)

c) nelcasti déti na predskolnim vzdélavani
d) situace rodin v socialnim vylouceni / v hmotné nouzi

e) eventudlné popiste historickou genezi

priklad: Rodiny v hmotné nouzi se pohybuji na hranici nebo pod hranici bidy, kdy kazdy vydaj
prekracujici rad desitek korun jiz znamend citelny zdsah do domdciho rozpoctu. Ten navic ¢asto
nedokdzi napldnovat a udrZet vyrovnany a zmitaji se v kolotoci ptjcek a spldatek. Pokud mad
rodina déti vic, pak vydaje za obédy pro vsechny déti v zarizenich Skolniho stravovadni
predstavuji obnos, jenZ je v porovndni s ndklady na domdci stravovdni vysoky natolik, Ze jej
rodina nevynaloZi, natoZ nardz. VV kombinaci s tim, Ze rodice jsou bez prdce, a tudiZ se dité mizZe
najist bez problémi doma, je pro rodinu vyhodnéjsi strategie, kdyZ odejde dité po vyucovdni
domd, kde se mu ale dostdva obvykle levné, ne prilis kvalitni stravy, v mnoha pripadech ani ne
teplé. Matky nemaji vedle financnich prostredki ani dostatecné kompetence k tomu, aby
dokazaly jidelnicek sestavit zdravy, nepovaZuji to za podstatné a pfi vybéru preferuji co
nejlevnéjsi suroviny. Podobné nevnimaiji jako dileZitou zajmovou cinnost, takZe skolni dité se
po obédé doma jiZ nevraci do prostredi krouzk( a volnocasovych aktivit. Ani prinosy materské
$koly nejsou v porovndni s vydaji uvédomované. Casto, zejména u pfedskolnich déti, je problém
i zajistit jim doprovod do a ze Skolky (resp. u Skolnich déti do a z krouZku), protoZe rodina jednak
bydli v prostorové vyloucené lokalité s obtiznou dostupnosti a jednak by musela matka vypravit
s sebou i dalsi mladsi sourozence (v kojeneckém véku). PrekdZek je pak uz tolik, Ze pred nimi
kapituluje Ci ji ani nenapadne je pfekondvat. Projektem chceme alespori tu financni odstranit a
v spoluprdci s poskytovateli socidlnich a prorodinnych sluZzeb motivovat matky k prekondni i
tech zbylych, tak aby nedochdzelo v nastupujici generaci k reprodukci jevi kultury chudoby:
nevzdélanosti, nezaméstnanosti, priklonu k alternativnim Zivotnim strategiim (Sedd
ekonomika, socidlni systém, pujcky) a socidlné patologickym jevim, absenci vazeb mimo svoji
socioekonomickou skupinu, a k rezignaci na zménu.
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e (o je cilem projektu?

Co je cilem projektu

rozdélte cile na hlavni a specifické

hlavni cil mGze byt formulovan obecnéji, specifické cile by mély byt konkrétni a méritelné

pfi formulaci cilli se ptejte ,,Dokazeme poznat a vykazat, Ze byl cil spInén?“; pokud ne, pak je
cil formulovan Spatné

vedle rozdilu mezi obecnym a konkrétnim/specifickym je jesté mozné cile délit na ty,
formulované tak, Ze obsahuji zménu a ty, které jsou formulovdny spise jako prostredek ke
zméné

spravné jsou cile formulovany obsahové (co se zméni), ale Ize je formulovat i instrumentalné,
coz je Casto jednodussi, le¢ prostifedek by nemél byt cilem

pfi vytyCovani cili vychazejte z potfeb/problému, které jste si pfedem definovali: splnéni
vytyceného cile = naplnéni definované potreby/vyreseni identifikovaného problému

dbejte na dosazitelnost cill (jiz pri vytyCovani cild musite mit predstavu o aktivitach)

uvedte indikatory, na kterych zméfrite splnéni cila a zplisob vykazovani

priklady:

Hlavnim/obecnym cilem projektu je prispét k zdravému osobnostnimu a télesnému vyvoji déti z chudych
rodin, a k jejich integraci primdrné do Skolniho kolektivu, sekunddrné do spolecnosti jako takoveé,
vyrovnat jejich sance na prahu vzdélavaci kariéry.

Specifické cile:

-do potravinové pomoci détem v hmotné nouzi se zapoji N zdkladnich a N materskych sSkol v kraji
(zpusob vykazovani: partnerské smlouvy)

-celkem bude v zafizenich skolniho stravovdni ve Skolnim roce 201x/201y poskytovdna kvalitni zdravd
strava bezuplatné N détem v hmotné nouzi (vykazovdni: evidence UP a zafizeni $kolniho stravovdni)

-diky bezplatnému stravovdni bude v pristim Skolnim roce umisténo v materské skole N déti z rodin
v hmotné nouzi (vykazovdni: evidence UP, evidence MS)

-7 téchto déti uspéji vsechny z predskolniho rocniku MS u zapisu na béznou zdkladni skolu
(vykazovani: protokol o zdpisu do ZS, vyrozuméni o prijeti)

-Skolni absence déti z rodin v hmotné nouzi se snizi v meziroc¢nim srovndni Skolnich rokii o N%
(vykazovani: evidence skoly)

-ucast deti v hmotné nouzi na odpolednich volnocasovych a zajmovych aktivitach se v mezirocnim
srovnani zvysi o N%

(vwkazovani: prihlasky do klubii a oddilu, atp.)
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Jaka/é zména/y je/jsou v disledku projektu oéekavana/y?

Jaké zmény jsou v disledku projektu oéekavany

pokud Vam nejde formulovat cile tak, aby byly méfitelné a zdroven obsahovaly
kvalitativni zménu, mate moznost ocekavanou zménu popsat slovné zde
mUzZete popsat také dalSi ocekavané konsekvence projektu, zmény, které muze

zatimco cile je dobré napsat v bodech konkrétné vystizné, popisu zmén muzete
vénovat cela souvéti

priklad: Poskytnutim bezplatného stravovdni chceme ovlivnit v prvni fadé zdravy télesny
vyvoj déti z chudych rodin, kdy se jim bude dostdvat vyvdZené kvalitni stravy. Sekunddrné
ocekdvdme zvyseni ucasti téchto déti na predskolnim vzdéldvadni, a to v materskych skoldch,
které kromé samotné pripravy a vyuky déti pinii roli integracni a socializacni. Diky dochdzce
do materskych skol se vyrovnaji u téchto déti, pochdzejicich ¢asto nejen z chudého, ale i
z nepodnétného rodinného prostredi, sance na uspéch v dalsi vzdélanostni drdze s détmi
z integrovanych rodin, zejména budou vyrazné lépe pfipravené na prvni rocniky zakladni
Skoly. U déti skolou povinnych predpokldddme diky jejich ucasti na stravovadni v jidelndch
hlubsi integraci do tridniho kolektivu, mensi stigmatizaci, a zdroveri otevienéjsi mozZnosti
pro rozvijeni znalosti a dovednosti, véetné socidlnich kompetenci pfi odpolednich zdajmovych
aktivitdch at uZ skoly nebo mimoskolnich, které jim v pripadé odchodu po vyucovdni domi
zustavaji uzavrené. Projekt je tak malym, ale preci jen prispévkem k zpretrhdni
reprodukovanych vzorcu chovdni a jevu typickych pro socidlné vylou¢ené domdcnosti, jako
je nizka droveri bydleni s vysokymi ndklady, nevzdélanost, nezaméstnanost a
nezaméstnatelnost, Zivot na dluh, minimdlni nebo Zadné vazby mimo svoji
socioekonomickou skupinu, pfiklon ke krdtkodobym alternativnim Zivotnim strategiim na
hranici nebo za hranici zdkona, a odkdzanost na socidlni systém, jevi, které prameni kromé
jiného pravé i z neuspéchu ve skolni vzdélavaci soustaveé, pocinajiciho jiZ absenci predskolni
pripravy.
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e Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

Jaké aktivity budu v projektu realizovany

-zde uvedte vycet klicovych aktivit, u kazdé aktivity uvedte ndzev, z néhoz bude patrné, o co v aktivité
pujde, a strucny popis (dvé az tri véty); podrobnéji aktivity popisete v zaloZce Klicové aktivity

-klicové aktivity sefadte chronologicky nebo podle néjaké jiné jasné logiky

-u kazdé aktivity uvedte, kdy se bude v casovém harmonogramu projektu odehravat

-zvolte jen ty aktivity, které souviseji s vami identifikovanym problémem a pfispivaji k naplnéni vami
vytyéenych cilG (v celém projektu musi byt prokazatelnd vazba mezi problémy/potiebami, cili a
aktivitami), v projektu nemaji co délat aktivity, u kterych neprokazete, Ze slouzi k naplnéni cild, at uz
primo nebo podplrné

Priklad:

1. KA ,,Motivace a zapojeni ucastniki projektu”

-aktivita bude probihat zejména v prvnim mésici projektu (a jiZ pfed jeho zahdjenim), ale ddle i po
zbytek délky projektu: je zamérend nejen na identifikovani cilové skupiny a jeji zapojeni do projektu,

ale i na motivaci v projektu setrvat

-aktivita bude realizovdna ve spoluprdci s KoPy Ufadu prdce CR, obcemi a neziskovymi organizacemi,
poskytujicimi socidlni a prorodinné sluzby

2. KA ,Poskytnuti bezplatné stravy détem v hmotné nouzi v zarizenich Skolniho stravovdni“

-aktivita bude probihat po celou dobu projektu a predpokldddame diky ni podporit NNN stravniki v NN
zarizenich skolniho stravovadni

-aktivita bude realizovdna Krajem, Skolami a zarizenimi Skolniho stravovdni

3. KA ,, Zajisténi ndvaznych aktivit pro déti z cilové skupiny*

-aktivita bude probihat po celou délku projektu a jejim smyslem je vyuZit momentu, Ze déti
neodchdzeji po vyucovani domd. Ale ziistdvaji na obéd k tomu, abychom je pritdhli do odpolednich
zdjmovych, vzdéldvacich a volnocasovych aktivit.

-aktivita bude realizovdna skolami a spolupracujicimi organizacemi (nevlddni neziskové organizace)

4. KA ,,Evaluace projektu”

-aktivita bude spocivat v priibéZzném internim hodnoceni efektivnosti projektu a zdvérecné evaluaci,
provedené realizaénim tymem projektu na zdkladé dotazniku, predepsaného RO; soucdsti hodnoceni
budou i doporuceni pro ndvazné projekty
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e Popis realiza¢niho tymu projektu

Popis realizacniho tymu projektu *u kazdé pozice postaci stru¢ny popis.

-uvedte ndzev kazdé pozice: ten by mél odpovidat obsahu ¢innosti

-u kazdé pozice uvedte miru zapojeni v procentech

Priklad:

1. Projekt bude rizen projektovym manaZerem, vyclenénym pro projekt na odboru XY krajského
urad, pracuje na pozici XY (hrazen z rozpoctu kraje). Ten zodpovidd za zddrnou realizaci klicovych
aktivit projektu, za komunikaci s RO a s kontrolnimi orgdny, pfendsi informace o projektu nadfizenym
urednikum a politickym predstavitelum kraje, zodpovidd za komunikaci s partnery a spolupracujicimi
organizacemi.

2. Odborny garant (hrazen z rozpoctu kraje) zajistuje vécnou strdnku realizace projektu - resi vécné
problémy pri naplriovani cilt projektu - komunikuje s vedenim skol a zarizeni skolniho stravovadni,
vedenim zfizovateli skol, zdstupci KoPi UP CR a pfipadné s poskytovateli socidlnich a prorodinnych
sluzeb, domlouva konkrétni mechanismy vymény informaci, prostredku a dalsi formy spoluprdce (v
terénu); zodpovida za evaluaci projektu

Na strané partnerskych organizaci odpovidaji za realizaci aktivit *uvedte obecné s odkazem na tdaje
v partnerskych smlouvdch

3. vedouci KoP UP CR za identifikaci cilové skupiny, jeji informovdni o projektu a potvrzeni zptisobilosti
pro zarazeni do pomoci

4. reditelé zdkladnich a materskych Skol za vykazovdni poctu déti spadajicich do pomoci na jejich
skole, jejich evidenci a za evidenci vydanych jidel, a za postupovadni téchto informaci Kraji

(pripadné uvedte organizace poskytujici socidlni a prorodinné sluzby za Sifeni informaci o projektu
v terénu, informovadni cilové skupiny o podminkdch pomoci a jeji podpore k tomu tyto podminky spinit
a plnéni udrZet po celou délku projektu, a za realizaci ndvaznych forem aktivizace cilové skupiny)
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e V ¢em je projekt inovativni?

-evropské projekty stoji na principu vyzkouseni néeho nového, co neni standard a neni hrazeno ze
statniho rozpoctu; myslenka je takova, Ze z evropskych penéz se inovace vyzkousi coby piloty, a pokud
se osvedci, nadale se budou hradit ze statnich, krajskych, obecnich nebo soukromych zdrojt

-1ze nalézt tii zakladni roviny inovace:

- bud’ zavadite projektem zcela nové sluzby, zapliujete mezeru na trhu
- nebo existujici sluzby modifikujete, rozSifujete, posouvate, zkvalitiiujete

- nebo vytvarite komplex vzajemné provazanych nebo se dopliyjicich sluzeb, ktery nasobi efekt
kazdé¢ jedné sluzby v takovém komplexu zarazené a méni situaci v misté celkove

-v pripade SC I OP PMP je inovace jiz v jadru OP

Ptiklad: Projekt je inovativni v samotné sve hlavni aktivite, tj. v uhrade stravy v zarizenich skolniho
stravovani nejchudsim détem. Efekty tohoto nastroje jsou jasné a vysSe jsme je popsali v cilech projektu:
zlepsi se zdravotni stav déti, podpori se jejich zdravy vyvoj, zlepsi se Skolni dochazka, zvysi se ucast
nejchudsich deti v predskolnim vzdelavani a v odpolednich zajmovych krouzcich pri zdkladni skole.
Tento nastroj zde doposud chybél a prekazka thrady stravného byla opakované identifikovana
poskytovateli socialnich sluzeb a realizatory dalsich integracnich programii jako vyznamna pro
dosazeni cilii jejich aktivit. | proto bude projekt iledat navaznosti na projekty z OPVVV (vzdélavaci a
volnocasové), OPZ (socialni sluzby, preventivni, zaméstnanostni programy, programy socidlniho
bydleni...) ¢i dalsich zdrojii, aby byly efekty vsech pouzitych prostredkii k zlepseni situace
pauperizovanych vrstev spolecnosti nasobeny.
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o Jaka existuji rizika projektu?

Rizika projektu

-UcCelem je prokazat schopnost Zadatele projekt zdarné realizovat i pres pripadné potize a
predevsim pripravenost témto potizim predejit

-pojmenujte rizika Uspésné realizace projektu a popiste zplsoby eliminace téchto rizik ¢i zalozni
strategie v pripadé, Ze se rizika naplni

-rozliste minimalné:
= rizika na strané cilové skupiny (pr. demotivace, fluktuace, nepfipravenost...)

= rizika na strané realizatora (pr. malo kreativni tym, nizka kvalifikace, neznalost terénu,
fluktuace...)

priklad: Rizika projektu Ize rozdélit na 2 kategorie. Prvni Citd rizika na strané cilové skupiny projektu:
CS nemusi mit o potravinovou pomoc zdjem, pripadné nebude ochotnd nebo schopnd plnit
podminky pomoci, nebo pomoc vyuZije, ale nepovede to k dalsSim efektiim, které si od projektu
slibujeme. Tato rizika jsme pripraveni eliminovat a) peclivym sezndmenim CS s vyhodami a
podminkami pomoci, a to na kontaktnich pracovistich uradu prdce, na skoldch, na socidlnich
odborech obci, a konecné primo v terénu, prostrednictvim poskytovatelii socidlnich a prorodinnych
sluZeb, kteri jsou cleny méstskych platforem komunitniho pldnovadni a lokdlniho partnerstvi, b) praci
socidlnich pracovniki obci a poskytovatel( sluZeb s prijemci pomoci pfimo v terénu tak, aby
podminky pomoci plnili, a aby bylo prostrednictvim pomoci dosaZeno i dalSich posuni v prdci
s détmi (ucast na odpolednich zajmovych aktivitdch).

Socidlni pracovnici mohou i klientim pomoci primo s vyjedndnim ucasti v projektu, formou
doprovodu a asistence na uradu prdce, Ci v zdkladni a materské skole. Svoji klientelu znaji a mayji
s ni navdzané jiz dlouhodobé vztahy, ¢cimz se eliminuje i dalsi riziko, a tim je neduvéra cilové skupiny
vuci nové nabidce.

Na strané nasi coby realizdtora spatfujeme nejvétsi riziko v komunikaci s verejnosti, kterd muzZe
reagovat na pomoc nejchudsim nespokojené a vzbudit u potencidlnich nebo redlnych prijemci
pomoci strach ze stigmatizace, ¢i ovlivnit rozhodovadni zfizovateli $kol o zapojeni do/setrvdni
v projektu. K zmirnéni tohoto nebezpeci prispélo jiz rozsifeni CS pomoci o rodiny v momentdlni krizi.
Kraj, i za pomoci partnert a spolupracujicich organizaci, bude principy pomoci vysvétlovat. Hlavnim
argumentem je prdvé volba CS, kterd neprobihd podle Zadného (pozitivné) diskriminacniho klice,
nybrZ pouze podle klice ekonomického. Nadto pomoc posiluje vzdélanost nejchudsich vrstev, coZ je
prispévek k zvyseni zaméstnanosti v budoucich letech, po které vefejnost na adresu osob v hmotné
nouzi vold.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Popis projektu

Profil objektu o POFIS PROJEKTU
Mova depesa a koncepty 1§} PRISTUP K PROJETY ﬁmm|am|xmm ' KONTROLA ﬁm|ﬂm

Pehlad depesi _
© 12k PROBLEM FRILIEKT REGIT IO Otevit v novém chnE

(kaly
Datova oblast Zadosti P

Identifikace projektu N -
1 JaE J500 FRITINY FROBLEMUT 2000 Oteviit v novém okn

Identifikace operace
Projekt

Spacificke cile
Popes prajektu
Indikatory
Horizantalni principy

© 0 JE CILEM PROJBCTIR W2000  Dtevilt v novém oknE

Flitove aktinity
Cilova shupina
Umiisténi 1B JAKE TMENASY 5. liELEDKY am? W00 (teviit v novém ckni
Subjekty S
Subjekty projektu
CZNACE

Adresy subjeltu LAKE SKTIVITY ¥ PROJESTU BUDCU REALZDVANY? W20 Otevdit v novim oknE
Osaby subjekiu
[ty subjektu
Uiatni obdobi

Viefejna podpora R —— W00 Otevfit v novém oknE
Financavani S

Prehled zdroji financovani

Finantni plan

Kategorie intervenci

Vefejné zakizky ~
Veeiné zakizly
Hednoceni a advolani
Nawrh/podnét na UDHS
Udaje o smlowvé/dodati
Plohy kVZ

festnd prohlszeni

Dolaumenty

Seznam odbomosti projektu B 14K EDETILTBTIKA PROJERTIR WM Otevift v novim okne

Podpis 2édosti

&K BUDE ZAJIETEND BIRENT vESTUF] PROIEKTU? W2000  Dtevift v novém oknE

w BEM Retzw W2000  Dteiit v novém okng

5.2.5 Zalozka Indikatory

V textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indikatord: indikatory, ke
kterym ma Zadatel za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu (tj. hodnotu, ktera se
chape jako zadvazek Zadatele, kterého ma dosahnout diky realizaci projektu uvedeného v Zadosti o
podporu), a nasledné indikatory, které bude mit v pribéhu realizace povinnost vykazovat, nicméné
neni k nim povinné stanovit cilovou hodnotu.
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Okno zobrazuje nahote viechny indikatory, které jsou na zakladé nastaveni vyzvy z Urovné RO pro
projekty povinné k vykazovani (a to dohromady ty, u nichz je vyZadovan zévazek, spolu s indikatory, u
kterych zavazek vyzadovan neni).

V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz zZadatel postupné edituje jednotlivé zdznamy vybranim radku
v horni tabulce. Pro kazdy indikdtor zadava vychozi a cilovou hodnotu indikatoru, datum vychozi
hodnoty a datum dosaZeni cilové hodnoty a podrobnosti do pole Popis hodnoty. Tlacitkem Ulozit
Zadatel Udaje ulozi.

Pozn.: tlag¢itkem , Novy zaznam*“ by Zadatel mohl vybrat na Zzadost nepovinny indikator.

e Vychozi hodnota
Na urovni projektl je vychozi hodnota vsech indikatord vidy 0.

e Cilova hodnota

U indikator(, které na zédkladé obsahu textu vyzvy patii do skupiny indikatora, ke kterym ma Zadatel
za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, se pozaduje vyplnéni nenulové cilové
hodnoty. Zadatel doplni hodnotu indikatoru, kterou se zavazuje béhem projektu dosdhnout. Vychazi
z planovanych aktivit a zaméreni projektu.

e Datum cilové hodnoty

Uvedte datum, k némuZ planujete dosdahnout cilové hodnoty daného indikdtoru. Pro vSechny
indikatory lze uvést totozné datum, napt. planované datum ukonceni realizace projektu. Datum cilové
hodnoty nemiZe byt pozdéjsi, neZ je datum ukonceni realizace projektu (protozZe to by v rdmci kontroly
zavérecné zpravy o realizaci projektu nebylo moiné vyhodnotit, zda se zavazku v podobé cilové
hodnoty skute¢né v ramci projektu podafilo dosahnout).

e Popis hodnoty

Popiste, jakym zplsobem byla cilova hodnota stanovena (tj. pocet osob z cilové skupiny na zdkladé
dat, tykajicich se poctu déti nachazejicich se v okruhu spole¢né posuzovanych osob z hlediska naroku
davky v hmotné nouzi — hodnoty pro jednotlivé kraje jsou uvedeny ve vyzvé)) a jakym zplsobem
budete naplnovani indikatoru sledovat a dokladat (ad pfiloha 4 Vzoru Partnerské smlouvy). Uvedené
Udaje musi byt v souladu s tdaji uvedenymi v rdmci klicovych aktivit. Udaje jsou nezbytné k tém
indikatoraim, ke kterym ma Zadatel za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu.

‘ Pokyny k vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+ ‘
‘ Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 60 z 96 ‘
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Indikatory

Profil objektu ~ INDIKATORY
Nové depese a koncepty i3} PRISTUPKPROJEKTU @ PLNEMoCI  [S) koPiROvAT | 3¢ VYMAZATZADOST = &7 KONTROLA i FINALZACE &Y TISK

Prehled depesi
MEfitelné indikatory

Poznamky
koly Zde pietahnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kad indikatoru MNizev indikatoru Vychazi hodnota Cilovi hodnota Datum cilové hadnaty
Datova oblast Zadosti ~
Al A4l A4l x| A

Identifikace projektu ~ 62400 Neaktivni U¢astnici, ktefi znovu zagali hledat zam&stnani po uk 0,000 100,000 | 30.4. 2016

Identifikace operace - -

Projekt —

g Export standardni
specifické cile -
]| 4 [1] k][ M Poloeknastrinku| 25 = stranka1 21, polozky 122121
Popis projektu —
Indikétory P = =
! Novy zdznam | Smazat ziznam | Ulozit | Storno

Horizontalni principy

Kiovs aktivity KGD INDIKATORU NAZEV I.tu‘:f‘-luam . : - e WPRIENVI
62400 Neaktivni GEastnici, ktefi znovu zacali hledat zaméstnani po ukonEeni své GEasti

Cilovd skupina

P 1B V¥CHOZi HODNOTA 1B DATUM VVCHOZI HODNOTY 1B CiLovA HODNOTA 1B DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
Umisténi "

0,000 18.5.2015 100,000 30.4.2016 Osoby vjsledek

Subjekty ~
DEFINICE INDIKATORU 444/9000  Oteviit v novém okné

Subjekty projektu Neaktivni GZastnici intervence ESF, ktefi nové hledaji praci po ukongeni a2asti v ESF projektu.

~
CZ NACE
. Pro ucely tohoto indikatoru se za nové hledajiciho Géastnika bere GEastnik, ktery se nové zaregistroval na dfadu prace.
Adresy subjektu
Osoby subjektu Aktivita je Zjisfovano k datu ukonéeni (Easti na projektu. (Pfipadné k nejblizsim datu, ke kterému mé UP dostupné informace)
v

Ucty subjektu ?Po ukonéeni své UiEasti? znamend od zanogeti své Géasti do dabv &tvi tvdni no ieiim ukongeni.

Ugetni obdobi 0/2000  Oteviit v novém okné

POPIS HODNOTY

Financovéni ~

5.2.6 ]Zéloika Horizontalni principy (v OP PMP se nazyvaji,Obecné“)

Okno zobrazuje nahore vSechny horizontalni principy, které byly pro programové obdobi 2014-2020

stanoveny. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci
z tabulky v horni ¢4asti obrazovky.

V ramci této zalozky Zadatel ke kazdému ze 3 stanovenych horizontalnich principl: Rovné prileZitosti
a nediskriminace, UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory), Rovné pfrileZitosti muzli a Zen
vybere z ciselniku vliv projektu na dany horizontalni princip, pricemz voli mezi:

e Cilené zaméreni na horizontalni princip

e pozitivni vliv na horizontdlni princip

e Neutralni k horizontalnimu principu
V pripadé, Ze uzivatel zvoli, Ze vliv je jiny neZ neutralni, pak ma za povinnost uvést podrobnosti do pole
Popis a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip.

U principu Rovné prileZitosti a nediskriminace muze uZivatel zvolit bud pozitivni vliv, nebo cilené
zaméreni na horizontalni princip, nebot projektem jednak poskytuje zdravou a vyvazenou stravu tém
détem, kterym se z dlivodu chudoby nebo socidlniho vylouéeni svych rodict takové stravy na rozdil od
jinych déti jinak nedostava, a jednak pfispiva k vyrovnani pfileZitosti téchto déti s ostatnimi détmi ve
vzdélavaci kariére (vede k zvySeni Ucasti na predskolnim vzdélavani, k zvyseni Skolni dochazky a
k zvySeni ucasti na odpolednich vzdélavacich aktivitach).

]U principu Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory) uzZivatel vidy voli Neutralni
k horizontalnimu principu, protoZe — jak napovidd zavorka v nazvu principu — v rdmci CR byl nastaven
pristup, kdy pouze projekty, u nichZ je sledovan néjaky environmentalni indikator, mohou byt oznaceny

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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jako projekty s jinym nez neutralnim vlivem na horizontalni princip Udrzitelny rozvoj. Protoze pro OP
PMP Zadné environmentalni indikatory stanoveny nebyly, nemohou byt projekty financované z OP
PMP vykazany jako zacilené ¢i s pozitivnim vlivem na tento horizontalni princip.\[§H3]

Vse uzivatel ulozi stiskem tlacitka Ulozit.

Dale zde Zadatel vyznacuje, zda je projekt zaméren na udrzitelnou zaméstnanost Zen a udrzitelny
postup Zen v zaméstnani — pro OP PMP nerelevantni.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Horizontalni principy\[§H4]

Profil objektu ) HORIZONTALNI PRINCIPY
Nova depese a koncepty i§i PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMoOCI KORROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA ) FINAUZACE 4 TisK
Piehled depesi
Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip
Paznamky Podpora rovnych piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméFeni na horizontalni princip
Ukoly UdrZitelny rozvoj Neutrélni k horizontalnimu principu
Datova oblast Zadosti ~ Podpora rovnosti mezi muzi a Zenami Pozitivni viiv na horizontalni princip
Identifikace projektu S
. TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU 1B VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALN] PRINCIP
Identifikace operace e o . -
Podpora rovnych pfileZitosti a nediskriminace Cilené zaméreni na horizontalni princip | E
Projekt
Specifické cile 8 POPIS A ZDUVODNENI VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 0/2000  Oteviit vno &
Popis projektu
Indikatory
S .
Horizontalni principy Vyber vlivu
Kligové aktivity p roj ektu na
T T horizontdIni
Umisténi ..
i princip z
Subjekty ~ v ,
— Ciselniku
Subjekty projektu
[T Projekt zaméFen na udrfitelnou zaméstnanost en a udrfitelnj postup Zen v zaméstnani
CZ NACE
Adresy subjektu
Uity subjektu
Li5ctol chdohi

5.2.7 Zalozka Klicové aktivity

Okno zobrazuje nahofe vSechny dosud zapsané klicové aktivity na projektu. V dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zdznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v
horni ¢asti obrazovky.

Jednotlivé klicové aktivity musi byt v pfimé vazbé na podporované aktivity uvedené v prislusné vyzveé.
Kazdou dalsi klicovou aktivitu Ize zadat pres tlacitko Novy zaznam.

e Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity.
e Popis klicové aktivity

Podrobné popiste planovanou realizaci klicové aktivity. Aktivity projektu by mély byt logicky
strukturovany a provazany. Popis by mél obsahovat odpovédi na otazky:

o Jaké ¢innosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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o Jaky je zpUsob provadéni klicové aktivity (metoda realizace) a jak povede k dosazeni
stanovenych vystupl?

o Jaké jsou vystupy dané klicové aktivity?

o Jak je nastavena ¢asova dotace s ohledem na potreby cilové skupiny a s ohledem na dosazeni
poZadovanych vystup(?

o Jak jsou aktivity ¢asové provazany?
o Pfehled nakladud

Uvedte, jaké naklady z pfimych zpUsobilych vydajd, které jsou v rozpodétu projektu (na samostatné
zalozce) se vztahuji k pInéni dané klicové aktivity. POZOR: Provazba popisu klicové aktivity s rozpoctem
je dulezita pro posouzeni efektivity projektu.

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zalozku uloZit pomoci tlacitka UloZit. UloZené udaje se zobrazi
v souhrnné tabulce.

Aktivity
-vedou k plnéni cili, jsou prostifedkem, nastrojem, ne cilem samotnym

-neustale udrzujte v korespondenci potieby/problémy — cile — aktivity; kazda
aktivita musi prukazné pfispivat k naplnéni néjakého z vytyCenych cili /
reagovat na n¢jakou z identifikovanych potieb ¢i néjaky z identifikovanych
problémil

-aktivity jsou télem projektu

-popiste, co se bude vlastné s cilovou skupinou a pro cilovou skupinu délat, a
to formou konkrétniho rozpisu praci: kdo, kdy, co, jak, s kym, kde, jak ¢asto
bude délat

-kazda aktivita musi mit n¢jaky konkrétni, méftitelny a dokladovatelny vystup
a predem stanoveny zpusob doloZeni

-naklady na kliCovou aktivitu: uved'te pfimé néklady za kaZdou aktivitu
zvlast’; pokud aktivita nevyzaduje ptimé naklady, uved’te, Ze bude financovana
z ndkladt neptimych nebo z jinych zdroji; v ptipadé OP PMP SCI uved'te u
aktivity poskytovani stravy predpokladané¢ jednotkové naklady
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Piiklad:

KA 1 Informovani cilové skupiny a jeji zapojeni do projektu:

Kraje seznam do projektu zapojenych zdkladnich a materskych Skol; v momente, kdy bude
projekt RO schvdlen (tedy predpoklidime béhem mésice cervna) zacnou jednotlivé mistné
prislusné KoPy, do jejichz uzemi spadaji zapojené skoly, oslovovat rodice déti z cilové skupiny
S nabidkou zapojeni do projektu, seznamovat je s podminkami a distribuovat a potvrzovat jim
formular Zadosti o vstupu do projektu. Jedna se o KoP Horni Dolni, KoP

Informace o projektu budou Vv terénu sirit mezi svoji klientelou i poskytovatelé socialnich a
prorodinnych sluzeb, kteri také mohou klientiim asistovat pri vyplnéni Zadosti a doprovodit je
na urad prace nebo materskou ¢i zakladni skolu. V pripadé materskych skol lze i s podporou
téchto poskytovatelii Zadat dodatecné o prijeti ditéte do MS od zdii ndsledujiciho Skolniho roku.
Tito poskytovatelé jsou spolupracujicimi organizacemi Kraje a jsou s obsahem i formou
projektu sezndmeni. Jednd se o neziskové organizace X, Y, Z a obce O, OU, OUH, OUHA.

Rodice, kteFi se rozhodnout vstoupit do projektu, donesou od Uradu prdace CR potvrzené zZddosti
do svych Skol, které je poslou Kraji. Tato faze zacne v cervnu, tedy jesté pred startem projektu,
a skonci XX.zari, kdy musi byt potvrzeni odevzdana.

Naklady na klicovou aktivitu 1:

Aktivita nevyzaduje naklady z rozpoctu projektu.

5% pausalni castky pro zodpovédné pracovniky skol a zarizeni skolniho stravovani c¢ini XXX
) 0.9.¢.¢

Celkové naklady na KA tak predpokladame maximdalné XXX XXX XXX K¢.
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KA 2 Potravinova pomoc détem formou skolniho stravovani v zakladnich a materskych skolach

Aktivita bude realizovana od zacatku zari 201x do konce cervna 201y, tedy po podstatnou cast Skolniho
roku. Aktivitu nebudeme realizovat v mésicich skolnich prdzdnin, a to ani v materskych skoldch.
Primarnim cilem aktivity je poskytnout bezplatné stravu détem z cilové skupiny v zarizenich skolniho
stravovani, tedy bud’ v materskych skoldch nebo ve skolnich ¢i centralnich jidelnach. Aktivita sestava
Z nakupu surovin, jejich pripravy (uvareni) a vydeje hotovych jidel, vse podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.
o Skolnim stravovani Skolského zdakona. V materskych skolach se jidlem financovanym z projektu rozumi
dopoledni presnidavka, obed a odpoledni svacina, v pripadeé jidelen pro zakladni skoly se jidlem rozumi
obéed.

Od 1.9.201x do 30.6.201y bude détem, jejichz rodice dolozili od UPCR, Ze splituji podminky pro
zarazeni do projektu vydavana strava v zarizenich skolniho stravovani, pricemz Skola bude hlidat plneni
podminky dochazky a konzumace v pribéhu cerpani pomoci a urad prdace podminky vstupni (hmotnad
nouze). Poruseni podminek cerpani pomoci nebo zmenu stavu domdcnosti ditéte, budou partnerské
organizace hlasit Kraji.

Zarizeni Skolniho stravovani budou jednou meésicné posilat Kraji jednotkové naklady na jidlo pro deti
zarazené do projektu za predchazejici kalendarni mésic. Nevydana, ale pripravena jidla, budou
uctovana, pokud dite nebude radné omluveno.

Kazda ze zapojenych organizaci bude zastoupena jednou kontaktni osobou, placenou z viastnich zdrojii,
krome skol a zarizeni Skolniho stravovani, kde lze na odménu pro kontaktni osoby vyuzit 5% pausdl
Z rozpoctu projektu.

Kontaktni osoby se budou alespoii Ix za étvrt roku schdzet (v prostordch a na naklady KU) s odbornym

garantem a manazerem projektu, a ladit mechanismy zabezpeceni chodu projektu a vzdjemné
spoluprdce a informovanosti.

Naklady na klicovou aktivitu 2:

Predpokiadame vydani XXXXX obédi pro XXX deti na zakladnich skolach, kdy jeden obed stoji XXX
K¢, a XXX hlavnich a doplitkovych jidel pro XX déti na materskych Skoldach, kdy jeden den stravovani
vV MS stoji XXX K¢.

Celkem za stravu vynaloZime maximalne XXX XXX XXX K¢.

5% pausalni castky pro zodpovédné pracovniky Skol a zarizeni skolniho stravovani cini XXX XXX K¢.

Celkové naklady na KA tak predpokladame maximalne XXX XXX XXX K¢.
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KA 3 Zajisteni navaznych aktivit pro déti z cilové skupiny

Aktivita bude realizovana po celou délku Skolniho roku, a to partnerskymi zakladnimi Skolami a
spolupracujicimi nevladnimi neziskovymi organizacemi.

Obsahem aktivity bude motivace a nabor déti z cilové skupiny projektu do volnocasovych, zajmovych a
vzdeélavacich aktivit Skoly (druzina, skolni kluby, skolni krouzky, doucovani) a neziskovych organizaci
(nizkoprahova zarizeni, kluby, oddily). Smyslem je vyuzit toho, Ze deti neodejdou po vyucovani na obed
domit (casto do prostorove segregované lokality, odkud se uz nevrati), ale jdou s vrstevniky na obed
V zarizeni pri Skole, a nasledné mohou ziistat jiz na odpoledni aktivity, at’ uz v budové skoly nebo skolni
druziny, nebo jinde v obci. Nabidka nebude sméerovat toliko k détem, ale neziskové organizace ji predlozi
i rodiciim v terénu, a budou s nimi vedle deti samotnych priubézné pracovat tak, aby deti v zajmové
cinnosti neustaly.

Konkrétné se jedna o nabidku modeldiského krouzku pii ZS A, tanecniho krouzku pii ZS B a ZS C,
péveckého krouzku pri ZS D, programii Skolnich druzin na viech zapojenych Skoldch, nabidku
nizkoprahovych zarizeni pro déti a mladez v obcich Y a Y, poskytovanych organizacemi Z a W, krouzkii
pri socialné aktivizacnich sluzbach pro rodiny s détmi v obcich M a N, poskytovanych organizacemi Y
a W, pripadné nové otevienych krouzkii na zakladé poptavky déti v SVC Domecek, SVC Suplik a DDM
Paleta v obcich O, M a N.

Predani informaci o zapojenych deétech treti strané budou mit skoly oSetFeny pisemnym souhlasem
rodicii.

Samotné zdajmové aktivity budou hrazeny z prostredkii Skol, z prostredkii zrizovatelii, z krajskych a
narodnich dotact, a konecné i z prostredkit OP VVV, a jejich realizace jiz neni predmetem projektu. Pro
deti 7 cilové skupiny budou tyto aktivity zdarma, v nékterych pripadech hrazeny UPCR.

Naklady na klicovou aktivitu 3:

Pracovniky skol, kteri budou mit nabor a motivaci deti do zajmovych aktivit na starost, predpokladame
odmenit z pausalu 5% z rozpoctu projektu, a to jednordazovou odmeénou X XXX K¢ na osobu, kdy
realizovat KA bude celkem NN osob (na kazdé skole 1).

Celkove naklady na KA tak cini XX XXX K¢.
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KA 4 Evaluace

Aktivita bude spocivat v priubezném internim hodnoceni efektivnosti projektu a zdvérecné evaluaci,
provedené realizacnim tymem projektu na zaklade dotazniku, predepsaného RO; soucasti hodnoceni budou
i doporuceni pro navazné projekty.

Zodpovedny za pripravu a priibéh realizace bude odborny garant, jenz 2x v pribéhu projektu (v poloviné a
na konci) zajisti sber odpovedi partnerskych a spolupracujicich organizaci na otazky v dotazniku
pripravenéem RO OP PMP, a vystupy z evaluacniho dotazniku zahrne do zpradv o realizaci projektu.

Naklady na klicovou aktivitu 4.

-kontaktni osoby partnerskych a spolupracujicich organizaci jsou hrazeny z pausalu 5% z rozpoctu projektu,
vyplneni evaluacniho dotazniku je soucasti jejich agendy a nepocitame tudiz s Zadnymi naklady navic;
odborny garant je hrazen z rozpoctu kraje

5.2.8 Zalozka Cilova skupina

Na tuto zdlozku je potfeba vyplnit informace o cilovych skupindch, na které se Zadatel v projektu
zameéfi. Cilovou skupinou jsou minény osoby, pro které je projekt urcen (tedy ti, ktefi budou tézit z
vystupt projektu).

Okno zobrazuje nahote vsechny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin stanoveného
pfislusnou vyzvou k predkladani Zadosti o podporu) pro zadost uz vybrany. V dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

Projekt muUZe byt zaméren na vice neZ jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného vyzvou
k predkladani Zadosti o podporu.
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e Popis cilové skupiny

Cilova skupina

-vyberte z preddefinované nabidky alespon jednu cilovou skupinu; pokud vyberete cilovych skupin vice,
musite popsat kazdou z nich a zd{vodnit, proc je vas vybér Sirsi

-u cilové skupiny popisujete charakteristiky, potreby, problémy a uvadéjte statisticka data &i jiné
kvantitativni Udaje (pocetnost CS, pocetnost domacnosti, lokality pobytu, pocty déti z CS na jednotlivych
Skolach, mira vzdélani rodicl, primérna délka nezaméstnanosti, celkova nezaméstnanost v zapojenych
obcich ve srovnani s krajskymi a republikovymi priiméry, atd.)

-tyto charakteristiky uvedte u kazdé vami zvolené cilové skupiny zvlast

-charakteristiku cilové skupiny provedte selektivné relevantni projektu: jen znaky, trendy, které budou
tématem projektu, problémy, jez chcete v projektu resit (pokud chcete vzdélavat, nerozepisujte se o
kvalité bydleni)

-prokazte vazbu aktivit a cilG projektu na potreby CS: muzete ke kazdé jmenované potrebé/problému
prifadit aktivitu/¢innost, ktera na ni/néj odpovida

-popiste i zapojeni CS do projektu ve fazi pfipravné a realizacni

tvori déti, navstévujici N ZS v nasem kraji, a to v obcich Horni Dolni, Vlysokd Nizkd, Blizkd Dalekd, Suchd
Mokrd, Stard Mladd, Mald Velka a Jablonec n/N. Tyto obce leZi v socioekonomicky deprivované oblasti
s vysokou nezaméstnanosti (N% oproti N% celokrajského priiméru) a nizkou vzdélanosti (N% obyvatel mad
maximdlné zdkladni vzdélani), a vSsechny maji nadto na svém tzemi socidlné vyloucené lokality (celkem
X). Déti z téchto lokalit predstavuji N% z celkovych N prijemci pomoci. Trpi kromé hladu a materidlniho
nedostatku i nepodnétnym domdcim prostredim, absenci podpory ze strany rodiny ve vzdéldvaci kariére,
v nékterych pripadech patologiemi v rodiné, nekvalitnim bydlenim a nedostatkem zdjmovych a
volnocasovych prileZitosti, izolaci z Sirsich vrstevnickych skupin spoluZdkd, a stigmatem vyloucenych.
K zlepseni jejich postaveni chceme prispét malym prispévkem - obédem ve Skolni jidelné jako otvirdkem
sanci téchto déti pro vétsi zapojeni do formdiniho i neformdlniho vzdéldvdni, tedy podpofit na jedné
strané skolni dochdzku a na druhé strané prildkat tyto déti do odpolednich zdjmovych aktivit, a jako
cestou k jejich hlubsi integraci do tfidniho kolektivu.

N% CS projektu pak tvori déti v predskolnim véku, jejichZ rodice nemaji prostiedky na stravu v materské
skole, coZ je prekdzkou jejich predskolniho vzdéldvdni. Tuto prekdzku chceme poskytnutim stravy
odstranit, nebot pripravenost na Skolu (jak védomostné tak socidlné) je alfou a omegou ndslednych
Zivotnich trajektorii jednotlivce. Vétsina podporenych déti opét pochdzi z vyloucenych lokalit, kde se jim
v domdcnostech Zdadné predskolni vychovy nedostdvd. Neuméji basnicky, neznaji barvy, pismenka, ndzvy
véci, maji vyrazné omezenou slovni zdsobu, nerozvinutou psychomotoriku, nikdo jim nic nevysvétluje,
neukazuje, necte jim, zacasté ani nemaji hracky. Jejich ucast v MS tak miZe zcela zvrdtit smér jejich
vyvoje.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Cilové skupiny

Profil objektu ~ CILOVA SKUPINA

Nové depede a koncepty §§ PRiSTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI | [S] KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZIADOST = &7 KONTROLA ) FINALIZACE | f=d TISK
Prehled depesi Cilové skupina Popis cilové skupiny

Poznamky Cilovou skupinou jsou v pfipadé aktivit spojenyich se socialnim podnikanim i zaméstnanci a za

Ukoly Export standardni |

Datova oblast Zadosti A

Identifikace operace @ ciLovA SKUPINA

Projekt |Eilovou skupinou jsou v pfipadé aktivit spojenych se socialnim podnikénim i zaméstnanci a zaméstnavatelé. | E
Specifické cile

1B POFIS CLOVE SKUPINY 0/2000  Oteviit v novém okné
Popis projekiu
Indikatory

HorizontaIni principy

Kligové aktivity

Cilové skupina
Umisténi
Subjekty A

Subiektv proiektu

5.2.9 Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi vyplni Zadatel udaje o tom, kde bude projekt realizovan (Misto realizace) a
na jaké Uzemi bude mit realizace projektu dopad (Dopad projektu). Pfipustné misto realizace a
pfipustné misto dopadu projektu jsou stanovena ve vyzvé pro predkladani zadosti o podporu.

o Misto realizace
Misto realizace je misto, na kterém budou realizovany aktivity projektu ve prospéch cilovych skupin,
pfip. v pripadé projektl, kde nedochazi k praci s cilovou skupinou, je timto mistem lokalita, kde vznikaji
vystupy Ci vysledky projektu. Mist realizace mUzZe mit projekt vice. V Zadosti o podporu postacuje
evidovat misto realizace v detailu kraje (v ramci CR). Dopad projektu

Mistem dopadu je Uzemi, které ma z realizace projektu prospéch. Uzemi dopadu mdze zahrnovat
pouze Uzemi, z jehoZ alokace je dana vyzva financovdna. V Zadosti o podporu postacuje evidovat
misto dopadu v detailu kraje. Dopad projektu mize byt pouze v ramci CR.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 69 z 96
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Umisténi

Profil objektu ~ UMISTENI
Nové depese a koncepty 4} PRISTUP K PROJEKTU | S PLNEMOCI ‘ (71 KoPiROVAT ‘ 3 VYMAZAT ZADOST | «/ KONTROLA | 6 FINALIZACE ‘ (=Y
Piehled depesi
Paznimky Misto realizace
Ukoly K6d iizemn jednotiy Nazev iizemni jednotky Uroveid Spadi pod
Datovi cblestzidosti A Adl Y| bl |y
czo10 Hlavni mésto Praha Kraj Praha
dentifikace projektu A ez Jihogesiy i Kaaj Jihozépad
Identifikace operace | KLIEhLI | 1] polozek nastrénku E Strénka 121, polozky 122222
Projekt
Popis projektu Na zdkladé vibéru 74 i vytvoreny zéznamy typu Typ tzemia ce Kategorie intervenci.
Indikétory
Horizontalni principy
Klicové aktivity
Cilova skupina
Umisténi Dapad projektu
Subjekty ~ Kod uzemni jednotky Nazev uzemni jednotky Uroveii ‘Spada pod
Subjekty projektu ‘ Jxl LAl J¥ b4
cz031 Jihogesky kraj Kraj Jihozapad
CZ NACE m
K » | M| Poloeknastranku Strinka 171, poloiky 1431121
Adresy subjektu L LA E
Osaby subjet
Ugty subjektu
Ugetni obdobi Zobrazit tzemi (misto dopadu) na vyzvé
Vefejna podpora
Financovani A
Prehled zdroji fi i

Zpusob zadavani mista realizace a dopadu projektu je v obou ptipadech stejny. Pfi zadavani mista
realizace stiskne Zadatel tlacitko ,Kraj“ a zobrazi se nové okno ,Misto realizace — kraj“. V rdmci tohoto
okna je uZivateli k dispozici &iselnik Gzemi v rozlideni na kraje. Zadatel zvoli relevantni kraj (kraje), ve

kterych bude projekt realizovat.

UZivatel zvoli vybrany tdaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim, Ze
udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi
pro jeho projekt. Chybné ptifazeny zdznam je mozno vyiadit s vyuZitim $ipky opa¢ného sméru. Zadatel
potvrdi volbu stiskem tlacitka ,UloZit a zpét”“.
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Snimek obrazovky se zobrazenim Sipek pro vybér kraji relevantnich pro projekt

Navigace ~ MiSTO REALIZACE - KRAJ
Ulozit a zpét Misto realizace
Kod kraje Nizev hraje Region Stat Kodkraje  Nazev kraje
I A Al [¥ | Y | [\ A A A Y
PL225 Bielski $laskie Rzeczpospolita Pol... Nenslezeny 22dné zéznamy k zobrazeni
czZ010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika L [ 1] [m poloisicna sirink
PL515 Jeleniogdrski Dolnoslaskie Rzeczpospolita Pol...
[lik] Jihotesky kraj Jihozapad Ceska republika
CZ064 Jihomoravsky kraj Jihovjched Ceska republika
Czo41 Karlovarsky kraj Severozdpad Ceska republika
CZ063 Kraj Vysocina Jihovjched Ceska republika
CZ052 Kralovéhradecky kraj  Severovychod Ceska republika
£7051 Liberecky kraj Severovjchod feska republika L4
CZ080 Moravskoslezsky kraj | Moravskoslezsko Caska republika
PLE Hyski Opolskie Rzeczpospolita Pol.. —
CZ0m Dlomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika
PL522 Opolski Opolskie Rzeczpospolita Pol...
CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
CZ032 Plzefisky kraj Jihozapad Ceska republika
PL227 Rybnicki Slaskie Rzeczpospolita Pol...
£Z020 Stiedodesky kraj Stfedni Cechy Caska republika

5.2.10 Zalozka Subjekty projektu

Vramci zalozky Subjekty projektu vyplni Zadatel udaje o subjektech, které se k projektu vztahuji,
pri¢emz v ramci této skupiny se rozlisuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této zalozce vyplnény
subjekty):
e Zadatel/pFijemce
Partner s finanénim pfispévkem
Partner bez financniho pfispévku
Zfizovatel Obec
Ztizovatel / Nadtizeny kraj
Ztizovatel 0SS
Financujici kapitola SR
Financujici OSS

Pouze pokud je na této zaloice zvolen typ subjektu ,Zadatel/pfijemce”, se zalozka Rozpodet
zpristupni k editaci (blize kapitola 5.2.15 Zalozka Rozpocet).

e Zadatel/pfijemce
Timto subjektem je osoba (pravnickd),? kterd 7ada o podporu a kterd bude v pFipadé, Ze projekt bude
podpofren, v pozici pfijemce podpory.

2 Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel nahlizeny jako osoby, které
maji obdobné postaveni jako pravnické osoby.
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Zadatel neni povinen uvadét v OP PMP Udaje o poétu zaméstnanct a roéni obrat — toto se tyka pouze
vybranych vyzev u ESI fondti a pro OP PMP neni relevantni.

Partner s finan¢nim prispévkem

V OP PMP mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem s finanénim prispévkem se
rozumi subjekt, ktery bude s podporou z OP PMP financovat vydaje, které vzniknou pfimo jemu. Vice
o partnerstvi je k dispozici v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce OP PMP SC 1.

U kazdého partnera je dlleZité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu.

e Partner bez financniho ptispévku
V OP PMP mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefti. Partnerem bez finan¢niho ptispévku se
rozumi subjekt, ktery je zapojen do realizace, nicméné podporu z OP PMP nevyuziva na financovani
vydaj@, které mu pFipadné v souvislosti s realizaci projektu vzniknou. V pfipadé SC | jde o UP CR, jejich?
¢innosti v ramci provadéni projektu stanovuje METODIKA pro UP SC1_vyzva_30_16_003..

U kazdého partnera je dllezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu (pole
se zobrazi aZ po provedeni validace zadaného subjektu).

e Zfizovatel Obec
Tento typ subjektu je relevantni pro prispévkové organizace zfizované obci, v pfipadé SC | jde o Skoly.
PFispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci obce, ktera je jejich zfizovatelem.
h’aké tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba — stejné jako Zadatele a partnery a veskeré
dalsi subjekty — zalozit s vyuZzitim tlacitka Novy zdznam. Neexistuje automatické zpfistupnéni poli pro
zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace ¢i obec. ‘[§HS]

e Zfizovatel / Nadfizeny kraj
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro prispévkové organizace zfizované krajem ¢i obci nebo pro
obce. Neni pro projekty v SC | relevantni.

e Zfizovatel 0SS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro prispévkové organizace zfizované organizacni slozkou statu.
Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci této organizacni slozky statu.

¢ Financujici kapitola SR
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro prispévkové organizace zfizované organizacni slozkou statu
a organizacni slozky statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci kapitoly statniho rozpoctu, do které
spadaji.

¢ Financujici OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro prispévkové organizace zfizované organizacni slozkou statu
a organizacni slozky statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci organizacni slozky statu (tj. sama sebe
nebo svého zfizovatele).

‘ Pokyny k vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+ ‘
‘ Cislo vydani: 3 Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 72 z 96 ‘
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5.2.10.1 Technické aspekty vyplnéni zalozky
Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrli obsahuje tyto Ctyfi
registry:

e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky Grad)

e Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)
e Registr Gzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky urad

zemémeéficky a katastralni)
e Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostfednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovdna. Po vyplnéni
udaje v poli IC jsou stiskem tla¢itka Validace udaje o subjektu ovéreny a doplnény do datovych poli.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu

SUBJEKTY PROJEKTU

ﬁpﬁmummu|ﬁmém |ﬁwimn|*m1iinnst|¢mn |am|um |Em¢

i& IE zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Pfijmeni Typ subjektu
| Al Y| Al Y| Y | Y| Iy
Menalezeny 73dné ziznamy k zobrazeni

|L |L |T ||L |1 PoloZek na stranku \E\ Stranka 121, polofky 0220z 0

B TYP SUBJEKTU ) - - )
B Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B KD STATY HESLO ROS

CZE | Geska republika =] [ OvéicniheslaROS |

| Validovany subjekt - 1§

DATUM VALIDACE DI | VAT 1D

ai

| .|

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

BILANENI SUMA
DATUM VZHIKU POCET ZAMESTNANCU ROENI OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DFH

| E [ Je subjekt pravnickou osobou?

@ Zahmout subjekt do definice jednohe podniku

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uZivatele hlaskou.
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Snimek obrazovky se zobrazenim hlasky navazujici na validaci subjektu

Vysledek operace:
ISUM-308856: Validace IC byla isp2iné provedena. Pokud jste zménili I€, zkontrolujte si prosim (daje o osobach a adresach.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitho mysi)

Stiskem tlacitka Zpét se Zadatel vrati na zdlozku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplni pfislusné
Udaje ,, dotazené” z Registru osob.

Pole Kéd statu je predvyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vybérem z &iselniku).
Zadatel mlZe pro kazdy subjekt vyplnit dafiové identifika¢ni &islo (DIC) v ndrodnim nebo EU formatu.

V poli Typ platce DPH se vybira z iselniku:
e Nejsem platce DPH
e Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpodet DPH ve vztahu k aktivitdm projektu?

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni u vsech typl subjektd. Relevantni je ovSem pouze pro ty
subjekty, u kterych je predpokladano, Zze podporu vyuZiji na Uhradu vydajl, které jim v souvislosti
s realizaci projektu vzniknou, tj. relevantni je pouze pro Zadatele/pfijemce a partnera s finanénim
prispévkem. U ostatnich typl subjektld musi uZivatel néjakou hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nema to
zadny vyznam (ani kontrolni ve vztahu k rozpoctu projektu). Vyznacena hodnota nezavazuje dany
subjekt k tomu, aby zvoleny stav zachoval béhem realizace projektu, zpUsobilost vydaji (resp. v tomto
pfipadé DPH) bude posuzovana s ohledem na pravni pfedpisy a konkrétni situaci v dobé, kdy bude
vydaj uskutecnén.

Zaskrtavaci pole ,Je subjekt pravnickou osobou?”“ je doplnéno automaticky na zakladé prenost udaju
ze Zakladnich registr(.

Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt pati do jednoho podniku
(rozuméno ve vztahu k verejné podporfe a podpofe de minimis = pro OP PMP neni relevantni).
Doporucujeme hodnotu nastavit (klikem do checkboxu) na ,,nepatfi“ (Cerveny kizek) u vsech subjekt(.

5.2.10.2 Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry

V pripadé, Ze je to potiebné (protoze subjekt neni v Zakladnich registrech evidovan), je mozné zadat
subjekt pomoci IC bez validace. K tomuto kroku je oviem tfeba kontaktovat RO na emailové adrese:
oppmp@mpsv.cz. Do e-mailové Zadosti o pomoc s vyplnénim tohoto subjektu identifikujte Zadost o

3 Tuto variantu zvolte i pro pfipady, kdy ma subjekt narok pouze na ¢aste¢ny odpocet DPH ve vztahu k aktivitdm projektu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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podporu s vyuzitim tzv. HASH kédu, ktery naleznete na zéloZce Identifikace operace v pravé horni ¢asti
obrazovky.

Snimek obrazovky se zobrazenim pole Identifikace Zadosti (HASH)

" ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  Zadatel = Test08062015 TESTOVACI = Identifikace operace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty {8} PRISTUPKPROJEKTU  IS@ PLNEMOCI ‘ 71 KOPiROVAT ‘ 3 VYMAZATZADOST = & KONTROLA | FINAUZACE K= TISK
Prehled depesi

. 1 ZHRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI €iSLO PROJEKTU
Poznamky [ Test 08062015 TESTOVACI
UkOIY STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Datovi oblast zadosti ~ Rozpracovana OmdjkP

5.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do Zadosti

Stiskem tlacitka Kopie do profilu Ize jednoduse kopirovat informace o pfislusném subjektu pro mozné

Vs v s

vyuziti v dalsi Zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat vSechna data.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznacenim tlacitka Kopie do profilu

16 IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu

| AQ ¥ AQ A4l Al AQ A

25892533 TESCOSWas.
Export standardni

|L &WL |l‘ PoloZek na stranku IEI Stranka 1z 1, poloiky 12121
B TYP SUBJEKTU
| =] Smazat ziznam Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B Kdp sTATU HESLO ROS

[oze | Beska republika I:=) (R ovéicni hesla RS

[ validovany subjekt - 1§

| DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID
[ 25892533 | 27 iinora 2015 142658
NAZEV SUBJEKTU FRAVNI FORMA
TESCO SW a.s. Akciova spoleénost
ILANCN] SUM,

Bl A
DATUM VINIKU POCET ZAME ROCNI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU
16. fijna 2001 | | |

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

@ TYF PLATCE DFH

| E [#] Je subjekt pravnickou osobou?

[7] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku
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Do pole Nazev nového profilu uZivatele vyplni Zadatel nazev subjektu, jehoZ udaje si chce ulozit pro
pozdéjsi vyuZiti a stiskne tlacitko Pouzit.

Snimek obrazovky s vyznacenim operace kopie do profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

NAZEV NOVEHO PROFILU UZIVATELE
[ Tescosw ]

Systém potvrdi, Ze akce probéhla Uspésné.

Pokud chce uZivatel v budoucnu uloZené udaje o subjektu znovu vyuZit (napt. pfi zakladani dalsi Zadosti
o podporu), mlze data o prislusSném subjektu, kterd ma uloZena ve svém profilu, vyvolat stiskem
tlacitka Kopie do Zadosti.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznacenim tlacitka Kopie do Zadosti

SUBJEKTY PROJEKTU
ﬁpﬁmnmﬂm‘ﬁmém|xvmmﬁim|ymrm|ﬂﬂmm|gm
e IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Pijmeni Typ subjektu
| Y | Al Al Al Al JY Y
25802533 TESCOSWas. Zadatel/pfije. ..
Export standardni
|L LWL |l‘ PoloZek na stranku IEI Stranka 1z 1, polozky 122121
TYP SUBJEKTU
ﬁadatel,'pﬁjemce | =] Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B Ko STATY HESLO ROS

(CZE | Gesk republica |8 O Ovéieni hesla ROS

[ Validovany subjekt - IE \_

[ 1 DATUM VALIDACE DIE/VATID
F25892533 | 27.dnora 2015 14:26:58
MNAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
TESCO SW a.s. Akciova spoleénost
BILANENI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAME i ROCNI DBRAT {EUR) ROCKI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

16. fijna 2001 | | | |

HOD INSTITUCIONALNiKO SEKTORU

B TYF PLATCE DPH
ﬁsem platce DPH a nemam zékonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu | E ¥l Je subjekt pravnickou osobou?

[?] Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

Z Ciselniku vybere ptislusny profil uZivatele, pod kterym byly dané informace uloZeny.

Snimek obrazovky s vyznacenim operace kopie z profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

Vybér z ¢iselniku

Spustit

Nasledné je zpfistupnéno pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z Ciselniku dojde k volbé
pfislusného subjektu. Tlacitkem Pouzit Ize potvrdit akci a data jsou Uspésné zkopirovana do Zadosti o
podporu bez nutnosti znovu vkladat IC.
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Snimek obrazovky s vyznacenim vybéru profilu a tlacitka pro potvrzeni vybéru

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE b
rescoom 2 4 V¥

z Ciselniku
VVBER SUBJEKTU

[resco swass. a

5.2.11 Zalozka Adresy subjektu

Okno zobrazuje nahote vSechny subjekty uloZzené na zaloZce Subjekty projektu, ndsledné je umistén
prehled se viemi adresami zaloZzenymi k jednotlivym subjektdim. V dolni ¢asti obrazovky je prostor,
v némz uzivatel zaklada novy zdznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci, pricemz zalozeni i
editace jsou provdzané jak na subjekty, tak na detail adresy. V horni tabulce uzivatel vybere zdznam
subjektu (vybér se projevi oznacenim zelené), jehoz adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy
se nasledné zobrazi vSechny zdaznamy adres evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize
vybrat zaznam, coZ umozni editaci téchto Udajl. Editace probiha ve tfech polich:

e Obec
UZivatel provadi vybér z &iselniku, v némj7 jsou véechny obce v CR (ze Zékladnich registr(i) sefazené dle
abecedy. UZivatel vybira z ¢iselnikl bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi tabulek
s Ciselniky.

e PSC
Pod timto oznacenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a Cisla orientac¢niho/cisla popisného.
UZivatel vybira z Ciselnikd bud pomoci Sipek, nebo s vyuZitim filtrd v zahlavi tabulek s Ciselniky.

e Typ adresy
OP PMP pottebuje zaloZit pouze jeden typ adresy (Oficidlni adresa). IS KP14+ by mél automaticky
k zadané adrese doplnit, Ze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato charakteristika k adrese
nepripojila automaticky, musi uZivatel provést vybér tohoto typu adresy ze seznamu typ( adres. Vybér
provadi tak, Ze zvoli vybrany udaj v tabulce pod nadpisem Typ adresy (kliknutim mysi se udaj zelené
oznaci) a nasledné potvrdi svlij vybér tim, Ze Udaj presune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu,
v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Po validaci dat na zaloZce Subjekty projektu by se ovSem pfislusné ovérené Udaje o oficidlni adrese
kazdého subjektu mély zobrazit na zdlozce Adresy subjektu.

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficialni adresa subjektu.
Tlacitko Novy zdznam se vyuzije v pripadé, ze nedoslo k Uspésnému prevzeti oficidlni adresy subjektu
ze Zakladnich registr(. NevyuZivejte tlacitko Novy zaznam k zaloZeni vice neZ jedné adresu k jednomu

subjektu, v Zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét pravé jednu adresu (a to adresu sidla).

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Adresy subjektu

Subjekt
IE IE zahranicai RE Mazev subjektu Jmeéna Frijmeni
| |7 Al 17| 17| Y A
00233129 Mesto Beroun
27082440 Alzaczas.
M (4[] » |M PaloZek na siranku | 25 = Strénka 121, poloiky 1ai 222
Detail adresy
Mazev ohresu Nazew ORF Nazev obce Ulicz Typ adresy
Beroun Beroun Beroun Husowo ndm. Adresa oficidlni (adresa sidla or...
[ Uosit |
@ osec NAZEV DMRESY NAZEV KRAJE
|Beroun | E Beroun Stredotesky kraj
arst MESTSHA CAST NAZEV 0RP
lss I=] Beroun
Bisto poeisuer o DRUM Efsia
LAsT oacE ULICE LiSL0 ORIENTACNI EVIDERER DDROYHIHO
Beroun-Centrum Husovo nam. 63 1
W DATUM VALIDACE
18. kvétna 2015 9:42:23
Typ adresy
Kad Mazey CZ Kid Mizev LT
F
I Adl A Al A
Henalezeny fdné ziznamy k zobrazeni q A Adresa oficigini (adresa sidla organizace)
I ] 1 k) LM ErmTmRE 4 (4 |1k |H PaloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polodiy 122121
121, polozky DaZ0z0 =

5.2.12 Zalozka Osoby subjektu

Okno zobrazuje nahote viechny subjekty uloZené na zaloZce Subjekty projektu, v dolni ¢asti obrazovky
je prostor, v némz uZivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Osobami se rozumi statutdrni zastupci (pfipadné povérené osoby) a kontaktni osoby. Tyto osoby
postacuje zaloZit pouze k subjektu v pozici Zadatele, neni tfeba tyto osoby evidovat k dalSim typim
subjekta.

K Zadateli vybranému ze seznamu subjektl uZivatel zaloZi zdznam o osobé, pficemz uvadi povinné
minimalné jméno, ptijmeni, ¢islo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu), nasledné zaskrtnutim

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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checkboxu vyznaci, zda se jedna o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho zastupce. Je mozné zaskrtnout
oba checkboxy u jedné osoby. Jako nepovinnd pole Ize ke kazdé osobé doplnit tituly a Cislo pevné
telefonni linky.

Stiskem tlacitka Ulozit Zadatel Udaje ulozi. Stiskem tlaéitka Novy zaznam lze doplnit dalsi osobu
k danému subjektu.

Jako statutdrni zastupce se uvadi vidy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat, nepfihlizi se
k tomu, zda toto své prdvo v néjakém rozsahu delegovala (a to jednorazové plnou moci nebo
pfipadné néjakym vnitfnim predpisem v organizaci) na jinou osobu/osoby. Vyplnéni statutarniho
zastupce na toto misto v zadosti neni prekazkou pro to, aby Zaddost podepsala jind osoba (pokud bude
doloZen dokument potvrzujici, Ze je k podpisu opravnéna).

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Osoby projektu

Profil objektu ~ 0SOBY SUBJEKTU
Komunikace 1§f PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI 3§ VYMAZATZADOST | o KONTROLA ) FINALZACE  fgh TISK
Poznamky

_ Subjekt
Moje dkaly
Datova oblast Zadosti A~ Ic IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Prijmeni

i [ L& Y[ A\ L ¥ v

Identifikace projektu o~ 95802533 TESCOSW as

Identifikace operace M4 ‘T bIM Polofek nastrinku |25 = Strénka 1z 1, polozky 123121

Projekt

Popis projektu Osoba

Specifické cile Jméno Piijmeni Hiavni kontaktni osoba ~ Statutimi zistupce
\ A4l Y i / ml /

Nenslezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

Etapy projektu
Indikétory 4 [« |[1] » || m Polozeknastinku[25 = Strinka 121, polosky 023 020

HorizontdIni principy

s [ Novj zaznam | Smazatziznam | vzt | Stomo ]

Subjekty o~ TITUL PRED JMENEM B JMEND B PRIJMENI TITUL ZA JMENEM
Subjekty projektu Josef | Novak ‘
Adresy subjektu TELEFON @ mosiL B EMAIL
0saby subjektu | makiosef@mmrcz

Uity subjektu
[¥] Hlavni kontaktni osoba [¥] Statutami zastupce Y
Financovini ~ P Checkboxy oznacujici

Rozpadet zékladni statutarni zastupce nebo
Piehled zdrojii financovani kontaktni osobu

Finanéni plan

5.2.13 Zalozka Uéty subjektu

Informaci musi prostrednictvim pfislusnych datovych poloZek v IS KP14+ poskytnout vSichni budouci
pfijemci. Kraj uvadi u¢et u CNB v souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech.

5.2.14 Zalozka Uc¢etni obdobi

V pfipadé Zadosti o podporu z OP PMP neni potifeba zaddvat specifikaci Ucetnich obdobi Zadatele (ani
jinych subjektd) pfi zpracovani 7adosti o podporu. Uspésni 7adatelé, u kterych bude tento Udaj
vyZadovan, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udajli az vramci pripravy pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP PMP.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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5.2.15 Zalozka Rozpocet

Pro aktivaci zalozky Rozpocet je nutné mit:

e vyplnéné Udaje na zaloZce Specificky cil,
e zaloZeny zaznam pro Typ subjektu - Zadatel/pFijemce na zaloZce Subjekty projektu,
e nastaveny Typ reZimu financovani na zalozZce Projekt.

Rozpocet projektu je tvoren predpokladanymi zpUsobilymi naklady projektu, a to za Zadatele i za
pfipadné partnery s finanénim prispévkem. Pravidla zpUsobilosti vydaji naleznete v kapitole 16.5
Pravidel pro Zadatele a pfijemce OP PMP SC ..

Zakladni struktura rozpoctu projektu je generovana automaticky pfi zakladani Zzadosti o podporu. Na
zaloZce ,,Rozpolet” se uzivateli nacte typ rozpoctu, ktery byl RO zvolen na vyzvé. Struktura rozpoctu je
pripravena tak, Ze jsou pfeddefinovany zakladni drovné struktury rozpoctu. K zadosti priklada zadatel
jednotkovy — podrobny rozpocet projektu az do Urovné partnerl projektu.. Zadatel vypliuje
preddefinované kategorie vydaju.

Pod tabulkou s rozpoétem je také k dispozici tlacitko Editovat vSe, po jehoz stisknuti se k editaci
oteviou vsechny fadky rozpoctu kromé souhrnnych. Editaci mizZe uZivatel provadét pfimo v tabulce,
meéni hodnoty ve sloupcich Cena jednotky a Pocet jednotek; touto cestou ovsem neni mozné zakladat
do rozpoctu nové radky. Po ukonceni editace je nutné zaznamy uloZit s vyuzitim tlacitka UloZit vse.

POZOR: Pti zpracovani rozpoctu je nutné byt dostate¢né konkrétni, aby bylo mozné posoudit efektivitu
a hospoddrnost navrzeného rozpoctu. Jednotkovy rozpocet musi byt zpracovan s vazbou na planované
aktivity.

Mérna jednotka je prednastavena RO a pripadé OP PMP SCI se jedna o dité/zak/porce.

Mérnd jednotka
{prednasiavena
£0)

Dit&/Zak/porce

Lites zak) puice

Cena za jednotku se vyuZije pro vypocet celkové Castky za prislusny fadek rozpoctu. Jedna se o cenu
za jednotku (obé&d v pfipadé ZS; 2x svacinu + 1x obéd v piipadé MS) uvedenou ve vnitini smérnici $koly
ke dni, kdy byla podepsand Partnerska smlouva mezi Pfijemcem a Partnerem.

Pocet jednotek stanovte v zavislosti na predpoklddaném poctu vydanych porci, které vyndsobite
poctem dni Skolniho roku, na ktery je projekt planovan.

Po zadani Udajl je nutné vzdy uloZit zaznam, pomoci tlacitka Ulozit.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Céstky Celkovych zptsobilych vydajd, se vypocte automaticky. Castku Celkovych nezptsobilych vydajd
neni tfeba editovat, OP PMP nepotfebuje evidovat planované nezplsobilé vydaje projektu, ve
strukture rozpoctu je tento radek uveden, protoZe jej z rozpoctu nelze odstranit.

5.2.15.1 Zakladni struktura rozpoctu pro SC 1

L | Celkové zpisobilé vydaje

1.1 Pfimé naklady

1.1.1 Zakladni Skoly

1320 Z8 - aci do 6 let véetné
1.1.1.2 Z8 - Zaci od 7 do 10 let véetné
1.1.1.3 Z§ - Zaciod 11 do 14 let véetné
1.1.1.4 Z8 - Zaci od 15 let a vice

1.1.2 Materské Skoly

1.1.2.1 MS - déti do 6 let véetné
122 MS - déti od 7 let

1.2 ReZijni naklady

1.2.1 Zakladni Skoly

1.2.1.1 Z85 - Zaci do 6 let véetné
1.21.2 Z§ - Zaciod 7 do 10 let vietné
1213 Z8 - Zaciod 11 do 14 let véetné
1.21.4 Z5 - Zaci od 15 let a vice

2.2 Materské Skoly

1.2.2.1 MS - déti do 6 let vietné
1.2:2.2 MS - déti od 7 let

2 Celkové nezpusobilé vydaje

5.2.16 Zalozka Pi-ehled zdrojt financovani

Vyplnény rozpocet na Zadosti o podporu je podkladem pro Prehled zdrojli financovani. Rozpad na
jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uZivatele.

Zalozka Jiné penézni pfijmy — pro OP PMP nerelevantni, projekty v SC I pfijmy nevytvafi.

»Mira podpory — rozpad zdroji financovani“. Tyto udaje jsou ve vyzvé uvedeny jako doprovodny detail
k pomérim financovani za projekt jako celek.




g Evropska unie

* * Fond evropské pomoci nejchudsim osobam

* * v s 5 ’ . ’ z
"o Operacni program potravinové a materialni pomoci

“

Pro OP PMP SCI neni relevantni ani ¢iselnik ,,Narodni soukromé zdroje” ¢i ,Soukromé zdroje”.

Snimek se zobrazenim zalozky Pfehled zdroju financovani

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

9§} PRISTUPKPROJEKTU  \S@ PLNEMOCI () kopirovAT ® vymazatzioost | & KONTROLA | ) FINALIZACE | =N TISK

Faze prehledu financovani Mazev projektu Celkové zdroje Celkové zpuzobilé vydaje Celkowé nezpusohilé vydaje
Zadost o podporu
v v -
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA NAZEV ETAPY
Z4dost o podporu CIK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VVDAJE JFP NEZPUSOEBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE FENEZNI PRIJMY (JFF)
CZV BEZ PRiJMU PRIJMY DLE £L. 61 OBECNEHO NARIZENI PRISPEVEK UNIE PODPORA Z NAR. VEREJNYCH ZDROJU  PODPORA CELKEM
VLASTHI ZDRD.J FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVANI - VICE ROZVINUTY REGION

Pfi zméné vlastnihe podilu, pfi zménd rozpoitu je nutné poutit toto tladitko pro zobrazeni zktualniho pehledu financoviani.

V pfipadé relevantniho typu vefejné podpory je tfeba zadat ddaje o velikesti podniku.

UzZivatel stisknutim tlac¢itka Rozpad financi vyvola automatické naplnéni relevantnich polozek Piehledu
zdrojl financovani, nasledné ukondi praci na zéloZce tlacitkem UloZit.

POZOR: Pokud provedete rozpad financi a potom doplnite néjaky udaj v polozkach rozpoctu patticich
do primych nakladd, IS KP14+ neprovede automaticky aktualizaci rozpadu financovani. Aby byl vypocet
proveden, je nutné znovu kliknout na tlacitko Rozpad financi.

5.2.17 Zalozka Financ¢ni plan

Financni plan lze vyplnit az po nastaveni pravni formy Zadatele a vyplnéni rozpoc€tu projektu. Financ¢ni
plan projektu lze dale zaloZit jen na Zadosti o podporu, kterd ma proveden rozpad financi na jednotlivé
zdroje (pres tlacitko Rozpad financi na zaloZce Pfehled zdrojti financovani).

Okno zobrazuje nahofe vSechny zaznamy v ramci finan¢niho planu, které byly dosud na projektu
zaevidovany. V dolni c¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zdznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Financni plan projektu je na Zadosti o podporu vyplfiovan bud’ ruéné uzivatelem nebo automaticky
systémem IS KP14+, pricemz rozhodnuti o automatickém nebo rucni plnéni Finan¢niho planu je
v kompetenci RO pFi vyhladovani vyzvy; 7adatel nema mozZnost jej ovlivnit. Va¢i Zadateli se toto
rozhodnuti projevi fungovanim IS KP14+ v této zaloZce.

UzZivatel vstoupi na zdlozku Finanéni pldn a pres tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro vyplnéni
¢astek polozky finan¢niho planu a dalsi atributy finanéniho planu. Pro projekt v reZzimu financovani ex
ante, jsou relevantni pole pro vyplnéni Zaloha — plan pro zalohu a Vyuctovani — plan pro vyuctovani
zalohy.
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Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuctovani — plan pro vyuctovani zalohy se uvadi ¢astky za vsechny
zdroje financovani projektu . Uvadéni Castek za vSechny zdroje financovani zajistuje to, aby se
jednotlivé ¢astky daly (podle poméri zdroja financovani platnych pro projekt) operativné rozpadnout
na ¢astky za dilci zdroje.

Soucet castek ve vsech polich Zaloha — plan pro zalohu a soucet ¢astek ve vSech polich Vyuctovani —
plan pro vyuctovani zalohy se musi rovnat celkovym zpUsobilym vydajim uvedenym v rozpoctu.

Do financ¢niho planu je potfeba uvést tolik radkd, kolik Zadosti o platbu bude Zadatelem/ptijemcem
predloZeno. Protoze interval mezi jednotlivymi Zadostmi o platbu je pro projekty v OP PMP obvykle
stanoven na 6 mésicy, pfi vytvareni finanéniho planu pracujte s timto harmonogramem, tj. jeden fadek
pro obdobi 6 mésicli realizace projektu. V pravnim aktu o poskytnuti podpory budou nasledné
stanoveny konkrétni terminy/vymezeni monitorovacich obdobi, po jejichz uplynuti bude mit
Zadatel/prijemce povinnost predloZit Zadost o platbu. Pokud si to pravni akt vynuti, dojde v ndvaznosti
na néj kdupravé financniho planu. Pro zpracovani Zzadosti o podporu ovSem vychazejte
z monitorovacich obdobi v délce 6 mésica.

UZivatel vyplni u kazdého fadku finan¢niho planu Datum predloZeni. Datum predloZeni Zadosti o
platbu je shodné s datem predlozZeni zpravy o realizaci a Zadosti o platbu, které je pro prlibézné zadosti
o platbu (tj. predkladané v pribéhu realizace projektu) 1 mésic od konce monitorovaciho obdobi, u
zavérecné zadosti o platbu pak 2 mésice od ukonéeni posledniho monitorovaciho obdobi, tj. od
ukonceni realizace projektu.

IS KP14+ automaticky u fadku finan¢niho planu, ktery méa nejpozdéjsi Datum predlozeni, vyznacuje
checkbox ,,Zavérecna platba“.

V pfipadé automaticky generovaného finanéniho planu jsou ,pocet radkl, data predloZeni
jednotlivych 7adosti i ¢astky” vygenerované na zakladé predpokladu zpracovaného RO plogné pro
véechny projekty v rdmci dané vyzvy k predkladani zadosti o podporu. RO miZe ponechat uzivateli
moznost editace automaticky generovaného finanéniho planu, uzivatel v tom pfipadé muZe upravovat
jednotlivé zaznamy financ¢niho planu (zejména co se tyce castek).

Financni plan predstavuje predpoklad, v priibéhu realizace projektu bude dochdzet k jeho aktualizaci.
Zadnym zpGsobem neni zohlednén v réamci procesu hodnoceni a vybéru projekt(, ani z néj nevychazeji
povinnosti, jejichz nedodrzeni v priibéhu realizace by bylo sankcionovano.
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Snimek se zobrazenim zalozky Financni plan
FINANCNI PLAN
%} PRISTUP K PROJEKTU |ﬁm£|mu |ﬁm="am |gwumriimsl |¢mrm|n |aFI|AI.IIE |E|1ls:

PR : P . ; . . Liloha- PO, yuEtavani - yuEtovani - yitovani - pldn péiStiné o Vylite
Foradi finanénihe planu Datum predloZeni ZIaloha - plan Zaloha - Investice Hei - WiylEtovand - plan Hei N e i
LAl |¥ | ¥ | ¥ | Y| ¥ | LAl ¥ | Y
1| 18.11. 2015 0,00 0,00 0,00 125 000,00 0,00 0,00
2 18.5.2016 0,00 0,00 0,00 250 000,00 0,00 0,00
318112006 0,00 0,00 0,00 375 000,00 0,00 0,00
4 | 31.12. 2018 0,00 0,00 0,00 500 000,00 0,00 000
< >
- - - - - - -
[ [ [1flr [ Poloiekna sriniea [ 35~ Strinka 21, poloiky 1 a3 424
[l |
PORADI FINANCHIHO PLANU DATUM PAEDLOZENT
1 18.11.2015 B O zZévéretnd platha Zilohovs plztha nechsahuje vylttovini
1B VYDETOVANI - PLAN PROPLACEND
125 000,00

Pro ex-ante rezim financovani je k vyplnéni pole
Kontrola shody tastek finanéniho planu a rozpoctu ,VyUctovani — plan“a “Zaloha — plan“.

5.2.18 Zalozky ze skupiny Verejné zakazky

Tato zaloZzka neni pro SC 1 relevantni, jelikoZ nebudou v projektech zakdzky realizovany.

Snimek se zobrazenim ¢asti zalozky Projekt s vyznacenim zaznamu pro aktivaci zaloZzek Vefejné zakazky

r—Pijmy projektu

1@ JINE PENEZNi PRIJMY (JPF) B PRIJMY DLE CL. 61 DBECNEHO NARIZENI

Emjekl nevytvafi jiné penézni pfijmy | E Emjekl nevytvafi pfijmy dle Elanku 61 | E
r— Dopliikové informace r— Atribut operace
Realizace zadavacich fizeni na projektu [ Spoleény akéni plan

[ Liniové stavba [ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru [ Integrovany

[CJ Dali podpory ve vztahu k projektu z jinych vefejnjch zdroji O cea [ synergicky

[ vefejna podpora I Projekt je zcela nebo zEasti provadén socialnimi partnery nebo NNO

1B REZIM FINANCOVANI

fcpos [
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Jakmile je zména uloZena, jsou zpfistupnény datové oblasti k zadani Gdaji o planovanych (¢i uz
zrealizovanych) vybérovych/zadavacich fizenich. Jedna se o zaktivnéni nasledujicich zélozek:

e Verejné zakazky

¢ Udaje o smlouvé/dodatku

e Hodnoceni a odvolani

e Navrh/podnét na UOHS

e Pfilohy k VZ

5.2.18.1 Zalozka Verejné zakazky

Pro SC 1 nerelevantni zalozka

5.2.18.2 Zalozka Hodnoceni a odvolani

Pro SC 1 nerelevantni zalozka

5.2.18.3 Navrh/podnét na UOHS

Pro SC | nerelevantni zalozka

5.2.18.4 Prilohyk VZ

Pro SC | nerelevantni zalozka

5.2.19 ZaloZzka Cestna prohlaseni

Okno zobrazuje nahote vsechna cestna prohlaseni relevantni (aktualné ¢i v minulosti) pro zadost o
podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel edituje zaznam, ktery si vybral
k editaci ztabulky v horni ¢asti obrazovky. (Editace se omezuje na vyznaceni souhlasu s textem
prohlaseni, textové pole s obsahem prohlaseni nelze editovat.)

Zadatel musi formou &estného prohladeni v zadosti potvrdit nasleduijici:

CESTNE PROHLASENIi OP PMP SC |

Statutarni orgdn, resp. osoba opravnéna jednat za Zadatele (dale jen ,Zadatel”) stvrzuje nasledujici:

Zadatel se zavazuje, 7e v projektu nebude dochazet k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasového nebo
etnického plivodu, naboZenského vyznani nebo viry, zdravotniho postizeni, véku nebo sexualni
orientace.

Zadatel se zavazuje, 7e dotace na projekt bude vyuZita pouze na podporu pripravy stravy, ktera je v
souladu s pravem Unie tykajicim se bezpecnosti spotfebnich vyrobkl a v souladu s vyhlaskou ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani.
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Zadatel se zavazuje, 7e pomoc poskytovana v ramci tohoto programu bude respektovat ddstojnost
nejchudsich osob.

Zadatel se zavazuje, 7e stravu bude v ramci projektu nejchud$im osobam poskytovat bezplatné.

Zadatel se zavazuje, 7e na operaci financovanou z OP PMP nebude &erpat podporu z jiného néstroje
Unie, aby nedochazelo ke zdvojovani financovani.

Zadatel je povinen zajistit Uhradu vydajd projektu vztahujicich se k ¢éinnostem, které realizuje v rdmci
projektu a které nejsou kryty prostfedky OP PMP (zejména nezplsobilé vydaje), aby byl dodrZzen ucel
poskytnutych prostfedkd na dany projekt.

Zadatel stvrzuje, 7e se seznamil s obsahem ?4dosti.

Zadatel stvrzuje, 7e viechny informace v 7adosti jsou pravdivé a Uplné, a Ze si je védom/a moznych
nasledku a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netplnych udaja.

Zadatel souhlasi s provedenim ex-ante kontroly ze strany vyhladovatele vyzvy a bere na védomi, e
neumoznéni takové kontroly je dlivodem pro vyrazeni Zadosti z procesu hodnoceni a vybéru Zadosti o
podporu.

Zadatel se zavazuje vyuzivat informacni systém MS2014+ po celou dobu, po kterou bude u 7adosti o
podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné, pokud bude Zadost podpofena aZ do
konecného financ¢niho vyporadani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zavazkud a pohledavek
mezi nim a poskytovatelem podpory.

Zadatel zaroven souhlasi s uchovanim dat z4dosti v monitorovacim systému MS2014+.

Zadatel potvrzuje, 7e v 7adosti o podporu nejsou uvedeny 7adné citlivé osobni Udaje, Zadné skuteénosti
zakladajici obchodni tajemstvi a Zadost neobsahuje informace chranéné autorskym pravem.
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Podpis statutarniho zastupce zadatele

Bez potvrzeni tohoto ¢estného prohlaseni neni mozné se o podporu z OP PMP uchazet.

Zadatel musi v dolni ¢asti obrazovky potvrdit, Ze s éestnym prohlasenim souhlasi (zaskrtnutim
checkboxu ,,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®).

Snimek se zobrazenim zalozky Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASENI

{§} PRISTUPKPROJEKTU  Id PLNE MoCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST = o KONTROLA FINAUZACE | 1=h TIsK

Nazev éestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
| el Al ly oy
OPZ - Gestné prohlaseni v Zadosti o podporu (gast 1) OPZ_01
OPZ - Gestné prohlaseni v Zadosti o podporu (East 2) 0PZ_02
LR El b | M Polozek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 1az222
Novy zaznam Kopirovat zéznam Smazat zaznam Ulozit Storno

NAZEV CESTNEHD PROHLASENI
|DFZ - éestné prohlageni v Zadosti o podporu (Gast 2) | B
TEXT CESTNEHO PROMLASEN] 1883/2000 Oteviit v novém okné

Statutérni organ, resp. osoba oprévnénd jednat za Zadatele (dale jen "statutami orgén’) stvrzuje, 7e:

Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani operaéniho programu (plati pouze v pfipadé povinné finanéni spoludéasti);

souhlasi s uchovénim dat Zadosti v monitorovacim systému;

souhlasi se zafazenim tidaji o projektu a subjektt do jeho realizace zapojenjch v seznamu operaci vedeném a zvefejiiovaném na zaklad# &l. 115 odst. 2 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013;
- v Zadosti o podporu nejsou uvedeny Zadné citlivé osobni Udaje, Zadné skuteénosti zakladajici obchodni tajemstvi a Ze Zadost neobsahuje informace chranéné
autorskym préavem (pozn.: citlivym tdajem je osobni tdaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém pivodu, politickych postojich, Elenstvi v odborovych
organizacich, naboZenstvi a filozofickém presvédéeni, odsouzeni za trestny &in, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu (daji a geneticky Gdaj subjektu ddajd;
citlivym idajem je také biometricky adaj, kterj umoZiiuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaji (tedy napf. fotografie);

#adatel ma aktivni datovou schréanku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kterou bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a wybéru, v
pipadné - pokud bude Zadost podpofena - ai do kone¢ného finanéniho vypofadani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zavazki a pohledavek mezi nima

Souhlas s €estnvm prohlagenim _ [ Souhlasim s Zestnym prohlaSenim

5.2.20 Zalozka Dokumenty

Okno zobrazuje nahote vSechny prilohy Zadosti o podporu, které byly dosud na Zadosti zaloZeny,
v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zdznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢3asti obrazovky, nebo vkladd novy zaznam. [$He)

Systém automaticky ptilohy cisluje, uZivatel kazdé pfriloze pfipojuje vlastni ndzev. Pokud vyzva
k predkladani Zadosti o podporu stanovila povinnost predloZit spolu se Zadosti o podporu néjaky
dokument, pak je tato povinnd pfiloha zafazena do ciselniku v poli ,,Nazev preddefinovaného
dokumentu”. Pokud se nejednd o povinnou pfilohu, pak se toto pole ponechava prazdné.
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Udaje o povinnosti prilohy jsou z vyzvy k predkladani zadosti o podporu prenaseny do zadosti:

Snimek s vyznacenim atributu ,,Povinny” u pfilohy Zadosti
Povinnd pfiloha

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU

[ Pavinny ¥ Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné

Do pole Odkaz na umisténi dokumentu lze vyplnit URL odkaz. VyuZiti tohoto mechanismu se v OP PMP
nepredpoklada, za predloZenou pfilohu se povaZuje pouze dokument, ktery je v IS KP14+ fyzicky
nahran.

V poli Popis dokumentu lze, pokud je to relevantni, doplnit dalsi informace (nad ramec nazvu pfilohy),
které jsou pro obsah pfilohy vypovidajici.

Ptilohu jako takovou uZivatel nahrava do IS KP14+ s vyuZitim pole Soubor a tlacitka PFipojit.

Snimek se zobrazenim zalozky Dokumenty

PRILOZENE DOKUMENTY

i PhisTup Kk PROJEKTU |ﬁru|i:m |ﬁwinwn |xmzniinn51 |vammu 8 FmaLzace |g1'|su

Pofadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor Pavinny Soubor
| Iy | Iy ¢ oY  /
1| Dok
Export standardni
[ /[« [1]l2 [ m  Polozeknastrinku El F e AT Tl T ]
Novy zéznam Smazat zaznam UloZit Stomo
POSADI B NAZEV DOKUMENTU
1 Dokl |
gisLo NAZEV PREDDEFINOVANEHO U FORMA PRILOHY
- [ostatn a8 | a
ODHAZ NA UMISTEN] DOKUMENTY TYP PRILOHY
[ Povinny [ DoloZeny soubor

POFIS DOKUMENTU 072000 Oteviit v novém okné

Vybér preddefinované pfrilohy

SO0UBDR

DOKUMENT ZADAL

®|

Podpis pfilohy
stiskem ikony
peceté.

COKOZLEN

DATUM VLOZENI
19 kvétna 2015 O

VERZE DOKUMENTU

PtiloZeni pfilohy
pomaoci pole
Pripojit.
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Pokud je to v textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu vyZzadovano, podpis dokumentu je tfeba
provést kvalifikovanym elektronickym podpisem (stiskem peceté vedle polozky Soubor - blize
k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz kap. 6.). Tlacitkem Ulozit

Zadatel Udaje ulozi.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
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6  Podpis a podani zadosti o podporu

Po vyplnéni vsech relevantnich Udajl a jejich kontrole provede uZivatel finalizaci Zadosti o podporu (viz
kapitola 4.6).

Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulare Zadosti o podporu k aktivaci zalozky
Podpis Zadosti.

Pokud neni dale uvedeno jinak, Zddost miZe podepisovat pouze statutarni zastupce subjektu Zadatele
(resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Technicky mohou Zadost podepisovat pouze ti uZivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou Zadost o
podporu pridélenu roli signatafe (bliZze viz kapitola 4.1, kde je FeSen pristup k Zadosti/projektu). Pokud
bylo v rdmci datové oblasti ,PFistup k projektu” vice signatar( a je uréeno poradi, v jakém maji Zadost
o podporu podepisovat, musi podepisovani probéhnout v souladu s témito zadanymi udaji. Role
signatare ovSsem nemusi byt vZdy pridélena statutdrnimu zdstupci, pokud je k Zzadosti pfipojena plna
moc (Ci vnitfni predpis subjektu Zadatele, ktery opravnuje uréitou osobu k vystupovani za subjekt
7adatele vGci RO); k tomuto tématu vice viz kapitola 4.2 PIné moci.

Snimek levého sloupce obrazovky s vyznacenim sekce Podpis Zadosti

Profil objektu P

Mova depede a koncepty

Piehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti P
Identifikace projektu vy

Klicove aktivity

Cilova skupina

Umisténi
Subjekty A4
Financovani N

Kategorie intervenci

Vefejné zakazky o
Cestna prohlageni

FfiloZené dokumenty

Seznam odbornosti projektu

Podpis zadosti

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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UZivatel vstoupi na obrazovku Podpis Zadosti. V poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti o podporu,
kterou je moZné zobrazit stiskem tlacitka Otevrit.

Snimek obrazovky s ikonou pro iniciaci podpisu

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peéeté.

S0UBOR

& Tiskova verze zadosti O0f18LP- pdf m I

' Stiskem ikony peceté se

podepisuje Zadost o

nndnnri

Podpis Zadosti o podporu probiha s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu. Po stisku ikony
peceté se zobrazi okno, v némz uZivatel vybere certifikdt pro podepisovani, kterym disponuje, a také
uréi cestu ktomuto svému certifikdtu (uloZenému v néjakém souboru pro aplikaci IS KP14+
dostupném). Stiskem tlacitka Disk a naslednym vybérem prislusného souboru, pfipoji uZivatel certifikat
pro podpis Zadosti o podporu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim dialogovych oken relevantnich béhem podepisovani zadosti o podporu

I Cosky  mmm polski Tadatel 04 Odhlsseni za: 58:20 ‘@‘

 Weovios

~ Modernizace vybaveni z&kladni koly > Podpis Zadosti

Zadost o pod depisus ickjim podpisem stiskem ikony peeté.

SOUBOR E a
# i Systémové UloZisté certifikath

paTM v Tvoien pokumenTl | @ Nemate nastavena zvigens opravnén aplikace na Vadem poditadi, z toho diivodu

) : neni moinyg phistup k certifikatim v UloZisti certifikétd. BIiZ% informace 2 névod, :l
24.li du 2014 17:08 jak Glo2igts zpfistupnit, naleznete zde, Jako alternativu mizete také pousit
certifikdt uloZeny v souboru.

Certifikét pro podepisovan! _

Heslo

Vybér certifikatu pro
o Citlivé data uZivatele (heslo, certifikédt) slouZi pouze k vytvofeni podpisu. Tento

proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na server Dod D' S
nedochdzi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd &st certifikdtu uZivatele, jako

soudast podpisu pro pezdé&jdl ovéreni.
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Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru lokace certifikatu pro podpis

= + Poiitaé + Vyménitelny disk (F:) = | 43 Jll Prohtedat: Vymeniteiny disk (F) 0

Uspofédat = Nové slozka =~ 0 @

‘5l Naposledy navitivené “  Mazev polozky Datum zmény

M Plocha
j Stazené soubory

8 usr

[} Testovaci_certifikat_do_20141130 31.10.2014 12:04

4 Knihovny
|4 @ Dokumenty
I =] Obrazky

4 M pogitac
> &y System (C:)
b = Data (D)
[ e Vymenitelny disk (F3) |
B G ] (intl\dfs) (1)
[ 5@ kadmar (\nt1iM) (M)
& 58 odbor24 (\ntLYN) (M) - 4 m | r

Nézev souboru: ~ | PKCS #12 Files -

Coem ] |

Po zvoleni certifikatu je uZivatel vyzvan k zadani hesla, po jehoz verifikaci dojde k podepsani Zadosti o
podporu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim identifikace certifikatu a zapsani hesla

ﬁ Memdte nastavena zvyEend oprévnéni aplikace na Vadem poditadi, z toho divodu

jak dlo#ists zpiistupnit, naleznete zde. Jako alternativu miZete také pouit
certifikat uloZeny v souboru.

Systémove UloZisté certifikatu

Certifikat pro podepisovani

|Testovaci_certiﬁ kat_do_20141130.pfx | Disk
Hesla
L1 Rl ] ] I.l

ﬁ Citliva data uZivatele {(heslo, certifikét) slouZi pouze k vytvoreni podpisu. Tento
proces je cely realizovan na strané& uZivatele a k pfenosu citlivych dat na server
nedochdzi. v aplikaci je ulofena pouze vefejné £ast certifikdtu ufivatele, jako
soufdst podpisu pro pozdé&jEi ovéreni.

OK Zaviit

Po uspésném ovéreni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o Uspésném podepsani
7adosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. Zadost, ktera uz byla opatfena podpisy vech signatai,
neni mozné zadnym zplisobem upravovat (tj. nelze vyuZit storno finalizace).

V zavislosti na zvoleném typu podani pro tuto Zadost o podporu na zéloZce Projekt probiha podani bud’
a) automaticky (viz hlaska o podepsaném dokumentu nize), kdy ho po podepsani Zadosti provede
systém a od Zadatele nejsou jiZz pozadované zadné kroky, nebo b) v pfipadé rucniho typu podani je
podani zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni volby uZivatele. (V zahlavi zaddosti o podporu
se objevi nové tlacitko — Podani.)

Snimek obrazovky se zobrazenim tlacitka Podani

IDENTIFIKACE OPERACE

§i PRISTUPKPROJEKTU W PLNEMOCI | e PODANI i TisK

Po stisku tlacitka Podani se objevi upozornéni, zda Zadatel chce pokracovat v procesu podani Zadosti.
Stiskem tlacitka Pokracovat akci potvrdi. Zddost je timto podana.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+

Cislo vydani: 3

Datum platnosti: 2.5.2016 Strana: 95 z 96
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Snimek obrazovky se zobrazenim kontrolni hlasky pfed podanim Zadosti o podporu

= a |

Opravdu chcete Zadost podat? Po podani ji2
@ Zadost nebude moiné upravovat. |

| Pokraovat ||| Zrudit |

Snimek obrazovky s informaci o ispésném podani Zadosti o podporu

L

{4} PRISTUPKPROJEKTU W) KOMUMKACE  ISd PODAN ) K
Vysledek operace:
ISUM-195586: Zidost 0f18LP byla podina.

Lze wytisknout pies Kentextovou nabidk (Pravé tlagithe mydi)




