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Metodika informovani osob z cilové skupiny a posuzovani jejich
zpusobilosti pro ctvrtou vyzvu SC1 OP PMP

JEDNOTLIVE CLANKY IMPLEMENTACNI STRUKTURY A ZAJISTOVANE UKONY:

I. Ridici organ OP PMP - MPSV (RO OP PMP)
I) Zajisti aktualizaci podkladi k SC | OP PMP:

o plakatd pro zajisténi povinnych informacnich aktivit (v souladu s Narizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 223/2014 o FEAD)

o tabulku skol pro ovéreni zpUsobilosti déti

o Potvrzeni o zapojeni do OP PMP (potvrzeni)

o dokument Informace o projektu (informacni letak)
2) Zaijisti distribuci tiskovin k OP PMP:

o kontaktnim pracovistim Uradu price CR v zapojenych krajich (KoP) (plakaty, Informace
o projektu a potvrzeni). (T: 25. 4. 2018)

o krajskym pobockim Uradu prace CR v zapojenych krajich (KrP) (plakaty, Informace
o projektu a potvrzeni) (T: 24. 4. 2018)

o krajskym GFadiim v krajich (KU), které podaly nebo deklarovaly podat projektovou zadost
a obcim s rozsirenou pusobnosti v téchto krajich (ORP) zasle elektronicky informaci o SC |
OP PMP s odkazem na predlohy, potvrzeni a Informaci pouzivanych pro provadéni OP PMP
a Metodiku (T: 19. 4. 2018)

o krajskym GFadiim v krajich (KU), které podaly nebo deklarovaly podat projektovou zadost
zasle elektronicky vzor tabulky Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti. (T: 9. 3. 2018);

o obdrzi od KU, které podaly nebo deklarovaly podat projektovou 7adost, seznam a kontaktni
Udaje nevladnich neziskovych organizaci (NNO) a obci, pracujicich na Gzemi kraje
s rodinami v hmotné nouzi, za Gc¢elem jejich informovani o vhodném a spravném predavani
informaci o OP PMP SC | klientdm (T: 23. 4. 2018)

3) Bude informovat nevladni neziskové organizace (NNO) a obce, pracujici na Gzemi kraje
s rodinami v hmotné nouzi, a to emailem a prostrednictvim webu OP PMP, aby spravné a
vhodné predavaly klientim informace o projektu a terminech (T: 25. 4. 2018)

4) Obdrzi od KU, které podaly nebo deklarovaly podat projektovou 7idost, seznamy
kontaktnich osob a datovych schranek (T: 23. 4. 2018) a seznamy nasledné preposle GR UP
CR (T:23.4.2018)

5) Obdri od KU, které podaly nebo deklarovaly podat projektovou 74dost, predbézné seznamy
Skol nebo zarizeni Skolniho stravovani (pokud je takové zarizeni pFimo partnerskou
organizaci), a kontaktnich osob v téchto subjektech (T: 23. 4. 2018)

6) Obdrzi od KU, které podaly projektovou 7adost, finalni seznamy $kol nebo zafizeni $kolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP
a kontaktnich osob v téchto subjektech (T: 30. 4. 2018)

7) Zajisti orientaéni export anonymizovanych 0daji o poétech a rozmisténi cilové skupiny (CS)
dle KoP pro Ucely distribuce tiskovin (T: 20. 4. 2018)
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8) Zajisti od dodavatele orientacni export dat tykajicich se CS k datu 31. 3. 2018 rozdéleny dle
jednotlivych KoP ve formé excelového souboru, ktery dodavatel zaheslovany preda primo
GR UP CR (T:23. 4. 2018)' Oproti piedchozimu obdobi je export dat pouze
orientacni, protoZze neexistuje podminka souvislého tFimési¢niho naroku na
davky v hmotné nouzi na strané CS; CS je ovéfovana podle prostého faktu
naroku na davky v hmotné nouzi v kvétnu a/nebo ¢ervnu 2018!

9) Obdrzi od GR UP CR seznamy kontaktnich osob na KrP v krajich, které podaly nebo
deklarovaly podat projektovou zadost (T: 20. 4. 2018) a seznamy nasledné preposle na KU
(T:23.4.2018)

10) Predi GR UP v elektronické podobé predbéiné seznamy skol nebo zafizeni $kolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych kraju, okresti a obci (T: 23. 4. 2018)

I'1) Pfeda GR UP v elektronické podobé finalni seznamy $kol nebo zaFizeni skolniho stravovani
(pokud je takové zaFizeni primo partnerskou organizaci) , zapojenych do OP PMP rozdélené
dle jednotlivych krajd, okrest a obci (T: 30. 4. 2018)

12) Preda Metodiku GR UP CR a KU (T: 19. 4. 2018), soucasti metodiky budou vzory tiskovin
(v elektronické verzi)

13) Zajisti proskoleni pracovnikil, s nimiz je uzavfena DPP na podporu ¢innosti KrP a KoP
(T:3.5.2018)

2. Generalni Feditelstvi UFadu prace CR (GR UP CR)

14) Obdrzi od dodavatele aplikace zaheslovany export dat tykajicich se CS k datu 31. 3. 2018
rozdéleny dle jednotlivych KoP ve formé excelového souboru (T: 20. 4. 2018)a preda jej
(pro Ucely distribuce tiskovin) KrP (T: 23. 4. 2018)

I5) Vytvofi seznamy kontaktnich osob na KrP v krajich, které podaly nebo deklarovaly podat
projektovou Zadost a preda je RO OP PMP (T: 20. 4. 2018)

16) Obdrzi od RO OP PMP Metodiku, soucasti metodiky budou vzory tiskovin (v elektronické
verzi) (T: 19. 4.2018) a preda ji KrP (T: 19. 4. 2018)

I7) Obdrzi od RO OP PMP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU, které podaly
nebo deklarovaly podat projektovou zadost (T: 17. 4. 2018) a seznamy nasledné preda KrP
(T: 19.4.2018)

18) Obdrzi od RO OP PMP v elektronické podobé predbé&iné seznamy kol nebo zafizeni
Skolniho stravovani (pokud je takové zarizeni primo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych krajd, okresu a obci (T: 23. 4. 2018) a seznamy nasledné preda KrP (T: 24. 4.
2018)

19) Obdrzi od RO OP PMP v elektronické podobé finalni seznamy $kol nebo zafizeni $kolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP

rozdélené dle jednotlivych kraju, okresu a obci (T: 30. 4. 2018) a seznamy nasledné preda
KrP (T: 30. 4.2018)

20) Zajisti proskoleni pracovnika KrP (T: 20. 4. 2018)

3. Krajské poboéky UP €R (KrP UP CR)

! RO jako sprévce IS MPSV zajisti dodani tohoto exportu, citliva data jsou predana piimo GR UP CR
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21) Obdrzi od GR UP CR Metodiku a elektronicky vzorky tiskovin pro zajisténi povinnych
informacnich aktivit (T: 19. 4. 2018) a predaji na KoP (T: 24. 4. 2018)

22) Obdrzi od RO tiskoviny k OP PMP (plakaty, Informace o projektu a potvrzeni) (T: 24. 4.
2018). Plakaty vyvési na pracovistich KrP (T: dne 2. 5.2018).

23) Obdrzi od krajského Uradu zapojeného kraje tabulky Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti
s vyplnénymi identifikacnimi Udaji Skol pro zadavani Gdaju o zapojenych détech (T: 23. 4.
2018) a preda je KoP (T: 24. 4. 2018)

24) Obdrzi od GR UP CR v elektronické podobé predbéiné seznamy skol nebo zafizeni
Skolniho stravovani (pokud je takové zaFizeni primo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych kraju, okresi a obci (T:24. 4. 2018) aseznamy nasledné preda KoP
(T:26.4.2018)

25) Obdrzi od GR UP CR v elektronické podobé finalni seznamy $kol nebo zaFizeni skolniho
stravovani (pokud je takové zafizeni pfimo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP
rozdélené dle jednotlivych krajl, okrest a obci (T: 30. 4. 2018) a seznamy nasledné preda
KoP (T: 30. 4. 2018)

26) Obdrzi od GR UP CR soubor osob spadajicich do CS (oproti predchozim vyzvam slouzi jen
k orienta¢nimu prehledu, situace CS bude posuzoviana s ohledem na momentélni stav
v kvétnu a/nebo &ervnu 2018) ve formatu souboru.xlsx (T:23.4.2018)Obdrzi od GR UP
CR seznamy kontaktnich osob a datovych schranek prislusného KU (T: 19. 4. 2018)
a seznamy nasledné preda KoP (T: 24. 4. 2018)

27) Zajisti proskoleni pracovniki KoP (T: 27. 4. 2018)

4. Kontaktni pracovisté UP €R (KoP UP €R)

28) Obdrzi od KrP Metodiku spolu s elektronickymi vzorky tiskovin (T: 24. 4. 2018)

29) Obdrzi od RO OP PMP plakaty, Informace a potvrzeni (T: 25. 4. 2018). Vyvési plakaty na
pracovistich (T: 2. 5. 2018)

30) Obdrzi od KrP soubory tabulky skol pro ovéreni zpUsobilosti déti (T: 24. 4. 2018)

31) Obdrzi od KrP v elektronické podobé predbéiné seznamy Skol nebo zarizeni skolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych kraju, okrest a obci (T: 26. 4. 2018)

32) Obdrzi od KrP v elektronické podobé finalni seznamy skol nebo zafizeni skolniho stravovani
(pokud je takové zafFizeni pfimo partnerskou organizaci) , zapojenych do OP PMP rozdélené
dle jednotlivych krajl, okresd a obci (T: 30. 4. 2018)

33) Obdrii od KrP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek pfislusného KU
(T:24.4.2018)

34) V obdobi od 2. 5. 2018 do 29. 6. 2018, dle seznamu skol zapojenych do projektu, informuiji
cilovou skupinu, kterou jsou osoby s narokem na davky v hmotné nouzi v mésici 5/2018
a/nebo 6/2018 (pripadné v obou mésicich), majici v okruhu spolecné posuzovanych osob
(SPO) dité ve véku 3 - 15 let, a zaroven:

35) Dotazem od zakonného zastupce (ZZ) ziskaji informace o tom, kterou skolu navstévuje dite,
které je v cilové skupiné

36) VypIni se ZZ potvrzeni, které obsahuje zavazny souhlas/nesouhlas ZZ se zapojenim ditéte
do projektu, specifikaci skoly, vytvorené potvrzeni je zalozeno do slozky OP PMP

37) Vydaji ZZ material Informace o zapojeni ditéte a zodpovi pripadné dotazy v rozsahu
vlastni informovanosti o projektu
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38) Informace o ditéti, pro které bylo vytvoreno potvrzeni (obsahujici souhlas ZZ), je zanesena
do tabulky Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti

39) Finalni verzi tabulky Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti (jeden archiv soubori/tabulek za KoP;
tyka se téch skol, které budou mit k 29. 6. 2018 alespoil jeden zaznam v seznamu déti)
zaSlou emailem Sifrované prislusnému KU a KrP (T: 20. 7. 2018)

5. Krajsky Gi#ad (KU) - pFijemce dotace
40) Od RO OP PMP obdrzi (kromé implementaénich dokumentd, tykajicich se prijemce dotace
rovnéz tuto Metodiku, a dile odkaz na web OP PMP kde jsou uverejnény nahledy Informaci
(T: 19. 4. 2018) a vzorové tabulky Skol pro ovéreni zplsobilosti déti (T: 9. 3. 2018)

41) Preda Metodiku zapojenym partnerim (T: 20. 4. 2018)

42) Zajisti propagaci OP PMP na pracovistich KU (postaci, pokud jiz KU ma znak EU viditelné
umistény v budové, ¢i na dalsich mistech) (T: 30. 4. 2018)

43) Pfeda RO OP PMP seznam a kontaktni (daje nevladnich neziskovych organizaci (NNO) a
obci, pracujicich na Gzemi kraje s rodinami v hmotné nouzi, za Gcelem jejich informovani o
vhodném a spravném predavani informaci o projektu klientdm (T: 20. 4. 2018)

44) Preda RO OP PMP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T: 23. 4. 2018)

45) Obdrzi od RO OP PMP seznamy kontaktnich osob na KrP (T: 20. 4. 2018) a seznamy preda
zapojenym partnerum (T: 20. 4. 2018)

46) Preda jednotlivym partnerim vzor a) tabulky Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti a b) tabulku
pro vytvoreni rozpoctu (T: 9. 4. 2018)

47) Obdrzi od jednotlivych partnerd vyplnény vzor tabulek Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti
a tabulku rozpo¢tu (T: vnitini komunikace KU a skoly)

48) Preda RO OP PMP predbéiné seznamy $kol nebo zafizeni Skolniho stravovani (pokud je
takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), a kontaktnich osob v téchto subjektech
(T:20.4.2018)

49) Pfeda RO OP PMP finalni seznamy 3kol nebo zafizeni skolniho stravovani (pokud je takové
zaFizeni primo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP a kontaktnich osob v téchto
subjektech (T: 30. 4. 2018)

50) Zasle KrP UP CR tabulky zapojenych $kol pro ovéreni zplsobilosti déti T: 23. 4. 2018
51) Zajisti proskoleni pracovniku skol (T: 27. 4. 2018)

52) Od KoP obdrzi findlni verze tabulek sSkol pro ovéreni zpUsobilosti déti (jeden archiv
soubort/tabulek za KoP se soubory téch skol, které budou mit v ramci daného KoP alespon
jeden zaznam v seznamu déti) emailem Sifrované (T: 20. 7. 2018) a data z tabulek preposliou
datovou schrankou jednotlivym partnerim (zapojenych zarizeni) (T: 25. 7. 2018)

53) Obdrzi od jednotlivych partnert datovou schrankou finalni seznamy podporenych déti (T:
28.9.2018)

6. Skola (mateFska/zakladnilviceleté gymnazium) - partner projektu

54) Od KU obdrZi vzor a) tabulky $kol pro evidenci zpisobilosti déti a b) tabulku pro vytvoreni
rozpoctu (T: 9. 3. 2018)

55) Vyplni identifikacni Udaje Skoly do vzoru tabulky Skoly pro evidenci zpusobilosti déti a zasle ji
zpét KU spolecné s tabulkou rozpoctu (T: vnitfni komunikace KU a Skoly)

56) Od KU obdr# Metodiku (T: 23. 4. 2018)
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57) Od KU obdrzi seznamy kontaktnich osob na KrP (T: 23. 4. 2018)

58) Od KU obdrzi finalni verzi tabulky (T:25. 7. 2018) a provede kontrolu (ovéFi, ze déti
uvedené v tabulce skutecné navstévuiji zafizeni) Pripadné nesrovnalosti v tabulkich resi s KrP

59) Zasle finalni verzi tabulky (slouzici jako seznam déti) prijemci dotace (KU) spolu s dalsimi
nalezitostmi predkladanymi partnerem projektu (T: 28. 9. 2018)

60) Vyzve ZZ, aby vyplnil Prihlasku ke stravovani (pribézne)

Zapojeni Uradu prace je klicové pro zajisténi co nejadresnéjsiho pristupu k osobam z cilové skupiny.

Doplnéni k obsahu nékterych pojmu:

I. ,,Informaéni materialy* - Archivace - RO OP PMP (MPSV) zajisti dodani viech relevantnich
informacnich materiald prijemci dotace a KrP UP CR.

2. ,,Seznam partnera‘ - Krajsky Grad, ktery je prijemcem podpory, preda RO informace o viech
zapojenych partnerech (MS, ZS, pripadné relevantnich roénikli viceletych gymnazii, jidelnach).
Informace bude obsahovat nazev partnera, identifikitor v podobé unikatniho kédu RED IZO, osobu
zodpovédnou za administraci projektu z OP PMP. Seznam bude rozclenén dle dle jednotlivych krajd,
okresu a obci

3. Informovani cilové skupiny ze strany UP CR zahrnuije:

o rozdéleni prislusnych poctl tiskopisi do jednotlivych kancelari a vyvéseni plakatd, astni
predani zakladnich informaci o projektu, pfedani dokumentu Informace o
projektu, dotaz na zakonné zastupce ohledné identifikace Skoly, kterou dité
klienta navstévuje (viz seznam Skol zapojenych do projektu)

o V pripadé, ze ZZ ditéte/svérené osoby identifikuje Skolu uvedenou na seznamu jako skolu,
kam jeho dité/svérena osoba dochazi, vypIni spolu s pracovnikem KoP potvrzeni, kde vyjadri
zavazné svUj zajem o zapojeni ditéte a jimz zmocni KoP k predani Gidaji o ditéti Skole.

o Poté budou v ramci KoP informace o ditéti zaneseny do tabulek $kol pro ovéreni zpusobilosti
déti.

4. ,,Potvrzeni‘ bude obsahovat: jméno a prijmeni prijemce davky, ktery je soucasné zikonnym
zastupcem ditéte/svérené osoby, rodné Cislo této osoby (téchto osob), adresu trvalého bydlisté,
jméno a prijmeni ditéte/7aka, identifikaci vystavujicitho KoP UP CR, identifikaci skoly a &ast, kde ZZ
potvrdi souhlas se zarfazenim ditéte/Zika (svéfené osoby) do projektu. Toto potvrzeni zlstava UP
CR!

5. ,,Tabulka skoly* nahrazuje vydavani Formulare zpisobilosti i spravni kontrolu z prvni
a druhé vyzvy. Obsahuje zakladni identifikacni Udaje Skoly a prostor pro Udaje o détech, které se
v této Skole do projektu zapoji. KoP obdrzi tabulky skol pro ovéreni zpusobilosti déti, v pripadé, ze
klient projevi ziajem a podari se identifikovat Skolu zapojenou do projektu (podle Seznamu skol),
budou v ramci KoP zanesena data ditéte do tabulky prislusné skoly. K urcitému datu je tabulka
v ramci KoP uzaviena a zaslana KU.

6. ,,Vyrozumeéni rodice‘ Prislusna skola zpravuje ziakonného zastupce ditéte/zaka o priznani
podpory formou ulevy na stravném. Ucini tak poté, co byla dotacni podpora Kraji, coby zadateli, RO
priznana.

ZASADY PRO ZARAZENI DITETE DO PROJEKTU

Metodika informovani osob z CS a posuzovani jejich
zpUsobilosti pro 3. vyzvu SCI OP PMP Verze: 1 | Datum ucinnosti: 16.4.2018 | Strana 5z 6
(projektové zadosti zajistujici stravu od 1. 2. 2018)




* X Evropska unie
Fond evropské pomoci nejchudsim osobam
e Operacni program potravinové a materialni pomoci

* * %
* 4 %

Dite, které bylo v mésici 5/2018 a/nebo 6/2018 SPO na davce HN, ale od nasledujiciho
mésice doslo k odejmuti této davky/ vyrazeni ditéte z okruhu SPO, je presto zplsobilé pro
vydani a potvrzeni formulare, a to az do ukonceni aktualni vyzvy.

Pokud podporené dité v pribéhu skolniho roku 2018/2019 neplni skolni dochazku &i nechodi
na zaplacené obédy, neni to oproti predchozimu obdobi divod pro ukonéeni podpory.
Podpora muize byt takovému ditéti/zaku priznana i v nasledujicim obdobi na zakladé
individualniho posouzeni pripadu.

Pokud se podporené dité béhem skolniho roku 2018/2019 prestéhuje do jiného zapojeného
kraje, kde zacne navstévovat zapojenou Skolku/skolu, je i nadale podporeno — skoly si Udaje o
ditéti predaji mezi sebou.

Pokud podporené dité béhem skolniho roku 2018/2019 zacne navstévovat nezapojenou
Skolku/skolu, nemUze byt jiz nadale podporeno.

Pokud dité navstévuje zapojenou Sskolu, avsak bydli a davky HN jsou vyplaceny v
nezapojeném kraji, nemlze byt podporeno.
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