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Integrovany operacni program (dale IOP) byl schvalen rozhodnutim Evropské
Komise €. K (207) 6835 ze dne 20. prosince 2007. Tento operacni program je
zaméfen na feSeni spoleCnych regionalnich problémd v oblastech infrastruktury pro
vefejnou spravu, vefejné sluzby a uzemni rozvoj: rozvoj informacnich technologii ve
vefejné spravé, zlepSovani infrastruktury pro oblast socialnich sluzeb, vefejného
zdravi, sluzeb zaméstnanosti a sluzeb v oblasti bezpecnosti, prevence a feseni rizik,
podporu cestovniho ruchu, kulturniho dédictvi, zlepSovani prostfedi na sidlistich
a rozvoj systémui tvorby uzemnich politik. IOP je jednim z operaénich programa,
které jsou v programovém obdobi 2007-2013 financované z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj (dale ERDF).

Podrobné informace a dokumenty tykajici se programu naleznete na strankach
http://www.strukturalni-fondy.cz/iop nebo na www.mpsv.cz (sekce MPSV /Evropska
Unie/Integrovany operacni program/3.3 Sluzby zameéstnanosti:
WWW.MPSV.cz/cs/5497).

Ridicim organem operaéniho programu bylo ustanoveno na zakladé usneseni vlady
€. 175/2006 ze dne 22. unora 2006 Ministerstvo pro mistni rozvoj (MMR).

Delegovani Cinnosti na tzv. zprostfedkujici subjekty je zajisténo bilateralnimi
dohodami uzavienymi s prisluSnymi ministerstvy, resp. usnesenim vlady z 14. kvétna
2008 ¢. 537/2008.

Dodatkem ¢&. 1 k bilateralni dohodé mezi MMR a MPSV a navaznym rozhodnutim
ministra pro mistni rozvoj & 4/2009 bylo od ledna 2009 rozhodnuto, Ze na
implementaci oblasti intervence 3.1 a 3.3 IOP se bude z divodu absorp&ni kapacity
podilet, vedle zprostfedkujiciho subjektu Ministerstva prace a socialnich véci, odboru
implementace fondd EU, i Centrum pro regionalni rozvoj jako dalSi zprostfedkujici
subjekt.

Roli ekonomického utvaru pro oblasti intervence 3.3 IOP plni na MPSV odbor
programového financovani.

Tato PriruCka pro zadatele a pfijemce (dale jen Pfiru¢ka) je zakladnim informacnim
materialem pro zadatele a pfijemce pfi pfipravé a realizaci projektd v ramci IOP
prioritni osy 3 ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb, oblasti intervence 3.3
Sluzby v oblasti zaméstnanosti, aktivity:

e 3.3 ) vybudovani a podpora informacné-vzdélavacich stfedisek

Pfirucka obsahuje:

e zakladni informace o IOP,
e instrukce pro podani projektoveé zadosti,
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e postup nasledujici po podani projektové Zzadosti,
* informace vztahuijici se k realizaci a udrZitelnosti projektu,
pfilohy.

1.1 OBLASTINTERVENCE 3.3 — SLUZBY V OBLASTI
ZAMESTNANOSTI

Globalni cil oblasti intervence
Modernizace a rozSifovani infrastruktury sluzeb zaméstnanosti.

Specifické cile oblasti intervence 3.3

Zavadéni a podpora novych nastroji aktivni politiky zaméstnanosti v souladu
s Narodnim programem reforem CR a posileni aplikace sou¢asnych nastroji politiky
zaméstnanosti, rozvoj instituci sluzeb zaméstnanosti, podpora rozvoje a zvyseni
urovné sluzeb zaméstnanosti pro klienty sluzeb zaméstnanosti vedoucich ke zvySeni
zameéstnatelnosti a uplatnitelnosti na trhu prace.

Oblast intervence 3.3 je podpurnou oblasti k programiim a projektliim, které jsou
realizovany v oblasti posilovani sluzeb zaméstnanosti a v ramci vladnich programu
boje proti nezaméstnanosti prostfednictvim Evropského socialniho fondu (OP Lidské
zdroje a zaméstnanost v plasobnosti MPSV). V ramci IOP jde o podporu aktivit
s investi¢ni dimenzi, které by mély byt realizovany prostfednictvim Evropského fondu
regionalniho rozvoje (ERDF).

ZlepSeni  dostupnosti a  kvality informacnich, poradenskych, $kolicich
a zprostredkovatelskych sluzeb pro uchazecCe a zajemce o zaméstnani je podminéno
modernizaci verejnych sluzeb zameéstnanosti. SoucCasna struktura, uroven
technického, organizacniho, personalniho i finan€niho zajisténi téchto sluzeb toto
Zzadouci zlepSeni neumozniuji. Zkusenosti s implementaci OP Rozvoj lidskych zdroju
a jeho prioritni osy 1 v programovacim obdobi 2004-2006, a zejména problémy
s odpovidajici implementaci nékterych opatfeni a nékterych forem podpory v ramci
téchto opatfeni prokazaly, ze vytyCené ukoly byly €asto nad ramec kapacitnich
moznosti soucasnych struktur vefejnych sluzeb zaméstnanosti.

Efektivni feSeni aktualnich problému trhu prace a efektivni vyuziti podpory z ESF na
tento ucCel bude proto mozné pouze za prfedpokladu posileni struktur zajistujicich
pfipravu pracovnikl sluzeb zaméstnanosti, a zapojeni Uzemnich samospravnych
celkd do feSeni problematiky zaméstnanosti. Sluzby zaméstnanosti jsou s ohledem
na omezené rozpocCtove prostfedky také limitovany v oblasti materialniho
a technického vybaveni.
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Navrhované cCinnosti by mély posilit a podporovat rozvoj poskytovani téch sluzeb
zameéstnanosti, které jsou doposud realizovany prevazné narodnimi prostfedky na
nezbytné drovni a skryvaji pfitom vyznamny rozvojovy potencial. OP Lidské zdroje
a zaméstnanost se proto ve své systémové casti zaméfi na rozvoj politiky
zaméstnanosti a jejich nastroji a na posileni sluzeb zaméstnanosti odpovidajici
realizacni strukturou. Ve vazbé na klienty ufadu prace budou rozvijeny pfedevsim
kapacity pro rozSifeni sluzeb preventivniho charakteru a pro prohloubeni aktivnich
opatfeni vedouci k zaméstnani a pfedchazeni nezaméstnanosti. Zkvalithiovani sluzeb
zaméstnanosti se neobejde bez realizace potfebnych investiCnich zaméru
(spolufinancovani z ERDF prostfednictvim Integrovaného operacniho programu),
které budou propojeny s aktivitami neinvesticniho charakteru realizovanymi v ramci
OP LZZ.

Na trhu prace dochazi ke zvySovani nesouladu mezi poptavkou a nabidkou na trhu
prace, snizovani poctu vytvarenych pracovnich mist a ke zméné struktury uchazecu
o zaméstnani. Zaroven se naplno ukazala citlivost naSi oteviené ekonomiky na
situaci na zahraniénich trzich. Re$eni téchto problémd vyZaduje pruZnou reakci ze
strany statni spravy na ménici se podminky ve sméru zvySeni rozsahu a kvality
vefejnych sluzeb zaméstnanosti. K tomu, aby trh prace v CR flexibilng a efektivné
fungoval, musi mit ale i odpovidajici kvalitativni uroven vefejnych sluzeb
zaméstnanosti.

Pozadavky na investiCni vydaje sluzeb zaméstnanosti nelze ale plné pokryt ze
statniho rozpoctu. Z tohoto divodu je nutna podpora investi¢nich aktivit sluzeb
zameéstnanosti i v ramci Evropského fondu regionalniho rozvoje, nebot’ jsou klicové
k naplfiovani Lisabonskych kritérii na poli zaméstnanosti. Cilem je posilit investi¢ni
aktivity v oblasti sluzeb zaméstnanosti, které jsou doposud realizovany s vyuzitim
prostifedkl statniho rozpoltu, a to pFedevS§im na udrovni udrzitelnosti, bez
vyznamneéjSiho rozvojového potencialu.

Pro rist Ceské ekonomiky se rovnéz predpoklada presun Casti ukoll sluzeb
zameéstnanosti do oblasti podpory zaméstnavateld a klientd predevS§im pfi
vyhledavani, dal§i pfipravé a vzdélavani kvalifikované pracovni sily. Vyvstava tak
potfeba poskytovat komplexni informace o moznostech vzdélavani a uplatnéni na
trhu prace. Dulezitou soucasti této strategie je i institucionalni a metodické zajisténi
téchto Cinnosti pro klienty ve vybranych regionech.

1.2 OBLASTI INTERVENCE — PODPOROVANE AKTIVITY/OPERACE

3.3 ¢) vybudovani a podpora informacné-vzdélavacich stredisek

V souCasné dobé se prokazuje, ze zpusob informovani klienta o vSech moznych
typech vzdélavani v navaznosti na jeho osobni schopnosti, kompetence, moznosti
a potreby trhu prace se stava nedostateCnym. Proto se navrhuje vybudovat zafizeni,
ktera budou predevSim komplexné sdruzovat a poskytovat pravé informace
o vzdélavani; vzdélavani samotné budou poskytovat pouze okrajove, ale flexibilné
dle momentalni potfeby dané oblasti a budou se zaméfovat na osobni pfistup
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a pomoc klientovi orientovat se v dané problematice a nabidce v daném regionu.
Hlavnim poslanim informaéné-vzdélavacich stfedisek bude poskytovani komplexnich
informaci klientovi v oblasti jeho dalSiho uplatnéni na trhu prace formou rekvalifikace,
dalSiho vzdélavani, nadstavbového vzdélavani apod., a to i na zakladé potfeb dané
oblasti, kterou spadové stfedisko zastfeSuje. Okrajové by stfediska méla
zabezpeCovat i vzdélavani klientl, a to ve smérech, ve kterych je poptavka trhu
prace, ale stfediskem monitorovana oblast podobny typ vzdélavani dosud nenabizi.
Takto vznikla stfediska by méla uUzce spolupracovat se vSemi poskytovateli
nejriiznéjSich typu vzdélavani od uradu prace az po soukromé poskytovatele.

Cilové skupiny, na které se projekt podpoieny v oblasti intervence 3.3 ¢c) mize
zameérit:

e zaméstnavatelé,
e zajemci a uchazeci o zaméstnani.

OPRAVNENI PRIJEMCI PODPORY, tj. subjekty, které mohou v oblasti intervence 3.3 ¢)
predkladat zadosti:

e kraje a jimi zfizované organizace (zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpist a dle zakona ¢. 561/2004
Sb. (8kolsky zakon), o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§S§im odborném
a jiném vzdélavani).

Aktivita mGze byt realizovana i v partnerstvi s organizaénimi slozkami statu
v oblasti sluzeb zaméstnanosti (Sekce trhu prace MPSV, Ufad prace CR).

2 PRIPRAVA PROJEKTU

IOP - oblast intervence 3.3 je program, ktery podporuje investi¢ni projekty z oblasti
rozvoje sluzeb zaméstnanosti. V téchto projektech jde zejména o FeSeni
nedostatecné infrastruktury pro poskytovani téchto sluzeb pro vSechny cilové
skupiny. Projekty musi byt tedy zaméreny na zajiSténi potfeb stanovenych cilovych
skupin a zaijisténi infrastruktury je nastrojem pro plnéni téchto potieb, cill projekta.

2.1 CILOVA SKUPINA

Od chvile, kdy zaCnete rozvijet projektovy zamér, je tieba védét, pro jakou cilovou
skupinu bude projekt urCeny, tedy napfiklad pro zaméstnavatele Ci uchazecCe
o zaméstnani. Charakteristika cilové skupiny a aktivity, kterou budete zajiStovat
pokryti potfeb dané cilové skupiny, je rozhodujicim voditkem pro vybér typu
investice.
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Projektovy zamér musi byt formulovan na zakladé zjisténych problému a potfeb
cilové skupiny, pro kterou je realizace investi¢niho projektu zamyslena. Pro oblast
rozvoje sluzeb zameéstnanosti Ize problémem oznacit napf. nedostatek vhodnych
Skolicich prostor pro pracovniky sluzeb zaméstnanosti, kde by se vzdélavali
a neustale tak zvySovali svoji kvalifikacni a kompetencéni uroven.

Komunikace s cilovou skupinou je dulezitou soucasti projektové pripravy.

Cilova skupina je zakladem pro oddvodnéni realizace projektu. Zajem cilové skupiny
mizete dle vlastniho zvazeni dolozit napf. dotaznikovou studii, analyzami ufadu
prace i jiné instituce apod.

2.2 CiL PROJEKTU

Cil projektu musi byt:
= realné dosazitelny v daném Case a za danych podminek,
= meéfitelny, aby bylo mozné po ukonleni projektu prokazat jeho naplnéni
pomoci kvantifikovanych udaju,
= cil projektu musi odpovidat zaméreni a cilim dané oblasti intervence.

2.3 KLICOVE AKTIVITY — ETAPY PROJEKTU

Promyslete si:
= co bude naplni kazdé aktivity-etapy projektu,
jaké metody, Cinnosti budou v ramci aktivity-etapy vyuzivany,
Casovy prubéh aktivity-etapy, pfipadné jejich jednotlivych ¢asti,
zda a jak je aktivita-etapa projektu provazana s ostatnimi aktivitami-etapami,
kdo bude v projektu za tuto aktivitu-etapu zodpovédny,
jak velky realiza¢ni tym lidi bude nutné zaijistit pro jeji zdarny pribéh,
jaké budou naroky na technicko-organizacni zajisténi pribéhu aktivity apod.

K promysleni aktivit-etap patfi také stanoveni jejich vystupl, hodnot monitorovacich
ukazateld.

V harmonogramu se zaméfte na realné Casové rozpéti jednotlivych aktivit-etap
a jejich odpovidajici navaznost. Vhodné je rozpracovani harmonogramu i na
jednotlivé Casti-kroky kazdé aktivity-etapy. Realizace veSkerych projektovych Cinnosti
musi byt ukonCena nejpozdéji k datu ukonCeni projektu, které je uvedeno
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen ,Rozhodnuti“). Doba ukon&eni projektu je
rozhodna pro uznani vynaloZzenych vydaju za zpusobilé. PFi planovani Cinnosti je
tedy nezbytné zohlednit dostateCnou €asovou rezervu.

NedoporuCujeme délat Casové dlouhé etapy. Pokud je to vzhledem k projektovému
zaméru vhodné, doporucujeme zadatelim rozdélit realizaci projektu do vice etap.
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Harmonogram realizace musi byt planovan i s ohledem na moznou maximalni dobu
trvani projektu a pravdépodobné datum zahajeni realizace projektu. Stanoveni etap
projektu je velmi dualezité a mélo by korespondovat napfiklad i s podminkami
financniho Fizeni, tedy s platebnimi podminkami stanovenymi ve vyzvé programu.

Nedoporuc€ujeme ukoncCovat etapu na konci roku, protoZe na pfelomu roku neni
mozné vydat limitku.

2.4 REALIZACNI TYM

Jakmile stanovite etapy projektu, cile projektu a stanovite i harmonogram finan¢niho
fizeni, je tfeba urcit slozeni a velikost realizaniho tymu, tj. vS8ech pracovniki, ktefi
zajisti bezproblémovou realizaci celého projektu jak po odborné strance, tak i po
organizacni, administrativni a finanéni strance. Pfedpokladem pro tuto fazi pfipravy
jsou pfedevsim dobfe rozpracované aktivity — etapy projektu.

Méli byste promyslet nejen rozdéleni funkci a kompetenci, ale také délku a formu
pracovniho poméru pracovnikdl v ramci realizaéniho tymu a vysi mezd. Zaroven si
ujasnéte, které Casti projektu zajistite pomoci pracovnik(l své organizace a na které
Casti budete muset oslovit jiné subjekty, at’ uz jako mozné projektové partnery &i jako
dodavatele sluzeb.

V realizacnim tymu je zakladni pozice tzv. manazera projektu. DalSi clenoveé
realizaCniho tymu museji byt dikladné zduvodnéni, jejich naplfi prace musi byt
jednoznacné nezbytna pro realizaci projektu a musi byt objektivné zduvodnéna.

2.5 PARTNERSTVI V PROJEKTU

Pokud se na zakladé predchozich krokd a dalSi analyzy rozhodnete pro pfizvani
spolupracujicich subjektd — partnert, aby se podilely na realizaci projektu, je tfeba
uzavfit smlouvu o partnerstvi. Zapojeni partnera do projektu musi byt vzdy ucelné
a odivodnéné. V této smlouvé musi byt pfesné vymezeny role, prava a povinnosti
jak zadatele, tak partnera/u. Smlouva musi byt uzaviena pfed podanim zadosti.

Za partneraly jsou povazovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do
pfipravné a/nebo realizacni faze projektu; zplsob zapojeni partnera mize byt
materialni, poskytnuti konzultaci, odborné garance apod. Partner se mlze podilet
pouze na realizaci vécnych aktivit projektu, tj. nikoliv na bézné administraci projektu
(napf. zpracovani monitorovacich zprav, finanénim Fizeni projektu, ucetnictvi,
administrativni agendé) a na poskytovani béznych sluzeb souvisejicich
s administraci projektu (napf. publicita projektu). Pfedmétem partnerstvi nesmi byt
ani dodavky zbozi, které jsou vzdy predmétem zadavani verejnych zakazek. Za
¢innosti sjednané v partnerské smlouvé nesmi byt v ramci projektu poskytnuty zadné

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0 Cislo revize:0 Strana 10 z 73




OPERACNI ok EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

r * ’
II INTEGROVANY FE £VROPSKA UNIE
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ

finan¢ni prostfedky. Vydaje partnera tedy nejsou zpUsobilymi vydaiji. Pro rozhodovani
0 zapojeni partnera je nutné zdlraznit, Ze partner prejima ¢ast odpovédnosti podle
smlouvy o partnerstvi, ale odpovédnost za realizaci projektu ma vzdy pfijemce.

Partnefi musi byt uvedeni v elektronické zadosti Benefit 7.

2.5.1 SMLOUVY O PARTNERSTVI

Vztahy mezi pfilemcem a partnerem musi byt upraveny pisemnou formou,
tzn. smlouvou o partnerstvi a spolupraci za ucCelem realizace projektu. Smlouva
o partnerstvi musi byt uzaviena pfed podanim zadosti a je jeji povinnou pfilohou.
Obsahem smlouvy o partnerstvi musi byt minimalné vymezeni spoluprace, zavazkl
a rozdéleni kompetenci mezi pfilemcem a partnerem v dobé pfipravy, realizace
a udrzitelnosti projektu. Partner je povinen uchovavat veskeré dokumenty souvisejici
s realizaci projektu nejméné 10 let od terminu ukoncéeni zavére¢ného vyhodnoceni
projektu.

Partner je dale povinen nejméné 10 let od terminu ukon&eni zavéreCného
vyhodnoceni projektu za ucCelem ovéfeni plnéni povinnosti vyplyvajicich z
Rozhodnuti vytvofit podminky k provedeni monitorovacich navstév nebo kontrol
vSech urovni vztahujicich se kvyuziti dotace urCené na realizaci projektu
a poskytnout veskeré doklady vztahujici se k realizaci projektu, umoznit pribézné
ovérovani souladu udaju o realizaci projektu uvadénych ve zpravach o realizaci
projektu se skuteCnym stavem v misté jeho realizace (v€. umoznéni vstupu do mista
realizace popf. objektu). Partner se zavazuje poskytovat poZzadované informace
a dokumentaci, i poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym Kk provadéni
monitorovaci navstévy &i kontroly. PFijemce garantuje vaci MPSV, Ze projekt je
realizovan podle pravidel IOP a v souladu s Rozhodnutim, tedy v€etné plnéni
cinnosti, ke kterym se zavazali partnefi.

2.6 ROzZPOCET PROJEKTU

Sestaveni rozpoctu vénujte maximalni pozornost. Rozpocet by mél byt sestaven tak,
aby byla jednoznacné dolozitelna transparentnost a hospodarnost pouziti financnich
prostiedkd. Vénujte pozornost hlavnim vydajovym skupinam: veSkeré investi¢ni
naklady v jednotlivych etapach, velikost realizacniho tymu, organizacni a technické
zajisténi Cinnosti po dobu trvani projektu a povinné vydaje na publicitu (sluzby,
dodavky).

Postupujte v souladu s pravidly pro uznavani zpusobilych vydaju. Na nezpusobilé
vydaje projektu musite jako Zadatel/pfijemce zajistit jiné finan¢ni zdroje. V Zadosti
musi byt tyto vydaje explicitné oznaceny jako nezpUsobilé. Naklady musi respektovat
ceny v misté a Case obvyklé — jde nejen o naklady na realizaCni tym, ale i o cenovou
uroven stavebnich praci apod.
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Rozpocet projektu musi byt rozepsan do jednotlivych poloZek (pfip. podpolozZek)
prislusnych vydajovych skupin (napf., nakupy materialu, nakupy sluzeb, investicni
vydaje) natolik podrobné, aby z ného bylo zfejmé, které vydaje jsou v projektu
planovany.

2.7 STRUKTURA FINANCOVANI

Podil spolufinancovani z ERDF bude pro v8echny projekty ve vySi 85% celkovych
vefejnych zpusobilych vydaju. Zbyvajicich 15% budou u podporované aktivity c) tvorit
vlastni prostfedky zadatele/pfijemce, tedy prostfedky kraji a jimi zfizovanych
organizaci.

2.8 ZPUSOBILE VYDAJE

ZpUsobilymi vydaji rozumime vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny
z finanénich prostfedkt ERDF a narodniho spolufinancovani. ZpUsobilé vydaje musi
byt v souladu s pfislusnymi pfedpisy ES (napf. ¢lanek 56 nafizeni €. 1083/2006,
¢lanek 7 nafizeni ¢ 1080/2006), Pravidly zpusobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové
obdobi 2007 — 2013 (aktualizovana verze k 22. bfeznu 2010) a Metodickou pfiru¢kou
zpusobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007-2013 (aktualizovana verze k 1. unoru
2012).. Jedna se o vydaje, které musi byt schvaleny v projektové zadosti
a realizovany podle pravidel vyzvy. Ostatni vydaje €i vydaje vzniklé nad ramec
schvaleného rozpoctu, patfi mezi nezpusobilé.

Z hlediska umisténi projekta je v ramci stanoveného limitu v prioritni ose 3, oblast
intervence 3.3 c), mozno podporovat navrzené aktivity na celém uzemi statu mimo
uzemi hl. mésta Prahy.

ZpuUsobilé vydaje z hlediska €asu musi byt vynaloZeny nejdfive v den registrace
zadosti (registrace zadosti probéhne maximalné do 2 dnd od podani zadosti na
P- CRR), s vyjimkou vydajli na projektovou dokumentaci nebo objemovou studii,
investicni zamér a vSechny v investicnim zaméru pfedepsané nalezitosti, jsou-li
zpracovany dodavatelskym zplsobem (tedy vSechny vydaje, které tvofi soucast
vstupni ceny pofizovaného majetku, které jsou predepsany vyzvou, stavebnim
zakonem, pfipadné prislusSnym stavebnim ufadem, nebo projektantem), spravni
poplatky hrazené ve stavebnim fizeni, pofizeni nemovitosti a pozemku. VSechny
vySe uvedené vydaje jsou zpusobilé od 1. ledna 2008.
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Z hlediska obecného vymezeni zpulsobilosti musi vydaje byt pfiméfené (musi
odpovidat cenam v misté a C&ase obvyklym) a byt vynalozeny v souladu
S nasledujicimi principy:

e hospodarnosti (minimalizace vydaju pfi respektovani cil projektu),

e UcCelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),

o efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).

Dale musi zpusobilé vydaje splfiovat zejména nasledujici podminky:

e musi byt vynaloZeny v souladu s cili programu a pfislusné oblasti intervence
a musi bezprostfedné souviset s realizaci projektu,

e nesmi prekracovat maximalni limity uvedené v PfiruCce pro Zzadatele
a pfijemce,

e musi byt fadné dolozeny priikaznymi doklady,

e investiCni vydaje se museji vztahovat k zajisténi zdzemi a vybaveni pro
poskytovani agend Sluzeb zaméstnanosti,

e pfilemce musi pfi realizaci projektu zamezit dvojimu financovani z vefejnych
zdroju dal$iho dotacniho titulu nebo programu,

e pfilemce nesmi na hrazeni zpuUsobilého vydaje pfi realizaci projektu Cerpat
dotaci z zadného jiného operacniho programu ani jinych prostfedkd krytych
z rozpoctu EU, finanénich mechanizmd Evropského hospodarského prostoru /
Norska a Programu Svycarsko-Ceské spoluprace nebo nastroji financéniho
inzenyrstvi.

Kazdy zpusobily vydaj (patficné dolozeny prukaznymi ucetnimi & danovymi
doklady) Ize uplatnit pouze jedenkrat, tzn. Ze vydaj, na ktery se vztahuji pfiznané
finan¢ni prostfedky, se nesmi uplatnit v jiném programu, ktery by byl financovan
z vefejnych zdroja.

Realizace projektu v oblasti intervence 3.3 c) IOP vytvofi technické/infrastrukturni
podminky pro realizaci projektl oblasti podpory 2.2 Modernizace instituci a zavedeni
systému kvality sluzeb zaméstnanosti a jejich rozvoj Operacniho programu Lidské
zdroje a zaméstnanost. Neni proto umoznéno krizové financovani z ERDF
(Evropsky fond pro regionalni rozvoj).

Zpusobilé vydaje v &lenéni dle vyhlasky Ministerstva financi CR ¢&. 357/2009 Sb. , o
rozpoctove skladbée, v plathém znéni jsou:

e pofizeni a technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku (polozky
rozpoctové skladby 6121, 6122, 6125, 6130), upozornéni: vydaje na technické
zhodnoceni jsou zpUsobilé pouze v pfipadé, Ze je Zzadatel vyhradnim
vlastnikem objektu,

e pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku (polozky rozpodtové skladby
6111),

e pofizeni dlouhodobého drobného hmotného a nehmotného majetku (polozky
rozpoctove skladby 5137, 5172),

e opravy a udrzovani — pouze sadové uprav (poloZka rozpoctove skladby 5171),
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e vydaje na nakup sluzeb souvisejicich s pofizenim tohoto dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku, tedy sluZeb tvoficich soucast ocenéni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a nakladd na zaskoleni
pracovniku (polozky rozpoctové skladby 5169, 6122, 6125, 6111),

e vydaje na nakup sluzeb projektového manazera, maximalni uznatelny vydaj
¢ini 45 000,- K& mésicné (polozky rozpoctove skladby 5169),

e vydaje na propagacni opatfeni, které byly vynaloZeny v pfimé vazbé na
projekt a v souvislosti s pozadavky uvedenymi v Pravidlech pro provadéni
informacnich a propagacnich opatfeni v maximalni vysi do 150 000,- K¢&
(polozky rozpoctové skladby 5137, 5139, 5169, 6121),

e dan z pfidané hodnoty u neplatcti DPH,

e dan z pfidané hodnoty platcd DPH, pokud neuplatriuji narok na odpocet dané
na vstupu.

Nakup pozemku podléha rezimu stanovenému v Pravidlech zplsobilych vydaji pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na
programové obdobi 2007 — 2013. Zplsobilym vydajem je pofizovaci cena,
maximalné v8ak do vySe odhadni ceny pozemku stanovené znaleckym posudkem
podle platné vyhlasky k zakonu €. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Zpusobilym vydajem je vzdy niz§i cena pfi srovnani ceny
vyhlaskové a ceny trzni (obvyklé). Znalecky posudek nesmi byt starSi nez 6 mésicu
pred datem Registrace akce. Naklady na nakup pozemku jsou zpUsobilé maximalné
do vySe 10% celkovych zpusobilych vydaja na projekt.

Zaroven plati podminka, Ze souCasny nebo néktery z pfedchazejicich vlastnikud
pozemku neobdrzel v poslednich péti letech pfed Registraci Zadosti (registrace
probéhne max. do 2 pracovnich dnl od podani zadosti na P-CRR) dotaci z vefejnych
zdroju na nakup daného pozemku.

Nakup staveb podléha rezimu stanovenému v Pravidlech zpUsobilych vydaji pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na
programové obdobi 2007 — 2013. Zpusobilym vydajem je pofizovaci cena,
maximalné v8ak do vySe odhadni ceny nemovitosti stanovené znaleckym posudkem
podle platné vyhlasky k zakonu ¢&. 151/1997 Sb., o ocefovani majetku, ve znéni
pozdéjSich pFedpisu. Zpusobilym vydajem je vzdy niz§i cena pfi srovnani ceny
vyhlaskové a ceny trzni (obvyklé). Znalecky posudek nesmi byt starSi nez 6 mésicl
pfed datem Registrace akce.

Zaroven plati podminka, Ze souCasny nebo néktery z predchazejicich vlastniku
stavby neobdrzel v poslednich péti letech pfed Registraci zadosti (registrace
probéhne max. do 2 pracovnich dnl od podani zadosti na P-CRR) dotaci z vefejnych

zdroju na nakup dané stavby.
Nakup pouzitého zarizeni u aktivity 3.3 c) je nezpusobily vydaj.

Podil nakladd pfipravy a zabezpedeni stavebni &asti projektu nesmi presahnout
10 % z celkovych nakladd projektu.
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Zpusobilymi vydaji nejsou zejména:

e Uroky z uvérd,

e DPH, pokud pfijemce uplatiiuje narok na odpoCet na vstupu. Pokud u
organizace existuje dvoji reZzim (Cast aktivit nepodiéha zdanéni a ¢ast ano),
musi pfijemce rozhodnout, zda navrhovany projekt spada pod aktivity
podléhajici rezimu dané z pfidané hodnoty s narokem na odpocet nebo pod
aktivity, kde dan neni uplatriovana,

e splatky pujcek a uverdq,

e sankce a penale,

e vydaje na bankovni zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty,
celni a spravni poplatky (s vyjimkou spravnich poplatkll hrazenych ve
stavebnim fizeni),

e vydaje na mzdy, platy, nahrady mezd a platud, ostatni osobni naklady, povinné
pojistné hrazené zaméstnavatelem,

e vydaje na spotfebu energii a ostatni provozni naklady,

e vydaje na nakup sluzeb (s vyjimkou sluzeb souvisejicich s pofizenim
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, tedy sluzeb tvoficich
soucast ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, nakladi
na zaSkoleni pracovnikl a vydaji na nakup sluzeb projektového manazera),

e technické zhodnoceni staveb, pokud stavba a pozemek, na kterém je stavba
umisténa, nejsou ve vyhradnim vlastnictvi Zadatele/pFijemce,

e opravy a udrzovani (mimo sadovych uprav),

e odpisy.

V ramci oblasti intervence 3.3 c) jsou stanoveny pfipustné vyse celkovych
zpusobilych vydaja na jeden projekt takto:

e minimalni pfipustna vyse.................. 5 000 000 K¢&

e maximalni pfipustna vySe................ 30 000 000 K¢.

VSechny projekty museji byt dokonéeny nejpozdéji do 30. 6. 2015.

Projekty musi byt dokon&eny nejpozdéji do 18 mésicu po podpisu smlouvy se
zhotovitelem stavby a nesmi byt ukon&eny pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.
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Popis polozek rozpocétové skladby a zpUisobilych vydaju

PoloZka rozpoctové

skladby (vyhlaska ¢&.
Typ y (vy

o 323/2002 Sb., 0 Cislo a popis fadku
wdaie rozpoctove skladbé, ve IS EDS/SMVS
yaay znéni pozdéjsich
predpistl)
6111 Programoye 6130 Naklady pofizeni programového vybaveni -

Q5 vybaveni porizeni software s dobou pouzitelnosti delsi nez
8 :é 2 Jeden rok a vstupni cenou nad 60 tis. KC.
;GE‘J '§ ° hl 6131 Naklady obnovy programového vybaveni -
an < _g g technické zhodnoceni software. Technické

o9 zhodnoceni v thrnu za rok pod

©

60 tis. K& nebude ucetni jednotka uplatriovat jako
vydaj (viz § 32a, odst. 6 DZP).

6121 | Budovy, haly a 6010 | Naklady dokumentace k registraci projektu -
stavby naklady na studie, zpracovani investi¢nich
zamérda.

6011 | Naklady dokumentace projektu - projektova
dokumentace ve vS8ech stupnich, staticky
posudek, architektonicky navrh.

6012 | Naklady Fizeni pfipravy a realizace projektu -
Technicky dozor investora, koordinator BOZP na
stavbé.

6013 Naklady na vykupy nemovitého majetku - budova
a stavby podmiriujici novou vystavbu, véetné
demolic. Vykup pozemku, na kterém bude stavba.
Cena nepresahne 10% celkovych zpusobilych
vydaju projektu.

6014 Naklady inZzenyrské innosti projektu - inZenyrska
¢innost pro ziskani uzemniho rozhodnuti, pro
ziskani stavebniho povoleni, béhem provadéni
stavby a pri zkusebnim provozu stavby.

6019 | Jiné naklady pfipravy a zabezpeceni projektu -
autorsky dozor, archeologicky a stavebné
historicky prizkum, znalecky posudek,
koordinator projektu (projektovy manazer),
spravni poplatky ve stavebnim a tzemnim fizeni,
energeticky audit, naklady na zajiSténi
vybérovych Fizeni

Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku

6090 Naklady pofizeni stavebnich objektd - pofizeni
novych staveb, tzn. vystavba objektu, véetné
terénnich uprav, venkovnich komunikaci a
inzenyrskych siti (soucasti pofizovaci ceny jsou i
naklady na pfipadnou demolici plivodniho
objektu, pfipadné propagacni opatfeni, ktera
budou soucasti objektu).

6091 Naklady obnovy stavebnich objektd - technické
zhodnoceni budov, tzn. vydaje na dokonéené
néstavby, pristavby a stavebni tpravy,
rekonstrukce a modernizace objektu (pfipadné
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propagacni opatfeni, ktera budou soucasti
objektu).

6094

Naklady pofizeni provoznich soubord jinych nez
ICT - soubory movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim, se vstupni
cenou vy3Si nez 40 tis. K&, provozné-technické
funkce ma delSi neZ jeden rok.

6095

Naklady obnovy provoznich soubor( jinych nez
ICT - technické zhodnoceni soubort majetku
jinych neZ ICT.

6096

Naklady na zajisténi dodavek energii - smlouvy o
budoucim zajisténi dodavek, rezervaci prikonu
energie.

6097

Naklady uplatného pfevodu nemovitého majetku -
budovy a stavby nepodmiriujici novou vystavbu,
ale uréené pfimo k realizaci pfedmétu projektu.

6151

Odvody a poplatky za odnéti zemédélské a lesni
pudy — spravni poplatek za vynéti pudy ze ZPF a
lesniho fondu.

6153

Naklady uplatného prevodu budov a staveb -
cena je stanovena podle zakona ¢. 151/1997 Sb.,
o oceriovani majetku. Vyuzito zejména pro
objekty uréené k nasledné upravé Ci rekonstrukci.

6122

Stroje, pfistroje 6114

a zarizeni

Naklady pofizeni strojd, pfistroju a zafizeni jinych
nez ICT - movité véci se vstupni cenou vyssi nez
40 tis., s provozné-technickymi funkcemi delSimi

nez jeden rok jinych nez ICT.

6115

Naklady obnovy stroju, pristroji a zafizeni jinych
nez ICT - technické zhodnoceni DHM charakteru
jiného nez ICT bez ohledu na vyS$i nakladd.
Technické zhodnoceni v Ghrnu za rok pod 40 tis.
K¢ nebude ucetni jednotka uplatriovat jako vydaj
(viz § 33 DZP).

6125

Vypocetni
technika

6092

Naklady pofizeni provoznich souboru ICT -
soubory movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim, se vstupni
cenou vySSi nez 40 tis., s provozné-technickymi
funkcemi del$imi nez jeden rok charakteru ICT.

6093

Naklady obnovy provoznich souborl ICT -
technické zhodnoceni soubor(i majetku
charakteru ICT.

6112

Naklady pofizeni strojll, pfistroju a zarizeni ICT -
movité se vstupni cenou vy3$si nez 40 tis., s
provozné-technickymi funkcemi delSimi nez jeden
rok charakteru ICT.

6113

Naklady obnovy stroju, pfistroju a zafizeni ICT -
technické zhodnoceni DHM charakteru ICT bez
ohledu na vysi nakladu. Technické zhodnoceni
v Uhrnu za rok pod 40 tis. K¢ nebude tcetni
jednotka uplatriovat jako vydaj (viz § 33 DZP).

6130

Pozemky

6152

Naklady uplatného prevodu pozemku - porizovaci
cena pozemku muze byt zapoctena do vySe 10%
celkovych zpusobilych vydaji projektu. Cena je
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stanovena podle zakona ¢. 151/1997 Sb.,
0 oceriovani majetku.
5137 | Drobny hmotny | 5112 | Naklady pofizeni stroju, pfistroji a zafizeni ICT -
Qw5 dlouhodoby pofizeni majetku s pofizovaci cenou do 40 tis. K&
v Q % majetek a doba pouZitelnosti delSi neZ jeden rok.
Se T 5114 | Naklady potizeni stroju, pfistroju a zafizeni jinych
S5 (S neZ ICT - pofizeni jiného majetku nezZ ICT (véetné
S E 2 nabytku) s pofizovaci cenou do 40 tis. K¢ a doba
% 'g ‘0 pouZitelnosti delSi neZ jeden rok.
ol 5172 Programové 5130 | Naklady pofizeni programového vybaveni -
85 E vybaveni vydaje na nakup softwaru a jinych pocitacovych
;g o® programdl, jsou-li pofizovany jako nehmotny
ao* majetek v pofizovaci cené do 60 tis. K¢ a doba
pouZitelnosti del$i neZ jeden rok.
5139 Nakup 5050 | Naklady na nakup materialu (bez dlouhodobého
materialu jinde hmotného majetku) - naklady na nakup materialu
nezarazeny Jen na zajisténi publicity.
5171 Opravy a 5090 | Casti stavebnich objektd, které nemaii charakter
udrzovani dlouhodobého hmotného majetku — napf. sadové
Upravy
5019 | Jiné naklady pfipravy a zabezpeceni projektu —
projektovy manaZer.
5169 Nakup 5078 | Naklady na sluzby ostatni vySe neuvedené —
ostatnich naklady na publicitu.
sluzeb

2.9 VEREJNA PODPORA

Vefejna podpora v ramci oblasti intervence 3.3 ¢) IOP nebude poskytovana.

2.10

PRIJMY PROJEKTU

Informaéné-vzdélavaci stfedisko nesmi v referenénim obdobi generovat zadné
pfijmy, tzn. neni dovoleno poskytovani sluzeb za uplatu nebo pronajem strfediska
dalSimu subjektu, a to ani v pfipadé, Ze by vySe najmu odpovidala provoznim

nakladdm.
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2.11 RIzIKA PROJEKTU

U kazdého projektu je tfeba, aby zadatel posoudil i jeho mozna rizika a zpusoby
odstranéni, zmirnéni dopadu téchto rizik na realizaci projektu. Zadatel by si mél
oveéfit, zda jsou predpoklady pro uspéch projektu postaveny na realném zakladé. Je
pfitom nutné identifikovat predevSim takova rizika pradbéhu realizace, ktera lze
alespon cCastecné eliminovat nebo u nichz je mozné urcit varianty jejich feSeni. Je
potfeba zduraznit, Ze zadny projekt neni bez rizik, proto je u kazdého projektu vzdy
nutné posoudit miru pfipadnych rizik a jejich vlivu na ohrozZeni cil( projektu.

Priklady moznych rizik projektu:
e prodlouzeni doby realizace nékteré =z cCinnosti (resp. nedodrZzeni

harmonogramu),

zmény realiza¢niho tymu (napf. odstoupeni manaZzera projektu),

nedostatek specializovanych dodavatelu,

rizika spojena s vykonem organu stavebniho fizeni,

odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazkl plynoucich z uzaviené smlouvy

o partnerstvi,

e problémy s nedostatkem financi ve vztahu k nezpUsobilym vydajam projektu
apod.,

e obvykla rizika pfi realizaci staveb/ rekonstrukci (klimatické podminky,
nepfredvidatelné okolnosti, atd.)

Identifikace moznych rizik, promys$leni formy jejich eliminace a zvladnuti nasledkd
mohou pfFijemcum podpory vyrazné pomoci v procesu fizeni projektu a pfi fizeni
projektového tymu. Do projektové Zadosti je nutné uvést mozna rizika a jejich
pfipravenost k eliminaci.

2.12 HORIZONTALNI TEMATA

Specifikem projektu, které se uchazeji o podporu z ERDF, je jejich vazba na prioritni
témata EU. Pro obdobi 2007 — 2013 si EU vytycila nasledujici dvé tzv. horizontalni
témata: rovné prilezitosti a udrzitelny rozvoj. Projekty nemaji negativni vliv na zadné
z horizontalnich témat I0P.

2.12.1 ROVNE PRILEZITOSTI

V souladu s prfisluSnym nafizenim a v zavislosti na charakteru podporované aktivity
je nutné pfi realizaci projektt zajistit podporu rovnosti pohlavi a taktéz zohledriovat
rovnost pfilezitosti z hlediska rasového a etnického puvodu, zdravotniho postiZent,
véku, nabozenského a svétového nazoru a sexualni orientace.
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V zadosti musi byt popsan vliv projektu na rovné pfileZitosti a musi v ni byt uvedeny
aktivity s dopadem na rovnost pfilezitosti, které Zadatel o podporu planuje v ramci
daného projektu. Obecné nafizeni ke strukturalnim fonddm v &l. 16 zdudrazruje
zohlednéni pFistupnosti pro osoby se zdravotnim postizenim.

Projekty musi byt vzdy kladné k problematice rovnosti pohlavi a rovnych pfilezitosti.

2.12.2 UDRZITELNY ROZVOJ

Pojem ,udrzitelny rozvoj“ je pro ucely sledovani vyuziti ERDF zuZen na dimenzi
Zivotniho prostfedi a jeho ochrany (nezahrnuje dimenzi socialni ani ekonomickou).
Stanovisko dotéeného organu (napf. pfisluSného odboru Zivotniho prostfedi) je
soucasti stavebniho fizeni. Musi byt stanoveno, jakou vazbu ma projekt na takto
vymezené téma udrzitelného rozvoje.

Projekty musi mit pozitivni, pfip. neutralni vliv na Zivotni prostfedi, napf. zatepleni
budov pfispéje k snizeni energetické narocnosti.

P¥i realizaci nesmi dochazet k negativnimu vlivu na Zivotni prostfedi, vodnich zdroju
a ohrozeni zdravi osob. Novostavby/rekonstrukce musi byt realizovany v souladu
s pozadavky a podminkami stanovenymi platnymi pravnimi pfedpisy a normami
CSN. Do projektové zadosti je vhodné uvést napt. zatepleni budovy, nova okna
(snizeni energetické naro€nosti) a manipulace s odpady.

2.13 INTEGROVANY PLAN ROZVOJE MESTA

V pfipadé, ze budou predlozeny projekty, které jsou soucasti schvaleného
Integrovaného planu rozvoje mésta (IPRM), obdrzi bonifikaci 10% z celkového
dosazeného poctu bodu v hodnoceni ve smyslu bodu Il a Ill/2 a, b usneseni viady ¢.
883/2007 k hlavnim zasadam pro pfipravu, schvalovani a hodnoceni Integrovaného
planu rozvoje mésta. Pokud je podavany projekt soucasti IPRM, musi byt tato
skute€nost dolozena (Potvrzeni o zafazeni mésta do IPRM v Pfiloze €. 19).

2.14 MONITOROVACI INDIKATORY

Zadatel je povinen zavazat se k napInéni monitorovacich indikatord, jejichz hodnoty,
které planuje realizaci projektu dosahnout, uvede v projektové zadosti. Tyto hodnoty
pak budou uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich naplnéni bude pro
pfijemce zavazné.

Indikatory se vykazuji na urovni kazdého podporeného projektu. Aby se data mohla
souhrnné& dale vykazovat na urovni IOP jako celku (i na urovni CR jakoZzto prijemce
podpory ze strukturalnich fondl EU), je nezbytné respektovat jednotné vymezeni
monitorovacich indikatora.
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Nejpozdéji pfi podani zavérecné monitorovaci zpravy je prijemce povinen predloZit
naplnéni indikatoru vystupu, ktery musi byt naplnén od ukonceni realizace projektu.
U indikatoru vysledku (PocCet podpofenych osob prostfednictvim vybudovanych
informacné-vzdélavacich stfedisek) bude naplnéni indikatoru ke dni udrzitelnosti (tzn.
5 let od ukonceni projektu). Dulezité je, aby se vykazovany indikator opiral
o prukaznou evidenci vedenou pfijemcem.

Zadatel je povinen se zavazat k naplnéni jednoho indikatoru vysledku a jednoho
indikatoru vystupu. Hodnoty indikativnich cild jednotlivych indikatora jsou
uvadény za cely program. Zadatel v projektu uvede skutedné hodnoty, které
planuje realizaci dosahnout. Tyto hodnoty pak budou uvedeny v Rozhodnuti a jejich
naplnéni bude pro pfijemce zavazné.

Nesplnéni stanovenych indikatort projektu muze mit charakter poruseni rozpoctové
kazné a mit za nasledek finan¢ni sankce ze strany MPSV, pfipadné finan¢niho
Ufadu. V takovém pfipadé tvori sankce 100% ziskanych finan€nich prostfedku, coz
bude podrobné stanoveno v Podminkach k Rozhodnuti.

Preplnéni stanovenych hodnot monitorovacich indikator( projektu neni v rozporu s
pravidly vyzvy. PFijemce neni povinen pfeplnéni hodnot monitorovacich indikatort
oznamovat MPSV.

Indikatory a jejich kvantifikace:

Indikator vystupu

Kod Indikator Mérna | Zdroj | Hodnot | Indikativ. cil
nar. jednotk a 2005 2015 - Cil
Ciselnik a Konvergence

u
074533 | Pocet nové vybudovanych | Pocet RO 0 2
informacné-vzdélavacich IOP
stfedisek SZ (3.3 c)

Vysvétlujici popis indikatoru:

Pocet nové vybudovanych informac¢né-vzdélavacich stredisek — pocCet nové
vybudovanych informacné-vzdélavacich stfedisek, ktera poskytuji vdem ob&anum
komplexni informace o vzdélavacich aktivitach v regionu a ktera pfipadné podpurné
zajistuji vzdélavaci aktivity.

Priklad:
Rekonstrukce i vystavba nové budovy
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Pocatecni hodnota = vzdy O

Cilova hodnota = vzdy 1

Datum cilové hodnoty = termin uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace =
termin ukonceni realizace akce

Pozn. Pocateéni hodnota je vzdy nulova, i pokud se jedna o rekonstrukci.

Indikator vysledku

Kéd nar. Indikator Mérna Zdroj | Hodnota | Indikativni cil
Ciselnik jednotka 2005 2015 - Cil

u Konvergence

074515 Pocet podporenych osob Pocet RO 0
prostfednictvim vybudovanych IOP 7000
informacné-vzdélavacich
stfedisek
(3.3¢)

Vysvétlujici popis indikatoru:

Pocet podporenych osob prostiednictvim vybudovanych informacéné-
vzdélavacich stredisek — pocet osob, kterym byla v ramci informa¢né-vzdélavacich
stfedisek poskytnuta informace Ci které byly proSkoleny prostfednictvim téchto
stfedisek.

Priklad:
Rekonstrukce i vystavba nové budovy

Pocatec¢ni hodnota vzdy 0

Cilova hodnota cilovou hodnotu bude pfijemce vykazovat dle evidence
z dochazkoveého systému, vyvolavaciho systému atd.

Datum cilové hodnoty = termin uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace =
datum terminu udrzitelnosti (5 let po ukon&eni realizace projektu). Tzn. pFijemce
napliiuje planovanou hodnotu indikatoru od konce realizace do konce doby
udrzitelnosti.

Vykazovani monitorovacich indikatort

a) Prubézné informovani o napliovani monitorovacich indikatort

PFijemce informuje o pribé&zném naplfiovani monitorovacich indikator v ramci
Etapové monitorovaci zpravy/Zavére¢né monitorovaci zpravy/Hlaseni o pokroku.

Strana 22 z 73

Cislo revize:0

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0




OPERACNI o * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

* 4 K

v * X x %
II INTEGROVANY * *; EVROPSKA UNIE

PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

3 ADMINISTRACE PROJEKTOVYCH ZADOSTI

3.1 PROJEKTOVA ZADOST IOP 3.3

3.1.1 ELEKTRONICKY FORMULAR

Projektova zadost IOP 3.3 c) musi byt zpracovana v on-line elektronickém formulafi
systému Benefit7. Zadost musi byt zpracovana v eském jazyce.

Udaje z tohoto formulafe jsou uloZeny na vzdaleném serveru, ktery spravuje Ridici
organ IOP, tedy MMR. Tato data jsou chranéna pfihlaSovacim jménem a heslem
proti pfistupu tfetich osob.

Podrobny navod, jak pracovat s elektronickym formulafem sytému Benefit 7 je
v Priloze €. 2 Navod k vypInéni elektronické projektové zadosti Benefit 7. Soucasti
softwaru je i napovéda programu Benefit 7. Zadatel ma také k dispozici helpline.

Vypracovana a finalné ulozena zadost musi byt zpracovana tak, aby splfiovala
veskeré nalezitosti vyzvy k predkladani projektu a této pfirucky.

3.1.2 VYZVA K PREDKLADANi PROJEKTU

Projektové zadosti budou pfijimany formou kontinualni vyzvy k predkladani projekta
(vyzva s pribéznym pfFijmem Zzadosti). Projektové Zadosti bude mozné predkladat
prubézné az do ukonc&eni pfijmu projektu.

O ukon¢eni vyzvy budou Zadatelé informovani min. 20 pracovnich dni pfed terminem
ukonceni vyzvy na nize uvedenych internetovych strankach.

Vyhlaseni vyzvy bude zverejnéno:

e na internetovych strankach MPSV, www.mpsv.cz (sekce MPSV/Evropska
Unie/lntegrovany operacni program/3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti:
WWwW.mpsv.cz/cs/5497),

e na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz (sekce Tematické
operacni programy/Integrovany operacni program/Akce: www.strukturalni-
fondy.cz/iop/3-3),

e na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz v aplikaci pro
vyhledavani — s nazvem ,Privodce podporami®,

e na internetovych strankach Centra pro regionalni rozvoj CR: www.crr.cz.

V textu vyzvy naleznete zejména informace o:
e finanéni alokaci,
e podporované prioritni ose,
e podporované oblasti intervence a aktivité,

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0 Cislo revize:0 Strana 23 z 73



http://www.mpsv.cz/
http://www.strukturalni-fondy.cz/
http://www.strukturalni-fondy.cz/iop/3-3
http://www.strukturalni-fondy.cz/iop/3-3
http://www.strukturalni-fondy.cz/
http://www.crr.cz/

OPERACNI * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

y * 2
II INTEGROVANY 2 EVROPSKA UNIE
PROGRAM LA SANCE PRO VAS ROZVOJ

typech projektd,

opravnénych Zadatelich,

vymezeném uzemi podpory,

formé a vySi podpory, struktufe financovani,
zpusobilych vydajich a jejich Casové zpUsobilosti,
kritériich pro poskytnuti dotace,

pfijmech projektu,

dobé trvani projektu,

konci doby realizace projektu,

pravidlech zadavani zakazek,

misté a Case pro predkladani zadosti,
kontaktnim misté pro podavani informaci,
adrese webové Zadosti,

webové adrese PFirucky pro Zadatele a pfijemce.

3.1.3 POSKYTOVANI INFORMACi ZADATELUM

Projektové zaméry budou s zadateli konzultovat pracovnici MPSV, dotazy na
technické zpracovani projektové Zadosti v informaénim systému Benefit 7 budou
zodpovidat pracovnici Centra pro regionalni rozvoj (dale jen CRR). Zaroven
doporuCujeme s pracovniky mistné pfislusné pobocky CRR (dale jen P-CRR)
konzultovat planovana vybérova Fizeni.

Rozdéleni gesci MPSV a CRR pfi administraci projektd IOP naleznete na
internetovych strankach MPSV.
(http:/mwww.mpsv.cz/files/clanky/13455/Gesce_|IOP.pdf).

Dotazy Zzadatell budou zodpovézeny na:
e e-mailové adrese: zamestnanostlOP@mpsv.cz

e postovni adrese: Ministerstvo prace a socialnich véci CR
Odbor implementace fondu EU,
Oddéleni realizace program( — zaméstnanost,
Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2

e kontaktnim misté: Ministerstvo prace a socialnich véci
Odbor implementace fondu EU,
Oddéleni realizace programl — zaméstnanost,
Podskalska 19, 128 00 Praha 2.

P-CRR — Seznam kontaktnich mist a pracovniku, ktefi budou poskytovat konzultace,
je uveden v pfiloze (Pfiloha €. 1 - Seznam kontaktnich mist). Pfijemce pFedklada
podklady na mistné pfislusnou pobo¢ku CRR dle NUTSII.
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Pracovnici kontaktnich mist budou zodpovidat dotazy vztahujici se k realizaci 10P,
ale nemohou za Zadatele/pfijemce zpracovavat projektovou zadost nebo nékteré
z povinnych pfiloh &i vypracovavat zadavaci dokumentaci k vybé&rovym/zadavacim
fizenim, hlaSeni o pokroku, etapovou/zavérenou monitorovaci zpravu vcetné
zadosti o platbu a hlaseni o udrzitelnosti projektu. Tento pfistup je zastavan z dlivodu
zamezeni mozného zvyhodhovani nékterych Zadateld nebo mozného konfliktu
zajmu.

Doporueni zadateldm: Vyuzivejte oficialni informaéni mista pro Zadatele
a konzultujte svoje zaméry. Konzultacemi projektu se muzete vyhnout pfipadnym
problémum v budoucnosti a vyvarovat se nékterych chyb.

3.2 FORMA A ZzPUSOB PODANIi PROJEKTOVE ZADOSTI

3.2.1 FORMA PROJEKTOVE ZADOSTI

Projektova zadost (dale jen ,Zadost“) musi byt zpracovana v elektronické formé v IS
Benefit7. Postup pro zpracovani elektronické Zzadosti je podrobné uveden v PFiloze €.
2 Navod k vyplnéni elektronické projektové Zadosti Benefit 7.

Upozornéni: Informaéni systém Benefit7 je pravidelné aktualizovan. Zmény
naleznou zadatelé na strankach http://www.strukturalni-fondy.cz/iop/pro-zadatele v
zalozZce Benefit7.

Zadost musi byt odevzdana jedenkrat v tist&né podobé, kterou musi podepsat
statutarni zastupce zadatele nebo jim ufedné povéfena osoba a jedenkrat
v elektronické podobé na CD/DVD. Elektronicky nosi¢ musi byt zajistén proti pfepisu
a manipulaci. Tisténa i elektronicka verze zadosti musi byt totozna, pokud jde
0 obsah zadosti a poCet i obsah uvedenych pfiloh.

K Zadosti museji byt pfilozeny vSechny povinné prilohy, a to jak v tisténé, tak v
elektronické podobé.

Projektova zadost musi byt pevné spojena, to je seSita v levém hornim rohu a sesiti
musi byt oboustranné prelepeno pres hibet Zadosti paskou nebo jinym obdobnym
zpusobem zamezujicim neopravnénému nakladani s zadosti. Paska musi byt
oznaCena podpisem a razitkem Zadatele na prvni a posledni strané. Za pevné
spojeni je povazovana i krouzkova vazba Ci vazba do hibetu zabezpeCena proti
manipulaci.

Kromé zadosti pfedlozi zadatel jeSté dvakrat prvni a druhou stranu projektove
zadosti. Tj. vytiskne jesté dvakrat stranku €. 1 a €. 2 projektové zadosti nebo tyto
stranky dvakrat okopiruje. Tyto kopie budou slouzit jako pfedavaci protokol pro
prevzeti zadosti pfislusnou P-CRR.
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Povinné pfilohy predkladané spoleéné s Zadosti o podporu:

1. Seznam pfriloh
Seznam pfiloh se vypliiuje pfimo v IS Benefit7 (tj. nikoliv v ramci samostatné prilohy
k projektové Zzadosti o podporu). Po vyplnéni jej musi zadatel vytisknout a zaloZit jako
samostatnou pfilohu.

2. Doklady o pravni subjektivité
Kraje a obce dokladaji pravni subjektivitu ufedné overenou kopii dokladu
o pfidéleni IC. PFispévkové organizace dokladaji ufedné ovéfenou kopii zfizovaci
listiny.

3. Investi¢ni zamér
Investicni zamér musi poskytovat Udaje o celé pozadované Castce prostiedkd, nikoliv
pouze na jeji €ast Ci etapu. Investicni zamér je originalem.

Investi¢ni zamér je dle charakteru zpracovan podle nasledujicich osnov:

|. Pro stavebni akci musi investi¢ni zamér vécné a funkéné vymezit a zddvodnit
stavbu, urcit asovy prubéh pfipravy a realizace vystavby a vzdy bude obsahovat:

a. vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah provadénych
praci a zdGvodnujici soulad akce s cili oblasti intervence,

b. vyhodnoceni jeji efektivnosti v rozsahu

» vyéisleni nakladd na m? nebo m® pofizované kapacity véetné
porovnani s primérnymi naklady za dané cCasové obdobi
stanovovanymi URS Praha, a.s., pfipadné vyé&isleni nakladi na
1 uzivatele,

= porovnavanim s jinym zpusobem feSeni potieb,

c. pozadavky na stavebné technické fresSeni stavby, pozadavky na
urbanistické a architektonické feseni,

d. souhrnné pozadavky na plochy a prostory, vychazejici ze
zdokumentovanych potieb,

e. uzemné technické podminky pro pfipravu Uzemi, v€etné napojeni na
rozvodné a komunikacéni sité a kanalizaci, napojeni na dopravni
infrastrukturu®,

f. zadbor zemédélského pudniho fondu a pozemk plnicich funkci lesa,

g. pozadavky na vykup pozemklu nebo staveb a budov podmiriujicich
vystavbu,

1\ rozsahu Prilohy €. 1 k vyhlasce €. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb, pismeno B. Souhrnna
technicka zprava
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h. majetkopravni vztahy dolozené vypisem z katastru nemovitosti a snimkem
pozemkové mapy ne starSim nez 3 meésice. Neni-li pozemek/budova
v majetku Zadatele, je nutné investiéni zamér na stavebni akci rozsifit
o body, které jsou v investi€nim zaméru pro akci charakteru nakupu
nemovitosti,

I. dalSi vyvolané finanéni potreby, vzniknou-li realizaci akce, a zdroje jejich
uhrady (vybaveni budovy drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem, dalSi
dostavba, rekonstrukce apod.),

j- pozadavky na zabezpec€eni budouciho provozu a zdroje jejich uhrady,

k. vykresy a schémata:

= pudorysy jednotlivych podlazi, vzdy minimalné 1 fez,

= u projektu s celkovymi naklady nad 10 mil. KE — doporuCujeme
studii/investiéni zamér zpracované projektantem opravnénym provadét
projektové prace, prehlednou situaci oblasti s uvedenim mista realizace
akce a s vyznacenim SirSich vztah( akce k okoli (napojeni na rozvodné
a komunika¢ni sité a kanalizaci, napojeni na dopravni infrastrukturu,
apod.),

|. uakci charakteru modernizace a rekonstrukce s celkovymi zpasobilymi
naklady vyssSimi nez 5 mil. K¢ staticky posudek zpracovany opravnénym
statikem nezavislym na  zpracovateli  projektové  dokumentace
(v opodstatnénych pripadech Ize konzultaci se spravcem programu
vynechat),

U staveb charakteru komplexnich rekonstrukci a modernizaci bude
investiéni zamér také obsahovat:

m. jednoduchou dokumentaci sou€asného stavu s uvedenim planovaného
rozsahu uprav stavebni a technologické c&asti, objemovou studii akce
s propoc¢tem nakladd (v pfipadé zpracované projektové dokumentace
stavebné technické feSeni vCetné vykazu vymér) bude poskytovatel
finan€nich prostfedkl vyzadovat u akci s celkovymi naklady vysSimi nez 20
mil. K¢,

n. technologickou studii akce (soupis stroji a zafizeni).

Il. Pro nestavebni akci, pfedstavujici pofizeni stroji a zafizeni nebo jejich technické
zhodnoceni, musi obsahovat:

a. vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah dodavek a praci,
dale jednoznacné popisujici umisténi pofizovanych stroju a zafizeni,

b. zdivodnéni nezbytnosti akce véetné planované vyuzitelnosti pofizovanych
stroju a zafizeni,

c. vyhodnoceni efektivnosti projektu formou porovnani s jinym zpUsobem
feSeni potfeb s vyclislenim nakladu,

d. technicky popis, vykresy, schémata (technicka zprava, nakres, obrazky,
apod.),

e. dalSi vyvolané finanéni potreby, vzniknou-li realizaci této akce, a zdroje
jejich uhrady.
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lll. Pro akci charakteru nakup nemovitosti (pozemku ¢i objekttl) bude investicni

zamér obsahovat:

a.
b.

vécny popis akce,

stavebné technicky popis vCetné charakteristiky pozemku
a pfedpokladaného vyuZiti,

majetkopravni vztahy doloZzené plathym vypisem z katastru nemovitosti
a snimkem pozemkové mapy ne star§i nez 3 mésice nebo smlouvou
o smlouvé budouci s vypisem z katastru nemovitosti a snimkem pozemkoveé
mapy ne starSim nez 3 mésice,

. ¢estné prohlaseni souCasného vlastnika nemovitosti, ze na nemovitosti

nevaznou zadné dluhy, zavazky a ekologické zatéze,

fotodokumentaci soufasného stavu interiéru a exteriéru nemovitosti
(minimalné 10 snimku),

v pfipadé, Ze prodavajicim je uzemni samospravny celek, bude investicni
zameér doplnén o souhlas zastupitelstva uzemniho samospravného celku
vydany formou usneseni,

. znalecky posudek zpracovany podle vyhlasky, kterou se provadi zakon

€.151/1997 Sb., o ocenovani majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu, pokud je
pfi zpracovani investicniho zaméru jiz k dispozici; znalecky posudek musi byt
pfedloZzen nejpozdéji jako soucast povinnych pfiloh predkladanych k vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

. pisemny doklad o provedeni vybéru z dalSich vhodnych nemovitosti v dané

lokalité, v pfipadé, Zze v dané lokalité nebyla vhodna nemovitost nalezena,
potvrdi toto zadatel formou Cestného prohlaseni,

dalsi vyvolané investice, vzniknou-li realizaci této akce, (zdroje jejich
Uhrady),

Cestné prohlaseni o tom, Ze se nemovitost nenachazi v zatopové oblasti
nebo ze nebyla v pfedchozich dvaceti letech ohrozena zaplavou nebo
zatopou,

energeticky audit nebo prukaz energetické naroCnosti (pokud k budové
existuje) Energeticky audit se dale doklada pouze, je-li povinnost podrobit se
energetickému auditu dle § 9 zakona €. 406/2000 Sb., o hospodareni energii,
ve znéni pozdéjSich predpisu. Vydaje na provedeni energetického auditu tvori
soucast vstupni ceny majetku a jsou v ramci projektu zpuUsobilé. Tyto
dokumenty jsou originalem Ci ufedné ovérenou kopii.

Povinnou pfilohou investi¢éniho zaméru je :

0. Tabulka vypoctu jednotlivych finan&nich limitd (pfiloha €. 4).

4. Povéreni statutarnim organem

Povéreni statutarniho zastupce pro pracovnika odpovédného za administraci
projektu (zejména k podpisu projektové Zzadosti a Prohlaseni pfijemce k Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, povéfeni k podepisovani Monitorovacich zprav véetné Zadosti
o platbu, HlaSeni o pokroku a vyucétovani plateb a povéfeni k podpisu Oznameni
Zadatele/pfiemce o zménach projektu, atd. pokud tyto dokumenty nebude za
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organizaci podepisovat statutarni zastupce). Povéfeni statutdrnim organem muze byt
v tisténé verzi predloZeno jako prosta kopie.

5. Doklad o partnerstvi

Za partnery jsou povazovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do
pfipravné nebo realizacni faze projektu; zplsob zapojeni muze byt materialni,
poskytnuti odbornych sluzeb nebo kombinace vice zpUsobu.

Za doklad o partnerstvi je povazovana smlouva nebo pisemna dohoda s partnery
vymezujici jejich ulohu v projektu, prava a povinnosti. Za CcZinnosti sjednané
v partnerské smlouvé nebo dohodé nesmi byt v ramci projektu poskytnuty zadné
finanéni prostfedky.

Tento doklad Zadatel pfedklada pfi podani Zadosti pouze tehdy, jsou-li do projektu
zahrnuti partnefi. Ti jsou sou€asné uvedeni v elektronické Zadosti Benefit 7.
Doklad o partnerstvi mize byt v tiSténé verzi predlozen jako prosta kopie.

6. Cestné prohlaseni

Pfresny text Cestného prohlaseni se automaticky generuje v zadosti IS Benefit 7. Po
vytisténi zadatel tuto pfilohu podepiSe a zalozi do povinnych pfiloh podle pofradi
uvedeného v seznamu priloh. Cestné prohladeni je v tistdné verzi origindlem.
Elektronicka verze se prfedava po naskenovani vcéetné podpisu statutarniho
zastupce, popf. jim povéfenou osobou.

V Cestném prohlaseni zadatel mj. potvrzuje, ze:

e nema zavazky po Ihaté splatnosti vuci statnim institucim,

e nebyl pravomocné odsouzen pro vymezené trestné Ciny,

e vSechny udaje uvedené v zZadosti a pfilohach jsou pravdive,
e predloZeny projekt je v souladu s legislativou CR a EU,

e souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaja.

Prilohy projektové zadosti:

e predkladaji se v jednom tisténém a jednom elektronickém vyhotoveni,

e je-li to explicitné uvedeno, jsou pfilohy originalem nebo ufedné ovéfenou kopii
(jinak je dostacdujici prosta/ neovérena kopie). U dokumentl pozadovanych pro
posouzeni zadani zakazky, smluv a navrht smluv staci prosté (neovérené)
kopie,

e musi byt oCislovany podle seznamu pfiloh uvedeného v zZadosti Benefit 7
a podle tohoto seznamu sefazené. Pokud pfilohy obsahuji vice nez 1 list,
musi byt listy pevné spojené, to je seSity v levém hornim rohu a sesiti musi byt
oboustranné prelepeno pres hrbet Zadosti paskou nebo jinym obdobnym
zpUsobem zamezujicim neopravnénému nakladani s zadosti. Paska musi byt
oznacena podpisem a razitkem Zadatele na prvni a posledni strané. Za pevné
spojeni je povazovana i krouzkova vazba Ci vazba do hibetu zajisténa proti
manipulaci. PoCet stran pfiloh musi souhlasit s udajem o poctu stran
uvedeném v seznamu pfiloh v zadosti Benefit 7,
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e elektronicka verze musi zcela odpovidat tisténé verzi (tzn. podepsané
dokumenty je nutné naskenovat, stejné tak ostatni originaly ¢i ovéfené kopie),
pozn. Kompletni tisténa projektova dokumentace bude predkladana ve formé
zpracované projektantem,

o predkladaji se bud spole¢né s projektovou zadosti o podporu, nebo ve
specifickych pfipadech nejpozdéji pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (viz povinné pfilohy prfedkladané nejpozdéji pred vydanim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace).

Podle vlastniho uvazeni maze Zadatel pfilozit dalSi pfilohy, o kterych se domniva, ze
vyznamnym zpUsobem doplni uvedené udaje v zadosti. Pfi zpracovavani projektové
zadosti doporuCujeme vhodné vyuzit (a dolozit) informace vyplyvajici z udaju
uvedenych napf. vive:

e oObjemové studii

e pravomocném stavebnim povoleni (pfipadné ohlaseni),

e kalkulace cen projektovych a inZenyrskych praci, zejm. ceny TDI (technicky
dozor investora) k celkovému posouzeni stavby (opét s uvedenim pouzité
metodiky), jednotlivé polozky musi byt rozepsany, nepfipustné jsou
komponenty a soubory,

energetickych auditech, energetickych Stitcich budov,

znaleckych posudcich,

odbornych a statickych posouzenich,

reviznich protokolech, zpravach,

dotaznikovych studiich, analyzach Uradu prace CR &i jinych institucich,
dalSich vhodnych podkladech.

Popisy Ize vhodné doplriovat fotodokumentaci, vyCislenim uspor, porovnanim s jinou
formou postupu, schématy apod.

Povinné prilohy predkladané nejpozdéji pred vydanim Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace:

Pokud budou vybérova fizeni realizovana postupné, bude zadatel prekladat vzdy
relevantni dokumenty ke zrealizovanym vybérovym fizenim (napf. pfi vybéru
dodavatele projektové dokumentace nebudou predlozeny pfilohy uvedené v bodech
BagG).

A. Dokumenty pozadované pro posouzeni zadani zakazky:

e oznameni vybérového fizeni nebo vyzva k podani nabidek, zadavaci
dokumentace je-li k dispozici (dokumentace na stavebni prace obsahuje navic
projektovou dokumentaci pro vybér zhotovitele),

e jmenovani/rozhodnuti zadavatele o slozeni hodnotici komise nebo povéreni
osoby ur€ené pro posuzovani nabidek,

e informace o vybérovém fizeni,
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pozvanky na jednani hodnotici komise,

vSechny obdrZzené nabidky,

zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,

doklad o pfedani Zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,

rozhodnuti statutarnich organt zadavatele o pfidéleni zakazky vybranému
uchazedi,

dopisy zadavatele uchaze¢im,

veskera korespondence zadavatele k zadavacim fizenim,

vysledek vybérového fizeni,

navrh smlouvy s vitéznym uchazecem.

Tyto pfilohy mohou byt dodany v prosté kopii (vyjma projektové dokumentace pro
vybér zhotovitele) a nemusi byt v elektronické podobé (vyjma formularu informace
o vybérovém fizeni a vysledek vybérového Fizeni).

Pokud nebude projektova dokumentace dodana v originale, Zadatel prohlasi, ze
se dodana verze shoduje s origindlem a zaroven, Ze odpovida projektové
dokumentaci schvalené stavebnim urfadem.

B. Projektova dokumentace pro vybér zhotovitele s vykazem vymér v rozsahu
provadéci dokumentace

Projektové dokumentace musi byt pfedlozena v tisténé podobé a na CD. Tisténa
a elektronicka verze projektové dokumentace musi byt shodna. Kompletni tisténa
projektova dokumentace bude predkladana ve formé& zpracované projektantem
a elektronicka verze ve formatu *.dwg, *.dwf, *.pdf, *.doc apod.

Vykaz vymeér zpracovany projektantem a ocenény dle nékteré obecné pouzivané
cenové soustavy (s uvedenim jeho nazvu) vcetné kalkulace cen projek&nich
praci, ceny AD (autorského dozoru) a ceny TDI (technického dozoru investora).
Elektronicka verze vykazu vymeér (v€etné neocenéného vykazu vymér) musi byt
dodana v programu Microsoft Excel, pfipadné jiném kompatibilnim programu.
Vykaz vymér nesmi obsahovat agregované polozky, komplety, soubory apod.,
které nebudou dolozeny podrobnou polozkovou specifikaci. Musi byt pouZito
nékteré z obecné pouzivanych zatfidéni polozek. Pokud bude vykaz vymér
obsahovat agregované polozky, bude vracen k dopracovani.

Tisténa verze vykaz vymeéru, pfip. zpracovaného rozpocCtu musi byt pfedloZzena
v originale a podepsana pfislusnym zaméstnancem odpovédnym Kk podpisu
doty&nych dokumenta.

Zadatel/pFijemce dodava projektovou dokumentaci ihned po jejim zpracovani na
P-CRR a s dostateCnym predstihem pred terminem planovaného vyhlaseni
zakazky, a to z ddavodu provedeni kontroly uplnosti projektové dokumentace
a zpracovani kontrolniho vykazu vymer.

Vydaje za zpracovani doplnéni nebo za prepracovani projektové dokumentace na
zakladé vysledku posouzeni jsou nezpusobilym vydajem.
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C. Aktualizovana vstupni data na formulafich IS EDS v rozsahu S 09 110 az
S 09 160. Formulafe IS EDS podle pfilohy 2 vyhlasky €. 560/2006 Sb., o ucasti
statniho rozpoctu na financovani programu reprodukce majetku v platném znéni
(€. 11/2010 Sb.)P¥i vypliiovani mizete pouzit Navod k vyplnéni formulaii IS EDS
viz. Pfiloha €. 3 b), pro vyplnéni mizete vyuzit formulafe v IS excel viz. PFiloha €.
3a). Popis jednotlivych uznatelnych a neznatelnych fadkd viz. Pfiloha €. 3 c).
Dokument je dodan v origindle s podpisem statutarniho zastupce €i povérené
osoby.

D. Pripadny strukturovany komentar jednotlivé zdlvodhujici kazdé nedodrzeni
upravy/upfesnéni v Registrace akce a Podminkach k Registraci akce
stanovenych:
e hodnot projektovanych parametrd,
e Castek potfeb a zdroji financovani,
e jinych poskytovatelem financnich prostfedkl stanovenych podminek.
Dokument je dodan v origindle s podpisem statutarniho zastupce ¢&i povérené
osoby.

E. Navrhy smlouvy pfipadné jinych smluvnich dokumentl realizace projektu
s vybranym dodavatelem vc€etné vSech pfiloh (napf. poloZzkového rozpoctu,
harmonogramu realizace, platebniho kalendafe). Dokladaji se v prosté kopii.

F. VSechny dosud uzaviené smlouvy nebo objednavky vztahujici se k dané
akci, které doposud nebyly predlozeny.

G.Stavebni povoleni, ohlaseni stavby a uzemni rozhodnuti s vyznacenim
pravni moci je-li relevantni. Dokladaji se v originale &i prosté kopii, pokud jiz
nebyly predlozeny.

H. Fotodokumentaci staveb pfed zahajenim stavby/rekonstrukce.

Statutarni zastupce nebo jim povérena osoba podepisuje tyto dokumenty:
e Zzadost o podporu (Cestné prohlaseni z IS Benefit7),
e povereni statutarnim organem,
e vSechna Cestna prohlaseni,
e dokumentace k zadavacimu fizeni,

e aktualizovana vstupni data na formulafich pfilohy &. 2 vyhlasky ¢. 560/2006
Sh., v platném znéni, o ucasti statniho rozpoc¢tu na financovani programu
reprodukce majetku,

e pfipadné strukturované komentafe zdavodnujici nedodrZeni/Upravy
upfesnéni v Registraci akce nebo Podminkach k Registraci akce.

Pokud podepisuje dokumenty povéfena osoba, je tfeba pfedloZit platné povéreni.
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Upozoriiujeme Zzadatele, Ze poskytnuté pfilohy (ani jejich kopie) nemohou byt
z divodu nutnosti archivace a administrativni narocnosti navraceny zpét.

3.2.2 ZPUSOB PODANIi ZADOSTI

Zadosti v ramci vyzev bude pfijimat P-CRR, ty jsou mistné prislusné podle
mista realizace projektu. Adresy pobo¢ek CRR a kontakty na pracovniky CRR jsou
uvedeny v Pfiloze €. 1.

Na obalku zadosti uvedte:

nazev programu,

Cislo vyzvy,

nazev prioritni osy a oblasti intervence,
nazev podporované aktivity,

nazev projektu,

nazev zadatele a jeho adresu,

text ,Neotvirat®.

NoohswNE

Uvedene naleZitosti 1 - 6 |ze automaticky vygenerovat prostrednictvim IS Benefit 7 —
»otitek na obalku®, ktery Zadatel nalepi na obal, se tiskne jako samostatna posledni
strana po finalizaci projektové zadosti.
ZpUsob doruceni:

e o0sobni doru€eni na pobocky CRR,

e doruceni postou,

e kuryrni Ci jinou podobnou sluzbou.

Rozhodnym okamzikem je doruceni, nikoli odeslani projektové zadosti. Rizika
plynouci ze zvoleného zpusobu doruceni nese zadatel.

Zadosti doruéené po stanoveném datu nebudou prevzaty.

PFi osobnim doru€eni pfijem zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu od
vyhlaseni vyzvy do kone&ného terminu, ktery bude zvefejnén min. 20 pracovnich dn
pred ukonéenim Ihaty pro predkladani projekt(. Zadost Ize osobné predloZit v t&chto
hodinach: pondéli az patek od 9:00 do 14:00 hod. Mimo tyto hodiny lze Zadost
osobné dorudit jen na zakladé predchozi domluvy s pracovniky pobo¢ek CRR.
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Povéreni pracovnici CRR pfi pfevzeti kontroluji, zda jsou na obalu uvedeny vSechny
pozadované udaje. Pokud tomu tak neni, poZadaji zadatele o dopInéni. U osobné
doru€enych zadosti umozni pfedkladateli odstranit nedostatky, u zaslanych zadosti
informuje pracovnik poboCky CRR postou nebo e-mailem Zadatele o nedostatcich
branicich pfijeti a registraci Zadosti a vyzve Zadatele k jejich odstranéni a stanovi
Ihutu pro jejich odstranéni. Je-li obalka s zadosti podana v pofadku, stvrdi pracovnik
pobocCky CRR pfedavaci protokol, tj. potvrzeni o pfijmu Zadosti tvofené predloZzenymi
kopiemi 1. a 2. strany projektové Zadosti (2 paré). V pfipadé osobniho odevzdani
pfeda pracovnik poboCky CRR Zadateli potvrzeni ihned, v ostatnich pfipadech jej
zasle postou.

Nejpozdéji do 2 pracovnich dnu po pfijeti zadosti ji P-CRR zaregistruji do IS Monit7+,
tzn. registrace zadosti.

3.3 POKYNY PRO VYPLNENi ELEKTRONICKE PROJEKTOVE ZADOSTI
BENEFIT 7

V této Casti pfirucky jsou uvedeny jen zakladni informace. Podrobnosti jsou uvedeny
v Pfiloze €. 2 Navod k vyplnéni elektronické projektové zadosti Benefit7.

Zadatel podava projektovou Zadost prostfednictvim aplikace Benefit 7. FormulaF
projektové Zadosti v€etné seznamu povinnych pfiloh je k dispozici v elektronické
formé na centrdinim serveru systému Benefit 7 na webové adrese
www.eu-zadost.cz.

3.3.1 REGISTRACE A PRIHLASENIi UZIVATELE

Pfed zacCatkem zpracovani prvni projektové zadosti je nutné proveést registraci
uzivatele v aplikaci Benefit 7. Registraci nového uzivatele je mozné provadét po
otevieni webové aplikace Benefit 7 na zalozce ,Registrace, kde je nutné vyplnit
zakladni kontaktni udaje o uzivateli. Dale postupujte v souladu s pokyny, které se
Vam budou postupné zobrazovat a navedou Vas k uspésné registraci.

Upozornéni: Nezapomerite potvrdit aktivacni kli¢ zaslany na Vasi e-mailovou adresu,
jiinak nebude Vas pristup do systému aktivovan!

Po registraci uzivatele je mozné pfihlasit se do aplikace Benefit 7 po zadani
e-mailové adresy a hesla v ¢asti ,Prihlaseni“. Zadatel po vypInéni a finalnim ulozeni
odevzdava vyti§ténou a podepsanou formu projektové zadosti.
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3.3.2 VYTVORENIi NOVE ZADOSTI

Novou projektovou Zadost Zadatel vytvofi na zaloZce ,Nova zadost®, po jejimz
otevieni je nutné v seznamu formularl projektovych zadosti vybrat polozku ,IOP —
Integrovany operacni program® z nabidky ,SOP — Sektorové (tématické) operaéni
programy“ a dale pak odpovidajici podpolozku s kontinualni vyzvy pro oblast podpory
3.3¢).

Prvni ¢ast elektronické Zzadosti obsahuje také sekci Stru¢ny obsah projektu. Ackoli je
v uvodu formulare, doporuCujeme vyplnit tuto ¢ast az v zavéru zpracovavani zadosti
poté, co budete mit vyplnény stézejni ¢asti zadosti, jako jsou zdldvodnéni potfebnosti
projektu, popis cilt, cilové skupiny a kliCové aktivity a také nastaveni realiza¢niho
tymu.

Stru€ny obsah projektu by mél obsahovat jasné a stru¢né odpovédi na tyto zakladni
otazky:
= Proc je nutné projekt realizovat?
Pro koho je projekt uréen?
Ceho chcete v projektu dosahnout?
Jakym zplUsobem hodlate cilil dosahnout?
Kdo bude planované aktivity realizovat?

3.3.3 OBECNA PRAVIDLA POUZIiVANIi APLIKACE BENEFIT 7

Pro praci se vSemi datovymi oblastmi a zaroven i s aplikaci jako celkem plati
nasledujici obecné zasady:

Napovéda

Kdykoli v pribéhu vyplfiovani projektové zadosti mize uzivatel kliknout na odkaz
.,Napovéda“. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) zadosti se zobrazi podrobny
popis vyznamu datovych poli. Alternativhé se napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru
na konkrétni datoveé pole.

Povinna pole

Zluté podbarvena pole jsou pole povinna pro vyplnéni zadosti. Bez jejich vyplnéni
neni mozné provést finalni ulozeni zadosti. Kdykoli béhem vyplhovani zadosti I1ze
prostifednictvim odkazu ,Kontrola“ v menu ,Operace se zadosti“ vyvolat kontrolu, po
jejimz spusténi aplikace zobrazi, ktera povinna pole zbyva jesté vyplnit &i jiné
kontrolni udaje systému.
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Navigace a operace s zadosti

Vyplhovani zadosti 1ze kdykoli pferusit, pfi odhlaseni uZivatele se automaticky uloZi
vSechny zmény. Ve vyplhovani Ize pokraCovat po opétovném pfihlaseni, pokud jiz
vyzva pro podavani projektd nebyla ukon€ena. Projektovou zadost je mozno sdilet
s dalSimi uzivateli, ktefi jsou v aplikaci Benefit 7 zaregistrovani. Nastaveni sdileni se
provadi pod odkazem ,Pfistup k Zzadosti v menu ,Operace se zadosti“. Zadost mlze
byt ke &teni sdilena libovolnym poétem dal$ich uzivatel(. Zadost véak maze byt vzdy
editovana pouze jednim uZivatelem, ktery je definovan jako zpracovatel. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni zadosti k zaskrtnuti volby ,zpracovatel, puvodni zpracovatel se
stdva pouze ctenafem Zadosti. DoporuCujeme, aby zpracovatelem Zadosti byla
povéfena osoba Zadatele, ktera bude v ramci projektu vykonavat roli hlavni kontaktni
0soby.

Tisk zadosti

Projektovou zadost je mozné kdykoli v pribéhu vyplfiovani vytisknout kliknutim na
odkaz ,Tisk“ v menu ,Operace se zadosti“. Dokument se otevie ve formatu PDF
s tiskovou sestavou zadosti. Dokument je mozné pfimo z okna prohlizece vytisknout
nebo ulozZit jako soubor. Pokud dojde k zobrazeni tiskové sestavy jesté pred
vyplnénim vSech povinnych poli a pfed finalizaci zadosti, obsahuje tiskova sestava
ve svém zahlavi text ,pracovni verze zadosti“. Tiskova sestava, kterou bude
podepisovat statutarni zastupce Zadatele, musi byt vytvofena jako finalni verze
Zadosti.

Odeslani zadosti

Po zadani vS8ech povinnych u(daji Zzadost finalizujte prostfednictvim odkazu
.Finalizace* v menu ,Operace se zadosti“. Po finalizaci je Zadost systémem
automaticky odeslana do informaéniho systému Ridiciho organu IOP a Centra pro
regionalni rozvoj. Vlastni potvrzeni pfijeti zadosti do systému a zahajeni jejiho
posuzovani probéhne v souladu s touto pfiruckou po pfedloZzeni Zadosti v listinné
podobé.

Zadost je tfeba vyplnit peclivé a co nejsrozumitelngji. Je tfeba pfesné a dostateéné
podrobné vyplnit poZadované udaje, aby byl v pribéhu hodnoceni zadosti spravné
pochopen jejich obsah, pfedevsim to, jakym zplisobem bude dosazeno cilu projektu,
jaké budou pfinosy projektu a jak projekt pfispiva k dosazeni cili programu.

3.4 HODNOCENI A VYBER PRIJATYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTI O
PODPORU (ZAKLADNi INFORMACE)

Co nasleduje po podani zadosti

Po zaregistrovani projektové Zadosti na pobotce CRR zaclina nékolikastupriovy
proces hodnoceni. Nejprve se zadost posuzuje z formalniho hlediska (posouzeni
prijatelnosti a kontrola formalnich nalezitosti), v dalSi fazi se provadi expertni
posouzeni. Vybérova komise poté projekty doporucené k financovani schvaluje.
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Informace stavu administrace Zadosti jsou uvedeny v systému Benefit 7 u pfislusné
Zadosti.

Pfijem zadosti (projektl), posouzeni pfijatelnosti a kontrolu formalnich nalezitosti
zabezpecuje CRR. Hodnoceni kvality projektl a jejich schvalovani vybérovou komisi
zajistuje MPSV. Kritéria hodnoceni byla schvalena Monitorovacim vyborem IOP.

Detaily celého postupu hodnoceni projekti jsou uvedeny v Manualu pro
hodnoceni projekta (Priloha €. 5)

Upozornéni pro zadatele:

Podle § 14 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu:
e na dotaci neni pravni narok,

e dotace budou poskytovatelem poskytnuty, pouze pokud budou splinény
vSechny podminky pro schvaleni Zzadosti,

e proti rozhodnuti neni pfipustny opravny prostfedek, jelikoz se na négj
nevztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni a je vylou¢eno jeho soudni
prezkoumani.

Zadatel miize pozadat o preSetfeni spravnosti postupu jakékoliv faze administrace
Zadosti.
Faze hodnoceni a vybéru zadosti:

e posouzeni pfijatelnosti,

e kontrola formalnich nalezitosti,

¢ hodnoceni kvality,

e ex-ante analyza rizik,

e pfipadné kontrola ex-ante,

e vybér a schvalovani zadosti vybérovou komisi.

V ramci procesu hodnoceni probiha jesté stavebni posouzeni odbornou firmou.
Jakmile je predloZzena kompletni projektova dokumentace a vykaz vymeér, je
provedeno jeji posouzeni. Vice informaci v Pfiloze ¢. 5 Manual pro hodnoceni
projektu.

Pro doporuceni vybérové komisi ke schvaleni musi projekt dosahnout
minimalné 65 bodd.
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3.5 VYDANI REGISTRACE AKCE A PODMINEK K REGISTRACI
AKCE

Registrace akce (Pfiloha ¢. 8) vyda MPSV pro projekty, které splnily kritéria
pfijatelnosti, formalni naleZitosti, dosahly stanoveného bodového limitu, prosly
uspésné ex-ante analyzou rizik, popf. ex-ante kontrolou a byly schvaleny vybérovou
komisi.

MPSV zaeviduje projekt zapisem do IS programového financovani EDS a vystavi
Registraci akce.

Udaje obsazené v Registraci akce:

e identifikaCni udaje Zadosti (identifikacni Cislo, nazev projektu, oznaceni
subjektu, ktery dokument vydava),

e nazev, adresa a identifikaCni Cislo Zadatele,

e harmonogram projektu (terminy realizace projektu, terminy ukoncéeni
financovani projektu, terminy pFedloZzeni dokumentace k zavéreCnému
vyhodnoceni projektu),

e indikatory projektu,

e parametry projektu,

e bilance potfeb a zdroji projektu (celkem a pro pfislusny rok, dale rozdéleni na
investiéni a neinvestiéni bilance, rozdéleni dle typ( vydajl, rozdéleni dle
druhového tfidéni); v bilanci jsou uvedeny maximalni c¢astky financnich
prostfedku, ktera muze byt Zadateli na dany projekt poskytnuta,

e podpisy (vypracoval, schvalil).

Soucasti Registrace akce jsou Podminky Registrace akce. Vzor Registrace akce
a vzor Podminek Registrace akce jsou uvedeny v pfilohach tohoto dokumentu
(Prilohy €. 8 a €. 9).

Nedilnou soucasti podminek Registrace akce je i ,Prohlaseni pfijemce k Registraci
akce“, ve kterém zadatel svym podpisem stvrdi, Zze se seznamil s ustanovenimi
uvedenymi v Podminkach k Registraci akce a zkontroloval formalni spravnost udajl
uvedenych v Registraci akce.

MPSV zasle 3 vytisky Registrace akce zadateli k odsouhlaseni.

Pfijemce odsouhlasi informace uvedené v navrhu Podminek a Registraci do 10
pracovnich dni od jejich obdrzeni, pfijemce nemlze zasahovat do textu Podminek,
jedna se o obecny vzor platny pro vSechny pfijemce. Pfijemce odsouhlasi nasledujici
udaje v navrhu Podminek: Identifikace pfijemce a Cislo uctu/poductu, na ktery bude
dotace prevedena, doplfiované udaje v Casti I, Il a v é&lanku 1 Casti Il navrhu
Podminek.

Pokud povaZzuje nékteré informace za chybné, pisemné to oznami RO/ZS. Pokud
ZS/RO neobdrzi od pfijemce reakci do deseti pracovnich dni od doru€eni navrhu
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Podminek a Registrace akce pfijemci, povaZuje to za souhlas a pokraCuje
v administraci.

Po obdrzeni podepsaného ,Prohlaseni pfijemce k Registraci akce® schvali
opravnéna osoba za MPSV (podle PM €. 27/2010 ,Zasady realizace programového
financovani v podminkach MPSV* a PM 20/2010 ,Zasady fidici kontroly
v podminkach MPSV*) Registraci akce.

Pozn: Osoba opravnéna k podpisu Registrace akce je opravnéna tento dokument
neschvalit/schvalit v omezeném rozsahu, a to v pfipadé, Ze identifikuje u projektu
podezfeni na nesrovnalost, které bude Setfenim shledano jako opodstatnéné.
Vlastni Setfeni podezfeni zajiStuje odbor 82 MPSV ve spolupraci s odborem 68
a pfipadné pracovniky CRR, postupy jsou uvedeny v kapitolach 5 a 9 PZP.

Jeden vytisk schvalené Registrace akce obdrzi Zadatel od P-CRR. Z udajl
obsazenych v Registraci akce se vychazi pro udaje v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Zadatel by proto mé&l vénovat kontrole Registrace akce patfiénou pozornost,
vyhne se tim pfipadnym pozdé&jSim problémim vyplyvajicim z chybné uvedenych
udaji v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Podminky Registrace akce a ,prohlaseni prijemce k Registraci akce“ jsou vydavany
MPSV jako nedilna soucast Registrace akce. Tyto podminky obsahuji podrobné
pokyny pro zadani akce, podminky cerpani finanénich prostfedkl ze statniho
rozpoCtu, dokumenty pozadované pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
obecné podminky.

3.6 ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Na zakladé splnéni pozadavkl uvedenych v Registraci akce a pfi dolozeni vSech
povinnych dokumentu relevantnich pro aktualni etapu akce vydava MPSV
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. PozZzadované dokumenty jsou uvedeny
v Podminkach k Registraci akce a v PPZP.

Pokud jiz pfed vydanim Registrace akce (projektu) byly (v souladu s pravidly vyzvy)
vynalozeny vlastni finan¢ni prostfedky pfijemce (financovani zpétnym pfevodem),
nebo dolozeny kompletni dokumenty pro nakup nemovitosti a souvisejicich vydaja, Ci
kompletni dokumenty k jiz zrealizovanym vybérovym fizenim, pfi¢emz byly splnény
i pozadavky uvedené v kapitole 10, vydava MPSV Rozhodnuti o poskytnuti dotace
automaticky (bez dodani oznameni o zméné), a to nejpozdéji do 3 mésicu od
schvaleni projektu vybérovou komisi. Pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
pfijemce povinen predlozit dokumenty pozadované k vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace na pfislusnou poboCku CRR, ktera je preda MPSV. Pro vydani zmény
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je pfijemce povinen o zménu zazadat
prostfednictvim formulafe Oznameni o zménach v projektu (vzor Oznameni o zméné
viz pfiloha €. 14 PfiruCky pro Zzadatele a pfijemce) podaného na pfislusnou pobocku
CRR. V téchto pfipadech je pfFiemcem predkladan i formulai EDS obsahujici
aktualizovana vstupni data (viz pfiloha €. 13a PFiruCky pro Zzadatele a pfijemce). Pro
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jeho vyplnéni mize Zadatel vyuzit navod uvedeny v pfiloze & 13 b Pfiru¢ky pro
Zadatele a pfijemce. Dokument je dodavan v originale s podpisem statutarniho
zastupce Ci povéfené osoby (poznamka: pokud podepisuje dokument povéfena
osoba, je tfeba predloZit platné povéreni).

Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydava MPSV a schvaluje opravnéna osoba (tzv.
pfikazce operace) za MPSV (podle PM €. 27/2010 ,Zasady realizace programového
financovani v podminkach MPSV* a PM 20/2010 ,Zasady fidici kontroly
v podminkach MPSV*)

Pozn: Osoba opravnéna k podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace je opravnéna
tento dokument neschvalit/schvalit v omezeném rozsahu, a to v pfipadé, Ze
identifikuje u projektu podezieni na nesrovnalost, které bude Setfenim shledano jako
opodstatnéné.

Vlastni Setfeni podezfeni zajiStuje odbor 82 MPSV ve spolupraci s odborem 68
a pfipadné pracovniky CRR, postupy jsou uvedeny v kapitolach 5 a 9 PZP.

Rozhodnuti je vydavano na zakladé Zadatelem odsouhlasené Registrace akce
a Podminek Registrace akce, zapisu z jednani vybérové komise. Rozhodnuti je
vydano ve 3 vytiscich.

Udaje obsazené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace:

e identifikaCni udaje Zadosti (identifikacni Cislo, nazev projektu, oznaceni
subjektu, ktery dokument vydava),

e nazev, adresa a identifikani Cislo Zadatele,

e harmonogram projektu (terminy realizace projektu, terminy ukonceni
financovani projektu, terminy pFedlozeni dokumentace k zavéreCnému
vyhodnoceni projektu),

¢ indikatory projektu,

e parametry projektu,

e bilance potfeb a zdroju projektu (rozdéleni na investi¢ni a neinvesti¢ni bilance,
rozdéleni dle typl vydaju, rozdéleni dle druhového tfidéni),

e podpisy (vypracoval, schvalil).

Investi¢ni a neinvesti¢ni bilance zahrnuji veSkeré finanéni potfeby, tj. i ty, u kterych
neprobéhlo vybérové fizeni na zhotovitele nebo dodavatele. (pozn. vybérova fizeni
probéhnou v souladu s Metodikou zadavani zakazek IOP 3.1 a 3.3 vCetné jejich
priloh — Pfiloha PZP &. 7, &. 7a), &. 7b)).

Potreby:

e VR - ukon&ené
Konkrétni finan¢éni ¢astky, u kterych probéhl vybér zhotovitele nebo dodavatele
budou v IS EDS uvedeny na pfislusnych fadcich identifikujici potfeby.

e VR - planované
FinanCni potfeby, u kterych dosud nebyl proveden vybér zhotovitele nebo
dodavatele, budou v IS EDS uvedeny na fadku 6170/5170 Rezerva na zmény vécné.
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Zdroje:

e VR —ukongené
Financovani potifeb bude v IS EDS uvedeno na fadcich pro souctovy fadek
657s/557s Dotace ze statniho rozpoctu.

e VR - planované
Financovani potfeb, u kterych dosud neprobéhl vybér zhotovitele/dodavatele bude
uvedeno na fadcich 6660/5660 Prostfedky EU kryté alokaci schvalenou EK
(prostfedky odpovidajici podilu zdroja strukturalnich fondd) a 6759/5759 Jiné cizi
zdroje tuzemské vySe neuvedené (prostfedky odpovidajici podilu dotace z rozpoctu
kraje).

Pozn. Finan¢ni prostfedky uvedené na fadku 6660/5660 Prostiedky EU kryté alokaci
schvalenou EK a 6759/5759 Jiné cizi zdroje tuzemské vyse neuvedené nevstupuji ve
vydaném fidicim dokumentu na rfadek ,Souhrn ¢astek za SR*.

Original Rozhodnuti o poskytnuti dotace pfedda MPSV na CRR. Pfijemce obdrzi 3
vytisky originalu Rozhodnuti o poskytnuti dotace od CRR.

Soucasti Rozhodnuti jsou Podminky k Rozhodnuti. Vzor Rozhodnuti a vzor
Podminek k Rozhodnuti jsou uvedeny v pfilohach tohoto dokumentu (PFilohy &. 10
ac. 11).

Nedilnou souc€asti Rozhodnuti je i ,Prohlaseni pfijemce k Rozhodnuti“ , ve kterém
Zadatel svym podpisem stvrdi, Ze souhlasi s Rozhodnutim na vSech 3 vytiscich.

Jeden vytisk Rozhodnuti si ponecha Zadatel a 2 vytisky zaSle zpét na pfisluSnou
poboc¢ku CRR do 5 pracovnich dni od obdrzeni Rozhodnuti.

Pozn. Rozhodnuti vCetné a Podminek jsou platné, i kdyz prilemce nepodepiSe
.Prohlaseni pfijemce k Rozhodnuti*.

Upozornéni pro zadatele/prijemce:

Dokud neni schvaleno Rozhodnuti o poskytnuti dotace, uzavireni jakychkoliv
smluv ze strany zadatele/pfijemce je na jeho odpovédnost a riziko. Financovani
vzniklych zavazku, které jsou zpusobilymi vydaji projektu, probéhne az po
schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a vydani Pokynu k éerpani
rozpoctového limitu (limitky). Za sankce vzniklé prijemci z prodleni uhrad pri
nedodrzeni podminek jiz uzaviené smlouvy nenese MPSV odpovédnost.

V pripadé, kdy je vybérové fizeni ukoncené na prelomu roku, mize dojit
k pozdrzeni vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Pokynu k nastaveni
rozpoctového limitu z diivodu zpracovani statniho zavéreéného uctu. Z tohoto
divodu nedoporucujeme ukoncovat vybérova rizeni na prelomu roku.
Doporucujeme do kazdé smlouvy zahrnout dolozku ve znéni:
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K naplnéni predmétu smlouvy dojde v pripadé schvaleni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace na projekt CZ.1.06/3.3.00/09.xxxx podany v ramci IOP,
oblasti intervence 3.3c)

3.7 VYDANI SLOUCENEHO RIDICiIHO DOKUMENTU REGISTRACE
AKCE A ROZHODNUTI O POSKYTNUTIi DOTACE

V pfipadé, ze jiz pfi podani projektové Zzadosti Zadatel/pfijemce predlozi i kompletni
podklady pro vydani Rozhodnuti (nebo je dolozil dodatecné, jesté prfed vydanim
Registrace akce), muze MPSV vydat souCasné Registraci akce dle §12 odst. 5

a Rozhodnuti podle §14 zakona €. 218/2000Sb. o rozpoctovych pravidlech, dale
,Slouceny Fidici dokument®.

V pfipadé, Ze je vydavan slouCeny fidici dokument, obdrzi pfijemce ftfi vytisky
Registrace akce/ Rozhodnuti o poskytnuti dotace v€etné podminek a postupuje dle
kapitoly 3.5 Vydani Registrace akce a Podminek k registraci akce.

Ve slou¢eném fidicim dokumentu Registrace/Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou
uvedeny veskeré finan¢ni prostfedky (potfeby i zdroje) z jiz zrealizovanych
(vysoutéZenych) vefejnych zakazek. Zakazky, které jesté ke dni vydani
Registrace/Rozhodnuti zrealizovany nebyly (nebo k nim doposud nebyly pfijemcem
predloZeny podklady), budou uvedeny v Registraci/Rozhodnuti na rezervnich fadcich
EDS. Po vysoutéZeni se ¢astka v Rozhodnuti upravuje na skutecné dosazenou vysi
nakladl vzeS$lou z tendru. Stejna pravidla plati i pro nakupy nemovitosti.

Vzor Podminek Registrace a Rozhodnuti je uveden v pfiloze tohoto dokumentu
(PFiloha €. 21 Navrh podminek Registrace a Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

3.8 ORIENTACNi HARMONOGRAM ADMINISTRACE PROJEKTU

Dale je uveden orientacni harmonogram jednotlivych krok( administrace projektové
Zadosti. V pfipadé, Ze je Zadatel vyzvan k doplnéni nebo zpfesnéni zadosti, béh
uvedenych |h{t se preruSuje.

Pocet ) Podet
. . pracovnich .
Cinnosti dnii od pracovnich
.. dntd od
ukonéeni - . .
pfedchozi predlozeni
¢innosti plrelet
Prijem projektu
Posouzeni prijatelnosti projektu 5 od prevzeti 5
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zadosti
Kontrola formalnich nalezitosti 2 7
Hodnoceni projektu 25 32
Ex-ante analyza rizik 5 37
Zahajeni kontroly ex-ante 20 57
V zavislosti na
Schvalovani projekt vybérovou komisi vyhlasenych
co nejdrive terminech
Predani zapisu ze zasedani vybérové
komise a seznam doporuc¢enych
projektti Ridicimu organu 5 X
5 (od doruceni
Vydani Registrace akce a Podminek k zapisu Po zasedani
Registraci akce z vybérové vybérové
komise) komise
5 (od doruceni
Zaslani vyrozuméni zadateli zapisu
z vybérové
komise
Schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti Ihf]e,d bo
- _— , v .o dodani vSech
dotace vcetne navrhu Pc’>dm|nek do 3 meésicu pFiloh pred
Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyggrzsg‘l"ag';'ﬂsi Rozhodnutim
Kompletace Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a Podminek Rozhodnuti o
poskytnuti dotace 10

Pozn. V pripadé vyzadani dolozeni doplnéni, & hodnoceni arbitrem, dochazi
kK pozastaveni béhu Ihit.

Zadatel by mél zohlednit pfi nastaveni harmonogramu aktivit a jejich financovani
vySe uvedené |haty (financovani projektovych aktivit probéhne az po vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace).
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4 REALIZACE PROJEKTU

4.1 PODMINKY K ROZHODNUTI

Podminky definuji povinnosti pfijemce a pravidla, kterymi se musi Fidit po celou dobu
realizace projektu a po dobu udrZitelnosti projektu, tj. pét let po ukon€eni projektu.
PFilemce ma povinnost zasilat hlaSeni o udrzitelnosti projektu. Kontrolu udrZitelnosti
projektu provadi CRR (analyza ex-post udrzitelnosti projektu).

Terminy pfripravy a realizace projektu uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou stanoveny zavazné terminy pfipravy
a realizace projektu.

Ukonéenim Realizace akce se rozumi termin, od kterého je mozné v souladu se
zakonem ¢&. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnimu Ffadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisli, stavbu uzivat a/nebo dojde k vystaveni
predavaciho protokolu po predani vS§ech dodavek vnitiniho vybaveni, strojl, pFistrojl

a zarizeni.

Projekt nesmi byt ukoncen pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Ukonéenim Financovani akce se rozumi datum, do kterého Ize provést uhrady
finan€nich prostfedkd v ramci projektu. Po tomto terminu nelze provadét zadné dalsi
Uhrady a sou€asné musi byt ukonceno i financovani z ostatnich zdroju.

Ukon¢€eni financovani akce musi téz predchazet:

e u platct dané z pfidané hodnoty v rezimu pfenesené danové povinnosti datum
provedeni uhrady posledniho zavazku, a to v€etné uhrady zavazkl z pracovné
pravnich vztah( a vyporadani DPH podle dariové povinnosti,

e U platcu dané z pfidané hodnoty, u kterych neni aplikovan rezim prenesené
danové povinnosti a u neplatcd dané z pfidané hodnoty datum provedeni
Uhrady posledniho zavazku.

Predlozenim dokumentace k zavére¢cnému vyhodnoceni akce se rozumi
povinnost prijemce predlozit na mistné pfisluSnou pobo¢ku CRR v souladu s § 6
vyhlasky Ministerstva financi CR &. 560/2006 Sb., o Gdasti statniho rozpodtu na
financovani programd reprodukce majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0 Cislo revize:0 Strana 44 z 73




OPERACNI * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

* 4 K

7 * X % ”
II INTEGROVANY : : EVROPSKA UNIE

PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

dokumentaci k zavéreCcnému vyhodnoceni akce (spolecné se zavéreCnou
monitorovaci zpravou).

Terminem Predlozeni dokumentace k zavéreénému vyhodnoceni akce se
rozumi datum, do néhoZz lze nejpozdéji prfedat dokumenty k Zavérecnému
vyhodnoceni akce spolené se zavéreCnou monitorovaci zpravou na mistné
pfislusnou pobocCku CRR.

Realizace aktivit projektu, naplnéni monitorovacich indikatoru, udrzitelnost.
PFijemce realizuje projekt v souladu s Rozhodnutim a Podminkami Rozhodnuti.

Pfilemce je povinen zachovat vysledky projektu po dobu péti let od ukonceni
projektu.

Na zakladé Podminek Rozhodnuti je v této souvislosti prijemce povinen:

= PIné a prokazatelné splnit ucéel projektu, na ktery mu budou financni
prostifedky poskytnuty a to vrozsahu schvaleného projektu, a zachovat
vysledky realizace projektu po dobu péti let od ukonceni projektu.

= Pfijemce je povinen prokazat naplnéni ucelu projektu, a to naplnénim
parametrd uréenych v Rozhodnuti, na které mu byly finanéni prostfedky
poskytnuty, nejpozdéji pfi podani zavérecné monitorovaci zpravy a zadosti
o platbu.

= Pfijemce je povinen prokazat naplnéni ucCelu projektu, a to naplnénim
monitorovacich indikatord uvedenych v Rozhodnuti nejpozdéji do data
uvedeného v Rozhodnuti.

= Nakladat s veSkerym majetkem ziskanym byt i jen ¢astecné z poskytnutych
finanCnich prostfedkld s pé€i radného hospodare. Po dobu realizace projektu
a dobu udrzitelnosti (5 let ode dne ukonleni realizace projektu) nesmi
pfijemce bez prfedchoziho pisemného souhlasu MPSV majetek ziskany byt
i CasteCné z dotace prevést, vypujcit ¢i pronajmout, zatizit vécnym bfemenem
Ci prodat jinému subjektu. Zfidit zastavni pravo na majetek pofizeny z dotace
j& mozné pouze se souhlasem MPSV.

V Podminkach Rozhodnuti jsou uvedeny také sankce za nedodrzeni uvedenych
podminek a povinnosti. Jestlize CRR CR nebo MPSV zjisti, Zze pfijemce nesplnil
nékterou z povinnosti uvedenych v Podminkach Rozhodnuti, vyhrazuje si MPSV
pravo rozhodnout o kraceni finan€nich prostfedka.

Pokud bude po vyplaceni jakékoliv ¢astky finanénich prostredku zjiSténo
poruseni nebo nesplnéni uvedenych povinnosti vyplyvajicich z Rozhodnuti, bude
to povazovano za poruseni rozpoctové kazné podle § 44 a nasl. zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpodtovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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4.2 VVEDENIi UCETNICTVI

Pfilemce je povinen vést své vydaje s jednozna¢nou vazbou ke konkrétnimu
projektu. Pfijemce musi byt schopen vSechny operace dokladovat dle relevantnich
nafizeni EU pfi naslednych kontrolach a auditech.

PFijemce musi kontrolnim organim poskytovat u€etni a dal$i udaje o projektu.

Ugetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem &. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kazdy originalni ucetni doklad musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt IOP
(kazdy doklad je oznacen registracnim Cislem projektu, identifikaénim Cislem EDS
a nazvem projektu podle schvaleného rozhodnuti o poskytnuti dotace).

4.3 ARCHIVACE

Archivace znamena ulozeni uzavienych dokumentt do archivu pro moznost jejich
opétovného pouziti a rychlého pfistupu k nim.

PFijemce je povinen uschovavat veskeré dokumenty souvisejici s projektem (ucetni
pisemnosti, projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, veskeré
souvisejici potvrzeni a pravodni materialy apod.) v pisemné podobé, na technickych
nosicCich dat anebo mikrografickych zaznamech.

VSsechny uvedené dokumenty musi prijemce archivovat na jednom misté
a uchovavat je béhem obdobi realizace projektu a nejméné 10 let od terminu
ukoncéeni zavéreéného vyhodnoceni akce. Origindly vSech dokladl souvisejicich
s pFislusnym projektem IOP budou uloZeny u pfijemce.

Za uCelem ovérovani plnéni povinnosti vyplyvajicich z Podminek je pfijemce povinen
poskytovat pozadované informace zmocnéncim povéfenych organtd (MPSV, CRR,
MMR, Ministerstva financi, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, OLAF,
Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze, Nejvyssiho kontrolniho Gfadu, pfislusného
finanéniho ufadu a dalSich opravnénych organu statni spravy). Povinnosti se rozumi
i vytvofeni podminek vySe uvedenym osobam k provedeni kontroly vztahujici se
k realizaci projektu a poskytnuti nutné soucinnosti pfi provadéni kontroly.

PFijemce je povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu, nejméné
po dobu 10 let od terminu ukon&eni zavére¢ného vyhodnoceni akce, plnili
i dodavatelé podilejici se na realizaci projektu. V zajmu pfijemce je stanovit zminéné
pfimo v dodavatelské smlouvé.

U dokumentl uchovavanych pouze v digitalni podobé je tieba zajistit, aby zapis byl
proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt
dokumenty pfevedeny do tisténé formy a opafeny nalezitostmi originalu.
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Pravidla archivace:
= vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem,
= pravidelné kontrolovat stav meédii urCenych k zalohovani a zalohovacich
mechanik,
= kazdou archivalii/archivacni médium po archivaci oznacit datem, nazvem
a jeho obsahem.

PFi archivaci ovéfené kopie musi byt kopie opatfena datem a podpisovym zaznamem
odpovédné osoby, ktera kopii ovéfila a odpovida za jeji totoZznost s originalem.

V souladu s predpisy EU se uCetni zaznamy o operacich musi v co nejvétsi mire
uchovavat v elektronické formé. Tyto zaznamy musi byt dany EK k dispozici na
zvlastni Zadost pro ucely vykonani pisemné doloZenych kontrol.

PFijemci musi zaijistit neustalou dostupnost dokladli o projektech pro ucely kontroly
provadéné opravnénymi osobami.

4.4 INFORMOVANI O PROJEKTU, PROPAGACE PROJEKTU

Povinnost pfijemcld provadét urcitda informacni a propagaéni opatfeni vychazi
Z provadéciho nafizeni Evropské komise ¢. 1828/2006 a z nafizeni ¢. 846/2009.

Detailni postupy jsou uvedeny v samostatném dokumentu ,Pravidla pro provadéni
informacnich a propagacnich opatfeni® (Pfiloha €. 6).

Prijeti finanCnich prostfedku ze strukturalnich fondl Evropské unie znamena rovnéz
souhlas pfijemce s uvedenim v seznamu pfijemcld, ve kterém bude vefejnost
informovana o nazvu projektu a vysi Castky pfidélené projektu z vefejnych zdrojl.
Seznam piijemci eviduje Ridici organ IOP, tedy MMR.

Pfilemce muze byt pozadan o poskytnuti obrazovych ¢i textovych materiald k
realizovanému projektu (fotografie, ¢lanek, popis realizace). Podklady budou vyuzity
pro propagaci projektu, napf. na webovych strankach MPSV, strukturalnich fondu,
v tiskovych zpravach atp.

4.5 PODMINKY PRO ZADAVANI ZAKAZEK

Pifi zadavani verejnych zakazek je Zzadatel/pfijemce povinen pfii realizaci
projektu uskuteénovat zadavani verejnych zakazek v souladu se zakonem
o verejnych zakazkach.
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Zadatel/pFijemce je dale povinen postupovat v souladu s Metodikou zadavani
zakazek pro Integrovany opera€ni program, oblast intervence 3.1 a 3.3 v€etné
jejich priloh (pfrilohy €. 7, 7 a), 7 b), dale jen ,Metodika®), a to ve vSech
relevantnich fazich projektu (pfiprava a realizace).

DoporuCujeme Zadateli, aby v ramci dokumentace dodavané pFfed schvalenim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfedlozil navrh smlouvy vyplnény a podepsany
vitéznym uchazeCem. Vybérové/Zadavaci fizeni musi byt provedeno s dostate¢nym
pfedstihem pfed realizaci vydaje tak, aby doS$lo k jeho v€asné kontrole a nebylo
ohroZzeno dodrzeni harmonogramu projektu. DoporuCujeme smlouvu uzavfit az po
schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfipadné smlouvu uzavfit s odkladnym
ucinkem (vazba na vydavani RoD). V pfipadé, Ze bude vysoutéZzena hodnota vefejné
zakazky niz8i, nez uvedena v Registraci akce (projektu), bude dotace pomérné
sniZzena. Bude-li vysoutéZena hodnota vysSsSi, bude rozdil oproti ¢astce uvedené
v Registraci akce (projektu) hradit pfijemce z vlastnich zdroji. Nové rozlozeni potfeb
a financovani bude nasledné uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pfilemce mize do dokumentace uvést, ze udana hodnota zakazky je maximalni
(tzn., Zze zadavatel vyfadi nabidky s nabidkovou cenou vyS$Si nez je stanovena
v dokumentaci).

Pfed zahajenim vybérového/zadavaciho fizeni na stavebni prace musi byt MPSV
schvélena projektova dokumentace pro vybér zhotovitele stavebnich praci.
Schvalovaci proces trva cca 1,5 meésice, vysledkem kontroly projektové
dokumentace mulze byt kraceni zpusobilych vydajl. Je tedy nutné ponechat
dostateCnou Casovou rezervu mezi dopracovanim projektové dokumentace
a zahajenim vybérového/zadavaciho fizeni na zhotovitele stavebnich praci.

U zakazek v rezimu zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, vyhlasenych pred vyhlasenim této vyzvy k pfedkladani projektl
(viz bod €. 5 Metodiky zadavani zakazek), bude zejména posuzovan soulad zadani
se zakonem o vefejnych zakazkach, platném v dobé vyhlaseni.

U zakazek mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach vyhlasenych pfed vyhlasenim
této vyzvy k predkladani projekti bude zejména posuzovan pfiméfeny soulad zadani
se Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU,
nespadajicich pod aplikaci zakona ¢&. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach,
v programovém obdobi 2007-2013, které jsou pfilohou &. 7a).

Za zakazky realizované v souladu se Zavaznymi postupy a Metodikou zadavani
zakazek nebudou povazovany zakazky, kde byly pouzity jako diléi hodnotici
kritérium smluvni podminky, jejichz uc¢elem je zajisténi povinnosti dodavatele,
(vySe smluvni pokuty, vySe bankovni zaruky apod.), nebo kde bylo pouzito
nahodného vybéru provedeného losem za ucelem omezeni poctu zajemcu
v uzsim fizeni dle zakona o verejnych zakazkach.
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Formulafe nezbytné kfizenim (vysledek fizeni, informace o fizeni a Cestné
prohlaSeni o nepodjatosti) jsou uvedeny v pfiloze €. 7 b), dale jsou zadateli
k dispozici na internetovych strankach MPSV: http://www.mpsv.cz/cs/6730.

4.6 MONITOROVANI POSTUPU PROJEKTU

Povinnosti pfijemce je pravidelné predkladat informace o stavu realizace projektu.
Déje se tak prostfednictvim etapovych a zavéreCnych monitorovacich zprav
a hlaseni o pokroku. K jejich vypracovani slouzi aplikace v IS Benefit 7.

Monitorovaci zpravy i hlaSeni o pokroku podepisuje statutarni zastupce pfijemce
nebo jim povéfena osoba. Listy monitorovaci zpravy/hlaSeni o pokroku véetné pfiloh
musi byt spolu pevné spojeny. Rozhodujicim datem pro splnéni terminu pfedlozeni
monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku je datum doruéeni na adresu pobocCky CRR,
tj. nikoliv datum podani zasilky na posté. Monitorovaci zpravy/hlaSeni o pokroku je
mozné dorucit také osobné.

PFijemce je povinen uvadét do hlaseni o pokroku (v pfiloze &i privodnim dopise) a do
monitorovacich zprav (Cast Popis realizace projektu) informace o vSech zahajenych:

— spravnich fizenich,

— danovych fizenich,

— trestnich fizenich,

— kontrolach a auditech (v€etné internich), vztahujicich se k pfijemci &i k
realizaci projektu.

Jako pfilohy monitorovacich zprav/hlaSeni o pokroku jsou pfijemcem prubézné
pfedkladany doklady prokazujici naplnéni monitorovacich indikatord projektu
vztahujicich se k podporovanym cilovym skupinam. DalSi z pfiloh monitorovaci
zpravy je soupiska faktur (Pfiloha €. 15), v niz jsou evidovany vSechny ucetni
doklady, které se vztahuji k projektu.

Na zadost CRR je pfijemce povinen poskytnout pozadované dodate¢né informace
o prubéhu realizace projektu, pfipadné dopracovat monitorovaci zpravu/hlaseni
0 pokroku. V pfipadé pozadovaného doplnéni nebo Upravy monitorovaci zpravy
dodava pfijemce vyzadané nalezitosti v terminu do 10 pracovnich dnd. Tato Ihata
muze byt zkracena nebo prodlouzena v zavislosti na charakteru pozadovanych
doplnéni.
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4.6.1 MONITOROVACIi ZPRAVY

Monitorovaci zpravy v€etné pfiloh je pfijemce povinen pfedloZit do 20 pracovnich dni
od ukonceni etapy (tzv. etapova monitorovaci zprava) nebo do 20 pracovnich dni od
ukonceni projektu (tzv. zavére€na monitorovaci zprava) na adresu P-CRR. Pracovnik
pobocky CRR monitorovaci zpravu zkontroluje a v pfipadé potfeby vyzve pfijemce
k doplnéni/opravé udajiu. V pfipadé pozadovaného dopinéni nebo upravy
monitorovaci zpravy dodava pfijemce vyzadané nalezitosti v terminu
stanoveném P-CRR. Po tuto dobu se Ihata pro administraci souvisejici
s monitoringem projektu pozastavuje do doby, nez pfijemce splni poZzadavky P-CRR.
Tato Ih(ita muze byt pfizpusobena v zavislosti na charakteru pozadovanych doplnéni.

Monitorovaci zpravy obsahuji vzdy zadost o platbu a dale popis uskuteénénych
a planovanych aktivit, ¢erpani rozpoctu a plnéni financniho planu, uvedeni zmén
v projektu, informace o vybérovych fizenich a dale naplfiovani pfedepsanych
indikatortd. Slouzi ke sledovani pribéhu realizace projektt, k pfipadné véasné
identifikaci moznych rizik a k zabranéni chyb a nesrovnalosti ve financovani projektu.

Monitorovaci zpravy etapové

PFijemce zada zpravu do Benefit7, kde ji finalizuje a vytiskne, a do 20 pracovnich dni
po ukonceni etapy doru¢i P-CRR doporu¢ené postou nebo osobné tisténou verzi
monitorovaci zpravy vcetné pfiloh. P-CRR monitorovaci zpravu zkontroluje
a v pfipadé potifeby vyzve pfijemce k doplnéni/opravé udaju.

Vzor monitorovaci zpravy (i hlaSeni o pokroku) je uveden v pfiloze €. 14, pfilohy
monitorovacich zprav v pfiloze €. 15. Navod na vyplnéni monitorovaci zpravy
(i hiaSeni o pokroku) je k dispozici v pfiloze €. 14 a).

Pokud je doba realizace projektu kratsi nez 6 mésict, dodava pfiemce pouze
zaverecnou monitorovaci zpravu.

Pokud 1. etapa skoncCi pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, dolozi Zadatel
do 20 pracovnich dni po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace monitorovaci zpravu
a Zadost o platbu.
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4.6.2 ZAVERECNA MONITOROVACiI ZPRAVA VCETNE PREDLOZENI
DOKUMENTACE K ZAVERECNEMU VYHODNOCENI PROJEKTU

Pfijemce zada zavérecnou monitorovaci zpravu do IS Benefit 7 vCetné pfiloh a zasle
ji obdobné jako etapové monitorovaci zpravy rovnéz v pisemné podobé v terminu do
20 pracovnich dni po ukonc&eni projektu na pfislusnou pobocku CRR. P¥i finanénim
vyporadani dotace je pfijemce povinen se fidit téZ platnou vyhlaskou Ministerstva
financi €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani
vztahu se statnim rozpoc€tem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Poskytovani informaci tykajicich se zasilani monitorovacich zprav (resp. pfedkladani
Zzadosti o platbu) zajistuji pracovnici CRR (Pfiloha €. 1 Seznam kontaktnich mist).

Spole€né se zavéreCnou monitorovaci zpravou predklada pfijemce dokumentaci k
zavéreCnému vyhodnoceni akce uvedené v podminkach k Rozhodnuti o poskytnuti
dotace v Casti Zavérecné vyhodnoceni.

Dokumentaci k zavéreCnému vyhodnoceni akce priemce pfedlozi do terminu
uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Dal$i doklady, které jsou nezbytné k provedeni zavéreCného vyhodnoceni (smlouvy,
faktury, vypisy z 0ctl), obdrzi CRR jiz v pribéhu realizace projektu a jeho
monitorovani. Z dudvodu snizeni administrativni zatéze pfijemcl nejsou tyto
dokumenty vyzadovany opakované, pouze v pfipadé zjisténi rozdilnych udaji je
mozné si je znovu vyzadat v ramci kontroly.

Nedodrzeni terminu pro PfedloZzeni dokumentace k zavéreCnému vyhodnoceni akce
uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace bude povazovano za poruseni
rozpocCtové kazné podle § 44 a nasl. zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

4.6.3 HLASENIi O POKROKU

Hlaseni o pokroku (Pfiloha &. 14, Pfiloha €. 15) je pfijemcem vypracovano se stavem
k poslednimu dni Sestého mésice, ktery nasleduje po mésici, kdy bylo podepsano
Rozhodnuti o poskytnuti dotace (rozhoduijici je datum podpisu prvniho Rozhodnuti).
Nasledujici hlaseni o pokroku jsou vypracovana k datu posledniho dne kazdych Sest
nasledujicich mésicu. Prfijemce predklada hlaseni o pokroku na adresu pobocky
CRR v terminu do 20. pracovniho dne od ukoncCeni kalendarniho mésice, ke kterému
mél hlaseni vypracovat. V pfipadé prekryti termind +/- jeden kalendaifni mésic
s monitorovaci zpravou predklada pfijemce jen etapovou/zavére¢nou monitorovaci
zpravu.
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4.6.4 ROCNi VYUCTOVANI FINANCNICH PROSTREDKU

Pfijemce dodava vzdy k 15. lednu v souladu s § 6 vyhlasky Ministerstva financi
€. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programud reprodukce
majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu (Vyhlaska ¢. 11/2010 Sb.), vyplnény formular
Neinvesti¢ni bilance potfeb a zdroji financovani akce (projektu) a Investi¢ni bilance
potfeb a zdroju financovani akce (projektu) pro IOP (viz Pfilohy €. 3 a), 3 b), 3 ¢)),
a to v elektronické podobé (e-mailem) na adresu: zamestnanostiOP@mpsv.cz
a pisemné na adresu: MPSV, odbor programového financovani, Na Pofi¢nim pravu
1, 128 01 Praha 2.

4.7 ZMENY V PROJEKTU, ZMENY V ROZHODNUTIi O POSKYTNUTI
DOTACE

Jakékoliv zmény, ke kterym v pribéhu realizace projektu dojde, musi pFijemce
neprodlené pisemné oznamit pobocce CRR s pfedstihem, tj. dfive nez se zacne
zména realizovat, prostfednictvim formulafe Oznameni zadatele/pfijemce o zménach
v projektu (PFiloha €. 16) podepsaného statutarnim zastupcem ¢&i jim povéfenou
osobou. Vyjimku tvofi neplanované zmény, které pfijemce nehodlal realizovat, ale ke
kterym v prubéhu realizace nebo v dobé udrzitelnosti projektu doslo (napf. zména
statutarniho zastupce, manazera projektu, nedocerpani prostiedkl etapy...). VétSinu
téchto zmén nelze ohlasit pfedem, proto je pfijemce musi oznamovat bezprostfedné,
jakmile dana zména nastane (opét je zavazna forma predloZeni tj. na Oznameni
Zadatele/pfilemce o zménach v projektu). Popis vSech zmén se také musi objevit

v monitorovacich zpravach, které pfijemce vyhotovuje po kazdé etapé.
Oznameni Zadatele/pfijemce o zménach v projektu obsahuje zejména:
e nazev a IC pfijemce a dalsi identifikadni tdaje projektu,
e podrobny popis a zduvodnéni zmén v projektu (ptuvodni stav, novy stav),
e datum a podpis opravnéné osoby (pfijemce),

e jednoznacny popis zmén financovani, zejména pokud zmény ovlivni rozlozeni
zdroju ERDF a krajského rozpoctu v letech.

Dle zavaznosti zmény se rozhodne o dalSim postupu.

Zmény projektu se déli na zmény podstatné a nepodstatné:

a) nepodstatné zmény (neméni udaje v Podminkach a Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, o schvaleni zmény rozhoduje CRR) — napf. zmé&na manazera projektu,
kontaktnich udaju pfijemce, zmény tykajici se vybérovych fizeni, apod.

b) podstatné zmény (méni udaje v Podminkach a Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
o schvaleni zmény rozhoduje MPSV) — napf. zmény ovliviujici vystupy, vysledky ¢i
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dopady projektu, zmény termint ukonc&eni realizace projektu, zmény cilovych hodnot
monitorovacich indikator(i, zmény ve zpusobilych vydajich, atd.

V pfipadé zmény v rozpoCtu projektu Zadatel/pfijemce prfedklada formou pfilohy
k Oznameni Zzadatele/pfijemce 0 zménach v projektu novy formulai EDS a rozdéleni
investiCnich a neinvestiCnich vydaju v jednotlivych etapach a letech. Jestlize ma
schvalena zména za nasledek zménu udaji v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a v Podminkach, musi byt pro projekt vydano nové Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Za zmeény, které méni udaje v Podminkach a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, se
povazuji zpravidla:

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu,

e zmény terminu ukonc&eni realizace projektu a zavére¢ného vyhodnoceni akce,

e finanéni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozlozeni Cerpani SF
v letech,

e pfesun terminu podani Zadosti o platbu v pfipadé ex-post plateb/vyuctovani
poskytnuté zalohy/vyuctovani cerpani na zakladé Pokynu Kk nastaveni
rozpoctoveého limitu pres 30. zafi daného roku,

e zmény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroju,

e zmény cilovych hodnot monitorovacich indikator( k datu ukon&eni realizace
projektu,

e zména platce DPH ve vztahu k projektu,

e zména pravni subjektivity,

e zmeény sidla nebo nazvu pfijemce,

e zmeéna statutarniho zastupce.

Zmeény, které neméni udaje v Podminkach a Rozhodnuti jsou napriklad::
e zména manazera projektu, kontaktnich udaju kromé& nazvu a adresy pfijemce
a pod.,
e nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezpusobi pFesun
Cerpani/vyuctovani vydaju mezi ro¢nimi alokacemi programu a neovlivni délku
trvani projektu. Mimo rozdéleni investi¢nich a neinvesti¢nich vydaju.

U zmén, které nevyzaduji schvaleni MPSV rozhoduje CRR, a to do 5 pracovnich dni
od obdrzeni Oznameni zadatele/pfiemce o zménach v projektu. V pfipadé, Zze
Oznameni zadatele/pfijemce o zménach v projektu nebude obsahovat dostatecné
informace, muze byt Ihata z davodu potfebného doplnéni prodlouzena.

O v8ech ostatnich zménach je rozhodnuto nejpozdéji do 20 pracovnich dnl ode dne,
kdy zadatel/pfijemce predlozil kompletni Oznameni zadatele/pfijemce o zménach
v projektu. V pfipadé, ze Oznameni zadatele/pfijemce o0 zménach v projektu nebude
obsahovat dostate¢né informace, |hita mize byt z divodu potfebného doplnéni
prodlouzZena.

Proti zamitnuti jednotlivych zmén CRR muze pfijemce podat namitku, kterou CRR
postoupi MPSV. Rozhodnuti MPSV je pak konecné.
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Pfijemce muze byt vyzvan kdodani Oznameni Zadatele/pfiemce o zménach
v projektu ze strany MPSV napf. vramci kontroly ex-ante, nebo pfed vydanim
a schvalenim Rozhodnuti, pokud je zjistén nesoulad udaji v zadosti.

4.8 ODSTOUPENI OD PROJEKTU

Zadatel/pFijemce miiZze od podani projektu &i od jeho realizace kdykoli odstoupit. Tuto
skuteCnost oznami neprodlené poboce CRR na formulafi Oznameni
Zadatele/pfilemce o zménach v projektu. Odstoupeni je ucinné dnem doruceni
Oznameni Zadatele/pfijemce o zménach v projektu na poboCku CRR. Okamzikem
pfijeti oznameni se zastavuje administrace Zadosti, resp. projektu.

Pokud se jedna o podezieni na poruSeni rozpoctové kazné, bude pfipad postoupen
pfislusnému finanénimu Ufadu, v opaéném pfipadé MPSV zahdji fizeni o odnéti
dotace podle § 15 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjSich predpist. Na fizeni o odnéti dotace se vztahuji obecné predpisy

o0 spravnim Fizeni.?

5 NESROVNALOSTI, PORUSENi ROZPOCTOVE KAZNE,
PORUSENiIi ROZHODNUTI NEBO PODMINEK K ROZHODNUTI

Nesrovnalosti se rozumi porudeni predpisd ES nebo predpist CR, které upravuiji
pouziti prostfedk( z rozpoétu EU nebo vefejnych zdrojii CR, v jehoz dusledku jsou,
nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo rozpoget EU formou
neopravnéné vydajové polozky. Tzn., Ze se jedna o kazdé poruseni podminek, za
kterych byly prostfedky z rozpoétu EU poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek,
za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich verejnych rozpocta poskytnuty
pfijemcum.

Bude-li mit MPSV podezfeni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu projektu,
zastavi do vyreSeni véci platby projektu. Jestlize se prokaze, Ze podezieni na
nesrovnalost je opodstatnéné a k nesrovnalosti doslo, budou ztoho vyvozeny
pfislusné duasledky, napfiklad pfijemce bude povinen jiz vyplacenou dotaci vratit,
dalSi dotace mu jiz nebude proplacena, v pfipadé potfeby bude podano oznameni na
finan&ni Ufad, pfipadné trestni oznameni na Policii CR apod. Z rozhodnuti MPSV je
mozné i ukoncit realizaci projektu.

2 7akon &. 500/2004 Sb., spravni rad
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Pojem poruseni rozpocétové kazné je upraven zakonem ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpislti. Jedna se o situace, kdy byla kone¢nému pfijemci vyplacena
dotace ¢i jeji €ast a nasledna kontrola zjistila poruseni Podminek. MPSV pak pfedava
celou zalezitost mistné prislusnému finan¢nimu uradu.

Jestlize dojde k poruseni Rozhodnuti nebo Podminek k Rozhodnuti pred
vyplacenim dotace a nejedna se o nesrovnalost, rozhoduje o dalSim postupu
MPSV .

6 CERPANi DOTACE

6.1 ZRIiZENi UCTU PROJEKTU

Pfilemce musi pfed schvalenim Podminek Registrace akce informovat MPSV
o adrese banky a Cisle u¢tu nebo poductu, na ktery mu budou finanéni prostfedky
zasilany.

Informace o vSech uctech (Cislo U¢tu a nazev banky), které pfijemce pouzil
v souvislosti s realizaci projektu, musi byt uvedeny v monitorovacich zpravach
0 projektu.

6.2 UBELOVE ZNAKY

Odpovidaijici ¢ast dotace, tj. podil SF, bude pfijemci vyplacena z rozpoctové kapitoly
MPSV. Pfijem dotace bude zauctovan s ucelovymi znaky platnymi pro zdroj
spolufinancovani.

Po vyuétovani dotace a kontrolach Zadosti o platbu a povinnych pfiloh je pfesné
znama vyse zpusobilych vydaju a vySe dotace ze strukturalnich fondu.

Ugelovy znak pro neinvestiéni vydaje je 13004 (IOP — sluzby v oblasti zamé&stnanosti
— podprogram €. 113 34D — NIV) a ucelovy znak pro vydaje investi¢ni je 13900 (IOP
— sluzby v oblasti zaméstnanosti — podprogram ¢. 113 34D — IV).

Aktualni Uéelové znaky jsou zvefejiiovany na strankach Ministerstva financi CR
(www.mfcr.cz).
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6.3 ZPUSOB PROPLACENI

V souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami k Rozhodnuti je kazda
vécna etapa projektu financovana souCasné ze vSech zdroji v poméru uvedeném
v Podminkach k Rozhodnuti. Projekty budou financovany zpravidla dvéma zpUsoby —
financovani ex-ante (nastaveni rozpocCtového limitu) a financovani zpétnym
prevodem (pfikaz k pfevodu prostifedku).

a) Ex-ante financovani

Na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyhotovi MPSV Pokyn k nastaveni
rozpoctového limitu (dale ,limitka“) na ¢astku odpovidajici dotaci ze SF na dany
kalendarni rok nebo etapu realizace projektu. Limitka je vydavana pouze
k financovani potfeb, u kterych jiz probéhl vybér zhotovitele/dodavatele nebo
prodavajiciho (nemovitosti).

Z vystavené limitky mohou byt Cerpany prostfedky pouze vramci jednoho
kalendarniho roku. Pokud dana etapa pfesahuje kalendaini rok, je na pocatku
dal$iho kalendainiho roku vystavena limitka na zbyvajici ¢ast etapy. Pfedani limitky
pfijemci zajisStuje P-CRR. Po pfijeti limitky si pfijemce otevie ucCet na kterékoliv
pobocce povérené banky (UniCredit Bank Czech Republic a.s.).

V pfipadé, ze nebude vystavena limitka a pfijemce bude muset provést uhrady, zasle
informaci o Ohradé pfed jejim provedeném na MPSV na adresu
zamestnanostiOP@mpsv.cz a na pfislusnou poboCku CRR. V pfipadé, Zze mezitim
do$lo k vystaveni limitky vystavi MPSV zapornou limitku na uvedenou, pfijemcem
zaplacenou Castku. Pokud limitka vystavena nebyla, bude nasledné vystavena limitka
snizena o pfijemcem jiz zaplacenou cCastku.

Zavazky vuci dodavatelim souvisejici s predmétem podpory zaeviduje pfijemce ve
svém ucetnim systému. Pfijemce zkontroluje vécnou a formalni spravnost faktur,
poté pribézné predklada originaly faktur ke kontrole na P-CRR. Kontrolu faktur
provadi P-CRR v terminu do 7 pracovnich dnd od pfedloZzeni originalu faktury
pfijemcem. Ovéfena a podepsana faktura P-CRR je poté pfedana zpét pfijemci, ktery
ji predlozi k proplaceni na pobocce povérené banky. Povéfena banka provadi uhradu
faktur pfimo na ucet dodavatele. Informace k Cerpani prostfedkld prostfednictvim
povérfené banky jsou k dispozici na webovych strankach.

Kazdy originalni doklad ucetni ¢i danové evidence projektu musi obsahovat
informaci, ze se jedna o projekt IOP a pfehledné prikazné oznaceni Cislem projektu
ve tvaru CZ.1.06/3.3.00/09.XXXX, identifikacnim cgislem EDS ve tvaru
113D034D00XXXX a nazvem projektu. Faktury na provedeni stavebnich praci musi
byt doplnény zjistovacim protokolem podepsanym statutarnim zastupcem investora
a zastupcem technického dozoru investora.

Na ucet dodavatele bude skrze povéfenou banku pfeveden max. 85% podil z Castky
na fakture, zbylou ¢ast hradi pfijemce dodavateli z vlastnich zdroja.
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P-CRR po provedeni kontroly na fakturu vyznaci vySi zplsobilych pfipadné
nezpUsobilych vydaji k uhradé. Povérené bance nesmi pfijemce predat prikaz
k uhradé bez provedeni kontroly faktur P-CRR.

Zpusoby oznaceni originall faktur: ]
1. Pokud je uznana cela fakturovana ¢astka: razitko “SOUHLAS S PROPLACENIM®
+ datum a podpis finan¢niho manazera P-CRR.

2. Pokud cast fakturované castky je zjiSténa evidentné nezpusobilou: razitko
“‘SOUHLAS S PROPLACENIM® + ru¢né psany text k razitku: ,ve vysi: XXX K¢&*
+ datum a podpis finanéniho manazera P-CRR.

3. Pokud je zjisténa cela fakturovana Castka evidentné nezpUsobilou: ru¢né psany
text ,NEUZNANO*+ datum a podpis finan¢niho manazera P-CRR.

Prostfednictvim povéfené banky lze prevadét finanCni prostfedky na ucet vedeny
v CR v CZK. Pokud je vitézny dodavatel z jiné zemé& nez CR (v ramci EU), neni
mozné provést platbu na zahrani¢ni ucet v zahrani¢ni méné. Pfijemce si v takovém
pripadé uhradu zajisti z vlastnich zdroju (predfinancuje).

b) Ex-post financovani (zpétnym pfevodem)

Vedle Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu se bude financovani realizovat i
Prikazem k prevodu prostiedkil na ucet prijemce. Na jeho zakladé bude
provedena platba u finan¢nich prostfedku vynaloZenych pfijemci pfed schvalenim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace na pfipravu a zabezpecCeni projektu. Pfevod bude
realizovan az po schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a schvaleni predlozené
monitorovaci zpravy se zadosti o platbu po ukonceni etapy nebo projektu (cca 45
pracovnich dni po pfedlozeni Zjednodusené zadosti o platu).

Upozornujeme zadatele/prijemce, ze uhrady faktur skrze povérenou banku
probihaji do max. 10. — 15. prosince daného roku (presné datum je uvedeno na
limitce). V nasledujicim obdobi prelomu roku (cca do konce brezna) je
financovani projektu z divodu uzavirani statniho zavére¢cného uctu
pozastaveno, nelze vystavovat Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu ani
Prikaz k prevodu prostiredkil na ucet prijemce.

Spolu s monitorovaci etapovou zpravou odevzda pfijemce do 20 pracovnich dnl po
skoneni realizace projektu nebo jeho vécné etapy na adresu pobolky CRR
Zjednodusenou zadost o platbu (dale jen zadost o platbu; vzor viz Pfiloha €. 13)
podepsanou statutarnim zastupcem a dalSi potfebné doklady — jejich vyCet je uveden
na konci vzoru monitorovaci zpravy.

Zjednodusenou zadost o platbu predklada pfijemce dotace v tisténé formé (vytisténo
po finalizaci elektronické verze z Benefit7). Zaroven se po finalizaci zadosti o platbu

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0 Cislo revize:0 Strana 57 z 73




OPERACNI ok EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

r * ’
II INTEGROVANY FE £VROPSKA UNIE
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ

v IS Benefit7 pfenasi elektronicka verze do IS Monit7+. Popis vyplfiovanych poli je
uveden na internetovych strankach strukturalnich fondd (www.strukturalni-fondy.cz).

CRR vykona celkovou kontrolu dokladd realizovaného projektu, dopini formulaf
Vyuctovani zadosti o ex-ante platbu na projekt a Zadost o ex-ante platbu a soupisku
vydaju, kterou pfijemce zkontroluje a potvrdi svym podpisem.

Pfi kontrole Zzadosti o platbu mohou pracovnici CRR zjistit vydaje vynaloZzené nebo
uhrazené zplsobem, ktery neodpovida pravidlim programu nebo Rozhodnuti.
Takovy vydaj oznaci jako nezpusobily a o jeho €astku budou snizeny celkové vydaje
projektu resp. etapy, v tomto pfipadé se vSak jedna o poruseni rozpoctové
kazné, které bude MPSV posuzovat jako nesrovnalost a hlasit mistné
prislusnému finanénimu uradu. Uvedeny postup plati jen pro vydaje uhrazené pres
limitku. V pfipadé, Ze budou nékteré zpusobilé vydaje, které dosud nebyly
profinancovany pfes limitku nebo které maji byt financovany zpétnym pfevodem na
ucet pfijemce, identifikovany jako nezpusobilé, pfijemce je uhradi z vlastnich zdroju.

Vynalozeni nebo uUhrada téchto vydaju zplsobem, ktery neodpovida pravidlim
programu nebo Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nelze povazZovat za poruseni
rozpoctoveé kazné.

Pokud bude pfi kontrole pracovniky CRR shledano pochybeni, kde nelze stanovit
pfimou souvislost s konkrétnim vydajem, oznami CRR tuto skute¢nost MPSV, tj.
poskytovateli dotace. O dalSim postupu rozhodne MPSV. Pokud se bude jednat
o poruseni rozpoctové kazné, bude véc predana k proSetfeni mistné prislusnému
finanénimu ufadu.

r vz

6.4 ZPUSOB VYPLNENi ZADOSTI O PLATBU

Zadost o platbu predklada prijemce v elektronické a tisténé verzi. Elektronickou verzi
vyplfiuje v IS Benefit 7. Postup pro vyplnéni bude formou napovédy uveden pfimo
v aplikaci IS Benefit 7.

6.5 VRACENIi PROSTREDKU

Pokud na zakladé kone&né vySe celkovych zpusobilych vydaju projektu vznikne
povinnost vratky do statniho rozpoctu &i strukturalnich fondl vyzve poskytovatel
dotace pfijemce Pokynem k vraceni prostfedkd k vraceni takto zjisténé Castky.
Financni prostfedky (vratku) je pfijemce povinen vratit v terminu do 10 dni ode dne
doru€eni vyzvy (Pokyn k vraceni prostfedku), ktera obsahuje podrobné informace
a instrukce.
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Postup pfi uplatnéni smluvnich pokut a penale uplatnénych prijemcem vu¢i
dodavatelim

O vSech smluvnich pokutach a penale v projektu musi pfijemce informovat
poskytovatele dotace pomoci Oznameni o zménach pfedlozenych mistné pfislusné
pobocce CRR, a to bezprostfedné po jejich vzniku.

Postup v pfipadé uplatnéni smluvni pokuty

a) V pfipadé, ze se smluvni pokuta vztahuje pouze na zpUsobilé vydaje, snizi
se celkové zpUsobilé vydaje o uplatnénou pokutu ¢i penale.

b) V pfipadé, Zze se smluvni pokuta vztahuje i na nezpUsobilé vydaje, bude
stanovena procentuelné &ast smluvni pokuty pfipadajici na zpUsobilé
vydaje.

Hodnota smluvni pokuty pfipadajici na zpUsobilé vydaje bude stanovena
v rozdéleni na SF a dalSi zdroje kofinacovani.

V pfipadé oznameni smluvni pokuty pfed schvalenim ZoP budou sniZeny celkové
zpusobilé vydaje.

V ptipadé oznameni o uplatnéni smluvni pokuty po schvéleni ZoP vyzve
poskytovatel dotace Pokynem k vraceni prostfedku pfijemce k vraceni Castky
vypocitané podle bodu a), pfipadné b), a to do 30 kalendarnich dni od obdrzeni
Pokynu k vraceni.

Pokyn k vraceni prostfedkd s uvedenim uctu, na ktery ¢astku uhradi, zaSle pfijemci
poskytovatel dotace, kopii dopisu zasila na PCO. Pokud pfijemce nedodrzi
stanoveny termin uhrady, jedna se o podezieni na poruSeni rozpocCtové kazné.
Pokud jiz byla dana ZoP refundovana, bude dal$i postup shodny s postupem pro
vratky s certifikaci €i bez certifikace.

7 UDRZITELNOST PROJEKTU

U prijemce bude v dobé 5 let po ukonc€eni projektu provadéna kontrola udrzitelnosti
projektu, a to prostfednictvim Hlaseni o udrzitelnosti projektu, ex-post analyzy rizik
a ex-post kontroly. Kontrola bude zaméfena na vystupy z projektu a udrzeni
indikatort po dobu udrzitelnosti.
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Po 10 mésicich od ukoncCeni realizace projektu a dale za kazdy dalSi rok do konce
pétiletého obdobi udrZitelnosti zasle pobocka CRR pfijemci formulaf Hlaseni
o udrZitelnosti projektu (vzor Hlaseni o udrzitelnosti je uveden v Pfiloze &. 18;
aktualni formular je uveden na strankach www.crr.cz ). Pfijemce tento formular vyplni
do 20 pracovnich dni a za$le jej se vSemi naleZitostmi zpét. Pokud pfijemce nezasle
kompletné vyplnény formulaf do 40 pracovnich dni, je pfijemce jesté jednou
prokazatelné vyzvan P-CRR k pfedlozeni vyplnéného formulafe. Zaroven je pfijemce
upozornén, ze pokud do 5 pd od obdrzeni vyzvy vyplnény formulaf nedolozi, bude
u néj bez dalSiho zkoumani provedena kontrola ex-post.

Po pfijeti HIaSeni o udrzitelnosti provede pobocka CRR jeho kontrolu, analyzu rizik
ex-post a v pfipadé zjisténych nedostatkl naplanuje ex-post kontrolu. Pobo¢ka CRR
muUze s kontrolou vyCkat az do obdrzeni dalSiho HlaSeni o udrzitelnosti projektu nebo
ji muze provést az na zavér €i po ukoncéeni obdobi udrzitelnosti projektu.

8 STIiZNOSTI A ODVOLANI

Zakonna uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen SR). Kdokoli miiZze podat stiznost poukazujici
na nevhodné chovani ufednich osob nebo na nespravny postup MPSV (pfip. CRR),
popF. podnét na  ovéfeni  spravného, objektivniho, transparentniho
a nediskrimina¢niho postupu, jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla pfedmétem stiznosti sama dotCena, bude takove
podani MPSV brat pouze jako podnét k vykonu dohledu ¢&i kontroly nebo jako podnét
ke zlepSeni cCinnosti a k odstranéni nedostatkid. Obdobnym zplsobem bude
postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho podani, tj. pokud stéZovatel zasle podani
bez podpisu Ci s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro doru€ovani.

Stiznost Ize podat pisemné, ustné, prostifednictvim technickych prostfedkl (napf. fax,
dalnopis) nebo elektronicky. Pokud nelze ustni stiznost vyfidit ihned, sepise o ni
MPSV (pfip. CRR) pisemny zaznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje.
Stiznost musi obsahovat pfedevsim nalezitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni.
Jestlize tyto nalezitosti postrada, vyzve MPSV (pfip. CRR) stézovatele k jejich
doplnéni v pfiméfené |haté. SouCasné stézovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které
by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat.
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StiZznost se podava u organu, proti jehoz Cinnosti je zaméfena. MPSV (pfip. CRR)
fadné prosetfi vSechny skutecnosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnu
ode dne, kdy mu byla doru€ena. Stanovenou |hitu Ize pfekrocit jen tehdy, nelze-li
Vv jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V této lhaté také
pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se povazuje za vyfizenou
dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno ¢i predano k postovni
pfepravé.

Jestlize stézovatel nesouhlasi se zpusobem vyfizeni stiznosti, mize pozadat
0 presetieni veci.

Zadost o predetfeni mze stéZovatel podat organu, ktery vyfizoval stiznost — ten pak
posoudi obsah jak po vécné a formalni strance, tak i z hlediska novych skute¢nosti.
Shleda-li divod ke zméné svych pfedchozich zavéru, vyrozumi o tom stéZzovatele.
V opacném pfipadé oznami stézovateli, ze neshledal divody ke zméné jiz u€inénych
zavéru a preda stiznost k preSetfeni nadfizenému spravnimu organu. V pfipadé
MPSV i CRR je pro tyto u&ely nadfizenym organem Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
jako Ridici organ IOP.

V pfipadé, ze stéZovatel poté, co nadfizeny organ stiznost prosetfil a potvrdil
vysledky pfedchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li
shledany divody ke zméné vysledkl predchoziho vyfizeni, bude stiznost zaloZena
bez dalSiho Setfeni. Stézovatel bude o tomto postupu informovan.

O FINANCNi KONTROLA

9.1 KONTROLY PROJEKTU

Kontrolu mohou provadét zejména pracovnici CRR nebo MPSV, ktefi se prokazi
sluzebnim prikazem nebo prikazem kontrolora a jednorazovym povéfenim
k provedeni kontroly daného projektu. Pfijemce je povinen umoznit kontrolu
i zaméstnanclim nebo zmocnéncum povéfenych organt (Ministerstvo pro mistni
rozvoj, Ministerstvo financi, Evropska komise, Evropsky ucetni dvar, NejvysSi
kontrolni urad, pfislusny finanéni ufad a dalSi opravnéné organy statni spravy).
Kontrolu mohou provadét pfipadné i osoby pfizvané dle dle § 16 zak. &. 320/2001
Sb., o fin. kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o fin.
kontrole), ve znéni pozdégjSich predpisu.

9.1.1 ZAKLADNi DRUHY KONTROL

Kontroly z hlediska realizace projektu
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Ex-ante kontroly

Cilem je ziskat informace o prfipravé Zadatele na realizaci projektu, porovnat
skuteCny stav se stavem deklarovanym v zadosti o podporu a ovéfit, Zze Zadatel
spliiuje definici Zadatele pro danou vyzvu a veskeré jeho vstupy projektu a pfipravné
cinnosti jsou prokazatelné a naplniuji podminky poskytovani pomoci z 10P. Tyto
kontroly probihaji pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V ramci ex-ante
kontroly muze kontrolni skupina vyzvat Zadatele k podani doplfujicich informaci
a dokladu, pfipadné oznameni o zméné projektu, pokud se skuteCny stav
od deklarovaného lisi.

Interim kontroly

- bez Zadosti o platbu/vyucétovani,

- se zadosti o platbu/vyuctovani.
Provadi se v prubéhu realizace a bezprostfedné po ukon&eni realizace projektu.
Jejich cilem je ovéreni plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek, zjisténi,
ze finan¢ni prostfedky jsou pouzity kzaméru specifikovanému projektem,
Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami a Ze v prubéhu realizace nejsou
poruSovana pravidla pro poskytovani financnich prostfedkll ze statniho rozpoctu
a strukturalnich fondu.

Ex-post kontroly

Provadi se v obdobi péti let od finan€niho ukonceni projektu (doba udrZitelnosti
projektu). Cilem je porovnani obsahu konkrétniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace
s vysledky realizace projektu.

Uvedené kontroly mohou probihat jako planované nebo neplanované kontroly.

Kontroly z hlediska charakteru a zaméreni

Administrativni kontrola spociva pfedevSim v kontrole dokladu pfedloZenych
Zadatelem nebo pfijemcem pfi predlozeni projektové zadosti, pfi Oznameni
Zadatele/pfilemce o0 zménach projektu, pfi pfijmu zjednoduSené Zadosti o platbu
a v kontrole zadavacich fizeni. Administrativni kontrola se provadi také pfi pfijmu
monitorovaci zpravy, hlaseni o pokroku a hlaseni o udrzitelnosti.

Fyzicka kontrola porovnava skuteCny stav se stavem deklarovanym. Cilem fyzické
kontroly je ovéfit, zda jsou vykazané vydaje skuteCné, zda produkty nebo sluzby byly
poskytnuty v souladu s Rozhodnutim, zda jsou vydaje uvedené v zjednoduSené
zadosti o platbu opravnéné, zda jsou operace a vydaje v souladu s vnitrostatnimi
pravidly a pravidly SpoleCenstvi, zda je zamezeno dvojimu financovani vydaju
z vefejnych zdroju dalSiho dotaéniho titulu nebo programu a za jina programova
obdobi a zda projekt splfiuje pravidla publicity dana vyzvou. Fyzické kontroly budou
planovany a provadény diferencované podle charakteru projektu a velikosti
celkovych naklada projektu.

Monitorovaci navstéva spociva v navstévach na misté, kdy je tfeba si ovéfit urcitou
skute€nost. Vystupem monitorovaci navstévy je Zapis z monitorovaci navstévy, ktery
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popisuje pribéh monitorovaci navstévy. Soucasti Zapisu z monitorovaci navstévy
u stavebnich projektl je Zapis z kontrolniho dne. Zapis z monitorovaci navstévy je
sepsany pracovnikem, ktery monitorovaci navstévu provedl. Pfi monitorovaci
navstévé se pracovnici nemusi prokazovat povéfenim ke kontrole, ale budou se
prokazovat sluzebnim prikazem.

Namatkové kontroly u pfijemce €i u dodavatele ze strany dalSich kontrolou
povérenych osob

Pfijemci je v Podminkach uloZzeno umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam
(MPSV, CRR, Ministerstva pro mistni rozvoj, Ministerstva financi, Evropské komise,
Evropského uc€etniho dvora, NejvySSiho kontrolniho ufadu, finanéniho ufadu
a dalSich opravnénych organua statni spravy) do objekti a na pozemky souvisejici
s projektem a jeho realizaci k ovéfovani plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a Podminek pfed, po dobu realizace a v dobé udrzitelnosti projektu. Pfijemce je
povinen zajistit, aby obdobné podminky plnili také dodavatelé a partnefi projektu.
Ridici organ I0P doporuduje vlozit do smlouvy (& do jiného pisemného pravniho
aktu), ktera je uzaviena s dodavatelem nebo partnerem projektu, ustanoveni
§ 2 pismena e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jSich
predpisl: ,Osobou povinnou spoluptsobit pfi vykonu finanéni kontroly je pravnicka
nebo fyzicka osoba podilejici se na dodavkach zboZi nebo sluZzeb hrazenych
z verejnych vydaju nebo z verejné financni podpory.*

Kontroly z hlediska kompetenci

MPSV provadi zejména vefejnopravni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu a €. 552/1991 Sb., o statni kontrole,
ve znéni pozdéjsich predpisu. Dale MPSV a CRR provadi kontroly podle ¢lanku 13
Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu
a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj. Kontrola provadéna pracovniky MPSV
a pracovniky CRR muze probihat soubézné, mohou vSak nastat pfipady, kdy bude
kontrolni tym MPSV pouze doplnén pracovniky CRR a obracené.

CRR provadi zejména administrativni kontrolu projektu, fyzickou kontrolu
a monitorovaci navstévy, ze kterych je vypracovan zapis, jenz je pfijemci zaslan
k seznameni. MPSV provadi zejména vefejnospravni kontroly, z nichzZ je vypracovan
protokol o kontrole, jenZ je rovnéz zasilan pfijemci k seznameni.

9.1.2 KONTROLOVANA OSOBA

Kontrolovana osoba je na zakladé této Priru¢ky a Rozhodnuti o poskytnuti dotace
povinna nechat projekt pfed realizaci, po dobu realizace i po realizaci zkontrolovat.
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Prava kontrolované osoby

pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) predloZeni pisemného
opravnéni ke kontrole (sluzebni prikaz/priikaz kontrolora, povéfeni ke
kontrole);

pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedani zpravy o kontrole —
Protokol z kontroly/Zapis z kontroly;

dolozit své namitky k protokolu/Zapisu z kontroly, a to do 5 pracovnich dnl od
doruceni Protokolu/Zapisu z kontroly;

byt informovana o terminu planované kontroly minimalné 2 pracovni dny
predem;

vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté;

pozadovat od kontrolor(l potvrzeni o pfipadném prevzeti dokladd;
kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskytnout souc¢innost
v pfipadech, kdy by poskytnuti ohrozilo bezpecnost nebo kdy by jejim
splnénim porusili zdkonem vyslovné uloZzenou povinnost mi€enlivosti.

Povinnosti kontrolované osoby

vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se ji zu€astnit a zdrzet se
jednani a ¢innosti, které by mohly ohrozit jeji fadny prubéh;

neprodlené sdélit kontrolujicimu subjektu vyhrady k navrZzenému terminu
kontroly a navrhnout mu nahradni termin pro provedeni kontroly ne delSi nez
7 kalendarnich dnl od pavodné navrzeného terminu kontroly;

seznamit Cleny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi predpisy, které se vztahuji
ke kontrolovanym objektim a které jsou tyto osoby povinny v pribéhu kontroly
dodrzovat;

podle povahy kontrolovaného projektu je povinen dodavatel stavebnich praci
pfipadné investor/pfijemce (je-li ve smlouvé s dodavatelem upraveno jinak,
nez plyne z vyhlasky €. 324/1990 Sb., o bezpelnosti prace a technickych
zarizeni pfi stavebnich pracich, ve znéni pozdéjSich predpist) provést
vybaveni vSech osob vstupujicich na stavenisté nebo pracovisté osobnimi
ochrannymi prostfedky, které odpovidaji ohrozeni, které pro tyto osoby
z provadéni stavebnich praci vyplyva, poucit je o moznych rizicich a dbat
0 jejich bezpecnost;

predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych,
tak financnich, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke
kontrole projektu financovaného z programu |OP;

umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy,
mistnosti a mista v€etné dopravnich prostfedkd a prepravnich obald, pfistup
k u€etnim pisemnostem, zaznamim a informacim na nosicich dat v rozsahu
nezbytné nutném pro dosazeni cile kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka
obydli, které kontrolovana osoba uziva pro podnikatelskou Cinnost spojenou
S pfedmétem projektu;

predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych |hitach vyzadané doklady
a poskytnout informace k pfedmétu kontroly;
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e uchovavat Rozhodnuti v€etné Podminek Rozhodnuti a veSkeré ucetni doklady
tykajici se poskytnuté pomoci v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, spolu s veSkerou projektovou
dokumentaci, a to podle podminek archivace a ustanoveni Podminek
Rozhodnuti;

e Vv nezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji Cinnosti a technickému
vybaveni, poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

e pfijmout opatfeni k napravé nedostatku zjisténych kontrolou;

e pisemné informovat kontrolni skupinu o odstranéni nedostatkli, a to do
5 pracovnich dni od uplynuti Ihity pro jejich odstranéni.

9.1.3 OZNAMENI A ZAHAJENi KONTROLY

Kontrolni skupina minimalné 2 pracovni dny pfed planovanym terminem kontroly
vhodnym zplisobem kontaktuje kontrolovanou osobu a sjedna s ni datum kontroly
tak, aby mohly byt ucastny naleZité osoby, a dale vystavi a odeSle Oznameni
o provedeni kontroly. V pfipadé, Zze by oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke
zmareni ucelu kontroly, Ize kontrolu oznamit az na misté nebo vykonat monitorovaci
navstévu.

Vedouci kontrolni skupiny zahaji kontrolu pfedlozenim povéfeni k provedeni kontroly
a pripadné sluzebnimi prukazy kontrolor( statutarnimu zastupci kontrolované osoby,
nebo jim povéfené osobé. Vedouci kontrolni skupiny vysvétli kontrolované osobé cil
kontroly a seznami ji s kontrolovanymi oblastmi. Dale ji seznami s pravy
a povinnostmi kontrolni skupiny a informuje ji o slozeni kontrolni skupiny
a o predpokladané dobé trvani kontroly. Vedouci kontrolni skupiny sepiSe zapis ze
zahajeni kontroly na misté.

9.1.4 PROTOKOL/ZAPIS Z KONTROLY

Z kontroly je v pfipadé kontrol MPSV vyhotoven Protokol z kontroly nebo v pfipadé
kontrol P-CRR Zapis z kontroly. Kontrolovana osoba vzdy obdrzi jedno vyhotoveni
Protokolu/Zapisu z fyzické kontroly. Svym podpisem potvrdi seznameni se
s Protokolem/Zapisem a jeho prevzeti.

V pfipadé, zZe kontrolovana osoba odmitne potvrdit svym podpisem prevzeti
Protokolu/Zapisu, vyznali se tato skuteCnost v Protokolu/Zapisu vcetné data
a ddvodu odmitnuti.

Na zakladé ex-ante, interim i ex-post kontroly muze MPSV (pfipadné P-CRR)
prijemci ulozit opatfeni k napravé zjisténych nedostatkl. Informace o ulozZeni
opatfeni k napravé jsou soucasti Protokolu/Zapisu z kontroly. Kontrolovana osoba je
povinna pfijmout opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatki bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji vSak ve lhaté uvedené v Protokolu/Zapisu z kontroly. Spinéni
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ulozenych napravnych opatfeni vyhodnoti MPSV (pfipadné P-CRR) na zakladé
oznameni pfijemce, resp. na zakladé nasledné kontroly.

Nasledna kontrola je provadéna za ucelem zjisténi, zda byla kontrolovanou osobou
ucinéna opatfeni k napravé a charakter jejiho provedeni bude zaviset na posouzeni
MPSYV (pfipadné P-CRR) a zhodnoceni konkrétnich vysledkl z pfedchozi kontroly.

9.1.5 RizENi O NAMITKACH KONTROLOVANE OSOBY

Proti Protokolu/Zapisu, resp. proti pribéhu kontroly, mize kontrolovana osoba do
5 pracovnich dnu od seznameni se ¢&i doruceni tohoto Protokolu/Zapisu postou podat
pisemné a zdlvodnéné namitky kontrolnimu organu, tj. MPSV nebo P-CRR.

Tuto moznost kontrolovana osoba ztraci, pokud se odmitne s Protokolem/Zapisem
seznamit. V pfipadé zaslani Protokolu/Zapisu postou je dnem pfedani a seznameni
se s Protokolem/Zapisem den prevzeti Protokolu/Zapisu na posté kontrolovanou
osobou. Nevyzvedne-li kontrolovana osoba si Protokol/Zapis do 10 pracovnich dna
od ulozeni doporuc¢ené zasilky (Protokolu/Zapisu), povazuje se posledni den Ihaty za
den doruceni, i kdyZ se adresat o ulozeni nedozvédél, zaroven zanika i moznost
podat namitky proti Protokolu/Zapisu.

Nejsou-li namitky podany v€as, zasle vedouci kontrolni skupiny kontrolované osobé
pisemné Sdéleni o pozdnim podani namitek.

Pétidenni lhata pro podani namitek bézi i v pfipadé, kdy se kontrolovana osoba
s Protokolem/Zapisem seznami, av8ak odmitne toto seznameni se a prevzeti
Protokolu/Zapisu potvrdit svym podpisem, a kdy bude v Protokolu/Zapisu
s pfislusnym datem uvedeno, Ze byla kontrolovana osoba s Protokolem/Zapisem
seznamena.

O fadné podanych namitkach rozhoduje kontrolni pracovnik (vedouci kontrolni
skupiny) pouze v pfipadé, kdy namitkdm v plném rozsahu vyhovi, v ostatnich
pfipadech pfedlozi namitky do 7 pracovnich dnu od jejich doru€eni vedoucimu
pracovnikovi MPSV, pfipadné P-CRR. Tento pracovnik namitky bezodkladné proSetfi
a nejpozdéji do 30 kalendainich dnu od podani namitek kontrolované osobé& odpovi.
Organem majicim dohled nad touto agendou je MPSV. O duvodech prodlouzeni
Ihaty pro Setfeni namitek musi byt kontrolovana osoba pisemné vyrozuména.

Casteéné nebo uplné zamitnuti namitek je kontrolované osobé od(ivodnéno.
Namitky, kterym kontrolni organ nevyhovél nebo vyhovél pouze Caste¢né, nemuze
kontrolovana osoba opakované uplatnit.
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10 ZAKLADNIi PRAVNI RAMEC

10.1 ZAKLADNI LEGISLATIVA EU

Smlouva o zalozeni Evropského spolecenstvi,

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim
fondu a Fondu soudrznosti a o zru$eni nafizeni (ES) €. 1260/1999,

Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5. ervence
2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES)
¢. 1783/1999,

Nafizeni Komise (ES)C. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢ 1081/2006 ze dne
5. Cervence 2006 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES)
€. 1784/1999,

Nafizeni Rady (ES) €. 1084/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o Fondu
soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1164/1994,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢&. 1082/2006 ze dne
5. Cervence 2006 o evropském seskupeni pro uzemni spolupraci,

Rozhodnuti Rady (ES) ze dne 6.fijna 2006 o strategickych obecnych
zasadach Spolecenstvi pro soudrznost (2006/702/ES),

Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002 ze dne 25. Cervna 2002, kterym se
stanovi finan¢ni nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,
Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢&. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996
o kontrolach a inspekcich na misté provadénych Komisi za ucelem ochrany
finan€nich zajmi Evropskych spoleenstvi proti podvodim a jinym
nesrovnalostem,

Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995 o ochrané
finan€nich zajma Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 2343/2002 ze dne 23. prosince 2002
o ramcovém finanénim nafizeni pro organy uvedené v ¢lanku 185 nafizeni
Rady (ES, Euratom) ¢&. 1605/2002, kterym se stanovi finanéni nafizeni
0 souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 2342/2002 ze dne 23. prosince 2002
o provadécich pravidlech k nafizeni rady (ES, Euratom) &. 1605/2002 ze dne
25. Cervna 2002, kterym se stanovi finanéni nafizeni o souhrnném rozpoctu
Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 ze dne 12. ledna 2001 o pouZiti ¢lanku
87 a 88 Smlouvy o ES na statni podpory malym a stfednim podnik(im ve znéni
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Nafizeni Komise (ES) €. 364/2004 ze dne 25. unora 2004, kterym se méni
Nafizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ve vztahu k rozSifeni rozsahu uvedeného
nafizeni tak, aby zahrnovalo podporu uréenou na vyzkum a vyvoj,

Pokyny k regionalni podpoie na obdobi 2007 — 2013 (2006/C 54/08),

Nafizeni Komise (ES) €. 1628/2006 ze dne 24. fijna 2006 o pouziti ¢lanku
87 a 88 Smlouvy na vnitrostatni regionalni investi¢ni podporu,

Nafizeni Komise (ES) €. 2035/2005 ze dne 12. prosince 2005, kterym se méni
narizeni Komise €. 1681/94 ze dne 11. Cervence 1194 o nesrovnalostech
a navraceni chybné vyplacenych ¢&astek v souvislosti s financovanim
strukturalnich politik a organizaci informacniho systému v této oblasti,
Nafizeni Komise (ES) €. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o pouZiti ¢lanku
87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,

Rozhodnuti Komise €. 6835 ze dne 20. prosince 2007, kterym se pfijima
Integrovany operacni program pro pomoc SpoleCenstvi z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj vramci cild ,Konvergence® a ,Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost®,

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o koordinaci postupu
pfi zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby,
Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES o koordinaci postupu
pfi zadavani vefejnych zakazek subjekty pusobicimi v odvétvi vodniho
hospodarstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb.

10.2 ZAKLADNi DOKUMENTY A LEGISLATIVA CR

Narodni lisabonsky program 2008 — 2010 (Narodni program reforem Ceské
republiky ) — usneseni vliady €. 1319/2008,

Narodni strategicky referenéni ramec CR pro &erpani finanénich prostredkii ze
strukturalnich fondd a fondu Soudrznosti EU v letech 2007 — 2013 (NSRR) —
usneseni vlady &. 1477/2006,

Narodni rozvojovy plan CR 2007 — 2013 — usneseni vlady &. 175/20086,
Strategie udrzitelného rozvoje CR (SUR) — usneseni vlady &. 1242/2004,
Strategie hospodaiského rdstu CR 2005 — 2013 (SHR) — usneseni vlady
¢. 1500/2005,

Strategie regionalniho rozvoje CR (SRR) — usneseni vlady &. 560/2006,
Narodni inovaéni politika na Iéta 2005 — 2010- usneseni vlady ¢. 851/2005,
Narodni politika vyzkumu a vyvoje na léta 2004 — 2008 — usneseni vlady
¢. 5/2004,

Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby — usneseni vliady
¢. 757/2007,

Zakon €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organt statni
spravy CSR, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon &. 73/2011 Sb., o Uradu prace Ceské republiky,

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisd,

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0 Cislo revize:0 Strana 68 z 73




5 * X % . )
INTEGROVANY SR EVROPSKA UNIE M|
OPERACNI S EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J m
PROGRAM ) SANCE PRO VAS ROZVOJ

v

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, veznéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

Zakon €. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikani a o zméné
zakona €. 2/1969 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Zakon ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uUzemnich samospravnych celki
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéZze a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahu v oblasti vefejné podpory
a 0 zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje,

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis,

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon ¢&. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisd,
Zakon ¢&. 365/2000 Sb., o informacénich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon &. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Nafizeni vlady &. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon €. 227/2000 Sb.,
o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonu,

Zakon ¢&. 159/1999 Sb. o nékterych podminkach podnikani v oblasti
cestovniho ruchu a o zméné zakona €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik,
a zakona €. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

Zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpisq,
Zakon €. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu
nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Zakon ¢&. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpis,
Zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisd,

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.0 Cislo revize:0 Strana 69 z 73




5 * X % . )
INTEGROVANY SR EVROPSKA UNIE M|
OPERACNI S EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J m
PROGRAM ) SANCE PRO VAS ROZVOJ

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Zakon €. 138/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
zakona o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisd,
Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prfezkoumavani hospodafeni uzemnich
samospravnych celkl a dobrovolnych svazk( obci, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

Zakon €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na zivotni prostfedi a o zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

Sdéleni Ceského statistického ufadu &. 490/2003 Sb., o vydani Klasifikace
uzemnich statistickych jednotek (CZ — NUTYS),

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpec€eni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisd,

Zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na vS8eobecné zdravotni pojisténi, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdéjsich predpis

Zakon €. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonU (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu,

Zakon €. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkach a o zméné zakona €. 6/2002
Sb. a 0 zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

Zakon ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpis,

Zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském. Pojisténi, ucinnost od 1. 1. 2009, ve
znéni pozdéjSich predpisd,

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 218/2002 Sb., o sluzbé statnich zaméstnancl ve spravnich urfadech
a o odménovani téchto zaméstnancl a ostatnich zaméstnancl ve spravnich
Uradech (sluzebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 319/2006 Sb., o nékterych opatfenich ke zprdhlednéni finan¢nich
vztahu v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona €. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Vyhlaska MF €. 114/2002 Sb., o fondu. Kulturnich a socialnich potieb,
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e Vyhlaska MF ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, pro ucetni
jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi,

e Vyhlaska MF €. 504/2002 Sb., kterou se Provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, pro ucetni
jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud uctuji

v soustavé podvojného ucetnictvi, (vyhlaska ¢.11/2010),

e Vyhlagka Uradu pro ochranu hospodaiské soutéze &. 207/2005 Sb., o formé
a obsahu. PInéni informacni povinnosti k poskytnuté verfejné podpofre,

e Vyhlaska MF ¢&. 560/2006 Sb., o ucasti statniho. Rozpoctu na financovani
programu reprodukce majetku,

e Vyhlaska MF ¢. 338/2007 Sb., o stanoveni vySe =zakladnich sazeb
zahrani¢niho stravného pro rok 2008,

e Vyhlaska MPSV CR &. 357/2007 Sb., kterou se pro u&ely poskytovani
cestovnich nahrad méni sazba zakladni nahrady za pouZivani silni¢nich
motorovych vozidel a stanovi primérna cena pohonnych hmot,

e Vyhlaska MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb.,
o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,

e Vyhlaska MF ¢&. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona

€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli, pro ucetni
jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi
organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi slozkami statu,

e Vyhlaska MF &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani vztahu se statnim rozpocétem, statnimi finanénimi aktivy nebo
Narodnim fondem,

e Vyhlaska MF ¢&. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura udaju pro
vypracovani navrhu zakona o statnim rozpoctu a terminy jejich predkladani,

e Usneseni vlady &. 245/2005 k postupu piipravy Ceské republiky na éerpani
finanCnich prostfedkl ze strukturalnich fondt a z Fondu soudrznosti Evropské
unie v letech 2007 az 2013,

e Usneseni vlady &. 494/2006 k evropskym zdrojdm v letech 2007-2013 - Ceské
ucetni standardy,

o Ceské uletni standardy pro Udetni jednotky,. Které Gétuji podle vyhlasky
€. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, ucetni standard ¢. 013
Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

o Ceské Ugetni standardy pro Ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky
€. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu, ucetni standard €. 015 Zasoby,

o Ceské ugetni standardy pro Udetni jednotky,. Které uétuji podle vyhlasky
€. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, ucCetni standard ¢. 409
Dlouhodoby majetek,

o Ceské Ugetni standardy pro Ugetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
€. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu, ucetni standard €. 410 Zasoby,

o Ceské ucetni standardy pro Ugetni jednotky, které U&tuji podle vyhlasky
¢. 505/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, ucetni standard €. 512
Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek.
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11 SEZNAM PRILOH

1 Seznam kontaktnich mist
2 Navod k vyplnéni elektronické projektové Zadosti Benefit 7
3 a) Formulafe EDS pro IOP
3 b) Navod k vyplnéni formulafe EDS pro IOP
3 c) Popis fadkl IS EDS
4 Tabulka vypoctu jednotlivych finan€nich limith z Dokumentace programu
reprodukce majetku 113 340
5 Manual pro hodnoceni projektu
5a) Statut a jednaci fad vybérové komise, eticky kodex
6 Pravidla pro provadéni informac¢nich a propagacénich opatfeni
7 Metodika zadavani zakazek pro IOP 3.1 a 3.3
7a) Prfiloha k Metodice zadavani zakazek
7b) Pfilohy k Metodice zadavani zakazek
8  Vzor Registrace akce (projektu)
9 Navrh Podminek k Registraci akce (projektu)
10  Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace
11 Navrh podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace
12 Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby
13  Vzor zjednoduSené Zadosti o platbu
13 a) Postup pro vyplhovani zjednoduSené zadosti o platbu do IS Benefit
14 Vzor monitorovaci zpravy/Hlaseni o pokroku
14 a) Postup pfi vyplfiovani Monitorovaci zpravy/Hlaseni o pokroku do IS Benefit 7
15 Priloha k monitorovaci zpravée
16 Oznameni Zadatele/pfijemce o zménach v projektu
17 Zprava o zavérecném vyhodnoceni akce (projektu)
18 Hlaseni o udrzitelnosti
19 Potvrzeni o zarazeni projektu do IPRM
20 Prohlaseni pfijemce o vedeni bankovniho uctu
21 Navrh podminek Registrace a Rozhodnuti o poskytnuti dotace

V pfipadé, Ze dojde ke zméné formularu pfiloh, bude mit pfijemce povinnost
vyplfiovat nové verze formulafl. Pfipadné zmény, v€etné plného znéni pfislusnych
formulafl budou uvefejfiovany na webové strance www.strukturalni-fondy.cz
a adrese www.mpsv.cz a souvisejici informace bude pfijemci poskytovat MPSV.

Pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace muze dojit ke zméné Navrhu
Podminek uvedenych v pfiloze €. 11 a €. 21 tohoto dokumentu.
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12 SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Zkratka |Vysvétleni

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

EDS Evidencni dotacni systém

EK Evropska komise

ERDF European Regional and Developement Fund — Evropsky fond
regionalniho rozvoje

ES Evropské spolecenstvi

EU Evropska unie

IOP Integrovany operaéni program

IS Informacni systém

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

MF Ministerstvo financi

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

NSRR Narodni strategicky referen¢ni ramec

NUTS Nomenclature des Units Territoriales Statistique (statisticka uzemni
jednotka)

OM Operac¢ni manual

OP Operacni program

OP LZZ |Operac¢ni program Lidské zdroje a zaméstnanost

0SS Organizacni slozka statu

P-CRR Pobocka Centra pro regionalni rozvoj

PPZP PFirucka pro Zadatele/pfijemce

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SMVS Sprava majetku ve vlastnictvi statu

SOP Sektorovy operacni program

SR Statni rozpocet

SR Spravni fad

ZN Zpusobilé vydaje
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