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EVIDENCE VYDANI PZP 3.1¢c

ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL:
VYDANI €. | PLATNE OD
JMENO PobDPIs JMENO PobDpPIs
Mgr. Katefina Ing. Helena
1 10. 4. 2009 Bohatcova Petrokova
Bc. Tatana Ing. Helena
L1 ] 29.6.2010 | piechackova Petrokova
EVIDENCE REVIZE PZP3.1¢C
RE(\Y:/'ZE PREDMET REVIZE PLATNE OD
PZP — kapitoly a podkapitoly: 29. 6. 2010
3.3 — Zména Podporovanych aktivit; Zpusobilé vydaje — upfesnéni
textu, noveé tabulka s polozkami rozpoctové skladby; Vefejna podpora
- odstranéni textu; popis indikatort — upfesnéni definic;
4.1 Povinné pfilohy — dopInéni a upfesnéni pfiloh (nové zarazen
investiéni zameér, pfiloha 8 tykajici se IPRM a ¢&. 9 tykajici se VR)
5.1 Orientaéni harmonogram — Upravy |h(t; nové upozornéni pro
Zadatele
5.2 Doplnéni a upfesnéni textu
5. 4 DopInéni a upfesnéni textu u VR
5.5 Doplnéni a upfesnéni textu u Rozhodnuti o poskytnuti dotace
1 6.1 Nové faze realizace projektu a Etapizace projektu
6.7 Upfesnéni textu — zmeéna projektu a oznameni
6.8 odstranéni textu a jeho pfesun do kap. 6.9
6.9 Odstranéni textu
8. Celkove doplnéni a prepracovani (viz Zakladni druhy kontrol,
Protokol/zapis z kontroly a Rizeni o namitkach kontrolované osoby)
10. Seznam pfiloh dopInén o informaci, které pfilohy jsou relevantni
pro Zadatele a které pro pfijemce.
V pfiru€ce byla provedena také zména plvodniho nazvu Registracni
list na Registrace akce a formalni upravy.
1 Pfiloha & 1 Osnova podnikatelského planu — doplnéni textu|29. 6. 2010
u jednotlivych bodu
Pfiloha &€. 01a) Financni plan - Zména pfilohy k podnikatelskému
planu — redukce tabulek
1 Pfiloha €.2 Vzor €estného prohldSeni o poskytnuté podpofe de|29. 6. 2010
minimis — Uprava a doplnéni prohlaseni, nova struktura
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1 Pfiloha €. 4 Pokyny pro vyplnéni elektronické projektové Zadosti|29. 6. 2010
Benefit7 — kapitoly Projekt, Parametry akce, Potfeby (EDS), Pfehled
financovani, Zdroje, Vybérova fizeni, Finalizace projektu (upfesnéni),

Dodavatel VR (popis nové zalozZky)

1 PFiloha €. 5 Manual pro hodnoceni projektl — kapitoly 1 a 2 (formalni | 29. 6. 2010
Upravy), dale kapitoly 3, 4, 5 a 6 (procesni opravy, doplnéni kritérii
analyzy rizik)

1 Pfiloha &. 5a Statut a jednaci fad hodnotici komise, Statut a jednaci | 29. 6. 2010
fad vybérové komise — celkova revize (procesni opravy)

1 Pfiloha €. 6 Registrace akce a Navrh Podminek k Registraci akce —|29. 6. 2010
celkova revize (formalni Gpravy a doplnéni povinnosti zadatel()

1 Pfiloha ¢. 8 Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace — celkova|29. 6. 2010
revize (dllezité zmény podminek pro pfijemce)

1 Pfiloha €. 9 Metodika zadavani zakazek Integrovany operacni|29. 6.2010
program, oblast intervence 3.1 (formalni dpravy)

1 Pfiloha €. 10 Pravidla pro provadéni informacniho a propagacnich|29. 6. 2010
opatfeni — ¢asti 2. a 5. (dulezitd zména podminek pro pfijemce
a formalni opravy)

1 Pfiloha €. 12b — Postup pro vyplnéni Monitorovaci zpravy/HlaSeni | 29. 6. 2010
0 pokroku — nova pfiloha

1 Priloha ¢. 13c — Popis fadkd EDS — zména &isel radki 29. 6. 2010

1 Pfiloha €. 17 Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM — nova pfiloha 29. 6. 2010

POKYN |Zména pravidel vyzvy — zruseni omezeni doby trvani realizace |22. 1. 2013
_22.1.2 | projektu

013
POKYN | Kapitola 6.2. Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Kontrola|12. 8.2013
_12.8.2 | naplfiovani monitorovacich indikator()

013
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1.Uvod

Jednim z program, jejichz prostfednictvim lze v programovém obdobi 2007 — 2013
ziskat dotaci z fondi Evropské unie, je Integrovany operac¢ni program.

Integrovany operaéni program (IOP) je zaméfen zejména na modernizaci vefejné
spravy, zvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb a zlepSeni efektivity Fizeni
a koordinaci uzemniho rozvoje.

Tato PfiruCka pro Zadatele a pfijemce (dale jen Pfiru¢ka) je zakladnim informacnim
materialem pro podnikatelské a nepodnikatelské subjekty pfi pfipravé a realizaci
projektd v ramci IOP prioritni osy 3 ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb,
oblasti intervence 3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace, aktivity c) investi¢ni
podpora poskytovatellim socialnich sluzeb, zaméstnavatelim a dal$im subjektdm pfi
prosazovani a realizaci nastroji socialni ekonomiky.

PFirucka obsahuje:

z4kladni informace o I10P,

e instrukce pro podani projektové Zadosti,

e postup nasledujici po podani projektové zadosti,

e informace vztahujici se k realizaci a udrzitelnosti projektu,

e prilohy.

Dalsi informace o IOP Ize nalézt na internetovych strankach www.strukturalni-
fondy.cz (sekce Tematické operacni programy/Integrovany operaéni program) nebo
na internetovych strankach: www.mpsv.cz (sekce MPSV/Evropska Unie/Integrovany
operacni program/3.1 Sluzby socialni integrace: www.mpsv.cz/cs/5496 ).
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2. Seznam pouzitych zkratek

Zkratka Vysvétleni

ARES Administrativni registr ekonomickych subjekt(

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

ECB Evropska centralni banka

EDS Evidencni dotacni systém

EIA Posuzovani vlivli na zivotni prostfedi (Environmental Impact
Assessment)

ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje (European Regional
Development Fund)

ES Evropské spolecenstvi

ESF Evropsky socialni fond (European Social Fund)

EU Evropska unie

IOP Integrovany operaéni program

IS Informacni systém

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

NNO Nestatni neziskova organizace

OPLZZ Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

osvC Osoba samostatné vydélecné €inna
P-CRR Pobocka/y Centra pro regionalni rozvoj
ROP Regionalni operacni program

SF Strukturalni fondy

SOP Sektorovy operacni program

SR Statni rozpocet

VR \lybérové Fizeni

UIR-ADR | Uzemné identifikadni registr adres
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3. Informace o IOP a podporovanych
oblastech

3.1. Co je IOP

Cilem Integrovaného operacniho programu je modernizace a zefektivnéni Cinnosti
a procesu v oblasti vefejné spravy, navazujicich vefejnych sluzeb a uzemniho
rozvoje, jako predpokladu pro vytvofeni moderni obCanské spoleCnosti a zvySeni
konkurenceschopnosti regionti a CR jako celku.

Integrovany operacni program je 6 prioritnimi osami rozdélen na logické celky, které
jsou dale konkretizovany prostfednictvim tzv. oblasti intervence, v nichZz jsou
vymezeny typy projektl, jez mohou byt v ramci pfislusné prioritni osy podporeny.

Cislo prioritni Nazev prioritni osy/oblasti intervence
_osy/oblasti
intervence
1 Modernizace verejné spravy
1.1 Rozvoj informacéni spoleCnosti ve vefejné spravé
2 Zavadeéni ICT v iuzemni verejné spravé
2.1 Zavadeéni ICT v uzemni vefejné spravé
3 Zvyseni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb
3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace
3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi
3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti
3.4 Sluzby v oblasti bezpeénosti, prevence a feSeni rizik
4 Narodni podpora cestovniho ruchu
4.1 Narodni podpora cestovniho ruchu
5 Narodni podpora uzemniho rozvoje
5.1 Narodni podpora vyuZiti potencialu kulturniho dédictvi
5.2 ZlepSeni prostiedi v problémovych sidlistich
5.3 Modernizace a rozvoj systému tvorby uzemnich politik
6 Technicka pomoc
6.1 Aktivity spojené s Fizenim IOP
6.2 Ostatni naklady technické pomoci IOP
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3.2. Prioritni osa 3 ZvySeni kvality a dostupnosti
vefejnych sluzeb/oblast intervence

3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace

Prioritni osa 3 ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb ma Ctyfi oblasti
intervence:

e Oblastintervence 3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace
e Oblastintervence 3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi
e Oblastintervence 3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti

e Oblast intervence 3.4 Sluzby v oblasti bezpecnosti, prevence a feSeni rizik
Zameéreni prioritni osy v oblasti socialni integrace

Prioritni osa 3 se v oblasti socialni integrace zaméfuje na problematiku socialniho
zacClefiovani osob socialné vylou¢enych nebo o0sob ohroZzenych socialnim
vylou€enim. Poskytovatelem dotace v této oblasti je Ministerstvo prace a socialnich
véci.

Specifické cile oblasti intervence 3.1

e zajiSténi socialnich sluzeb v souladu s individualnimi potfebami uzivatell
vybranych pobytovych zafizeni, které jim umozni zivot v pfirozeném prostfedi
a jejich podporu pfi vstupu na trh prace,

e zajisténi dostupnosti socialnich sluzeb ve vybranych socialné vylouCenych
romskych lokalitach, které umozni integraci cilovych skupin do spolecCnosti
a na trh prace,

e zajisténi udrZitelného zaméstnani znevyhodnénych skupin v bézném
podnikatelském prostfedi vcéetné jejich individualniho rozvoje a podpory
poskytovani socialnich sluzeb.

Podporované aktivity

a) Investi¢ni podpora procesu a zavadéni jednotného pfistupu v transformaci
pobytovych zafizeni socialnich sluzeb v jiné typy socialnich sluzeb

b) Investi¢ni podpora pfi zajisténi dostupnosti takovych sluzeb, které umozni navrat
prislusnikd nejvice ohrozenych socialné vylou¢enych romskych lokalit zpét na trh
prace a do spolecnosti

c) Investi¢ni podpora poskytovatelim socialnich sluzeb, zaméstnavatelim a dalSim
subjektum pfi prosazovani a realizaci nastroji socialni ekonomiky
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3.3. Aktivita c) — Investi¢ni podpora socialni ekonomiky

Socialni ekonomika predstavuje souhrn aktivit uskute€fiovanych rdznymi typy
organizaci, jejichz cilem je sluzba ¢lenim nebo komunité prostfednictvim podnikani
nebo podpory podnikani. Vznika a rozviji se na tzv. konceptu trojiho prospéchu:
ekonomického, socialniho a environmentalniho. V ramci socialni ekonomiky je
mozné vytvaret zisk (pfebytek), ktery vSak neni jejim primarnim cilem. Pfipadny zisk
je pfednostné uzivan k rozvoji aktivit podniku a/nebo pro potfeby mistni komunity.
Socialni podnik a jeho management neni zavisly na cizim kapitalu ani na vefejnych
financich a institucich. Vnitfni vztahy sméfuji k demokratickému rozhodovani, vnéjsi
vztahy generuji socialni kapital.

Socialni podnikani feSi prostfednictvim samostatné podnikatelské aktivity a ucasti
na trhu otazky nezaméstnanosti, socialni soudrZznosti a mistniho rozvoje a svou
¢innosti podporuje solidarni chovani, socialni za¢lefovani a rlst socialniho kapitalu
zejména na mistni urovni s maximalnim respektovanim trvale udrzitelného rozvoje.

Socialni podnik je pravnickda nebo fyzickda osoba, autonomni sebe-fizena
spolecnost, ktera plni ekonomicky, socialni, komunitni ¢i eticky ucel, funguje na
zakladé modelu bézného podniku.

Aktivitou c¢) podporovanou v ramci Integrovaného operacniho programu je zajisténi
investi¢ni pomoci pro podporu a rozvoj nastroji socialni ekonomiky. Jedna se
o podporu inovativnich aktivit, které umozni socialné vylouéenym osobam
a osobam ohrozenym socialnim vylouéenim vstup na trh prace a do
podnikatelského prostiedi. Cilem je pfedevSim zajisténi provazanosti investi¢nich
potfeb s aktivitami, které vtéto oblasti budou realizovany prostfednictvim
Evropského socialniho fondu (Operaéni program Lidské zdroje a zaméstnanost —
oblast podpory 3.1 Podpora socialni integrace a socialnich sluzeb) a u nichz je
vzhledem Kk jejich inovativnosti takto provazana podpora z jinych programu
neuplatnitelna.

V ramci aktivity c) bude podpora zamérena na:

. nové podnikatelské aktivity naplnujici soucasné tyto principy socialniho
podnikani:

1) Socialni podnik pfispiva ke snizovani nezaméstnanosti a k podpore socialniho
zaclerfiovani (30 % zaméstnanci' z celkového pocétu zaméstnancli socialniho
podniku musi pochazet z cilovych skupin — zapocitavaiji se osoby, nikoli uvazky).

2) Vztahy socialniho podniku sméfuji k maximalné moznému zapojeni pracovniku do
rozhodovani a k posileni socialni soudrznosti.

! Pokud Zadatel zvoli uzavieni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér dle zakona €.
262/2006 Sb. ve znéni pozd&jsich predpist, (. DPP, DPC), je povinen v podnikatelském planu
zdUvodnit vybér této dohody vzhledem k charakteru pracovniho mista, naplné a rozsahu prace
zaméstnance. Z hlediska zaméfeni vyzvy by mélo byt upfednostiovano uzavirani pracovnich smluv
se zaméstnanci.
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3) Pfipadny zisk z ucasti na trhu je pouzit pro rozvoj socialniho podniku a/nebo
napliiovani jeho obecné prospésSnych cill, nikoli pro pferozdélovani
zakladatelum/podilnikim/spole¢nikim/akcionaitim, pfi€emz pfijemci doporucujeme
min. 51 % zisku reinvestovat do socialniho podniku (pfesné % si vydefinuje Zadatel
sam ve svych dokladech o pravni subjektivité).

4) Socialni podnik je orientovan lokalné, tzn. ze uspokojuje mistni potfeby a vyuziva
mistni zdroje, vstupuje do mistnich iniciativ a partnerstvi a pfispiva mistnimu rozvoji.

Il. nové podnikatelské aktivity osob samostatné vydéleéné cinnych (bez
zaméstnancu), které jsou zarovein osobami uvedenymi v cilovych skupinach.

Podporovanymi cilovymi skupinami jsou osoby socialné vylou¢ené nebo ohroZzené
socialnim vyloucenim, a to:

1) osoby se zdravotnim postizenim — osoby, jejichz zdravotni postiZzeni
predstavuje urcité znevyhodnéni ve vztahu k ostatnim ¢lenim spole¢nosti;
zpusob dolozeni:  potvrzeni Okresni spravy socialniho zabezpeceni
u invalidni osoby o pfiznani invalidniho dichodu nebo rozhodnuti Ufadu prace
0 uznani zdravotné znevyhodnénym u osob se zdravotnim postizenim;

2) déti, mladez a mladi dospéli — mladez ohrozena socialné patologickymi jevy,
mladi dospéli opoustéjici ustavni zafizeni, vékova skupina 15-26 let;
zpusob dolozeni: Eestné prohlaseni od pomahajici organizace o prisluSnosti
k cilové skupiné;

3) etnické a narodnostni mensiny a osoby z jiného sociokulturniho prostfedi;
zpusob dolozeni: Cestné prohlaseni od pomahajici organizace o pfislusnosti
k cilové skuping;

4) cizinci — ob&ané jiného statu nez CR, ktefi jsou dlouhodobé legalné usazeni
v CR, Ziji na uzemi CR zpravidla nejméné po dobu jednoho roku; (pod pojem
cizinec nespadaji Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany a statni pfislusnici
Clenskych statl EU); azylanti spadaji pod pojem cizinec pouze jako doplfikova
skupina — tzn. projekt nesmi byt zaméfren vyhradné &i pfevazné na azylanty;
zplusob dolozeni: ufedné ovéfena kopie povoleni k trvalému pobytu (dle
zakona 326/1999 Sb., o pobytu cizincl, ve znéni pozdéjSich predpisu)
u cizincu;

55 0Soby bez pristfeSi — osoby, které nemaji ubytovaci moznosti, popf. obyvaji
nouzova obydli;
zpUusob dolozeni: Cestné prohlaseni od pomahaijici organizace o prislusnosti
k cilové skuping;

6) 0soby opoustéjici zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy a osoby
opoustéjici vykon trestu odnéti svobody;
zpusob dolozeni: Eestné prohlaSeni od pomahajici organizace o pfisluSnosti
k cilové skupinég;

7) obéti trestné Cinnosti, obéti domaciho nasili, obéti obchodu s lidmi, osoby
komeréné zneuzivané;
zpusob dolozeni: Eestné prohlaSeni od pomahajici organizace o pfisluSnosti
k cilové skupinég;
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8) 0soby pecujici o osobu blizkou — osoby pecujici o osobu blizkou z rliznych
pfi€in ohrozenou socialnim vylou¢enim, které se samy diky této péci dostavaji
do situaci, kdy jsou znevyhodnény v pfistupu ke sluzbam &i na trh prace;
zpusob dolozeni: potvrzeni prokazujici péci o osobu blizkou od obce
s rozSifenou pusobnosti podle zakona 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve
znéni pozdéjsich pfedpist u osob pecujici o osobu blizkou;

99 osoby se zkuSenosti se zavislosti na navykovych latkach — osoby
s diagnostikovanou zavislosti na navykovych latkach, které a) uspésné
ukonCily minimalné 3 mési¢ni ambulantni ¢&i pobytovou [éEbu nebo b)
prokazatelné posledni 3 mésice souvisle abstinuiji;
zpusob dolozeni: Cestné prohlaSeni od pomahaijici organizace o pfisluSnosti
k cilové skupiné.

Poznamka:

Pomahajici organizace jsou vefejnospravni, podnikatelské ¢&i nestatni neziskové
subjekty, jejichz hlavnim poslanim je poskytovani socialni pomoci a podpory nebo
|éCby jedincim z Fad cilovych skupin, napf. formou socialnich sluzeb.

Hlavni principy socialniho podnikani jsou:

1. Obecné prospésny cil, ktery je formulovan v zakladacich dokumentech
2. Participace, demokratické rozhodovani a socialni kapital

3. Specifické financovani a pouziti zisku

4. Mistni rozmér

Zadatel se piihladuje k t&mto hlavnim principim sociélni ekonomiky v zakladaci
listingé, spoleCenské smlouve, statutu atd. podle své pravni formy, podrobnéji viz
povinna priloha zadosti Doklady o pravni subjektivité.

Tabulka €. 1 Principy socialni ekonomiky:

PRINCIPY 1. Obecné prospésny | 2. Participace, 3. Specifické financovani | 4. Mistni
SOCIALNIHO | cil, ktery je demokratické a pouziti zisku rozmér
PODNIKU formulovan v rozhodovani a

dokladech o pravni socialni kapital

subjektivité
(zakladacich
listinach)
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POPIS Socialni podnik Je posilena role Finanéni vztahy a Socialni podnik
pfispiva ke snizovani vnitfnich a vnéjsich hospodareni socialniho uspokojuje
nezameéstnanosti, vztaht socialniho podniku jsou podrizeny prednostné
podporuje socialni podniku: obecné prospésnému cili | mistni potifeby
zacClefiovani a mistni I uvedenému ve a vyuziva
rozvo;. a) \(r’utr’nl vztahy stanovach/statutu/zakladaci | prednostné

SOC‘I’?H.'I’IhO podniku listiné. mistni zdroje,
smerui . o ¢imz stimuluje
Vznika a rozviji se na k ma?(lm'alnlmu Hosp.odarenvlvspmalnlho lokalni
K troiih zapojeni podniku sméfuje ekonomiku
onceptu tzv. trojiho ¢lent/pracovnikl k dlouhodobé ekonomické ’
prospéchu - do rozhodovani. stabilité a udritelnosti
ekonomického, o (interni i externi)PFipadny
somallnlho . b) Vne,’JS' VZt?hX zisk z uc€asti na trhu je
a environmentalniho. S ol<_o'I|rn' pOSI.|UJI pouZit prednostné pro
soqlglql kaplta[ rozvoj socialni podniku
soc[alm’ho podniku a/nebo naplfiovani jeho
a m'Stvah obecné prospésnych cilh.
spoleCenstev.
Socialni podnik nese
ekonomicka rizika.
VYKLAD Princip tzv. trojiho Socialni podnik neni | Socialni podnik se snazi Socialni podnik

prospéchu

je prekladem cCasto
pouzivaného
anglického pojmu
triple-bottom line.

Obecné prospésného

cile je dosahovano
ekonomickymi
aktivitami, které jsou
definovany

v podnikatelském
zameéru,.

Socialni podnik plisobi

ve vSech sférach
hospodarstvi.

Pravni forma
socialniho podniku
neni rozhodujici.

pfimo ani nepfimo
fizen vefejnymi
institucemi nebo
soukromymi
institucemi a jeho
pfipadna zavislost
nesmi ohrozovat
zadny z jeho
principU.

V socialnim
podniku je kladen
ddraz

na vyvazenost mezi
demokratickym
rozhodovanim
(strategie)

a manazerskym
fizenim (operativa).

Pro organizace
zalozené na
¢lenském principu
(napt. druzstva)
plati princip 1 ¢len =
1 hlas.

0 vytvareni zisku/pfebytku.
Zisk v§ak neni primarnim
cilem podnikani.
Prevazna ¢ast zisku neni
rozdélovana mezi
spolecniky, manazery,
¢leny, akcionare nebo
vlastniky.

V zavislosti na pravni formé
mohou prfipadni ¢lenové
nést ekonomicka rizika
prostifednictvim podilu

na majetku, financovani

a rozhodovani.

Socidlni podnik mlze mit
vicezdrojové financovani.

vstupuje

do mistnich
iniciativ

a partnerstvi,
prispiva

k mistnimu
rozvoji
znevyhodnénych
oblasti.

Podporuje smysl
pro
spoleCenskou
odpovédnost

na mistni drovni.
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Prijemce

PODNIKATELSKE SUBJEKTY

e Fyzické osoby — pravni subjektivita fyzické osoby - Osoby samostatné
vydéleéné &inné (OSVC) - témi se pro udely této vyzvy k oblasti intervence
3.1, aktivita c) rozumi ten, kdo vykonava samostatné vydéle¢nou cinnost. Za
vykon samostatné vydélecné Cinnosti se povazuje:

provozovani zivnosti podle zakona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivhostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,

podnikani v zemédélstvi dle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi ve
znéni pozdéjsich predpisu,

soustavny vykon umeélecké nebo jiné tvuréi Cinnosti na zakladé
autorskopravnich vztahd,

vykon jiné vydéle¢né Cinnosti na zakladé opravnéni podle zvlastnich
predpist (napf. zakon ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjSich

predpisl, zakon €. 254/2000 Sb., o auditorech, ve znéni pozdéjSich
predpist a dalsi),

soustavny vykon cinnosti, které nejsou zivnosti ani podnikanim (podle
zvlastnich predpistl), pod vlastnim jménem a na vlastni odpovédnost za
ucelem dosazeni prijmd,

¢innost osoby spolupracuijici pfi vykonu samostatné vydélecné €innosti.

e Pravnické osoby — témi se pro ucely této vyzvy k oblasti intervence 3.1,
aktivita ¢) rozumi:

spole¢nosti s ruCenim omezenym podle zakona €. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

akciové spole¢nosti podle zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpisq,

komanditni spole¢nosti podle zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

druzstva podle zakona &. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

verejné obchodni spolecnosti podle zakona &. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

podnikatelské pravnické osoby podnikajici na zakladé opravnéni podle
zvlastnich pravnich predpisu.

NEPODNIKATELSKE SUBJEKTY

e Nestatni neziskové organizace — témi se pro ucely této vyzvy k oblasti
intervence 3.1, aktivita c) rozumi:
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- evidované (cirkevni) pravnické osoby podle zakona ¢. 3/2002 Sb., o
cirkvich a nabozenskych spole€nostech, ve znéni pozdéjSich predpisu,

- obecné prospésné spolecnosti podle zakona ¢. 248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spolecnostech, ve znéni pozdéjsich predpisu

Struktura financovani

U projektd aktivity 3.1 c) bude minimalné 10%* zpusobilych vydaji jednotlivych
projektd hrazeno z vlastnich zdroju pfijemce, zbyla ¢&ast tj. maximalné 90%
zpusobilych vydaji projektu je tvofena z 85% z prostfedkll ERDF (76,5% celkovych
zpusobilych vydaji) a 15% ze statniho rozpoctu (13,5% celkovych zpUsobilych
vydaju). PFijemce je povinen v kazdém okamziku trvani realizace projektu dodrzet
stanoveny pomér finan¢nich zdrojl.

* v souvislosti s jiz Eerpanou podporou v rezimu de minimis a vySi celkovych zpUsobilych
vydajl projektu

Priklad struktury financovani v pfipadé Ze Zadatel/pfijemce dosud necerpal podporu
vrezimu de minimis, celkovy pozadavek je pod hranici podpory de minimis
a vSechny vydaje projektu jsou zpUsobilé.

Celkové zpUsobilé vydaje % podil na celkovych
projektu 5 000 000,- zpusobilych vydajich
Vlastni zdroje - podil

prijemce 500 000,- 10 %

Prostfedky z ERDF 3 825 000,- 76,5 %

Prostfedky ze statniho

rozpoctu 675 000,- 13,5 %

Pfipad, kdy podil spolufinancovani pfijemce je vy$Si nez 10% v souvislosti s napf. jiz
Cerpanou podporou v rezimu de minimis nebo vysi celkovych zpusobilych vydaja
projektu, prevysujici maximalni vySi podpory v rezimu de minimis.

Celkové zpUsobilé vydaje % podil na celkovych
projektu 7 000 000,- zpusobilych vydajich
Vlastni zdroje - podil

pfijemce 2 206 200,- 31,5 %

Prostfedky z ERDF 4074 730,- 58,2 %

Prostfedky ze statniho

rozpoctu 719 070,- 10,3 %

Omezeni vyse podpory

Minimalni vySe podpory na jeden projekt: 100 000,-K¢.
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Maximalni vySe podpory na jeden projekt: 5 493 800,-K¢ (pro prepocet byl pouzit kurz
27,469 KE/EURO/01. 04. 2009 ECB).

Zpusobilé vydaje

Zpusobilymi vydaji rozumime vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny
z finan¢nich prostfedki ERDF, SR a vlastnich zdroju zadatele/pfijemce. ZpuUsobilé
vydaje musi byt v souladu s pfislusnymi predpisy ES (napf. ¢lanek 56 nafizeni €.
1083/2006, ¢lanek 7 nafizeni &. 1080/2006) a pravidly stanovenymi na urovni Ceské
republiky (,Pravidla zpUsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze
strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 — 2013“ —
usneseni vlady ¢&. 61/2007). Jedna se o vydaje, které musi byt schvaleny
v projektové zadosti a realizovany podle pravidel IOP. Ostatni vydaje €i vydaje
vzniklé nad ramec schvaleného rozpodtu, patfi mezi nezplsobilé.

Z hlediska umisténi projektt je v ramci stanoveného limitu v prioritni ose 3, oblasti
intervence 3.1 mozno podporovat navrzené aktivity na celém uzemi statu, mimo
uzemi hl. mésta Prahy.

Z hlediska obecného vymezeni zplsobilosti musi vydaje byt pfiméfené (musi
odpovidat cenam v misté a Case obvyklym) a byt vynalozeny v souladu
S nasledujicimi principy:

e hospodarnosti (minimalizace vydaju pfi respektovani cill projektu),
e UcCelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),

o efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).

Dale musi zpusobilé vydaje splnovat zejména nasledujici podminky:

e musi byt vynalozeny v souladu s cili programu a pfislusné oblasti intervence
a musi bezprostfedné souviset s realizaci projektu,

e musi byt vynalozeny nejdfive v den registrace zadosti (reg. probéhne max. do
2 pracovnich dnl od podani zadosti na P-CRR), s vyjimkou vydaji na studii
proveditelnosti, projektovou dokumentaci, spravni poplatky hrazené ve
stavebnim fizeni — tyto vydaje jsou zpusobilé od 1. ledna 2008,

e musi byt fadné dolozeny prakaznymi doklady (u¢etnimi ¢i dafiovymi).

Kazdy zpusobily vydaj Ize uplatnit z hlediska vefejné podpory pouze jedenkrat,
tzn., Ze vydaj, na ktery se vztahuje pfiznana podpora, se neuplatni v jiném dotacnim
programu financovaném z verejnych zdroju.

Specifika prioritni osy ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb/oblasti
intervence 3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace IOP
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Zpusobilymi vydaiji v ¢lenéni dle vyhlasky Ministerstva financi CR &. 323/2002 Sb.,
o rozpoctoveé skladbé, ve znéni pozdéjSich predpisu jsou:

pofizeni dlouhodobého hmotného majetku (polozky rozpoctové skladby
6121, 6122, 6123, 6125, 6130);

pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku (polozky rozpoctoveé skladby
6111);

pofizeni dlouhodobého drobného hmotného (pofizovaci cena 3-40 tisic K¢)
a nehmotného majetku (pofizovaci cena 7-60 tisic KC) (polozky rozpoctové
skladby 5137, 5172),

pofizeni majetku s dobou pouzitelnosti kratSi nez jeden rok nebo
pofizovaci cenou nizsi nez 3.000,- K& (poloZka rozpoctové skladby 5139);

pofizeni nehmotného majetku s pofizovaci cenou nizsi nez 7.000,- Ké
(a dobou pouZitelnosti delSi nez 1 rok) (polozka rozpoctové skladby 5169);

vydaje na nakup sluzeb souvisejicich s pofizenim dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku, tedy sluzeb tvoficich souCast ocenéni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a nakladd na zaSkoleni
pracovniku (polozky rozpoctové skladby 5169, 6122, 6123, 6125, 6111);

mzda projektového manazera v maximalnim rozsahu 0,5 pracovniho uvazku
na projekt/ maximalni vySse mzdy 22 500,- K& mésicné v€etné povinnych
odvodi na dané a pojiSténi za zaméstnance a zaméstnavatele; pozn.
v pfipadé niz§iho uvazku se uvedena maximalni Castka mzdy pomérné krati —
projektovy manazer je zaméstnancem podniku na zakladé uzavifené pracovni
smlouvy, dohody o provedeni prace, nebo dohody o pracovni CcCinnosti
(mzdové naklady a povinné pojistné nemaji definovan fadek rozpodtové
skladby);

vydaje na propagacni opatreni, které byly vynalozeny v pfimé vazbé na
projekt a v souvislosti s pozadavky uvedenymi v Pravidlech pro provadéni
informacnich a propagacnich opatfeni v maximalni vysi do 50 000,- K&
(polozky rozpoctové skladby 5139, 5169);

dan z pridané hodnoty u neplatcti DPH (neni definovan fadek rozpoctové
skladby);

dan z pfidané hodnoty platci DPH, pokud neuplatfuji narok na odpocet dané
na vstupu (neni definovan fadek rozpoctové skladby).
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Popis polozek rozpoctové skladby a zptisobilych vydajt

ROZPOCTOVA
POLOZKA
Clenéni dle vyhladky
Typ . Ministerstva financi "y < s .
ZPUSOBILEHO | ¢ 353/2002 Sb., 0 PRIKLAD, BLIZSI POPIS apod. POZNAMKY
VYDAJE rozpoctove skladbé, ve
znéni pozdéjsich
predpisl (posledni
zména €. 357/2009 Sh.)
zpusobila je cena pofizeni budovy,
haly, stavby, u nakupu maximalné do
vySe odhadni ceny nemovitosti;
soucasti pofizovaci ceny jsou dale
zejména vydaje na investicni zamér
(v€. studie proveditelnosti) a
6121 Budovy, haly a | projektovou dokumentaci, vydaje
stavby spojené s vybérovymi fizenimi na
zajisténi stavebni akce, vydaje na e evexs
technicky dozor investora, poplatky ve nejcastejil .
stavebnim fizeni apod.; poznamka: formy porizeni
. vydaje na pfipravu a zabezpedeni dlo.uhod‘obeho
Pofizeni stavebni akce jsou zpUsobilé max. do majetku:
dlouhodobého 10% celkovych vydajd projektu koupe,
hmotného Stroje, pristroje vytvoreni )
majetku 6122 | 4 zafizeni movité véci s pofizovaci cenou od 40 \éleazsl’;nz :tlrr: pn(:sh,
6123 DOP@VHI' tis. K& vySe, doba pouzitelnosti delSi pFevgdemy
prostredky nez 1 rok (soucasti pofizovaci ceny je (darovanim)
doprava a montaz, resp. instalace); pfevodem ’
6 Vypocetni _poz.pémkavI’( PO lozce 61253. programy, 1 osobniho
125 technika jimiz je pvo,cngc vv)_/baven' pfi nakqu’J, | uzivani,
jsou soucasti pofizovaci ceny pocitace vkladem od jiné
osoby (pozn.:
cena pozemku je zpusobila do vyse zpUsobilé jsou i
odhadni ceny pozemku, max. do vySe |yvdaie na
6130 | Pozemky 10% celkovych zpusobilych vydaja tgch,{ické
projektu zhodnoceni
pofizovaci cena od 60 tis. K& vySe, dlouhodobého
6111 | Programové doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok majetku, §.
vybaveni (soucasti pofizovaci ceny je doprava nastavby,
a montaz, resp. instalace) pristavby,
- —— = - stavebni
ocenitelna prava s pofizovaci cenou apravy
e, vysSi nez 60 tis. KE vySe a dobou rekonst’rukce
Pofizeni Oceniteln pouZitelnosti delsi nez 1 rok, patfi sem | "\ qormizace
dlounodobého | g94, |'JceNIteina zejména technické poznatky (know- izace)
nehmotného prava how), licence a predméty z prav
majetku primyslového vlastnictvi (patenty,
uzitné vzory, ochranné znamky)
Nehmotné
vysledky nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
6113 | vyzkumné a s pofizovaci cenou vy38i nez 60 tis. K&
obdobné a dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok
cinnosti
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Pofizeni , .| pofizovaci cena 3—40 tis. K&, doba
dlouhodobého Drobny hmotny | 1 itelnosti delsi nez 1 rok, napf.
g 5137 |dlouhodoby . . e pos .
drobného . vybaveni, drobna kancelarska technika
. majetek
hmotného a apod.
nehmotného 5172 Programové pofizovaci cena 7-60 tis. K&, doba
majetku vybaveni pouzitelnosti del$i nez 1 rok
Vydaje na - « . T
nakup sluzeb patn’ sem pouze s!(ol%pl prac,:ovnlku, Tj. Skoleni
s které neni soucasti pofizovaci ceny .
souvisejicich s . Ao 2. .. | Spojené
Sy . . majetku (doprava a montaz je soulasti .
pofizenim 5169 Nakup ostatnich = - etku. tz i d s uvedenim
dlouhodobého sluzeb porizovaci ceny majetku, 1zn. patrt €o- - ovangho
. prislusnych rozpoctovych polozek dle .
nehmotného a " majetku do
. typu majetku - 6122, 6123, 6125,
hmotného 6111) provozu.
majetku
Pofizeni
majetku s
o usiteinost Nakup materiglu | PR3l sem napr. vybaveni;
pouziteln INaKup U | NEZPUSOBILE jsou b&zné provozni
kratSi nez 1 rok | 5139 |jinde . N -
. , naklady (kancelaisky material,
nebo s nezarazeny hygienické potfeby apod.)
pofizovaci o P Y apod.
cenou nizsi nez
3.000,- K&
Pofizeni
nehmotného
majetku 5169 Nakup ostatnich | patfi sem napf. samostatné
S pofizovaci sluzeb nakupovany software
cenou nizsi nez
7.000,- K&
Mzda pracovnépravni vztah (pracovni pomer,
projektového DPP, DPC); pouze projektovy manazer
manazera ve. neni definovano na 0,5 uvazku, max. vyse mzdy je 22,5
povinnych tis. K& v&. odvodu za zaméstnance a
odvodl zaméstnavatele
Nakup
materialu NI .
5139 jinde propagacni predméty pro oblast
nezafazeny intervence 3.1
Vydaje na Nakup tisténa inzerce, tiskove zpravy, ganpéigni
propagacni 5169 |ostatnich elektronické materialy, audiovizualni wdait na
opatfeni sluzeb materialy yaauna
_ propagacni
Drobny o ) _ | opatFeni do
5137 hmotny ] velkoplosn(va_ reklamnl panely a pa_lmetrvﬂ max. 50 tis. K&
dlouhodoby | desky s pofizovaci cenou 3— 40 tis. K&
majetek
DPH u neplatcl I . u neplatci DPH vstupuje tato dar do
. N neni definovano - , .
této dané pofizovaci ceny majetku
DPH, pokud
pfijemce nema
narok na neni definovano -
odpocet dané
na vstupu

Platci DPH uvadéji v zadosti ceny bez DPH (v téch pfipadech, kdy platce DPH ma
narok na odpocet dané) a k financovani DPH pouzivaji vlastni zdroje. Neplatci DPH
uvadeéji cenu véetné DPH.
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Nakup pozemku podiéha rezimu stanovenému Metodikou zpUsobilych vydaju 2007
— 2013. Zpusobilym vydajem je pofizovaci cena, maximalné vSak do vySe stanovené
znaleckym posudkem podle zakona €. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Znalecky posudek nesmi byt starSi nez 6 mésicu pfed datem
registrace projektu. Naklady na nakup pozemku jsou zpUsobilé maximalné do vySe
10% celkovych zpuUsobilych vydaji na projekt.

Zaroven plati podminka, Zze souCasny nebo néktery z prfedchazejicich vlastniku
pozemku neobdrZel v poslednich péti letech pfed registraci Zadosti dotaci
z verejnych zdrojl na nakup daného pozemku.

Nakup staveb podléha rezimu stanovenému Metodikou zpusobilych vydaji 2007 —
2013. Zpulsobilym vydajem je pofizovaci cena, maximalné vSak do vySe stanovené
znaleckym posudkem podle zakona €. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Znalecky posudek nesmi byt starS§i nez 6 mésicl pfed datem
registrace projektu.

Zaroven plati podminka, Zze souCasny nebo néktery z pfedchazejicich vlastnikd
stavby neobdrzel v poslednich péti letech pfed registraci Zadosti dotaci z vefejnych
zdroji na nakup dané stavby.

Nakup pouzitého zarizeni mize byt zpuUsobilym vydajem za predpokladu, Ze
pofizovaci cena pouzitého zafizeni je nizSi nez vydaje na nové obdobné zafizeni;
zarizeni bude ocenéno znaleckym posudkem podle zakona
¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku, ve znéni pozdéjSich predpist. Znalecky
posudek nesmi byt starSi nez 6 mésicu pred datem registrace projektu. Zaroven plati
podminka, ze soucasny nebo néktery z predchazejicich vlastnika zafizeni neobdrzel
v poslednich péti letech pfed registraci zadosti dotaci z vefejnych zdroju na nakup
daného pouzitého zafizeni.

Podil nakladl pfipravy a zabezpe€eni akce nepfesahne 10 % 2z celkovych
zpusobilych vydaja projektu.

Podil nakladd inzenyrskych siti, venkovnich komunikaci, terénnich a sadovych uprav
nepresahne 10 % z celkovych zpusobilych vydaju projektu.

ZpUsobilymi vydaji nejsou:
e technické zhodnoceni budov, pokud neni objekt ve vyhradnim vlastnictvi
Zadatel/pfijemce,
e oOpravy a udrZovani,

e naklady souvisejici s vypracovanim zadosti (podnikatelského planu a zadosti
Benefit7),

e Uroky z uvérq,

e DPH, pokud pfilemce uplathuje narok na odpoCet na vstupu. Pokud
u organizace existuje dvoji rezim (Cast aktivit nepodléha zdanéni a ¢ast ano),
musi pfilemce rozhodnout, zda navrhovany projekt spada pod aktivity
podléhajici reZimu dané z pfidané hodnoty s narokem na odpocet nebo pod
aktivity, kde dan neni uplatriovana,
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e splatky pujcek a uveérd,
e sankce a penale,

e vydaje na zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni
a spravni poplatky (s vyjimkou spravnich poplatkll hrazenych ve stavebnim
fizeni),

e naklady na mzdy, platy, nahrady mezd a platli, ostatni osobni naklady,
povinné pojistné hrazené zameéstnavatelem, s vyjimkou nakladl na mzdu,
plat, nahradu mezd ¢i platd, povinné pojistné hrazené zaméstnavatelem
projektového manaZzera,

e naklady na spotfebu energii a ostatni provozni naklady,

e vydaje na nakup sluzeb (s vyjimkou sluzeb souvisejicich s pofizenim
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, tedy sluzeb tvoficich
soucast ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a nakladu
na zaskoleni pracovniku),

e odpisy,

e Skoleni a vzdélavani zaméstnancu (vyjma Skoleni spojené s uvedenim
pofizovaného majetku do provozu).

Podrobny popis uznatelnych i neuznatelnych vydaji naleznete v pfiloze pFirucky
€. 13c) Popis radku EDS. Upozorfiuieme, ze fadky EDS se neshoduji s fadky
rozpoctové skladby.

V zadosti Benefit7 zvoli zadatel na zalozce Potireby (EDS) dle charakteru
nakupovaného majetku prislusny radek podle prilohy €. 13c Popis fadka EDS.

Verejna podpora, podpora v rezimu de minimis:

Podpora poskytovana projektim je podporou malého rozsahu (tzv. de minimis),
ktera se za vefejnou podporu nepovazuje, i kdyZz je svym charakterem vefejné
podpofe podobna. Podpora je zaméfena na podnikatelské aktivity, ale nema dopad
na hospodarskou soutéz, ani neovlivhuje obchod mezi ¢lenskymi staty EU.

Pfi uplatnéni pravidla de minimis plati, Ze celkova kumulovana vySe podpor de
minimis poskytnutych jednomu pfijemci nesmi v pribéhu pfedchozich dvou
fiskalnich let a v bézném fiskalnim roce presahnout ekvivalent 200 000 EUR.
PFijemce tak mlze ziskat maximalné grant ve vySi odpovidajici ¢astce 200 000 EUR.
Tento financni strop se uplatni bez ohledu na formu ¢&i uc€el podpory, pro prepocet se
pouzije ménového kurzu Evropské centralni banky platného pro aktualni mésic
podle data schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace (tj. kurz vyhlaseny v Casti
C Uredniho véstniku ES v den pfed poslednim pracovnim dnem v pfedchozim
meésici).

V pfipadé, Zze Zadatel obdrzel jakoukoliv podporu de minimis (v obdobi pfedchozich
2 fiskalnich let a v roce, kdy zada o podporu) uvede pfesné udaje o této podpore do
projektové zadosti (zalozka Podpora de-minimis, tato zalozka bude aktivni pouze
v pfipadé, Ze Zadatel vyplini pole tykajici se podpory de-minimis na zalozce Projekt).
Zaroven vyplni Cestné prohlaseni, Ze obdrzel podporu de minimis s doplnhujicimi
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informacemi (pfiloha €. 2 Vzor Cestného prohlaseni o poskytnuté podpofe de
minimis). MPSV poskytne novou podporu de minimis az po pfezkoumani, zda
celkova vysSe podpory de minimis, kterou Zadatel obdrzel v rozhodném obdobi,
nepresahne stanoveny strop.

Pokud Zadatel Zzadnou podporu de minimis neobdrzel, vyplni negativné Cestné
prohlaseni o poskytnuté podpofe de minimis (pfiloha €. 2 Vzor ¢estného prohlaseni
o poskytnuté podpofe de minimis).

Monitorovaci indikatory

Zadatel je povinen zavazat se k napInéni monitorovacich indikatord, jejichZz hodnoty,
které planuje realizaci projektu dosahnout, uvede v projektové Zadosti. Tyto hodnoty
pak budou uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich naplnéni bude pro
pfijemce zavazné.

Nesplnéni takto stanovenych cili projektu nejpozdéji do 90 kalendarnich dni od
ukoncCeni realizace projektu, Ci jejich neudrzeni po dobu udrzitelnosti, mize mit
charakter poruseni rozpoctové kazné a mit za nasledek finan¢ni sankce ze strany
MPSV, pfipadné finan€niho ufadu. V takovém pfipadé tvofi sankce 100% ziskané
dotace, coz bude podrobné stanoveno v konkrétnich Podminkach Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace.

Popis indikatoru vysledku pro oblast intervence 3.1 c:

Uéelnost podpory — podil osob, u kterych poskytnuta podpora spinila svij Ggel.
Podil osob z fad znevyhodnénych cilovych skupin®, u kterych poskytnuta podpora
splnila svuj ucel, na celkovém poctu podporenych osob.

Jde o procentualni vyjadreni zapojeni cilovych skupin, tj. podil osob pouze z cilovych
skupin na celkovém poctu véech zaméstnancu.

Obecné definice indikatoru:

Pocet uspésné podporenych osob — celkovy pocCet osob, u kterych soubor
poskytnutych podpor splnil svUj predem definovany ucel.
(Osoby pochazejici ze znevyhodnénych cilovych skupin, které ziskaly
prostiednictvim realizace projektu zaméstnani). Kazda osoba, ktera obdrzela
podporu, se zapocitava pouze jedenkrat.

Pocet podporenych osob — celkem - celkovy pocet osob, které v ramci projektu
ziskaly jakoukoliv formu podpory. Jde o vSechny zaméstnance socialniho podniku.

Specifikace:

2 sl v 7 M 7 s v , . ’ , .
osoby socialné vyloucené nebo ohroZené socidlnim vylouc¢enim viz Cilové skupiny str. 11-12
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Nové podnikatelské aktivity, jejichz cilem je zaméstnani osob ze
znevyhodnénych cilovych skupin

Prijemce bude v zadosti vyplnovat a nasledné evidovat tyto 3 hodnoty:
Uéelnost podpory:
tj. % podil zaméstnancu projektu pochazejicich z cilovych skupin na celkovém
poctu zaméstnancu projektu. Tento podil bude vzdy minimalné 0,3, tj. 30%.
Pocet Uspésné podporenych osob:
tj. poCet osob pochazejicich ze znevyhodnénych cilovych skupin, které ziskaly
prostfednictvim realizace projektu zaméstnani.
Pocet podporenych osob - celkem:
tj. celkovy pocet osob (zaméstnanci z cilovych skupin a ostatni pracovnici bez
znevyhodnéni podniku), které ziskaly prostfednictvim realizace projektu
zameéstnani.

PFiklad: Poget osob celkem = 6/ Poget Uspé&sné& podpofenych = 2 — Ug&elnost
podpory = 33%.

Nové podnikatelské aktivity osob samostatné vydéleéné ¢innych (bez
zaméstnancu), které jsou zaroven znevyhodnénou skupinou

Prijemce bude evidovat:
Uéelnost podpory:
je vzdy roven 1, tj. 100%.
Pocet uspésné podporenych osob:
ti. poCet osob samostatné vydélecné Cinnych, které ziskaly prostrednictvim
projektu zaméstnani a souCasné nalezi alespon k nékteré z cilovych skupin.
Tento indikator je vzdy roven 1.
Pocet podpoienych osob — celkem:
je totozny s pfedchozim indikatorem a je rovnéz vzdy roven 1.

V pfipadé, kdy OSVC zaméstnava kromé& sebe také daldi osoby musi vykazovat
indikatory jako pFijemce u novych podnikatelskych aktivit, jejichz cilem je zaméstnani
osob ze znevyhodnénych cilovych skupin (tj. min. 30%).

Misto realizace projekti/misto zaméreni podpory

Projekty mohou byt realizovany/mit dopad na celém tGzemi CR s vyjimkou uzemi
hlavniho mésta Prahy. Sidlo zadatele muze byt v Praze. Cilova skupina projektu musi
pochazet z jiného regionu nez z hlavniho mésta Prahy.
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4.Jak podat zadost

V této pfirucce jsou pojmy zadost, projektova Zadost, zadost o podporu a zadost
o dotaci pouzivany jako synonyma.

4.1. Obecné informace

Vyzva k predkladani projektt

Projektové Zadosti budou pfijimany formou kontinualni vyzvy k predkladani
projekti (vyzva s pribéznym prijmem zadosti). Projektové Zadosti bude mozné
predkladat béhem programovaciho obdobi pribézné az do ukoné&eni pfijmu projektd.
O ukonc&eni vyzvy budou Zadatelé informovani 20 pracovnich dni pfed terminem
ukoncCeni vyzvy na nize uvedenych internetovych strankach.

Vyhlaseni vyzvy bude zvefejnéno:
e v tisku,

e na internetovych strankach MPSV, www.mpsv.cz (sekce MPSV/Evropska
Unie/lntegrovany operacni program/3.1 Sluzby socialni integrace/Vyzvy
k predkladani projektd: http://www.mpsv.cz/cs/6748),

e na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz (sekce Tematické
operacni programy/Integrovany operacni program/Akce:
www.strukturalni-fondy.cz/iop/3-1),

e na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz v aplikaci pro
vyhledavani - s nazvem "Pravodce podporami"

e na internetovych strankach Centra pro regionalni rozvoj CR: www.crr.cz.

V textu vyzvy naleznete zejména informace o:
e &islu vyzvy — vyzvy se &isluji vzestupné za RO a jednotlivé ZS,
* typuvyzvy,
¢ finanéni alokaci SF a SR,
e podporované prioritni ose,
e podporované oblasti intervence a aktivite,
e typech projektl (grantové projekty),
e opravnénych zadatelich,

e vymezeném uzemi podpory,
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formé a omezeni vySe podpory, struktufe financovani (EU + SR + vlastni),

spodni a horni hranici celkovych zpusobilych vydaju,
zpusobilych vydajich a jejich Casové zpUsobilosti,

kritériich pro poskytnuti dotace, respektive odkazu na dokument nebo adresu,
kde jsou zvefejnéna,

dobé trvani projektu,

tom, Ze realizace projektu nesmi byt ukonena pfed schvalenim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace,

pravidlech zadavani zakazek, respektive odkazu na dokument nebo adresu,
kde jsou zvefejnéna,

poskytovani vefejné podpory,

misté a Case pro predkladani zadosti,
kontaktnim misté pro podavani informaci,
adrese webové Zadosti,

adrese PriruCky pro Zadatele a pfijemce,

zavaznosti Priru¢ky pro Zadatele a pfijemce.

Poskytovani informaci zadatelim

Projektové zaméry budou s zadateli konzultovat pracovnici MPSV.
Konzultace budou poskytovany po pfedchozi dohodé s kontaktnim pracovnikem za
pfedpokladu, Ze bude min. 2 pracovni dny pfed dohodnutym terminem zaslan
projektovy zamér (e-mailem) — nap¥. rozpracovany podnikatelsky plan.

Dotazy na technické zpracovani projektové zadosti v informac¢nim systému
Benefit7 budou zodpovidat pracovnici Centra pro regionalni rozvoj (dale jen
CRR). Zaroven doporucujeme s pracovniky mistné prislusné poboc¢ky CRR
(dale jen P-CRR) konzultovat planovana vybérova rizeni.

Dotazy zadatell budou zodpovézeny na:

e-mailové adrese: soc.integracelOP@mpsv.cz

postovni adrese: Ministerstvo prace a socialnich véci CR
Odbor socialnich sluzeb a socialniho zaélerfiovani
Oddéleni implementace ESF a IOP
Na Pori¢énim pravu 1, 128 01 Praha 2

kontaktnim misté: Ministerstvo prace a socialnich véci CR
Odbor socialnich sluzeb a socialniho zaclenovani
Oddéleni implementace ESF a IOP
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Podskalska 19, 128 01 Praha 2
Tel.: 221 923 926

P-CRR - Seznam kontaktnich mist a pracovnikd,
ktefi budou poskytovat konzultace, je uveden
v pfiloze (pfiloha €. 3 Seznam kontaktnich mist).

Pracovnici kontaktnich mist budou zodpovidat dotazy vztahujici se k pfipravé
a realizaci projektu IOP, tito pracovnici vS8ak nemohou pro Zadatele zpracovavat
projektovou zadost nebo povinné pfilohy & vypracovavat zadavaci dokumentaci
k vybérovym Fizenim, hlaseni o pokroku, etapovou/zavére€nou monitorovaci zpravu
vCetné Zadosti o platbu a hlasSeni o udrzitelnosti projektu. Tento pfistup je zastavan
z ddvodu zamezeni mozného zvyhodfovani nékterych Zzadateld nebo mozného
konfliktu zajmau.

Doporuc€eni Zzadateliim: Vyuzivejte oficialni informacni mista pro Zadatele
a konzultujte svoje zaméry. Konzultacemi projektu se muzete vyhnout pfipadnym
problémim v budoucnosti a vyvarovat se nékterych chyb.

Forma a zplsob podani projektové zadosti

Forma zadosti

Projektova zadost (dale jen ,zadost“) musi byt zpracovana v elektronické
formé v IS Benefit7. Postup pro zpracovani elektronické zadosti je podrobné
uveden v Pokynech pro vyplnéni elektronické projektové zadosti Benefit7
(pFiloha €. 4 Pokyny pro vyplnéni elektronické projektové zadosti Benefit7).

Zadost musi byt odevzdana jedenkrat v tisténé podob&, kterou musi podepsat
statutarni zastupce Zadatele, a jedenkrat v elektronické podobé (CD ¢i DVD).

Kromé zadosti pfedlozi zadatel jesté dvakrat prvni a druhou stranu projektové
Zadosti. Tj. vytiskne jesté dvakrat stranku €. 1 a €. 2 projektové Zadosti nebo tyto
stranky dvakrat okopiruje. Tyto kopie budou slouZit jako pfedavaci protokol pro
prevzeti zadosti pfislusnou pobockou Centra pro regionalni rozvoj (dle jen P-CRR).

K zadosti musi byt pfrilozeny vSechny relevantni povinné prilohy, viz nize.
Prilohy:

e se predkladaji v jednom tiSténém a jednom elektronickém vyhotoveni (viz
zadost),

e jsou originalem nebo ufedné ovérenou kopii,
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e musi byt o€islovany podle seznamu pfiloh uvedeného v zadosti Benefit7 a
podle tohoto seznamu sefazené. Pokud pfilohy obsahuji vice nez 1 list, musi
byt listy pevné svazany v nerozebiratelném vyhotoveni formatu A4. Pocet
stran pfiloh musi souhlasit s udajem o poctu stran uvedeném v seznamu pfiloh
v zadosti Benefit7;

e predkladaji se bud spole¢né s Zadosti o podporu, nebo ve specifickych
pfipadech nejpozdéji pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz
povinné pfilohy predkladané nejpozdéji pred schvalenim Rozhodnuti o
poskytnuti dotace).

Upozoriiujeme Zadatele, ze zadost, ani poskytnuté pfilohy €i jejich kopie nemohou
byt z divodu nutnosti archivace a administrativni naronosti navraceny zpét.

Povinné prilohy predkladané spole¢né s zadosti o podporu:

1. Seznam priloh

Seznam pfiloh se vyplfuje pfimo v IS Benefit7 (tj. nikoliv v ramci samostatné pfilohy
k Zadosti o podporu). Po vyplnéni jej musi zadatel vytisknout.

2. Doklady o pravni subjektivité

Doklady je nutné pfedloZzit v odpovidajici formé, odliSné podle pravni formy Zadatele
(t. zda se jedna o nepodnikatelské nebo podnikatelské subjekty), jejich pFehled
a konkrétni vyCet je uveden nize.

Sougasti dokladu o pravni subjektivité (OSVC formou &estného prohlaseni) jsou také
dokumenty, ze kterych vyplyva, Ze se zadatel pfihlasil k principim socialni
ekonomiky. Zadatel v nich uvede: formulaci obecn& prospésného cile spole&nosti,
deklaraci zaméstnani osob z cilovych skupin v min. mife 30% na celkovém poctu
zameéstnancul — aktivita I, konkrétni informace o zpusobu zapojeni cilové skupiny do
rozhodovacich procesul, popis naplfiovani principu lokalizace (popis zapojeni do
mistnich iniciativ, specifikace vyuziti mistnich zdroju a identifikace mistnich potieb),
popis vyuziti zisku v€etné uvedeni % miry reinvestice (doporuCujeme v min. vySi
51 %). Principy socialni ekonomiky musi byt vztazeny na Zadatele (obecné definice
bez pfimého vztahu na Zadatele nebudou akceptovany).

PODNIKATELSKE SUBJEKTY

« Fyzické osoby — pravni subjektivita fyzické osoby (OSVC) bude doloZena
opravnénim k podnikani nebo jinym dokladem o podnikani (pokud fyzicka
osoba podnika podle jiného zakona nez zivnostenského).

* Pravnické osoby - pravni subjektivita bude dolozena vypisem
z Obchodniho rejstfiku. Doslo-li ke zméné statutarniho organu, ktera nebyla
dosud vyznacena v Obchodnim rejstfiku, je nutné pfilozit ovéfené prislusné
dokumenty a zapisy. PfedloZzené originaly (ovéfené kopie) dokladd nesmi byt
starSi 3 mésicu k datu podani zadosti.

NEPODNIKATELSKE SUBJEKTY
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* Nestatni neziskové organizace (NNO) — pravni subjektivita bude doloZena
zakladaci smlouvou a vypisem z rejstfiku obecné prospésnych spoleCnosti
(0.p.s.) nebo dokladem o registraci u cirkevnich pravnickych osob.

V zakladaci smlouvé nebo stanovach musi byt ustanoveni o vyporadani
majetku pfi zaniku NNO. V pfipadé, Zze zakladatelska smlouva ani stanovy
predkladané pfi podavani Zadosti toto ustanoveni neobsahuji, musi byt o toto
ustanoveni doplnény a predloZzeny nejpozdéji pfed schvalenim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

3. Prokazani nové podnikatelské aktivity

Subjekt nebo novy obor €innosti nebo nové Zivnostenské opravnéni vzniklé v roce
podani Zadosti: predlozi Vypis ze Zivnostenského rejstfiku, ze kterého je vznik nové
podnikatelské aktivity patrny (Vypis z Zivnostenského rejstiiku véetné udaju, které
nejsou verejnym seznamem).

Zadatelé predkladaji opravnéni k podnikani vztahujici se k ginnostem uvedenym
v podnikatelském planu (tzn., Ze obory C¢innosti uvedené ve vypisu
ze zivnostenského rejstiiku odpovidaji zamyslenému pfedmétu podnikani).

Subjekt nebo obor €innosti nebo Zivnostenské opravnéni vzniklé pfed rokem podani
zadosti (v pfipadé, Ze Cinnost nebyla vykonavana nebo byla pferusena):

e Pokud OSVC Zzadnou podnikatelskou &innost dosud nevykonavala, doloZi
Vypis ze zivnostenského rejstiiku a ovéfenou kopii dafového pfiznani
orazitkovaného mistné pfislusnym finan¢nim ufadem za posledni 3 roky, po
které je Zzivnost registrovana — ztohoto dokumentu musi jednoznacné
vyplyvat, Ze z €innosti neplynuly Zadné pfijmy. Ostatni pravni formy predlozi
Vypis z zivnostenského rejstfiku a v pfipadé pfijeti zadosti bude pfed vydanim
Rozhodnuti u pfijemce provedena kontrola, ze které musi jednoznacné
vyplynout, ze podnikatelska ¢innost nebyla vykonavana.

e Pokud podnikatelskou Cinnost subjekt jiz dfive vyvijel a zcela ji pozastavil
minimalné na 3 roky, dolozi Vypis ze zivnostenského rejstfiku a Vyrozumeni
0 zapisu preruseni provozovani zivnosti v Zivnostenském rejstriku.

VSechny subjekty dodaji Cestné prohlaseni, ve kterém uvedenou, Ze do data podani
zadosti na obor &innosti, ktery je predmétem projektu, nepodnikaly. Cestné
prohlaseni, které si zadatel vytvafi sam, je soucasti této prilohy, a Zadatel ho
k Zadosti doklada v listinné i elektronicke verzi.

Pokud vySe uvedené dokumenty neprokazuji zietelné, ze jde o novou podnikatelskou
aktivitu, zejména v pfipadé rozSifeni oboru cinnosti v ramci volné zivnosti, nebo
v pfipadé zmény nazvu zivnosti dle souasné pravni Upravy, je potfeba dodat uplny
vypis ze Zivnostenského rejstfiku s historii, ze kterého je patrné, kdy byly jaké obory
Zivnosti pfidany, €i odebrany, a také udaje o zménach, preruseni, Ci zruseni Cinnosti
vCetné udaji o provozovnach.

Pfilemci budou mit povinnost dolozit pfipadnym kontrolam v ramci svého
uCetnictvi/dafiové evidence analytickymi ucty, Ze v letech, kdy bylo dotéené
opravnéni k podnikani v platnosti, zadna ¢innost na tuto Zivnost neprobihala.
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Neuspésni zadatelé, ktefi Zadost podavaji opakované v bezprostfedné nasledujicim
kole, které je v nasledujicim roce, postupuji jako subjekty vzniklé v roce podani
Zadosti.

4. Podnikatelsky plan (v maximalnim rozsahu 17 stran) ve strukture:
Obsah

l. Informace o socialnim podniku a jeho strategiich

Historie, vlastnické poméry a souCasna situace v€etné popisu souCasné faze
budovani socialniho podniku, formulace strategickych cild socialniho podniku na
dobu 3 (max. 5) let v€etné zplsobu jejich dosazeni (dlouhodobé/strategické cile
rozvedené do dilCich cil(). Obecné prospésSny cil spoleCnosti: co konkrétné je
obsahem obecné prospédného cile, v ¢em se projevuje a jak bude sledovano jeho
naplriovani, koho povazujete za ,stakeholdery® socialniho podniku, jak s nimi budete
komunikovat a jak je bude informovat o plnéni obecné prospésného cile.

Il. Popis nové podnikatelské aktivity a moznosti jejiho vyvoje

Detailni popis vyrobku/sluzby (vykresy, fotografie, popis vyzkumu a vyvoje — je-li
provadén, vlastnicka prava apod.) vCetné vlastniho provozu vyroby/poskytovani
sluzby (vyrobni procesy, fyzicky prostor a zafizeni apod.). Popiste, do jaké miry je
produkt pfipraven na trh a zda je mozné jej v budoucnu rozvijet, popf. do jaké miry
bude zakladem pro dalSi souvisejici produkty. Veénujte pozornost uZitnym
vlastnostem (co zakaznik ziska). PopisSte celé produktové portfolio socialniho
podniku, tj. popiste vSechny produkty, existuje-li né&jaké propojeni (napf.
marketingové, sdileni zdrojl apod.), popiste jej. Uvedte, v Eem spociva vyjimecnost
vasi nabidky (produktu/sluzby) na otevieném trhu, a to nejen vici konkurenci jinych
socialnich podniku, ale i komerénich subjektld. Zaméfte se na konkurenceschopnost
vaseho produktu/sluzby, nikoli na vymezeni "my jsme socialni podnik a oni ne".
Uvedte, zda muzete jako konkurencni vyhodu vyuzit bariéru pro vstup novych
konkurencnich  subjektl’ na trh. NapiSte, jak pfistupujete ke strategii
konkurenceschopnosti (nizké naklady x diferenciace produktu). Dale popiste, jaké
jsou moznosti dalSiho ,vyvoje“ vaseho produktu (kam saha flexibilita vaseho
produktu).

lll. Vymezeni_trhu_a analyza trhu — Uvedte, jak velky trh (geograficky) chcete
obsahnout, jaké postaveni tam chcete ziskat, na jaké segmenty se hodlate zamérit a

3 Stakeholdefi (Zainteresované strany)

Jako stakeholdefi jsou oznacovdny vsechny osoby, instituce ¢i organizace, které maji vliv na chod
firmy nebo jsou jejim fungovdnim ovlivnéni. Skupina stakeholdert v nejSirsim pojeti zahrnuje
zakazniky, akciondre, zaméstnance, obchodni partnery, dodavatele, zdstupce stdtni spravy a
samospradvy, zajmoveé skupiny, média, odbory a mezindrodni organizace.
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proc¢, kdo jsou/budou vasi zakaznici a pro¢ by méli vas produkt/sluzbu kupovat — co
jim pfinese, jak je uspokoji, jak €asto jej budou potfebovat, kolik jsou ochotni za néj
utratit apod. Popiste vliv sezénnosti. Uvedte pfip. yysledky prizkumu trhu, analyzu
poptavky, popis pfedjednanych zakazek, popis zajisténi odbératel.

Pokuste se vypocitat Bod zvratu (objem vykonu), ve kterém se vynosy rovnaji
nakladim — obecné start ziskovosti.

Vyhodnotte, zda budete mit dostatek dalSi kapacity pro vytvareni zisku.

Za jakych podminek a v jakém Casovém horizontu by vaSe c¢innost mohla byt
ziskova?

IV. Marketingova strategie (odhad prodeje a podilu na trhu, stanoveni ceny
produktu/sluzby, prodej a distribuce, servis, propagace a reklama) — k vypracovani
pouzijte néktery z nastroju pro vytvofeni marketingového mixu — napf. 4P a 4C).
Popiste praci s pojmem socialni podnik (tj. jak bude socialni podnik komunikovat
navenek, jaké to pfinasi pfinosy a rizika).

V. Harmonogram — plan_¢€innosti — vCetné nabéhového obdobi a planu aktivit
v dobé udrzitelnosti, tj. i po skon&eni podpory.

V1. Technické a technologické feseni projektu - odivodnéni zvolené technologie

a planovanych investic v navaznosti na investiéni zamér. Investiéni zamér je
nezbytnou soucasti investi¢nich projektd a povinnou pfilohou k zadosti o finanéni
podporu z IOP. Investi¢ni zamér je mozné v zavislosti na jeho rozsahu zaradit jako
prilohu podnikatelského planu.

Investi€ni zamér je zpracovan podle nasledujici osnovy:

Pro stavebni akci musi investiéni zamér vécné a funkéné vymezit a zdlvodnit stavbu,
urcit Casovy pribéh pfipravy a realizace vystavby a vzdy bude obsahovat:

a. vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah provadénych praci
b. vyhodnoceni jeji efektivnosti v rozsahu:
e vyé&isleni naklad(i na m? nebo m? pofizované kapacity

Doporu€ujeme porovnat naklady s praimérnymi naklady za dané Casové obdobi
stanovovanymi URS Praha, a.s., nebo s udaji zvefejnénymi Ceskym statistickym
Ufadem, nebo nékterym zjinych obecné pouzivanych systém(O ocenovani
stavebnich dél a praci.

c. pozadavky na stavebné technické feSeni stavby, pozadavky na urbanistické
a architektonické reseni?,

d. souhrnné pozadavky na plochy a prostory,

e. uzemné technické podminky pro pfipravu Uzemi, v€etné napojeni na rozvodné
a komunikacni sité a kanalizaci, napojeni na dopravni infrastrukturu,

f. zabor zemédélského pudniho fondu a pozemku plnicich funkci lesa,

* V rozsahu Prilohy €. 1 kvyhlaSce €. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb, pismeno B. Souhrnna
technicka zprava.
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g. pozadavky na vykup pozemkl nebo staveb a budov podmifiujicich vystavbu,

h. majetkopravni vztahy doloZené vypisem z katastru nemovitosti a snimkem pozemkoveé
mapy ne starS§im nez 3 mésice,

i. dalSi vyvolané finanéni potieby, vzniknou-li realizaci akce, a zdroje jejich uhrady
(vybaveni budovy drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem, dalSi dostavba,
rekonstrukce apod.),

j. vykresy a schémata

k. u staveb charakteru komplexnich rekonstrukci a modernizaci bude investi¢ni
zameér také obsahovat:

e jednoduchou dokumentaci sou€éasného stavu s uvedenim planovaného
rozsahu uprav stavebni a technologické ¢asti.

I. technologickou studii akce (soupis stroji a zafizeni).

m. vyjadfeni zpUsobilych a nezpUsobilych vydaju ve vztahu k akci

Pro nestavebni akci, predstavujici pofizeni strojii a zafizeni nebo jejich technické
zhodnoceni, vymezuje investiéni zameér asovy prabéh pfipravy a realizace akce a obsahuje:

a. veécny popis akce jednoznaéné postihujici pfedmét a rozsah dodavek a praci, dale
jednoznacné popisujici umisténi pofizovanych stroju a zafizeni,

b. zdivodnéni nezbytnosti akce v€etné planované vyuzitelnosti pofizovanych stroju
a zafizeni,

vyhodnoceni efektivnosti,
d. technicky popis, vykresy, schémata (technicka zprava, nakres, obrazky, apod.),

e. dalsSi vyvolané finan€ni potieby, vzniknou-li realizaci této akce, a zdroje jejich
Uhrady.

Pro akci charakteru nakup nemovitosti bude investi¢ni zamér obsahovat:
a. vécny popis akce,
b. stavebné technicky popis véetné charakteristiky pozemku a pfedpokladaného vyuziti,

c. majetkopravni vztahy dolozené vypisem z katastru nemovitosti a snimkem pozemkové
mapy ne starSim nez 3 mésice nebo smlouvou o smlouvé budouci s vypisem
Z katastru nemovitosti a snimkem z pozemkové mapy ne starsi nez 3 mésice,

d. cestné prohlaseni soucasného vlastnika nemovitosti, ze na nemovitosti nevaznou zadné
dluhy, zavazky a ekologické zatéze,

e. fotodokumentaci sou€asného stavu interiéru a exteriéru nemovitosti (minimalné 10

snimk),

f. v pfipadé, Ze prodavajicim je uzemni samospravny celek, bude investicni zamér
doplnén o souhlas zastupitelstva Uzemniho samospravného celku vydany formou
usneseni,

g. znalecky posudek zpracovany podle vyhlasky, kterou se provadi zakon €. 151/1997 Sb.,
o ocefovani majetku, ve znéni pozdé;jSich predpisu, pokud je pfi zpracovani investi¢niho
zaméru jiz k dispozici; znalecky posudek musi byt pfedloZzen nejpozdéji jako soucast
povinnych pfiloh pfedkladané pred schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
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h. pisemny doklad o provedeni vybéru z dalSich vhodnych nemovitosti v dané lokalité;
v pfipadé, Ze v dané lokalité nebyla vhodna nemovitost nalezena, potvrdi toto Zadatel
formou &estného prohlaseni,

i dalsi vyvolané finanéni potieby, vzniknou-li realizaci této akce, a zdroje jejich
Uhrady,

B c¢estné prohlaseni o tom, Ze se nemovitost nenachazi v zatopové oblasti nebo Ze
nebyla v pfedchozich dvaceti letech ohroZena zaplavou nebo zatopou,

k. energeticky audit nebo priikaz energetické naro¢nosti (dle vyhlasky €. 148/2007 Sb.,
o energetické naro¢nosti budov).

Energeticky audit se dale doklada, je-li povinnost podrobit se energetickému auditu dle §

9 zakona €.406/2000 Sb., o hospodareni energii, ve znéni pozdéjsich predpisu. Vydaje

na provedeni energetického auditu tvofi sou€ast vstupni ceny majetku a jsou v ramci

projektu zpusobilé.

[.  Vyjadfeni zpusobilych a nezpusobilych vydajd ve vztahu k projektu.

Pozemek i objekt/stavba musi byt po celou dobu realizace projektu a dobu udrzitelnosti
vyuziti majetku ve vlastnictvi pfilemce dotace. Vyjimky je nutné dopfedu vyjednat
s Ministerstvem prace a socialnich véci.

Pokud se nemovitost bude teprve pofizovat, dolozi se spole¢né se zadosti o dotaci smlouva
o smlouvé budouci s vlastnikem nemovitosti, vypis z katastru nemovitosti a snimek
z pozemkové mapy ne starsi nez 3 mésice.

Vydaje na spoleéné uzivani movitych a nemovitych véci

Pokud bude objekt vyuzivan jen z¢asti pro ucely podnikani, zplsobilymi vydaiji jsou pouze ty,
které se tykaji provozovny socialni podniku. V pfipadé vydaju na nemovité a movité véci,
které svou povahou budou vyuzivany i k jinym ucellm (napf. spoleény kotel, kanalizace,
schodisté, vytah, vstupni hala apod.), budou z prostfedkl IOP financovany pouze vydaje
odpovidajici pomérné Casti k zajisténi provozu socialniho podniku.

Vypocet poméru zpUsobilych vydaji provede Zzadatel a fadné jej popiSe a odivodni.

Tam, kde to dovoluje charakter zasahu do nemovitého majetku, doporucujeme zpracovat
oddéleny vykaz vymeér, pfipadné i oddélenou projektovou dokumentaci na ¢ast objektu, ktera
bude urena vyhradné pro provoz socialniho podniku.

VIl. Management a lidské zdroje (manaZersky tym, pocet pracovniki/nic a
vySe jejich uvazku, struéné naplné prace, systém motivace a odménovani aj.).

VIIl. Potieby a zdroje dlouhodobého a obézného majetku (formou ucetni rozvahy
na planované obdobi).

IX. SWOT analyza podnikatelské aktivity (tj. analyza silnych a slabych stranek,
externich pfilezitosti a hrozeb v managementu i marketingu).

Xl. Analyza rizik podniku (identifikace rizik, opatfeni k eliminaci rizik apod.).

Zadatel uvede, jakym zpUsobem konkrétné bude fesit identifikovana rizika (ve vztahu
k trhu i ve vztahu k zaméstnancim a dal$im zainteresovanym skupinam).
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Xl._Socialni_aspekty podnikani, nefinanéni pfileZitosti a pfinosy (socialni dopady
apod.); Zadatel uvede:

- popis cilové skupiny ve vztahu k podnikatelskym aktivitam a poskytovanym
sluzbam, vCetné zplsobu zapojeni cilové skupiny a komunikace s cilovou
skupinou, popis poskytovani pfiméfené individualni pracovni a psychosocialni
podpory zameéstnancim z cilové skupiny (zaSkolovani, upravy pracovniho
prostfedi a pracovnich podminek, odborné vedeni, profesni rozvoj, rozvoj
dovednosti atd.),

- popis naplhovani rovnych prilezitosti pro zaméstnance z cilové skupiny
(zpusob podpory znevyhodnénych pracovnikd k dosazeni rovnych podminek,
sladovani rodinného a pracovniho Zivota, kariérni postup),

- zduvodnéni vybéru cilové skupiny a analyza jejich potfeb, moznosti a limitd,

- popis vybéru cilové skupiny — vybér a pfijimani zaméstnancd, a to i po
skonceni podpory v dobé udrzitelnosti,

- konkrétni vyjadfeni zpusobu zapojeni Zzadatele/pfijemce do spoluprace
v lokalnim a regionalnim prostfedi, napfr.

podil na feSeni lokalnich a regionalnich problémd,

spoluprace s mistni samospravou,

zapojeni dobrovolnikd,

spoluprace s ufadem prace (doporu€ujeme dolozit).

Soucasti podnikatelského planu je pfiloha: Finanéni plan (investi¢ni, provozni — na
dobu realizace projektu a udrzitelnosti projektu, finanéni harmonogram, prubéh cash
flow pro realizaci akce a pro provozni ¢ast, financni udrzitelnost projektu).

Zadatel vypini tabulky (ve formatu .xls) véetn& komentafli — Zdroje financovani
investicni Casti projektu, Plan pribéhu vydaju v provozni fazi, Plan prabéhu pfijmu
v provozni fazi — viz PFilohy k podnikatelskému planu véetné komentarl).

Zadatel zde uvede i popis zajisténi min. 10% spolufinancovani zpuasobilych vydaijt
projektu z vlastnich (jinych) zdroja, a to po dobu realizace projektu.

Osnova podnikatelského planu je rovnéz uvedena v pfiloze €. 1 tohoto dokumentu.

5. Cestné prohlaseni
Pfesny text Cestného prohlaseni se automaticky generuje v zadosti Benefit7. Po
vytisténi zadatel tuto prilohu podepiSe a zalozi do povinnych pfiloh podle pofadi
uvedeného v seznamu pfriloh.
V Cestném prohlaseni zadatel potvrzuje, ze

e nema zavazky po Ihaté splatnosti vici statnim institucim,

e neniv likvidaci, insolven¢nim fizeni nebo konkurzu,

e nebyl pravomocné odsouzen pro vymezené trestné Ciny,
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o predloZeny projekt je v souladu s legislativou CR a EU,

e je opravnén ucinit toto prohlaSeni a Ze vSechny udaje uvedené v zZadosti
a pfilohach jsou pravdive,

e souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaju

6. Cestné prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis

Zadatel &estn& prohlasi, 2e mu v priib&hu pfedchozich 2 letech byla & nebyla
poskytnuta podpora de minimis®. Celkova vy$e podpory de minimis poskytnuta
pfijemci nesmi v kterémkoli tfiletém obdobi pfesahnout ¢astku 200 000 EUR. Vzor
Cestného prohladeni o poskytnuté podpofe de minimis je uveden v pfiloze &. 2
tohoto dokumentu.

7. Doklad o partnerstvi

Dokladem o partnerstvi je smlouva nebo pisemna dohoda s partnery, vymezujici
jejich ulohu v projektu, prava a povinnosti. Tento doklad Zadatel pfedklada pfi podani
Zzadosti pouze tehdy, jsou-li do projektu zahrnuti partnefi. Ti jsou sou¢asné uvedeni
v elektronické Zadosti Benefit7.

Za partnery jsou povazovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do
pfipravné a/nebo realizaéni faze projektu; zpusob zapojeni partnera mize byt
materialni, poskytnuti konzultaci, odborné garance apod. Partner se muze podilet
pouze na realizaci vécnych aktivit projektu, tj. nikoliv na bézné administraci projektu
(napf. zpracovani monitorovacich zprav) a na poskytovani béznych sluzeb
souvisejicich s administraci projektu (napf. publicita projektu). Za Cinnosti sjednané
v partnerské smlouvé nesmi byt vramci projektu poskytnuty Zzadné financni
prostfedky.

Partnerem se NEROZUMI subjekt, ktery je v dodavatelském & odbératelském vztahu
k pfijemci dotace (napf. o. p. s., ktera poskytuje pfijemci za uhradu socialni sluzby,
dodavatel materialu, odbératel vyrobkud/sluzeb).

Doklad o partnerstvi (smlouvu) si Zadatel vytvaFi sam.

8. Potvrzeni o zarazeni projektu do IPRM

Pro pfedlozeni zadosti neni nutné, aby byl projekt zafazen do Integrovaného planu
rozvoje mésta (IPRM).

V pfipadé, Ze predlozeny projekt je zaroven zahrnut do IPRM, bude mu pfidélena
bodova bonifikace ve vysi 10 % ze ziskaného bodového ohodnoceni. Tato bonifikace
bude pfi¢tena pouze zZadateli, ktery doloZi potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM
vydané obci, resp. méstem dle pfilohy €. 17 PFfirucky pro Zadatele a pfijemce
a uvede tuto skutecnost do projektové zadosti v IS Benefit7.

9. Dokumenty pozadované pro posouzeni zadani zakazky — Zzadatel dodava
dokumenty k vybérovym fizenim, ktera byla zahajena ¢i jizZ ukon€ena pfed podanim

® V souladu s nafizenim Komise (ES) €.1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o pouziti ¢lankil 87 a 88 Smlouvy
na podporu de minimis.
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projektové Zadosti. V ostatnich pfipadech dokumenty k VR dodava az pied
schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Povinné prilohy predkladané nejpozdéji pred schvalenim _Rozhodnuti
o poskytnuti dotace,

tzn. Ze je zadatel nemusi dodavat uz pfi podani zadosti, ale mize je dodat az po
vydani Registrace akce:

1. Dokumenty pozadované pro posouzeni zadani zakazky:

- oznameni vybérového fFizeni nebo vyzva k podani nabidek, zadavaci
dokumentace je-li k dispozici (dokumentace na stavebni prace obsahuje
navic projektovou dokumentaci pro vybér zhotovitele),

- jmenovani/rozhodnuti zadavatele o sloZeni hodnotici komise nebo povéreni
osoby uréené pro posouzeni nabidek,

- informace o vybérovém fizeni,

- pozvanky na jednani hodnotici komise,

- v8echny obdrzené nabidky,

- zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,

- doklad o predani Zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,

- rozhodnuti statutarnich organi zadavatele o pfidéleni zakazky vybranému
uchazedi,

- dopisy zadavatele uchazecum,
- veSkera korespondence zadavatele k vybérovym fizenim,
- vysledek vybéroveého fizeni,

- navrh smlouvy €& smlouva s vitéznym uchazecem, je-li jiz uzaviena (viz
pfilohy pod body 5. a 6.).

Upozornujeme zadatele, ze dokumenty k veskerym vybérovym fizenim jiz
ukonéenych €i zahajenych pred podanim projektové zadosti musi byt dodany
jako priloha projektové zadosti jiz pfi jejim podani.

Tyto pfilohy mohou byt dodany v prosté kopii (vyjma projektové dokumentace pro
vybér zhotovitele) a nemusi byt v elektronické podobé (vyjma formulaft informace
o vybérovém fizeni a vysledek vybérového Ffizeni).

Pokud nebude projektova dokumentace dodana v originale, Zadatel prohlasi, Ze se
dodana verze shoduje s originalem a zaroven, Ze odpovida projektové dokumentaci
schvalené stavebnim ufadem.

2. Vykaz vymér zpracovany projektantem a ocenény dle platného
sazebniku (s uvedenim jeho nazvu) v€etné kalkulace cen projekénich praci a ceny
TDI (technického dozoru investora). Elektronicka verze vykazu vymér (v€etné
neocenéného vykazu vymér) musi byt dodana v programu Microsoft Excel, pfipadné
jiném kompatibilnim programu.
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3. Aktualizovana vstupni data na formulafich pfilohy ¢é. 2 vyhlasky
€. 560/2006 Sb. v platném znéni, o ucasti statniho rozpocétu na financovani
programi reprodukce majetku, nebo na formulafi v programu Microsoft Excel
uvefejnéném jako pfiloha této pfirucky (viz pfiloha €. 13b), pfipadné jiném
kompatibilnim programu. Pro vyplnéni mize Zadatel vyuzit navod uvedeny v pfiloze
¢. 13 b.

4. Pripadny strukturovany komentar jednotlivé zdlvodnujici kazdé
nedodrzeni/Upravy/upresnéni v Registrace akce a Podminkach k registraci
akce stanovenych

- hodnot projektovanych parametru,
- Castek potieb a zdroju financovani,
- jinych poskytovatelem dotace stanovenych podminek.

5. Navrhy smlouvy pfipadné jinych smluvnich dokumentl realizace
projektu s vybranym dodavatelem véetné vSech pfriloh.

6. Vsechny dosud uzaviené smlouvy nebo objednavky vztahujici se k dané
akci.
7. Harmonogram realizace, v pripadé stavebnich praci v€éetné platebniho

kalendare vyplyvajici z navrhu smlouvy.
8. Stavebni povoleni s vyznac¢enim o nabyti pravni moci.
0. Fotodokumentaci staveb pred zahajenim rekonstrukce.

10. Cestné prohlaseni o zaméstnavani cilovych skupin, tj. Zadatel predloZi
Cestné prohlaseni, ze:
zaméstna 30 % osob z cilovych skupin, a Ze tyto osoby jsou pfislusnici cilové

skupiny a doda potvrzeni od prislusné instituce dle popisu v kap. 3.3 o pfislusnosti
zameéstnancl k vymezenym cilovym skupinam.

11. Cestné prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis
Poskytovatel dotace si od Zadatele vyzada Cestné prohlaseni o poskytnuté podpore
de minimis v dobé pred vydanim registrace akce®. Zadatel bude na tuto podminku

® V/ souladu s nafizenim Komise (ES) €.1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o pouziti clankd 87 a 88 Smlouvy
na podporu de minimis.
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registrace upozornén formou pisemného oznameni o vysledku vybéru projektd.
Celkova vySe podpory de minimis poskytnuta pfijemci nesmi v kterémkoli tfiletém
obdobi pfesahnout &astku 200 000 EUR. Vzor Cestného prohlaSeni o poskytnuté
podpofe de minimis je uveden v pfiloze €. 2 tohoto dokumentu.

Vycet téchto pfiloh je kompletni, povinnost dodat pfilohy pfedkladané nejpozdéji pred
schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace bude stanovena v Podminkach
k registraci akce. V pfipadé, Zze ma Zadatel k dispozici vSechny pfilohy urCené
v Podminkach k registraci akce doda je neprodlené na P-CRR. Tyto pfilohy je nutné
dodat 1 v originale a 1 v elektronické verzi (CD ¢&i DVD), neni-li uvedeno jinak.

Pokud ma zadatel vSechny nezbytné dokumenty jiz pfi podavani projektove zadosti,
muze je dolozit jiz v této fazi. Zadatel je povinen pfedbézné zkonzultovat s P-CRR
a MPSV, jaké pfilohy jsou pro néj s ohledem na zaméfeni projektu povinné.

Statutarni zastupce podepisuje tyto dokumenty:

» Zzadost o podporu (Cestné prohlaseni z Benefit7),

> nestandardni pfiloha k dokladim o pravni subjektivité v pfipadé, kdy je
samostatné dodano ustanoveni o vyporadani majetku pfi zaniku NNO (pokud
neni soucasti zakladaci smlouvy). Pozn. tato pfiloha mize byt pfijemcem
dodana az pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

podnikatelsky plan,
vSechna Cestna prohlaseni,

dokumentace k zadavacimu fizeni,

YV V V V

aktualizovana vstupni data na formulafich dle pfilohy €. 2 vyhlasky
€. 560/2006 Sb. v platném znéni, o ucasti statniho rozpoc¢tu na financovani
programu reprodukce majetku,

» pripadné strukturované komentare zdUvodnujici nedodrzeni/Upravy upfesnéni
v Registraci akce nebo Podminkach k registraci akce.

Zpusob podani zadosti

Zadosti pro tuto vyzvu budou pfijimat Pobogky Centra pro regionalni rozvoj CR (P-
CRR), ty jsou mistné pfislusné podle mista realizace projektu.

Pobo&ka CRR Stiedni Cechy,
Nameésti miru 9,
120 53 Praha 2

Pobocka CRR Jihozapad,
Karlova 108,
397 01 Pisek
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Pobocka CRR Severozapad,
Skolni 1183/10,
430 01 Chomutov

Pobocka CRR Severovychod,
U Koruny 73,
500 02 Hradec Kralové

Pobocka CRR Stfedni Morava,
Jeremenkova 40B,
772 00 Olomouc

Pobocka CRR Jihovychod,
Dvorakova 44/14,
602 00 Brno

Pobo¢ka CRR Moravskoslezsko,

ul. 28. fijna 165,

709 00 Ostrava

Kontakty na pracovniky P-CRR jsou rovnéz uvedeny v pfiloze €. 3 této pfirucky.

Na obal zadosti uvedte:

nazev programu (IOP),

Cislo vyzvy (napf. 01 pro 1. vyzvu),

nazev prioritni osy a oblasti intervence (3.1),
nazev podporovaneé aktivity,

nazev projektu,

o 0k~ wdhpE

nazev zadatele a jeho adresu.

Zpusob doruceni:
e Osobni doru€eni
V pfipadé osobniho doruc€eni Ize Zadosti pfedlozit pfimo na konkrétni P-CRR.
Zadost Ize predlozit v t&chto hodinach: pondéli az patek od 9:00 do 14:30 hod.

Mimo tyto hodiny Ize Zadost osobné dorucit jen na zakladé predchozi domluvy
s pracovniky P-CRR.
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e Doruceni postou
e Kuryrni ¢i podobnou sluzbou

Rozhodnym okamzikem je doruceni, nikoli odeslani projektové Zadosti. Rizika
plynouci ze zvoleného zpUsobu doru€eni nese Zadatel.

PFijem zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu vyhlaseni vyzvy.

Povérfeni pracovnici pfi pfevzeti kontroluji, zda jsou na obalu uvedeny vSechny
pozadované udaje. Pokud tomu tak neni, poZadaji zadatele o doplnéni. U osobné
doru€enych zadosti umozni predkladateli odstranit nedostatky, u zaslanych zadosti
informuje pracovnik P-CRR postou nebo e-mailem Zadatele o nedostatcich branicich
pfijeti a registraci Zadosti a vyzve Zadatele k jejich odstranéni. Je-li obalka s Zadosti
podana v poradku, stvrdi pracovnik P-CRR pfedavaci protokol, tj. potvrzeni o pfijmu
Zadosti tvofené predlozenymi kopiemi 1. a 2. strany projektové Zadosti (2 paré).
V pfipadé osobniho odevzdani potvrzeni pfeda pracovnik P-CRR Zzadateli ihned,
v ostatnich pfipadech jej zaSle postou.

Nejpozdéji do 2 pracovnich dnl po pfijeti zadosti ji P-CRR zaregistruje v IS Monit7+.
Od té chvile jsou vydaje zpUsobilé z hlediska ¢asu (vyjma vySe uvedenych).
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5.Co nasleduje po podani zadosti

5.1. Orientaéni harmonogram administrace projektu

Nize je uveden orienta¢ni harmonogram jednotlivych krokd administrace projektové
Zadosti. V pfipadé, Ze je Zadatel vyzvan k doplnéni nebo opravé Zadosti, béh

uvedenych |hit se preruSuje.

Pocet pracovnich

. . dnti od ukoncéeni
Cinnosti

Pocet
pracovnich dnu

predchozi od predlozeni
c¢innosti projektu
Prijem projektt
—— . e 5 od prevzeti
Posouzeni prijatelnosti projekti 3adosti 5
Kontrola formalnich nalezitosti 2 7
Hodnoceni projektu 25 32
Ex-ante analyza rizik 5 37
Zahajeni kontroly ex-ante 20 57
V zavislosti na
Schvalovani projektti vybérovou komisi Minimalné V¥:::qsiﬁ2£h
5x ro€né komisi
Predani zapisu ze zasedani vybérové komise a
seznam doporuéenych projekt Ridicimu 5 X
organu
2 (od doruceni
Vydani Registrace akce a Podminek k registraci zapisu Ihned po
akce Z vybérové Vybérové komisi
komise)
5 (od doruceni
Zaslani Oznameni zadatelim zapisu X
z vybérové
komise
Schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace 3 mésice* lhned po dodani
(RoD) véetné navrhu Podminek Rozhodnuti o od schvalent vSech priloh
poskytnuti dotace vybérovou komisi prfed RoD
Kompletace Rozhodnuti o poskytnuti dotace a
Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace 10

* Dnem vydani Registrace akce dochazi k pozastaveni vSech nasledujicich Ihit,
a to do doby dodani vSech priloh pozadovanych pro schvaleni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Pozastaveni Ihiit miize trvat maximalné jeden kalendarni
rok ode dne vydani Registrace akce.

Zadatel by mél zohlednit pfi nastaveni harmonogramu aktivit a jejich financovani
vySe uvedené lhaty, tj. od podani zadosti min. 57 pracovnich dni a termin vybérové
komise zvefejnény na webovych strankach MPSV. (Financovani projektovych aktivit
probéhne az po schvaleni Rozhodnuti poskytnuti dotace.)
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Upozornéni pro zadatele:

v

Podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu:
- nadotaci neni pravni narok,

- dotace bude poskytovatelem poskytnuta pouze, pokud budou splnény
vSechny podminky pro schvaleni Zadosti,

- proti rozhodnuti o poskytnuti dotace neni pfipustny opravny prostredek,
jelikoz se na néj nevztahuji obecné pfedpisy o spravnim fizeni a je
vylouceno jeho soudni pfezkoumani.

Neni vylou€ena moznost podani podnétu/stiznosti proti jakékoliv fazi administrace

v v

o hodnoticim procesu a vysvétleni zdivodnéni vyfazeni projektu z dalSiho procesu
administrace.

Zadateli neni mozné Zadateli vracet Zadost, véetné poskytnutych pfiloh.

5.2. Kontrola a hodnoceni zadosti

Kontrola a hodnoceni zadosti je nezbytnou soucasti administrace projektd,
vysledkem je doporuceni ke schvaleni projektu, Ci jeho vyrazeni. Pfesnému popisu
hodnoticiho procesu se vénuje pfiloha Prirucky pro zadatele a pfijemce ¢. 5 Manual
pro hodnoceni projektl pro oblast intervence 3.1 Integrovaného operacniho
programu a €. 05a Statuty a jednaci fad hodnotici a vybérové komise, Etické kodexy.

Faze kontroly a hodnoceni projektové Zadosti:
e posouzeni projektu podle kritérii pfijatelnosti,
e kontrola formalnich naleZitosti,

e hodnoceni kvality projektu podle hodnoticich kritérii externimi hodnotiteli
a hodnotici komisi,

e provedeni analyzy rizik (ex-ante) projektu,

e pfipadné kontroly ex-ante.

Posouzeni zadosti zabezpetuje CRR a MPSV.

Kontrola prijatelnosti

Pfi kontrole pfijatelnosti se posuzuje, zda projekt splfiuje vSechna obecna kritéria
pfijatelnosti. Posouzeni pfijatelnosti zajistuji pracovnici P-CRR.
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V pfipadé, Zze P-CRR nema dostatecné informace proto, aby bylo mozné
zhodnotit splnéni kritérii prijatelnosti, je Zadatel P-CRR vyzvan k doplnéni
potfebnych informaci. Lhata Zadatele pro doplnéni je u kontinudlni vyzvy maximalné
15 pracovnich dni od potvrzeni pfevzeti vyzvy k dopinéni. Po tuto dobu se
pozastavuje lhuta pro posouzeni prijatelnosti projektu. Nebudou-li po v&asném
doplnéni pozadované informace dostaCujici a nebude-li tak mozZné provést
hodnoceni, P-CRR muze Zadatele opakované vyzvat k jejich doplnéni (celkové je
mozné vyzvat Zadatele k doplnéni maximalné dvakrat, pfiemz Ihata na doplnéni pfi
druhé vyzvé je stejna). V pfipadé, Zze ani po vyzvé k doplnéni nespliuje projekt byt
jen 1 kritérium pfrijatelnosti, je vyfazen z procesu dalSiho hodnoceni z diivodu
nesplnéni prijatelnosti. O vyfazeni je Zadatel informovan MPSV pisemné& (datovou
schrankou) s uvedenim vyctu kritérii pfijatelnosti, ktera Zadost nesplnuje, v€etné
odldvodnéni.

Obecna kritéria prijatelnosti:

e Zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence IOP,

e projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a aktivitami pfislusné oblasti
intervence,

e projekt odpovida pokynim nastavenym v pfislusné vyzve,

e projekt respektuje minimalni a maximalni hranici vySe podpory a povolené
obdobi v pfipadé, Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence pfipadné
prislusnou vyzvu stanoveny,

e projekt nema negativni vliv na Zadnou z horizontalnich priorit IOP,

e Zadatel splfiuje definici pfijemce u prislusné oblasti intervence a vymezeni
v pfislusné vyzve.

Specificka kritéria prijatelnosti:

Specificka kritéria pfijatelnosti zkoumaiji, zda je uvedeny projekt v ramci dané oblasti
intervence relevantni. Kazdy projekt financovany v ramci oblasti intervence 3.1 IOP
aktivity ¢) musi splfiovat nasleduijici specificka kritéria pfijatelnosti:

e pozadovana dotace se vztahuje pouze ke zpUsobilym vydajum stanovenym
pro prislusnou oblast podpory,

e projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfislusnou oblast podpory,
e v projektu jsou popsana vSechna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita,
popis zadavacich fizeni nevykazuje rozpor s prislusnou legislativou.
Kontrola formalnich nalezitosti
Pokud projekt splnil vdechna kritéria pfijatelnosti, provede CRR kontrolu formalnich
nalezitosti, pfi které se zjistuje zda:
e Zadost byla podana v prfedepsané formé (v elektronické podobé, vytisténa,

pocet vytiskl),
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verze tisténé a elektronické Zzadosti jsou (dle kontrolniho znaku) shodné,
o tisténa zadost je podepsana statutarnim zastupcem zadatele,
e v zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a poZzadované udaje,

e jsou dolozeny v8echny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (vCetné
oCislovani),

e povinné pfilohy obsahové spliuji pfislusné nalezitosti.

Kontrolu formalnich nalezitosti provede CRR do dvou pracovnich dnl od ukon&eni
kontroly pfijatelnosti projektu. Nesplni-li projekt nékteré =z kritérii formalnich
nalezitosti, jedna se o formalni nedostatek. P-CRR pak vyzve Zzadatele
k doplnéni nebo opravé chybéjicich nalezitosti. Zadatel je pod sankci vyfazeni
Zadosti povinen u kontinualniho pfijmu Zadosti dodat nebo opravit formalni naleZitost
do 15 pracovnich dni od potvrzeni pfevzeti vyzvy k doplnéni. Nebudou-li po v€asném
doplnéni pozadované informace dostacujici a nebude tak mozné provést hodnoceni
formalnich nalezitosti, mize P-CRR opakované Zadatele vyzvat k jejich doplnéni
(celkové lze vyzvat max. dvakrat).

V pripadé, ze ani po ukonc¢eni stanovené lhuty na doplnéni nespliuje zadost
vSechny formalni nalezitosti, je projekt vyrazen z procesu dalSiho hodnoceni.
O vyfazeni informuje Zadatele pisemné (datovou schrankou) MPSV s uvedenim
vyctu formalnich kritérii, ktera projekt nesplnuje, v€éetné odlvodnéni.

Hodnoceni projektt

U projektl, které spini formalni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, bude provadéno
vlastni hodnoceni kvality projektu, prostfednictvim hodnoticich kritérii. Ta zahrnuiji
nasledujici oblasti hodnoceni:

1. Hodnoceni schopnosti a zkusenosti zadatele 10%

1.1 Pfedchozi zkuSenost Zadatele s fizenim a realizaci obdobnych 3 body

projektu v oblasti socialnich sluzeb (socialni integrace)

1.2 Profesni, organizacni, technické zajisténi Uspésné realizace

projektu ze strany Zzadatele (ij. dostateCné personalni zaijisténi, 7 bodi
. v sy _— o . wvov s . odu

kvalifikacni predpoklady pracovnikl, organizacni zajisténi projektu

v ruznych fazich realizace projektu, technické vybaveni apod.).

2. Potieba, relevance projektu a regionalni pfinos 30%

2.1 Zduvodnéni potfebnosti projektu (napf. potfeba projektu je 3 bod

podlozena kvalitnimi vychozimi analyzami) Y

2.2 P¥inos projektu pro cilovou skupinu 5 bod

2.3 Jasny soulad (relevance) projektu s narodni strategii pro danou 8 bod

oblast.

2.4 Vazba projektu na regionalni a mistni strategie pro danou oblast a ~ bodt

. . ; , v . . ) . N odu

jiné aktivity v uzemi (Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost
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a jiné operacéni programy, regionalni operacni programy, projednani s

krajem, obci, vazba na jiné projekty IPRM)

2.5 Regionalni pfinos projektu - v€etné vazby projektu na stavajici sit

socialnich sluzeb v regionu, vlivu realizace projektu na zaméstnanost 5 bod

vy . o Y- . odud

(pouze v pfipadé oblasti intervence 3.1 c) a pfinosu projektu pro

socialni sluzby/socialni oblast

2.6 Partnerstvi (realnost a vhodnost zapojeni partner( pfi pfipravé a 2 body

realizaci projektu)

3. Realizace, kvalita projektu 37 %

3.1 Jasny a konkrétni popis kliCovych aktivit a stadii realizace 13 bod(

projektu

3.2 Vymezeni cilové skupiny (skupin), jeji pfiméfenost a zplsob 7 bodi

zapojeni

3.3 Kvantifikace a zajisténi vystupl a vysledku 5 bodu

3.4 Predpoklady pro udrzitelnost vystupl projektu 7 bodl

3.5 Rizikovost projektu - kvalita Fizeni rizik projektu (tj. zda projekt ma

kvalitné zpracovanou analyzu rizik a zda mozna rizika jsou 5 bodi

zohlednéna v projektu a je zaroven vypracovan plan na jejich

eliminaci)

4. Finanéni a ekonomické hodnoceni projektu 15 %

4.1 Finan¢ni rozvaha projektu — pfimérenost rozpoctu projektu jeho

obsahové naplni a rozsahu, prehlednost a dostate¢na podrobnost 8 bodu

rozpoctu, srozumitelnost a vécna spravnost rozpoctu.

4.2 Ekonomicka efektivnost projektu (ekonomicky pfinos, efektivnost 7 bodt
. Y . odud

vloZenych prostiedk)

5. Horizontalni kritéria 8 %

5.1 Zda a jak realizace projektu pfispéje k naplnéni principu rovnych

prilezitosti (potirani diskriminace na zakladé pohlavi, rasy, etnického 4 body

puvodu, viry, zdravotniho postiZzeni, véku, sexualni orientace).

52 Zda a jak realizace projektu pfispéje k naplnéni 4 body

principu udrzitelného rozvoje (ochrana zivotniho prostfedi).

Celkovy pocet bodu za obecna kritéria max. 100 bodii

Kritérium "Synergie" (IPRM) - 10% z celkového dosazeného bodového

hodnoceni v ramci obecnych kritérii, tj. max. 10 bodt (bonifikace k vyslednému max. 10 bodi

hodnoceni na zakladé usneseni vlady €. 883/2007 — pro projekty, které jsou :

soucasti schvaleného IPRM)

CELKEM VCETNE KRITERIA "Synergie" max. 110 bodii

Minimalni bodova hranice 65 bodu
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Hodnoceni je provedeno do 25 pracovnich dni od ukonceni kontroly formalnich
nalezitosti. Projekt uspésné splni hodnoceni kvality, jestlize bude ohodnocen
miniméalné 65 body. Zadateldm, jejichZ projekt nedosahl potfebny bodovy limit, zasila
MPSV vyrozuméni o vyfazeni zadosti. Na zakladé komentafl k hodnoceni projektu
muze zadatel projekt prepracovat ¢i doplnit a Zadost podat opétovné. Podrobnéjsi
informace o procesu hodnoceni jsou uvedeny v pfiloze ¢. 5 Manual pro hodnoceni
projekta.

Analyza rizik (ex-ante) a kontrola ex-ante

U projektd, jejichz hodnoceni dosahlo minimalni potfebné bodové hranice, provadi
MPSV v souginnosti s CRR (v pf. VR) analyzu rizik. Na zakladé vysledku této analyzy
je uskute€néna u vybranych projektd kontrola ex-ante. Cilem ex-ante kontrol je ovéfrit
vécnou spravnost Udajli uvedenych v zadosti a predejit problémim pfi realizaci
a udrzitelnosti projektu. V ramci této kontroly se provéfuji zapocata, probihajici
a ukoncena vybérova fizeni k projektu.

Analyzu rizik ex-ante provede MPSV do 5 pracovnich dnl od ukonéeni hodnoceni
kvality a kontrolu ex-ante zapo¢ne MPSV do 20 pracovnich dni od ukoneni ex-ante
analyzy rizik.

Na zakladé negativniho vysledku kontroly ex-ante mize MPSV vyradit projekt z dalSi
administrace. Oznameni zadatelim, ktefi byli vyfazeni z dalS$i administrace projektl
na zakladé vysledku ex-ante kontroly, zasila dopisem (datovou schrankou) MPSV
do 10 pracovnich dni od provedeni vysledku kontrol. Na zakladé vysledku ex-ante
kontroly maze také pracovnik MPSV upravit zpusobilé vydaje projektu, jedna se
zejména o vyfazeni nezpusobilych vydaju a snizovani ¢astky u vydaju, jejichz cena
neodpovida cené v misté a Case obvyklé.

Schvalovani projekt vybérovou komisi

Vybérova komise se schazi u kontinualniho pfijmu zadosti minimalné 5 x rocCné.
Zadatelé budou informovani v predstihu o terminu jejiho dal$iho zasedani, a to na
webovych strankach MPSV. MPSV predlozi vybérové komisi seznam projektl, které
splnily kritéria pfijatelnosti, formalni nalezitosti, dosahly stanoveného bodového limitu
pfi hodnoceni kvality projektu, proSly ex-ante analyzou rizik a pfipadné kontrolou ex-
ante, dale i seznam projektl vyfazenych v jednotlivych fazich administrace.

Vystupem ze zasedani vybérové komise je zapis a seznam projektl doporucenych
k poskytnuti dotace.

Na zakladé zapisu z vybérové komise zasila MPSV Zadatelim dopisem oznameni
o doporuceni pfipadné nedoporuceni projektu k poskytnuti dotace. V pfipadé, ze je
projekt doporucen k podpore, obdrzi zadatel nasledné od MPSV jesté Registraci
akce a Podminek k registraci akce.
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5.3. Vydani Registrace akce a Podminek k registraci
akce

Registrace akci vyda MPSV pro projekty, které byly schvaleny k podpofe vybérovou
komisi. Nasledné je Registrace akce zaslana Zadateli k odsouhlaseni. Zadatel bude
vyzvan, aby se k Registraci akce do 10 pracovnich dni vyjadfil, a to zejména
z hlediska spravnosti obsazenych udaju.

Udaje obsazené v Registraci akce:
- statutarni zastupce v€etné kontaktnich udaju,

- bilance potfeb a zdroji projektu (na celé K&, celkem a za jednotlivé roky,
v rozdéleni na neinvestice a investice)

- identifikacni udaje Zadosti (identifikaéni Cislo EDS, nazev projektu, oznaceni
subjektu, ktery dokument vydava),

- nazev, adresa a identifika¢ni Cislo Zadatele,

- harmonogram realizace projektu,

- indikatory projektu,

- parametry projektu,

- bilance potfeb a zdroju projektu (celkem a pro pfislusny rok),
- podpisy (vypracoval, schvalil).

Z udaju obsazenych v Registraci akce se vychazi pro udaje v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Zadatel by proto mé&l vénovat kontrole Registrace akce
patficnou pozornost, vyhne se tim pfipadnym pozdé&jSim problémim v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace vyplyvajicim z chybné uvedenych udaja.

Podminky k registraci akce jsou vydavany MPSV jako nedilna soucCast Registrace
akce. Tyto podminky obsahuji podrobné pokyny pro zadani akce, podminky Cerpani
financnich prostifedktd, dokumenty pozadované pro schvaleni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, obecné podminky a souhrn dalSich pozadovanych dokumentu.
Vzor Registrace akce a navrh Podminek k registraci akce je obsazen v pfiloze této
pfirucky (viz pfiloha €. 6).

5.4. Vybérova fizeni

Zadatel je pfi vybéru dodavatelt vzdy povinen postupovat v souladu s Metodikou
zadavani zakazek pro Integrovany operacni program, oblast intervence 3.1 a 3.3
(pfiloha €. 9), a to ve vSech relevantnich fazich projektu (pfiprava, realizace).
Vybérova Fizeni (VR) je tedy za spinéni danych podminek mozné realizovat jiz pied
podanim zadosti o projekt.

Vlydaje na zajisténi realizace téchto VR realizovanych pred registraci (podanim)
projektu jsou neuznatelné.
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Vybérova fizeni na projektanta, zhotovitele stavby a dodavatele zbozi Ci sluzeb musi
byt realizovana v dobé pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo pfed
vydanim dalSich zmén tohoto Rozhodnuti. Dodrzeni danych postupu je zasadni pro
uznatelnost vydaja. Z tohoto divodu doporucujeme jiz pfi pfipravé vybérového fizeni
konzultovat postup a dokumentaci s pracovniky P-CRR.

Vybérové fizeni musi byt provedeno s dostatecnym pfedstihem pFed realizaci vydaje
tak, aby to neohrozilo dodrzeni nastavenych etap projektu. V pfipadé, Ze bude
vysoutéZena Castka nizSi, nez uvedena v registraci akce, bude dotace pomérné
sniZzena. Bude-li vysoutéZena cCastka vySSi, bude rozdil oproti Castce uvedené
v Registraci akce hradit pfijemce =z vlastnich zdroji. Nové rozlozeni potfeb
a financovani bude nasledné uvedeno v Rozhodnuti.

Zadavatel zakazky muze do zadavaci dokumentace uvést, Zze udana cena je cenou
maximalni (tzn. dodavatel vyfadi nabidky s nabidkovou cenou vysSi nez je
stanovena v zadavaci dokumentaci).

Pokud zadavatel uvede pfedpokladanou cenu zakazky, celkova cena (i jednotlivé
polozky oproti pivodnimu odhadu a ¢astkam v Registraci akce) se muze lisit.

Formulafe nezbytné k vybérovym fizenim (vysledek zadavaciho fizeni, informace
0 zadavacim fizeni a Cestné prohlaseni o nepodjatosti) jsou uvedeny v pfiloze €. 9a,
dale jsou Zadateli kdispozici na internetovych  strankach  MPSV:
http://mww.mpsv.cz/cs/6730 (sekce MPSV/Evropska Unie/integrovany operacni
program/3.1 Sluzby socialni integrace/Vybérova fizeni).

Zadatel/pFijemce ma u vybé&rovych Fizeni provadénych po podani projektové zadosti
povinnost pfedlozit P-CRR zadavaci dokumentaci minimalné 10 pracovnich dni pfed
zvefejnénim na strankach poskytovatele dotace (www.mpsv.cz), dale ma povinnost
minimalné 5 pracovnich dna pfed jednanim hodnotici komise zvat P-CRR na toto
jednani jako pozorovatele a nasledné P-CRR predat zapis z jednani komise.
Pfilemce rovnéz predklada P-CRR k posouzeni navrh smlouvy s vybranym
dodavatelem.

Kontrolované ¢asti zadavaci dokumentace (dale ZD) pred konanim vybérového
fizeni
- format a obsah oznameni, vyzvy — dle zakona &. 137/2006 Sb. o vefejnych

zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl, pfipadné Metodiky zadavani
zakazek |OP, oblasti intervence 3.1 a 3.3,

- zvoleny zpusob zadavaciho fizeni - dle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl, pfipadné Metodiky zadavani
zakazek |OP, oblasti intervence 3.1 a 3.3,

- technické specifikace zadavaci dokumentace s ohledem na zakaz uvadéni
konkrétnich vyrobkl a vyrobcu.

Kontrolované ¢asti ZD jiz zrealizovaného vybérového fizeni

- jmenovani/rozhodnuti zadavatele o slozeni hodnotici komise,
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- zaznam o ohlaSeni zadavaciho fizeni (zvefejnéni informace na strankach
MPSV),

- pozvanky na jednani hodnotici komise v€etné pozvanky pro CRR,
- zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera obsahuje:
- protokol z otevirani obalek,

- podepsana prohlaSeni o nepodjatosti a miCenlivosti vSech ¢lenu
komise, nahradnik( a pozorovatelu,

- prezencni listiny ze vSech jednani komise,
- zapis z posuzovani a hodnoceni nabidek,

(z dokumentace by mélo byt zifejmé, Ze vSichni ¢lenové komise a nahradnici
byli seznameni s povinnosti zachovavat micenlivost o vécech, o nichZz se
dozvédéli v souvislosti s vykonem své funkce — viz zakon ¢. 137/2006 Sb.,
§ 75, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfipadné Metodika zadavani zakazek
IOP, v oblasti intervence 3.1 3.3),

- doklad o pfedani Zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,
- rozhodnuti statutarnich organt zadavatele o pfidéleni zakazky,
- dopisy zadavatele uchaze&lm (napf. neuspésnym, vyfazenym),

- veskera korespondence zadavatele, tykajici se pfipadnych dotazl, odvolani
a namitek ucastniku vybéroveého Fizeni,

- navrh smlouvy Ci smlouva s vitéznym uchazeCem, pokud byla jiz uzaviena
vCetné pfiloh a pisemna zprava zadavatele (zakon ¢. 137/2006 Sb., § 85, ve

znéni pozdéjSich predpisl, Metodika zadavani zakazek IOP, oblasti intervence
3.1a3.3),

- vitézna nabidka za ucelem kontroly uzaviené smlouvy s dodavatelem.

Je vhodné, aby soucasti vyzvy k podani nabidek byl podrobny vzor smlouvy
s dodavatelem.

Doporucujeme Zzadateli, aby vramci dokumentace dodavané pred schvalenim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace predlozil navrh smlouvy vyplnény a podepsany
vitéznym uchazecem. Po schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace uzavre pfijemce
smlouvu s dodavatelem a tu doda v ramci nejblizSi monitorovaci zpravy.

5.5. Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Na zakladé zadatelem odsouhlasené Registrace akce véetné Podminek k registraci
akce a zapisu z jednani vybérové komise vydava MPSV Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje identifikaci zadatele a stanovuje terminy
realizace a ukonceni projektu, maximalni ¢astku finanénich prostfedkd, ktera maze
byt Zadateli na dany projekt poskytnuta, a monitorovaci indikatory projektu. Nedilnou
soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou Podminky Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (dale jen Podminky). Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace a navrh Podminek
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je uveden v prilohach tohoto dokumentu (pfilohy €. 7 a 8). Originalni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace bude Zadateli rozesilat CRR.

PFijemce do 5 pracovnich dnu po jeho obdrzeni potvrdi svym podpisem Prohlaseni
pfijemce k Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pfilohy €. 7a) na vSech tfech vytiscich
a doruci je zpét CRR.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace je mozné vydat pouze na Castky (v pfipadé dodavek,
sluzeb a stavebnich praci), které byly vysouteZzené ve VR podle Zakona nebo podle
Metodiky zadavani zakazek pro Integrovany operacni program, oblast intervence 3.1
a 3.3. Doporuéujeme realizovat vSechna VR najednou, tak aby bylo mozné
vydat prvni Rozhodnuti o poskytnuti dotace na celkovou ¢astku dotace. Budou-
li realizovana VR postupné, bude po prvnim VR schvaleno Rozhodnuti na
vysoutéZenou €astku (podlozeno navrhy smluv ¢i smlouvami, jsou-li jiz uzavieny).
V tomto Rozhodnuti budou zahrnuty i veSkeré osobni vydaje (podloZzeno smlouvou
s projektovym manazerem). Po kazdém dalsim VR bude na zakladé formulare
Oznameni pfijemce/Zadatele o zménach v projektu a dodanych povinnych pfiloh
vydano a schvaleno zménové (upravené) Rozhodnuti o poskytnuti dotace na ¢astku,
ktera bude tvofena souctem pfedchozich Rozhodnuti a nové vysoutéZenych
finan¢nich potfeb.
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6.Realizace projektu

6.1. Harmonogram realizace projektu

Projekt je mozné rozdélit do 3 zakladnich fazi:
Faze |. (od podani/registrace zadosti)

- jedna se o pfipravné prace na projektu, jako je pFiprava projektové
dokumentace, vybérovych Fizeni, provedeni stavebniho fizeni apod.;

- na pfipravu projektu se vztahuji podminky uvedené ve vyzvé a této Pfirucce
pro Zadatele a pfijemce.

Faze Il

- realizace projektu muze zacit podanim Zzadosti (registraci), doporuujeme
ovSem zahaijit realizaci projektu nejdfive po vydani Registrace akce, kdy je jiz
projekt schvalen a je doporucen k poskytnuti dotace;

- jedna se o aktivity spojené s realizaci zakazek na dodavky, sluzby ¢i stavebni
prace, administraci probihajiciho projektu (naplfiovani publicity, vypracovani
monitorovacich zprav, hlaSeni o pokroku apod.), zahajeni provozu socialniho
podniku atd.

- termin ukoncCeni realizace projektu (akce) je uveden v Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace, pfiCemz projekt nesmi byt ukonCen pfed schvalenim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Faze Il

- udrzitelnost vysledkl projektu je po dobu péti let ode dne ukonc&eni realizace
projektu; po tuto dobu je pfijemce povinen zachovat indikatory projektu (tj.
pracovni mista).

Upozornéni: VSechny aktivity spojené s projektem ve vSech jeho fazich musi byt
podlozeny dokumenty nezbytnymi pro jejich kontrolu a nasledné uznani vydaji s nimi
spojenymi. Jedna se napfiklad o vykazy prace projektovych manazerd, ucetni
doklady, protokol o pfedani a prevzeti dila apod.

Vycty dokumentd jsou uvedeny zejména v Registraci akce, Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, ale také PFiruCce pro zadatele a pfijemce a jejich pfilohach (zejména
Monitorovaci zpravé, Hlaseni o pokroku a Metodice zadavani zakazek).

Etapizace projektu:

Realizace projektu probiha prostfednictvim etap. DoporuCujeme Zzadatelim zvolit
si jednoetapové projekty, vramci nichz zrealizuji vS8echny aktivity investi¢niho
charakteru. V pfipadé nakupu nemovitosti a jeji nasledné rekonstrukci a vybaveni je
mozné rozdélit realizaci projektu na 2 etapy.

Délka etapy nesmi byt kratSi nez 3 mésice a delSi nez 12 mésicl s vyjimkou
1. etapy, ktera maze mit i vice nez 12 mésicu.
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1. etapa projektu zahrnuje pfipravné prace na projektu (faze 1.) a nesmi byt
ukonena pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Od schvaleni
Rozhodnuti o poskytnuti dotace musi tato 1. etapa trvat jesté min. 1 mésic.

Znazornéni fazi realizace projektu

Podani Vybérova | Vydani Rozhodnuti
projektu komise Registrace o poskytnuti

(Registrace) akce dotace _

T o Uviar o
l 1l

Zacina financovani Ukoncéeni
Zadinaji = Je moZné vydaje realizace
zpUsobilé uhradit skrze projektu IOP
vydaje povérenou banku

<

Y \ 4 V‘ )
>

Faze Realizace projektu — Etap/y — Projektové aktivity (Ize zahdjit
od podani Zadosti, ale doporucujeme jejich zahdjeni az po vydani
Registrace akce nebo aZ po schvdleni Rozhodnuti o poskytnuti

Antarea)

6.2. Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace -
vysvétleni nékterych povinnosti

Podminky definuji povinnosti pfijemce a pravidla, kterymi se musi Fidit po celou dobu
realizace projektu a po dobu udrzitelnosti projektu, tj. pét let po jeho ukonceni.

Terminy pfripravy a realizace projektu uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou stanoveny zavazné terminy pfipravy
a realizace projektu.

e Ukonéenim realizace projektu se rozumi:
- datum vystaveni kolaudacniho souhlasu, nebo
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- datum uvedené na predavacim protokolu v pfipadé, Ze soucasti projektu jsou
jiné dodavky (napf. vybaveni interiéru, stroje a =zafizeni), které budou
realizovany po kolaudaci.

- V pfipadé, Ze uhrada posledniho splatného zavazku nastane az po terminu
vystaveni kolauda¢niho souhlasu nebo po terminu predani strojl, zafizeni
nebo vybaveni, bude za termin ukonCeni realizace projektu povazovano datum
uhrady posledniho splatného zavazku podle vypisu z bankovniho uctu
ucastnika, z kterého byla provedena pfislusna uhrada.

Projekt nesmi byt ukonéen pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

e Zavéreénym vyhodnocenim projektu se rozumi povinnost provést
zaveéreCné vyhodnoceni akce/projektu v souladu s § 6 vyhlasky Ministerstva
financi CR &. 560/2006 Sb., o U&asti statniho rozpodtu na financovani
programu reprodukce majetku, ve znéni pozdéjSich predpisid. Terminem
zavéreCného vyhodnoceni se rozumi datum pfevzeti dokumentace
zavérec¢ného vyhodnoceni P-CRR viz pfiloha ¢€.13. Tuto pfilohu pfijemce
nevypliuje, dodava pouze vyplnény dokument Formulare pro EDS pro |IOP viz
pfiloha 13a.

Realizace aktivit projektu, naplnéni monitorovacich indikatort, udrzitelnost

Pfilemce realizuje projekt vsouladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace
a Podminkami.

Prijemce je povinen zachovat efekty projektu v nezménéné podobé po dobu
péti let od ukoncéeni projektu.

Na zakladé Podminek je v této souvislosti povinen:

e PIné a prokazatelné splnit ucel projektu, na ktery mu bude dotace
poskytnuta, a to v rozsahu schvaleného projektu, a zachovat vysledky
realizace projektu po dobu péti let od ukonceni projektu.

e Naplnit nejpozdéji do terminu uvedeného v rozhodnuti (do 90
kalendarnich dni od ukonceni realizace projektu) monitorovaci indikatory
uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a udrzet je po dobu péti let od
ukonceni projektu.

e Naplnit do terminu uvedeného v Rozhodnuti zavazné parametry projektu
uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

e Nakladat s veSkerym majetkem ziskanym byt i jen ¢astecné z dotace
s péc¢i radného hospodare. Zridit zastavni pravo na majetek porizeny
z dotace je mozné pouze se souhlasem MPSV, maximalné vSak do vyse
vlastniho spolufinancovani prijemce. Tato povinnost plati v pribéhu
realizace a po dobu péti let od ukonéeni projektu (tzv. doba udrzitelnosti).

Kontrola naplriovani monitorovacich indikatort

Kontrolu naplfiovani monitorovacich indikatorta (viz kapitola Monitorovaci indikatory,
str. 22) provadi CRR a MPSV. Cilem kontroly je zjiténi, zda pfijemce zaméstnava
minimalné stejny po€et zaméstnancu v socialnim podniku, jaky stanovuje Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.
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Kontrola naplfiovani monitorovacich indikatord je provadéna v kazdém roce
udrzitelnosti. V prvnim roce udrzitelnosti kontrola zacina dnem naplnéni indikatort
v souladu Rozhodnutim o poskytnuti dotace, ke kterému musi dojit nejpozdéji do 90
kalendainich dnG od ukonceni realizace projektu. Za cely rok udrzitelnosti je za
kazdého zaméstnance podniku spocitana délka trvani vSech pracovnich pomért —
zvlast u zaméstnancu z cilové skupiny (tj. monitorovaci indikator 07.46.00) a zvlast u
zaméstnancl mimo cilovou skupinu (tj. monitorovaci indikator 07.41.00). Délka trvani
pracovnich poméru je u jednotlivych zaméstnancu z obou vySe uvedenych skupin za
dany rok udrzitelnosti zprimérovana. V pfipadé, Ze vychazi vysledné hodnoty v
desetinnych Cislech, je aplikovano matematické zaokrouhleni na cela €isla. Indikator
ucelnost podpory 07.56.03 se vypocita jako podil indikatoru 07.46.00 na indikatoru
07.41.00 krat 100.

Nesplnéni stanovenych indikator(d projektu nejpozdéji do 90 kalendafnich dni od
ukonceni realizace projektu ¢i jejich neudrzeni v kazdém roce udrzitelnosti maze mit
charakter poruseni rozpoctové kazné a financni sankce. V takovém pfipadé tvofi
sankce 100% ziskané dotace, coz je podrobné stanoveno v Podminkach Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

Preplnéni stanovenych hodnot monitorovacich indikatort projektu oproti Rozhodnuti
o poskytnuti dotace v pribéhu obdobi udrzitelnosti neni v rozporu s pravidly vyzvy.

Realizace projektu je monitorovana prostrfednictvim zprav, které je pfijemce
povinen predkladat, viz ¢ast 6.6. Monitorovani postupu projektu.

V této souvislosti doporucujeme pfijemcim sjednat pojisSténi majetku
porizeného z dotace IOP. Pojisténi je vhodné zejména pro pfipad, kdy v prabéhu
realizace projektu nebo v obdobi udrzitelnosti projektu dojde ke zniCeni nebo
poSkozeni majetku pofizeného z dotace. Pokud v pfipadé zniCeni/posSkozeni
majetku nebude pfijemce schopen nahradit majetek z vlastnich zdrojl, nebude
pfijemci vyplacena dotace nebo bude povinen vyplacenou dotaci vratit. Pojisténi
majetku vSak neni povinné.

6.3. Vedeni ucetnictvi

Prijemce je povinen vést o projektu ucCetni evidenci v souladu se zakonem
0 ucetnictvi (zakon &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu).
Ugetnictvi je vedeno v elektronické formé&. V souladu s &lankem 60, pismeno d)
narizeni Rady (ES) &. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj je nezbytné, aby transakce souvisejici s projektem byly
identifikovatelné oddélené od ostatnich ucCetnich transakci s projektem
nesouvisejicich, aniz by tim byly dotfené vnitrostatni ucetni predpisy. Pfijemce
dotace bude transakce souvisejici s projektem uctovat na zvlastnim analytickém uctu
(u vSech pouzitych syntetickych uctl projektu se pouzije stejny analyticky znak), na
samostatné hospodarské stfedisko nebo zakazku. Oddélenou ucetni evidenci je
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nutné vést od data registrace projektu, jinak se pfijemce vystavuje riziku, Ze
vynaloZzené vydaje nebude mozné nalezité zkontrolovat a budou povazovany za
nezpusobilé.

Prijemci, ktefi nemaji povinnost vést ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, jsou povinni vést pro dolozeni svych
vydajl v pfipadé realizace projektld spolufinancovanych ze strukturalnich fondu
danovou evidenci podle ustanoveni § 7b zakona €. 586/1992 Sb., o danich
z pfijma, ve znéni pozdéjSich predpisl, doplnénou o:

e povinnost rozsifit nalezitosti prisluSnych dokladd ve smyslu § 11 zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisl (s vyjimkou bodu f);

e pfi kontrole musi pfijemce na vyzadani pfedlozit dafnovou evidenci v plném
rozsahu;

e predmétné doklady musi byt spravné, upiné, prikazné, srozumitelné a musi byt
prubézné chronologicky vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost;

e uskute¢néné pfijmy a vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahu k pfislusnému
projektu, ke kterému se vazou, tzn. Zze na dokladech musi byt jednoznacné
uvedeno, ke kterému projektu se vztahuiji.

PFilemce musi byt schopen v8echny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni
ES pfi naslednych kontrolach a auditech.

Prijemci musi kontrolnim organim poskytovat tcetni a dal$i udaje o projektu.

Uéetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem
€. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich predpisu.

Kazdy originalni u¢etni doklad musi obsahovat informaci, ze se jedna o projekt
IOP (kazdy doklad je oznacen registraénim c¢islem projektu, identifikaénim
Cislem EDS a nazvem projektu podle vydaného rozhodnuti o poskytnuti
dotace).

6.4. Archivace

Archivace znamena uloZeni uzavienych dokumentl do archivu pro moznost jejich
opétovného pouziti a rychlého pfistupu k nim.

PFijemci jsou povinni uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici s projektem (ucetni
pisemnosti, projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, veskerée
souvisejici potvrzeni a pravodni materialy apod.) v pisemné podobé, na technickych
nosicCich dat anebo mikrografickych zaznamech.

VSechny uvedené dokumenty musi prijemce archivovat na jednom misté
a uchovavat je nejméné 10 let ode dne ukonceni zavére¢cného vyhodnoceni
akce. Originaly vSech dokladu souvisejicich s pfislusnym projektem |IOP budou
ulozeny u pfijemce.

U dokumentl uchovavanych pouze v digitalni podobé je tieba zajistit, aby zapis byl
proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt
dokumenty pfevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi originalu.
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Pfijemce je povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu minimalné
10 let ode dne ukonCeni zavérecného vyhodnoceni akce plnili také partnefi
a dodavatelé podilejici se na realizaci projektu.

Pravidla archivace
e vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem,

e pravidelné kontrolovat stav médii urenych k zalohovani a zalohovacich
mechanik,

e kazdé archivatni médium po archivaci oznalit datem, nazvem a jeho
obsahem.

Doporu€ujeme pfijemci zpracovat smérnici pro archivaci a v souladu s ni oznacit
vSechny materialy (soubory dokumentu).

V souladu s pfedpisy ES se u€etni zaznamy o operacich musi v co nejvétsi mire
uchovavat v elektronické formé. Tyto zaznamy musi byt dany Komisi k dispozici
na zvlastni Zadost pro ucely vykonani pisemné doloZzenych kontrol.

PFijemci musi zajistit neustalou dostupnost dokladl o projektech pro ucely
kontroly provadéné opravnénymi osobami.

6.5. Informovani o projektu, propagace projektu

Povinnost pfilemcl provadét urcitd informacni a propagacni opatfeni vychazi
z provadéciho Nafizeni Evropské komise ¢. 1828/2006.

Detailni postupy jsou uvedeny v samostatném dokumentu Pravidla pro provadéni
informacnich a propagacnich opatfeni, ktery je pfilohou k této Pfiru¢ce (viz pfiloha
¢. 10).

Prijeti financ¢nich prostredkll ze strukturalnich fondl Evropské unie znamena
rovnéz souhlas pfijemce s uvedenim v seznamu pfijemcu, ve kterém bude
vefejnost informovana o nazvu projektu a vysSi Castky pridélené projektu
z vefejnych zdrojii. Seznam pfijemcu eviduje Ridici organ programu.

6.6. Monitorovani postupu projektu

Povinnosti pfilemce je pravidelné predkladat informace o stavu realizace projektu.
Déje se tak prostfednictvim etapovych a zavéreCnych monitorovacich zprav
a hlaseni o pokroku.

Monitorovaci zpravy i hlaseni o pokroku podepisuje statutarni zastupce prijemce.
Listy monitorovaci zpravy/hlaSeni o pokroku v€etné pfiloh musi byt spolu pevné
spojeny. Rozhodujicim datem pro splnéni terminu pfedlozeni monitorovaci
zpravy/hlaSeni o pokroku je datum dorucCeni na adresu P-CRR, tj. nikoliv datum
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podani zasilky na posté. Monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku je mozné dorudit
také osobné.

Jako pfilohy monitorovacich zprav/hlaseni o pokroku jsou pfijemcem prubézné
predkladany doklady prokazujici naplnéni monitorovacich indikatord projektu
vztahujicich se k podporovanym cilovym skupinam. Doklady jsou uvedené v kapitole
3.3 této prirucky, v ¢asti k monitorovacim indikatortm.

Na Zadost CRR je pfijemce povinen poskytnout pozadované dodatec¢né informace
o prubéhu realizace projektu, pfipadné dopracovat monitorovaci zpravu/hlaseni
0 pokroku. V pfipadé pozadovaného doplnéni nebo upravy monitorovaci zpravy
dodava pfijemce vyzadané nalezitosti v terminu do 10 pracovnich dnud. Tato lhita
muze byt zkracena nebo prodlouzena v zavislosti na charakteru pozadovanych
doplnéni.

Monitorovaci zpravy

Monitorovaci zpravy je pfFijemce povinen predlozit do 20 pracovnich dni od
ukoncéeni etapy (tzv. etapova monitorovaci zprava) nebo do 20 pracovnich dni od
ukonceni projektu (tzv. zavére€na monitorovaci zprava) na adresu P-CRR.

Monitorovaci zpravy obsahuji vzdy Zadost o platbu a dale popis uskute¢nénych
a planovanych aktivit, ¢erpani rozpoctu a pInéni finanéniho planu, uvedeni zmén
v projektu, informace o vybérovych fizenich a dale naplhovani pFfedepsanych
indikatort. Slouzi ke sledovani pribéhu realizace projektd, k pfipadné véasné
identifikaci moznych rizik a k zabranéni chyb a nesrovnalosti ve financovani projektu.

Pokud je doba realizace projektu kratsi nez 6 mésicl, dodava pfiemce pouze
zaverecnou monitorovaci zpravu.

Monitorovaci zprava (etapova)

PFijemce zada zpravu do Benefit7, kde ji finalizuje a vytiskne, a do 20 pracovnich dni
po ukonCeni etapy doruCi doporuCené postou nebo osobné tisténou verzi
monitorovaci zpravy vcetné priloh. P-CRR monitorovaci zpravu zkontroluje
a v pripadé potreby vyzve pfijemce k doplnéni/opravé udaju.

Zavérecna monitorovaci zprava

Pfijemce zada zavéreCnou monitorovaci zpravu do Benefit7, kde ji finalizuje
a vytiskne, a v terminu do 20 pracovnich dni po ukon&eni projektu doruci obdobné
jako etapové monitorovaci zpravy rovnéz v pisemné podobé na P-CRR.

Spole€¢né se zavéreCnou monitorovaci zpravou dodava prijemce v souladu s § 6
vyhlasky Ministerstva financi CR &. 560/2006 Sb., o u&asti statniho rozpoétu na
financovani programl reprodukce majetku, ve znéni pozdéjSich predpist vyplnény
formular EDS pro IOP (dale uvadén jako Zavérecné vyhodnoceni akce ;viz pfiloha
¢. 13a. apfiloha ¢ 13b.). Formulai musi byt pfedloZzen jak v pisemné, tak
elektronické verzi. Tento formulaf je podkladem pro Zpravu pro zavére¢né
vyhodnoceni akce, ktera je pfilohou €. 3 vySe uvedené vyhlasky a je pro informaci

obsazena v pfiloze €. 13 PfiruCky pro zadatele a pfijemce. Zavére€né vyhodnoceni
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akce se dodava do terminu uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Se
Zavérecnym vyhodnocenim akce predklada pfijemce také dokumenty nezbytné
k prokazani naplnéni monitorovacich indikatora.

Termin pro predloZzeni Zavérec¢ného vyhodnoceni akce uvedeny v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace €ini maximalné 3 mésice od ukonceni realizace projektu. Tento
termin mUze poskytovatel dotace na zakladé fadné zdUvodnéné zadosti pfFijemce
podpory pfed timto terminem zménit. Zména terminu je podstatnou zménou projektu
a podléha mechanismu urenému v kapitole 6.7.

PFi finanCnim vypofadani dotace je pfijemce povinen se fidit téZ platnou vyhlaskou
Ministerstva financi €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani vztahu se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim
fondem, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Poskytovani informaci tykajicich se zasilani monitorovacich zprav (resp.
predkladani zadosti o platbu) zajist'uji pracovnici Centra pro regionalni rozvoj
(viz priloha €. 3 Seznam kontaktt).

Hlaseni o pokroku

Hlaseni o pokroku (vzor pfiloha €. 11) je pfilemcem vypracovano v IS Benefit 7 se
stavem k poslednimu dni Sestého mésice, ktery nasleduje po mésici, kdy bylo
podepsano Rozhodnuti o poskytnuti dotace (rozhodujici je datum podpisu prvniho
Rozhodnuti). Nasledujici hlaSeni o pokroku jsou vypracovana k datu posledniho dne
kazdych Sesti nasledujicich mésicl. Prijemce predklada hlaseni o pokroku na adresu
P-CRR vterminu do 5. pracovniho dne od ukonCeni kalendainiho meésice, ke
kterému mél hlaseni vypracovat. V pfipadé prekryti termind +/- 1 kalendarni mésic
s monitorovaci zpravou predklada prijemce jen monitorovaci zpravu k ukonceni
etapy/projektu se zadosti o platbu.

Priklad — stanoveni data predlozeni hlaseni o pokroku:

Pokud je napriklad Rozhodnuti vydano 28.3.2009; posledni den Sestéeho mésice,
ktery nasleduje po mesici, kdy bylo podepsano Rozhodnuti, je 30.9.2009; prvni
hlaseni vypracované za obdobi od zahajeni realizace do 30.9.2009 predklada
pfijemce nejdéle do 7.10. 2009 na P-CRR. Druhé monitorovaci hlaseni vypracované
za obdobi 1.10.2009 aZ 31.3.2010 predklada pfijemce do 7.4.2010.

6.7. Zmeény v projektu, zmény Rozhodnuti o poskytnuti
dotace

Jakékoliv zmény v projektu planované ¢&i uskutecnéné od podani projektové zadosti,
musi Zadatel/pfijemce nahlasit. Zmény, které zadatel/pfijemce planuje/oCekava musi
pfedem oznamit pfislusné P-CRR prostfednictvim formulafe Oznameni
zadatele/pfijemce o zménach v projektu. V opacném pfipadé nelze, pokud se jedna
0 podstatnou zménu a upravu Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Zadosti
vyhovét. Zmény, ke kterym v projektu doslo a které pfijemce neplanoval/neoekaval,
musi pfijemce oznamit P-CRR bezprostfedné prostfednictvim Oznameni
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Zadatele/pfilemce o zménach v projektu podepsaném opravnénou osobou. Popis
vSech zmén se také musi objevit v Monitorovacich zpravach, které vyhotovuje
prijemce.
Oznameni zadatele/pfijemce o zméné v projektu obsahuje zejména:

e nazev a IC pfijemce a dal$i identifikaéni udaje projektu;

e podrobny popis a zdivodnéni zmén v projektu;

e datum a podpis opravnéné osoby (pfijemce);

e jednoznacny popis zmén financovani, zejména pokud zmény ovlivni rozloZeni
zdroju ERDF a SR v letech.

CRR ve spolupraci s MPSV posoudi zavaznost zmény a rozhodne o dalSim postupu.
Zmény projektu se déli na nepodstatné a podstatné zmény.
Za nepodstatné zmény projektu se povazuje napf.:

- zména manazera projektu, kontaktnich Udaji kromé nazvu a adresy pfijemce
apod.;

- finanéni a terminové zmény etap projektu, pokud nezplsobi pfesun Cerpani
zdroju mezi roénimi alokacemi programu.

Za podstatné zmény projektu se povazuji napf.:
- zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky i dopady projektu a jeho indikatory,
- zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,
- zmény terminu ukonéeni realizace projektu a zavérecného vyhodnoceni akce,

- finanéni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozlozeni Cerpani SR a SF
v letech,

- zména statutarniho zastupce,
- zmeéna v rozdéleni investi¢nich a neinvesti¢nich vydaju,

- pfesun terminu podani zadosti o platbu v pfipadé vyuctovani Cerpani na
zakladé Pokynu k nastaveni rozpocCtoveho limitu pfes 31. srpen daného roku,

- zmeény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroju,
- zmény, které by ovlivnily hodnoceni projektu,

- zmény uctu projektu, sidla nebo nazvu pfijemce,

- zmeéna platce DPH ve vztahu k projektu,

- zména pravni subjektivity.

Jestlize ma podstatha zména za nasledek zménu udaji v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace a v Podminkach, musi byt pro projekt vydano nové
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

O nepodstatnych zménach rozhoduje CRR, a to do 5 pracovnich dni od obdrzeni
Oznameni zadatele/pfijemce o zménach v projektu. V pfipadé, Ze oznameni
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o zméné nebude obsahovat dostate¢né informace, lhata muze byt z davodu
potfebného doplnéni prodlouzena. Proti zamitnuti nepodstatnych zmén Centrem pro
regionalni rozvoj muze zadatel/pfijemce podat namitku, kterou CRR postoupi MPSV.
Rozhodnuti MPSV je pak konecné.

U podstatnych zmén rozhoduje MPSV do 20 pracovnich dni od obdrzeni Oznameni
Zadatele/pfijemce o zménach v projektu pfislusnou P-CRR. V pfipadé, Ze oznameni
o zméné nebude obsahovat dostatecné informace, lhata muze byt z davodu
potfebného doplnéni prodlouzena.

Zadatel mlze byt vyzvan k dodani oznameni o zméné v projektu ze strany MPSV
napf. vramci kontroly ex ante, nebo pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, pokud je zjistén nesoulad udaju v zadosti se skuteCnosti (napfiklad zména
terminu realizace akce). Toto oznameni dodava na zakladé vyzvani pfimo na MPSV.

6.8. Odstoupeni od projektu

Zadatel &i pfijemce mize od podani projektu & od jeho realizace kdykoli odstoupit.
Tuto skuteCnost oznami P-CRR na formulafi Oznameni Zadatele/pfijemce
0 zménach v projektu. Okamzikem pfijeti oznameni se zastavuje administrace
zadosti, respektive projektu.

V pfipadé, ze byly pfijemci jiz vyplaceny penézni prostfedky dotace, nebo jeji Casti,
bude dale postupovano podle § 44 a nasl. zak. & 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdé&jSich predpisu, jako pfi poruseni rozpoctové kazné.

6.9.  Cerpani dotace

Uéet projektu

Prijemce musi pred podpisem Podminek Registrace akce informovat P-CRR
o adrese banky a €isle u€tu nebo poductu, ze kterého budou provadény uhrady
min. 10%* podilu spolufinancovani zplisobilych vydaja, respektive financovani
vydaji projektu z vlastnich zdrojl, a zaroven o ucétu, na ktery budou zasilany
finanéni vydaje formou ex-post platby. Uget/podudet mize mit u kterékoli
komeré&ni banky se sidlem v CR a musi byt veden v korunach.

* v souvislosti s jiz ¢erpanou podporou v rezimu de minimis a vysi celkovych zpusobilych
vydaju projektu

Pro pfijemce neni stanovena povinnost zfidit zvlastni ucet projektu. MPSV vsak
pfijemcum doporuCuje, aby si jej zfidili a zajistili tak transparentnost plateb
provadénych v souvislosti s projektem, pfipadné identifikovali platby souvisejici
S projektem jednoznaénym znakem.
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Informace o vSech ucétech (Cislo UCtu a nazev banky), které pfFijemce pouzil
v souvislosti s realizaci projektu, musi byt uvedeny v monitorovacich zpravach
0 projektu.

Zpusob proplaceni

V souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami Rozhodnuti je
kazda vécna etapa projektu financovana souc¢asné ze vSech zdroji v poméru
uvedeném v Podminkach Rozhodnuti. Projekty budou financovany zpravidla
dvémi zpusoby — financovani ex-ante (nastaveni rozpoctového limitu) a ex-post
(pfikaz k prevodu prostredku).

Ex-ante financovani

Na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyhotovi MPSV Pokyn k nastaveni
rozpocétového limitu na ¢astku odpovidajici dotaci ze SR a SF na dany
kalendarni rok nebo etapu realizace projektu.

Zavazky vici dodavatelim souvisejici s pfedmétem podpory zaeviduje pfijemce ve
svém ucetnim systému. Po kontrole jejich vécné a formalni spravnosti pfeda originaly
faktur P-CRR k provedeni kontroly pfed jejich uhradou. Faktura musi byt oznac¢ena
registracnim cislem (ve tvaru CZ.1.06/3.1.02/01.XXXXX), eviden¢nim Cislem EDS
(ve tvaru 113D34B00XXXX) a nazvem projektu; faktury na provedeni stavebnich
praci musi byt doplnény zjiStovacim protokolem podepsanym statutarnim
zastupcem investora a zastupcem technického dozoru investora.

Castka na faktufe bude rozdélena na 3 &asti vzdy se zachovanim podilt zdroja EU
(max. 76,5%), SR (max.13,5%) a vlastnich zdroju pfijemce (min. 10%%).

Na ucet dodavatele bude skrze povéfenou banku pfeveden max. 90% podil z ¢astky
na fakture, zbylou ¢ast hradi pfijemce dodavateli z vlastnich zdroju (z vlastniho uctu).

* v souvislosti s jiz Cerpanou podporou vrezimu de minimis a vySi celkovych

zpusobilych vydajl projektu

P-CRR po provedeni kontroly na fakturu vyznaci vySi zpusobilych pfipadné

nezpusobilych vydaji k uhradé. Povérené bance nesmi pfijemce predat prikaz

k uhradé bez provedeni kontroly faktur P-CRR.

Zpusoby oznaceni originala faktur:

1. Pokud je uznana cela fakturovana éastka: razitko “SOUHLAS S PROPLACENIM*
+ datum a podpis finanéniho manazera P-CRR.

2. Pokud cast fakturované Castky je zjiSténa evidentné nezpusobilou: razitko
“‘SOUHLAS S PROPLACENIM® + ru¢né psany text k razitku: ,ve vysi: XXX K&* +
datum a podpis finanéniho manazera P-CRR.

3. Pokud je zjisténa cela fakturovana Castka evidentné nezpulsobilou: ru¢né psany
text ,neuznano“+ datum a podpis finanéniho manazera P-CRR.
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Ex-post financovani

Vedle Pokynu Kk nastaveni rozpoc¢tového limitu se bude financovani realizovat
i Prikazem k prevodu prostiedkii na ucet prijemce. Na jeho zakladé bude
provedena platba u finan€nich prostfedkl vynaloZzenych pfijemci pfed schvalenim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace na pfipravu a zabezpecCeni projektu a v pfipadé
uhrady neinvesti¢nich prostfedkd, které nebudou hrazeny prostfednictvim faktur
(mzdové vydaje). Pfevod bude realizovan az po schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a pfijeti monitorovaci zpravy se zadosti o platbu po prvni etapé projektu.

Po skonéeni realizace projektu nebo jeho vécné etapy odevzda prijemce na
adresu P-CRR Zjednodusenou zadost o platbu vygenerovanou z Benefit7 (dale
jen Zadost o platbu; vzor viz pfiloha €. 15) podepsanou statutarnim zastupcem,
monitorovaci zpravu (viz kapitola 6.5. Monitorovani postupu projektl) a dalsi
potfebné doklady — jejich vycet je uveden na konci vzoru monitorovaci zpravy.

Zjednodusenou zadost o platbu predklada pfijemce dotace v elektronické
(automaticky zasilani po finalizaci v Benefit7) a tisténé verzi (vytiSténo po finalizaci
elektronické verze z Benefit7). Popis vyplfiovanych poli je uveden na internetovych
strankach strukturalnich fondd (www.strukturalni-fondy.cz).

CRR vykona celkovou kontrolu dokladl realizovaného projektu, doplni formular
Vyuctovani zadosti o ex-ante platbu na projekt a Zadost o ex-ante platbu a soupisku
vydajl, kterou pfijemce zkontroluje a potvrdi svym podpisem.

PFi kontrole Zadosti o platbu mohou pracovnici CRR zjistit vydaje vynaloZené nebo
uhrazené zplsobem, ktery neodpovida pravidlim programu nebo Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Takovyto vydaj oznaci jako nezpUsobily a o jeho €astku budou
snizeny celkové vydaje projektu resp. etapy, v tomto pripadé se vsSak jedna
o poruseni rozpocétové kazné, které bude MPSV posuzovat jako nesrovnalost
a hlasit mistné prislusnému finanénimu uradu.

Pokud bude pfi kontrole pracovniky CRR shledano pochybeni, kde nelze stanovit
pfimou souvislost s konkrétnim vydajem, oznami CRR tuto skutecnost MPSV, tj.
poskytovateli dotace. O dalSim postupu rozhodne MPSV. Pokud se bude jednat
0 poruseni rozpoctové kazné, bude véc predana k proSetfeni mistné pfislusnému
finanénimu ufadu.

Vraceni prostredkt

Pokud na zakladé konecné vySe celkovych zpuUsobilych vydaju projektu po
prepocteni % kofinancovani pfijemci vznikne povinnost vratky do statniho rozpoctu i
strukturalnich fondd vyzve poskytovatel pfiemce Pokynem k vraceni prostfedku
k vraceni takto zjisténé €astky. Finan¢ni prostiedky (vratku) je pfijemce povinen vratit
v terminu do 10 dni ode dne doru€eni vyzvy (Pokyn k vraceni prostfedkul), ktera
obsahuje podrobné informace a instrukce.

Pojmy: nesrovnalost, poruseni rozpoctové kazné, poruseni Rozhodnuti
o poskytnuti dotace nebo Podminek

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pfedpisi ES nebo predpisl CR, které upravuji
pouziti prostfedkt z rozpoctu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz dusledku jsou
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nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpodty CR nebo rozpoget EU formou
neopravnéné vydajové polozky. Tzn. Ze se jedna o kazdé poruSeni podminek, za
kterych byly prostfedky z rozpoétu EU poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek,
za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich verejnych rozpoctu poskytnuty
pFijemcim.

Bude-li mit CRR nebo MPSV podezieni na nesrovnalost vztahujici se ke
konkrétnimu projektu, prerusi do vyfeSeni véci administraci projektu. Jestlize se
prokaze, Ze k nesrovnalosti doslo, budou ztoho vyvozeny pfislusné duasledky
(napfiklad vraceni dotace &i jeji ¢asti). V pfipadé potfeby bude podano oznameni na
finanéni Ufad, pfipadné trestni oznameni na Policii CR.

Pojem poruseni rozpocétové kazné je upraven zakonem ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisli. Jedna se o situace, kdy byla konec¢nému pfijemci vyplacena
dotace &i jeji ¢ast a nasledna kontrola zjistila poruSseni Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a Podminek. MPSV pak pfedava celou zalezitost mistné prislusSnému
finan¢nimu ufadu.

Jestlize dojde k poruseni Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Podminek pred
vyplacenim dotace a nejedna se o nesrovnalost, rozhoduje o dalSim postupu MPSV.
MPSV v tomto pfipadé v zavislosti na zavaznosti poruSeni krati dotaci pfed jejim
vyplacenim.

6.10. Udrzitelnost projektu

U prijemce bude v dobé 5 let po ukonCeni projektu provadéna kontrola udrzitelnosti
projektu, a to prostfednictvim Hlaseni o udrzitelnosti projektu, analyzy rizik ex-post
a ex-post kontroly. Kontrola bude zaméfena na vystupy z projektu a udrzeni
indikatort po dobu udrzitelnosti.

Po 10 mésicich od ukonceni realizace projektu a dale za kazdy dalSi rok do konce
obdobi udrzitelnosti je pfijemce povinen odeslat na pfislusnou P-CRR vyplnény
formulaf Hlaseni o udrzitelnosti projektu (viz pfiloha & 16), a to vzdy do 20
pracovnich dnu od konce obdobi.

Pokud pfijemce nezasSle kompletné vyplnény formulaf do 40 pracovnich dni, bude
u néj bez dalSiho zkoumani provedena kontrola ex-post (viz kapitola 8. Kontroly
projektu).

Po prijeti HIaSeni o udrzitelnosti provede P-CRR jeho kontrolu, analyzu ex-post
av pripadé zjisténych nedostatki naplanuje kontrolu ex-post. P-CRR muze
s kontrolou vyCkat az do obdrzeni dalSiho Hlaseni o udrzitelnosti projektu nebo ji
muZzZe provést az na zavér obdobi udrzitelnosti projektu.
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7.Stiznosti a odvolani

Zakonna uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen SR).

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho
a nediskriminacniho postupu musi vzdy MPSV (pfip. CRR) fadné prosetfit.

Kdokoli muze podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani ufednich osob nebo
na nespravny postup MPSV (pfip. CRR), jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla predmétem stiznosti sama dotéena, bude
takové podani MPSV brat pouze jako podnét k vykonu dohledu ¢i kontroly nebo jako
podnét ke zlepSeni €innosti a k odstranéni nedostatkll. Obdobnym zplsobem bude
postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho podani, tj. pokud stéZovatel zasle podani
bez podpisu &i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro doru¢ovani.

Stiznost Ize podat pisemné, ustné, prostfednictvim technickych prostfedkl (napf.
fax) nebo elektronicky. Pokud nelze ustni stiznost vyridit ihned, sepise o ni MPSV
(pFip. CRR) pisemny zaznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje.
Stiznost musi obsahovat prfedevSim naleZitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni.
Jestlize tyto nalezitosti postrada, vyzve MPSV (pfip. CRR) stéZovatele k jejich
doplInéni v pfiméfené lhaté. Soucasné stézovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které
by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz €innosti je zamérena.

MPSV (pfip. CRR) fadné prosetifi vSechny skuteCnosti uvedené ve stiznosti
a stiznost vyridi do 60 dni ode dne, kdy mu byla doru¢ena. Stanovenou Ihutu Ize
prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti.

V této |huté také pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se
povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno Ci
pfedano k postovni preprave.

Jestlize stéZovatel nesouhlasi se zplUsobem vyfizeni stiznosti, mize pozadat
0 pfeSetfeni véci.
Zadost o presetieni mize stézovatel podat:

1) organu, ktery vyrizoval stiznost — ten pak posoudi obsah jak po vécné a
formalni strance, tak i z hlediska novych skuteCnosti. Shleda-li divod ke
zméné svych pfedchozich zaveérl, vyrozumi o tom stéZovatele. V opacném
pfipadé oznami stéZovateli, Zze neshledal divody ke zméné jiz ucinénych
zavérl a preda stiznost k preSetfeni nadfizenému spravnimu organu.
V pfipadé MPSV, je pro tyto ucely nadfizenym organem Ministerstvo pro
mistni rozvoj CR, v pfipadé CRR je timto organem MPSV.
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2) nadfizenému organu — ten je povinen fadné proSetfit vSechny skuteCnosti
uvedené ve stiznosti, a to bez zbyte€ného odkladu. Zplsob vyfizeni stiZznosti
zavisi na obsahu stiznosti.

V pfipadé, Ze stéZovatel poté, co nadfizeny organ stiznost prosSetfil a potvrdil
vysledky pfedchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li
shledany divody ke zméné vysledkl pfedchoziho vyfizeni, bude stiznost zalozena
bez dalSiho Setfeni. Stézovatel bude o tomto postupu informovan.
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8.Kontroly projektu

Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici CRR nebo MPSV, ktefi se prokazi
sluzebnim prdkazem nebo prikazem kontrolora a jednorazovym povéfenim
k provedeni kontroly daného projektu, popf. osoby pfizvané dle §16 zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pfijemce je povinen umoznit kontrolu i zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéfenych organlt (Ministerstvo pro mistni rozvoj, Ministerstvo financi, Evropska
komise, Evropsky ucetni dvar, NejvysSi kontrolni Gfad, pfislusny finanéni urad a dalsi
opravnéné organy statni spravy).

8.1 Zakladni druhy kontrol

Kontroly z hlediska realizace projektu

Ex-ante kontroly

Cilem je ziskat informace o pfipravé Zadatele na realizaci projektu, porovnat
skuteCny stav se stavem deklarovanym v zadosti o podporu a ovéfit, ze Zadatel
spliiuje definici Zadatele pro dané opatfeni a vesSkeré jeho vstupy projektu
a pfipravné c&innosti jsou prokazatelné a naplfuji podminky poskytovani pomoci
z programu IOP. Tyto kontroly probihaji pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. V ramci této kontroly muze byt Zadatel vyzvan kontrolni skupinou MPSV
k dodani doplfujicich informaci a dokladu, pfip. oznameni o zméné v projektu, pokud
se skute€ny stav od deklarovaného lisi.

Interim kontroly
- bez zadosti o platbu/vyuctovani,
- se zadosti o platbu/vyuctovani.

Provadi se v prubéhu realizace a bezprostiedné po ukonceni projektu. Jejich cilem je
ovéreni plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek, zjisténi, ze financni
prostiedky jsou pouzity kzaméru specifikovanému projektem, Rozhodnutim
0 poskytnuti dotace a Podminkami a zZe v pribéhu realizace nejsou porusovana
pravidla pro poskytovani finan¢nich prostfedkl ze statniho rozpoctu a strukturalnich
fonda.

Ex-post kontroly

Provadi se v obdobi péti let od ukon&eni projektu (doba udrzitelnosti projektu). Cilem
je porovnani obsahu konkrétniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace s vysledky
realizace projektu.

Uvedené kontroly mohou probihat jako planované nebo neplanované kontroly.
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Kontroly z hlediska kompetenci

MPSV provadi zejména vefejnopravni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu a €. 552/1991 Sb., o statni kontrole,
ve znéni pozdéjSich predpist. Dale MPSV a CRR provadi kontroly podle ¢lanku 13
Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Nafizeni Rady (ES) ¢ 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a
Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj. Kontrola provadéna pracovniky MPSV
a pracovniky CRR mulze probihat soubézné, mohou vSak nastat pfipady, kdy bude
kontrolni tym MPSV pouze doplnén pracovniky CRR a obracené. CRR provadi
zejména administrativni kontrolu projektu, fyzickou kontrolu a monitorovaci navstévy,
ze kterych je vypracovan zapis, jenz je pfijemci zaslan k seznameni. MPSV provadi
zejména vefejnospravni kontroly, z nichz je vypracovan protokol o kontrole, jenz je
rovnéz zasilan pfijemci k seznameni.

Kontroly z hlediska charakteru a zaméreni

Administrativni kontrola spociva v kontrole dokladli pfedlozenych Zadatelem nebo
pfijemcem pfi pfijmu Zadosti o dotaci, kontrole zadavaciho Fizeni, pfi pfedlozeni
oznameni o zméné projektu, monitorovaci zpravy, hlaseni o pokroku, hlaseni
o udrzitelnosti, a pfi pfijmu zjednodudené zadosti o platbu.

Fyzickd kontrola na misté se zpravidla provadi v misté realizace projektu
a porovnava skutecny stav se stavem deklarovanym. Cilem fyzické kontroly je ovéfit,
zda jsou vykazané vydaje skuteCné, zda produkty nebo sluzby byly poskytnuty
v souladu s Rozhodnutim, zda jsou vydaje uvedené ve zjednoduSené Zzadosti
o platbu opravnéné, zda jsou operace a vydaje v souladu s vnitrostatnimi pravidly
a pravidly SpoleCenstvi, zda je zamezeno dvojimu financovani vydaju z vefejnych
zdroju dalSiho dotagniho titulu nebo programu a za jina programova obdobi a zda
projekt splhuje pravidla publicity dana vyzvou.

Monitorovaci navstéva spociva prevazné v navstévach na misté, kdy je tfeba si
ovefit pouze urc€itou skutecCnost (napf. jestli je stavba zahajena v deklarovany den,
jestli zadatel disponuje prostory, které uvedl apod.). Zahajeni monitorovaci navstévy
nemusi byt kontrolovanému subjektu oznameno v dostateCném predstihu.

Vystupem monitorovaci navstévy je Zprava z monitorovaci navstévy sepsana
pracovnikem, ktery monitorovaci navstévu provedl. Zprava popisuje prabéh a zavéry,
které z monitorovaci navstévy vyplynuly. Soucasti Zpravy je u stavebnich projekt
LZapis z kontrolniho dne®. Pfijemce se seznami se zavéry a to stvrdi svym podpisem.
Muze se ke Zpravé do 5 pracovnich dnl od jejiho obdrzeni vyjadrit, pfipadné muze
podat namitky. Ve Zpravé mohou byt pfijemci uloZena napravna opatfeni.

Pokud je pfi monitorovaci navstévé zjistén nesoulad, ktery je vyhodnocen jako
podezfeni na nesrovnalost nebo jsou zjistény jiné problémy v administraci, realizaci
nebo udrZitelnosti projektu, které neni mozné odstranit/nebyly odstranény
prostfednictvim napravného opatfeni, bude na projektu vykonana verejnospravni
kontrola. (Vefejnopravni kontrola na misté je vykonavana podle § 8 odst. 2 zakona
¢. 320/2001Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.)
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Namatkové kontroly u prijemce €i u dodavatele ze strany dalSich kontrolou
povérenych osob

Pfijemci je v Podminkach ulozeno umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam
(MPSV, CRR, Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, finanéniho ufadu
a dalSich opravnénych organa statni spravy) do objektl a na pozemky souvisejici
s projektem a jeho realizaci k ovéfovani plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a Podminek pfed, po dobu realizace a v dobé udrzitelnosti projektu. Pfijemce je
povinen zajistit, aby obdobné podminky plnili také dodavatelé a partnefi projektu.
MPSV doporucuje vloZit do smlouvy (€i do jiného pisemného pravniho aktu), ktera je
uzaviena s dodavatelem nebo partnerem projektu, ustanoveni § 2 pismena e)
zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisl: ,,Osobou
povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly je pravnicka nebo fyzicka osoba
podilejici se na dodavkach zbozi nebo sluzeb hrazenych z vefejnych vydaji nebo
z verejné finan¢ni podpory.©

8.2 Kontrolovana osoba

Kontrolovana osoba je na zakladé této Pfirucky a Rozhodnuti o poskytnuti dotace
povinna nechat projekt pfed realizaci, po dobu realizace i po realizaci zkontrolovat.

Prava kontrolované osoby

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedlozeni pisemného
opravnéni ke kontrole (sluzebni prukaz/prikaz kontrolora, povéfeni ke
kontrole);

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedani zpravy o kontrole —
protokol z kontroly;

e dolozit své vyjadfeni k protokolu, a to do sedmi kalendarnich dnl od doruceni
protokolu;

e byt informovana o terminu planované kontroly minimalné 2 pracovni dny
predem;

e vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté;
e pozadovat od kontrolorli potvrzeni o pfipadném prevzeti dokladu;

e kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskytnout
soucinnost v pfipadech, kdy by poskytnuti ohrozilo bezpeénost nebo kdy by
jejim splnénim porusili zakonem vyslovné ulozenou povinnost mi¢enlivosti.

Povinnosti kontrolované osoby

e vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se ji zuCastnit a zdrzet se
jednani a Cinnosti, které by mohly ohrozit jeji fadny prubéh;

e neprodlené sdélit kontrolujicimu subjektu vyhrady k navrzenému terminu
kontroly a navrhnout mu nahradni termin pro provedeni kontroly ne delSi nez
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sedm kalendarnich dnu od puvodné navrzeného terminu kontroly;

e seznamit Cleny kontrolni skupiny s bezpe€nostnimi predpisy, které se vztahuji
ke kontrolovanym objektim a které jsou tyto osoby povinny v prabéhu kontroly
dodrZovat;

e podle povahy kontrolovaného projektu je povinen dodavatel stavebnich praci
pfipadné investor/pfijemce (je-li ve smlouvé s dodavatelem upraveno jinak,
nez plyne z vyhlasky €. 324/1990 Sb., o bezpecnosti prace a technickych
zafizeni pfi stavebnich pracich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu) provést
vybaveni vSech osob vstupujicich na staveni$té nebo pracovisté osobnimi
ochrannymi prostifedky, které odpovidaji ohrozeni, které pro tyto osoby
z provadéni stavebnich praci vyplyva, poucit je o moznych rizicich a dbat
0 jejich bezpecnost;

e predlozit kontrolni skupiné na vyZadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych,
tak finanCnich, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke
kontrole projektu financovaného z programu |OP;

e podepsat protokol z kontrol;

e umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy,
mistnosti a mista v€etné dopravnich prostfedkd a prepravnich obald, pfistup
k ucetnim pisemnostem, zaznamlim a informacim na nosi¢ich dat v rozsahu
nezbytné nutném pro dosaZzeni cile kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka
obydli, které kontrolovana osoba uziva pro podnikatelskou ¢innost spojenou
s pfedmétem projektu;

e predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych I|hutach vyzadané doklady
a poskytnout informace k pfedmétu kontroly;

e uchovavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace v€etné Podminek a veSkeré ucetni
doklady tykajici se poskytnuté pomoci v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb.,
0 UcCetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpislt, spolu s veSkerou projektovou
dokumentaci do roku 2021;

e Vv nezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji Cinnosti a technickému
vybaveni, poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

e pfijmout opatieni k napravé nedostatku zjisténych kontrolou.

8.3 0Oznameni o zahajeni kontroly

Kontrolni skupina minimalné 2 pracovni dny pfed planovanym terminem kontroly
vhodnym zplUsobem kontaktuje kontrolovanou osobu a sjedna s ni datum kontroly
tak, aby mohly byt uCastny nalezité osoby, a dale vystavi a odeSle oznameni
o provedeni kontroly. V pfipadé, ze by oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke
zmareni uc€elu kontroly, Ize kontrolu oznamit az na misté nebo vykonat monitorovaci
navstévu.

Vedouci kontrolni skupiny zahaji kontrolu pfedlozenim povéreni k provedeni kontroly,
pripadné sluzebnimi prikazy kontrolort statutarnimu zastupci kontrolované osoby,
nebo jim povéfené osobé. Vedouci kontrolni skupiny vysvétli kontrolované osobé cil
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kontroly a seznami ji s kontrolovanymi oblastmi. Dale ji seznami s pravy
a povinnostmi kontrolni skupiny a kontrolované osoby a informuje ji o slozeni
kontrolni skupiny a o pfedpokladané dobé trvani kontroly.

8.4 Protokol/zapis z kontroly

Z kontroly je v pfipadé vefejnospravni kontroly MPSV vyhotoven protokol z kontroly
nebo v pfipadé fyzickych kontrol na misté provadénych P-CRR zapis z kontroly.

Protokol z kontroly (vefejnospravni kontroly)

Kontrolovana osoba musi byt vzdy seznamena s protokolem z kontroly (dale jen
protokol) a zaroven vzdy obdrZi jedno vyhotoveni protokolu. Kontrolovana osoba
svym podpisem potvrdi seznameni se s protokolem a jeho pfevzeti. V pfipadé, Ze se
kontrolovana osoba odmitne s protokolem seznamit, vyznaci se tato skuteCnost
v protokolu véetné data a dlivodu odmitnuti; kontrolovana osoba tak ztraci moznost
podat proti protokolu namitky. (Postup pro podani a feSeni namitek viz kapitola 8.5).

Na zakladé kontroly mGze MPSV pfijemci ulozit opatfeni k napravé zjiSténych
nedostatkd. Informace o ulozeni opatfeni k napravé jsou soucasti protokolu
z kontroly. Splnéni uloZzenych napravnych opatifeni vyhodnoti MPSV na zakladé
oznameni prijemce, resp. na zakladé nasledné kontroly, ze které je vypracovan
protokol z nasledné kontroly.

Zapis z kontroly (fyzické kontroly na misté)

Zapis z kontroly (dale jen zapis) je ve 2 vyhotovenich, ktera podepiSi vsSichni
zucCastnéni, vCetné kontrolované osoby. V zapise jsou uvedena odliSna stanoviska
zucCastnénych osob. 1 vyhotoveni je pfedano kontrolované osobé.

Kontrolovana osoba mulze byt vyzvana k doplnéni informaci ¢i dokumentd, pficemz
Ihdta pro doplnéni bude stanovena na maximalné 10 pracovnich dnu.

Kontrolované osobé& mohou byt uloZzena napravna opatieni se |hdtou K jejich
naplnéni. V pfipadé, ze prfijemce nespini dana opatieni, muze byt zahajena
vefejnospravni kontrola MPSV.

Pokud je pfi kontrole zjiStén nesoulad, ktery je vyhodnocen jako podezieni na
nesrovnalost nebo jsou zjiStény jiné problémy v administraci, realizaci nebo
udrzitelnosti projektu, které neni mozné odstranit prostfednictvim napravného
opatfeni, informuje P-CRR MPSV, které zahaji vefejnospravni kontrolu, nebo pfimo
zacne feSit nesrovnalost.

8.5 Rizeni o namitkach kontrolované osoby

Proti protokolu/zapisu, resp. proti pribéhu kontroly, mize kontrolovana osoba do péti
pracovnich dnu od doruCeni/pfevzeti tohoto protokolu/zapisu podat pisemné
a zduvodnéné namitky MPSV (pfipadné P-CRR).

Rizena kopie elektronicka Cislo vydani: 1 Cislo revize: 1 Strana 69 z 76




OPERACNI * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO0J

P * i
II INTEGROVANY Sl EVROPSKA UNIE
*
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

Tuto mozZnost kontrolovana osoba ztraci, pokud se odmitne s protokolem/zapisem
seznamit. Doru¢enim se mysli osobni pfedani, zaslani postou ¢i datovou schrankou.
V pfipadé zaslani protokolu/zapisu postou (dopis s doruc¢enkou) je dnem predani
a seznameni se s protokolem/zapisem den jeho pFevzeti na posté kontrolovanou
osobou. Nevyzvedne-li si kontrolovana osoba protokol do deseti pracovnich dnu
od uloZeni doporucené zasilky (protokolu/zapisu), povazuje se posledni den Ihity za
den doruceni, i kdyZ se adresat o uloZeni nedozvédél, zaroven zanika i moznost
podat namitky proti protokolu. Pro doru€eni datovou schrankou plati stejné podminky
jako pro doruceni postou.

Nejsou-li namitky podany v€as, zaSle vedouci kontrolni skupiny kontrolované osobé
pisemné Sdéleni o pozdnim podani namitek.

Péti denni Ihdta pro podani namitek bézi i v pfipadé, kdy se kontrolovana osoba
s protokolem/zapisem seznami, avSak odmitne toto seznameni se a prevzeti
protokolu/zapisu potvrdit svym podpisem, a kdy bude v protokolu/zapise s pFislusnym
datem uvedeno, Ze byla kontrolovana osoba s protokolem/zapisem seznamena.
Odmitne-li se s protokolem/zapisem seznamit, ztraci opravnéni uplatnit pisemné
a zddvodnéné namitky.

O Fadné podanych namitkach rozhoduje kontrolni pracovnik (vedouci kontrolni
skupiny) pouze v pfipadé, kdy namitkdm v plném rozsahu vyhovi. V ostatnich
pripadech pfedlozi namitky do 7 pracovnich dnl od jejich dorueni vedoucimu
pracovnikovi MPSV/P-CRR. Tento pracovnik namitky bezodkladné proSetfi
a nejpozdéji do tficeti kalendarnich dni od podani namitek kontrolované osobé
odpovi. Je-li prodlouzena Ih(ita pro Setfeni namitek musi byt o tom a divodech
prodlouZeni kontrolovana osoba pisemné vyrozuména. Organem majicim dohled
nad touto agendou je ZS (MPSV).

Casteéné nebo uplné zamitnuti namitek je kontrolované osobé od(ivodnéno.

Namitky, kterym kontrolni organ nevyhovél nebo vyhovél pouze Castecné, nemuze
kontrolovana osoba opakované uplatnit.

Pokud kontrolni organ namitkam kontrolované osoby pIné nebo cCaste¢né vyhovi,
bude stanovisko pfiloZzeno k protokolu o kontrole.
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9.Zakladni pravni ramec

9.1. Zakladni legislativa EU

Smlouva o zaloZeni Evropského spole€enstvi,

Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni
(ES) &. 1260/1999,

Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) &. 1783/1999,

Nafizeni Komise (ES)C. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1081/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o Evropském
socialnim fondu a o zruseni nafizeni (ES) €. 1784/1999,

Nafizeni Rady (ES) ¢&. 1084/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o Fondu soudrznosti a o zruSeni
nafizeni (ES) ¢. 1164/1994,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1082/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o evropském
seskupeni pro Uzemni spolupraci,

Rozhodnuti Rady (ES) ze dne 6.fijna 2006 o strategickych obecnych zasadach SpoleCenstvi pro
soudrznost (2006/702/ES),

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢&. 1605/2002 ze dne 25. Cervna 2002, kterym se stanovi financni
nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spole€enstvi,

Nafizeni Rady (ES, Euratom) &. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996 o kontrolach a inspekcich na misté
provadénych Komisi za uéelem ochrany finan¢nich zajm0 Evropskych spole¢enstvi proti podvodim
a jinym nesrovnalostem,

Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995 o ochrané financnich zamu
Evropskych spole€enstvi,

Nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 2343/2002 ze dne 23. prosince 2002 o ramcovém financnim
nafizeni pro organy uvedené v ¢lanku 185 nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002, kterym se
stanovi finan¢ni nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 2342/2002 ze dne 23. prosince 2002 o provadécich pravidlech
k nafizeni rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 ze dne 25. €ervna 2002, kterym se stanovi financni
nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spole€enstvi,

Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 ze dne 12. ledna 2001 o pouziti ¢lankt 87 a 88 Smlouvy o ES na
statni podpory malym a stfednim podnikdm ve znéni Nafizeni Komise (ES) €. 364/2004 ze dne 25.
unora 2004, kterym se méni Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 ve vztahu k rozSifeni rozsahu
uvedeného nafizeni tak, aby zahrnovalo podporu uréenou na vyzkum a vyvoj,

Pokyny k regionalni podpofe na obdobi 2007 — 2013 (2006/C 54/08),

Nafizeni Komise (ES) €. 1628/2006 ze dne 24. fijna 2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy na
vnitrostatni regionalni investi¢ni podporu,
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Nafizeni Komise (ES) ¢. 2035/2005 ze dne 12. prosince 2005, kterym se méni nafizeni Komise €.
1681/94 ze dne 11.Cervence 1194 o nesrovnalostech a navraceni chybné vyplacenych &astek
v souvislosti s financovanim strukturalnich politik a organizaci informacniho systému v této oblasti,

Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lanku 87 a 88 Smlouvy na
podporu de minimis,

Rozhodnuti Komise €. 6835 ze dne 20. prosince 2007, kterym se pfijima Integrovany operacéni
program pro pomoc Spolecenstvi z Evropského fondu pro regionalni rozvoj v ramci cild
"Konvergence" a "Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost",

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o koordinaci postupu pfi zadavani vefejnych
zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby,

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES o koordinaci postupu pfi zadavani vefejnych
zakazek subjekty plsobicimi v odvétvi vodniho hospodarstvi, energetiky, dopravy a postovnich
sluzeb.

9.2.  Zakladni dokumenty a legislativa CR

Narodni lisabonsky program 2008 - 2010 (Narodni program reforem Ceské republiky ) — usneseni
vlady €. 1319/2008,

Narodni zprava o strategiich socialni ochrany a socialniho zacleriovani 2008-2010 — usneseni viady ¢&.
1209/2008

Narodni strategicky referenéni ramec CR pro &erpani finanénich prostfedkd ze strukturalnich fondl a
fondu Soudrznosti EU v letech 2007 — 2013 (NSRR) — usneseni viady ¢. 1477/2006,

Narodni rozvojovy plan CR 2007 — 2013 - usneseni vlady &. 175/2006,

Strategie udrzitelného rozvoje CR (SUR) — usneseni vlady &. 1242/2004,

Strategie hospodarského riistu CR 2005 — 2013 (SHR) — usneseni vlady &. 1500/2005,
Strategie regionalniho rozvoje CR (SRR) — usneseni vlady &. 560/2006,

Narodni inovacni politika na léta 2005 - 2010- usneseni viady €. 851/2005,

Narodni politika vyzkumu a vyvoje na léta 2004 — 2008 — usneseni viady ¢. 5/2004,
Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby — usneseni viady €. 757/2007,

Zakon &. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organt statni spravy CSR, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdé;jSich predpisu,

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikani a o zméné zakona ¢. 2/1969 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpis,
Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpis,

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu,
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Zakon €. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdéjSich predpisu,
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o
podpofe vyzkumu a vyvoje,

Zakon €. 563/1991 Sb., o U€etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu,
Zakon ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, ve znéni pozdéjsich predpisu,
Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich
zakonl(, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

Zakon ¢&. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢&. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

Nafizeni vlady €. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a
o zméné nékterych dalSich zakonl,

Zakon €. 159/1999 Sb. o nékterych podminkach podnikani v oblasti cestovniho ruchu a o zméné
zakona ¢. 40/1964 Sb., obansky zakonik, a zakona ¢&. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjSich pfedpist

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 138/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu

Zakon €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpis
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Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodafeni Uzemnich samospravnych celki
a dobrovolnych svazku obci, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonl(, ve znéni pozdéjsich predpisq,

Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpisl

Sdéleni Ceského statistického ufadu &. 490/2003 Sb., o vydani Klasifikace Uzemnich statistickych
jednotek (CZ — NUTS),

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Zakon ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeleni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silniéni,[! ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich
predpisl

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢&. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkach a o zméné zakona &. 6/2002 Sb. a o zméné
nékterych dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidanél hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisl

Zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském( pojisténi, ucinnost od 1. 1. 2009, ve znéni pozdéjSich
predpisl

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,[] ve znéni pozdéjSich pfedpist

Zakon €. 218/2002 Sb., o sluzbé statnich zaméstnancll ve spravnich ufadech a o odménovani téchto

zameéstnancu a ostatnich zaméstnancl ve spravnich Ufadech (sluzebni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu,

Zakon €. 319/2006 Sb., o nékterych[l opatfenich ke zpruhlednéni finanénich vztahl v oblasti verejné
podpory a o zméné zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

Vyhlaska MF €. 114/2002 Sb., o fondul kulturnich a socialnich potfeb,

Vyhlaska MF &. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,

0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v
soustavé podvojného ucetnictvi,

Vyhlaska MF &. 504/2002 Sb., kterou sel] provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o0 UCetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem
¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného uéetnictvi,

Vyhlaska Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéZe &. 207/2005 Sb., o form& a obsahul’ pInéni
informacni povinnosti k poskytnuté verejné podpore,
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Vyhlaska MF &. 560/2006 Sb., o Ucasti statniholl rozpoctu na financovani programud reprodukce
majetku,

VyhlaSka MF &. 338/2007 Sb., o stanoveni vySe zakladnich sazeb zahraniéniho stravného pro rok
2008,

VyhlaSka MPSV ¢&. 357/2007 Sbh., kterou se prol! u€ely poskytovani cestovnich nahrad méni sazba
zakladni nahrady za pouzivani silni€nich motorovych vozidel a stanovi primérna cena pohonnych
hmot,

Vyhlaska MF &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finanCni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,

Vyhlaska MF €. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnymi
celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizacnimi sloZkami statu,

Vyhlaska MF &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypofadani vztahu se
statnim rozpodtem, statnimi finanCnimi aktivy nebo Narodnim fondem,

Vyhlaska MF ¢&. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura Gdajd pro vypracovani navrhu zakona
o statnim rozpoctu a terminy jejich pfedkladani,

Usneseni vlady &. 245/2005 k postupu pfipravy Ceské republiky na &erpani finanénich prosttedkil ze
strukturalnich fondl a z Fondu soudrznosti Evropské unie v letech 2007 az 2013,

Usneseni viady ¢. 494/2006 k evropskym zdrojum v letech 2007-2013.

Ceské ugetni standardy

Ceské ugetni standardy pro udetni jednotky,[| které Gétuji podle vyhlasky &. 500/2002 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, ucéetni standard ¢. 013 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

Ceské Ucetni standardy pro udetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky &. 500/2002 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, ucéetni standard ¢. 015 Zasoby,

Ceské ugetni standardy pro udetni jednotky,[| které Gétuji podle vyhlasky &. 504/2002 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, ucetni standard ¢. 409 Dlouhodoby majetek

Ceské Ugetni standardy pro udetni jednotky, které G&tuji podle vyhlasky &. 504/2002 Sb., ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, ucetni standard €. 410 Zasoby,

Ceské ugetni standardy pro Ggetni jednotky, které udtuji podle vyhlasky &. 505/2002 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, ucetni standard €. 512 Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny
majetek.
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10. Seznam priloh prirucky

1.  Osnova podnikatelského planu — relevantni pro Zadatele

la. Finanéni plan (pfiloha k podnikatelskému planu) — relevantni pro Zadatele

Vzor &estného prohlaeni o poskytnuté podpofe de minimis — relevantni pro Zadatele

Seznam kontaktnich mist — relevantni pro Zadatele i pfijemce

Navod k vyplnéni elektronické projektové Zadosti Benefit7 — relevantni pro Zadatele

Manual pro hodnoceni projekt — pro informaci zadatelim

5a. Statuty a Jednaci Fady komisi, etické kodexy — pro informaci Zadatelim

6. Vzor Registrace akce a Navrh Podminek k registraci akce — relevantni pro pfijemce

Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace — relevantni pro pfijemce

7a. Prohlaseni pfijemce k Rozhodnuti o poskytnuti dotace — relevantni pro pfijemce

Vzor Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace — relevantni pro pfijemce

Metodika zadavani zakazek pro IOP - relevantni pro Zadatele

9a. Prilohy k Metodice zadavani zakazek - relevantni pro Zadatele a pfijemce
10. Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni - pro pfijemce
11. Vzor hlaSeni o pokroku — relevantni pro pfijemce

12. Vzor monitorovaci zpravy — relevantni pro pfijemce

12a. Pfiloha k monitorovaci zpravé — relevantni pro pfijemce

12b. Postup pro vyplnéni MZ a HoP — relevantni pro pfijemce

13. Zprava o zavére¢ném vyhodnoceni akce — relevantni pro pfijemce

13a. Formulafe EDS pro IOP — relevantni pro pfijemce

13b. Navod k vyplnéni formulart EDS pro IOP - relevantni pro pFijemce

13c. Popis rfadkt EDS — relevantni pro Zadatele

14. Oznameni zadatele/pfijemce o zménach v projektu — pro zadatele i pfijemce
15. Zjednodu$ena zadost o platbu — relevantni pro pfijemce

16. HIaseni o udrzitelnosti — relevantni pro pfijemce

17. Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM

V pfipadé, ze dojde ke zméné formulari pfiloh, bude mit pfijemce povinnost vyplfiovat nové verze
formular(. Pfipadné zmény vc€etné piného znéni pfislusnych formulaid budou uvefejfiovany na
webovych strankach www.strukturalni-fondy.cz, www.crr.cz a www.mpsv.cz, souvisejici informace

bude pfijemci poskytovat MPSV .

Pfed schvalenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace mize dojit ke zméné Navrhu Podminek uvedenych

v pfiloze €. 8 tohoto dokumentu.
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