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Postup pfi vypliovani zadosti o platbu v IS Benefit7

Zadost o platbu je pFilohou Etapové/Zavéreéné Monitorovaci zpravy. Pfijemce ji
predklada do dvaceti pracovnich dnl od ukonceni etapy/projektu.

V pfipadé, Zze bude u viceetapového projektu realizace etapy ukoncena pred
schvalenim prvniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je pfijemce povinen predloZit
Zadost o platbu do dvaceti pracovnich dnii od schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Konto zadosti

Zadost o platbu se vyplfiuje v aplikaci Benefit7, po pfihlaseni do této aplikace se
otevie zalozka Konto 2zadosti, kde je kompletni seznam vSech pfijemcem
vytvofenych Zadosti a zadosti, ke kterym ma pfijemce pfistup.

WS

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Nachazite se: Konto Zadosti

Navigace “| Konto zadosti
Novd Zadost
Osobni udaje -
?  Napovéda Nazev Zadosti Cislo OP | Nazev projektu Zprava |Stav Registraéni €islo Stav zpracovani
m m b ol m m A
Vystavba nové.. |CZ1.06 |Vystavba nové budevy UP Finalizovany | Odg8LP
Skolenf ex-ante.. |CZ1.06 |Typovy projekt - CzechP... Predany CZ1.06/21.00/01.00244 Vydano rozhodnuti o pos...
Vystavba budov... | CZ1.06 | Vystavba budovy Uradu p... Pfedany CZ1.06/3.3.00/01.00342 Projektova Zadost zaregist...
06 proje Preda 06 02/01.00280
UP X¥X- vystav.., [CZ1.06 | UP XXX- vystavba budovy Zalozeny OfhVoP
Yelavba pudov.. | LZLUb | Vystavbs pudovy STozeny T
Vystavba budov... [ CZ1.06 | Vystavba budowy Ufadu [:38 Zalozeny ObpfAP
Vystavba/rekon... | CZ1.06 Zalozeny OgnVEP
My LL L0 PoloZek na stranku 25 Strankalzl, polotkylai8z8

DOPORUCENI

Doporucujeme prubézné ukladani dat v ramci jednotlivych zaloZzek. Pokud si data
neuloZite, mize dojit k jejich ztraté nebo prepsani.

Pro tvorbu nove Zva'\dosti o platbu je nutné kliknout na pole zadosti s nazvem projektu,
ke kterému bude Zadost o platbu vytvorena.

Rizena kopie elektronicka Vydani: 1 Revize: 0 Strana 3z 17




OPERACNI L EVROPSKY FOND PRO REGIONALNi ROZV0J

I INTEGROVANY R £VROPSKA UNIE
PROGRAM i SANCE PRO VAS ROZVOJ

Mavigace e

& Konto Zidosti

? Nipovéda

W Pokyny fidicihe arganu

Harmanoegram M2

Zidosto platbu |

Monitorovao zprava

Operace se Zadosti ~

& Pistup k Z3dosti

O Kopiovat

B Zpravs

B Tk

Datova oblast e

Identifikace Z3dosti

Projekt

Podporované aktivity

Uzemi dopadu = reslizace

V levém panelu je nabidka pole Zadosti o platbu a pole Monitorovaci zprava.

Zadost o platbu

Po kliknuti na pole Zadost o platbu, se zobrazi Vybér platby.
Kliknutim na pole Zalozit novou zadost o platbu umisténé v levém panelu zalozime
novu zadost o platbu s unikatnim Hash kédem (Cislo zadosti o platbu).
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MINISTERSTVO
FRO MISTHI
ROZVOJ CR

Navigace | P
g 2| Vybér platby
£t Konto Zadosti
?  Mapoveda Cislo Zadostio platbu | 721 =" | stay Stav die MONIT7+ AL L SRS b PRl
-~ Zadost celkové vydaje dotace celkem
Zadost
| Zalofit novou fadost o platbu I ‘I‘ O ‘I‘ | ‘I‘ |I‘ |I‘ |I‘
OcTACPO0010 a 0,00 0,00

Strankal z1, polokylailzl

IL\LIIL/&J Polozek na stranku |25+

Po zaloZeni zadosti o platbu klikneme na nové zaloZzenou Zadost o platbu.

Zadost je mozné nechat rozpracovanou a vratit se k ni pozdgji.

V pfipadé vice zadosti o platbu se musi pfi kazdé nové zadosti o platbu kliknout na
pole Zalozit novou zadost o platbu.

Vybér platby
Po aktivovani zalozky, klikne pfijemce na pole Nac€ist data z Monit7+. Nasledné se

nahraji aktualni data a vypIni se nékteré udaje z IS Monit7+ do aktualné vyplfiované
Zadosti o platbu v Benefit7.

NN

W

-

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOIJ R

»

Nachézite se: Konto Zadosti - UP CR Liberec- administrativni budova - Zadast o platbu

i Zadost o platbu
& Konto Zadosti

2 MNipovidz

M Poiyny figicihe orgénu

Nadist data z MONITT+ | I

- Informace o projektu
Zadont X

N&zev projektu
Hamanogram MZ

Monitoravaci zpréva

Cislo projektu Cislo smiouvy

O idosti latbi A . -~
Gl Sl Nazev piijemee

8 piistup k Z3dosti
X Smazat
¥ Kotk Informace o ?adosti o platbu
8 Finsizace Lislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
B Zpdva 2gPBUP000001 ZalbZeny
0 Tek Datum finalizace #adosti o platbu Stav dle MONTT+
Vybér GEtu pfjemce
I ]

Kad transakce Pofadi finanéniho planu
i symbel Variabilni symbol Specificky symbel
02000 | revitv navém ckné |

Zdivodn&ni platby

| WleZt | Stomo |
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Jakmile dojde k nacteni dat z IS Monit7+, zobrazi se Vysledek operace — podafilo se
uspésné prevzit data ze systému Monit7+.

Zadost o platbu

Vysledek operace:

BN7-176314: Podafilo se aspésné pievzit data ze systému MONIT7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nattena data
uloiit

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

=

Po vraceni do zélozky Zadost o platbu pfes kontextovou nabidku Zpét, je nutné
nactena data ulozit.

=) MINISTERSTVC
= | PRQ MISTNI

&€= |06

Machézite se: Konto #3dosti - UP CR Liberec- administrativni budava - Zadost o platbu

Zadost o platbu

@ Konto Zidosti
7 Mipovéds | Nadist data z MONITT+
@ Pokyny fidiciho orgénu
. Informace o projektu
Zadost )

Nazev projektu
Hermaonagram MZ HOOOCCCRXOCCUOO0K

Cislo projektu Cislo smiouvy

2012/21100-682

Nézev pfijemce
&  piistup k Zidosti XXXEXKKKEX
¥ Smazst
¥ Kontrols Informace o Zadosti o platbu
B Finalizace Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
B Zpriva = e - Ex-post B
| Tisk
Datova oblast )
Zidost o platbu Wibér Gty pFjemce
Financovéni Zidost o platbu ‘ E‘
Piilohy Zadesti o platbu Kéd transakce Pofadi finanéniho planu

El
Konstantni symbol Wariabilni symbol Specificky symbol
Zdivodnéni piathy 0/2000 | Otevit v novém okné |
| ezt | stono |

Po naéteni dat z IS Monit7 je nutné vyplnit povinna (Zluta) pole na zalozce Zadost o
platbu.
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Informace o zadosti o platbu

V této Casti je tfeba vyplnit pole Typ Zadosti, Vybér uctu a Poradi finan¢niho planu,
pfipadné pole Zavére¢na Zadost.
Typ Zadosti:

Kliknutim na modry obdélnik se otevie nové okno. Vyberte pfislusny typ zadosti. Pro
oblast podpory 3.3 c) zvolte ex-ante.

Zadost o platbu Informace o projektu
Pfilohy #adosti o platbu Nazev projektu

Cislo projektu Cislo smlouvy
1

Nazev pfijemce

Informace o Zadosti o platbu
Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
0cTAcPO00101 ZaloZzeny |Ex—ame |

Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle MONITT+
[V Zavare&nd Zédost

Vybér uctu:
Je nutné vybrat Cislo bankovniho uctu, na ktery bude dotace zaslana. Zadany

bankovni ufet se musi shodovat s bankovnim uétem uvedenym v Prohlaseni
o vedeni bankovniho uctu.

Kliknutim na obdélnik umistény v pravé Casti okna se otevie vybér, ze kterého
vyberte pfislusny ucet.

Vybér aétu

000000-00000000 |
Kdd transakce Pofadi finanéniho planu

4170 I El
Konstantni symbol Variabilni symbol Specificky symbaol

Poradi finan¢niho planu:
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Kliknutim na obdélnik umistény v pravé Casti okna se otevie vybér, ze kterého
vyberte Poradi finanéniho planu. Finanéni plan je rozdélen podle etap.
U jednoetapovych projektl je vybér omezen na jeden fadek.

Vybér Gétu

000000-00000000 |
Kdd transakce Pofadi finanéniho planu

4170 [ ]
Konstantni symbol Variabilni symbaol Specificky symbol

Zavérecna zadost

V pfipadé, Ze se jedna o zavérecnou platbu, je tfeba zaskrtnout pole Zavéreéna
zadost.

Informace o Zadosti o platbu
Cislo zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
0cTAcPO00101 ZaloZzeny |Ex-ame |

Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle MONITT7+
(V] Zavéregna zadost

Zdavodnéni platby

Do pole Zdivodnéni platby se vyplni kratké zduvodnéni. Zdlivodnéni platby mize
znit napf. takto: Zadost o proplaceni vydaji za skon&enou prvni etapu. Pozn.: Pole
je povinné.

Zdivodnéni platty 042000 Oteviit v novém ckné

-

UloZit Stormno

DoplInéna data na zaloZzce Zadosti o platbu musi pfijemce ulozit.
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Financovani zadosti o platbu

Déle na hlavnim panelu vyberete moznost ,Financovani Zadosti o platbu*

Navigace L)

Zadost o platbu

t  Konto Zidosti

7 Népovéds
W Polyny fidicine orginu

Macist data = MONITT+

Informace o projektu

Nazev projekiu

Zidost

Harmonogram MZ

Zadost o platbu ., s,
Cislo projektu Cizlo smiouwvy

Maonitorovaci zprava | 2012/81100-582
Operace na Hdosti o platbu A

Nazev priemce

8  pictup k Zadoct
X Smazat
v Kenwaiz Informace o #4dosti o platbu
& Finalizace fislo *adost o platbu Stay Typ zadosti
8 zprva 2gPBUP0000DT Zalozeny Ex-post E|
0 Tek Datum finalizace Fadosti o platbu Stav die MONITT+
Datous oblact A 7iverecna Zadost
Zadost o platbu Wibér (Etu plijemee
[005020-0037828461/0710 H
Piilohy Fidosti o platbu Kod transakce Poradi financniho planu
]
Kenstantni symibol Wariablni symbil Spacificky symbol
Zdlvodnén| platby 042000 | Otevit v novem ckné

-

Zde se vyplni podrobnosti o vydajich projektu.

Specifické vydaje
VyplIni se skute¢né vynalozené vydaje na nakup pozemkul. Vydaje za bydleni nejsou
v oblasti podpory 3.3 ¢) v souladu s vyzvou.

Specifické vydaje (v K&)
Vydaje na nakup pozemki Wydaje za bydleni
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Pozadované vydaje

V této Casti budou vyplnény celkové vydaje, které pfFijemce uhradil ze svych zdroju
(tzn. nebyly proplaceny pres limitku), rozdélené na investice a neinvestice. Castky
investic a neinvestic jsou uvedeny v Soupisce faktur, v ¢asti ZpUsobilé vydaje -
investice nevyplacené pres limitku, ZpUsobilé vydaje - neinvestice nevyplacené pres
limitku, sloupec Celkem. Dale se vyplni nezpUsobilé vydaje, které jsou uvedeny
v Soupisce faktur, v fadku NezpuUsobilé vydaje. V poli Celkové zpuUsobilé vydaje
vynaloZzené vramci kfizového financovani bude uvedena nula. Pole Celkové
zpusobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o pfijmy dle ¢lanku
55, Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o pfijmy
dle ¢lanku 55 - investi¢ni, Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na finan¢ni
mezeru/oCisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 - neinvesti¢ni budou vyplnény automaticky
po ulozeni.

Fredpokladané vydaje (v KE)

Frijmy projektu die élanku 55
Projekt nevytwafi prijmy dle &anku 55

Celkové vydaje Celkové nezplsobilé vidaje
0,00 | 0
Celkové zplsobilé vydaje Celkové zplsobilé vydaje
Celkové zplisobilé vydaje - investiéni - neinvestiéni
0,00 |

Celkové zplsobilé vidaje vynaloZené
v ramei kfiZového financovani

Celkové zplsobilé vydaje Celkové zplsobilé vydaje
Celkové zplhsobilé vydaje platby pfipadajici na platby pfipadajici na
platby pFipadajici na finanéni mezeru/ocigténé finanéni mezeru/ocisténg
finanéni mezeru/odigténé o prijmy die élénku 55 o pfimy die éldnku 55
o pFimy dle &anku 55 - investiéni - neinvestiéni
0,00 0,00 0,00

Vyucétovani vynalozenych celkovych zpusobilych vydaju

V této casti budou vyplnény celkové vydaje, které byly proplaceny pres limitku,
rozdélené na investice a neinvestice. Castky investic a neinvestic jsou uvedeny
v Soupisce faktur, v &asti Zpulsobilé vydaje - investice vyplacené pres limitku,
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ZpuUsobilé vydaje - neinvestice vyplacené pres limitku, sloupec Celkem. V poli
Vyuctovani vynalozenych celkovych nezpulsobilych vydaju a v poli Vyudtovani
celkovych zpuUsobilych vydaji vynaloZzenych v ramci kfizového financovani bude
uvedena nula. Pole Vyuctovani celkovych zplsobilych vydaji platby pfipadajici na
finan&ni mezeru/ocisténé o prijmy dle ¢lanku 55, Vyuctovani celkovych zpusobilych
vydaji platby pfipadajici na finanéni mezeru/oCisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 -
investi¢ni, Vyuctovani celkovych zpulsobilych vydaju platby pfipadajici na financni
mezeru/oCisténé o pfijmy dle €lanku 55 - neinvesti¢ni budou vyplnény automaticky
po uloZeni.

Wylétovani vynaleZenych celkovich zplsobitych widajl (v KE)
Vyl&tovani vynaloZenych

WyliEtovani vynaleZenych celkovich nezpisobilych
celkovich vidajl vydaj

0,00 |
Wylétovani vynaloZenych Wylétovani vynaloZenych Vyucétovani vynaloZenych
celkovych zplsobilych celkovich zplsobilych celkovych zplsobilych
wydajl virdajii investicni wydajl neinvestitni

0,00 |

WyilEtovani celkovych zplsobitych
vydajil vynaloZenych v ramci
kfiZového financovani

VylEtovani celkovych Vyl&tovani celkovych
Wylétovani celkovych zplisobitych wirdaji plathy zplisobilych virdajl platby
zplsobilych vydaijl platby pfipadajici na finané&ni pfipadajici na finanéni
pripadajici na finanéni mezerufoéidténg o pFijmy mezerufodiZténé o pfimy
mezeru/o&igténé o piijmy dle lanku 55 dle &lanku 55
dle &lanku 55 - investiéni - neinvestiéni
0,00 0,00 0,00

UloZit Storno

DopInéna data na zaloz« ~  osti o platbu musi pfijemce ulozit

| UloZit | Storno |
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Prilohy zadosti o platbu

Do zadosti o platbu se nepfrikladaji zadné pfrilohy.

Machazite se: Konto Fadosti - UF GR Liberec- administrativni budova - Fiflohy Zadosti o platbu

Navigace [~

&  Konto Zidosti
?  Mipovéda

Pfilohy Zadosti o platbu

e | MINISTERSTVO
P | PRO MISTNI
ROZVO) CR

Odhladeni za: 59:48

Monitorovaci zpréva

@ Pakyny fidiche orgénu Cislo plilohy Nézev piilohy
Zidos | | [V
Harmonogram MZ Nenalezeny Zdné zéznamy k zobrazeni

L1 |4 IT_I LN PoloZek na strénku | 25 - 5 1z1 02 0z0

= | Mowyziznam || Smazatziznam || Uledit | Stomo |
Operace na Fidosti o platbu | A
&  Pphistup k Zidost Cizlo pilohy Nézev pilohy
¥ Smazat |
¥ Kentrolz Podet listd Poiet kopii Datum schvaleni
B  Finslizace | Cooizena =)
B Zpiévas Popis w2000 | ©Oteviit v novém okné |
m Tisk o
Datovd obilast E=]
Zidost o platbu

Filoha

Financovani Zédosti o platbu |

| PFipojit | | Otevit

Phichy Zidosti o platbu

Nasledné se Zadost o platbu zkontroluje kliknutim na moznost Kontrola v levé &asti

na hlavnim panelu.

Kontrola zadosti o platbu

Operace na Z3dosti o platbu

G

Pristup k Zadosti

Srnazat

Kontrola

Finzlizace

Zpréva

B @ =5 ||X|

Tisk

Rizena kopie elektronicka
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Pokud jsou zadany v zadosti o platbu vSechna potfebna data, objevi se nasledujici
tabulka:

Kontrola

Vysledek operace:
BNT-83496: Kontrola prob&hla v pofadku

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

V pfipadé, Ze v Zadosti o platbu chybi néjaké udaje, budete systémem vyzvani
k doplnéni. Pozor, systém kontroluje pouze formalni naleZitosti. Kontrolu spravnosti
Castek ve spravnych polich, spravnost €isla uctu apod. systém neprovadi.

Pokud systém hlasi: BN7-83496: Kontrola probéhla v poradku, je mozné Zadost o
platbu zfinalizovat.

Finalizace zadosti o platbu

Operace na Z3dosti o platbu |~

Pristup k Zadosti

Srnazat

Kontrola

Finzlizzce

Zprava

E | Q&S |X|

Tisk

Finalizaci provedete stiskem tlaCitka ,Finalizace®, které se nachazi v hlavhim menu v
levé Casti obrazovky. V nasledném dialogovém okné (upozorfiuje na zamezeni dalSi
editace ZoP) je tfeba zvoljt Pokrac¢ovat.
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B 8

15

Po finalizaci dojde k automatickému pienosu
Zadosti o platbu do MONITY+ a bude
03 zamezena jeji daléi editace. Pokracovat?
| Pokracowvat il Lrugit |

O vysledku operace informuje nasledna obrazovka.

Finalizace

Vysledek operace:
BN7-179174: Na Zadosti o platbu byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlaitko mysi)
Zpet

Stav Zadosti o platbu se zméni na Pfedany, finalizaci se zadost pfenese do systému
Monit 7+, stav dle Monit7+ se zméni na Zaregistrovana. Dochazi tak k predani
elektronické verze Zadosti o platbu.

Zadost o platbu

= o Zavérecna Stav dle Vydaje na nakup L . Vydaje na nepiimé
Cislo Zadosti o platbu sadost Stav MONITT+ e Vydaje za bydleni naklady

I OF Y Y T T Y
0cTAcP0OOOLO egis

- -

-

L) )

PoloZek na stranku |25

Strankalzl, polozkylailzl

Pozn. V prib&hu automatického pfenosu ZoP do IS Monit7+ je mozné, Ze se bude
zobrazovat stav Finalizovany a pole Stav dle Monit7+ bude prazdné. Tento stav je
pouze docasny.

Rizena kopie elektronicka

Vydani: 1 Revize: 0 Strana 14 z 17




INTEGROVANY % EVROPSKA UNIE
OPERACNI e EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J
PROGRAM ) SANCE PRO VAS ROZVOJ

Tisk zadosti

Finalizovanou Zadost o platbu je nutné vytisknout, podepsat a piedat spolu
s dalSimi dokumenty na pfislusnou poboc¢ku Centra pro regionalni rozvoj (v souladu

s PFiruckou pro pfijemce a Zadatele).

Prosim, zkontrolujte, Ze v zapati tist&né ZoP je text: ,Zadost finalné uloZena v 1S

“

Operace na Z3dosti o platbu

Phistup k Zadosti

Srazat

Kontrola

Finzlizzce

Zprava

B8 | > %Xk

Tisk
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OPERACNI

I INTEGROVANY
PROGRAM

Postup pfi opravé zadosti o platbu

V piipadé potfeby a nutnosti oprav jiz zfinalizované ZoP je mozné poZzadat pobocku
CRR o moZnost provedeni opravy. Na zakladé tohoto pozadavku CRR nastavi
v systému Monit7+ stav NO — Zadost vracena k dopracovani.

EVROPSKA UNIE

EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J

SANCE PRO VAS ROZVOJ

V systému Benefit7 se tato zména projevi zménou stavu Zadosti o platbu:

1) Stav Vraceny

2) Stav dle Monit 7+ Vracena k dopracovani

Informace o Zadosti o platbu
Cislo Zadosti o platbu
0g1HTP000301

Datum finalizace Zadosti o platbu
18. fijna 2011 15:48:59

Vybér Gétu prijemce
000000-0123456788/0100

Pfed provedenim uprav je tfeba provést storno finalizace. Tlacitko Storno finalizace

Stav
Vraceny

Stav dle MONITT+

Vracena k

dopracovani

je v hlavnim menu na levé strané.

Volbu potvrdte tlaCitkem OK.

Typ Zadosti
Ex-ante

Zavérecna Zadost

Opravdu chcete stornovat finalizaci?

Ano

MNe

Nasledné se zobrazi okno oznamujici Uspésné provedeni operace ,Storno

finalizace“.
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EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J

INTEGROVANY F EVROPSKA UNIE
OPERACNI kS
PROGRAM a SANCE PRO VAS ROZVOJ

Storno finalizace

Vysledek operace:
BN7-179176: Na Zadosti o platbu bylo provedeno Storno finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Stav zadosti se poté zméni na
1) ZaloZeny

2) Stav dle Monit 7+ zUstava Vracena k dopracovani

Déle je zapotiebi provést aktualizaci dat ze systému Monit 7+ — tlaCitko ,Nacist data

Z Monit7+*

| Magist data z MONITT+

O vysledku operace opét informuje okno.

Zadost o platbu

Vysledek operace:

naétena data uloZit

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

BN7-176314: Podafilo se uspééné pievzit data ze systému MONIT7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite

Nasledné je mozno s zadosti pracovat stejnym zplsobem jako prfed finalizaci.
Provedte zmény podle pokyni CRR a dale postupujte podle pokynu v této pomucce

od kapitoly — Kontrola zadosti, Finalizace zadosti.

Po dokonéeni uprav je tfeba ZoP opét finalizovat, dojde tak ke vzniku dalsi verze
ZoP, zméni se unikatni Hash kod. Je tfeba vytisknout aktualni Zjednodu$enou
Zadost o Platbu (kapitola Tisk zadosti) a opét podepsanou dorugit na pobo¢ku CRR.
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