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KONTO ZADOSTI

Po pfihladeni uzivatele do aplikace Benefit7 se zobrazi nabidka Konto Zadosti, kde je
kompletni seznam vSech pfijemcem vytvofenych projektovych Zzadosti a projektovych
zadosti, ke kterym ma pfrijemce pfistup.
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Konto Zadlosti

NazevZadosti Cislo OP Nazev projekiu Stav
AY AY AY AY

\ybaveni onkologické... [CZ.1.06 | ZlepSenl slufeb ankologicky nemacniich pacientd

DOPORUCENI

DoporucCujeme prubézné ukladani dat v ramci jednotlivych zéloZzek. Pokud si data
neulozite, maze dojit k jejich ztraté nebo prepsani.
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KONTO PROJEKTU

Pro tvorbu nové monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku je nutné kliknout na pole
s nazvem Konto projektl, umisténé v levém sloupci a oznacit projekt, ke kterému
bude monitorovaci zprava/hlaseni o pokroku vytvorena/o.

V levém panelu je nabidka pole Zadost o platbu a pole Monitorovaci zpravy-Hlaseni.

Cislo OP Nazev projektu Stav zpracovani
AY AY AY

Wyberte projekt a pak vyberte funkci, kterou s projektem budete provadét -
q | »

ZALOZKA MONITOROVACI ZPRAVY - HLASENI

Hlaseni Monitorovani

Po aktivovani zalozky klikne pfijemce na tlaCitko ,Ulozit* a potom na pole ,Nacist
data z Monit7+“. Nasledné se dohraji aktualni data a vypIni se nékteré udaje z IS
Monit7+ do aktualné vyplhované zpravy/hlaseni v Benefit7.

V pripadé dalSich monitorovacich zprav/hlaSeni o pokroku se musi pfi kazdé nové
zpravé/hlaseni kliknout na pole ,Novy zaznam®, a poté na pole ,Nacist data z IS
Monit7+“.

Po vyplnéni vSech udaju je opét nutné tuto zalozku ulozit.

Hlaseni Monitorovani

Pniudl’ Hod hlﬁéeni Datum ﬁnulizace Simr Stav dle Monit7 Typ hiaseni

AT

"1 | DejwaPMOD1 01 21 11.2008 13:21 zareguslrmnn

. |
Mowy zéznam ||| Smazat zaznam || UloZit || Storno |
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Hlageni Monitarovani

Poradi Had hi&dgeni Daturn finalizace Stav die Monil7 Typ hiageni
AY v AW AY AT AY

1 DBJWAPMODIDY | 211120081321 | Fredany | Zaregistrovéno [z

v ciaram | [Brrart e | ol | Some |

{ Makist data z Monil7 |]

Jakmile dojde k nacteni dat z IS Monit7+, zobrazi se Vysledek operace — podafilo se
uspésné prevzit data ze systému Monit7+.

Po vraceni se do zalozky Hlaseni Monitorovani pfes kontextovou nabidku ,Zpét®, je
nutné nactena data ulozit.

24112008 1

Hlaseni Monitorovani

Vysledek operace:

BNT-178648: Podarilo se aspésné pievzit data ze systéemu Monit7 +. Po zavieni tohoto okna
nezapomente nactena data ulozit

Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Imlf=1 VIQTHWH VAL

Poradi Kod hlaseni Datum finalizace Stav dle Monit7 Typ hlaseni
AY AT AY

21.11.200813:21 Predan Faregistrovano
Operace se 2adosti
™ ;

. o Hortrals ) MNov§ zaznam || Smazat zaznam |[ UloZit ]| Stomo

al

Rizena kopie elektronicka Vydani: 1 Revize: 0 Strana 4 z 16




Po nacteni dat z IS Monit7+ je nutné vyplnit povinna pole na zalozce Hlaseni
monitorovani:

PInéni finan¢niho planu

Uvedte pInéni dosavadniho postupu praci na projektu. Zejména zda je pInén finan¢ni
plan ve vztahu kterminim podani zadosti o platbu. Pokud finanni plan neni
dodrzovan, je nutné zdlvodnit odchylku, uvést pfijata napravna opatfeni a termin, do
kdy bude zpozdéni odstranéno.

Plan vydaji na pristi obdobi

Vypliite odhad zpUsobilych vydaji na nasledujici sledované obdobi. Odhad se rovna
Castce, kterou pfFijemce planuje na dalSich 6 mésici nebo do nejbliz§i zadosti
o platbu. Pfijemce je povinen vychazet pfedevSim z harmonogramu, finan¢niho
planu a navrzenych aktivit, které jsou soucasti schvalené zadosti, ale i skutecnosti,
které by mohly toto erpani ovlivnit.

Skute¢nost vydaju za uplynulé obdobi

Viypliite zpUsobilé vydaje za sledované obdobi'. Za realizované zpusobilé vydaje je
v tomto pfipadé povazovana Castka z faktur (tj. proplacené faktury) za sledované
obdobi.

Vliv na rovné prilezitosti (aktivni pouze u monitorovaci zpravy)
Uvedte pInéni vlivu na rovné pfilezitosti s ohledem na popis v projektové Zzadosti.

Po vyplnéni povinnych poli, je opét nutné data ulozit.
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'V ptipadé monitorovaci zpravy za sledovanou etapu bez ohledu na to, zda jiz byly tyto informace zahrnuty
v hlaSeni o pokroku nebo ne. V ptipadé zavéreéné zpravy uved’te informace pouze za posledni etapu.
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Zhotovitel MZ/HoP
Po stisknuti tlacitka ,Zhotovitel MZ/HoP* se do pole Pfijmeni, Jméno, E-mail, Telefon
automaticky dotahnou udaje o osobé, ktera je aktualné pfihlasena do Benefit7.
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Harmonogram

Tato zalozka podava informace o aktualnich stavech vSech monitorovacich
zprav/hlaseni o pokroku.
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Realizace projektu (aktivni pouze u monitorovaci zpravy)
Na zalozZce je nutné vyplnit tfi pole:

Popis realizace

Uvedte informace o realizaci dané etapy, v€etné prehledu zmén, které v prabéhu
etapy nastaly.

Problémy pfri realizaci

Uvedte kromé popisu problému pfi realizaci, jakym zpusobem byly problémy
odstranény a pokud trvaji, jaka byla pfijata opatfeni k jejich odstranéni.

Dalsi plan realizace projektu

Uvedte stru¢né nasledujici plan realizace projektu.

A Realizace projektu (MZ) - Microsoft Internet Explores [-1]=]
gokor  Uprgey Zobeact  Qblbend  fstroje  Wipoplds >
OCee-O-[d @G| Lwwroene @3-S W-LJB

o3 [{E) hetps- ek mast, cafsesdoet, asps uakocka= DT SAD_LOE_MY_410 [=] EJrien | odkazy »
@ - TR e - O - || B2 |- | & - | 2
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Realizace projektu (MZ)

Findlné nzaviend Moniterovac zprdvy | hlideni

st St dis MONIT? +
v
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4000 [Dtewiit v novém knd |

S0 | Dtesiit v nowim gk |

S0 [ Dteiit v novim oo |

Indikatory

Tato zalozka podava informace o aktualnim plnéni stanovenych indikatora projektu.
Z 1S Monit7+ se automaticky nactou data do pole Nazev indikatoru, v€etné kdédu
narodniho Ciselniku, mérné jednotky, vychozi a cilové hodnoty indikatoru, ke které se
prijemce zavazal.

Na zalozce je nutné vyplnit povinné pole — Aktualni dosazena hodnota, zde se
vyplnuje skuteCna hodnota indikatoru, které je dosazeno ke dni ukonceni etapy nebo
k poslednimu dni obdobi, za které je podavana monitorovaci zprava/hlaseni
o pokroku. Jedna se o kumulativni udaj za obdobi od zahajeni realizace projektu.
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Nasledné je nutné vyplinit povinné pole Datum aktualni dosazené hodnoty. V pfipadé,
Ze pole nebude vyplnéno ru¢né, bude po uloZeni doplnéno automaticky udajem
(datem) z pole Sledované obdobi do.

U zavérecné monitorovaci zpravy v poli Popis plnéni indikatori zdivodnéte v pfipadé
nesplnéni planu (uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

B Indikitory (MIHoP) - Microsoft Intermel Explorer
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Dodavatel pro VR

2 Dodavatel pro VR - Microsoft Internet Explorer |E|| X

Soubor  Uprawy Zobrazik Oblbené  [Méstroje  Napowida
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Navigace Dodavatel pro VR

Cislo monitorovaci
zprawhlaseni

Stav dle MONIT7+ Datum finalizace

‘ Movy zdznarm || Smazat zdznam H UloZit |

Projekt poéita s wibérovim fizenim

Stat dodavatele

Cesky dodavatel

W piipads, #e je zadané 1€ dodavatele, musi bjt provedena validace ARES
It DIc Zyalidovino na ARES

Validace ARES

Mazew dodavatele

W pfipadé, Ze dodavatel nemd identifikadni &islo, zasktnéte: I~ Dodavatel nerma 1 i

|&] Hotavo 0 S e ntemet

NN
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Pokud zadatel/pfijemce zaskrtnul pfi vypliovani projektove Zadosti na zaloZce
Projekt pole ,Projekt poCita s vybérovym fizenim“, musi v pfipadé, Zze ZR/VR je ve
stavu Ukon&eno nebo nenaplnéno, vyplnit nasledujici informace.

Po vyplnéni pole ,Stat dodavatele” se zobrazi dalSi povinna pole. Pokud se jedna
o zahrani¢niho dodavatele, zaktivni se textové pole JC“, ,Nazev dodavatele®
a ,Hospodarsko-pravni forma dodavatele“. Pokud se jedna o Ceského dodavatele,
zobrazi se povinné pole ,IC* a je nutné udélat validaci na ARES. Pokud se jedna
o Geského dodavatele, ktery nema IC, zaskrtnéte ,Dodavatel nema IC* a zaznam
ulozte; dale vyplnte pole ,Rodné Cislo® a ,Nazev dodavatele”.

Pro vlozeni nového zaznamu (dodavatele) stisknéte tlaCitko ,Novy zaznam®, tlaCitko
~omazat zaznam* slouzi ke smazani chybné zadaného zaznamu.

Vybérova fizeni

Zalozka Vybérova fizeni informuje o stavu vS8ech vybérovych/zadavacich fizeni,
které byly realizovany v pribéhu realizace etapy/projektu.

V pfipadé vybérového/zadavaciho Fizeni mohou nastat dvé varianty -
vybérové/zadavaci fizeni je nacteno v monitorovaci zpravé/hlaseni o pokroku (bylo
soucasti projektové Zadosti nebo prfedchozi monitorovaci zpravy/hlaSeni o pokroku
nebo bylo zadano do IS Monit7+ ru¢né projektovym manazerem, dale viz bod 1)
nebo v projektové zadosti nebylo vybérové/zadavaci fizeni vibec zadano (pfi
vypliovani se postupuje dle bodu 2). V ptipadé, Zze ZR/VR bylo zadano v projektové
Zadosti, nezakladejte nové ZR/VR a plivodni ZR/VR pouze zaktualizujte.

1. Vybérové/zadavaci fizeni je naéteno

Vtomto pfipadé jsou zIS Monit7+ automaticky preklopena aktualni data
o0 vybérovém/zadavacim fizeni. Pokud se ve sledovaném obdobi zménila situace
u vybérového/zadavaciho Fizeni, je nutné u né&j editovat nasledujici pole: ,Stav
vybérového fizeni“ - vybérem moznosti: zahgjeno X ukonceno X zruseno.

V pfipadé, ze je ve sledovaném obdobi vybérové/zadavaci fizeni ukonéeno, je nutné
vyplnit pole: ,Nasmlouvana cena®“, a ,Smluvni ¢astka na zptsobilé vydaje*.

Dale je nutné aktualizovat vSechna zbyvajici pole, napf. datum zahajeni a ukonceni
VR/ZR, pokud u nich doSlo ke zméné, a vyplnit datum podpisu smlouvy
s dodavatelem, pokud byla smlouva uzaviena.

2. Vybérové/zadavaci fizeni nebylo zadano

Vybérove/zadavaci fizeni je tedy nutné zalozit a zadat k nému vSechna data. Sedé
pole Poradové €islo VR se vyplni automaticky po ulozeni zalozky.

Rizena kopie elektronicka Vydani: 1 Revize: 0 Strana 10z 16




Bl

o | e lrowes @[ 2-15 B - ) B

o cafindos o a 1P 825 =] B3 wen [odhazy =

=] Qede - 0P - || W22y |- |- | B

[~Joo b B - | {7 docknakes B 16blocked | %7 check =
= -

O st

50 500,00 50 000,00 | 55 2009

§ shznam opirmeat zaznam || Seuzat zhznen || [T [ Stomo

i S o [ E— <]

o in doda swatals - : |

D00 | Ditet v npvim oknd |

]

Je nutné vyplnit nasledujici pole:

Stav VR

Vyberte ze seznamu stav vyb&rového/zadavaciho fizeni. Vyklad pojmi stavi ZR/VR:
ukonc¢ené = uzavienim smlouvy s dodavatelem; zruSené = zruSeni zadavatelem
nejpozdéji do uzavfeni smlouvy, nenaplnéno = stav, kdy smlouva byla ukon€ena
vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo soud prohlasil smlouvu za
neplatnou & plnéni smlouvy zakazal UOHS.

Stavwybérového rizeni Trida objektu
AW AY
wybarove fizeni zahajeno P1
Whérove fizeni ukonéeno p2
Wibarove fizenl planovano PO
Wherove fizeni zrugeno MO
Vwhledat
Nazev VR

Uvedte strucné predmét zakazky.

Predmét VR (popis)
Popiste stru¢né dodavky, stavby nebo sluzby, které maji byt pofizeny.

Druh VR podle piedmétu
Vyberte ze seznamu druh vybérového/zadavaciho fizeni.
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Druh whérového rizeni
AW

Dodavka
Slughy
Stavehni prace

Postup pfri vybéru dodavatele
Uvedte, jaky postup byl pfi vybéru dodavatele pouzit.

Kad Typ kontraktu verejné soutéze
AW AT
MPBETWM Jednaci fizeni bez uvefejnéni podlimitni
PP AT Jednaci fizenl bez uvefejnéni nadlimitni
OFBT Otevfené fizeni podlimitni
OFBTFA Ctevfené Fizenl podlimitni - rameovd smlouva
OFAT Oteviené Fizeni nadlirmitni
OPATFA Otevfené Fizeni nadlimitni - rameovd smlouva
RPBT UZET fizeni podlimitni
RFBETFA LIE51 fizeni podlimitnl - ramcova smlouva
RPAT LIZE( fizeni nadlimitni
RPATFA UZS( fizeni nadlimitni - ramcova smlouva
NMEBETM Jednaci fizenl s uvefejn&nim podlimitni
MPATH Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni
ORMNOMNS Cteviené fizenl nadlimithi-dynamicky nakupni syst.
ORPOME Ctevfené fizeni podlimitni-dynarmicky nakupni syst.
JREUFRS Jednaci fizenl s uwef. podlimitni - FAmeova smioova
JRBNRS Jednaci fizeni bez uvef.nadlimitni-ramcova smlouva
JRBFRS Jednaci fizenl bez uvef podlimitni-ramcovsd smlouys
ZFR Fiednodusené podlimitni fizeni
SOM SoutdZ o nawrh
KRNS Koncesni fizeni - nadlimitni na staviy
]
Specifikace druhu zadavatele
Vyberte typ zadavatele.
AT
vefejny zadavatel
sektorovy zadavatel
dotovany zadavatel
osoba, ktera neni zadavatelem dle zakona

Predpokladana hodnota v K€ bez DPH

Pole je povinné v pfipadé, Ze zadavaci/vybérové fizeni je ve stavu Planovano,
Zahajeno Ci ZruSeno. Uvedte pfedpokladanou Castku v€etné nezpusobilych vydaju.
Jedna se o Castku pfed uzavienim smlouvy.

Nasmlouvana cena
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Pole je povinné v pfipadé, ze zadavaci/vybérové fizeni je ve stavu Ukon&eno nebo
Nenaplnéno. Uvedte Castku, ktera je uvedena ve smlouvé. Jedna se o cenu bez
dodatku.

Smluvni €astka na zpuUsobilé vydaje
Pole je povinné v pfipadé, Zze zadavaci/vybérové Fizeni je ve stavu Zahajeno,
Ukon&eno nebo Nenaplnéno. Uvedte Castku z uzaviené smlouvy za zpusobilé
vydaje. Jedna se o cenu bez dodatku.

Predpokladané/skutecné datum zahajeni VR, Predpokladané/skuteé¢né datum
ukoncéeni VR

Uvedte datum vyhlaseni/ukonceni vybérového/zadavaciho fizeni. (Predpokladane
datum pro ZR/VR ve stavu planované; Skute¢né datum pro ZR/VR ve stavu
zahajené, ukoncené, zrusené nebo nenaplnéno.)

Datum zahéjeni VR/ZR je datum odeslani vyzvy zajemcim k piedlozeni nabidky
nebo datum uvefejnéni oznameni zplsobem uvedenym v Pfiruéce pro zadatele
a pfijemce.

Datum ukonéeni VR/ZR je datum podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem.

Byl podepsan dodatek s dodavatelem?

Zaskrtnéte v pripadé, Ze byl podepsan dodatek s dodavatelem. Pole je aktivni pouze
v pfipadé, ze ZR/VR je ukonc¢ené.

Popis
Uvedte podrobny popis akce — informace o vyhlaSeni, pribéhu a vysledku
vybérového/zadavaciho Fizeni.

Po vyplnéni celé zalozky nezapomerite data ulozit. V pfipadé vétSiho poctu
vybérovych/zadavacich fizeni je nutné po ulozeni dat kliknout na pole ,Novy
zaznam*“ a stejnym zpusobem (viz vy$e) popsat dalSi vybérové/zadavaci Fizeni.

Detaily VR
Datum podpisu dodatku

Uvedte datum podpisu smlouvy s dodavatelem. V pfipadé, Ze bylo podepsano vice
dodatku, uvedte datum posledniho podepsaného dodatku.

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v Ké bez DPH

Povinné pole v pfipadé, Zze byl podepsan dodatek s dodavatelem. Uvedte cenu
dodatku v&etné nezplsobilych vydajd. V pfipadé, Ze bylo podepsano vice dodatkd, je
nutné ¢astku uvést kumulativné.

Pokud jsou na zalozce Dodavatel pro VR zadani vsichni dodavatelé, je nutné je
provazat s konkrétnim ZR/VR. Stisknutim oznagite ZR/VR, ke kterému chcete pfidat
dodavatele, oznacite dodavatele v levé tabulce (dole na zaloZzce) a pomoci Sipek
» » piesunete dodavatele do druhé pravé tabulky. Stejnym zplsobem provedete
navazani u véech ZR/VR, které jsou ve stavu ,Vybé&rové fizeni ukonéeno”.
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Environmentalni kritéria (aktivni pouze u monitorovaci zpravy)

Do zalozky Environmentalni kritéria budou nactena data z IS Monit7+ pouze tehdy,
kdyZ projekt ma pozitivni vliv na environmentalni kritéria.

Publicita (aktivni pouze u monitorovaci zpravy)

Pfi nacCteni dat z IS Monit7+ dojde k importu udaju o plnéni pravidel publicity, které
pfijemce uved| v projektové Zzadosti.

Tato zalozka informuje o postupném naplfiovani a dodrzovani publicity v ramci
realizace projektu. Podrobny popis naplfovani publicity vyplrite k jednotlivym typdm
publicity do Sedého pole s nazvem Popis.

Navigace Publicita (HOPMZ}

Poradi Kod hlageni
AY ¥

2 DEfdPMO0z01 ZaloZeny

Nazev publicity
¥

Widitelné umisténi trealé informacni desky

Mazev publicity
Yiditelng umisténi trvalg informacni desky

Datum finalizace

Papis 0/2000 Otevilt v novém okné

e

-

| UloZit || Stormo

Pfilohy

ZaloZzka obsahuje seznam pfiloh dané monitorovaci zpravy/hlaseni o pokroku, které
je nutné predlozit.

Poradi prilohy - udaj se doplni automaticky.

Cislo prilohy - Udaj se dopIni automaticky.

Nazev prilohy — Udaj se dopini automaticky. Uzivatel miaze vyplnit vlastni nazev
prilohy, jestlize pfiklada kromé povinnych pfiloh jesté dalSi pFilohy.

Pocet listli — vyplnéni poctu listd pfilohy v tisténé formé neni povinné. V pfipadé, ze

se k jedné pfiloze vztahuje vice dokumentu, uvedte pocet listl jako soucet téchto
dokumentu.

Pocet vyhotoveni — vypInéni idaje neni povinné.
Datum schvaleni — vyplnéni udaje neni povinné.

Dolozena/Nedolozena - je nutné zaskrtnout, zda pfiloha byla nebo nebyla dolozena.
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Popis — popiste strucné pfilozeny dokument.

Priloha — zde je mozné vlozit pfilohu v elektronické podobé. Prostfednictvim tlaCitka
,Prochazet* muzete vybrat soubor, ktery chcete pfilozit. U Monitorovacich
zprav/HIaseni o pokroku plati pravidlo, kdy maximailni velikost jedné pfilohy je 1 MB
a maximalni velikost vSech pfiloh pro jednu Monitorovaci zpravu/Hlaseni o pokroku
je 5 MB.

Pokud chcete pfilohu v elektronické podobé vyjmout, stisknéte klavesu ,Delete” v poli
Pfiloha a pak tlacitko ,Ulozit".

Po vyplnéni vSech povinnych poli k dané pfiloze je nezbytné udaje ulozit
prostfednictvim tlacitka ,Ulozit“. Chcete-li zadat udaje o dalSi pfiloze, pouzijte tlaCitko
»,Novy zaznam®,

V pfipadé, Ze néktera z nabizenych povinnych pfiloh neni pozadovana, do popisu
prilohy uvedte, ze pfiloha neni relevantni.

Upozornéni: Jako povinnou piilohu HoP a MZ je nutné predlozit Cestné
prohlaseni prijemce, které se z IS Benefit7 negeneruje automaticky. Prijemce
jej musi vytisknout zvlast’ a opatrit podpisem statutarniho zastupce.

Navigace Pﬁlohy Zpravy [ Hlaseni

Stav dle Monit7
AT

Poradi Hod hlaseni Datum finalizace
AW ¥ AY

2| 08jWdPrMO0201 ZaloZeny

Nazev prilohy
AY

| MNaovy zdznam || Kopirovat zaznarm H Smazat zaznam H UlaZit || Storno
Cislo piilohy Mazev pfilohy

I
Pocet listd Pocet kopii Diaturn schyéleni
| | | | [T Daolofena s
Popis 072000 Otenfit v novém okné
Prilaha
| Prochazet... || Otevfit ||

Kontrola vypInéni MZ/HoP

Po vyplnéni vSech zaloZek tykajicich se monitorovaci zpravy/hlaSeni o pokroku
muzete provést kontrolu udaji. Kontrola vyplnéné zpravy/hlaseni se spusti kliknutim
na pole ,Kontrola“, které je ve skupiné Operace se zadosti.

Spusténim tlacitka ,Kontrola“ dojde ke kontrole vyplnéni vSech povinnych poli ve
zpravé/hlaseni.

Kontrola bude automaticky spusténa i pfed samotnou finalizaci monitorovaci
zpravy/hlaseni o pokroku.
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Finalizace MZ/HoP

Pro finalizaci monitorovaci zpravy/hlaSeni o pokroku stisknéte tlacitko ,Finalizace”
v levém panelu.

Navigace

Operace se Zadosti

Tisk MZ/HoP

Finalné uloZzenou zpravu/hlaseni vytisknéte pomoci tlacitka , Tisk".

UPOZORNENI - Vyplnéni MZ/HoP - papirova verze

V pfipadé, Zze n-td MZ/HoP nebude ve stavu Schvalena/Zamitnuta, pak pfijemce
vyplni pouze papirovou formu n+1 MZ/HoP. Do Benefit7 se nebude zpétné
vypliovat.
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