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PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

RISPF — WEBOVY PORTAL ZADOSTI

Uvod

Prirucka poskytuje podrobny navod, jak provést registraci a prihlaseni do webové aplikace
informacniho systému RISPF, prostiednictvim, kterého se zadosti o dotaci podavaji a jak spravné
vyplnit online formular zadosti.

”

1 Prvni kroky s formulafrem pro podani zadosti o podporu
online

Online formulaf pro podani Zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https:/ /isprofin.mfcr.cz/rispf

Po spusténi formulare se zobrazi Uvodni stranka, zde je v zahlavi stranky mozné kliknout na
tlacitko Registrace a Prihlasit umisténé v horni ¢asti formulare v zeleném pruhu. Tlacitkem
Napovéda je mozné kdykoliv zobrazit a stahnout tuto prirucku. Dale je zde mozné najit vSechny
vyzvy (vSech rezortll), pres které je mozné podat Zadost o dotaci. Tato mozZnost se nabizi do
doby, neZ je vybrany konkrétni poskytovatel. V pfipadé, ze se chcete navratit do plvodniho
zobrazeni vSech vyzev, kliknéte v levém hornim rohu na ,,RISPF"

Diilezité! Abyste mohli podavat Zadosti v ramci webového portdlu, je nutné se
zaregistrovat.

Jednotny dotaéni portal RISPF

pod zastitou Ministerstva financi

Z4dosti o dotace budou pfijimény na zékladé #asovs omezenych vizev.

Poskytovatelé: Ministerstvo prace a sociélnich véci

Nazev Zacatek Konec Staw Obsah vyzvy
MPSV-04 Cil 1 - ZvySovani kapacit pobytovy... | 06.02.201901:00 28.12.2019 23:00 Aktivni MPSV
MPSV-03 vyzva Cil 1 ZvySovani kapacit poby... | 06.02.2019 01:00 258.12.2019 23:00 Aktivni MPSV
MP5V-02 vyzva Cil 4 Podpora mobility progr... | 29.07.2019 08:00 11.09.2019 23:59 Nezahdjena = MPSV

Ministerstvo price a socidinich véci n

Ministerstvo zdravotnictvi

Ministerstvo financi VPS

Ufad viady

Obrazek 1 — Uvodni stranka portalu Ministerstva prace a socialnich véci.

1.1 Registrace

Pro zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlacitko Registrace.

Registrace

Obrazek 2 — Tladitko v zahlavi na Gvodni strance — ,Registrace"

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 1
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PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANIi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formulare a vybrat checkbox (zaskrtavaci pole)
~Nejsem robot". Povinné polozky jsou oznaceny vykficnikem napravo. Telefon neni povinna
polozka, ale vSem registrujicim doporucujeme jej uvést.

Registrace

E-mail

Ovéfeni e-mailu
Heslo

Ovéfeni hesla
Telefon

Jmeéno

Piijmeni

Organizace

Nejsem robot

Zpét Registrovat

Obrazek 3 — Okno pro registraci

Polozky na formulafi pro registraci

o E-mail - tato polozka je povinna. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci
Vaseho uctu.

e QOvéreni e-mailu — tato polozka je povinna. Je nezbytné, aby se polozky — E-mail a Ovéreni
e-mailu shodovaly.

e Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadale pouzivat k prihlaseni do
online formulafe, heslo musi obsahovat min. 8 znakt a to pismena i Cislice.

e Qvéreni hesla — tato polozka je povinna a je nezbytné, aby se fadky Heslo a Ovéreni hesla
shodovaly.

e Telefon — nepovinna polozka.

e Jméno - povinna polozka. Vypliite své jméno.

e Prijmeni — povinna polozka. Vypliite své prijmeni.
e Organizace — nepovinna polozka.

e Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pole.

Dilezité! Po oznaceni pole Nejsem robot, pocitac mize poloZit dotaz na udaje zobrazované
na obrazku, to slouZi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj (robot).

2 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1.2 Aktivace uctu

Pokud cela registrace probéhla v poradku, objevi se nasledujici informacni hlaseni:

Registrace

Registrace byla odeslana.
Na zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat

Obrazek 4 — Oznameni o spravné registraci
Toto okno informuje, Ze byl dorucen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registracnim

okné), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulari. Pro dokonceni registrace je
nezbytné tento e-mail otevrit a aktivovat ucet.

RISPF - registrace

Vazeny uzivateli,

Vas ucet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim uéet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Uéet pro zadani zadosti.
Aktivovat ucet

V pfipadé problemd zkepirujte, presim, nasledujici adresu do Vasehe internetového prohlizece: https://isprofin.mfer.cz/rispf _test/potvrzeni-

registrace/279¢3397ad30d55e0bb5d4d5f2c14dd6ed The469086497f4cf89ac54f2203f70
Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 25.01.2017 v 13:27.

Obrazek 5 — Potvrzovaci e-mail

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,Aktivovat ucet". V pripadé, ze nebude aktivace
Uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je v informacnim okné uvedeny.

Pokud aktivace radné probéhla, otevre se okno v internetovém prohlizeci, v némz jste informovani
o aktivaci uctu textem v zeleném pruhu: ,UCet byl Uspésné aktivovan."

1.3 Prihlaseni do uzivatelského uétu

Pro praci na webovém portalu RISPF, je nutné se po registraci a aktivaci Uctu jeSté prihlasit.
V otevieném formuldri zadejte povinné Udaje — E-mail a Heslo, které jste vypliovali pfi prvotni
registraci a zvolte tlacitko ,PFihlasit".

Dilezité! Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky
zablokovan! Pro opétovné zaslani aktivacniho e-mailu je nutné poZadat spravce.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 3



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

et byl (isp&3né aktivovan.
Pro pfistup do zabezpecené sekce musite byt pfihlaseni.
E-mail
Heslo

Prinlasit

Registrace Zapomenuté heslo

Obrazek 6 — Prihlaseni do uctu
Spravné prihlaseni je rozpoznatelné v pravé Casti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail
a tlacitko Vytvorit novou zadost, jak vidite na nasledujicim obrazku.

RISPF Napovéda - Zadosti 2 marketa.kosarova@ssw.cz ~

Moje zédosti

Cislo Zadosti MNazev Stav Datum zmény / odeslani

Rozpracovand 17.01.2017 13:32:00 m

Nova Fadost Rozpracovana 17.01.2017 13:10:50

MZ - obnova stavajicich kulturnich prvkd venkovské...  Rozpracovand 17.01.2017 12:57:49

Nova #adost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:55

Nova Zadost Rozpracovand 11.01.2017 13:45:19

129662-17-00002 MNova #adost Probiha formaini kontrola 05.01.2017 16:46:39

Nova #adost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:54

Nova Zadost Rozpracovand 05.01.2017 16:35:06

Nova #adost Rozpracovana 05.01.2017 15:40:43

MZe 5.1.2017 test MK Rozpracovana 05.01.2017 15:07:54
H:

Obrazek 7 — Spravné prihlaseni do actu

1.3.1  Menu (hlavni nabidka)

Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Vaseho e-mailového Gctu. Po rozbaleni se zobrazi
nabidka funkci: Zména hesla, Nahlasit problém a Odhlasit.

‘. mark:

Zména hesla
Nahlasit problém
Odhlasit

Obrazek 8 — Nabidka funkci

4 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1.3.1.1 Zmeéna hesla

Pfi zméné hesla je nezbytné vyplnit aktudlni heslo, poté heslo nové a jeho ovéreni. Nové heslo a
ovéreni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlacitkem Ulozit.

Zména hesla

Aktualni heslo

(]
Nové heslo

(: ]
Ovéfeni nového hesla

(: ]

UloZit

Obrazek 9 — Zména hesla

Zména hesla bude potvrzena nasledujicim hlasenim.

@ info

Heslo bylo zménéna.

Zavfit

Obrazek 10 — Informace o zméné

1.3.1.2 Nahlasit problém

PFi technickych potizich pfi podani Zadosti mlzete ihned odeslat poZadavek s popisem problém(
na administratora. Do volného okna popiste problém a zmacknéte tlacitko Odeslat.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 5



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Nahlasit problém

Zadejte podrobny popis problému s vypInénim Zzadosti

Zrusit

Obrazek 11 — Nahlasit problém

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového Gctu, tak ve spodni levé ¢asti
stranky, viz Cervené tlacitko ,Nahlasit problém".

Mahlasit problém

Obrazek 12 - Tlacitko Nahlasit problém

Jelikoz toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice kapitol, musite pfi pouziti této
funkce vybrat prislusnou vyzvu, u které jste narazili na chybu ¢i k ni mate dotaz. U kazdé vyzvy
je prifazena urcita skupina povérenych pracovnikd, ktefi maji danou vyzvu na starosti. Diky tomu
mate jistotu, ze se Vasemu dotazu bude vénovat spravny povéreny pracovnik.

Nahlésit problém

1A Opatfeni ke sniZeni energetické narofnosti vefejného osvétleni

1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdroje tepla

1C Energeticky Usporna opatfeni v budovach feZena metodou EPC

2A Energeticka konzultatni a informachni stfediska

2B Akce zaméfené na aktivni rozifovani informaci a vzdélavani v oblasti dspor energie
2C Publikace, podklady a nastroje pro rozsifovani informaci a vzdélavani v oblasti Gspor energie
2D Zavedeni systému hospodafeni s energii v podobé energetickeho managementu
2E Posouzeni vhodnosti energeticky Gspornych projektil fedenych metodou EPC

2F Priprava realizace Kvalitnich Gspornych projektl se zasadami dobré praxe

2G Zpracovani izemni energetickeé koncepce

2H Zpracovani zpravy o uplatiovani izemni energetické koncepce

21 Pilotni projekty, projekty vzdélavani a studie

Zrusit

L |
Obrazek 13 — Nahlasit problém — vybér vyzev

1.3.1.3 Odhlasit
Pomoci této funkce je mozné odhlasit se z webového portalu.

6 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

.’.. marketa.kosarova@ssw.cz ~

Zména hesla

MNahlasit problém

Obrazek 14 — Odhlasit

1.4 Objasnéni problematiky Oblasti podpory a Stav realizace zadosti

Stav realizace podporovanych opatieni

® Zadost podana pfed dokonenim realizace projekiu

Obrazek 15 — Stav realizace Zadosti

Pfi vyplfiovani Zadosti je automaticky nastaven Stav realizace na: Zddost poddna pied
dokoncenim realizace projektu, sytém tento stav vyplIni automaticky a uZivatel si vybira Oblast
podpory.

1.4.1 Oblast podpory pro kapitolu Ministerstvo prace a socialnich véci

V rdmci kapitoly Ministerstva prace a socidlnich véci je mozné podavat Zzadost o dotaci
prostfednictvim vyzev. Na obrazku, pro predstavu, je uvedena vyzva MPSV-03 vyzva Cil 1

Zvysovani kapacit pobytovych zarizeni socidlnich sluZeb program 013 310

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 7



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Investiéni wydaje

6010 Naklady dokumentace k registraci projektu

[] 6011 Naklady dokumentace projekiu - 6011 Naklady dokumentace projekiu

6012 Naklady fizeni pfipravy a realizace stavby

[] 6014 Naklady inZenyrske cinnosti projektu

[] 6019 Jiné naklady pfipravy a zabezpefeni projekiu

[] 6090 Naklady pofizeni stavebnich objekt

[] 6091 Naklady obnovy stavebnich objekti

[] 6096 Naklady na zajisténi dodavek energii

[] 6114 Naklady pofizeni stroji, pfistroji a zafizeni

Meinvestecni vydaje

[] 5011 Naklady dokumentace projektu

[] 5014 Naklady inZenyrske Cinnosti projektu

[] 5090 Naklady pofizeni stavebnich objektl

[] 5114 Naklady pofizeni stroji, pfistrojd a zafizeni

Obrazek 16 — Oblasti podpory — Ministerstvo prace a socialnich véci

Dilezité! Nabizeny vybéer oblasti podpory se lisi dle vybraného programu (vyzvy).

1.5 Hodnoceni

Zalozku Hodnoceni kazdy rezort vyuziva jinym zptsobem.
Ministerstvo prace a socialnich véci vyuziva tuto zalozku pro vyplnéni hodnoticich kritérii.

8 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Jste registrovany poskytovatel socidlnich sluZeb dle zikona €.108/2006 Sb., o socidlnich sluZbach, ve
znéni pozdéjsich predpisi? @
O ANO
O NE

O NE - jsem USC, sluzba je zajisténa jinym subjektem

Budoval pozemek uréeny pro realizaci akce je ve vaSem vyhradnim vlastnictvi a sou€asné neni zatizen
zastavnim pravem? @

O anO

Nové vznikajici kapacita bude zafazena do sité socialnich sluzeb? @

O ANO

V jaké fazi je projekt pred podanim zadosti o dotaci? @

O investiéni zamér je v souladu s (izemnim planem?
O Gzemni rozhodnuti
O stavebni povoleni

O ukongeno vybérové fizeni na dodavatele

Harmonogram @

Pofatek realizace akce

Datum | 25.02.2013

Potatek wybérovéno fizeni

Datum | 25022018

Ukonceni realizace akce (max. 31.10.2022)

Datum | 25022018

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

Opatfeni vedouci ke zvySovani kapacit pobytovych zafizeni socilnich sluzeb @

[] Mova vystavba, v souladu se strednédobymi plany rozvoje socidlnich sluZzeb nebo v souladu s narodni siti socidlnich
sluZeb

[ Transformace pobytového zafizeni socialni péte zaméfené na jinou cilovou skupinu (napfiklad seniory), ktera neni
podporovana ze soucasného programovaciho obdobi Operaéni program zaméstnanost a Integrovany regionaini operacni
program

[] Pfistavba, nastavba a stavebni (prava stavajici budovy zafizeni v souladu s krajskymi stfednédobymi plany rozvoje
socialnich sluzeb

[] Rekonstrukce budovy, za G&elem zmény uZivani na objekt socidinicho zafizeni

[] Pofizeni vnitfniho vybaveni (I0Zka a nabytek), uréené pro klienty novostavby a rekonstrukce pfi zvySovani kapacity

Opatieni vedouci k napinéni cile akce? @

® Popis a zd(vodnéni realizace, komu je akce uréena

Rozsah max. 500 znaki. (1]

2 Standardni postup vyplnéni zadosti

Tato kapitola pojednava o zakladnim postupu pfi vyplnéni Zadosti o podporu. Zacatkem kazdého
vyplnéni je stisknuti tlacitka Vytvorit novou zadost.

© Wtvorit novou Zadost

Obrazek 17 — Vytvorit novou zadost

Po stisknuti tohoto tlacitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vyplnit povinné Udaje jako:

1. Ndzev projektu — jedna se o VaSe oznaceni zadosti, nazev volte tak, aby dobre vystihoval
obsah zadosti, pro pfipad, Zze budete mit zadosti vice, abyste je mohli dobre rozlisit;

2. Poskytovatel — z rozbalovaciho menu je moznost vybéru daného ministerstva, diky zvoleni
ministerstva se Vam dynamicky nabidnou prislusné vyzvy;

3. Typ vyzvy — zrozbalovaciho menu je moznost vybéru prislusné vyzvy, typ vyzvy se
dynamicky méni dle vybraného Poskytovatele;

Po vyplnéni téchto povinnych polozek stisknéte tlacitko VytvoFit a vytvori se nova zadost.

10 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNEN| ZADOSTI

Vytvofit novou Zadost
Poskytovatel
0
Typ vyzvy
0
Zrusit

Obrazek 18 — Vytvoreni nové Zadosti

V kazdé zadosti je v pravém rohu nabidka zalozek, které je nutné pro spravné podani zadosti
vyplnit. Doporucujeme Zzadost vypliiovat postupné, jak Vas online formulai sam navadi.
Samozrejmé je mozné mezi zalozkami a okny prepinat.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 11



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

2 (dentifikace Zadatele /

akce

Wl Oblasti podpory
& Prilohy

= Prehled vydaj
all Hodnoceni

$ vy3e dotace

@ Nanhled Zadosti

-A Odeslani Zadosti

X Ulozit rozpracovanou

Zadost

© Kontrola zadosti

Zadost byla uloZena
10.01.2017 14:10:07

Obrazek 19 — Nabidka zalozek

2.1 Priklad zadosti — Ministerstvo prace a socialnich véci — vyzva 03.

Charakter akce (nap. stavebni
Zéd{) st tpravy, rekon:

evakuaéni vjtah..)

Nazev projektu Vystavba Domova pro seniory v Kotéhllkach| * (1]

Typ vyzvy MPSV-03 vyzva Cil 1 ZvySovani kapacit pobytovych zafizeni socialnich sluZeb |

Obrazek 20 — Nova zadost MPO vyzva 1A

2.1.1 Zalozka identifikace zadatele/akce

I A |dentifikace Zadatele / akce I

Obrazek 21 — Zalozka identifikace Zadatele

Poté, co se vytvori formuldf pro novou zadost — musite zvolit Typ Zadatele, vyberte tedy
z rozbalovaciho seznamu.

12 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNEN| ZADOSTI

Identifikace Zadatele

Pravni forma v e
I¢o (1] Madti z ARES ID datové

schranky
Nazev (1]

Obrazek 22 — Vyplnéni typu Zadatele

Nasledné se Vam automaticky zobrazi okno pro dalSi vyplfiovani. Polozky se dynamicky méni, dle
vybraného Typu zadatele. Pro zjednoduseni prace je mozné vyplnit pouze ICO a poté kliknout na
Nacti z ARES

2.1.1.1 Identifikace zadatele

Identifikace Zadatele

Pravni forma 801 - Obec ﬂ
16 11111111 (1] ID datové

schranky
Nazev test 1]

Registrace subjektu

Registrujici Kkk [ ] Spisova znacka 1279 (1]
subjekt

Zastupce (osoba opravnéna)

PFijmeni Jan (1 ] Jméno Kovar 1]
Funkce Xy (1 ] Telefon +420774455555 1]
E-mail fii@ii.cz [:]

Kontaktni osoba

Prijmeni i (1] Jméno ii (]
Funkce da (1] Telefon +420774445554 [1]
E-mail mmm.jjj@mm.cz 1]

Obrazek 23 — Identifikace Zadatele

2.1.1.2 Pravni forma

e Prdvni forma — vyberte pravni formu z rozbalovaciho seznamu, vybér pravni formy se lisi
dle vybrané vyzvy, v ramci, které je formular vyplfiovan,

e [CO - povinna polozka, vyplnte ICO,

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 13



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

ID datové schrdnky — nepovinna polozka, vypliite ID datové schranky,
Ndzev — povinna polozka, vyplite nazev,

2.1.1.3 Registrujici subjekt

Registrujici subjekt — povinna polozka, vypliite Registrujici subjekt,
Spisova znacka — povinna polozka, vypliite Spisovou znacku,

2.1.1.4 Zastupce (osoba opravnéna)

Prijmeni — povinna poloZka, vypliite své prijmeni,

Jméno — povinna polozka, vyplnte své jméno,

Funkce — povinna polozka, vyplite funkci,

Telefon — povinna polozka, vyplite své telefonni Cislo v mezinarodnim formatu bez mezer,

E-mail — povinna polozka, vyplnite Vas e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format
zadané e-mailové adresy,

2.1.1.5 Kontaktni osoba

Prijmeni — povinna polozka, vyplfite své prijmeni,

Jméno — povinna polozka, vyplite své jméno,

Funkce — povinna polozka, vyplrite funkci,

Telefon — povinna polozka, vyplite své telefonni ¢islo v mezinarodnim formatu bez mezer,

E-mail — povinna polozka, vyplnite Vas e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format
zadané e-mailové adresy,

2.1.1.6 Platcovstvi DPH
DPH Ize zahrnout do vydajl hrazenych z dotace, pokud u Zadatele neexistuje narok na odpocet
dané na vstupu uzivatel vybere volbu Zadatel nebude uplatriovat odpocet dané na vstupu.

Platcovstvi DPH

® Zadatel nebude uplatfiovat odpodet dané na vstupu

(O Zadatel bude uplatfiovat odpodet dané na vstupu

Obrazek 24 — Platcovstvi DPH

2.1.1.7 Bankovni spojeni

Bankovni spojeni

Predéisli Gétu Eislo Gétu Koéd banky
000000 0000000 0 0100 / Komeréni banka EI 0

Obrazek 25 — Bankovni spojeni

Pred¢isli ic¢tu — nepovinna polozka, predcisli mlize obsahovat max. 6 znakd,
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e (islo uc¢tu — povinna polozka, miZe obsahovat max. 10 znakd,

e Kéd banky — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu Vasi banku.

2.1.1.8 Adresa trvalého bydlisté Zadatele

Adresa trvalého bydlisté Zadatele

Ulice K Poste

Gislo popisné 416 (1] Gislo Gislo orient. 3
evidenéni

Obec Praha (1] Gast obce Kolovraty

Psé 10300 (1] Zemé Ceska republika B (1]

Kraj hlavni mésto Praha H (1] Okres Praha 10 H (]

Kéd RUIAN 22703349

Obrazek 26 — Korespondencni adresa Zadatele

e Ulice — nepovinna polozka,

« Cislo popisné — povinné polozka, pokud vyplnite & p., nevypliiujte ¢. e.,

« Cislo evidenéni — povinna polozka, pokud vyplnite ¢. e., nevypliiujte & p.,

o Cislo orientaéni — nepovinna polozka,

e Obec - povinna polozka, vypliite nazev obce,

o Cdst obce — povinna polozka, vyplrite ndzev ¢asti obce,

o PSC - povinna polozka, vypliite &islo postovni smérovaci &islo,

o Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvyplnéna Ceska republika, v pfipadé ciziho
statniho prislusnika musite vybrat z rozbalovaciho seznamu prislusnou zemi,

e Kraj — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

e (QOkres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato
polozka nejde vyplnit, nemate vybrany kraj,

o Kéd RUIAN - tento kdéd se Vam automaticky doplini dle &iselniku po priibézném uloZeni
a bude zobrazen v nahledu Zadosti, pokud je VaSe adresa spravné vyplnéna.

Pri vypInéni adresy je mozné vyuzit inteligentniho naseptavani dat. U ulice zadejte prvni pismeno
a vSechny ulice zacinajici timto pismenem se Vam zobrazi do vybéru.
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Ulice K|

Cislo popisné m
K Alejim

Obec K Altanu
K Americe

PsC K AMP

) K Antonicku

Kraj K Arconu

Kéd RUIAN K Arealu
K Archivu

Obrazek 27 — Naseptavani adres

2.1.19 Korespondencni adresa Zzadatele

Toto okno se vyplruje v pripadé, je-li adresa trvalého bydlisté zadatele odliSna od korespondencni
adresy Zadatele.

Korespondenéni adresa Zadatele

Jje-li odlisny od adresy trvalého bydlisté / sidla

Ulice Nové namésti

Cislo popisné 1250 (1] Cislo Cislo orient. 10
evidenéni

Obec Praha (1] Cast obce Uhfinéves

Psc 10400 (+] Zemé Ceska republika H (]

Kraj hlavni mésto Praha B [1] Okres Praha 10 B 1)

Kéd RUIAN

Obrazek 28 — Korespondencni adresa Zadatele

o Ulice — nepovinna polozka,

« Cislo popisné — povinné polozka, pokud vyplnite & p., nevypliiuje se &. e.,

o Cislo evidenéni — povinna polozka, pokud vyplinite &. e., nevypliiuje se &. p.,
o Cislo orienta¢ni — nepovinna polozka,

e Obec — povinna polozka, vyplite nazev obce,

« Cdst obce — povinna polozka, vyplrite nazev asti obce,

« PSC - povinna polozka, vyplrite &islo postovni smérovaci ¢islo,

o Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvyplnéna Ceska republika, v pfipadé ciziho
statniho prislusnika musite vybrat z rozbalovaciho seznamu pfislusnou zemi,

e Kraj — povinna poloZka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

e Okres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato
polozka nelze editovat, nemate vybrany kraj,
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o Kéd RUIAN - tento kéd se Vam automaticky doplini dle &iselniku po préibé&zném uloZeni
a bude zobrazen v nahledu zadosti, pokud je Vase adresa spravné vypinéna.

2.1.1.10 Zpinomocnéna osoba
Vyplnuje se v pripadé, je-li soucasti zadosti dalsi osoba, které byla pridélena plna moc od Zadatele.
Pokud Zadatel vyzaduje, aby veskeré informace/komunikace ohledné zadosti byly smérovany
pouze a vyhradné na zplnomocnénou osobu, vyberte checkbox (zaskrtavaci pole) Pozaduji, aby
veskera komunikace....

Zplnomocnéna osoba
na zakladé plné moci
[C] Pozaduji, aby vedkerd komunikace, a to pisemna, telefonicka, elektronicka i Ostni, ohledné této Zadosti byla sméfovana

vyhradné na niZe uvedenou zplnomocnénou osobu.
o] 000000 Nazev testo
Pfijmeni Testovaci pfijmeni (1] Jméno Testovaci jméno o]
Datum 28.05.1985 Funkce Funkce
narozeni
Ulice Jungmanova
Cislo popisné 23 0 Cislo Cislo orient.

evidenéni
Obec Praha (1] Gast obce Praha
Psé 10100 (1] Zemé Ceska republika H @
Kraj hlavni mésto Praha B [:] Okres Praha 1 B (1]
Kéd RUIAN
Telefon +420778887788 [:] ID datove testovaci ID 12345
schranky

E-mail osoba@test cz (1]

Obrazek 29 — Zplnomocnéna osoba

o IC - nepovinna polozka,

e Ndzev — nepovinna polozka,

e Prijmeni — povinna polozka, vyplite prijmeni zplnomocnéné osoby,

e Jméno — povinna polozka, vyplrite jméno zplnomocnéné osoby,

e Datum narozeni — nepovinna polozka, vypliujte ve formatu 1. 1. 2000,

e Funkce — nepovinna polozka,

e Ulice — nepovinna polozka,

« Cislo popisné — povinné polozka, pokud vyplnite &. p., nevypliiuje se &. e.,

« Cislo evidenéni — povinné polozka, pokud vyplnite ¢. e., nevypliiuje se & p.,
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Cislo orientaéni — nepovinna polozka,

Obec - povinna polozka, vyplite nazev obce,

Cdst obce — povinna polozka, vyplrite ndzev &asti obce,

PSC — povinna polozka, vyplrite &islo podtovni smérovaci ¢islo,

Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvypinéna Ceska republika, v pfipadé ciziho
statniho prislusnika musite vybrat z rozbalovaciho seznamu pfislusnou zemi,

Kraj — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

Okres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato
polozka nejde vyplnit, nemate vybrany kraj,

Kéd RUIAN - tento kéd se Vam automaticky vyplni v néhledu zadosti dle &iselniku, pokud je
Vase adresa spravné vyplnéna,

Telefon — povinna polozka, vyplite telefonni Cislo zplnomocnéné osoby v mezinarodnim
formatu bez mezer,

Id datové schrdnky — nepovinné, nutny kod pro komunikaci pomoci datové schranky,

E-mail — povinna polozka, vyplnite Vas e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format
zadané e-mailové adresy.

2.1.1.11 Identifikace nemovitosti, ktera je predmétem zadosti

Identifikace nemovitosti, ktera je predmétem Zadosti
adaje z katastru nemovitosti - nize uvedené Udaje Ize nalézt na adrese http://nahlizenidokn_cuzk cz/

Katastralni Testovaci nazev )]
uzemi (nazev)

Katastralni 1 (] Typ parcely Stavebni EI &)
uzemi (gislo)
Parcelni &islo 58 (1] Gislo listu 75962 e
viastnictvi
Novostavba
Ulice Namésti svobody
Cislo popisné 2 [ ] Cislo Cislo orient. 2
evidenéni
Obec Teplice (1] Gast obce Teplice
psé 10000 (] Kraj Ustecky kraj EI o)
OKres Teplice B (1]
Koéd RUIAN 22614087

Obrazek 30 — Identifikace nemovitosti, ktera je predmétem Zadosti

Katastrdlni uzemi — povinna polozka, vyplnte nazev katastralniho tzemi nemovitosti,
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o Katastrdlni ¢islo — povinna polozka, vyplite katastralni Cislo nemovitosti,

o Typ parcely — povinna poloZka, vyberte z rozbalovaciho seznamu, zda se jedna o typ parcely
stavebni nebo pozemkovou,

e Parcelni cislo — povinna polozka, vyplite parcelni Cislo nemovitosti, pokud budete zadavat
vice Cisel, je nutné je oddélit ¢arkou,

o Cislo listu viastnictvi — povinna polozka, vypliite &islo listu viastnictvi,

e Ulice — nepovinna polozka,

o Cislo popisné — povinna polozka, pokud vyplnite €. p., nevyplfiuje se €. e.,

o Cislo evidenéni — povinna polozka, pokud vyplnite &. e., nevypliiuje se &. p.,

o Cislo orienta¢ni — nepovinna polozka,

e Obec — povinna polozka, vyplite nazev obce,

o Cdst obce — povinna polozka, vyplrite ndzev &asti obce,

o PSC - povinna polozka, vyplite postovni smérovaci ¢islo,

o Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvypinéna Ceska republika, v pripadé ciziho
statniho prislusnika musite vybrat z rozbalovaciho seznamu prislusnou zemi,

e Kraj - povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

e QOkres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato
polozka nelze editovat, nemate vybrany kraj,

o Kéd RUIAN - tento kod se Vam automaticky vypini v nahledu Zadosti dle &iselniku, pokud je
Vase adresa spravné vypinéna.

Dilezité! Novostavba — V pr/pade Ze zvolite checkbox (zaskrtavaci pole) Novostavba
z povinnych polozek Cislo popisné a Cislo evidenéni se stanou polozky nepovinné.

2.1.2 Zalozka Oblasti podpory

Bl Oblasti podpory

Obrazek 31 — Zalozka Oblasti podpory

Stav realizace systém automaticky prednastavi na Zddost je poddna pred dokoncenim
realizace projektu. Poté vyberte poZadovanou Oblast podpory.

Obrazek 32 — Oblast podpory 1A

Priklad

Pro nas testovaci priklad jsme vybrali vyzvu 03. — Z&dost je podana pred dokoncenim realizace
projektu. V dalSim fadku oznacte krizkem checkbox (zaskrtavaci pole) a zobrazi se nabidka
podoblasti podpory v dané vyzvé a parametrd.
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1 \dentifikace Zadatele / akce

W Oblasti podpory

¥ Prilohy

Stav realizace podporovanych opatfeni

® Zadost podana pfed dokonZenim realizace projektu
£ Piehled vjdaji

all Hodnoceni

[0 Uzemné samospravny celek $ Ve dotace
@ Nahled Zadosti
£ Ostatni Zadatelé A Odeslani Zadosti

X Ulozit rozpracovanou

Parametry a indikatory projektu 7adost
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Uzemné samospravny celek

Investicni vydaje
[] 6010 Naklady dokumentace k registraci projekiu
[] 6011 Maklady dokumentace projektu
[] 6012 Maklady Tizeni pfipravy a realizace stavby
[ ] 6014 Maklady inZenyrske Cinnosti projekiu
[ ] 6019 Jiné naklady pfipravy a zabezpedeni projektu
[] 6090 Naklady pofizeni stavebnich objektl
[] 6091 Naklady obnovy stavebnich objektd
[] 6096 Naklady na zajisténi dodavek energii
[] 6114 Naklady pofizeni stroju, pfistrojd a zafizeni
Neinvestiéni vydaje
[ ] 5011 Maklady dokumentace projektu

[ ] 5014 Naklady inZenyrske ¢innosti projekiu

Obrazek 33 — Podoblasti podpory 1A

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.
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2.1.2.1 Parametry projektu
Vyplrite vysi hodnot do sloupce Hodnota parametru.

Parametry a indikatory projektu

Hodnota
Nové realizovana lizka (poéet) 65 [+ ]
Nova stavba (m?) 8 500 (1 ]
Rekonstruovana stavba (m?) 0 (1 ]
Jednolizkové pokoje (pocet) 35 0
DvoulliZkové pokoje (pocet) 15 o
Vnitini vybaveni (zdravotnické porostiedky) (pocet) 0 1]
Vnitfni vybaveni (IiZka) (poéet) 65 (1 ]
Vnitrni vybaveni (nabytek) (pocet) 65 1 ]
Vybaveni kuchyné (kapacita hlavnich jidel/den) (pocet) 0 (1 ]
Vybaveni pradelny (kapacita pradelny v kg/den) (pocet) 0 1]
Vybaveni zaméstnanci (napf. vybaveni $atny, denni mistnosti) (poéet) 26 (1 ]

-/ pfipadé&, Ze neni néktery parametr projektu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.
Obrazek 34 — Parametry projektu
Dilezité! V pripadé, Ze neni néktery parametr projektu predmeétem podpory,
nebo neni znam, uved'te nulu — vsechny poloZky jsou povinné!!!

2.1.3 Zalozka Prilohy
Soucasti kazdé zadosti o podporu jsou prilohy, jejichz vycet je uveden na obrazku nize. Zda je
dolozeni konkrétni prilohy u Vasi zadosti povinné ¢i nikoliv, poznate na prvni pohled tak, Ze priloha
je od ostatnich zvyraznéna tuénym pismem. U zvyraznénych priloh tedy oznacte checkbox
(zaskrtavaci pole), Ze jste si védomi, ze prilohu musite dolozit.
Pod kazdym nazvem prilohy je navic uvedeno, v jakych pripustnych formatech je mozné nahrat
prilohu elektronicky.

22 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNEN| ZADOSTI

Spolu s Zadosti prikladam Velikost 0z 10 MB

K dolozeni realizace predkladam

[] 1 - Rozhodnuti o registraci poskytovatele socialnich sluZeb dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluZbach, ve znéni
pozdéjsich predpisi

W 2 - Prohlageni Zadatele o dotaci @

V elekironické piiloze jsou plipustné tyto formaty: pdf. (1] © Ffidat

] 3 - Vyjadreni objednatele (MP5V ,kraj, obec) socialni sluzby o souladu akce se strednédobym planem rozvoje
socialnich sluzeb kraje o zafazeni do sité @

V elekironické piiloze jsou plipustné tyto formaty: pdf. (1] @ Ffidat

¥ 4 - Investiéni zamér akce, zpracovany dle predepsané osnovy. Neni akceptovana jind verze (napfiklad
projektova dokumentace pro stavebni povoleni, provadéni stavby apod.) @

V elekironické piiloze jsou plipustné tyto formaty: pdf. (1] @ Fridat

W 5 - Indikativni rozpodet @

V elektronické piiloze jsou piipustné tyto formaty: xis;xdsn. (1] © Fiidat

[] 6 - Fotodokumentace soucéasného stavu

W] 7 - Aktudlni vypis z katastru nemovitosti prokazujici viastnické pravo pfedmétné budovy/ stavby, nebo
pozemku ©

V elektronické piiloze jsou plipustné tyto formaty: pdf. (1] © Pidat

] 8 - Kopie katastralni mapy s vyznaéenim pfedmétné budovy/ stavby nebo, nebo pozemku @

\ elektronické pfiloze jsou piipustné tyto formaty: pdf. (1] © Piidat

Dilezité! Pro viloZeni dalsich nepovinnych priloh, je nutné soubory zabalit do jednoho ZIP
souboru.

Obrazek 35 — Prilohy — spolu s Zadosti prikladam

2.1.4  Zalozka Prehled vydaju

= Piehled vydajd

Obrazek 36 — Zalozka prehled vydajt

V této zdlozce se vypliuji u vybranych oblasti podpory jak Celkové vydaje, tak Celkové
zpusobilé vydaje.
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Prehled vydaju

Uzemné samospravny celek

Celkové vydaje (KE) Celkové zpusobilé

vydaje (KE)
6010 Naklady dokumentace k registraci projektu 0 0 0 (1]
6011 Naklady dokumentace projektu 0 (1] 0 (1]
6012 Naklady fizeni pripravy a realizace stavby 0 (1] 0 (1]
6090 Naklady pofizeni stavebnich objektl 0 (1] 0 (1]
5114 NaKlady pofizeni stroji, pFistrojl a zaFizeni 0 0 0 (1]
Soucet 0 0

Obrazek 37 — Prehled vydaji

2.15 Hodnoceni

V této zaloZce jsou zobrazeny otazky, na které musi kazdy zadatel odpovédét a vyjadrit tim na co
(parametr) pozaduje dotaci. V pripadé, pokud je otazka povinna, je napsana tucné a je
automaticky zobrazena.

Pokud otazka povinna neni, musi uZivatel vyplnit checkbox (zaskrtavaci pole) a nasledné se
zobrazi vybér odpovédi.

2.1.6 Zalozka VySe dotace

$ vy3e dotace

Obrazek 38 — Zalozka Vyse dotace

V této zdloZce je uvedeno, jaka je celkova mozna maximalni vySe dotace. OvSem cCastka, kterd
Vam bude prfidélena, je vtomto pripadé oznacena jako Celkovd pridélend vyse dotace

odpovidajici 75 % zptisobilych vydaji. (kolik procent je poskytovano z vySe uznatelnych
vydaijl, se mlze v jednotlivych vyzvach lisit)

2.1.7 Zalozka Nahled zadosti

® Nahled Zadosti

Obrazek 39 — Zalozka Nahled zadosti
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Pokud kliknete na tlacitko Nahled Zzadosti, cela Vase vyplnéna Zadost se Vam zobrazi jako celek.

Zadost o podporu z programu RISPF

Typ Zadatele

Pravnicka osoba

Identifikace Zadatele

Pravni forma: 000 - Bez omezeni IC: 00006947

Nazev: test

Reqistrujici subjekt

Reqistrujici subjekt: nazev Spisova znacka: 7456
Zastoupen {osoba opravnéna)

Pfijmeni: Novak Jméno: Pavel

Funkce: feditel Telefon: +420777444555 E-mail: novak.pavel@ss.cz
Kontakini oscba

Prijmeni: Prokop Jméno: Jan

Funkce: spravce Telefon: +420777444555 E-mail: prokep.jan@ssw.cz
Platcovstvi DPH

Zadatel nebude uplatfiovat odpoéet dan& na vstupu

Bankovni spojeni

Predcisli Gctu: Cislo G&tu: 00000 Kod banky: 0100 / Komeréni banka, a.s.

Obrazek 40 — Nahled Zzadosti

Nez prejdete k posledni zaloZce, a to k Odeslani zadosti, doporucujeme provést celkovou kontrolu
Vasi vypInéné Zadosti pomoci funkce Kontrola Zadosti.

© Kontrola zadosti

Obrazek 41 — Kontrola Zadosti

V pripadé, ze je zadost zcela v poradku, zobrazi se pod zahlavim formulare nasleduijici hlaseni:

Zadost odpovida viem poZadavkiim na podani. Z&dost miZe byt odeslana

Obrazek 42 — Potvrzeni spravnosti Zadosti

V opacném pripadé se chybné vyplnéné body oznaci cervenym rameckem a pro Uspésné odeslani
Zadosti je nezbytné je opravit.
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Ve formulafi Zadosti byly nalezeny chyby. Pocet nalezenych chyb: 12. Projdéte formular a poloZky oznacené chybou
opravie.

Celkové vydaje a Celkové zplisobilé vydaje

Celkové vydaje a celkové zplsobilé wdaje pro oblast podpory '5114 Naklady pofizeni strojh, pfistrojd a zafizeni' musi
byt zadany.

Celkové vydaje a celkové zplsobilé wdaje pro oblast podpory '6012 Naklady fizeni pfipravy a realizace stavby' musi
byt zadany.

Celkové vydaje a celkové zplsobilé wdaje pro oblast podpory '6090 Naklady pofizeni stavebnich objektd’ musi byt
zadany.

Celkové vydaje a celkové zplsobilé wydaje pro oblast podpory '6010 Naklady dokumentace K registraci projektu’ musi
byt zadany.

Celkové vydaje a celkové zplsobilé wdaje pro oblast podpory '6011 Naklady dokumentace projektu’ musi byt zadany .

Hodnoceni
= Dtazka "Opatfeni vedouci ke zvySovani kapacit pobytovych zafizeni socidlnich sluZeb " je povinna.
= Do poloZky "Ukongeni realizace akce (max. 31.10.2022)" dopliite text.
- Do poloZky "Popis a zdlvodnéni realizace, komu je akce uréena” dopliite text.

Identifikace nemovitosti, ktera je pfedmétem Zadosti
- PoloZka Katastralni Gzemi (Cislo) ma neplatny format.
- PoloZka PSC musi byt vypinéna.
Minimalni vySe podpory
= Nebyla vypocitana Zadna dotace.
Prilohy
- Pfiloha '5 - Indikativni rozpocet' je povinna.

s v

Obrazek 43 — Chybné vyplnéna Zadost

2.1.8 Zalozka Odeslani zadosti

A Odeslani Zadosti

Obrazek 44 — Zalozka odeslani Zadosti

Pro odeslani je nutné zvolit nasledujici checkboxy, diky tomu se zobrazi kontrola na Vami vypinény
bankovni Ucet. Jako posledni krok vyplite PoZadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu.
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 Prohlasuji, ze jsem si védom/a, Ze po elektronickém odeslani Zadosti (po stisknuti tlaéitka ,,Odeslat®)
bude zadost odeslana na Ministerstvo prace a socialnich véci bez moznosti dalsi uzivatelské apravy.
Vygenerovanou zadost peélivé zkontrolujte, vytisknéte a podepiste. Nasledné zadost (bez priloh) doruéite
do 5 kalendainich dni, od podani elektronické zadosti, a to pouze prostrednictvim datové sité do datové
schranky sc9aavg, Ministerstvo prace a socialnich véci, Na Poricnim pravu 1/376, 128 01 Praha 2.
Rozhodujici je datum a ¢as doruceni do datoveé schranky.

¥! Prohla3uji, ze jsem vlastnikem / pravnicka osoba uvedena jako zadatel je vlastnikem bankovniho Gétu &.:
1111111111/0300, a ze uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a uplné, tj. véetné pfredcisli a kédu
banky. Beru na védomi, Ze v pfipadé nasledného poukazani platby na chybny &i neexistujici bankovni
uéet se vyplaceni dotace mize pozdrzet aZz o nékolik tydnu.

PoZadované pracovisté Ministerstvo prace a socialnich véci

© Odeslat zadost

Obrazek 45 — Odeslani zadosti

Jesté pred tim, nez se Zadost odesle, zobrazi se upozornéni obsahujici souhrn Vasi zadosti
s doplfujicimi informacemi. Pro nas testovaci priklad toto upozornéni vypada nasledovné.

Upozornéni

Nepodafilo se najit kod RUIAN k adrese Zadatele Nepodafilo se najit kod RUIAN k adrese
nemovitosti.

Zkontrolujte si prosim Vami uvedenou adresu a Zadost poté znovu odedlete.

Prejete si pokracovat?

Ne, zruit odeslani Zadosti Ano, odeslat Zadost

.2
Obrazek 46 — Upozornéni

Po potvrzeni Ze souhlasite s upozornénim, se VaSe zadost odeSle a jeji stav se zméni na:
ZAEVIDOVANO.
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VaSe Zadosl byla Usp&3né zaevidovana.
Datum a as odeslani Zadosti: 30.05.2019 10:52:24
Va$i Zadosti bylo pfidéleno identifikacni €islo: MPSV-3-2013-00004

Vygenerovanou Zadost pedlivé zkontrolujte, vytisknéte a podepiste. Nasledné Zadost (bez priloh) dorucite do 5 kalendainich dnd, od podani elekironické Zadosti, a to pouze

prosirednictvim datové sité do datové schranky sc9aavg, Ministersivo prace a socialnich véci, Na Poficnim pravu 1/376, 128 01 Praha 2. Rozhodujici je datum a ¢as doruceni do
datové schranky.

I Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke staZeni ® Nahled Zadosti

Obrazek 47 — Finalni odeslani zadosti

Na zavér je nutné zadost vygenerovat a dorucit prostrednictvim datové schranky na podatelnu

MPSV. Pro tento Ucel Ize pouzit volbu vygenerovani zadosti do PDF souboru, ktera formular
Zadosti prevede do verze pro tisk.
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