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Zaznamy o verzich a popis zmén

Verze Datum Popis zmény
1.0 21.6.2010 Vychozi verze

e Nova kritéria pro vybér poskytovatelt podle stavu podani
vykazl

¢ Export seznamu vybranych poskytovatelu do formatu
CSVv

2.0 4.8.2010 e Zadavani mimoradného terminu k podani opravy vykazu

o Automaticka archivace podaného vykazu pred jeho
opravou (pfi vzeti zpét)

¢ Export nakladu a vynosu podanych vykaz( do formatu
Csv
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1 Uvodem

Aplikace OKsluzby — poskytovatel je soucasti informacniho systému OKsluzby. Je uréena
registrovanym poskytovatellm socialnich sluzeb k podavani zadosti o dotace a vykazl
socialnich sluzeb. Pracovnikim krajskych ufadi a MPSV slouzi k hodnoceni Zadosti a
kontrole vykazu.

Dokument popisuje pouze Ulohy pro pracovniky KU a MPSV tykajici se prace se vykazy.

Obecny popis prvkl na formulafich aplikace, popis spusténi aplikace a popis a sprava
uzivatelskych ucta jsou uvedeny v pfisluSnych kapitolach UzZivatelské priru¢ky pro hodnoceni
Zadosti o dotace.

Adresa ke spusténi aplikace je uvedena na adrese: http://portal. mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/pgm.
Uzivatelské pfirucky pro pracovniky KU a MPSV naleznete na adrese:
http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku.

2 Menu aplikace

‘fﬁ OKsluzby poskytovatel 5.10.15 (build 2204) [Radomir Marinka - MPSY PHN a SS] - Internet
Hodnoceni #adosti  Sprava dotadniho fizeni  Whkazy socidlnich slufeb  Sprava podavani wkazl  Sprava systému  Obsluha

Hodnoceni Zadosti . , N
Prehled stavu wihazl
Prohlizeni wiazd

vykazy socialnich sluzeb / Stanoveni mimoradnych termint pro podani a opravy wiazd
® Prehled podani vikazl Export seznamu vybranych poskytovateld

¥ Export dat

Sprava dotatniho fizeni

Export nakladd a wnost
Sprava podavani vykazi

Sprava systému

Aplikace pro praci s vykazy zatim nabizi dvé ulohy:
e Pfehled podani vykazu
- PrFehled stavu vykazu
- Vybér poskytovatelu podle stavu vykazu
- Export seznamu vybranych poskytovatelt do formatu CSV
- Zadani mimofadného terminu pro podani vykazu anebo pro opravu jiz
podaného vykazu
e Export dat
Pro vykazy za rok 2010 jsou k dispozici exporty
- Nakladi
- Vynosu

e Pracovnici MPSV maji ve Spravé podavani vykazi k dispozici jesté ulohu pro spravu
podavani vykazu, ktera slouzi ke stanoveni maximalniho mimoradného terminu. Neni-li
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maximalni termin stanoven, nelze stanovit poskytovatelim mimofadné terminy k opravé
nebo dodateénému podani vykazu.

3 Prehled podani vykazu

Uloha zobrazuje seznam poskytovateltl, ktefi podle aktuélniho stavu registru méli podat
vykaz v€etné informaci o stavu podani vykazu, datu podani vykazu v fadném terminu,
stanoveni mimoradného terminu a poslednim podani vykazu v mimofadném terminu.

Vykazy je mozné prohlizet.

V pfipadé nepodani vykazu v fadném terminu anebo pfi zjisténi chyb Ize zadat poskytovateli
mimofadny termin k podani vykazu anebo k opravé podaného vykazu.

Seznam poskytovatelll Ize filtrovat podle zvolenych kritérii a nasledné jej ve formatu CSV
vyexportovat k dal§imu pouziti napt. v programu MS Excel.

Pfehled podani vykazi
Wykazy za rok 2010

%
Whérova kritéria
Volba kritérii vybéru —p» =%
Rk wikazu: 2010
Nahled vykazu
Thidéni dle: Mazvu poskytovatele \ hd
Obnova neopraveného vykazu — (7 || 99| [3]
g - & Ohec sidla - Réadné fﬁimoFédniﬁ Mimofadné
azev poskytovatele noskytovatele iy podano termin podano
damay diichodel 11111119 Usti nad Labern rOZRracOvany
Dormoy Dachodel Dobra Voda 12345678 Usti nad Lahem
Poskytovatel 33333319 Usti nad Labem podarny 18.05.2011] 25.8.201
Poskytovatel Stiibirniky ARRAEAAEE Chabafovice podany 20.06.2011
Foskytovatel 2010 B 23589914 Usti nad Labem
Foskytovatel 2010 L 25588552 Usti nad Labem roZpracovany 12.7.2011
Foskytovatel-A 555554551 Libouchec roZpracovany
Fravnicka osoba CR 15215211 st nad Labem FOZRFAC OV Y
Poskytovatel - B 44114541 Litvinow podary 1272011 [11.07.2011
Skifivanek Usti 44444419 st nad Labern podany 18.05.2011 \, /
Stanoveni mimeFadnéhe terminu pro podani anebo opravu
Celkowi pofet zéznaml 10 Krokovaci tlaéitka pro naéteni dalSich zaznami —J»
Cg| Exportzéznaml @4——— Export seznamu poskytovatelti a stavii wkaz( Zpét
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3.1 Volba kritérii vybéru

Pfi otevieni ulohy Prehled podani vykazi se otevie formular pro zadani vybérovych kritérii.

|: Filtr pro vybér poskytovateli @
—I'.k Wihdrovd kritéria pro wibér poskytovatell podavajici wikaz
o
Rokwikazu 2010 Povinna volba -
Druh sluzhby o o .
Vybér podle socialnich sluzeb
Skupina sluzby -
Poskytowatal Vybér poskytovatele podle nazvu nebo IC @ r‘@
Identifikatar sluZby Vybér podle identifikatoru
" Podané wikazy viechny
[T Mepodané wkazy vEechny nepodané
Ok Zpét

o Jestlize (mimo volby roku vykazu) nezvolite zadné kritérium, zobrazi se seznam
poskytovateld, ktefi maji (méli) podat vykaz.
o Jestlize zaSkrtnete Podané vykazy, muizete zvolit:

¥ FPodané wikazy viechny -
ySechy
] s nulovymi naklady aspoh jedné sluzby

o Jestlize zaSkrtnete Nepodané vykazy, mlzete zvolit:

] wEechy

¥ Mepodané wikazy viechny nepodané -

wiechny nepodang

se stanovenym mimofadnym terminem
bez stanovengho mimofadného terminu
LUZamiensé

FOZREECOE NE

ani nerozpracovans

wZaté zpét

3.2 Mimoradné terminy a oprava vykazu

e Po uplynuti fadného terminu pro podavani vykazu lze poskytovatelim, ktefi vykaz
nepodali, stanovit mimoradny termin.

e Poskytovatellim, ktefi vykaz podali, avSak chybné, Ize stanovit mimoradny termin, ktery
umozni opravu vykazu.

e Mimoradny termin Ize posouvat do budoucnosti.

e Po podani vykazu nebo jeho opravé Ize mimofadny termin pfipadné posunout tak, aby
poskytovatel mohl podany vykaz opravit.
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Opravu vykazu poskytovatel provede tak, ze v dobé& do stanoveného mimorfadného
terminu vezme vykaz zpét, provede jeho opravu a opét vykaz poda.

3.3 Export seznamu poskytovatel(

Seznam poskytovatelt vybrany podle vybérovych kritérii Ize vyexportovat do formatu
CSV a nasledné zpracovat napf. v programu MS Excel.

Seznam obsahuje mimo identifikaci poskytovatele a Udaje o stavu jeho vykazu také
telefon emailovou adresu. Tyto kontakini Udaje aplikace necita z registru
poskytovateld, do exportu zafadi prvni nalezené kontakty uvedenych typu.

V pfipadé vybéru podanych vykazi s nulovymi naklady alespon jedné sluzby lze
vyexportovat tento seznam v€etné seznamu socialnich sluzeb, které nemaji naklady
vyplnény.

3.4 Obnova neopraveného vykazu

Pfi vzeti zpét podaného vykazu v ramci mimofadného terminu aplikace automaticky
zalohuje naposled podany vykaz.

Jestlize poskytovatel vykaz vezme zpét a pak vykaz jiz neopravi a nepoda, zustane
jeho vykaz rozpracovany, i kdyz jej viastné plivodné podal.

Po vzeti zpét mize poskytovatel vykaz i vymazat a novy vykaz nezpracovat, tim se
vykaz dostane do stavu ,smazano®.

Pokud vySe uvedené situace nastanou, muze pracovnik registrujiciho organu takovy
vykaz po uplynuti mimofadného terminu ze zalohy obnovit do stavu podle jeho
posledniho podani.

4 Export dat vykazu

Export dat vykazii

Farak 2010 -
MakKady | | Wnogy

Fpét

Uloha umoziuje vyexportovat polozky nakladi nebo vynosd jednotlivych sluZeb vSech
aktualné podanych vykazu.

Vystupni format: CSV.

Popis sloupcu je uveden na http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku.
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