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Zaznamy o verzich a popis zmén

Verze

Datum

Popis zmény

1.0

29.9.2014

Vychozi verze

11

4.11.2014

Uprava hl. menu, administrace (parametry, povoleni
hodnoceni), ulohy hodnoceni, vyjadfeni k zadostem

vV programu B,

zpristupnéni vykazu sluzeb registrovanych kterymkoli
krajem, zpfistupnéni exportu nakladd a vynosua vykazu
sluzeb registrovanych kterymkoli krajem

1.2

20.11.2014

e RozSifeni filtru pro vybér hodnoceni zadosti — kap. 7.1
¢ Vyhodnoceni zadosti
e Export a import zadosti o dotace

1.3

24.11.2014

Doplnén popis ulohy Hromadné vyhodnoceni zadosti

14

6.2.2015

¢ Import optimalniho navrhu podpory — kap. 12
e Zména nazvu poli importniho soboru — kap. 12
e Export dat poskytovatell — kap. 12

15

12.5.2015

¢ Administrace dota¢niho fizeni — kap. 6.2

¢ RozSifeni parametrd — kap. 6.4

e Sprava Ciselniku typu pfiloh k celkové zadosti — kap. 6.6
e Sprava Ciselniku typa pfiloh ke sluzbam — kap. 6.7

¢ RozSifeni vyhodnoceni o nové funkce — kap. 8

¢ Dofinancovani dotace — kap. 8.3

¢ Pferozdéleni dotace na nastupnické sluzby — kap. 8.2

16

25.5.2015

¢ Evidence plateb dotaci — kap. 9 (poskytovani dotaci
v programu A)

¢ Podani prabézného prehledu o cerpani dotace — kap. 14

1.7

11.6.2015

e Zadost kraje o dotaci — kap. 13
¢ Elektronické podepsani zadosti — kap. 13.2

1.8

25.8.2015

e Zmény administrace dotac¢niho fizeni v disledku
umoznéni vice kol dota¢nich Fizeni v programu A —
kap. 6.2

e Neménna polozka v Ciselniku typl pfiloh k zadosti
(zplnomocnéni zastupce) — kap. 6.6

1.9

29.9.2015

e Parametry pro vypocet finanni podpory (administrace
dot. Fizeni)

e \Vypocet finan¢ni podpory sluzeb (na formulafich
hodnoceni a vyhodnoceni)

¢ Nahled na zZadosti o dotace na podporu rodiny (ze
zadosti o dotaci an socialni sluzby)

e Hodnoceni rozpoctu (nahledy na hodnoceni v minulém
roce, volba zobrazeni naklad za minuly rok)
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2.0

26.2.2016

¢ Upraven formular prerozdéleni dotace (pferozdélit Ize
pouze dotaci, ktera byla pfiznana na vyhodnoceni nebo
dofinancovana)

¢ Upraven formulaf dofinancovani — je pfejmenovan na
Dodatecné zmény vySe dotace (umoznuje zadat snizeni
pfiznané dotace a zadat dofinancovani i zadosti o dotaci,
ktera nebyla ve vyhodnoceni pfiznana)

e Upraven formulaf poskytovani dotace (evidence vratek,
vzdani se dotace aj.)

¢ Podani kone&ného prehledu o Cerpani dotace
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1 Uéel aplikace

Aplikace OKsluzby — poskytovatel je souc€asti informacniho systému OKsluzby.
Slouzi k
e podavani Zadosti o dotace pro poskytovatele socialnich sluzeb
¢ administraci a hodnoceni zadosti o dotace pro poskytovatele, evidenci dofinancovani,
prerozdéleni a vyplat dotaci
e podavani zadosti o dotace pro kraje a hl. mésto Praha a pfehledu o jejich ¢erpani
e podavani vykazl socialnich sluzeb
e administraci a kontrolu vykazl socialnich sluzeb

Tato uzivatelska pfiru¢ka popisuje ulohy pro administraci dotacnich fizeni vyhlasovanych
kraji a hl. méstem Prahou, hodnoceni podanych zadosti, ulohy pro podavani zadosti o
dotace na MPSV a pfehledy o jejich Cerpani, které podavaji kraje a hl. mésto Praha (dale jen
kraje).
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2 Koncepce dota€éniho rizeni v aplikaci

2.1 Dotacni Fizeni kraju pro poskytovatele socialnich sluzeb

Dotacéni kola a mimoradné terminy
1. Pro dota¢ni rok mohou byt vyhlaSeno vice kol dotaénich Fizeni. Pro kazdé kolo
vyhlaSovatel stanovi obdobi, ve kterém mohou Zadatelé podat zadost.

2. Vramci kazdého dotacniho kola muze vyhlaSovatel konkrétnimu Zadateli stanovit
mimofadny termin pro podani zadosti. Povoleni mimofadného terminu slouzi k feSeni
nestandardnich situaci, kdy napf. poskytovatel nemohl z objektivnich divod zadost
podat anebo podal Zadost v chybném dotacnim programu.

3. Vramci mimofadného terminu Ize vSak podat zadost o dotaci pouze na socialni
sluzby, na které zadatel jesté zadost o dotaci vyhlasovateli dota¢niho fizeni (v daném
dotacnim kole) nepodal. V ramci mimofadného terminu nelze zadost podanou
v fadném terminu ,pfepracovat®.

4. Dotaéni kolo nemusi vSechny kraje vyhlasit.

5. Posledni dotacni kolo (tfeti a dalsi) v programu A muze byt MPSV stanoveno tak, aby
probihalo souasné (anebo po uplynuti) prvniho dotaéniho kola pro nasledujici
dotacni rok.

Terminy podavani zadosti
6. MPSV stanovuje pro dotacni kola ramcové obdobi, ve kterém mohou kraje povolit
v aplikaci podavani Zadosti o dotace a povolovat mimoradné terminy.

7. Terminy pro podavani zadosti si jednotlivé kraje v aplikaci stanovuji na sobé
nezavisle v ramci ramcového obdobi dota¢niho kola uréeného MPSV.

8. Mimoradny termin pro podani Zadosti Ize Zadateli povolit az po uplynuti fadného
obdobi pro podavani zadosti.

9. Zména stanoveného obdobi pro podani zadosti:

a. Datum pocatku obdobi muze kraj ménit do doby, dokud neni zadna zadost
rozepsana nebo podana.

b. Datum konce obdobi lze ménit, avSak Ize ménit libovolné, avSak ne do
minulosti.

Zadost o dotaci na jednotlivé socialni sluzby

10. Poskytovatel podava v fadném terminu na kazdy kraj, o ktery zada o dotaci, vzdy jen
jednu Zadost, ktera obsahuje dilCi Zadosti na dotace na jednotlivé socialni sluzby.

11. Poskytovatel muze zadat kraj o dotaci pouze na socialni sluzbu, kterou v tomto kraji
poskytuje, a to podle plsobnosti sluzby uvedené v registru poskytovatelll socialnich
sluzeb.

12. Zadost o dotaci obsahujici diléi Zadost na socialni sluzbu Ize podat na jeden kraj
pouze tehdy, jestlize tato sluzba jesté neni uvedena v podané zadosti na jiny kraj.

13. Zadost o dotaci obsahujici diléi Zadost na socidlni sluZbu Ize podat na vice krajt
pouze tehdy, jestlize udaje této sluzby obsahuji rozdéleni pozadavku na dotaci na
kraje. Podat zadost Ize vSak pouze na ty kraje, které jsou v rozdéleni pozadavku na
dotaci uvedeny.

14. Jestlize tedy poskytovatel chce Zadat o dotaci na sluzbu od vice kraju, pak pFed
podanim zadosti na prvni z téchto kraju v Udajich sluzby uvede rozdéleni pozadavku
na dotaci na tyto kraje. Pak sluzbu vloZi do Zadosti o dotace na ostatni kraje. Po
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podani zadosti na jeden z téchto krajl jiz nelze informace o této sluzbé ménit, a to na
zadné z dalSi rozepsanych zadosti.
a. Poskytovatel nemlze pozadovat o dotaci na socialni sluzbu, jestlize ta je jiz
uvedena v zadosti na jiny kraj a vtéto Zadosti neni uvedeno rozdéleni
pozadavku na dotaci na kraje anebo je uvedeno rozdéleni na jiné kraje.

b. Pokud v zadosti o dotaci na socialni sluzbu uzivatel zada rozdéleni pozadavku
na dotaci na dalSi kraje, je mozno tuto sluzbu do Zadosti na tyto pfislusné
kraje vlozit.

c. Zmeény udaju zadosti o této sluzbé (véetné vySe pozadavku na dotaci,
struktury uzivatell, pfedchddce sluzby, personalniho zabezpeceni, rozpoctu a
zdrojl financovani) provadéné na jedné zadosti se promitaji do informaci o
této sluzbé uvedené na vech ostatnich zadostech na tuto sluzbu.

d. Jestlize se jedna zadost o dotaci poda, pak nelze ménit informace o sluzbé na
kterékoli z nepodanych zadosti.

e. Body a. az d. plati v ramci jednoho kola dotaéniho fizeni.

15. Zadost podavana v mimoradném terminu miize obsahovat pouze zadosti o dotace na
sluzby, na které jeSté poskytovatel Zadost danému kraji v dotaénim kole nepodal.
Pokud na sluzbu byla podana Zadost o dotaci na jiny kraj, ale bez rozdéleni na jiné
kraje, nelze ani v mimofadném terminu zadost o dotaci na tuto sluzbu podat — tedy
rozdéleni dotace na sluzbu na vice kraja nelze v ramci mimofadného terminu ménit,
jestlize na tuto sluzbu jiz byla v daném kole podana Zadost o dotace.

Prilohy zadosti
16. Pro jednotliva kola dotacniho Fizeni mlze kraj stanovit typy pfiloh, a to dvojiho typu:
k zadosti jako celku a k dil€i Zadosti na konkrétni socialni sluzbu. Pfiloha mize byt
povinna nebo nepovinna. Jako nepovinna pfiloha se povazuje pfiloha, kterou kraj
pozaduje za podminek, které aplikaci nevyhodnocuje. Aplikace upozoriuje
poskytovatele pfi podani zadosti bez nepovinné pfilohy, Ze si musi ovéfit u kraje, zda
tato pfiloha neni v jeho pfipadé vyZadovana.

Podani zadosti

17. Podanou zadost nelze ménit. Do terminu podani Ize podanou zadost vzit zpét,
upravit a opét podat.

18. Aplikace nepovoli podani zadosti na dotaci v programu A na socidlni sluzbu, na
kterou jiz byla podana zadost o dotaci v programu B ve stejném nebo jiném kole a
naopak.

19. Dokladem o podani je pdf zadosti, na které je uvedeno datum a €as podani a kdo
zadost podal. Pdf zadosti je ulozeno v IS a Zadatel si jej muze kdykoli vytisknout.

20. V pribéhu podavani zadosti na jednotlivé vyhlaSovatele bude mozné uvést rlzné
spoleCné udaje o poskytovateli napf. kontakty, kontaktni osobu, statutary, pokud
doslo k jejich zméné.

21. MPSV ani kraje nemohou nahlizet do rozpracovanych nepodanych zadosti o dotace.
Do podanych Zadosti mohou nahliZet az po uplynuti terminu podani.

22.V rdmci mimofadného terminu nelze vzit zpét Zadost, ktera byla podana v fadném
terminu.

Chybny dotaéni program
23. Jestlize zadatel poda zadost o dotaci na sluzbu v chybném dotaénim programu, bude
moci podat novou Zadost, ale bud v novém kole anebo v ramci mimoradného terminu
stavajiciho kola, pokud vyhlaSovatelé mimofadny termin tomuto Zadateli povoli:
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a. MPSV jakozto spravce systému oznaci sluzbu, na kterou byla podana zadost
0 dotaci(e) v chybném dotaénim programu. V pfipadé zadosti v programu A
se bude informace o chybném dotaénim programu zobrazovat ve
vyhodnoceni této chybné Zadosti na sluzbu vSem krajim, na které byla Zadost
podana.

b. VyhlaSovatelé povoli podle svého uvazeni poskytovateli mimoradny termin.

Zadatel vytvoFi novou Z&dost na tuto sluzbu a poda ji v tomto mimoradném
terminu.

Hodnoceni zadosti

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Hodnoceni Zadosti se sklada ze dvou €asti. V prvni ¢asti se zadost hodnoti s cilem
stanovit navrh optimalni vySe podpory. Ve druhé &asti - vyhodnoceni se stanovi
realny navrh podpory, navrh pro dota¢ni komisi, eviduje se vysledek dota¢ni komise a
vySe skute€né pfiznané dotace.

Hodnoceni Zzadosti podanych v mimofadném terminu se provadi spoleéné
s hodnocenim zadosti podanych v fadném terminu.

Dota¢ni program a stanoveny kraj neni mozné po podani zadosti v prabéhu
hodnoceni zménit.

KU hodnoti a pfiznava dotace ke véem zadostem v programu A, které byly na néj
podany.

KU se vyjadfuje ke vSem zadostem v dotacnim programu B, které pod néj pusobnosti
socialni sluzby spadaji.

Kraje budou moci pfiznat dotaci max. ve vysi, v jaké byla zadana. Avsak pro feSeni
mimofadnych situaci budou moci zadat navySeni dotace, které spolu s pfiznanou
Castkou maze prekro it vysi pozadované dotace. Tim bude feSena napf. situace, kdy
néktery z kraji odmitne otevfit mimoradny termin nebo dalSi kolo a zadatel se tak
ocitne v situaci, kdy Zadost o dotaci na danou sluzbu nemohl podat na v3echny kraje,
kam chtél, a pfitom kraj, kam zadost podal, bude chtit tuto sluzbu podpofit.

2.2 Koncepce zadosti kraju o dotace a prubézny prehled Eerpani

nNoe

Dotacni fizeni vyhlaSované MPSV pro zZadosti kraju o dotaci vyhlasuje MPSV.
Dotaéni fizeni je jednokolové.

Kraje zaevidovavaji v ramci svych jednotlivych dotaénich kol ¢astky dofinancovani
jednotlivych sluzeb, kterym byla v daném dotaénim kole pfiznana dotace a Castky
prerozdéleni této pfiznané dotace na nastupnické sluzby. Sou€asné zaeviduji
vyplacené Castky.

PFi podani prabézného prehledu o Cerpani dotace krajem, aplikace vytvofi snimek
vySe uvedenych dat pfiznanych dotaci za jednotlivé sluzby, jejich dofinancovani,
prerozdéleni a vyplat, a to ke dni vytvofeni prabézného prehledu.

PFi vlastnim podani pribézného prehledu se jako doklad o jeho podani vytvofi PDF
dokument obsahujici pouze celkové souhrnné €astky. Detail snimku dat je k dispozici
ve formatu CSV.

2.3 Dofinancovani, pferozdéleni a zména vySe dotace

Dofinancovani
Socialni sluzbu Ize dofinancovat pouze na zakladé Zzadosti o dotaci, pficemz dotace nemusi
byt vramci vyhodnoceni pfiznana a nemusi byt ani zadano vyhodnoceni Zadosti.
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Dofinancovani je mozné pouze do vySe pozadavku na dotaci. Pfi feSeni nestandardnich
situaci Ize tuto vysi prekrocit pouze za predpokladu, Ze neni prfekro¢en soucet pozadavkl na
dotaci na vSechny kraje uvedené na zadosti.

Dofinancovat Ize Zadosti az po zvefejnéni vysledkd dotacniho kola.

K dofinancovani pouzijte ulohu Dodate¢né zmény vySe dotace (kap. 8.3), ktera se spusti
Z ulohy Vyhodnocovani zadosti o dotace (kap. 8).

Prerozdéleni

Pfrerozdéleni umoznuje prevést aktualni vySi pfiznané dotace na nastupnické socialni sluzby.
Prerozdéleni se sice zadava, podobné jako dofinancovani, pro zadost o dotaci, ale
prerozdélit 1ze aktualni vysi dotace na sluzbu, tedy v€etné dofinancovani a prerozdéleni
Z jinych sluzeb, a to za vSechna dotacni kola.

Prerozdéleni Ize zadat bez ohledu na zvefejnéni vysledkd dotaéniho kola.

K pferozdéleni pouZijte ulohu Prerozdéleni dotace (kap. 8.2), ktera se spusti z ulohy
Vyhodnocovani Zadosti o dotace (kap. 8).

Castka, ktera se prerozdélila na nastupnické sluzby, se nesmi uvést jako snizeni pfiznané
dotace (viz dale), ale ani v ¢astce vzdani se dotace, ktera se zadava pres ulohu Poskytovani
dotaci v programu A (viz kap. 9)

Jestlize je vSak dotace prerozdélena na sluzbu, ktera v dotaénim roce v Zadném z dotacnich
kol nepodala zadost o dotaci, nelze jiz v aplikaci na tuto sluzbu pferozdélenou ¢astku znovu
prerozdélit na jinou sluzbou anebo prerozdélenou ¢astku dofinancovat. Problém je nutno
fesit v pfipadé dofinancovani tak, ze se dofinancuje plvodni sluzba a tato ¢astka se zase
prerozdéli. A v pfipadé potfeby prerozdéleni jiz pferozdélené dotace je nutno snizit nebo
zrusSit puvodné prerozdélenou ¢astku a zadat prerozdéleni na novou nastupnickou sluzbu.

Snizeni / zruseni pfiznané dotace

Po zvefejnéni vysledkl dotacniho kola Ize dotaci uvedenou na formulafi vyhodnoceni snizit
zadanim zmény pfiznané dotace resp. dotaci zrusit zadanim nuly.

Ke sniZeni vySe dotace uvedené na vyhodnoceni konkrétni zadosti o dotaci pouzijte ulohu
Dodatecné zmény vySe dotace (kap. 8.3), ktera se spusti z ulohy Vyhodnocovani zadosti o
dotace (kap. 8).

2.4  Evidence vyplacenych dotaci, vratek a vzdani se dotace

Vyplaty dotace, vratky, vzdani se dotace a naklady a vynosy z vyuétovani se zadavaji
v Uloze Poskytovani dotaci v programu A (viz kap. 9). Tyto ¢astky se zadavaji bez rozliSeni
dotacnich kol.

Jako datum vratky je nutno uvést skutecné datum, protoze vratky po roce dotace se
nevraceji MPSV jako nespotfebovana ¢ast dotace, ale zUstavaji v rozpodtu kraje.

2.5 Konecny prehled Cerpani dotace

Konecny pfehled Cerpani dotace pfedpoklada spravné vyplnéni pfipadnych zmén vySe
dotace, vyplat, vratek a vzdani se dotace.

Podminkou pro podani kone¢ného prehledu je zverejnéni vysledku vSech dotaénich kol.

Aplikace pfi podani pouze upozorni, jestlize celkové pfiznana dotace za cely dotacni rok
(v€etné dofinancovani, zmény vysSe dotace, pferozdéleni a vzdani se dotace) se shoduje
s vyplacenou Castkou po odpoctu vratek.

Konecny prehled se elektronicky nepodepisuje. Jeho podani probiha stejné jako pfi podani

pribézného prehledu Cerpani dotace. Do uplynuti terminu pro podani kone&ného prehledu
Ize v pfipadé zjisténi chyby vzit podany prehled zpét, provést opravu a opét podat.
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3 Spolec¢né prvky vsech formularu

o Formular:
okno, které obsahuje dalSi prvky, do kterych se zaznamenavaji odpovidajici udaje, nebo
kterymi se vyvolavaji dalSi akce

o Tlacitko:
slouzi k vyvolani akce, zpravidla zobrazeni dalSiho formulafe &i potvrzeni platnosti.
Ukazani kurzorem na tlaCitko zobrazi kratkou charakteristiku akce. Tlacitka byvaji
nejCastéji ve formé ikony.

e Pole se seznamem:
tento prvek umoznuje po "rozbaleni" seznamu zvolit jako platny udaj nékterou
z nabizenych moznosti

o Zaskrtavaci policko:
zaSkrtnutim nebo naopak zruSenim zaskrtnuti uplatnime nebo naopak zruSime platnost
pfislusného udaje

¢ Piepinac:
slouzi k volbé jedné z nabidnutych mozZnosti

Zakladni ovladaci tlacitka

Nazev Ikona | Popis funkce

tlaCitka

Vybrat @ Vyvola formularf pro vybér udaju

Novy : Vyvola formuléf pro zaloZeni nového zaznamu

Detail at’-:a-l Vyvollé vformuléf pro zobrazeni detailnich informaci o
aktualné zvoleném zédznamu

Opravit LN \Z/g;/rc]);émlljormuléf pro opravu Uudajl aktualné zvoleného

Zrusit Zrusi, smaze, stornuje zaznam

Nacist [L’.ﬁ Nacte obsah tabulky podle definované podminky

Komentar _r‘z_" Vyvola formulaf pro zadani poznamky

Tiskarna jg, Vyvola formulaf pro tisk

Pfidat ®[ Vyvola formulaF pro pfidani polozky do seznamu

Odebrat (e Odebere polozku ze seznamu

Napovéda @ Zobrazi napovédu k formulafi

Tlacitka OK a Zpét.
Na v8ech formulafich jsou v pravém dolnim rohu pouzita tlaCitka OK a Zpét. TlaCitko OK
uloZi data, Zpét se vrati (po kontrolnim dotazu) na nadfizeny formulaf. Tlacitko Zpét je
funkéné identické s kfizkem v pravém hornim rohu formulare.
Dokud neopustite formulaf, a provedené zmény neulozite, nejsou vami zapsané udaje
uloZeny a v pfipadé preruseni internetového spojeni mohou byt zapomenuty.
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Barvy na formulafich:

Zlutéd -  Gdaj povinny pro uloZeni dat pfi zavieni formulare

Bila - povinné udaje, jejich nevyplnéni je sice povoleno pro zavieni formulare, ale
pfed vlastnim podanim bude jejich vypInéni aplikace vyZadovat.

Sedd -  automaticky dopogitavané nebo prevzaté Gdaje, nelze pfimo vypliiovat

Pohyb kurzoru v tabulkach
Po burfkach (poli) tabulek se kurzor pohybuje stejné jako napf. v programu MS Excel: na
klavesu TAB po fadcich, na klavesu Enter po sloupcich.

Napovéda:
Na vybranych tlac¢itkach a polich formulafi se pfi podrzeni kurzoru zobrazi napovédny
text vysvétlujici dany prvek formulare, tzv. tooltip. Tooltip je implementovan jen na téch
prvcich formulard, kde ma podrobnéjsi vysvétleni smysl.
Napovéda k celému formulafi se zobrazi kliknutim na ikonu Napovéda (viz zakladni
oviladaci tlac¢itka) nebo na klavesu F1.

Upozornéni:

Po pfihlaseni vas po hodiné necinnosti aplikacni server automaticky odpoji.

Vami vyplnéné Udaje se ukladaji az v okamziku uzavieni formulare!!

Proto pribézné ukladejte zapisované udaje zavienim formulare.

Pokud potfebujete pferusit vyplfiovani zadosti (napf. jdete na obéd), nenechavejte proto
formular otevieny, zavrete jej, tim se data bezpeéné ulozi.

V pfipadé zavady internetového spojeni anebo po hodiné necinnosti by vami vyplinéné udaje
byly ztraceny.

4 Spusténi aplikace

Podminky ke spusténi aplikace vetné adres, ze kterych Ize aplikaci spustit, najdete na:
http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku.

Aktualni informace o stavu provozu systému, jeho dostupnosti a kontakty na hotline jsou
uvedeny na adrese http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/pgm.

PFfi prvnim pfihlaSeni se zobrazi dialog k akceptaci bezpecnostniho certifikatu aplikace
OKsluzby — poskytovatel.:

Pfijeti potvrdte kliknutim na tlaCitko Always. i
Pokud byste pouzili pouze tlaCitko Yes, pak pfi

dalsim spusténi aplikace se dialog znova
Zobraz |’ Publisher authenticity can not be verified.

Do you want ko krust the signed application distributed by "Distribuce Sy
& modulu”?

T\ The security certificate was issued by a company that is not trusted.
'Y

.
\1,1) The security certificate has not expired and is stil valid.

es | No | Always |
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Pro vlastni pfihladeni do aplikace se zobrazi [Pinseioapikacs sty posisiovsel [x]

pFthaéovaci formular: . Pfihlaseni do aplikace OKsluzby poskytovatel

Prihlageni uZivatele

Llart bt

Pfihlageni uivatelskim jménem a heslem Piihlageni certifikdtern

LUzivatelske jméno: Zadejte jméne svéhe Gty

Heslo: Zadejte své heslo

aklikngte natl. OKC_ok_D|  zpat

Své piihladovaci jméno a heslo nikomu nesdélujte. Slouzi k identifikaci Va$i prace s aplikaci.
Heslo, které vam nastavi spravce systému pfi zalozeni uzivatelského uctu, si pfi prvnim
prihlaseni zménte — postup je uveden v kap. 16.1 Zména vlastniho hesla. Mate-li opravnéni
sprava systému, mazete si zménit také uzZivatelské jméno: viz dokument Ucty_kraje_v1.pdf,
ktery je k dispozici na http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku.

Jestlize heslo zapomenete, obratte se o pomoc k uZivateli, ktery ma opravnéni sprava
systému. Heslo nelze zjistit, avSak spravce systému ma opravnéni zménit heslo kteréhokoli
uctu a takto vam zadat nové.

K aplikaci nemuzete byt pfihlaseni pod stejnym uctem vicekrat. Pokud si napfiklad omylem
spustite aplikaci podruhé, zobrazi se toto hlaseni:

K aplikaci jste jiZ piihladen. Pravdépodokng, nejedna-li se 0 mimofadnou chybu

internetového spojeni, mate aplikaci otevfenou v jiném okné. Soutasné nemiZete bit

vicekrat pfihlagen

2)

5@ Kliknutirn na AND piedchozi pfinlageni zrdite. Kiknutir na NE ukonéite pokus o opakované
piihlageni.

Optavdu piihlasit k aplikaci a tim zruéit piechozi prinldSeni?

Zvolite-li Ano, pak zmény, které jste v pfedchozim pfihlaSeni provedli na nékterém formulafi
a neulozili jste je zavienim formulafe, budou zapomenuty.

Toto hlaSeni se mlize zobrazit také v pfipadé, kdy vase predchozi pfihlaseni bylo ukonéeno
z duvodu necinnosti. Pak je nutno kliknout na tl. Ano.

Pfipominame, Ze k aplikaci se Ize pfihlasit pod stejnym uétem jako k aplikaci OKsluzby —
registr. Podminkou v3ak je mit opravnéni hodnoceni Zadosti anebo sprava systému.
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5 Menu aplikace

Po pfihlaseni do aplikace se otevie formulaf obrazovky,
ktery obsahuje v horni i levé €asti hlavni menu pro praci s
aplikaci.

Ulohy tykajici se dotaénich tizeni pred rokem 2014 jsou v
samostatné nabidce.

6 Sprava dotacniho fizeni

6.1

Nahled na terminy MPSV a jinych kraju

Hodnoceni Zadosti o dotace

¥ Hodnoceni Zadost

F Wyhodnoceni Zadosti, zmény dotace

¥ Viyjadreni k programu B
Hromadné whodnoceni Zadosti

k) Export a import dat

k| Statistiky podavani Zadosti

* Poskytovani dotaci v programu &

Ulohy do roku 2014
Zadosti kraje o dotadi

F Mova Zadost
¥ Podané Zadosti

Sprava dotatniho Fizeni

k| Administrace dot. fizeni
r sdministrace dot. fizeni kraje

Sprava systému
F Zména hesla

¥ Sprava ufivateld
¥ Plihlaseni uZivatelé

Uloha Administrace dot. Fizeni slouzi k informovani kraji o terminech a pfilohach

dotacnich fizeni MPSV a ostatnich kraju.

Formulaf je
needitovatelny

Hodnoceni Zadosti o dotace Seznam dotaénich fizeni
= o
Ulohy do roku 2014 %
Zadosti kraje
Sprava dotatniho fizeni

i Administrace dot. fizent

¥ Administrace dot fizeni kraje
Sprava systému

¥ Zména hesla

! Sprava uivateld

i Pfihlageni ufivatelg

Hodnoceni #4dosti o dotace  Qlohy doroku 2014 Spréva dotadnihg fizeni  Zadosti keaje  Sprava systému Ohsluha

Zobrazeni detailu dotaéniho Fizeni

Rokdotace

2016
2015

Po volbé roku kliknéte na tl ,bryli“. Zobrazi se informace o dotaénich Fizeni pro zvoleny rok.

Formulaf obsahuje:
e Terminy a pfilohy k zadostem kraju o dotace

Ramcové terminy pro dotaéni fizeni v programu A a B

[ ]
e Terminy, mimoradné terminy a pfilohy k zadostem v programu B
e Seznam kraju a jejich stanovené terminy, mimofadné terminy a pfilohy k Zadostem v

programu A
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Umistéte kurzor v €asti Dotacni kola na zaznam pfislusného obdobi dotacniho kola.

V &asti Dotace pro
poskytovatele —
program A se zobrazi
terminy stanovené
jednotlivymi kraji ve
zvoleném dotacnim kole.

Posledni dotaéni kolo
(tfeti a dalsi) v programu
A muze byt MPSV
stanoveno tak, aby
probihalo sou¢asné
(anebo po uplynuti)
prvniho dota¢niho kola
pro nasledujici dotacni

rok.
Umisténim kurzoru
v ¢asti  Dotace  pro

poskytovatele -
program A na vybrany
kraj a po stisknuti tl.
Loryle* se zobrazi
informace o dota¢nim
fizeni kraje.

& Detail dotaéniho fizeni @
03
Dotaéni fizeni Dotace pro poskytovatele — program B
Dotace na rok: 2017 1. kolo 2 kalo
Podani Zadosti B od: = Podani Zadosti B od: =
Dotace pro kraje P i
Podani Zadosti B do: hd Podani 23dosti B do: -
Zadosti krajli od: 01.01.2017 [~ W Povolit hednoceni 1. kola IS Povolithednoceni 2
Zadosti krajli do: 26.01.2017 [~ I Zvefsjnitvis P kois W Zvefainit vis

prilohyk (& o B HEZ S

# &
zadostem kraju — /
Podéni prib&iného piehledu Parametry Param etry

Padani od: | dotaéniho  vypoétu Mimoradné Pfilohy ke sluzbam
i | Fizeni podpory terminy a k celkové zadosti
(" Dotaéni kola ) (Dntace pro poskytovatele — program A
ﬁ| Dotaéni fizeni vybranéha kola
Pofadi Podani od Podani do . Podani Podani Zvefejnit €@
1112017 152017 ‘ e Zdostiod | Zadostido  wsledky
Stfedocesky 11.2017 31.1.2017 r <]
, , . Jihoesky [
Ramcové terminy e
s N zenski. . “ o -
pro zadosti kanovar grMINY pro vybrané dotacni kolo -
v programu A a B Ustecky - -
L AN
Zpét
i Dotaéni Fizeni pro poskytovatele @
O
0 Program A
e . Povolit hodnoceni
Dotaéni fizeni - =
Mimoradné terminy
Dotace narok: 2015
Parametry

dotaéniho Fizeni \(‘:{5?’ ?" E| El »:r!i‘; X
F'

Poradi Podani Podani ovolit Zverejnit
Lz Zadosti od Zadosti do hodnocen visledky,
12592014 30102014 ¥ 7
: -H'5'2015Paramet%9'\?y%%-tl:§u podpory r r
3

Prilohy ke sluzbam
Prilohy k celkové zadosti
Zverejnit vysledky

Zpét
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6.2 Administrace dotacniho Fizeni kraje

Uloha je umozfiuje pracovnikim kraje administrovat pro dotaéni rok své vlastni dotaéni

fizeni:

stanovit obdobi pro podavani zadosti o dotace v prvnim a druhém kole
urcit typy pfiloh k celkové Zadosti a k jednotlivym socialnim sluzbam
nastavit parametry pro vypocet finanéni podpory

povolit Zadateli mimofadny termin k podani zadosti

povolit hodnoceni

zvefejnit vysledky hodnoceni a vySe pfiznané dotace

Spusténi ulohy administrace: Zvolte v menu ulohu Administrace dot. fizeni kraje a zvolte
dotacni rok a kliknéte na tl. udrzby:

Hognoceni #4dost o dotace  Ulohy do roku 2014 Spréva dotaénino fizeni  Zédost kraie  Spréva systému  Obsluha

Hodnoceni Zadosti o dotace 2 Seznam dotaénich fizeni ® %]
Ulohy do roku 2014 %
Zadosti kraje o,
Borsvaldatdtizent Zobrazeni detailu dotaéniho fizeni ———————————
¥ Administrace dot fizenf -
» Administrace dot. fizeni kraje Rokidotace
2016

Sprava systému 2015
¥ Zména hesla
¥ Bprawa Uivatelll
¥ Plihidgeni uzivatelé

Kliknutim na tl. udrZzby se zobrazi formulaf ~ o Dotaéni fizeni pro poskytovatele

ini Parametry pro vypoéet Mimofadné
administrace. BB s v pro vjp

finanéni podpory terminy 'S

Dotaéni fizeni
Datace na rok: 2016

Parametry dot. fizeni c;{:? ; E El L)

Potadi Podani Podénf Povalit Zuefejnit
oradi adost! od S4dosti do hodnoeni ihledky
12582015 17.09.2015 r
Prilohy k soc. sluzbam

Prilohy k celé zadosti
Povelit hedneceni
Zvefejnit vysledky

Zpét

Obdobi pro podani zadosti musi spadat do obdobi dotacdniho kola stanoveného
MPSV.

Datum pocatku obdobi podavani zadosti mizete ménit do doby, dokud neni zadna
zadost rozepsana nebo podana.

Jakmile kterykoli poskytovatel rozepiSe Zadost o dotaci na vas kraj anebo Zadost
poda, pak jiz nelze datum pocCatku obdobi ménit.

Datum konce obdobi nelze zadat do minulosti.

Povolit hodnoceni zadosti Ize az po uplynuti fadného terminu podani zadosti.
Podrobnéji viz kap. 6.8 Povoleni hodnoceni.

Pfed vlastnim hodnocenim zadejte parametry: ,min. mési¢ni uhrady z v.z.p.“ a ,sazby
Uhrad pro vypoc&et min. vySe uhrad” — viz kap. 6.4 Parametry.

Pokud po uplynuti fadného terminu v dobé jiz hodnoceni zadosti chcete konkrétnimu
poskytovateli povolit umoznit podani zadosti, zadejte mu mimofadny termin — viz
kap. 6.9 Mimofadny termin podani zadosti.
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6.3 Otevieni podavani zadosti pro poskytovatele

Spustte ulohu Administrace dota¢niho fizeni kraje a oteviete formulaf administrace.
Zadejte obdobi pro podavani zadosti o dotace.
Pokud jako datum pocCatku obdobi (Podani zadosti od) zadate dneSni datum, po zavieni
formulafe budou moci poskytovatelé vytvaret a podavat Zadosti o dotace.
e Podminkou pro zadani dalSiho kola dotacniho fizeni je, aby pfedchazejici dotacni
kolo mélo zaSkrtnuto Zverejnit vysledky.
e DalSi podminkou je zadani povinnych udaju na formulafi Parametry — viz nasledujici
kapitola
e Nezapomerite na zadani pfiloh k celkové Zadosti o dotace a pfiloh k jednotlivym
socialnim sluzbam, viz kapitoly 6.6 a 6.7.

6.4 Parametry

. . v o .
Kliknutim na tladitko parametrt v uloze . Parametry ®
.. - vr . .
Administrace dotacniho fizeni kraje i Program A dotaniho fizent pro rok 2015 .
se otevie formulaf pro zadani (CBatatacs) Financovénvidal soudsalii s poslotorinim socliie st ozsan e 2 Bnos
° (Flanovans obdobi dosazen eel) Od: 01082015 [~] Do 31122015 [+
parametru. Fv—— ;
Min. mésiéni dhradazv.zp:
Sazby tihrad pro vipocet minimaini vide tinrad m
.
L e T Socidlni sluzba Sazba Jednotka
Uloha slouzi k nastaveni
P pefovatelska sluzba - ambulantni forma K& za hodinu
b UCGlU dOtace pefovatelskd sluzba - terénni forma K& za hodinu
z z ’ A4 s tisfiova péée - terénni forma K& za mésic a ufivatele
e planovaného obdobi dosazeni T e o Sy e ez noding
v privodcovsks a predéitatelsks sluzby - terénni forma K za hodinu
ucCelu dotace ke 2ahocins
. v _rv s 1 n odlehovaci sluzby - pobytové forma KE za mésic a lifko
e Mmin. mesicni Uhrady ZV.Zp. a odlehiovac sluby - ambulantni forma IGE 22 hodinu
. ” v . odlehéovaci sluZby - terénni forma K& za hodinu
e ,sazeb uhrad pro vypocCet Min. | o demicnsis-smbusminma e oty
’ v , “ denni stacionafe - ambulantni farma K za hodinu
vyse Uhrad®. tjcenni stacionTe - pobtova forma <& za masic & lizko
domovy pro 0soby se zdravotnim postiZenim - pobytova forma KE za mésic a IiZko
domovy pro seniory - pobylova forma Ki za mésic a lizko
domovy se 8tnim rezimem - pobylov forma K& za mésic a liizko
chrénéné bydleni - pobytova forma K& za mésic a lizko

socialni sluzby poskylovans ve zdravotnickych zafizenich liZkové péce - pobytova forma \_/Kﬁza mésic a lizko

Zpét

Ugel dotace a planované obdobi se tiskne na Zadosti o dotace. Planované obdobi mtze
Zadatel zménit, v pfipadé zmény uvede na zadosti odlvodnéni.

Parametry ;,min. mésicni Uhrady z v.z.p , a ,sazby Uhrad pro vypocéet min. vySe uhrad”
zadejte nejpozdéji pred zahajenim hodnoceni.

Parametry slouzi pro vypoc&et minimaini vySe uhrad a min. vySe uhrad z fondu v.z.p., které se
zobrazuji na formulafi hodnoceni zdroji financovani. Vypoc¢tené hodnoty jsou rovnéz
obsazeny exportu dat Zadosti.

6.5 Parametry vypoctu financni podpory

Aplikace podporuje vypocet finanéni podpory podle metodiky MPSV pro poskytovani dotaci
ze statniho rozpoctu krajom a hlavnimu méstu Praze v oblasti podpory poskytovani
socialnich sluzeb pro rok 2016.

Vypoctené €astky se zobrazuji na formulafich hodnoceni a vyhodnoceni Zadosti o dotace na
soc. sluzby a také se exportuji v exportech zadosti o dotace.

Podminkou pro vypocet vySe finan¢ni podpory je zadani parametra.
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Poplsy k Jed notllvym parametrﬂm o Parametry pro vypoéet finanéni dotace @
, oo 4 Program A detacniho fizeni pro rok 2016
se zobrazi po umisténi kurzoru na =
Sloupec parametru: Druh sluiby Formauzivani  FFP FFL A sh sm su sz H
azylowé domy P =]
centra dennich sluzeb AT AT
chrangné bydleni P
dennistacionafe AT AT
domovy pro osoby se zdravotnim postizenim P
domovy pro seniory P
domovy se zviaétnim reimern P
domyna pill cesty P
intervencni centra F
intervenéni centra AT AT
kontakdni centra AT AT
Krizowa pormot P
krizova pomoc AT AT
nocleharny AT AT
nizkoprahova denni centra AT AT
nizkoprahova zafizeni pro déti a middez AT AT
odbomé socidln poradensti AT, AT
odlehEovaci sluzby F =
FPP Hodnota finan¢ni podpory na 1 uUvazek pracovnika mési¢né pro

jednotlivé druhy sluzeb, ktera odpovida celkovym obvyklym
(prdmérnym) mésicénim nakladiim na jednotlivé druhy sluzeb.

FPL Hodnota finanéni podpory na 1 lizko/den pro jednotlivé druhy
sluzeb, ktera odpovida celkovym obvyklym (priimérnym) nakladdm
na 1 luzko/den.

A Podil spolufinancovani sluzby zjinych zdroju, kde koeficient a
nabyva hodnot v intervalu 0 — 1.

Sh Hodinova sazba uhrady v KE na 1 klienta (uzivatele) za zakladni
¢innosti sluzby

Sm Mési¢ni sazba uhrady v KE na 1 klienta (uzivatele) za zakladni
Cinnosti sluzby

Su Sazba uhrady od uzivatelld - obvykla sazba uhrady od uzivateld
sluzby na 1 lGzko/den

Sz Sazba Uhrady z vefejného zdravotniho pojisténi na 1 luzko/den se
zohlednénim stupné zavislosti uzivatel sluzby

H Celkovy stanoveny/planovany poc€et hodin vykonu sluzby na

1 uvazek pracovnika v pfimé péci

6.6 Prilohy k celkové zadosti

Formulai umoziiuje zadat typy pfiloh k celkové zadosti o dotaci. U kazdého typu pfilohy Ize
nastavit, zda je povinna.
¢ U typu povinné pfilohy aplikace nepovoli podat Zadost o dotaci, ktera tento typ pfilohy
nebude mit viozen.
e U typu nepovinné pfilohy aplikace pfi podani Zadosti upozorni obsluhu, jestlize tento
typ pfilohy nebude k Zadosti pfiloZen, ale umozni Zadost podat.

v . 2 Typy priloh k celkové Zadosti - 1. kolo dotaéniho fizeni pro rok 2016 ®
Pfiloha typu »<Zplnomocnéni B g _ L
. « » v , . Novy zaznam typu prilohy
zastupce® je neménna. Pouzije se csmamuppiion
pro pﬁIOhu plné mOCi pro OSObU, Doklad o jmenovani statutarnino zastupce2 BLL
které V aplikaCi pOda’Vé 2a’dOSt anebo E?ﬂurlweé;renr:?;‘:rzzii::;u?:nncinsnunlasuspnnénimz‘énnsn
Zadost elektronicky podepisuje, aniz Cromeme=zsies
by tento Ukon vyplyval V4 jej iho Uzivatelsky neménny typ pfilohy

pravniho postaveni v organizaci.
Kliknutim na tl. vlevo dole aplikace Prevzeti seznamu typu pfiloh

v vr / z predchazejiciho dotac¢niho kola
pfevezme typy pfiloh

z pfedchazejiciho dotac¢niho kola o
daného kraje.
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6.7 Prilohy k dilim zadostem o dotaci na jednotlivé socialni sluzby

Formulaf umozZriuje zadat typy pfiloh pro jednotlivé druhy socialnich sluzeb a stanovit pro
kazdy druh sluzby stanovit jejich povinnost pfilozeni k zadosti.

Formulaf je rozdélen na dvé ¢asti. V prvni Casti je seznam typl pfiloh a ve druhé ¢asti je
seznam sluzeb, ke kterym se typ pfilohy, na kterém je kurzor, vztahuje.

o Jestlize se u sluzby nezvoli, zda je pfiloha povinna ¢€i nepovinna, nelze k takové
sluzbé tento typ ptilohy pfilozit.

o Jestlize se nastavi, Ze pro danou sluzbu je pfiloha povinna, pak aplikace neumozni
podat Zadost o dotaci na tuto sluzbu, pokud k ni neni vioZzena pfiloha tohoto typu.

o Jestlize se nastavi, ze pfiloha je pro danou sluzbu nepovinna, pak aplikace pfi podani
zadosti upozorni obsluhu, pokud tento typ pfilohy neni k zadosti pfilozen. Podat
zadost vSak aplikace umozni.

OKsluiby poskytovatel 8.30.26 (build 2945) [Jifi Homola - Plzefisky kraj - referat 55] - Internet (%]
o v v ’
Seznam typu pl’lth Ize prev2|t A Typy pfiloh k socialnim sluzbam - 2. kolo dotaéniho Ffizeni pro rok 2015 [i]
v 7 ’ 5 v
z &iselniku typu pFiloh 4 Program A
v r .y ” v Ve %
z pfedchazejiciho dotaéniho SR Novj zznam typu pfilohy e
kola daného kraje pomaoci tl. o ilon
Aktudlini popis &innosti sluzby
VIeVO dole. Rozdéleni nakladi a dotace podle formy a krajl plsobnosti Zrudeni povinnosti u
viech sluzeb \
- . P Nastavit povinnost ANO pro )
Seznam socidlnich sluZeb, pro které se pfiklada pfiloha e — — — dIC®
Pfiloha povinna Druh sluzby
Ano w azylové domy -
Ano w centra dennich slufeb
Ano w denni stacionafe
w domowy pro 0soby se zdravotnim postizenim
Ano = domovy pro seniory
Ano w domovy se pvlastnim reZimem
Ano w domy na pul cesty
Ano  chranéné bydleni
Ano  intervencni centra
Ano * kontakini centra
fop| —— Prevzeti typu pfileh z pfedchazejicihe oK Znét

dot. kola

6.8 Povoleni hodnoceni

Zaskrtnutim volby Povolit hodnoceni X. kola na formuldfi Dotaéniho Fizeni pro
poskytovatele se aktivuje formulaf hodnoceni v Uloze Hodnoceni zadosti — viz kap. 7
Hodnoceni a prohlizeni zadosti.
e Povolit hodnoceni Ize az po uplynuti fadného terminu podani Zadosti o dotace
e Jakmile se ulozi prvni hodnoceni Zadosti o dotace na socialni sluzbu, neni mozné
Povolit hodnoceni zrusit, odskrtnout. Proto pfed povolenim hodnoceni je nutno
zvazit, zda vS8ichni poskytovatelé Zadost o dotaci podali, zda nevznikly objektivni
dlvody, které k podani branily (chyba v aplikaci, vypadek IS aj.- podezrely je stav
Zadosti ,uzamcena proti zménam®), a tedy zda neni vhodné termin podani Zadosti
posunout.

e

6.9 Mimofadny termin podani zadosti

V ramci mimoradného terminu Ize podat Zadost o dotaci jen na ty socialni sluzby, na které
zatim poskytovatel na dany kraj Zadost nepodal. Uloha slouZi napf. pro podani zadosti, ktera
v fadném terminu byla podana v chybném dota¢nim programu.
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Kliknutim na tl. Povoleni mimoradného
terminu se otevie seznam zadanych

mimoradnych terming.

a Mimofadné terminy 1. kola dotaéniho fizeni @
%o
g & Novy zaznam povoleni S
mimofradného terminu
———[FF @
MNézev poskytovatele IE poskytovatele mimofadny termin
maruskal G87R5434 17.11.2014

Smazani zaznamu

Zpét

e Mimoradny termin se povoluje konkrétnimu poskytovateli.
o Jednotlivym poskytovatelim Ize povolit stejny nebo riizné mimoradné terminy.
e Vramci jednoho dotac¢niho kola Ize poskytovateli povolit pouze jeden mimoradny

termin.

e Povoleny mimofadny termin je mozné smazat, jestlize nebyla Zadost v ramci

mimoradného terminu podana.
e Termin nelze nastavit do minulosti.
e Zadost podana v mimofadném terminu je pfistupna v hodnoceni az po uplynuti

mimoradného terminu.

7 Hodnoceni a prohlizen

ry v

1 Za

/4

dosti

Volbou ulohy Hodnoceni zadosti se otevie formulaf seznamu podanych Zadosti o dotace
na sluzby, Zadané v ramci v programu A na hodnotici kraj.

Soucasné se otevie formular Filtr pro vybér Zadosti o dotace na sluzby v programu A. Prace
s filtrem je popsana v kap. 7.1 Filtr Zadosti.
Seznam zadosti je aktivni i v pfipadé, ze jesté neni povoleno hodnoceni. Pokud hodnoceni
neni povoleno, nelze ani prohlizet podanou zadost.

@9 Hodnoceni zadosti o dotace v programu A

Plzefisky kraj

Vhérova kritéria

Diotagni fizeni:

Rok: 2015, termin do: 30.10.2014

Thidléni dle

Zména parametru filtru @

\%

PrehliZeni detailu

sluzby na zadosti =
Prehlizeni Zadosti
Hednoceni

nézvu poskytovatele (a identifikatoru) - Q\ f ﬁﬁ @ [tJ

Mazev poskytovatele 1% |dentifikétor Mazev sluZhy Druh sluZby SDSLSS%EB ng:ﬁ?:t;r: M;ﬁ.dr;e;\:;h ODt\delpﬂE\Irca |
MARUSKA 99554470 2125438  Slufha 06 - hotovo privodeovske a pia 393 716 =
MARUSKA Q8554470 2431794 Sluzha 07 - hotovo telefonicka krizova p 641 2748
MARUSKA 99554470 3140301 Slusha 08 - hotova dorny na plil cesty 2835000 S€znam a prohlizeni
MARLISIKA, 98564470 3345478 Sluiha 08 - hotowo odlehiovaci slushy s7a 31 Tegistrovanych sluzeb
MARUSKA 99554470 3431102  Sluzha 10 - hotovo terénni programy T24 002 ECSEVESIRtEIN
MARUSKA 99554470 3447648  Sluzha 11 - hotovo pecovatelska sluiba TBO 000
MARUSKA 98554470 3584539 Sluzha 12 - hotovo domaowy pro seniory 800 000
MARUSKA Q9554470 4302672  Sluiba 14 - hotovo socidlni sluZby posk... 11323 660
MARUSKA . 99554470 5099774 Sluzba 17 - hotovo dormowy pro osoby s. 2457549
MARUSKA 99554470 5335730 SluZby 18 - hotovo odborné socidlni po. 276 318
MARUSKA 99554470 6251921 SluZha 23 - hotown ozobhi asistence 257 523
MARUSKA 99554470 7432059  SluZba 30- hotovo podpora samostatn... 259 488
[YEI=TRTIFTY ANECAATA TATAEEN PloSle A sdea e P R S e EXEN-E 1Y hd
Celkow) pofet zaznami 22
Patat et 22 Patet dostl 1 K[>
Maximdalni podpora celkem: 2 936 800 K¢ Optimalni podpora celkem: 0 K¢
Krekovaci tlagitka (naéteni -
pokraéovani seznamu) Zpet
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Pro zadost o dotaci na socialni sluzbu, na které je kurzor, jsou k dispozici ulohy:

Hodnoceni zadosti
Prohlizeni celé zadosti

Prohlizeni detailu sluzby na zadosti

viz kap. 7.2 Hodnoceni zadosti

Zobrazi Uvodni obrazovku zadosti, za které si
muzete prohlizet celou zZadost na vSechny
socialni sluzby.

Upozornéni: Z formulafe zadosti lze otevfit
nahled na zadost o dotaci na podporu
rodiny, pokud poskytovatel takovou Zadost na
dotacni rok podal a uplynul termin pro podani
zadosti.

Zobrazi detail Zadosti na danou socialni
sluzbu (v€etné personalniho zabezpeceni,
nakladu a zdrojl financovani)

Pod seznamem zadosti jsou uvedeny tyto souctové udaje za vyfiltrované zadosti:

Pocet sluzeb pocet vyfiltrovanych Zadosti o dotace na sluzby
Pocet Zadosti poCet Zzadosti poskytovatell, na kterych jsou

uvedeny vyfiltrované ,dil¢i* Zadosti o dotace na
jednotlivé sluzby

Maximalni podpory celkem soucet vySe Castky maximalniho navrhu podpory

vyfiltrovanych Zadosti na dotace na sluzby

Optimalni podpora celkem souCet vySe cCastky optimalniho navrhu podpory

vyfiltrovanych zadosti na dotace na sluzby

Krokovaci tlacitka jsou aktivni jen tehdy, jestlize se vSechny zdznamy nevejdou na jednu

stranku obrazovky.

7.1 Filtr zadosti

Filtr Zadosti se otevfe automaticky pfi otevienim formulafe Zadosti o dotace v programu A
nebo z tohoto formulare kliknutim na ikonu Filtr pro vybér sluzeb.

Volba dotacniho Fizeni je povinna. Dotaéni fizeni je identifikovano rokem, na ktery je dotace
Zadana a radnym terminem podani zadosti o dotace. Dotacni fizeni obsluha vybira

z nabidky.

Seznam zadosti lez omezit podle vybraného druhu sluzby nebo na skupinu socialnich sluzeb
anebo pouze na zadosti vybraného poskytovatele.

Dale muzete vybirat zadosti podle ukonéeni/neukonceni hodnoceni. Hodnoceni je
povazovano za ukon&ené, jestlize je zadan soulad nebo nesoulad se SPRSS, zvolena
podpora nebo nepodpora sluzby a vyplnén komentaF k podpofe/nepodpofe, vypocten maxim.
navrh podpory a zadan optimalni navrh podpory, ktery nesmi byt vy$si, nez maximaini.

Filtr pro vybér zadosti o dotace na sluiby v programu A @

=
—".Q Dle zvolenych parametrd se zobrazi Z&dosti na dotace na jednotlive sluZhy
8,
Dotaéni fizeni Rok 2015, terrin do 30102014 -
Druh sluzhy -
Skuping sluty -
Foslytovate] @ 'Egz'
Identifikdtor sludhy
Vybér potvrdite kliknutim na tl. OK. 7 Ukoniené hodnoceni C Ano & Ne
Pokud filtr zavfete kfizkem vpravo
v vz Iy Zaskrtnéte, jestlize checete wybirat ~
nahore, Zad na ZadOSt se neVybere- podle ukonceni hodnoceni o it
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7.2 Hodnoceni zadosti

Kliknutim na tla¢itko Hodnoceni sluzby se zobrazi formular vlastniho hodnoceni.

J» Hodnoceni @
Q@ MARUSKA , IC 99554470 - & Fadosti AZ016/42, DP A, kraj Stiedotesky
LS
Identifikator sluzby: 1793901 Mazev: OkK-014 Druh: sacidlni sluzhy poskytované ve zdravotnickych zafizenich iZkove
Pozadavek na dotaci Rozdéleni poZadavku na dotaci
Rozpoiet celkem: 73 881 795 Kié MNazev kraje Pofadavek na dotaci
Poiadavek na dotaci celkem: 16 894 700 K¢ s (Pt i 206 2550 B
@iadavek na dotaci od hodnoticiho kraje: 1 207 971 m i 1 f?? 3?1 -
Soulad SPRSS: " Ano (" Ne) @ Newbréno  Komentar: KementaF souhlasu se SPRSS
‘ypoctena financni podpora
PS (& TATE 16 453 KE PS (P): Ki Celkowa PS5 16 453 Ki Upravena celkova PS5 30000 Ké
Pocita aplikace, pokud jsou pro druh sluzby zadany parametry k vypoétu
zpocet siuz
é iCast. éa ¢ poloky rozpoctu Hodnoceni rozpoétu a;
. . . . Plédnované PoZadovand od jinfch 0Od hadnoticiho . Chyba Chybnd L
L e GUETAEE0: el naklady dotace celkem krajll kraje Pemikiil:e poloZky castka CEEGLET
1 pracovhi smlauwy 10000 000 2000 000 1 857 000 143000 neuznateing 143 000 cwey
Kopirovani .
Meuznatelng f ¢dstneuznatelng a nadhodnocens polozky celkem, 143000 K¢ Efektivita socidini slutby, Vyjadfeni k efektivité ———— “f
Seznam Komentafi Ke zdrojiim financovani (!.ﬁ
Skutecnost Pfedpoklad Flan . L
\:\ Zdroj vpiedminulém roce  narokminuly | na rok dotace el beEmEiE)f
Kopirovani
Podpora: {~ Ano ' Me) & MNewbrano KomentaF: Vyjadfeni k podpofe [ nepodporie
|Chyhny dotaéni program: & & Komentar: Stanovuje MPSV

Névthwise podpory: Max néwh podpory 1064871 ki | | Optim. néwh pmﬁpnn:)mf

ZEE e e
Opis hodnoceni

o Pozadovana vyse dotace na kraj
V horni ¢asti formulafe je uvedena celkova vySe rozpoctu socialni sluzby, celkova Castka
pozadavku na dotace a ztoho &astka pozadovana po hodnoticim kraji. Castky
pozadované po jinych krajich jsou uvedeny vpravo v tabulce Rozdéleni poZadavku na
dotaci. Pozadavky na dotaci na dalsi kraje jsou nadteny ze Zadosti. Zadosti na tyto
kraje nemusi byt podany.

e Soulad se SPRSS
Obsluha posoudi soulad sluzby se stfednédobym planem rozvoje socialnich sluzeb
(SPRSS) a do komentaife uvede struéné posouzeni souladu. Volba nehodnoceno se
pouZije tehdy, jestlize uzivatel neni o souladu pfesvédCen a bude jej vyhodnocovat
pozdéji. Komentar je nepovinny.

e Vypoctena finanéni podpora
Pocita aplikace, pokud jsou pro druh socialni sluzby zadané parametry vypoctu.

PS (A T,A+T) Vypoctena finan¢ni podpora sluzeb podle metodiky MPSV
pro ambulantni a terénni formu sluzby. Pokud jsou
zadané chybné parametry a vysledek je zaporny, pole se
zvyrazni.

PS (P) Vypoctena finanéni podpora sluzeb podle metodiky MPSV
pro pobytovou formu sluzby. Pokud jsou zadané chybné
parametry a vysledek je zaporny, pole se zvyrazni.

Celkova PS Soucet PS (A, T,A+T) + PS (P)

Upravena celkova PS Vypocteno podle metodiky MPSV.

e Hodnoceni rozpocétu
Kliknutim na ikonu Hodnoceni rozpocétu sluzby se otevie formulaf obsahujici rozpocet
sluzby uvedeny na zadosti o dotaci, ktery umozniuje oznacit polozky rozpodctu, stanovit
neuznatelnou nebo nadhodnocenou vysi dotace na hodnotici kraj — viz kap. 7.2.1
Neuznatelné a nadhodnocené polozky rozpoctu.
Seznam poloZek vyhodnocenych jako neuznané nebo nadhodnocené a celkovy soucet
chybné vyse poZadavku na dotaci se zobrazuje na formulafi Hodnoceni sluzby.
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Komentar Efektivita socialni sluzby (pfiméfenosti a hospodarnosti rozpoctu) je povinny.
Komentar Ize zadat bud z formulafe Hodnoceni rozpocétu anebo z formulafe Hodnoceni
sluzby.

e Hodnoceni zdroju financovani
Kliknutim na ikonu Hodnoceni zdroji financovani se otevie formulaf obsahujici
seznamem zdrojl financovani uvedeny na zadosti o dotaci, ktery umoznuje pfidat
hodnotici komentafe — viz kap. 7.2.2 Komentai ke zdrojum financovani.
Na formulafi Hodnoceni sluzby se zobrazi seznam poloZzek zdroju financovani, ke
kterym byl pfidan komentaf. Ve sloupci Rozdil se spocCitéd rozdil mezi nenulovou
hodnotou Predpoklad na rok minuly a hodnotou Plan na rok dotace.

¢ Podpora sluzby
Obsluha zvoli, zda je sluZzba dfadem podporovana a v komentafi uvede kratké
zduvodnéni. Pokud nebylo o podpore jesté rozhodnuto, muze uzivatel ponechat volbu
,nehodnoceno®. Komentar je povinny.

e Chybny dotaéni program
Chybny dotaéni program urCuje MPSV. Zde se pouze zobrazi informace, ze zadost na
tuto sluzba byla posouzena jako v daném programu nevhodna.

¢ Maximalni navrh podpory
Aplikace jej po€itda automaticky: Pozadované vySe dotace na hodnotici kraj - > (vy3e
nadhodnoceného nebo neuznatelného pozadavku na dotaci za polozky rozpoctu).

e  Optimalni navrh podpory
Castku Ize zadat anebo tlagitkem pFevzit hodnotu max. navrhu podpory.

o Komentare k pfiloham
Viz kap. 7.2.3 Komentare k pfiloham.

o Tisk hodnoceni
Vytvofi tiskovou sestavu hodnoceni, kterou je mozno ulozit ve formatu PDF/A.

¢ Kopirovani
Pokud potfebujete zkopirovat seznam neuznatelnych a nadhodnocenych polozek
rozpoCtu anebo seznam komentart zdroju financovani, postupujte podle popisu v kap.
kap. 7.2.4 Kopirovani dat.

7.2.1 Neuznatelné a nadhodnocené polozky rozpoctu

Formulai slouzi k oznaceni téch polozek rozpo€tu, na které je Zadano o dotaci
prostfednictvim hodnoticiho kraje, avSak jejich poZzadovana vySe dotace je nadhodnocena
anebo neuznatelna.

Formulaf se otevie z formulare Hodnoceni sluzby kliknutim na ikonu Hodnoceni rozpoctu
sluzby.
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Hodnoceni rozpoitu Volba zobrazeni planovanych naklad(

. " a poZadované dotace z jiného VloZeni komentafe
MARUSKA - Evropska spoleénost sluZeb, IC 98554470 - &. Zadosti A2016/38, DP A, kraj Hlavt gotaznihe kela za minuly rok k chybé poloZky

Zobrazeni poznamky

ldentifikatar sluzby. 1064568 hazew. Ok- 004 Druh; Domovy pro seniory k polozce na zadosti

((GByKié naklady sluzhy {pobyt. formal: 42944 571-KE_Obvykle naklady - pogita aplikace pro nakteré druhy sluzeb
Rozpocet sluzby

Komentaf k rozpoity ﬁ::;z.z:lok:?::;:r:ﬁ :/) Winulé dot. fizeni (zobrazeni plan. nakladi a poZad. dotace): Rok: 2015, termin do: 23102014 - ﬂ‘] :‘d
e e caininoas M b 00 SO e
osobni naklady 542312 120000 |10 679 654 300 000 278 580 21420 21420 =
1.1 pracovni smlouwy 100000 20000 (10000 00D 1) a a -
1.2 Vybér a kopirovani zaznamd 100000 0 12000 0 1] 1] -
1.3 dohody o provedeni prace 30000 0 10000 0 [1} [1} -
7]1.4  jiné osobnf nékiady 312312 100000 | 657 BS54 300 000 278 580 21430/sdfstf | Edst neuznatel v y'tn nékl
2 provozni naklady 100 343 832 14 564 000 |98 637 159 7702 000 7152077 549923
21 diouhodoby majetek 2352543 202000 | 1201200 100 000 371440 2856 ¥olbatypu chyby \
211 dlouhodoby nehmotny majetek do 60 tis, ... 323 2000 546 546 200 000 185720 14 280 sdfsdf - Zadani vyse
2.1.2  diouhodoby hmotry majetek do 40 tis. KE 2321 312 200 000 654 654 200 000 185720 14 280 sdfsdf - chyné éastky
22 potraving 3123123 300000 | 5 465 465 500 000 464 300 35 700 -
23 kanceldfské potfeky 123123 20000 | 6546 546 50000 46430 3570 -
2.4 pohonné hmoty 123123 20000 |54 654 G54 50000 46430 3670 -
245 jiné spotfebované nakupy 123123 20 000 BA4 654 500 000 464 300 34 700 sdfsdfsdf -
2.6 sluzhy 91 252 551 12002 000 |23 805 341 4002 000 3716 257 285743
2.6.1 energie 12312312 2000000 | 4 465 465 00 000 464 300 35 700 -
262 telefony, intarnet, podtovhé, ostatni spoje 3123123 2000000 654 654 a00 000 464 300 35700 -
2.6.3 najemné 123123 0 465 465 200 000 185720 14280 -
264 pravni a ekonomické sluby 123123 0| A 465 465 200 000 185 720 14 280 sdfsdf -
Nahledy do 123123 0| 654654 200 000 185720 14 280 -
zadosti a registru &N 12312312 2000 000 & 545 2000 1857 143 -
267 cestoni nahrady 3123123 0| 546546 200 000 185720 14 280 -
2.8 prace¥ Hednoceni rezpoétu za 54 000000 5400000 (10000000 2000 000 1857 200 142 800 -
2.68 ostatni dotaéni kola minulého reku 6000 000 00 000 0 0 0 0 - -]

@ Efektivita socidlni sludhy: Komentar k hospodarnosti ———— :ﬁ/} [o]% Zpat

e Obvyklé naklady
Pole se zobrazuje pouze pro druhy sluzeb, pro které je aplikaci poéitano: centra dennich
sluzeb, denni stacionare, domovy pro osoby se zdravotnim postizenim, domovy pro
seniory, domovy se zvlastnim rezimem, odlehCovaci sluzby, pecovatelska sluzba a pro
tydenni stacionare. Castku aplikace poéita podle algoritmu stanoveného MPSV. U sluzeb,
u kterych se obvyklé naklady pogitaji z Uvazkd pracovnich smluv a DPC zadanych v
Zadosti, se mohou obvyklé naklady vypocitat v nulové vysi, a to tehdy, jestlize zadné
uvazky a dohody DPC nejsou v zadosti zadany.

¢ Volba dotacéniho kola pro zobrazeni planovanych nakladli a pozadované dotace za
minuly rok
Voli dotac¢ni kolo minulého roku, ze kterého se nactou prvni dva sloupce — viz dale.

¢ Plan. naklady za minuly rok
Sloupec obsahuje planované naklady uvedené na prvni zadosti o dotace na pfedchazejici
dotacni rok, tj. jestlize byla zadost podana v prvnim kole, tak z prvniho kola, pokud v
prvnim kole nebyla podana, tak z prvniho nasledujiciho kola, ve kterém Zadatel podal
zadost a pro které se maji zverejnit vysledky. Jestlize Zadatel na pfedchazejici rok podal
Zadosti ve vice kolech, zobrazi se combobox pro volbu dotacniho kola, ze kterého se maji
nacist planované naklady.

e Pozad. dotace za minuly rok
Sloupec obsahuje pozadovanou vysi dotace uvedenou na prvni zadosti na predchazejici
dotacni rok, tj. jestlize byla Zadost podana v prvnim kole, tak z prvniho kola, pokud v
prvnim kole nebyla podana, tak z prvniho nasledujiciho kola, ve kterém Zadatel podal
zadost a pro které se maji zverejnit vysledky. Jestlize Zadatel na pfedchazejici rok podal
Zadosti ve vice kolech, zobrazi se combobox pro volbu dota¢niho kola, ze kterého se maji
nacist planované naklady.

e Chyba polozky a Chybna ¢astka
K oznacgeni chybné polozky slouzi sloupec chyba poloZky. Kliknutim na Sipku se nabidne
vybér chyby: neuznatelna, ¢astecné neuznatelna nebo nadhodnocena.
Pokud obsluha zvoli neuznatelna, pak se do sloupce chybna ¢astka automaticky prepise
vySe pozadované dotace prostfednictvim hodnoticiho kraje.
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Pokud obsluha zvoli typ chyby polozky ¢asteéné neuznatelna nebo nadhodnocena, pak
do sloupce chybna ¢astka musi uvést Castku o kolik je pozadované dotace na hodnotici
kraje nadhodnocena nebo ¢aste¢né neuznatelna.

o Komentar
Komentar Ize zapsat dvéma zpusoby:
1) Kliknutim na tl. Komentar k chybné ¢éastce
2) Pfimym zapisem do bunky Komentar. Tento zapis slouzi k zapisu kratkého

komentare. Oprava textu komentare je mozna po stisknuti kl. F2.

o Kopirovani
Vybér a kopirovani zaznam z tabulek— viz kap. 7.2.4 Kopirovani dat.

e Hodnoceni z minulého roku
Uloha zobrazi hodnoceni rozpoétu Zadosti o dotace na predchazejici rok. Jestlize
v minulém roce dotace bylo na sluzbu o dotaci pozadano prostfednictvim tohoto KU ve
vice kolech dota¢niho Fizeni, je na formulafi moznost vybéru dotaéniho kola (podle
termind podani zadosti).

7.2.2 Komentar ke zdrojum financovani

Formulaf slouzi k zadani komentait ke zdrojim financovani.

Formulaf se otevie z formulafe Hodnoceni sluzby kliknutim na ikonu Hodnoceni zdroju
financovani.

Zdroje financovani, které patfi do skupin: Resorty statni spravy, Dotace od kraju, Strukturalni
fondy nebo Jiné zdroje jsou na formulafi zobrazeny v celkovém souctu za tyto jednotlivé
skupiny. Komentar se zadava vzdy za kazdou z téchto skupin.

Ve sloupci Rozdil se spocita rozdil mezi nenulovou hodnotou Predpoklad na rok minuly a
hodnotou Plan na rok dotace.

K polozce zdroje financovani se zada komentar kliknutim na ikonu Komentar k polozce
zdroje financovani.

e Uhrady od uzivatel

Komentar je povinny u téchto druht sluzeb:
osobni asistence, pecCovatelskd sluzba, tisflova péce, pravodcovské a
pfedcitatelské sluzby, podpora samostatného bydleni, odleh&ovaci sluzby, centra
dennich sluzeb, socialni rehabilitace (jen pro pobytovou formu), chranéné bydleni,
azylové domy, domy na pul cesty, terapeutické komunity, sluzby nasledné péce
(jen pro pobytovou formu), socialné terapeutické dilny, nocleharny a nizkoprahova
denni centra.

Adekvatnost vySe predpokladanych thrad:
Soucasné je povinné ohodnoceni adekvatnosti vySe predpokladanych uhrad.
Jestlize obsluha zvoli, Ze vySe neni adekvatni, je nutno uvést odhad minimalni
vySe Uhrad od uzivatell. Tato ¢astka bude soucasti exportu dat do formatu CVS.
Av8ak nezapocitava se pro vypocet Max. navrhu podpory. K této ¢astce by mélo
byt pfihlédnuto pfi stanoveni Optim. navrhu podpory.

¢ Fondy zdravotnich pojiStoven
Komentar je povinny u téchto druht sluzeb:
1) Domovy pro seniory
2) Domovy pro osoby ze zdravotnim postizenim
3) Domovy se zvlastnim rezimem
4)  Tydenni stacionare

e Dotace - obce Povinny komentar
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o Prispévek od ziizovatele obce Povinny komentar
o Prispévek od zrizovatele kraje Povinny komentar
¢ Dotace od kraju Povinny komentar
e Primérna minimalni vysi uhrad
V horni ¢asti formulafe aplikace pro vybrané sluzby pocita primérnou minimalni vysi
uhrad. Vyse se pocita pouze pro tyto sluzby: osobni asistence, pe€ovatelska sluzba,
tisfhiova péce, pravodcovské a predcitatelské sluzby, prlivodcovské a predcitatelské
sluzby, odlehCovaci sluzby, centra dennich sluZeb, denni stacionafe, tydenni
stacionafe, domovy pro osoby se zdravotnim postizenim, domovy pro seniory,
domovy se zvlastnim rezimem, chranéné bydleni a socialni sluzby poskytované ve
zdravotnickych zafizenich ustavni péce.
Priimérna minimalni vySe uhrad je pocitana podle vzorce stanoveného ministerstvem.
e Minimalni vySe uhrad z fondul v. z. p. (Minimalni vySe uhrady z fond( vefejného
zdravotniho pojisténi)
Udaj pocita aplikace pouze pro sluzby domovy pro seniory, domovy pro osoby se
zdravotnim postizenim, domovy se zvlastnim rezimem a tydenni stacionafe. Vypocte
se jako soucet poctu uzivatell sluzby ve stupni zavislosti Il a IV vynasobeny poétem
mésicu poskytovani sluzby v dotovaném roce a vySi minimalni mésicni Uhrady
z vefejného zdravotniho pojisténi.
_ Hodnoceni zdrojii financovani
5| Hordkova, 1% BEBEEE1D - Fadost o dotaci & F2011A
LN
Identifikator slufby: 4251440 Mézew: socialni péie Drub: pedovatelska slufha
(inimalni primérna vyse dhrad: 1 200- K& Aplikaci pogitana vyse thrad ) Komentaf k peloZce zdroje financovani —=7
] vpiesdmﬁﬁ?éorilmce nZFES:?r:(lIr?L?m na r;lé;ﬁltace =t Koments?
dotace MPSY 1} 1} 10200000 10200 000
piispévek- Ufad prace ] ] 0 0
dotace - obec 1} 1} 0 0
piftspévek ziizovatele obce 1] 1] i] 0
pitspévek ziizovatele kraje 1] 1] 5050000 5050000
Uhrady od ufivatele 1] 1] i] 0
fandy zdravotnich pojidtoven 1] 1] i] 0
resamy statni spravy 1] 1] i] 0
dotace od krajll 0 0 0 ]
strukturdinf fondy 1] 1] i] 0
jing zdroje 1] 1] i] 0
Celkem (1] (1] 15 250 000 15 250 000
Adeleratnost dhrad od uftvatele ( Hodnoceni vyse Ohrady od uZivatell )
Adekvatn 0 Ano  He Min. wEe Ghrady od ufivatelf: 1000000
f #ﬁ @ Ed— Nahledy na Zadosti a do registru K Zpét
o Komentar

Komentar Ize zapsat dvéma zpUsoby:

1) Kliknutim na tl. Komentar k chybné ¢astce
2) Pfimym zapisem do bunky Komentar. Tento zapis slouzi k zapisu kratkého
komentare. Oprava textu komentare je mozna po stisknuti kl. F2.

Kopirovani
Vybér a kopirovani zaznamu z tabulek— viz kap. 7.2.4 Kopirovani dat.
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7.2.3 Komentare k priloham

Kliknutim na tl. Komentare priloh se zobrazi seznam pfiloh a jejich komentaru:

z£ Komentare priloh

Sad
S/ MARUSKA € 99554470 - ¢ Zadosti A2015/80, OP A, kraj Plzefisky
%

ldentifikator sluZty: 1064566 MEzew: SiuZba 01 - hotovo Drub: socidlni rehabilitace

o iz == 2
Seznam pfiloh: Komentar k pfiloze ————— | =

Typ pfilaky Mazey souboru Komentaf
Rozdéleni nakladd a dotace podle formy a krajd pls... chy.pdf

Umisténim kurzoru na zaznam pfilohy a kliknutim na tl. pfilohy se otevie okno pro jeji zapis.

7.2.4 Kopirovani dat z tabulek

Formulafe hodnoceni umoznuji kopirovani zaznam( tabulek. i';wa';f:;f vybrané zaznamy
Zkopirované udaje Ize vlozit napf. do MS Excelu nebo Wordu. P

e erv vy s . , ., I Mazev poskytovatele
o Tabulky, jejiz zaznamy umoziiuje aplikace kopirovat, obsahuji A
v levém rohu prvniho fadku se jn ), y sloupcu tlacitko: I [switve
o Kliknutim na toto tlaCitko se zobrazi novy sloupec umoziuijici

vybér zaznaml ke kopirovani: vybrat vSechny zaznamy Vybrat véechny /

v s v ™ e vz o zrusit vybeér
(fadky), vybrat nebo zruSit vybér konkrétnich fadku - ' o
Za'znamﬁ. Vybrat zaznam [ zrusit vybér

o Kliknutim na tl. zkopirovani se obsah vybranych fadkd — zaznamu vlozi do paméti
pocitace

e Zpaméti pocCitaCe zkopirované zaznamy se vlozi do MS Excelu nebo Wordu
stisknutim kombinace klaves Ctrl + V.

Vyjadreni k zadostem o dotace v programu B na sluzby, které nemaiji celostatni pasobnost,
provadi pracovnici krajskych uradu.

Vyjadreni spoCiva ve vyjadieni k souladu sluzby se SPRSS a pfipadné v zadani pfiznaku, ze
dotace ma chybné zvoleny dotacni program.

Vyjadieni provadéji krajské urady, jejichz kraje Zadatel na Zadosti uvedl jako kraje
plasobnosti dané sluzby.

8 Vyhodnoceni zadosti, prerozdéleni, dofinancovani

Vyhodnocenim je minéna etapa dotaéniho fizeni, kdy po hodnoceni zadosti a stanoveni
optimalni vySe podpory se stanovuje vySe dotace s ohledem na finanéni moznosti kraje.
Souc€asné formulaf vyhodnocovani umozZniuje zadat prerozdéleni pfiznané dotace na
nastupnické sluzby a po zvefejnéni vysledk( dotaéniho kola zadat dofinancovani sluzby
nebo sniZit vysi pfiznané dotace (pfipadné ji zrusit zadanim nuly).

Kliknutim na ulohu Vyhodnoceni Zadosti, zmény dotace v hlavnim menu aplikace se otevie
formulaf se seznamem Zzadosti o dotace a souCasné se otevie formulaf filtru, ktery je
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obdobny jako pro hodnoceni zadosti, pouze neobsahuje volbu vybéru podle ukonéeného
hodnoceni.

Vyhodnocovani zadosti o dotace Seznam reg. sluZeb @
bt ey ProhliZeni sluZby
Prohlizeni Zadosti N
A i Dodatetné zmény vyse dotace
Dotaéni fizeni: Rok 2015, termin do: 30.10.2014 Prerozdé&leni dotace =
Program dotace: A Hodnoceni sluzby (nahled

Vyhodnoceni

__

Tridéni dle: ndzvu poskytovatele (a identifikatoru) - A (|5 m =l = |2

e

Mizev poskytovatele G Identifikator Mézev sluzby Druh sluzby SOSL'IJI aRdsge MS§ dr;?r;n Resl\]n;pr:]e::rn

MARUSKA - Evropska spolefnost slufeb 99554470 1793901 SluZba 04 socialni sluzby posk.. Ano 363873 56 000 4003 000

Dotace celkem

Ve sloupci Dotace celkem je uvedena pfiznana dotace v€etné zmény vySe dotace a
dofinancovani. Do ¢astky neni zapocitano prerozdéleni a vzdani se dotace.

Vlastni formulaf vyhodnoceni miZzete otevfit pouze pro zadosti, u kterych bylo provedeno
hodnoceni. Hodnoceni je povaZzovano za ukoncéené, jestlize je zadan soulad nebo nesoulad
se SPRSS, zvolena podpora nebo nepodpora sluzby a vyplnén komentar
k podpofe/nepodpore, vypoéten maxim. navrh podpory a zadan optimalni navrh podpory,
ktery nesmi byt vys8i, nez maximalni.

Po zvefejnéni vysledk( dotace nelze v detailu vyhodnoceni ménit pfiznanou dotaci. Naopak
Ize zadavat dofinancovani anebo ve vyhodnoceni pfiznanou dotaci snizit &i zrusit.

8.1 Vlastni vyhodnoceni zadosti

Ze seznamu Zadosti o dotace
kliknéte na tl. Vyhodnoceni
anebo dvojklik na zaznam
sluzby. Otevie se formulaf
vyhodnoceni.

OKsluiby poskytovatel 9.30.36 (build 3710) [Jifi Homola - Liberecky kraj - referat SS] - Internet %]

v, Vyhodnoceni Zédosti o dotace @
*-fj,a—’ MARUSKA - Evropskd spoleénost sluzeb, IC 99554470 - & Zadosti A/2015/82, DP A, kraj Liberecky

|dentifikator sluZby: 1793901 Nézev: SluZba 04 - hotovo Druh: socidlnf sluZby poskytované ve zdravol
Chybny program
Chybny dotaéni program: Ne

Poiadavek na dotaci Navrh vise podpory

Rozpoéet celkem 20 139900 K& Maximalni névrh podpory: 363 873 K&
Pofadavek na dotadi celkem 4003000 K¢ Optimaini navh padpory: 72800 KE
PoZadavek na dotaci od kraje 363873 K

Vypottena finanéni podpora
PS (A TA+T) KE Celkova PS: KE
PS (P) K& Upravend celkova PS: Ké
Realny navrh podpory /_\
Castica: 56 000 KE Udaj zapsal: Jifi Homala 09.03.2015 15:24
Zména realného navrhu podpofy Funkee pro prevzeti éastky
Castka: KE Udajzapsal: Jiff Homola 09.03.2015 15:24
Navrh pro dotaéni komisi

Céstra: 56 000 K& Udaj zapsal: Jiff Homola 09.03.2015 15:24
Navrh dotacni komise
Céstra: 56 000 K& Udaj zapsal: Jiff Homola 09.03.2015 15:24

Pfiznana vy$e dotace
Céstra: 56 000 K& Udaj zapsal: Jiff Homola 09.03.2015 15:24

Mimoiadné navyseni dotace

Céstra: 56 001 K& Udaj zapsal: Jiff Homola 07.05.2015 07:49
Divod navjSeni: o [
/ 7 = =W N . R N
Al ﬁ @ F | ey Prerozdéleni dotace Zpét

\ \ Dodatecné zmény vyse dotace

Nahled na hodnoceni
Nahled do registru

Prohlizeni sluzby
Prohlizeni zadosti
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Vyhodnoceni nelze ménit, jestlize ma dotacni kolo zvefejnéné vysledky.

Evidence jednotlivych navrhi umozriuje transparentné zaznamenat jejich postupny vyvoj az
do ¢astky Pfiznana vyse dotace.

Pokud tyto ¢astky stanovujete mimo aplikaci, muzete pro jejich zapis vyuzit import dat.

Posledni polozka Mimoradné navysSeni dotace je urCena pro nestandardni pfipady.
Vyjadfuje celkovou vysi dotace, tedy véetné navySeni oproti plvodné pfiznané vysi.

Po zverfejnéni vysledkl dotace je formulaf needitovatelny.

Pokud je zapotfebi zménit pfiznanou dotaci, je nutno pouzit ulohu Dodatecné zmény
pfiznané dotace, ktera je pfistupna po zverejnéni vysledkl dotaéniho kola.

8.2 Prerozdéleni pfiznané dotace

Prerozdéleni umoziiuje pfevést aktualni vysi pfiznané dotace na nastupnickeé socialni sluzby.
Pfrerozdéleni se zadava pro konkrétni Zadost o dotaci, ale pferozdélit Ize aktualni vy3i dotace
na sluzbu, tedy v€etné dofinancovani a pferozdéleni z jinych sluzeb, a to za vSechna dotacni
kola, tedy za cely dotacni rok.

Pferozdéleni Ize zadat bez ohledu na zvefejnéni vysledku dotaéniho kola.

Formular prerozdéleni dotace na ,nastupnické® sluzby obsahuje jak seznam zaznamu
prerozdéleni na nastupnické sluzby, tak také informativni seznam zaznamu prerozdéleni
z jinych sluzeb na tuto sluzbu.

w.m Prerozdéleni dotace na nastupnické sluzby @
k. A MARUSKA - Evropska spole€nost sluZeb, IC 99554470 - &. Zadosti A/2015/82, DP A, kraj Liberecky
N
Identifikator sluzby: 6251921 MNazev: Sluiba 23 - hotovo Druh: osobni asistence
Dotace celkem: 61220 KE
Pferozdéleno na jiné sluzby: 61220 K
Za cely rok:
Celkova dotace za rok: 0 K&
Celkové pferozdéleno na jiné sluZby: 61220 KE
Celkové pferozdéleno zjinych sluzeb: 0 K& NDVV Zaznam prerDZdEIEH'
Prerozdéleni dotace na jiné sluZby - ndstupnické sluzby s @
Identifikator Druh sluzby Nazev poskytovatele IC poskytovatele Castka Datum pferozdéleni Udaj zapsal Datum zaznamu
= 9023 118 centra dennich slufeb MARUSKA - Evropskd s.. 89554470 61220582015 Jifi Homala 2502 2016 16:42:53

Pferozdéleni dotace z jinjch sluZeb - predchidce

Identifikétor Druh sluzby Nézev poskytovatel I€p Céstia Datum pferozdéleni

.f/_y r‘-‘@ @ OK Zpét

Kliknutim na tl. nového zadznamu se otevie formuldf pro vybér sluzeb zvoleného
poskytovatele. Implicitné je nastaven poskytovatel dané sluzby.

. B 5 Hremadna velba
- Registrované sluzby nastupnickych sluzeb @
—/ Krasova, IC 65123166 - ¢. Zadosti A/2015100, DP A, kraj Vyso&ina
- Vybér poskytovatele LS
Filtr identifikatoru: Thidit Dle identifiktoru ~ Poskytovatel IC: 22666516, Nazev: FR-Centrum mumkunum@ &[5
Identifikator Nézey Obec Druh sluzby Pfidat
5394236 FR-ZAR-Centrum multikulturniho .. Jinlava kontaktni centra |
- 6186004 FR-ZAR-Centrum multikulturniha ... Jihlava azylové domy v
Volba nastupnické /
sluzby
2 el 0K Zpét
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Obsluha vybere poskytovatele, jehoz sluzba se stane nastupnickou sluzbou a ze seznamu
jeho sluzeb oznaci 1 nebo vice nastupnickych sluzeb, pro které se vytvofi zaznamy na
formulafi pferozdéleni.

Po té obsluha doplini ¢astku pferozdéleni a datum rozhodnuti.
Aplikace umoznuje prerozdélit celou pfiznanou dotaci anebo jeji ¢ast, a to na jednu nebo
vice nastupnickych sluzeb.

Castka, ktera se prerozdélila na nastupnické sluzby, se nesmi uvést jako snizeni pfiznané
dotace (viz uloha Dodate¢né zmény pfiznané dotace, kap. 8.3), ale ani v ¢astce vzdani se
dotace (viz uloha Poskytovani dotaci v programu A (viz kap. 9).

Jestlize cela prerozdélena Castka anebo jeji Cast jiz byla vyplacena, je nutno na formulafi
Poskytovani dotaci v programu A zadat nejen jeji vyplaceni ale i vraceni. A pak vyplaceni na
nastupnickou sluzbu.

Jestlize je dotace pferozdélena na sluzbu, ktera v dotaénim roce nepodala Zadost o dotaci
v zadném z dotacnich kol, nelze jiz v aplikaci na tuto sluzbu pferozdélenou ¢astku znovu
prerozdélit na jinou sluzbou anebo prerozdélenou ¢astku dofinancovat. Problém je nutno
fesit v pfipadé dofinancovani tak, Zze se dofinancuje plvodni sluzba a tato ¢astka se zase
prerozdéli. A v pfipadé potfeby prerozdéleni jiz pferozdélené dotace je nutno snizit nebo
zruSit plivodné prerozdélenou ¢astku a zadat pferozdéleni na novou nastupnickou sluzbu.

8.3 Dodate¢né zmény vySe dotace

Uloha slouzi ke zmé&né dotace po zvefejnéni vysledk( dotaéniho Fizeni.
Umoziiuje:

e snizit nebo zrusit dotaci pfiznanou na formulafi vyhodnoceni

e dofinancovat socialni sluzbu

Uloha se spousti z tlohy Vyhodnocovani Zzadosti o dotace — viz kap. 8 nebo z detailu
vyhodnoceni — viz kap. 8.1.

Dodateéné zmény dotace @
MARUSKA - Evropska spole&nost sluzeb, I€ 99554470 - & #adosti A/2015/82, DP A, kraj Liberecky
a
|dentifikdtor sluZby: 2125439 Mazev: SluZba 06 - hotovo Druh: privodcovské a pfedéitatelské sluZby
Castky dotace Za zadost o dotac Zména piiznané dotace
Pozadavek na dotaci 393716 KC Datum -
Maximalni navrh podpory 393716 KC Zména pfiznané dotace Ké

Pfiznana dotace: 0 KE Udaj zapsal
Dofinancovani: o KE Datum ziznamu

Dotace celkem o Kt

Prerozdéleno na jiné sluZby: o KE

Zartok: 73 cely dotaéni rok

Celkové dotace za rok: 500000 K&
Celkové prerozdéleno na jiné sluZby: 0 KE
Celkové prerozdéleno z jinych sluZeb: 500 000 KE
Dofinancovani Dofinancovani na zakladé Zadosti o dotaci
Datum Castka Udaj zapsal Datum zéznamu

Novy zaznam dofinancovani
Storno zaznamu dofinancovani

Zdlvodnéni dofinancovani pfi piekrofeni poZadavku na dotace: Zapis zduvodneni

Zpét
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Vysvétleni nékterych polozZek:

Dotace celkem: Pfiznana dotace na formulafi vyhodnoceni v€etné zmény
dotace a dofinancovani (bez prerozdéleni).
Celkova dotace za rok Pfiznana dotace za vSechna dotacni kola v€etné zmén

dotace, dofinancovani, pferozdéleni a vzdani se dotace.
Dofinancovat je mozné pouze sluzbu, ktera podala zadost o dotaci, a to i v pfipadé, ze
v ramci vyhodnoceni nebyla dotace pfiznana.
Aplikace upozorni, jestlize pfi dofinancovani dojde k pfekroceni maximalniho navrhu podpory
(pokud byl v hodnoceni stanoven).
Jestlize dofinancovanim dojde k prekroCeni pozadavku na dotaci na dany kraj, aplikace
vyzaduje uvést zdivodnéni.
Aplikace v8ak kontroluje, aby soucet ¢astky Dotace celkem za v8echny kraje (na které byla
v dotaénim kole podana zadost), neprekrocila soucet pozadavku na dotaci na vSechny kraje
uvedené na Zadosti. Pokud prekroéi, nepovoli ulozit data dofinancovani.

9 Poskytovani dotaci v programu A

K zadani plateb dotaci, vratek, vzdani se dotace a nakladi a
vynosU sluzby podle ro¢niho vyuctovani slouzi uloha v hlavnim
menu Poskytovéani dotaci v programu A.

Hodnoceni Zadosti o dotace

Hodnoceni Z3dosti

Vyhodnoceni Zadosti, zmény dotace
Viyjadfeni k programu B

Hromadné wyhodnoceni Zadosti
Export a import dat

Statistiky podavani Zadosti
Poskytovani dotaci v programu A

Uloha zobrazuje seznam vSech socialnich sluZeb, kterym v daném
dotacnim roce byla pfizndna dotace v ramci vyhodnoceni nebo
dofinancovani anebo byla na né dotace pferozdélena jako na

nastupnickou sluzbu. Ulohy do roku 2014
Zadosti kraje o dotaci

¥ Nova Zadost
¥ Podané Zidosti

Po inicializaci ulohy se zobrazi formular pro zadani parametra.
Lze vybrat jen sluzby zvoleného poskytovatele anebo vyhledat sluzbu podle identifikatoru.

VSechny parametry vybéru ukazuje obrazek: = Filr pro vyber sluzeb @
—I'.'Q Filtr pro wybér sluZeb pro poskytovani dotaci v programu A
%
Dotaéni fizeni Rok: 2015 -
Druh sluzby -
Skupina sluhy -
Poskytovatel =
Identifikator sluzby
™ 5 pferozdélenim na jing slushy
I 5 pferozd@lenim z jinych slufeh
I 5 dofinancavanim L L
™ Bezzadané plathy
oK Zpit

Po volbé parametrli se zobrazi seznam socialnich sluzeb.
Seznam lze setfidit podle nazvu poskytovatele a identifikatoru, podle nazvu sluzby a
identifikatoru anebo podle identifikatoru sluzby.
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4

Poskytovani dotaci v programu A
Liberecky kraj, dotace od MPSV: 480 000 000 K&

Zména parametrd vybéru

Y
Vybérova kritéria
Dotaénifizent: Rok 2015 Detail poskytovani
Seznam Zadosti o dotaci na sluzbu
Tidéni dle: nazvu poskylovalele (a identifikdtoru) % E
Nazev poskytovatele IC Identifikdtor Druh sluZby Celkova dotace Vyplaceno celkem
MARUSKA - Evropskd spolegnost sluzeb 99554470 1064566  socidlni rehabilitace 500 000 500 000.00
MARUSKA - Evropska spoleénast sluzeb 99554470 1067275  nizkoprahova zafizeni pro déti a mladez 500 000 0.00
MARUSKA - Eviopska spolenast slufeb 99554470 1689237  intervenéni centra 500 000 0.00
MARUSHKA - Evropska spolenast sluieb 99554470 1793901  socidlni sluZby poskytované ve zdravotnicky... 1502 000 0.00
MARUSKA - Eviopska spoleénast sluieb 99554470 1979240  chrdnéné bydleni 500 000 0.00
MARUSKA - Eviopska spoleénast sluieb 99554470 2125439  privodcovské a predtitatelske sluZby 500 000 0.00
Celkovi poéetzaznami 11 Celkova dotace za rok véetné dodateénych zmén
Dotace celkem: 4003000 K Vyplaceno celkem: 500 000 K& vyse dotace, pferozdéleni a vzdani se dotace
Souéty za vybrané socialni sluzeby Soudet vyplacenych castek
po odpoétu vratek 7pét

Po kliknuti na tl. Evidence plateb (detail poskytovani) se zobrazi detail poskytovani:

VI Detail poskytovani dotace v programu A za rok 2016
\{j.’—’ MARUSKA - Evropska spoleénost sluZeb

Castky podle
yuctovani dotace

Druh: petovatelska slufzba

720000 KE  Naklady 12854725
0 KE Vynosy| 12854725
50000 K&

670000 KD

Identifikator sluzby: 3447648 MNazew: OK-022
@Ikova’ dotace za rok 670000 K@ Vyplaceno:
Celkové pferozdélenc na jiné sluzby: 0 KE Vraceno v roce dotace:
Celkové pferozdéleno z jinjch sluzeh: 0 K&  Vraceno nasledujici rok:
) Storpo @placeno celkem:
Nowva platha | vratka ~

Seznam wvyplacenjchi(-wracenych &astek dotace — Vzdani se dotace

Novy zaznam vzdani se dotace

Datum Castka Datum Castka Udajzapsal Datum ziznamu
4 15.3.2016 400 000.00 |£10.1.2017 50 000.00 Jifi Homola 26.2.2016
%7 25.9.2016 320 000.00
%7 15.1.2017 -50 000.00
Zadosti o dotace Zadosti za jednotliva dotaéni kola Nahled na vyhodnoceni—
Datum podani 23dosti Pfiznand dotace Zména pfiznané dotace Dotace celkem
4.0.2015 600 000 20000
Dofinancovani Dofinancovani za jednotlivé Zadosti Nahled na dodateéné zmény vyse dotace ——
Datum podani Zadosti Datum dofinancovani Cistka
4.9.2015 20.9.2016 120 000
Pferozdéleni na jiné sluzby Nahled na prerozdéleni
Datum podani Zadosti Datum prerozdéleni Gastka Identifikator sluZby Nazev poskytovatele
Prerozdéleni z jiné sluzby
Datum pferozdéleni ldentifikator slufby MNazev poskytovatele I& poskytovatele Druh sluZby Gastka
Zpét

Formulaf obsahuje souhrnné udaje o dotaci za vSechna dotaéni kola.

Vysvétleni nékterych polozZek:
Celkova dotace za rok

Vyplaceno celkem

Castka obsahuje pfiznanou dotaci za véechna dotaéni
kola v€etné zmén dotace, dofinancovani, pferozdéleni a
vzdani se dotace.

VySe poskytnuté dotace: soucet vyplacenych Castek po
odpoctu vratek.
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Po spravném zadani vSech udaju se ¢astky Celkova dotace za rok a Vyplaceno celkem
musi rovnat.

Upozornéni:

e Vratky se zadavaji s minusovym znaménkem.

o Vyplacené Castky, kterych se poskytovatel vzdal, nutno vykazat také jako vratky.

e Vyplacené &astky, které byly pferozdéleny na nastupnickou sluzbu, je nutné vykazat
také jako vratky.

e Vratky, jejichz datum spada do roku nasledujiciho po roku dotace, se nevraceji
MPSV, ale zUstavaji v rozpoctu kraje. Aby aplikace v kone¢ném prehledu Eerpani
dotace vratky spravné zapoditala, je nutné zadat skuteéné datumy vraceni.

e Do ¢astky vzdani se dotace se nesmi zapocitat Castka uvedena v pferozdéleni na
nastupnickou sluzbu.

e V tabulce Zadosti o dotace sloupec Dotace celkem obsahuje ¢astku dotace pfiznané
ve vyhodnoceni v€éetné zmény dotace a dofinancovani (bez prerozdéleni).

10 Vyjadieni KU k zadostem v dotaénim programu B

Aplikace umoznuje zadat vyjadieni k zadostem o dotaci na socialni sluzby v programu B
s nadregionalni, ale ne celorepublikovou, plsobnosti, a to takovych sluzeb, které v zadosti o
dotaci stanovili pisobnost v daném kraji.

Podminkou pro zadavani vyjadfeni je povoleni hodnoceni Zadosti v programu B, ktera
zadava MPSV.

Volbou ulohy Vyjadreni k programu B se otevie formulaf seznamu zadosti o dotace na
sluzby, zadané v ramci v programu B, které maji uveden hodnotici kraj mezi kraji pisobnosti.
Soucasné se otevie formulaF Filtr pro vybér Zadosti o dotace na sluzby v programu B.

Filtr >adosti se otevie automaticky pﬁ Filtr pro vybér Zadosti o dotace v programu B ®
v P v > . . Dle zvalenjch parametrl se zobrazi Zadosti na jednotlivé sluZhy v programu
Otevrenlm formUIare ZadOStl o dOtace B, které nejsou poskytovany celorepublikové o . Y
Vv programu B nebo z tohoto formulare Duotaéni fizeni Rok: 2010, termin do: 17.10.2009 r:‘:?,ian:;t:::::etrger‘l—*v
kliknutim na ikonu Filtr pro vybér Druh sluiby Vjbér zadosti podle druhu — -
SIUieb Skupina sluzby nebo skupiny secialni sluzby —_—

Poskytovatal Vybé&r Zadesti podle nazvu nebo IC poskytovatele 2
Volba dotaéniho ‘ﬂ'zeni Je pov|nna’ Identifikator sluzhy 44— Vybér Zadosti podle identifikatoru slusby
Dotacni fizeni je identifikovano rokem, T e

na ktery je dotace Zadana a terminem podani Zadosti o dotace poskytovatelem. Dotacni
fizeni obsluha vybira z nabidky.

Pokud filtr zaviete kfizkem vpravo nahofe, Zadna Zzadost se nevybere.
Po volbé filtru se zobrazi formulafr Zadosti o dotace v programu B.
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Dvojklikem na zaznam socialni sluzby nebo kliknutim na tl. udrzby se otevie formulaf pro

vyjadreni:

@ Vyjadieni k zadosti v dota¢nim programu B

Seznam Z4dust o dotaci v dotagnim programu B

‘Whérova kritéria

Dotatni fizeni:

Nézev poskytovatele (3

MARUSIA
Maruska 3

Celkovf pofetzaznamfi 2
Pocet siuzel: 2 Pofet zadosti 2

99554470 1067275  Sluzha 02

Rak: 2015, termin do: 2.11.2014

N
El
Tiiténi dle: ndzey poskytovatele - / 5= [©
) § ) ) Chybn dotaéni  Saulad se .
Identifikator Nazev sluzby Druh sluzhby program SPRSS Komentar
nizkoprahova zaieni . | Ne
OKsluzly poskytovatel 8.20.22 (huild 2773) [Jifi Homola - Ziinsk k:y/
4% Vyladieni programu B @
S/ inski kraj
N
Soulad se SPRSS:(_C Ano © Ng € Newbrano
Kornentar
Vyjadreni
K25
Q1212

) Zpit

Oznacte soulad sluzby se SPRSS a zapiSte vyjadfeni.

11 Hromadné vyhodnoceni zadosti

Uloha slouZi k zjednodu$eni prace, k automatickému hromadnému prekopirovani navrhl na
dotaci z pfedchoziho navrhu. Je pouzitelna tehdy, jestlize chcete napf. v8echny realné

navrhy prekopirovat do navrhu pro
dotacni  komisi. Anebo chcete
pfekopirovat vSechny a pak jen
nékteré ru¢né upravit.

Uloha se spousti se z hl. menu
aplikace.

Muzete zvolit jeden ze tfi typa
prevzeti:
e realny navrh do navrhu pro
dotacni komisi
e Navrh pro dota¢ni komisi do
navrhu dotacni komise

[ ’g Hromadneé prekopirovani vyhodnoceni
q

Dotaéni fizeni: Raok: 2014, termin do: 30.10.2014
Prekopirovat

& Redlni ndvrh zménu redlného navrhu) do Mavrhu pro dotaéni komisi

= Mawrh pro dotadni komisi do Mavrhu dotacéni komise

 MNawrh dotaéni komise do Pliznané vide dotace

Froved'

e Navrh dotaéni komise do pfiznané vyse dotace

Pravidla;

@

LN

-

Zpeét

o Jestlize u nékterého zaznamu zadosti neni zdrojovy Udaj vyplnén, kopirovani se

neprovede.

o Jestlize se zvoli kopirovani realného navrhu podpory do navrhu pro dotaéni komisi a

pokud plati, Ze je vypInén udaj Zména realného navrhu podpory, pak se misto

hodnoty realného navrhu podpory kopiruje hodnota z pole Zména realného navrhu

podpory.
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12 Export a import dat

Uloha umoziuje
a) vyexportovat data zadosti do formatu csv.
b) nacist navrhy na vysi dotace z formatu csv

Po otevieni tlohy zvolte, zda chcete provést export nebo import.

Systém nabizi dva druhy exportu: gg) Export aimport dat @B
e zadosti o dotace & 5
(exportuje data vSech zadosti na Dotadni fizent b
jednotlivé soc. sluzby v€etné Dotatni Brogra:  dotaini program B -
navrh( vyée dotace) Dotagni Fizeni: Rok: 2015, fermin do: 2.11.2014 -
e Udaje poskytovatele soc. sluzby skee: @ Export £ impon
(exportuje udaje vSech @ Fadostodotace  © ddaje poskytovatele soc. sluzy

poskytovatelU, ktefi podali Zzadost:
nazev a adresu sidla
poskytovatele, ¢islo bankovniho
uctu, jméno statutarni osoby atd.)

Proved

Sablonu popisuijici sloupce exportniho souboru naleznete na
http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku

V pfipadé importu vyberte importni soubor a zaskrtnéte, které polozky chcete importovat.
Pak stisknéte tl. Proved.

Export a import dat @B
Importni  soubor musi splhovat tyto - a,
pod m |’n ky Dotacni fizeni:
1) Importovany soubor musi byt ve S e T
formatu CSV, jako oddélovaC pouzit | . , =7
. N partavant soubor, Volba importniho souboru =47
Strednlk Irmpartovang Gdaje:| [T Optimalni ndrh podpory
2) Prvni fadek souboru musi obsahovat ™ Reding néun pocpory . 7
. o . . Zruseni volby
naZVy SIOUpCU — VIZ dale ™ Zména realného navrhu podpory
3) Prvni  sloupec  souboru musi I~ Mavin gro cotaénf kormisi
obsahovat udaJ r wah d?ta'fim'knmise
identifikator_sluzby Vol mpor i dot
4) DalSi sloupce musi soubor obsahovat | Frowed

podle volby importované udaje:
podpora_optimalni
podpora_realna
zména_podpory
navrh_pro_dk
navrh_z_dk
priznana_ dotace

Sloupce, které nejsou k importu zvoleny, soubor nesmi obsahovat.
Vzdy je v8ak nutno importovat zaznamy v8ech zadosti.

Import u jednotlivych Gdaji zapisuje, kdo a kdy je zménil (import spustil). Prepisuji se i ty
udaje, které se importuji stejné.
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13 Zadost kraje o dotaci

13.1 Nova zadost o dotaci

Jestlize kalendaini den spada do obdobi pro podavani zadosti kraje 0 | wednoceni zadosti o datace
dotaci, kliknuti na ulohu Nova zadost se otevie formulafr pro vypInéni omocent et

” v 7 . . . . e . v 4w , adnaceni Zadast,
nové zadosti o dotaci anebo pro editaci rozepsane, jeste nepodane |  ienzsien dainancovini
v . Wyjddfeni k programu B
ZadOStI Hrarmadné whodnoceni Zadosti
Rozepsanou zadost Ize kdykoli tl. OK ulozit a pozdé&ji se k ni vratit.

Export a import dat
Statistiky podavani Zadosti
FPoskytovani dotaci v programu &

Ulohy do roku 2014
Zadosti kraje

¥ Podane Zadosti

Sprava dotainiho fizeni

¥ Administrace dot fizeni

¥ Administrace dot. fizeni kraje
V¥ykazy sodidlnich sluzeb

¥ Piehled podani wkazl

¥ Export dat
Sprava systému

¥ Zmena hesla

¥ Sprava uFivateld
¥ Piihlageni uiivatelé

Na formulafi zadosti vyplite vSechny pozadované Udaje a vlozte
vSechny potrebné pfilohy.
Pfilohy a jejich povinnost stanovuje MPSV.

Jake typy pl’l|0h JSOU Hodnacen Zédosti o dotace o Seznam dotacnich fizeni @e
H. Hodnaceni #adosti % :}
mlnlsterStvem Wyhodnoceni Zadost, Nahled do administrace
prerazdéleni, dofinancovani

vyzadovany snadno
zjistite nahledem do
administrace dota¢niho
‘r'l’zen I’ (Olohy do roku 2014

Zadasti kraje

“Wyjaden( k programu B
Hromadné whodnoceni Zdosti
Rok dotace
Export aimport dat
2016

Statistiky podawani ZAdosti
Foskytovéni dotaciv programu A

¥ Mova Zadost
¥ Podane Zadosti

Sprava dotatniho fizeni

r Administrace dot. fizeni

Kurzor nastavte na pfislusny rok dota¢niho fizeni a kliknutim na tl nahledu se zobrazi

detailni informace: O
% Detail dotaéniho fizeni @

Dotaéni fzeni Dotace pro poskytovatele Dotace pro poskytovatele — pragram B
Dotace na rok: 2016 1. dotaén{ kolo od: 0110.2015 [+ 1. Podénf #4dosti B od -
H b A %1 I RAct Disiiz (i el 1. dotaéni kolo do: 30.10.2015 [+ - Podanizdosti 8 do =
V detailu dotacniho Fizeni v €asti Dotace pro | ... s - =
. . v v 7| .. B 2. dotatni kolo od: - u
kraje kliknéte na tl. seznamu pfiloh. Zeansuket oc 25962015 [ -
, ° s - v e e S R R . 2. dotagni kalo do: -
Zobrazi se seznam typu pfiloh v€etné jejich | “™ ™ wor ] .
. . Podani pribéineho pfehledu 2 Podani zadosti B od -
p0V|nnOSt| . Podani od: T 2. Podani Zadosti B do: A
Podani do: - =

r

Dotace pro poskylovatele — program A
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13.2 Podani zadosti osobnim kvalifikovanym certifikatem

Podminkou pro podani Zadosti je instalace osobniho kvalifikovaného certifikatu na vasem
PC, ktery bude pouZit k elektronickému podpisu.

Jestlize je certifikat ulozen na Cipové kraté, po vlozeni karty do ¢teCky se certifikat
automaticky do PC nainstaluje.

Dal3i podminky pro elektronické podepsani Zadosti naleznete na adrese:
https://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku

Podani zadosti se sklada ze dvou kroku:
1) uzamknuti zadosti pfed podanim
2) vlastnim podani zadosti

Na formuléfi Zadosti klinéte na tl. Podani zadosti.
Otevre se formulaf, ktery umozriuje:

= uzamknout zadost pfed podanim
odemknout uzam¢enou nepodanou zadost
podat uzamcéenou zadost
= vzit podanou Zzadost zpét

Pfi uzamc&eni Zzadosti probéhne formalni kontrola uplnosti Zadosti. Vysledky se vypisi

ve formatu PDF.

o Jestlize se jedna pouze o varovani anebo se nezjisti zadné chyby, kliknéte na tl.
Pokrac¢ovat a aplikace povoli Zadost uzamknout pfed podanim.

e Zadost se poda kliknutim na tl. Podat zadost. Prob&hne opét kontola formalni
Uplnosti zadosti. Je-li vSe v poradku, klinéte na tl. Pokracovat.

e Zobrazi se nahled PDF Zadosti. Po zavéreCné kontrole Zadosti kliknéte na tl. Podat.

o Aplikace vyhleda kvalifikované certifikaty instalované na vasem PC a nalezené

certifikaty nabidne k vybéru.

OKsluiby poskytovatel 8.30.28 (build 3067) [ing. Josef Smetak, CSc. - JihoCesky kraj - referat SS] - Internet %]

= Podepséni PDF/A @
‘ A podepsani Zadosti kvalifikovanym certifikdtem

L N
Vyberte kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis z uloZi3té klicl ve VaSem poéitaci

Vlastnik certifikatu Vydavatel certifikatu Platnost od Platnost do

RNDr. Helena Matou3ova I.CA - Qualified Certification Autho... 20.03.2015 19.03.2016

Petr Hijek DEMO PostSignum Qualified CA2 02.06.2015 02.07.2015

Petr Hajek |.CA —Test Qualified Certification ... 01.06.2015 01.07.2015
Thumbprint: | 15 30 a7 58 45 00 96 4d f1 54 ea 3a dc 23 fd Oc 1b d7 c8 c2

OK Zpét

o Umisténim kurzoru vyberte osobni kvalifikovany certifikat, kterym budete podepisovat
a kliknéte na tl. OK.

e P¥i otevieni formulafe pro vybér certifikatu pro podepsani, maze byt uzivatel vyzvan
k vioZzeni Cipové karty/tokenu. Jestlize jsou v uloZisti certifikatd uzivatele certifikaty,
které maiji privatni kli¢ na Cipové karté nebo USB tokenu, bude uzivatel vyzvan
k vioZeni karty (tokenu) viz. obrazek nize. Jestlize k podepisovani nebude pouZit
certifikat z Cipové karty nebo USB tokenu je mozné pokracovat tlacitkem Cancel
(seznam certifikatl bude i presto obsahovat i certifikaty z Cipové karty/tokenu jestlize

jsou registrovany v ulozisti certifikatu uzivatele — | nsert smar cara [
medium s privatnim  klicem  bude  opét Q e S ot do s
vyZadovano v momenté podepisovani

certifikatem).

oK Details ==
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e Zobrazi se dialogové okno pro zadani PIN sgning datauithyour private exchange key ===
k certifikatu. Zdejte PIN a kliknéte na tl. OK.

An application is requesting access to a Protected item

Password for:
CryptoAP| Private Key |

" | Remember password

[ 0K H Cancel H Details... '
eV zavislosti na zabezpeceni privatniho klice mize [ o svas somsme i =)

byt uzivatel pfi podepisovani vyzvan k udéleni

r v - . ’ rv . . . « An application is requesting access to a Protected item
povoleni Cist privatni kli¢ aplikaci. Zde je tfeba
povolit pfistup. Bez povoleni pFistupu nelze
podepsat. Povoleni je vzdy Kk aktualnimu —
podepisovani, systém si souhlas nepamatuje. CrptoAPI Pivate Key

0K | [ Cancel || Details.

e V pfipadé uspésného el. podepsani zadosti se zobrazi dialogové okno o podespani
Zadosti.

e PDF zadosti si mlzete vytisknout nebo uloZit na svuj lokalni disk pfimo z formulare
Podani zadosti.

13.3 Doklad o podani zadosti a vzeti zpéet zadosti

Otevrete ulohu Podané zadosti, vyberte podanou zadost a otevrete jeji nahled. Kliknutim na
tl. Podani zadosti se otevie stejnojmenny formular obsahujici zaznamy historie podavani
Zadosti. Z formulafe mazete PDF zadosti vytisknout nebo si ulozit na svij pocitac.

Jestlize jeSté neuplynul termin pro podani zadosti, mize zadost vzit zpét a do terminu opét
podat.

”

14 Prabézny prehled o ¢erpani dotace

14.1 Postup

1) Musi byt zadany pfiznané vySe dotace, dofinancovani, pferozdéleni a vyplacené
platby dotaci.

2) Otevite formulaF prabé&zného piehledu (kap. 14.2), vyplite informace o KU, vioZte
pFilohu Popis naplnéni zpusobu rozdéleni a Cerpani dotace“ (povinna pfiloha)
nebo ,Povéreni osoby zastupujici statutarniho zastupce* (nepovinna pfiloha).

3) Kliknéte na tl. Podat — kap. 14.3
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14.2 Formular prabézného prehledu

Formular pro prabézny prehled o erpani dotace se otevre kliknutim na tl. Pribézny prehled

na formulari Podané zadosti.

Hodnoceni Zadosti o dotace

Hodnaceni Zadostl

whodnoceni Z2dost,
prerozdéleni, dofinancovani

wyjadieni k programu B
Hromadne whodnoceni Zadosti
Export aimport dat

Statistiky podavani Zadosti
Poskytowani dotaci v prograrmu A

-

4

Ulohy do roku 2014
Zadosti kraje

¥ MNova 7adost

¥ Podané Zadosti

Otevie se formulaf pribézného
pfehledu pro zadani informaci o
kraji, kontaktnich udajl, vlozeni
pfiloh a podani.

Pfedpokladem spravného podani
je, ze je vdem sluzbam vyplnéna

vyse pfiznané dotace,
zaevidovano pfipadné navyseni
anebo prerozdéleni na
nastupnickou sluzbu a jsou

zadany vSechny vyplacené Castky

Podané Zadosti

Evidence a podani prib&Zného

prehledu o éerpani dotace -“\____

Seznarm podanych 2adost

Rok dotace
3010.2014

Prib&zny prehled o &erpani dotace
Dotaéni rok: 2015

@B

-m‘

Datum podani

Zadejte gisle jednaci A
& e / prubezneho prehledu Adresa sidla iFadu
&) 7B945BMUSII015 ;’;ﬁ;ﬁfjﬂ;f
Statutarni zastupce/povéfena osoha Vypliite stat. zastupce, 266 01 Beroun 1
JUDr. Radek Soudnf ElEieN
Funkee: feditel odkoru  Zadejte funkei vySe uvedené osoby WiasiniP3 Hiasiniposta
Gntaktni osoba " - Bankowni spojeni
Zadejte k"i“".‘ﬁ'}':i"‘{!; Zadejte bankovni et
Ing. Josef Smetak, CSc. 5| [ A
< ' = > Gislo Gty 123 11112 -
Kontaky & 2212222
- Jméno hanky.
Tin Kontakt Poznémka
telefon 123456788
Zadejte alespoii telefon na kontakt. oscbu Souhrnné informace o pehledu
Celkowy pocet sluzeh: 4
Dotace celkern 844100 KE
Dofinancovéni dotace celken 25000 KE
Vyplacenn eelkerm 200000 Kt
Prilohy
Fiilohy Vlozte prilohy T EFEE

Typ pfilohy
Papis naplnéni zplsohu rozdéleni a éerpani dotace

Cas vioeni
25.06.3015 17:02:20

Iazev souborn
CERPOL.doc

dotace. Podeits
Tyto udaje jsou v souhrnné vysi

uvedené v Casti Souhrnné

informace o pfehledu. Dokud pfehled nepodate, lze tyto informace o dofinancovani,
prerozdéleni a o vyplatach upravovat a s novym otevienim formulafe pfehledu se Souhrnné
informace o pfehledu automaticky do okamziku podani pfehledu aktualizuji.

77| Export dat

%] preniedu I et

Jako pfilohu vlozte dokument ,Popis naplnéni zpUsobu rozdéleni a ¢erpani dotace“ (povinna
pfiloha) a v pfipadé, kdy prabézny prehled nebude podavat statutarni zastupce, ale
povéfena osoba, vlozte el. kopii povéfeni osoby zastupujici statutarniho zastupce.

14.3 Podani prehledu

Na formulafi Pribézny prehled o &erpani
dotace kliknéte na tl. Podani. Otevie se

PriibéZny piehled o ¢erpani dotace

formulaf podani pfehledu, ktery obsahuje | ac. °
historii podani (a vzeti zpét) a umoziuje
vytisknout PDF o podani prehledu.

Historie pribéZného piehledu
Kliknéte na tl. Podat prehled. A . e
Funkce pOdénl’ je aktivnl’, jeStlize aleSpOh 26.5.2015 13:03 Ing. Josef Smetdk, GSo rozpracovany
jedno dotacni kolo dota¢niho roku, za
ktery se podava prubézny prehled, ma
zvefejnéné vysledky. e
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Jestlize nejsou vyplnény povinné informace o KU nebo neni vloZena povinna priloha ,Popis
naplnéni zplsobu rozdéleni a ¢erpani dotace”, zobrazi se informace o chybach.

Je-li v3e v poradku, zobrazi se nahled na
PDF podani prehledu a po kliknuti na tl.
Podat se provede podani. Aplikace
v tento okamzik rovnéz vytvofi a ulozi

kopii dat o pfiznanych  dotaci,
dofinancovani, prerozdéleni a vyplatach
pro jejich nasledné statistické
zpracovani.

Pribézny piehled o éerpani dotace

Akce

.4 Wit zpét
Historie priibé#ného prehledu
Informace %]
Daturn zrmén e . .
35 59015 1404 b ﬁjif Pribézny prehled byl dspésné podan. g

26.5.201613:03
25.5.201518:30
255.201518:30

racovany
lany
fUzpracovany

oK

Ny JOseronielEs, Tt

Stav pfehleduy

‘E e

Fpét

14.4 Tisk dokladu o podani a vzeti zpét podaného prehledu

Z formulare podani priibézného piehledu muizete doklad o podani priibézného prehledu o

Cerpani dotace otevfit a vytisknout anebo
ve formatu PDF jej vyexportovat na svij
lokalni disk.

Jestlize zjistite, Ze jste neuvedli nékterou
platbu anebo jste vlozili chybnou pfilohu,
muzete do uplynuti terminu pro podani
prabézného prehledu (31.5.) vzit podani
prehledu zpét, provést opravy a prehled
opét podat.

Priib&2ny pfehled o éerpani dotace

4 Vzitzpét

Historie priibézného piehledu UloZeni na lokalni disk a nahled
potvrzeni o podani pribézného
prehledu

Utiwatel

Ing. Josef Smetak, CSc

Ing. Josef Smetak, CSe.

Ing. Josef Smetak, GG,

Ing. Josef Smetak, SSc.

Ing. Josef Smetak, GSe

Ing. Josef Smetak, CSc

Datum zmeény
2662015 14:04
26.5.201513:03
25.5.201518:30
25.5.201518:30
25620151702
2662015 16:56

podany
rozpracovany
podang
rozpracovany
podang
rozpracovany

15 Konec¢ny prehled o €erpani dotace

15.1 Postup

1)

@

®,

—@

Stav pfehledu

Tpét

Je nutné, aby byly zadany za vSechny dotacni kola pfiznané vySe dotace, zmény

dotace a dofinancovani (kap. 8.3), prerozdéleni (kap. 8.2), vyplacené platby
dotaci, vratky, vzdani se dotace a z vyuctovani dotace poskytovatelem naklady a

vynosy (kap. 9).
2)

Otevite formulaF koneéného prehledu (kap15.2), vypliite informace o KU, vioZte

pfilohu ,Kone&ny pfehled o Cerpani dotace” (povinna pfiloha) nebo ,Povéfeni
osoby zastupuijici statutarniho zastupce® (nepovinna pfiloha).

3)
4)

5)
CSV —viz kap. kap 15.2.

Kliknéte na tl. Podat (kap. 15.3).
Jako potvrzeni o podani kone¢ného prehledu o Cerpani dotace si mulzete
vytisknout nebo do svého PC uloZit PDF kone¢ného pfehledu — kap. 15.4.

Data kone¢ného piehledu o Cerpani dotace si mizete vyexportovat do formatu
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6) Jestlize po podani kone¢ného piehledu zjistite, Ze se do kone¢ného prehledu
vloudila chyba, mlzete ,vzit podany prehled zpét®, provést opravu dat dotaci a
opét prehled podat — viz kap. kap. 15.3.

Upozornéni: Po podani kone¢ného pfehledu o €erpani dotace neni mozné ménit jakékoli
udaje tykajicich se dota¢niho roku, za ktery byl konecny pfehled podan.

15.2 Formular koneéného prehledu

FormulaF pro konecCny pfehled o &erpani dotace se otevie kliknutim na tl. Koneény prehled
na formulafi Podané zadosti (kraje o dotaci).

Hodnoceni #adost o gotace  Uiohy do roku 2014 Sprava dotaénino fizeni VWkazy socidlnich sluzeb  Zadosti keaje o dotacl  Spréva systému Obsluha

Hodnoceni Zddosti o dotace Podané Zadosti

' Hodnoceni Zadosti
Fhodnocen Z3dost], Zmény dotace
» Wyjadieni k programu B
¥ Hromadné whodnoceni Zadosti
Export a import dat
Statistiky podawani Zadosti
v Poskytovani dotaci v programu A

llohy do roku 2014
Zadosti kraje o dotaci
» Mova Fadost
» Podané Zadost

Otevie se formulaf konen&ého prehledu pro
vlozeni pfiloh a podani.

Seznam podanjch Zadosti

Rok dotace  Datum podanf
2015 30102014

Konecény prehled o ¢erpani dotace
Dotacni rok: 2015

IC: B7B54328

Zadejte své &j. koneéného pFehledu

Statutarni zastupce/povéiena osoba
Alois Latal ElEileN4
Zadejte funkci vyée uvedené osoby

ETAE

Funkce: Hejtman

Kontaktni osoha Zadejte kentaktni osebu

Ing. Josef Smetak, CSc.

ontakty

Typ Kontakt Foznamka

telefon 123456

Zadejte alespori jeden kontakt na kontaktni
osobu - napf. telefon

Prilohy
Piilaty
Typ pifloky
Povéfeni osoby Zastupujic statutdrnino Zastupce

Fofadavek na dotaci
A0 000 000

@o

Nahled na Zadest kraje o dotaci
Koneény pFehled o Eerpani dotace

Priib&2ny pFehled o Gerpini dotace __\_\\

Pfiznana dotace MPSY  NawSeni dotace MPSY Dotace MPSY celkem
300 000 000 100 000 000 400 000 000

zadani informaci o kraji, kontaktnich udaju,

Adresa sidla (fadu
Praiska BB3M 3
Beroun-Zavodi

266 01 Beroun 1

Wastni PSC Wlastn/ podta

Bankownl spojenl Zadejte bankovni et u CNB

- 123 oo w-

Ceska narodni banka - zOétovaci centrum
Jméno hanky:

Cislo Gt

Souhrnné informace Koneéného piehledu
400000 000 KE
12
389500 000 KE
420 550 000 Ki
21180000 kg

Dotace MPSY celkern:

Celkovy podet sludet:

Dotace pfiznand krajem na soc. sluZiy:
wyplaceno celkern:

Wraceno v roce dotace celkerm:

Wraceno nasledujicl rok celkem: 245 300 ki
ratit MPSY: 630000 ke
YloZeni pFilohy
Mazey soubaruy Eag viofeni

58-2016-HER pdf 23022016 11:00:42 -

Povéfeni nsoby zastupujici statutarniho zastupce o pf 23022016 10:37:42
= af )| Export dat o
= pF;hIEdu =
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Vysvétleni nékterych polozek:
Dotace pfiznana krajem na socialni sluzby je soucet hodnot Celkova dotace za rok (viz
kap. 9) za vSechny podpofené socialni sluzby.

Vyplaceno celkem je soucet vyplacenych ¢&astek za v3echny
socialni sluzby. Tato Castka muze vyt vyssi
nez Dotace od MPSV, jestlize nékteré platby
byly vraceny a vyplaceny jinym sluzbam.

Jako pfilohu vioZte dokument ,Konecny pifehled o &erpani dotace® (povinna pfiloha) a
v pfipadé, kdy konecny pfehled nebude podavat statutarni zastupce, ale povéfena osoba,
vlozte el. kopii povéfeni osoby zastupuijici statutarniho zastupce.

Upozornéni: Zkontrolujte, Zze ¢astka k vraceni MPSV je spravné. Pokud neni, mize byt
chyba v datumech vratek.

Export dat kone¢ného prehledu si kdykoli mizete vyexportovat do formatu CSV a nacist do
Excelu — viz funkce Export dat pfehledu vlevo dole.

15.3 Podani konecného prehledu

Na formulafi Koneény prehled o ¢erpani dotace kliknéte na tl. Podani. Otevie se formular
podani pfehledu, ktery obsahuje historii podani (a vzeti zpét) a umoznuje vytisknout PDF o
podani pfehledu.

= Koneény piehled o éerpani dotace @
i . . gzﬁ: Diatacini rok: 2015
Kliknéte na tl. Podat prehled. : LN
Akce
O3 q UloZeni PDF dokladu o podani
do adresafe ve vasem PC

T Funkece pro vzeti 2p&t podaného prehledu
Historie priibéného prehledu

Datum zrmény Ufivate| Stav pfehledu
26.2.2016 2017 Ing. Josef Smetak, CSc. rozpracovang
26822016 15:52 Ing. Josef Smetak, CSc. podany
26.2.2016 1529 Ing. Josef Smetak, CSc. roZpracovany
252 2016 1506 Ing. Josef Smetak, CSe podarn
24220161531 Ing. Josef Smetak, CSc. rozpracovany
24 2. 2016 1507 Ing. Josef Smetak, CSc. podarn

2322016 0950 Alexandr Cerny rOZpracovang

Zpét

Spusti se kontrola podavaného prehledu. Podminkou pro podani konecného pfehledu je
zvefejnéni vysledkd vSech dotaCnich kol a vloZeni povinné pfilohy a vyplnéni vynosl a
nakladu v8ech sluzeb, kterym byla dotace poskytnuta.

Kontrola upozorni na socialni sluzby, u kterych se neshoduje Celkova dotace za rok s vysi

vyplacené Castky snizené o vratky. Jedna se vSak jen o varovani, aplikace umozni pfehled
podat.
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Pokud nebyly zjistény chyby branici podani a obsluha se rozhodne pokraCovat, zobrazi se
nahled na PDF podani prfehledu a po kliknuti na tl. Podat se provede podani.

Po podani je aktivni funkce pro vzeti zpét, avSak pouze do doby uplynuti terminu pro podani
konecného prehledu.

15.4 Tisk dokladu o podani konec¢ného prehledu

Z formulafe podani kone¢ného prehledu mulzete doklad o podani konecného prehledu o
Cerpani dotace otevfit a vytisknout anebo ve formatu PDF jej vyexportovat na svij lokalni
disk — viz obr. v kap. 15.3.
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16 Sprava systému (uzivatelské ucty)

16.1 Zmeéna vlastniho hesla

Heslo si kdykoli TG M  Zmenahesla >

mljzete Zménit Seznarn zaméstnancl j:l\ Zmeéna hesla piihlagencho uZivatele
k|iknut|'m na ulohu Pfihl4&eni uzhvatelé
Zmena hesla

V hlavn |’m menu MNové heslo:  Zapidte swé nové hesle

Potrizeni hesla:  Znowvu zapiste nové heslo Akliknéte natl. OK

aplikace. —

Plvodni heslo: Zapiste své plivedni heslo

Zpét

16.2 Opravneni
Opravnéni urCuje, jaké ¢innosti mlize provadét uzivatel pfihlaseny pod danym uzivatelskym
uctem.
Opravnéni se tedy nastavuje k uzivatelskému uctu.

_v - Ve v re
Cinnost Opravnéni

Administrace dotacniho Fizeni
Hodnoceni Zadosti v programu A Hodnoceni >adosti o dotace
Vyjadfovani se k zadostem v programu B (uroven: aktualizace)
Podani zadosti kraje

Export a import dat do a z CSV

Kontrola vykaz( socialnich sluzeb Hodnoceni vykaz(
Povoleni mimofadnych termin (Groveni: aktualizace)
Zména vlastniho hesla -- vdechna opravnéni --

Zména jména uctu
Zména emailové adresy
Zména hesla ciziho uctu sprava systému
Zména platnosti uctu
Zmeéna opravnéni

16.3 Prace s uzivatelskym uctem

Zalozeni uzivatelského uctu, jeho zruSeni nebo odblokovani je popsano v dokumentu
Ucty_kraje_v1.pdf, ktery je k dispozici na http://portal. mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/proku.
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