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Instalace

4 kroky:

1) Stahnéte zadost (instalacni soubor) z uréeného mista na
internetu na disk C:/.

2) Kliknéte na zadost (instalacni soubor) a postupujte podle
Privodce instalaci.

3) V Priuvodci instalaci mizete zménit misto ulozeni zadosti.
Automaticky se uklada na disk C:/. Na ploSe se objevi zastupce
zadosti.

4) Kliknéte na zastupce, otevrete zadost a zacnéte s
vyplhovanim.




Po instalaci

Uprava | Smazat ofLl... iy i Starmo

Tlacitkem Nova Po instalaci a spusténi MSSF Benefit se objevi tato obrazovka (pole s nazvy

zaCneme zadosti bude vSak prazdné, jména zadosti se objevi az po uloZeni zadosti)
S psanim nove

Zadosti « Tlagitkem Uprava editujeme jiz vytvorenou zadost (jestlize neexistuje
vytvorena zadost je toto tla€itko neaktivni).

*Tlacitkem Nova zadavame novou zadost.

*Tlacitkem Smazat odstranime jiz existujici zadost (jestlize neexistuje
vytvorena zadost je toto tla€itko neaktivni).

*Tlacitkem Ze souboru otevieme zadost z nami uréeného umisténi (disketa,
CD-ROM, hard disk).

*Tla¢itkem Storno opustime obrazovku vybéru zadosti a mizeme program

ukongit.
'Operaéni program Rozvoj lidskych zdroju




Nova zadost

Posledni zména

Po zvoleni tlacitka Nova se otevie dialogové okno pro
e zadani nazvu zadosti (nazev nemusi byt totozny s nazvem
projektu, tato polozka slouzi pro vasi snadnéjsi orientaci).
Kliknutim na tla¢itko OK (po zadani nazvu zadosti) se
dostaneme k zadavani vlastni zadosti.




Identifikace programu
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ych zdroju

V roletce vyberte
jeden z
prednastavenych
programd
podpory




Obecna pravidla pro vyplhovani zadosti

g“

Stisk tlacitka F1: vyvolani napovédy k poli, ve kterém je iz
Sipka/kurzor. Pri vyplnovani postupujte v souladu s
napovédou.

Zluta pole: Povinné k vyplnéni. Pokud nékteré pole neni

vyplnéno, systém automaticky na tento nedostatek e. s
upozorni. oy
W

Prabézné ukladani zadosti: Pomoci ikony Stav zadosti
bude uveden jako ,,Rozpracovana“.

Finalni ulozeni zadosti: Po vyplnéni vSech povinnych poli a
priloh. Bude vygenerovan unikatni kéd zadosti.

Zadost jiz nelze ménit!!!




Identifikace projektu |
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Vypliite Zluta
povinna pole v
souladu s
napovédou

ych zdroju
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Zadost Upravy Nastaveni Mapovéda

cUeod v & @ -+ o

=
7 |dertifikace fadatele | | 8 Popis | 9 Udtitelost | 10.Rizka | 11 Maklady | 12 Realizace | 13 Realzacell | 14 Harmonogram |
I
I
I

15, Piedpokladané zdioje financovani | 16 Publicta | 17 Wistupy awisledky | 18 O8ekévanéefekty | 19 Horizontélni témata |
20 Horizontalni tématall | 21 Vefeindpodpora | 22 Vefeinézakdzky | 23 Daliiprojekty aZadesti | 24 Pilohy
*1. Identifikace programu I 2. ldentifik ace projektu 3. Identifikace projektu Il I 4. Uzemi dopadu I 5. Umigténi I E. |dentifikace Zadatele

Dratum zahajen projektu Doba treani projekbu;

I 0.0 mésich

Dratum ukonceni projekiu

1§ Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

Zadost Llpravy Mastaveni Mapovéda

CHom ¢ & & « - 211

Rozbalte nabidku

15, Fiedpokladané zdioje financovani | 16, Publicta | 17 Vistupy avisledky | 18 Ofekawanéefekty | 19, Horizontalni témata |
20 Horzontaini tématall | 21.Vefeindpodpora | 22 Vefeinézakdzky | 23 DalfipojektyaZadosti | 24 PRilohy
*1. Identifikace programu | 2. |dentifikace projekiu 3. Identifik ace projekiu 1l | 4, Uzemi dopadu | 5. Umnisténi I E. |dentifik ace Zadatele

ok

£
7. Identifikace Zadatele Il | 8 Popis | 9 Udrdtelnast | 10 Rizka | 11 Maklady | 12 Reslizace | 13 Reafzacell | 14 Hamonogram || SN
I * *
* *

Datum zahajen projekiu | N 'I Diaba trvani projekiu;

[ 4 | zafi 2005 i

Datum ukonéeni projektu
po Gb gk &
1

Mésice se &= 7

Posledni zmeny|  dopodtou it Rozpracovand 1213 14
12 A

automaticky R

= 3Dnes: 5.9.

Vyberte mésic a
rok
zahajeni/ukonceni
projektu

|
TS ey R




Stiskem tlacitka Vybrat se otevie dialogové okno pro vybér
uzemi dopadu

idskych zdroju




astaveni MNapoveda

M : i Uzemi dopadu projektu

Pridat

Andélzka Hora

Filk

I+ 2 Ulrove

e

Timto tlagitkem Timto tlagitkem Stoma
vyberete uzemi vyberete vSechna

oznacené uzemi v levém

modrym pruhem sloupci

Posledni

V levé €asti vyberte jednotliva uzemi dopadu (modre

oznacena) a pomoci Sipek je presunte do pravé casti.
‘ Pro snazsi a prehlednéjsi vybér muzete pouzit Filtr.




Umisténi
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ZaSkrtnéte pole
podle umisténi
projektu.

h zdroju



Identifikace zadatele |
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mero Pimeri |
Tilpied | Tz [

Telefon I—

Zadost Upravy Nastaveni WNapovida

SUed ¢ | & & « - =Yl

7. Identifkace fadatele || | 8 Popis | 9 Uddielnost | 10 Rizka | 11.Maklady | 12 Redlizace | 13 Feslzacell | 14 Harmonogram | Ulice [

15, Piedpoklidané zdioje financovéni | 16 Publicta | 17 Wistupy awisledky | 18 DBekévané sfekty | 19 Horizontélni témata | |

20 Horzontélni tématall | 21 Vefeindpodpora | 22 Viefeindzakdzky | 23 DaldiprojklyaZadost | 24 Fiilohy | C. popisné 0 DrilEntc'-ém'|
*1. |dentifikace programu | 2. |dentifikace projekiu I 3. Identifikace projektu [l I 4. Uzemi dopadu I 8. Umisténi E. ldentifikace Zadatele Obec I

[Iplr wézew subjektu I Zkratka I
Préuni forma | =l PlaeDPH [ DIt | [

halé a stiedni padnik -

Spoleéné podpisove pravo

Ok I Storno

Pomoci roletek

Stisknutim tohoto

 Statutami zastupci . . . - v . vyberte
- — — - . Vypliite povinna tlagitka oteviete X ;
Jméno Ffijmeni Titul pfed | Titul za Telefon Ulice . , .. N pozadovane
| Zluté pole Ciselniky udaie
identifikujici : ; J
sadatele Detail adresy {(editace}
Now | e | Smazal hlahled Vb 2 Giselniki Testovs data
— Kontaktni osoby Kraj lﬁ I
Jrméno Ffijmeni Titul pfed | Titul za Telefon Okres I j I
Obec I j I
Mavi | Wprayit | Smazat 1 &hled | Hlavni kontaktni ozoba: j i II:"ESkD j PSC | _

[Posledni zmény: 5.9.2005 16:19:2¢ [Stav 23dosti: Rozpracovand

|
Tladitkem Novy zadate novy kontakt.
‘Tlaéitkem Upravit editujete jiz vytvoreny kontakt (jestlize neexistuje [ Prijmer |
vytvoreny kontakt je toto tlaitko neaktivni). Til pred | i za |
Telefon [ Mobil tel l'—
Fax I E-mail I
Vyplﬁte Starno

pozadované
udaje

*Tlacitkem Smazat odstranite jiz existujici kontakt (jestlize neexistuje vytvoreny
kontakt je toto tlaCitko neaktivni).

*Tlacitkem Nahled oteviete existujici kontakt k prohlizeni bez moznosti editace



Identifikace zadatele Il

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

Stisknutim tohoto
tlagitka otevrete
Ciselniky

Posledni zmény: 5.9.2005 16:19:2¢|5

Vyplnte pozadované udaje slouzici k identifikaci zadatele.

Popiste zkuSenosti s fizenim a realizaci projekta v oblasti RLZ v poslednich 3
letech.




. i datele

Il I 14. Harmonogram

Stisknutim tohoto
tlagitka vyberte
cilové skupiny

Stisknutim tohoto
tlagitka vyberte
typy ¢innosti Whitfni post nhi a hodnoceni ) opatfeni

doprovodna opatfeni

Tato zalozka slouzi pro podrobné popsani predkladaného projektu

Pfi vyplnovani jednotlivych poli vychazejte z napovédy k témto polim

kych zdroju




Cinnosti

né polozky

Pridat
Timto tlaitkem
vyberete Cinnosti
oznacené
modrym pruhem

Timto tlagitkem
vyberete vSechny
ginnosti

Storno

V levé ¢asti vyberte jednotlivé typy €innosti (modre
oznaéena) a pomoci Sipek je presunte do pravé casti.

Posledni zmény: 5.9.2005 15:19:2¢ |Sta

Pro snazsi a prehlednéjsi vybér muzete pouzit Filtr.

“ Po ukonéeni vybéru stisknéte OK.




Cilové skupiny

{ g Benefit - DOPRLZ-GP - Zadost 1
Mastaveni MNapoveda

Pridat

Odebrat

g1 |
V levé Easti vyberte jednotlivé cilové skupiny (modre
oznacena) a pomoci Sipek je presunte do pravé casti.

Posledni zrmény: 5.9.2005 16:19:2¢|Stav Z;

Pro snazsi a prehlednéjsi vybér muzete pouzit Filtr.

Timto tlaitkem
vyberete Cinnosti
oznacené
modrym pruhem

Timto tlagitkem
vyberete vSechny
ginnosti

Po ukonéeni vybéru stisknéte OK.




Udrzitelnost

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

Popis pfidané hodnaty projekiu

Posledni zmény: 5.9,.2005 16:19

Tato zalozka slouzi pro podrobné popsani predkladaného projektu

Pfi vyplnovani jednotlivych poli vychazejte z napovédy k témto polim




Rizika

Fosledni zméry

Tato zalozka slouzi pro podrobné popsani predkladaného projektu

Pfi vyplnovani jednotlivych poli vychazejte z napovédy k témto polim




Naklady

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1
; M &powé

Maklady na celj projekt
Rozpocet
L

Tato zalozka slouzi pro podrobny rozpis rozpoctu na projekt

Podrobnéjsi navod na jeho vyplnéni naleznete v materialu ,, Rozpocet
projektu, ktery bude uverejnén na internetovych strankach.




{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1
Adost |:||: iy M4

KliCové aktivity (Novy zaznam)

Pi

Soucet celkovjpch nakladi I 1

Vypliite povinna

Zluta pole v

SkyCh zdr Ojlj souladu s

napovédou




I
I
I
I

armonogranm

W prayit | : i [ &hled |

Popiste realiza¢ni tym projektu.
Popiste, jaké bude konkrétni zapojeni ¢lenii realiza¢niho tymu.
Do tabulky vyplite pro kazidou osobu roli v realizacnim tymu, uUvazek,
konkrétni zapojeni a vyberte nazev prislusného subjektu Zzadatele. Do

realizacniho tymu uvedte i odborné pracovniky, kteri budou na projektu
pracovat na zakladé dodavatelskych smluv (zaskrtnéte, Ze jde o dodavatele) napovédou

Vypliite povinna
Zluta pole v
souladu s




Harmonogram
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__m-mmmmmmmm
O/ 0|00 0/ g|g/g|ood

R T 2 YN TR T S -
0O 0 0/0 0o/ o glo/olglgd

skych zdroju

Pro kazdou
kliGovou aktivitu
zakfiZkujte dobu

jejiho trvani v
pribéhu projektu




Predpokladané zdroje financovani

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

Celkovée uznatelné naklady projektu

Celkové neuznatelné naklady projektu

Celkové naklady projektu

Tato zalozka slouzi pro podrobny rozpis predpokladaného financovani
projektu

Podrobnéjsi navod na vyplnéni naleznete v materialu ,,Rozpocet projektu”




Publicita

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

| 14 Hamono
18 Hari

il publicity

Vypliite opatfeni
pro zajisténi
publicity v
souladu s
napovédou

ych zdroju



Vystupy a vysledky

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

1 prait |

V této zalozce vyberte vystupy a vysledky v souladu s prilohou €. 3 vyzvy k

predkladani zadosti.

ych zdroju

Vyberte ze
seznamu

ukazatele, které
jsou vhodné pro
projekt.

Ukazatel {Novy¥ zaznam)

Vlozte vychozi a planovanou
hodnotu ukazatele, kterou
dosahnete na zavér vaseho

projektu. Jako vychozi hodnotu
muzete uvést 0.




Ocekavané efekty

{ i Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

Pokud ma projekt multiplikacni efekty, zaSkrtnéte prislusné pole.

Ve zlutém poli poté popiste tyto efekty.
Multiplika€ni efekty - napfriklad:
-Vystupy jsou pirenositelné do dalSich oblasti

-moznosti opakovani projektu nebo jeho vystupu




Vyberte jednu z
moznosti.

V pfipadé vybéru
jedné z prvnich
dvou moznosti
vyplite toto pole.

Vyplnte dopad projektu na jednotliva horizontalni témata.

Pokud vyberete moznost ,Projekt je soustiedén na podporu rovnych
prilezitosti“ nebo ,,Projekt ma pozitivni dopad na rovné prilezitosti“, je nutné
popsat a zduvodnit vliv projektu na jednotlivé horizontalni téma — pole bude
oznaceno zluté.

Operacni. _




Vyberte jednu z
moznosti.

w11 na rozveo] mi

Wliv na udizitelng rozvop

podpory udrZitelného rozvoje

Projekt mé pozitivni dopad na udrfiteln oj

Projekt j& neutrélni vzhledem k u nému rozvoji v X X
V pfipadé vybéru

Popis a zdivodnéni vlivu na udrdite o jedné z prvnich
dvou moznosti
vyplite toto pole.

Posledni zr

Vyplnte dopad projektu na jednotliva horizontalni témata.

Pokud vyberete moznost ,Projekt je soustiedén na podporu rovnych
prilezitosti“ nebo ,,Projekt ma pozitivni dopad na rovné prilezitosti“, je nutné
popsat a zduvodnit vliv projektu na jednotlivé horizontalni téma — pole bude
oznaceno zluté.

Operacni .




16. Publicita
ihé& podpara

gjné podpary de minirmi

ha roz

vre .

Tuto zalozku vyplnte pouze v pripadé, ze jste byli prijemci verejné podpory de
minimis - 100 000 Euro za posledni 3 roky.

ych zdroju



Verejné zakazky

"@ Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

V pfipadé
vyhlaSeni vefejné
zakazky oznadte

Timto tlacitkem
toto pole

vytvofte novou
vefejnou zakazku

¥ybérove Fizeni (Novy zaznam)

pozadované
udaje

Tuto zalozku vyplnte pouze v pripadé, ze planujete v
verejné zakazky/zakazek.

kych zdroju
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Zadost Upravy Mastaveni Mapovéda

cUeod v & @ « - <O e
pozadované
PR - ; ; e ——— udaje
15. Predpokladané zdroje financoywani | 1B. Publicita I 17 Wistupy a wzledky I 18. Oéekavané efekty I 19. Harizontalni témata | I
*1. Identifikace programu I 2. ldentifik ace projekiu | 3. |dentifikace projektu || | 4. [zemi dopadu I 5. Umisténi I E. ldentifikace Zadatele I
7. |dentifikace #adatele |l | 8 Popis | 9 Uditelost | 10 Rizka | 11.M&klady | 12 Realzace | 13 Realzacell | 14 Hammonogram |
20 Horzontdli tématall | 21 Vefeinadpodpora | 22 Vefejne zakazky 23. Dalf projekty a 25dosti | 24 Fiilohy |

Realizujete v soutasne dobé jeité jiné projekiy? [
DalZi projekt {Novy zaznam})

— Popiz projekti

Nazev projektu j Rozpocet projektu | Datum poskytnuti padpory | N&28v projektu I

I ety PR

" i & 0.00
1 prawit | Smazat | [ ahled Ruozpodet projektu (v KE)

Zdioje a popig projekiu ;I

Prediozili jste nebo predlogite v tomto roce daléi 2adosti o poskytnuli podpory™? I_

— Popig 2adosti

MNézew 2adosti Zdraj Céstka

MHowi \ | 1 prawit | Smazat | [{&hled

“azba projektu na Ké progranmy
financované ze strukYuralnich fondd EU

Zadost {Novy za

[Posledni zmeény: 7.9.2005 2:59:20 |[Stav Z3dosti: Rozpracavana [ Nazev Fadasti fl

Castka [w k8 0,00
Timto tlagitkem Vyplrite Zehoie a popis projekiu |
vytvorte podklad pozadované
pro noveé Udaje udaje
Tuto zalozku vyplnte pouze v pripadé realizace dalSich =

projektit v soucasné dobé a/nebo predlozeni zadosti o
poskytnuti podpory.




Prilohy

Zadost Upravy Mastaveni Mapoweda

SR ¢ &S| >y ;|

£

15. Fiedpoklédané zdioje financovéni | 16 Publicita | 17 Mstupp awisledky | 18 Déekévanéefekty | 19 Horizonténi tématal |

*1. Identifikace programu I 2. ldentifik ace projekiu | 3. |dentifikace projektu || | 4. [zemi dopadu I 5. Umisténi I E. ldentifikace Zadatele I

7. |dentifikace Zadatelell | 8 Popis | 9 Uditelost | 10 Rizka | 11.M&klady | 12 Realzace | 13 Realzacell | 14 Hammonogram |
20. Honzontalni témata || | 21. \Vefejna podpora I 22 Wefene zakazky | 23, Dl projekty a Zadosti 24 Frilohy

—Seznam piiloh

Cislo piflohy |Mazev piilahy
1 Doklad o pravni subjektivité
2 Prohlageni o bezdluznosti widi verejné spravé a zdravotnim pojigtovnam
4 Spec. pfiloha 14 Popiz obsahu vedéldvaciha programudkurzu
5 Spec. piiloha 24 Zpiizob zji#ovani potiebnost realizace projektu

[ Benefit - OPRLZ-GP

Zadost Upravy Mastaveni Mapovéda

SQeod v & &« - )

7. |dentifikace 2adatele || | 8 Popis | 9 Udiitelnost | 10.Rizka | 11 Méklady | 12 Reslizace | 13 Reslizacell | 14 Hammanogiam
15. Pfedpokladans zdioje financowani | 16.Publicita | 17.Wistupp awisledky | 18 Déekavanéefekty | 13 Horizontakni tématal
*1. ldentifikace programu | 2. |dentifikace projekiu I 3. ldentifikace projekiu 1l I 4. [zemi dopadu | 5. Urnisténi | E. ldentifikace Zadatele
20. Horizontalni témata Il I 21. Wefena podpora | 22 \efejné zakazky I 23 Daldi projekty a 2adosh 24, Ffiloky
—Seznam pfiloh
Eisla piflohy | Mazew piilahy |«]
1 Daklad o préwni subjektivieé
Nova | Upravit | Nahled | S — | ) el o lozasly e o vl Saf o ealmahiftn peSiAreT

4 Spec. piloha 1B Zpizob zjitovani potfebnost realizace projekiu
5 Spec. piiloha 2B Zajifténi supervize projekiu
B Spec. pfiloha 38 Da jaké mity byly 2vaZeny a popsany daléi moné altemativy pro fedeni danéhao prablému/situace

|Posledni zmény: 7.9,2005 £:52:29 |Stav 23dosti: Rozpracavana [

iloha 4 13 pr problematik,

V této zalozce jsou povinné prilohy k Programu
podpory A a Programu podpory B, které je
potieba v dalSich krocich vyplnit.

U prilohy 1 vypliite pouze pocet listi. Typ této

prilohy je uveden v Priruéce pro zadatele. Tato
priloha je podavana pouze v listinné podobé. I~

MHaova Upravit | M&hled Smiazat |

|Posledni zmémy: 7.9,2005 £:52:29 [Stav Z3dosti; Rozpracovana [ Y.



Priloha €. 1

Posledni 2

| 18P

i ita
Pfiloha (Editace)

prilohy

‘] ! LUpY 3 wis

ych zdro

a

Il I 14, Harrnor

24.P

ZaSkrtnéte toto
pole — poté
muzete vyplfiovat
potfebné udaje

Po vyplnéni
stisknéte OK




o Potetlit p—

Ak
4 Spec
2. Zaskrtnéte toto Iu '
pole a vypliite
potfebné udaje bl

3. Stisknéte toto
Posledni zmeé : " tladitko
Priloha se otevre

ve programu

1 Vyberte toto SR i - - o
y 4. Po vyplnéni pfilohu ulozte standardnim zptisobem. Word

tlacitko pro editaci

prilohy Vyplnénou pfilohu vytisknéte a podepiste.



Specifické prilohy — pravidla jejich vyplriovani K4

i g Benefit - OPRLZ-GP - Zadost 1

2. ZaSkrtnéte toto
pole a vyplite
potfebné udaje

Po Ju] I

 Ma

Oteviitgiilohu

1 Vyberte toto
tlacitko pro editaci
pfilohy

Storfn

3. Stisknéte toto

T tacito
— — e Priloha se otevre

ve programu
Word

Posledni

4. Po vyplnéni prilohu ulozte standardnim zptisobem. 5. Analogickym zptsobem vypliiujte vSechny povinné
Vyplnénou prilohu vytisknéte a podepiste. specifické prilohy.



Po vyplnéni vSech povinnych poli a priloh zadost
finalné ulozte!

Bude vygenerovan unikatni kéd, kterym oznacéte ‘,..
povinné prilohy (mozno dopsat i rukou).

Finalné ulozenou zadost jiz nelze ménit!

Pri predkladani Zzadosti postupujte v souladu s
Priru¢kou pro zadatele verze 1.3.

Gratulujeme! Vase zadost je nyni kompletni!




