Příloha č. 4
Šablona Zadání




[bookmark: _GoBack]Zadávací listina procesu střednědobého plánování, naplňování a vyhodnocování rozvoje sociálních služeb
1. Zadavatel
2. Odpovědný zástupce zadavatele pro SPRSS
3. Příjemce Zadání
4. Zadání:

· Účel procesu
· Cíle procesu
· Stanovení plánovacího období (od–do)
· Vymezení území
· Hodnoty/Principy48
· Zainteresované strany (pro koho jsou určeny výstupy a výsledky procesu, komu realizace prospěje)
· Potřeby zainteresovaných stran
· Požadavky zadavatele49
· Požadované výstupy (výčet toho, co musí vzniknout, co bude zhotoveno apod.)
· Hodnoticí kritéria zadavatele, včetně požadovaného přezkoumání a schvalování (průběžné vyhodnocování procesu, kdo, co a kdy musí přezkoumat a schválit, včetně požadovaných zpráv o stavu realizace – závazné pro řízení a vyhodnocení)
· Rizika z pohledu zadavatele (nutno zohlednit a ošetřit)
5. Alokované zdroje (finanční, personální, materiální) na přípravu Záměru50
6. Termín dodání zpracovaného Záměru




Vypracoval/a:
Datum vydání:




48 Zde jsou míněny hlavní hodnoty a principy, kterými by se celý proces SPRSS měl řídit. Mělo by se jednat o obecnější hodnoty (např. nediskriminace jednotlivých cílových skupin), v nichž se případně může odrážet i „politické Zadání“.
49 Zde jsou míněny konkrétnější představy zadavatele, které by v rámci přípravy Záměru neměly být opominuty.
50 Zde jsou míněny zdroje nutné pro vytvoření Záměru. Politický zadavatel musí pověřit tým zpracovatelů Záměru (nebo pověřit nejlépe Manažera SPRSS sestavením takového týmu) a alokovat na zpracování Záměru zdroje – personální (především zaměstnanci příslušného odboru KÚ, ale již v této fázi se na tvorbě Záměru mohou podílet externisté, např. metodici plánování, zástupci obcí apod.), materiální a finanční. Zadání by tak mělo obsahovat údaj, kolik bude přibližně zpracování Záměru stát. Oproti tomu požadavek na zdroje (finanční, personální, materiální) na uskutečnění celého procesu SPRSS a odhad nákladů na síť sociálních služeb (která je součástí SPRSS) vzejde ze Záměru.

