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1. Uvod

Tento dokument slouzi jako informacni manual (pfiru¢ka) k samostatnému
zvlastnimu bankovnimu uctu, ktery je nové pozadovan v Metodice Ministerstva
prace a socialnich véci CR (dale jen ,MPSV*) pro poskytovani neinvestiénich
dotaci ze statniho rozpoCtu nestatnim neziskovym organizacim v oblasti
podpory rodiny pro rok 2017 (dale jen ,Metodika®).

V manualu je uvedena bliz8i specifikace nakladani se samostatnym zvlastnim

bankovnim uétem (dale jen ,SZBU*) uréenym k G&etni evidenci dotace.

2. Specifikace nakladani se SzZBU

2.1.Obecné pozadavky na vedeni SZBU

Samostatny zvlastni bankovni ucCet je nutné vést pro projekt, na ktery
je zadana dotace. V pfipadé podani zadosti na vice projektd muze nestatni
neziskova organizace (dale jen L,NNO®) evidovat platebni transakce
pod jednim ucétem. Platby musi byt znatelné rozliSeny dle projektu. Pokud
hlavni organizace podava vice projektd za jednotlivé oblastni organizace,
bude dotace zaslana souhrnné za vSechny projekty na tento SZBU. Kazda
oblastni organizace musi mit rovnéz zfizeny SZBU, na ktery bude dotace

z MPSV pro konkrétni projekt pfeposlana a nasledné spravovana.

2.2.Uhrada poplatkt za vedeni SZBU

v

Dle vydaného Dodatku & 1 k Metodice budou poplatky za vedeni uctu
uznatelnym nakladem. Bankovni ucet je mozné zalozit i bez poplatkl

za vedeni uctu.



2.3.Kofinancovani z jinych zdroja, uhrada plateb souvisejicich s jinym
projektem (nedotovanym MPSV)

V pfipadé kofinancovani projektu z jinych zdroji nebo nakladl souvisejicich
s jinym projektem (nedotovanym MPSV) je nutné ze SZBU zaslat pomérnou
Cast vydaje projektu MPSV na bézny ucet. Jedna se o naklady, které jsou
financovany z vice zdrojl, avSak placeny jsou zjednoho uctu (napf. plat
pracovnika, energie, material).

Platby je mozné preposlat ze SZBU na bézny Udet zpétné za vice mésicd
(vydaje stejného charakteru, napf. pouze mzdy, pouze energie) namisto
zasilani mésicnich pomérnych plateb. Nelze vSak preposlat veSkeré vydaje
az na konci roku. Musi byt patrné prabézné Cerpani dotace. Platba musi byt
jasné oznacena, jednotlivé ¢astky je nutné rozepsat ve vztahu ke konkrétnim
mésicum a pracovnikim (napf. mzdy konkrétnich pracovnikll za mésice leden
az brezen).

V pripadé uhrady celé ¢astky vydaje projektu z dotace, tj. bez kofinancovani

&i vazbou na jiny projekt, je nutné zaslat ¢astku ze SZBU.

2.4.Uhrada vydaja na projekt pred obdrzenim dotace

V obdobi od 1. 1. 2017 do data, kdy zadatel obdrzi dotaci, budou vydaje
na projekt hrazeny z bézného uctu NNO. Po obdrzeni dotace ze strany MPSV
si organizace prevede uvedené finanéni prostfedky na projekt zpét ze SZBU
na bézny ucet. Platba musi byt oznaCena popisem, Zze se jedna o presun

prostfedkl z davodu jiz uhrazeného vydaje na projekt.

2.5.Uzivani hlavni pokladny organizace x zfizeni samostatné pokladny
pro platby v hotovosti

Pfi platbé v hotovosti musi byt vydan vydajovy pokladni doklad s nalezitostmi
dle zakona ¢&. 563/1991, o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Doklad
musi byt oznaCen znackou projektu z MPSV, jako tomu bylo doposud.

Nova pokladna neni tfeba zakladat.



2.6.HlaSeni zmény uctu

SZBU je povinnosti pro Zzadatele o dotaci v dotaénim programu Rodina 2017.
Hlaseni zmény je povinné pouze v pfipadé, kdy zadatel méni ucet v Zadosti

o dotaci uvedeného roku.

V pfipadé dalSich dotazl jsme Vam k dispozici na e-mailu: rodina@mpsv.cz .
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