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Zaznamy o verzich

Verze | Datum Popis zmény
Zmény podani Zadosti o dotace: moZznost zadani az péti kontaktnich
osob a novy €iselnik nakladovych polozek.
17 17.5. 2018 Zmény podani vyuétovani: rozsifeni evidovanych Udajl o skuteéném
' T personalnim obsazeni a rozSifeni tabulky skuteénych vydaju hrazenych
z dotace o zmény polozkového Cerpani dotace.
KU nepodavaiji souhrnné vytétovani.
Podrobnéjsi popis vyplnéni formulare skuteénych nakladl hrazenych
18 29.5.2018 | z dotace pfi podavani vyuctovani.
Zrudeni kapitol o podani souhrnného vyuétovani.
e Zmény hodnoceni zadosti.
e Vyuctovani:
Formulai ,skuteéné vydaje hrazené z dotace* je doplnén o
1.9 31.5.2018 zobrazovani kontrolnich vypoctu
Novy typ pFilohy k vyuctovani.
o Zmény v exportech zadosti a vyuctovani na Seznamu zadosti.
20 19. 6. 2018 | ® Zobrazeni hodnoceni a oprava podané zadosti.
Upfesnéni stavajicich a doplnéni novych kapitol uréenych pro
21 26. 7. 2018 hodnotitele (KU) a administratora dotaéniho Fizeni: kapitoly Seznam
Zadosti: (vybéry zadosti, exporty) a Administrace dotaéniho fizeni
¢ RozSifeni informaci o zadateli o identifikator datové schranky
e Zména zadavani kumulace u stavajiciho a optimalniho personalniho
zajisténi
22 15. 1. 2019 | ® Zména nakladovych polozek v€etné kontrol max. povoleného
pozZadavku na dotaci
o Kapitoly tykajici se administrace dotacniho fizeni jsou pfesunuty do
samostatné pFiruc¢ky
o Aktualizace kapitol o opravé zadosti
2.3 11.2.2019 | , Aktualizace kapitol o hodnoceni Zadosti
e Upraveny rozpocet a jeho podani
2.4 16.4.2019 | | Yia8eni zmén Cerpani dotace a jeho podani
25 30. 7. 2019 | ® Upraveny rozpocCet po dofinancovani a jeho podani
e Personalni zaji$téni: nové sloupce: Uvazek celkem, Uvazek na
socialni praci, Platova tfida, vypocet Pozadavku na dotaci — viz kap.
26 4.12. 2019 41.2a4.1.3.
e Mazani zaznamu zaniklé vyloucené lokality nactené z minulé Zadosti
o dotaci — viz kap. 4.1.7
¢ Vyuctovani: Text upozornéni v kap. 12.1 a zména tabulky skute¢nych
2.7 30.12.2019 vydaju hrazenych z dotace a text upozornéni — kap. 12.2
28 10.1.2020 e Zména nazvu sloupce v pfehledu nakladu - 4.1.5a 9.2
e Zadost o dotaci na podporu mim. finanéniho ohodnoceni soc.
2.9 9.9.2020 pracovniku obecnich ufadu — kap. 8
e Zadost o dotaci na podporu mim. finanéniho ohodnoceni soc.
3.0 6.10.2020 pracovniku krajskych ufadi —kap. 5a 8
¢ Na formulafich pfehled nakladu (kap. 4.1.5), upraveny rozpocet (kap.
3.1 21.12.2020 9.2) a hlaSeni zmény Cerpani dotace (kap. 11.3) se jiZ nezobrazuje

max. poZzadavek na dotaci.
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1

SPOLECNE PRVKY VSECH FORMULARU

Formulafr:
okno, které obsahuje dal3i prvky, do kterych se zaznamenavaji odpovidajici udaje, nebo kterymi
se vyvolavaji dalsi akce.

Tlagitko:

slouzi k vyvolani akce, zpravidla zobrazeni dalSiho formulafe Ci potvrzeni platnosti. Ukazani
kurzorem na tlacCitko zobrazi kratkou charakteristiku akce. Tla€itka byvaji nejcastéji ve formé
ikony.

Pole se seznamem:
tento prvek umozriuje po "rozbaleni" seznamu zvolit jako platny udaj nékterou z nabizenych
moznosti.

Zaskrtavaci polic¢ko:

zaskrtnutim nebo naopak zruSenim zaskrtnuti uplatnime nebo naopak zruSime platnost
pfislusného udaje.

Prepinac:

slouZi k volbé jedné z nabidnutych moznosti.

Zakladni ovladaci tlacitka

tll\;%?;?(\; Ikona Popis funkce
Vybrat =5t | Vyvola formulaf pro vybér tdaju
Novy Vyvola formular pro zaloZeni nového zaznamu
Detail a*.’-x.-l Vyvorlé vformulé’F pro zobrazeni detailnich informaci o
aktualné zvoleném zéznamu
Opravit 5’\,% ;/g;/r?laém l]jormuléf pro opravu udaji aktualné zvoleného
Zrusit @ Zrusi, smaze, stornuje zaznam
Nacist 3 | Nadte obsah tabulky podie definované podminky
Vybrat vSe @ | | Vybere v8echny zaznamy ve vybéru
‘(’)édeznac':it [ © | Zrusi vybér véech zaznam( ve vybéru
Vyprazdnit
parametry @ Vyprazdni vybérova kritéria formulare
hledani
Komentar /_J Vyvola formular pro zadani poznamky
Tiskéarna = | Vyvola formulaF pro tisk
Napovéda (8 | zobrazi napovédu k formulafi
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Tlacitka OK a Zpét.

Na v8ech formulafich jsou v pravém dolnim rohu pouzita tladitka OK a Zpét. TlacCitko OK ulozi
data, Zpét se vrati (po kontrolnim dotazu) na nadfizeny formulaf. Tlagitko Zpét je funkéné
identické s kfizkem v pravém hornim rohu formulare.

Dokud neopustite formulaf, a provedené zmény neulozite, nejsou vami zapsané udaje ulozeny
a v pfipadé preruSeni internetového spojeni mohou byt zapomenuty.

Barvy na formulafich:
Zlutéd -  (daj povinny pro uloZeni dat pfi zavieni formulare.

Bild - povinné udaje, jeho nevyplnéni je sice povoleno pro zavieni formulafe, ale
pfed vlastnim podanim bude jejich vyplnéni aplikace vyZadovat.

Sedd - automaticky dopogitavané nebo prevzaté Udaje, nelze pfimo vypliovat.

Pohyb kurzoru v tabulkach

Po burnkach (poli) tabulek se kurzor pohybuje stejné jako nap¥. v programu MS Excel: na
klavesu TAB po fadcich, na klavesu Enter po sloupcich.

Upozornéni:

Po pfihlaseni vas po hodiné necinnosti aplikacni server automaticky odpoji.
Vami vyplnéné udaje se ukladaji az v okamziku uzavieni formulare!!
Proto priibézné ukladejte zapisované udaje zavienim formulare.

Pokud potfebujete prerusit vyplhovani zadosti (napf. jdete na obéd), nenechavejte formulaf
otevieny, zavfete jej, tim se data bezpecné ulozi.

V pfipadé zavady internetového spojeni anebo po hodiné necinnosti by vami vyplnéné udaje byly
ztraceny.

2 SPUSTENI APLIKACE

Podminky ke spusténi aplikace v&etné adres, ze kterych Ize aplikaci spustit, najdete na:
https://portal.mpsv.cz/soc/szsp _obce.

Pfihlaseni do aplikace OKnouze/OKsluiby (%]

e i . i . . i ==, PfihlaSeni do aplikace OKnouze/OKsluzby
Pro pfihlaseni do aplikace se zobrazi pfihlaSovaci | &5 .o usioes

formular:

Pfihla&eni uZivatelskim jménem a heslem

Uzivatelské jméno

Heslo

OK Zpét

Jestlize heslo zapomenete, obratte se o pomoc k uzivateli, ktery ma opravnéni sprava systéma.
Heslo nelze zjistit, avSak spravce systému ma opravnéni zménit heslo kteréhokoli Uc¢tu a takto vam
zadat nové.
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https://portal.mpsv.cz/soc/szsp_obce

K aplikaci nemuzete byt pfihlaSeni pod stejnym

K aplikaci jste |iZ pfihlagen. Pravdépodobng, nejedna-li se o mimofédnou chybu

UCtem V|Cekrat Pokud Sl naprl klad Omylem internetového spojeni, mate aplikaci otevfenou v jiném okné. Soutasné nemizete byt
s . . , ’ wicekrat piihlagen.
spustite aplikaci podruhé, zobrazi se toto
@ Kliknutim na ANQ piedchozi piihlaseni zrusite. Kliknutim na ME ukonéite pokus o opakovang

hlééenl’ piihlaseni

Opravdu plihlasit k aplikaci a thm zrugit pfechozl prihlageni?

Zvolite-li Ano, pak zmény, které jste v pfedchozim pfihlaSeni provedli na nékterém formulafi a
neulozili jste je, budou zavienim formulafe zapomenuty.

Toto hlaseni se muze zobrazit také v pfipadé, kdy vase predchozi pfihlaseni bylo ukonéeno
z divodu necinnosti. Pak je nutno kliknout na tl. Ano.

3 MENU APLIKACE

Po pfihlaseni do aplikace se otevie obrazovka, kterd obsahuje v horni i levé €asti hlavni menu pro
praci s aplikaci.

Menu pracovnika obce nebo kraje (s opravnénim ,podani zadosti“):

Obsluha Zadosti o dotace  Standardizované ziznamy Spréva systému

Zadosti o dotace

¥ Movd { rozpracovand zadost ————— Vytvoreni nove Zadosti, editace nepodané Zadosti a jeji podani
¥ Podané Z3dosti
Prohlizeni podané Zadosti, tisk, vzeti zpét, upraveny rozpocet, upraveny rozpocet
Standardizované zaznamy po dofinancovani, hladeni zmény éerpani dotace, vyuétovani
Sprava systému
¥ Zména hesla ————————— Zména hesla pfihlaseného uZivatele

¥ Zamé@stnanci Seznam uZivatell na Gfadu, vytvofeni nového uétu, zména opravnéni
¥ Piinldgeni ufivatelé Seznam uZivatell daného Ofadu pfihlasenych k aplikaci
¥ Ufad Nazev a adresa ufadu pfihlaseného uZivatele

V pFipadé pfihlaSeni uzivatele s opravnénim ,Hodnoceni zadosti“, se v menu navic zobrazi volby:

e Seznam zadosti - volba umozni zobrazit seznam zZadosti podanych obcemi spadajicich do
pusobnosti kraje a provést hodnoceni nebo zkontrolovat podana vyucétovani - viz kap. 13.

¢ Export Grada, které nepodaly Zadost — volba umozni exportovat seznam ufadu, které pro
vybrany dotacni rok nepodaly zadost - viz kap. 15.

e Seznam souhrnnych vyuétovani — uloha slouzi k vytvofeni a podani souhrnného
vyuctovani. Pracovnikim MPSV slouzi k pfehledu podanych souhrnnych vyuctovani a
jejich prohlizeni. Uloha umozZfiuje rovnéz export pdf souborl podanych souhrnnych
vyuctovani. Od roku 2018 se souhrnna vyuctovani nepodavayi.

4 POSTUP PODANI ZADOSTI

Postup podani zadosti se sklada z nékolika kroku:

1) Vyplnéni zadosti o dotaci na socialni praci znamena doplnéni nasledujicich udaji:
Identifikacni udaje zadatele.

Stavajici a optimalni personalni zajisténi sluzeb ve spravnim obvodu.
Pfehled nakladli na vykon SP a pozadavku na vysi dotace.

Popis situace ve spravnim obvodu (neuvadi se pro zadosti kraja).

Seznam vyloucenych lokalit (neuvadi se pro zadosti krajl).

©oo oo
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f. Doplnéni pfiloh k zadosti.

2) Podani zadosti
a. Kontrola dokumentu.
b. Vytvofeni dokumentu Zadosti.
c. Podpis zadosti osobnim kvalifikovanym certifikatem.
V pfipadé nutnosti opravy udaju (po podani zadosti) je mozné v obdobi pro podavani zadosti
zadost ,Vzit zpét“ a po opravé udaju zadost znovu podat.

4.1 VYPLNENIi ZADOSTI

Zalozit novou (editovat rozepsanou) zadost Ize spusténim ulohy v menu aplikace Nova /
rozpracovana zadost. Zadani a podani zadosti je pfistupné jen v obdobi pro podavani zadosti
stanoveném MPSV. V pfipadé, Ze neni dotaéni fizeni otevieno pro zadani Zadosti, zobrazi se
informace ,Neni otevieno dotacni fizeni, nelze zalozit novou Zadost."

4.1.1 UVODNi FORMULAR S IDENTIFIKAGNiMI UDAJI ZADATELE

Volbou ulohy Nova / rozpracovana zadost se zobrazi zakladni formulaf obsahujici identifikacni
udaje zadatele. FormulaF obsahuje tlaCitka pro otevieni dalSich formular( zadosti.

Nova Zadost bude obsahovat pfedvyplnéna pole dle pfihlaseného uzivatele a dotacniho fizeni:

o Rok dotacniho fizeni — nelze zménit
o Cislo jednaci — interni udaj, nelze ménit
o Nazev zadatele (obec nebo kraj)

Zadost o dotaci - nahled

Zadost podana dne- 11.01 2019 18-02
mp A0S podana cne Aktualizujte, zadejte

Zadost Osoba jednajici jménem Fadatele

Rok dotacniho fizeni 2019 Gislo jednaci:

KvétuZe Chramostova @K\} r@
Nazev Zadatele: Beroun Funkce: &
16: 23135468 Variabilni symbol: 3352000443 hejtman
primator
Adresa starosta
Husova £.ev. 6412 = Kontaktni osoby
Beroun-Zavadilka B
266 01 Beroun 1 o
‘ﬁ Osoba Funkce

- Qs 12
Vlastni PSC Vlastni poita
ldentifikator
Datova schranka: 546766
Bankovni spojeni Stav fadosti

Gislo aétu: - 169190356 10710 v Stav Zadosti: podana

Nazev banky: Cesk4 narodni banka Zménil: Kvétue Chramostova

Cas: 11.01.2019 18:02

o

@ Stavajici PZ @ Optimalni PZ @ Popis situace a; Pfehled nakladd ﬁﬂ Povéfeni k Zadosti ) Wyloutené lokality

5l Podém'ia'doslil [53 smazatzadost Zpét

IC

Variabilni symbol (interni udaj, nelze ménit)
Adresa

Identifikator datové schranky

Bankovni spojeni

Osoba jednajici jménem Zzadatele Je mozné vybrat zfunkci ,hejtman®, ,primator®,
,starosta“.
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o Kontaktni osoby

Poznamka: Do tabulky kontaktni osoba Ize vyplnit maximalné pét kontaktnich osob.
Kazda kontaktni osoba musi mit uvedeny telefon a e-mail. Implicitné je formular
vyplnén daty z posledniho podani (Zzadosti nebo vyuctovani).

V Casti Adresa Ize vybrat pouze existujici adresu v zakladnim
registru RUIAN. Vybér adresy lze provést prostfednictvim

dialogu aplikace:

Kliknutim na tlacitko vybéru B u pole se zobrazi vybérovy
formulaf. Ve formulafi je mozné vyuzit podminky pro vybér dat

z &iselnikt RUIAN.

Pro dokonceni vybéru konkrétni adresy Ize s vyhodou pouZit
tlaCitko Vybér adresy dle zadanych podminek.

Kliknutim na tlaCitko
podminek zadanych ne formulafi Vybér adresy.

se zobrazi seznam adres dle

Vibér adresy (x]
Lol Vybér adresy
) Vyplite ddaje adresy
Standardni
Okres: Blansko =&
Obec: Bofitov =&
Cdst obce: Bofitov =&
Cislodom. popisné v : 377 |7
Ulice: K Vodadmé @ %4
Cisloor, 4
Sl
oK Storno
Vybér azemniho prvku z Eiselniku (x]
[z8, Vybér okresu
Vybrat pouze polozky zafinajicina ¥ : Beroun fg [!3
akres
Celkovy pocet zdznam: 1
oK Stomno
Vybér adresy z Ciselniku [x]

~fl_ Vybér adresy podle zadanych podminek
= —) ulice: CERVENA, & domawni- 71, €ast obce: BROUMY, obec: BROUMY

okres: BEROUN
Thidit podie ulice a & orientaénino -

Edstobce | &dom ulice gor
Broumy 71 Cemnveni

Celkovy poéet zaznami: 1

[

posta PraZsky obvod

26742 Broumy

oK Storna
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OKnouze/OKsluiby 9.20.111 (build 16191) [Jifi Simek -éesk:m..

Osoba jednajici jménem zadatele je pfedvypInéna dle jména

prihlageného uzivatele. @ Kontakini osoba

Pt
::u:lb Detail osoby

A
Jméno: Jifi
Piijmeni: Simek
Titul pfed jménem: E.\g
Titul za jménem E,\g
Zpét

Z formulare Ize spustit tyto ulohy:

Zadani stavajiciho personalniho zajidténi — kap. 4.1.2.
Zadani optimalniho personalniho zajisténi — kap. 4.1.3.
Popis situace — kap. 4.1.4.

Pfehled nakladl — kap. 4.1.5.

VloZeni povéreni k podani zadosti — kap. 4.1.6.

Zadani vylou€enych lokalit — kap. 4.1.7.

Podat Zadost — kap. 4.2.

Poznamka: DalSi ulohy Hodnoceni, Upraveny rozpoc¢et a Upraveny rozpocet po
dofinancovani Ize z tohoto formulafe spustit az po jeho podani a po hodnoceni, pfidéleni
dotace nebo predéleni dofinancovani.

Po ulozeni vyplnéné zadosti se v Casti Stav zadosti zobrazi informace o:

o Stavu Zadosti.
° Jvménu posledniho editora Zzadosti.
e Casu posledni editace zadosti.

4.1.2 STAVAJICi PERSONALNI ZAJISTENI

Kliknutim na tlaCitko Stavajici PZ se zobrazi formulaf pro zadani stavajiciho personalniho
zajisténi.

Stavajici personalni zajisténi FErs e ||
Aktudlni stav zajiSténi Einnosti socidlni prace ve spravnim dzemi v legislativnim rdmci vykonu pfenesené pusobnosti .
Novy fadek LY
Kumulace (jen pro PS5 a e
Soufet za Fadek = 100 % Zadatele typu POU a ORP |15 E= @
Pof. X Prac| Wkonvef. Agenda Ved. Ost | Uvazek Uvaze.. Rozsah Pof.  Osobnindklady Plat lovni popis
g Prac. pozice | §92 a) §92 b) §92 c) §92 d) §63-65 HN vztah|  opatr matriky pracovnik agendy celkem soc. p.. hodin mésicl  celkem [KE  ffida pozice
1 soc. prac. 1 50 50 PS Me Me Me Me 1.0 1.0 12 420 000 11 53 asa as
2 soc. prac. 2 50 10 40 PS Ano Me MNe Me 1.0 08 12 510 000 12 asa asa as
3 soc. prac. 3 100 PS Me Me Ano Me 1.0 0.75 12 850 000 12 asa asa as
\\\\\ T/
Volba z nabidky Vytvorit novy radek jako kopii

Fadku, na kterém je kurzor

Zpét

Na formulafi vyplrite:

e Pracovni pozice — nazev pracovni pozice.

e Pracovninaplii: §92 a), §92 b), §92 c), §92 d), §63-65 HN — doplrite, kolika procenty svého
Uvazku se dana pracovni pozice vénuje socialni praci definované dle § zakona, soucet
vSech hodnot musi byt roven 100.

o Pro Zadosti POU neni pracovni naplii zobrazena, protoZze POU vykonava €innost
pouze dle §63-65 HN.
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o Pro zadosti Kraje jsou zobrazeny pracovni naplné dle §93 a), §93 b), §93 c).
e Pracovni vztah — zadejte vybérem z nabidky (nabidka se rozbali kliknutim mysi na pole):
o PS (pracovni smlouva)
o DPP (Dohoda o pracovnim poméru)
o DPC (Dohoda o pracovni éinnosti)

¢ Informace o kumulaci: (vyplfiuji jen zadatelé typu POU a ORP a pouze v pfipadé pracovni
smlouvy:
o Vykon vef. opatrovnika — zadejte vybérem z nabidky (nabidka se rozbali kliknutim
mysi na pole)
o Agenda matriky - zadejte vybérem z nabidky (nabidka se rozbali kliknutim mySi na

pole)

o Ved. pracovnik - zadejte vybérem z nabidky (nabidka se rozbali kliknutim mySi na
pole)

o Ost. agendy- zadejte vybérem z nabidky (nabidka se rozbali kliknutim myS$i na
pole)

e Uvazek celkem — celkovy tvazek pracovni smlouvy (véetn& kumulace) nebo DPC.
Uvazek na soc. praci — Uvazek na socialni praci, zadava se jen v pfipadé pracovniho

L)
vztahu PS.
o Rozsah hodin - (za rok) zadava se jen v pfipadé pracovniho vztahu DPP
e Poéet mésicu - (za rok) zadava se jen v pfipadé, Ze pracovni vztah je typu PS nebo DPC
¢ Osobni naklady celkem —celkové osobni naklady na pracovni pozici za rok
o Platova trida - zadava se jen v pfipadé, ze pracovni vztah je typu PS

- /_]
e Slovni popis pozice — doplnéni je mozné kliknutim na pole, nebo kliknutim na ikonu

4.1.3 OPTIVMALNi PERSONALNIi ZAJISTENI

Kliknutim na tladitko Optimalni PZ se zobrazi formulaf pro zadani optimalniho personalniho
zajisténi.

Formulaf optimalniho personalniho zajisténi se od formulafe stavajiciho personainiho zajisténi lisi
tim, Ze obsahuje sloupec pro zadani pozadavku na dotaci na danou pracovni pozici.

Vyplrite prvné formular Stavajici personalni zajisténi a pak formular Optimalni personalni zajisténi.
Optimalni zajisténi Ize totiz pfedvyplnit natenim dat z formulare stavajiciho zajisténi.

Celkové optimalni personalni zajiSténi €innosti socialni prace ve spravnim dzemi v legislativnim ramci vijkonu pfenesené pusobnosti

@ Optimalni personalni zajisténi @

LS

HEZE

. Prac. Vykon vef. Agenda  Ved. Ost. Uvazek Uvaze..Rozsah Poé  Osobnindkl.. Plat. Slovni popis| PoZadavek
B e e ek = [RE vztah  opatr.  matriky pracov... agendy celkem soc. p... hodin mésicl celkem [KE  ftiida pozice na dotaci

Pof.

1 soc. prac. 1 50 50 PS MNe Me Me MNe 1.0 1.0 12 4200001 asa asa as 420000

2 soc. prac. 2 50 10 40 PS Ano Me Me MNe 1.0 0.8 12 510 000 12 asa asa as 408 000

3 soc. prac. 3 100 PS HNe Me Ano Me 10 075 12 85000012 asa asa as 637 500
Kopirovat ze stavajiciho PZ UloZit bez zavieni OK Zpét

Kliknutim na tlaCitko Kopirovat ze stavajiciho PZ se zobrazi formulai Stavajici personalni
zajisténi:
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ii Zrudit vybér

Stavajici personalni zajisténi @
Aktudlni stav zajisténi Einnosti socidlni prace ve sprawnim zemi v legislativnim ramci vykonu pfenesené plsobnosti Wty vybrat\\.ﬁ%

O |63
Pof Prac. Vjkonvef Agenda Ved Ost Uvazek Uvaze.. Rozsah Pof Osobnindkla. Plat Slownipopis | .
£ FEGIRER SRR R ) S RAG) Sl vztah  opatr.  matriky pracovnik agendy celkem soc. p... hodin mésicl celkem [K&  ftfida pozice T
1soc.prac. 1 50 50 PS  Ne MNe MNe Me 1.0 1.0 12 42000011 asaasaas | W
2soc.prac. 2 50 10 40 PSS Ano MNe MNe Me 1.0 0.8 12 51000012 asaasaas | W
3 soc.prac. 3 100 PS  Ne MNe Ano Me 1.0 075 12 85000012 asa asa as | ¥
Ruéni vybér
Potvrdit vybér oK Zpét

Zaskrtnutim vybérového tlaCitka u pracovni pozice a potvrzenim tlacitkem OK se provede
prekopirovani vybranych pozic do formulafe Optimalni personalini zajisténi, kde je mozné je dale
editovat.

e Pro vyplnéni sloupct optimalniho personalniho zajisténi plati stejna pravidla jako pro
vyplnéni stavajiciho personalniho zajisténi.

o Sloupec Pozadavek na dotaci je needitovatelny v pfipadé pracovniho vztahu typu
pracovni smlouva. Aplikace je vypini automaticky ve vySi osobnich nakladl celkem
pfepocitanych na uvazek na soc. praci.

Upozornéni: Osobni naklady na pracovni pozice a Pozadavky na dotace se z formulare
optimalniho personalniho zajisténi automaticky prfenesou do formulare Prehled nakladi — kap.
4.1.5.

Proto je nutné pred vyplfiovanim formulare Prehled nakladd vyplnit formular Optimalni personalni
zajisténi.

4.1.4 POPIS SITUACE

Kliknutim na tlacitko Popis situace se zobrazi formulaf pro zadani popisu situace v obci, ve vasem
spravnim uzemi.
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4.1.5 PREHLED NAKLADU

=Y
Kliknutim na tlacitko ¥%= | Prehled naklada se zobrazi formular, ve kterém doplnite u jednotlivych
poloZek naklady a poZadavky na dotaci.

Prehled nékladu a pozadavky na dotaci Tlacitka pro vloZeni specifikace nakladovych polozek @

Mazev Planované naklady celkem [KE] PoZadavek na dotaci [K&] Specifikace nakladowych poloZek

1 - Osobni vydaje 3150 D00 3050 00O
1.1 - Pracovni smlouvy P N L 1000 000 900 000
1.2 - Dohody o pracovni &innosti caStky =8 na,'l:t?l_lll z O[IJ.t‘!tIT'IallnlhO 450 000 450 000
1.3 - Dohody o provedeni prace (RO ) 200 000 200 000 1.l
1.4 - Pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele 1500 000 1 500 000 hfghfgh
2 - Provozni vydaje 4440 000 560 508
2.1 - Cestovné 560 000 127 000
2 1.1 - Cestovni ndhrady 360 000 58 000 tytrytry
2.1.2 - Gasové jizdenky 100 000 29 000 ghjhgjg
2.1.3 - Pohonné hmoty 100 000 40 000 jhgjghj
2.2 - Neodpisovany hmotny majetek 3000000 204 508
2.2.1-Vypotetni technika a pfisluZenstv 900 000 87 000 ghfghfgh
222 - Mobilni telefon nebo tablet 200 000 25 000 jhghjghjghj
2.2.3- SOS zafizeni 350 000 20 000 hjghjgj
2.2.4 - Ochranné pracovni prostiedky 350 000 58 000 hjghjghj
2.2.5 - Odbornd literatura a odborny tisk 400 000 5808 hjhjghj
2.2.6 - Kancelafské potfeby 800 000 8 700 hjghjghjgh
2.3 - Neodpisovany nehmotny majetek 150 000 20 000
2.3.1- Software 150 000 20 000 tytrytry
2.4 - Sluiby 730 000 209 000
2.4.1 - Ockovani a ,Covid-19 testy” 200 000 29 000 tryryrty
2.4.2 - Vzdélavani 150 000 70 000 utyuty
2.4.3 - Supervize 180 000 80 000 yutyutyuy
2.4.4 - Piipadové konference obci 200 000 30 000 trytrytry
CELKEM 7 590 00O 3610 508

Zpét

PoloZky 1.1, 1.2 a 1.3 se prebiraji z optimalniho personalniho zajisténi. Proto pfed vyplhovanim
tohoto formulafe musi byt optimalni personalni zajisténi kompletné zadano.

Pozadavek na dotaci polozek provoznich vydaji nesmi pfekrocit maximalni pozadavek na dotaci,
ktery vypocitava aplikace na zakladé dat optimalniho personalniho zajisténi.

Ve sloupci Planované naklady celkem je nutno vyplnit vSechny fadky, pokud jsou naklady nulové,
zadejte , 0%

Poznamka: Polozka 2.4.4 se nabizi pouze obcim, polozka 2.4.5 pouze krajum.

4.1.6 POVERENIi K PODANIi ZADOSTI

Jestlize dotaci nepodava prostfednictvi aplikace osoba opravnéna jednat jménem Zadatele, vlozte
do aplikace soubor formatu doc, docx, o P -
filohy - povéreni k Zadosti Smazani

txt, rtf, pdf, jpg, jpeg, tif, gif nebo png ﬁ s oo 2R soubor
obsahujici povéfeni k podani zadostio | Nowysaberp \\\

Seznam piloh k 24dost g 5]
dotacl P‘r’l’lohy k ia’dostl Ize pFIdat Mazey souboru Typ piilohy Komentaf k pfiloze //Datum ataswloZeni
kliknutim na  tlacitko  Povéfeni S ihied

k zadosti.

4.1.7 VYLOUCENE LOKALITY

Formulai pro zadani seznamu vylou€enych lokalit se otevie kliknutim na tlaCitko Seznam
vylouéenych lokalit. V Zadosti krajl se seznam vylou¢enych lokalit neuvadi.
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Na formulafi se zobrazi seznam . Seznam vylougenych lokalit Smazani noveho zéznarmu

Vylouéenych lokalit uvedeny na " ot el o et bty Editace specifika Iokali{ .
zadosti o dotaci na pfechazejici rok. U Novy zéznam—___ = EaEsy
téchto zaznamd se vypini . e pair it shamet congevtr
predpokladany pocet osob v lokalité 212 :] 25 Lorem psu color st smet orssctatur aci
v roce, na ktery se Zada o dotaci. - = |
Upravit Ize popis specifik lokality. ST nen P

Ostatni udaje nejsou editovatelné. e T T

Jestlize jiz lokalita zanikla, Ize ji

smazat.

Lze vlozit také nové zaznamy o novych lokalitach, ve kterych Ize editovat vSechny polozky, pocty
osob v pfedchazejicim roce se neuvadi.

4.2 PODANI ZADOSTI

Podminkou pro podani Zadosti je instalace osobniho kvalifikovaného certifikatu na vasem PC, ktery
bude pouzit k elektronickému podpisu.

Jestlize je certifikat ulozen na Cipové kraté, po vlozeni karty do ¢te€ky se certifikat automaticky do
PC nainstaluje.

= — ) Podani zadosti
Kliknutim na tlagitko 0 na formulafi A
Zadost o dotaci se zobrazi formular | ...

e — Napovida
ANt o 1 >4 H & PodaniZadost Do 18.1.2017 miiZete Zidostzit zpét, provést jaji zménu 3 opét podal
pro POdanI / Zpetvzetl . zadOStl - 'laton;'_o '0_1r ~\.L.|I afi ; mdi&l; c:‘ﬂjr.L-fiaﬂas]J,-:Ius- nout r.-.‘:o -:_,Eg-i-al.".o vatna
Formulaf obsahuje historii podani | o e
s informaci o uZivateli, ktery operaci — — \
)} Historie Zadosti
provedl a datum provedeni operace. %] Nahied a sk
Datum zrmény Uivatel Stav fadost
19.1.2017 08:48 Ludmila Zelend podand
17.1.2017 09:03 Hana Hajkova rozpracovana
5- Kontrolni tisk 2adosti Zpét

Kontrola zadosti

Pfed podanim Zadosti je mozné provést kontrolu vyplnéni vSech povinnych poli zadosti kliknutim
na tlacitko Kontrolni tisk zadosti. Vysledkem kontroly je v pfipadé provedeni bez chyb kontrolni
sestava zadosti. V pfipadé chyby je vysledkem protokol o provedené kontrole s vypisem chyb.
Protokol je vytvofen ve formatu PDF a je
mozné ho vytisknout. Vysledek kontroly Zadosti o dotaci na
vykon socialni prace pro rok 2015

Chyby:

= Na Zadosti neni vyplnén bankovni ucet a kod banky

Podani zadosti:

U zadosti ve stavu rozpracovana je pfistupné tlacitko Podat zadost T, Kliknutim se spusti proces
podani zadosti.
e Formalni kontrola Zadosti - podani je mozné pouze tehdy, pokud jsou vyplnény vSechny

povinné polozky. V pfipadé nevyplnéni nékteré z povinnych polozek se zobrazi informace
s vysledkem kontroly (viz vySe).
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Jestlize nejsou zjistény zadné formalni chyby, po kontrole se zobrazi prohlaseni Zadatele

pfi podani zadosti:
Zvolte jednu z nabizenych moznosti.

ﬁ Prohlaseni pfi podani Zadosti
F

¥ 14, Ke&nerova Petra, jsem osobou jednajici jménem Zadatele.

" J4, KeZnerova Petra, jsem osobou povéfenou k podani Zadosti.
Funkce:

Podanim Zadosti Zadatel vslovuje souhlas s podminkami stanovenymi v €asti Vill
Metodiky Ministerstva prace a socidlnich vEci pro poskytovani pfispévku na vikon socialni
préace (s vijimkou agendy socidlné-pravni ochrany déti) formou dotace ze statniho
rozpodtu krajim, hl. m. Praze, obcim s roz&ifenou plsobnosti a obcim s povéfenym
obecnim (fadem a zavazuje se k jejich spinéni.

Podanim 2adosti Zadatel vyslovuje souhlas se zvefejnénim predlozenéd Zadosti o dotaci
navykon socidlni prace ze statniho rozpoétu a viSe poskytnuté dotace

Podat Zpét

Kliknutim na tlagitko Podat se zobrazi nahled podané zadosti (PDF).
Provedte zavérecnou kontrolu a pokud je vSe v porfadku, kliknéte na tl. Podat.

OKnouzeORShuiby 5.10.103 (build 15668) [Nitka Novh - Kraliky] - Internét
£ Nahled sestavy

S | BES S -

(x]

Evidenéni dislo:  28562731/2015

Podat E

Aplikace vyhleda kvalifikované certifikaty instalované na vasem PC a nalezene certifikaty

Zadost o dotaci ze statniho rozpoétu na vykon socialni
prace s vyjimkou agendy socialné-pravni ochrany déti
pro rok 2015

a kliknéte na tl. Podat™ n,u

nabl’d ne k V}'/béru OKnouze/OKsluzby 9.10.104 (build 15673) [Jifi Homola - Kraliky] - Internet (x]
=5 Podepsani PDF/A
E‘“ podepsani Zadosti kvalifikovanym certifikdtem
&
Vyberte kvalifikovany certifikat pro elekironicky podpis z uloZi3té kIicl ve Vadem poditadi
Vlastnik certifikatu Vydavatel certifikatu Platnost od Platnost do
s v ’ Petr Hajek DEMO PostSignum Qualified CA2 11.06.2015 11.07.2015
Umisténim kurzoru vyberte
osobni kvalifikovany certifikat,
kterym budete podepisovat a
kliknéte na tl. OK.
S témito certifikaty nyni nelze podepsat, protoZe nemaji dostupny privatni kic:
Viastnik certifikatu Vydavatel certifikatu Platnost od Platnost do
|.CA—Test Qualified Cerfification .. 1.CA-TestQualified Certification ... 01.01.2010 01.01.2020
RNDr. Helena MatouSovd 1.CA - Qualified Certification Autho... 20.03.2015 19.03.2016
Thumbprint
Zpét
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e P¥i otevieni formulafe pro vybér certifikatu pro
podepsani, pokud jsou v ulozisti certifikatl uzivatele
certifikaty, které maji privatni kli¢ na Cipové karté nebo
USB tokenu, bude uzivatel vyzvan k vlozeni karty
(tokenu) viz obrazek nize. Jestlize k podepisovani
nebude pouzit certifikat z Cipové karty nebo USB

]

Insert Smart Card

@ Viogte prosim Sipovou kartu do Eteflgr

o) (o] (o]

tokenu, je mozné pokracovat tlacitkem Cancel (seznam certifikatli bude i pfesto obsahovat
i certifikaty z Cipové karty/tokenu jestlize jsou registrovany v ulozisti certifikatu uzivatele —
meédium s privatnim kli¢em bude opét vyzadovano v momenté podepisovani certifikatem).

e Zobrazi se dialogové okno pro zadani PIN k certifikatu.
Zdejte PIN a kliknéte na tl. OK.

e V zavislosti na zabezpeceni privatniho klice maze byt
uzivatel pfi podepisovani vyzvan k udéleni povoleni
Cist privatni kli¢ aplikaci. Zde je tfeba povolit pristup.
Bez povoleni pfistupu nelze podepsat. Povoleni je
vzdy k aktualnimu podepisovani, systém si souhlas
nepamatuje.

==

An application is requesting access to & Protected tem

Signing data with your private exchange key

Password for:

CryptoAP! Private Key |

[~] Remember password

0K ][ Cancel |[ Detais.. |

Signing data with your private signature key Lﬁ
An application is requesting access to a Protected item
Password for:
CryptoAP| Private Key
oK | [ Cancel ][ Detils..

e V pfipadé uspésného el. podepsani zadosti se zobrazi dialogové okno o podepsani zadosti.

e PDF podané zadosti si muzete vytisknout nebo ulozit na svij lokalni disk pfimo z formulare

Podani zadosti funkci Export zadosti s prilohami, ktera se objevi misto funkce Kontrolni

tisk zadosti.

5 PODANE ZADOSTI

Uloha je dostupna pouze pro uZivatele s opravnénim ,podani zadosti“. Uloha zobrazi seznam

podanych Zadosti o dotace.

Podané Zadosti

Zadost Pfidélena
o dotaci dotace (KE)
2019 1112019 7000 000

2018 20.1.2018 9 800 000

Rok dotace Odmitnuti

rozpoet (KE)

14.5.2015

Upravenj | Dofinancavéni

28.5.201% 9318

Historie podani Zadosti, tisk a export PDF
Prohlizeni Zadosti, vzeti zpét, tisk a export PDF

Vyuétovani: vytvofeni a podani, prohliZeni a vzeti zpét \\ o0

Hiaseni zmény ¢erpani dotace — o4 & %) =}
Dotace ¢

celkem (KE)
7009318
9 800 000 4.1.2019

Uprave Zména

Ze Datum
pa d ne. Eerpani

wyldtovani

Odsouhlaseni
zmény

Zpét

Upozornéni: Mim. dotacni Fizeni na podporu fin. ohodnoceni soc. pracovnikl v souvislosti
s pandemii v roce 2020 se v pfipadé obecnich Ufadl a spravnich obvodl oznaduje ,2020-A",

v pfipadé kraja: ,2020-B.

Po umisténi kurzoru na fadek podané zadosti jsou aktivni funkce, které umozuiji:

e Zobrazit historii podani Zadosti a vytisknout Zadost anebo Zzadost v PDF formatu uloZit na
svUj lokalni disk. Formular je stejny jako formulaf pro podani — kap. 4.2.
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e Zobrazit detail Zadosti, ve kterém lze:

Zadost o dotaci - nahled @
| - Zédost podana dne- 11.01.2019 17-16

Zadost Osoba jednajici jménem Zadatele
Rok dotagniho fizeni: 2019 Cislo jednaci: MPSV-2019/1 Big. Daniel Yima, Dig G
Nazev zadatele: Ceskj Brod Funkee: primétor i
I&: 12345679 Variabilni symbol: 3352000396
Adresa
FrantiSka Machacka 1417 Kontaktni osoby
282 01 Cesky Brod
Osoba Funkce
. Jan Hruby 200
Vlastni PSC Vlastni po3ta
Identifikator
Datova schrdnka: sdf4ddd
Bankovni spojeni Stav Zadosti
Gislo G#u: - 123 11600 Stav Zadosti: podana
Nazev banky: Pragobanka, a.s. (bez licence, v konkursnim Zménil: Big. Daniel Yima, Dig

fizeni od 19.11.98 =
! Cas: 11.01.2019 1716

@ Stavajici PZ @ Optimalni PZ @ Popis situace a;‘ Pfehled naklad ﬁﬂ Povéfeni kZadosti (<> Wyloudené lokality E_ Tisk hodnocent
Hodnoceni

Opravit Me Zdivodnéni

:8 Podani #adosti M Hodnoceni @I Pisemnosti UrEEm ]| Uprav. rozp Zpét

t U rozpoget - po dofin \
. . Vytvofeni, podani, prohlizeni
Seznam pisemnosti ¥ P P

o - . a vzeti zpét upraveného
. zaslanych MPSV Zadateli rozpottu po dofinancovani
Hodnoceni

Vytvoreni, podani, prohliZeni a
vzeti zpét upraveného rozpoétu

Vzeti zpét Zadosti, tisk a export
vzit Zadost zpét — kap. 6.1
vytisknout Zadost anebo zadost v PDF formatu ulozit na svij lokalni disk — kap. 6.2
seznamit se s hodnocenim Zadosti a Zadost opravit — kap. 7
vytvofit a podat upraveny rozpocet, podany upraveny rozpocet zobrazit, vytisknout,
ulozit na disk a vzit zpét — kap. 9
o vytvofit a podat upraveny rozpocet po dofinancovani, podany upraveny rozpocet po
dofinancovani zobrazit, vytisknout, ulozit na disk a vzit zpét — kap. 10
o Vytvofit, podat a pak zobrazit hlaSeni zmény Cerpani dotace — kap. 11
o Vytvofit, podat, zobrazit a vzit zpét vyuctovani — kap. 12

O O O O

Poznamka: Sloupec Odmitnuti vyplhiuje MPSV v pfipadé, Ze zadatel odmitne pfidélenou dotaci.

6 ZPETVZETIi ZADOSTI, TISK ZADOSTI

6.1 'V ZADOSTI JE CHYBA, JAK PODANOU ZADOST OPRAVIT

Jestlize se po podani zadosti zjisti v Zadosti chyba, je mozné Zadost opravit, ale pouze v obdobi
podavani zadosti.

Spustte z hlavniho menu ulohu Podané zadosti, umistéte kurzor na zadost, kterou chcete opravit
a kliknéte na tlacitko Prohlizeni zadosti. Zobrazi se formulaf zadosti s identifikaCnimi udaji
zadatele. Kliknéte na tlacitko Podani zadosti. Zobrazi se formular, ve kterém stisknéte tl. Vzit
zpét.

Provedte opravu zadosti a pfed uplynutim terminu k podavani zadosti Zzadost opét podejte (v€etné
elektronického podpisu).

6.2 JAKPODANOU ZADOST VYTISKNOUT ANEBO ULOZIT DO SVEHO ADRESARE

r >z

Jestlize jste si vygenerovanou zadost o dotaci nevytiskli anebo neulozili po podani Zadosti a chcete
tak ucinit nyni, spustte z hlavniho menu ulohu Podané zadosti, umistéte kurzor na Zadost, kterou
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chcete opravit a kliknéte na tl. Prohlizeni zadosti. Zobrazi se formular zadosti s identifikacnimi
udaji zadatele. Kliknéte na tlacitko Podani zadosti. Zobrazi se formular, ve kterém v ¢asti Historie
Zadosti kliknéte na tl. Export zadosti do souboru (pro umisténi na lokalni disk) anebo tl. Nahled

souboru (pro jeho vytisténi).

7 OPRAVA PODANE ZADOSTI NA ZAKLADE POZADAVKU HODNOCENI

Jestlize hodnotitel zjisti v Zadosti chyby, a Zadost po jejich odstranéni by mohla byt akceptovana,
doporuci zadost ke schvaleni, ale s podminkou, Ze bude opravena.

To plati i pro situace, kdy nebyla podana pfiloha dokladajici opravnéni k podani zadosti anebo

podana byla, ale ma formalni vady.
Tito zadatelé budou MPSV vyzvani k opravé zadosti.

7.1 POSTUP OPRAVY ZADOSTI

1) V uloze Podané zadosti vyhledejte Zadost a otevrete ji.

Seznamte se s nedostatky Zadosti. Na hlavnim formulafi Zadosti kliknéte na tl. Hodnoceni.

Zobrazi se formular obsahujici seznam zjisténych nedostatkl — viz kap. 7.2

kliknéte na tl. Opravit — viz kap. 7.3.
Provedte poZzadované opravy — viz kap. 7.3.

vloZte pfilohu dokladajici toto opravnéni.

7.2 NEDOSTATKY ZADOSTI

Na hlavnim formulafi zadosti kliknéte
na tl. Hodnoceni. '

Rok dotaéniho fizeni: 2019
NazevZadatele: Prana?
IC: 12345679
Adresa
Na Haldu 66

Beroun-Jarov
266 01 Beroun 1

Viastni PSC Viastni podta
Identifikator
Datovd schranka: 1239774

Bankovni spojeni
Cislo Gétu:
Nazev banky: Komer

- GBEE6666666
€ni banka, a.s.

Zadost o dotaci - nahled
- Zidost podana dne: 30.01.2019 12:38

Gislo jednac

Oteviete zadost k opravam: Kliknéte na tl. Podani zadosti a na formulafi Podani zadosti

Zapiste své vyjadfeni k pozadovanym opravam zadosti — viz kap. 7.4.
Pokud seznam pfiloh neobsahuje vase opravnéni k podani zadosti a tedy i k jeji oprave,

Otevrete ulohu Podani zadosti a kliknéte na tl. Podat opravu a podejte ji — viz kap. 7.5.

Osoba jednajici jménem Zadatele
- MPSV-2019/001 TR RS o

Funkce: hejiman

Variabilni symbol: 3352000393

Kontaktni osoby

Osoba
Hana Markové zastupee

Funkce

Stav Fadosti
10100 - StavZadosti: podand
Zménil: Ludmila Zelena

Cas: 30.01.201912:38

m Stavajici PZ m Optimaini PZ @ Popis situace a;' PFehled nakladd ﬁﬂ Povéfeni k Zadosti (23| Wylougené lokality E, Tisk hodnoceni

Hodnoceni

Opravit Ne ~ Zdivodnéni

:E Podéni Zadosti

Zobrazi se formulaf, ktery obsahuje seznam Casti zadosti. U kazdé €asti je uvedeno, zda je
pozadovana oprava a podrobny popis zjisténych nedostatk.
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Dale formular obsahuje pfipadny pozadavek Hodnoceni Zadost o dotacl

na doplnéni nebo upravu pfilohy a celkové b, . otevieni prisluzne
)4 I's v r v o7 . o (PRI - br. - l&l
doporuéeni/nedoporuéeni zadosti. / castl Zadostl B Fipominek k Thstem
Pozadovand dotace: 1157669 K& Co opravit:

HOdnocenI IZe VytISknout @Inmrmace oZadateli Opravitf Ano Zdivodnéni; Na Zadosti zadané éislo Gétu neni u CNB @
m Stavajici PZ Opravif Ano Zdvagldnéni: Ve stdvajicim personalnim zajidténi chybi: =4
ﬁ Optimalni PZ Opraviff Ne Zdavpdnéni
Pro zapracovani oprav a zadani vyjadfeni . , =
@ Popis situace Opraviff Ano Zdugodnéni: Prosim o podrobnéj&i popis situace. Zejme ‘4‘
k opravam je nutno Zadost k opravam otevrit. ||, . ms  omen ssthoanant
@Ffehled nakladd Opraviff Ano Zdvodnénf
Doplnit pfilohu: Ano Zdivodnani: Poudité povéfeni k podani Zadosti je|[ =7
Doporuceni Z3dosti: Ano s opravou Zadosti «
Zdivodnéni doporudeni: Podminkou pfidéleni dotace je podani opravy Zidosti o dotace @
Souhrnné vyjadfeni Zadatele k opravam Zadosti: :af}

Zménil: Smetana Erich
Cas: 31.01.2019 09:29:34

_5_ Tisk hodnaceni )] ——— Kompletni tisk hodnoceni Zpét

7.3 OTEVRENiI ZADOSTI K OPRAVAM

Otevriete ulohu Podani zadosti.

Jestlize je pozadovana oprava vasi zadosti, pak bude aktivni tla¢itko Opravit.
Po jeho stisknuti Zadost pfejde do reZimu editace.

Upozornéni: Editovat Ize pouze ty ¢asti Zadosti - formulafe, u kterych je na formulafi Hodnoceni
zadosti o dotaci uvedeno: Opravit: Ano.

Jestlize je pozadovano doplnéni / uprava pfilohy, oteviete Ulohu Povéreni k zadosti a viozte
spravneé povéreni.

7.4 SOUHRNNE VYJADRENiI K OPRAVAM

Po zapracovani vSech pozadovanych oprav Hodnoceni 7adosti o dotaci
musi Zadatel pfed podanim oprav Zadosti zadat | ¥,

k opravam své souhrnné vyjadreni, ve kterém
uvede, jak se s jednotlivymi nedostatky
vyporadal.

PoZadovand dotace: 1157 669 KE

E Informace o #adateli Opravit Ano ~ Zdivodnéni: Na Zadosti zadané islo Gétu neni u CNB. Eid

m Stavajici PZ Opravit Ano Zdlvodnéni: Ve stavajicim persondinim zajisténi chybi =4

Souhrnné vyjadfeni se zadava na formulafi |[g)ommaniez  cprmue e~ zaivoonznr
HOdnoceni iédOSti (o] dOtaCi, které se OteV‘fe @ Popis situace Opravit Ano ~ Zdlvodnéni: Prosim o podrobnéjSi popis situace. Zejmé :a?

V4 hI fOl'mU|é‘I=e 2a'dOStI (tl HOdnoceni) 7| Wlougené lokality  Opravit Ne Zdivodnéni
’&_y‘ Ptehled nakladd Opravit Ano Zddvodnéni:

Doplnit piilohu: Ano Zdivodnéni: Poudité povifeni k podani Zadosti je [

Doporuéeni Zadosti: Ano s opravou Zadosti w

Zdlvodnéni doporudeni: Podminkou pfidéleni dotace je podani opravy Zadosti o dotace =
Souhrnné wjadreni Zadatele k opravam Zadosti B
Zménil: Smetana Erich Zadani hennél adFeni
e TGF EY DESETE adani souhrnného vyjadieni
sy i 3
= Tisk hodnoceni Zpét

7.5 PODANi OPRAVENE ZADOSTI
Opravenou zadost je nutno podat. Pokud ji nepodate, opravy nebudou akceptovany!!

Oteviete ulohu Podani zadosti. Bude na ni aktivni tlaitko Podat opravu. Kliknéte na néj. DalSi
postup je stejny jako pfi podani zadosti.
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8 ZADOST O DOTACI NA PODPORU MIM. FINANENIHO OHODNOCENI
SOC. PRACOVNIKU

Mimoradny dotacni titul na fin. ohodnoceni soc. pracovnikd obecnich Gfadl a spravnich obvodu
v souvislosti s epidemii Covid-19 je v aplikaci oznacen v pfipadé pismenem A za rokem dotace:
2020-A.

Mimoradny dotachni titul na fin. ohodnoceni soc. pracovnik( krajskych ufadd v souvislosti s epidemii
Covid-19 je v aplikaci oznacen v pfipadé pismenem B za rokem dotace: 2020-B.

8.1 VYTVORENIi ZADOSTI

Zadost se vytvofi b&znym zpGsobem kliknutim na ulohu v hlavnim menu aplikace Nova /
rozpracovana zadost.

Uvodni formulaf s identifikadnimi Gdaji Zadatele je opét shodny s b&Znymi Zadostmi o dotaci (viz
kap. 4.1.1).

Na dolnim fadku v$ak nabizi pouze ulohy:

e Dotace na odmény (zadani

— Zadost o dotaci [
pozadavku na dotaci na odmény E.
soc. pracovnikim) —vizkap. 8.2 | ==
e Povéfeni kzadosti (viz kap. | ¢ —— b
4.1.6) s e
Jestlize zadost nepodava | we B | st ,
statutarni zastupce, je nutno do E;
Zadosti  vlozit digitalni  kopii | .
povéfeni k podani zadosti.
Smazat zadost
e Podani zadosti (viz kap. 4.2) oo . L -
Vlastni podani Zadosti probiha

stejné jako u béznych Zadosti. Je | & " @i
nutny kvalifikovany podpisovy =
certifikat.

V zadosti o podporu na mim. fin. ohodnoceni je nutno vyplnit formulaf pozadavk( na dotace na
odmény, formulafe stavajici ani optimalni personalni zajisténi, popis situace, vylou¢ené lokality ani
pfehled nakladl se nevypliuji.

8.2 POZADAVEK NA DOTACI NA FIN. OHODNOCENI

Kliknutim na tl. Dotace na odmény se otevie formulaf pro zadani pozadavku na dotaci na odmény
zaméstnancu (socialnich pracovnik().
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Pozadavek se zadava po pozadavcich na jednotlivé soc. pracovniky, kterym zadatel chce vyplatit

mim. finan&ni ohodnoceni. Pracovnici se neidentifikuji.

PoZadavek na dotaci na odmény zaméstnancu @

%
Smazani radku

Goiadavek na dotaci celkem 0 KE

o Novy Fadek \
Pocita aplikace \
Pozadavek na dotaci na odmény zaméstnanci / @

Pofadové &islo: Uvazek Max. pofet hodin  Poéet odpracovany... PoZadavek na dota...
ih 1 1.00 416 0.00 0

N

Automatické Vyplite

Cislovani fadkd
UloZit bez zawvreni OK Zpét

Vyplfiuji se sloupce: Uvazek a Poéet odpracovanych hodin.

e Po zadani mésiéniho Gvazku aplikace vypoéte max. pocet hodin. Udaj slouzi pouze ke
kontrole. Ve sloupci Poc¢et odpracovanych hodin nelze zadat hodnotu vyssi, nez je
vypocéteny max. pocCet hodin. PoCet odpracovanych hodin se tyka pouze uznatelného

obdobi, tj. od 13.3.2020 do 31.5.2020.

e Po zadani poctu odpracovanych hodin aplikace dopocita poZzadavek na dotaci.

8.3 ZPET VZETi ZADOSTI, PROHLIZENiI ZADOSTI

Do terminu pro podani zadosti Ize vzit podanou Zadost zpét, opravit a opét podat. Postup je stejny

jako u bé&znych zadosti.
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9 UPRAVENY ROZPOCET A JEHO PODANI

Jestlize je pfidélena dotace nizSi nez pozadovana, je pfijemce dotace povinen v terminu
stanoveném MPSV podat upraveny rozpocet.

9.1 POSTUP PODANi UPRAVENEHO ROZPOCTU

—
~

Z hlavniho menu aplikace spustte ulohu Podané zadosti, umistéte kurzor na Fadku
zadosti, pro kterou chcete podat upraveny rozpocet a otevrete ji k prohlizeni.

Na hlavnim formulafi zadosti kliknéte na tl. Upraveny rozpocet.

Na formulafi Upraveny rozpocet vyplinte sloupec aktualizované ¢erpani dotace — viz 9.2.
Vlozte povéreni k podani zadosti o dotaci — viz 9.3.

Podejte upraveny rozpocet — viz 9.4.

RSO

9.2 UPRAVENY ROZPOCET

Na formulafi Upraveny rozpocéet se vyplini sloupec Aktualizované ¢erpani dotace.

Upraveny rozpoéet @
Pfidélend dotace: 1300000 K&  MNeaktualizované éerpani dotace:
Aktualizace poloZkového Gerpani dotace Plénova’né "é !dadv, POEadav?k “é ,dOta‘Ei .
uvedené na Zadosti uvedeny na Zadosti Vypliite
Nazev Planované naklady na soc. praci [Ke] PoZadavek na dotaci [KE] |ktualizované cerpani dotace [KE]
1 - Osobni vydaje 1665 000 1375000 1300 000
1.1 - Pracovni smlouvy 800 000 800 000 800 000
1.2 - Dohody o pracovni ginnosti 250 000 15 000 250 000
1.3 - Dohody o provedeni prace 600 000 550 000 235 000
1.4 - Poji&téni odpovédnosti zaméstnavatele 15 000 10 000 15 000
2 - Provozni vydaje 129 631 19 102 0
2.1 - Cestovné 11111 4583 1]
2.1.1- Cestovni nahrady 10 000 2083 0
21.2- Casové jizdenky 1111 1000 Q
2.1.3-Pohonné hmoty 100 000 1500 0
2.2 - Drobny neodpisovany hmotny majetek 3520 3519 0
2.2.1- Mobilni telefon nebo tablet 3520 3519 0
222 - 808 zafizeni 0 o 0
2.2.3 - Ochranné pracovni prostredky 0 0 o
2.2 4 - 0dborna literatura a odborny tisk 0 0 0
2.3 - Sluiby 15 000 11 000 0
2.3.1- Ockovani 0 0 0
2.3.2- Vzdélavani 0 0 0
2.3.3 - Supenize 710 000 10 000 0
234 - Plipadové konference obel 5000 1000 0
CELKEM 1794631 1394 102 1 300 000

Stav upraveného rozpoctu:
Stav. podano Zménil: Frko Pavel (Gas: 22.08.2019 15:54:19

@ Povéfeni k upravenému ruzpu@ C:; Podani upraveného rozpuf:lLD Zpét

Celkovy soucet aktualizovaného Cerpani se musi rovnat vySi pfidélené dotace.

Ve sloupci Aktualizované €erpani dotace je nutné vyplnit vSechny neobarvené radky.
Aktualizované Cerpani dotace nesmi piekroCit maximalni pozadavek na dotaci.
Aktualizované Cerpani dotace mlze byt vy$Si nez planované naklady. Aplikace na tuto
skuteénost upozorni obsluhu.
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Z formulare se spousti ulohy:
o Povéfeni k upravenému rozpoctu — viz kap. 9.3.
e Podani upraveného rozpoctu — viz kap. 9.4.
9.3 POVERENIi K PODANi UPRAVENEHO ROZPOCTU

Jestlize upraveny rozpocet nepodava osoba opravnéna jednat jménem pfijemce davky, je nutno
vlozit do aplikace soubor formatu doc, docx, txt, rtf, pdf, jpg, jpeg, tif, gif nebo png obsahuijici
povéreni k podani zadosti o dotaci.

Priloha se vlozi kliknutim na tlagitko EU Povafeni k podéni upraveného rozpoétu Em_a(es,)v".gi‘ﬁg'.w"”"y

Povéfeni k upravenému rozpoétu, | nove Pl .

které je na formulafi Upraveny  “="" S E"};E@; “\@ I

rOZpOéet 2545.paf povéfeni k podni upravenénho rozpoétu //2503201&12:34
Export

Nahled

Zpét

9.4 PODANI, VZETi ZPET A TISK UPRAVENEHO ROZPOGTU

K podani upraveného rozpoctu, vzeti zpét po podani a k tisku podani upraveného rozpoctu slouzi
uloha Podani upraveného rozpocdtu, ktera se spousti z formulare Upraveny rozpocet.

e Podani upraveného rozpoctu

Podani upraveného rozpoétu

probihd obdobné& jako podani || &
L . , e N
Zadosti. Podmlr]kou pro _podan! J& | mee _ Podani rozpotty  apovsce
instalace osobniho kvalifikovaného || et e
certifikatu na vaSem PC, kter}'/ bude ™. Vzeti zpét Nahled a tisk podaného rozpottu
pouzit k elektronickému podpisu. -~ DOITIEN IR Export podaného rogpodtu
Istorie podani
o Do uplynuti terminu pro podani
Upraveného rOZpOétU je mOiné VZI’t 26.32019 DSZI:WMénY Jitka Mova e mzprasclg:a'ipnmenéhﬂmzpmu
upraveny rozpocet zpét, opravit Jej 2532019 1249 Jitka Nova podana
v 25.3.201912:32 Jitka Nova rozpracovano
a opét podat.
e PDF podani upraveného rozpoCtu | _
(=] Kontrolni tisk Zpét

Ize vytisknout nebo vyexportovat
na lokalni disk.

10 UPRAVENY ROZPOCET PO DOFINANCOVANI A JEHO PODANI

Jestlize je pfidélena dotace nizSi nez pozadovana a MPSV provede dofinancovani, je pfijemce
dotace povinen v terminu stanoveném MPSV podat upraveny rozpocet po dofinancovani, a to i
v pfipadé, Ze dotace je dofinancovana do vySe pozadavku na dotaci.

Upraveny rozpocet po dofinancovani se otevie z hlavniho formulafre Zadosti — viz kap. 5.

Postup pro jeho vytvorfeni a podani je stejny jako v pfipadé upraveného rozpoctu — viz kap. 9.
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11 HLASENIi ZMENY CERPANI A JEHO PODANI

Kdykoli po podani upraveného rozpo€tu a uplynuti terminu k jeho podani anebo ihned po pfidéleni
dotace v pIné vySi pozadavku, Ize podat hlaSeni zmény Cerpani dotace.

Hlaseni zmény Cerpani dotace nelze vzit zpét.

11.1 POSTUP PODANI HLASENi ZMENY CERPANIi DOTACE

1) Z hlavniho menu aplikace spustte uUlohu Podané zadosti, umistéte kurzor na fadku
zadosti, pro kterou chcete podat hlaseni zmén Cerpani dotace a kliknéte na tlacitko funkce
Hlaseni zmény ¢erpani viz 11.2.

2) Na formulafi seznamu hlaseni zmén kliknéte na tlacitko funkce Nové hlaseni viz 11.2.

3) Na formulafi HlaSeni zmén Eerpani dotace vyplite sloupec aktualizované cerpani
dotace — viz 11.3.

4) Vlozte povéfeni k podani hlaseni zmény Cerpani dotace — viz 11.4.

5) Podejte hlaseni zmény Cerpani dotace — viz 11.4.

11.2 SEZNAM HLASENi ZMEN CERPANI DOTACE

Seznam hlaseni zmén

Podané zadosti @
Cerpani dotace se otevie _
z fOFmU|are POdane Hlageni zmény cerpani dotace ‘_7, 9.5
zadosti  kliknutim  na | o G SR omww (ool mn cpgice /
X -4 F4 2019 1112019 7000 000 OKnouzelOKsluiby 13.00.141 (build 24976) [Jifi ek - Cesky Brod] - Interne m
tlagitko funkce HIlaseni | 7. 0% YT —
Zmén éer éni @ Seznam hlaseni zmén éerpani dotace ®
y P : =) Dotacni rok 2019 Nahled na podané h\éés\m’ A

Noveé hlaseni — 7] Zpét

Datum zmény Stav hlaseni Sgdhlas,

Editace nepodaného hlaseni

Smazani nepodaneho
hlaseni

Zpét

Formulaf podanych hladeni zmén umoziuje:

e vytvorit nové hlaseni

e editovat nepodané hlaseni

e smazat nepodané hlaseni

e nahled na podané hlaseni
Upozornéni:

e Podané hladeni zmény nelze vzit zpét. Pokud obsahuje chybu, je nutno podat nové.
o Nové hlaSeni nelze rozpracovat, jestlize pfedchazejici neni podano.
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11.3 ZMENY CERPANIi DOTACE

Vlastni zmény €erpani se zadavaji na formulafi HlaSeni zmén ve sloupci Aktualizované ¢erpani
dotace.

@ Hlaseni zmény éerpani dotace @
=
Dotace 548 552 K&  Meaktualizované cerpani dotace 0 KE
Aktualizace poloZkoveho éerpani dotace hid&eni zmén Vypliite
Mézev Pivodni Eerpani dotace [KE] Aktualizované cerpani dotace [KE]
1 - Osobni vydaje 480 000 400000
1.1 - Pracovni smilouvy 480000 400000
1.2 - Dohody o pracovni &innosti 0 0
1.3 - Dohody o provedeni prace 0 0
1.4 - Pojiténi odpovédnosti zaméstnavatele 0 0
2 - Provozni vydaje 68 552 148 552
2.1 - Cestovné 43 225 30000
2.1.1 - Cestovni nahrady 43125 0
2.1.2 - Casové jizdenky 0 30 000
2.1.3 - Pohonné hmaty 100 0
2.2 - Drobny neodpisovany hmotny majetek 7327 0
2.2.1 - Mobilni telefon nebo tablet 0 0
2.2.2 - 3083 zafizeni 1327 0
2.2.3 - Ochranné pracovni prostredky 0 0
2.2.4 - Odborna literatura a odborny tisk 6000 0
2.3 - Sluiby 18 000 118 552
2.3.1- Otkovani 18 000 0
2.3.2 - Vzdélavani 0 0
2.3.3- Supervize 0 18 552
235 - Metodicka ginnost krajd 0 100 000
CELKEM 548 552 548 552
Stav hlageni zmény:
Stav. podano Zmeénil: Ina. Novak Petr Gas: 15.04.2019 07:00:21
Souhlas se zménou Cerpani dotace:
Souhlas Zdivodnéni Vyjadreni MPSV Zménil Gas

@ Povéreni k hlageni zmény éerpé@(f Podani hidZeni zmény Eerpéa Zpét

e Ve sloupci Aktualizované €erpani dotace je nutné vyplnit vSechny neobarvené fadky.
e Soucet aktualizovaného €erpani se musi rovnat vysi pfidélené dotace.
e Aktualizované Cerpani dotace nesmi pfekrocit maximalni pozadavek na dotaci.

Z formulare se spousti ulohy:

o Povéfeni k hlaseni zmény Cerpani
Uloha pro vloZeni povéieni je obdobna, jako pro vloZeni povéFeni k podani zadosti
nebo upraveného rozpoc€tu. Povéfeni se vklada, jestlize hlaseni podava jina osoba,
nez osoba opravnéna jednat jménem pfijemce davky.

e Podani hlaseni zmény Cerpani — viz kap. 11.4

Vyjadreni MPSV k podanému hlaseni zmén ¢erpani dotace

e Vtéto Casti formulafe se zobrazi vyjadfeni MPSV k podanému hlaseni zmény Cerpani
dotace.

e O podani hladeni zmény Cerpani je automaticky informovan pracovnik MPSV, ktery se
k nému vyjadfri.

o Jestlize pfijemce dotace poda nové hlaseni zmén dfive, nez se pracovnik MPSV
k pfedchazejicimu hlaSeni vyjadfil, bude se pracovnik MPSV vyjadfovat k poslednimu
podanému hlaseni zmény Cerpani dotace.

Copyright © 2020 OKsystem a.s. Stranka 25 z 36



11.4 PODANI A TISK HLASENi ZMENY CERPANiI DOTACE

K podani hlaseni zmény €erpani dotace a k tisku hlaseni slouzi uloha Podani hlaseni zmény
€erpani, ktera se spousti z formulare Hlaseni zmény ¢erpani dotace.

Podani hlaseni zmény éerpani

N
Akce Napovéda
i) Podat hla&eni zmény Serpani HiaSeni zmény Gerpani dotace Ize podat dokud neni podanao vyiétovani dotace
Nahled a tisk podaného hlageni
Podani hlaseni zmény Export podaného hlaeni
Historie podani
Datum zmény Uzivatel Stav hla&eni zmény
26.3.2019 15:59 Katefina Holikova rozpracovano
5, Kontralni tisk Zpét

Podani hlaseni zmény Cerpani probiha obdobné jako podani zadosti. Podminkou pro podani je
instalace osobniho kvalifikovaného certifikatu na vasem PC, ktery bude pouzit k elektronickému
podpisu.

o Podané hladeni zmény nelze vzit zpét. Pokud obsahuje chybu, je nutno podat nové hlaseni.
e PDF hlaSeni zmény Cerpani lze vytisknout nebo vyexportovat na lokalni disk.
o Hladeni zmény Cerpani dotace nelze vzit zpét. Pokud bylo podano s chybou, podejte nové
hlaseni.
Upozornéni: Hlaseni zmény Cerpani dotace nelze podat, jestlize je rozepsano vyuctovani a
v tabulce skute€nych vydaja hrazenych z dotace je vyplnén sloupec Vydaj hrazeny z dotace. Je

nutné vSechny zadané udaje smazat nebo zadat nuly a pak bude mozné podat zadost o zménu
Cerpani dotace.

12 VYUCTOVANI DOTACE - VYTVORENI A PODANI

12.1 HLAVNi FORMULAR VYUCTOVANI
Vyuctovani dotace Ize podat pouze v obdobi stanoveném MPSV a pokud byla pfiznana dotace.
Uloha vyGétovani se spusti z formulaie Podané zadosti (kap. 6).

— Vyuétovani @
=T . e - R .
Zkontrolujte a pripadné aktualizujte B
Vyiiétovani Osoba jednajici jménem fadatele
Rok dotagniho fizeni: 2019 Jana Holikova % "’ﬁ

Nazev Zadatele: 123BeneSov123
Funkce: xu

IG: 00125000
Kontaktni osoba
Adresa
Borkovany 6 E
==
691 75 Borkovany > Osoba Funkce
lﬁ s0oyyy Jana Hrubd, seoxaaa oYY
Viastni PSC Vlastni podta
Celkové udaje vyictovani Stav vyuttovani

Stavvyuctovani: rozpracovano
Vyplite astku vraceno v pribéhu roku a pak vyplite formulaf

Skutené vjdaje hrazené z dotace Zménil: Katefina Holikova
Dotace celkem: 7732125 Cas: 28062020 1343
Vraceno v prib&hu roku:
Skutetné poudito: 0
Vratka:

m Skuteéné persondini obsazeni a;‘ Skuteéné vydaje hrazené z dotace ﬁﬂ Prilohy k wylgtovani
Vypliite

‘:9’ Podani wylétovani 0K Zpét
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Hlavni formular vyuctovani obsahuje identifikacni udaje zadatele o dotaci. Tyto udaje jsou
predvyplnény podle posledniho podani. Piekontrolujte idaje a aktualizujte je. Ovladani poli je
stejné jako v zadosti.

Postup vyucétovani:
1) Vypliite: Vraceno v prabéhu roku Uvedte Castku, ktera byla vracena v pribéhu roku.
Udaj Skuteéné pouzito se automaticky vyplni podle skuteénych vydaja hrazenych
z dotaci — viz dale.

Udaj Vratka se automaticky dopogitava z pfedchazejicich udaju.

2) Vyplnte tabulku skuteénych vydaju hrazenych z dotaci — viz kap. 12.2.

3) Dale vyplrite statistickou tabulku skute€ného personalniho obsazeni.

4) Jestlize nejste osoba jednajici jménem zadatele, vlozte povéfeni k podani vyuctovani —
kap. 12.4.

5) Vyuctovani podejte.

Upozornéni:
o Nelze zahajit vypliiovani formulari vyuactovani:
o jestlize existuje rozepsana zadost o zménu Cerpani dotace: smaZzte rozepsanou
Zadost anebo ji podejte
o jestlize se k posledni podané zadosti o zménu Cerpani dotace MPSV nevyjadfilo
(ani ji neschvalilo nebo nezamitlo): urgujte MPSV
o Jestlize po rozepsani vyuctovani zjistite, Ze je nutno zazadat o zménu Cerpani dotace,
v tabulce skute¢nych vydajl hrazenych z dotace (kap. 12.2) smazte zadané hodnoty ve
sloupci Vydaj hrazeny z dotace anebo zadejte nuly. Pak je mozné podat zadost o zménu
Cerpani dotace.

12.2 SKUTECNE VYDAJE HRAZENE Z DOTACE

Kliknutim na tl. Skuteéné vydaje hrazené z dotaci se otevie formular s nakladovymi poloZzkami,
na které Ize dotaci pouzit.

Pfed jeho vypIlnénim je nutné na hlavnim formulafi hodnoceni do Udaje Vraceno v prubéhu roku
vyplnit ¢astku, ktera byla vracena jiz v prubéhu dota¢niho roku. Pokud v pribéhu roku nebyla
vracena zadna Castka pfidélené dotace, vyplnte nulu.

Skutecné vydaje hrazené z dotace @
Y
Dotace celkem 7732125 Vracenov pribéhu roku: 500000 KpouZiti 7232125 Skuteéné pouZito: 4 800 200
Nazev Cerpani dotace | Vdaj hrazeny z dotace
1 - Osobni vydaje 6 500 000 4 800 200,00 L
1.1 - Pracouni smlouvy 6500 000 40020000  Dotace snizens
1.2 - Dohody o pracovni &innosti 0 o "vracenov pribéhu roku™ 7 232 125,00 Ké
1.3 - Dohody o provedeni prace 0 Vydaje celkem 4800 200,00 K&
1.4 - Pojidténi odpovédnosti zaméstnavatele 0
2 - Provozni vydaje 1232125 0,00
2.1 - Ceslovné 683 000 0,00
2.1.1 - Cestovni ndhrady 285 000
2.1.2 - Gasové jizdenky 170000
2.1.3-Pohonné hmaoty 228 000
2.2 - Drobny neodpisovany hmotny majetek 246 000 0,00 .
221 - Mobilni telefon nebo tablet 85000 Vypliite
2.2.2 - S0S zafizeni 85000 /
2.2.3 - Ochranné pracovni prostfedky 42 000
2.2.4 - 0dborna literatura a odborny tisk 34 000
2.3 - Sluiby 303125 0,00
2.3.1 - Ockovani 102 000
2.3.2 - Vzdélavani 125
2.3.3 - SBupervize 201000
2.3.4 - Plipadové konference obci 0
CELKEM 7732125 4300 200,00

Zpét
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Formular skute€nych nakladd obsahuije tfi sloupce:

Nazev

Cerpani dotace

Vydaj hrazeny z dotace

Posledni souctovy fadek se dopocitava automaticky.

Needitovatelny udaj, ktery je automaticky nacten ze
Zadosti o dotace.

Needitovatelny udaj, ktery je automaticky nacten ze

zadosti

o dotace anebo zposledniho upraveného

rozpoCtu nebo odsouhlasené zadosti o zménu Cerpani
dotace (podle toho, co nastalo naposled).

Vyplnte podle skute¢nych vydaji hrazenych z dotace. U
polozek, u kterych nebyl zadny vydaj, vyplite nulu.

12.3 SKUTECNE PERSONALNi OBSAZENI

Kliknutim na tl. Skuteéné personalni obsazeni na hl. formulafi vyuctovani se otevre tabulka pro
zadani vybranych udaji o skute¢ném personalnim obsazeni za kazdy mésic roku, za ktery se

podava vyuctovani.

@ Skuteéné personalni obsazeni v roce 2017

Mésic Rt o
soc. pracovniki

leden

tinor

bezen

duben

kvéten

cerven

cervenec

srpen

Zaf

fijen

listopad

prosinec

MAXIM...

Pocet soc. pracovniki

40
40
40
40
40
40
41
40
40
40
40
40
4

Pocet soc. pracovnikli s PS

Pocet prac. na 1,0 ivazku

Celkovy piepocteny uUvaze

Celkovy Gvazek na DPC

Pocet hodin na DPP

k

Pocet soc
pracovniki s PS
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

Podet pracovnikil

na 1,0 tvazku

18
18
18
18
18
18
18
18
18
18
18
18
18

Celkov
prepoiteny Uvazek
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14
14

Celkovy lvazek
naDPC

@ =~ @ s W R

10
Rl
12
12

Poéet hodin
na DPP

16
26
36
45
65
66
76
86
96
106
116
126
126

Zpét

Zadava se celkovy pocet socialnich pracovnikl v pfenesené
plUsobnosti.

Zadava se celkovy pocet socialnich pracovnikl s pracovni
smlouvou.

Pocet socialnich pracovnikl na 1,0 Gvazku.

Celkovy prepocteny Uvazek na socidlni praci v pfenesené
plUsobnosti pracovnikl s PS.

Celkovy Uvazek socidlnich pracovniki na DPC. Musi platit
Celkovy pfepocteny uvazek + Celkovy tvazek na DPC je menSi
nebo roven Pocet soc. pracovnikli

Maximalni po€et hodin jednoho socialniho pracovnika musi byt
roven nebo mensi nez 300 hodin.

Posledni Fadek formuléfe se dopocitdva automaticky.
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12.4 PRILOHY K VYUCTOVANI

Pokud nejste osoba jednajici jménem Zadatele, vloZte zde povéreni k podani vyucétovani.

Kromé komentare je seznam needitovatelny. Komentaf muze byt dlouhy maximalné 500 znaku.

Je mozné pfidat typy pfiloh: doc, docx, txt, rtf, pdf, xls, xlIsx, csv, jpg, jpeg, tif, gif, png a zfo.

12.5 PODANI VYUCTOVANI

Formulaf slouzi k podani vyuctovani,
zpétvzeti  podaného  vyuctovani a
k zobrazeni historie podani vyuctovani.

Postup podani vyuctovani je obdobny jako
podani zadosti (kap. 4.2). Pro podani je
nutny podpisovy certifikat.

Po ukonéeni obdobi pro podani vyuétovani
jsou ikony pro podani a zpétvzeti
vyuctovani deaktivovany.

= Podat vyuctovani
Ak[:e/

N Podat wiétovani

Podani vyuétovani

Napovéda

Wy(Etowani je nutno podat do 31.1.2017,
Pfed podanim witovani se prosim radéji pfesvadéte, fe Zadny z vadich kolegd

i wiétovani nevplfuje

~ Vzit podané vylictovani zpét

Historie wiictovani

Daturn zmény
17.1.201717:28
13.1.2017 1550
13120171532
13.1.2017 08:28
1212017 11:11
12.1.2017 1110
12.1.2017 1108
12.1.201711.08
12.1.2017 10:58
12.1.2017 10:585
12.1.2017 10:54
171 9017 Na-aa
| Kantrolni tisk
] wyidtovant

Ludrmila Zelend
Ludmila Zelend
Ludmila Zelena
Paviina Cema
Faviina Gema
Faviina Gerna
Paviina Gemna
Paviina Gemna
Paviina Cema
Faviina Cema
Favlina Gerna

Luddenils Faland

12.6 TISK, ULOZENi DO LOKALNIHO ADRESARE A VZETIi ZPET

Pokud po podani zjistite, ze je ve vyuctovani chyba, mizete vzit vyuctovani zpét, opravit ho a opét

podat. To v&e je nutno stihnout do uplynuti terminu pro podani vyuctovani.

Uivatel

%

Tisk a uloZeni vyictovani
do lokalniho adresare

El Export do souboru | | ¥ ' Mahled atisk

STa yuciovant

rozpracovang
podano
rozpracovano
podano
rozpracovann
podéng
rozpracovano
podano
rozpracovano
podano
rozpracovano
Paddnn

a

Zpet

Postup je podobny, jako v pfipadé Zadosti: Spustite ulohu Podané zadosti, zvolite Zadost a
spustite ulohu Vyuaétovani. Na hlavnim formuléfi vyuctovani oteviete formulai Podani

vyucétovani, kde kliknete na tl. Vzit zpét.

Obdobné postupujete, jestlize chcete vyuctovani vytisknout anebo uloZit na lokalni disk. Na
formulafi Podani vyuétovani pouzijete v ¢asti ,historie vyuctovani“ tl. Export do souboru nebo
Nahled na soubor, obdobné jako na Zadosti o dotace.
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13 SEZNAM ZADOSTI

Uloha slouzi pracovnikiim KU (s opravnénim hodnoceni) pro:

Kliknutim na volbu Seznam zadosti v menu se @ Parametry pro vybér
zobrazi dialog vybéru roku dotaéniho Fizeni, g

pfipadné je mozné dale zadat dalSi vybérové Rok dotaéniho fizen 2019
parametry. V nabidce se nenabizi mim. dotacni Stav Zadosti. podané

fizeni ,2020-B.

Pokud Zadny parametr

zadosti zvoleného roku.

kromé roku dotacniho

v ’ , P P v Dotace pfidélena: R
fizeni neni zadan, zobrazi se seznam vSech o
Dofinancovani pridéleno: 7

Wyl &tovani: g

prohlizeni zadosti

zadani hodnoceni

exportu dat Zzadosti

prohlizeni vyuctovani

exportu pdf zadosti a vyuctovani
exportu dat vyuctovani

Volba parametri pro vyhledavani

Podané Zadosti: vEechny podané
Nazev Zadatele:
Typ Zadatele:

Hodnoceni:

Vynulovani volby oK

Popis nékterych parametr(:

Stav zadosti: »nepodané®— vyberou se pouze rozpracované ale nikdy nepodané zadosti
»podané“— vyberou se Zzadosti, které byly podané v fadném terminu

Podané zadosti: pole se zpfistupni, pokud je v parametru Stav zadosti zvoleno ,podané“.

Hodnoceni:

»v§echny podané®. vyberou se vSechny zadosti podané v fadném terminu
(bez ohledu na vysledky hodnoceni nebo stav opravy zadosti)

»S rozpracovanou opravou“: vybere podané Zzadosti, které hodnotitel
doporudil s pfipominkami (pozaduje opravu zadosti nebo doplnéni
pfilohy) a jejichz oprava nebyla provedena, ale je zahajena

.S nezahajenou opravou®:. vybere podané zadosti, které hodnotitel
doporudil s pfipominkami (pozaduje opravu zadosti nebo doplnéni
pfilohy) a jejichZ oprava provedena ani nebyla zahajena

»S podanou opravou“: vybere podané zadosti, které hodnotitel doporudil
s pfipominkami (pozaduje opravu zadosti nebo doplInéni pfilohy) a jejichz
oprava jiz byla podana

»S rozpracovanou zneplatnénou opravou*; vybere zadosti, které hodnotitel
doporudil s pfipominkami a jejichz oprava sice byla rozpracovana, ale
nebyla v terminu podana — po uplynuti terminu opravy byly nepodané
zmény zneplatnény a data zadosti jsou ve stavu jejich posledniho podani

.Doporucené® — vybere zadosti, které hodnotitel doporucil bez nutnosti
oprav

.Doporucené s pripominkami* — vybere Zadosti, které hodnotitel sice
doporudil, ale pozaduje jejich opravu nebo doplnéni &i opravu pfilohy
»,Nedoporucené“ — vybere zadosti hodnotitelem zamitnuté
.Nestanoveno® — vybere Zadosti, které jesté nebyly hodnoceny
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Dotace pridélena: Vybere Zadosti, kterym byla nebo nebyla (podle volby parametru) dotace

pfidélena. Volba se nabizi, jestlize jsou zvefejnény vysledky dot. Fizeni.

Vyucétovani: Vybere Zadosti, které podaly nebo nepodaly (podle volby parametru)

vyuctovani. Jestlize je parametr Vyuétovani nastaven na ,Ano“, nabidnou

se dalSi dva parametry:

o Vraceno béhem roku (vybere vyuctovani se zadanou ¢astkou vracenou béhem roku)

e Vratka (vybere vyuctovani s nenulovou vratkou)

Seznam zadosti umoznuje tyto prace se zadostmi:

Seznam Zadosti o dotace @
Vybérova kritéria
Rok dotaéniho fizeni: 2019 Zména vybérovych kritérh’\‘
Stav Zadosti. podané Historie Zadosti E
R : . e
Podané #idosti: vEachny podané Detail Zadosti a hodnoceni
Vijbérkraje: Krajsky Ufad Stfedoceského kraje Vyuétovani \\ >
(1= 3 e i =
e —— Typ Zadost | Pildélena . L . Upravenj Dofinancovéni  Dolace Uprav Zména soyhlaseni  Datum
azevzadalele  sojatele o dolaci  dotace (KE) — rozpocet (KE) celkem (KE&) po nanc. Cerpan Eny wylctovani
Benedov ORP 1112013 7732125 D1 7732125 15.4.201 N
Beroun ORP 432019 12454571 12454571
Cesky Brod ORP 1112018 7000000 9318 7009318

Export PDF Zadosti s pfilohami a hodnocenim
Export PDF vyuétovani s pfilohami
Hlageni zmén €erpani dotace

Export PDF vybranych Zadosti s pfilohami a hodnocenim
Export dat Zadosti
Export vybranych vyiétovani s prilohami
/Export piehledu vyuactovani

ek Zpét

e Zobrazit detail Zadosti a provést (zobrazit) jeji hodnoceni — viz kap. 14

e Zobrazit historii podani Zadosti a jejich oprav (formulaf napf. umozniuje export PDF Zadosti

v&etné pfiloh ve stavu pfed podanim opravy zadosti) — viz upozornéni nize
Nahled na detail podaného vyuctovani
e Exporty:

o Exporty Zadosti, na které je kurzor (funkce vpravo nad tabulkou seznamu Zadosti)

= Export PDF zadosti s prilohami
Exportuje Zadost, na které je kurzor, ve formatu PDF s pfilohami a
hodnocenim

= Export PDF vyuétovani s pfilohou
Exportuje vyuctovani zadosti, na které je kurzor, ve formatu PDF s pfilohami

Exporty vSech vybranych (zobrazenych) zadosti (funkce vievo dole pod tabulkou)
= Export PDF vybranych zadosti s prilohami
Exportuje vSechny Zadosti ve formatu PDF v&etné pfilohami a PDF
hodnoceni
= Export zadosti
Exportuje data Zadosti ve formatu CSV v€etné hodnoceni a pomocnych dat
» Export PDF vybranych vyuétovani s prilohami
Exportuje vSechna vyuctovani ve formatu PDF vEetné pfiloh
» Export prehledu vyuétovani
Exportuje data vyuctovani ve formatu CSV

Po inicializaci exportu se otevie formular pro volbu adresare, do kterého bude export
ulozen.

PFi exportu vybrané Zadosti nebo jejiho vyuctovani je exportovana ta zadost (nebo
jeji vyuctovani) na které je nastaven kurzor. Pokud se exportuji zadosti nebo
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vyuctovani, jsou do vybraného adresafe uloZeny vSechny souvisejici soubory

(pfilohy, hodnoceni).

Funkce ,Export zadosti“ a ,Export vyuctovani“ exportuje vSechny zaznamy vybrané
podle vybérovych kritérii do souboru ve formatu CSV.

Sablony popisuijici sloupce exporttl ,Export zadosti“ a ,Export vyGétovani“ jsou ke
staZeni na adrese http://portal.mpsv.cz/soc/szsp_obce.

Jestlize ,Export zadosti* provede hodnotitel KU, exportni soubor neobsahuje
nékteré sloupce. Proto je pro néj na portalu samostatna Sablona.

Upozornéni k exportiim:

e PDF zadosti a jejich pfilohy se exportuji vzdy ve stavu jejich posledniho podani.
To znamena, ze po provedeni a podani opravy se vyexportuje PDF zadosti s opravou. Jestlize
vSak obsluha potfebuje PDF Zadosti pfed provedenou opravou, musi umistit kurzor na fadku
této zadosti a kliknout na tl. Historie zadosti. Zobrazi se formulaf, ktery obsahuje historii
podani zadosti a oprav v€etné funkce pro export PDF a pfiloh zadosti podané v fadném

terminu a funkce pro export PDF a pfiloh opravené Zzadosti.

e Export Zadosti do formatu CSV exportuje data ve stavu posledniho podani Zadosti. To
znamena, ze i v pripadé, kdy Zadatelé opravuji Zadosti, exportuji se nikoli aktualni
rozpracovana data téchto zadosti, ale data podle posledniho podani.

Poznamka: Sloupec Odmitnuti zadava MPSV v pfipadé, Zze zadatel odmitne pfidélenou dotaci.

14 HODNOCENI ZADOSTI

Postup pfi zadani hodnoceni (zadava pracovnik KU s opravnénim ,Hodnoceni Zadosti o dotaci

SP).

14.1 POSTUP HODNOCENIi ZADOSTI

Z hlavniho menu aplikace spustte
ulohu Seznam zadosti. V okné
volby parametrll zadejte dotacni
rok, jehoz Zadosti chcete hodnotit
(mdzete vyhledavat i podle
dalSich parametra).

Vyberte Zzadost, kterou chcete
hodnotit a kliknéte na tl. Detail
zadosti.

Seznam zZadosti o dotace

-

Vybérova Kritéria
Rok dotaéniho fizeni: 2019
StavZidosti. podané
Podané Zadosti: vEechny podané

Vibér kraje: Magistrat hiavniho mésta Prahy

Rok dotace
2019

Nazev Zadatele
Praha7

spravni obvod

Parametry vybé&ru

Detail Zadosti a hodnoceni

Typ Zadatele Datum podani

3012019

Pfidélend dot: Datum wytitovani

OKnouzelOKsluzby 13.00.136 (build 22513) [akad. arch. Martina Maksova - Magistrat hl. mésta Prahy_- a
E‘ Zadost o dotaci - nahled
mp  ZAd0St podéna dne: 30.01.2019 12:38
Zadost Osoba jednajici jménem Zadatele
Rok dotaénino fizenf: 2019 Gislo jednaci: MPSV-2019/001 T B
Nazev Zadatele: Praha7 Funkce: hejtman
I 12345679 Variabilni symbal: 3352000393
Adresa
Na Haldu 66 Kontaktni osoby
Beroun-Jarov
266 01 Beroun 1
Osoba Funkce
. Hana Markova zZéstupce
Viastni PSE Viastni po&ta
Identifikator
DatovA schrénka: 1239774 =
Zpét
Bankovni spojeni Stav 7adosti
Cislo Gty - 6666666666 10100 ¥ StavZadosti: podana
Nazev banky: Komeréni banka, a.s. Zménil: Ludmila Zelena
3 5a Cas: 30.01.2019 12:38
Kontrola osoby, ktera podala Zadost as
8 swvajicipz /(@R optimanipz (@) Popis siuace g4 Prentednakiags | (] Povereni kzadosti | [ vylouzen tokality
Hodnoceni
Opravit: Ano /- Zdivodnéni: Na Zadosti zadané éislo G&tu neni u - B “ o s o
Bravesien ihainaeeni Nahled na podana povéieni
:a Podani zidosti — Zpét
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1) Kliknéte na tl. Podani zadosti (popis viz kap. 4.2) a zkontrolujte, zda je pfipojeno
povéfeni k podani zadosti, a pokud je, zda ma v8echny nalezitosti a je pro osobu, ktera
podala zadost.

2) Vlastni povéreni k podani zadosti zobrazite kliknutim na tl. Povéreni k zadosti (popis viz
kap. 4.1.6), které je na hlavnim formulafi zadosti.

3) Kliknutim na tl. Hodnoceni oteviete formulaf Hodnoceni zadosti o dotaci — viz kap.
14.2:

a. Zadejte, zda se ma vloZit nové povéreni.

b. Zkontrolujte jednotlivé ¢asti zadosti, vyplhte pozadavek na jejich opravu a
zdUvodnéni opravy.

c. Nakonec zadejte doporuéeni zadosti.

14.2 HODNOCENI

FormulaF hodnoceni slouzi k otevieni formularl jednotlivych ¢asti Zadosti, zadani pozadavku na
opravu a celkového doporuceni zadosti.

Formular se otevie z hlavniho formulare zadosti.

Vyplnte: Hodnoceni Zadosti o dotaci
¢ Hodnoceni povéreni: 1, Editace zdiivodnéni
Pokud je poiadova’no MNahledy a hodnoceni jednotlivych Zasti %
v s v Y PoZadovana dotace” 1187 ARY KE ‘
doplnéni prilohy (nebo Je)l /—( Hodnoceni Zadosti . Q
Oprava), Zadejte E Informace o Zadateli| Opravit Ano w Zddvodnéni: Na Zadosti zadané Eislo Gétu neniu CNB. =
° Ani A
ZdUVOdnenl' %@ Stavajici PZ Opravit: Zdtwodnéni: Ve stavajicim persondinim zajisténi chybi: :.{3
%@ COptimalni PZ Opravit Ne w Zdivodnéni:
° Hodnoceni jednotlivych @ Popis situace Opravit. Ano w Zdivodnéni: Prosim o podrobnéjsi popis situace. Zejm4 /3
c¢asti zadosti: Pokud je || Vylougené lokality | Opravit + Zdivodnéni:
poie_ldova'n.a oprava te ktere a;‘ Pfehled nakladd Opravit Ne w Zdivodnéni:
casti, Zadejte OpraV|t ~ Hodnoceni L : . I A | =
AnO“ a Vyplﬁte ZdLoJVOdnérH’ T Doplnit pfilohu: Ano w Zduvodnéni: PouZite povéreni k podani Zadosti jg =]
Pro otevieni nahledu na Doporudeni Zadosti: Ano s opravou Zadosti
zadost pOUZijte tl. p‘I‘I'SIUéné Zdivodnéni doporudeni: :22 s opravou Zidosi je podani opravy Z2adosti o dotace. :J?
jeji Casti. e _ Celkové doporuceni a U
. o . zdivodnéni
5, Tisk hodnoceni Zpét

o Doporuceni zadosti
K dispozici jsou tfi varianty: ,Ano* / ,Ano s opravou zadosti“ / ,Ne*.

PoZadavek na opravu té které ¢asti Zadosti Ize zadat také na formulafi jejiho prohlizeni (pokud
vSak je otevieno z formulafe Hodnoceni).

15 EXPORT URADU, KTERE NEPODALY ZADOST

Tato volba je dostupna pouze pro zaméstnance kraje s opravnénim ,Hodnoceni zadosti o dotaci
SP“ nebo MPSV s opravnénim ,Administrator dota¢nich Fizeni*.
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Funkce provede export seznamu ufadu do
souboru *.csv pro vybrany dotacni rok, které

OKnouze/OKsluzby 9.20.110 (build 16034) [Jaroslav Maiiak - KU Stredoteského kraj3..

Export uradu, které nepodaly Zadost

nepodaly Zzadost. V seznamu jsou i Gfady, které | 1%/

maji v systému evidovanou rozpracovanou, ale - 5
dosud nepodanou Zadost. Jestlize je Zadost |Rekdotatnhofizent 2018 v
rozepsana, je ve sloupci Zadost hodnota ,A“. el s

Sablona pro exportni soubor popisujici jednotlivé
sloupce je ke staZeni na adrese: http://portal.mpsv.cz/soc/szsp_obce.

16 ZMENA UZIVATELSKEHO HESLA

PFi prvnim pfihlaSeni budete vyzvani ke zméné hesla. Heslo si nasledné muizete kdykoli zménit
kliknutim na Ulohu Zména hesla v hlavnim menu aplikace.

Zadosti o dotace ™ Zména hesla ® 8

¥I Nova / rozpracovana Zadost i R I .
(282 Zména hesla piihlaSeného uZivatele

¥ Podané Zadosti

o
8,
Sprava systému
*|Zména hesla ___‘___“9 Pivodni heslo: Zde zapiste sve |)l°|v0(I||| heslo
¥ Zaméstnanci
¥ Pfihld3eni uivatelé
v Ufad Nové heslo: Zde zapiste své nové heslo
Potvizeni hesla: 7novu zapiste své nové heslo
a Kliknéte ma 1. OK Zpét

PrihlaSovaci heslo musi mit min. 12 znaku (pro uzivatele s opravnénim spravy systému 17
znaku). Heslo maze obsahovat libovolné znaky. Heslo je nutné ménit kazdych 18 mésicu.
Uzivatel mGze zménit heslo nejdfive po 30 minutach. Uzivatel, jehoz heslo nesplnuje uvedené
podminky, je pfi spusténi aplikace vyzvan k zadani nového hesla.

17 ADMINISTRATORSKA NASTAVENI

Administratorska nastaveni jsou dostupna po pfihlaSeni uzivatele s opravnénim Sprava systému.

17.1 IDENTIFIKAGNI UDAJE URADU

Kliknutim na tlagitko Ufad Ize zobrazit a editovat identifikaéni tdaje Uradu.
&

Obsluha Zadosti o dotace

Zadosti o dotace

¥ Nova / rozpracovana Zadost
¥ Podané zadosti
Sprava systému
¥ Zména hesla
¥ Zaméstnanci

Odpovéd (hitp:hnv1p1:80inswas erver/senvietVWAID/eedf45693df9cb916bcd251) za 120 ms ( odeslano 2676 / pijato 2333... CAP |NUM

Sprava systému
OKnouze/OKsluiby 9.10.103 (build 15667) [Jitka Nova - Kraliky] - E3.

Urad @

Qﬁ
MNazev ufadu: MEstsky arad Kraliky u Krasova

Nazev odboru: odbor socidlnich véci

Adresa

Biskupska 2831 —l
Brno-mésto B
602 00 Brno 2 @

Viastni PSG 14000 Vlastni po&ta Jedovnice

Zpét

Copyright © 2020 OKsystem a.s.

Stranka 34 z 36


http://portal.mpsv.cz/soc/szsp_obce

17.2 VYTVORENIi NOVEHO UCTU PRO ZAMESTNANCE

Upozornéni:

Pro vytvofeni uZivatelského uétu pro nového pracovnika se jiz nezasila na MPSV Souhlas
se zpracovanim osobnich udaju. Novy Ucet vytvofi uzivatel s opravnénim sprava systému.

Jestlize ufad nema zadného pracovnika s platnym uctem a opravnénim sprava systému,
zaSle na MPSV prostfednictvim datové schranky MPSV: sc9aavg - odbor informacénich a
komunikacnich technologii Zadost o vytvoreni uCtu s opravnénim sprava systému k uloham
DSP, ve které uvede identifikacni udaje obecniho Ufadu a jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni
a rodné Cislo pracovnika, pro kterého ma byt zfizen Ucet s opravnénim sprava systému.

Oheluha  Fadosti o dotace  Standardizovans Zanary Sprava systérmu
gadnstilofdnte @ Seznam zaméstnancii [x]
i Mové f rozpracovana Zadost & . . . .
s X Seznam evidovanych zaméstnanch
P Padang Zadosti 'S
Standardizované zaznamy Whirova kritéria
F! Klienti 52 Jména Druh dfadu: Socidlni sty - vedeni pracovnika
¥ SZ anonymnich kientd Fiirmeni Pracovisté: Kraliky
P Statistika e .
= - EELleugen Zneplatnéni uétu
Sprava systému 1K MPSY
SR /' ™ vietné wazenjch a neplatnich Udrzba ucty
\
* Priflagent uZivatels Zaméstnanc] whovwjici zadangim kritériim: Nowy uget——| ’;'«\ @ [rjl
¥ Utad = =
Osoha UZivatelske jméno Platnost od Platnost do ‘yfazen
1273434173 Paviing Cernd SZ_Cerna 452014 Me
1273430818 Pavel Frko sz_pael 162015 Me
16RBTE1312: Hana Hajkovd 57_hajkava 1482014 Ne
1273434327 Jifl Homola 5Z_kacalek 482014 e
1273434217 Jitka Bowa sz_milan 582014 Me
1570733330 lva Soutkovd ohec_souckova 16.6.2015 Me
1312874740 JaroslavVacek 5Z_jaroslav_vacek 11.2014 He
1570723220 Ludmila Zelena sz_matousova 11.8.2014 Me

Uzivatel s opravnénim ,sprava systému“ novému uzivateli zalozi ucet a nastavi opravnéni takto:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

V menu Sprava systému zvolte Ulohu Zaméstnanci.

Nad tabulkou stisknéte tl. Novy.

Otevie se formulai Zaméstnanec a soucasné formulaf Vybér osoby, ve kterém zadejte
rodné €islo osoby, pro kterou zakladate novy ucet.

Jestlize osoba neni nalezena, zaviete okno Vybéru osoby a na formulafi Zaméstnanec
kliknéte na tl. Nova osoba.

Otevie se formuldaf pro zadani | o zmesmanee @
identifikacnich udaja nového “ "
zaméstnance.

Po jejich =zadani aplikace pfidéli
identifikator IK MPSV a vlozené udaje
se zobrazi na formulafi Zaméstnanec.
ZaSkrtnéte poli¢ko Véetné
uZivatelského uctu. Tim se zobrazi pole
pro nastaveni uctu.

Pracowité: KP HaiEkiv Broa (Hawikilv Brog)
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8)  Vyplitte data zaméstnance a uZivatelské = o zmesne
jméno a heslo. R

Platnost Oftu

Zpit

9) V Casti Pfistupova opravnéni kliknéte na tl. Nové opravnéni a zadejte pfistupove opravnéni
Podani zadosti a jeho uroven.

10) Pokud ma mit uzivatel opravnéni k vytvareni uctu a pfidélovani opravnéni, je nutné pfidat
dalSi opravnéni Sprava systému.

11) TlacCitkem OK data uloZite.

12) Nové zalozeny uzivatelsky ucet bude aktivni asi po dvou hodinach od jeho zalozeni.

13) Zména opravnéni uZivatele se projevi okamzité, ale az po opétovném pfihlaseni uzivatele
k aplikaci.

Poznamka: Pokud odpovédny zaméstnanec kraje chce mit pfehled o podanych Zzadostech obci,
pak musi mit také opravnéni: ,Hodnoceni zadosti“.

Upozornéni:

Sehrani novych ucta probiha kazdé 2 hodiny. Pokud novy ucet neni jesté sehran, pfi pokusu o
pfihlaseni timto uétem se s ohledem na stav sehrani zobrazi nékteré z téchto chybovych hlaseni:
Chyba (%] Chyba X]

kod chybry: 501
text chyby: Osobu 5 CSP: 1504965979 se nepodarilo nacist
text pro uFivatele: Data osoby jsou nedostupna

Meopravnény piistupl Chyba je registrovana pod fislem 77477865,

Ok

1l

Upozornéni (%]

8

Mepodafilo se piifadit osobé K. Chyba pii komunikaci s
KRK. Chyba registrovana pod éislern null
(CHYBEA_AAExemMenalezen)

Mastala chyba pfi kormunikaci s KRE.

Bl Favfit

V takovém pfipadé opakujte pfihlaseni pozdéji.

17.3 SEZNAM PRIHLASENYCH UZIVATELU URADU

Seznam pfihlaSenych uzivatell vas$i organizace si zobrazite pomoci ulohy, kterou spustite
z hlavniho menu aplikace. Jako stale pfihlaSeného seznam zobrazi i toho uZivatele, jehoz
pfihlaseni bylo technickou zavadou pferuseno.
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