Metodika Ministerstva prace a socialnich véci CR pro poskytovani dotaci
ze statniho rozpoctu poskytovateltiim socialnich sluzeb
v oblasti podpory poskytovani socialnich sluzeb

Castl

Uvodni ustanoveni

Ministerstvo prace a socialnich véci CR (dale jen “MPSV”) v navaznosti na §101 a §104
zakona ¢€.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen
,Zzakon o socialnich sluzbach®) a na zakon &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
a o zméné neékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpist (rozpoctova
pravidla) (dale jen ,zakon o rozpoctovych pravidlech®) stanovuje pro ucely dotaéniho
Fizeni nasledujici Metodiku Ministerstva prace a socialnich véci CR pro poskytovani
dotaci ze statnino rozpocCtu poskytovatellm socialnich sluzeb v oblasti podpory
poskytovani socialnich sluzeb (dale jen “metodika”).

Metodika upravuje pravidla a podminky pro poskytnuti dotace, postup pro podani zadosti,
postup pro posouzeni zadosti a stanoveni vy3e dotace, pravidla a podminky pro ¢erpani,
kontrolu a finanéni vyporadani dotace.

Na realizaci dotacniho fizeni v pfipadé programu podpory A se podileji krajské urady
(dale viz jednotliva ustanoveni této metodiky a ¢€ast Xlll této metodiky). Koneéné

rozhodnuti o podpofe poskytovani socialnich sluzeb je v kompetenci poskytovatele
dotace (MPSV).

Celkovy objem finan¢nich prostfedku uréenych na podporu poskytovani socialnich sluzeb
je dan objemem prostfedkl, ktery bude na tyto UcCely pro pfislusny rok vyclenén
ve statnim rozpodctu v kapitole MPSV.

Castll

Zaméreni podpory, ucel dotace

Dotace ze statniho rozpoctu (kapitoly MPSV) se poskytuje k financovani béznych vydaja,
které souviseji s poskytovanim socialnich sluzeb v souladu se zpracovanym
stfednédobym planem rozvoje socialnich sluZzeb kraje, tj. bude podporovano poskytovani
socialnich sluzeb, které jsou soucasti stfednédobych plant rozvoje socialnich sluzeb
kraja (vyjimku tvofi socialni sluzby s celostatni plsobnosti).

Dotace ze statniho rozpocétu se poskytuje na financovani zakladnich druhd a forem
socialnich sluzeb v rozsahu stanoveném zakladnimi ¢innostmi pfi poskytovani socialnich
sluzeb pro pfislusny druh socialni sluzby, jejichz vy€et a charakteristiky jsou uvedeny
v Gasti treti, hlavé |, dile 2 az 4 zakona o socialnich sluzbach.



Cast lll

Prehled vyhlasovanych programii

Program podpory A — podpora poskytovani socialnich sluzeb, které maji mistni Ci
regionalni  charakter, poskytovanych uzivatellm sluzeb v souladu s mistnimi
¢i regionalnimi potfebami (podpora podle §101 zakona o socialnich sluzbach).

V ramci tohoto programu bude uskuteChovana podpora socialnich sluzeb, za podminek
stanovenych touto metodikou, s vyjimkou téch, které naplni podminky stanovené
pro program podpory B.

Program podpory B — podpora socialnich sluzeb, které maji celostatni i nadregionalni
charakter (podpora podle §104 odst. 3 pism. a) zakona o socialnich sluzbach.)

V ramci tohoto programu bude podporovano vyhradné poskytovani takovych socialnich
sluzeb, které jsou provadény v narodnim méfitku a které jsou zaméfeny na cilovou
skupinu uzivatell sluzby (na okruh osob, kterym je socialni sluzba uréena), u nichz riziko
socialniho vylou¢eni nema jen regionalni charakter, ale dopada na celou spoleénost.
Oblast podpory je sméfovana na konkrétni pomoc a podporu uzivatellm socialni sluzby.
Tyto socialni sluzby musi vzhledem k pozadavku na nadregionalni a celostatni charakter
dale spliiovat povinné podminku mista realizace socialni sluzby, {j.:
= poskytovani socialni sluzby musi pfesahovat uzemi minimalné 3 sousedicich
krajd a vzhledem k charakteristikam poskytované sluzby nelze efektivné
uskute¢fiovat podporu sluzby vramci jednotlivych krajd samostatné
(nadregionalni pasobnost) nebo
= poskytovani socialni sluzby bude probihat na celém Gzemi CR, bude mit dopad
na celou cilovou skupinu uzivatell sluzby a zaroven pfi poskytovani socialni
sluzby musi byt vytvaren systémovy pfistup k feSeni problematiky urcité cilové
skupiny v ramci celé CR a vzhledem k charakteristikam poskytované sluzby nelze
uskutecnovat podporu sluzby v ramci jednotlivych kraju samostatné (celostatni
plusobnost).
V opaéném pfipadé je Zzadatel povazovan za poskytovatele regionalnich, mistnich
socialnich sluzeb a podava Zadost podle mista realizace konkrétni/ch sluzby/eb
na pfislusny krajsky ufad.

MPSV si vyhrazuje pravo zménit program podpory v pfipadé chybného zafazeni socialni
sluzby do jednotlivych programi podpory.

V ramci obou programd podpory nebudou podporovany ty druhy socialnich sluzeb, jejichz
dostupnost je na uzemi pfisludného kraje, v souladu se stfednédobym planem rozvoje
socialnich sluzeb kraje, zajisténa tzv. individualnimi projekty, které jsou podporovany
v ramci oblasti podpory 3.1. a 3.2. Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
a v ramci prioritni osy 2 Operaéniho programu Praha Adaptabilita.

Vyjimku tvofi ty druhy socialnich sluzeb podporované v ramci individualnich projektd za
predpokladu, ze do individualniho projektu neni zahrnuta cela cilova skupina uzivateld
pfislusné socialni sluzby. V tomto pfipadé |ze podat Zadost o dotaci na socialni sluzbu, a
to pouze pro cilovou slupinu uzivateli, kterda neni podpofena v ramci individualniho
projektu kraje nebo HI. mésta Prahy.



Cast IV

Vymezeni nékterych pojmu

. Dotaci se rozumi penézni prostiedky statniho rozpoctu poskytnuté pravnickym nebo
fyzickym osobam na stanoveny ucel.

Poskytovatelem socialni_sluzby se rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, které bylo
vydano rozhodnuti o registraci, a pravnicka a fyzicka osoba uvedena v § 84 odst. 5
zadkona o socialnich sluzbach (poskytovani socialnich sluzeb ve zdravotnickych
zarizenich ustavni péce).

. Zadatelem se rozumi ten poskytovatel socialni sluzby, ktery splfiuje podminky pro podani
zadosti a podanim zadosti se uchazi o dotaci ze statniho rozpoc€tu na podporu
poskytovani socialni sluzby,

Poskytovatelem dotace ze statniho rozpodétu (dale jen “poskytovatel dotace”) se rozumi
MPSV, které poskytuje finanéni prostiedky ze statniho rozpoc&tu, vyhlasuje a urcuje
podminky pro jejich poskytovani a rozhoduje o U&elu jejich vynakladani. V jeho ramci plni
pfislusné ukoly a funkce odbor socialnich sluzeb a socialniho zac¢lefiovani MPSV.

Pfilemcem dotace se rozumi poskytovatel socialni sluzby, v jehoZ prospéch bylo
o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu poskytovatelem dotace rozhodnuto.

Rozhodnutim o poskytnuti dotace se rozumi rozhodnuti Ministerstva prace a socialnich
véci CR o poskytnuti dotace z kapitoly MPSV statniho rozpoétu poskytovateli socialni
sluzby na podporu poskytovani socialnich sluzeb, které je vydano v souladu s §14 odst. 3
zakona o rozpoctovych pravidlech.

Neopravnénym pouzitim penéznich prostfedkl poskytnutych ze statniho rozpoctu se
rozumi jejich vydej, jehoZz provedenim byla porusena povinnost stanovena pravnim
predpisem, rozhodnutim, pfipadné dohodou o poskytnuti téchto prostfedkd, nebo
poruseni podminek, za kterych byly pfislusné penézni prostiedky poskytnuty; dale se jim
rozumi i to, nelze-li prokazat, jak byly tyto penézni prostfedky pouZity.

. Zadrzenim penéznich prostfedkd poskytnutych ze statniho rozpoctu se rozumi poruseni
povinnosti vraceni prostfedkl poskytnutych ze statniho rozpoctu ve stanoveném terminu.

Finanénim vypofadanim se rozumi pfehled o Cerpani a pouziti prostfedkd a vraceni
nepouzitych prostfedkll do statniho rozpoctu. Finanéni vypofradani dotace pfijemce
dotace provadi v souladu s vyhlaskou €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
finanéniho vyporadani vztah( se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo
Narodnim fondem. V pfipadé programu podpory A pfijemce dotace provadi finan¢ni
vypofadani dotace podle §8 této vyhlasky. V pfipadé programu podpory B pfijemce
dotace provadi financni vyporadani dotace podle §7 této vyhlasky.

Cast V

VSeobecné podminky pro poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Na dotaci ze statniho rozpoc€tu neni pravni narok. Dotace jsou poskytovany na zakladé
§ 14 zakona o rozpoctovych pravidlech.

O dotaci muze pozadat a dotaci Ize poskytnout pouze poskytovateli socialni sluzby, ktery
ma opravnéni k poskytovani socialnich sluzeb (registraci) a/nebo je zapsan v registru
poskytovateltl socialnich sluzeb (§85 odst. 1 zakona o socialnich sluzbach). Zadost nelze
podat a dotaci nelze poskytnout v pfipadé, Ze organizace nema opravnéni k poskytovani



10.

11.

socialnich sluzeb (registraci) a/nebo neni zapsana v registru poskytovatelt socialnich
sluzeb.

Podminkou poskytnuti dotace je sidlo Zadatele na uzemi Ceské republiky a realizace jim
poskytovanych socidlnich sluZzeb na uzemi Ceské republiky. Uvedené subjekty musi
vykonavat &innost v oblasti poskytovani socialnich sluzeb uréenou osobam, které se
nachazeji v nepfiznivé socialni situaci (viz okruh opravnénych osob podle § 4 zakona
o socialnich sluzbach).

Dotaci Ize poskytnout jen t€m poskytovatelim socialnich sluzeb, ktefi nemaji zavazky
vla&i organim statni spravy, samospravy a zdravotnim pojiStovnam. Tato skutecnost
musi byt poskytovatelem socialni sluzby deklarovana formou cestného prohlaseni
pfi podani Zadosti (viz ¢ast VI, bod 5 pismeno c) této metodiky, tj. toto Cestné prohlaseni
je soucasti elektronické zadosti o dotaci).

Dotace je poskytovana bezhotovostné na ucet Zadatele zfizeny u penézniho ustavu.

Dotace je poskytovana zadatellm na zakladé zadosti poskytovatele socialni sluzby
o poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu. Zadost musi byt zpracovana a podana
prostfednictvim internetové aplikace Oksluzby — poskytovatel (blize viz ¢ast VI této
metodiky).

Dotace ze statniho rozpoc€tu se poskytovateli socialni sluzby poskytuje jen na uhradu
nezbytné nutnych nakladi provozované socialni sluzby (viz €ast V, bod 11 této
metodiky).

Poskytovatel socialni sluzby nesmi z poskytnuté dotace ze statniho rozpoctu poskytovat
finan&ni prostfedky jinym pravnickym nebo fyzickym osobam, pokud se nejedna o uhradu
spojenou s realizaci ¢innosti, na které byly prostfedky uvolnény.

Poskytovatel socialni sluzby smi prostfedky dotace ze statniho rozpoctu pouZit pouze
na uhradu nakladu na poskytovani zakladnich druh( a forem socialnich sluzeb v rozsahu
stanoveném zakladnimi €innostmi pfi poskytovani socialnich sluzeb pro pfislusny druh
socialni sluzby podle zakona o socialnich sluzbach. V pfipadé domovu pro osoby se
zdravotnim postizenim (§ 48 zakona o socialnich sluzbach) Ize prostfedky dotace pouZzit i
na osobni vybaveni, drobné pfedméty bézné osobni potieby a nékteré sluzby
poskytované nezaopatfenym détem podle § 48 odst. 3 zakona o socialnich sluzbach.

Dotace ze statniho rozpo€tu se neposkytuje na zajisténi fakultativnich ¢innosti (§35 odst.
4 zakona o socialnich sluzbach).

Z poskytnuté dotace Ize hradit (tzv. uznatelné naklady/vydaje):

a) osobni naklady — vcetné odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi, které hradi
zaméstnavatel za své zaméstnance, a dalSich osobnich nakladl, které je
zaméstnavatel za zaméstnance podle platnych predpis(i povinen odvadét'.

Jedna se o naklady na zaméstnance zajistujici ¢innost zafizeni socialni sluzby &i
poskytovani socialni sluzby (napf. vedouci pracovnici, administrativni — napft.
sekretarka, ucetni, a provozni pracovnici — napf. kuchafi, pradleny, uklizeéi atd.) a
naklady na zaméstnance, ktefi vykonavaji odbornou ¢innost v socidlnich sluzbach
podle §115 pism. a), b, d, e) zakona o socialnich sluzbach?, pfi¢emz tyto vydaje

' Napf. dle vyhlagky Ministerstva financi CR &.114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potfeb,
ve znéni pozdéjSich predpisll; zakona ¢. 266/2006 Sb., o Urazovém pojisténi zaméstnanc(l, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

* Socialni pracovnici, pracovnici v socidlnich sluzbach, pedagogiéti pracovnici, manzelsti a rodinni
poradci a dal$i odborni pracovnici, ktefi pfimo poskytuji socialni sluzby.



musi odpovidat nominainim® mzdam, event. platdim a zakonnym odvodim
na socialni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem a nesmi pfesahnout
obvyklou vys$i v daném misté a ¢ase”.

Predchozi odstavce plati obdobné v pfipadé pracovnik(l zaméstnanych na zakladé
dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace.

b) provozni naklady, které jsou nezbytné pro poskytovani socialni sluzby v rozsahu
stanoveném podle bodu 9 a které jsou identifikovatelné, ucetné evidované,
oveéfitelné, podlozené originalnimi dokumenty a uvedené v rozpoltu schvalené
Zadosti a jejich vyde nepfesahuje obvyklou vysi v daném misté a ¢ase:

ba) nakup drobného dlouhodobého hmotného majetku s dobou pouzitelnosti
vice nez 1 rok, o kterém ucetni jednotka rozhodla, Ze jej nebude uctovat
na uctech dlouhodobého majetku (uétova tfida 0) do povinné stanovené
Castky 40 000,-K¢,

bb) nakup drobného dlouhodobého nehmotného majetku s dobou pouzitelnosti
vice nez 1rok, o kterém ucetni jednotka rozhodla, Ze jej nebude uctovat
na uctech dlouhodobého majetku (ucétova tfida 0) do povinné stanovené
Castky 60.000,- K¢,

bc) spotfebované nakupy (spotfeba materialu — kancelarské potfeby, pohonné
hmoty, potraviny v souvislosti se zajisténim zakladni Cinnosti — poskytnuti
stravy nebo pomoc pfi zaji§téni stravy, Cistici prostfedky apod.),

bd) sluzby:

energie,

telefony, internet, postovné, ostatni spoje,

najemné,

pravni a ekonomické sluzby,

opravy a udrzovani,

Skoleni a kurzy v oblasti dalSiho vzdélavani socialnich pracovniki

a pracovnikl v socialnich sluzbach zaméfené na obnoveni, upevnéni

a doplnéni kvalifikace a v oblasti vzdélavani vedoucich pracovniku

podle zakona o socialnich sluzbach,

» cestovni nahrady v souvislosti s poskytovanim socialni sluzby,
pfipadné v souvislosti s U€asti zaméstnancu poskytovatele socialni
sluzby na Skolenich a kurzech podle predchoziho bodu (vydaje
na pracovni cesty zahrnuji jizdni vydaje, vydaje na ubytovani, stravné
a nutné vedlejSi vydaje zaméstnancu poskytovatele socialni sluzby
za predpokladu, ze nahrady vyplacené zaméstnancum jsou stanoveny
v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpist),

> ostatni sluzby pokud souviseji s poskytovanim zakladnich ¢&innosti
socialni sluzby.

YVVVVVYVYY

> Nominalni (hrubd) mzda — zahrnuje v&echny pracovni pfijmy (zakladni mzda nebo plat, ptiplatky a
doplatky ke mzdé nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platd, odmény za pracovni
pohotovost a jiné slozky mzdy nebo platu - nebo vydaje spojené s dovolenou a zakonnymi pfekazkami
v praci), které byly v daném obdobi zaméstnancim zuctovany k vyplaté a predstavuje podil pfipadajici
na jednoho zaméstnance za mésic. Jedna se o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné
na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni zabezpeceni, zalohové splatky dané z pfijmi fyzickych
osob a dalSi zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky.

* V pFipadé prispé&vkovych organizacich se vySe téchto nakladd fidi pFislusnym pravnim predpisem
upravujici platy v téchto organizacich, ¢ast Sesta hlava Il zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjSich predpisu.



12. Z poskytnuté  dotace  poskytovatel socialni  sluzby nesmi  hradit tyto
naklady (tzv. neuznatelné naklady)®:

a) nesouvisejici s poskytovanim zakladnich €innosti viz ¢ast V. bod 9 této metodiky,

b) na pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku (dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouZitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vysSi nez 40.000,-K¢;
dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je
del§i nez jeden rok a vstupni cena vyssi nez 60.000,-K¢),

c) odpisy majetku a ostatni naklady spadaijici pod uétovou skupinu €islo 55,

d) na reprezentaci,

e) na cinnost funkcionard (napf. odmény ¢lend statutarnich organt a dalSich organt
pravnickych osob, cestovni nahrady apod.),

f) ostatni socialni pojiSténi a ostatni socialni naklady na zaméstnance, ke kterym
nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvlastnich pravnich predpisu (pfispévky
na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi, dary k zZivotnim jubileim a pracovnim
vyro¢im, pfispévky na rekreaci apod.),

g) clenské poplatky/pfispévky v institucich/asociacich a jiné naklady spadajici
pod uctovou skupinu Cislo 58,

h) finan¢ni leasing,

i) tvorbu kapitalového jmeéni (zisku),

j) zahranicni pracovni cesty,

k) vyzkum a vyvoj,

I) provedeni ucetniho auditu — mimo pfipadl, kdy je audit povinné vyzadovan
(viz ¢ast XI, bod 13 této metodiky),

m) dané a poplatky — uctova skupina 53 — dan silni¢ni, dan z nemovitosti, ostatni dané
a poplatky (tj. dan darovaci, dafn dédicka, dan z pfevodu nemovitosti, spravni
poplatky, poplatky za znecisténi ovzdusi, poplatky za televizi a rozhlas apod.),

n) DPH, o jejiz vraceni je mozné podle pfislusného pravniho pfedpisu Zadat,

0) smluvni pokuty, Uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpisy nedobytnych
pohledavek, uroky, kursové ztraty, dary, manka a Skody, jiné ostatni naklady
spadajici pod uétovou skupinu 54,

p) na Skoleni a kurzy, které nejsou zaméfeny na oblast dal§iho vzdélavani socialnich
pracovniku a pracovniku v socialnich sluzbach zamérfené na obnoveni, upevnéni a
doplnéni kvalifikace a na oblast vzdélavani vedoucich pracovniki dle zakona
o socialnich sluzbach, a na pofadani workshopll, teambuildingli, vyjezdnich
zasedani apod.,

q) nespecifikované naklady (ij. vydaje, které nelze ucetné dolozit).

13. Z poskytnuté dotace nelze hradit naklady na zdravotni péé&i poskytovanou podle § 36
zakona o socialnich sluzbach. Tato péce je hrazena podle § 17a zakona ¢&. 48/1997 Sb.,
o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

14. Poskytnutou dotaci Ize pouZit pouze do 31.12. roku, na ktery je dotace poskytnuta.

15. Financovani socialnich sluzeb je vicezdrojové. Pfi stanoveni vySe dotace se zohledniuje
uhrada ze strany uzivateld socialni sluzby (pozn. v pfipadé socialnich sluzeb
poskytovanych za uUhradu od uzivateld socialni sluzby podle zakona o socialnich
sluzbach) a vysSe finanCnich transferd poskytovanych z rozpoctli samosprav a dalSich
zdroja.

>V pfipad& nejasnosti, zda se jedna o naklad uznatelny & neuznatelny, dava zavazné stanovisko
poskytovatel dotace, tj. odbor socialnich sluzeb a socialniho zaélefiovani MPSV.



b)

Cast VI
Zadost poskytovatele socialni sluzby o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu

Dotace ze statniho rozpoctu na pfislusny kalendaini rok se poskytuje na zakladé zadosti
poskytovatele socialni sluzby o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (déle jen
,zadost"). Zadost poskytovatel socialni sluzby vyplni a poda prostfednictvim internetové
aplikace Oksluzby — poskytovatel.

Zadost se vyplfiuje a podava pouze v elektronické podobé.
Kazdy poskytovatel socialni sluzby podava pouze jednu Zadost.

U kazdé socialni sluzby, na kterou je dotace pozadovana, je poskytovatel socialni sluzby
povinen oznacit pfislusny program podpory (viz ¢ast Il této metodiky), v ramci kterého je
Zadost podavana. Zadosti v ramci programu podpory A zpracovava pfislusny krajsky
ufad, na jehoz uzemi je socialni sluzba, ur€ena pro pfislusny okruh osob (cilovou
skupinu), poskytovana (vyjimku tvofi pfispévkové organizace zfizované a provozované
HI. méstem Prahou, kdyZ zafizeni jsou umisténa mimo spravni obvod Prahy. Tyto
spadaji pod program podpory A a Magistrat Hl. mésta Prahy). Zadosti v ramci programu
podpory B zpracovava pfimo MPSV.

Zadost obsahuije tyto tdaje:

identifikaéni Udaje o predkladajici organizaci — poskytovateli socialni sluzby (nazev
organizace, adresu organizace, telefon, e-mail, formu pravni subjektivity, IC, informaci

o tom, zda je organizace platcem DPH, statutarni organ, uvedeni kontaktni osoby, €islo
uctu a oznaceni banky, u které je ucet veden),

Udaje o poskytované socialni sluzbé, na kterou je pozadovana dotace ze statniho
rozpoctu:

= oznaceni programu podpory, ve kterém je poZadovana dotace na socialni sluzbu,
v pfipadé oznaceni programu podpory A uvedeni krajského ufadu, prostfednictvim
kterého je zadost o dotaci ze statniho rozpoltu na pfisluSnou socialni sluzbu
podavana,

Cislo registrace socialni sluzby — identifikator,

nazev socialni sluzby,

druh a skupina socialni sluzby,

forma poskytovani socialni sluzby

cilova skupina uzivatell socialni sluzby,

vékova struktura uzivatel socialni sluzby,

struktura uzivatell sluzeb socialni péce z hlediska jejich zafazeni podle stupnu
zavislosti,

misto poskytovani socialni sluzby,

pusobnost socialni sluzby,

obdobi poskytovani socialni sluzby,

kapacita socialni sluzby,

personalni zajisténi poskytované socialni sluzby ve struktufe podle zakona
o socialnich sluzbach a v €lenéni — pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni ¢innosti,

= rozpocet socialni sluzby — plan na rok, na ktery je zadana dotace,

= zdroje financovani socialni sluzby,

Cestné prohlaSeni (prohlaseni ohledné pravdivosti informaci uvedenych v zadosti,
prohlaseni ve vztahu k ¢lanku V bodu 4 této metodiky).

Poskytovatel socialni sluzby je povinen v zadosti fadné vyplnit vSechny povinné udaje.
Udaje, které jsou jiz uvedeny v registru poskytovatell socialnich sluzeb, poskytovatel



socialni sluzby v Zadosti nevyplfiuje, tyto Udaje jsou v Zadosti automaticky predepsany
z registru poskytovatell socialni sluzeb prostfednictvim internetové aplikace Oksluzby —
poskytovatel.

7. Informace Kk vyplhovani zadosti jsou uvedeny v samostatném dokumentu — Navod
na obsluhu internetové aplikace Oksluzby — poskytovatel.

8. Zadost pro prislusny rok Ize v internetové aplikaci OKsluzby vyplnit a podat na pfislugnou
socialni sluzbu urenou Ccislem registrace socialni sluzby (identifikdtorem) v ramci
pfislusného kraje pouze jedenkrat, a to v terminech uvedenych pfi vyhlaseni dotaéniho
fizeni na pfislusny rok. Mimo tyto terminy nelze Zadost vyplinit a podat.

9. Zadosti vypInéné a podané jinym zptisobem neZ prostfednictvim internetové aplikaci
Oksluzby — poskytovatel nebudou zafazeny do dotacniho fizeni MPSV pro pfislusny rok.

10. Podani zadosti nelze povazovat za pfislib poskytnuti dotace na pfislusny rok.

11. Informace tykajici se obsahu zZadosti a uznatelnych nakladl Ize v prabéhu zpracovani
zadosti ziskat bud' prostfednictvim e-mailové adresy MPSV dotace-soc.sluzby@mpsv.cz
nebo na pfislusném krajském Gfadu (pouze v pfipadé programu podpory A). Informace
k pouzivani internetové aplikace Oksluzby — poskytovatel jsou zajistény vyhradné
dodavatelem aplikace prostfednictvim jeho technické podpory. Kontakty na technickou
podporu jsou zvefejnény na webovych strankach MPSV pfi vyhlaSeni dotacniho Fizeni na
pfislusny rok.

Cast VII

Posouzeni zadosti poskytovatele socidlni sluzby o poskytnuti dotace ze statniho
rozpocétu a stanoveni navrhu vyse dotace

1. Posouzeni zadosti provadi a navrh vySe dotace stanovi:
= v pfipadé programu podpory A — zaméstnanci pfislusného krajského ufadu, ktery je
pfijemcem a zpracovatelem jednotlivych Zadosti v ramci programu podpory A,
= v pfipadé programu podpory B — zaméstnanci odboru socialnich sluzeb a socialniho

zaclenovani MPSV, ktery je pfijemcem a zpracovatelem jednotlivych zadosti v ramci
programu podpory B.

2. Posouzeni je provadéno samostatné v pfipadé kazdé jednotlivé socialni sluzby,
na kterou je v ramci Zadosti poZadovana dotace pro pfislusny rok, pfimo v internetove
aplikaci Oksluzby — registr.

3. Obecna vychodiska pro poskytnuti dotace:

» dotaci Ize poskytnout pouze na socialni sluzbu, na kterou ma poskytovatel opravnéni
k poskytovani (registraci) — §78 a nasledujici zakona o socialnich sluzbach,

= v pfipadé socialnich sluzeb poskytovanych ve zdravotnickych zafizeni ustavni péce
(§ 52 zakona o socialnich sluzbach) Ize dotaci poskytnout pouze v pfipadé zapisu
sluzby v registru poskytovatell socialnich sluzeb (§85 odst. 1 zakona o socialnich
sluzbach),

= dotaci lze poskytnout pouze na socialni sluzbu, jejiz potfebnost je vyjadfena
ve stfednédobém planu rozvoje socialnich sluzeb kraje, vyjimkou jsou socialni sluzby
s celostatni pusobnosti (viz program podpory B, ¢ast Il této metodiky),

» v pfipadé socialnich sluzeb s nadregionalni pusobnosti zafazenych v ramci programu
podpory B Ize dotaci poskytnout pouze v pfipadé kladného stanoviska pfislusného
vécného odboru krajského ufadu k potfebnosti socialni sluzby a souladu se



stfednédobym planem rozvoje socialnich sluzeb kraje. Toto stanovisko v pfipadé
socialnich sluzeb, které jsou zafazeny v programu podpory B jako nadregionalni,
pfislusny krajsky ufad pfipojuje po podani zadosti poskytovatelem socialni sluzby
v ramci faze posouzeni zadosti.

4. Kritéria pro posouzeni Zadosti a pozadavku na dotaci jsou:

= pfiméfenost a hospodarnost rozpocétu socialni sluzby, pozadavku na dotaci
a vymezeni neuznatelnych nakladd zahrnutych v ramci pozadavku na dotaci

V rémci tohoto kritéria je posuzovana finanéni naro¢nost poskytované socialni sluzby
vzhledem k prislusnému druhu socialni sluzby, a to zejména pfi pfepoétu na 1
jednotku (luzko, uZivatele, kontakt, intervenci apod.) s pfihlédnutim ke specifickym
podminkam poskytovani socialni sluzby (Gzemni dostupnost, forma sluzby,
personalni zabezpeceni, cilova skupina, atd.).

Je posuzovan meziro¢ni narast/pokles nakladli na poskytovani socialni sluzby
s ohledem na zmény v poskytované socialni sluzbé (kapacita, personalni zmény
atd.).

Je posuzovana pfiméfenost a hospodarnost jednotlivych poloZzek rozpoctu
poskytované socialni sluzby.

Je posuzovano, zda naklady na zajisténi posuzované socialni sluzby jsou srovnatelné
v ramci pfislusného uzemi pro dany druh socialni sluzby (napf. s ohledem na
prumérné naklady na poskytovani prislusného druhu socialni sluzby), s pfihlédnutim
ke specifickym podminkam poskytovani socialni sluzby (napf. rozdilnost cilové
skupiny).

Zejména v pfipadé pobytovych socialnich sluzeb je posuzovano vyuZiti kapacity
poskytované socialni sluzby.

Je posuzovéano, zda do rozpoctu socialni sluzby, resp. do poZadavku na dotaci
nejsou zahrnuty polozky, které nesouvisi se zabezpecenim/poskytovanim zakladnich
¢innosti socialni sluzby.

Je posuzovan meziro¢ni nardst/pokles poZzadavku na dotaci vzhledem k vysi dotace
v pfedchozich letech.

V rdmci tohoto kritéria je sledovano, zda dotace je poZadovana pouze na uznatelné
naklady (viz ¢ast V bod 11 této metodiky). Pokud je dotace poZadovana i na polozky,
které nelze hradit z dotace, jsou tyto poloZky oznaceny a vycisleny jako neuznatelné
néklady (viz ¢ast V bod 12 a 13 této metodiky).

» Zzaji$téni dalSich zdroju financovani sluzby zejiména vzhledem k druhu socidlni sluzby
a pravni formé poskytovatele socialni sluzby
V pfipadé sluzeb socialni péce je posuzovana vySe celkové uhrady od uzivatel(
za poskytovanou sluzbu socialni péce, a to za péci, stravu a pobyt s ohledem
na prislusny druh sluzby sociélni péce. MPSV pro ucely dotacniho fizeni stanovuje
pro jednotlivé druhy sluzeb socialni péce minimalni pramérné hodnoty uhrady
od uZivateli téchto sluzeb. Informace o vy$i téchto hodnot je zverejnéna
na webovych strankach MPSV pri vyhlaseni dotacniho rizeni na prislusny rok.
V pfipadé pecovatelské sluzby se v navrhu vySe dotace zohledriuji situace
stanovené v §75 odst. 2 zakona o socialnich sluzbach, tj. pfipady, kdy pecovatelska
sluzba je poskytovana bez uhrady (s vyjimkou nakladt za stravu). V téchto pripadech
muizZe dotace pokryt az 100% nakladl pecCovatelské sluzby, a to pri respektovani
kritéria prfiméfenosti a hospodarnosti rozpoctu sluzby a vymezeni neuznatelnych
nakladd.




V pfipadé cinnosti u sluzeb socialni prevence a odborného socialniho
poradenstvi, které jsou poskytovany za uhradu, je potfebné v navrhu vySe dotace
zohlednit vybér této uhrady a jeji maximalni vySi stanovenou vyhlaskou
C. 505/2006 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

U sluzeb domovy pro seniory, domovy pro osoby se zdravotnim postiZzenim,
domovy se zvlastnim rezimem a tydenni stacionare se pri posuzovani Zadosti
prihlizi k tomu, zda a v jaké vySi je poskytovana zdravotni péce hrazena z verejného
zdravotniho pojisténi. V pfipadé vyse uvedenych sluzeb musi byt v rozpoctu tento
zdroj financovani sluzby vzdy uveden (pokud s ohledem na strukturu uZivatel( sluzby
je zdravotni péce zajisStovana). V pfipadé, kdy do rozpoctu sluzby nejsou
zakalkulovany predpokladané platby z vefejného zdravotniho pojisténi, bude toto
zohlednéno v navrhu vySe dotace (poZadavek bude sniZzen o predpokladanou
hodnotu platby z vefejného zdravotniho pojisténi). Informace o prumérné vysi této
hodnoty je zverejnéna na webovych strankach MPSV pfi vyhlaSeni dotacniho rizeni
na prislusny rok.

Pri navrhu vyse dotace na jednotlivé socidlni sluzby se dale prihlizi k dosavadni
historii financovani socialni sluzby ze statniho rozpoctu a rozpoctt samosprav (kraji
a obci) a podilu jednotlivych zdroji financovani pfislusné socialni sluzby na celkovych
nakladech poskytovani socialni sluzby. Dotace ze statniho rozpoctu nenahrazuje
prostfedky poskytované v minulych letech z rozpoctu samosprav, tj. z vliastnich pfijma
kraju, mést a obci.

Pri navrhu vyse dotace se pfihlizi k dalsSim mozZnostem poskytovatele socialni
sluzby zajistit financovani socialni sluzby z jinych zdroji. Témito zdroji mohou
byt prostiedky poskytované z Evropského socialniho fondu (napf. Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost, Operacniho programu Praha Adaptabilita),
dotaéni programy Ufadu viady v oblasti protidrogové politiky a v oblasti podpory
zacleriovani socialné vyloucenych romskych lokalit/komunit, jinych dotacénich titul
MPSYV (program podpory rodiny, program podpory integrace cizinct) atd.

V ramci obou program( podpory se posuzuje, zda v ramci zadosti nejsou zahrnuty
socialni sluzby, resp. druhy socialnich sluzeb, jejichz dostupnost je na uzemi
pfislusného kraje v souladu se stfednédobym planem rozvoje sociélnich sluZzeb kraje
zajis§téna prostrednictvim tzv. individualnich projekti podporovanych v ramci oblasti
podpory 3.1. a 3.2. Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost nebo v ramci
prioritni osy 2 Operacniho programu Praha Adaptabilita. Vyjimku tvofi socialni sluzby,
resp. ty druhy socialnich sluzeb podporované v ramci individualniho projektu
za pfedpokladu, Ze do individualniho projektu neni zahrnuta cela cilova skupina
uZivateltl pfislusné socialni sluzby. V tomto pfipadé Ize podat Zadost o dotaci
na socialni sluzbu, a to pouze pro cilovou slupinu uzivatelt, ktera neni podporfena
v ramci individualniho projektu kraje nebo HI. mésta Prahy.

. Vystupem posouzeni Zadosti v pfipadé programu podpory A je tzv. Souhrnna Zadost
o poskytnuti dotace (viz ¢ast VIII. této metodiky).

Cast vill

Souhrnna zadost o dotaci

Souhrnnou Zadost o dotaci vyplni a poda pfislusny krajsky ufad v pfipadé programu
podpory A prostfednictvim internetové aplikace Oksluzby — registr.
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2.

Souhrnna zadost o dotaci je zaroven piedlozena MPSV v listinné podobé (1 originalni
vytisk). Listinnou podobu zadosti podepisuje feditel/ka krajského Ufadu. Souhrnna zadost
se podava na adresu — Ministerstvo prace a socialnich véci, Odbor socialnich sluzeb a
socialniho zadlefiovani, Na Pofi¢nim pravu 1, 128 02 Praha 2.

Obalka obsahujici souhrnnou zadost bude ozna¢ena nasledovné:
Na pravé strané:

» adresa vyhlaSovatele dotacniho fizeni (Odbor socialnich sluzeb a socialniho
zacleriovani MPSV, Na Pofiénim pravu 1, 128 01 Praha 2)

Na levé strané:

» nazev dotacniho fizeni (Dotacni fizeni v oblasti podpory poskytovani socialnich
sluzeb)

* nazev programu podpory (Program podpory A)

*= nazev a adresa krajského uradu,

= upozornéni ,NEOTVIRAT“ v levém hornim rohu.

Terminy pro doruceni jsou stanoveny v ramci vyhlaseni dotaéniho fizeni pro pfisludny
rok.

Souhrnnou zadost o dotaci pro pfislusny rok Ize v internetové aplikaci Oksluzby — registr
vyplnit a podat pouze v terminech uvedenych pfi vyhlaseni dotacniho fizeni na pfislusny
rok. Mimo tyto terminy nelze Souhrnnou zadost o dotaci vyplnit a podat.

Krajsky ufad je povinen v Souhrnné zadosti o dotaci fadné vyplnit vSechny povinné
Udaje. Vybrané uUdaje se do Souhrnné zadosti o dotaci generuji na zakladé udajd
vyplnénych poskytovatelem socialni sluzby v Zzadosti a na zakladé udaju vyplnénych
krajskym ufadem v ramci posouzeni Zadosti.

Souhrnna zadost o dotaci obsahuje tyto udaje:

identifikaéni udaje — nazev a adresa kraje, IC, statutarni organ, kontaktni osoba, Cislo
uctu a oznaceni banky, prostfednictvim kterého budou poukazovany splatky dotace
na Ucty poskytovatell socialnich sluzeb, ktefi poskytuji socialni sluzby v kraji (podle §101
odst. 3 zakona o socialnich sluzbach),

seznam socialnich sluzeb, na které je dotace vramci prislusneho kraje pozadovana,
v rozsahu nazev a druh socialni sluzby, identifikator sluzby, nazev a IC poskytovatele
socialni sluzby,

navrh vySe dotace pro pfislusny rok,

Pfilohou souhrnné Zadosti o dotaci je elektronicka verze stfednédobého planu rozvoje
socialnich sluzeb kraje.

Celkova vyse navrhu dotace v Souhrnné zadosti o dotaci v Uhrnu za jednotlivé socialni
sluzby, na které je dotace ze statniho rozpoétu v ramci kraje pozadovana, nesmi
prekro€it ramcové Cislo stanovené kraji MPSV pro pfislusny rok (viz Cast IX této
metodiky).

MPSV projedna pfijatou Souhrnnou zadost o dotaci s pfisluSnym krajskym ufadem
pfed jednanim dotacni komise podle ¢asti X bodu 1.
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Cast IX

Navrh vySe dotace

1. Navrh vySe dotace na socialni sluzbu je zpracovan na zakladé:
= posouzeni zadosti podle ¢asti VII. této metodiky,
=  Souhrnné zadosti o dotaci (pouze v pfipadé programu podpory A),
= celkového ro¢niho objemu finanénich prostfedkd rozpoctovanych pro program
podpory A a program podpory B ve statnim rozpoctu, kapitole MPSV.
2. V pfipadé programu podpory A MPSV stanovi pro pfislusny rok ramcové Cislo pro kazdy
kraj, a to na zakladé:

» celkového ro¢niho objemu finanénich prostfedkl rozpocétovanych v zavazném
ukazateli pro pfislusny rozpoctovy rok,

= zpracovaneho stfednédobého planu rozvoje sluzeb kraje,

» poctu vyplacenych pfispévkl na péci a jejich finanéniho objemu,

= poctu socialnich sluzeb, které jsou zapsany v registru, a jejich kapacit,

= kapacit socialnich sluzeb poskytovanych ve zdravotnickych zafizenich ustavni péce,
» objemu finan¢nich prostfedkd na financovani socialnich sluzeb z tzemnich rozpocta.

Cast X

Projednani navrhu vySe dotace a schvaleni dotace

1. Souhrnné Zadosti o dotaci (program podpory A) a Zadosti (program podpory B)
projednava a posuzuje Dotacni komise MPSV pro poskytovani neinvesti¢nich dotaci
ze statniho rozpoétu v oblasti socialnich sluzeb (dale jen ,dotaéni komise*)’. Cleny
dotaéni komise jsou zastupci MPSV, Ufadu viady CR, Komise pro socidlni zaleZitosti
Asociace kraji CR, zastupce Svazu mést a obci CR, Unie zaméstnavatelskych svazii
CR, Odborového svazu zdravotnictvi a socialni péée CR. Dotadni komise navrhuje
kone¢né vySe dotaci jednotlivym poskytovatellm socialnich sluzeb, a to v souladu
s vysledky jednani podle &asti VIII bodu 8 této metodiky a s ohledem na schvaleni
statniho rozpoctu pro prislusny rok.

2. Na zakladé navrhu dotacni komise rozhoduje o vySi dotace pfislusnému poskytovateli
socialni sluzby ministr prace a socialnich véci. Proti zavérim dotaéniho fizeni MPSV a
rozhodnuti o pfidéleni dotace nelze podat opravny prostfedek.

3. Predbézné vysledky dotacniho Ffizeni budou zvefejnény na internetovych strankach
MPSV http://www.mpsv.cz (polozka socialni sluzby) do 5 pracovnich dnli po schvaleni
vySe dotace dle ¢asti X, bodu 2 této metodiky) a popt. pfislusného kraje.

4. O vysledcich dota¢niho Fizeni v ramci programu podpory A (vySi podpory jednotlivym
poskytovatelim socialnich sluzeb) vyrozumi MPSV pisemné prislusny krajsky ufad, a to
do 10 pracovnich dn0 odrozhodnuti o vySi dotace podle ¢asti X bodu 2 této
metodiky. Zadatel je o vysledku dotaéniho Fizeni vyrozumén pisemné odborem

¢ Dotaéni komise MPSV pro oblast socidlnich sluzeb a socidlni integrace byla zfizena PFikazem
ministra &. 39/2008 ,Statut a Jednaci fad Dotacni komise Ministerstva prace a socialnich véci
pro poskytovani neinvesti¢nich dotaci ze statniho rozpoctu v oblasti socialnich sluzeb®. Tento pfikaz
ministra stanovuje i zastoupeni jednotlivych instituci a organizaci v této komisi.
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10.

socidlnich sluzeb a socialniho zadleriovani MPSV, a to ve Ihité do 30 kalendarnich dnu
od rozhodnuti o vysi dotace.

V pfipadé programu podpory B je Zadatel o vysledku dotaCniho fizeni vyrozumén
pisemné odborem socialnich sluzeb a socialniho zac¢lefiovani MPSV, a to ve lhaté do 30
kalendafnich dn od rozhodnuti o vysi dotace. MPSV pisemné informuje pfislusny
krajsky ufad o schvalenych dotacich v programu podpory B zadatelim, ktefi poskytuji
socialni sluzby v daném kraji.

Cast XI
Vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace

Poskytovatel socialni sluzby je povinen pisemné informovat odbor socialnich sluzeb a
socialniho zaclefiovani MPSV o zménach udajd, které maji vliv na vydani rozhodnuti
o poskytnuti dotace, uvadénych v Zadosti, ke kterym dojde, nejpozdéji do 10 pracovnich
dnl ode dne, kdy tato zména nastala.

V pfipadé, ze poskytovatel socialni sluzby neprovede finanéni vypofadani poskytnuté
dotace za predchazejici rok, na ktery byla dotace poskytnuta, nebude vydano rozhodnuti
o poskytnuti dotace na pfislusny rok.

Po schvaleni statniho rozpoc&tu pro dany rok a vyé€lenéni objemu ucelovych finanénich
prostfedkl pro oblast poskytovani socialnich sluzeb vyda MPSV, na zakladé hodnoticiho
procesu a schvaleni vySe dotace, pisemné rozhodnuti o poskytnuti dotace. Na toto
rozhodnuti v souladu se zakonem o rozpoctovych pravidlech se nevztahuji obecné
pfedpisy o spravnim fizeni a je vylouceno jeho soudni pfezkoumani.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydava odbor socialnich sluzeb a socialniho zaélefiovani
MPSV, svym podpisem ho stvrzuje pfislusny naméstek ministra prace a socialnich véci.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje udaje podle §14 odst. 3 zakona o rozpoctovych
pravidlech. Vzor rozhodnuti o poskytnuti dotace je uveden v pfiloze €. 1 k této metodice.
Soucasti rozhodnuti o poskytnuti dotace je ,prohlaseni pfijemce dotace®, které podpisuje
statutarni zastupce organizace (nebo jim povéfena osoba).

Krajsky ufad obdrzi kopie vydanych rozhodnuti o poskytnuti dotace pfed vyplatou
1. splatky dotace. V pfipadé vystaveni rozhodnuti o poskytnuti dotace v pribéhu roku,
na ktery je dotace poskytnuta, obdrzi krajsky ufad kopie téchto rozhodnuti vzdy
pfed vyplatou dalSich splatek dotace.

Dotace ze statniho rozpoctu je poskytovana na stanoveny ucel vymezeny v rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

Dotace ze statniho rozpoctu se poskytuje pfevodem z uctu poskytovatele dotace (MPSV)
na bézny ucet pfijemce dotace (poskytovatele socialni sluzby). V pfipadé programu
podpory A je dotace poskytovateli socialni sluzby vyplacena prostfednictvim rozpodtu
(Gctu) kraje.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydavano vuci poskytovateli socialni sluzby a
poskytnuta dotace je ¢lenéna na jim poskytované socialni sluzby.

Pridélena dotace je MPSV vyplacena ve 3 splatkach na bézné ucty poskytovatell
socialnich sluzeb platebnim poukazem, a to v souladu s pfipadnymi regula¢nimi
opatfenimi ve statnim rozpoctu. V pfipadé programu podpory A je dotace poskytovatellim
socialnich sluzeb vyplacena prostfednictvim rozpoC€tu (uctu) kraje. Po zaslani splatky
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11.

12.

13.

14.

dotace na ucCet kraje tento zaSle neprodlené finan¢ni prostfedky poskytovatellim
socialnich sluzeb na zakladé z MPSV doru¢eného rozpisového dopisu.

VySe a terminy splatek:
= 1.splatka je vyplacena ve vysSi 40% poskytnuté dotace po vydani rozhodnuti

o poskytnuti dotace a podpisu ,prohlaseni pfijemce dotace®, nejpozdéji vSak do 31.
brezna roku’, na ktery je dotace poskytnuta,

= 2. splatka je vyplacena ve vySi 30% poskytnuté dotace do 31. kvétna roku, na ktery je
dotace poskytnuta,

= 3. splatka je vyplacena ve vysi 30% poskytnuté dotace do 30. zafi roku, na ktery je
dotace poskytnuta.

MPSV si vyhrazuje pravo zménit vySi a terminy splatek dotace s ohledem na schvaleni
statniho rozpoctu pro pfislusny rok a s ohledem na vysi celkového roéniho objemu
finanénich prostfedkl rozpoctovanych ve statnim rozpoctu na socialni sluzby.

Vznikne-li pfi uvolfovani splatek dotace v pribéhu kalendarniho roku oddvodnéné
podezieni na poruSeni rozpoctové kazné ve smyslu zakona o rozpoctovych pravidlech, je
odbor socialnich sluzeb a socialniho zaclefovani MPSV opravnén pfijemci dotace
pozastavit poskytnuti dalSich finanénich prostfedkl dotace. Tato skute¢nost bude
pfijemci dotace oznamena dopisem feditele odboru socialnich sluzeb a socialniho
zacClenovani, a to neprodlené po vzniku podezfeni na poruseni rozpoctové kazné.
V pfipadé, Ze Zadatel vysvétli poruSeni rozpoctové kazné&, budou pozastavené splatky
dotace zadateli nasledné uvolnény.

Pokud poskytovateli socialni sluzby byla na pfislusny rok pfidélena dotace od MPSV
vySSi nez 3 mil. K¢, predlozi do 31. srpna nasledujiciho roku odboru socialnich sluzeb
a socialniho zaclefovani:

a) vyrok auditora a vyjadfeni auditora ke zplUsobu Uétovani a pouziti poskytnuté dotace
od MPSV - v pfipadé poskytovatell socialnich sluzeb, na které se podle §20 zakona
€. 563/1991 Sb., o Uc€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli, vztahuje povinnost
ovéfovani u€etni zavérky auditorem,

b) vyjadfeni auditora ke zplUsobu ucCtovani a pouziti poskytnuté dotace od MPSV —
v pfipadé ostatnich poskytovatelll socialnich sluzeb.

Pfijemce dotace souhlasi se zvefejnénim Zzadosti o dotaci, svého nazvu, jména, adresy a
vySe pozadavku nadotaci, rozpoétu sluzby a dotace zplsobem stanovenym
poskytovatelem dotace.

Cast Xl
Sledovani, kontrola a finan¢éni vyporadani dotace

PFijemce dotace, poskytovatel socialni sluzby odpovida za hospodarné a efektivni pouziti
dotace v souladu s u€elem, na ktery byla dotace poskytnuta.

Pfi Cerpani dotace je pfijemce dotace povinen postupovat v souladu s udaji v Zadosti,
ktera je na pfislusny rok podpofena, a dodrzet skute¢nosti majici vliv na poskytovani
socialnich sluzeb, které jsou uvedeny v této Zadosti.

7 Jedna se o terminy, ve kterych jsou jednotlivé splatky dotace uvolnény z iétu MPSV na udet
prislusného kraje (v pfipadé programu podpory A) nebo na ucet pfijemce dotace (v pfipadé programu
podpory B).
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10.

11.

Pfijemce dotace je povinen vést pfidélenou dotaci v ucetnictvi oddélené a vést ucetnictvi
v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pfijemce dotace je povinen vést analytickou ucetni evidenci vSech ucetnich pfipadd
vztahujicich se k poskytnuté dotaci. Pfijemce dotace je povinen jednotlivé originaly
ucetnich dokladu oznadit tak, aby bylo zfejmé, ze se jedna o vydaj hrazeny na zakladé
pfislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace (napf. evidenéni ¢islo zadosti, Ccislo
registrace socialni sluzby — identifikator).

Pfijemce dotace je povinen pisemné informovat odbor socialni sluzeb a socialniho
zaClenovani MPSV a pfislusny krajsky Gfad (v pfipadé programu podpory A)
o nasledujicich zménach udaji uvadénych v zadosti, a to nejpozdéji do 10 pracovnich
dnd ode dne, kdy tato zména nastala:
a) zmény v kontaktnich udajich (zména kontaktni osoby, telefonického spojeni, e-
mailové adresy),

b) zmény v rozpoctu socialni sluzby,
c) zména bankovniho u¢tu pfijemce dotace,

d) zmény v souvislosti se zménou (zména rozhodnuti o registraci) ¢i zruSenim
registrace socialni sluzby.

Vzor Formulafe pro oznameni zmén pfijemcem dotace je uveden v pfiloze €. 2 k této
metodice.

Pfijemce dotace je povinen na zadost MPSV bezodkladné pisemné poskytnout
pozadované doplfujici informace souvisejici s poskytovanymi socialnimi sluzbami.

Pfijemce dotace je povinen Fadné uchovavat vesSkeré dokumenty souvisejici
s poskytovanim sluzby a prokazujici Cerpani poskytnutych finan&nich prostfedki
na realizaci sluzby po dobu 10 let od ukonc&eni financovani této sluzby zplisobem, ktery
je v souladu s platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

PFfi vybéru dodavatell na zajiSténi dodavek a sluzeb je pfijemce dotace povinen
postupovat v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Pro kontrolu dodrZovani podminek €erpani dotace ze statniho rozpoc¢tu a uplatnéni
sankci pfi neopravnéném pouziti nebo zadrZeni dotace se postupuje podle zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon
(zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisti, a§44a zakona
o rozpoctovych pravidlech, a podle §101 odst. 6 zakona o socialnich sluzbach.

Pfijemce dotace je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu s dal$imi pravnimi predpisy Ceské republiky
umoznit vykon kontroly vSech dokladd vztahujicich se k poskytnuté dotaci ze statniho
rozpo€tu na zakladé rozhodnuti o poskytnuti dotace podle zakona o rozpoctovych
pravidlech a poskytnout souc€innost vSem osobam opravnénym k provadéni kontroly,
pfip. jejich zmocnéncim. Témito opravnénymi osobami jsou zaméstnanci odboru
socialnich sluzeb a socialniho zac¢leriovani MPSV a jimi povéfené osoby, zaméstnanci
pfislusného krajského ufadu a jimi povéfené osoby, uzemni finanéni organy, Ministerstvo
financi CR, Nejvy$si kontrolni Ufad, pfipadné dali organy opravnéné k vykonu kontroly.

Pfijemce dotace je povinen realizovat napravna opatfeni, ktera mu byla uloZena
na zakladé provadénych kontrol, a to v pozadovaném terminu, rozsahu a kvalité a
v souladu s § 18 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a informovat o splnéni napravnych opatfeni toho, kdo tato napravna opatfeni

ulozil.
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12.

13.

14.

15.

16.

Poskytovatel dotace v rozhodnuti o poskytnuti dotace vymezi, které podminky stanovené
v rozhodnuti o poskytnuti dotace se v souladu s § 14 odst. 5 zakona o rozpoctovych
pravidlech povazuji za podminky méné zavazné nebo ktera nesplnéni podminek jsou
méné zavazna, napfiklad nepodstatné nedodrzeni nékterych Ih(t. V téchto pfipadech
odvod za poruSeni rozpoctové kazné Cini 5 % z celkové Castky dotace, avSak odvod
za poruSeni rozpoctové kazné nemuze byt vySSi nez Castka dotace vyplacena ke dni
poruseni rozpoltové kazneé (§ 44 a odst. 4 pism. a) zakona o rozpoctovych pravidlech).

Poru$eni ostatnich pravidel a podminek uvedenych v rozhodnuti o poskytnuti dotace je
posuzovano podle § 44 a odst. 4 pism. c) zakona o rozpoctovych pravidlech (odvod
ve vysi poruSeni a penale od jednoho promile az do vySe poskytnuté dotace).

Nedodrzeni terminu pro finanéni vypofadani dotace nebo neprovedeni finanéniho
vyporadani dotace je divodem pro nepfidéleni dotace na dalsi rok.

Podle § 15 zakona o rozpoctovych pravidlech maze byt zahajeno fizeni o odnéti dotace,
doslo-li po vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace:

a) kvazani prostredkl statniho rozpoctu,

b) ke zjisténi, Ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly neuplné nebo
nepravdive,

c) ke zjisténi, ze rozhodnuti o poskytnuti dotace bylo vydano v rozporu se zakonem
nebo pravem Evropskych spole€enstvi, nebo

d) ke zjisténi, Ze nemuze byt splnén Ffadné nebo v€as ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiZz nedoslo k poruSeni rozpoctové kazné, nebo

e) k vydani rozhodnuti Komise Evropskych spoleenstvi o navraceni nebo
0 prozatimnim navraceni vefejné podpory.

Na Fizeni z vy$e uvedenych divodu se vztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni.

Bylo-li rozhodnuto o odnéti dotace z divodd uvedenych pod pism. a) a c), neni mozné
uloZit vraceni dotace nebo jeji Casti, ktera jiz byla pfijemci z uétu statniho rozpodtu
odeslana.

Rozhodnuti o odnéti dotace ze statniho rozpocCtu vydava odbor socialnich sluzeb a
socialniho zaclefiovani MPSV, svym podpisem ho stvrzuje pfislusny naméstek ministra
prace a socialnich véci. Proti rozhodnuti o odnéti dotace ze statniho rozpoctu Ize podat
rozklad.

Pfijemce dotace je povinen provést finanéni vypofadani poskytnuté dotace v souladu
s vyhlaskou €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy financniho vypofadani
vztah(l se statnim rozpodctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Finanéni vypofradani dotace zpracuje pfijemce dotace za obdobi tykajici se celého roku,
na ktery byla dotace poskytnuta, nejpozdéji k 31. prosinci tohoto roku.

1. V pfipadé programu podpory A (podpora socialnich sluzeb, které maji mistni Ci
regionalni charakter podle §101 zakona o socialnich sluzbach):

a) prijemce dotace predlozi v souladu s §8 vyhlasky ¢. 52/2008 Sb. do 5.2.
nasledujiciho roku pfislusnému kraji (krajskému ufadu) nebo hl.m.Praze,
jehoz prostfednictvim mu byla vyplacena dotace, podklady pro finanéni
vyporadani dotace na tiskopisu, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 9 (Cast A
tiskopisu) vyhlasky €. 52/2008 Sb.;

b) k podkladim pfijemce dotace pfilozi komentaf a soucasné prevede na ucet
kraje nebo hl.m.Prahy pfipadnou vratku dotace.
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17.

1.

2. V pfipadé programu podpory B (podpora socialnich sluzeb, které maiji celostatni
¢i nadregionalni charakter podle §104 odst. 3 pism. a) zakona o socialnich
sluzbach):

a) Prijemce dotace predlozi v souladu s §7 vyhlasky &. 52/2008 Sb. do 15.2.
nasledujiciho roku odboru socialnich sluzeb a socialniho zadlefiovani MPSV
podklady pro finan¢ni vyporadani dotace na tiskopisu, jejichz vzor je uveden
v prilohach €. 5 (€ast A tiskopisu, tiskopis platny pro podnikatelské subjekty),
€. 7 (Cast A tiskopisu, tiskopis platny pro neziskové organizace atd.) a &. 11
(Cast A tiskopisu; tiskopis platny pro obce, dobrovolné svazky obci, kraje nebo
hl.m. Praha) vyhlasky &. 52/2008 Sb.;

b) k podkladim pfijemce dotace pfilozi komentaf a sou€asné prevede na ucet
cizich prostfedkt poskytovatele dotace (MPSV) pfipadnou vratku dotace
(Cislo tohoto uctu je 6015-2229001/0710).

Jednotlivym titulem (viz vzor tiskopis tabulky dle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb.) se rozumi
socialni sluzba, na kterou byla dotace poskytnuta. V téch pfipadech, kdy v ramci jednoho
rozhodnuti o poskytnuti dotace je dotace poskytovana na vice socialnich sluzeb, budou
v tabulce udaje o poskytnuté dotaci vyplnény samostatné za kazdou jednotlivou socialni
sluZzbu, na kterou byla dotace ze statniho rozpoctu poskytnuta.

Komentar dle pism. b) bude zaméfen zejména na zdlvodnéni vySe pfipadné vratky
dotace (vratky v pribéhu roku, vratky pfi finanénim vypofradani dotace) a na specifikaci
Cerpani dotace podle jednotlivych nakladovych polozek.

Zpracovany podklad pro finanéni vypofadan dotace bude podepsan statutarnim
zastupcem pfijemce dotace nebo jim povéfenou osobou.

V pfipadé, rozhodnuti o zruSeni registrace pfislusné socialni sluzby podle §82 odstavce 3
zakona o socialnich sluzbach v prubéhu roku, na ktery byla dotace poskytnuta, je
prijemce dotace povinen do 30 kalendainich dnt ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti
o zrusSeni registrace vratit v tomtéz roce vyplacenou a nevycCerpanou €ast dotace na
ucet, z néhoz byla dotace vyplacena, pokud tak lze ucinit do 31. prosince pfislusného
roku, nebo na depozitni u¢et poskytovatele dotace. V pfipadé, Ze pfijemce dotace nevrati
poskytnuté finanéni prostfedky ve stanovené Ihuté, zahaji MPSV dalSi kroky k vymahani
téchto prostfedkd (napf. postoupeni pfislusnému finanénimu organu).

Cast XIlI
Ostatni ustanoveni

Shrnuti kompetenci a povinnosti krajského ufadu

Krajsky ufad v pfipadé programu podpory A:

a)

b)

c)
d)

e)

v elektronické podobé pfijima zadosti poskytovatelt socialnich sluzeb o dotaci (Cast VI
této metodiky),

zpracovava souhrnnou zadost o dotaci na zakladé posouzeni zadosti poskytovatell
socialnich sluzeb o dotaci a podava souhrnnou zadost o dotaci (Cast VIII této metodiky),
ktera obsahuje navrh vySe dotace na pfislusnou socialni sluzbu poskytovanou na uzemi
prislusného kraje,

projednava souhrnnou Zadost o dotaci s MPSV,

podili se na financni kontrole vyuziti dotaci poskytnutych v ramci programu podpory A
v souladu s §101 odst. 6 zdkona o socialnich sluzbach,

posila splatky dotace poskytovatelim socialnich sluzeb (viz ¢ast XI této metodiky),
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f) provadi finanéni vypofadani dotace v souladu s vyhladkou €. 52/2008 Sb., kterou se
stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi
finan€énimi aktivy nebo Narodnim fondem (viz ¢ast Xl této metodiky),

g) spolupracuje s MPSV v pfipadé podavani stanovisek a zjisténi skuteCnosti, které se
vztahuji k pfidéleni, Cerpani a finanénimu vypofadani dotace na pfisludnou socialni
sluzbu.

Krajsky ufad v pfipadé programu podpory B:
h) dava vyjadfeni k podpofe nadregionalni socialni sluzby.
2. Evidence a archivace dokument

Subjekty podilejici se na realizaci dota¢niho fizeni (zejména krajské ufady) jsou povinny
fadné evidovat a uchovavat vesSkeré dokumenty souvisejici s realizaci a prokazujici
¢erpani finanénich prostfedkd po dobu nejméné 10 let od ukon&eni financovani sluzby
zplGsobem, ktery je v souladu s platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

Cast XIV

Prilohy k metodice

Pfiloha €. 1 — Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfiloha €. 2 — Formulaf pro oznameni zmén pfijemcem dotace

Cast XV

Zavérecéna ustanoveni

Tato metodika nabyva ucinnosti dnem podpisu ministra prace a socialnich véci.
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