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1 INTEGROVANY OPERACNi PROGRAM

Integrovany operacéni program (dale I0OP) byl schvalen rozhodnutim Evropské
Komise €. K (207) 6835 ze dne 20. prosince 2007. Tento operaCni program je
zamérfen na feSeni spoleCnych regionalnich problému v oblastech infrastruktury pro
vefejnou spravu, vefejné sluzby a uzemni rozvoj: rozvoj informacnich technologii ve
vefejné spravé, zlepSovani infrastruktury pro oblast socialnich sluzeb, vefejného
zdravi, sluzeb zaméstnanosti a sluzeb v oblasti bezpec€nosti, prevence a feseni rizik,
podporu cestovniho ruchu, kulturniho dédictvi, zlepSovani prostfedi na sidliStich
a rozvoj systému tvorby uzemnich politik. IOP je jednim z operacnich programd,
které jsou v programovém obdobi 2007-2013 financované z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj (dale ERDF).

Podrobné informace a dokumenty tykajici se programu naleznete na strankach
http://www.strukturalni-fondy.cz/iop nebo na www.mpsv.cz (sekce MPSV
CR/Evropska Unie/lntegrovany operaéni program/3.3 Sluzby zaméstnanosti:
WWW.mpsv.cz/cs/5497).

Ridicim organem operaéniho programu bylo ustanoveno na zakladé usneseni vlady
€. 175/2006 ze dne 22. unora 2006 Ministerstvo pro mistni rozvoj (MMR CR).

Delegovani c¢innosti na tzv. zprostfedkujici subjekty je zajiSténo bilateralnimi
dohodami uzavifenymi s pfislusnymi ministerstvy, resp. usnesenim vlady
z 14. kvétna 2008 €. 537/2008.

Dodatkem &. 1 k bilateralni dohodé mezi MMR a MPSV CR a navaznym rozhodnutim
ministra pro mistni rozvoj ¢ 4/2009 bylo od ledna 2009 rozhodnuto, Ze na
implementaci oblasti intervence 3.1 a 3.3 IOP se bude z divodu absorpcni kapacity
podilet, vedle zprostfedkujiciho subjektu Ministerstva prace a socialnich véci, odboru
implementace programii ESF, i Centrum pro regionalni rozvoj CR jako dalsi
zprostiedkujici subjekt.

Roli finanéniho Gtvaru pro oblasti intervence 3.3 IOP plni na MPSV CR ekonomicky
odbor.

1.1 OBLAST INTERVENCE 3.3 — SLUZBY V OBLASTI
ZAMESTNANOSTI

Globalni cil oblasti intervence
Modernizace a rozSifovani infrastruktury sluzeb zaméstnanosti.
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Specifické cile oblasti intervence 3.3

Zavadéni a podpora novych nastroju aktivni politiky zaméstnanosti v souladu
s Narodnim programem reforem CR a posileni aplikace sougasnych nastrojii politiky
zaméstnanosti, rozvoj instituci sluzeb zaméstnanosti, podpora rozvoje a zvySeni
urovné sluzeb zaméstnanosti pro klienty sluzeb zaméstnanosti vedoucich ke zvyseni
zaméstnatelnosti a uplatnitelnosti na trhu prace.

Oblast intervence 3.3 je podpurnou oblasti k programim a projektiim, které jsou
realizovany v oblasti posilovani sluzeb zaméstnanosti a v ramci vladnich programa
boje proti nezaméstnanosti prostfednictvim Evropského socialniho fondu (OP Lidské
zdroje a zamé&stnanost v plisobnosti MPSV CR). V ramci IOP jde o podporu aktivit
s investicni dimenzi, které by mély byt realizovany prostfednictvim Evropského fondu
regionalniho rozvoje (ERDF).

ZlepSeni  dostupnosti a  kvality informacCnich, poradenskych, Skolicich
a zprostfedkovatelskych sluzeb pro uchaze€e a zajemce o zaméstnani je podminéno
modernizaci verejnych sluzeb zaméstnanosti. SouCasna struktura, uroven
technického, organizac¢niho, personalniho i finanéniho zajisténi téchto sluzeb toto
zadouci zlepSeni neumoznuji. ZkuSenosti s implementaci OP Rozvoj lidskych zdroju
a jeho prioritni osy 1 v programovacim obdobi 2004-2006, a zejména problémy
s odpovidajici implementaci nékterych opatfeni a nékterych forem podpory v ramci
téchto opatfeni prokazaly, ze vytyCené ukoly byly Casto nad ramec kapacitnich
moznosti sou¢asnych struktur vefejnych sluzeb zaméstnanosti.

Efektivni feSeni aktualnich probléma trhu prace a efektivni vyuziti podpory z ESF na
tento ucel bude proto mozné pouze za prfedpokladu posileni struktur zajiStujicich
pfipravu pracovnikl sluzeb zaméstnanosti, a zapojeni Uzemnich samospravnych
celkt do feSeni problematiky zaméstnanosti. Sluzby zaméstnanosti jsou s ohledem
na omezené rozpocCtové prostiedky také Ilimitovany v oblasti materialniho
a technického vybaveni.

Navrhované cinnosti by mély posilit a podporovat rozvoj poskytovani téch sluzeb
zaméstnanosti, které jsou doposud realizovany pfevazné narodnimi prostfedky na
nezbytné Urovni a skryvaji pfitom vyznamny rozvojovy potencial. OP Lidské zdroje
a zaméstnanost se proto ve své systémové Casti zaméfi na rozvoj politiky
zaméstnanosti a jejich nastroju a na posileni sluzeb zaméstnanosti odpovidajici
realizaCni strukturou. Ve vazbé na klienty ufadu prace budou rozvijeny pfedevsim
kapacity pro rozsifeni sluzeb preventivniho charakteru a pro prohloubeni aktivnich
opatfeni vedouci k zaméstnani a pfedchazeni nezaméstnanosti. Zkvalithovani sluzeb
zaméstnanosti se neobejde bez realizace potfebnych investiCnich zamérd
(spolufinancovani z ERDF prostfednictvim Integrovaného operacniho programu),
které budou propojeny s aktivitami neinvesticniho charakteru realizovanymi v ramci
OP LZZ.

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.1 Cislo revize: 1 Strana 6 z 63




OPERACNI * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO0J

II INTEGROVANY z * EVROPSKA UNIE
*
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

Vyvoj nezaméstnanosti neni pfiznivy. V domaci ekonomice se projevily néktere vlivy,
které zpusobily zpomaleni hospodarského rlstu a s tim souvisejici zmény na trhu
prace. Dochazi ke zvySovani nesouladu mezi poptavkou a nabidkou na trhu prace,
snizovani poctu vytvarenych pracovnich mist a ke zméné struktury uchazecl
o0 zaméstnani. Zaroven se naplno ukazala citlivost naSi oteviené ekonomiky na
situaci na zahraniénich trzich. Re$eni t&chto problému vyzaduje pruznou reakci ze
strany statni spravy na meénici se podminky ve sméru zvySeni rozsahu a kvality
vefejnych sluzeb zaméstnanosti. K tomu, aby trh prace v CR flexibiln& a efektivné
fungoval, musi mit ale i odpovidajici kvalitativni uroven vefejnych sluzeb
zaméstnanosti.

Pozadavky na investiCni vydaje sluzeb zaméstnanosti nelze ale pIné pokryt ze
statniho rozpoctu. Z tohoto divodu je nutna podpora investi¢nich aktivit sluzeb
zaméstnanosti i v ramci Evropského fondu regionalniho rozvoje, nebot jsou kliCové
k naplhovani Lisabonskych kritérii na poli zaméstnanosti. Cilem je posilit investicni
aktivity v oblasti sluzeb zaméstnanosti, které jsou doposud realizovany s vyuZzitim
prostfedkl statniho rozpoCtu, a to predevSim na Urovni udrzitelnosti, bez
vyznamnéjSiho rozvojového potencialu.

Pro rust Ceské ekonomiky se rovnéz predpoklada presun c€asti ukoll sluzeb
zaméstnanosti do oblasti podpory zaméstnavatell a klientd predevSim pfi
vyhledavani, dalSi pfipravé a vzdélavani kvalifikované pracovni sily. Vyvstava tak
potfeba poskytovat komplexni informace o moznostech vzdélavani a uplatnéni na
trhu prace. DUllezitou soucasti této strategie je i institucionalni a metodické zajisténi
téchto Cinnosti pro klienty ve vybranych regionech.

1.2 OBLASTI INTEVENCE — PODPOROVANE AKTIVITY/OPERACE

3.3 ¢) vybudovani a podpora informaéné-vzdélavacich stredisek

V soucasné dobé se prokazuje, ze zpUsob informovani klienta o vSech moznych
typech vzdélavani v navaznosti na jeho osobni schopnosti, kompetence, mozZnosti
a potfeby trhu prace se stava nedostate¢nym. Proto se navrhuje vybudovat zafizeni,
ktera budou prfedevSim komplexné sdruzovat a poskytovat pravé informace
o vzdélavani; vzdélavani samotné budou poskytovat pouze okrajové, ale flexibilné
dle momentalni potfeby dané oblasti a budou se zaméfovat na osobni pfistup
a pomoc klientovi orientovat se v dané problematice a nabidce v daném regionu.
Hlavnim poslanim informacné-vzdélavacich stfedisek bude poskytovani komplexnich
informaci klientovi v oblasti jeho dal$iho uplatnéni na trhu prace formou rekvalifikace,
dalSiho vzdélavani, nadstavbového vzdélavani apod., a to i na zakladé potfeb dané
oblasti, kterou spadové stfedisko zastfeSuje. Okrajové by stfediska méla
zabezpeclovat i vzdélavani klientd, a to ve smérech, ve kterych je poptavka trhu
prace, ale stfediskem monitorovana oblast podobny typ vzdélavani dosud nenabizi.
Takto vznikla stfediska (pfedpoklada se 5 — 6), by méla uzce spolupracovat se vSemi
poskytovateli nejriznéjSich typl vzdélavani od uUfadi prace az po soukromé
poskytovatele.
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Cilové skupiny, na které se projekt podpoieny v oblasti intervence 3.3 ¢c) mlze
zamérit:

e zaméstnanci,
e zajemci a uchazeci o zaméstnani.

OPRAVNENI PRIJEMCI PODPORY, tj. subjekty, které mohou v oblasti intervence 3.3 c)
predkladat zadosti:

e kraje a jimi zfizované organizace (zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni
pozdéjSich predpist, zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisu a dle zakona €. 561/2004
Sb. (Skolsky zakon), o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a
jiném vzdélavani).

Aktivita mlOze byt realizovana i v partnerstvi s organizacnimi slozkami statu
v oblasti sluzeb zaméstnanosti (Sekce politiky zaméstnanosti a trhu prace
MPSV CR, Gfady prace).

2 PRIPRAVA PROJEKTU

Pokud nemate zkuSenosti s pfipravou a realizaci projektl, doporuCujeme vénovat
pozornost této Casti pfiru¢ky, ktera vam predstavi vhodné postupy pro rozpracovani
projektu jesté pred vyplfiovanim samotné projektové zadosti IOP.

Jak Ize definovat projekt? Existuje fada definic pojmu ,projekt” pro potfeby této
pFirucky uvadime dvé definice, které nejlépe vystihuji specifika projektu v oblasti:

» Projekt je komplex vzajemné provazanych C€innosti realizovanych za urc€itym
cilem vdaném casovém useku, nejen technicka stranka projektu, tedy
samotna stavba, investice.

= Projektem rozumime soubor aktivit, jejichz realizaci v uréeném ¢asovem ramci
dosahneme pozadovaného cile; cilem projektu je dospét z vychoziho stavu do
vymezeného konecného stavu.

IOP - oblasti intervence 3.3 je program, ktery podporuje investi¢ni projekty z oblasti
rozvoje sluzeb zaméstnanosti. V téchto projektech jde zejména o FeSeni
nedostate¢né infrastruktury pro poskytovani téchto sluzeb pro vSechny cilové
skupiny. Projekty musi byt tedy zaméfeny na zajisténi potfeb stanovenych cilovych
skupin a zajisténi infrastruktury je nastrojem pro plnéni téchto potreb, cili projektu.
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2.1 CILOVA SKUPINA

Od chvile, kdy zaCnete rozvijet projektovy zamér, je tfeba védét, pro jakou cilovou
skupinu bude projekt urCeny, tedy napfiklad pro zaméstnavatele Ci uchazece
o zameéstnani. Charakteristika cilové skupiny a aktivity, kterou budete zajiStovat
pokryti potfeb dané cilové skupiny, je rozhodujicim voditkem pro vybér typu
investice.

Projektovy zamér musi byt formulovan na zakladé zjisténych problému a potfeb
cilové skupiny, pro kterou je realizace investi¢niho projektu zamyslena. Pro oblast
rozvoje sluzeb zaméstnanosti lze problémem oznacit napf. nedostatek vhodnych
Skolicich prostor pro pracovniky sluzeb zaméstnanosti, kde by se vzdélavali
a neustale tak zvySovali svoji kvalifikaCni a kompetenéni uroven.

Komunikace s cilovou skupinou je dilezitou soucasti projektove pfipravy.

Cilova skupina je zakladem pro oduvodnéni realizace projektu. Zajem cilové skupiny
muzete dolozit napf. dotaznikovou studii, analyzami ufadu prace &i jiné instituce
apod.

2.2 CiL PROJEKTU

Cil projektu musi byt:
= realné dosazitelny v daném Case a za danych podminek,
= meéfitelny, aby bylo mozné po ukonceni projektu prokazat jeho naplnéni
pomoci kvantifikovanych udajd,
= cil projektu musi odpovidat zaméreni a cilim dané oblasti intervence.

2.3 KLICOVE AKTIVITY — ETAPY PROJEKTU

Promyslete si:
= co bude naplni kazdé aktivity-etapy projektu,
jaké metody, €innosti budou v ramci aktivity-etapy vyuzivany,
Casovy prubéh aktivity-etapy, pfipadné jejich jednotlivych €asti,
zda a jak je aktivita-etapa projektu provazana s ostatnimi aktivitami-etapami,
kdo bude v projektu za tuto aktivitu-etapu zodpovédny,
jak velky realiza¢ni tym lidi bude nutné zajistit pro jeji zdarny prabéh,
jaké budou naroky na technicko-organizacni zajisténi pribéhu aktivity apod.

K promysleni aktivit-etap patfi také stanoveni jejich vystupl, hodnot monitorovacich
ukazatelu.
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V projektové/programoveé teorii se setkavame s délenim na:

= vystupy — Udaje o tom, co vzniklo pfimo béhem realizace dané aktivity jakozto
dil¢i faze projektu,

= vysledky — udaje o tom, co vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo
zavislé pouze na realizatorovi,

= dopady — udaje o tom, jaké jsou dlouhodobégjsi disledky realizace projektu Ci
celého programu podpory, které Ize vysledovat az s urCitym cCasovym
odstupem po ukonceni realizace; mohou byt ovlivnény projektem jen ¢astecné
Ci nepfimo.

V harmonogramu se zaméfte na realné Casové rozpéti jednotlivych aktivit-etap
a jejich odpovidajici navaznost. Vhodné je rozpracovani harmonogramu i na
jednotlivé Casti-kroky kazdé aktivity-etapy. Realizace veSkerych projektovych Cinnosti
musi byt ukonCena nejpozdéji k datu ukoneni projektu, které je uvedeno
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen ,Rozhodnuti®). Doba ukonceni projektu je
rozhodna pro uznani vynalozenych vydajl za zpUsobilé. Pfi planovani ¢innosti je
tedy nezbytné zohlednit dostateCnou ¢asovou rezervu.

Harmonogram realizace musi byt planovan i s ohledem na moznou maximalni dobu
trvani projektu a pravdépodobné datum zahgjeni realizace projektu. Stanoveni etap
projektu je velmi dulezité a mélo by korespondovat napfiklad i s podminkami
finan¢niho Fizeni, tedy s platebnimi podminkami stanovenymi ve vyzvé programu.

2.4 REALIZACNI TYM

Jakmile stanovite etapy projektu, cile projektu a stanovite i harmonogram finan¢niho
fizeni, je tfeba urcit sloZzeni a velikost realizaniho tymu, tj. vdech pracovnikul, ktefi
zajisti bezproblémovou realizaci celého projektu jak po odborné strance, tak i po
organizacni, administrativni a finanéni strance. Pfedpokladem pro tuto fazi pfipravy
jsou pfedevsim dobfe rozpracované aktivity — etapy projektu.

Méli byste promyslet nejen rozdéleni funkci a kompetenci, ale také délku a formu
pracovniho poméru pracovnikl v ramci realiza¢niho tymu a vySi mezd. Plati, Ze mzdy
museji odpovidat mzdam obvyklym pro danou pozici v misté realizace projektu.
Zaroven si ujasnéte, které Casti projektu zajistite pomoci pracovniku své organizace
a na které Casti budete muset oslovit jiné subjekty, at uz jako mozné projektové
partnery Ci jako dodavatele sluzeb. Regionalni statistiky ceny prace, podle kterych
uréite mzdy v misté obvyklé, jsou k dispozici na integrovaném portalu Ministerstva
prace a socialnich veci CR dostupném Z internetové adresy
http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky. Pfijemce dotace musi vzdy pfi vzniku, zméné
a zaniku pracovné pravnich vztaha ¢lenl projektového tymu postupovat v souladu
s platnou legislativou.

V realizatnim tymu je zakladni pozice tzv. manazera projektu. DalSi clenové
realizacniho tymu museji byt dukladné zdUvodnéni, jejich napli prace musi byt
jednoznacné nezbytna pro realizaci projektu a musi byt objektivné zdivodnéna.
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2.5 PARTNERSTVi V PROJEKTU

Pokud se na zakladé predchozich krokl a dalSi analyzy rozhodnete pro pfizvani
spolupracujicich subjektd — partnert, aby se podilely na realizaci projektu, je tfeba
uzaviit smlouvu o partnerstvi. Zapojeni partnera do projektu musi byt vzdy ucelné
a oduvodnéné. V této smlouvé musi byt pfesné vymezeny role, prava a povinnosti
jak zadatele, tak partnera/li. Smlouva musi byt uzaviena pfed podanim zadosti.

Za partneraly jsou povazovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do
pfipravné a/nebo realizacni faze projektu; zplsob zapojeni partnera muize byt
materialni, poskytnuti konzultaci, odborné garance apod. Partner se mize podilet
pouze na realizaci vécnych aktivit projektu, tj. nikoliv na bézné administraci projektu
(napf. zpracovani monitorovacich zprav, finanénim Fizeni projektu, ucetnictvi,
administrativni agendé) a na poskytovani béznych sluzeb souvisejicich
s administraci projektu (napf. publicita projektu). Pfedmeétem partnerstvi nesmi byt
ani dodavky zbozi, které jsou vzdy pfedmétem zadavani vefejnych zakazek. Za
Cinnosti sjednané v partnerské smlouvé nesmi byt v ramci projektu poskytnuty zadné
finan¢ni prostfedky. Vydaje partnera tedy nejsou zpUsobilymi vydaji. Pro rozhodovani
0 zapojeni partnera je nutné zdlraznit, Ze partner pfejima ¢ast odpovédnosti podle
smlouvy o partnerstvi, ale odpovédnost za realizaci projektu ma vzdy pfijemce.

Partnefi musi byt uvedeni v elektronické zadosti Benefit 7.

2.5.1 SMLOUVY O PARTNERSTVi

Vztahy mezi pfijemcem a partnerem musi byt upraveny pisemnou formou,
tzn. smlouvou o partnerstvi a spolupraci za ucelem realizace projektu. Smlouva
o partnerstvi musi byt uzaviena pfed podanim Zadosti a je jeji povinnou pfilohou.
Obsahem smlouvy o partnerstvi musi byt minimalné vymezeni spoluprace, zavazku
a rozdéleni kompetenci mezi pfilemcem a partnerem v dobé pfipravy, realizace
a udrzitelnosti projektu. Partner je povinen uchovavat veskeré dokumenty souvisejici
s realizaci projektu minimalné do roku 2021 nebo po dobu 10 let od ukonceni
projektu (pokud tato lhata konéi po roce 2021) stim, Ze tato Ihata bézi vzdy od
1. ledna kalendarniho roku nasledujiciho po roce, v némz doslo k ukon€eni projektu.

Partner je dale povinen minimalné do roku 2021 za uc€elem ovéfeni plnéni povinnosti
vyplyvajicich z Rozhodnuti vytvofit podminky k provedeni monitorovacich navstév
nebo kontrol v8ech urovni vztahujicich se k vyuziti dotace urCené na realizaci
projektu a poskytnout veSkeré doklady vztahujici se k realizaci projektu, umoznit
pribézné ovéfovani souladu udaji o realizaci projektu uvadénych ve zpravach
o realizaci projektu se skuteCnym stavem v misté jeho realizace (v€. umoznéni
vstupu do mista realizace popf. objektu). Partner se =zavazuje poskytovat
pozadované informace a dokumentaci, i poskytnout soucinnost vSem osobam
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opravnénym k provadéni monitorovaci navstévy ci kontroly. Pfijemce garantuje vuci
MPSV CR, Ze projekt je realizovan podle pravidel IOP a v souladu s Rozhodnutim,
tedy v€etné plnéni Cinnosti, ke kterym se zavazali partnefi.

2.6 ROzPOCET PROJEKTU

Sestaveni rozpocCtu vénujte maximalni pozornost. RozpocCet by mél byt sestaven tak,
aby byla jednoznaéné dolozitelna transparentnost a hospodarnost pouziti finan¢nich
prostfedkd. Vénujte pozornost hlavnim vydajovym skupindm: veSkeré investi¢ni
naklady v jednotlivych etapach, velikost realizacniho tymu, organizacni a technické
zajisténi Cinnosti po dobu trvani projektu a povinné vydaje na publicitu (sluzby,
dodavky, cestovné).

Postupujte v souladu s pravidly pro uznavani zpusobilych vydaji. Na nezpusobilé
vydaje projektu musite jako Zadatel/pfijemce zajistit jiné financni zdroje. V zadosti
musi byt tyto vydaje explicitné oznaceny jako nezplsobilé. Naklady musi respektovat
ceny v misté a Case obvyklé — jde nejen o naklady na realizacni tym, ale i o cenovou
uroven stavebnich praci apod.

Rozpocet projektu musi byt rozepsan do jednotlivych poloZzek (pfip. podpolozek)
pfislusnych vydajovych skupin (napf., nakupy materialu, nakupy sluzeb, investicni
vydaje) natolik podrobné, aby z ného bylo ziejmé, které vydaje jsou v projektu
planovany.

2.7 STRUKTURA FINANCOVANI

Podil spolufinancovani z ERDF bude pro vSechny projekty ve vysi 85% celkovych
vefejnych zpusobilych vydajl. Zbyvajicich 15% budou u podporované aktivity
c) tvofit vlastni prostfedky Zzadatele/pfijemce, tedy kraju a jimi zfizovanych
organizaci.

2.8 ZPUSOBILE VYDAJE

Zpusobilymi vydaji rozumime vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny
z finan¢nich prostfedkl ERDF a narodniho spolufinancovani. ZpUsobilé vydaje musi
byt v souladu s pfislusnymi pfedpisy ES (napf. ¢lanek 56 nafizeni ¢. 1083/2006,
&lanek 7 nafizeni &. 1080/2006) a pravidly stanovenymi na trovni Ceské republiky
(,Pravidla zpUsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd
a Fondu soudrznosti na programoveé obdobi 2007 — 2013“ — usneseni vilady
€. 61/2007). Jedna se o vydaje, které musi byt schvaleny v projektové zadosti
a realizovany podle pravidel IOP. Ostatni vydaje €i vydaje vzniklé nad ramec

schvaleného rozpoctu, patfi mezi nezpulsobilé.
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Z hlediska umisténi projekta je v ramci stanoveného limitu v prioritni ose 3, oblast
intervence 3.3 ¢), mozno podporovat navrzené aktivity na celém uzemi statu mimo
uzemi hl. mésta Prahy.

Z hlediska ¢asu jsou zpusobilé naklady uznatelné od data vystaveni Registracniho
listu akce.

Z hlediska obecného vymezeni zpUsobilosti musi vydaje byt pfiméfené (musi
odpovidat cenam v misté a Case obvyklym) a byt vynalozeny v souladu
s nasledujicimi principy:

e hospodarnosti (minimalizace vydaju pfi respektovani cili projektu),

e UcCelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),

o efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).

Dale musi zpUsobilé vydaje splfiovat zejména nasledujici podminky:

e musi byt vynaloZeny v souladu s cili programu a pfislusné oblasti intervence
a musi bezprostfedné souviset s realizaci projektu,

e musi byt vynalozeny nejdfive v den vydani RegistraCniho listu akce, vyjma
nakladd na sluzby projektového manazera a nakladd na projektovou studii —
investi¢ni zamér, které mohou byt vynaloZeny nejdfive v den vyhlaseni vyzvy,

e musi byt pfed proplacenim z ERDF prokazatelné zaplaceny pfijemcem,

e musi byt fadné dolozeny prikaznymi doklady.

Kazdy zpusobily vydaj (patficné dolozeny prikaznymi ucéetnimi &i dafiovymi
doklady) Ize uplatnit pouze jedenkrat, tzn. Ze vydaj, na ktery se vztahuji pfiznané
financni prostfedky, se nesmi uplatnit v jiném programu, ktery by byl financovan
z vefejnych zdroju.

Realizace projektl v oblasti intervence 3.3 c) IOP vytvofi technické/infrastrukturni
podminky pro realizaci projektu oblasti podpory 2.2 Modernizace instituci a zavedeni
systému kvality sluzeb zaméstnanosti a jejich rozvoj Operacniho programu Lidské
zdroje a zaméstnanost. Neni proto umoznéno kfrizové financovani z Evropského
socialniho fondu.

Zpusobilé vydaje v ¢lenéni dle vyhlasky ¢. 357/2009 Sb. MF, kterou se méni
vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé

e porizeni dlouhodobého hmotného majetku (polozky rozpoctove skladby 6121,
6122, 6125, 6130),

e pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku (polozky rozpodtové skladby
6111),

e pofizeni dlouhodobého drobného hmotného a nehmotného majetku (polozky
rozpoctove skladby 5137, 5172),

e naklady na zaSkoleni pracovnikl (polozka rozpoctové skladby 5169)

e vydaje na nakup sluzeb projektového manazera, maximalni uznatelny vydaj
¢ini 45 000,- K& mésiéné (polozky rozpoctove skladby 5169),
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e vydaje na propagacni opatfeni, které byly vynaloZeny v pfimé vazbé na
projekt a v souvislosti s pozadavky uvedenymi v Pravidlech pro provadéni
informacCnich a propagacnich opatfeni v maximalni vysSi do 150 000,- K¢&
(polozky rozpoctové skladby 5139, 5169, 6121),

e dan z pfidané hodnoty u neplatci DPH,

e dan z pfidané hodnoty platci DPH, pokud neuplatriuji narok na odpocet dané
na vstupu.

Zpusobilymi vydaji nejsou zejména:

e Uroky z uvérd,

e DPH, pokud pfijemce uplathuje narok na odpoCet na vstupu. Pokud
u organizace existuje dvoji rezim (Cast aktivit nepodléha zdanéni a ¢ast ano),
musi pfijemce rozhodnout, zda navrhovany projekt spada pod aktivity
podléhajici rezimu dané z pfidané hodnoty s narokem na odpocet nebo pod
aktivity, kde dan neni uplathovana,

e splatky pujcek a uverd,

e sankce a penale,

e vydaje na zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni
a spravni poplatky (s vyjimkou spravnich poplatki hrazenych ve stavebnim
fizeni),

e vydaje na mzdy, platy, nahrady mezd a platd, ostatni osobni naklady, povinné
pojistné hrazené zaméstnavatelem,

e vydaje na spotiebu enerqgii,
e vydaje na nakup sluzeb (s vyjimkou sluzeb souvisejicich s pofizenim
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, tedy sluzeb tvoficich

soucast ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a nakladu
na zaskoleni pracovniku),

e odpisy.

V ramci oblasti intervence 3.3 c) jsou stanoveny pripustné vysSe celkovych
zpusobilych vydaji na jeden regionalni projekt takto:

e minimalni pfipustna vyse.................. 2 000 000 K¢

e maximalni pfipustna vySe................ 30 000 000 K¢.

VSechny projekty museji byt dokonéeny nejpozdéji do 30. 6. 2015.

Projekty, jejichz celkové naklady nepfevysi 100 mil KE musi byt dokonceny
nejpozdéji do 18 mésicu po podpisu smlouvy se zhotovitelem stavby. V ostatnich
pfipadech je rozhodné datum ukonceni projektu stanovené poskytovatelem dotace
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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2.9 VEREJNA PODPORA

Vefejna podpora v ramci oblasti intervence 3.3 ¢) IOP nebude poskytovana.

2.10 RIZIKA PROJEKTU

U kazdého projektu je tfeba, aby Zadatel posoudil i jeho mozna rizika a zpUsoby
odstranéni, zmirnéni dopadu t&chto rizik na realizaci projektu. Zadatel by si mél
oveéfit, zda jsou pfedpoklady pro uspéch projektu postaveny na realném zakladé. Je
pfitom nutné identifikovat predevS§im takova rizika prubéhu realizace, ktera Ize
alespon cCastecné eliminovat nebo u nichz je mozné urcit varianty jejich feSeni. Je
potfeba zdUraznit, ze Zzadny projekt neni bez rizik, proto je u kazdého projektu vzdy
nutné posoudit miru pfipadnych rizik a jejich vlivu na ohrozeni cil( projektu.

Priklady moznych rizik projektu:
e prodlouzeni doby realizace nékteré zcCinnosti (resp. nedodrZzeni
harmonogramu),
zmény realizaéniho tymu (napf. odstoupeni manazera projektu),
nedostatek specializovanych dodavateld,
rizika spojena s vykonem organu stavebniho fizeni,
odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazkl plynoucich z uzaviené smlouvy
o partnerstvi,
e problémy s nedostatkem financi ve vztahu k nezpUsobilym vydajim projektu
apod.

Identifikace mozZnych rizik, promysleni formy jejich eliminace a zvladnuti nasledku
mohou pfijemcim podpory vyrazné pomoci v procesu fizeni projektu a pfi Fizeni
projektoveho tymu.

2.11 HORIZONTALNI TEMATA

Specifikem projektl, které se uchazeji o podporu z ERDF, je jejich vazba na prioritni
témata EU. Pro obdobi 2007 — 2013 si EU vytycila nasledujici dvé tzv. horizontalni
témata: rovné pfilezitosti a udrzitelny rozvo;.

2111 ROVNE PRILEZITOSTI
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V souladu s pfislusnym nafizenim a v zavislosti na charakteru podporované aktivity
je nutné pfi realizaci projektu zajistit podporu rovnosti pohlavi a taktéz zohlednovat
rovnost pfilezitosti z hlediska rasového a etnického puvodu, zdravotniho postizeni,
véku, nabozenského a svétového nazoru a sexualni orientace. V Zadosti musi byt
popsan vliv projektu na rovné pfilezitosti a musi v ni byt uvedeny aktivity s dopadem
na rovnost pfilezitosti, které Zadatel o podporu planuje v ramci daného projektu.
Obecné nafizeni ke strukturalnim fonddm v €l. 16 zdUraziuje zohlednéni pfistupnosti
pro osoby se zdravotnim postizenim. Pokud je vliv projektu na rovné pfilezitosti
neutralni, uvede zadatel tuto skute¢nost v elektronické Zadosti.

2.11.2 UDRZITELNY ROZVOJ

Pojem ,udrzitelny rozvoj“ je pro ucely sledovani vyuziti ERDF zuZen na dimenzi
zivotniho prostfedi a jeho ochrany (nezahrnuje dimenzi socialni ani ekonomickou).
Stanovisko dotéeného organu (napf. pfislusného odboru Zivotniho prostfedi) je
soucasti stavebniho fizeni. Musi byt stanoveno, jakou vazbu ma projekt na takto
vymezené téma udrzitelného rozvoje.

2.12 INTEGROVANY PLAN ROZVOJE MESTA

V pfipadé, Ze budou predlozeny projekty, které jsou soucasti schvaleného
Integrovaného planu rozvoje mésta (IPRM), obdrzi bonifikaci 10 % ve smyslu bodu
I a 1ll/2 a, b usneseni vlady &€. 883/2007 k hlavnim zasadam pro pfipravu,
schvalovani a hodnoceni Integrovaného planu rozvoje mésta. Pokud je podavany
projekt soucasti IPRM, musi byt tato skuteCnost doloZena (Potvrzeni o zafazeni
mésta do IPRM v Pfiloze €. 19).

2.13 MONITOROVACI INDIKATORY

Indikatory se vykazuji na urovni kazdého podpofeného projektu. Aby se data mohla
souhrnné dale vykazovat na urovni IOP jako celku (i na trovni CR jakozto pFijemce
podpory ze strukturalnich fondd EU), je nezbytné respektovat jednotné vymezeni
monitorovacich indikatora.

Dulezité je, aby se vykazované indikatory opiraly o prikaznou evidenci vedenou
pFijemcem.

Zadatel je povinen se zavazat k naplnéni alespon jednoho z uvedenych indikatorG
vysledku a jednoho z uvedenych indikatorl vystupu. Hodnoty indikativnich cild
jednotlivych indikatord jsou uvadény za cely program. Zadatel v projektu uvede
skuteCné hodnoty, které planuje realizaci dosahnout. Tyto hodnoty pak budou
uvedeny v Rozhodnuti a jejich naplnéni bude pro pfijemce zavazné.
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Nesplnéni takto stanovenych cilt projektl €i jejich neudrzeni po dobu udrzitelnosti,
mulze mit charakter porusSeni rozpoctové kazné a mit za nasledek finanéni sankce ze
strany RO, pfipadné finanéniho Gfadu. V takovém pFipadé se sankce odviji podle
charakteru indikatoru a podle jeho dosazené hodnoty, coZ bude podrobné stanoveno

v konkrétnich Podminkach k Rozhodnuti.

Indikatory a jejich kvantifikace:

Indikatory vystupu

Kod Indikator Mérna | Zdroj | Hodnot | Indikativ. cil
nar. jednotk a 2005 2015 - Cil
Ciselnik a Konvergence

u
074533 | Pocet nové vybudovanych Pocet RO 0 5
informacné-vzdélavacich IOP
stfedisek SZ (3.3 c)

Vysvétlujici popis vybranych indikatoru:

Pocet nové vybudovanych informaéné-vzdélavacich stredisek — pocet nové
vybudovanych informaéné-vzdélavacich stfedisek, ktera poskytuji vS§em obc¢anim
komplexni informace o vzdélavacich aktivitach v regionu a ktera pfipadné podplrné
zajistuji vzdélavaci aktivity.

Indikatory vysledku

Kéd nar. Indikator Mérna Zdroj | Hodnota | Indikativni cil
Ciselnik jednotka 2005 2015 - Cil

u Konvergence
074513 Pocet podporenych osob Pocet RO 0 14 000

prostfednictvim vybudovanych IOP
informacné-vzdélavacich
stfedisek
(3.3 ¢c)

Vysveétlujici popis vybranych indikatoru:
Pocet podpoienych osob prostrednictvim vybudovanych informacéné-

vzdélavacich stredisek — pocet osob, kterym byla v ramci informacné-vzdélavacich
stfedisek poskytnuta informace C&i které byly proskoleny prostfednictvim téchto

stfedisek.
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3 ADMINISTRACE PROJEKTOVYCH ZADOSTI

3.1 PROJEKTOVA ZADOST IOP 3.3

3.1.1 ELEKTRONICKY FORMULAR

Zadost IOP 3.3 c) musi byt zpracovana v on-line elektronickém formulafi systému
Benefit7. Zadost musi byt zpracovana v eském jazyce.

Udaje z tohoto formulafe jsou uloZeny na vzdaleném serveru, ktery spravuje Ridici
organ IOP, tedy MMR CR. Tato data jsou chranéna pfihlasovacim jménem a heslem
proti pFistupu tfetich osob.

V pfipadé zapomenuti hesla Ize heslo obnovit nasledujicim postupem:

1. Na uvodni strance je pod pfihlaSovacim formulafem odkaz Zapomenuté heslo.
Kliknutim se zobrazi okno Zapomenuté heslo.

2. Uzivatel vyplIni dle pokynu pfislusna pole (svuj e-mail a €islo mobilniho telefonu,
které zadal pfi registraci) a opiSe znaky kontrolniho kddu z uvedeného obrazku.

3. Po stisknuti tlaCitka ,Odeslat se objevi kontrolni otazka, kterou tento uzivatel
zadal pfi registraci. Pokud uzivatel na kontrolni otazku spravné odpovi, vygeneruje se
nové heslo a odesle se formou SMS na uvedené mobilni Cislo ve tvaru napf.: ,Vase
nové heslo do Benefit7 je: xxxxx“. Zaslani hesla je zdarma. Po obdrzeni hesla se
prihlaste do aplikace Benefit7 a heslo si zmérnite.

Podrobny navod, jak pracovat s elektronickym formulafem sytému Benefit7 je
v Pfiloze C. 2 a) Benefit7 — obecné a v Priloze €. 2 b) Benefit 7 — vypInéni zadosti.
Soucasti softwaru je i napovéda programu Benefit7. Zadatel ma také k dispozici
helpline.

Vypracovana a finalné ulozena zadost musi byt zpracovana tak, aby spliovala
veskeré nalezitosti vyzvy k predkladani projektd a této prirucky.

3.1.2 VYzvA K PREDKLADANIi PROJEKTU

Projektové zadosti budou pfijimany formou kontinualni vyzvy k pfedkladani projekta
(vyzva s kontinualnim pfijmem Zadosti). Projektové Zadosti bude mozné predkladat
béhem programovaciho obdobi pribézné az do ukon&eni pfijmu projekta.
O ukonceni vyzvy budou zadatelé informovani min. 20 pracovnich dni pfed terminem
ukoncCeni vyzvy na nize uvedenych internetovych strankach.

VyhlaSeni vyzvy bude zverejnéno:
e v tisku,
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na internetovych strankach MPSV CR, www.mpsv.cz (sekce MPSV
CR/Evropska Unie/lntegrovany operaéni program/3.3 Sluzby v oblasti
zaméstnanosti),

na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz (sekce Tematické
operacni programy/Integrovany operaéni program/Akce: www.strukturalni-
fondy.cz/iop/3-3),

na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz v aplikaci pro
vyhledavani — s nazvem ,Privodce podporami®,

na internetovych strankach Centra pro regionalni rozvoj CR: www.crr.cz.

V textu vyzvy naleznete zejména informace o:

3.1.3

finanéni alokaci,

podporované prioritni ose,

podporované oblasti intervence a aktivité,

typech projekta,

opravnénych zadatelich,

vymezeném uzemi podpory,

formé a vySi podpory, struktufe financovani,
zpusobilych vydajich a jejich Casové zplsobilosti,
kritériich pro poskytnuti dotace,

dobé trvani projektu,

konci doby realizace projektu,

misté a Case pro predkladani Zadosti,
kontaktnim misté pro podavani informaci,
adrese webové Zadosti,

webové adrese PFiruCky pro Zadatele a pfijemce.

POSKYTOVANIi INFORMACi ZADATELUM

Projektové zaméry budou s Zadateli konzultovat pracovnici MPSV CR, dotazy na
technické zpracovani projektové zadosti v informaénim systému Benefit7 budou
zodpovidat pracovnici Centra pro regionalni rozvoj.

Dotazy Zadatel( budou zodpovézeny na:

e-mailové adrese: zamestnanosti OP@mpsv.cz

postovni adrese: Ministerstvo prace a socialnich véci CR
Odbor implementace program( ESF
Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2

kontaktnim mist&: Ministerstvo prace a socialnich véci CR
Odbor implementace program( ESF
Karlovo nam. 1, 128 01 Praha 2
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Pobogky CRR CR — Seznam kontaktnich mist a pracovnikd, ktefi budou poskytovat
konzultace, je uveden v pfiloze (Pfiloha €. 1 - Seznam kontaktnich mist).

Pracovnici na informacnich mistech budou zodpovidat dotazy vztahujici se
k realizaci IOP, ale nemohou za Zadatele/pfijemce zpracovavat projektovou zadost
nebo nékteré zpovinnych pfiloh ¢&i vypracovavat zadavaci dokumentaci
k vybérovym/zadavacim fizenim, hlaSeni o pokroku, etapovou/zavérecnou
monitorovaci zpravu v€etné zadosti o platbu a hlaseni o udrzitelnosti projektu. Tento
pFistup je zastavan z divodu zamezeni mozného zvyhodriovani nékterych zadatell
nebo mozného konfliktu zajmu.

Doporuceni _zadateldm: Vyuzivejte oficialni informaéni mista pro Zzadatele
a konzultujte svoje zaméry. Konzultacemi projektu se muizete vyhnout pfipadnym
problémim v budoucnosti a vyvarovat se nékterych chyb.

3.2 FORMA A ZPUSOB PODANi PROJEKTOVE ZADOSTI

3.2.1 FORMA PROJEKTOVE ZADOSTI

Projektova zadost (dale jen ,Zadost“) musi byt zpracovana v elektronické formé v IS
Benefit7. Postup pro zpracovani elektronické zadosti je podrobné uveden v Pfiloze
C. 2 b) Benefit7 — vyplnéni Zadosti.

Zadost musi byt odevzdana jedenkrat v tisténé podob&, kterou musi podepsat
statutarni zastupce Zadatele nebo jim Uufedné povéfena osoba a jedenkrat
v elektronické podobé na CD. Elektronicky nosi¢ musi byt zajiStén proti prepisu
a manipulaci. Tisténa i elektronicka verze Zadosti musi byt totoZzna pokud jde
o obsah zadosti a pocCet i obsah uvedenych pfiloh.

Projektova zadost musi byt pevné spojena, to je seSita v levém hornim rohu a seSiti
musi byt oboustranné prelepeno pfes hibet Zadosti paskou nebo jinym obdobnym
zpusobem zamezujicim neopravnénému nakladani s zadosti. Paska musi byt
oznaCena podpisem a razitkem zadatele na prvni a posledni strané. Za pevné
spojeni je povazovana i krouzkova vazba Ci vazba do hrbetu zabezpecena proti
manipulaci.

Kromé Zzadosti predlozi Zadatel jeSté dvakrat prvni a druhou stranu projektové
zadosti. Tj. vytiskne jesté dvakrat stranku €. 1 a €. 2 projektové zadosti nebo tyto
stranky dvakrat okopiruje. Tyto kopie budou slouzit jako pFfedavaci protokol pro
prevzeti zadosti pFislusnou pobo&kou Centra pro regionalni rozvoj CR.

Povinné prilohy predkladané spole¢né s zadosti o podporu:
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1. Seznam priloh
Seznam pfiloh se vyplriuje pfimo v IS Benefit7 (tj. nikoliv v ramci samostatné pfilohy
k Zadosti o podporu). Po vypInéni jej musi Zadatel vytisknout.

2. Doklady o pravni subjektivité
Kraje a obce dokladaji pravni subjektivitu ufedné ovéfenou kopii dokladu
o pfidéleni IC.

3. Investi€ni zamér
Investicni zamér je zpracovan podle nasledujici osnovy:

Pro stavebni akci musi investiéni zamér vécné a funkéné vymezit a zddvodnit
stavbu, urcit Casovy prubéh pripravy a realizace vystavby a vzdy bude obsahovat:

a. vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah provadénych
praci a zdavodriujici soulad akce s cili stanovenymi v transformaénim planu
zarizeni,

b. vyhodnoceni jeji efektivnosti v rozsahu

= vycCisleni nakladi na m? nebo m® pofizované kapacity vcetné
porovnani s pramérnymi naklady za dané cCasové obdobi
stanovovanymi URS Praha, a.s., pfipadn& vyé&isleni nakladd na
1 uzivatele,

c. pozadavky na stavebné technické reSeni stavby, pozadavky na
urbanistické a architektonické feSeni,

d. souhrnné pozadavky na plochy a prostory,

e. uzemné technické podminky pro pfipravu Uzemi, v€etné napojeni na
rozvodné a komunikaCni sit¢é a kanalizaci, napojeni na dopravni
infrastrukturu’,

f. zabor zemédélského plidniho fondu a pozemk plnicich funkci lesa,

g. pozadavky na vykup pozemkl nebo staveb a budov podmirujicich
vystavbu,

h. majetkopravni vztahy dolozené vypisem z katastru nemovitosti a snimkem
pozemkové mapy ne starSim nez 3 mésice,

i. dalSi vyvolané financni potreby, vzniknou-li realizaci akce, a zdroje jejich
uhrady (vybaveni budovy drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem, dalSi
dostavba, rekonstrukce apod.),

j- vykresy a schémata:

= pUdorysy jednotlivych podlazi, vzdy minimalné 1 fez,

'V rozsahu Pfilohy €. 1 k vyhlasce €. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb, pismeno B. Souhrnna
technicka zprava
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= u projektu s celkovymi naklady nad 10 mil. KE — doporuCujeme studii
zpracovanou projektantem opravnénym provadét projektové prace,
pfehlednou situaci oblasti suvedenim mista realizace akce
a svyznacenim SirSich vztahl akce kokoli (napojeni na rozvodné
a komunikacni sité a kanalizaci, napojeni na dopravni infrastrukturu,
apod.),

k. u akci charakteru modernizace a rekonstrukce s celkovymi zptisobilymi
naklady vyssimi nez 5 mil. K¢ staticky posudek zpracovany opravnénym
statikem  nezavislym na  zpracovateli  projektové  dokumentace
(v opodstatnélych pfipadech Ize konzultaci se spravcem programu
vynechat),

I. u staveb charakteru komplexnich rekonstrukci a modernizaci bude
investicni zamér také obsahovat:

» jednoduchou dokumentaci sou€asného stavu s uvedenim planovaného
rozsahu uprav stavebni a technologické Casti,

m. objemovou studii akce s propoétem nakladl (v pfipadé zpracované
projektové dokumentace stavebné technické feSeni v€etné vykazu vymeér)
bude poskytovatel finanénich prostfedkld vyzadovat u akci s celkovymi
naklady vySsimi nez 20 mil. K¢,

n. technologickou studii akce (soupis stroju a zafizeni).

Pro _nestavebni _akci predstavujici pofizeni strojli a zafizeni nebo jejich technické
zhodnoceni, vymezuje investicni zamér Casovy prubéh pfipravy a realizace akce
a obsahuje:
a. vécny popis akce jednoznacné postihujici predmét a rozsah dodavek a praci
a zdavodrujici soulad akce s cili stanovenymi v transformacénim planu
zarizeni, dale jednoznacné popisujici umisténi pofizovanych stroju a zafizeni,
b. zdavodnéni nezbytnosti akce v€etné planované vyuZitelnosti pofizovanych
stroju a zafizeni,
c. vyhodnoceni efektivhosti akce formou vypoctu celkovych nakladd na
1 uzivatele,
d. technicky popis, vykresy, schémata (technicka zprava, nakres, obrazky,
apod.),
e. dalSi vyvolané finanéni potreby, vzniknou-li realizaci této akce, a zdroje
jejich uhrady.

Pro akci charakteru nakup nemovitosti bude investi¢ni zamér obsahovat:

a. vécny popis akce,

b. stavebné technicky popis vcetné charakteristiky pozemku
a pfedpokladaného vyuZiti,

c. majetkopravni vztahy dolozené platnym vypisem z katastru nemovitosti
a snimkem pozemkové mapy ne star§i nez 3 mésice nebo smlouvou
o smlouvé budouci s vypisem z katastru nemovitosti a snimkem pozemkové
mapy ne star§im nez 3 mésice

d. cestné prohlaseni souCasného vlastnika nemovitosti, Ze na nemovitosti
nevaznou zadné dluhy, zavazky a ekologické zatéze,
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fotodokumentaci soufasného stavu interieru a exteriéru nemovitosti
(minimalné 10 snimku),

v pfipadé, Ze prodavajicim je uzemni samospravny celek, bude investi¢ni
zameér doplnén o souhlas zastupitelstva uzemniho samospravného celku
vydany formou usneseni,

. znalecky posudek zpracovany podle vyhlasky, kterou se provadi zakon

€.151/1997 Sb., o ocenovani majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu, pokud je
pfi zpracovani investi¢niho zameéru jiz k dispozici;znalecky posudek musi byt
predlozen nejpozdéji jako soucast povinnych pfiloh pfedkladanych k vydani
stanoveni vydaju,

pisemny doklad o provedeni vybéru z dalSich vhodnych nemovitosti v dané
lokalité, v pfipadé, Zze v dané lokalité nebyla vhodna nemovitost nalezena,
potvrdi toto Zadatel formou €estného prohlaseni,

dalSi vyvolané investice, vzniknou-li realizaci této akce, (zdroje jejich
uhrady),,

Cestné prohlaseni o tom, ze se nemovitost nenachazi v zatopové oblasti
nebo ze nebyla v predchozich dvaceti letech ohrozena zaplavou nebo
zatopou,

energeticky audit nebo prikaz energetické narocnosti (dle vyhlasky
€. 148/2007 Sb., o energetické narocnosti budov).

Povinou prilohou investiéniho zameéru je :
Tabulka vypoctu jednotlivych finan€nich limitd z Dokumentace programu 113 340

4. Doklad o partnerstvi

Za partnery jsou povazovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do
pfipravné nebo realizaéni faze projektu; zplasob zapojeni muize byt finanéni,
materialni, poskytnuti odbornych sluzeb nebo kombinace vice zpUsobd.

Za doklad o partnerstvi je povazovana smlouva nebo pisemna dohoda s partnery
vymezujici jejich ulohu v projektu, prava a povinnosti.

Tento

doklad Zadatel predklada pfi podani zadosti pouze tehdy, jsou-li do projektu

zahrnuti partnefi. Ti jsou sou€asné uvedeni v elektronické Zadosti Benefit7.

5. Cestné prohlaseni

Pfesny text Cestného prohlaSeni se automaticky generuje v zadosti Benefit7. Po
vytisténi Zadatel tuto pfilohu podepiSe a zalozi do povinnych pfiloh podle poradi
uvedeného v seznamu pfiloh.

V Cestném prohlaseni zadatel mj. potvrzuje, Ze:

nema zavazky po Ihité splatnosti vaci statnim institucim,
neni proti nému vedeno trestni stihani,

vSechny udaje uvedené v zadosti a pfilohach jsou pravdivé,
predloZeny projekt je v souladu s legislativou CR a EU.

Prilohy:

se predkladaji v jednom tisténém a jednom elektronickém vyhotoveni,
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jsou originalem nebo fedné ovéfenou kopii, pouze u dokumentl
pozadovanych pro posouzeni zadani zakazky staci prosté (neovérené) kopie,

musi byt oCislovany podle seznamu pfiloh uvedeného v zadosti Benefit7
a podle tohoto seznamu sefazené. Pokud pfilohy obsahuji vice nez 1 list,
musi byt listy pevné spojené, to je sesity v levém hornim rohu a sesiti musi byt
oboustranné prelepeno pres hibet Zadosti paskou nebo jinym obdobnym
zpusobem zamezujicim neopravnénému nakladani s zadosti. Paska musi byt
oznacena podpisem a razitkem Zzadatele na prvni a posledni strané. Za pevné
spojeni je povazovana i krouzkova vazba Ci vazba do hibetu zajisténa proti
manipulaci. Pocet stran pfiloh musi souhlasit s udajem o poctu stran
uvedeném v seznamu priloh v zadosti Benefit7,

predkladaji se bud spole¢né s zadosti o podporu, nebo ve specifickych
pfipadech nejpozdéji pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz
povinné pfilohy pfedkladané nejpozdéji pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace).

Podle vlastniho uvazeni mize Zadatel pfilozZit dalSi pfilohy, o kterych se domniva, Ze
vyznamnym zpusobem doplni uvedené udaje v zadosti. Pfi zpracovavani projektové
Zadosti doporu€ujeme vhodné vyuZzit informace vyplyvajici z udaju uvedenych napf.
ve stavebnim povoleni, projektové dokumentaci, energetickych auditech apod.
Popisy Ize vhodné doplfiovat fotodokumentaci, vy€islenim uspor, porovnanim s jinou
formou postupu, schématy apod.

Povinné prilohy predkladané nejpozdéji pred vydanim Rozhodnuti :

A.

B.

C.

Dokumenty pozadované pro posouzeni zadani zakazky:
e zadavaci dokumentace
jmenovani/ rozhodnuti zadavatele o slozeni hodnotici komise,
oznameni zadavaciho fizeni nebo vyzva k podani nabidek,
pozvanky a jednani hodnotici komise,
vSechny obdrzené nabidky,
zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,
doklad o pfedani Zpravy z jednani hodnotici komise zadavateli,
rozhodnuti o pfidéleni zakazky vybranému uchazedi,
dopisy zadavatele uchaze&im,
vesSkera korespondence zadavatele k zadavacim Fizenim.

Aktualizovana vstupni data na formulafich ISPROFIN v rozsahu S 05 110 az
S 05 160, jedna se o data vyplnéna v dokumentu Microsoft Excel — Formulare
ISPROFIN podle pfilohy 2 vyhlasky €. 560/2006 Sb., o ucasti statniho
rozpoCtu na financovani programu reprodukce majetku. Pro vyplnéni muze
prijemce vyuzit Navod k vyplnéni formularll ISPROFIN a dalSi pfilohy (PFilohy
3 a), 3b),3c)).

Pripadny strukturovany komentar jednotlivé zdavodrujici kazdé
nedodrzeni/Upravy/upfesnéni v Rozhodnuti:
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- hodnot projektovanych parametrq,
- Castek potfeb a zdroju financovani,
- jinych poskytovatelem dotace stanovenych podminek.

D. Navrhy smlouvy pfipadné jinych smluvnich dokumentd realizace projektu
s vybranym dodavatelem vcetné vSech pfiloh.

E. VSechny dosud uzaviené smlouvy nebo objednavky vztahujici se k dané
akci.

F. Harmonogram realizace, v pfipadé stavebnich praci v€etné platebniho
kalendare vyplyvajici z navrhu smlouvy.

G. Projektova dokumentace

e pro vybér zhotovitele a realizaci stavby vCetné vykazu vymér a rozpoctu
zpracovaného projektantem (rozpoctaifem) ocenéného podle platného sazebniku
(s uvedenim jeho nazvu), vCetné kalkulace cen projektovych praci a ceny TDI
(technicky dozor investora) k celkovému posouzeni stavby

e pravomocného stavebniho povoleni pfipadné Ohlaseni stavby

Pozn. Elektronicka verze vykazu vymér musi byt dodana v programu Microsoft
Excel, pfipadné jiném kompatibilnim programu.

H. Fotodokumentaci staveb pfed zahajenim rekonstrukce.

Pfislusné dokumenty mohou byt podepsany povéfenym zaméstnancem. V tomto
pfipadé je nutné predlozit original povéreni pfisluSného zaméstnance k podpisu
dotyénych dokumentu.

Upozornujeme zadatele, Zze poskytnuté pfilohy (ani jejich kopie) nemohou byt
z divodu administrativni naro¢nosti navraceny zpét.

3.2.2 ZPUSOB PODANI ZADOSTI

Zadosti v ramci vyzev bude pfijimat pobogka CRR CR, ktera je nejblizsi sidlu
zadatele. Adresy poboCek CRR CR jsou uvedeny v Pfiloze ¢. 1 - Seznam
kontaktnich mist.

Na obalku zadosti uvedte:

nazev programu,

Cislo a nazev vyzvy,

nazev prioritni osy a oblasti intervence,
nazev podporované aktivity,

nazev projektu,

nazev zadatele a jeho adresu,

2Bl N
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7. text ,Neotvirat”.

VSechny uvedené naleZitosti Ize automaticky vygenerovat prostrednictvim BENEFIT7
— ,Stitek na obalku®, ktery Zadatel nalepi na obal, se tiskne jako samostatna posledni
strana po finalizaci projektové zadosti.

ZpUsob doruceni:
e osobni dorugeni na pobocky CRR CR,
e doruceni postou,

e kuryrni i jinou podobnou sluzbou.

Rozhodnym okamzikem je doru€eni, nikoli odeslani projektové Zzadosti. Rizika
plynouci ze zvoleného zpusobu doru€eni nese Zadatel.

Pfijem Zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu od vyhlaseni vyzvy do
kone&ného terminu, ktery bude zvefejnén min. 20 pracovnich dnl pfed ukonéenim
Ihty pro predkladani projektd.

Zadosti doruéené po stanoveném datu nebudou pFevzaty.

Zadost Ize osobné predlozZit v t&chto hodinach: pondéli az patek od 9:00 do 14:00
hod.

Mimo tyto hodiny Ize zadost osobné doruCit jen na zakladeé predchozi domluvy
s pracovniky pobo¢ek CRR CR.

Povéfeni pracovnici pfi prevzeti kontroluji, zda jsou na obalu uvedeny vSechny
pozadované udaje. Pokud tomu tak neni, poZadaji Zadatele o doplnéni. U osobné
doru€enych zadosti umozni predkladateli odstranit nedostatky, u zaslanych zadosti
informuje  pracovnik pobocky CRR CR poStou nebo e-mailem Zadatele
o nedostatcich branicich pfijeti a registraci zadosti a vyzve Zzadatele Kk jejich
odstranéni a stanovi lhatu pro jejich odstranéni. Je-li obalka s zadosti podana
v poradku, stvrdi pracovnik poboéky CRR CR predavaci protokol, tj. potvrzeni
o pfijmu zadosti tvofené predlozenymi kopiemi 1. a 2. strany projektové zadosti
(2 paré). V pripadé osobniho odevzdani preda pracovnik pobodky CRR CR Zadateli
potvrzeni ihned, v ostatnich pfipadech jej zasle postou.

3.3 POKYNY PRO VYPLNENiI ELEKTRONICKE PROJEKTOVE
ZADOSTI BENEFIT7

V této Casti pfirucky jsou uvedeny jen zakladni informace. Podrobnosti jsou uvedeny
v Priloze €. 2 a) Benefit 7 — obecné a v priloze €. 2 b) Benefit 7 - vyplnéni zadosti.
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Zadatel podava projektovou Zzadost prostfednictvim aplikace Benefit7. Formulaf
projektové Zadosti v€etné seznamu povinnych pfiloh je k dispozici v elektronické
formé na centralnim serveru systému Benefit7 na webové adrese www.eu-
zadost.cz.

3.3.1 REGISTRACE A PRIHLASENI UZIVATELE

Pfed zaCatkem zpracovani prvni projektové Zzadosti je nutné provést registraci
uzivatele v aplikaci Benefit7. Registraci nového uZivatele je mozné provadét po
otevieni webové aplikace Benefit7 na zalozce ,Registrace”, kde je nutné vyplnit
zakladni kontaktni udaje o uZzivateli. Dale postupujte v souladu s pokyny, které se
Vam budou postupné zobrazovat a navedou Vas k uspésné registraci.

Upozornéni: Nezapomerite potvrdit aktivaéni kli¢ zaslany na VasSi e-mailovou adresu,
jinak nebude Vas pristup do systému aktivovan!

Po registraci uzivatele je mozné pfihlasit se do aplikace Benefit7 po zadani e-mailové
adresy a hesla v ¢asti ,Pfihlaseni®. Zadatel po vyplnéni a finalnim uloZeni odevzdava
vytisténou a podepsanou formu projektové zadosti.

3.3.2 VYTVORENIi NOVE ZADOSTI

Novou projektovou zadost zadatel vytvofi na zalozce ,Nova Zadost, po jejimz
otevieni je nutné v seznamu formulafi projektovych Zadosti vybrat polozku ,|IOP —
Integrovany operacni program“ z nabidky ,SOP — Sektorové operaéni programy*
a dale pak odpovidajici podpolozku s kontinualni vyzvy pro oblast podpory 3.3 c).

Kliknutim na pfislusnou vyzvu se zobrazi pfehled datovych oblasti projektové
zadosti, které musi zadatel vyplnit:

Identifikace zadosti
Projekt

Podporované aktivity
Uzemi dopadu a realizace
Popis projektu
Personalni zajisténi projektu
Zadatel projektu

Adresa zadatele

Osoby zadatele
Zkusenosti zadatele
Partner projektu

Adresa partnera

Osoby partnera
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Prioritni téma a aktivity
DalSi podpory ve vztahu k projektu
Indikatory projektu
Parametry akce
Environmentalni kriteria
Potieby

Prehled financovani
Zdroje

Finanéni plan

Prioritni téma

Vybérova fizeni
Horizontalni témata
Publicita

Prilohy projektu

Casti Identifikace zadosti, Projekt, Zadatel projektu, Osoby Zadatele, Partner projektu
a Osoby partnera obsahuji zejména souhrnné informace o projektu, identifikaci
Zadatele a partnerd. Pfi vyplhovani postupujte podle pokynu, které jsou soucasti
elektronického formulare zadosti.

Prvni ¢ast elektronické zadosti obsahuje také sekci Stru¢ny obsah projektu. Ackoli je
v uvodu formulafe, doporucujeme vyplnit tuto Cast az v zavéru zpracovavani zadosti
poté, co budete mit vyplnény stézejni Casti zadosti, jako jsou zdlivodnéni potiebnosti
projektu, popis cill, cilové skupiny a kliCové aktivity a také nastaveni realiza¢niho
tymu.

Stru¢ny obsah projektu byl mél obsahovat jasné a stru¢né odpovédi na tyto zakladni
otazky:
»= Proc je nutné projekt realizovat?
Pro koho je projekt uréen?
Ceho chcete v projektu dosahnout?
Jakym zpusobem hodlate cild dosahnout?
Kdo bude planované aktivity realizovat?

3.3.3 OBECNA PRAVIDLA POUZiVANi APLIKACE BENEFIT7

Pro praci se vSemi datovymi oblastmi a zaroven i s aplikaci jako celkem plati
nasledujici obecné zasady:

Napovéda

Kdykoli v prub&hu vyplfiovani projektové Zadosti mize uzivatel kliknout na odkaz
.,Napovéda“. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) zadosti se zobrazi podrobny
popis vyznamu datovych poli. Alternativné se napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru
na konkrétni datove pole.

Povinna pole
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Zlut& podbarvena pole jsou pole povinna pro vyplnéni zadosti. Bez jejich vypInéni
neni mozné provést finalni ulozeni Zadosti. Kdykoli béhem vypliovani zadosti Ize
prostfednictvim odkazu ,Kontrola“ v menu ,,Operace se zadosti“ vyvolat kontrolu, po
jejimz spusténi aplikace zobrazi, ktera povinna pole zbyva jesté vyplnit &i jiné
kontrolni udaje systému.

Navigace a operace s zadosti

Vyplhovani zadosti Ize kdykoli pferusit, pfi odhlaseni uZivatele se automaticky ulozi
vSechny zmény. Ve vyplhovani Ize pokraCovat po opétovném pfihlaseni, pokud jiz
vyzva pro podavani projektt nebyla ukonéena. Projektovou Zzadost je mozno sdilet
s dalSimi uzivateli, ktefi jsou v aplikaci Benefit7 zaregistrovani. Nastaveni sdileni se
provadi pod odkazem ,PFistup k zadosti“ v menu ,Operace se zadosti“. Zadost maze
byt ke &teni sdilena libovolnym poétem dal$ich uZivateld. Zadost véak maze byt vzdy
editovana pouze jednim uzivatelem, ktery je definovan jako zpracovatel. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni zadosti k zaskrtnuti volby ,zpracovatel”, plvodni zpracovatel se
stdva pouze d¢tenafem zadosti. DoporuCujeme, aby zpracovatelem zadosti byla
povéfena osoba zadatele, ktera bude v ramci projektu vykonavat roli hlavni kontaktni
osoby.

Tisk zadosti

Projektovou zadost je mozné kdykoli v prubéhu vyplfiovani vytisknout kliknutim na
odkaz ,Tisk” v menu ,Operace se zadosti“. Dokument se otevie ve formatu PDF
s tiskovou sestavou Zadosti. Dokument je mozné pfimo z okna prohlizeCe vytisknout
nebo ulozit jako soubor. Pokud dojde k zobrazeni tiskové sestavy jesté pred
vyplnénim vSech povinnych poli a pred finalizaci zadosti, obsahuje tiskova sestava
ve svém zahlavi text ,pracovni verze Zzadosti“. Tiskova sestava, kterou bude
podepisovat statutarnim zastupce zadatele, musi byt vytvofena jako finalni verze
Zadosti.

Odeslani zadosti

Po zadani v8ech povinnych udaju zadost finalizujte prostfednictvim odkazu
.Finalizace® vmenu ,Operace se zadosti“. Po finalizaci je Zadost systémem
automaticky odeslana do informaéniho systému Ridiciho organu IOP a Centra pro
regionalni rozvoj. Vlastni potvrzeni pfijeti Zadosti do systému a zahajeni jejiho
posuzovani probéhne v souladu s touto pfiruCkou po predlozeni Zadosti v listinné
podobé.

Zadost je tfeba vyplnit peélivé a co nejsrozumitelngiji. Je tfeba pfesné& a dostatedné
podrobné vyplnit pozadované udaje, aby byl v pribéhu hodnoceni zadosti spravné
pochopen jejich obsah, pfedevsim to, jakym zplsobem bude dosazeno cil projektu,
jaké budou pfinosy projektu a jak projekt pfispiva k dosazeni cili programu.
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Finalné uloZena a vytisSténa zadost musi byt zabezpecena proti manipulaci pevnym
spojenim, to je seSita v levém hornim rohu a seSiti musi byt oboustranné prelepeno
pfes hibet Zadosti paskou nebo jinym obdobnym zplsobem zamezujicim
neopravnénému nakladani s zadosti. Paska musi byt ozna¢ena podpisem a razitkem
Zadatele na prvni a posledni strané. Za pevné spojeni neni povazovana krouzkova
vazba €i vazba do hrbetu. PoCet stran pfiloh musi souhlasit s tdajem o poctu stran
uvedeném v seznamu priloh v Zadosti Benefit7.

Zadost musi byt podepsana statutarnim zastupcem zadatele, pfipadné odpovédnou
osobou, kterou k takovému ukonu statutarni zastupce zmocnil; v tomto pfipadé je
nutné, aby k Zadosti byl pfipojen dokument dokladajici toto zmocnéni, a to v originale
nebo ufedné ovérené kopii. Pokud bude projekt realizovan spole¢né s partnery, musi
byt zadost podepsana také statutarnimi zastupci vSech partner(, pfipadné jimi
povéfenymi osobami. Také u partnerskych organizaci plati, Zze pokud podpis na
Zzadosti neni podpisem statutarniho zastupce, je nutné, aby k zadosti byl pfipojen
dokument dokladajici zmocnéni podepsané osoby, a to v originalu nebo ufedné
ovérené kopii.

Konkrétni pokyny o zpusobu predkladani zadosti, misté prijmu zadosti,
pripadnych povinnych a nepovinnych pfilohach a terminu pro predkladani
zadosti nad ramec této prirucky jsou vzdy uvedeny v prislusné vyzvé
k predkladani projektovych zadosti.

K vyplhiovani Zzadosti pfistupujte s védomim, ze v prib&hu procesu hodnoceni
zadosti se bude vychazet vyhradné zinformaci, které vaSe projektova Zzadost
obsahuje. VSechny &asti zadosti proto vyplriujte peclivé, konkrétné a srozumitelné.
Cil, kterého chcete v projektu dosahnout, divod, pro€ je podle vas nutné projekt
realizovat, a také zpUsoby, jimiz hodlate stanoveného cile dosahnout, by mély byt
z projektové zadosti zfejmeé nejen vam, ale také lidem, ktefi dosud s otazkami, které
chcete v projektu fesit, detailné seznameni nejsou.

Co nasleduje po podani zadosti

Po zaregistrovani projektové zadosti na pobocky CRR zadina nékolikastupriovy
proces hodnoceni. Nejprve se Zzadost posuzuje z formalniho hlediska, v dalSi fazi se
provadi expertni posouzeni. Vybérova komise pak schvaluje doporu¢enych projektu
k financovani.

Stav hodnoceni Zadosti je uveden na internetové strance s vyzvou dostupné
z adresy www.mpsv.cz/iop. Informace jsou uvedeny i v systému Benefit 7 u pfislusné
Zadosti.

Pfijem Zadosti (projektt), posouzeni pfijatelnosti a kontrolu formalnich naleZitosti
zabezpecCuje CRR CR. Hodnoceni projektt zajistuje MPSV CR. Kritéria hodnoceni
byla schvalena Monitorovacim vyborem IOP.

Detaily celého postupu hodnoceni projektd jsou uvedeny v Manualu pro hodnoceni
projektu (Priloha ¢&. 5).
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Upozornéni pro zadatele:

Podle zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech:
e na dotaci neni pravni narok,

e dotace bude poskytovatelem poskytnuta pouze pokud budou spinény
v8echny podminky pro schvaleni zadosti,

e proti Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni pfipustny opravny
prostfedek, jelikoz se na né&j nevztahuji obecné pfedpisy o spravnim
fizeni a je vylou€eno jeho soudni pfezkoumani.

Neni vylouCena moznost podani podnétu/stiznosti proti jakékoliv fazi administrace
zadosti.

3.4 HODNOCENI A VYBER PRIJATYCH ZADOSTi O PODPORU
(ZAKLADNI INFORMACE)

Faze hodnoceni a vybéru Zadosti:
e posouzeni pfijatelnosti,
e kontrola formalnich nalezitosti,
e hodnoceni kvality, vybér a schvalovani zadosti,
e ex-ante analyza rizik,
e kontrola ex-ante.

3.4.1 POSOUZENI PRIJATELNOSTI PROJEKTU

Do 5 pracovnich dnil od prevzeti zadosti pracovniky pobocky CRR CR prob&hne
posouzeni pfijatelnosti projektll sou¢asné s kontrolou formalnich nalezitosti. Kontrola
pfijatelnosti projektu spoCiva v posouzeni obecnych a specifickych kritérii
pfijatelnosti.

Pokud bude pfi hodnoceni zji§téno, Ze informace uvedené v Zadosti o poskytnuti
dotace a jejich pFilohach nejsou pro posouzeni pfijatelnosti dostateéné, bude Zadatel
ZS vyzvan k doplnéni potfebnych informaci. Vyzva k doplnéni je zaslana dopisem na
doru€enku vzdy statutarnimu organu Zadatele. Statutarni organ Zadatele nebo jim
povéfena osoba jsou povinni dorucit chybéjici podklady v poZadovaném rozsahu na
ZS ve stanovené |haté. Lhata Zadatele pro doplnéni je u kontinualni vyzvy
maximalné 15 pracovnich dni od potvrzeni prevzeti vyzvy k doplnéni. Po tuto dobu
se pozastavuje Ih(ita pro posouzeni pfijatelnosti projektu. Nebudou-li po v€asném
doplnéni pozadované informace dostacujici a nebude-li tak mozné provést
hodnoceni, mize ZS opakované Zadatel vyzvat k jejich doplnéni (celkové muze ZS
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vyzvat zadatele k doplnéni maximalné dvakrat). Lhata na doplnéni je stejna. Pokud
ani po vyzvé kdoplnéni nesplfiuje projekt byt jen jedno z kritérii, je vyfazen
z procesu dal$iho hodnoceni z divodu nesplnéni pfijatelnosti. O vyfazeni je zadatel
informovan pisemné (dopis s doru€enkou) s uvedenim vyctu kritérii pfijatelnosti,
které projekt nesplfiuje v&etné odlvodnéni.

Postup pro posouzeni prijatelnosti:

Pfi posouzeni pfijatelnosti projektu budou stanovena nasleduijici kritéria pfijatelnosti:

e Zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence 10P,

e projekt je svym zaméfenim v souladu scili a aktivitami pfislusné oblasti
intervence,

e projekt odpovida pokynim nastavenym v pfislusné vyzve,

e projekt neni v rozporu s pfislugnou legislativou CR a EU,

e projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydaju
a povolené obdobi v pfipadé, ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence
pfipadné pfislusnou vyzvu stanoveny,

e projekt nema prokazatelné negativni vliv na Zadnou z horizontalnich témat
IOP,

e Zadatel splfiuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence a vymezeni
v pfislusné vyzve.

Zaroven bude projekt posuzovan z hlediska specifickych kritérii:

e PoZadovana dotace se vztahuje pouze ke zpUsobilym vydajim stanovenym
pro pFislusnou oblast podpory.

e Projekt je v souladu s pravidly pro pfislusnou oblast podpory.

e V projektu jsou popsana v8echna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita,
popis zadavacich fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou.

e Informacné-vzdélavaci stfedisko je lokalizovano v misté s dobrou dopravni
dostupnosti a je klientovi bez omezeni pfistupné v ufednich hodinach.

Kritéria pfijatelnosti budou hodnocena odpovédmi ANO (spinéno) / NE (nespinéno).

NespInéni kritérii pfijatelnosti (i v pfipadé pouze jednoho z nich) pFedstavuje
pozastaveni procesu hodnoceni projektu a predkladatel bude vyzvan k zpfesnéni Ci
doplnéni ve stanoveném terminu. Pokud se tak nestane, bude projekt vyloucen

z daldiho procesu hodnoceni a Zadatel je informovan MPSV CR pisemné s uvedenim
vyCtu kritérii pfijatelnosti, které zadost nespliiuje, v€etné odlivodnéni.

3.4.2 KONTROLA FORMALNICH NALEZITOSTI

Posuzuje se, zda projekt splfiuje formalni kritéria.
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Kontrola formalnich nalezitosti probiha soufasné s posouzenim pfijatelnosti,
nejpozdéji vSak do 2 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti projektu.

Postup pro kontrolu formalnich nalezitosti:

Pokud zadost nespliiuje vSechny formalni nalezitosti, vyzve projektovy manazer CRR
CR (prislusné pobocky) Zzadatele k doplné&ni chybéjicich nalezZitosti nebo k zpfesnéni
udaji v zadosti, s terminem do 15 pracovnich dni, pod sankci vyfazeni zadosti. Po
tuto dobu se prerusuje proces administrace zadosti.

V pripadé, ze projekt nesplriuje (ani po vyzve k doplnéni i zpfesnéni udaju) vSechna
kritéria pfijatelnosti, je vyfazen z procesu dalSiho hodnoceni.

Formalni hodnoceni pfedstavuje administrativni kontrolu projektu, kdy bude zejména
zjistovano zda:
e Zadost byla podana v pfedepsané formé (v elektronické podobég, vytisténa,
v prislusném poctu vytisku),
e elektronicka i tisténa verze zadosti jsou (dle kontrolniho znaku) shodné,
o tiSténa Zzadost je podepsana statutarnim zastupcem Zzadatele, &i jinym
opravnénym zastupcem,
e v zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované udaje,
e jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (v€etné
oCislovani),
e povinné pfilohy obsahové splfiuji prislusné nalezitosti.

Kritéria formalni pfijatelnosti budou hodnocena odpovédmi ANO (splnéno)/NE
(nesplnéno).

Nesplnéni kritérii formalni pfijatelnosti (i v pfipadé pouze jednoho z nich)
pfedstavuje pozastaveni procesu hodnoceni projektu a predkladatel bude vyzvan
k zpfesnéni Ci doplnéni ve stanoveném terminu. Nebudou-li po véasném doplnéni
pozadované udaje dostaCujici a nebude tak mozné provést hodnoceni formalnich
nalezitosti, mize ZS opakované pfijemce vyzvat k jejich doplnéni (celkové mlze ZS
vyzvat Zadatele k dopInéni maximalné dvakrat). Postup je stejny jako pfi prvni vyzveé.
Opakovana kontrola formalnich nalezitosti bude provedena do 2 pracovnich dnl od
obdrzeni doplfiujicich podkladi od Zadatele. Pokud Zadatel nedoda pozadované
doplnujici podklady, bude projekt vyloucen z dalSiho procesu hodnoceni a Zadatel je
informovan MPSV CR pisemné s uvedenim vyétu kritérii pfijatelnosti, které zadost
nesplfiuje, véetné odlvodnéni.

3.4.3 HODNOCENI KVALITY (VECNE HODNOCENI) A VYBER PROJEKTU
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Nejpozdéji do 25 pracovnich dnli od ukonc€eni kontroly formalnich nalezitosti provede
MPSV CR hodnoceni pfedloZenych Zadosti. U projektt, které spini formalni kontrolu
i kontrolu pfijatelnosti bude provadéno vlastni hodnoceni kvality projektu,
prostfednictvim hodnoticich kritérii.

Hodnotici kritéria pro projekty a vybér projektt v oblasti intervence 3.3 c)

Vaha Vaha Pocet
: skupi o Celkova moznych
Skupina e kritéria . A
e ny Kritérium . vaha bod
Kriterii e V ramci e
kritéri skupiny kritéria
i
Pfedchozi zkuSenost zadatele
N 1 4| s fizenim a realizaci obdobnych 509 39 0-3
@ 2 """ | projekt(l v oblasti sluzeb ° °
g ® zaméstnanosti
_g E Profesni, organizac¢ni, technické
1 0= 6% zajisténi uspésné realizace projektu
= 2 ze strany zadatele (ij. dostatecné
2 AV PR
= s
'§ i~ organizacni zajisténi projektu
T v riznych fazich realizace projektu,
technické vybaveni apod.).
= Zduvodnéni potfebnosti projektu
© 2.1. | (napf. potfeba projektu je podlozena | 29% 8% 0-8
S kvalitnimi vychozimi analyzami)
§’ Jasny soulad (relevance) projektu s
3 2.2 | fozvojovymi programy a strategiemi | - ,qq, 8% 0-8
£ (narodnimi, regionalnimi, mistnimi,
%" ® sektorovymi) pro danou oblast.
2 ag 28% Vazba projektu na regionalni a
s mistni strategie pro danou oblast a
© jiné aktivity v uzemi (OP LZZ a jiné o o i
§ 2:3. OP, regionalni operaéni programy, 29% 8% 0-8
2 projednani s krajem, obci, vazba na
< jiné projekty IPRM)
o]
2 Partnerstvi (realnost a vhodnost
S 2.4. | zapojeni partneru pfi pfipravé a 13% 4% 0-4
realizaci projektu)
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definice cill a vystupU, provazanost
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jeho realnost vzhledem k cilim a
vystupim projektu, provazanost
zadosti s dolozenymi pfilohami)
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26%

14% 0-14

3.2.

Spolecensky pfinos projektu pro
danou oblast v porovnani se
souasnym stavem

13%

7% 0-7

3.3.

Hodnoceni rozpoc¢tu (realnost,
relevance ¢astek vzhledem k
aktivitam)

28%

15% 0-15

3.4.

Kvantifikace a zajisténi indikatoru
vystupu a vysledkl

17%

9% 0-9

3.5.

Pfedpoklady pro udrzitelnost
vystupu projektu (podminky pro
udrzeni aktivit a vystupl i po
skoncCeni projektu, hledisko finan&ni
a institucionalni, pfip. legislativni)

9%

5% 0-5

3.6.

Rizikovost projektu - kvalita fizeni
rizik projektu (tj. zda projekt ma
kvalitné zpracovanou analyzu rizik a
zda mozna rizika jsou zohlednéna v
projektu a je zaroven vypracovan
plan na jejich eliminaci)

7%

4% 0-4

6%

Finanéni a ekonomické
hodnoceni projektu

4.1.

Finanéni rozvaha projektu —
pfiméfenost rozpoctu projektu jeho
obsahové naplni a rozsahu,
pfehlednost a dostateéna
podrobnost rozpoctu, srozumitelnost
a vécna spravnost rozpoctu

50%

3% 0-3

4.2.

Ekonomicka efektivnost projektu
(ekonomicky pFinos, efektivnost
vlozenych prostredku)

50%

3% 0-3

6%

[$,]
Horizontalni kritéria

5.1.

Zda a jak realizace projektu pfispéje
k naplnéni principu rovnych
prilezitosti (potirani diskriminace na
zakladé pohlavi, rasy, etnického
puvodu, viry, zdravotniho postizeni,
véku, sexualni orientace).

50%

3% 0-3

5.2.

Zda a jak realizace projektu pfispéje
k naplnéni principu udrzitelného
rozvoje (ochrana Zivotniho
prostredi).

50%

3% 0-3

CELKEM

0 az 100% (bodii) - obecna kritéria

Kritérium
"Synergie"
(IPRM)

10% z celkového bodového hodnoceni v ramci obecnych kritérii, tj.10 bodu

CELKEM

0 az 110% (bodii) - véetné kritéria "Synergie"
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Projekt uspésné splni hodnoceni kvality, jestlize bude ohodnocen minimalné
65 body.

Zadateldm, jejichz projekt nedosahl potfebny bodovy limit, zasila MPSV CR

viv s

uvedeny v PFiloze &. 5 - Manual pro hodnoceni projektu.

3.4.4 EX-ANTE ANALYZA RIZIK A EX-ANTE KONTROLA

U projektdl, jejichz hodnoceni dosahlo minimalni potfebné bodové hranice, provadi
MPSV v sou€innosti s CRR analyzu rizik. Na zakladé vysledku této analyzy je
uskuteCnéna u vybranych projektd kontrola ex-ante. Cilem ex-ante kontrol je ovéfit
vécnou spravnost Udaji uvedenych v zadosti a predejit problémum pfi realizaci
a udrzitelnosti projektu. V ramci této kontroly se provéfuji zapoc€ata, probihajici
a ukoncena vybeérova fizeni k projektu.

Analyzu rizik ex-ante provadi MPSV do 5 pracovnich dni od ukon€eni hodnoceni.
Kontrola ex-ante musi byt naplanovana do 5 pracovnich dnd a zahajena
do 20 pracovnich dnl po ukon&eni ex-ante analyzy rizik.

Na zakladé negativniho vysledku kontroly ex-ante mize MPSV vyradit projekt.
Oznameni zadatelum, ktefi byli vyfazeni z dalSi administrace projektd na zakladé
vysledku ex-ante kontroly, zasila dopisem MPSV do 10 pracovnich dni od ukon&eni
ex-ante kontrol. Na zakladé vysledku ex-ante kontroly maze pracovnik MPSV upravit
zpusobilé vydaje projektu, jedna se zejména o vyfazeni nezpusobilych vydaju
a snizovani ¢astky u vydaju, jejichz cena neodpovida cené v misté a Case obvyklé.

3.4.5 SCHVALOVANi PROJEKTU VYBEROVOU KOMISi

Pro doporucéeni vybérové komisi ke schvaleni musi projekt dosahnout
minimalné 65 bodu. V pfipadé kontinualni vyzvy se vybérova komise se schazi
vzdy jedenkrat za dva kalendarni mésice. Lhuta se za¢ina pocitat ode dne vyhlaseni
vyzvy. Zadatelé budou informovani v predstihu (min. 3 pracovni dny pfed zasedanim
komise) o jejim dal$im zasedani, a to na webovych strankach MPSV CR. Vybérova
komise bude svolana, pokud v daném obdobi bude pfedloZzen a komisi doporucen
k projednani alespon jeden projekt.

Vybérova komise projedna jak seznam projektl, které splnily kritéria pfijatelnosti,
formalni nalezitosti, dosahly stanoveného bodového limitu, prosly ex-ante analyzou
rizik a pfipadné kontrolou ex-ante, tak i seznam projektl vyfazenych v jednotlivych
fazich administrace.

Rizena kopie (elektronicka) Cislo vydani: 1.1 Cislo revize: 1 Strana 36 z 63




OPERACNI * EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO0J

II INTEGROVANY z * EVROPSKA UNIE
*
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

Vystupem ze zasedani vybérové komise je zapis a seznam projektl schvalenych
k poskytnuti dotace. Na zakladé zapisu z vybé&rové komise zasila MPSV CR
Zadateldm dopisem oznameni o doporuceni, pfipadné nedoporuceni projektu
k poskytnuti dotace. V pfipadg, Ze je projekt doporuéen, obdrzi Zadatel od MPSV CR
jesté navrh Podminek k Registracnimu listu akce.

3.4.6 VYDANi REGISTRACNIHO LISTU AKCE A PODMINEK
K REGISTRACNIMU LISTU

Registraéni listy akce (PFiloha &. 8) vyda MPSV CR pro projekty, které spinily kritéria
pfijatelnosti, formalni nalezitosti, dosahly stanoveného bodového limitu, prosly
uspésné kontrolou ex-ante a byly schvaleny vybérovou komisi. Nasledné je
Registraéni list akce zaslan MPSV CR Zadateli k odsouhlaseni podminek a k podpisu
Registraéniho listu akce. Zadatel bude vyzvan, aby se k Registraénimu listu akce do
10 pracovnich dni vyjadril, a to zejména z hlediska spravnosti obsazenych udaju.

Udaje obsazené v Registraénim listu akce:
¢ identifikaCni udaje zadosti (evidencni Cislo, nazev projektu, oznaceni subjektu,
ktery dokument vydava),
nazev, adresa a identifikacéni ¢islo zadatele,
harmonogram projektu,
indikatory projektu,
bilance potfeb a zdrojl projektu (celkem a pro pfislusny rok),
podpisy (vypracoval, schvalil).

Udaje obsazené v Registraénim listu akce jsou shodné s Udaji v Rozhodnuti. Zadatel
by proto mél vénovat kontrole Registracniho listu akce patficnou pozornost, vyhne se
tim pfipadnym pozdé&jSim problémim vyplyvajicim z chybné uvedenych udaju
v Rozhodnuti.

Podminky k Registraénimu listu akce jsou vydavany MPSV CR jako nedilna sou&ast
Registracniho listu akce. Tyto podminky obsahuji podrobné informace pro zadani
akce, podminky cerpani financnich prostfedkl ze statniho rozpoctu, dokumenty
pozadované pro vydani Rozhodnuti, obecné podminky a souhrn dalSich
pozadovanych dokumentll pfed vydanim Rozhodnuti. Navrh Podminek
k Registracnimu listu je obsazen v Pfiloze €. 9.

3.4.7 ROZHODNUTI O POSKYTNUTi DOTACE
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydava MPSV CR a schvaluje podpisem vrchni
feditel/naméstek ministra prace a socialnich véci CR. Rozhodnuti je vydavano na
zakladé zadatelem odsouhlaseného Registracniho listu a Podminek k RegistraCnimu
listu a zapisu z jednani vybérové komise. Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydano
max. do 3 mésicl od schvaleni projektu vybérovou komisi, resp. do 10 dnli od
dodani kompletni dokumentace nezbytné pro vydani Rozhodnuti.

Rozhodnuti obsahuje identifikaci zadatele a stanovuje terminy realizace a ukonCeni
projektu, maximalni ¢astku finanénich prostfedkl, ktera mize byt Zadateli na dany
projekt poskytnuta a monitorovaci indikatory projektu. Nedilnou souc€asti Rozhodnuti
jsou Podminky k Rozhodnuti. Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace a vzor Podminek
k Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou uvedeny v pfilohach tohoto dokumentu
(Prilohy €. 11 a €. 12).

3.5 ORIENTACNi HARMONOGRAM ADMINISTRACE PROJEKTU

Dale je uveden orienta¢ni harmonogram jednotlivych krok( administrace projektové
Zadosti. V pfipadé, Ze je zadatel vyzvan k doplnéni nebo zpfesnéni zZadosti, béh
uvedenych lhat se prerusuje.

Pocet Podet
. . racovnich ocet
Cinnosti pra pracovnich
dnu od ;
. . dnu od
ukoncéeni - . .
- . predlozeni
predchozi .
- . projektu
¢innosti
Prijem projektui
P . < .o 5 od prevzeti
Posouzeni prijatelnosti projektu sadosti 5
Kontrola formalnich nalezitosti 2 7
Hodnoceni projektu 25 32
Ex-ante analyza rizik 5 37
Kontroly ex-ante 10 47
Minimalné
Schvalovani projekta vybérovou komisi 1 x za dva
kalendarni
mésice
Predani zapisu ze zasedani vybérové
komise a seznam doporucenych
projektl Ridicimu organu 5
Vydani Registracnich listi a Podminek |2 (od doruceni
k registraénimu listu akce zapisu
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z vybérové
komise)
5 (od doruceni
zapisu
z vybérové
komise

Zaslani Oznameni zadateliim

Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ...
véetné navrhu Podminek Rozhodnuti o dcz d3s!hnveéi:]?u
poskytnuti dotace vybérovou komisi
Kompletace Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a Podminek Rozhodnuti o

poskytnuti dotace 10

4 REALIZACE PROJEKTU

4.1 PODMINKY K ROZHODNUTI — VYSVETLENiIi NEKTERYCH
POVINNOSTiI OBSAZENYCH V PODMINKACH

Podminky definuji povinnosti pfijemce a pravidla, kterymi se musi fidit po celou dobu
realizace projektu a po dobu udrzitelnosti projektu, tj. pét let po ukon€eni projektu.
Pfijemce ma povinnost zasilat hlaSeni o udrzitelnosti projektu. Kontrolu udrzitelnosti
projektu provadi MPSV CR (analyza ex-post udrzitelnosti projektu).

Terminy pripravy a realizace akce uvedené v Rozhodnuti jsou stanoveny jako
zavazné.

Realizace akce stavebni ¢asti nebo Realizace technologické ¢asti stavby (stroju
a zarizeni) — v zavislosti na charakteru projektu je stanoven jeden z uvedenych
termina.

Ukonéenim realizace akce/technologické €asti stavby se rozumi prokazatelné
uzavieni vSech aktivit projektu. Den, kdy je dokonCena fyzicka realizace nebo je
ukon€eno poskytovani sluzeb financovanych z programu. Tuto skutecCnost je tfeba
dolozit kromé vlastnich vystupl projektu téz ovéfitelnymi prikazy dosazeni cil(
projektu. Napfiklad fotodokumentaci, protokolem o pfedani a prevzeti dila (stavby,
stroje apod.) mezi dodavatelem/zhotovitelem a pfijemcem, pokud dilo podiéha
kolaudaCnimu fizeni podle stavebniho zakona také pravomocnym kolaudacnim
rozhodnutim, je-li jiz k dispozici apod. Kolaudaéni rozhodnuti je pfijemce povinen
predlozit CRR CR nejpozdéji s prvnim hlaSenim o udrzitelnosti projektu (pozn. fj.
10-11 mésicl od skonc€eni realizace projektu).

Datum podepsani protokolu o predani a prevzeti dila nesmi prekroCit termin
ukonceni realizace pfedmétného projektu uvedeny v Rozhodnuti.
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Zavérecné vyhodnoceni akce (Rozhodnuti bylo vydano podle vyhlasky €. 560/2006
Sb.) — ma prijemce do terminu ukonéeni a zavéreéného vyhodnoceni akce
povinnost provést zavéreéné vyhodnoceni projektu v souladu s § 6 vyhlasky
Ministerstva financi CR &. 560/2006 Sb. a Podminkami, které jsou nedilnou souéasti
Rozhodnuti.

PFijemce realizuje projekt v souladu s Rozhodnutim a Podminkami k Rozhodnuti.

Prijemce je povinen zachovat efekty projektu v nezménéné podobé po dobu
péti let od ukonéeni projektu.

Na zakladé Podminek k Rozhodnuti je v této souvislosti prijemce povinen:
= PIné a prokazatelné splnit ucel projektu, na ktery mu budou finan¢ni
prostfedky poskytnuty, a to vrozsahu schvaleného projektu, a zachovat
vysledky realizace projektu po dobu péti let od ukonceni projektu.

= Naplnit do ukonCeni realizace projektu monitorovaci indikatory uvedené ve
Rozhodnuti a udrzet je po dobu péti let od ukonéeni projektu.

= Nakladat s veSkerym majetkem ziskanym byt i jen CasteCné z poskytnutych
finan€nich prostiedku s péci radného hospodare. Prijemce nesmi tento
majetek ani jeho ¢asti zatézovat zadnymi vécnymi pravy tretich osob,
véetné zastavniho prava a nesmi jej pronajmout ¢i prevést na jinou
osobu. Tato povinnost plati v pribéhu realizace a podobu péti let od ukoncéeni
projektu.

Realizace projektu je monitorovana prostfednictvim zprav, které je pfijemce povinen
predkladat.

DoporuCujeme pfijemcim sjednat pojisténi majetku pofizeného z dotace I0P.
Pojisténi je vhodné zejména pro pfipad, kdy v pribéhu realizace projektu nebo
v obdobi 5 let od ukonCeni jeho realizace dojde ke zni€eni nebo poskozeni majetku
pofizeného z dotace. Pfijemce nebude schopen naplnit ucel projektu a zachovat po
stanovené obdobi vysledky realizace projektu a bude povinen vyplacenou dotaci
vratit.

Pojisténi majetku vSak neni povinné a naklady na néj nejsou zpusobilé.

4.2 VEDENI UCETNICTVi

Pfijemce je povinen vést o projektu oddélenou uc€etni evidenci v souladu se

zakonem o ucetnictvi (zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdejsich
predpisu). Ucetnictvi je vedeno v elektronické formé.

Pfijemce musi byt schopen vSechny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni
ES pfi naslednych kontrolach a auditech.
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PFijemce musi kontrolnim organum poskytovat ucetni a dalSi udaje o projektu.

Ugetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zéakonem &. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

4.3 ARCHIVACE

Archivace znamena ulozeni uzavienych dokumentl do archivu pro moznost jejich
opétovného pouZiti a rychlého pfistupu k nim.

Pfijemce je povinen uschovavat veskeré dokumenty souvisejici s projektem (ucetni
pisemnosti, projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, veskeré
souvisejici potvrzeni a pravodni materidly apod.) v pisemné podobé&, na technickych
nosiCich dat anebo mikrografickych zaznamech.

Vsechny uvedené dokumenty musi prijemce archivovat na jednom misté
a uchovavat je béhem obdobi realizace projektu a po skonéeni projektu
minimalné do konce roku 2021. Originaly vSech dokladl souvisejicich s pfisluSnym
projektem IOP budou ulozeny u pfijemce.

Pfijemce je povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu, minimalné
do konce roku 2021, plnili dodavatelé podilejici se na realizaci projektu. Pokud neni
tato povinnost stanovena pfimo dodavatelské smlouvé, je pfijemce povinen doloZzit,
jakym jinym zpUlsobem byli dodavatelé k této povinnosti zavazani.

U dokumentd uchovavanych pouze v digitalni podobé je tfeba zaijistit, aby zapis byl
proveden ve formatu, ktery zaruCi jeho neménnost.

Pravidla archivace:
= vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem,
= pravidelné kontrolovat stav médii urCenych k zalohovani a zalohovacich
mechanik,
= kazdou archivalii/archivacni médium po archivaci oznaCit datem, nazvem
a jeho obsahem.

V souladu s predpisy ES se uc€etni zaznamy o operacich musi v co nejvétsi mife
uchovavat v elektronické formé. Tyto zaznamy musi byt dany EK k dispozici na
zvlastni Zadost pro uc€ely vykonani pisemné dolozenych kontrol.

PFijemci musi zajistit neustalou dostupnost dokladt o projektech pro ucely kontroly
provadéné opravnénymi osobami.

Dal$i informace viz. Pfiloha PZP &.11. Navrh podminek stanoveni vydajd na
financovani akce OSS.
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4.4 INFORMOVANI O PROJEKTU, PROPAGACE PROJEKTU

Povinnost pfijemct provadét urdita informacni a propagacni opatfeni vychazi
z provadéciho nafizeni Evropské komise ¢. 1828/2006.

Detailni postupy jsou uvedeny v samostatném dokumentu ,Pravidla pro provadéni
informacnich a propagacnich opatfeni“ (Pfiloha €. 6).

Pfijeti finanCnich prostfedkd ze strukturalnich fondd Evropské unie znamena rovnéz
souhlas pfijemce s uvedenim v seznamu pfijemcu, ve kterém bude vefejnost
informovana o nazvu projektu a vySi Castky pfidélené projektu z vefejnych zdroju.
Seznam prijemcd eviduje Ridici organ 0P, tedy MMR CR.

4.5 PODMINKY PRO ZADAVANIi ZAKAZEK

Upozornéni: Dale uvedeny postup se vztahuje na celou dobu realizace projektu,
tj. i na zakazky zahajené pfed vydanim Rozhodnuti.

Pfi zadavani verejnych zakazek je prijemce povinen pfi realizaci projektu
uskute€novat zadavani verejnych zakazek v souladu se zakonem o verejnych
zakazkach.

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v § 2 uvadi, kdo je zadavatelem ze
zakona a kdo je dotovanym zadavatelem.

Zadatel/ pfijemce je povinen vybrat dodavatele pro realizaci projektu v souladu se
zakonem o vefejnych zakazkach a prubéh vybéru dodavatele nalezité dokladovat dle
platného zakona.

Pfijemce je povinen postupovat v souladu s Metodikou zadavani zakazek |OP
(PFiloha €. 7 a Pfiloha €. 7 a)).

Zadatel/pfjemce je povinen vramci realizace projektu uzavirat smlouvy &i
objednavky s dodavateli zboZi, prace a sluzeb vyhradné v pisemné podobé. Vydaje
pFijemce uskuteCnéné bez pisemné smlouvy nejsou zpUsobilé, s vyjimkou pfipadd,
kdy takové pisemné ujednani uzavfit nelze. Pfijemce je povinen zabezpecit (napf.
formou smluvniho ustanoveni), aby smluvni dodavatel vyhotovil a pfijemci odevzdal
ucetni doklady za kazdou dodavku v potfebném poctu stejnopisu tak, aby pfijemce
byl schopen splnit svoji povinnost prokazat zpusobilé vydaje.

Pfijemce ma povinnost:
= minimalné 10 pracovnich dni pfed zvefejnénim ZR nebo pfed odeslanim
vyzvy uchaze€um,
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* min. 7 dna pfed jednanim hodnoticich komisi zvat zastupce pobocky CRR na
toto jednani jako pozorovatele a nasledné pfedat poboCce CRR zapis
z jednani komise,

= predlozit pobotce CRR k posouzeni navrh smlouvy s vybranym
dodavatelem.

Prijemce, ktery neni povinen konat zadavaci fizeni ze zakona, je povinen
oznamit CRR CR vsSechny skute¢nosti souvisejici se zadavacim fizenim jesté
pred jeho zahajenim.

4.6 MONITOROVANIi POSTUPU PROJEKTU

Povinnosti pfijemce je pravidelné predkladat informace o stavu realizace projektu.
Déje se tak prostiednictvim etapovych a zavéreCnych monitorovacich zprav
a monitorovaciho hlaseni.

Monitorovaci zpravy i monitorovaci hlaseni podepisuje statutarni zastupce pfijemce.
Listy monitorovaci zpravy/monitorovaciho hlaseni v€etné pfiloh musi byt spolu pevné
spojeny. Rozhodujicim datem pro splnéni terminu pFedlozeni monitorovaci
zpravy/hlaseni je datum dorudeni na adresu pobodky CRR CR, tj. nikoliv datum
podani zasilky na posté. Monitorovaci zpravy/hlaseni je mozné dorucit také osobné.

Jako pfilohy monitorovacich zprav/hlaSeni jsou pfijemcem prubézné predkladany
doklady prokazujici naplnéni monitorovacich indikatortd projektu vztahujicich se
k podporovanym cilovym skupinam. Na zadost CRR CR je pfijemce povinen
poskytnout pozadované dodatecné informace o prubéhu realizace projektu, pfipadné
dopracovat monitorovaci zpravu/hlaseni o pokroku.

4.6.1 MONITOROVACI ZPRAVY

Monitorovaci zpravy (Pfilohy ¢. 14 a ¢. 15) je prilemce povinen pfedlozit
do 20 pracovnich dni od ukonCeni etapy (tzv. etapova monitorovaci zprava) nebo
do 20 pracovnich dni od ukonceni projektu (tzv. zavéreCna monitorovaci zprava) na
adresu pobocky CRR CR. Pracovnik pobotky CRR CR monitorovaci zpravu
zkontroluje a v pfipadé potfeby vyzve pfijemce k doplnéni/opravé udajl. V pfipadé
pozadovaného doplnéni nebo Upravy monitorovaci zpravy dodava pfijemce
vyzadané nalezitosti vterminu do 10 pracovnich dnl. Tato lhdta muzZe byt
pFizplsobena v zavislosti na charakteru pozadovanych doplinéni.

Monitorovaci zpravy etapové obsahuji vzdy zadost o platbu a dale popis
uskuteCnénych a planovanych aktivit, Cerpani rozpocCtu a pInéni finan¢niho planu,
uvedeni zmén v projektu, informace o vybérovych fizenich a dale naplhovani
pfedepsanych indikatora. Slouzi ke sledovani prabéhu realizace projektu, k pfipadné
vC€asné identifikaci moznych rizik a k zabranéni chyb a nesrovnalosti ve financovani
projektd.
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Pokud je doba realizace projektu kratSi nez 6 mésicl, dodava prijemce pouze
zavérecnou monitorovaci zpravu.

Pokud etapa projektu prekraCuje kalendarni rok, tedy trva pres 31.12. daného roku,
musi byt monitorovaci zprava etapova vCetné zadosti o platbu predana na pobocku
CRR CR nejpozdéji k 1.11. daného roku.

4.6.2 ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA

Pfijemce zada zavéreCnou monitorovaci zpravu do Benefit7 a zasle obdobné jako
etapové monitorovaci zpravy rovnéz v pisemné podobé v terminu do 20 pracovnich
dni po ukonéeni projektu na pfislusnou pobo¢ku CRR CR. Pfi finanénim vyporadani
dotace je pfijemce povinen se fidit téZz platnou vyhlaSskou Ministerstva financi
€. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani vztahu se
statnim rozpoc€tem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem, ve znéni
pozdéjSich predpis.

Poskytovani informaci tykajicich se zasilani monitorovacich zprav (resp. predkladani
Zzadosti o platbu) zajistuji pracovnici CRR CR (Pfiloha €. 1 Seznam kontaktnich
mist).

4.6.3 MONITOROVACI HLASENi O POKROKU

Monitorovaci hlaseni (Pfilohy €. 14 a €. 15) je pfijemcem vypracovano se stavem
k poslednimu dni Sestého mésice, ktery nasleduje po mésici, kdy bylo vydano
Rozhodnuti (rozhodujici je datum vydani prvniho Rozhodnuti). Nasledujici
monitorovaci hlasSeni jsou vypracovana kdatu posledniho dne kazdych Sest
nasledujicich mésicl. Pfijemce predklada monitorovaci hlaSeni na adresu pobocky
CRR CR v terminu do 5. pracovniho dne od ukonéeni kalendafniho mésice, ke
kterému mél hlaseni vypracovat. V pfipadé prekryti termind +/- 30 dnd
s monitorovaci zpravou pfredklada pfijemce jen monitorovaci zpravu k ukonceni
etapy/projektu se Zadosti o platbu.
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4.6.4 ROCNi VYUETOVANI FINANENICH PROSTREDKU

PFijemce dodava vzdy k 15. lednu v souladu s § 6 vyhlasky Ministerstva financi CR
€. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani program( reprodukce
majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyplnény formulai ISPROFIN pro IOP (viz
Prilohy €. 3 a), 3 b), 3 c)), a to v elektronické podobé (e-mailem) a pisemné na
adresu prislusné pobocky CRR CR.

4.7 ZMENY V PROJEKTU, ZMENY V ROZHODNUTI

Jakékoliv zmény, ke kterym v pribéhu realizace projektu dojde, musi pfijemce
neprodlené pisemné& oznamit CRR CR pomoci formulafe Oznameni pfijemce
o zmeénach v projektu (Pfiloha €. 16). Popis téchto zmén se také musi objevit
v monitorovacich zpravach. CRR CR pfipravi podklad pro Rozhodnuti o zméné
a predlozi MPSV CR ke schvaleni.

Oznameni o zméné v projektu obsahuje zejména:

e nazev a IC pijemce a dal$i identifikadni Gdaje projektu,
e popis a zdvodnéni zmén v projektu,
e datum a podpis opravnéné osoby (pfijemce),

e jednoznacény popis zmén financovani, zejména pokud zmény ovlivni rozloZeni
zdroju ERDF a SR v letech.

CRR ve spolupraci s MPSV CR posoudi zavaznost zmény a rozhodne o dal$im
postupu. Zmeény projektu se déli na nepodstatné a podstatné zmény. Jestlize ma
podstatnd zména za nasledek zménu udaju v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a v Podminkach, musi byt pro projekt vydano nové Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Za podstatné zmény projektu, které méni udaje v Podminkach a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, se povazuji zpravidla:

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky €i dopady projektu,

e zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmény termind ukonceni realizace projektu a zavére¢ného vyhodnoceni akce,

e financni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozlozeni ¢erpani SR a SF
v letech,

e pfesun terminu podani zadosti o platbu v pfipadé ex-post plateb/vyuctovani
poskytnuté zalohy/vyuc¢tovani cerpani na zakladé Pokynu k nastaveni
rozpoctoveho limitu pres 31. srpen daného roku,

e zmény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroj,

e zmény cilovych hodnot monitorovacich indikatorl k datu ukonceni realizace
projektu,

e zména platce DPH ve vztahu k projektu,

e zmény, které by ovlivnily hodnoceni kvality projektu,
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e zména pravni subjektivity,
e zmény sidla nebo nazvu pfijemce.

Za nepodstatné zmény projektu, které neméni udaje v Podminkach a Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, se povazuje zpravidla:
e zména manazera projektu, statutarniho zastupce, kontaktnich udaji kromé
nazvu a adresy pfijemce a pod.,
e nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezpusobi pfesun
cerpani/vyuctovani vydaji mezi ro¢nimi alokacemi programu a neovlivni délku
trvani projektu.

Zadost o zménu projektu je nezbytné predloZit s pfedstihem, tj. dfive neZ se zacne
zména realizovat. Vydat zménové Rozhodnuti Ize pouze v pfipadé, Ze pfijemce
oznami MPSV CR zménu dfive, neZ nastane. Zadné zmény nelze provadét
a povolovat zpétné. Napf. nelze prodluzovat termin ukonceni realizace akce po jeho
uplynuti. NeoCekavané udalosti, které maji vliv na realizaci projektu nebo jeho
udrzitelnost, oznamuje pfijemce neprodlené.

Jestlize ma oznamovana zména vliv na zménu udaji uvedenych ve formuléafich
ISPROFIN, predlozi pfijemce spolu s Oznamenim o zménach v projektu také
aktualizované formulafe ISPROFIN.

4.8 ODSTOUPENi OD PROJEKTU

PFijemce mulze kdykoli v pribéhu realizace projektu odstoupit od realizace projektu.
Tuto skuteCnost oznami neprodlené poboCce CRR na formulafi Oznameni
o zménéach v projektu. CRR CR pak pfipravi podklady pro rozhodnuti MPSV CR.
V pfipadé, ze byly pfijemci jiz vyplaceny penézni prostfedky dotace, bude dale
postupovano podle § 44 a nasl. Zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve
znéni pozdé&jSich predpisu, jako pfi poruseni rozpodtové kazn&. MPSV CR vyzve
pFijemce, aby ve stanovené Ihité vratil tyto prostfedky na uéet MPSV CR. Pokud tak
pfijemce neugini, preda MPSV CR zalezitost pfislusnému finanénimu Giadu.

5 NESROVNALOSTI, PORUSENIi ROZPOCTOVE KAZNE,
PORUSENi ROZHODNUTi NEBO PODMINEK K ROZHODNUTI
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Nesrovnalosti se rozumi porudeni pfedpisti ES nebo predpist CR, které upravuji
pouziti prostfedkl z rozpodtu EU nebo vefejnych zdroju CR, v jehoz dusledku jsou,
nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozposty CR nebo rozpodet EU formou
neopravnéné vydajové polozky. Tzn., Ze se jedna o kazdé poruSeni podminek, za
kterych byly prostfedky z rozpoétu EU poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek,
za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoc&tl poskytnuty
pfijemcim.

Bude-li mit MPSV CR podezieni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu
projektu, zastavi do vyfeSeni véci platby projektu. Jestlize se prokaze, Ze podezfeni
na nesrovnalost je opodstatnéné a k nesrovnalosti dosSlo, budou z toho vyvozeny
pFislusné dusledky, napfiklad pfijemce bude povinen jiz vyplacenou dotaci vratit,
dalSi dotace mu jiz nebude proplacena, v pfipadé potfeby bude podano oznameni na
finanéni Ufad, pfipadné trestni oznameni na Policii CR apod. Z rozhodnuti MPSV CR
je mozné i ukoncit realizaci projektu.

Pojem poruseni rozpocétové kazné je upraven zakonem ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Jedna se o situace, kdy byla kone¢nému pfijemci vyplacena
dotace Ci jeji ¢ast a nasledna kontrola zjistila poruseni Podminek. MPSV pak pfedava
celou zalezitost mistné pfislusnému finanénimu ufadu.

Jestlize dojde k poruseni Rozhodnuti nebo Podminek k Rozhodnuti pred
vyplacenim dotace a nejedna se o nesrovnalost, rozhoduje o dalSim postupu
Ministerstvo prace a socialnich véci CR. MPSV CR v tomto pfipadé& v zavislosti na
zavaznosti poruseni krati dotaci pred jejim vyplacenim.

6 CERPANi DOTACE

6.1 ZRiZENi UCTU PROJEKTU

Podpora je poskytovana formou nevratné pfimé pomoci (dotace) prostfednictvim
principu financovani ex-ante.

Princip financovani ex-ante spociva v pribézném predkladani originalnich faktur
pFjemcem zprostiedkujicimu, v tomto pfipadé CRR CR, ke kontrole a priib&zném
hrazeni vzniklych nakladl pfijemce z tzv. rozpoctového limitu otevieného u banky
UniCredit Bank Czech Republic, a. s..

6.2 UGELOVE ZNAKY
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Odpovidajici Cast dotace, tj. podil SF, bude prijemci vyplacena z rozpoctové kapitoly
MPSV CR. Pfijem dotace na ucet se proto zauctuje s ucelovymi znaky pro dotace ze
statniho rozpoctu.

Po vyuétovani dotace a kontrolach Zadosti o platbu a povinnych ptiloh je pfesné
znama vysSe zpusobilych vydaju a vySe dotace ze strukturalnich fondd. Prijemce je
povinen vyznacCit na jednotlivych fakturach nebo jejich krycich listech pfislusny
ucelovy znak pro neinvesti¢ni vydaje — 13004 a pro investi¢ni vydaje - 13900.

6.3 ZPUSOB PROPLACENI

V souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami k Rozhodnuti je kazda
vécna etapa projektu financovana soucasné ze vSech zdroji v poméru uvedeném
v Podminkach k Rozhodnuti.

Na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyhotovi MPSV Pokyn k nastaveni
rozpoctového limitu na Castku odpovidajici dotaci ze SF na dany kalendarni rok
nebo etapu realizace projektu. Prijemce musi vynalozit za dané obdobi
odpovidajici podil vlastnich finan€nich zdroju.

Vedle Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu se bude financovani realizovat
i Prikazem k prevodu prostiedkli na Ucet prfijemce. Na jeho zakladé bude
provedena platba finan¢nich prostfedkd vynaloZzenych pfijemci pfed vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace na pfipravu a zabezpec€eni projektu a v pfipadé
uhrady neinvesti¢nich prostfedku, které nebudou hrazeny prostfednictvim faktur
(mzdové vydaje). Pfevod bude realizovan az po vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a pfijeti monitorovaci zpravy se zjednoduSenou Zadosti o platbu po prvni
etapé projektu.

Zavazky vlc¢i dodavatelim souvisejici s predmétem podpory zaeviduje pfijemce ve
svém ucCetnim systému. Po kontrole jejich vécné a formalni spravnosti pfeda originaly
faktur poboéce CRR CR k provedeni kontroly pfed jejich Uhradou. Faktura musi byt
oznaCena registracnim Ccislem IOP, evidenCnim CcCislem ISPROFIN a nazvem
projektu, faktury na provedeni stavebnich praci musi byt doplnény zjiStovacim
protokolem podepsanym statutarnim zastupcem investora a zastupcem technického
dozoru investora. Poboéce CRR CR po provedeni kontroly na fakturu vyznadi vysi
zpusobilych, pfipadné nezpusobilych vydaju k uhradé. Povéfené bance nesmi
pFijemce predat piikaz k uhradé bez provedeni kontroly faktur pobogkou CRR CR.

Zpusoby oznaceni originall faktur: ]
1. Pokud je uznana cela fakturovana €astka: razitko “SOUHLAS S PROPLACENIM*®
+ datum a podpis finan¢niho manazera.

2. Pokud cast fakturované Castky je zjisténa evidentné nezplsobilou: razitko
“‘SOUHLAS S PROPLACENIM® + ru€né psany text k razitku: ,ve vySi: XXX K¢&*
+ datum a podpis finan¢niho manazera.
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3. Pokud je zjisténa cela fakturovana Castka evidentné nezpusobilou: ru¢né psany
text ,NEUZNANO®+ datum a podpis finan¢niho manazera.

Spolu s monitorovaci etapovou zpravou odevzda pfijemce na adresu poboCky CRR
CR Zjednodu$enou zadost o platbu (dale jen zadost o platbu; vzor viz Pfiloha &. 13)
podepsanou statutarnim zastupcem a dalSi potfebné doklady — jejich vycCet je uveden
na konci vzoru monitorovaci zpravy. CRR CR vykona celkovou kontrolu doklad(i
realizovaného projektu.

P¥i kontrole Zzadosti o platbu mohou pracovnici CRR CR zjistit vydaje vynalozené
nebo uhrazené zplsobem, ktery neodpovida pravidlim programu nebo Rozhodnuti.
Takovy vydaj oznaci jako nezpusobily a o jeho ¢astku budou snizeny celkové vydaje
projektu resp. etapy, v tomto pfipadé se vSak jedna o poruSeni rozpoctové kazné,
které bude MPSV CR posuzovat jako nesrovnalost a hlasit mistné pfislusnému
finan€nimu Uradu.

Pokud bude pfi kontrole pracovniky CRR CR shledano pochybeni, kde nelze stanovit
pfimou souvislost s konkrétnim vydajem, oznami CRR CR tuto skute¢nost MPSV
CR, tj. poskytovateli dotace. O dal$im postupu rozhodne MPSV CR. Pokud se bude
jednat o poruseni rozpocCtové kazné, bude véc predana Kk proSetfeni mistné
pfislusnému finanénimu ufadu.

Schvalenou dokumentaci k zadosti o platbu pfeda pobogka CRR CR na MPSV CR
k pfevedeni dalSi ¢asti dotace prijemci.

v s

6.4 ZPUSOB VYPLNENi ZADOSTI O PLATBU

Zadost o platbu predklada piijemce v elektronické a tisténé verzi. Elektronickou verzi
vyplhuje v IS Benefit7. Postup pro vyplnéni bude formou napovédy uveden pfimo
v aplikaci IS Benefit7.

6.5 VRACENI PROSTREDKU

Pokud na zakladé konecné vySe celkovych zplsobilych vydaju projektu vznikne
povinnost vratky do statniho rozpoctu &i strukturalnich fondd vyzve poskytovatel
dotace pfijemce Pokynem k vraceni prostfedkl k vraceni takto zjisténé Castky.
Finan¢ni prostfedky (vratku) je pfijemce povinen vratit v terminu do 10 dni ode dne
doruceni vyzvy (Pokyn k vraceni prostfedku), ktera obsahuje podrobné informace
a instrukce.
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U prfijemce bude v dobé 5 let po ukoncCeni projektu provadéna kontrola udrzitelnosti
projektu, a to prostfednictvim HlaSeni o udrZitelnosti projektu, analyzy rizik ex-post
a ex-post kontroly. Kontrola bude zamérfena na vystupy z projektu a udrzeni
indikatord po dobu udrzitelnosti.

Po 10 mésicich od ukonCeni realizace projektu a dale za kazdy dalSi rok do konce
pétiletého obdobi udrzitelnosti zasle pobotka CRR CR pfijemci formulaf Hlaseni
o udrzitelnosti projektu (Vzor hlaseni je uveden v pfiloze €. 18; aktualni formular je
uveden na strankach www.crr.cz ). Pfijemce tento formulaf vyplni do 20 pracovnich
dni a zaSle jej se vSemi nalezitostmi zpét. Pokud pfijemce nezasle kompletné
vyplnény v pozadovaném terminu, bude u néj bez dalSiho zkoumani provedena
kontrola ex-post.

Po prijeti Hlaeni o udrzitelnosti provede pobocka CRR CR jeho kontrolu, analyzu
ex-post a v pfipadé zjisténych nedostatkl naplanuje kontrolu ex-post. Poboc¢ka CRR
CR muize s kontrolou vy&kat aZz do obdrzeni dal$iho HlaSeni o udrzitelnosti projektu
nebo ji mize provést az na zavér obdobi udrzitelnosti projektu.

8 STIiZNOSTI A ODVOLANI

Zakonna uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen SR). Kdokoli mGze podat stiznost poukazuijici
na nevhodné chovani ufednich osob nebo na nespravny postup MPSV CR
(pfip. CRR CR), popF. podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho
a nediskriminacniho postupu, jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla pfedmétem stiznosti sama dotéena, bude takoveé
podani MPSV CR brat pouze jako podnét k vykonu dohledu &i kontroly nebo jako
podnét ke zlepSeni Cinnosti a k odstranéni nedostatki. Obdobnym zpusobem bude
postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho podani, tj. pokud stéZovatel zasle podani
bez podpisu Ci s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro dorucovani.

Stiznost Ize podat pisemné, ustné, prostrednictvim technickych prostfedkl (napf. fax,
dalnopis) nebo elektronicky. Pokud nelze Ustni stiznost vyridit ihned, sepise o ni
MPSV CR (pfip. CRR CR) pisemny zaznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje.
Stiznost musi obsahovat pfedevSim nalezitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni.
Jestlize tyto naleZitosti postrada, vyzve MPSV CR (pfip. CRR CR) st&Zovatele
k jejich doplnéni v pfiméfené Ihité. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud
nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se dale nebude
zabyvat.
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Stiznost se podava u organu, proti jehoz &innosti je zaméfena. MPSV CR (pfip. CRR
CR) Ffadné& prosetii vSechny skuteénosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi
do 60 dnu ode dne, kdy mu byla doru€ena. Stanovenou Ihutu Ize pfekrodit jen tehdy,
nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.

V této Ihuté také pisemné vyrozumi stézovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se
povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno Ci
predano k postovni preprave.

Jestlize stéZzovatel nesouhlasi se zpusobem vyfizeni stiznosti, muze pozadat
o pfeSetfeni véci.

Zadost o preSetfeni miize stéZovatel podat organu, ktery vyfizoval stiznost — ten pak
posoudi obsah jak po vécné a formalni strance, tak i z hlediska novych skutecnosti.
Shleda-li divod ke zméné svych pfedchozich zavérd, vyrozumi o tom stéZovatele.
V opaéném pripadé oznami stézovateli, Ze neshledal dlivody ke zméné jiz u€inénych
zavéru a preda stiznost k preSetfeni nadfizenému spravnimu organu. V pfipadé
MPSV CR i CRR CR je pro tyto ugely nadfizenym organem Ministerstvo pro mistni
rozvoj CR jako Ridici organ I10P.

V pfipadé, ze stézovatel poté, co nadfizeny organ stiznost proSetfil a potvrdil
vysledky predchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li
shledany divody ke zméné vysledkd predchoziho vyfizeni, bude stiznost zalozena
bez dalSiho Setfeni. StéZovatel bude o tomto postupu informovan.

9 FINANCNi KONTROLA

9.1 KONTROLY PROJEKTU

Kontrolu mohou provadét zejména pracovnici CRR nebo MPSV, ktefi se prokazi
sluzebnim prikazem nebo prikazem kontrolora a jednorazovym povéfenim
k provedeni kontroly daného projektu. Pfijemce je povinen umoznit kontrolu
i zaméstnancim nebo zmocnéncum poveéfenych organt (Ministerstvo pro mistni
rozvoj, Ministerstvo financi, Evropska komise, Evropsky ucetni dvar, NejvySSi
kontrolni ufad, pfislusny finan¢ni ufad a dal$i opravnéné organy statni spravy).

9.1.1 ZAKLADNi DRUHY KONTROL

Kontroly z hlediska realizace projektu

Ex-ante kontroly
Cilem je ziskat informace o pfipravé zadatele na realizaci projektu, porovnat
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skuteCny stav se stavem deklarovanym v zadosti o podporu a ovéfit, ze Zadatel
splfiuje definici Zadatele pro danou vyzvu a veskeré jeho vstupy projektu a pfipravné
¢innosti jsou prokazatelné a naplnuji podminky poskytovani pomoci z programu |OP.
Tyto kontroly probihaji pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Interim kontroly

- bez zadosti o platbu/vyuctovani,

- se zadosti o platbu/vyuctovani.
Provadi se v prubéhu realizace a bezprostfedné po ukon&eni realizace projektu.
Jejich cilem je ovéfeni plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek, zjisténi,
Ze financni prostfedky jsou pouzity kzaméru specifikovanému projektem,
Rozhodnutim o poskytnuti dotace a Podminkami a Ze v prubéhu realizace nejsou
poruSovana pravidla pro poskytovani finan¢nich prostfedkd ze statniho rozpoctu
a strukturalnich fondu.

Ex-post kontroly

Provadi se v obdobi péti let od financniho ukoncCeni projektu (doba udrzitelnosti
projektu). Cilem je porovnani obsahu konkrétniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace
s vysledky realizace projektu.

Uvedené kontroly mohou probihat jako planované nebo neplanované kontroly.

Kontroly z hlediska charakteru a zaméreni

Administrativni kontrola spociva predevSim v kontrole dokladl predlozenych
Zadatelem nebo pfijemcem pfi predloZeni projektové Zadosti, pfi oznameni o zméné
projektu, pfi pfijmu zjednodusené zadosti o platbu a v kontrole zadavacich fizeni.
Administrativni kontrola se provadi také pfi pfijmu monitorovaci zpravy, hlaseni
o pokroku a hlaseni o udrzitelnosti.

Fyzicka kontrola porovnava skuteCny stav se stavem deklarovanym. Cilem fyzické
kontroly je ovéfit, zda jsou vykazané vydaje skute¢né, zda produkty nebo sluzby byly
poskytnuty v souladu s Rozhodnutim, zda jsou vydaje uvedené v zjednoduSené
Zadosti o platbu opravnéné, zda jsou operace a vydaje v souladu s vnitrostatnimi
pravidly a pravidly SpoleCenstvi, zda je zamezeno dvojimu financovani vydajl
z vefejnych zdroju dalSiho dota¢niho titulu nebo programu a za jind programova
obdobi a zda projekt splfuje pravidla publicity dana vyzvou. Fyzické kontroly budou
planovany a provadény diferencované podle charakteru projektu a velikosti
celkovych nakladl projektu.

Monitorovaci navstéva spociva v navstévach na misté, kdy je tfeba si ovéfit urcitou
skuteCnost. Vystupem monitorovaci navstévy je Zapis z monitorovaci navstévy, ktery
popisuje prubéh monitorovaci navstévy. Soucasti Zapisu z monitorovaci navstévy
u stavebnich projektd je Zapis z kontrolniho dne. Zapis z monitorovaci navstévy je
sepsany pracovnikem, ktery monitorovaci navstévu provedl. Pfi monitorovaci
navstévé se pracovnici nemusi prokazovat povérfenim ke kontrole, ale budou se
prokazovat sluzebnim prukazem.
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Namatkové kontroly u prijemce ¢i u dodavatele ze strany dalSich kontrolou
povérenych osob

Pfijemci je v Podminkach ulozeno umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam
(MPSV, CRR, Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho ufadu, finan€niho ufadu
a dalSich opravnénych organa statni spravy) do objektd a na pozemky souvisejici
s projektem a jeho realizaci k ovéfovani plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace
a Podminek pfed, po dobu realizace a v dobé udrzitelnosti projektu. Pfijemce je
povinen zajistit, aby obdobné podminky pinili také dodavatelé a partnefi projektu.
Ridici organ I0P doporuduje vlozit do smlouvy (&i do jiného pisemného pravniho
aktu), ktera je uzaviena s dodavatelem nebo partnerem projektu, ustanoveni
§ 2 pismena e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich
predpisu: ,Osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu financni kontroly je pravnicka
nebo fyzicka osoba podilgjici se na dodavkach zboZi nebo sluzeb hrazenych
Z verejnych vydaju nebo z vefejné finanéni podpory.*

9.1.2 KONTROLOVANA OSOBA

Kontrolovana osoba je na zakladé této Prfiru¢ky a Rozhodnuti o poskytnuti dotace
povinna nechat projekt pfed realizaci, po dobu realizace i po realizaci zkontrolovat.

Prava kontrolované osoby

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skuping€) pFedlozeni pisemného
opravnéni ke kontrole (sluzebni prdkaz/prikaz kontrolora, povéfeni ke
kontrole);

e pozZadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedani zpravy o kontrole —
Protokol z kontroly/Zapis z kontroly;

e dolozit své namitky k protokolu/Zapisu z kontroly, a to do 5 pracovnich dnu od
doruceni Protokolu/Zapisu z kontroly;

e byt informovana o terminu planované kontroly minimalné 2 pracovni dny
predem;

e vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté;

e pozadovat od kontrolorll potvrzeni o pfipadném prevzeti dokladu;

e kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskytnout soucinnost
v pfipadech, kdy by poskytnuti ohrozilo bezpetnost nebo kdy by jejim
splnénim porusili zakonem vyslovné uloZenou povinnost mi€enlivosti.

Povinnosti kontrolované osoby

e vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se ji zu€astnit a zdrzet se
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jednani a ¢innosti, které by mohly ohrozit jeji fadny pribéh;

e neprodlené sdélit kontrolujicimu subjektu vyhrady k navrzenému terminu
kontroly a navrhnout mu nahradni termin pro provedeni kontroly ne delSi nez
7 kalendarnich dnd od pivodné navrzeného terminu kontroly;

e seznamit ¢leny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi predpisy, které se vztahuji
ke kontrolovanym objektliim a které jsou tyto osoby povinny v prabéhu kontroly
dodrzovat;

e podle povahy kontrolovaného projektu je povinen dodavatel stavebnich praci
pfipadné investor/pfijemce (je-li ve smlouvé s dodavatelem upraveno jinak,
nez plyne z vyhlasky &. 324/1990 Sb., o bezpelnosti prace a technickych
zafizeni pfFi stavebnich pracich, ve znéni pozdéjSich predpisu) provést
vybaveni vSech osob vstupujicich na stavenisté nebo pracovisté osobnimi
ochrannymi prostifedky, které odpovidaji ohrozeni, které pro tyto osoby
z provadéni stavebnich praci vyplyva, poucit je o moznych rizicich a dbat
0 jejich bezpecnost;

e predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych,
tak financnich, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke
kontrole projektu financovaného z programu IOP;

e umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy,
mistnosti a mista v€éetné dopravnich prostfedk( a prepravnich obal(l, pfistup
k uCetnim pisemnostem, zaznamim a informacim na nosicich dat v rozsahu
nezbytné nutném pro dosaZeni cile kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka
obydli, které kontrolovana osoba uziva pro podnikatelskou €innost spojenou
s predmétem projektu;

e predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych Ihdtach vyzadané doklady
a poskytnout informace k pfedmétu kontroly;

e uchovavat Rozhodnuti v€etné Podminek k Rozhodnuti a veskeré ucetni
doklady tykajici se poskytnuté pomoci v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, spolu s veSkerou projektovou
dokumentaci, a to podle podminek archivace a ustanoveni Podminek
k Rozhodnuti;

e v nezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji Cinnosti a technickému
vybaveni, poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

e pfijmout opatieni k napravé nedostatku zjisténych kontrolou;

e pisemné informovat kontrolni skupinu o odstranéni nedostatk(l, a to do
5 pracovnich dni od uplynuti Ihity pro jejich odstranéni.

9.1.3 OzZNAMENIi A ZAHAJENi KONTROLY

Kontrolni skupina minimalné 2 pracovni dny pfed planovanym terminem kontroly
vhodnym zplsobem kontaktuje kontrolovanou osobu a sjedna s ni datum kontroly
tak, aby mohly byt ucastny nalezité osoby, a dale vystavi a odeSle oznameni
o provedeni kontroly. V pfipadé&, Zze by oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke
zmareni u€elu kontroly, Ize kontrolu oznamit az na misté nebo vykonat monitorovaci
navstévu.
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Vedouci kontrolni skupiny zahaji kontrolu pfedlozenim povéfeni k provedeni kontroly
a pripadné sluzebnimi prikazy kontrolor( statutarnimu zastupci kontrolované osoby,
nebo jim povéfené osobé. Vedouci kontrolni skupiny vysvétli kontrolované osobé cil
kontroly a seznami ji s kontrolovanymi oblastmi. Dale ji seznami s pravy
a povinnostmi kontrolni skupiny a informuje ji o slozeni kontrolni skupiny
a o predpokladané dobé trvani kontroly. Vedouci kontrolni skupiny sepiSe zapis ze
zahajeni kontroly na misté.

9.1.4 PROTOKOL/ZAPIS Z KONTROLY

Z kontroly je v pfipadé kontrol MPSV vyhotoven Protokol z kontroly nebo v pfipadé
kontrol P-CRR Zapis z kontroly. Kontrolovana osoba vzdy obdrzi jedno vyhotoveni
Protokolu/Zapisu z fyzické kontroly. Svym podpisem potvrdi seznameni se
s Protokolem/Zapisem a jeho prevzeti.

V pfipadé, Ze kontrolovana osoba odmitne potvrdit svym podpisem prevzeti
Protokolu/Zapisu, vyznaCi se tato skuteCnost v Protokolu/Zapisu vcetné data
a divodu odmitnuti.

Na zakladé ex-ante, interim i ex-post kontroly muze MPSV (pfipadné P-CRR)
pfijemci ulozit opatfeni k napravé zjisténych nedostatkll. Informace o ulozZeni
opatfeni k napravé jsou soucasti Protokolu/Zapisu z kontroly. Kontrolovana osoba je
povinna pfijmout opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatki bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji vSak ve |haté uvedené v Protokolu/Zapisu z kontroly. Spinéni
uloZzenych napravnych opatfeni vyhodnoti MPSV (pfipadné P-CRR) na zakladé
oznameni pfijemce, resp. na zakladé nasledné kontroly.

Nasledna kontrola je provadéna za ucelem zjisténi, zda byla kontrolovanou osobou
uc€inéna opatieni k napravé a charakter jejiho provedeni bude zaviset na posouzeni
MPSV (pfipadné P-CRR) a zhodnoceni konkrétnich vysledkl z pfedchozi kontroly.

9.1.5 RizENi 0 NAMITKACH KONTROLOVANE OSOBY

Proti Protokolu/Zapisu, resp. proti pribéhu kontroly, mize kontrolovana osoba do
5 pracovnich dnl od seznameni se ¢i doruceni tohoto Protokolu/Zapisu postou podat
pisemné a zdvodnéné namitky kontrolnimu organu, tj. MPSV nebo P-CRR.

Tuto moznost kontrolovana osoba ztraci, pokud se odmitne s Protokolem/Zapisem
seznamit. V pfipadé zaslani Protokolu/Zapisu postou je dnem prfedani a seznameni
se s Protokolem/Zapisem den pfevzeti Protokolu/Zapisu na posté kontrolovanou
osobou. Nevyzvedne-li kontrolovana osoba si Protokol/Zapis do 10 pracovnich dnu
od ulozeni doporu€ené zasilky (Protokolu/Zapisu), povazuje se posledni den Ihity za
den doruceni, i kdyZz se adresat o ulozeni nedozvédél, zaroven zanika i moznost
podat namitky proti Protokolu/Zapisu.
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Nejsou-li namitky podany vc€as, zasle vedouci kontrolni skupiny kontrolované osobé
pisemné Sdéleni o pozdnim podani namitek.

Pétidenni lhata pro podani namitek bézi i v pfipadé, kdy se kontrolovana osoba
s Protokolem/Zapisem seznami, avSak odmitne toto seznameni se a prevzeti
Protokolu/Zapisu potvrdit svym podpisem, a kdy bude v Protokolu/Zapisu
s pfislusnym datem uvedeno, Ze byla kontrolovana osoba s Protokolem/Zapisem
seznamena.

O Fadné podanych namitkach rozhoduje kontrolni pracovnik (vedouci kontrolni
skupiny) pouze v pfipadé, kdy namitkdm v plném rozsahu vyhovi, v ostatnich
pfipadech predlozi namitky do 7 pracovnich dnl od jejich doruéeni vedoucimu
pracovnikovi MPSV, pfipadné P-CRR. Tento pracovnik namitky bezodkladné prosetfi
a nejpozdéji do 30 kalendarnich dnu od podani namitek kontrolované osobé odpovi.
Organem majicim dohled nad touto agendou je ZS (MPSV). O dlvodech prodlouzeni
Ihty pro Setfeni namitek musi byt kontrolovana osoba pisemné vyrozuména.

Césteéné nebo upIné zamitnuti namitek je kontrolované osobé oddvodnéno.
Namitky, kterym kontrolni organ nevyhovél nebo vyhovél pouze Castecné, nemuize
kontrolovana osoba opakované uplatnit.

10 ZAKLADNi PRAVNiI RAMEC

10.1 ZAKLADNI LEGISLATIVA EU

e Smlouva o zalozeni Evropského spolecenstvi,

e Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim
fondu a Fondu soudrznosti a o zru$eni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999,

e Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5. Cervence
2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES)
¢. 1783/1999,

e Nafizeni Komise (ES)C. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Nafizeni Rady (ES) ¢&. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) & 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj,

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1081/2006 ze dne
5. Cervence 2006 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES)
¢. 1784/1999,

e Nafizeni Rady (ES) ¢ 1084/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o Fondu
soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1164/1994,
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v

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1082/2006 ze dne
5. Cervence 2006 o evropském seskupeni pro uzemni spolupraci,

e Rozhodnuti Rady (ES) ze dne 6.fijna 2006 o strategickych obecnych
zasadach Spolecenstvi pro soudrznost (2006/702/ES),

o Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 ze dne 25. ¢ervna 2002, kterym se
stanovi finan¢ni nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi,

e Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996
o kontrolach a inspekcich na misté provadénych Komisi za ucCelem ochrany
finanénich zajmG Evropskych spole€enstvi proti podvodim a jinym
nesrovnalostem,

e Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995 o ochrané
finan€nich zajmu Evropskych spole€enstvi,

e Nafizeni Komise (ES, Euratom) ¢. 2343/2002 ze dne 23. prosince 2002
o ramcovém finan¢nim nafizeni pro organy uvedené v ¢lanku 185 nafizeni
Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002, kterym se stanovi financni nafizeni
o souhrnném rozpoctu Evropskych spolec€enstvi,

e Nafizeni Komise (ES, Euratom) &. 2342/2002 ze dne 23. prosince 2002
o provadécich pravidlech k nafizeni rady (ES, Euratom) €. 1605/2002 ze dne
25. Cervna 2002, kterym se stanovi finan¢ni nafizeni o souhrnném rozpoctu
Evropskych spolecenstvi,

e Nafizeni Komise (ES) &. 70/2001 ze dne 12. ledna 2001 o pouziti ¢lanku
87 a 88 Smlouvy o ES na statni podpory malym a stfednim podnikiim ve znéni
Nafizeni Komise (ES) €. 364/2004 ze dne 25. unora 2004, kterym se méni
Nafizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ve vztahu k rozSifeni rozsahu uvedeného
narizeni tak, aby zahrnovalo podporu ur€enou na vyzkum a vyvoj,

e Pokyny k regionalni podpofe na obdobi 2007 — 2013 (2006/C 54/08),

e Nafizeni Komise (ES) ¢. 1628/2006 ze dne 24. fijna 2006 o pouziti ¢lankd
87 a 88 Smlouvy na vnitrostatni regionalni investicni podporu,

e Nafizeni Komise (ES) €. 2035/2005 ze dne 12. prosince 2005, kterym se méni
nafizeni Komise €. 1681/94 ze dne 11. Cervence 1194 o nesrovnalostech
a navraceni chybné vyplacenych ¢&astek v souvislosti s financovanim
strukturalnich politik a organizaci informacniho systému v této oblasti,

e Nafizeni Komise (ES) €. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lanku
87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,

e Rozhodnuti Komise €. 6835 ze dne 20. prosince 2007, kterym se pfijima
Integrovany operacni program pro pomoc SpoleCenstvi z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj vramci cild ,Konvergence® a ,Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost®,

e Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o koordinaci postupt
pfi zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby,

e Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES o koordinaci postupt
pfi zadavani vefejnych zakazek subjekty pusobicimi v odvétvi vodniho
hospodafrstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb.
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10.2 ZAKLADNi DOKUMENTY A LEGISLATIVA CR

Narodni lisabonsky program 2008 — 2010 (N&rodni program reforem Ceské
republiky ) — usneseni viady ¢. 1319/2008,

Narodni strategicky referenéni ramec CR pro &erpani finanénich prostfedkd ze
strukturalnich fondd a fondu Soudrznosti EU v letech 2007 — 2013 (NSRR) -
usneseni vlady ¢. 1477/2006,

Narodni rozvojovy plan CR 2007 — 2013 — usneseni vlady &. 175/20086,
Strategie udrzitelného rozvoje CR (SUR) — usneseni vlady &. 1242/2004,
Strategie hospodaiského rdstu CR 2005 — 2013 (SHR) — usneseni vlady
¢. 1500/2005,

Strategie regionalniho rozvoje CR (SRR) — usneseni vlady &. 560/2006,
Narodni inovaéni politika na léta 2005 — 2010- usneseni vlady €. 851/2005,
Narodni politika vyzkumu a vyvoje na léta 2004 — 2008 — usneseni viady
¢. 5/2004,

Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby — usneseni vlady
¢. 757/2007,

Zakon €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organl statni
spravy CSR, ve znéni pozdé&jSich predpisu,

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, veznéni pozdéjSich predpisq,

Zakon ¢&. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsSich
predpisu,

Zakon €. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikani a o zméné
zakona €. 2/1969 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu,
Zakon ¢. 312/2002 Sb., o dufednicich uzemnich samospravnych celk
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisq,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaiské soutéze a o zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahu v oblasti vefejné podpory
a 0 zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje,

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdégjsich predpisu,

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkli, ve znéni pozdéjSich
predpisU,

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpis,
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e Zakon €. 17/1992 Sb., o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon €. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisq,

e Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Nafizeni vlady €. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon €. 227/2000 Sb.,
o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonu,

e Zakon ¢. 159/1999 Sb. o nékterych podminkach podnikani v oblasti
cestovniho ruchu a o zméné zakona €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik,
a zakona €. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e Zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢&. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu

nemovitosti, ve znéni pozdé&jSich predpisu,

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich predpis,

Zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisd,

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjSich predpisq,

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisd,

Zakon €. 138/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim

zakona o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisq,

e Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta, ve
znéni pozdéjSich predpis,

e Zakon ¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodafeni Uzemnich
samospravnych celkl a dobrovolnych svazk(i obci, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e Zakon ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivlli na Zzivotni prostfedi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e Sdéleni Ceského statistického Gfadu &. 490/2003 Sb., o vydani Klasifikace
uzemnich statistickych jednotek (CZ — NUTS),

e Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve
znéni pozdéjSich predpis,

e Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdéjsich predpisu

e Zakon €. 151/1997 Sb., o oceflovani majetku a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu,
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e Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonU (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e Zakon €. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkach a o zméné zakona €. 6/2002
Sb. a 0 zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani zpfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu,

e Zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském. Pojisténi, ucinnost od 1. 1. 2009, ve
znéni pozdéjSich predpis,

e Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e Zakon ¢. 218/2002 Sb., o sluzbé statnich zaméstnancl ve spravnich uradech
a o odménovani téchto zaméstnancl a ostatnich zaméstnancli ve spravnich
Ufadech (sluzebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisq,

e Zakon &. 319/2006 Sb., o nékterych opatfenich ke zprahlednéni finan¢nich
vztahu v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona ¢&. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e Vyhlaska MF €. 114/2002 Sb., o fondu. Kulturnich a socialnich potfeb,

e Vyhlaska MF €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni
jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi,

e Vyhlaska MF €. 504/2002 Sb., kterou se Provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich prfedpisu, pro ucetni
jednotky, u kterych hlavnim pfedmeétem Cinnosti neni podnikani, pokud uctu;ji

v soustavé podvojného ucetnictvi,

e Vyhlagka Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze &. 207/2005 Sb., o formé
a obsahu. PInéni informacéni povinnosti k poskytnuté vefejné podpofe,

e Vyhlaska MF €. 560/2006 Sb., o ucasti statniho. Rozpoc€tu na financovani
programu reprodukce majetku,

e Vyhlaska MF ¢. 338/2007 Sb., o stanoveni vySe zakladnich sazeb
zahrani¢niho stravného pro rok 2008,

e Vyhlaska MPSV CR &. 357/2007 Sb., kterou se pro u&ely poskytovani
cestovnich nahrad méni sazba zakladni nahrady za pouzivani silniCnich
motorovych vozidel a stanovi primérna cena pohonnych hmot,

e Vyhlaska MF ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,

¢ Vyhlaska MF €. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona

€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisu, pro ucetni
jednotky, které jsou uUzemnimi samospravnymi celky, pFispévkovymi
organizacemi, statnimi fondy a organizaCnimi slozkami statu,

e Vyhlaska MF €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy financniho
vyporadani vztahu se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo
Narodnim fondem,
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e Vyhlaska MF ¢&. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura udajd pro
vypracovani navrhu zakona o statnim rozpoctu a terminy jejich pfedkladani,

e Usneseni vlady &. 245/2005 k postupu piipravy Ceské republiky na éerpani
finan€nich prostfedkl ze strukturalnich fondd a z Fondu soudrznosti Evropské
unie v letech 2007 az 2013,

e Usneseni vlady &. 494/2006 k evropskym zdrojim v letech 2007-2013 - Ceské
ucetni standardy,

o Ceské Ugetni standardy pro ugetni jednotky,. Které aétuji podle vyhlasky
¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, ucetni standard ¢. 013
Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

o Ceské ugetni standardy pro udéetni jednotky, které Gc&tuji podle vyhlasky
¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, ucetni standard ¢. 015 Zasoby,

o Ceské ucgetni standardy pro Udetni jednotky,. Které uétuji podle vyhlasky
€. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, ucetni standard ¢. 409
Dlouhodoby majetek,

o Ceské ugetni standardy pro uéetni jednotky, které G&tuji podle vyhlasky
€. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, ucetni standard ¢. 410 Zasoby,

o Ceské Ugetni standardy pro Gdetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
€. 505/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, ucCetni standard &. 512
Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek.
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11 SEZNAM PRILOH

1

2 a)
2 b)
3a)
3 b)
3c)
4

5

5a)

6

7

7a)

8

9
10
11
12
13
14
14a)
15
16
17
18
19

Seznam kontaktnich mist

Benefit 7 - obecné

Benefit 7 — vyplnéni Zadosti

Formulafe ISPROFIN pro IOP

Navod k vyplnéni formulare ISPROFIN

Popis fadkd ISPROFIN

Tabulka vypoctu jednotlivych finan€nich limitd z Dokumentace programu
reprodukce majetku 113 340

Manual pro hodnoceni projektu

Statuty a jednaci fady komisi, eticky kodex

Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatfeni
Metodika zadavani zakazek

Pfiloha k Metodice zadavani zakazek

Vzor Registracniho listu

Navrh Podminek k Registracnimu listu

Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Navrh podminek k Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Prohlaseni pfijemce k Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Zjednodusena zadost o platbu

Vzor monitorovaci zpravy

Hlaseni o pokroku

PFilohy k monitorovaci zpravé a hlaseni pokroku
Oznameni pfijemce o zménach v projektu

Zprava pro zavérecné vyhodnoceni akce

HlaSeni o udrzitelnosti projektu

Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM

V pfipadé, Zze dojde ke zmeéné formulart pfiloh, bude mit pfijemce povinnost
vyplfiovat nové verze formulara. Pfipadné zmény, véetné piného znéni pfisluSnych
formulafd budou uverejhiovany na webové strance www.strukturalni-fondy.cz
a adrese www.mpsv.cz a souvisejici informace bude pfijemci poskytovat Ministerstvo
prace a socialnich véci CR.
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12 SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Zkratka [Vysvétleni

CRR Centrum pro regionalni rozvoj
CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

EK Evropska komise

ERDF European Regional and Developement Fund — Evropsky fond
regionalniho rozvoje

ES Evropské spoleCenstvi

EU Evropska unie

FS Fond soudrznosti

IOP Integrovany operacéni program

IS Informacni systém

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

MF Ministerstvo financi

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MPSV CR |Ministerstvo prace a socialnich vé&ci

Mv Monitorovaci vybor

NSRR Narodni strategicky referenéni ramec

NUTS Nomenclature des Units Territoriales Statistique (statisticka uzemni
jednotka)

TP Technicka pomoc

OoM Operaéni manual

OP Operaéni program

OP LZZ |Operaéni program Lidské zdroje a zaméstnanost

P-CRR Pobocka Centra pro regionalni rozvoj

PPZP Pfirucka pro zadatele/pfijemce
RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SOP Sektorovy operacni program
SR Statni rozpocet

SR Spravni fad

ZCHU Zvlastni chranéné uzemi

VAY Zpusobilé vydaje
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