2012/54611-102/1 Informace tykajici se spravy spisové sluzby MPSV

Dotaz:
(ze dne 24. 6. 2012)

Vazeni,

s odkazem na § 13 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisll, Vas zadame o poskytnuti nasledujicich informaci tykajicich se spravy
spisové sluzby u Vaseho uradu.

(i) Mate zaveden systém Fizeni dokumentl a informaci (spisové sluzby)? V pfipadé, Zze ano,
podle jakych standardu je takovy systém zaveden (tj. napf. podle NSESSS, MoReq2, MoReq
2012, 1ISO15489 a/nebo jinych standardu)?

(i) Mate zavedenou funkci tzv. ,records managera“ (osoby zodpovédné za fizeni systému
spravy dokumentu a spisové sluzby)? V pfipadé, ze ano, jedna se o kumulovanou funkci?
Jaké je zafazeni uvedené funkce ve Vasi organizacni struktuie?

(iii) Provadite audit systému spisové sluzby? V pfipadé, ze ano, v jaké frekvenci a podle
jakych standardu je takovy audit provadén?

(iv) Vzdélavate Vase pracovniky v oblasti spravy dokumentl a spisové sluzby? V pfipade, ze
ano, jakym zplsobem a v jakém rozsahu takové vzdélavani provadite? V pfipadé, Ze nikoliv,
planujete takové vzdélavani zavést?

Za poskytnuti informaci pfedem dékujeme

Odpovéd reditele odboru kabinet ministra:
Vazeny pane,

na zakladé Vasi zadosti o poskytnuti informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, doru¢ené MPSV dne 24. 6. 2012, uvadim ve struktufe Vasi zadosti
nasledujici:

1) V soucasné dobé pfechazime ze spisové sluzby ARSYS MPSV na novou spisovou sluzbu
AthenA, kde bude zaveden systém fizeni dokumentu, a ktera vyhovuje standardim NSESSS
a MoReq2.

2) Doposud oficialné funkce ,records manager® zavedena neni, nicméné se na této praci
podileji ti zaméstnanci MPSV, ktefi maji na starost archivnictvi, spisovou sluzbu a technické
zazemi k sou€asné spisové sluzbé ARSYS MPSV.

3) Jednou za 5 let je provadén hloubkovy audit, ktery provadi oddéleni auditu a kontrol dle
platnych pfedpisi MPSV. Podle zjisténi auditniho tymu jsou navrhovana doporuceni, ktera je
nutno v pfislusnych lhatach stanovenych auditni komisi promitnout do &innosti spravniho
archivu a centralni spisovny. V mezidobi mezi dvéma hloubkovymi audity jsou pribézné
aktualizovany €i vytvareny nové moduly spisové sluzby a je aktualizovan Spisovy a skartacni
fad vCetné skartacniho planu, coz je realizovano prostfednictvim pfisluSnych vnitfnich
fidicich aktd MPSV.

4) Provadime pravidelna Skoleni pfi nastupu novych zaméstnancl, pfipadné specialni
Skoleni pro nové vzniklé moduly spisové sluzby a planujeme vyskoleni vSech zaméstnancu
v souvislosti s nabéhem nové spisové sluzby AthenA.



