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Podminky poskytnuti prispévku na uhradu kurzu digitalniho vzdélavani

1. Vzdélavaci zafizeni je povinno nejpozdéji pred zahajenim kurzu dolozit Ufadu prace
harmonogram kurzu. UCini tak vloZzenim harmonogramu do Databaze ke konkrétnimu
terminu kurzu. Vzor harmonogramu je ke stazeni zde: Plan _harmonogramu VA.
V pfipadé zmén v organizaci vyuky spocCivajici ve zméné terminu, mista vyuky,
poCatku a konce vyuky nebo linku pro pfipojeni na distancni vyuku je vzdélavaci
zafizeni povinno neprodlené harmonogram v Databazi aktualizovat.

2. Prispévek bude poskytnut, pokud kurz nebude zahajen pfed terminem uvedenym
v bod 3.2. Potvrzeni o poskytnuti pfispévku (dale jen ,Potvrzeni®), které Vam bude
vyhotoveno a zaslano prostfednictvim Databaze po posouzeni Vasi zadosti.

3. Prispévek bude poskytnut, pokud bude kurz zahajen nejpozdéji do 60 kalendarnich
dnd od terminu uvedeném v bodé 3.2. Potvrzeni.

4. Prispévek bude poskytnut, pokud kurz bude ukoncen nejpozdéji do 30 kalendarnich
dnll po terminu uvedeném v bodé 3.2. Potvrzeni nebo v pfipadé, ze Ufad prace, na
zakladé pisemné odlvodnéné zadosti vzdélavaciho zafizeni o zménu ukonéeni kurzu
po terminu uvedeném v bodé 3.3. Potvrzeni o vice nez 30 kalendarnich dnu, tuto
zménu terminu akceptuje.

5. Pro poskytnuti Pfispévku podle bodl 3. a 4. musi byt dale splnéna podminka, ze
vesSkeré vzdélavaci aktivity vCetné vykonani zavérecné zkousky (pokud je
specifikovana na karté kurzu v Databazi jako zplsob ovéfeni ziskanych znalosti
a dovednosti v kurzu) budou ukon&eny nejpozdéji do 31. 12. 2025. Prispévek nebude
poskytnut za vzdélavaci aktivity, vé. vykonani zavéreé¢né zkousky ukonéené po
datu uvedeném v predchozi vété.

6. Pokud zajemce o kurz vdobé& konani kurzu ukonéi svou evidenci jako
uchazel/zdjemce o zaméstnani a nezaeviduje se od nasledujictho dne po dni
ukonceni této evidence jako uchazed/zajemce o zaméstnani, bude Pfispévek vyplacen
v pomérné ¢asti za dny konani kurzu, kdy byl zajemce o kurz veden v evidenci
uchazedu/zajemcu o zaméstnani podle nasledujicich vzorce: (celkova cena kurzu /
celkovy pocet hodin kurzu) x pocet hodin ucasti na kurzu, po které byl zajemce o kurz
veden v evidenci uchazedl/zajemcl o zaméstnani.

7. Podminkou poskytnuti Pfispévku je vystaveni zalohové faktury na jméno a pfijmeni
zajemce o kurz vzdélavacim zafizenim pred zahajenim kurzu ve vysSi rozdilu ceny
kurzu a PFispévku od Ufadu prace (vy$e Prispévku bude uvedena v bodé 1. Potvrzeni).
Podminkou poskytnuti pfispévku je i uhrazeni zalohové faktury pred zahajenim
kurzu vzdélavacimu zafizeni zajemcem o kurz z vlastnich zdrojti zajemce o kurz,
tj. z bankovniho uétu vedeného na jméno zajemce o kurz, pfipadné z bankovniho ucétu
vedeného na jméno jiné osoby, ke kterému ma zajemce o kurz dispozi¢ni pravo (napf.
ucet na jméno manzela, partnera, rodinného pfislusnika) nebo v hotovosti. Jina forma
uhrady zalohové faktury zajemcem o kurz nez vySe uvedena, neni akceptovatelna.

8. PFispévek bude poskytnut, pokud zajemce o kurz uspésSné absolvuje cely kurz,
minimalné vSak 80 % hodin vyuky kurzu a vykona predepsanou zkousku (pokud
je specifikovana na karté kurzu v Databazi jako zpUsob ovéfeni ziskanych znalosti
a dovednosti v kurzu) a sou¢asné pocet absolvovanych hodin kurzu musi byt nejméné
16 hodin vyuky. Povolena 20 % absence muze byt zplsobena pouze duvody na
strané zajemce o kurz, nikoliv na strané vzdélavatele. V pfipadé nevykonani
predepsané zkousky musi byt jeji oprava provedena nejpozdéji do terminu uvedeném
v bodu 4. Potvrzeni.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

Pomérna &ast Pfispévku bude poskytnuta i v pfipadé niz§i ucasti, nez je stanovena
povinna ucast definovana v bodu 8. Podminek, nebo neucasti na pfedepsané zkousce,
a to v pfipadé, Zze se zajemce o kurz neucastnil z vaznych davodu dle § 5 pism. c)
zakona o zaméstnanosti s vyjimkou bodu 5. a 7. (jestlize divody k neucasti
jednoznaéné nespocivaly v jeho svobodném rozhodnuti a nemohl je ovlivnit ani mu
nebyly a nemohly byt znamy pfed jeho nastupem do kurzu) nebo jestlize se uchaze¢
0 zaméstnani neucastnil z ddvodu nastupu do zaméstnani, ktery byl soucasné
ddvodem ukonceni jeho vedeni v evidenci uchaze€l o zaméstnani (dale jen ,vazné
divody“). Oduvodnéni takové neucasti musi zajemce o kurz prokazat a pisemné
dolozit bez zbyte¢ného odkladu Uradu prace. Ufad prace ma pravo odmitnout
predlozené dlavody jako neprokazané za vazné duvody. Podminkou poskytnuti
pomérné ¢asti Pfispévku dle tohoto bodu je, Ze souéet hodin u€asti na vyuce a poctu
hodin dolozené neucasti z vaznych dlivodu, jak jsou definovany v tomto bodé, bude
Cinit minimalné 80 % z celkového poctu vyuky. Pomérna Cast Prispévku bude
vypocitana podle nasledujiciho vzorce: (celkova cena kurzu / celkovy pocet hodin
kurzu) x (pocCet hodin ucasti na kurzu + poclet hodin neucasti na kurzu
Z doloZzenych vaznych divod, tak jak jsou definovany v tomto bodé).

Rozdil mezi Pfispévkem ve vySi uvedené v bodu 1. Potvrzeni a pomérnou Casti
Prispévku stanovenou podle bodu 6. a bodu 9. téchto Podminek, hradi vzdélavacimu
zafizeni zajemce o kurz. V pfipadé, Ze pro nesplnéni podminek pro poskytnuti
PFispévku ze strany zajemce o kurz nebude PFispévek Uradem prace poskytnut, hradi
celou cenu kurzu zajemce o kurz.

Prispévek vyplati Ufad prace se souhlasem zajemce o kurz pfimo na Udet
vzdélavaciho zafizeni uvedeny v bodé 4.4. Potvrzeni.

Po ukonc&eni kurzu vystavi vzdélavaci zafizeni zajemci o kurz kone¢nou fakturu, kterou
vlozi nejpozdéji do 30 kalendafnich dn od ukonc€eni kurzu do Databaze. Na fakture
bude uvedena informace o vySi zbyvajici Castky k uhradé ceny kurzu, a to v maximalni
vySi PrFispévku uvedeného v Potvrzeni. Lhlta splatnosti konec¢né faktury bude
stanovena minimalné na 30 kalendarnich dn(, nasledujicich po dni vlozeni kone¢né
faktury do Databaze.

Po ukonéeni kurzu vlozi vzdélavaci zafizeni do Databaze spolec¢né s koneénou
fakturou uvedenou v bodé 12. Podminek rovnéz zalohovou fakturu a doklad o jejim
vyhradnim uhrazenim zajemcem o kurz. Doklad o uUhradé zalohové faktury
zdjemcem o kurz zjeho vlastnich zdroji musi obsahovat minimalné jméno
a prijmeni zajemce o kurz (pfipadné variabilni symbol zalohové faktury) a datum
uhrady predchazejici zaéatku kurzu. Dokladem o uhradé zalohové faktury je pouze
potvrzeni o uhradé z bankovniho uc¢tu vedeného na jméno zajemce o kurz, pfipadné
z bankovniho uctu vedeného na jméno jiné osoby, ke kterému ma zajemce o kurz
dispozi¢ni pravo (napf. uet na jméno manzela, partnera, rodinného pfislusnika) nebo
v fadné vyplnény pfijmovy pokladni doklad, vcetné podpisu osoby povéfené
vzdélavacim zafizenim k témto Ukonum. Potvrzeni o Uhradé z bankovniho uctu,
véetné pripadného Cestného prohlaseni k dispoziénimu pravu k bankovnimu
uctu vedeného na jméno jiné osoby, dolozi vzdélavacimu zafizeni zajemce o kurz
nejpozdéji v den ukonéeni kurzu.

Nejpozdéji s pfedanim faktury dle bodu 12. Podminek, dale vzdélavaci zafizeni viozi
do Databaze dokumenty uvedené v bodech 14.1. a 14.2. Podminek.

14.1. prezenéni listiny za dny prezencni vyuky nebo sestavy &i jiné pisemné vystupy
ze softwarového nastroje za dny distanéni vyuky. Zavazny vzor prezen€ni
listiny (nevztahuje se na distanéni vyuku) je ke stazeni zde: Prezencni listina

Sestava Ci jiny pisemny vystup generovany ze softwarového nastroje za
dny distanéni_vyuky musi obsahovat: Nazev kurzu; Jméno a pfijmeni



https://www.mpsv.cz/cms/documents/f8bd7fce-1303-b3a6-d609-0f89a3f87dc5/Prezen%C4%8Dn%C3%AD%20listina_fin.xlsx

UCastnikl; Délku pfipojeni uc€astniki s uvedenim d&asu pfipojeni/odpojeni.
Softwarovy nastroj, v némz nebo jehoZ prostfednictvim probiha aktivita
elektronickou formou musi umoznit vytvofeni audio zdznamu o prubéhu
realizace kurzu, priéemz vzdélavatel ma povinnost vytvofrit audio zaznam o
prubéhu realizace kurzu. Povinnost oznaceni logem a registracnim c&islem
projektu se nevztahuje na sestavy Ci jiné pisemné vystupy ze softwarového
nastroje za dny distancni vyuky, prostfednictvim kterého vyuka probihala.

14.2. potvrzeni nebo jiny doklad o uspé&Sném absolvovani kurzu musi minimalné
obsahovat: logo projektu; nazev kurzu; jméno a pfijmeni zajemce o kurz kurzu;
datum narozeni zajemce o kurz; termin zahajeni a ukonceni vzdélavaciho kurzu,
resp. den konani v pfipadé jednodenniho kurzu; Easovou dotaci kurzu uvedenou
podle informace na karté kurzu v Databazi; pokud je pfedepsana zkouska, také
informaci o Uspé&sném sloZeni zkousky; nazev a ICO vzdélavaciho zafizeni a
podpis opravnéného zastupce vzdélavatele.

Doporu€ujeme vyuzivat vzory potvrzeni o uspé&Sném absolvovani kurzu, které
jsou ke stazeni zde:

Potvrzeni o absolvovani kurzu DV se zkouSkou
Potvrzeni o absolvovani kurzu DV bez zkouSky

V pfipadé, ze vySe uvedené dokumenty nebudou obsahovat uvedené
naleZitosti/nékterou z nalezitosti, budou tyto dokumenty vraceny vzdélavacimu
zarizeni k opravé.

15. Zalohova a koneéna faktura budou povinné oznaceny registracnim Cislem projektu

(uvedeno v bodé 2. Potvrzeni). V pfipadé, Ze zalohova a koneéna faktura nebude
oznacena registracnim Cislem projektu, bude vracena vzdélavacimu zafizeni k opravé.

S ohledem na vysSe uvedené
Zajemce o kurz:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

souhlasi, Ze bude plnit studijni a vycvikové povinnosti stanovené vzdélavacim
zafizenim;

souhlasi, ze v pfipadé splnéni vSech podminek pro poskytnuti Pfispévku/pomérné
gasti Prispévku Uradem prace, véetné prokazatelného uhrazeni zélohové faktury
zajemcem o kurz pfed zahajenim kurzu z jeho vlastnich zdroju, tj. z bankovniho Gc&tu
vedeného na jméno zajemce o kurz, pfipadné z bankovniho u¢tu vedeného na jméno
jiné osoby, ke kterému ma zajemce o kurz dispozi¢ni pravo (napf. ucet na jméno
manzela, partnera, rodinného pfisluSnika) nebo v hotovosti s Fadné vyplnénym
pFijmovym pokladnim dokladem, bude Ufadem prace Piisp&vek/pomérna &ast
PFispévku uhrazen/uhrazena pfimo na uc€et vzdélavaciho zafizent;

bere na védomi, Ze je povinen dolozit vzdélavacimu zafizeni nejpozdéji v den
ukonceni kurzu doklad o uhradé zalohové faktury z bankovniho uétu vedeného na
jméno zajemce o kurz, pfipadné z bankovniho uc¢tu vedeného na jméno jiné osoby, ke
kterému ma zajemce o kurz dispozi¢ni pravo (napf. u€et na jméno manzela, partnera,
rodinneho prislusnika). DispoziCni pravo k bankovnimu uctu vedeneho na jmeno jiné

osoby se prokazuje Cestnym prohlasenim zajemce o kurz, které zajemce o kurz
rovnéz dolozi vzdélavacimu zafizeni;

bere na védomi, ze v pripadé nesouhlasu s témito Podminkami, mize svij zajem
o0 kurz odvolat na webu https://www.mpsv.cz/jsem-v-kurzu, pod vstupem
»PFihlaseni moje kurzy*, a to nejpozdéji 24 hodin (1 den) pfed zahajeni kurzu.
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Vzdélavaci zarizeni:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

bere na védomi, Ze Ufad prace poskytne PFispévek nebo jeho pomérnou &ast pouze
pokud vzdélavaci zafizeni a kurz splfuji v8echny poZadavky Podminek pro vstup
a vedeni v Databazi rekvalifikaci a dalSiho vzdélavant;

neprodlené po vystaveni tohoto Potvrzeni v Databazi vystavi zajemci o kurz zalohovou
fakturu pfimo na jméno a pfijmeni zajemce o kurz na Castku odpovidajici rozdilu
celkové ceny kurzu uvedené v bodé 3.4 Potvrzeni a vy3i Pfispévku uvedené v bodé 1.
Potvrzeni, pficemz |hGta splatnosti této zalohové faktury bude stanovena tak, aby k jeji
uhradé zajemcem o kurz doSlo pred zahajenim kurzu;

neprodlené pisemné oznami Ufadu prace zménu terminu zahajeni nebo ukon&eni
kurzu, v pfipadé zmény ukoncéeni kurzu o vice nez 30 kalendainich dnd po terminu
stanoveném v bodé 3.3. Potvrzeni oznami také odlvodnéni zmény (nemoc lektora
nebo uc€astnika, apod.); v souvislosti s timto bodem musi byt splnéna podminka, Ze
veSkeré vzdélavaci aktivity v€etné vykonani zavéreCné zkousky (pokud je
specifikovana na karté kurzu v Databazi jako zpusob ovéfeni ziskanych znalosti
a dovednosti v kurzu) budou ukon&eny nejpozdéji do 31. 12. 2025;

zavazuje se, Ze v pfipadé, Zze se zajemce o kurz neucastnil ¢asti nebo celého kurzu
z vaznych ddvodu uvedenych v bodé 9. téchto Podminek, vrati zajemci o kurz
pomérnou ¢ast i plnou vysi jim uhrazeny finanénich prostfedkl na zakladé zalohové
faktury;

zavazuje se, ze vrati poskytnuté finanéni prostfedky nebo jejich ¢ast, pokud mu byly
poskytnuty nepravem nebo v rozporu s dokumentem ,Podminky pro vstup a vedeni
v Databazi rekvalifikaci a dal$iho vzdélavani“ nebo v rozporu s Potvrzenim nebo
ve vyS§S§i Castce, nez mu nalezely. Vraceni bude provedeno ve Ih(ité a zplsobem
stanovenym v pisemné vyzvé Uradu prace;

zavazuje se, ze vrati poskytnuté finanéni prostredky v pfipadé, Ze Urad prace
vyzve Kk jejich vraceni na zakladé vzajemného propojeni zajemce o kurz se zastupci
vzdélavaciho zafizeni spocivajiciho v pracovné-pravnich ¢i obdobnych vztazich, dale
v pfipadé, ze byl vyplacen na zajemce o kurz, u néhoz Ize s ohledem na zastupce
vzdélavaciho zafizeni spatfovat stfet zajmu, tedy zajemce o kurz, ktery je vici osobam
jednajicim za vzdélavatele nebo k jeho skute€nym maijitelim v postaveni osoby blizké,
nebo ktery jedna za poskytovatele vzdélavaciho zafizeni, a to bud jako statutarni
organ, na zakladé prokury nebo na zakladé plné moci, nebo vystupuje jako dodavatel
sluzeb vzdélavaciho zafizeni na zakladé smlouvy nebo smiluv. Vraceni bude
provedeno ve Ihaté a zplsobem stanovenym v pisemné vyzvé Uradu prace;

bere na védomi, Ze neni opravnéno jakkoli napomahat k zajisténi refundace uhrazené
finanéni spoluucasti zajemcem o kurz a tim eliminovat motivacéni ucinek této
spolullasti, zejména pak nesmi jakkoli inzerovat programy nebo odkazy na zdroje,
Z nichz je mozZné spoluucast zafinancovat, ani nesmi o této moznosti zdjemce o kurz
informovat v ramci vzdjemné komunikace; v pfipadé, Ze by bylo kontrolou toto jednani
odhaleno, nebude Pfispévek vzdélavacimu zafizeni vyplacen nebo Ufad préace vyzve
vzdélavaci zafizeni k vraceni finanénich prostfedku;

bere na védomi, ze neni opravnéno zajemci o kurz uhradu spoluucasti prominout, ani
mu poskytnout slevu &i jiny finanéni benefit nebo finanéni plnéni odvozené od vyse
spoluucasti, nebo které by tuto finanéni spolutcast, jakkoliv snizovalo. Finan¢ni pInéni
uvedené v pifedchozi vété neni opravnén zajemci o kurz poskytnout ani jiny subjekt,
ktery je subjektem propojenym se vzdélavacim zafizenim;

bere na védomi, Ze nevraceni poskytnutych finanénich prostfedkd podle bodu 17.5.
nebo 17.6. Podminek je porusenim rozpoctové kazné podle § 44 odst. 1 pism. b)
rozpoctovych pravidel a bude postihovano odvodem za poruSeni rozpoctové kazné ve
vySi poruSeni rozpocCtové kazné podle ustanoveni §44a odst. 4 pism. c) zakona



17.9.

17.10.

17.11.

17.12.

¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu;

bere na védomi, ze splatnost kone¢né faktury, bez ohledu na termin splatnosti
uvedeny na finalni faktufe, ¢ini 30 kalendarnich dn(, nasledujicich po dni viozeni
konecné faktury a dokumentd uvedenych v bodech 13., 14.1. a 14.2. Podminek
vzdélavatelem do Databaze, pfipadné dnem, kdy dojde k vyjasnéni pochybnosti
o opravnénosti prispévek poskytnout nebo k dolozeni dokument, k jejichz opravé byl
vzdélavatel vyzvan;

bere na védomi, Ze Pfispévek nebo jeho pomérna &ast nebude poskytnuta za
vzdélavaci aktivity, v€etné vykonani zavérecné zkousky (pokud je specifikovana na
karté kurzu v Databazi jako zpUsob ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti v kurzu)
ukoncéené po datu 31. 12. 2025;

bere na védomi, ze pokud nebude konecna faktura a dalSi dokumenty uvedené
v bodech 13.,14.1. a 14.2. Podminek za kurzy ukonCené pouze v prubéhu prosince
2025 vioZeny do Databaze nejpozdéji do 31. 1. 2026, nebude Pfispévek ze strany
Ufadu prace uhrazen. Pro kurzy, které budou ukon&eny dfive, nez v prib&hu prosince
2025 plati pro vlozeni konec¢né faktury a dalSich dokumentt uvedenych v bodech 13.,
14.1. a 14.2. Podminek IhGta uvedena v bodé 12. Podminek;

zavazuje se, k archivaci véech dokumentl k realizaci kurzu, tj. prezencni listiny,
vystupu ze softwarového nastroje, audiozaznamu, osvédceni za vSechny zajemce
o kurz, zalohovych a koneénych faktur, dokladd o uhradé spolulcasti apod., a to
nejméné po dobu 10 let od ukonéeni kurzu, po€inaje od 1. ledna roku nasledujiciho
po roce, v némz doslo k ukonceni kurzu.



