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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portdlem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uZivatelské prirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Zadani inzeratu Hledam praci

Aplikace umozfiuje zadani inzerdtu Hledam praci zajemcem o praci. Inzerdt mize zadat
prihlaSeny i nepfihlddeny uzivatel. Pro uloZeni Gdaji musi pfihldgeny i nepfihladeny uZivatel
poskytnout souhlas s uchovanim osobnich Gdajl. Pouze pfihlageny uzivatel mé také moznost
inzerat spravovat (editovat a mazat) a sledovat pocet zhlédnuti inzeratu na portalu.
Neprihldseny uzivatel ma moznost inzerat editovat pouze ihned po jeho zverejnéni. Po
opusténi stranky s ulozenym inzeratem jiz neni mozné inzerat ménit. Inzerat lze zadat ve
dvou verzich: zakladni a rozsifené. V inzeratu uvede zajemce o praci kontakt na sebe. Pokud
uvede i svlij e-mail, miZe ho ptipadny zaméstnavatel kontaktovat e-mailem. Pfihlaseny
uZivatel mize vyplnit také Zivotopis, ktery Ize ve zvefejnéném inzeratu zobrazit.

2.1 Pristup k aplikaci pro neprihlaseného uzivatele

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku Priivodce a v zobrazeném
naviga¢nim menu zvolte poloZzku Prace a zameéstnani.

MP A
SV Egéﬂﬁfﬁg?f&?“ A Vyhledat Prihlasit se cz v

Ministerstvo + Plsobnost MPSV ~ Formulare Kontakty

Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a

Prace a zaméstnani > OSVE > Davky a prispévky >
Zivot a préace v zahranici > Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepni materialy z oblasti zaméstnanosti > Osoby se zdravotnim postizenim > Pro Urady a poskytovatele sluzeb >
Pro vyvojare software >

Obrazek 1: Pfistup k aplikaci pro vytvoreni inzeratu Hledam praci
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Zobrazi se rozcestnik Prace a zaméstnani s dalSimi oblastmi. V rozcestniku kliknéte na
oblast Prace v €R a déle na aplikaci Zadani inzeratu Hledam praci.

Prace a zamé&stnani

Prace v GR Zadani inzeratu Hledam praci Sprava inzeratu a Zivotopisu
_ Zadani inzeratu Hledam praci anonymnim uZivatelem bez Sprava inzeratu a Zivotopisu pfinlaSenym uZivatelem
Nabidka zaméstnani v CR Fihlageni
pfinlaseni
Prace v EU/EHP >
. Spustit aplikaci > & Spustit aplikaci >
Pracovni misto v EU/EHP a Svycarsku
Evidence na Ufadu prace CR a >

podpora v nezaméstnanosti Volna mista v CR

Vyhledavani volnych mist z evidence UP CR dle zadanych

Informace o moZnostech pomoci Ufadu prace CR pfi iténii
ritérif

ziraté zaméstnani

Agentury prace > Spustit aplikaci >

Evidence agentur prace, informace k povoleni ke
zprostfedkovani zaméstnani

Obrazek 2: Rozcestnik Prace a zaméstnani

Zobrazi se aplikace pro zadani inzeratu.

2.2 Zadani inzeratu Hledam praci

UZivatel miZe zadat inzerdt Hledam praci v zékladni verzi nebo v rozsifené verzi. Zakladni
verze obsahuje méné polozek, rozsireny inzerat obsahuje navic dalsi polozky. Pred ulozenim
je mozné se mezi obéma verzemi inzeratu prepinat. Inzerat je ulozeny v rozsahu, ktery se
zobrazuje pred stisknutim tlacitka Zverejnit inzerat - tj. pokud se zobrazuje zakladni inzerat,
ulozi se inzerat v zakladni verzi, pokud se zobrazuje rozSifeny inzerat, ulozi se inzerat
v rozsifené verzi.

2.2.1 Zadani inzeratu Hledam praci v zakladni verzi

Zobrazte formuldF pro zadani inzerdtu Hledam praci v zdkladni verzi zplsobem popsanym
v kapitole 2.1 Pristup k aplikaci pro nepfihlaSeného uzivatele. Ve formulafi pro zadani inzeratu
Hledam praci v zakladni verzi se pro nepfihlaseného uzivatele zobrazuje zaskrtavaci pole
Souhlasim s uchovanim osobnich udaji pro udéleni souhlasu s uchovanim osobnich
udajd.
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Inzerat Hledam praci ®

{ Zobrazit rozsifeny inzerat ]

Informace o profesi

Profese, kterou chcete vykondvat *

Informace o lokalité vykonu prace

Stat ~

Vyberte stat

Okres

Informace o uchazeci nebo zajemci

Nejvy35i dosazené vzdélani =

Vyberte vzdélani v
Doplfujici text
A
Vas e-mail Dalsl kontakt na Vas

Souhlasim s uchovanim osobnich Gdaja * 0

¢ Upozornéni

Aplikace je uréena pouze pro vkladéani inzeratu tykajicich se hledani zaméstnani.

Provozovatel portalu si vyhrazuje pravo nezvefejnit nebo ze zvefejnéni dodatecné vyloucit nabidky
prace, které budou sledovat jiny cil neZ nalezeni pracovniho mista, budou v rozporu s dobrymi
mravy, budou diskriminacni nebo budou mit komer€ni charakter.

Zvefejnit inzerat

Obrazek 3: Formular pro viozeni inzeratu Hledam praci v editacnim rezimu - zakladni verze pro
neprihlaseného uZivatele

Formular v zakladni verzi obsahuje tato pole:

o Profese, kterou chcete vykonavat - editacni pole pro zadani vlastniho nazvu
profese, kterou chce zajemce o praci vykonavat. Pole je oznaceno jako povinné.

e Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vybér statu z Ciselniku
statl, ve kterém chce zdjemce o praci pracovat. Lze zadat jeden nebo vice statd. Jako
vychozi se nabizi hodnota Cesko. Pole je oznac¢eno jako povinné.

UZivatelska prirucka - Zadani inzeratu Hledam praci - verejny pfistup Strana 7 (celkem 27)



INTERNAL
w EESKA SPRAVA
E> v SOCIALNIHO ZABEZPECENI CI J-_r E C D
Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové fesSeni prace a socialnich véci

e Okres - pole s naseptavacem pro vybér okresu z ¢&iselniku okresl, ve kterém chce
zdjemce o préci pracovat. Lze zadat jeden nebo vice okres(. Pole Okres je ptistupné
pouze v pripadé, Ze je v poli Stat zadana hodnota Cesko.

¢ Nejvyssi dosazené vzdélani - rozbalovaci seznam pro zadani nejvyssiho stupné
dosazeného vzdélani. Pole je oznaceno jako povinné.

¢ Nejvyssi dosazené vzdélani - detail - rozbalovaci seznam pro zadani nejvyssiho
stupné dosazeného vzdélani. Jedna se o podrobnéjsi zadani dosazeného vzdélani na
zakladé vybéru v predchozi polozce.

o Dopliujici text - editacni pole pro doplfiujici informace o zajemci o praci. Zadany text
umoznuje zajemci o praci vice se predstavit.

e Vas e-mail - editacni pole pro zadani e-mailové adresy. Pokud je e-mail zadén, mize
zaméstnavatel prostfednictvim tohoto e-mailu kontaktovat zajemce o praci
s pfipadnou nabidkou prace.

o Dalsi kontakt na Vas - edita¢ni pole pro zadani kontaktu na zajemce o praci. Do
tohoto pole je mozné zadat telefonni &slo, dal$i e-mail nebo jiny zplsob kontaktu.
Zajemce o praci musi zadat alespori jeden z kontaktl v polich V4§ e-mail nebo Dalsi
kontakt na Vas.

e Souhlasim s uchovanim osobnich udajé - zaskrtavaci pole pro udéleni souhlasu
s uchovanim osobnich Udajd, které se zobrazuje pouze ve formulati pro neptihladeného
uzivatele. Pole je oznaceno jako povinné a bez udéleni souhlasu neni mozné inzerat

zverejnit. Vedle popisu zaskrtavaciho pole se zobrazuje ikona 0 Kliknutim na ikonu
se zobrazi dialogové okno s textem souhlasu s uchovanim osobnich Gdajd.

Povinna pole jsou oznacena hvézdickou.

Pro vymazani zadanych hodnot ve formulafi stisknéte tlacitko Zrusit.

Pro zvefejnéni inzeratu stisknéte tlacitko Zverejnit inzerat. Inzerat je uloZzen. Inzerat se
zobrazi v rezimu prohlizeni s informaci o ulozeni inzeratu, pridéleném referencnim Ccislu
inzeratu a s upozornénim na nemoznost editovat inzerat po opusténi stranky.

Pro pFipadnou Upravu inzeratu stisknéte tlacitko Upravit. Inzerat se zobrazi v editacnim
rezimu.
Pro smazani inzeratu stisknéte tlacitko Smazat. Zobrazi se dialogové okno Smazat inzerat.

Po potvrzeni smazani inzeratu tlacitkem Smazat je inzerdt smazan. Mazani inzeratu lze
prerusit stisknutim tlacitka Zrusit (nebo ikonou kfizku %) v dialogu Smazat inzerat.
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Smazat inzerat X

Opravdu si pfejete smazat inzerat?

Obrazek 4: Dialogové okno Smazat inzerat
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Inzerat Hledam praci

¢ Vasd inzerat byl uloZen, referenéni &islo inzeratu je 1000314080Z

R . = o . Referencni gislo inzeratu:
Po opusténi stranky uZ nebude mozZné inzerat editovat.

10003140802

Informace o profesi

Profese SWTESTER

Informace o lokalité vykonu prace
stat Cesko

Okres Brno-mésto

Informace o uchazeci nebo zajemci

Nejvy3si dosazené vzdélani Maturita
Nejvys3i dosazené vzdélani - detail USV s maturitou
Doplfiujici text Mam zkuSenosti s manudinim i automatizovanym testovanim

softwaru, se zaméfenim na kvalitu, funkénost a vykon aplikaci
Ovladém néstroje jako Selenium, JIRA & Postman a rozumim
principiim testovani APl i Ul Chci se dale rozvijet v oblasti
automatizace test(, skriptovani a CI/CD procesd. Jsem precizni,
analyticky a rad hledam efektivni feSeni pro zlepSeni softwarovych

produktl
e-mail kolacik@test it
Dal3i kontakt 609881122
Souhlas s uchovanim osobnich adaji Ano

{ Upravit

{ Smazat

Obrazek 5: UloZzeny inzerat Hledam praci nepfihlaseného uzivatele — rezim prohlizeni

2.2.2 Zadani inzeratu Hledam praci v rozsifené verzi

Pro zobrazeni inzeratu v rozsifené verzi stisknéte tlacitko Zobrazit rozsireny inzerat v horni
¢asti formulare v zakladni verzi.

Vv

Zobrazi se formular pro zadani inzeratu Hledam praci v rozsifené verzi, ktera obsahuje dalsi
pole pro zadani rozsifujicich Udaji inzerdtu. Ve formuldfi se zobrazuji hodnoty zadané
v zakladni verzi viz kapitola 2.2.1 Zadani inzeratu Hledam praci v zakladni verzi.
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Zobrazit zakladni inzerat

Informace o profesi

Inzerat Hledam praci

Profese, kierou chcete vykonavat * Poget rokil praxe

Vyberte pocet rokd praxe v

Profese podie ¢iselniku CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

© Pridat profesi

Informace o lokalité vykonu prace

Stat *

Vyberte stat

Ofkres

Informace o uchaze¢i nebo zajemci

Nejvy33i dosazené vzdélani *

Vyberte vzdelani v

Mohu nastoupit od Minimaini nastupni plat v K&/imésic

&

Pracovni ivazek Sménnost

Vyberte Uvazek v Vyberte sménnost v

Mohu pracovat jako

Zaméstnanec osve

Dopifiujici text

Vag e-mail Dali kontakt na Vas

Zobrazovat nabidku od * Zobrazovat nabidku do *

4.3.2025 ] ]

Souhlasim s uchovanim osobnich Udajd * o

¢ Upozornéni
Aplikace je uréena pouze pro vkladani inzeratd tykajicich se hledani zaméstnani.
Provozovatel portalu si vyhrazuje préavo nezvefejnit nebo ze zvefejnéni dodatecné vyloucit nabidky
prace, které budou sledovat jiny cil neZ nalezeni pracovniho mista, budou v rozporu s dobrymi
mravy, budou diskriminaéni nebo budou mit komeréni charakter

Zru

Zvetejnit inzerat

Obrazek 6: Formular pro vioZeni inzeratu Hledam préaci v editacnim reZimu - rozSifena verze pro
neprihlaseného uzivatele
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Formular v rozsifené verzi obsahuje tato dalsi pole:

e Pocet rokli praxe - rozbalovaci seznam pro zadani délky praxe

e Profese podle diselniku CZ-ISCO - pole s naseptdvacem pro zadani profese
z Ciselniku profesi CZ-ISCO

« PFidat profesi - tladitko pro pridani dal&i profese do inzeratu. V jednom inzeratu mize
zajemce o praci zadat vice profesi, ve kterych hleda praci. Kazda profese je zadana
trojici Udajd v sekci Informace o profesi: Profese, kterou chcete vykonavat,
Pocet rokli praxe a Profese podle Ciselniku CZ-ISCO.

¢ Mohu nastoupit od - pole pro zadani data mozného nastupu s moznosti zadat datum
nebo vybrat z kalendare

¢ Minimalni nastupni plat v K¢ mésicné - editac¢ni pole pro zadani mésic¢niho platu,
ktery zajemce o praci pozaduje

¢ Pracovni Gvazek - rozbalovaci seznam pro zadani pracovniho Gvazku

¢ Smeénnost - rozbalovaci seznam pro zadani sménnosti

e Mohu pracovat jako - =zaskrtdvaci pole Zaméstnanec a OSVC pro zadani
pozadovaného typu pracovniho vztahu

e Zobrazovat nabidku od - pole pro zadani data zverejnéni inzeratu na portalu. Jako
vychozi hodnota se nabizi aktudlni datum. Nelze zadat datum mensi nez aktualni
datum.

e Zobrazovat nabidku do - pole pro zadani data, do kdy bude inzerat na portalu
zverejnén. Jako vychozi se zobrazuje aktualni datum + 1 mésic. Nelze zadat datum
mensi nez je zadano v poli Zobrazovat nabidku od.

e Souhlasim s uchovanim osobnich udaji - zaskrtavaci pole pro udéleni souhlasu
s uchovanim osobnich Udajd, které se zobrazuje pouze ve formulafi pro nepfihldeného
uzivatele. Pole je oznaceno jako povinné a bez udéleni souhlasu neni mozné inzerat

zverejnit. Vedle popisu zaskrtavaciho pole se zobrazuje ikona “~. Kliknutim na ikonu
se zobrazi dialogové okno s textem souhlasu s uchovanim osobnich tdajd.

Povinna pole jsou oznacena hvézdickou.

Pro vymazani zadanych hodnot ve formulafi stisknéte tlacitko Zrusit.

Pro zvefejnéni inzeratu stisknéte tlac¢itko Zverejnit inzerat. Inzerat je uloZzen. Inzerat se
zobrazi v rezimu prohlizeni s informaci o uloZeni inzeratu, pridéleném referencnim Ccislu
inzeratu a s upozornénim na nemoznost editovat inzerat po opusténi stranky.

Pro pfipadnou Upravu inzeratu stisknéte tlacitko Upravit. Inzerat se zobrazi v editacnim
rezimu.

Pro smazani inzeratu stisknéte tlaCitko Smazat. Zobrazi se dialogové okno Smazat inzerat.

Po potvrzeni smazani inzeratu tlacitkem Smazat je inzerdt smazan. Mazani inzeratu lze
prerusit stisknutim tlacitka Zrusit (nebo ikonou kfizku %) v dialogu Smazat inzerat.
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Smazat inzerat X

Opravdu si pfejete smazat inzerat?

Obrazek 7: Dialogové okno Smazat inzerat

UZivatelska prirucka - Zadani inzeratu Hledam praci - verejny pfistup Strana 13 (celkem 27)



INTERNAL

e CIITRCO
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové fesSeni prace a socialnich véci

Inzerat Hledam praci

¢ Vvas inzerat byl uloZen, referencni €islo inzeratu je 1000301640Z

TR = oA R 3 Referencni ¢islo inzeratu:
Po opusténi stranky uZ nebude mozZné inzerat editovat

10003016402

Informace o profesi

Profese TESTER SW
Podet rokll praxe Pét let a vice
Profese podle iselniku CZ-SCO Specialisté v oblasti testovani softwaru a pfibuzni pracovnici (2519)

Informace o lokalité vykonu prace
stat Cesko

Okres Brno-mésto

Informace o uchazeéi nebo zajemci

Nejvy3si dosazené vzdélani Maturita

Nejvy3si dosazené vzdélani — detail USV s maturitou

Mohu nastoupit od 10.3.2025

Minimalni nastupni plat Nevyplnéno

Pracovni Gvazek Piny

Sménnost Jednosménny provoz

Mohu pracovat jako Zaméstnanec

Doplfiujici text Mam zkuSenosti s manudinim i automatizovanym testovanim

softwaru, se zaméfenim na kvalitu, funkénost a vykon aplikaci.
Ovladam nastroje jako Selenium, JIRA €i Postman a rozumim
principim testovani APl i Ul. Chci se dale rozviet v oblasti
automatizace testd, skriptovani a CI/CD procest. Jsem precizni,
analyticky a rad hleddm efektivni fedeni pro zlepSeni softwarovych

produktd
e-mail kolacik@test.it
Dal3i kontakt 609882212
Zobrazovat nabidku od 432025
Zobrazovat nabidku do 31.3.2025
Souhlas s uchovanim osobnich idaju Ano

{ Upravit

{ Smazat ]

Obrazek 8: Ulozeny inzerat Hledam praci nepfihlaseného uzivatele — rezim prohlizeni
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Jednotné portalové fesSeni prace a socialnich véci

3 Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

Aplikace umoznuje zadani inzerdtu Hledam praci zajemcem o praci - cizincem ze zemi mimo
EU, EHP a Svycarska. Vytvoreni inzeratu je shodné jako v kapitole 2.2 Zadani inzeratu Hledam
praci. Pro zadani inzeratu nemusi byt uzivatel prihlasen.

3.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku Priivodce a v zobrazeném
navigacnim menu zvolte poloZzku Prace a zaméstnani.

MPI miniSTERSTVO PRACGE
SV] AsoclALNicH VECI

@ Vyhledat Prihlasit se CZ

Plsobnost MPSV v Formulare Kontakty

Prace a zaméstnani

Zivot a prace v zahraniéi

Koncepéni materidly z oblasti zaméstnanosti

Pro vyvojéfe software

Podpora zaméstnanaosti pro zaméstnavatele a

- Davky a pfispévk: >
osve V@ prispeviy

Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Osoby se zdravotnim postizenim b Pro Ufady a poskytovatele sluZzeb b

Obrazek 9: Pristup k aplikaci pro vytvoreni inzeratu Hledam praci pro cizince
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Zobrazi se rozcestnik Prace a zaméstnani s dalsimi oblastmi. V rozcestniku kliknéte na
oblast Prace cizincli, dile na Volna pracovni mista a dale na aplikaci Zadani inzeratu
Hledam praci pro cizince.

Prace a zamé&stnani

Prace v GR N Volna pracovni mista Povoleni k zaméstnavani

Nabidka zaméstnani v CR

Prace v EU/EHP >

Pracovni misto v EU/EHP a Svycarsku

Evidence na Ufadu prace CR a > . ) . - N -
podpora v nezaméstnanosti Zamésinanecka karta, modra karta, karta Informaéni povinnost zaméstnavatele vigi

) B vnitropodnikové pfevedeného zam. Ufadu prace CR
Informace o moZnostech pomeci Ufadu prace CR pfi

2iraté zaméstnani

Agentury prace > >
Evidence agentur prace, informace k povoleni ke

Zzprostfedkovani zaméstnani

Informaéni povinnost cizince nebo Pro Ufad prace CR
Prace cizinct zaméstnavatele vici OAMP MV

Prace cizinci/prace, cizinci

Zaméstnavatel v insolvenci >

Uspokojeni splatnych mzdovych narokd

Obrazek 10: Rozcestnik Prace a zaméstnani

Volna pracovni mista

= S Viyhledavani volnych pracovnich mist pro Zadani inzeratu Hledam préci pro cizince
Volna pracovni mista > gl yeh p P (A=l
cizince Zadani inzeratu Hiedam préci pro cizince mimo EU, EHP a

Vyhledavani volnych mist z evidence UP CR dle zadanych Svycarska hledajici zaméstnani v CR
kritérii

Povoleni k zaméstnavani >

Rozcestnik > Rozcestnik >

Zaméstnanecka karta, modra karta, >
karta vnitropodnikové prevedeného
Zam.

Hlasenka volného pracovniho mista

Informaéni povinnost zameéstnavatele >
vUgi Uradu prace CR

Informaéni povinnost cizince nebo >

zaméstnavatele vici CAMP MV Sluzba | >

Pro Urad prace CR >

Obrazek 11: Rozcestnik Volna pracovni mista

Zobrazi se dlazdice s aplikacemi pro zadani inzeratu Hledam préci pro cizince.
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\Y/ rg‘g&iﬁ:gﬁvﬁgﬁ < Vyhledat Pfihlasit se CZ ~

Privodce Ministerstvo + Plsobnost MPSV v Formulare Kontakty

@ > SZby > Zadaniinzeratu Hiedam praci pro cizince

Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince Zadani inzeratu Hledam praci pro zajemce o Zadani inzeratu Hiedam praci pro zajemce o
Zadani inzeratu hledam préci pro cizince mimo EU, EHP a zameéstnaneckou kartu modrou kartu
Svyjcarska Zadani inzeratu Hiedam praci pro zajemce o praci v €R - Zadani inzerdtu Hledam préci pro zéjemce o praci v R -
zaméstnaneckou kartu modrou kartu
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 12: Aplikace pro zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

3.2 Zadani inzeratu

V rozcestniku Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince kliknéte na dlazdici Zadani
inzeratu Hledam praci pro cizince. Zobrazi se Uvodni stranka aplikace Inzerat Hledam
praci pro cizince s formulafem pro vlozeni inzeratu v zakladni verzi. Ve formulafi se v poli
Stat zobrazuje jako vychozi hodnota Cesko. Déle se navic zobrazuje pole Statni obéanstvi -
pole s rozbalovacim seznamem a nadeptdvadem pro vybér stdtu z &iselniku stadtd. Pro
vytvoreni inzeratu postupujte podle kapitoly 2.2 Zadani inzeratu Hledam praci.
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Inzerat Hledam praci pro cizince ®

[ Zobrazit rozsifeny inzerat ]

Informace o profesi

Profese, kterou chcete vykonavat *

Informace o lokalité vykonu prace

Stat ~

Vyberte stat

Okres

Informace o uchazeci nebo zajemci

Nejvyssi dosaZené vzdélani *

Vyberte vzdélani v

Statni obéanstvi

Vyberte statni ob&anstvi

Doplfiujici text

Va3 e-mail Dal5i kontakt na Vas

Souhlasim s uchovanim osobnich adaja * 0

¢ Upozornéni

Aplikace je uréena pouze pro vkladani inzeratd tykajicich se hledani zam&stnani

Provozovatel portélu si vyhrazuje pravo nezvefejnit nebo ze zvefejnéni dodatecné vyloucit nabidky
préace, které budou sledovat jiny cil neZ nalezeni pracovnihe mista, budou v rozporu s dobrymi
mravy, budou diskriminacni nebo budou mit komeréni charakter.

Zvefejnit inzerat

Obrazek 13: Formular pro viozeni inzeratu Hledam praci pro cizince - zakladni verze
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4  Zadani inzeratu Hledam praci - zaméstnanecka
karta

Aplikace umoznuje zadani inzeratu Hledam praci zdjemcem o praci - uchazeCem o
zaméstnaneckou kartu. Vytvoreni inzerdtu je shodné jako v kapitole 2.2 Zadani inzeratu
Hledam praci. Pro zadani inzerdtu nemusi byt uzivatel pfihlasen.

4.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku Priivodce a v zobrazeném
naviga¢nim menu zvolte poloZzku Prace a zameéstnani.

SV E@%ﬂf\fﬁrgfﬁﬁw A Vyhledat Prihlasit se Gz

Ministerstvo ~ Plsobnost MPSV  ~ Formulare Kontakty

Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a

Prace a zaméstnani > 0svE Dévky a piispévky >
Zivot a prace v zahrani&i > Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepni materidly z oblasti zaméstnanosti > Osoby se zdravotnim postizenim > Pro Grady a poskytovatele sluZeb >
Pro vyvojare software >

Obrazek 14: Pristup k aplikaci pro vytvoreni inzeratu Hledam praci pro zajemce o zaméstnaneckou
kartu

Zobrazi se rozcestnik Prace a zaméstnani s dalSimi oblastmi. V rozcestniku kliknéte na

oblast Prace cizincli, dile na Volna pracovni mista a dale na aplikaci Zadani inzeratu
Hledam praci pro cizince.
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Prace a zaméstnani

Prace v CR N Volna pracovni mista Povoleni k zaméstnavani

Nabidka zaméstnani v CR

Prace v EU/EHP >

Pracovni misto v EU/EHP a Svycarsku

Evidence na Ufadu prace CR a >

podpora v nezaméstnanosti Zaméstnanecka karta, modra karta, karta Informaéni povinnost zaméstnavatele vici

i B vnitropodnikové pfevedeného zam. Ufadu prace CR
Informace o moZnostech pomoci Utadu prace CR pfi
2Ztraté zaméstnani

Agentury prace > 5 5
Evidence agentur prace, informace k povoleni ke

zprestfedkevani zaméstnani

Informaéni povinnost cizince nebo Pro Utad prace CR
Prace cizincu zameéstnavatele v(iéi OAMP MV

Prace cizincl/prace, cizinci

Zaméstnavatel v insolvenci >

Uspokojeni splatnych mzdovych naroki

Obrazek 15: Rozcestnik Prace a zaméstnani

<] Volna pracovni mista

Vel I e 3 \{yh\edavam volnych pracovnich mist pro Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince
cizince Zadani inzeratu Hledam préci pro cizince mimo EU, EHP a
Vyhledavani velnych mist z evidence UP CR dle zadanych Svycarska hiedajici zaméstnani v CR
Povoleni k zaméstnavani > e
Rozcestnik > Rozcestnik >
Zaméstnanecka karta, modréa karta, >
karta vnitropodnikové pfevedeného
zam.

Hlasenka volného pracovniho mista

Informaéni povinnost zaméstnavatele >
vUEi UFadu prace CR

Informacni povinnost cizince nebo >

zaméstnavatele vuci OAMP MV Sluzba | >

Pro Urad prace CR >

Obrazek 16: Rocestnik Volna pracovni mista
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Zobrazi se dlazdice s aplikacemi pro zadani inzeratu Hledam praci pro cizince.

Dég MINISTERSTVO PRACE A Vyhledat  Prihlasit se cz -

Privodce v Ministerstvo + Puasobnost MPSV + Formulafe Kontakty

@ > Sliby > Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince Zadani inzeratu Hledam praci pro zajemce o Zadani inzeratu Hledam praci pro zajemce o
Zadani inzeratu hledam praci pro cizince mimo EU, EHP a zaméstnaneckou kartu modrou kartu
Svycarska Zadani inzeratu Hiedam praci pro zjemce o praci v CR - Zadani inzeratu Hiedam praci pro zéjemce o praci v CR -
zaméstnaneckou kartu modrou kartu
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci | >

Obrazek 17: Aplikace pro zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

4.2 Zadani inzeratu

V rozcestniku Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince kliknéte na dlazdici Zadani
inzeratu Hledam praci pro zajemce o zaméstnaneckou kartu. Zobrazi se Uvodni stranka
aplikace Inzerat Hledam praci pro zajemce o zameéstnaneckou kartu s formularem pro
vloZeni inzeratu v zakladni verzi. Ve formulafi se v poli Stat zobrazuje jako vychozi hodnota
Cesko. Déle se navic zobrazuje pole Statni ob&anstvi - pole s rozbalovacim seznamem a
nadeptadvacem pro vybér statu z &iselniku statl. Pro vytvofeni inzerdtu postupujte podle
kapitoly 2.2 Zadani inzeratu Hledam praci.
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Inzerat Hledam praci pro zajemce o zaméstnaneckou kartu ®

[ Zobrazit rozsifeny inzerat ]

Informace o profesi

Profese, kterou chcete vykonavat *

Informace o lokalité vykonu prace

Stat -

Vyberte stat

Okres

Informace o uchazeci nebo zajemci

Nejvyssi dosaZené vzdélani *

Vyberte vzdélani v

Statni ob&anstvi

Vyberte statni ob&anstvi

Dopliujici text

vas e-mail Dalsi kontakt na Vas

Souhlasim s uchovanim osobnich udaju * 0

¢ Upozornéni

Aplikace je urfena pouze pro vkladani inzeratd tykajicich se hledani zaméstnani.

Provozovatel portalu si vyhrazuje pravo nezvefejnit nebo ze zvefejnéni dodatetné vylouéit nabidky
prace, které budou sledovat jiny cil neZ nalezeni pracovniho mista, budou v rozporu s dobrymi
mravy, budou diskriminaéni nebo budou mit komeréni charakter

Zverejnit inzerat

Obrazek 18: Formular pro vloZeni inzeratu Hledam praci pro zajemce o zaméstnaneckou kartu
- zakladni verze
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5 Zadani inzeratu Hledam praci - modra karta

Aplikace umozniuje zadani inzeratu Hledam praci zajemcem o praci — uchazecem o modrou
kartu. Vytvoreni inzerdtu je shodné jako v kapitole 2.2 Zadani inzeratu Hleddm praci. Pro
zadani inzeratu nemusi byt uZivatel pfihlasen.

5.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku Priivodce a v zobrazeném
navigacnim menu zvolte poloZzku Prace a zaméstnani.

MPI miniSTERSTVO PRACGE
SV

Q

A SOCIALNICH VECI @ Vyhledat Prihlasit se cz -

Ministerstvo + Plsobnost MPSV v Formulare Kontakty

Podpora zaméstnanaosti pro zaméstnavatele a

Prace a zaméstnani > asve > Déavky a pfispévky >
Zivot a prace v zahraniéi > Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepéni materidly z oblasti zaméstnanosti > Osoby se zdravotnim postizenim b Pro Ufady a poskytovatele sluZzeb b
Pro vyvojéfe software >

Obrazek 19: Pristup k aplikaci pro vytvorfeni inzeratu Hledam praci pro zajemce o modrou kartu

Zobrazi se rozcestnik Prace a zaméstnani s dalSimi oblastmi. V rozcestniku kliknéte na
oblast Prace cizincli, dile na Volna pracovni mista a dale na aplikaci Zadani inzeratu
Hledam praci pro cizince.
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Prace a zaméstnani

Prace v CR >

Nabidka zaméstnani v CR

Prace v EU/EHP >

Pracovni misto v EU/EHP a Svycarsku

Volna pracovni mista

Evidence na Uradu prace CR a >
podpora v nezaméstnanosti

Informace o moZnostech pomaci Ufadu prace CR pii
2traté zaméstnani

Agentury prace >

Evidence agentur préce, informace k povoleni ke
zprostredkovani zamésinani

Prace cizincl

Prace cizincliprace, cizinci

Zaméstnavatel v insolvenci >

Uspokojeni splatnjich mzdowych nérokil

Zaméstnanecka karta, modra karta, karta
vnitropodnikové pfevedeného zam.

Informaéni povinnost cizince nebo
zaméstnavatele viéi OAMP MV

Povoleni k zaméstnavani

>
Informaéni povinnost zaméstnavatele Vugi
Ufadu prace CR

>
Pro Ufad prace CR

>

Obrazek 20: Rozcestnik Prace a zaméstnani

[ <] Volna pracovni mista

Volna pracovni >
Povoleni k zaméstnavani >
Zameéstnanecka karta, modra karta, >
karta vnitropodnikové prevedeného

zam.

Informaéni povinnost zaméstnavatele >
vU¢i Uradu prace CR

Informacni povinnost cizince nebo >
zaméstnavatele vici OAMP MV

Pro Urad prace CR >

Viyhledavani volnych pracovnich mist pro
cizince

Vyhledavani volnych mist z evidence UP CR dle zadanych
kritéril

Rozcestnik >

Hlasenka volného pracovniho mista

Sluzba >

Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

Zadani inzeratu Hiedam praci pro cizince mimo EU, EHP a
Svycarska hledajici zaméstnani v R

Rozcestnik >

Obrazek 21: Rocestnik Volna pracovni mista

UZivatelska prirucka - Zadani inzeratu Hledam praci - verejny pfistup

Strana 24 (celkem 27)

CJJ2CcaO




INTERNAL

E) W | cwasmmn = QS RCO

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové fesSeni prace a socialnich véci

Zobrazi se dlazdice s aplikacemi pro zadani inzeratu Hledam praci pro cizince.

NP| minisTERSTVO PRACE N L

SV A SOCIALNICH VECI @ Vyhledat Prihlasit se CZ ~
Privodce v Ministerstvo ~ Pusobnost MPSV v Formulare Kontakty

([ > Sliby > Zadaniinzeratu Hiedam praci pro cizince
Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince Zadani inzeratu Hledam praci pro zajemce o Zadani inzeratu Hledam praci pro zajemce o
Zadani inzeratu hledam praci pro cizince mimo EU, EHP a zameéstnaneckou kartu modrou kartu
Svycarska Zadani inzeratu Hleddm praci pro zdjemce o praci v CR - Zadani inzeratu Hiedam préci pro zajemce o praci v CR -
zaméstnaneckou kartu modrou Kartu
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 22: Aplikace pro zadani inzeratu Hledam praci pro cizince

5.2 Zadani inzeratu

V rozcestniku Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince kliknéte na dlazdici Zadani
inzeratu Hledam praci pro zajemce o modrou kartu. Zobrazi se Uvodni stranka aplikace
Inzerat Hledam praci pro zajemce o modrou kartu s formularem pro vlozeni inzeratu v
zakladni verzi. Ve formulafi se v poli Stat zobrazuje jako vychozi hodnota Cesko. Déle se navic
zobrazuje pole Statni obcanstvi - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vybér
statu z &iselniku statl. Pro vytvoreni inzerdtu postupuijte podle kapitoly 2.2 Zadani inzeratu
Hleddm praci.
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Inzerat Hledam préaci pro zajemce o modrou kartu ®

[ Zobrazit rozsireny inzerat }

Informace o profesi

Profese, kterou chcete vykonavat

Informace o lokalité vykonu prace

Stat ~

Vyberte stat

Okres

Informace o uchazeéi nebo zajemci

Nejvy3si dosaZené vzdélani *

Vyberte vzdélani v

Statni ob&anstvi

Vyberte statni obcanstvi

Doplfiujici text

Vas e-mail Dalsi kontakt na Vas

Souhlasim s uchovanim osobnich udaja ™ 0

¢ Upozornéni

Aplikace je uréena pouze pro vkladani inzerati tykajicich se hledani zaméstnani

Provozovatel portélu si vyhrazuje prave nezvefejnit nebo ze zvefejnéni dodatecné vyloucit nabidky
prace, které budou sledovat jiny cil neZ nalezeni pracovniho mista, budou v rozporu s dobrymi
mravy, budou diskriminaéni nebo budou mit komeréni charakter.

Zvefejnit inzerat

Obrazek 23: Formular pro vloZeni inzeratu Hledam préaci pro zdjemce o modrou kartu - zakladni verze

UZivatelska prirucka - Zadani inzeratu Hledam praci - verejny pfistup Strana 26 (celkem 27)



INTERNAL

E) gg wan QIS RCO

Urad prace CR

Jednotné portalové fesSeni prace a socialnich véci

Piiloha 1 - Seznam obrazkd

Obrazek 1: Pristup k aplikaci pro vytvoreni inzerdtu Hledam praci .......cccvevivvevivivivnnnnnnnnns 5
Obrazek 2: Rozcestnik Prace @ zameEstNani ...o.iuieieiiiiii i e e e e e e 6
Obrazek 3: Formular pro vlozeni inzeratu Hledam praci v editacnim rezimu - zakladni verze
Pro NEPFINIASENENO UZIVAEEIE. .. vttt e et e e et ea e e eeneneens 7
Obrazek 4: Dialogové okno Smazat iNZerat.........cccouiiiiiiiii e 9
Obrazek 5: Ulozeny inzerat Hleddm praci nepfihlaSeného uzivatele - rezim prohlizeni....... 10
Obrazek 6: Formular pro vloZeni inzeratu Hledam praci v editacnim rezimu - rozSifena verze
Pro NEPFINIASENENO0 UZIVAEEIE. .. vttt e et e e e e st ra e e nreneeans 11
Obrazek 7: Dialogové okno Smazat iNZerat.........ccceiviiiiiiiiiii e 13
Obrazek 8: Ulozeny inzerat Hleddm praci nepfihldSeného uzivatele - rezim prohlizeni....... 14
Obrazek 9: Pristup k aplikaci pro vytvoreni inzeratu Hledam praci pro cizince................... 15
Obrazek 10: Rozcestnik Prace @ zameEstnani........cccoviiiiiiiiiii e 16
Obrazek 11: Rozcestnik VOINA pracoVNi MISA ..vvuiuiiiiiiriieirieieinrereereaeneenenererernenenenenes 16
Obrazek 12: Aplikace pro zadani inzeratu Hledam praci pro CizinCe......cvovvvvivvievviernenennns 17
Obrazek 13: Formular pro vlozeni inzerdtu Hledam praci pro cizince - zakladni verze......... 18
Obrazek 14: Pristup k aplikaci pro vytvoreni inzeratu Hleddm praci pro zajemce o
ZAMESTNANECKOU KAITU 1.ttt et e et e e e e e e e e e e e et et e e e e e e a et e e e eneas 19
Obrazek 15: Rozcestnik Prace a zamestnani........ccoiiiiiiiiii e 20
Obrazek 16: Rocestnik VOINA pracovni MiSta.....cviiiiiiiiiiiieieier e e aeeaenes 20
Obrazek 17: Aplikace pro zadani inzeratu Hledam praci pro CizinCe .......ovvvvvviveveriinrnenennnss 21
Obrazek 18: Formular pro vlozeni inzeratu Hledam praci pro zajemce o zaméstnaneckou kartu
S Y = 1o [ o TR =T v P 22
Obrazek 19: Pristup k aplikaci pro vytvoreni inzeratu Hledam praci pro zajemce o modrou
=1 L PR 23
Obrazek 20: Rozcestnik Prace a zamestnani........cooviiiiiiiiiiii e 24
Obrazek 21: Rocestnik VOINA praCcoVni MiSta ..u.eirviiriiiriiiitiiiteirteie e raeiereneraenerneneenes 24
Obrazek 22: Aplikace pro zadani inzerdtu Hleddm praci pro CizinCe.......c.cooveveieiiininnenennn. 25
Obrazek 23: Formular pro vlozeni inzeratu Hleddm praci pro zajemce o modrou kartu -
ZAK AN VBIZE et e 26

UZivatelska prirucka - Zadani inzeratu Hledam praci - verejny pfistup Strana 27 (celkem 27)



