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- Krajské ufady a Magistrat hl. mésta

Prahy
- Obecni Urady obci s rozsirenou
pUsobnosti
Vas dopis znacky ze dne Nage ¢. j. Vyfizuje V Praze dne

MPSV-2022/11251-250

Véc: Metodicka informace k vedeni zvlastni spisové dokumentace o détech,
kterym byl obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti jmenovan opatrovnikem
nebo poru¢nikem

| 1. Uvod |

Novelou zakona & 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti (dale jen
+ZSPOD"), ktera byla s G&innosti od 1. 1. 2022 provedena zakonem &. 363/2021 Sb.,
bylo vyslovné ukotveno odliSeni spisové dokumentace vedené o détech, jimz je
obecni Ufad obce s rozsifenou plisobnosti (dale jen ,0U ORP*) jmenovan
opatrovnikem nebo poruénikem. V ustanoveni § 55 ZSPOD byl nové upraven
odstavec 2 v nasledujicim znéni:

»(2) O détech zarazenych v evidenci podle § 54 pism. b) se vede zviastni
spisova dokumentace. V pripadé, ze Je opatrovnikem ditéte jmenovan
advokat, obecni trad obce s rozsifenou piisobnosti na Jjeho Zadost pisemné
sdeéli informace o nezletilém ditéti vztahujici se k vykonu opatrovnictvi
nezletilého.*

Davodem vy$e citované upravy je jednak zcela odlisna role organu socialné-pravni
ochrany déti (dale jen ,0SPOD") v ramci poskytovani socialné-pravni ochrany déti
(vefejnopravni ochrana) a v ramci vykonu kolizniho opatrovnictvi nebo poruéenstvi,
jednak odliSny reZzim nakladani se spisovou dokumentaci. Oddéleni spisové
dokumentace tudiZ vede k usnadnéni vykonu raznych roli OSPOD.

Zvlastni spisova dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD bude zaloena vzdy, kdyz
bude OU ORP jmenovan opatrovnikem ditéte, a to bez ohledu na to, zda je ve véci
ditéte jiz veden spis Om z dGivodu ohrozeni ditéte (§ 6 ZSPOD).
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Forma vedeni zvlastni spisové dokumentace bude v prvni fadé respektovat spisové
fadv jednotlivych Gfadli a v obecné roviné téZ Upravu Obecného _nafizeni
o ochrané osobnich Gdajii &. 2016/679, zakona &. 499/2004 Sb.. o archivnictvi
a spisové sluzb& ve znéni pozdéjsich pfedpisti  (dale jen ,zakon
&. 499/2004 Sb.), a provadéci vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluby, ve znéni pozdgjSich pfedpisl. K usnadnéni implementace
schvalenych zmén je Zadouci pro vedeni a oznadovani spisové dokumentace
doporusit takovy postup, ktery bude pro kazdy jednotlivy OU ORP piehledny,
srozumitelny a rovn&Z technicky proveditelny z hlediska jim pouZivané spisové
sluzby a programového vybaveni. Neni pfitom nezbytné, aby se vzdy a ve vSech
ohledech jednalo o fe$eni jednotné pro vSechny oU ORP.

Primarné je treba dodrzovat zakladni pravidia vyplyvajici ze ZSPOD a zakona
&. 499/2004 Sb. a piipadné téZ zakladni doporuceni poskytnuta méstskym Gfadim
ze strany nadfizenych krajskych uradd v ramci jejich metodického vedeni. Metodicke
vyklady, doporugeni a stanoviska MPSV jsou v této zaleZitosti az sekundarnim
podkladem, kdyZz MPSV netrvd na tom, aby krajské Gfady a OU ORP ping a
vzdy postupovaly podle metodickeho vedeni MPSV, a je ponechan prostor pro
stanoveni odlisného ,originalniho* postupu na krajské ¢i obecni trovni. Teprve jako
terciarni hledisko pak stoji soulad s platnou 2. spisovou smérnici MPSV ¢&,j.
2013/26780-21, nebot je evidentni, ze Zadné zvolené feseni nemuze byt v Uplné
shodé s Upravou této smérnice s ohledem na zménu pravniho stavu oproti dobé
vyhlageni a nabyti G¢innosti smérnice.

Zvlastni spisova dokumentace bude vedena ve v8ech pfipadech, kdy je spis ou

ORP zaloZen z divodu jmenovani tohoto ufadu opatrovnikem nebo poruénikem

ditéte a nikoliv z diivodu ohroZeni ditéte dle § 6 ZSPOD, tj. v&etné vykonu kolizniho

opatrovnictvi ditéte podle § 892 odst. 3 ob&anského zakoniku (dale jen ,0.z.%).

Konkrétné& pljde zejména o pfipady

- jmenovani OSPOD procesnim opatrovnikem ditéte podle § 434 zakona
o zvlastnich fizenich soudnich (dale jen ,z.F.s.” - fizeni ve vécech osvojeni), §
455 z.t.s (fizeni ve véci predbézné upravy pomérii ditéte), § 469 z.i.s. (fizeni ve
véci péée soudu o nezletilé) nebo § 482 z.f.s. (fizeni ve vécech mezinarodnich
unosu deti),

- jmenovani OSPOD opatrovnikem ditéte mladsiho 12 let pro Géely rozhodnuti
o udéleni souhlasu s osvojenim podle § 807 0.z,

- jmenovéani OSPOD opatrovnikem ditéte k vykonu povinnosti a prav rodiéu
v pfipadé rozhodnuti soudu o omezeni nebo omezeni vykonu rodicovske
odpovédnosti obou rodi¢l podle § 878 odst. 3 0.z,

- jmenovani OSPOD opatrovnikem pro spravu jméni podle § 905 a § 948 a nasl.
0.z.,

- jmenovani OSPOD poruénikem ditéte podle § 930 odst. 3 0.z. 2§ 825 0.2,

- jmenovani OU ORP opatrovnikem 7adatele o udéleni mezinarodni ochrany,
kterym je nezletild osoba bez doprovodu, a to za ucelem ochrany jejich prav a



pravem chranénych zajmu spojenych s pobytem na Gizemi Ceské republiky podle
§ 89 odst. 2 zakona ¢&. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich pfedpisi.

Divodem k zalozeni zvlastni spisové dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD neni
naopak vykon tzv. doasného zakonného porugenstvi OU ORP podle § 929 o.z.
ve spojeni s § 17 pism. b) ZSPOD do doby, kdy soud imenuje ditéti poruénika nebo
kdy alespori jeden z rodicl nabyde v plném rozsahu rodi¢ovskou odpovédnost nebo
schopnost ji vykonavat.

2. Obecna doporuceni k vedeni zvlastni spisové dokumentace podie § 55
odst. 2 ZSPOD

Ve véci vedeni zvlastni spisové dokumentace o ditéti, kterému byl obecni Gfad obce
s rozsifenou plsobnosti ustanoven opatrovnikem nebo poruénikem (§ 55 odst. 2 ve
spojeni s § 54 pism. b) ZSPOD, ve znéni Géinném od 1. 1. 2022), Ize doporudit
obdobny postup jako v pfipadé vedeni spravniho spisu podle ¢&l. 7 spisové smérnice
MPSV ¢&.j. 2013/26780-21, ktery tvofi samostatnou slozku spisu Om nebo Nom,
v€etné oznaceni této slozky specifickou spisovou ,podznackou” Om nebo Nom.

Ustanoveni OU ORP opatrovnikem nebo poruénikem ditéte je na zakladé &l. 1
odst. 1 a €l. 2 odst. 1 pism. g) spisové smérnice divodem pro zapis ditéte do
zakladni evidence, tj. do rejstfiku Om (pokud jiz v tomto rejstiiku neni zapsano
z jineho dlvodu). Vzhledem k tomu je pii oznageni zviagtni spisové dokumentace
podie § 55 odst. 2 ZSPOD mozné vyuzivat i spisovou znagku Om.

V pfipadé, Ze zvlastni spisova dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD bude
zaloZzena v situaci, kdy ktémuZ ditéti nebo ktymz sourozencim jiz byla dfive
zaloZzena spisova dokumentace Om podle § 55 odst. 1 (spisova dokumentace o
détech uvedenych
v § 6 ZSPOD), ktera nebyla uzaviena, miize byt novy zviastni spis podle § 55 odst.
2 oznacen touto dfive zaloZenou spisovou znadkou Om (napf. Om 33/21). Ke
spisové zna&ce Om je mozné k odlieni zviastniho spisu pfipojit

> pfiznak ,0" v piipad&, Ze zvlastni spis je zakladan z diivodu jmenovani OU ORP
opatrovnikem ditéte, a pofadové ¢&islo zviastniho spisu, ktery je ve véci
opatrovnictvi zaloZen od zapisu ditéte (sourozenctl) do rejstiiku Om (tj. napf. Om
33/21-0 1), nebo

> pfiznak ,POR“ v piipadg, ze zvlastni spis je zakladan z divodu jmenovani
OU ORP poruénikem ditéte (napf. Om 33/21-POR).

V pfipadé, Ze opatrovnikem ditéte v soudnim Fizeni je jmenovan OU ORP, ktery
jiz poskytuje ditéti socialné-pravni ochranu z jiného divodu a z tohoto diivodu
je dité zafazeno v jeho evidenci a je k nému veden ~ZIVy“ spis, jedna se o objektivni




skuteénost, ktera je diivodem pro zaloZeni zviastniho ,opatrovnického" spisu podle
§ 55 odst. 2 sohledem na pfedbé&znou vykonatelnost usneseni soudu ve véci
opatrovnictvi (do kone&ného rozhodnuti soudu). Ktéto situaci by v8ak melo
dochazet vyjimeén&, nebot je-li jiz dité zafazeno do evidence ochrany mladeze
podle § 54 pism. a) ZSPOD, zasadné by nemélo nasledné& dochéazet ke jmenovani
téhoz ufadu (koliznim) opatrovnikem ditete

Podle § 944 o.z. ,pro opatrovnictvi, opatrovnika a opatrovance plati ustanoveni
o porudenstvi, porucénikovi a porucenci pfimérend.“ | pro jmenovani kolizniho
opatrovnika tedy plati podle § 932 odst. 10.z. 0 tom, Ze ,opatrovnikem lze jmenovat
jen ... osobu, které (zpisobem Zivota) zaruéuje, Ze je schopna funkci opatrovnika
f4dné vykondvat. Pred jejim jmenovéanim do funkce opatrovnika soud zjisti, zda jeji
jmenovéani neni v rozporu se zajmem ditéte. O zpUsobilosti ,fadného vykonu®
opatrovnictvi u OSPOD nelze pochybovat, nicméné, je-li ditéti jiz poskytovana
sociélné-pravni ochrany z divodu jeho ohroZeni (§ 6), je otazka, zda nasledné
jmenovani téhoZ uradu opatrovnikem neni v rozporu se zajmem ditéte z duvodu
kumulace dvou nesouvisejicich a v mnoha ohledech aZ protikladnych agend. To tim
spise, Ze podle § 937 odst. 2 0.z. ,soud zvaZi odvoléni opatrovnika, zjisti-li divody,
pro které neni vhodné, aby opatrovnik svou funkci nadale vykonaval®, coZ je napr.
pravé i kolize mezi vefejnopravni — vrchnostenskou socialné-pravni ochranou déti
na strané jedné, a mezi opatrovnictvim jako soukromopréavnim institutem (byt
vykondvanym vefejnopravnim subjektem — obci, avsak ,nevrchnostensky®) na strané
druhé. Pokud tato okolnost miiZe nastat az pozdéji a byt duvodem pro odvolani
opatrovnika, tim spiSe je jeji existenci na misté zjistovat jiZz pfi jmenovani
opatrovnika jako takovém. Procesni opatrovnik je jmenovan usnesenim soudu, které
je predbéiné vykonatelné, ale opatrovnik, i verejny, se proti nému muZe odvolat.
Zde plati rovnéz § 936 o.z..: ,soud zprosti opatrovnika funkce, poZéda-li o to z
dalezitych divodd”; dulezitym ddvodem, ktery je mozné oziejmit i v odivodnéni
odvoléni proti jmenovani koliznim procesnim opatrovnikem, muze byt | pravé
popsané kolize, nebot soud v okamZziku jmenovéani opatrovnika nemusel mit
poznatek, Ze dotéeny OSPOD jiz vykonavé vuéi ditéti socidlné-pravni ochranu na
zékladé jeho zafazeni do evidence ochrany mladeze podle § 54 pism. a) ve spojeni
s § 6 ZSPOD.

Za piedpokladu, Ze zvladtni spisova dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD bude
zalozena z dGvodu opatrovnictvi ditéte, kieré v dobé zaloZeni zvlasiniho spisu
nebude zapsano v rejstiiku Om z jiného duvodu, miZze byt k ditéti (sourozenclm)
vytvofena spisova znacka Om postupem podle &l. 4 odst. 2 spisové smérnice C.|.
2013/26780-21. Pod touto spisovou znatkou Om se dité zapi$e do rejstiiku Om
podle &l. 4 odst. 1 a do jmenné kartotéky podle ¢&l. 5 spisové smérnice. Spisova
dokumentace o ditéti zaloZzena z divodu ustanoveni OU ORP opatrovnikem se pak
opé&t oznadi spisovou znatkou Om dopinénou pfiznakem ,0O 1“ (j. napf. Om 11/23-O

1).

Zaroven je ovéem treba pfipustit, aby spisové Fady jednotlivych OU ORP stanovily
pro oznatovani zvlastni spisové dokumentace podle § 55 odst. 2 jiny postup,
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protoZze platné znéni spisové smérnice &j. 2013/26780-21 vedeni této zviastni
spisové dokumentace neupravuje. Prioritou je, aby zvoleny zpiisob ozna&ovani
byl pro dany OU ORP prehledny, srozumitelny a souladny s jim pouzivanou
spisovou sluzbou nebo spisovym programem. Ve spisovych fadech se proto Ize
odchylit od vySe uvedeného doporuéeni, pokud jde o zplisob odlieni zviastniho
spisu od spisové dokumentace podle § 55 odst. 1, tj. Ize pro oznaceni zviastniho
spisu podle § 55 odst. 2 ZSPOD stanovit pouZivani jinych pismen, zkratek, slov a
pfiznak(, pfipadné dal$ich grafickych odligeni (napf. *, °, x, +, # apod.).

3. Priklady situaci vedeni zvlastni spisové dokumentace podle § 55 odst. 2
ZSPOD

o Vpfipadé zviadtniho ,opatrovnického* spisu podle § 55 odst. 2 ZSPOD bude
veden tento zvlastni spis spoleéné o vsSech sourozencich jen
za piedpokladu, ze OU ORP bude jmenovan jako kolizni opatrovnik v§ech
sourozencu, ktefi jsou UCastniky téhoZ soudniho fizeni. Naopak bude-li OU
ORP vykonavat funkci kolizniho opatrovnika jen u né&kterého (nékterych)
ze sourozencl, bude zvlastni spis zaloZen jen ve vztahu ktomuto (témto)
opatrovancim. TotéZ plati i pro pfipady tzv. hmotn&pravniho opatrovnictvi, napr.
v pfipadé omezeni obou roditl v rodi¢ovské odpovédnosti nebo Vv jejim vykonu
jen vigi nékterému ze sourozencl nebo v pfipadé, Ze dochazi k osvojeni jen
néktereého ze sourozencl (opatrovnik pro udéleni souhlasu s osvojenim jménem
ditéte).

e Jestlize bude soub&zné se zvlastnim ,opatrovnickym* spisem veden spis Om
pouze o nekterém ze skupiny sourozencl — opatrovanct, ktery byl vyhodnocen
jako ohrozené dite podle § 6 ZSPOD, nebudou se ostatni opatrovani sourozenci
dopisovat na spisovy obal spisu vedeného podle § 55 odst. 1 ve spojeni s § 54
pism. a) ani na evidenc¢ni Stitek ohroZeného sourozence (pokud sourozenci Ziji
ve spole¢né rodinné domacnosti, jsou na $titku uvedeni automaticky, pokud Ziji
oddélené, dopisovat se nebudou). Z divodu vzniku opatrovnictvi a zaloZeni
zviastniho ,opatrovnického* spisu o sourozencich Ize do kartotéky vytvofi novy
evidencni Stitek, na kterém bude uvedena spisova znagka Om s pfiznakem ,0O"
a poradovym cislem opatrovnictvi nebo s jinym zplsobem odliseni od ,b&zné"
spisové znacky Om.

e Vsituaci, kdy je v evidenci OU ORP podle § 54 pism. a) zafazen pouze néktery
ze sourozencu, ke kterym je zaloZen zvlastni ~opatrovnicky“ spis podle § 55
odst. 2, se doporuduje vytvoiit pro tento zvlastni spis zcela novou spisovou
znacku (za pouZiti zkratky Om nebo jiného oznadeni) a nepouzivat pro oznaéeni
zvladtnino spisu tutéZ spisovou znadku Om, ktera byla dfive vytvoiena
pfi zafazeni ohroZeného sourozence do zakladni evidence OU ORP.




e Pokud je ukonéeno opatrovnické fizeni, ale vykon socialné-pravni ochrany
ditéte i nadale trva (je veden spis Om z jiného divodu), je v popisované
situaci je zasadni nastavit takové feSeni, které umozni uzavfit zvlastni
,opatrovnicky“ spis podle § 55 odst. 2 ZSPOD ihned po pravomocném
skondeni soudniho fizeni nebo v jinych pfipadech ukonéeni opatrovnictvi ou
ORP, a to jestd¢ pfed uzavfenim jiného spisu, ktery je k témuz ditéti veden
z dGivodu jeho vyhodnoceni jako ditéte uvedeného v § 6 ZSPOD. Pokud by
dfivéj§imu uzavfeni ,zvlastniho“ opatrovnického spisu technicky branila
skute&nost, Ze zvlaétni spis je oznaden spisovou znackou Om s pfiznakem ,0" a
pofadovym &islem opatrovnictvi, je tfeba k odliseni obou spisli ve spisové sluzbé
a elektronické evidenci pouzit jinou spisovou znacku. To znamena, v evidenci
nebude zvlastni ,opatrovnicky” spis oznaten doplnénou spisovou znatkou Om,
ale zcela specifickou spisovou znackou, kterou OU ORP pro tento Gcel vytvori,
napf. sp. zn. ,0 3/23" (tj. pofadové &islo zvlastniho opatrovnického spisu, ktery
v daném roce zakladan, a za lomitkem oznadeni kalendafniho roku dvoj€islim
nebo celym G&tyfcislim).

e Pripadné dal$i vedeni zvladtniho spisu po ukon&eni vykonu opatrovnictvi ditéte
by bylo vrozporu jak s § 55 odst. 2 ZSPOD, tak s¢l. 5 Obecného nafizeni
o ochrandé osobnich udaji & 2016/679 (viz zasady ucelového omezeni,
minimalizace Udajii a omezeni uloZeni) a § 65 odst. 5 zakona ¢. 499/2004 Sb.
(,Po vyfizeni véci se spis uzavre.”).

e Zvlastni ,,opatrovnicky“ spis podle § 55 odst. 2 ZSPOD se po svém
uzavieni neviozi do neuzavieného (Zivého) spisu téhoz ditéte, ktery je
veden podle § 55 odst. 1 ve spojeni s § 54 pism. a). Takovy postup by popiral
davody a logiku vedeni dvou samostatnych oddélenych spistl a de facfo by byl
obchazenim nové UGpravy § 55 odst. 2 ZSPOD. Uzavfeny ,opatrovnicky” spis se
proto po jeho kompletaci a kontrole uloZi do spisovny méstského ufadu.

e Pro uloZeni uzavieného zvlastniho spisu podle § 55 odst. 2 ZSPOD plati uprava
minimalni skartaéni doby stanovené v § 55 odst. 8 pism. a) ZSPOD, tj. OU ORP
zajisti uloZeni uzavieného spisu po dobu 15 let nasledujicich po kalendarnim
roce, v némz k uzavieni spisu.

4. Obsah zvlastni spisové dokumentace vedené podie § 55 odst. 2 ZSPOD

Obsahem zvlastni spisové dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD jsou vyluéné
pisemnosti vztahujici se k vykonu funkce OSPOD jako opatrovnika nebo porucnika,
at uz se jedna o dokumenty pfijaté nebo o dokumenty vytvorené OU ORP, u nichZ je
OU ORP plivodcem dokumentu. Zvlaétni spisova dokumentace musi byt vedena
v souladu se zakladnimi zasadami zpracovani osobnich Gdaji podle &l. 5 odst. i
Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji €. 2016/679, zejména v souladu se



a) zasadou Ucelového omezeni - ve zvlastnim spise mohou byt
shromazdovany pouze udaje slouzici k zakonem vymezenému Uucelu, tj.
k UCelu vykonu opatrovnictvi nebo poruéenstvi ditéte:

b) zasadou minimalizace Gdaju - shromazdovani udaji ve zvlastnim spise
musi byt omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k G&elu, pro ktery jsou tyto
Gdaje zpracovavany;

¢) zasadou pfesnosti — lidaje ve zvlastnim spise maji byt, pokud mozno, pfesné
a v piipadé potfeby aktualizované; OU ORP zasadné sam aktivné
neshromazduje nevérohodné a neovéfené informace a pokud se nasledné
nekteré informace ukazi byt jako nepfesné, pfistupuje OU ORP bezodkladné
k vymazani, vyfazeni nebo opravé t&chto informaci.

Zvlastni spisova dokumentace podle § 55 odst. 2 zahrnuje pisemnosti, které tvofi
podklady pro jednani OU ORP v roli opatrovnika &i poruénika ditéte. Jelikoz OSPOD
jakozto opatrovnik nebo poruénik je v postaveni zastupce ditéte, jeho podklady jsou
souCasné téZ podklady zastupovaného ditéte, od &ehoZ se zasadné odviji
(ne)moznost pfistupu rodiéll & jinych u8astnik(l Fizeni k t&mto podkladiim
(podrobnéji viz dale ¢ast 5.).

Pokud jde zakladani zvlastni spisové dokumentace o détech, u kterych byl OU ORP
jmenovan opatrovnikem nebo poruénikem jesté pred Ginnosti novelizace ZSPOD
provedene zakonem ¢&. 363/2021 Sb., tj. pfed 1. 1. 2022, je tfeba konstatovat,
Ze k novelizaénimu bodu &. 134 v &asti prvni zakona &. 363/2021 Sb., kterym se
upravuje noveé znéni § 55 odst. 2 zakona &. 359/1999 Sb., neni stanoveno #adné
pfechodné ustanoveni. Z této skute&nosti vyplyva, e od nabyti Gginnosti zakona
¢. 363/2021 Sb., tj. od 1. 1. 2022, je tfeba vést samostatnou spisovou dokumentaci o
véech détech, u kterych k tomuto datu vykonava OU ORP funkci poru¢nika nebo
opatrovnika, a to i v pfipadé déti, kterym byl OU ORP vykonateln& jmenovan
porucnikem nebo opatrovnikem pied 1. 1. 2022.

Do zvlastni spisové dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD by tudiz mély byt
zafazeny minimainé v8echny pisemnosti vztahujici se k vykonu opatrovnictvi nebo
porucenstvi ditéte, které OU ORP pfijme nebo sam vytvoii v obdobi od 1. 1. 2022.
Co se ty¢e pisemnosti piijatych &i vytvofenych do 31. 12. 2021, které jsou soucasti
dfive zaloZené spisové dokumentace OU ORP z dlvodu poskytovani socialné-
pravni ochrany ditéti, vniz jsou obsaZeny i pisemnosti pfimo nesouvisejici
s vykonem opatrovnictvi nebo porugenstvi, Ize doporuéit, aby se z plvodniho spisu
vydélily (vyjmuly) pisemnosti tykajici se opatrovnictvi nebo poru€enstvi, je-li to
technicky proveditelné (jak vramci spisu vedeného v listinné podobé, tak
soucasné i v ramci elektronicky vedeného spisu a elektronické spisové sluzby) a
organizatné mozné . Pokud § 65 odst. 6 zakona &. 499/2004 Sb. stanovi, ze ,z
uzavieného spisu nesméji byt vyjimany jednotlivé dokumenty”, a contrario Ize
dovodit, Ze z neuzavieného spisu to pfipustné je.




5. Nahlizeni do zvlaétni spisové dokumentace vedené podle § 55 odst. 2
ZSPOD

Nahlizeni do zvlastni spisové dokumentace se nefidi Gpravou nového § 55 odst. 6
ZSPOD, ve znéni zdkona &. 363/2021 Sb., ktery se vztahuje pouze na nahlizeni
do spisové dokumentace podle § 55 odst. 1. Do zvlastni ,opatrovnické* spisove
dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD ma pravo nahlizet pouze samotné dité,
pokud je k tomu zpusobilé s ohledem na svij vék a rozumovou vyspélost, a to jako

- subjekt Gdajd, jenZ ma pravo na pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim,
které se ho tykaji, v souladu s &l. 15 Obecného nafizeni o ochrané osobnich
adaju
¢. 2016/679,

- Gdastnik fizeni, ktery ma pravo na informace o fizeni od OU ORP jako svého
opatrovnika, v souladu s § 8 odst. 3 ZSPOD, § 20 odst. 4 z.f.s. a ¢l. 10 odst. 1
pism. b) Evropské Umluvy o vykonu prav déti (C. 54/2001 Sb.m.s.); nejpozdéji
o ditéti starsim 12 let se ma pfitom za to, Ze je schopno informace o soudnim
Fizeni pfijmout a pochopit (viz § 8 odst. 3 ZSPOD a § 867 odst. 20.z.).

Rodi&tm, ktefi nemohou dotéené dité zastupovat v soudnim fizeni nebo pfi pravnim
jednani, pro které byl ditéti jmenovan opatrovnik, nendlezi z diivodu kolize zajmu
nebo nebezpedi stfetu zajmUu s ditétem pravo nahlizet do zvlastni spisové
dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD.

Zvlastni spisova dokumentace podle § 55 odst. 2 ZSPOD neni spravnim spisem,
nebot pfedstavuje pouze podklady OU ORP jako opatrovnika nebo porucnika, tedy
podklady nezbytné pro vykon soukromopravnich jednani, realizovanych sice
organem vefejné spravy, ale nevrchnostensky. Z tohoto davodu se na tuto zviastni
spisovou dokumentaci nevztahuji podplirn& ani ustanoveni spravniho fadu,
upravujici vedeni spisu véetné nahliZeni do né&j (zejména § 17 a § 38 spravniho
fadu). Pokud se nahlédnuti do zvladtniho spisu vedeného podle § 55 odst. 2 ZSPOD
domaha rodié, jina osoba odpovédna za vychovu ditéte, pfipadné jina osoba, ktere
nesvé&dgi pravo do tohoto zvlastniho spisu nahlizet, neni tato véc pfedmétem
spravniho fizeni a neni tfeba vydavat usneseni o odmitnuti Zadosti o nahlédnuti
do spisové dokumentace podle § 55 odst. 7 pism. b) ZSPOD ani podie § 38
odst. 5 spravniho fadu. Rodi¢e nebo jiného neopravnéného Zadatele postacuje
vyrozumét vhodnym zplisobem o tom, Ze pravo 7adat o nahlédnuti do zvlastniho

spisu je pro né& vylou¢eno (zapovézeno) pfimo ze zakona.

Vy$e uvedené vSak zaroven neznamena, Ze je strikiné vyloueno, aby oU ORP
mohl obsah zvla&tniho spisu nebo jeho vybrané &asti zpfistupnit rodi¢im nebo jinym
aéastnikim soudniho fizeni, pfipadné je stimto obsahem obeznamit jinym
zpUsobem. V pfipadé, Ze zvlastni spisova dokumentace neobsahuje dokumenty,
které by mohly byt pfedmétem stretu zajmi rodiée a ditéte, tedy obsahuje pouze
dokumenty, které se tykaji samotného fizeni a rodié je s nimi jako ucastnik fizeni
obeznamen (popi. miize s nimi byt obeznédmen, protoze jejich opisy jsou soucasti
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rovnéZ soudniho spisu), neni diivod pro neumoznéni rodici nahlédnout do
pisemnych podkladi OU ORP jako opatrovnika, oznacovanych v § 55 odst. 2
ZSPOD jako ,zvlastni spisova dokumentace®. A to tim spise, Ze podle ust. § 946 o.z.
patfi k zékladnim povinnostem opatrovnika ditg, aby zjistil stanovisko rodige, ditéte,
popi. dalSich osob k zamyslenému provedeni pravniho jednani (v pfipadé
procesniho opatrovnictvi jsou timto pravnim jednanim Ukony opatrovnika v soudnim
fizeni, zejména navrh toho, jak ma soud rozhodnout), a to z podstaty véci jesté pred
jeho provedenim. Nejvhodné&jsi formou zji§téni stanoviska rodi¢d, pfipadné& dalSich
osob, je samoziejmé osobni jednani s nimi, které Ize jisté& spojit napf. i se
zpfistupnénim pisemnych podkladi opatrovnika nebo jejich &asti, za Gdelem
projednani jejich obsahu a zavérd z ného. Rodi&iim jsou v8ak zasadné nepfistupné
zaznamy o jednani kolizniho opatrovnika s ditétem. V pfipadé zvlastniho spisu
nebudou zaznamy o jednani opatrovnika s ditétem podkladem vedenym mimo spis
ve smyslu § 55 odst. 5 ZSPOD, ale budou tvofit &ast spisu nepfistupnou tretim
osobam.

Zviastni spisovou dokumentaci podle § 55 odst. 2 ZSPOD je nutné na Zadost
zpfistupnit t&m organiim, kterym jsou na zakladé zvlastniho zakona povinny organy
socialné-pravni ochrany déti predlozit na vyZadani nejen spravni spisy, ale rovnéz
jiné spisy a pisemnosti vztahujici se k jejich Cinnosti. Tato povinnost vyplyva
organdm socialn&-pravni ochrany déti zejmena ze zadkona &. 283/1993 Sb., o
statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, a ze zakona &. 349/1999 Sb., o
verejném ochranci prav, ve znéni pozdéjsich prepisi.
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Mgr. Martina Siép nkova Stybrova
feditelka odboru rodinné politiky a ochrany prav déti
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