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1. Uvod

Portal Statniho uradu inspekce prace (SUIP) je webové rozhrani pro pfistup
ob&an(l/firem, aby mohli &init tato podani vagi SUIP:

e Z&adost o poradenstvi,

e Podani podnétu,

e Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisd,

e Ohlaseni pracovniho Urazu a zaslani zaznamu o pracovnim urazu.

Dale zde naleznete popis tykajici se zakladnich informaci a funkcionalit Portalu SUIP
jako FAQ (nejcastéjsi otazky a odpovédi), Helpdesk, prohlaseni o GDPR, volba jazyka,
odkaz na tuto uzivatelskou pfirucku.

Nasledné dochazi ke &lenéni na postupy a funkcionality Portalu SUIP pro pfihlasené
(kapitola 3. Prihlaseni a moznosti pro prihlasené uzivatele) a nepfihlaSené uzivatele
(kapitola 4. Neprihlaseny uzivatel).

Pokud vés zajima konkrétni postup nebo funkcionalita, mazete kliknutim na pfislusnou
kapitolu v obsahu nize pfejit pfimo k dané ¢asti.
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2. Prejiti na Portal SUIP

Portal SUIP naleznete na adrese: https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/.

Portal inspekce préce Q Helpdesk L st

Vitejte na portalu SUIP

Tato podini nyni vyfidite bez navitévy inspektoratu prace
/' Poskytovéni poradenstvi
/' Podani podnétu

/ Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisii

2.1. Zakladni orientace na Portale SUIP

V této kapitole naleznete, jaké zakladni informace a moZnosti mate na Portalu SUIP pfi
prvotnim pfistupu a kde je konkrétné mate k dispozici. Tyto informace a moznosti jsou
verejné pfistupné pro vSechny uzivatele.

Zakladni informace a moznosti na Portalu SUIP:

e Tlacitko ,,Prejit do aplikace“ k vybéru typu podani,
e informace o tom, jakd podani zde mUzete vyfidit bez nutnosti navstévy
inspektoratu prace,

e hornilista (kapitola 2.1.1 nize), kde mate k dispozici:

o nadpis ,,Portal SUIP“ pro pfejiti na Gvodni stranku portalu
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/,

o tlacitko "Helpdesk* pro pfesmeérovani na helpdeskovy rozcestnik,
o logo SUIP pro piejiti na web SUIP https://www.suip.cz/,

e zapati, kde se nachazeji tyto moznosti a odkazy:

FAQ,

GDPR,

uzivatelska pfirucka,
volba jazyka.

0 O O O



| | L Portal inspekce préce I [ Helpdeskl

Vitejte na portalu SUIP

Tato podani nyni vyfidite bez navitévy inspektoratu prace

/' Poskytovani poradenstvi
/' Podani podnétu

/' Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisii

[_M GDPR L.j| Uzivatelsics prirucka (2 ]

2.1.1. Horni Lista

Po pfistupu na tvodni stranku portalu SUIP je k dispozici na vrchu obrazovky horni lista,
kde je zleva zobrazeno:

e Nadpis ,,Portal SUIP* - po kliknuti na né&j z jiné stranky dojde k pfesmérovani na
Uvodni stranku Portalu SUIP https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/,

e tlacitko ,,Helpdesk* - po kliknuti dojde k zobrazeni stranky helpdeskového
rozcestniku https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/helpdesk,

e logo SUIP - po kliknuti na toto logo jste pfesmé&rovani na web SUIP:
https://www.suip.cz/.

Umisté&ni horni listy na Portale SUIP s vyznaéenim uvedenych moznosti

‘- ol B STATN URAD

Vitejte na portalu SUIP

Tato podani nyni vyfidite bez navitévy inspektoratu prce
' Poskytovni poradenstvi
V' Podini podnétu

' Zidost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisii

FAQ  GDPR(Z




Detail horni listy

| 3 Portal inspelce préce |

Po kliknuti na tlac¢itko ,,Pfejit do aplikace” na uvodni strance Portalu SUIP se nachazi na
horni listé Portalu SUIP navic tato tlagéitka:

e ,Nové podani“ po kliknuti na tlacitko jste presmérovani k vybéru typu podani,
o ,Prihlasit se“, po kliknuti na toto tlacitko jste pfesmérovani k pfihlaSovaci obrazovce
Identity Obc¢ana.

Detail horni listy po kliknuti na ,,Pfejit do aplikace® s vyzna¢enim dalSich tlagitek.

2 portal inspekce price (-

2.1.2. Helpdesk

Helpdesk je misto, kam se mlzZete obratit, pokud potiebujete pomoc s vypliiovanim
formulare na Portalu SUIP, narazite na technicky problém nebo mate dotaz ohledné jeho
fungovani.

Tlagitko ,Helpdesk“ s ikonou telefonu se nachazi na horni listé Portalu SUIP vpravo.
=" Portél inspekce préce \ | Rt

Po kliknuti na tlac¢itko dojde k pfesmérovani na rozcestnik Helpdesku. Rozcestnik
Helpdesku naleznete na odkazu: https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/helpdesk.

® Helpdesk

Helpdesk

denstvi pro beziplatné zakladni Mate problém pfi podani podnétu pro podezfeni z porusovani pracovnépravnich

i a pracovnich podminek? vztahii zaméstnavatelem?

Mate problém pii p
informace ochrany

Kontaktujte nds prostiednictvim helpdesku —> Kontaktujte nds prostrednictvim helpdesku —> Kontaktujte nds prostrednictvim helpdesku —>

Na tomto rozcestniku si mUzete vybrat jakého typu podéani (Zadost o poradenstvi, podani
podnétu, Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisll) se vas
dotaz/problém tyka.

U vami vybraného typu podani poté kliknéte na tlacitko ,,Kontaktujte nas
prostfednictvim helpdesku“ ve spodni ¢asti dlazdice pro dany typ podani.

" Helpdesk

Helpdesk
Potize s podanim Zidosti o poradenstvi Potize pii podani podnétu Potize s podanim Zidosti o potvrzeni o neuloZeni sankce/nepor
Mite problém pfi podavani zdosti o poradenstvi pro beztiplatné zakladni Mate problém pii podani podnétu pro podezfeni z porusovani pracovnépravnich Mate ICO a nastal problém pfi podavani Zadosti o potvrzeni o neulo:
informace ochrany pracovnépravnich vztahi a pracovnich podminek? vztah( zaméstnavatelem? neporuseni pfedpist?

Kontaktujte nds prostiednictvim helpdesku —> I | Kontaktujte nds prostrednictvim helpdesku —> Kontaktujte ns prostednictvim helpdesku —>




Po kliknuti na toto tlacitko dojde k pfesmérovani na helpdeskovy formular.

R >

Zadani pozadavku

Zadatel

Jméno * Prijmeni *
Nazev pravnické osoby ico
E-mail * Telefon

Pozadavek

Agenda *

Vyberte agendu
Popis pozadavku *
Prilohy
Nahrét ze zarizeni
vané forméty PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, JPEG, PNG, GIF

Zrusit

Udaje ozna&ené hvézdickou ,*“ jsou povinné.

Odeslat

Musite zde vyplnit nasledujici pole:

e ,Jméno“
e Pfijmeni“
e E-mail”
e Agenda-zde vyberte jednu z nasledujicich moznosti:
o ,Dotaztykajici vyplnéni formulare“, pokud se vas pozadavek tyka
vyplnéni formuléfe,
o nebo ,,Technicky problém - nejde mi odeslat podani, néco nefunguje,
hlasi mi to chybu apod.“, pokud se potykate s technickym problémem.
e Popis pozadavku — zde co nejpfesnéji, nejvystizngji popiSete vas pozadavek.

Pfipadné muzete vas pozadavek, doplnit o pfilohu (napf. snimek obrazovky) kliknutim na
tlacitko ,Nahrat ze zarizeni“. Podporované formaty pfilohy jsou: PDF, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, JPG, JPEG, PNG, GIF.

Kliknutim na tlacitko ,,Odeslat” dojde k odeslani vaseho helpdeskového pozadavku.



O pribéhu zpracovani a vyfeseni vaseho poZzadavku budete informovani prostfednictvim
e-mail, ktery byl uveden ve vaSem pozadavku.

2.1.3. Zapati

Zapati se nachazi na dolni ¢asti Portalu SUIP.
V zapati mate k dispozici:

e Volbu jazyka (kapitola 2.1.4 Volba jazyka),

e FAQ (kapitola 2.1.5. FAQ),
e GDPR (kapitola 2.1.6. GDPR),
e odkaz na uzivatelskou pfirucku (kapitola 2.1.7. Uzivatelska prirucka).

Umisténi zapati na Portale SUIP

HT, Portil inspekce price & Hetpdesk (ISR i

Vitejte na portalu SUIP

Tato podéni nyni vyidite bez navitévy inspektorétu prce

Leso  GopRz  usivarelsks oiincka o2 -

Detail zapati

Lo corRer  usivareiic oo 2 |

2.1.4. Volba jazyka
Portal SUIP je kromé ¢eského jazyka je k dispozici i v anglické verzi.

Jazyk mazete zménit kliknutim na ikonu ,vlajeéky* vpravo dole na zépati Portalu SUIP.
Umisténi volby jazyka na Portéle SUIP v zapati dole vpravo.



. Portal inspekce préce % Hetpdesk [P AR Buicr

Vitejte na portalu SUIP

Prejit do aplikace

Tato podéni nyni vyfidite bez nvitévy inspektordtu préce
/' Poskytovani poradenstvi
/' Podéni podnétu

/' Zidost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisii

Detail volby jazyka v zapati.
FAQ GDPR(Z  Uivatelsks piirucka (7 —_—

Po kliknuti na ikonu ,vlajeCky“ v pfedchozim kroku je zobrazeno vyskakovaci okno
»Jazyk® kde mate moznost si zvolit vami preferovany jazyk:

o Kliknete do kolecka pro vybér u vami preferovaného jazyka,
e kliknutim na tlacitko ,,Ulozit“ potvrdite vas vybér,

e po uloZenije zobrazena vybrana jazykova verze Portalu SUIP.

Vyskakovaci okno s vybérem jazyka s vyznacenymi kroky.

® = Anglictin

Priklad: Zobrazeni Gvodni stranky Portalu SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/)

pfivybéru ulozeni angli¢tiny v pfedchozim kroku.



L Labour Inspection Portal R Hetpdesk (I FPH s

Welcome to the portal SUIP
[ |

These submissions can now be processed without a visit to the labour inspectorate

/ Submission of a complaint

/' Request for confirmation of

L
[
2

2.1.5. FAQ

Vsechny dleZité otazky tykajici se Portalu SUIP jsou k dispozici po kliknuti na odkaz
»FAQ“ (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/fag) dostupné uplné vlevo dole na zapati
Portalu SUIP.

FAQ jsou ¢lenény na 2 Casti:
e Podnéty a poradenstvi, kde se nachazeji nejcastéjsi dotazy v téchto agendach,
e Potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni pfedpist, kde jsou uvedeny nejcastéjsi

dotazy, tykajici se potvrzeni, resp. Zzadosti o potvrzeni o neulozeni sankce.

Odkaz ,,FAQ“ se nachazi vlevo dole na zapati Portalu SUIP.

FAQ pro podnéty a poradenstvi



L] FAQ

Casto kladené otazky

Podnéty a poradenstvi

Jaké jsou vihody podéni dotazu & podnétu pres portl inspekee prace? v
Jak se dozvim, Ze byl dotaz & podnét piijat? v
Za jak dlouho dostanu odpovéd na dotaz? v

Je stanovena néjaki Ihiita na vyrizeni podnétu?

Mohu vybrat vice oblasti, ve kterjch potrebuji poradit nebo chei podat podnét? v

Pro& musim vyplnit pole ,.okres™? v

Mohu podany dotaz nebo podnét po odeslni dopinit nebo zrusit?

Mohu podat dotaz & podn

Jakou vjhodu mi poskytne, zbar

pektory povinnosti miéenlivosti?

védét misto vjkonu price zaméstnance, jehoz

Mohu v rémei poradenstvi nebo podnétii ocekavat, e mi inspekce price vypracuje

zaméstnavatele, dohody, Zaloby apod., Ze mi vypodits dluzné Gastky, vymiiZe pohledavky? v

Pro prejiti k FAQ pro potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni pfedpisl je nutné
odrolovat na strance nize.

Potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisi

Proé je vjhodné Zadat o vydani potvrz i portalu? v

Kdo podava v portile Zidost o vydani potvrzen? v
Miie o vydini potvrzeni Zidat za firmu i vice osob (napF. vybrani zaméstnanci)? v
Kam viude se doruéuje potvrzeni, o které bylo pozadéno portalem? v
Jak se dozvim, 2e pozadované potvrzeni iz bylo vydino a je umisténo v portalu? v
Jak se zadivé Easové obdobi, za které ma byt vydano potvrzeni? v
Kdy mam pouit volbu .. Jsem vjhradni zéstupce pro doruéeni potvrzeni”? v

Po kliknuti na danou otazku je vam zobrazena odpovéd a dalSi informace k dané otazce.

Pfiklad: zobrazeni odpovédi na otazku ,,Jaké jsou vyhody podani dotazu ¢i podnétu pres
portal inspekce prace?*.
F-3 FAQ

Casto kladené otazky

| Jaké jsou vihody podani dotazu &i podnétu pes portal inspekce price? | v

Podant pres portal Vas navede K uvedent viech potrebnych udaju, obdrZite hned mformact o Jeho zaevidovani organy Inspekce prace. Provedete-Ti podant jako prinlaseny uzivatel, budete moci sva podant | jednoduse doplovat a budete
mit prehled o viech svych podanich na jednom misté. Komunikace s inspektorétem bude rychlé a prehledna.

2.1.6. GDPR

Informace tykajici se ochrany osobnich udajl se nachéazi na odkazu ,,GDPR“ na zapati
Portalu SUIP vedle ,,FAQ*.

GDPR (7 | Uzivatelsks piirutka (7 s

Po kliknuti na odkaz dojde k pfesmérovani na stranku ,,GDPR“ webu sUIP
(https://www.suip.cz/web/suip/gdpr).

Zde jsou uvedeny informace ohledné ochrany osobnich udajd (napft. kontakty na
Povérence ochrany osobnich udaju).



I\]\\Jlkll\l(!(l\?l{\(‘l NAJDI SI SV0) INSPEKTORAT PRACE v VYHLEDAVANI Q  m @ v

“ BEZPECNOST PRACE v PRACOVNEPRAVNI VZTAHY v ZAMESTNANOST v VYSILANI PRACOVNIKO v KONTAKTY v

0 nds - Zakladni informace - GDPR

GDPR

V této sekci jsou zvefejiiovany informace tykajici se zpracovani osobnich udaju fyzickych osob, které provadi Statni ufad inspekce prace a oblastni
inspektoraty prace.

Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaji

Povéfenec: Ing. Bc. Eva Otahalova

E-mail: poverenec.SUIP@suip.cz

Telefon: +420 950 179 112

Korespondecni adresa: Statni Gfad inspekce prace, Kolarska 451/13, 746 01 Opava

Informace o zpracovani osobnich udaji

INFORMACE PRO OSOBY, JEJICHZ OSOBNi UDAJE JSOU ZiSKAVANY PRI PROVADENT KONTROLNI CINNOSTI, UKLADANI SANKCI, VYRIZOVANi PODNETU, PORADENSKE CINNOSTI.

El  INFORMACE PRO 0SOBY, KTERE PODAVAJi ZADOST VE VYBEROVEM RIZENI NA SLUZEBNI MiSTO PODLE ZAKONA O STATNI SLUZBE (ZADOST 0 PRUETI DO SLUZEBNIHO POMERU/O
ZARAZENI NA SLUZEBNI MiSTO)

El  INFORMACE PRO 0SOBY, JEJICHZ OSOBNI UDAJE JSOU ZISKAVANY PRI PROVADENI EKONOMICKE, PROVOZNI CINNOSTI, ZADAVATELSKE CINNOSTI V SOUVISLOSTI SE ZADAVANIM
VEREINYCH ZAKAZEK, PRUZKUMEM TRHU.

2.1.7. Uzivatelska pfirucka

Tato uzivatelska prirucka je k dispozici k zobrazeni/stazeni po kliknuti na odkaz
»,Uzivatelska pfirucka“ (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/docs/PortalUserGuide.pdf) vlevo na zapati Portalu SUIP, vedle odkazu ,,GDPR*

Po kliknuti na odkaz je zobrazena Uzivatelska pfirucka Portalu SUIP.



STATNI URAD
INSPEKCE PRACE

Portal Statniho uradu inspekce prace

Uzivatelska prirucka

Konkrétni moznosti stazeni/zobrazeni PDF dokumentu zavisi na nastaveni vaseho
prohlizece.

2.2. Prechod do aplikace a vybér podani

Kliknutim na tlacitko ,,Pfejit do aplikace” dojde k pfesmérovani na stranku s vybérem
typu podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani).

Nasledné muzZete kliknout na jednu z téchto moznosti podani:

e Poskytovani poradenstvi,
e Podani podnétu,



Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisu.

L Portal inspekee prace R Helpdesk m

A > Podani

| Podani, oznameni a hlaseni |

\ Vyberte elektronicky formular, Ktery cheete podat. Nez zatnete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vyplnéni. Nésledné vyplite véechny povinné polozky a elektronicky formulaf
odeslete.

Poskytovani poradenstvi >
Podani podnétu >
Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisi >

Po kliknuti na jeden z téchto typu podéani dojde k presmérovani na uzite¢né

informace ohledné daného typu podani véetné prikladd, kdy je takovéto podani
mMozZno vyuzit.

Poskytovani poradenstvi (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/poradenstvi)

A > Podani > Poskytovani poradenstvi
Poskytovani poradenstvi

Orgény inspekce prace poskytuijf fyzickym a pravnickym osobam zékladni poradenstvi pro orientaci v pravni ipravé problematiky pracovnépravnich vztaht, bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a zaméstnanosti.

Nenalezli jste odpovéd’ na svou otézku v rubrice Otézky a odpovédi na strankach www.suip.cz (4?7
v/ V &em vam inspekce prace miZe poradit
Inspekce prace vam mize poskytnout zakladni informace pfedevsim v oblastech:

 upravenych zakonikem prace (napf. pracovni smlouvy a dohody, pracovni doba, mzdy a platy a ndhrada vydaju souvisejicich s vykonem préce, piekazky v préci, dovolend, pravidla rovného zachézeni a zakaz
diskriminace na pracovisti)

 predpist v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci (napf. ve vyrobnich a skladovacich prostorech, na stavenistich, v zemédélstvi a lesnictvi, v souvislosti s provozem technickych a vyhrazenych technickych
zafizeni, poskytovénim osobnich ochrannych pracovnich prostfedk, organizace prace v dopravé, priestavky a bezpe¢nostni prestavky v dopravé, skladovani a manipulace s materidlem)

* vybrana ustanoveni zdkona o zaméstnanosti (napf. nelegalni zaméstnéavani, diskriminace pfed vstupem do zaméstnani, plnéni povinného podilu).

XV &em vam inspekce prace naopak poradit nemiize

o Jedna se predeviim o zaleZitosti z oblasti danf (finanéni tfad (), zdravotniho (seznam zdravotnich pojistoven v CR [7) a sociélniho pojisténi (CSSZ (), hygienickych poZadavki na pracovni prostredi (krajské
hygienické stanice [7), rozhodovéni o platnosti ¢ neplatnosti pravnich Gkona, vymahani dluznych &astek, rozhodovéni v piipadé neuznani pracovniho trazu zaméstnavatelem (prehled soudd (7).

+ Nové podani

Podani podnétu (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani-podnetu)




A > Podini > Podani podnétu

Podani podnétu

Vice informaci k situacim, které Ize zahrnout do kontroly s vyuzitim podnétu, naleznete v dokumentu ke stazeni. Stahnout

v/ S &im vam inspekce prace muze pomoci

Inspekce prace miize na zakladé vaseho podnétu provéfit dodrzovani p &prévnich predpist u é le, a to pfedevsim v oblastech:
* upravenych zékonikem préce (napf. pracovni smlouvy a dohody, pracovni doba, mzdy a platy a néhrada vydajti souvisejicich s vykonem préce, prekézky v préci, dovolena, pravidla rovného zachazeni a zékaz
diskriminace na pracovisti)
 predpist v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci (napf. ve vyrobnich a skladovacich prostorech, na stavenistich, v zemédélstvi a lesnictvi, v souvislosti s provozem technickych a vyhrazenych technickych
zaiizent, poskytovanim osobnich ochrannych pracovnich prostiedki, organizace prace v dopravé, piestavky a bezpe¢nostni prestévky v dopravé, skladovéni a manipulace s materiélem)

* vybrana ustanoveni zdkona o zaméstnanosti (napf. nelegalni zaméstnavani, diskriminace pfed vstupem do zaméstnani, pInéni povinného podilu).

X'V éem vam inspekce prace naopak pomoci nemiize

hygienické stanice (), rozhodovani o platnosti ¢ neplatnosti pravnich tkont, vyméhani dluznych astek, rozhodovani v pfipadé neuznani pracovniho trazu zaméstnavatelem (piehled soud (7).

« Jedné se predevsim o zéleZitosti z oblasti danf (finanéni Gfad (%), zdravotniho (seznam zdravotnich pojistoven v CR (4) a socidlntho pojisténi (CSSZ (), hygienickych pozadavki na pracovni prostiedi (krajské

Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpist
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/neulozeni-sankce).

A > Podani > Zaidost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpist

Zédost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpist
Zde je mozné podat Zadost o vydani potvrzeni o tom, Ze Zadatel neporusil pracovnépréavni predpisy anebo mu za jejich poruseni nebyla uloZena sankce.

Dulezité informace o podavani téchto Zadosti a vydavani potvrzeni naleznete v dokumentu ke staZeni, ktery si urcité prectéte. Stahnout

2.3. ZpUsoby pfistupu na Portal SUIP

UZivatel&im je umozné&no pfistupovat a &init podani na Portal SUIP jako:

e PrihlaSeny uzivatel (kapitola 3. Prinlaseni a moznosti pro prihlasené uzivatele),
e nepfiihlasSeny uzivatel (kapitola 4. Neprihlaseny uzivatel).

PfihlaSeny uZivatel mlZe na Portale SUIP:

e Podat Z4dost o poradenstvi (kapitola 3.2. Zadost o poradenstvi),

e ucinit podani podnétu (kapitola 3.3. Podani podnétu),

e podat Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisl (jen jako
zastupce urcité pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici, kapitola 3.6.
Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpistl).

e doplnit si zadost o poradenstvi ¢i podani podnétu na zakladé vlastniho uvazeni
(kapitola 3.4. Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu na zakladé
vlastniho uvazeni),




e doplnit si podani podnétu na zakladeé ¢i vyzvy k doplnéni v pfipadé podani
podnétu (kapitola 3.5. Doplnéni podani podnétu na zakladé vyzvy k doplnéni
SUIP).

Dale ma prihlageny uzivatel na Portale SUIP k dispozici tyto doprovodné
funkcionality:

e ,Prehled“, kde je zobrazen pfehled vSech zadosti o poradenstvi/podani podnétu
¢i zadosti o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpist (v pfipadé
potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpist jde o pfehled vSech podani
ucinénych za zastupovany subjekt véetné podani u¢inénych i jinymi uzivateli,
kapitola 3.7.1. Prehled),

o ,Detail podani“, kde jsou k dispozici veSkeré informace uvedené vdaném
podani (kapitola 3.7.2. Detail podani),

e ,Notifikace* ve ,,zvoneCku“ kde jste informovani o zméné stavu vasSich podani,
vydanych vyrozumeénych, pfipadné o vyzvach k doplnéni vaseho podani podnétu
(kapitola 3.7.3. Notifikace),

e ,Vybéructu“, kde si mlzete vybrat si subjekt, za ktery chcete na Portéle suIP
vystupovat, ¢init podani (kapitola 3.7.4. Vlybér uctu),

e ,Spravaopravnéni“ k vybranému uctu— udilet a odebirat dalSi uzivatele, fyzické
osoby, pro pfistup k vybranému uc¢tu (kapitola 3.7.5. Sprava opravnéni),

e ,Zobrazit profil“ pro zobrazeni informaci o vaSem/vybraném uctu (kapitola 3.7.6.
Zobrazit profil).

Nepfrihlaseny uZivatel mize:

e Podat 2adost o poradenstvi (kapitola 4.1. Zadost o poradenstvi),

e udinit podani podnétu (kapitola 4.2. Podani podnétu),

e doplnitsi zZddost o poradenstvi/podani podnétu na zakladé vlastniho uvazeni
(kapitola 4.3. Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu na zakladé
vlastniho uvazeni),

e doplnit si na zakladé vyzvy k doplnéni podani podnétu (kapitola 4.4. Doplnéni
podani podnétu na zakladé vyzvy k doplnéni).

Porovnani moznosti - PfihlaSeny vs. nepfihlaseny uzivatel

Aktivita na Portale PfihlaSeny uzivatel NepfihlaSeny uzivatel
Podat Zadost o poradenstvi
Podat podnét
Doplnit si Zaddost o

poradenstvi ¢i podnét na
zakladé vlastni iniciativy Ci
vyzvy k doplnéni

Podat Zadost o potvrzeni o X
neulozeni
sankce/neporuseni
predpist




Vybrat si subjekt za ktery
chce vystupovat —
prostfednictvim funkce
Vybér uctu

Spravovat opravnéni ke
svému Uctu — udilet a
odebirat dalsi uzivatele,
fyzické osoby, pro pfistup
ke svému Uctu

N

Zobrazit si notifikace ve
zvonecku

(<

Zobrazit siinformace o
svém uctu

(<

Sledovat stavy svych
podani

(<

Mit prehled o vSech svych
podani na Pfehledu

N

Monitorovat povinnosti
k vyfizeni

N

Zobrazit si detail podani

N

X X X X X X

3. Prihlaseni a moznosti pro prihlasené uzivatele

Jakozto pfihlasenému uzivateli vam je umoznéno podat vSechny typy podani dostupné

na Portale SUIP:

e Zadost o poradenstvi (kapitola 3.2. Zadost o poradenstvi),

e podanipodnétu (kapitola 3.3. Podani podnétu),

e 7adost o potvrzeni o neulozeni sankce (kapitola 3.6. Zadost o potvrzeni o
neuloZeni sankce/neporuseni predpist).

o Zde vsak prihlaseny uzivatel podava zadost vzdy za pravnickou osobu
nebo za fyzickou osobu podnikajici (subjekty s ICO), které pti podani
zadosti zastupuje. Je-li sam fyzickou osobou podnikajici, zastupuje

sam sebe.

Ptihlaseni na Portal SUIP je mozné pouze prostiednictvim Identity Ob&ana (kapitola 3.1.
Prihlaseni prostfednictvim Identity ObCana).

Pro pfihlasené uzivatele jsou k dispozici dopliikové funkcionality Portalu SUIP uvedené
v kapitole 2.3. Zp(isoby pfistupu na Portal SUIP a nasledné jsou podrobné&ji

specifikovany v kapitole 3.7. Podptrné funkcionality pro pfihlasené uzivatele.

Pri vyplhovani podani dojde k pfedvyplnéni vasich identifikacnich tdajl/vybraného uctu:

e jméno, (u pravnickych osob nazev)




\/
e pfijmeni,
e datum narozeni,
e rodné &islo, (u fyzickych osob podnikajicich a u pravnickych osob ICO)
e adresy trvalého pobytu Ci adresy sidla (pro fyzické osoby podnikajici nebo
pravnické osoby),
e |ID datové schranky (u fyzickych osob nepovinné).
3.1. Prihlaseni prostfednictvim ldentity ObCana
Pro piihla$eni prostfednictvim Identity Ob&ana na tvodni strance Portalu SUIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal) kliknéte na tlacitko ,,Prejit do aplikace®.
<L Pportal inspekce prace
V4 o ” i
\ Vitejte na portalu SUIP
Tato podani nyni vyridite bez navstévy inspektoratu prace
+/ Poskytovani poradenstvi
v/ Podani podnétu
/' Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpist
Poté dojde k pfesmérovani na stranku s vybérem typu podani

(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani), kde v pravém hornim rohu (na horni listé
Portalu SUIP) kliknete na tlacitko ,,Prihlasit se“.

" Portal inspekce price [EMITSIEE % Helpdesk I Phintisitse. I

A 5 Posini

Podani, ozndmeni a hladeni

Po kliknuti na tlac¢itko dojde k pfesmérovani na pfihlaSovaci stranku Identity Obcana, kde
je moznost zvolit si preferovany zp(sob pfihlaseni.



Pfi opakovaném pfrihlaseni pomoci Identity Ob&ana je zobrazen v sekci ,Naposledy
pouzito“ prostfedek, pomoci kterého jste se v minulosti pfihlasovali, kliknutim tento
prostfedek si vyberete opét prihlaseni pomoci néj.

Naposledy pouzito — vybér naposledy pouzitého prostifedku

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

| Naposledy pouzito |

™~

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

statni prostredky Bankovni identita

Mobilni kli¢ eGovernmentu

eObcanka

MojelD a I.CA identita

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

11G - International ID Gateway

Pfi presmérovani na pfihlaSovaci stranku Identity Ob¢ana, je vzdy nejprve vybrana zalozka
»otatni prostredky”. Pro vybér jiné varianty pfihlaseni je nutné kliknout na zalozky vedle -

,Bankovniidentita“ ¢i,,Moje ID a |.CA identita“

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Naposledy pouzito

E NIAID(dﬁKfﬂéno‘Heslo,SMS”)\ o >

Mobilni kli¢ eGovernmentu o »

eObganka @

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") o >
n 1IG - International ID Gateway o >

e Statnimi prostfedky:

Mobilni klic eGovernmentu,
eObcanka,

NIA ID (dfive ,,Jméno, Heslo, SMS“),
IIG International ID Gateway.

O O O O

V pfipadé, Ze preferujete prihlaSeni pomoci statnich prostfedk( vyberte kliknutim dany

prostfedek pod zalozkou ,,Statni prostifedky*.



Pfesmérovani na prihlasovaci stranku Identity Ob¢ana — Vybér statnich prostredk

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Naposledy pouzito

. NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") @ 5

Bankovni identita MojelD a |.CA identita

—E Mobilni kli¢ eGovernmentu (o]

\ eObcanka [o]

w NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") 0]

IIG - International ID Gateway (o]

Bankovni identita

Po kliknuti na pfihlaSovaci strance Identity Ob¢ana na zalozku ,,Bankovni Identita“
si mUZete zvolit prostiedek — Bankovni Identitu, jedné z bank uvedenych nize,
kliknutim na nazev dané banky. Pficemz u této banky musite mit vedeny ucet, mit
k dispozici bankovni aplikaci, kde nasledné pfihlaseni pomoci bankovni identity
potvrdite. Postup se muze lisit dle nastaveni jednotlivych bankovni aplikace pro
klienty dané banky. K

Zde naleznete seznam bank umoznujici pfihlaSeni pomoci Bankovni Identity,
véetné odkazu na informace tykajici pfihlaSeni pomoci Bankovni ldentity
prostfednictvim dané banky:

@)

Air bank https://www.airbank.cz/produkty/bankovni-identita/,

Banka CREDITAS https://www.creditas.cz/bankovni-identita,

Ceska Spofitelna https://www.csas.cz/cs/o-nas/bezpecnost-ochrana-
dat/bankovni-identita,

CSOB https://www.csob.cz/csob/csob-identita,

Fio banka https://www.fio.cz/bankovni-sluzby/bankovni-identita,
Komereni banka https://www.kb.cz/cs/podpora/bank-id/bankovni-
identita-kb

mBank https://www.mbank.cz/bankovni-identita/,

MONETA Money Bank https://www.moneta.cz/otevrene-
bankovnictvi/bankovni-identita,

Partners Banka https://www.partnersbanka.cz/bankovni-identita,
Raiffeisenbank https://www.rb.cz/bankovni-identita,

UniCredit Bank
https://www.unicreditbank.cz/cs/obcane/digital/bankID.html.




Prihlaseni pomoci Bankovni Identity kliknutim na zalozku ,,Bankovni identita“ a nasledny

vybér jedné z uvedenych bank nize

e MojelID al.CAidentita

Po kliknuti na zalozku ,,Moje ID a |.CA identita“ jsou k dispozici tyto prostfedky pro

prinlaseni:

o Prvni certifikaéni autorita, a.s.,

o MojelD,

o MojelD - droven ,vysoka“ (s FIDO L2 klicem).

Kliknuti na zalozku ,,MojelD a |.CA identita“ a nasledny vybér jednoho z prostfedku nize

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Naposledy pouzito

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") o »

~~

Stétniprostiedky  Bankoni dentita
m Prvni certifikacni autorita, a.s. o »
\
E MojelD (0]
i [\. MojelD - droveri ,vysoké“ (s FIDO L2 klicem) o »

Vice informaci o Identité Obcana, véetné toho, jakymi zplisoby je mozné si Identitu
Obc¢ana zalozit naleznete zde: https://www.identita.gov.cz/.

ve

Po vybéru pfihlasovaciho prostfedku a UspéSném prihlaSeni Identity Obcana dojde

k pfesmérovani na Portal SUIP.



Pokud mate zmocnéni vystupovat za dalSi subjekty, dojde k pfesmérovani na
stranku ,Vybér uctu, kde mate moznost si vybrat za jaky subjekt si prejete na
Portalu SUIP vystupovat, kliknutim na dlazdici pro dany subjekt.

PokraGovat jako - ,,Vybér uctu“ (Ucet = vybrany zastupovany subjekt)

2T Portsl inspekee price

Ochlasit

Pokracovat jako...
Wyberte roli, ve kterd choste dile pokratova

AN NOVAK Diakonie CCE - stiedisko v Krabicich FG Forrest, a.s.

Fyzicka osoba nepodnikajic Evidované cickevnd prévnické osoby Akciovd spoleénost

Datum narozent: 26.09.1981 1eo: 41328523 ito: 25290568

&p. 1. 40714 Amaltice &p. 58, 41187 Rovné Pemerova 535/57, 18600 Karlin

MONAREA, s.r.o.

Spoleénost s rufenim omezemm

160r 27102581

Polskd 1184/10, 12000 Vinohrady

& x B

Po vybéru uc¢tu dojde k pfesmeérovani na stranku ,,Pfehled” s pfehledem minulych
podani pro tento Ucet (pro dany vybrany subjekt).

Na horni listé vpravo si m(ize ovéfit, zda je vdmi pozadovany ucet, pod kterym
chcete vyplnit vami vybrané podani.

Pokud si pfejete pfepnout na jiny Gcet (jiny zastupovany subjekt), mizZete tak ucinit
kliknutim na ikonu vybraného uc¢tu na horni listé vpravo a nasledné vybrat ,Vybér
uctu“. Vice informaci tykajici se vybéru uctu naleznete v kapitole 3.7.4.\/ybér uctu.

" Portal inspekce price Piohled  Nové podini

' Piehled

Ma Podéni, oznameni a hlaseni

Vystupuje za  JAN NOVAK , nar. 26.09.1981, s adresou trvalého bydliété &p. 1, 40714 Amoltice

P

Poskytovanf poradenstvi

Podéni podnétu

Podéni podnétu

Podini podnéty

Podéni podnétu

Poskytovani poradenstyi

28dost o potvizeni o neulodent sankee/neporutent pledpisi

Podini podnétu

Poskytovéni poradenstv

Cislo podéni

20250304

20250303

20250302

20250301

20250300

20250299

20250298

20250297

20250296

m Povinnosti k vyfizeni

Datum podanf

2706.2025

25062025

2506.2025

25062025

25.06.2025

24.06.2025

24062025

24062025

24.06.2025

@

@

®

A Viavy k doplnéni

Q, Helpdesk gl . JAN NOVAK |

& Zobrazit profil

I

& spréva opravnéni

B Odhlssit

® Viechny povinnosti méte vyiizeny

v Sdéleni  Now (4

o



3.2. Zadost o poradenstvi

Zadost o poradenstvi je uréena ob&anim, zaméstnanciim i zaméstnavatellim pro
ziskani bezuplatné zakladni informace a poradenstvi tykajici se ochrany
pracovnépravnich vztah( a pracovnich podminek.

Poradenstvi rovnéz zahrnuje poskytnuti zadkladnich informaci o pravni Upravé v dané
oblasti, pro orientaci v dané problematice.

Pfed samotnym podanim zadosti o poradenstvi si prosim prectéte:
e Informaéni materidly SUIP https://www.suip.cz/web/suip/informacni-letaky,

e dasto kladené otazky (FAQ) na webu SUIP https://www.suip.cz/web/suip/otazky-
a-odpovedi.

JelikozZ je mozné, Ze odpovéd na pozadavek, ktery chcete uvést v Zzadosti o poradenstvi
naleznete jiz na téchto odkazech, resp. dokumentech na nich dostupnych.

V nasledujicich krocich vas postupné provedeme procesem podani zadosti o
poradenstvi pro pfihlaSeného uzivatele.

3.2.1.  Krok 1 Vybér ,Zadosti o poradenstvi“
Po pfihlaseni pomoci Identity Ob¢ana (postup pro pfihlaSeni naleznete v kapitole 3.1.
Prihlaseni pomoci ldentity Obcana) pfejdete k vybéru Zadosti o poradenstvi

nasledujicim zplsobem:

e Kliknutim na tlagitko ,,PFejit do aplikace® na Gvodni strance Portalu SUIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal),

\ Vitejte na portalu suIP

/' Poskytovini poradenstvi
/' Podini podnétu

+ Zidost o potvrzeni 0 neulozeni sankce/neporusen predpisl

Poté jste pfesmérovani na stranku vybéru typu podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/podani), kde vyberte kliknutim blok ,,Poskytovani poradenstvi“.



L Podani

Podani, oznameni a hlaseni

Ne"e elektronicky formuls, ktery chcete podat. Nez zatnete vyplfiovat, sdélime V4m informace a podminky vypinéni. Nasledné vypliite viechny povinné polozky a elektronicky formulsf odeslete.

ree
|

Po kliknuti na blok ,,Poskytovani poradenstvi“ dojde k pfechodu na stranku s
informacemi tykajici se poskytovani poradenstvi SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/poradenstvi).

Zde kliknéte na tlacitko ,,Nové podani*.

'y Podén Poskytovini poradenstyi
Poskytovani poradenstvi

Organy inspekce prace poskytuji fyzickym a préavnickym osobém zikladni poradenstvi pro orientaci v pravni (pravé problematiky pracovnépravnich vztahi, bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci a zaméstnanosti
Nenalezli jste odpovéd’ na svou otizku v rubrice Otazky 3 na strankich

/' V &m vam inspekce price mie poradit

Inspekce prace vm miize poskytnout zakladni informace piedevsim v oblastech:

 upravenich zakonikem prace (napf. pracovni smlouvy a dohody, pracovni doba, mzdy a platy a nshrada vyidajé: souvisejicich s vykonem prace, piekazky v praci, dovolens, pravidia rovného zachizeni 3 2skaz diskriminace na pracovist

dovacich prostorech, na stavenidtich, v zemédéistyi a lesnictvi v souvisiosti s provozem technickyich a vyhrazengich technickjch zafizens, poskytovanim osobinich ochrannyjch pracovnich prostiedk, organizace prace v
s materialem)

lasti bezpe<nosti a ochrany zdravi pii praci (napf. ve
téviy 2 bezpeénostni plestivky v dopravé, skladovani

» vybrans ustanoveni zskona o zaméstnanosti (napf. nelegaini zaméstnavani, diskriminace pred vstupem do zaméstnani, pinéni povinného podilu).
XV éem vim inspekee price naopak poradit nemize
« Jedns se pledeviim o zsleitosti 2 oblasti dani (i {ad ), zdravotnino tnich pojidtoven y CR (2) a socisiniho pojiiténi (557 (2), hygienickjch potadavic na pracovni prostied (kraiské hygisnické stanice (2), rozhodovani o platnosti & neplatnost prévnich dkond, vymahand

dlutnjch Estek, rozhodovani v pripadé neuznani pracovniho Urazu zaméstnavatelem (pfehle @)

+ Nové podini

3.2.2. Krok 2 Udaje o tazateli

Nasledné dojde k pfesmérovani na formular Zzadosti o poskytovani poradenstvi
k uvedeni tdajd o tazateli.

Vétsina udajd jsou vtomto kroku predvyplnéné z vaseho uctu.

Do pole ,,E-mail“ musite uvést vasi e-mailovou adresu, kterou pouzijete pro komunikaci
v ramci zadosti o poradenstvi.

Pokud pfi podani zastupujete pravnickou osobou (pfi vybéru uctu jste vybrali ucet
pravnické osoby) nebo jste fyzickou osobou podnikajici je pole ,,Datova schranka“
pfedvyplnéné a automaticky zaskrtnut box ,,Chci dorucit vyrozumeéni do datové
schranky®, které je mozné kliknutim do tohoto boxu odskrtnout.

Pripadné pokud vystupujete jako fyzicka osoba nepodnikajici ¢i zastupujete takovouto
osobu a vy/dana osoba disponuje datovou schrankou, je rovnéz pole ,,Datova schranka“
pfedvyplnéné a automaticky zaskrtnut box ,,Chci dorugit vyrozuméni do datové
schranky®, které je mozné kliknutim do tohoto boxu odskrtnout.



Pokud vSak datovou schrankou jako fyzicka osoba nepodnikajici nedisponujete, neni
pole ,,Datova schranka® pfedvyplnéné a neni nutné jej pro fyzickou osobu nepodnikajici
uvadét.

Na zakladé vlastniho uvazeni, mizete jesté doplnit telefonni/mobilni ¢islo do pole
,Telefon“ (nepovinné pole), kde je nutné uvést i statni predvolbu (+420 pro CR).

i d Udaje o tazateli

o) Ucaje o tamatel Taatel

Obiast poradetyi .
JAN NOVAK

Adresd €07, 4074 Ameiice

Fantrols udajis Distum navazeni 26091981
Komunikace
Emad
] nrinky

Kliknutim na tlagitko ,,Pokracovat” pfejdete ke kroku 3 ,,Oblast poradenstvi®. Kliknutim na
tlacitko ,,Zpét“ se vratite na stranku s informacemi tykajici se poskytovani poradenstvi
SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/poradenstvi). Udaje vyplnéné v tomto kroku
se po navratu na stranku s informace tykajici se poskytovani poradenstvi SUIP vymazou.
PFi opétovném otevreni formulare zadosti o poradenstvi je tedy nutné je uvést znovu.

Béhem vsSech krok( formulafe poskytovani poradenstvi je mozné kliknutim na tlacitko
»Zrusit“ opustit a zahodit vypliiovani formulafe.

Tlagitko se nachazi vpravo nahoie — na horni listé Portalu SUIP.

& Helgdesk Zrusit

Po kliknuti na tlac¢itko ,,Zrusit“ je zobrazeno vyskakovaci okno ,,Opravdu chcete odejit?“.
Zde kliknutim na tlacitko ,,Odejit“ potvrdite zahozeni vyplriovani formulare.

Po kliknuti na tlagitko ,Odejit“ jste presmeérovani na Uvodni stranku Portalu SUIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal).

® ’
Opravdu chcete odejit?

Wmény budou ztraceny

=




Pokud si vSak jesté toto rozmyslite, mlzZete kliknutim na tlacitko ,Zpét“ se vratit
k vypliiovani rozpracovaného formulare, kde jsou uvedené informace zachovany.

3.2.3. Krok 3 Oblast poradenstvi

Pro vybér konkrétni oblasti je nutné kliknout na poZzadovanou sekci oblasti.

. Portal inspekee price

Po kliknuti na vybrany blok oblasti, se zobrazi seznam vSech konkrétnich oblasti za
danou sekci.

Kliknuti do boxu zaSkrtnete vami vybranou oblast. Pficemz musite uvést pouze jednu
oblast.

Oblast poradenstvi

Vyberte jednu hiavni oblast oblast, kam Vi dotaz bude sméfovat

v Bezpetnost price

\ Vyhrazens technicks zafizeni a stavebnictvi

Provoz, lidrzba a revize VTZ

Odborna zpisobilost

BOZP na stavenistich

Nasledné kliknutim tlacitko ,,Pokracovat® pokracuje dale ke kroku 4 ,,Znéni dotazu®.
Kliknutim na tlagéitko ,,Zpét“ se vratite k predchozimu kroku-2 ,Udaje o tazateli“, kde jsou
vami vyplnéné Gdaje zachovany a mlzete je pfipadné upravit.




3.2.4. Krok 4 Znéni dotazu

V poli ,,Znéni dotazu“ je nutné:

e Uvést ¢eho se dotaz tyka,

e byt co nejvice konkrétni,

e uvadeét pouze pravdivé informace,

e pfipadné v sekci nize ,,Dokumenty dokladajici popisované skutecnosti®, je moznost
vlozit pfilohu/y, v jednom z podporovanych formatl — PNG, JPG ¢&i PDF, pficemz
maximalni velikost vSech nahravanych pfiloh je 20 MB

Znéni dotazu
Specifikujte znéni dotazu

Dokumenty dokladajici popisovane skutecnosti.

format: PNG, JPG, PDF
maximaini velikost: 20MB

Vybrat soubor

Po kliknuti na tlacitko ,,Pokracovat” pokracuje dale na krok 5 ,,Kontrola tdajd®. Kliknutim
na tlacitko ,,Zpét“ se vratite na krok 3 ,,Oblast poradenstvi®, kde jsou vami vyplnéné
Gdaje zachovany a mUZete je pfipadné upravit.

3.2.5. Krok 5 Kontrola udajt

V tomto kroku je k dispozici ke kontrole pfehled uvedenych udajd v Zadosti o
poradenstvi.

Tyto uidaje m{zete jesté pripadné upravit kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ az do daného
kroku, kde se dany udaj nachazi.



Ziontroksjte peosim viechmy Gdaje ne odeilese podini ke spracovani

Udaje o tazatell

Ceié jména JAN NOVAK

Adress 4p. 1, 40714 Amontice
Datum narozeni 26.09.1961

Telefon

Komunikace

E-mail a@oc

Datova schrdnka ti738g

Obtast poradenstvi

Vybrand oblast Vyhrazena technicica zafizenl 2 stavebnictv

Vybrana podoblast Oobomé zpdsobilost

Znéni dotazu

Datar Doty den,

PfiloZené soubory

o “

e

Kliknutim na tlacitko ,,Odeslat“ dojde k odeslani zadosti o poradenstvi.
3.2.6. Krok 6 Informace o odeslané Zadosti o poradenstvi

V tomto kroku dochazi k informovani, ze vasSe zadost o poradenstvi byla uspésné
odeslana. Po kliknuti na odkaz ,,Stahnout” je k dispozici PDF dokument s obsahem
odeslané zadosti o poradenstvi

B Vydeejte na zpracovini.

) Sami vis kontaktujeme.

© Odpovéd na Vaie podini
Vim bude za5téns na Vémi uveden
Kontat



PDF dokument Osvédceni o digitalnim ukonu pro poskytovani poradenstvi opatfeny
elektronickou peceti a asovym razitkem na zakladé kvalifikovaného certifikatu SUIP.

I j STATNI URAD
L INSPEKCE PRACE

Osvédceni o digitalnim ukonu
dle § 5 zikona ¢&. 12/2020 Sb., o pravu na digitilni sluzby a o zméné nékterych zikonl

Zadost

Podani Poskytovani poradenstvi

ID podani a31£cb92-a2ab-4e00-904¢c-1701d7c53e92
Cislo podini 20250388

Datum podani 25.08.2025

Tazatel

Jméno Jan

Piijmeni Noviak

Statni obéanstvi -

Nazev spolecnosti -

1¢o -

Adresa

Adresa tazatele Kaplitova 7/2731, 30100 Plzen

Okres tazatele Plzen

Komunikace

Telefon +42073923233

E-mail j@ncz

Datova schranka -

Poradenstvi

Oblast Pracovnépravni vztahy

Podoblast Vznik, zmény a ukonéeni pracovniho poméru

Dotaz dotaz

Phlozené dokumenty provision_of_advice_20250622_1207.pdf

Toto osvédéeni b):lo vyhotoveno SUIP, adresa:
Kolaiska 451/13, 746 01 Opava, ICO: 75046962, ID datové schranky: cmwaazf.

Agenda vefejneé spravy: A532, Inspekce prace

Shuzba z katalogu sluzeb: S18411, Poskytovani poradenstvi.

Ukonz katalogu sluZeb: U53553, Pijeti dotazu.

Zptisob provedeni ikonu: 3, Prokazani totoznosti uzivatele shuzby s vyuZitim elektronické
1dentifikace



Podrobnéjsi tidaje o kvalifikovaném certifikatu SUIP si zobrazite v PDF prohlizeéi Adobe
takto:

1. Kliknete naikonu ,tuzky“ v pravém postrannim panelu,
2. poté kliknete na tlacitko ,,Certificate details®,
3. nasledné je zobrazeno okno s podrobnymi udaji véetné ¢asového razitka.

Find text or tools Q_ B & W / Ask Al Assistant
x  Signatures e =

Ex]
« & Certified by Elektronicks podatelna SUIP - TEST Q@
Certificate Viewer No changes are allowed 0

Signature validity is unknown
This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details
correspond to the selected entry. Document has not been modified since it was certified [s]

Show all certification paths found Signer's identity is unknown because it has not been included in your |

Elektronicka podateln Summary  Details Revocation Trust Policies  Legal Notice

it could not be

| Elektronické podatelna SUIP - TEST Signature Details

<

Statni Gfad inspekce prace
Issued by: |.CA Test EU Qualified CA2/RSA 04/2022
Prvni certifikaéni autorita, a.s.

Valid from:  2025/08/04 11:01:17 +02'00" Certificate Details...

Valid to:  2026/08/04 11:01:17 +02'00" ast Checked: 2025.09.02 10:49:50 +0200"

Reason:

Location:

Intended usage:  Digital Signature, Non-Repudiation, Email Field: Signature? (invisible signature)
Protection, Document Signing

Export

oc

® The selected certificate path is valid.

were done as of the signing time:

oK

Po odeslani zadosti o poradenstvi, je na vasi e-mailovou adresu zaslan notifikaéni e-mail
obsahuijici tyto nalezitosti:

e predmét ,,Potvrzeni o odeslani zadosti o poradenstvi®,
e PDF pfiloha s Osvédcenim o digitalnim ukonu.

Pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

e Odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,



e po kliknuti na tlac¢itko ,,Pfejit do Portalu®, dojde k pfesmeérovani na adresu:
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Potvrzeni o odeslani zadosti o poradenstvi

Vézeny kliente,

Vase podani jste Gspésné odeslali.
V pfiloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem podani.
Pro vice informaci muzete prejit do portalu.

Prejit do portélu

S pozdravem,
statni Grad inspekce prace
Tato zprava byla vygenerovana automaticky a odpovéd neni vyZadovana

Po rozkliknuti je doporuéeno si ovérit vadresnim radku prohlizece, ze se nachazite
na spravné strance a opravdu se jedna o uvedenou adresu:
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Detail adresniho radku s uvedenim adresy https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

mpsv.cz/app/suip-portal/

P¥i ptijeti vasi Zadosti o poradenstvi ze strany SUIP &i pfislusného Oblastniho
inspektoratu prace (OIP) je na vami uvedenou adresu odeslan e-mail s informacemi o
pfijeti podani, kde jsou uvedeny tyto nalezitosti:

e Odesilatel: noreply-suip@jprpsv.cz,
e Predmét: Potvrzeni o pfijeti podani,
e Cislo vasi zadosti,

e Datum a Cas pfijeti,

e Spisova znacka,



ti p¥islusny Gtvar (SUIP nebo OIP).

04:30 AM

T
d Potvrzeni o piijeti podani

HTML = Source

Subje

Potvrzeni o prijeti podani

Véazeny kliente,

Vase podani éislc‘2025016§|‘sme dn4 5.9.2025 v 09:04:29Ipﬁjali
a je evidovano pod spisovou znackoy P10-2025-154.

Jste-li registrovanym uzivatelem portalu, naleznete tyto
informace také v portalu na svém Gctu.

Tato zprava byla vygenerovana automaticky a slouzi pouze k
potvrzeni prijeti, odpovéd neni vyzadovana.

S pozdravem,
Oblastni insp: prace pro y kraj a Olomoucky kraj

Nasledné po zpracovani vasi zadosti o poradenstvi pfislusnym inspektorem, dojde

k vydani vyrozumeéni k vasi zadosti o poradenstuvi.
O vyrozumeéni vasi zadosti o poradenstvi budete informovani:

e E-mailem s informaci, Zze na Portéle SUIP mate k dispozici vyrozuméni, notifikaci
ve ,,zvonecku“ na horni listé Portalu SUIP,

e vbloku ,Povinnosti k vyfizeni“ v ¢asti ,,Sdéleni,

e Pokud jste fyzicka osoba podnikajici ¢i zastupujete pravnickou osobu, je vam
vyrozumeéni doru¢eno do datové schranky.

Pripadné jesté mlzZete na zédkladé vlastniho uvazenijiz podanou Zzadost doplnit (postup
naleznete v kapitole 3.4. Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu na zakladée
vlastniho uvazeni).

3.3. Podani podnétu

V pfipadé, Ze mate podezieni na porusSovani pracovnépravnich pfedpisu
zaméstnavatelem mUZete podat podnét k provedeni kontroly orgdnim inspekce prace.
Nemusi se jednat o vaSeho zaméstnavatele, mze jit napfiklad o zameéstnavatele
pUsobiciho ve vasem okoli, o kterém mate dlvodné podezreni, Ze porusuje
pracovnépravni vztahy.

Predpokladem pro vyuZiti nize uvedeného postupu je, Ze jste jiz na Portale SUIP
pfinlaseni. Postup pro pfihlaseni naleznete v kapitole 3.1. Prihlaseni prostrednictvim
Identity ObCana.




3.3.1.  Krok 1 Vybér podani podnétu

Na tvodni strance Portalu SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/) Kliknéte na
,»Prejit do Aplikace®.

" Portal inspekce prace

\ Vitejte na portalu SUIP

Prejit do aplikace

Tato podani nyni vyfidite bez navstévy inspektoratu prace

' Poskytovani poradenstvi

+/ Podani podnétu

/' Zadost o p i 0 neulozeni sankce/neporuseni predpis

Nasledné jste pfesmérovani na stranku s vybérem typu podani
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani), kde vyberete klinutim na blok ,,Podani
podnétu“.

" Podni

Podani, oznameni a hlaseni
| Vyberte elektronicky formuisF, ktery cheete podat. Nez zaénete vypliovat, sdélime Vam informace a podminky vyplnéni. Nésiedn& vyplite vBechny povinné polozky a elektronicky formuléF odeglete.

Poskytovani poradenstvi >

I Podini ot >

Zadost o potw

Na odkaze ,,Stahnout® si po kliknuti na odkaz muzZete stahnou PDF dokument obsahujici
tyto informace:

e Jaké podnéty jsou v ramci SUIP feseny,
e jakym zpUsobem probiha jejich Setfeni a vyporadani.



Odkaz na PDF dokument s informacemi k podani podnétu
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/docs/DigitalizacePodnety.pdf).

* Podani Podani podnétu
Podani podnétu

V piipadé podezieni na porusovéni pracovnépravnich predpist zaméstnavatelem mohou fzické i pravnické osoby podat podnét k provedent kontroly organtim inspekce prce.

Vice informaci k situacim, které Ize zahmout do kontroly s vyufitim podnétu, naleznete v dokumentu ke

V' § &im vam inspekce price mize pomoci

Inspekce préce miize na zikladé vas & &t dodriovéni gpravnich predpisi u zamé ato predevsim v oblastech:

« upravenjch zakonikem préce (napr. pracovni smlouvy a dohody, pracovni doba, mzdy a platy a nahrada vydajis souvisejicich s vykonem prace, prekazky v praci, dovolens, pravidla rovného zachazen a z4kaz diskriminace na pracovisti)

« predpisi v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci (napr. ve wrobnich a skladovacich prostorech, na stavenistich, &dlstvi 3 lesnictvi, v o technickjch ych technickyich zafizeni, poskytovanim osobnich ochrannjch pracovnich prostiedkd organizace préce v
dopravé, prestavky a bezpecnostni prestévky v dopravé, skiadovani a manipulace s materidlem)

« vybrans ustanoven (napr. nelegaini zamé: diskriminace pred vstupem do zaméstnani, pinéni povinného podilu).

XV éem vam inspekce price naopak pomoci nemiize

« Jednd se predevéim o zaleitosti z oblasti dani (1 CR () a socidiniho pojisténi (CSSZ (2), hygienickyich pozadavkii na pracovn prostred (izz nice (), rozhodovéni o platnosti ¢i neplatnosti prévnich tkond, vymahani

dluznjch estek iv pripadé i pracovniho trazu

i fad (), zdravotniho (seznam zdra

Kliknutim na tlacitko ,,Nové podani“ pfejdete k vyplhovani formulare podnétu.

" Podini Podani podnétu
Podéni podnétu

V piipadé podezfent na porusovéni pracovnéprévnich predpisii zaméstnavatelem mohou fyzické i pravnické osoby podat podnét k provedent kontroly orgdnim inspekce prace.
Vice informaci k situacim, Které Ize zahmout do kontroly s vyuzitim podnéty, naleznete v dokumentu ke staeni. Stahnout

/S &im vam inspekce préce miiZe pomoci

Inspekce prace miZe na zi & vas é éfit dodrZovani épravnich pre du é: ato predevsim v oblastech:
« upravenjich z3konikem prace (nap. pracovn smiouvy a dohody, pracovni doba, mzdy a platy a néhrada vydajd souvissjcich s vikonem prce, prekazky v préci, dovolens, pravidla rovného zachazent a zékaz diskriminace na pracovist)

 predpisi; v oblasti bezpecnosti 3 ochrany zdravi pfi préci (napf. ve vyrobnich a skladovacich prostorech, na stavenistich, v zemédélstyl a lesnictvi, v souvislosti s provozem technickych a vyhrazenych technickjch zafizen, poskytovénim osobnich ochrannjch pracovnich prostfedkd, organizace préce v
doprava, prestévky a bezpecnostni prestévky v dopravé, skiadovani a manipulace s materizlem)

« vybrans ustanoveni zskona o zaméstnanosti (napf. nelegaini zaméstnavani, diskriminace pred vstupem do zaméstnani, pinéni povinného podilu).

XV gem vam inspekce préce naopak pomoci nes

* Jedns se predevsim o zalezitosti z oblasti dani ni ifad (), zdravotniho (seznam zdra:
dl 5 éni v pripadé i pracovnino tirazu zamé el

2), hygienickjch poZadavki na pracovni prostied (i 2), rozhodovéni o platnosti ¢i neplatnosti prévnich dkond, vymahani

¢R () 2 sociainiho pojistént

3.3.2. Krok 2 Udaje o podateli

Vtomto kroku jsou témér vSechny vaSe Udaje predvyplnéné, na zakladé vaseho
pfihlaSeni/vybéru uctu.

Pokud jste fyzickou osobou podnikajici, Ci zastupujete pravnickou osobu je ID datové
schranky propsano do pole ,,Datova schranka“.

Nicméneé je zde nutné vyplnit (povinné pole) - vas e-mail, do pole ,,E-mail® ktery si zvolite
pro komunikaci vramci tohoto podani podnétu.



Dle vaseho uvazeni mlzZete zde uvést vase telefonni ¢islo, do pole ,,Telefon“ véetné statni
predvolby (+420 pro CR).

" Portal inspekce price

Kroky Udaje o podateli

) Udsje o podateli Podatel

Zaméstnavatel JAN NOVAK

Oblast podnétu
Adresa £p.1,40714 Arnoltice

Qbashs pododty Datum narozeni 26.00.1981

Kontrola udajis Komunikace

Kliknutim na tladitko ,Pokradovat® prejdete ke kroku 3 ,.Udaje o zaméstnavateli
Kliknutim na tlagitko ,Zpét“ se vratite na strankuvybéru typu podani
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani). Vami vyplnéné uUdaje se po opusténi
v tomto kroku smazou. Pfi pfipadném opétovném vyplriovani je nutné tyto uvést znovu.

Béhem vSech krokl formulafe podani podnétu je mozné kliknutim na tladitko ,Zrusit“
opustit a zahodit vypliiovani formulare.

Tlagitko se nachazi vpravo nahoie — na horni listé Portalu SUIP.

Q& Hel!desk Zrusit

Po kliknuti na tlagitko ,,ZrusSit“ je zobrazeno vyskakovaci okno ,,Opravdu chcete odejit?“.
Zde kliknutim na tlacitko ,,Odejit“ potvrdite zahozeni vypliiovani formulare.

Po kliknuti na tladitko ,Odejit“ jste presmeérovani na Uvodni stranku Portalu SUIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal).

® '
Opravdu chcete odejit?

Wmény budou ztraceny
=

Pokud si vSak jesté toto rozmyslite, mlzZete kliknutim na tlacitko ,Zpét“ se vratit
k vypliiovani rozpracovaného formulare, kde jsou uvedené informace zachovany.



3.3.3.  Krok 3 Udaje o zaméstnavateli

V tomto kroku doplnite vSechny dostupné informace o zaméstnavateli, na kterého vas
podnétu smérfuje.

NiZe jsou popsany varianty dle toho, jaké udaje mate o daném zameéstnavateli
k dispozici:

»Znam, neni agentura®,
,Neznam zaméstnavatele®,
»Znam, je agentura“

3.3.1.1. Znam, neni agentura

U volby ,,Znam zaméstnavatele“ oznacte moznost ,,Ano“,

vyberte ,Ne“ u pole ,,JJedna se o agenturu prace”,

v poli ,ICO“ uvedte ICO zaméstnavatele a poté kliknéte na tlacitko ,Vyhledat®.
Pokud je zadané ICO spravné jsou nasledné nacteny tdaje o zaméstnavateli do

poli nize -

Celé jméno/Nazev zaméstnavatele, adresa a okres sidla.

“L Portsl inspekce price

Keoky Udaje o zaméstnavateli

Vypite a Zontrouite dda u v zien 2 porutovén
Udaje o podateli
Zaméstnavatel
©) Zzaméstnavatel
Znim zaméstnavatele
Oblast podnétu
"
Obsah podnétu
Jednd se o agenturu price?
\ €0

| [ oorrrous

Celé jméno / nézev zaméstnavatele

Skoda Auto as.

Okres, ve kt

Mlads Bolesiav

Pokud je adresa mista vykonu prace shodna s adresou sidla, pak
nechte zasSkrtnuté pole ,,Adresa mista vykonu prace stejna jako sidlo*

Adresa mista vykonu prace stejna jako sidlo

o Pokud je u ,Znate misto vykonu prace“ zvolena moznost ,,Ano“ ale
nejedna se o stejnou adresu jako je adresa sidla uvedena na strance vySe,
kliknutim odSkrtnéte box ,,Adresa mista vykonu prace stejna jako sidlo“.

A’esa mista vykonu prace stejna jako sidlo




Kliknutim na tlacitko ,,Pokradovat” prejdete ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®. Kliknutim na
tladitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 2 ,,Udaje o podateli“, kde jsou vdmi uvedené udaje

o Pokud neznate konkrétni adresu mista vykonu prace, musite vzdy vybrat
z naSeptavace v poli ,,Okres“ okres mista vykonu prace. Priklad vybéru

okresu Prostéjov v poli ,,Okres*.

Adresa (nepovinné)

l

Zadeijte ulici nebo obec a ¢islo domu

Okres

Pro

Prostéjov

] - |

zachovany a mlZete je pfipadné upravit.

3.3.1.2. Neznam zaméstnavatele

Kliknutim na tlacitko ,,Pokradovat” prejdete ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®. Kliknutim na
tlagditko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 2 ,,Udaje o podateli, kde jsou vdmi uvedené udaje

U volby ,,Znam zaméstnavatele“ oznacte moznost ,,Ne“.

V poli ,,Popis zaméstnavatele” popiSte co nejucelnéji daného zaméstnavatele.
Zadejte Okres, ve kterém se sidlo zaméstnavatele nebo pracovisté nachazi.

Pfipadné muzete v poli ,Adresa“ uvést i konkrétni adresu.

=L Portal inspekce price

Kroky Udaje o zaméstnavateli

Udaje o podateli
Zaméstnavatel

(o) zaméstnavatel

e
Oblast podnétu
Ano

Obsah podnétu

Neznite-li nizev, sidlo a pracovisté u k porusovéni

predpist, co nejicelnéjijej popiste. ©

Q Helpdesk  Zrusit

Kontrola udajis i
Popis zaméstnavatele
Stanek vedle supermarketu

b

zachovany a mlZete je pfipadné upravit.

3.3.1.3.  Znam, je agentura

Vyberte ,,Ano“ u pole ,,Znam zaméstnavatele®,
Vyberte ,,Ano“ u pole ,,Jedna se o agenturu prace®,




V poli ,,JICO“ uvedte ICO agentury prace a poté kliknéte na tlagitko ,Vyhledat*.
Pokud je zadané ICO spravné, jsou nadteny Udaje o agentufe prace do poli nize -
,Celé jméno/Nazev zaméstnavatele®, ,,Adresa“ a ,,Okres sidla“

T Portl inspekce price

Kroky Udaje o zaméstnavateli

; Vyplite e
@ dsieo podateli
Zaméstnavatel
©) Zaméstnavatel
Znim zaméstnavatele
Oblast podnétu
® Ano Ne
Obsah podnétu
Jednd se o agenturu price?
P— e

|\ 2e7iess

Celé jméno / nézev agentury

SYNERGIE TEMPORARY HELP 5.0,

Adresa sidia
Adresa (nepovinné)

Na piikops 854/14, Nové Mésto, 11000 Praha 1
Okres, ve kterém se sidlo nachdzi

dzem Hiavniho mésta Prahy

Pro prechod nize, vyberte kliknutim na ,,Ano“ ¢i ,,Ne“, zda ,,Znate pracoviste, na

které je zaméstnanec pridélen®.

Misto vykonu prace, kde méte podezieni na porusovani predpist
Znam misto vykonu prace

® Ano O Ne

o Pokud jste u ,Znam pracovisté, na které je zaméstnanec pfidélen vybrali
»Ano“, uvedte do pole ,,Cely ndzev zaméstnavatele / nazev pracovisté*“
opravdu ¢i nazev pracovisté v pfipadé agenturniho zaméstnani.

Cely nazev zaméstnavatele / nazev pracovisté

l

= Jestlize adresa pracoviste je stejna jako adresa agentury prace
uvedena vyse v poli ,,Adresa“ v sekci ,,Zaméstnavatel, ponechte
zaSkrtnuty box ,,Adresa pracovisté stejna jako sidlo“.

IAdresa pracovisteé stejna jako sidlo

= Pokud je adresa pracovisté rozdilna oproti adrese agentury prace
uvedené vyse, odskrtnéte kliknutim box ,,Adresa pracovisté stejna

jako sidlo*.

meiété stejna jako sidlo



Poté uvedte adresu pracovisté Ci alesporn okres pracoviste.

‘Adresa (nepovinné)

Zadejte ulici nebo obec a &isio domu

[Okres <

[

Zaénéte psit pro vyhledan/ okresu

o Pokud neznate pracovisté, na které je zaméstnanec pridélen:

U pole ,,Znam pracovisté, na které je zameéstnanec pridélen*
vyberte ,Ne“,

nasledné v poli ,,Neznate-li pracovisté zaméstnavatele, co
nejucelnéji je popiste” opravdu popiste pracovisté co nejpresnéji.
MuzZete zde uvést napfiklad vam znamy objekt, ktery se v blizkosti
pracoviSté nachazi, popsat charakter praci probihajicich na
pracovisti,

pokud mate k dispozici kompletni adresu pracovisté, uvedte ji do
pole ,,Adresa“,

Jestlize nemate pfesnou adresu pracovisté k dispozici, musite
uvést okres do pole ,,Okres,”“ kdy po zadani dostateéného mnozstvi
znakl vyberete dany okres z naseptavace.

Pracovisté
Znam pracovisté, na které je zaméstnanec pfidé\
Ano

co nejucelnéji jej popiste. ©

Stanek vedle supermarketu ulice Legionart

Adresa (nepovinné)

[

Zadete ulici nebo obec  &isio domu

Okres, ve Kterem se pracoviste nachar

Hodonin

Zaénéte psat pro vyhledan! okresu

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat“ prejdete ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®. Kliknutim na
tladitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 2 ,Udaje o podateli, kde jsou vdmi uvedené Udaje
zachovany a mlZete je pfipadné upravit.

Krok 4 Oblast podnétu

vvvvvv

podnét smérfuje. Po vybrani hlavni oblasti podnétu mizete vybrat i dalsi oblast, na
kterou chcete podnétem upozornit.
Nejprve je nutné rozkliknout blok oblasti, vici které vas podnét sméfuje.



Pfiklad: Vybér bloku ,,Vyhrazena technicka zafizeni a stavby*.

" Portal inspekee price

K .
roky Oblast podnétu
@ udsieopodae Vybertejednu hsunf oot kam Vé poanét améfue.
© zrmestnavatel \ ' Bezpeénost price
) Oblast podnétu
7o I v Vyhrazens technicd zfizent a savebnicti I

Obsah podnétu
' Pracovnéprévni vztahy

Kontrola udaji

 Helpdesk  Zniit

Po rozkliknuti zaSkrtnéte kliknutim box u vami zvolené oblasti. — pfiklad vybér oblasti

»,Odborna zpUsobilost“ v bloku ,Vyhrazena technicka zafizeni a stavby*“.

<L Portal inspekce price

Kroky Oblast podnétu

Vyberte jednu hiavnf obiast, kam Va5 podnét sméuje

@ dsie o podaten
|
© zrmestnavatel
[
©) Oblastpocnétu
Obsah podnétu

Kontrola udaji

v Zaméstnanost

Miate dalsi oblast, kam cheete sméfovat Vas podnét?

Ano ® Ne

L m

@ Helpdesk  Zruit

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” prejdete ke kroku 5 ,,0bsah podnétu®, Kliknutim

na tlac¢itko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 3 ,Udaje o zaméstnavateli“, kde méate

zachované vami uvedené udaje s moznosti tyto Udaje upravit.

Jestlize si prejete uvést dalSi oblast:

podnét?*

e dale rozkliknéte blok, kde se vami pozadovana oblast/oblasti nachazeji,

e zaskrtnéte danou oblast.

Kliknéte na volbu ,,Ano“ u otazky ,,Mate dalsi oblast, kam chcete sméfovat Vas



Mate dalsi oblast, kam chcete sméfovat Vas podnét?
N

Sméfuje li VS podnét i do jinych oblasti, oznate i tyto oblast

Vv Bezpeénost prace

1 A~ Vyh 3 technicka zafizeni a bnictvi I

Provoz, udrzba a revize VTZ

Odborna zpusobilost

\ OZP na stavenistich
Vv Pracovnépravni vztahy
Vv Zaméstnanost

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” prejdete ke kroku 5 ,,Obsah podnétu®. Kliknutim na
tlacitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 3 ,,Udaje o zameéstnavateli“ , kde mate zachované vami
uvedené Udaje s moznosti tyto Udaje upravit.

3.3.5. Krok 5 Obsah podnétu

V kroku ,,Obsah podnétu“ vypliite a specifikujete vici jaké ¢innosti ¢i chovani
zameéstnavatele vas podnét sméfuje:

e Do pole ,Specifikujte obsah podnétu®, uvedte co nejucelnéji v Cem spatfujete
rozpor s pracovnépravnimi predpisy,

e pokud chcete, mlzete vlozit pfilohu/y, souvisejici/ch s vasim podnétem. Prilohu/y
je nutné nahrat vjednom z podporovanych formatl: PNG, JPG, PDF. Celkova
velikost vSech pfiloh nesmi pfesahnout 20 MB.

e kliknutim na odkaz ,,Stahnout® (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/docs/ZbaveniPovinnostiMlcenlivosti) si mizete stdhnout PDF dokument
s informacemi tykajici zbaveni ml&enlivosti inspektora SUIP pfi pro$etfovani
vaseho podani podnétu,

e nasledné muzete zaskrtnout box ,,Zbavuji povinnosti mlé¢enlivosti“, zbavite
inspektora povinnosti mléenlivosti pfi proSetfovani vaseho podani podnétu, pro
jeho efektivnéjsi proSetreni.




R, Helpdesk Zrusit

Obsah podnétu

Specifikujte obsah podnétu

Zamé i nedisp p odbornou zpl

Souvisejict prilohy

&
forméat: PNG, JPG, PDF

maximalni velikost: 20MB

Miéenlivost inspektora

Organy inspekce prace jsou ze zdkona povinny zachovavat mi¢enlivost o totoZnosti toho, kdo podnét podal, stejné jako chranit jeho osobni Gdaje.

Zbaveni povinnosti mienlivosti mazZe zefektivnit prabéh kontroly.

Vice o zbaveni povinnosti micenlivosti inspektora v dokumentu ke staZen!

Zbavuji povinnosti micenlivosti




PDF dokument s informacemi o zbaveni mléenlivosti inspektora SUIP pfi prosetiovani
vaseho podani podnétu

STATNI URAD
| %8 ) INSPEKCE PRACH

Informace o zbaveni povinnosti mi¢enlivosti inspektor( podatelem podnétu pro
kontrolni ¢innost

Podatel podnétu odsouhlasenim moznosti , Zbavuji povinnosti micenlivosti” timto svym projevem vile
zprosti inspektora prislusného oblastniho inspektoratu prace, pripadné Statniho uradu inspekce prace,
jeho povinnosti micenlivosti o osobé podatele podnétu ke kontrole.

Inspektor/inspektofi pfi kontrole budou moci klast zaméstnavateli dotazy ohledné obsahu
pracovnépravniho vztahu konkrétni fyzické osoby v postaveni zaméstnance ¢i v jiném vztahu k
zaméstnavateli, ktera zbavila inspektory povinnosti micenlivosti o své osobé jako podateli podnétu.
Inspektor se pfi kontrole mize zaméFit pfimo na tuto osobu, nikoliv viak vyhradné na ni. Zaméstnavatel
bude informovan o konkrétni osobé, jejiZ podnét ke kontrole je pfi kontrolni Eéinnosti vyuiit. V opaéném
pripadé je inspektor povinen si pocinat tak, aby jméno podatele podnétu nikterak nevyzradil.

Zbavi-li podatel podnétu inspektorat/ufad povinnosti micenlivosti ohledné své totoZnosti jako podatele
podnétu, je pro néj benefitem moznost zamérit kontrolu osobité na jeho pracovnépravni vztah, jeho
pracovni podminky, predestfit pfi kontrole jmenovité jim namitané skuteénosti.

Predevsim v pripadé kontrol zaméfujicich se na oblast rovného zachazeni a zakazu diskriminace na
pracovisti je Zadouci zvaiit vyuZiti této moinosti podatelem podnétu ke kontrole.

Podatel podnétu muze svij souhlas kdykoliv pisemné odvolat.

Pouceni:

Kontrola dodrZovdni pracovnépravnich predpist probihd podle zdkona ¢é. 255/2012 Sb., o kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpisy, podle zdkona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace, ve znéni pozdéjsich predpisd

o ddle podle zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich pFedpisi. Tyto predpisy
obsahuji kontrolni opravnéni a povinnost inspektoru pri kontrole.

Podle ustanoveni § 20 odst. 1 z26kona ¢é. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), je inspektor povinen
zachovavat micenlivost o vsech skutecnostech, o kterych se dozvédél v souvisiosti s kontrolou nebo s
ukony predchazejicimi kontrole, @ nezneuzivat takto ziskanych informaci. Micenlivost se vztahuje i no
totoZnost osoby, kterd podala podnét k provedeni kontroly. Podle odstavce 3 téhoZ ustanoveni mize
kontrolujiciho povinnosti micenlivosti zprostit mimo jiné ten, v jehoZ zajmu tuto povinnost kontrolujici
ma.

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” prejdete ke kroku 6 ,,Kontrola Uidaji a odeslani podani
podnétu®, Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se muzete vratit ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®, kde
je/jsou zachovana/y vami vybrana/é oblast/i.




3.3.6.  Krok 6 Kontrola udaji a odeslani podani podnétu

Na nasledujici strance mate k dispozici souhrn v§ech uvedenych udajd ve vasem podani
podnétu.
Kroky Kentrola Gdaji

Udaje o podateli Zkontrolujte prosim viechny Udaje nez odesiete podéni ke zpracovant

o :
améstnavatel Udaje o podateli

Oblast podnétu

Iméno JAN
Obsah podnétu Piijment NOVAK

®) Kentrola tdaji Stétni obéanstvi

Telefon

Adresa bydli$té v CR Ano

Adresa bydlisté

Komunikace

E-mail a@b.cz

Datova schranka

Udaje o zaméstnavateli

Znam zaméstnavatele Ano

Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ dole se mUzZete vratit k jednotlivym krokim formulare
podani podnétu, kde jsou zachovany vami zadané Udaje. Tyto idaje mUZete pfipadné
upravit.

\

FAQ GDPR(Z  Ufivatelsks piirucka (7 (e

Kliknutim na tlagitko ,,Odeslat” dole odesSlete vase podani podnétu.

Nasledné je zobrazena stranka informujici o UspéSném odeslani vaseho podnétu.



Kliknutim na odkaz ,,.Stahnout* si mlzete stdhnout PDF dokument ,,Osvédéeni o
digitalnim ukonu“ opatfeny kvalifikovanou elektronickou peceti a Casovym razitkem
SUIP.

R, Helpdesk ‘T:‘ﬂ 2 JAN NOVAK

Podini bylo odeslina

Soubor s obsahem podani jsme také zaslali na Va3 e-mail.
Pfipadné si ho m{Zete stihnout nize.

7] Vyckejte na zpracovini.

[7 Samivis kentaktujeme.
Pokud bude tieba jesté cokoliv dolodit,
sami se Vim ozveme.

(@ Odpovéd na Vaie podani
Vam bude zaslina na Vami uvedeny
kontaki.

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” jste pfesmérovani na stranku s vybérem typu podani -
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani).




PDF dokument ,,Osvédceni o digitalnim ukonu“

Ui STATN{ URAD
INSPEKCE PRACE

Osvedceni o digitalnim ukonu

dle § 5 zakona €. 12/2020 Sb.. o pravu na digitalni sluzby a o zméné nékterych zakons

Podani
Podani
ID podani

Cislo podani
Datum podani

Podatel

Jméno

Prijmeni

Statni oblanstvi
Nazev spole¢nosti
1€o

Adresa

Adresa podatele
Okyes podatele

Komunikace
Telefon

E-mail

Datova schranka
Zaméstnavatel

Znam zaméstnavatele
Jedna se o agenturu

Podani podnétu
83¢7271b-£98-4075-b847-
03daldef3fde

20250396

29.08.2025

Jan
Novak

Kaplifova 7/2731, 30100 Plzen

ab@aa.cz

Ne




1¢o -
Celé jméno / nazev 5
Adresa sidla -
Okxes sidla -

Misto vykonu prace

Znam misto vykonu prace Ne

Adresa Dlouhy Dul 5, 40747 Krasna Lipa
Okyes Décin

Popis mista vykonu prace test NE NE

Pracovisté agentury prace

Znam pracovisté, na které je zaméstnanec Ne pridélen
Nazev zaméstnavatele/pracovisté E

Adresa -

Okres -

Popis -

Oblast podnétu

Hlavni oblast Pracovnépravni vztahy
Hlavni podoblast Vznik, zmény a ukonceni pracovniho poméru
Dalsi oblasti -

Obsah podnétu

Obsah podnétu test
Dokumenty =

Miéenlivost

Povinnost miéenlivosti -
Jméno -
Prijmeni -
Datum narozeni -
Adresa -
1¢o -
Nazev spole¢nosti -

Toto osvédéeni bylo vyhotoveno SUIP, adresa:
Kolaiska 451/13, 746 01 Opava, ICO: 75046962, ID datové schranky: cowaazf.

Agenda vefejné spravy: A532, Inspekce prace

Sluzba z katalogu sluzeb: S16199, Podani podnétu ke kontrolni ¢innosti.

Ukon z katalogu sluzeb: U4611, Piijeti podnétu.

Zpisob provedeni tkonu: 3, Prokazani totoznosti uzivatele sluzby s vyuzitim elektronické
identifikace

ey s

Podrobnéjsi tidaje o kvalifikovaném certifikatu SUIP si zobrazite v PDF prohlizeci Adobe
takto:



1. Kliknuti na ikonu ,tuzky“ v pravém postrannim panelu
2. Poté kliknete na tlacditko ,,Certificate details”

3. Nasledné je zobrazeno okno s podrobnymi udaji véetné ¢asového razitka

Certificate Viewer

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details
correspond to the selected entry.

Show all certification paths found

Elektronické podatein Summary  Details Revocation ~ Trust Policies Legal Notice
l Elektronické podatelna SUIP - TEST
- Stétni Gfad inspekce price
Issued by: L.CA Test EU Qualified CA2/RSA 04/2022
Prvni certifikaéni autorita, a.s.
Valid from:  2025/08/04 11:01:17 +02'00"

Valid to:  2026/08/04 11:01:17 +02'00"

Intended usage:  Digital Signature, Non-Repudiation, Email

Protection, Document Signing

Export.

o

(@) Theselected corticate path s vaiid

ere done as of the signing time:

2025/08/29 07:18:55 +02'00""

oK

Po odeslani podani podnétu, je na vasi e-mailovou adresu zaslan notifikacni e-mail

obsahuijici tyto nalezitosti:

Find text or tools Q_ B

Signature Panel

b o D CLEEED

x  Signatures e - Ex}
« &, Certified by Elektronicks podatelna SUIP - TEST Q@
No changes are allowed 0

Signature validityis unknown

Document has not been modified since it was certified [&]

Signer's identityis unknown because it has not been included in your |

itcoutd not be
« Signature Details
Reason:

Location:

Certificate Details..

‘ast Checked: 2025.09.02 10:49:50 +0200"

Field: Signature1 (invisible signature)

e Predmét ,Potvrzeni o odeslani podani podnétu®,

e v pfiloze je PDF dokument ,,Osvédceni o digitdlnim ukonu“ s veSkerym obsahem

podani podnétu.




Pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

e Odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,
e po kliknuti na tlacitko ,,Prejit do Portalu“, dojde k pfesmérovani na adresu:
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

HTML | Source

Potvrzeni o odeslani podnétu

Vazeny kliente,
Vase poddni jste Uspésné odeslali.

V priloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem podani.
Pro vice informaci muzete pfejit do portalu.

Piejit do portalu

S pozdravem,
Statni Grad inspekce prace

Tato zprava byla vygenerovana automaticky a odpovéd neni vyZadovana.

Po rozkliknuti je doporuceno si ovéfit v adresnim fadku prohlizece, ze se opravdu
jedna o uvedenou adresu:

https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Detail adresniho radku s uvedenim adresy https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

mpsv.cz/app/suip-portal/

Pti pfijeti vaseho podani podnétu ze strany SUIP &i pFislusného Oblastniho inspektoratu
prace (OIP) je na vami uvedenou adresu odeslan e-mail s informacemi o pfijeti podani,
kde jsou uvedeny tyto nalezitosti:

e Odesilatel: noreply-suip@jprpsv.cz,

e predmét: Potvrzeni o pfijeti podani,

e (CislovaSeho podani podnétu,

e datum a Cas prijeti,

e spisovaznacka,

e v zapati pfislugny utvar (SUIP nebo OIP).




St cz
& Potvrzeni o pfijeti podani

HTML | Source

Subje

Potvrzeni o pfijeti podani

Vazeny kliente,

Vase podani éislq2025016§|'sme dn4 5.9.2025 v 09:04:29|pfijoli
a je evidovano pod spisovou znackoy P10-2025-154.

Jste-li registrovanym uzivatelem portdlu, naleznete tyto
informace také v portalu na svém Gétu.

Tato zprava byla vygenerovana automaticky a slouzi pouze k
potvrzeni prijeti, odpovéd neni vyzadovana.

S pozdravem,
Oblastni insp préce pro Mora y kraj a Olomoucky kraj

Nasledné po proSetfeni vaseho podani podnétu pfislusnym inspektorem, dojde
k zaslani informace o vysledku k vaSemu podani podnétu.

O vyrozumeéni budete informovani prostfednictvim:
e Do datové schranky, pokud:
o zastupujete pravnickou osobou,
o jste fyzickou osobou podnikajici.
o Jste fyzickou osobou nepodnikajici a mate zfizenou datovou schranku.

e E-mailu, uvedeném pfi vypliiovani formulafe podani podnétu, v pfipadé, Ze pfi
podani podnétu jste neuvedli datovou schranku. Pokud jste datovou schranku pfi
podani podnétu uvedli, je vam informace o vysledku zaslana na vami uvedenou
datovou schranku uvedenou v podani podnétu.

e notifikaci ve ,,zvone¢ku na horni listé Portalu SUIP (kapitola 3.6.1. Notifikace),

e v bloku ,Povinnosti k vyfizeni“ v ¢asti ,,Sdéleni*,

e pfipadné vam bude vyrozumeéni k podani podnétu doru¢eno do datové schranky,
pokud byla pfi podani podnétu uvedena.

V pfipadé, ze budou ve vasem podani podnétu shledany nedostatky branici jeho
radnému prosetieni mlzete byt vyzvan k doplnéni tidajd prostfednictvim vyzvy
k doplnéni (kapitola 3.5. Doplnéni podani podnétu na zakladé vyzvy k doplnéni).

Dale jesté mUzete na zakladé vlastniho uvazeni jiz podané podani podnétu doplnit
(postup naleznete v kapitole 3.4. Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu na
zakladé vlastniho uvazeni).




3.4. Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu na zakladé
vlastniho uvazeni

Pokud pfi podani Zaddosti o poradenstvi ¢i podani podnétu jste byl pfihlasen/a pomoci
Identity ObcCana a prejete si vami podanou zadost doplnit postupujte prosim dle krok
uvedenych nize.

3.4.1. Krok 1-Prechod na stranku ,,Pfehled” podani

Na horni li§té Portalu SUIP vyberte kliknutim zalozku ,,Prehled*.

Vitejte na portalu SUIP

Tato podéani nyni vyfidite bez ndvitévy inspektoritu price

v/ Poskytovani poradenstvi
+/ Podani podnétu

+/ Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni piedpisi

Po pfejiti na pfehled vyberte pozadovanou zadost o poradenstvi/podani podnétu, ktery si
pfejete doplnit.

PFi vybéru zkontrolujte ¢islo a datum podani, aby byla spravné vybrana zadost o
poskytovani poradenstvi/podani podnét, ktery si pfejete doplnit.



Jednotliva podani v Pfehledu” jsou fazena od shora od nejnovéjSich po nejstarsi.
kliknutim na ikonu oka zobrazite detail vasi Zzadosti o poradenstvi/podani podnétu.

Typ Stav Cislo podéni Datus dani
Poskytovani poradenstvi Zpracoviva se
Zadost o p i 0 neuloZeni sankce/neporugeni predpisti Podino 20250298 24.06.2025 ®
Podéni podnétu Zpracoviva se 20250297 24.06.2025 ®
Poskytovani poradenstvi Zpracoviva se 20250296 24.06.2025 ®
Podéni podnétu Zpracovéva se 20250295 24.06.2025 ®
Poskytovéni poradenstvi Zpracoviva se 20250294 24.06.2025 ®
Podani podnétu Zpracoviva se 20250293 23.06.2025 ®
Poskytovéani poradenstvi Zpracoviva se 20250292 20.06.2025 ®
Podéni podnétu Zpracoviva se 20250291 20.06.2025 ®

3.4.2. Krok 2 -Zobrazeni detailu Zzadosti o poradenstvi/podnétu a
kliknuti na ,,Doplnit®

Po vybéru spravného podani — zadosti o poskytovani poradenstvi ¢i podnétu a
nasledného kliknuti na ikonu oka je vam zobrazen detail zadosti o poradenstvi. Zde si
mUzZete zkontrolovat, co je v plvodni Zadosti o poradenstvi doplnéno a kliknutim na
tlacitko ,,Doplnit“ dojde k pfesmérovani na formular pro doplnéni.

L] Poskytovani poradensti Detail podani

\

Poskytovéni poradenstvi =

Datum podini 24062025  Cislo podink 20250299 Cislo spisu: P7-2025.107

Dophnit

Potvrzeni A Vyzvy k doplnéni
odu_zadost_o_poradenstvi_20250299_1322.pdf 1 t (© Viechny povinnasti mite vyfizeny
Udaje o tazateli v Moje dolofené
Celé jméno JAN NOVAK
v Sdéleni
Adresa &p. 1, 3502 Amoltice
Datum narozeni 26.09.1981
Telefon

Komunikace

E-mail a@ba

3.4.3. Krok 3 Doplnéni podani a odeslani

Po kliknuti na tlacitko ,,Doplnit“ v pfedchozim kroku, dojde k pfesmérovani na formular
pro doplnéni.



V poli ,,Doplnéni“ je nutné uvést, specifikovat co nejpresnéji a pravdive, co je
doplhovano. Pfipadné je mozné vlozit pfilohu Ci vice pfiloh vjednom z podporovanych

formatl — PNG, JPG ¢i PDF, soucet velikost v§ech pfiloh nesmi presahnout 20 MB.

f;i" Portal inspekce prace

Doplnéni podani

Prosim doplite podani o informace pozadované ve vyavé k dopinén. Pripadné piilozte dalsi dokumenty.

Doplnéni
Zapomnél jsen|

Dokumenty k doplnéni

formét: PNG, JPG, PDF

Vybrat soubor

. -

Kliknutim na tlacitko ,,Odeslat” je doplnéni odeslano. Na nasledujici strance je

@ Helpdesk

zobrazena informace o Uspésné odeslaném doplnéni zadosti o poradenstvi/podani

podnétu.

Soubor s obsahem doplnéni jsme také zaslali na V4 e-mail.

Doplnéni bylo odeslano

\pﬂ:dne si ho miZete stéhnout nize.

[3)  Vyékejte na zpracovani.

G Sami vés kontaktujeme.
Pokud bude tfeba jesté cokoliv doloZit,
sami se Vam ozveme.

(2 Odpovéd na Vaie podéni
Vam bude zasléna na Vami uvedeny
kontakt.

==

Kliknutim na ,,Stahnout“ mate k dispozici PDF d Kliknutim na odkaz ,,.Stahnout” si

mUZete stahnout PDF dokument ,,Osvédceni o digitalnim Gkonu“ opatieny
kvalifikovanou elektronickou pedeti a ¢asovym razitkem SUIP.

Zru

sit




Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” dojde k pfesmérovani na stranku s vybérem typu
podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani).

A > Podani
Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formular, ktery chcete podat. Nez zacnete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vyplnéni. Nasledné vypliite viechny povinné polozky a elektronicky formular

odeslete.
Poskytovéni poradenstvi
Podani podnétu

Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisti >

e

PDF dokument Osvédceni o digitalnim ukonu — Doplnéni zadosti o poradenstvi (v
pfipadé, Ze byla doplnéna zadost o poradenstvi)

ui STATNI URAD
INSPEKCE PRACE

Osvédceni o digitdlnim ukonu

dle § 5 zdkona ¢&. 12/2020 Sb., o pravu na digitdlni sluzby a 0 zméné& nékterych zakonl

Doplnéni zadosti o poradenstvi

Podani
ID podani fac821e0-d7b2-4ef9-8e3b-3e6d5fb3a8da
Cislo podani 20250389
Doplnéni dopneni por
Dokumenty -
Datum vytvofeni 25.08.2025

Toto osvéd&eni bylo vyhotoveno SUIP, adresa:
Kolaiska 451/13, 746 01 Opava, ICO: 75046962, ID datové schranky: cmwaazf.

Agenda vefejné spravy: A532, Inspekce prace

Sluzba z katalogu sluzeb: S18411, Poskytovani poradenstvi.

Ukon z katalogu sluzeb: U53553, Pijeti dotazu.

Zpusob provedeni ikonu: 3, Prokazani totoZznosti uzivatele sluzby s vyuzitim elektronické identifikace



PDF dokument Osveédceni o digitalnim ukonu — Doplnéni podani podnétu (v pfipadg, ze
bylo doplnéno podani podnétu).

| STATNI URAD |
INSPEKCE PRACE

Osvédceni o digitalnim tkonu

dle § 5 zakona & 12/2020 Sb., o pravu na digitilni sluzby a 0 zméné nékterych zikoni

Doplnéni podéani podnétu

Podani
1D podéini 613227al-70e5-497b-9011-Te391cecc530
Cislo podani 20250363
Doplnéni doplneni
Dokumenty -
Datum vytvoieni 25082025

Toto osvidieni bylo vyhotoveno SUIP, adresa;
Kolafska 451/13, 746 01 Opava, ICO: 75046962, ID datové schranky: emwaazf.

Agenda vefejné spravy: A532, Inspekce prace

Sluzba z katalogu sluZeb: 516199, Podani podnétu ke kontrolni éinnosti.

Ukon z katalogu sluzeb: U461 1, Prijeti podnétu,

Zpusob provedeni ikonu: 3, Prokdzani totoZnosti uZivatele sluzby s vyuZitim elektronické identifikace



Podrobnéjsi tidaje o kvalifikovaném certifikatu SUIP si zobrazite v PDF prohlizeéi Adobe

takto (plati pro obé osvédceni):

1. Kliknuti na ikonu ,tuzky“ v pravém postrannim panelu
2. Poté kliknete na tlacitko ,,Certificate details*
3. Nasledné je zobrazeno okno s podrobnymi udaji véetné ¢asového razitka

Certificate Viewer
This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details
correspond to the selected entry.

| Show all certification paths found

Elektronicka podateln Summary Details Revocation ~ Trust Policies Legal Notice

\,_l Elektronicka podatelna SUIP - TEST
. Stétni GFad inspekce prace
Issued by: I.CA Test EU Qualified CA2/RSA 04/2022
Prvni certifikagni autorita, a.s.
Valid from:  2025/08/04 11:01:17 +02'00"
Valid to:  2026/08/04 11:01:17 +02'00"

Intended usage: Digital Signature, Non-Repudiation, Email
Protection, Document Signing

Export...

@ The selected certificate path is valid.

were done as of the signing time:

he path validation check
2025/08/29 07:18:55 +02'00"

0K

Find text or tools Q

Signature Panel x

v

2 6 o O CEEEED

Signatures [

i
3

Certified by Elektronické podatelna SUIP - TEST

®

No changes are allowed

=

Signature validity is unknown:

Document has not been modified since it was certified l_a

Signer’s identity is unknown because it has not been included in your |

The signature includes an embedded timestamp but it could not be v
v Signature Details

Reason:

Location:

Certificate Details...

ast Checked: 2025.09.02 10:49:50 +02'00"

Field: Signature? (invisible signature)



Pfesmérovani na stranku vybeéru typu podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/podani).

A > Podini

Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formuldf, ktery chcete podat. Nez zanete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vyplnéni. Nasledné vypliite vechny povinné polozky a elektronicky formuls?
odeslete.

Poskytovéni poradenstvi N
Podaéni podnétu >
Zidost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni piedpisi >

Po odeslani doplnéni na vami uvedenou e-mailovou adresu dorucen e-mail
s pfedmétem ,,Potvrzeni o odeslani doplnéni podani®. z obsahujici tyto nalezitosti:

e Predmét,,Potvrzeni o odeslani podani®,
o PDF dokument Osvédceni o digitalnim ukonu — Doplnéni zadosti o
poradenstvi/Doplnéni podani podnétu.
Pri otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

e Odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,
e po kliknuti na tlacitko ,,Prejit do portalu®, dojde k pfesmérovani na adresu
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Potvrzeni o odeslani podani

Vazeny kliente,
V priloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem z podani.

Pro vice informaci mazete prejit do portalu.

Prejit do portalu

S pozdravem,
Statni Gfad inspekce prace
Tato zprava byla vyg a icky a odp
vyzadovana.

éd neni



3.5. Doplnéni podani podnétu na zakladé vyzvy k doplnéni

Pokud jsou shledany nedostatky ve vasem podani podnétu, mizete byt vyzvani
k doplnéni vaseho podani podnétu prostfednictvim vyzvy k doplnéni.

Pro nize uvedené kroky je nejprve nutné, abyste byli na Portale SUIP ptihlaseni.
O vyzvé k doplnéni jste informovani témito zplsoby:

e Datovou schrankou, jestlize jste Ci zastupujete Fyzickou osobu nepodnikajici a
disponujete datovou schrankou, nebo jste fyzickou osobou podnikajici pfipadné
zastupujete pravnickou a ponechali jste zaSkrtnuty box ,,Chci dorugit vyrozumeéni
do datové schranky®. E-mailem informujicim o vyzvé k doplnéni

o Zjistit e-mail, ktery byl na vami podaném podnétu uveden, muizete v PDF
dokumentu ,,Osvédceni o digitalnim ukonu“ ktery je k dispozici na strance
»,Detail podani“ u konkrétniho podani podnétu v sekci ,,Potvrzeni®,

" Detail podani

Podani podnétu  zeracoviva se
Datum podani: 01.08.2025  Cislo podani: 20250363 Cislo spisu: D10-2025-311

Potvrzeni

podani_podnetu_20250801_1116.pdf \




o kliknutim na odkaz ,Stahnout” je zobrazen/stazen PDF dokument
»Osvédceni o digitalnim ukonu®, kde v poli ,E-mail“ je mozné zjistit vami
uvedeny e-mail pfi podani podnétu,

EE STATN{ URAD
INSPEKCE PRACE

Osvedceni o digitalnim ukonu

dle § 5 zakona &. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a 0 zméné nékterych zakoni

Podani

Podani Podani podnétu
ID podani 83e7271b-f198-4075-b847-

03dal4ef3fde

Cislo podani 20250396

Datum podani 29.08.2025

Podatel

Jméno Jan

Prijmeni Novak

Statni obCanstvi -

Nazev spole¢nosti

(¢o)

Adresa

Adresa podatele Kaplifova 7/2731, 30100 Plzen
Okres podatele

Komunikace

Telefon -

o
Datova schranka -
Zaméstnavatel

Znam zaméstnavatele Ne

Jedna se o agenturu Ne

E-mail informujici o vyzvé k doplnéni obsahuje tyto nalezitosti:

e Pfedmét ,Vyzva k doplnéni®,
e tlacitko ,,Pfejit do portalu®, po kliknuti dojde k pfesmeérovani na Uvodni stranku
Portalu SUIP, kde se pak mizZete prihlasit a zobrazit si na pfehledu a/nebo na



detailu daného podani vyzvu, kde je upfesnéno, jaké udaje jsou pozadovany
k doplnéni.

Receiged Thursday. 31 Jul 2025 8:56:03 AM
o <jan novak@e-mancz>.
Suﬁ [Vyzva k dopinent podan |

HTML | Source

Vyzva k doplnéni podani

Vazeny kliente,

vyzyvame Vas timto k doplnéni Vaseho podani na portalu SUIP.
Nize naleznete odkaz, ktery Vas pfesméruje zpét do nasi aplikace,
kde muzete pozadované Gdeje jednoduse doplnit:

\

S pozdravem,
Statni Gfad inspekce prace

Tato zprava byla vyg a icky a odpovéd neni vyZadova

pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze

e odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,
e po kliknuti na tlac&itko ,,Pfejit do Portalu“ dojde k pfesmérovani na adresu:
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

o notifikacive ,zvonecku“ vpravo nahote — na horni listé Portalu SUIP a naslednym
kliknutim na zvonecek,

=

\ 53 )
% - @ -
pred 12 dny

~a

® Vyzva k dopInéni Podani podnétu .
Cislo podani 20250363
pred 16 dny 0

@® Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisti .
Cislo podani 20250350
pred 16 dny

(@® zména stavu Zadosti o potvrzeni o neudéleni sankce/neporuseni predpisti ®
Cislo podéani 20250350
pred 16 dny v

po kliknuti na notifikaci ,,Vyzva k doplnéni Podani podnétu“ jste presmeérovani na
stranku ,,Detail podani“ vaseho podani podnétu, u kterého jste vyzvani

k doplnéni.

Po kliknuti na tlacitko ,,Doplnit“ v pravém hornim rohu na strance ,,Detail podani*
prejdete k vyplhovani formulare pro doplnéni vaseho podani podnétu.



VP!

SV)

L]

Podani podnétu = d
Dstum podint 01062025 (o pocin’ 20060363 (0 spiser D10-2005-311

Potvrzeni Vyzvy k dopinéni °

—— F——r- \ |:|

01.08.2025 19:28

Udsje o podatel Vyzva k dopinéni -
01.082025 10:59

Celé jméno AN NOVAK
Vyzva k doplnéni -

Adresa Kotelutsich 2246/, 18000 Praha 01082025 1045

o Vyzva k dopinéni -
22072025 722

Telefon

Rovnéz k doplnéni vaseho podani podnétu muizZete také prejit z bloku ,,Povinnosti
k vyfizeni“ v ¢asti ,,Vyzvy k doplnéni“, na strance ,,Pfehledu®, kde se pfipadné
nachazeji vyzvy k doplnéni tykajici se vSech podani podnétu vami vybraného
uctu.

Kliknutim na odkaz ,,Detail“ u konkrétni vyzvy dojde k pfesmérovani na stranku
,Detail podani“ daného podani podnétu, u kterého jste byli vyzvani k doplnéni.

Nové podani
Povinnosti k vyfizeni
¥ ~ y éni  Nové(2)
Tvp Stav &islo podant Datum podéni Vyevy k deploini. (Br6G@
Poskytovani poradenstvi Podano 20250397 05.09.2025 ® Podéni podndtu Detall
01.08.2025 10:59
Cislo podani: 20250363
Podéni podnétu Podano 20250396 29.08.2025 ® - )
Cislo jednact: D10-2025-311
Podéni podnétu Podano 20250395 29.08.2025 ® Podénf podnitu Detail
22.07.2025 7:22
Podani podnétu Zpracovava se 20250394 29.08.2025 ® Cislo podént: 20250363
Cislo jednaci: D10-2025-311
Podéni podnétu Podino 20250393 29.08.2025 ®
v Sdéleni  Nové (1) @
Podani podnétu Podino 20250392 29.08.2025 ®

Nasledné na strance ,,Detail podani“ se nachazeji vyzval/y k doplnéni tykajici se
pouze daného podani podnétu. Kliknutim na odkaz ,,Doplnit“ uvedeného u dané
vyzvy, jste pfesmeérovani k formulari doplnéni podani podnétu.

L
Podini podnétu

Advesa Kalelulski 226675, 16000 Praba

Poté je zobrazen formulaf k doplnéni podani podnétu.

V poli ,Doplnéni“ je nutné uvést, specifikovat co nejpresnéji a pravdive, co je
dopliovano. Pfipadné je mozné vlozit pfilohu ¢&i vice pfiloh vjednom z podporovanych
formatl — PNG, JPG ¢i PDF, soucet velikost v§ech pfiloh nesmi pfesahnout 20 MB.



L Portal inspekce préce Q Helpdesk

Doplnéni podani
Prosim doplfite podéni o informace poZadované ve vyzvé k dopinéni. Pfipadné pfilozte dalsi dokumenty.

Doplnéni
Zapomnél jsem|

Dokumenty k doplnéni

P

formét: PNG, JPG, PDF

\

‘ Zpét ‘ m

Kliknutim na tlacitko ,,Odeslat” je doplnéni odeslano. Na nasledujici strance je
zobrazena informace o Uspésné odeslaném doplnéni zadosti o poradenstvi/podani
podnétu.

Doplnéni bylo odeslano

Soubor s obsahem doplnéni jsme také zaslali na Va3 e-mail.

\w:adné si ho méZete sthnout niZe.

) Vyékejte na zpracovani.

G2 samivés kontaktujeme.
Pokud bude tfeba jedté cokoliv dolofit,
sami se Vém ozveme.

@ Odpovéd na Vase podani
Vam bude zaslana na Vémi uvedeny
kontakt.

Kliknutim na ,,Stahnout” mate k dispozici PDF d Kliknutim na odkaz ,,.Stahnout” si
mUZete stahnout PDF dokument ,,Osvédceni o digitalnim Uukonu“ opatieny
kvalifikovanou elektronickou peéeti a dasovym razitkem SUIP.




Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” dojde k pfesmérovani na stranku s vybérem typu
podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani).

A > Podani

Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formulér, ktery chcete podat. NeZ zacnete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vypInéni. Nasledné vypliite viechny povinné polozky a elektronicky formular
odeslete.

Poskytovani poradenstvi >
Podani podnétu >
Zadost o potvrzeni o neulozen sankce/neporuseni piedpisti >

PDF dokument Osvédceni o digitalnim ukonu — Doplnéni podani podnétu
[]’J STATNI URAD
INSPEKCE PRACE

Osveédceni o digitalnim tkonu

dle § 5 zakona & 1272020 Sh., o pravu na digitalnd shidby a o zméné ndkterveh sikoni

Doplnéni podani podnétu

Poddini
12 podani 613227a1-T0c5-49Th-901 {-Te39 1 ceoc 530
Cislo podini 20250363
Doplnéni doplneni
Dokumenty -
Datum vvivoleni 25.08.2025

Tato osvédieni bylo vwhotoveno SUIP, adresa:
Kolitska 451/13, 746 01 Opava, IC0: 75046962, 1D datoveé schrinky: comwaazf

Agenda velfejné sprivy: A332, Inspekce price

SluwFba z katalogu sludeb; 516199, Podani podnétu ke kontrolni £innosta.

Ukon 2 katalogu shikeb: U4611, Phjeti podnétu

Zpisob provedeni dkonu: 3, Prokdeani totodnost whvatele sludby s vywtitim elektromeké wentifikace

ev s

Podrobnéjsi tidaje o kvalifikovaném certifikatu SUIP si zobrazite v PDF prohlizeé¢i Adobe
takto:



1. Kliknuti na ikonu ,tuzky“ v pravém postrannim panelu
2. Poté kliknete na tlacitko ,,Certificate details
3. Nasledné je zobrazeno okno s podrobnymi udaji véetné ¢asového razitka

Findtextortools Q ~ [E) & & W " (5 Ask Al Assistant

v & Certified by Elektronické podatelna SUIP - TEST @

Certificate Viewer No changes are allowed

S 5 - 5 T Form ~ 4 Signature validity is unknown:
This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details

correspond to the selected entry. Document has not been modified since it was certified [_B

Show all certification paths found Signer’s identity is unknown because it has not been included in your |

Elektronickd podateln Summary jEDetalis/SiSRevocation SISTiustilis RollclesHiN Legal Notice The signature includes an embedded timestamp but it could not be v
_l Elektronické podatelna SUIP - TEST \ Signature Details
! Statnf (Fad inspekce prace Reason:
Issued by:  I.CA Test EU Qualified CA2/RSA 04/2022
Location:

Prvni certifikaéni autorita, a.s.

Valid from:  2025/08/04 11:01:17 +02'00" Certificate Details..

Valid to:  2026/08/04 11:01:17 +02'00" ast Checked: 2025.09.02 10:49:50 +02'00"

Intended usage: Digital Signature, Non-Repudiation, Email

Field: Signature1 (invisible signature)
Protection, Document Signing

Export...

@ The selected certificate path is valid.

ere done as of the signing time:

he path validation checks w
2025/08/29 07:18:55 +02'00’

2
OK

Po odeslani doplnéni na vami uvedenou e-mailovou adresu dorucen e-mail
s pfedmétem ,,Potvrzeni o odeslani doplnéni podani® z obsahujici tyto nalezitosti:

e Pfedmét ,Potvrzeni o odeslani podani®,
e PDF dokument Osvédceni o digitalnim dkonu —Doplnéni podani podnétu.

Pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

e Odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,




e po kliknuti na tlacitko ,,Prejit do portalu®, dojde k pfesmérovani na adresu
http

s://www.mst.cz/aDD/suiD—Dortal.

202D 1:25:04 FM

rved _inurscay &

Potvrzeni o odeslani podani

Vazeny kliente,
V priloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem z podani.

Pro vice informaci muzete prejit do portalu.

S pozdravem,
Statni Gfad inspekce prace

Tato zprava byla vyg a icky a odpovéd neni vyZadova

3.6. Zadost o vydani potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni
predpisu

Zazadat si o vydani potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni pravnich predpisl je
umoznéno pouze prihlasenym uzivatelm, ktefi pfi podani Zadosti:

e Zastupuji pravnickou osobu,

e zastupuji fyzickou osobu podnikajici (véetné sebe sama, pokud je pfihlaseny
uzivatel sam fyzickou osobou podnikajici),

e narozdil od Zaddosti o poradenstvi a podani podnétu, nelze jiz odeslanou zadost o
potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni pravnich predpist doplnit

Pozn. Zastupovat Zadatele v portéale pfi podavani zadosti mize nejen statutarni zastupce
subjektu (napf. jednatel), ale také dalSi osoby (napf. bézni zaméstnanci firmy).
Takovou dalSi osobu je zapotiebi pfidat ve spraveé opravnéni (kapitola 3.7.5. Sprava
opravneni). a doty¢na osoba se nasledné po pfihlaseni do portalu stava
prihlaSenym uzivatelem a po vybéru dotéeného subjektu mize za néj podavat
zadosti.

Pokud spliiujete vySe uvedené podminky, mUzete dle nasledujicich krok( podat Zzadost o
neuloZeni sankce/neporuseni predpisu.

3.6.1.  Krok 1 vybér ,,Potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni
pravnich predpist*

Po Usp&sném prihlaseni na Portal SUIP, naslednym vybérem zastupovaného subjektu a
pfejiti na stranku vybéru typu podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani)
kliknéte na ,,Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni pravnich predpis®.



<L Portal inspekee price Pichied  Nové podini  Hepaes [ 0

L] Podani

Podaéni, ozndmeni a hlaseni

mulsf, ktery cheete podat. Nez zaénete vyplfiovat, sdélime Vém informace a podminky vypinéni. & vypliite viechny povinné polozky a elektronicky formulaf odeslete.

\ Vyberte elekt rmulé
oskytova st
sdost o potvizeni o neuloZeni sankce/neporuser

Kliknutim na odkaz ,,.Stahnout” si stahnéte PDF dokument s dllezitymi informacemi o
podavani zadosti o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpist a vyvdavani
potvrzeni.

e

Kliknutim na tlacitko ,,Nové podani“ prejdete k vyplnéni zadosti o potvrzeni o neulozeni
sankce/neporuseni predpisu.

T Portal inspekce préace ~+ Nové podini

® Podani Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisii
Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisu

\ Zde je mozné podat Zadost o vydani potvrzeni o tom, Ze Zadatel neporusil pracovnépravni predpisy anebo mu za jejich poruseni nebyla uloZena sankce.

DileZité informace o podavani téchto Zadosti a vydavani potvrzeni naleznete v dokumentu ke staZeni, ktery si ur¢ité pfeététe.

~+ Nové podéni

3.6.2. Krok 2 Udaje o zadateli
V nasledujicim kroku zkontrolujte, zda jsou uvedené Udaje o Zadateli spravné,
respektive, jestli jste vybrali spravny subjekt, ktery zastupujete a pro ktery zadate vydani

tohoto potvrzeni ve vybéru uctu.

Do pole ,E-mail“ uvedte e-mail uréeny pro komunikaci v ramci této zadosti.



Pokud vami zastupovany subjekt (Zadatel) poskytl plnou moc na zakladé, které vznika
Ufadu pravni povinnost dorucit vydané potvrzeni namisto zadateli pfimo Vam jako
zastupujicimu, mate moznost zaSkrtnout box ,,JJsem vyhradni zastupce pro doruceni®.

Jestlize si prejete dorucit potvrzeni i do datové schranky, zaskrtnéte kliknutim box ,,Chci
navic dorucit pozadované potvrzeni do Datové schranky“. Potvrzeni se dorucuje do
datové schranky zadatele. Pokud vSak jste vyhradni zastupce pro doruceni potvrzeni a
mate datovou schranku, pak se potvrzeni doruc¢i do vasi datové schranky. Pokud tuto
moznost nevyberete, bude vdm potvrzeni doruéeno na Portal SUIP (na portal SUIP se
potvrzeni doruci vzdy, tedy i kdyz zadate datovou schranku).

" Portal inspekee price

Heohy, Udaje o Zadateli

Datows schrinka ncvrtu

Zadatel je zastoupen
1AN NOVAK

Datum narozeni 609,198

Datows schrnka zastupujicho ta73sg

Zustoupent Dm. yhradnd zhstupce pro donident poturzent ©

Komunikace
Do portslu Vam doruéime Vam pozadované potvizeni, Zadeite. prosim, &-madovou adresu. na Ktercu Vam mitteme zasist infomaci o jeha doruceni 2 o daliich udaiostech v portiie.
Emad

D hei navic donsdit potadované potvrzeni do Datowé schrinky

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat“ prejdete ke kroku 3 “ Vybér typu potvrzeni,
zadani dat pro zadané potvrzeni®. Pfipadné kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite
na stranku s vybérem typu podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/podani).

3.6.3.  Krok 3 Vybér typu potvrzeni, zadani dat pro zadané potvrzeni

V tomto kroku vyberete, o jaky typ z nabizenych typt potvrzeni, Zadate kliknutim do
kolecka u pozadovaného typu.
V kalendafi vyberete koncové datum obdobi, za které ma byt potvrzeni vydano.

Zadate pocet mésicl nazpét, tzn. pocet mésicl pocitanych dozadu od zadaného
koncového data.



":, Portal inspekee préce @, Helpdesk  Zrudit

Kroky Typ zadosti
@ dse o zadatei Vyberte typ zadosti
) s \ Vydini  2e Zadateli nebyla v obdobi 12 mésici pr i o ¢ ulozena pokuta vy3si nez 100 000 KE za prestupek podle zakona o zaméstnanosti
— nebozi
Kontrola ddali | @ Vydini potvizeni o tom, ze Zadatelinebyla ve bdobi ulozena iné nelegalni préce ve smyslu zakona ¢. 435/2004 Sb. 0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Vydani poturzeni o tom, Ze zadateli nebyla ve vymezeném obdobi lozena pokuta za poruseni zakona ¢. 262/2006 b., zakonik préce, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Vydani potvrzeni o tom, 2 neporusil zakaz nelegalnil ¢ (umoznéni vykonu nelegdlni prace) ve smyslu zakona <. 435/2004 Sb. 0 zaméstnanosti, ve
néni pozdéjsich predpisi.

\ Vydini poturzeni o tom, ze zadatel ve vymezeném obdobi neporusil zikon ¢. 262/2006 Sb., zskonik préce, ve znéni pozdjiich predpisi
Uvedte obdobi, pro které ma byt potvrzen o neulozeni sankce/neporusent predpist vyslavh
Koncové datum do

= )

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat® prejdete ke kroku 4 ,,Kontrola tidajt a odeslani
7adosti“. Pfipadné kliknutim na tlagéitko zpét se vratite k predchozimu kroku 2 ,Udaje o
zadateli”, kde jsou vami zadané udaje zachovany.

e

3.6.4. Krok 4 Kontrola udajl a odeslani zadosti

Na nasledujici strance zkontrolujte vami zadané udaje.

Mok Kontrola ddaji
e o fadates
T ddop Lasaret
) Kontroka i [, MOHARSA 120
ito 54
s Poisks 1184710, 12000 P
Datous schrinka ciem
& bt
e vibvaci sstupes pre doeulen potvezen [
Aidoe JAN NOVAK
Datum narozeni 26081981
Adresa &0 1,407 denoitce
Oatowa schrinka rarseg
e ez
Datovs sehwinka
B
Typ fidost i poterzen! o tom, e facates ey e yymezeném oo welens potuta 13 umadnén! vikon neegiind price ve smyva sikora £ 500450, 0
------ a2 pocalic plec
Koo datum 6o 6.
Pocet mécici razpét

Pokud jsou zadané udaje v pofadku, kliknutim na tlacitko ,,Odeslat” odeSlete zadost o
potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisll. Pokud si pfejete zadany/é udaj/e
opravit, kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite k predchozim krokim.

Po kliknuti na tlacitko ,,Odeslat” je Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni
predpist odeslana.



Poté se zobrazi stranka o UspéSném odeslani vasi zadosti o potvrzeni o neulozeni
sankce/neporuseni predpisu.

Portdlinspekce price  proned  Honépos @ Hepoest [0

Kliknutim na odkaz ,,Stahnout”“ mate moznost si stahnout PDF dokument s obsahem
udajl uvedenych v Zadosti o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisu.

3.6.5.  Krok 5 vydani potvrzeni

e

Po Usp&sném zpracovani Vasi zadosti SUIP je vydano poZadované potvrzeni o
neuloZeni sankce/neporuseni pravni predpisl. Potvrzeni se vzdy dorucuje do portalu,
a pokud byla zvoleno doruceni i do datové schranky, tak i do pfislusné datové
schranky.

Informaci o tom, ze pozadované potvrzeni bylo doru¢eno do portalu obdrzite témito
zpUsoby:

e Emailem s predmétem ,,Potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpist®,
s moznosti prejit na Portal SUIP,

e ve zvonecku notifikaci na Portale SUIP,

e na detailu Zadosti o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni pravnich predpisu,
v Pfehledu podani v ¢asti ,,Sdéleni“, kde si potvrzeni mlzZete stahnout.

3.7. Podpurné funkcionality pro pfihlaSené uZivatele

Kromé hlavnich funkci Portalu SUIP — podévani zadosti o poradenstvi, podani podnétli a
Zadosti o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpist — jsou vam k dispozici dalsi
nastroje, které vam usnadni praci a pomohou vam lépe se orientovat.



3.7.1. Prfehled

Na stranku ,,Pfehled” jste pfesmeérovani ihned po pfihlaseni pomoci Identity Obcana,
pfipadné po vybéru uctu.

Na strance ,,Pfehled” mate jakozto prihlaseny uzivatel k dispozici:

e Seznam ucinénych podani za vas/vybrany ucet,

e blok ,,Povinnosti kvyrizeni“, kde mate prfehled o nové dorucenych a zatim
neodbavenych vyzvach kdoplnéni ¢ast ,Vyzvy kdoplnéni“ (pouze u podani
podnétu) a doruc¢enych vyrozumeénich &i potvrzeni v ¢asti ,Sdéleni*,

e moznost podat nové podani pomoci tlacitka ,,Nové podani*,

e informace o pfihlaSeném uzivateli/vybraném ucétu, pro ktery je stranka ,,Prehled*
zobrazen.

Stranka ,,Prehled” s vyznacenim uvedenych moznosti

" Portal inspekce préce Piehled  Nové podani Q Helpdesk 0

E .3 Piehled

Ma Podani, oznameni a hlaseni
Vysrupuje!e+ JAN NOVAK  nar. 26.09.1981, s adresou trvalého bydliété &p. 1, 40714 Amoltice I

m Povinnosti k vyfizeni

A Vjzvy k doplnéni  Now (2 @

Stav Cislo podani Datum podéni Cislo spisu

20250447 1807.2025 01-2025-160 [S) Podani podnétu
15.07.2025 7:58

Cislo podan: 20250433

20250446 18.07.2025 D1-2025-159 ® -
Cislo jednaci: D1-2025-153
:ulozent sankce/neporusent pledpis Zpracoviv se 20250445 18.07.2025 W1-2025-283 ® Podsni podnitu

18.07.2025 23:15
:ulozent sankce/neporusent piedpis Zpracoviva se 20250444 17.07.2025 W1-2025-277 ® Cislo podani: 20250447
Cislo jednack: D1-2025-160

20250443 17.07.2025 D7-2025-30 ®

v Sdéleni  Nowé(10) @
" Zpracoviva se 20250442 17.07.2025 P7-2025-129 ®
sloZeni sankce/neporuseni pfedpist Zpracoviva se 20250441 15.07.2025 W1-2025-268 ®
20250440 15.07.2025 D9-2025-19 ®

Seznam vSech jiz podanych zadosti o poradenstvi/podani podnétu ¢i Zzadosti o potvrzeni
o neuloZeni sankce/neporuseni predpisi prostfednictvim Portalu SUIP pfihlasenym
uzivatelem/vybranym uctem.

Ucinéna podani jsou zde zobrazena shora od nejnovéjsi po nejstarsi. Nové podani se
bude nachazet na hornim rfadku Tabulky.

Na seznamu jsou zobrazeny nasledujici sloupce.

e Sloupec,,Typ“ -kde je uveden typ podani, mlzZe jednat o nasledujici,
o Poskytovani poradenstvi,
o Podani podnétu,
o Zadost o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni predpisu.



e Sloupec,,Stav“, kde je zobrazen stav zpracovani vaseho podani, mlze se jednat
o tyto stavy:

Podano , . . ., i Ly , ,
o) »Podano“ oznacuje podani, které bylo pravé odeslano a zatim

nedoslo k pfifazeni ke zpracovani konkrétnimu Gtvaru/pracovnikovi SUIP,
Zpracovava se o L. .
o “Zpracovava se“ - tento stav oznacuje podani jiz
pfifazené konkrétnimu Utvaru/pracovnikovi SUIP,
Vyrizeno v « . . . L
o SWyfizeno* oznaceni pro stav, kdy vase podani bylo ze strany
SUIP proSetfeno/vypofadano a byl vam zaslan dokument Vyrozumeéni
k vaSemu podani.

e Sloupec ,,Cislo podani“, kde je zobrazeno pridélené &islo SUIP k Vagemu
podani.
TIP: Cislo podani je vhodné uvadét pii komunikaci se SUIP pro identifikaci
vaseho podani idealné v kombinaci s éislem spisu (viz sloupec ,,Cislo spisu*

nize).

e Sloupec ,Datum podani“, kde je uvedeno datum, kdy do$lo k odeslani Vaseho
podani.

e Sloupec ,,Cislo spisu“, kde je uvedeno &islo spisu pridélené SUIP.

TIP: Cislo spisu je vhodné uvadét pii komunikaci se SUIP pro identifikaci vageho
podaniidealné v kombinaci s &islem podani (viz sloupec ,,Cislo podani“ vyse).

e lkona ,,oka“ pro zobrazeni detailu daného podani - stranky ,,Detail podani“ dale
viz kapitola.

TIP: Pro uzivatele disponujici mensim displejem ¢éi monitorem (Gasto napft. u
notebookil) miiZe nastat situace, kdy sloupec ,,Cislo spisu“ neni strance

»Prehled viditelny.

Pro zobrazeni sloupce ,,Cislo spisu® je mozné vyuzit vodorovny posuvnik
nachazejici se Uplné dole na konci stranky ,,Pfehled”.

Nejdfive tedy odrolujte v prohlizeci dold. ~

Kliknutim na Sipku vpravo u vodorovného posuvniku na konci stranky ,,Pfehled”
dojde k posunu doprava

Poskytovani i Podano 20250001 18.03.2025 (o)




Zobrazeni sloupce ,,Cislo spisu“ po posunuti doprava.

ulozenfi sankce/neporuseni predpisd Vyfizeno 20250028 23.07.2025 W10-2025-314

Pripadné si mlzZete také zmensit pfiblizeni ve vasem prohlizecéi, vétSinou se tato
moznost nachazi po ikonou ,,Lupy*“ v nastaveni, pro zobrazeni sloupce ,,Cislo
spisu“ je doporuceno zvolit pfiblizeni 80 % a méné.

3.7.2.

Detail podani

Po kliknuti na ikonu ,,oka“ u vamivybrané zadosti o poradenstvi/podani podnétu ¢i Zadosti
o potvrzeni o neuloZeni sankce/neporuseni pfedpisli na strance ,,Pfehled® v seznamu
podani, je zobrazen detail vybraného podani.

Na detailu podani naleznete:

o Stav konkrétniho podani,
o identifikatory podani —,,Datum podani, ,Cislo podani“a ,Cislo spisu“
o vsekci,Potvrzeni“ se nachazi potvrzeni s obsahem vaseho podani, které si
muze zde stahnout,
o nize mate prfehled vami vyplnénych udajd v daném podani,
o vpravo blok ,,Povinnosti k vyfizeni“ s ¢astmi
= \Vyzvy kdoplnéni“ naleznete pfipadné zatim neodbavené vyzvy
k doplnéni (pouze u podani podnétu),
= ,Moje dolozené“ po rozkliknuti naleznete vami dodana doplnéni
vramci daného podani (pouze u Zadosti o poradenstvi a podani
podnétu),
=, Sdéleni“ poté naleznete doruc¢ena vyrozuméni vramci daného
podani,
o kliknutim na tlacitko ,,Doplnit“ v pravém hornim rohu prejdete k doplnéni
podani (pouze u zadosti o poradenstvi a podani podnétu).
Podénipodnitum

Iw.mr.—w

ko podsn ZOCH0) Cisto spemas D1- 202524 I

odu_podani_podnetu_20250301_1322.pdf D

T Mojs dolotend
Celé jménc JAN NOVAK
Adrewa
Datum narozeni 26.09.1081

Teleton

.............

&p. 1 40784 Amoitice

s@atcz




3.7.3. Notifikace

Po kliknuti na ikonu ,zvoneCku“ vpravo na horni list&€ mate moznost si zobrazit nové
notifikace tykajici se:

e zmeény stavu zadosti o poradenstvi, podnétu ¢i zadosti o potvrzeni o neulozeni
sankce/neporuseni pravnich predpisd,

e vyzvy k doplnéni k Zzaddosti o poradenstvi/podnétu,

e dorucenivyrozumeéni k zadosti o poradenstvi/podnétu, nebo dorucéeni potvrzeni
o neuloZeni sankce/neporuseni predpis.

Kliknutim na ,,Oznacit jako prectené“ mlizete hromadné oznacit vSechny nové notifikace
jako prectené.

|~ Portél inspekce prace Piehled  Mavé pedini 1t WOVAK
Upozornéni
* Piehled @ zménas
Efslo po
M4 Podéni, oznameni a hléZeni pred
Vystupujeteza AN NOVAK | nar. 26.09.1981, s adresou trvalého bydiisté ¢.p. 1, 40714 Amoltice
Typ Stav Cislo podani Datum podéni
eni o neulaZeni sankce/meporudeni predpisi «
20250277
FDsk‘,ﬁ‘lr}\.‘am'pcrad?r\sz 20250304 27.06.2025
Podanf podnéty Zpracovivi so 20250303 25.06.2025 @ ~ Sdileni  Move () @
Podani podnéty Zpracovvi s 20250302 25062025 @
Podinf podnétu 20250301 25.06.2025 ®
Podan! podnétu 20250300 25.06.2025 @
20250299 2406.2025
Podano 20250298 24,06.2025 @
Poddnf padnétu Zpracovivh s 20250297 24.06.2025
Poskytovan! poradenstvi Zpracavavi se 20250296 24.06.2025 @

3.7.4.  Vybér uétu

Moznost vybéru Uctu je k dispozici, jestlize mate platné opravnéni zastupovat, krom své
vlastni (fyzické) osoby i dalSi subjekty. Toto je mozné, kdyz jste napt.:

e Statutarnim organem subjektu (napf. jednatel),

e zakonnym zastupcem subjektu (napf. insolvenénim spravce),

e zmocnén k zastupovani subjektu prostfednictvim plné moci,

e zmocnén k zastupovani subjektu prostiednictvim spravy opravnéni na Portale
SuIP.

o fyzickou osobou podnikajici — mate platnou Zivhost a vybérem si zvolite, zda
budete vystopovat na Portale SUIP jako ob&an &i jako fyzickd osoba podnikajici
Vv rdmci své Zivnosti.

Po kliknuti na ,Vybér uctu“ pod vasim profilem na horni li§té, dojde k pfejiti vybéru uctu.



ﬂ JAN NOVAK ‘l
_’é‘ggrrazit profil

& Vybér aétu

& Sprava opravnéni

B Odhlasit

|
Poté jste pfesmérovani na stranku ,,Vybér uctu*.

Na strance ,Vybér Gétu“ si vyberete Gcéet, pod kterym si prejete na Portale SUIP
pracovat, kliknutim na dlazdici.

Priklad: Uzivatel ,,Jan Novak“ ma na vybér zastupovat subjekt ,,Hospodarské druzstvo u
Unhosti“ a chce za néj ucinit podani.

P¥i vybéru uctu klikne na dlazdici vpravo ,Hospodarské druzstvo v Unhosti“

Portal inspekce prace

Pokracovat jako...

Vyberte roli, ve které chcete dédle pokracovat

JAN NOVAK Hospodafské druZstvo v Unhosti
Fyzickd osoba nepodnikajicl DruZstvo (OSVC)

Datum narozeni: 26.09.1981 1ICO: 46353861

£.p. 1, 40714 Arnoltice Berounska 208, 27351 Kysice

Po vybéru uctu dojde k pfesmérovani na stranku ,,Pfehled” pro vybrany subjekt
v pfedchozim kroku.

V pfikladu zde je tedy zobrazen pfehled podani pro subjekt ,,Hospodarské druzstvo
v Unhosti“

Informaci o subjektu, pro ktery je dany prehled zobrazen je uveden: na horni listé vpravo
v
nad tabulkou s pfehledem podani.

Kliknutim na tlacitko ,,Nové podani“ prejdete k vybéru a vypliovani podani za vybrany
subjekt.

V tabulce na ,,Pfehledu podani“ se nachazi podani za vybrany ucet vS§emi uzivateli, ktefi
maji pravo za tento subjekt vystupovat.



V bloku ,,povinnosti k vyfizeni“ v ¢astech ,Vyzvy k doplnéni“ a ,,Sdéleni“ se nachazeji
informace a dokumenty tykajici se daného subjektu — vybraného uctu.

Pfiklad: Ve vybéru uctu je zvolen subjekt ,Hospodarské druzstvo v Unhosti“ a nasledné
je zobrazena stranka ,,Prehled” pro tento ucet.

ﬁz Portal inspekce prace Prehled  Nové podani

A > Piehled

Ma Podani, ozndmeni a hlaseni

Vystupujete za rosgmdarsks druzstvo v Unhosti, ICO 46353861, se sidlem Berounska 208, 27351 Kysice

Q Helpdesk ‘ | Hospodaiské dniZstvo v Unhos

Povinnosti k vyfizeni

Typ Stav Cislo podéni Datum podani

Podéni podnétu Zpracovava se 20250447 18.07.2025 ®
Podani podnétu Zpracovava se 20250446 18.07.2025 ®
Z4dost o potvizenf o neuloZeni sankce/neporusent predpist Zpracovavé se 20250445 18.07.2025 ®
Z4dost o potvrzeni o neuloZenf sankce/neporugent predpisi Zpracovava se 20250444 17.07.2025 ®
Podani podnétu Zpracovava se 20250443 17.07.2025 ®
Poskytovani poradenstvi Zpracovavé se 20250442 17.07.2025 ®
Zadost o potvizenf o neuloZeni sankce/neporusent predpist Zpracovavé s 20250441 15.07.2025 ®
Podani podnétu Zpracovava se 20250440 15.07.2025 ®
Zadost.o potvizenio neuloent. enipiedpist RLACOVAGA 20250439 14.07.20; (o)

A~ Vyzvy kdoplnéni  Nové 2) @

Podani podnétu
15.07.2025 7:58

Cislo podéni: 20250433
Cislo jednaci: D1-2025-153

Podéni podnétu
18.07.2025 23:15

Cislo podéni: 20250447
Cislo jednact: D1-2025-160

v Sdéleni Nové(i0) @

Detail

Detail




3.7.5. Sprava opravnéni

Sprava opravnéni je k dispozici po kliknuti na vas ucet na horni listé vpravo vybranim
»Sprava opravneéni. Diky tomu mate

Ve spravé opravnéni mate moznost pridélit ¢i odstranit opravnéni dalSim osobam k vami
vybranému Gétu na Portéle SUIP.

Tyto dalsi pfidané osoby si pak mohou pfi svém pfihlaSeni na portal Vybrat stejny UcCet a
vystupovat tak za pfislusny subjekt.

- @D
- Portal inspekce prace Prehled  Nowé podini L, Helpdesk fal & AN NOVAK
/ & Zobrazit profil

& Vybér Gty

* o g
& Spréva opravnéni
Ma Podani, oznameni a hlaseni
i . Odhlasi
Vystupujete za  JANNOVAK  nar. 26.00.1981, s adresou trvalého bydlisté £ p. 1, 40714 Amoltice / & 1gsit
Povinnosti k vyfizeni

A Vyzvy k doplnéni

Tvp Stav Cislo podini Datum podini

Poskytavani poradenstvi Zpracaviva s 20250304 27.06.2025 @ @© Viechny povinnasti mite vyfizeny
Podéni podnétu Zpracovied se 20250303 25.06.2025 @ v Sdéleni  Now (4 @

Podéni podnétu Zpracavii s 20250302 25.06.2025 @

Podani podnétu Zoracaviva s 20250301 2506.2025 ®

Podani podnéty Zpracovivs se 20250300 25.06.2025 ®

Poskytovéni poradenstvl Zpracovii se 20250299 2406.2025 ®

Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporudeni piedpist Poddno. 20250298 24.06.2025 @

Podéni podnéty Zpracaviva se 20250297 2406.2025 @

20250296 24.06.2025 @

Poskytovni poradenstvi

Ve Spravé opravnéni mate k dispozici:

e Informace o UcCtu, jehoz opravnéni zde spravujete,

e tabulku ,,Opravnéné osoby“ s pfehledem o udélenych opravnéni pod ucétem
uvedenym vyse, s moznosti odstranéni - ikona ,,kose*,

e tlacitko ,,Pfidat novou opravnénou osobu®.



Stranka ,,Sprava opravnéni“ s vyznacenim uvedenych moznosti.

A > Pofl 3 Sprivaopravnéni

JAN NOVAK
& Datum narozeni: 26.09.1981

Oprévnéné osoby

Uivatel Rodné tislo Platnost od Odebrat

Dahlia Neva 8102280010 19.06.2025 W

Mia Test 0061079062 11,06.2025 o

Adéla Kopecks 9601014687 25.06.2025 @

Luci Testt 11223333 11.06.2025 i

Kacha 1 5607154311 11.06.2025 ]

3.7.5.1. Pridani nové opravnéné osoby

Po kliknuti na strance Spravy opravnéni kliknéte na tlacitko ,,Pfidat novou opravnénou
osobu, v pravém hornim rohu se zobrazi vyskakovaci okno.

Nova opravnéna osoba

Jméno

[ Jan

[ Novy

Rodné ¢islo

[ 9808199071|

Kde poté vyplnite vSechny niZze uvedené udaje o vami zvolené opravnéné osobé:

e Jméno,
e pfijmeni,
e rodné &islo.

Poté kliknete na tlacitko ,,Ulozit*



Pfipadné kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ nedojde k udéleni opravnéni nové osobég, a
jste pfesmérovani zpét na prehled spravy opravnéni).

Po kliknuti na tlacitko ,,Ulozit“ se dana osoba zobrazi v tabulce Opravnéné osoby.

Oprévnéné osoby

Uzivatel Rodné c¢islo Platnost od Odebrat
Dahlia Nova 8102280010 19.06.2025 0]
Mia Test 0061079062 11.06.2025 W
Adéla Kopecka 9601014687 25.06.2025 0]
Jan Novy 9808199071 20.07.2025 0]
Luci Testt 11223333 11.06.2025 0]
Kacha 1 5607154311 11.06.2025 0]

3.7.5.2. Odstranéni opravnéné osoby

Odstranéni opravnéné osoby je mozné kliknutim na lkonu ,koSe“ na strance ,,Sprava

opravnéni“ v tabulce ,,Opravnéné osoby*

Na ikonu ,,koSe“ je nutné kliknout na stejném fadku, na kterém je uvedena osoba, u
které ma byt opravnéni odstranéno.

Priklad: Odstranéni opravnéné osoby ,,JJan Novy“.

Oprévnéné osoby

Uzivatel Rodné &islo Platnost od Odebrat
Dahlia Nova 8102280010 19.06.2025 0]
Mia Test 0061079062 11.06.2025 ©
Adéla Kopecka 9601014687 25.06.2025 0]
Jan Novy 9808199071 20.07.2025
Luci Testt 11223333 11.06.2025 @
Kacha 1 5607154311 11.06.2025 o

Nasledné odstranéni potvrdite ve vyskakovacim okné, kde:

e kliknutim na tlacitko ,,Ano, odstranit” odstranite opravnénou osobu,



e pripadné kliknutim na tlacgitko ,,Zpét“ nebo ,kfizek*“ v pravém hornim rohu se
vratite zpatky na prehled spravy opravnéni a k odstranéni nedojde

Chcete odstranit opravnénou osobu? X

W, rodné ¢islo 9808199071
Zpét Ano, odstranit

Po kliknuti na ,,Ano, odstranit” jste pfesmérovan zpét na stranku Spravy opravnéni, kde
pak jiz odstranéna osoba nefiguruje v tabulce Opravnéné osoby.

""" Portal inspekce price Pishied  Nowi podinl @ Helpdesk O‘?’ & 18N NOViK
A > Proll Spréva opravnéni
JAN NOVAK
# Datum narozeni: 26.09.1981
Oprévnéné osoby
Uivatel Rodné &islo Platnost od Qdebrat
Dahlia Nova 8102280010 19.06.2025 m
Mia Test 0061079062 11.06.2025 o]
Adéla Kapecks 9601014687 25.06.2025 ®
Luei Testt 11223333 11.06.2025 @
Kacha 1 5607154311 11.06.2025 o




MP
SV)

3.7.6. Zobrazit profil

Pri kliknuti na vybrany ucet na horni listé vpravo a naslednym vybérem ,,Zobrazit profil“ si
mUizete ovéFit informace o Uétu, pod jakym jste na portale SUIP pfihlageni, resp. Gétu
ktery byl zvolen. Tyto Udaje neni vS8ak mozné editovat.

=T Portél inspekce prace Piohled  Now podini m' & 1AN NOVAK |

s [ ]

Vibér Gétu
A > Pl & vy

Muj profil

& spréva oprévnén(

B» Odhlésit

Iméno JAN NOVAK

Datum narozen i 26.09.1981

Adresa £&p. 1, 40714 Amnoltice

3.8. Odhlaseni

Moznost odhlasit se slouzi pro odhlaseni z vaSeho uctu ldentity ob&ana,
prostiednictvim, kterého jste pfihlasil na Portal SUIP.

Kliknutim na profil v horni listé vpravo a naslednym vybérem a kliknutim na ,,Odhlasit”.

S Vybér Gétu
o s ’ v s
2 va opravnéni

(> Odhlasit

Po odhlaseni jste presmérovani na Gvodni stranku Portalu SUIP (www.mpsv.cz/app/suip-

portal/).




4. Neprihlaseny uzivatel

NepfihldaSenému uzivateli je umoznéno podat:

e Zadost o poradenstvi (kapitola 4.1. Zadost o poradenstvi),
e podani podnétu (kapitola 4.2.Podani podnétu).

Pripadné muzZete tyto, na zakladé vlastniho uvazeni doplnit (kapitola 4.3. Doplnéni Zadosti

o poradenstvi/podani podnétu na zakladé vlastniho uvazeni).

Po pfechod k vybéru vySe uvedené zadosti o poradenstvi ¢i podani podnétu, na uvodni
strance Portalu SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/) kliknéte na tladitko ,,Prejit
do aplikace®.

L Portal inspelce price & s (IR s

Vitejte na portalu SUIP

Prejit do aplikace
Tato podani nyni vyiidite bez névitévy inspektoratu prace
/' Poskytovani poradenstvi
/' Podani podnétu
/' Zadost o potvizeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisii
FAQ GDPR(Z  Ufivatelska piirucka (5 huCs

Ve vybéru podani poté vyberte kliknutim na dany typ podani, ktery chcete udinit Viz
obrazek nize.



(Pokud vyberete Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni pravnich predpist,
bude nutné se prihlasit)

T

A > Podini

Podani, oznameni a hlaseni
Vyberte elektronicky formulf, ktery cheete podat. Nez zatnete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vypinéni. Nasledné vypliite véechny povinné polozky a elektronicky formulé

\ odeslete.
\ I Poskytovani poradenstvi » I

I Podani podnétu > l

Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpist >

Po vybéru daného podani, kliknéte na tlacitko ,Nové podani“ a ve vyskakovacim okné
potvrdte, Ze si prejete pokracovat bez pfihlaseni kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat bez
pfihlaseni*

Prihlasit se X

Prihlaste se pomoci Nérodni identity obcana nebo pokracujte
bazpmisg
=

4.1. Zadost o poradenstvi

Zadost o poradenstvi je uréena ob&antim, zamé&stnanciim i zaméstnavateldim pro
ziskani bezuplatné zakladni informace a poradenstvi tykajici se ochrany
pracovnépravnich vztah( a pracovnich podminek.



Poradenstvi rovnéz zahrnuje poskytnuti zadkladnich informaci o pravni Upravé v dané
oblasti, pro orientaci v dané problematice.

Pfed samotnym podanim zadosti o poradenstvi si prosim zkuste projit:

e Informaéni materidly SUIP https://www.suip.cz/web/suip/informacni-letaky,

e ¢dasto kladené otazky (FAQ) na webu SUIP https://www.suip.cz/web/suip/otazky-
a-odpovedi.

Jelikoz je mozné, ze odpovéd na pozadavek, ktery chcete uvést v zadosti o poradenstvi
naleznete jiz na téchto odkazech.

V nasledujicich krocich vas postupné provedeme procesem podani zadosti o
poradenstvi.

41.1. Krok 1 Vybé&r ,Zadosti o poradenstvi“

Kliknéte na ,,Prejit do aplikace*.

_ Portil inspekce price

\ Vitejte na portalu SUIP

Pt do aplikace

Tato podani nyni vyfidite bez navstévy inspektoratu price
' Poskytovéni poradenstvi
' Podani podnétu

/ Zidost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisii




Vyberte kliknutim blok ,,Poskytovani poradenstvi“.
T portl inspetce préce & g

L] Podani

Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formulsf, tery chcete podat. Nez zacnete vyplfiovat, sdélime Vam inf ypiné évyp v ¢ a odeslete.
= T
Podani podnétu 5
Zidost o pot kce/neporusen piedp ,

Poté kliknéte na ,,Nové podani*“.

T Portsl inspekee price [ o |

A > Podini Poskytovini poradenstvi

Poskytovani poradenstvi

Statni ufad inspekce pré spektorsty poskytuj fyzickjm a béanim, zaméstnanci & om beziplatné i a poradenstyi tjkajici se ochrany pracovnéprévnich vztahi a pracovnich
podminek.
i jpravé i, pro orientaci v dané problemati
+ Nové podsni Dopinéni podani
BO  GDRO firucka M Cs

4.1.2. Krok 2 Udaje o tazateli

V tivodim kroku zadosti o poradenstvi - ,,Udaje o tazateli“ vyberte, jakym typem subjektu
jste, nebo jakym typem subjektu chcete ucinit podani zadosti o poradenstvi.



Pokud podavate zadost jako fyzicka osoba a vaSe zadost o poradenstvi se

napfiklad tyka vaSeho zaméstnani, vyberte moznost ,,Ob&an®, kde pak nize
muUzZete uvést i dalSi nepovinné udaje.

=T Portal inspekce price

"i"“’ Udaje o tazateli
J
E— )
]
Pokud se vase zadost o poradenstvi tyka aktivit vramci vasi podnikatelské
¢innosti, Ci subjektu, za ktery jste opravnén vystupovat a Cinit podani, vyberte
moznost ,,Subjekt s ICO“,
= L) et g BT
W - e WO, e Seiar prodet ssn ol e
! o)
(=
Puidrn adgeh b

Trirfom Sreoosernd i

4.1.2.1. Moznostivyplnéni sekce ,,Adresa“

,Mam bydlisté v CR“ - pokud:
bydlite v CR
o Pokud si pfejete, mlzete zadat do pole ,,Adresa bydlisté“ vasi kompletni

adresu. Pfi zadavani poté vyberte kliknutim spravnou hodnotu
z naSeptavace.

Adresa

@® Mam bydlisté v CR Nemam bydlisté v CR

Adresa bydIisté (nepovinné)

[ Cejl 1

BRI

Cev. 1,58861 Cejle
Huté 1, 58851 Cejle
C é Cev. 1,58851 Cejle

—
l Cejl 142/1, Zabrdovice, 60200 Brno

Cejl 1330/1, Pod Bezrucovym vrchem, 79401 Krnov
E-mail

o Povybéru adresy je do pole ,,Okres” dotazen odpovidajici okres dle
vybrané adresy bydlisté, ktery je pak needitovatelny.

Adresa

® Mam bydlisté v CR Nemém bydlisté v CR
Adresa bydiiété (nepovinné)

[ Cejl 142/1, Zabrdovice, 60200 Brnd

Zadejte ulici nebo obec a disio domu

Okres bydiisté
Brno-mésto

Zaénite psit pro vyhledini okresu




o Jestlize si neprejete vyplnit adresu vaseho bydlisté, musite vyplnit pole
,Okres bydlisté“. Pfi zadavani poté vyberte spravny okres z naSeptavace.

® Mam bydiisté v CR Nemam bydlisté v CR

Adresa bydlisté (nepovinné)

l

Zadajte ulci nebo obec a dislo domu

"OKres byaiete

[ ool

[Bro-mésto

Bmo-venkov

,Nemam bydli$té* a zaskrtnéte box ,,Mam pracovisté v CR“ jestlize pracujete
na tzemi CR.

Pfi vybéru této moznosti je nutné zadat okres ve kterém se pracovisté na
uzemi CR nachazi.

Adresa

Mam bydlisté v CR ® Nemam bydlisté v CR
Mam pracoviité v CR

Adresa pracovisté (nepovinné)

adsjte ulici nebo obec a disko domu

Okres pracovisté

sNemam bydlisté v CR a odskrnuti boxu ,,Mam pracovisté v CR* vyberete,
pokud nebydlite v CR, ale pracujete na tizemi CR.

Adresa

r Mam bydlisté v CR Io Nemam bydlisté v CR I

Mam pracovisté v CR I




e Nasledné je nutné uvést e-mailovou adresu do pole ,,E-mail“ kam bude

doruceno vyrozuméni k vasi zadosti o poradenstvi, pfipadné je mozné uvést i
datovou schranku.

Udaje o tazateli

Tazatel

® Obcan Subjekt s 1€O /

Jméno (nepovinné)

(

Piijmeni (nepovinné)

Statni obéanstvi (nepovinné) /

( pd

Telefon (nepovinné) /

Adresa

Mam bydlisté v CR ® Nemam bydlisté v CR

Mam pracovidté v €R

Komunikace

E-mail

=

adejte prosim e-mailovou adresu. kam Vam budeme zasilat veikeré informace k Vasemu d:
— —

Datova schranka (nepovinné)

Po kliknuti na tlacitko ,,Pokracovat” pokracuje dale na krok 3 ,Vybér oblasti poradenstvi®.
Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite na stranku vybéru typu podani
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani), Udaje uvedené ve vasi rozpracované
Zzadosti o poradenstvi nebudou v tomto pfipadé zachovany.

Béhem vsSech krokd formulare poskytovani poradenstvi je mozné kliknutim na tlacitko
»Zrusit“ opustit a zahodit vypliiovani formulare.

Tlagitko se nachazi vpravo nahote — na horni listé& Portalu SUIP.

U8 HeI;‘esk Zrusit

—

Po kliknuti na tlacitko ,,Zrusit“ je zobrazeno vyskakovaci okno ,,Opravdu chcete odejit?“.
Zde kliknutim na tlacitko ,,Odejit“ potvrdite zahozeni vypliovani formulare.

Po kliknuti na tlagitko ,Odejit“ jste presmérovani na Uvodni stranku Portalu SUIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal).

& )

Opravdu chcete odejit?

Viechny zmény budpu ztrac

=




Pokud si vSak jesté toto rozmyslite, mlzZete kliknutim na tlacitko ,Zpét“ se vratit
k vypliiovani rozpracovaného formulare, kde jsou uvedené informace zachovany.

4.1.3. Krok 3 Vybér oblasti poradenstvi

Pro vybér konkrétni oblasti je nutné nejprve kliknout na pozadovany blok oblasti.

Portal inspekce préce

,,,,,,,,,,,,,,

Po kliknutim zaskrtnéte kliknutim box u vami vybrané konkrétni oblasti. Pro postoupeni
do dalSiho kroku musite uvést jen jednu oblast poradenstvi, které se vas dotaz tyka

Nasledné kliknutim tlacitko ,,Pokracovat® pokracuje dale ke kroku 4 ,,Znéni dotazu®.
Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku-2 ,,Udaje o tazateli®, kde jsou vami
vyplnéné udaje zachovany a muzete je pfipadné upravit.

4.1.4. Krok 4 Znéni dotazu

V poli ,,Znéni dotazu“ je nutné:

e Uvést ¢eho se dotaz tyka,

e byt co nejvice konkrétni,

e uvadeét pouze pravdivé informace,

e pfipadné v sekci nize ,,Dokumenty dokladajici popisované skutecnosti®, je moznost
vlozit pfilohu - jednu ¢i vice, vjednom z podporovanych format(i — PNG, JPG ¢i PDF,
pficemz maximalni velikost vS8ech nahravanych pfiloh je 20 MB.



Znéni dotazu
S fikujte znéni dotazu

Dokumenty dokladajici popisovane skutecnosti.

(&)
format: PNG, JPG, PDF
maximaini velikost: 20MB

Vybrat soubor

| ==

Po kliknuti na tlacitko ,,Pokracovat” pokracuje dale ke kroku 5 ,,Kontrola udaja“.
Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite na krok 3 ,Vybér oblasti poradenstvi®. kde jsou
vami vyplnéné udaje zachovany a mUzete je pfipadné upravit

4.1.5. Krok 5 Kontrola udajt

V tomto kroku je k dispozici ke kontrole prehled uvedenych udaj v Zadosti o
poradenstvi.

Tyto Udaje mUzete jesté pripadné upravit kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ az do daného
kroku, kde se dany udaj nachazi.

T Portsl inspekce price

H

dsje o tazstei

Ooiss poradenstyi
Znkd dotazy Celéjména

(#) Kontrola Gl Aaress

Emat agoa

Vyrand obiast Virazend techiick sl ¥ staveteich

yrand pocotias ‘Oaomi splscdion

Kliknutim na tlacgitko ,,Odeslat” dojde k odeslani zadosti o poradenstvi.



4.1.6. Krok 6 Informace o odeslané zadosti o poradenstvi

V tomto kroku dochazi k informovani, ze vasSe zadost o poradenstvi byla Uuspésné
odeslana. Po kliknuti na tlacitko ,,Stahnout” je k dispozici PDF dokument s obsahem
odeslaného- zadosti o poradenstvi

Pro pfipadné doplnéni je nutné, abyste si tento PDF dokument ulozili. Nebo alespon
vhodnym zpUlsobem zaznamenali ID podéani vaseho podani a e-mail uvedeny ve vasi
Zadosti o poradenstvi. Pfipadné je mozné si tento PDF dokument uloziti z e-mailu, kde je
stejny PDF dokument uveden v pfiloze, pfi zaslani e-mailu informujicim o UspéSném
odeslani zadosti o poradenstvi.

T Portslinspekce prace & e [




PDF dokument se souhrnem udajt véetné ID podani.

STATN[ URAD
INSPEKCE PRACE

Zadost

Podani

ID podani
Cislo podani

Datum podani

Tazatel

Jméno

Piijmeni

Statni obéanstvi
Nazev spolecnosti
ICO

Adresa

Adresa tazatele
Okres tazatele

Komunikace
Telefon

E-mail

Datova schranka

Poradenstvi
Oblast
Podoblast
Dotaz

Prilozené dokumenty

Obsah zadost1 o poradenstvi

Poskytovani poradenstvi
[(ac81794b-cd15-4105-9676-0f138d4b67dc |

20250001

04.09.2025

Beroun

i
a@m.cz

Vyhrazena technicka zafizeni a stavebnictvi
Odborna zpisobilost
test

Po odeslani zadosti o poradenstvi je na vasi e-mailovou adresu zaslan notifikacni e-mail
obsahujici tyto nalezitosti:

Pfedmét ,Potvrzeni o odeslani zadosti o poradenstvi®,
PDF pfiloha s obsahem podani.

Pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,



e po kliknuti na tlac¢itko ,,Pfejit do Portalu“, dojde k presmeérovani na Uvodni stranku
Portalu SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal).

\Qe‘; Toucsda. 4502025 207
@m cz>

sct [Potvrzent o odesiani zadost o poradenstvi

NN i A

Potvrzeni o odeslani zadosti o poradenstvi

Vazeny kliente,
Vase podani jste Gspésné odeslali.

V priloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem podani.
Pro vice informaci muzete pfejit do portalu.

Prejit do portalu

S pozdravem,
Statni Gfad inspekce prace

Tato zprava byla vyg a icky a odpovéd neni vyZ

Po rozkliknuti je doporuceno ovérit v adresnim fadku prohlizece, Ze se nachazite na
spravné strance a opravdu se jedna o uvedenou adresu:

https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Detail adresniho fadku s uvedenim adresy https://www.mpsv.cz/app/suip-portal

mpsv.cz/app/suip-portal

Zde si zkontrolujte, zda jste po kliknuti na tlacitko ,,Prejit do portalu“ byly opravdu
pfesmérovani na adresu Portalu SUIP, kterd je: https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

P¥i prijeti vasi zadosti o poradenstvi ze strany SUIP &i pfislu§ného Oblastniho
inspektoratu prace (OIP)je na vami uvedenou adresu odeslan e-mail s informacemi o
pfijeti podani, kde jsou uvedeny tyto nalezitosti:

e QOdesilatel: noreply-suip@jprpsv.cz,
e predmét: Potvrzeni o pfijeti podani,
e (CislovaSi zadosti,

e datum a Cas pfijeti,

e spisovaznacka,



e v zapatipfislusny utvar (SUIP nebo OIP).

04:30 AM

<@t cz
Potvrzeni o prijeti podani

Subjed

HTML | Source

Potvrzeni o prijeti podani

Véazeny kliente,

Vase podani éisl<120250|6§|'sme dn4 5.9.2025 v 09:04:29|pﬁjali
a je evidovano pod spisovou znackoy P10-2025-154.

Jste-li registrovanym uzivatelem portalu, naleznete tyto
informace také v portalu na svém Gctu.

Tato zprava byla vygenerovana automaticky a slouzi pouze k
potvrzeni prijeti, odpovéd neni vyzadovéana.

S pozdravem,
Oblastni insp: prace pro y kraj a Olomoucky kraj

4.2. Podani podnétu
V pfipadé, Ze mate podezieni z porusovani pracovnépravnich predpis(

zameéstnavatelem mUzZete podat podnét k provedeni kontroly orgdndm inspekce prace.

Nemusi se jednat o vaSeho zaméstnavatele, mlze jit napfiklad o zaméstnavatele
plsobiciho ve vasem okoli, o kterém mate dlivodné podezieni, Ze porusuje
pracovnépravni vztahy.

V nasledujicich krocich vas postupné provedeme procesem podani podnétu



4.2.1. Krok 1 Vybér podani podnétu

Na tvodni strance Portalu SUIP (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/) kliknéte na
tlacitko ,,Prejit do Aplikace*.

< Portal inspekce prace

\ Vitejte na portalu SUIP

Tato podani nyni vyfidite bez navstévy inspektoratu prace

v/ Poskytovani poradenstvi
v/ Podani podnétu

«/  Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpist

Poté jste pfesmeérovani na stranku s vybérem typu podani
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani), kde kliknete na blok ,,Podani podnétu®.

e

" Podani

Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formuléF, ktery chcete podat. Nez zacnete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vyplnéni. Nésledné vyplite véechny povinné polozky a elektronicky formuls? odeslete.

Poskytovani poradenstvi >

Podani podnétu >

Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisi >

Nasledné je zobrazena stranka s informacemi ohledné podani podnétu
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani-podnetu).

Kliknutim na odkaz ,,.Stahnout” si stahnéte PDF dokument s informacemi tykajici se
podani podnétu, kde se zejména dozvite:

e jaké podnéty jsou v ramci SUIP feSeny,
e jakym zplsobem probiha jejich Setfeni, vyporadani.

Odkaz na dokument https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/docs/DigitalizacePodnety.pdf.

Kliknutim na tlacitko ,,Nové podani“ prejdete k vyplhovani formulare podani podnétu.



~ Podini Podani podnéty

Podani podnétu

V piipadé podezi & & pedpisii 2amé mohou fyzické i p ) podat podnét k proveden kontroly organim inspekce prace.

' § &im vim inspekee price mize pomoci

zikladé vas & it dodrzovani gpravnich predpisii u zamé: atopie

« upravenjch zékonikem prace (napf. pracovni smiouvy a dohody, pracovn doba, mzdy a platy a nahrada vydaj s vykonem préce, piekizky v préci, dovolens, pravidia rovného zachazeni a zakaz diskriminace na pracoviét)

o pedpisii v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci (napf. ve vyrobnich a skladovacich prostorech, na staveni médelstvi a lesnictvi, v souvislosti s provozem technickjch a vyhrazenyich technickjch zafizens, osobnich i ich prostfedki, org:
dopravé, prestivky a bezpecnostni prestévky v dopravé, skladovni a manipulace s materislem)

« vybrans ustanoveni z4kona o zaméstnanosti (napr. nelegaini zaméstnavén, diskriminace pred vstupem do zaméstnani, pinéni povinného podilu).

XV em vém inspekee price naopak pomoci nemiize
\ * Jedné se predeviim o zaleZitosti z oblasti dani (finanéni Ufad (2), zdravotniho (se: iétoven v CR [2) a sociinho pojistént (CSSZ (2, hygienickyich poZadavkii na pracovni prostedi (krajské hygienické stanice (), 4ni 0 platnosti & svnich Gkond, vyméhani
lunych stek, rozhodovani v pii pracovniho drazu

Po kliknuti na tlacitko ,,Nové podani“ je zobrazeno vyskakovaci okno ,,Pfihlasit se, kde
kliknete na tlacitko ,,Pokradovat bez prihlaseni“.

Prihlasit se X
Prihlaste se pomoci Narodni identity obcana nebo pokracujte
bez piihlageni \

Prihlasit se [ Pokracovat bez prihlaseni

4.2.2. Krok 2 Udaje o podatelsi

Nasledné dojde k pfechodu na Gvodni krok formulafe podani podnétu ,,Udaje o
podateli“. V ¢asti ,,Typ subjektu” zvolte, zda chcete podat podnét jako:

e Fyzickd osoba,

e subjektsICO.

D)bc’an Libjekt s 1CO

4.2.2.1. SubjektsICO

Pokud jste vybrali moznost ,Subjekt s ICO* uvedte:
e ICO subjektu,
e Nasledné kliknutim na tlacitko ,Vyhledat”
e Poté dojde k dotazeni Gidajd subjektu s ICO do poli:
o ,Nazev",
o ,Adresa sidla“

Potom je nutné uvést e-mail.
Pfipadné muzete jesté uvést ID datové schranky a telefon



© Helpdesk  Znsit

Portal inspekee prace

Kioky, Udaje o podateli

) Udaje o podateli

Podatel
Zaméstnavatel
\ Obcan | @ SubjektsiCO

Oblast podnétu

160 - nevyplnite-i O, musite dotaz podat ako obéan
(oossozs )

Obsah podnétu

Kontrola tdajis _> E
NP b 376/, N Mo, 12600 2 |

Kliknutim na tlagéitko ,,Pokradovat“ pokradujete ke kroku 3 ,Udaje o zaméstnavateli'.
Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite na stranku s informacemi ohledné podani
podnétu, vyplnéna data nebudou v tomto pfipadé ulozena.

4.2.2.2. Obcan

Pokud jste vybrali moZnost ,,Obéan“ musite v tomto kroku vyplnit pole ,,E-mail“
(povinné pole).

Dale zde muzete vyplnit nasledujici nepovinna pole:

e  Jméno“

e Pfijmeni“.

e, Statni obcanstvi“,
o  Telefon®,

e ,Adresu bydlisté“,



e ,ID datové schranky*.

T Portal inspekce price
Kroky Udaje o podateli
(3) Udsje o podateii

Zaméstravatel

Oblast podnéty

Obsah podnétu

Kontrola daaji

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat“ pokracujete ke kroku 3 ,Vyplnéni tidajli o
zamestnavateli® Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite na stranku s vybérem typu
podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani). Vyplnéna data nebudou vtomto
pfipadé zachovana.

Béhem vsech krok( formulare poskytovani poradenstvi je mozné kliknutim na tlacitko
»Zrusit“ opustit a zahodit vypliiovani formulare.

Tlagitko se nachazi vpravo nahote — na horni li§té& Portalu SUIP.

Po kliknuti na tlacitko ,,ZrusSit“ je zobrazeno vyskakovaci okno ,,Opravdu chcete odejit?“.

Zde kliknutim na tlacitko ,,Odejit“ potvrdite zahozeni vypliiovani formulare.

Po kliknuti na tlaéitko ,Odejit“ jste presmérovani na Uvodni stranku Portalu SUIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal).

@ ’

Opravdu chcete odejit?

Viechny zmény budou ztrace)
=3

Pokud si vSak jesté toto rozmyslite, mlzete kliknutim na tlacitko ,Zpét“ se vratit
k vypliiovani rozpracovaného formulare, kde jsou uvedené informace zachovany.




4.2.3. Krok 3 Udaje o zaméstnavateli

V tomto kroku doplnite vSechny dostupné informace o zaméstnavateli, na kterého vas
podnétu smérfuje.

NiZe jsou popsany varianty dle toho, jaké udaje mate o daném zameéstnavateli
k dispozici:

»Znam, neni agentura®,
,Neznam zaméstnavatele®,
»Znam, je agentura“

4.2.3.1. Znam, neni agentura

U volby ,,Znam zaméstnavatele“ oznacte moznost ,,Ano“,

vyberte ,Ne“ u pole ,,JJedna se o agenturu prace”,

v poli ,ICO“ uvedte ICO zaméstnavatele a poté kliknéte na tlacitko ,Vyhledat®.
Pokud je zadané ICO spravné jsou nasledné nacteny tdaje o zaméstnavateli do

poli nize -

Celé jméno/Nazev zaméstnavatele, adresa a okres sidla.

"L Portal inspekce price

Keoky Udaje o zaméstnavateli

Vypiite 3 Zontrolte doag u v zieni 2 porudovén
Udaje o podateli
? Zaméstnavatel

©) Zzaméstnavatel
Zném zaméstnavatele
Oblast podnétu
e

Obsah podnétu

Kontrola dajis

| [[oorrross

Celé jméno / nézev zaméstnavatele

Skoda Auto as.

Okres, ve kt

Mlads Bolesiav

o Pokud je u pole ,Znate misto vykonu prace“ zvolena moznost ,,Ano“ a
adresa mista vykonu préace je stejna jako adresa sidla zaméstnavatele
uvedena v poli ,Adresa“ v sekci ,Zaméstnavatel“ ponechte zaskrtnuty box

»Adresa mista vykonu prace jako sidlo“

Adresa mista vykonu prace stejna jako sidlo

o Jestlize se nejedna o stejnou adresu, jako je adresa dotazend adresa sidla
zameéstnavatele uvedena na strance vySe, kliknutim odskrtnéte box

»Adresa mista vykonu prace stejna jako sidlo“.



| Adresa mista vykonu prace stejna jako sidlo

o poté uvedte adresu pracovisté Ci alespon okres pracovisté do pole
L2Adresa“ a ,,Okres”.

Adresa (nepovinné)

[

Zadejte ulici nebo obec a ¢islo domu

Okres, ve kterém se pracovisté nachazi

[

Zacnéte psat pro vyhledani okresu

Kliknutim na tlac&itko ,,Pokracovat® prejdete ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®.
Kliknutim na tlac&itko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 2 ,Udaje o podateli“ kde jsouvami
uvedené Udaje zachovany a muzete je pfipadné upravit.

4.2.3.2. Neznam zaméstnavatele

e Uvolby ,Znam zaméstnavatele“ oznacte moznost ,,Ne“.

e Vpoli,Popis zaméstnavatele“ popiSte co nejucelnéji daného zaméstnavatele.
e Zadejte Okres, ve kterém se sidlo zaméstnavatele nebo pracovisté nachazi.
Pfipadné muzete v poli ,Adresa“ uvést i konkrétni adresu.

T Portil inspekce price

L Udaje o zaméstnavateli

) Vypiite 3 xortrots
@ udsicopodatel
| Zaméstnavatel

stravatele, u kteréno m by o kontroia

(o) zaméstnavatel

anmle
Oblast podnétu
o

Obsah podnétu
Neznste-l nézev, sidlo a pracovisté zamé u kterého mé dochazet k porugovani

predpist, co nejiicelnji jej popiste. ©

Kontrola udaji i
Stanek vedle supermarketu

ht

Okres, ve kterém se

[ )

Kliknutim na tlacitko ,,Pokradovat” prejdete ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®. Kliknutim na
tlagitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 2 ,,Udaje o podateli®, kde jsou vdmi uvedené udaje
zachovany a mlZete je pfipadné upravit.

4.2.3.3. Znam, je agentura

e \/yberte ,Ano“ u pole ,Znam zaméstnavatele,
e Vyberte ,Ne“u pole ,Jedna se o agenturu prace®,



V poli ,,JICO“ uvedte ICO agentury prace a poté kliknéte na tlagitko ,Vyhledat*.
Pokud je zadané ICO spravné jsou naéteny Udaje o agenture prace do poli nize -
Celé jméno/Nazev zaméstnavatele, adresa a okres sidla.

T Portl inspekce price

Kroky Udaje o zaméstnavateli

) Vet e poruioin pietp
@ dsieo podateli
Zaméstnavatel
©) Zaméstnavatel
Znim zaméstnavatele
Oblast podnétu
® Ano Ne
Obsah podnétu
Jednd se o agenturu price?
P— e

\ =
| (2ernss J |
Celé jméno / nazev agentury

SYNERGIE TEMPORARY HELP 5.0,

Adresa sidia
Adresa (nepovinné)
Na piikops 854/14, Nové Mésto, 11000 Praha 1
Zadejte ici nebo abec a Elo domu
Okres, ve kterém se sidlo nachdzi

dzem Hiavniho mésta Prahy

Po prejeti nize, vyberte kliknutim na ,,Ano“ i ,,Ne*, zda ,,Znate pracovisté, na které
je zameéstnanec pridélen®.

Pracovisté

Znam pracovisté, na které je zaméstnanec pridélen

® Ano ) Ne

o Pokud jste u,Znam pracovisté, na které je zaméstnanec pridélen” vybrali
,ANo“ uvedte do pole nize cely nazev zaméstnavatele ¢i nazev pracovisté

Cely nazev zaméstnavatele / nazev pracovisté

[

= Jestlize adresa pracovisté je stejna jako adresa agentury prace
uvedena vyse, ponechte zaskrtnuty box ,,Adresa mista vykonu
prace jako sidlo“.

Adresa pracovisté stejna jako sidlo

= Pokud je adresa pracovisté rozdilna oproti adrese sidla agentury
prace uvedené vyse, odskrtnéte kliknutim box ,,Stejna adresa mista
vykonu prace jako sidlo“.



IAdresa pracovisté stejna jako sidlo

= Poté uvedte adresu pracovisté Ci alespon okres pracovisté do pole
L2Adresa“ a ,,Okres”.

Adresa (nepovinné)

[

Zadejte ulici nebo obec a ¢islo domu

Okres, ve kterém se pracovisté nachazi

[

Zacnéte psat pro vyhledani okresu

o Pokud neznate pracovisté, na které je zaméstnanec pridélen:

= U pole ,Znam pracovisté, na které je zaméstnanec pridélen*
vyberte ,Ne“,

= nasledné v poli ,Neznate-li pracovisté zaméstnavatele, co
nejucelnéji jej popiste” opravdu popiSte pracovisté co nejpresnéji.
MuzZete zde uvést napfiklad vami znamy objekt, ktery se v blizkosti
od pracovisté nachazi, popsat charakter praci probihajicich na
pracovisti,

= pokud mate k dispozici kompletni adresu pracovisté, uvedte ji do
pole ,,Adresa“,

= Jestlize nemate prfesnou adresu pracovisté k dispozici postaci
uvést okres do pole ,,Okres”.

Pracovisté
Znam pracovité, na které je zaméstnanec pﬁdé\
A"o

co nejucelnéji jej popiste. ©

Stanek vedle supermarketu ulice Legionaii

Adresa (nepovinné)

[

Zadejte ulici nebo obec a ¢isio domu

"OKres, Ve Kierem se pracoviste nachaz

[ Hodonin

Zaénéte psit pro vyhledsn! okresu

Kliknutim na tlacgitko ,,Pokradovat® prejdete ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®.
Kliknutim na tlac&itko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 2 ,Udaje o podateli“ kde jsou vami
uvedené Udaje zachovany a muzete je pfipadné upravit.




4.2.4. Krok 4 Oblast podnétu

podnét sméfuje.

Po vybrani hlavni oblasti podnétu mizZete vybrat i dal$i oblast, na kterou chcete
podnétem upozornit.

Nejprve je nutné rozkliknout blok oblasti vici které vas podnét sméfuje.

Priklad: Vybér bloku ,Vyhrazena technicka zafizeni a stavby“.

Portal inspekce price

[ P2
Ki X
ok, Oblast podnétu
@ e oporei Vyoertejeanu haunf oolst, ke Vi poanét sméfue.
@ zmestravatel \ v Bezpetnost price
®) Oblast podnétu I = i i I
~ Vyhrazens technicks zafizent a stavebnicti
Obsah podnétu
~ Praconépravni vatahy
Kontrola udaji

v Zaméstnanost

Miate dalsi oblast, kam chcete sméfovat Vi podnét?

Ano ® Ne

ot

Po rozkliknuti zaskrtnéte vami zvolenou oblast.

Portal inspekee prace

Kroky Oblast podnétu
@ e o podatel Vyertejednu haun obias, kam Vé pocnét sméfe
@ zmestavate

) Oblast podnétu

Obsah podnétu

Kontrola ddajii

Pokud si jiz nepfejete vybrat jesSté jednu oblast kam by mél vas podnét smérovat,
kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” prejdete k dalSimu kroku.

Jestlize si prejete uvést jesSté jednu oblast:



e Kliknéte navolbu ,,Ano“ u otazky ,,Mate dalSi oblast, kam chcete smérovat Vas
podnét?“,

e dale rozkliknéte blok, kde se vami pozadovana oblast nachazi,

e zaSkrtnéte danou oblast.

Mate dalsi oblast, kam chcete sméfovat Vas podnét?
N

Sméfuje |i V4 podnét i do jinych oblasti, oznacte i tyto oblasti

Vv Bezpecnost prace

‘ A Vyh 3 technicka zafizeni a bnictvi I

Provoz, udrzba a revize VTZ

0dborna zplsobilost

\ OZP na stavenistich

Vv Pracovnépravni vztahy

Vv Zaméstnanost

Zpét Pokracovat

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” prejdete ke kroku 5 ,,Obsah podnétu®. Kliknutim na
tlacitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 3 ,,Zaméstnavatel”, kde mate zachované vami uvedené
Udaje s moznosti tyto udaje upravit.

4.2.5. Krok 5 Obsah podnétu

V kroku ,,Obsah podnétu“ vypliite a specifikujete vici jaké ¢innosti ¢i chovani
zameéstnavatele vas podnét sméfuje:

e Do pole ,,Specifikujte obsah podnétu®, uvedte co nejucelnéji vem spatfujete
rozpor,

e pokud chcete mlzete vlozit jedno Ci vice pfiloh, souvisejici s vasim podnétem.
Prilohu/y je nutné nahrat v jednom z podporovanych formata: PNG, JPG, PDF.
Celkova velikost vSech pfiloh nesmi pfesahnout 20 MB.



R Helpdesk  Znsit

L Portal inspekce prace

Krolky. Ohsah podnét:
o i
@ dsieopodte Specifikujte obsah
‘ ‘Dochazi k yykofit \éstncd, pracuji zde dlouhé prescasy
© zamestnavatel

Oblast podnétu

() Obsah podnétu

Kontrola udaji
o
S
formét: PNG, JPG, PDF
Miéenlivost inspektord
g nlivost o totoznasti toho, kdo podnét podal, stejné jako chranit jeho osobni idaje.
Zbaveni povinnosti micenlivosti miiZe zefektivnit pribéh kontroly.
staZeni. Stahnout
Kontaktujte mé ve véci zbaveni povinnosti micenlivosti
=]
FAQ  GDPREZ Isks piirucks & s

Jestlize si prejete ucinit zbaveni mléenlivosti zaskrtnéte box ,,Kontaktujte mé ve véci
zbaveni povinnosti mléenlivosti“.

Kliknutim na odkaz ,,Stahnout” si mlzete pfecist dokument informujici o pravnich
nasledcich zbaveni mlcenlivosti.

Miéenlivost inspektort

Organy inspekce prace jsou ze zakona povinny zachovavat micenlivost o totozZnosti toho, kdo podnét podal, stejné jako chranit jeho osobni Gdaje.

Zbaveni povinnosti miéenlivosti miZe zefektivnit pribéh kontroly. /

e 0 zbaveni povinnosti micenlivosti inspektora v dokumentu ke staZer§ Stahnout

ontaktujte mé ve véci zbaveni povinnosti micenlivosti

|

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat® prejdete ke kroku 6 ,,Kontrola Gidaji a odeslani podani
podnétu”, Kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se vratite ke kroku 4 ,,Oblast podnétu®, kde je/jsou
zachovana/y vami vybrana/é oblast, s moznosti vas vybér upravit.




Dokument s poucenim zbaveni mléenlivosti.

E] STATNI URAD
INSPEKCE PRACE

Informace o zbaveni povinnosti mléenlivosti inspektort podatelem podnétu pro
kontrolni ¢innost

Podatel podnétu odsouhlasenim moZnosti ,, Zbavuji povinnosti mlenlivosti“ timto svym projevem viile
zprosti inspektora prislusného oblastniho inspektoratu prace, pripadné Statniho tradu inspekce prace,
jeho povinnosti miéenlivosti o osobé podatele podnétu ke kontrole.

Inspektor/inspektofi pfi kontrole budou moci klast zaméstnavateli dotazy ohledné obsahu
pracovnépravniho vztahu konkrétni fyzické osoby v postaveni zaméstnance ¢i v jiném vztahu k
zameéstnavateli, kterd zbavila inspektory povinnosti micenlivosti o své osobé jako podateli podnétu.
Inspektor se pri kontrole mize zaméFit pfimo na tuto osobu, nikoliv viak vyhradné na ni. Zaméstnavatel
bude informovan o konkrétni osobé, jejiz podnét ke kontrole je pfi kontrolni ¢innosti vyuZit. V opacném
pripadé je inspektor povinen si pocinat tak, aby jméno podatele podnétu nikterak nevyzradil.

Zbavi-li podatel podnétu inspektorat/ifad povinnosti ml¢enlivosti ohledné své totoznosti jako podatele
podnétu, je pro néj benefitem moznost zamérit kontrolu osobité na jeho pracovnépravni vztah, jeho
pracovni podminky, predestrit pfi kontrole jmenovité jim namitané skute¢nosti.

Predevsim v pripadé kontrol zaméfujicich se na oblast rovného zachéazeni a zakazu diskriminace na
pracovisti je Zadouci zvazit vyuziti této moznosti podatelem podnétu ke kontrole.

Podatel podnétu muzZe svij souhlas kdykoliv pisemné odvolat.
Pouceni:

Kontrola dodrZovani pracovnépravnich predpist probihda podle zakona & 255/2012 Sh., o kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpist, podle zakona & 251/2005 Sb., o inspekci prdce, ve znéni pozdéjSich predpisa

a ddle podle zdkona & 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist. Tyto predpisy
obsahuji kontrolni opravnéni a povinnosti inspektor pri kontrole.

Podle ustanoveni § 20 odst. 1 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), je inspektor povinen
zachovavat micenlivost o vsech skutecnostech, o kterych se dozvédél v souvislosti s kontrolou nebo s
ukony predchazejicimi kontrole, a nezneuZivat takto ziskanych informaci. Mlcenlivost se vztahuje i na
totoZnost osoby, kterd podala podnét k provedeni kontroly. Podle odstavce 3 téhoZ ustanoveni mize
kontrolujiciho povinnosti micenlivosti zprostit mimo jiné ten, v jehoZ zajmu tuto povinnost kontrolujici
ma.



4.2.6.

Krok 6 Kontrola udajll a odeslani podani podnétu

Na nasledujici strance mate k dispozici souhrn v§ech uvedenych udajd ve vasem podani

podnétu.

Kroky

Udaje o podateli
Zaméstnavatel
Oblast podnétu
Obsah podnétu

Kontrola tdaji:

Kontrola udaju

Zkontrolujte prosim viechny Gdaje neZ odeslete podani ke zpracovani.

Udaje o podateli

IJméno

Piijmeni

Statni obcanstvi

Telefon

Adresa bydlisté v CR Ano

Adresa bydlisté

Komunikace

E-mail a@b.cz

Datova schranka

Udaje o zaméstnavateli

Zném zaméstnavatele Ano

kliknutim na tlacitko ,,Zpét“ se mlzete vratit k jednotlivym krokdim formulafe podani
podnétu, kde jsou zachovany vami zadané udaje. Tyto Udaje mUlZete pfipadné upravit.

FAQ GDPR(Z  Ufivatelsks piirucka (2

\

Kliknutim na tlagitko ,,Odeslat” odeSlete vas podnét.

FAQ GDPR(S  Ugivatelskd piirucka (2

b Cs
(o] 27082440
Adresa sidla Jankovcova 1522/53, 17000 Praha
Okres, ve kterém se sidlo nachazi Gzemi Hlavniho mésta Prahy
Znam misto vykonu préce Ano
Adresa mista vykonu préce stejna jako sidlo Ano
Oblast podnétu
Hlavni oblast Bezpeénost prace
Hlavni podoblast Zajistént bezpeénosti prace na pracoviiti
Obsah podnétu
Obsah podnétu abc
PiiloZené soubory
Kontaktujte mé ve véci zbaveni povinnosti Ne
migenlivosti
e |
huCs

Nasledné je zobrazena stranka informujici o UspéSném odeslani vaseho podnétu.



Doporucujeme si stahnout PDF dokument s obsahem podnétu, ktery obsahuje i ID
vaseho podani a vami uvedeny e-mail. Pfipadné si alespon zaznamenat ID vaseho
podani a e-mail. Toto rovnéz naleznete v informativnim e-mailu, kdy v pfiloze je

k dispozici stejny PDF dokument. E-mail a ID podani je nutné uvést v pfipadném
doplnéni podnétu na zakladé vlastni iniciativy &i vyzvy k doplnéni ze strany SUIP.

. Portal inspekce prace & Hopesk [

Podani bylo odeslano

Soubor s obsahem podani jsme také zaslali na V4 e-mail.
Piipadné si ho mizete stahnout nize.

Soubor si uchovejte. Obsahuje ID podant, které budete
potiebovat pro piipadné doplnénf podani.

®

Vyékejte na zpracovéni.

G Samivés kontaktujeme.
Pokud bude tfeba jesté cokoliv dolozit,
‘ sami se Vam ozveme.
@

Odpovd na Vase podani
Vém bude zasléna na Vami uvedeny
Yogtakt

s

FAQ GDPR(Z  Ugivatelska piirutka (7 e



Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” jste pfesmérovani na stranku s vybérem typu podani -
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani).

I STATN[ URAD
INSPEKCE PRACE

Podani
Podani

ID podani
Cislo podéni

Datum podani

Podatel

Jméno

Prijmeni

Statni obcanstvi
Nazev spole¢nosti
ICO

Adresa

Adresa podatele
Okres podatele

Komunikace

Telefon
E-mail
Datova schranka

Zaméstnavatel

Znam zameéstnavatele

Jedna se o agenturu
ICO

Obsah podani podnétu

Podani podnétu
514a8ae7-8efc-4ea6-8c97-8dba622c4d85 I
20250001

04.09.2025

a@b.cz

Ano
Ne
27082440

Po odeslani podani podnétu, je na vasi e-mailovou adresu zaslan notifikacni e-mail
obsahujici tyto nalezitosti:

Pfedmét ,Potvrzeni o odeslani podani podnétu®,

podnétu.

v pfiloze je PDF dokument ,,Obsah podani podnétu“ s veSkerym obsahem podani

Pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

Odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,

po kliknuti na tlacgitko ,,Prejit do Portalu“, dojde k pfesmeérovani na adresu:

https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.



19 PM

\Bﬁ% hursda ep 20 5
mj <noreply-suip@jprpsv.cz>
w <i >,

\m"‘s Potvrzeni o odeslani podnelu

Attacl [poaam podnetu 20250004 1421, pdt]

HTML | Source

Potvrzeni o odeslani podnétu

Vazeny kliente,

Vase poddni jste Gspésné odeslali.
V priloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem podani.
Pro vice informaci mlzete prejit do portalu.

Pfejit do portalu

S pozdravem,
Statni Grad inspekce prace

Tato zprava byla vygenerovéana automaticky a odpovéd neni vyZadovana.

Po rozkliknuti je doporuéeno si ovérit vadresnim radku prohlizece, ze se opravdu
jedna o uvedenou adresu:

https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Detail adresniho radku s uvedenim adresy https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

mpsv.cz/app/suip-portal/

Pti pfijeti vaseho podani podnétu ze strany SUIP &i pFislusného Oblastniho inspektoratu
prace (OIP)je na vami uvedenou adresu odeslan e-mail s informacemi o pfijeti podani,
kde jsou uvedeny tyto nalezitosti:

e Odesilatel: noreply-suip@jprpsv.cz,
e predmét: Potvrzeni o pfijeti podani,
e (CislovaSeho podani podnétu,

e datum a Cas prijeti,

e spisovaznacka,




e v zapati pfislusny utvar (SUIP nebo OIP).

eived_Friday, 5 Sep 2025 9:043
Y

4 Potvrzeni o piijeti podani

HTML | Source

Potvrzeni o pfijeti podani

Vézeny kliente,

Vase podani (’:\’sl420250|6§'sme dnk{ 5.9.2025 v 09:04:29|pfijclii
a je evidovano pod spisovou znackod P10-2025-154.

Jste-li registrovanym uZivatelem portdlu, naleznete tyto
informace také v portalu na svém Getu.

Tato zpréva byla vygenerovéna automaticky a slouzi pouze k
potvrzeni pfijeti, odpovéd neni vyzadovéna.

S pozdravem,
Oblastni inspektorat prace pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj

Nasledné po proSetfeni vaseho podani podnétu pfislusnym inspektorem, dojde k vydani
vyrozumeéni k vasemu podani podnétu.

O vyrozuméni budete informovani prostfednictvim:

e E-mailu, uvedeném pfi vyplhovani formulare podani podnétu,
e pfipadné vam bude vyrozuméni k podani podnétu doru¢eno do datové schranky,
pokud byla pfi podani podnétu uvedena.

V pfipadé, ze budou ve vasem podani podnétu shledany nedostatky branici jeho
radnému prosetieni mlzete byt vyzvan k doplnéni tidajd prostfednictvim vyzvy
k doplnéni (Doplnéni podani podnétu na zakladé vyzvy SUIP)

Dale jesté mUzete na zakladé vlastniho uvazeni jiz podané podani podnétu doplnit
(postup naleznete v kapitole 4.3. Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu na
zakladé vlastniho uvazeni).

4.3. Doplnéni Zadosti o poradenstvi/podani podnétu na zakladé
vlastniho uvazeni

Tento postup vyuzijete, pokud si pfejete doplnit jiz podanou zadost o poradenstvi/podani
podnétu.



4.3.1. Krok 1 vybér moznosti doplnéni

Kliknéte na ,,Pfejit do aplikace“ na uvodni strance Portalu suIP
(https://www.mpsv.cz/app/suip-portal).

“T Portal inspekce price

\ Vitejte na portalu SUIP

Tato podani nyni vyfidite bez navitévy inspektoratu prace

/' Poskytovani poradenstvi
/' Podani podnétu

+/ Zdost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporuseni predpisi

Vyberte ,,Poskytovani poradenstvi“ nebo ,Podani podnétu“

< Portél inspekce préce

A > Podini

Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formulaf, ktery chcete podat. Ne zatnete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vypinéni. Nasledné vypliite viechny povinné polozky a elektronicky formuléf
odeslete.

Poskytovéni poradenstvi >
Podéni podnétu >
Zadost o potvizeni o neuloZen sankce/neporuseni predpist >

FAQ GDPR[Z  Uzivatelska piirutka (7




Po vybéru ,,Poskytovani poradenstvi“ nebo ,,Podani podnétu® Kliknéte na tlacitko
,2Doplnéni podani®.

A > Podani Podani podnétu

Podani podnétu

V piipadé podezieni na poruovani pracovnépravnich predpisti zamé mohou fyzické i pravnické osoby podat podnét k provedent kontroly organtm inspekce prace.

v/ S &m vam inspekce prace mize pomoci

Inspekce préce miiZe na zakladé vaseho podnétu provéfit predpisti u zamé atop imv
« upravenjch zékonikem price (napf. pracovni smlouvy a dohody, pracovni doba, mzdy a platy a ndhrada vydaj souvisejicich s vykonem préce, prekazky v praci, dovolené, pravidla rovného zachazeni a zékaz diskriminace na pracoviéti)

« predpisii v oblasti bezpeénosti a ochrany zdrav pii préci (napf. ve vyrobnich a i na i8tich, v zemédélstvi a lesnictvi, v souvislosti s provozem technickych a vyhrazenych technickych zafizeni, poskytovénim

osobnich ochrannych pracovnich prostiedki, organizace préce v dopravé, prestavky a bezpeénostnf prestavky v dopravé, skladovani a manipulace s materislem)

o wbrana i zékona o zamé i (napf. nelegaini zaméstnavani, diskriminace pred vstupem do zaméstnani, pinénf povinného podilu).

XV &em vam inspekce prace naopak pomoci nemiize

o Jedns se predeviim o zalefitosti z oblasti dant (finanéni fad (7). (seznam zdravotnich pojiitoven v CR () a socidiniho pojistént (CSSZ (7). hygienickjch pozadavkii na pracovni prostred! (rajské hygienické stanice (),

udds (7).

rozhodovani o platnosti & neplatnosti prévnich Gkond, vymahani dluznych &stek, rozhodovénf v piipadé neuznanf pracovniho trazu zaméstnavatelem (piehled

4.3.2. Krok 2 uvedeni ID zadosti o poradenstvi/podani podnétu a e-
mailu

Vyplnite ID podani, které je dostupné v PDF dokumentu s obsahem plvodni Zadosti
(jedna se o alfanumericky fetézec napt. 514a8ae7-8efc-4eab-8c97-8dba622c4d85) a e-



STATN[ URAD
INSPEKCE PRACE

Podani

Podani

ID podani
Cislo podani

Datum podani

Podatel

Jméno

Piijmeni

Statni ob¢anstvi
Nazev spole¢nosti
ICO

Adresa

Adresa podatele
Okres podatele

Komunikace
Telefon

E-mail

Datova schranka

Zaméstnavatel
Znam zaméstnavatele
Jedna se o agenturu
j(ee}

mail, ktery byl uveden ve vaSi zadosti o poradenstvi a/nebo podani podnétu
kliknéte na tlacitko ,,Odeslat®.

Obsah podani podnétu

~

ani podnétu

51 4a8ae7-Sefc-4ea6-8c97-8dba62_2c4d85 I

20250001
04.09.2025

a@b.cz

Ano
Ne
27082440

. Nasledné



?P Portal inspekce prace

A > Doplnéni podani

Doplnéni podani
Zadejte ID podani, které chcete doplnit a e-mail, pod kterym bylo vytvofeno.

Cislo mé tvar a najdete ho v pdf, které Vam bylo zaslano na e-mail pfi vytvoreni
podani.

Po zadénf informaci Vam odesleme e-mail s odkazem na doplnéni zadosti.

\ ID podani

[ 514a8ae7-8efc-4ea6-8c97-8dba622c4d85

Po vyplnéni a odeslani je zobrazena informace o Uspésném odeslani odkazu k doplnéni
na e-mail uzivatele.

3T ot inspokceprice e [

Dékujeme

Na vé& email byla odesléna zpréva s odkazem na doplnéni podani. Tuto strénku mézZete opustit.

FAQ  GDPR(Z  Utivatelsks piirutka (2

4.3.3. Krok 3 Pfechod k e-mailu s odkazem na doplnéni

Ve vami uvedené e-mailové schrance je vam doru¢en e-mail s pfedmétem ,,Odkaz pro
doplnéni Vaseho podani“ s odkazem na doplnéni. P¥i otevieni e-mailu je nutné dbat na



to, ze odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz. Rovnéz se ve zpravé nachazi tlacitko

,»Prejit do Portalu®.
e
\T:t ;ic;:o doplnéni Vaseho podani

HTML | Source

Odkaz pro doplnéni Vaseho podéani

Vazeny kliente,
obdrzeli jsme Vasi zadost o doplnéni podani. Nize naleznete

odkaz, ktery Vas pfesméruje zpét do nasi aplikace, kde muzete
podani jednoduse doplnit:

\ Doplnit podani

S pozdravem,
Statni Grad inspekce prace

Tato zpréva byla vyg a icky a odpovéd neni vyZ

Po kliknuti na tlagitko ,,Doplnit podani“ dojde k pfesmeérovani na formular doplnéni.

4.3.4. Krok 4 Doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu ve
formulari doplnéni

V poli ,,Doplnéni“ je nutné specifikovat co nejpresnéji a pravdivé, co je doplriovano.

Pripadné vlozte pfilohu/y ur€enou/ych pro upfesnéni doplnéni do pole ,Dokumenty
k doplnéni kliknutim na dany/é pfilohu/y ve vasem zafizeni a/nebo kliknutim na tlacitko
SVybrat soubor® vyberete danou/é prilohu/y z vaseho adresare.

Nalezitosti pfiloh:
e Podporované formaty - PNG, JPG, PDF,
e maximalnivelikost vSech pfiloh je 20 MB.



Kliknutim na tlacitko ,,Odeslat” je doplnéni odeslano. Na nasledujici strance je
zobrazena informace o Uspésné odeslaném doplnéni zadosti o poradenstvi/podani

Prosim dopliite Zadost o informace, které potiebujete. Piipadné prilozte dalsi dokumenty.

P

I
formét: PNG, JPG, PDF

maximalni velikost: 20MB

Kliknutim na odkaz ,,Stahnout” dojde ke stazeni PDF dokumentu, obsahujici doplnéné

Kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat” dojde k pfesmérovani na stranku s vybérem typu
podani: https://www.mpsv.cz/app/suip-portal/podani.

=T Portal inspekce préce

Doplnéni bylo odesléno

Soubor s obsahem doplnéni jsme také zaslali na V4 e-mail.

\Pminé si ho miiZete stahnout nize.

) Vyekejte na zpracovani.

Sami vés kontaktujeme.
Pokud bude tfeba jesté cokoliv dolozit,
sami se Vém ozveme.

Odpovéd na Vase podani
V4m bude zasléna na Vémi uvedeny
kontakt.




PDF dokument s obsahem doplnéni

STATN[ URAD
INSPEKCE PRACE

Doplnéni podani podnétu

Podani
ID podani 514a8ae7-8efc-4ea6-8c97-8dba622c4d85
Cislo podéni 20250001
Doplnéni Zapomnél jsem
Dokumenty -
Datum vytvofeni 04.09.2025

Pfesmérovani na stranku s vybérem typu podani (https://www.mpsv.cz/app/suip-
portal/podan)i.

( Portal inspekce prace R, Helpdesk

1.3 Podani

Podani, oznameni a hlaseni

Vyberte elektronicky formuls, ktery chete podat. Nez zaénete vypliiovat, sdélime Vam informace a podminky vypinéni. Nésledné vypliite véechny povinné polozky a elektronicky formulsF
odeslete.

Poskytovani poradenstvi >

Podani podnétu >

Zadost o potvrzeni o neulozeni sankce/neporusent predpisi >
FAQ  GDPR (% Ugzivatelska pirucka (5

Po odeslani doplnéni zadosti o poradenstvi/podani podnétu je na vasi e-mailovou
adresu zaslan notifikacni e-mail obsahuijici tyto nalezitosti:

o predmét ,Potvrzeni o odeslani doplnéni podani*,
o PDF pfiloha s obsahem doplnéni Zzadosti o poradenstvi/podnétu.

Pfi otevieni e-mailu je vhodné si ovérit, ze:

e Odesilatelem je noreply-suip@jprpsv.cz,



e po kliknuti na tlagitko ,,Prejit do Portalu®, dojde k pfesmérovani na adresu:
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

ggceived Thursday, 4 Sep 2025 2:54:05 PM
Frd <noreply-suip@jprpsv.cz>

<

ubj iPotvrzeni o odeslani podani
Attachme jpodani_podnetu dopineni 20250904 14549@

HTML | Source

Potvrzeni o odeslani podani

Vazeny kliente,
V priloze tohoto e-mailu naleznete PDF se souhrnem z podani.

Pro vice informaci muzete pfejit do portélu.

Pfejit do portalu

S pozdravem,
Statni Gfad inspekce prace

Tato zprava byla vygenerovana automaticky a odpovéd neni vyZadovana

Detail adresniho fadku prohlizece, kde si ovéfite, Ze se opravdu jedna o adresu
https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

mpsv.cz/app/suip-portal/

5. Agenda ohlaSeni urazu

5.1. Uvod pro agendu uraz(i

V této Casti uzivatelské prirucky naleznete postupy pro Ohlasovani pracovnich urazl a
zasilani Zaznamu pracovnich Uraz( prostfednictvim Portalu SUIP.

V nasledujicich kapitolach je popsano:

¢ PrihlaSovani prostfednictvim ldentity ob¢ana,

e Moznost vystupovat za pravnickou osobu,

e Delegace a sprava opravnéni dalSim osobam,

e Vytvareni a odesilani hlaseni o pracovnich urazech,

o Prehled a sprava jiz odeslanych hlaseni o pracovnim urazu,

e Prehled a sprava jiz odeslanych Zaznam( o pracovnim urazu,
e Sledovani stavu jednotlivych hlaseni ¢i Zdznamu.



5.2. Pfistup na Portal SUIP

Portal je dostupny na adrese: https://www.mpsv.cz/app/suip-portal.

Po zadani adresy do webového prohlizede je zobrazena tGvodni stranka Portalu SUIP:

5.3. Prihlaseni do Portalu

Prihlaseni probiha prostfednictvim Ildentity obéana. Podporovany jsou tyto zplsoby:

e Bankovniidentita
e Statni prostfedky (eObcanka, Mobilni klic eGovernmentu, NIA ID)
¢ Moje ID Identita prostfednictvim kvalifikovaného certifikatu

Postup prihlaseni

1. Na strance vybéru typu podani kliknéte na tlac&itko ,,Pfihlasit se“ v pravém
hornim rohu obrazovky.

2. Zvolte zpUsob pfihlaseni (bankovni identita, statni prostfedky, Moje ID a 1.CA) a

nasledné vyberte konkrétni prostfredek daného poskytovatele.

Provedte ovéfeni totoznosti dle pokyn( poskytovatele.

4. Po uspésném ovéreni budete presmérovani na stranku Portalu s vybérem uctu.

w

Zapomenuté prihlasovaci idaje

¢ Obnovuji se u poskytovatele identitni sluzby, nikoliv na Portalu.
o Priklad: u bankovniidentity je mozné obnovit pfistup pfes internetové
bankovnictvi.

5.4. Prehled

Po vybéru uctu se zobrazi obrazovka Pfehledu pro vybrany ucet, ktery obsahuje:

¢ Uzivatelské menu po kliknuti na vybrany ucet vpravo nahore (Profil, Vybér
Uctu, Sprava opravneéni, Odhlaseni)

¢ Rychly pfistup ke tvorbé nového podani prostrednictvim tlacitka ,,Nové
podani‘ kde je nasledné moznost vybéru typu podani. Vybér typu podani
zahrnuje i moznosti ,,OhlasSeni pracovniho urazu“ a ,Zaznam pracovniho“ pro
vytvoreni nového podani v ramci pracovnich Uraz(:

o Seznam vasich podani uéinénych prostfednictvim Portalu SUIP véetné

o Typu podani

Stavu podani

Cisla podani

Data podani

Spisové znacky — pokud jiz byla pfidélena vaSemu podani. Pokud zatim

nedoslo k pfidéleni spisové znacky, je toto pole prazdné. Pfidéleni probiha

automaticky.

o O O O



VIE
SV,

o lkonu oka - ujiz odeslaného podani, kdy kliknutim na tuto ikonu dojde
k pfesmérovani na detail daného podani

o lkonu tuzky - u podani, které bylo ulozeno jakozto rozpracované,
kliknutim na ikonu dojde k pfesmérovani na vyplfiovani daného podani.
K pfesmérovani dochazivzdy na 1. stranku, a to i v pfipadg, ze jste vyplnili
dalsi pole na dalSich strankach. Vyplnéné udaje jsou zachovany.

¢ Notifikace vikoné ,,zvonecku“ ohledné vasich podani tykajici se zmény stavu Ci
pfipadnych pozadavk(l na doplnéni &i opravu ze strany SUIP

Mé Podéni, oznémeni a ohlkdeni

Soeows zedia

5.4.1. Vystupovani za pravnickou osobu

5.5. Proces prvniho pfihlaseni statutarniho organu

1. Statutarni organ —fyzickd osoba se pfihlasi pomoci ldentity ob¢ana.
2. Portal po ovéreni totoznosti na nasledujici obrazovce nabidne moznost
vystupovat za dany subjekt — pravnickou osobu nebo podnikajici fyzickou osobu.
3. Kliknutim na dlazdici obsahujici nazev pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby dojde k presmérovani na Pfehled podani za danou pravnickou
nebo fyzickou osobu, pokud je osoba vedena v Registru osob (ROB) jako
statutarni organ dané pravnické osoby.
4. Po vybéru pravnické nebo podnikajici fyzické osoby mlzZe statutarni organ:
o Vytvaret a spravovat ohlaseni pracovniho Urazu jménem organizace,
o Vvytvaret a spravovat ohlaseni pracovniho Urazu jménem organizace,
o ve Sprave opravnéni pfidélovat/odebirat opravnéni dalsim osobam pro
pfistup k u¢tu pravnické osoby a ¢init za ni podani,
o pfFipadné ¢init dalSi podani za pravnickou osobu.

5.6. Sprava opravnéni
Aby mohli hlaSeni podavat také dalSi zaméstnanci (napf. HR, personalisté, BOZP
technici) zaméstnavatele — pravnické osoby, musi jim byt udélena opravnéni jednat

jménem pravnické osoby.

Toto lze ucCinit pomoci spravy opravnéni.



Kdo mize delegovat opravnéni?

Pouze statutarni organ pravnické osoby nebo osoba opravnéna k jednani za
zameéstnavatele, ktera:

e jefyzickou osobou

e Uspésneé se prihlasil na Portal prostfednictvim ldentity ob&ana

e Na obrazovce vybéru uctu, vybral kliknutim na dlazdici odpovidajici ucet
pravnické osoby

Jak delegovat opravneéni prostrednictvim Spravy opravnéni

Sprava opravnéni je k dispozici po kliknuti na vas ucet na horni listé vpravo vybranim
»Sprava opravneni

1. Statutarni organ nebo opravnéna osoba prejde do sekce ,,Sprava opravnéni*.
2. Zvoli moznost ,,Pfidat novou opravnénou osobu*.
3. Vyplni udaje osoby, které chce pfidélit opravnéni:
o jméno
o pfijmeni
o rodné Cislo bez lomitka
4. Potvrdi udéleni opravnéni kliknutim na Ulozit.

Co musi udélat opravnéna osoba

1. Opravnéna osoba se sama pfihlasi na Portal SUIP prostiednictvim Identity
obcana.

2. Po pfihlaSeni se ji zobrazi nabidka vybéru uctu,

3. kliknutim na odpovidajici dlazdici s nazvem dané pravnické osoby dojde k vybéru
UcCtu této pravnické osoby a nasledné je pfesmérovan na Pfehled podani za
pravnickou osobu,

4. Na prehledu je nasledné i moznost Cinit nové podani jménem pravnické osoby

5.7. Podani ohlaseni pracovniho urazu

Tento postup popisuje, jak se po pfihlaSeni do systému pfepnout na pravnickou osobu,
zobrazit pfehled podanych oznameni a ohlaseni, zalozit nové podani a krok za krokem
vyplnit formuléf pro ohlaseni pracovniho Urazu véetné kontaktnich tdajd a tdajd o
zaméstnavateli a pfislusnosti k orgdnim inspekce prace.

5.7.1.  Krok 1: Zalozeni nového ohlaseni pracovniho urazu

V pfehledu podani kliknéte na tladitko ,,Nové podani*.
Z nabidky typl podani zvolte moznost ,,Ohlaseni pracovniho urazu*.

V prabéhu vytvareni ohlaseni je mozné pomoci tlacitka Ulozit rozpracované kdykoliv
opustit vyplhovani formulafe, s tim ze vS8echny vyplnéné hodnoty budou ulozeny ale



nebudou nikam odeslany. Takové ohlaSeni naleznete na Prehledu jako rozpracované a
kliknutim na né&j se mUzete kdykoliv k vyplriovani vratit.

5.7.2. Krok 2: Vyplnéni kontaktnich udajd oznamujici osoby

Po vybéru typu podani se dostanete na formular pro ohlaseni pracovniho urazu. V prvni
¢asti formulare, kde jsou prfedvyplnény vase udaje. Vyplite:

Kontaktni udaje. Na zadany email vam bude odesilany notifikace tykajici se vytvareného
Ohlaseni.

Dale zadejte pracovni zafazeni nebo vztah k zaméstnavateli (napfiklad personalista
nebo jind odpovédna osoba).

- Portalinspekce prace | & Help Ulotitrozpracované

Kroky Udaje o oznamujici osobé

Adresa mista pobytu Na Cihléfce 1601/4, 15000 Praha 5

Datum narozeni 16121990

5.7.3. Krok 3: Kontrola a doplnéni udajl o zaméstnavateli

Pokracujte do ¢asti formulare s udaji o zaméstnavateli. Zde zkontrolujte zobrazené
udaje.

Vénujte zvlastni pozornost vybéru moznosti Plisobnost organti inspekce prace.
V pfipadé vytvareni Zaznamu z ohlaseni jiz neni mozné tuto moznost zmeénit.



|- Portalinspekce price [ % Helpdesk ) Zpét | Uloit rozpracovane

Udaie o zaméstnavateli

Kroky
Zaméstnavate|
Oznamujici osoba
ABCs.ro

®) Zaméstnavatel

‘ Adresa sidla Na Cihlsice 1801/4, 15000 Praha 5
() Zaméstnanec iIco 056008460

) Uraz

‘. Plsobnost organil inspekce prace/vrchni dozor

Kontrola (dajii
Pod jaky Ufad spadd €innost, pracovi$té nebo technicke zafizenl zaméstnavatele,

‘ fyzickou neba pravnickou osobu

© Oblastni inspektorat prace

() Obvodni bafsky Gfad

]

5.7.4. Krok 4: Udaje o Urazem postizeném zaméstnanci

Na tomto kroku vyplite vSechna data o zaméstnanci, kterému se stal uraz.
Portal vas sam navede na povinna pole a v nich povolené hodnoty.



V ramci sekce Adresa pobytu se formular dynamicky méni na zakladé zaskrtnutych
hodnot. Adresa samotna je naSeptavana ze systému RUIAN.
L Portlinspekce prace (@ Helpdesk [ ]

Kroky Udaje o urazem postizeném zaméstnanci
Urazem postizeny zaméstnanec
©Oznamujici osoba
T Jméno
Zaméstnavatel |
Pijmeni
Zaméstnanec p ‘
Uraz Pohlavi
O Muz © Zena

Kontrola udaji Datum narozeni

DD.MM.YYYY |

Stétni ob&anstvi

O Ano O Ne

Adresa mista pobytu

Zadejte ulci nebo obec a &islo domu

Adresa pro dorucovani je stejna jako adresa mista pobytu?
O Ano O Ne
Vztah zaméstnance k zaméstnavateli

Vztah zaméstnance k zaméstnavateli

O V pracovnim poméru
O Ve sluzebnim poméru
V prévnim vztahu zalozeném dohodou o pracich konanych mimo pracovni pomér
) Dohoda o provedent préce
Dohoda o pracovni &innosti

Osobou vykonévajici &innosti nebo poskytujici sluzby mimo pracovnépravni vztah
(512 zakona &. 309/2006 Sb.)

O zaméstnavatele, ktery je fyzickou osobou a sam té2 pracuje

O fyzickou osobou, ktera provozuje samostatné vydélecnou Ginnost podie
2viastnino pravnino predpisu

) spolupracujiciho manzela nebo dité osoby uvedené v pismenu a) nebo b)

O fyzickou nebo pravnickou osobu, které je zadavatelem stavby nebo jejim
zhotovitelem, popfipadé se na zhotoveni stavby podi

O dalsi Eleny rodiny, ktefi jsou ziastnéni na provozu rodinného zavodu podie
2vlastnino pravnino predpisu

© Ostatni
Popis vztahu zaméstnance k zaméstnavateli

Den vzniku prévniho vztahu

DD.MM.YYYY =) ‘

Druh zaméstnancem vykonavané préce (CZ-ISCO)
v |

Zatnéte psat pro vyhledavani

Lt m

5.7.5. Krok 5: Udaje o Urazu

Obrazovka obsahuje podrobné Udaje o nastalém urazu.

v

Pozor, ze druh Urazu Smrtelny jiZ neni mozné pozdéji pfi vytvareni navazujiciho Zdznamu
zmeénit.



Stejné tak vénujte pozornost adrese pracoviste, ktera je defaultné nastavena na adresu
sidla spoleCnosti / adresa sidla zaméstnavatele.
<C Portél inspekce prace Q Helpdesk  Zruiit

Kroky Udaje o trazu

Oznamuijici osoba Druh pracovniho trazu

Zaméstnavatel
") Zévainy pracovni iraz

Uraz, kterym se rozumi Uraz, u kterého trvé Grazem postiz
Ize-li vzhledem k povaze zranéni takovou dobu ¥

zamy vice ne2 5 po sobé jdoucich kalendafnich dnd, nebo
, nebo Zivoty nebo hromadny pracovni iraz podle jiného

prévniho predpisu upravujiciho bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a bezpeénost provozu pii hornické Einnosti a pfi &innosti provadéné hornickym
o) Uraz zpUsobem.

Zaméstnanec

Kontrola Udaji Smrtelny pracovni traz
Uraz, kterym se rozumi takové poskozeni zdravi, na jehoZ ndsledky Urazem postiZeny zaméstnanec nejpozd&ji do 1 roku ode dne, kdy k pracovnimu
Grazu doslo, zemfel,

Udaje o Grazu
Datum irazu Cas irazu
DD.MM.RRRR SR o

Druh zranéni ©

| ]

Zatnite psat pro vyhledévéni. Lze vybrat vice poloZek.

Zranéna East téla ©

I 5]

Zatnite psat pro vyhledévéni. Lze vybrat vice poloZek.

Jedna se 0 hromadny raz

Ano

Poget zranénych osob celkem

Cinnost, pfi které k pracovnimu trazu doslo

Za&ndte psdt pro vyhledévéni. Lze vybrat pouze jednu poloZku.

Popis tirazového dje, mista, picin a okolnosti, za nich k pracovnimu razu doslo

Charakteristika pracovisté nebo jiného mista, kde k pracovnimu drazu doslo

Zatnite psat pro vyhiedavéni. Lze vybrat pouze jednu polo2ku.

Adresa pracovisté nebo jiného mista, kde k pracovnimu trazu doslo

Ma pracovidté adresu?
® Ano Ne

Stejna adresa pracovisté nebo jiného mista, kde k prac. trazu doslo jako adresa si mista pobytu

Adresa mista nebo pracovisté
Berounska 208, 27351 KySice

Zadete uilci nebo obec a &sio domu

5.7.6. Krok 6: Kontrola udajt

V ramci kontroly udajd mUzZe uzivatel zkontrolovat veskeré zadané Gdaje a pfipadné
potvrdit odeslani formulare. Z tohoto kroku je mozné se stale vratit na jakykoliv
pfedchozi krok a editovat zadané udaje.

Kliknutim na tlacitko Odeslat dochazi k odeslani formulare a jiz ho neni mozné dale
editovat.

Po odeslani dojde k vygenerovani elektronicky podepsaného PDF s obsahem ohlaseni,
které vam bude odeslano na email zadany v kontaktnich informacich na prvnim kroku.
PDF bude dostupné taktéz na detailu daného Ohlaseni, na ktery se lze dostat

z Prehledu.



5.8. Zruseni ohlaseni Urazu

ZruSeni ohlaseni Urazu je mozné provést z detailu vytvoreného ohlaseni, na které se
dostanete proklikem z pfehledu vSech podani. V detailu kliknéte na tlac¢itko Zrusit
v pravém hornim rohu.

Nasledné se dostanete na obrazovku, kde vyplnte textové odlvodnéni zruSeni a
odeslete.

Po odeslani zruSeni dojde k aktualizaci stavu ohlaseni na Pfehledu a odeslani emailu

s elektronicky podepsanym PDF se zruSenim ohlaSeni. PDF je taktéZ mozné stahnout na
detailu Ohlaseni.

7 portainspece prace (% oo -

Zrusit ohlaseni pracovniho trazu

Prosim nize vyplfite odévodnéni, pro se nejedna o pracovni draz

Odiivodnéni

5.9. Detail ohlaseni

Detail ohlaseni je dostupny z Pfehledu vSech podani.
Na detailu je k dispozici pfehled vSech udajd vyplnénych v pribéhu vytvareni ohlaseni.

Z detailu Ohlaseni je mozné iniciovat jeho zruseni (viz kapitola 5.8.), nebo vytvorit
Zaznam.

5.10. Zaznam o pracovnim urazu

5.10.1. Krok 1: Zalozeni nového Zaznamu o pracovnim Urazu

Novy Zaznam o pracovnim Urazu je mozné vytvofit z Pfehledu po kliknuti na tlacitko
Nové podani a nasledné zvolit moznost Zaznam o pracovnim urazu.

V pfipadé, ze se jedna o Zaznam o pracovnim uUrazu, ktery vychéazi z Ohlaseni, je nutné
jeho tvorbu iniciovat na detailu daného Ohlaseni a kliknutim na tlacitko Vytvorit
Zaznam v pravém hornim rohu.



V pfipadé ze dochazi k vyplnéni Zaznamu o pracovnim Urazu z Ohlaseni jsou ve formulafi
predvyplnény hodnoty z ptivodniho Ohlaseni.

V prabéhu vytvareni ohlaseni je mozné pomoci tlacitka UlozZit rozpracované kdykoliv
opustit vypliiovani formulare, s tim ze vSechny vyplnéné hodnoty budou ulozeny ale
nebudou nikam odeslany. Takové ohlaSeni naleznete na Prehledu jako rozpracované a
kliknutim na né&j se mUzete kdykoliv k vyplriovani vratit.

5.10.2. Krok 2: Udaje o oznamujici osobé

Po vybéru typu podani se dostanete na formuldf pro Zdznam o pracovnim urazu. V prvni
¢asti formulare, kde jsou pfedvyplnény vase udaje. Vyplhnte:

Kontaktni udaje. Na zadany email vam bude odesilany notifikace tykajici se vytvareného
Zaznamu.

V rdmci vytvareni Zdznamu je mozné zadat vice telefonnich Cisel anebo email adres.

Dale zadejte pracovni zafazeni nebo vztah k zaméstnavateli (napfiklad personalista
nebo jina odpovédna osoba).

Kroky Udaje o oznamujici osobé
Osoba oznamujici iraz
(®) oznamujici osoba
Jana Novakova
Zaméstnavatel

Adresa mista pobytu Na Cihlafce 1601/4, 15000 Praha 5

Zaméstnanec Datum narozeni 16121990

Uraz Komunikace

Dalsi udaje E-mail
mujemail@gmail.com
Kontrola tdaji Pokud cheete pro Géely zaznamu pfidat novy e-mail, zvolte tlacitko PFidat
E-mail

mAAAAujemail@gmail.com

+ Pridat

Telefon
+420 777777777

Pokud chcete pro ucely zaznamu pfidat novy telefon, zvolte tlacitko Pfidat

+ Pridat

Ostatni

Pracovni zafazeni nebo vztah k zaméstnavateli @

BOZP pracovnik

Zpét Pokragovat

5.10.3. Krok 3: Udaje o zaméstnavateli

Pokracujte do ¢asti formulare s udaji o zaméstnavateli. Zde zkontrolujte zobrazené
udaje.



Vénujte zvlastni pozornost vybéru moznosti Plisobnost organti inspekce prace.
V pfipadé vytvareni Zaznamu z ohlaseni jiz neni mozné tuto moznost zmeénit.

Nasleduje vybér ekonomické ¢innosti zaméstnavatele z Ciselniku CZ-NACE.

> Portél inspekce prace Q, Helpdesk

Kroky
Oznamujici osoba
(®) zamestnavatel
Zaméstnanec
Uraz
Dalii idaje

Kontrola tdaji

5.10.4. Krok 4: Udaje o zaméstnanci

Na tomto kroku vyplite vSechna data o zaméstnanci, kterému se stal Uraz.

Portal vas sam navede na povinna pole a v nich povolené hodnoty.

Udaje o zaméstnavateli
Zaméstnavatel

Spoleénost s.r.o, IE0 056008460

Adresa sidla Na Cihlafce 1601/4, 15000 Praha 5

1co 056008460
Pusobnost organii inspekce prace/vrchni dozor

Pod jaky Gfad spada &innost, pracovisté nebo technické zafizeni zaméstnavatele,
fyzickou nebo pravnickou osobu

© Oblastni inspektorat prace
O Obvodni bafsky Gfad
Ekonomicka &innost zaméstnavatele

4 Einnost zamé podie ych &innosti (CZ-
NACE), vjejimZ ramci k drazu doslo

Zagnéte psat pro vyhledavani

2Zpet

Ulozit rozpracované

V ramci sekce Adresa pobytu se formulaf dynamicky méni na zékladé zaSkrtnutych

hodnot. Adresa samotna je na Septavana ze systému RUIAN.



U doby pracovni neschopnosti, neni nutné vyplriovat jeji konec ihned. Tato hodnota
mUze byt doplnéna nasledné v ramci aktualizace Zaznamu.
T onaimspekes prace | & naptess [ o

Kroky Udaje o trazem postizeném zaméstnanci

Urazem postizony zaméstnance.

Dals dedaje

Kontrola tdajd

1512 28kons & 308/2008 Sb.}

3 2amésmavatele, ktery e fyzickeu osolio 2 sém 1

i price {CZ-1SCD)

dresa mista pobytu a adresa pro doruovinl

e acirosa mista pobytu v GR7
© 4o i He

Adrasa mista pobyiu

Adres pr steind jako adresa mista pebytul

DMLY

5.10.5. Krok 5: Udaje o Urazu

Obrazovka obsahuje podrobné udaje o nastalém urazu.

Pokud se jedna o vytvareni nového Zaznamu bez vazby na Ohlaseni lze zvolit pouze
moznost, ze se jedna o pracovni Uraz s neschopnosti delSi nez 3 kalendarni dny.

V pfipadé Zaznamu, ktery vychazi z Ohlaseni je k dispozici vice moznosti, ale pokud byl
na ohlaSeni vyplnén smrtelny pracovni Graz, nemusi byt vSechny moznosti k dispozici.



Pokud je zvolena moznost nejedna se o PU, je nutné vyplnit oddvodnéni a vypliiovani
formulare je vtomto kroku ukoncéeno. K takovému formulafi se neni mozné vice vratit a
editovat ho.

Blok Pracovisté, kde k pracovnimu Urazu doslo se mize dynamicky ménit na zakladé
vybranych moznosti. V tomto bloku maze byt k dispozici nacteni informaci o spole¢nosti

ze systémU ARES (CZ subjekty) nebo VIES (zahrani¢ni subjekty).
T Portil inspekoe prase. [ 5 oo |

Kroky Udaje o lirazu

Gasjo s draza

5.10.6. Krok 6: Dalsi udaje

Krok DalSi udaje obsahuje doplrujici informace o okolnostech Urazu a pfipadny vycet
dotéenych osob a dalSich zainteresovanych subjektu.



Po vybéru dotéené osoby je nutné vyplnit jeji inicialy, které se nasledné propiSi do

podpisového archu na vygenerovaném PDF.

';||j Portél inspekce prace [ % Helpdesk

Kroky Doplijici udaje
Alkohol a navykoveé latky
Podatel
Byla u lrazem kontrola alkoholu?
Zaméstnavatel Bl B
no O Ne
MnoEstvi v % Hepovinné
Zaméstnanec
U 2 g r = G
raz Byla u irazem kontrola finych
navykovych litek?
Dalsi Gdaje © Ao O Ne
Vysledek Mepavinné
Kontrola tciajii [
4
Dalsi adaje
Predpisy, které byly v seuvisiosti s prac. drazem poruseny, a kym byly poruseny. @
|

Opatieni pfijaté k zabranéni opakovani pracovnihe trazu

Vyjédeni drazem postiZensho zaméstnance  svédkii k trazu

Urazem postiieny zaméstnanec

[ Vmtmmn
Svadci drazu
Dalsi osoby

Zastupce zaméstnancil pro bezpeénost a ochranu zdravi pii prici

‘ + Piidat

Zastupce odborové organizace

+ Piidat

Zastupce Grazem

‘ + Piidat

5.10.7. Krok 7: Kontrola udaju

Zpin Ul it rozpracované

V ramci kontroly udajd mizZe uzivatel zkontrolovat veskeré zadané Udaje a pfipadné
potvrdit odeslani formulare. Z tohoto kroku je mozné se stale vratit na jakykoliv

pfedchozi krok a editovat zadané udaje.

Kliknutim na tlacitko Odeslat dochazi k odeslani formulare a jiz ho neni mozné dale

editovat.



VIE
SV,

Po odeslani dojde k vygenerovani elektronicky podepsaného PDF s obsahem Zaznamu
véetné podpisového archu, které vam bude odeslano na email zadany v kontaktnich
informacich na prvnim kroku. PDF bude dostupné taktéz na detailu daného Zaznamu, na
ktery se lze dostat z Prehledu.

5.11. Aktualizace Zaznamu
Zaznam lze na rozdil od ohlaseni aktualizovat i po jeho odeslani.
Aktualizace je pfistupné skrze detail Zaznamu a tlac¢itko Aktualizovat v pravém hornim
rohu. Po kliknuté na tlagitko je otevien formulaf s vyplnénymi hodnotami, které lze

editovat.

V ramci aktualizace Zaznamu nelze ménit Pracovni Uraz, pokud se jedna o smrtelny
pracovni Uraz a nelze ménit Plsobnost organ(i inspekce prace.

Nelze aktualizovat Zaznam, ktery je oznacen jako neni PU.

V ramci aktualizace Zaznamu o pracovnim Urazu nelze pribézné ukladat rozpracovany
postup. Kazda aktualizace musi byt ihned odeslana.

Po odeslani aktualizace je obsah aktualizace vygenerovan do PDF a odeslan na
kontaktni email. Obsah PDF je k dispozici i na detailu Zaznamu.

5.12. Detail Zaznamu
Detail Zadznamu je dostupny z Pfehledu v§ech podani.
Na detailu je k dispozici prfehled vSech udaji vyplnénych v pribéhu vytvareni Zaznamu a
kompletni historie vSech vygenerovanych PDF tykajici se tohoto Zaznamu / pfipadné
Ohlaseni.

Z detailu Ohlaseni je mozné iniciovat jeho aktualizaci (viz kapitola 5.11.).



