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1. UvoD

Metodické postupy Ministerstva prace a socialnich véci CR (MPSV) pro implementaci
komunitarnich programu a poskytovani finanénich prostfedkd ze statniho rozpoctu na
spolufinancovani komunitarnich projektd stanovuji procesy a funkce jednotlivych subjektl
zapojenych do projektl realizovanych vramci komunitarnich programd v oblasti prace
a socialnich véci.

Komunitarni programy jsou jednim z nastroji Spole€enstvi pro finanéni podporu plnéni
ukoll, které si EU pfedsevzala na poli prace a socialnich véci. V kontextu Lisabonské
strategie maji pfispét k dosazeni cild Evropské socialni agendy a k posileni role, kterou
v této oblasti hraje Evropska komise a transnacionalni spoluprace zu¢astnénych aktéru.

Metodické postupy Ministerstva prace a socialnich véci CR pro implementaci komunitarnich
program( a poskytovani finan¢nich prostfedkll ze statniho rozpoCtu na spolufinancovani
komunitarnich projektd (dale jen ,Metodika“) jsou zavazné nejen pro organizacni Utvary
MPSV, ale rovnéz pro vSechny konecné pfijemce a jsou volné pfistupné na webovych
strankdch www.mpsv.cz. Zavaznou je verze tohoto dokumentu platna ke dni provadéni
ukonu souvisejiciho s realizaci projektu.

Tato Metodika se pfiméfené vztahuje i na projekty v ramci komunitarnich programa, které jiz
byly schvaleny Evropskou komisi nebo jsou ve vybé&rovém fizeni.

1.1 Pojmy pouzivané v souvislosti s komunitarnimi programy

= Administraci komunitarniho programu se rozumi administrativni zajisténi
projektu, kterych se v ramci pfislusného komunitarniho programu MPSV ucastni,
tzn. napf. pfiprava seminafl a konferenci, dale zajisténi informovanosti o
komunitarnim programu a jednotlivych projektech a rovnéz Sifeni vysledku
projektu, kterych se MPSV vramci pfislusného komunitarniho programu jiz
zUCastnilo. Administraci komunitarniho programu zaijistuje vécné pfisludny utvar
MPSV ve spolupraci s odborem Evropské unie a mezinarodni spoluprace.
Finanéni prostfedky na administraci jsou narokovany odborem Evropské unie a
mezinarodni spoluprace na Zadost vécné pfislusného utvaru z rozpoétu MPSV
vy€lenéného na pfislusny program.

= Finanénim vypoiradanim se rozumi pfehled o Cerpani a pouziti prostfedkd a
vraceni nepouzitych prostfedku do statniho rozpoctu.

= Komunitarni program je nastroj prohlubovani spoluprace a feseni spoleénych
problému ¢lenskych zemi Evropské unie ve specifickych oblastech.

= Koneénym pfijemcem (uzivatelem) se rozumi vécné pfisludny utvar MPSV,
ktery pfedklada navrh vlastniho projektu, nebo Zadatel, v jehoZ prospéch bylo o
poskytnuti  finan€nich  prostfedkd ze statniho rozpoltu poskytovatelem
rozhodnuto, tj. napf. fyzicka &i pravnickd osoba, soukroma nebo vefejna (napf.
obganska sdruzeni, cirkevni pravnické osoby, obecné prospé&sné spolecnosti,
Ufady prace, obecni a krajské ufady, socialni partnefi, vysoko8kolské instituce a
vyzkumné Ustavy, Cesky statisticky ufad, sdélovaci prostfedky aj.). V ramci
Rozhodnuti o poskytnuti finanénich prostfedkll je pro kone&ného pfijemce
pouzivan zjednoduseny pojem ,pfijemce”.



Narodni agentura je subjekt implementujici urcité ¢asti komunitarnich programa
podle dispozic Evropské komise a na zakladé smlouvy s MPSV.

Neopravnénym pouzitim finanénich prostfredkil poskytnutych ze statniho
rozpoétu se rozumi jejich vydej, jehoz provedenim byla porudena povinnost
stanovena pravnim pFedpisem, rozhodnutim, pfipadné dohodou o poskytnuti
téchto prostfedk(l, nebo poruseni podminek, za kterych byly pfislusné financni
prostfedky poskytnuty.

Nesrovnalost ("irregularity") je definovana Nafizenim EK ¢&. 2988/95 jako
"jakékoliv poruSeni ustanoveni komunitarniho prava vyplyvajici z umysiného
jednani nebo opomenuti ekonomického subjektu, které vedlo nebo by mohlo vést
k posSkozeni vSeobecného rozpoctu Spole€enstvi nebo rozpoctu témito subjekty
nebo v jejich prospéch spravovanych nebo nespravnym pouzitim prostfedkl z
téchto rozpodtd".

Odpovédnym organem je spravce rozpoctové kapitoly, poskytujici finanéni
prostfedky na projekty probihajici v ramci komunitarnich programd se sdilenym
fizenim. V podminkach resortu prace a socialnich véci plni funkce odpovédného
organu MPSV.

Poskytovatelem se rozumi MPSV, které poskytuje finan¢ni prostiedky ze
statniho rozpoctu, vyhlasuje a ur€uje podminky pro jejich poskytovani a rozhoduje
o UCelu jejich vynakladani. V jeho ramci pini pfislusné ukoly a funkce odbor
Evropské unie a mezinarodni spoluprace, ktery sleduje rovnéz plnéni |hat a
povinnosti stanovenych Rozhodnutim o poskytnuti finanénich prostfedku
z kapitoly MPSV.

Projektem se rozumi souhrn cinnosti ur¢enych pravidly stanovenymi vyzvou
Evropské komise véetné zplsobu jejich finanéniho zajisténi (rozpoctu projektu).

Rozhodnutim se rozumi rozhodnuti Ministerstva prace a socialnich véci CR o
poskytnuti finanénich prostfedkd z kapitoly MPSV statniho rozpoctu na
spolufinancovani projektu v ramci komunitarniho programu.

Schvalovaci komise (Schvalovaci komise Ministerstva prace a socialnich véci
CR pro poskytovani finanénich  prostfedkli  ze statniho  rozpodétu na
spolufinancovani projektl predkladanych v ramci komunitarnich programi — v
textu je uzivana legislativni zkratka ,schvalovaci komise®) je komise schvalujici
spolufinancovani komunitarnich programd, které realizuje subjekt mimo MPSV.

Subjekt odpovédny za implementaci programu — Narodni agentura, pfipadné
vécné pfislusny datvar MPSV, ktery je do implementace daného programu
zapojen. Pod tento pojem se nezahrnuje konec¢ny pfijemce.

Subjekt podilejici se na implementaci programu — Narodni agentura, vécné
pfislusny utvar MPSV, ktery je do implementace daného programu zapojen,
pfipadné konecny pfijemce.

Vécné prislusny utvar MPSV — pokud neni v metodice vyslovné uvedeno jinak,
jsou pod timto pojmem minény v8echny odbory a samostatna oddéleni MPSV
uvedena v platném organizaénim fadu MPSV CR, které se bud samy uchazi
o finanéni prostfedky ze statniho rozpoctu jako konecny pfijemce, nebo o né
Z&daji pro jiny subjekt, ktery pozadal MPSV o spolufinancovani svého projektu.

Vyzva Evropské komise je oznameni o moznosti pfedkladat projekty
s uvedenim informaci o podminkach, za kterych muze byt projekt pfedlozen.

Zadrzenim finanénich prostredkd poskytnutych ze statniho rozpoctu se
rozumi poruseni povinnosti vraceni prostfedkd poskytnutych ze statniho rozpoctu
ve stanoveném terminu.



= Zadatelem se rozumi ten, kdo se uchazi o finanéni prostfedky ze statniho
rozpoctu na aktivity projektu vypracovaného v ramci komunitarniho programu

= Zadosti se rozumi zadost o poskytnuti finanénich prostfedk(i ze statniho rozpod&tu
na spolufinancovani projektu vypracovaného na zakladé vyzvy Evropské komise
v ramci komunitarniho programu (pfiloha €. 2).

1.2 Komunitarni programy

Komunitarni programy (programy Spolecenstvi) patfi mezi nastroje prohlubovani spoluprace
a feSeni spole¢nych problému ¢lenskych zemi Evropské unie ve specifickych oblastech.
Jednou z nich je oblast zaméstnanosti a socialni politiky. Ceskéa republika ziskala moznost
vyuzivat komunitarni ramcové programy na zakladé Dodatkového protokolu k Evropské
dohodé zakladajiciho pfidruzeni mezi Evropskymi spoleenstvimi a jejich ¢lenskymi staty na
jedné stran& a Ceskou republikou na strané druhé, ktery byl sjednan v roce 1995. Sjednani
tohoto Dodatku schvalila viada Ceské republiky svym usnesenim &. 435 dne 9. srpna 1995.
Bylo publikovano ve Sbirce zakonu pod Cislem 36/1996 s platnosti od 1. inora 1996.

V gesci MPSV jsou nasledujici komunitarni programy:

PROGRAM PLATNOST

1. AkEni program Spole€enstvi na podporu spoluprace mezi ¢lenskymi 2002 — 2006
staty v boji proti socialnimu vylouéeni

2. Komunitarni program pro motivacni opatfeni Spolecenstvi na poli 2002 — 2006
zaméstnanosti

3. Komunitarni program spojeny s ramcovou strategii Spole€enstvi 2001 — 2006
Kk rovnosti Zen a muzu

4. Komunitarni program INTI 2002 — 2006

5. Komunitarni program PROGRESS 2007 - 2013

V gesci Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy a MPSV je nasledujici komunitarni
program:

PROGRAM PLATNOST

Komunitarni program Leonardo da Vinci ll 2000 — 2006

Zpusoby realizace komunitarnich programu vyplyvaji z obecnych zasad stanovenych
zejména v Clancich 48 — 56 finanéniho nafizeni a z ¢lankd 35 — 41 nafizeni Komise
€. 2342/2005, kterym se stanovuji podrobna pravidla pro realizaci finanéniho nafizeni (viz
1.3.1). Svyuzitim ¢&lenéni a terminologie finanéniho nafizeni mohou byt komunitarni
programy realizovany nasledujicimi zplsoby:



1) komunitarni programy fizené na centralizovaném' zakladé (&l. 53 odst. 1 pismeno a)
finan&niho nafizeni), které se mohou dale délit na:

a) komunitarni programy fizené pfimo, tj. Evropskou komisi (pfisluSnym utvarem
Evropské komise)

b) komunitarni programy fizené nepfimo (¢lanky 54 — 57 finanéniho nafizeni), {j.
prostfednictvim subjektu uréeného Evropskou komisi (napf. soukromopravni
subjekty pusobici ve vefejném zajmu)

2) komunitarni programy realizované na principu sdileného Fizeni® (¢lanek 53 odst. 1b)
finan&niho nafizeni.

U komunitarnich programd, jejichz realizace byla jiz zapoCata a jejichz ukoneni se
predpoklada do konce roku 2006, jsou relevantni moznosti realizace uvedené v bodé 1a) a
1b). Pro programovaci obdobi 2007 — 2013 je relevantni rovnéz zplisob uvedeny v bodé 2).

Ke dni nabyti UCinnosti této Metodiky se komunitarnich program0 v gesci MPSV uc&astni
odbor implementace programi Evropského socialniho fondu, odbor socialnich sluzeb,
samostatné oddéleni rovnosti zen a muzd, odbor poradenstvi a zprostfedkovani a odbor
migrace a integrace cizincl. Do 31. prosince 2006 plati ve vySe uvedenych pfipadech
nasledujici pravidla pro spolufinancovani projektd: odbor socialnich sluzeb Zzada
o spolufinancovani prostfednictvim UGseku Evropské unie a mezinarodnich vztah(, u
spolufinancovani ostatnich projektd jsou pfikazci pfislusnych finanénich operaci naméstci
vécneé prislusnych usekd.

1.3 Legislativni ramec

Nasledujici seznam predstavuje prehled hlavnich pravnich predpisl, kterymi se Fidi odbor
Evropské unie a mezinarodni spoluprace odpovédny za koordinaci komunitarnich programu
v ramci MPSV, dale vécné pfislusny utvar MPSV odpovédny za implementaci komunitarniho
programu, Narodni agentura a konec¢ny pfijemce.

1.3.1 Legislativa EU

Nafizeni Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002, o finan¢nich pravidlech pro vSeobecny rozpocet
Evropskych spole€enstvi (dale jen finanéni nafizeni);

Nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 2342/2002, stanovujici podrobna pravidla pro provadéni
Nafizeni 1605/2002;

Nafizeni Rady (ES) ¢&.58/2003 ze dne 19. prosince 2002, kterym se stanovi statut
vykonnych agentur povéfenych nékterymi ukoly spravy programu Spolecenstvi.

Rozhodnuti k jednotlivym programim (mezinarodni smlouvy):

Rozhodnuti Rady 1145/2002/ES ze dne 10.6.2002, o opatfenich Spole€enstvi na podporu
zameéstnanosti;

! Podrobné se tomuto zpUsobu fizeni vénuje kapitola 2.
2 - X e .
Podrobné se tomuto zpUsobu fizeni vénuje kapitola 3.



Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady 50/2002/ES ze dne 7.12.2001, kterym se pfijima
program Spole€enstvi na podporu spoluprace mezi ¢lenskymi staty pro boj proti socialnimu
vylouceni (2002-2006);

Rozhodnuti Rady 51/2001/ES ze dne 20.12.2000, kterym se pfijima program vztahujici se
k ramcové strategii Spole€enstvi k rovnosti Zzen a muz(;

Rozhodnuti Rady pfidruzeni €. 5/1998 ze dne 2. prosince 1998, které méni znéni Rozhodnuti
Rady pfidruzeni €. 2/97 v souvislosti s finanénim pfispévkem Ceské republiky, viz Sdéleni
MZV &. 74/1999Sb.;

Rozhodnuti Rady €. 382/1999/ES ze dne 26. 4. 1999, o zalozeni druhé faze akéniho
programu ES na podporu inovaci odborného vzdélavani Leonardo da Vinci;

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 210/1997/ES ze dne 17. prosince 1999;

Rozhodnuti Evropského parlamentu ¢. 1554/2005/ES, o prodlouzeni komunitarniho
programu spojeného s Ramcovou strategii Spole€enstvi k rovnosti zen a muzu;

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady o zalozeni Programu Spoleéenstvi pro
zaméstnanost a socialni solidaritu — PROGRESS®.

1.3.2 Legislativa CR a dals$i vnitrostatni akty

Zakony CR

Zakon €. 65/1965 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu;

v

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Zakon €. 1/1992 Sb., o mzdé, odméné za pracovni pohotovost a o primérném vydélku
Zakon €. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni pozdéjSich predpisu;
Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonU (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpis;

Zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon o finanéni kontrole);

Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisU;
Zakon €. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpis(;
Zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist®;

Zakon €. 138/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o
vefejnych zakazkach®.

3 Politicka dohoda ohledné programu PROGRESS se predpoklada na jednani Rady EU v Cervnu 2006.
* Uginny od 1. Eervence 2007.
® Uginny od 1. &ervence 2007.



Podzakonné normy

Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona ¢.
320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sb.;

Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro Ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991Sb.,
o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
pfedmétem c&innosti neni podnikani, pokud Uctuji v soustavé podvojného ucéetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisU;

Vyhlaska €. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou uUzemnimi
samospravnymi celky, pfisp&vkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizaénimi slozkami
statu, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Vyhlaska €. 518/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti ve
znéni vyhlasky 507/2005 Sb.;

Vyhlaska €. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofradani se
statnim rozpoc&tem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Usneseni vlady CR

Usneseni vlady CR ¢&. 435 ze dne 9. srpna 1995 k navrhu na sjednani Dodatkového
protokolu k Evropské dohodé zakladajici pridruzeni mezi Evropskymi spolecenstvimi a jejich
Clenskymi staty na jedné strané a Ceskou republikou na strané druhé;

Usneseni vlady CR &. 104/2006 ze dne 1. unora 2006 o Obecnych zasadach pro
hospodareni s financnimi prostfedky Evropské unie pfi realizaci komunitarnich programu.

Prikazy ministra prace a socialnich véci

Pfikaz ministra €. 19/2004 — Zasady obéhu ucetnich dokladd a navazujicich &innosti
v MPSYV;

Pfikaz ministra €. 36/2004 — Zasady hospodafreni s finan&nimi prostfedky statniho rozpoctu;
Pfikaz ministra ¢. 2/2005 — Zasady pro vykon kontrolni ¢innosti;

Pfikaz ministra &. 4/2005 — Zasady pfipravy, realizace a evidence vefejnych zakazek,
obchodnich a jinych smluv na dodavky sluzby a stavebni prace na MPSV;

Pfikaz ministra ¢. 35/2005 — Zasady ochrany informaci v oblasti informacnich technologif;
Pfikaz ministra €. 48/2005 — Zasady fidici kontroly v podminkach MPSV.



2. CENTRALIZOVANE RiZENi KOMUNITARNICH PROGRAMU

2.1 Komunitarni programy na centralizovaném zakladé fizené ,,pfimo*

Za implementaci téchto komunitarnich programi nese celkovou odpovédnost Evropska
komise. Odpovida za vybér projektl, finan¢ni fizeni, monitorovani i jejich hodnoceni.
Financovani komunitarnich program( probiha pfimo z rozpoétu Evropské komise. V tomto
pfipadé nedochazi k uplatfiovani narodnich alokaci. Objem finan¢nich prostifedkd, ktery
mize CR ziskat, zavisi na kvalité predkladanych navrhil projektd, nikoli na statistickych
udajich tykajicich se CR.

Prispévek Evropské unie je koneCnému pfijemci poskytovan na zakladé smlouvy
s Evropskou komisi. Tato smlouva stanovi rovné&z veSkera prava a povinnosti kone¢ného
pfijemce v souvislosti s danym projektem.

Moznost sledovani vySe Cerpani finan€nich prostfedkl v ramci této metody je ze strany
MPSV velmi omezena. MPSV poskytuje sice potencialnim koneénym pfijemcim informace o
existenci programu a podminkach ucasti, prvotnim zdrojem informaci vSak zlstava Evropska
komise, resp. pfislusné generalni feditelstvi.

Na tyto komunitarni programy se nevztahuje povinnost informovat Ministerstvo financi o vysi
Cerpani finanénich prostredku.

Zvlastnim pfipadem komunitarnich programu jsou programy, u nichz nedochazi k ¢erpani
finanCnich prostfedkd. Jsou zaméfeny na vyménu zkuSenosti, predavani informaci,
organizaci spole¢nych Skoleni, budovani jednotnych informacnich systému a jiné typy aktivit,
jez jsou financovany ze spole¢ného rozpoctu Evropské unie, avsak nedochazi pfi nich k toku
finan&nich prostfedkd do ¢lenskych statu.

211 PFimé zapojeni MPSV do komunitarniho programu

2.1.1.1 Priprava projektt v pfimé gesci MPSV

Na zakladé vyzvy Evropské komise uvefejnéné na oficialnich internetovych strankach
konkrétniho komunitarniho programu mulze kazdy vécné pfislusny utvar MPSV pfipravit
projekt, ktery plni cile vyhlasenych komunitarnich programd uvedenych v pfisluSnych
rozhodnutich Evropského parlamentu a Rady. Projekt musi byt zpracovan podle dispozic
uvedenych ve vyzvé Evropské komise a podan v terminu uvedeném ve vyzve.

Navrh projektu pfedklada vedouci zaméstnanec vécné pfisludného utvaru MPSV k vyjadfeni
vécné pfislusnému naméstkovi. Vécné pfislusny nameéstek predlozeni navrhu projektu
k dal§imu fizeni schvali &i zamitne.

V pfipadé schvaleni nasledné vécné pfislusny naméstek pfeda navrh projektu naméstkovi
pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahu, ktery si k nému vyzada stanovisko odboru
Evropské unie a mezinarodni spoluprace. Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace
poté posoudi, zda je navrh projektu v souladu se zasadami sméfovani socialni politiky na
evropské udrovni stanovenymi v dokumentech organu Evropské unie a v téchto intencich
zpracuje doporuceni pro naméstka pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztaha.



Naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztah( pfedlozeny projekt nasledné
schvali nebo zamitne a své odlivodnéné stanovisko sdéli prostfednictvim odboru Evropské
unie a mezinarodni spoluprace naméstkovi vécné prislusného useku.

V pfipadé schvaleni zajisti odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace jménem
naméstka pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztaht rovnéz zaslani navrhu projektu
Evropské komisi zpusobem uvedenym ve vyzvé Evropské komise, pokud se predtim oba
nameéstci nedohodnou jinak.

21.1.2 Realizace projektl v pfimé gesci MPSV

Pokud je projekt Evropskou komisi vybran k realizaci, oznami Evropska komise tuto
skute¢nost nameéstkovi pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztaht. Ten nasledné
prostfednictvim odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace informuje naméstka vécné
pfislusného utvaru MPSV, ktery navrh projektu predlozil.

Po podpisu smlouvy mezi Evropskou komisi a MPSV o realizaci projektu, kterou je za MPSV
v tomto pfipadé opravnén podepsat naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich
vztaht®, je jeji original uloZen v odboru Evropské unie a mezinarodnich spoluprace. Kopii
smlouvy poskytne odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace naméstkovi vécné
pfislusného useku, ktery schvalil pfedloZeni navrhu projektu.

Projekt je realizovan v ramci plnéni béZnych pracovnich povinnosti jednotlivych
zaméstnancu MPSV.

Na zpracovani dil€ich Casti projektu mohou byt najaty i externi subjekty. O zapojeni
externich subjektt do realizace projektu rozhoduje naméstek pro oblast Evropské unie a
mezinarodnich vztah( v souladu s kritérii danymi platnymi internimi a pravnimi pfedpisy pro
zadavani vefejnych zakazek a pfikazem ministra &. 4/2005 Zasady pripravy, realizace a
evidence vefejnych zakazek, obchodnich a jinych smluv na dodavky, sluzby a stavebni
prace na MPSV. Externi subjekt je financovan z prostfedkli na Uhradu nakladd na
administraci projektu.

Vzdy musi byt dodrzeny rovnéz pokyny pro financovani projektu stanovené Evropskou
komisi. Tyto pokyny jsou popsany Evropskou komisi ve vyzvé nebo jsou specifikovany ve
smlouve, kterou Evropska komise uzavira s MPSV. Finanéni prostfedky Evropské unie
budou poskytnuty do rezervniho fondu MPSV.

2113 Kontrola projektt realizovanych v pfimé gesci vécné prislusného utvaru
MPSV

Kontrolu realizace projektu zajiStuje pribézné vécné pfislusny utvar MPSV, v plsobnosti
kterého je projekt realizovan. Nezavislou kontrolu a audit mlize provadét odbor interniho
auditu a kontroly MPSV, Ministerstvo financi CR, Nejvy$$i kontrolni Gfad, Evropsky G&etni
dvar a pfipadné dalSi pfislusné kontrolni organy Evropské komise.

® S vyjimkou projekti, jejichz realizace byla zapodata nejpozdéji vroce 2006 v plsobnosti Spravy sluzeb
zaméstnanosti. V takovém pfipadé je dle pfikazu ministra 48/2005 pfikazcem operaci a pracovnikem
opravnénym podepsat smlouvu s Evropskou komisi za MPSV naméstek pro Spravu sluzeb zaméstnanosti.
Usek Spravy sluzeb zaméstnanosti poskytne kopie vSech takto uzavienych smiuv odboru Evropské unie a
mezinarodni spoluprace a originaly si ulozi.
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Vedouci pracovnik vécné pfislusného utvaru MPSV, ktery dany projekt administruje, je
povinen informovat naméstka pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztah( a feditele
odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace Ctvrtletnimi zpravami o prabéhu projektu.
Zprava je pfedkladana ve dvou vyhotovenich (jedno pro naméstka pro oblast Evropské unie
a mezinarodnich vztahd a druhé pro fFeditele odboru Evropské unie a mezinarodni
spoluprace) a obsahuje podrobny popis realizovanych aktivit, detailni informace o
dosavadnim &erpani rozpo&tu a plan aktivit na dal$i étvrtleti’.

Ctvrtletni zpravy o priib&hu projektu jsou pfedkladany vzdy nejpozdéji do 30 dnii po skon&eni
prislusného &tvrtleti, nedohodnou-li se Usek Evropské unie a mezinarodnich vztah( a vécné
pFislusny usek MPSV jinak. Ctvrtletim se rozumi kazdé obdobi tFi mésicti od data podpisu
smlouvy s Evropskou komisi, resp. data zahajeni projektu, je-li odlisné od data podpisu
smlouvy s Evropskou komisi, az do jeho kone¢ného vyuctovani.

Ctvrtletni zpravu schvaluje naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahd.
Pokud ji schvali, podepsanou ji vrati vécné pfislusnému utvaru MPSV k ulozeni a nasledné
archivaci. Pokud ji neschvali, informuje o duvodech neschvaleni vécné pfislusny utvar
MPSV, ktery je poté povinen zpravu nejpozdéji do 30 dnu od obdrzeni informace o
neschvaleni zpravy vyzadanym zplasobem doplnit. Pokud tak ve stanoveném terminu a
stanovenym zpusobem vécné pfislusny atvar neudini, informuje Usek Evropské unie a
mezinarodnich vztahd vécné prislusného naméstka a odbor interniho auditu a kontroly
MPSV.

Vefejnospravni kontrolu projektd realizovanych v ramci komunitarniho programu vécné
pfisluSnymi atvary MPSV zajiStuje odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace v souladu
s planem kontrolni €innosti MPSV, se zakonem o finanéni kontrole a § 44 a § 44a zakona
€. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpist, a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonu.

2.1.2 Realizace nadnarodnich projektt, kterych se MPSV ucastni jako partner

MPSV ma rovnéz moznost u€astnit se realizace nadnarodnich projektu. V tomto pfipadé se
MPSV muze podilet na realizaci jako:

a) predkladatel projektu, ktery ziska partnery projektu v jinych zemich, jejichz ucast je
umoznéna vyzvou Evropské komise, nebo

b) jeden z projektovych partner(, pfizvanych ke spolupraci.

Projekt pfedklada Evropské komisi pfedkladatel, a to na zakladé vyzvy vyhlaSené Evropskou
komisi. Projektu se mohou ucastnit Clenské staty Evropské unie, kandidatské zemé,
pfipadné dalSi zemé, jejichz uc€ast je umoznéna vyzvou Evropské komise. Minimalni pocet
partneru je stanoven vyzvou Evropské komise.

Pokud je oslovenym partnerem organizacni slozka statu (organizaéni utvar MPSV),
postupuje se pfi realizaci partnerstvi v projektu nasledujicim zptusobem:

Naméstek osloveného vécné pfislusného useku predlozi naméstkovi pro oblast Evropské
unie a mezinarodnich vztahu projektovy zamér predkladatele projektu s odivodnénim ucasti
MPSV CR na projektu, vyplnénou pfihladku partnerstvi a pfislib finanéni Géasti MPSV na
projektu ve formé specifikované ve vyzvé Evropské komise. Naméstek pro oblast Evropské

" Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace plni funkci koordinaéni, vécné pfislusné utvary se zabyvaji
realizaci konkrétnich projekt(.
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unie a mezinarodnich vztaht na zakladé stanoviska, které si vyzada od odboru Evropské
unie a mezinarodni spoluprace, posoudi vhodnost zapojeni MPSV do realizace projektu. V
pfipadé souhlasu s uc€asti MPSV stvrdi pfihlasku partnerstvi svym podpisem a podepiSe
rovnéz pfislib finanéni ucasti MPSV na projektu za pfedpokladu, Ze projekt bude schvalen
Evropskou komisi. Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace nasledné zajisti zaslani
dokumentu o schvaleni ucasti MPSV na projektu predkladateli, iniciujicimu nadnarodni
spolupraci, a o schvaleni informuje naméstka vécné pfislusného Useku MPSV
pfedkladajiciho navrh.

Finan¢ni prostfedky na uc€ast v nadnarodnim projektu v ramci komunitarniho programu jsou
narokovany centralné odborem Evropské unie a mezinarodni spoluprace na zakladé
pozadavk(l jednotlivych vé&cné prislusnych utvard MPSV. Cerpani finanénich prostredki
probiha rovnéz pfes odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace - pfikazcem operace je
naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahd.?

Radné vedeni projektového ugetnictvi a vyuétovani finanénich prostredki, véetné finanénich
prostfedkll poskytnutych na spoluucast, provadi realizator projektu, ktery je zodpovédny
pfimo Evropské komisi.

V ostatnich pfipadech mulze partner, pozadany o ucast predkladatelem nadnarodniho
projektu, pozadat MPSV o poskytnuti finan€nich prostfedkd na spolufinancovani. V tomto
pfipadé je postupovano podle bod(i 2.1.3 a 6.2 této Metodiky.

2.1.3 Uéast MPSV v komunitarnich programech formou spolufinancovani

MPSV se muze zapojit do realizace vybraného komunitarniho programu i formou zajisténi
finan€nich prostfedkl na spolufinancovani projektu. V tomto pfipadé konec¢ny pfijemce, ktery
v ramci realizace komunitarniho programu spolupracuje pfimo s Evropskou komisi, pfedlozi
vécné prislusnému utvaru MPSV Zadost o poskytnuti finanénich prostfedkl ze statniho
rozpoctu na spolufinancovani projektu vypracovaného na zakladé vyzvy Evropské komise
v rdmci komunitarniho programu (viz bod 6.4 této Metodiky a ptiloha 2). Zadost je vécné
pfislusnym utvarem MPSV pfedana odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace, ktery ji
zaeviduje. Zadost podléha posouzeni schvalovaci komisi (viz bod 5.3 a pfiloha 4 této
Metodiky). Pokud schvalovaci komise navrh projektu schvali, oznami naméstek pro oblast
Evropské unie a mezinarodnich vztahU zadateli, resp. kone€nému pfijemci, a naméstkovi
vécné prislusného utvaru rozhodnuti schvalovaci komise o podminéném schvaleni projektu.
Poté zasle Zadatel navrh projektu schvaleny schvalovaci komisi MPSV Evropské komisi.
Pokud je projekt nasledné schvalen rovnéz Evropskou komisi, obdrzi konecny pfijemce
rozhodnuti EK o schvaleni projektu, které nasledné predlozi (spolu s dal$imi doklady
specifikovanymi v bodé 6.5.9) fediteli odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace.
Financni spolul¢ast je kone¢nému prijemci poskytnuta formou Rozhodnuti o poskytnuti
finanCnich prostfedku ze statniho rozpoctu (viz kapitola 6 bod 6.6 této Metodiky a pfiloha 3).

Konkrétni vySe spolufinancovani je uvedena ve vyzvé pro predkladani projektl uvefejnéné
Evropskou komisi (obvykle dosahuje vy$e 20 % z celkovych nakladu).

Finanéni prostfedky Evropské unie budou kone¢nému pfijemci poskytnuty na jeho ucet. Je-li
kone¢nym pfijemcem organizacéni slozka statu (pfispévkova organizace), budou ji penize
Evropskou unii poskytnuty do jejiho rezervniho fondu.

8 V/ souladu s pfikazem ministra &. 48/2005.
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Po ukonceni projektu zpracuje podle pokynu uvedenych ve smlouvé mezi koneCnym
pfijemcem a Evropskou komisi konecCny pfijemce, ktery komunitarni program realizoval,
zavérecné vyuctovani v souladu s rozhodnutim o poskytnuti finanénich prostfedkl z kapitoly
MPSV statniho rozpoé&tu na spolufinancovani uvedeného v pfiloze 3.

Prostfedky na spolufinancovani budou v ekonomickém systému MPSV evidovany v souladu
se zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist, a vyhlasky ¢. 416/2004 Ministerstva financi, kterou se
provadi zakon o finanéni kontrole, ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona ¢&. 320/2002 Sb.
a zakona €. 123/2003 Sb.

V pripadé nedocerpani finanénich prostfedkd uréenych na spolufinancovani pak konecny
pfijemce, ktery komunitarni program realizoval, vrati nevyuZité financni prostfedky zpét na
ucet MPSV uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti finannich prostfedkl ze statnich prostredku.

2.1.3.1 Ué&ast MPSV v komunitarnich programech formou spolufinancovani v pfipadé,
ze koneény pfrijemce nemohl pozadat o spolufinancovani

V pfipadé, Ze kone¢ny pfijemce z divodu neschvaleni Metodickych postupti MPSV pro
implementaci komunitarnich programud a poskytovanich prostfedkd ze statniho rozpoctu na
spolufinancovani komunitarnich projektd nemohl v dobé vyhlaseni a platnosti vyzvy pozadat
o spolufinancovani projektu, muze si o finan¢ni prostfedky na spolufinancovani pozadat
dodateéné. Schvalovaci komise posoudi moznost vyuziti projektu pro Ceskou republiku a v
pfipadé jeho schvaleni poskytne MPSV kone&nému pfijemci pfislusné finan¢ni prostifedky.
V tomto pfipadé se postupuje pfiméfené podle ustanoveni této Metodiky tykajicich se ucasti
MPSV v komunitarnich programech formou spolufinancovani.

Tato vyjimka bude uplatnéna pouze v prvnim pololeti roku 2006.

2.2 Komunitarni programy na centralizovaném zakladé fizené ,,nepfimo*

Podle ¢lanku 54 finanéniho nafizeni je mozné vymezit tfi zpUsoby nepfimého fizeni
prostfednictvim:

a) agentur, které se fidi pravem Spolec€enstvi (tzv. vykonné agentury),

b) subjekttl zalozenych Spoleéenstvim,®

c) vnitrostatnich subjektl vefejného nebo soukromého prava, které vykonavaji €innosti
ve vefejném zajmu (dale jen ,narodni subjekty®),

Z hlediska ¢lenského statu v podstaté neni rozdil mezi programem implementovanym
prostfednictvim vykonné agentury a programem fizenym pfimo Evropskou komisi. Z tohoto
ddvodu je v tomto materialu kladen ddraz pouze na pfipad c), tedy komunitarni programy
realizované prostfednictvim narodnich subjektl. V oblasti komunitarnich programd jsou
takovymi subjekty Narodni agentury.

Obecné zasady pro ¢innost Narodni agentury vychazi ze sdéleni Komise k fizeni programu
Spole€enstvi sitémi Narodnich agentur, COM (2001) 648 final (Management of Community
Programmes by Networks of National Agencies), ze dne 25. unora 2002.

Narodni agentura musi byt vzdy ze strany MPSV povéfena pisemnou smlouvou, v niz musi
byt detailné stanovena jeji ¢innost v ramci implementace daného komunitarniho programu.

® Realizace projektl uvedené v bodech a) a b) jsou pro pracovni postupy MPSV irelevantni.
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V této smlouvé bude rovnéz uveden zpuUsob, jakym bude MPSV zajistovat dohled nad
Narodni agenturou, kontrolu hospodafeni Narodni agentury s prostfedky statniho rozpoctu
vCetné postupu pfi zjisténi nesrovnalosti, nedbalosti nebo podvodu na strané Narodni
agentury. V pfipadé poZzadavku Evropské komise s ni bude MPSV spolupracovat rovnéz pfi
kontrole hospodareni s prostfedky Spole€enstvi. Vzhledem k faktu, ze tato Metodika je
zavazna i pro Narodni agenturu, budou relevantni pfikazy ministra vzdy pfilohou této
smlouvy.
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3. SDILENE RIiZENi KOMUNITARNICH PROGRAMU

Principem sdileného Fizeni jako metody fFizeni komunitarnich programl je rozdéleni
pravomoci mezi Evropskou komisi a ¢lensky stat Evropské unie.

Clensky stat pfijima zejména opatieni nutna k:

= zajiSténi realizace a spravnosti provedeni projektld financovanych zrozpoctu
Evropské unie,

= prevenci a feSeni nesrovnalosti a podvodu,

= vymahani/navraceni nespravné vyplacenych nebo pouzitych prostfedkli nebo
prostfedkd, k jejichz ztraté doslo z dlivodu nesrovnalosti nebo administrativnich chyb.

Evropska komise provadi:

= kontrolu nastaveni fidicich a kontrolnich systém( v ¢lenskych zemich (zda jsou
v souladu s ustanovenimi rozhodnuti k pfislusnému programu),

= ovéfovani fadného fungovani fidicich a kontrolnich systému v €lenskych statech (za
timto u¢elem muze Evropska komise uskutecnit kontroly na misté),

= pravo pferuSit nebo pozastavit vedkeré platby, nebo jejich €asti a provést financni
korekce.

3.1 Finanéni fizeni u programi se sdilenym fFizenim

Prostfedky ze spole¢ného rozpoctu Evropské unie plynou ke koneénému pfijemci pomoci
zprostfedkované — pfes tzv. odpovédny organ, jenz musi Clensky stat ustavit pro fizeni
daného programu. Funkci odpovédného organu v podminkach resortu prace a socialnich
véci plni Ministerstvo prace a socialnich véci CR, které je spravcem pfisludné rozpodtové
kapitoly.

Na programy se sdilenym fizenim stanovuje Evropska komise pfedem narodni alokace, a to
zvlast na kazdy ro¢ni program. Narodni alokace se sklada z fixni a z variabilni ¢astky. Vyse
variabilni ¢astky vychazi z vyvoje vybranych ukazatell stanovenych Evropskou komisi (napf.
ze statistickych udajl) v zavislosti na tom, o ktery konkrétni program se jedna. Na zakladé
informace o vySi narodni alokace a s vyuzitim znalosti o daném komunitarnim programu lze
provést odhad skute€ného Cerpani. Gestorovi programu je proto ulozena povinnost zasilat
Ministerstvu financi sou¢asné s informaci o skute¢né vysi Cerpani také odhad Cerpani na
bézny rok v terminech stanovenych Ministerstvem financi. Tuto povinnost v ramci MPSV plni
u programu se sdilenym fizenim odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace.

3.2 Vztah mezi ¢lenskym statem a kone¢nym pfijemcem

Dle pravniho fadu CR je pro volbu vhodného pravniho zaji§téni pro poskytovani prostredki
svéfenych odpovédnému organu konecnym pfijemcum uréujici zakon ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsSich predpisli, ze kterého vyplyva, Ze jedinou
formou je rozhodnuti odpovédného organu o poskytnuti finanénich prostfedkl, v némz
budou definovany veskeré povinnosti kone¢ného pfijemce (viz pfiloha &. 3 této Metodiky).
Vyjimkou je situace, kdy konenym pfijemcem je organizacni slozka statu. V tomto pfipadé
neni rozhodnuti vydavano, finanéni prostfedky se poskytuji pfimo z rozpoctu pfislusné
organizacni slozky statu prostfednictvim odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace.
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Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace je povinen si ve své rozpoc&tové kapitole
narokovat dostateéné zdroje na spolufinancovani (finanéni metodika je uvedena v kapitole
6).

3.3 Moznosti zapojeni MPSV do implementace komunitarnich programi se
sdilenym Fizenim

MPSV se mlze do implementace komunitarnich programu se sdilenym Fizenim zapojit pfimo
(jednotlivé vécné pfisludné utvary MPSV pfipravi projekt, na zakladé vyzvy Evropské komise
ho pfedlozi do volné soutéZe a projekty vramci komunitarniho programu pfimo fidi
a kontroluji), dale formou spolut€asti na financovani projektl, nebo informacni Cinnosti
sméfovanou k potencialnim kone¢nym pfijemcim.

VyuZziti tohoto typu Fizeni po 1. lednu 2007 v podminkach prace a socialnich véci bude
zaviset na kone¢né podobé schvaleného programu PROGRESS.
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4. NARODNi AGENTURA

4.1 Vybér Narodni agentury

Narodni agenturu vybird MPSV (odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace) na zakladé
vefejného vybérového fizeni. Kritéria pro vybér Narodni agentury jsou stanovena odborem
Evropské unie a mezinarodni spoluprace pfed vypsanim vybérového fizeni. Vybér Narodni
agentury, ktera bude financovana z prostfedki MPSV, se provadi podle platnych pravnich
predpisu pro zadavani verejnych zakazek. Finanéni prostfedky na ¢innost Narodni agentury
narokuje ve svém rozpoctu odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace. Vybérové fizeni
zajistuje odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace a podléha schvaleni naméstka pro
oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahu. Pfed vybérem Narodni agentury musi byt
provedena predbézna Fidici kontrola pfed uzavienim zavazku, v ramci niz spravce rozpoctu
MPSV (feditel ekonomického odboru) potvrdi jeho finanéni kryti.

4.2 Finanéni fizeni u programu fizenych prostrednictvim Narodni agentury

Vzhledem ktomu, Ze finanéni prostfedky poskytnuté na komunitarni program Evropskou
komisi neplynou vtomto pfipadé pres statni rozpolet (MPSV tyto prostfedky nepfijima
a Narodni agentury nejsou organizaCnimi sloZzkami statu), nevztahuji se na tento druh
komunitarnich programud zadné povinnosti tykajici se rozpoctovani.

Objem pfijatych finan&nich prostfedkd je vS8ak mozné monitorovat, jelikoz na komunitarni
programy fizené nepfimo jsou pfedem stanoveny Evropskou komisi narodni alokace,
a odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace ma povinnost na Zadost Ministerstva
financi CR kazdoro&né informovat o implementaci programu. Roéni hlaseni za predchozi rok
za v8echny programy Spoleéenstvi v gesci MPSV fizenych prostfednictvim Narodni agentury
zasild odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace, ktery monitorovani finan¢nich
prostfedk(l provadi, Ministerstvu financi CR do 30. dubna nasledujiciho roku.

Skute€ny objem cCerpanych prostiedkd lze ur€it az po proplaceni nakladi konec€nych
pfijemct, avSak diky tomu, Ze narodni alokace jsou stanoveny pfedem a lze znich
odhadnout vysi Cerpani pro pfisti rok, ma odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace
povinnost informovat Ministerstvo financi v ramci ro€niho hlaSeni o implementaci programu
také o vysi ¢erpani odhadované pro bézny rok.

4.3 Pravni zajisténi vztahu mezi Evropskou komisi, ¢lenskym statem a Narodni
agenturou

Pravni akt, zakladajici prisluSny komunitarni program

V kazdém pravnim aktu (rozhodnuti, nafizeni) zakladajicim urlity komunitarni program jsou
stanoveny povinnosti ¢lenského statu a Evropské komise ve vztahu k Narodnim agenturam
a obecné principy pro implementaci programu.
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Dohoda (provozni) mezi Evropskou komisi a Narodni agenturou

V této dohodé je blize specifikovan rocni a vicelety pracovni plan, vyse pfispévku z Evropské
unie na bézné vydaje agentury, a je vni vymezena role a Cinnosti Narodni agentury.
Dohoda rovnéz zahrnuje pokyny Evropské komise k informovanosti a profilu programu.

Dohoda upravujici preneseni pravomoci

Tato dohoda uzaviena mezi Evropskou komisi a Narodni agenturou vstupuje v platnost az
po uzavreni provozni dohody a vénuje se fizeni prostfedku uréenych na projekty. Obsahuje
ujednani pro pfevod provoznich prostfedkl, pravidla pro fizeni prostfedkd Evropské unie,
kontrolu postupll a systému a ustanoveni, ze prostfedky jsou uréené vyluéné pro konec¢ného
pfijemce projektu.

Dohoda mezi MPSV a Narodni agenturou

Viz kapitola 2.2.

4.4 Financovani Narodni agentury

Ceska republika jako &lensky stat EU financuje prostfednictvim MPSV b&zné vydaje Narodni
agentury, pokud nemohou byt spolufinancovany z prostfedk( Evropské komise.

V pfipadé, ze bézné vydaje Narodni agentury nejsou financovany z pfislusného
komunitarniho programu, zajistuje MPSV financovani téchto vydajl zrozpoltu MPSV.
O finanéni prostfedky na financovani Narodni agentury v tomto pfipadé Zada feditel odboru
Evropské unie a mezinarodni spoluprace feditele ekonomického odboru. Bézné vydaje
Narodni agentury nepfekroCi 5 % alokovanych finan€nich prostfedkd pfisluSného
komunitarniho programu. Druhy béznych vydaja, které jsou hrazeny Narodni agenture,
forma, jakou Narodni agentura zada o jejich proplaceni, a zplUsob prokazani téchto vydajl
jsou podrobnéji popsany v manualu, ktery pro tyto uc€ely vypracovava Narodni agentura na
pokyn odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace a ktery podléha schvaleni naméstka
pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztaht MPSV a po jeho schvaleni se stava
soucasti smlouvy uzaviené mezi MPSV a Narodni agenturou. Tento manual upravuje rovnéz
zpusob vybéru koneénych pfijemcl, zpusob uzavirani smluv s koneénymi pfijemci, kontrolu,
monitorovani, vykaznictvi a hodnoceni.

4.5 Cinnost Narodni agentury

Narodni agentura se fidi obecnymi zasadami pro komunitarni programy dle kapitoly 5 této
Metodiky a pokyny Evropské komise.

Narodni agentura je povinna zpracovat manual, ktery bude zahrnovat pisemné pracovni

postupy pouzivané pfi provadéni jednotlivych ¢&innosti souvisejicich s implementaci
komunitarniho programu (jedna se zejména o kontrolni, platebni a uéetni postupy).
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5. OBECNE ZASADY PRO IMPLEMENTACI KOMUNITARNICH PROGRAMU

5.1 Pisemné dohody mezi odpovédnymi organy a jinymi subjekty

Usek pro Evropskou unii a mezinarodni vztahy je opravnén delegovat nékteré své &innosti
na jiné subjekty, popf. jiné subjekty podilejici se na implementaci programu. Nadale vSak za
vykon téchto Cinnosti nese odpovédnost. Je proto nutné, aby v pfipadé, Ze této mozZnosti
vyuzije, uzavfel s pfislusnym subjektem pisemnou dohodu pFfesné vymezujici rozsah
delegovanych pravomoci, povinnosti a odpovédnosti'®.

V tomto smyslu uzavielo MPSV smlouvu s agenturou poskytujici technickou pomoc pfi
implementaci komunitarnich programa, ktera plati do 31.12.2008. Vécné pfislusny utvar,
ktery se rozhodne vyuzit asistence této agentury pfi implementaci projektu, pfi komunikaci
s agenturou soucasné informuje odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace.

5.2 Principy fadného a spolehlivého finanéniho fizeni

Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace zajisStuje v ramci postupu pro hospodareni
s programy Spolecéenstvi soulad s principy Fadného a spolehlivého finanéniho fizeni, a to na
v8ech urovnich fizeni, tj. az po uroven koneéného pfijemce pomoci, pfitemz vychazi z platné
legislativy'.

Soucasti fadného finanéniho fizeni je i sledovani a hlaSeni nesrovnalosti. Odbor Evropské
unie a mezinarodni spoluprace proto priibézné sleduje vesSkeré financni procesy na vSech
urovnich implementace komunitarnich programd, zjisténé nesrovnalosti neprodlené hlasi
ministerstvu financi a pribézné sleduje stav jejich feSeni. Zjisti-li nesrovnalost ve finanénim
fizeni pracovnik jakéhokoli jiného subjektu zapojeného do implementace projektu, hlasi je
rovnéz neprodlené ministerstvu financi. HIaSeni nesrovnalosti zjisténych v prubéhu
implementace projektu probiha bud prostfednictvim protikorupéni telefonni linky ministerstva
financi (257043800), nebo prostfednictvim elektronické adresy zfizené Ministerstvem financi
CR (korupce@mfcr.cz) pro hlageni o nesrovnalostech, které jsou dle nazoru pracovnikd
neadekvatné feSeny ze strany jejich nadfizenych, pfipadné kterych se jejich nadfizeni
dopustili. Pfi hlaseni nesrovnalosti Ministerstvu financi Ize vyuzit za tim uCelem pfipraveny
formular (viz pfiloha 5). Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace do jednoho mésice

v jejich Setfeni. Do 15. dne po skonc&eni Ctvrtleti zasila odbor Evropské unie a mezinarodni
spoluprace subjektim zapojenym do vnéjSi urovné hlaseni Ctvrtletni pfehled o zjisténych
nesrovnalostech, pokud jsou nahlaseny.

5.3 Transparentni vybér projektu

Pro zajisténi transparentniho vybéru projektu predloZzeného konecnym pfFijemcem, ktery
pozadal vécné pfislusny uUtvar o poskytnuti finan¢nich prostfedkll na spolufinancovani,
jmenuje naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztah( schvalovaci komisi. Ta
zajisti, ze vybér koneénych pfijemct pomoci bude probihat na zakladé objektivnich kritérii
stanovenych podle charakteru jednotlivych projektd (napf. rozpocCet a efektivnost nakladd,
metodika), v souladu s principy transparentnosti, rovného zachazeni a v souladu
s pfisludnou legislativou. Cleny schvalovaci komise mohou byt jak odborni zaméstnanci
MPSV, tak externi odbornici. Clenové schvalovaci komise v souladu se zasadami hodnoceni

19 Viychazi z usneseni viady . 104/2006.
" Zakon &. 320/2001 Sb., vyhlaska MF &. 416/2004.
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projektd uvedenymi v Cestném prohlaSeni (viz pfiloha €. 4) posoudi kvalitu projektd a
navrzeny rozpocet a pfijmou doporuéeni k podpofe projektu. Viz také kapitola 6.4.

Pro zajisténi objektivniho a transparentniho posouzeni projektu pfedlozeného vécné
pfislusnym atvarem MPSV si naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodni spoluprace
vyzada stanovisko odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace, ve kterém posoudi, zda
je navrh projektu v souladu se zasadami sméfovani socialni politiky na evropské urovni
stanovenymi v dokumentech organ(i Evropské unie a v téchto intencich zpracuje doporucéeni
pro naméstka pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztah(. Naméstek pro oblast
Evropské unie a mezinarodnich vztaht predlozeny projekt nasledné schvali nebo zamitne a
své oduvodnéné stanovisko sdéli prostfednictvim odboru Evropské unie a mezinarodni
spoluprace naméstkovi vécné pfislusného useku.

5.4 Kontrola projektt

Usek pro Evropskou unii a mezinarodni vztahy zajisti odpovidajici pfedb&znou, prab&znou a
naslednou fidici kontrolu projektd (realizovanych kone&nymi pfijemci, ktefi pozadali vécné
pfisluSny dtvar o poskytnuti finanénich prostfedki na spolufinancovani i projektd
realizovanych vécné pfisluSnymi utvary) podle pozadavk( pfikazu ministra ¢. 48/2005 a
zakona €. 320/2001 Sb. Nezavislou kontrolu a audit projektd muze provadét i odbor interniho
auditu a kontroly. Vefejnospravni kontrolu projektd provadi odbor Evropské unie a
mezinarodni spoluprace ve spolupraci s vécné pfisluSnym utvarem, do jehoz kompetence
implementace projektu spada v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb. a s pfikazem ministra
€. 2/2005.

5.5 Zamezeni dvojiho financovani

Usek pro Evropskou unii a mezinarodni vztahy zajisti, aby u projekt( realizovanych v ramci
komunitarniho programu nedochazelo k financovani z vice zdroji EU, nebo ze zdroji EU a
zaroven narodnich vefejnych zdroji za stejnym ucelem. Timto v§ak neni vylou€ena moznost
spolufinancovani projektu, pokud poskytnuté finanéni prostfedky nebudou vyuzity ke
stejnému ucelu.

Respektovani této zasady je kone&ny pfijemce povinen potvrdit jiz pfi predkladani Zadosti
(pfiloha €. 2), a to Cestnym prohlasenim, které je jeji soucasti. V prubéhu implementace
projektu se konec¢ny pfijemce Fidi bodem 23 Rozhodnuti (pfiloha &. 3). V pfipadé, Ze
konecny pfijemce tuto povinnost nedodrzi, je postupovano podle bodu 14. Rozhodnuti.

Princip zamezeni dvojiho financovani jsou povinny pfiméfené respektovat i vécné pfislusné
utvary MPSV, predkladajici navrh projektu.

5.6 Zajisténi informovanosti o podpoie Spoleéenstvi

Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace zajisti dostateénou informovanost o
moznosti ucasti v programech Spole€enstvi, které spadaji do jeho gesce. Vécné pfisludné
Utvary a instituce podfizené MPSV zpfistupni na svych tematickych internetovych strankach
(at’ uz v ramci oficialnich stranek MPSV nebo samostatnych) odkaz na stranky MPSV tykajici
se komunitarnich programd, spravovanych odborem Evropské unie a mezinarodni
spoluprace.
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5.7 Zajisténi publicity

Vécné pfislusné utvary a konecni pfijemci jsou povinni informovat vefejnost o skute¢nosti, Zze
projekt je financovan ze zdroji Evropské unie. (viz téz. bod 17. Rozhodnuti).

Odbor Evropské unie zajisti publicitu daného komunitarniho programu, napfiklad
poskytovanim zakladnich informaci o programu, organizovanim seminafrl pro zajemce o
ucast v programu, prezentaci v médiich ve spolupraci s tiskovym oddélenim, vydavanim a
distribuci informacénich materiald, poskytovanim konzultaci k pfipravé projektd, apod.

5.8 Spolufinancovani

Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace je povinen si vramci pfisludné polozky
rozpodtové kapitoly MPSV navrhnout odpovidajici zdroje na spolufinancovani.

5.9 Existence spolehlivych pocitacovych systém

Pfed zahajenim implementace programu je odbor informatiky MPSV povinen zabezpedit
bezporuchovy chod pocitatového systému (systému) k zajisténi spolehlivého plnéni
pozadavkl kladenych evropskou legislativou na fizeni programu.

5.10 Uplnost a véasnost plateb koneénym pfijemcim

Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace ve spolupraci s vécné prislusnym utvarem a
odborem ekonomickym zaijisti, aby konecny pfijemce obdrzel platbu z vefejnych zdroju
v pIné vySi a bez zbytecného prodleni.

5.11 Vedeni ucetnictvi

Subjekty podilejici se na implementaci programu jsou povinny vést fadné ucetnictvi o svych
aktivitach a spravovanych prostfedcich, zahrnujici veSkeré operace, které se vyskytly
v pribéhu implementace programu financovanych ze zdroju Evropské unie.

Tyto subjekty jsou povinny vést uCetnictvi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti nebo danovou evidenci podle zakona &. 586/1992
Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pokud subjekty podilejici se na implementaci programu povedou darfiovou evidenci, jsou
povinny zaijistit, aby pfislusné doklady prokazujici naklady souvisejici s projektem splfovaly
pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu dle § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisu, aby tyto doklady byly spravné, upiné, prikazné a srozumitelné a
byly pribézné chronologicky vedeny zplsobem zarucujicim jejich trvalost.

Subjekty podilejici se na implementaci programu musi byt schopny pfi naslednych
kontrolach a auditech prikazné vSechny operace dokladovat dle relevantnich pravnich
predpisu k jednotlivym komunitarnim programdm.

5.12 Evidence a archivace dokumentt

Subjekty podilejici se na implementaci programu jsou povinny vést analytickou ucetni

evidenci vSech ucetnich pfipadl vztahujicich se k realizaci projektu. Tyto subjekty jsou dale
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povinny zajistit, aby také vsichni jejich partnefi vedli stejnym zplsobem ucetni evidenci o
v8ech ucetnich pfipadech vztahujicich se k realizaci projektu, na které partnefi obdrzi od
subjektu podilejicich se na implementaci programu finanéni prostredky.

Subjekty podilejici se na implementaci programu jsou povinny fadné uchovavat veskeré
dokumenty souvisejici s realizaci projektu a prokazujici ¢erpani finan¢nich prostfedkd po
dobu nejméné 10 let od ukon&eni financovani projektu zplsobem, ktery je v souladu
s platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky a Evropskych spoledenstvi. Dale jsou povinny
zajistit, aby také vSichni jeho partnefi, dodavatelé v€etné dodavatell partnerl uchovavali
veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu dle vySe uvedenych podminek.

Subjekty odpovédné za implementaci programu dale postupuji v souladu s pfikazem ministra
€. 12/2005. V pfipadé rozdilnych pozadavk( Evropské komise a pfikazu ministra ¢. 12/2005
na evidenci a archivaci dokumentl se subjekty odpovédné za implementaci programu Fidi
pfisnéjSim z pozadavku

Konecni pfijemci se fidi podminkami uvedenymi ve vyzvé Evropské komise a ve smlouvé
s Evropskou komisi.

5.13 Odpovidajici lidské zdroje

Veskeré subjekty podilejici se na implementaci programu musi mit k dispozici dostate¢né
zdroje kvykonu své d&innosti po celou dobu implementace programu (zaméstnanci
s potfebnou zkuSenosti a jazykovou vybavenosti kimplementaci a fizeni programu
SpoleCenstvi v prostfedi mezinarodni spoluprace).

5.14 Oddéleni schvalovaci, platebni a ucetni funkce

Subjekty podilejici se na implementaci programu musi vhodnymi organiza&nimi opatfenimi
zajistit oddéleni funkci schvalovaci, platebni a uc€etni, tj. nesmi nastat situace, kdy tataz
osoba platbu schvali, provede a zauctuje.

5.15 Interni audit

Cinnost Gtvard MPSV v oblasti implementace a fizeni komunitarnich program(, véetné
realizace plateb, a Cinnost subjektd, na které MPSV v této oblasti delegovalo nékteré své
funkce, musi podléhat internimu auditu. Tuto funkci v podminkach MPSV plni odbor interniho
auditu a kontroly, ktery o vysledcich provedenych auditd informuje naméstka pro oblast
Evropské unie a mezinarodnich vztaht. V podminkach agentury poskytujici MPSV
technickou pomoc plini tuto funkci jeji oddéleni interniho auditu. Interni audity u agentury
poskytujici MPSV technickou pomoc jsou provadény v souladu se smlouvou uzavienou
s MPSV.

Subjekty, na které MPSV delegovalo nékteré své funkce, jsou rovnéz povinny informovat o
vysledcich auditl zaméfenych na implementaci a fizeni komunitarnich programi naméstka
pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztaht MPSV, a to nejpozdéji do 14 dnl po
skonceni auditu.
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5.16 Vraceni prostredku

Kazdy subjekt podilejici se na implementaci programu je povinen vratit nevyuZzité,
neopravnéné vyplacené €i nespravné pouzité prostfedky v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy (napf. zakony ¢. 218/2000 Sb., €. 250/2000 Sb.).

5.17 Bezdluznost

Prostfedky komunitarnich programu se neposkytuji koneénym pfijemcum, ktefi maji dluhy ve
vztahu finanénimu 0fadu, zdravotnim pojiStovnam a organim socialniho zabezpeceni a
nema nevypofadané finanéni zavazky z jinych projektd financovanych z komunitarnich
program( nebo jinych fondl Evropské unie.

5.18 Systém dvojiho podpisu

Subjekty podilejici se na implementaci programu musi pfi schvalovani jednotlivych Ukon(
disledné dodrzovat systém dvojiho podpisu. Pro tyto ucely v podminkach MPSV upravuje
okruh osob opravnénych k podpisu daného ukonu pfikaz ministra €. 48/2005.

5.19 Zastupitelnost zaméstnancti

Subjekty podilejici se na implementaci programu musi zajistit vzajemnou zastupitelnost
zaméstnancu u vSech funkci souvisejicich s hospodafenim s finan&nimi prostfedky Evropské
unie.

5.20 Bezpecnost informacnich systému

Kazdy subjekt podilejici se na implementaci programu (koneény pfijemce, odbor informatiky
MPSV a Narodni agentura) musi zajistit bezpe€nost uzivanych informacnich systém( na
zakladé pozadavku obecné platnych v Evropské unii. Vécné pfislusny utvar MPSV, ktery ma
projekt ve své gesci, a pfipadné i Narodni agentura jsou navic povinni se Fidit pfikazem
ministra ¢. 35/2005 Zasady ochrany informaci v oblasti informacnich technologii.

5.21 Pristup k informacim

Povinnosti kazdého subjektu podilejiciho se na implementaci programu je umozZznit pfistup
k informacim tykajicim se hospodareni s prostfedky Evropské unie organim provadéjicim
kontroly na narodni uUrovni a dale organim Evropské unie (Evropska komise, Evropsky
Ucetni dvar, Evropsky ufad boje proti podvodim OLAF). Pfislusné organy pozadujici
informace musi byt k takovym ukonim kompetentni na zakladé pravnich pfedpisi nebo
uzavrenych smiuv.

5.22 Evidovani kursovych rozdila
Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace ve spolupraci s ekonomickym odborem
stanovi pravidla pro nakladani s kursovymi rozdily vzniklymi pfi platbach z prostfedku

Evropské unie. V pfipadé trvajiciho nezapojeni CR k mé&nové unii bude problematika kryti
kursovych rozdilt feSena dodatkem k této metodice.
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5.23 Pogcitani Ihat

Neni-li v metodice uvedeno jinak, lhaty jsou pocitany v kalendafnich dnech. Kontrolu
dodrzovani lhat provadi odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace.
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6. POSKYTOVANI FINANCNICH PROSTREDKU

Objem finan¢nich prostfedk( poskytovanych v ramci komunitarnich programa je limitovan
objemem prostfedk(, ktery je na tyto uc€ely v daném roce vyclenén ve statnim rozpoctu
v kapitole 313 - MPSV.

Na poskytnuti financnich prostfedkli na spolufinancovani neni pravni narok. Jsou
poskytovany na zakladé § 14 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Poskytovani financnich prostfedkd na spolufinancovani viceletych projektd ze strany MPSV
CR je limitovano schvalenym objemem prostiedki statniho rozpoétu. V pFipadé neschvaleni
celkového objemu finan€nich prostfedkl pozadovanych na spolufinancovani viceletych
projektd komunitarnich programd v ramci kapitoly 313 statniho rozpo¢tu na nasledujici
kalendarni rok ma odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace pravo dohodnout se
s kone€nym pfijemcem na upravé vySe finanénich prostfedkl poskytnutych na projekty
pokracujici v dalSich letech.

Ke dni nabyti uCinnosti této Metodiky se komunitarnich program0 v gesci MPSV uc&astni
odbor implementace programi Evropského socialniho fondu, odbor socialnich sluzeb,
samostatné oddéleni rovnosti zen a muzd, odbor poradenstvi a zprostfedkovani a odbor
migrace a integrace cizincll. Do 31. prosince 2006 plati ve vySe uvedenych pfipadech
nasledujici pravidla pro spolufinancovani projektd: odbor socialnich sluzeb Zzada
o spolufinancovani prostfednictvim Gseku Evropské unie a mezinarodnich vztah(, u
spolufinancovani ostatnich projektd jsou pfikazci pfislusnych finanénich operaci naméstci
vécné prislusnych useku.

Od 1. ledna 2007 bude zahajen novy komunitarni program Progress a od stejného data plati
nasledujici pravidla financovani: pfi navrhovani rozpoctu jednotlivymi vécné pfislusnymi
utvary MPSV (po€inaje navrhem rozpoctu na rok 2007) se finanéni prostfedky na ucast
v komunitarnich programech narokuji centralné odborem Evropské unie a mezinarodni
spoluprace na zéakladé pozadavk( jednotlivych vécné pfisludnych atvard MPSV. Cerpani
finanénich prostfedkl probiha rovnéz pres odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace -
pfikazcem pfisluSnych finanénich operaci je naméstek pro oblast Evropské unie a
mezinarodnich vztahu.

Zasady poskytovani financnich prostfedkd pfi implementaci komunitarnich programd se
vztahuji jak na komunitarni programy fizené pfimo (tj. vSechny dosud probihajici), tak na
komunitarni programy se sdilenym Fizenim. Vyuziti tohoto typu fizeni po 1. lednu 2007
v podminkach prace a socialnich véci bude zaviset na koneCné podobé schvaleného
programu PROGRESS.

Poskytovani finan¢nich prostfedk( pfi implementaci projektd vramci komunitarnich
program( se nefidi spravnim fadem.

Za uznatelné vydaje se povaZzuji pouze projektové vydaje vzniklé od data zahajeni projektu,
nejdfive ode dne vydani pfislusného Rozhodnuti (viz Pfiloha 3), do 31.12. roku vydani tohoto
Rozhodnuti. Z poskytnutych finanénich prostfedku Ize hradit:

a) provozni naklady nezbytné pro realizaci projektu, které jsou identifikovatelné,

ucetné evidovaneé, ovéritelné, podloZzené originalnimi dokumenty a uvedené ve
schvaleném rozpoctu,
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b)

mzdové naklady (v€etné odvodl socialniho a zdravotniho pojisténi, které hradi
zaméstnavatel za své zaméstnance) na realizaci schvaleného projektu
zaméstnanclm a ostatni osobni naklady poskytované osobam c¢innym na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavie
pro tento pfipad a v zajmu prokazatelnosti smlouva v ramci pracovné pravniho
vztahu podle zakona €. 65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich
predpisu. Pfi poskytovani mzdy se postupuje podle zakona €. 1/1992 Sb., o
mzdé, odméné za pracovni pohotovost a o primérmném vydélku, ve znéni
pozdéjSich predpisi (s vyjimkou pfipadl, kdy koneCnym pfijemcem je
organizaéni slozka statu, pfip. vécné pfislusny utvar MPSV).

Z poskytnutych finan¢nich prostfedk( nelze hradit zejména naklady (vydaje) na:

a)

pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku (dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 40 000,-Kg;
dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 60 000,-K&),
reprezentaci (j. na pohosténi, dary a obdobna plnéni),

mzdy funkcionafd (napf. na odmény c¢lenl statutarnich organt pravnickych
osob),

Clenskeé prispévky v mezinarodnich institucich,

splatky finan¢nich zavazkul a leasingové splatky,

odpisy majetku,

tvorbu kapitalového jméni (zisku),

vyzkum a vyvoj,

rekondi¢ni a rekreani pobyty,

pfispévek zaméstnavatele zaméstnancum na stravné a jizdné,

provedeni uéetniho auditu,

pokuty a sankce,

nespecifikované vydaje (1j. vydaje, které nelze ucetné dolozit),

mzdové naklady — pouze v pfipadé, je-li koneCnym pfijemcem organizacni
slozka statu, pfip. vécné pfislusny utvar MPSV - (v€etné odvodl socialniho a
zdravotniho pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance), které
jsou odménou za realizaci schvaleného projektu zaméstnancim a osobam
¢innym na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, se kterymi
se uzavre pro tento pfipad a v zajmu prokazatelnosti smlouva v ramci pracovné
pravniho vztahu podle zakona ¢&.65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni
pozdéjsich predpisl. Pfi poskytovani prostfedki na mzdy se postupuje podle

zakona ¢&. 1/1992 Sb., o mzdé, odméné za pracovni pohotovost a o primérném
vydélku, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoCtu jsou poskytovany maximalné do vyse
spolufinancovani stanovené vyzvou Evropské komise k pfislusnému komunitarnimu
programu.

Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoétu se poskytuji jen na uhradu nezbytné nutnych
nakladu (vydaju) na provedeni jednotlivych aktivit projektu, coz znamend, Zze do rozpoctu
nesmi byt zakalkulovan zisk.

Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoltu se neposkytuji na samostatné projekty, jimiz se
zabezpecuji vydaje na uhradu hospodaFsko-spravnich nakladi. Tyto naklady musi byt
rozpracovany do jednotlivych zadosti, se kterymi vécné souviseji. Soucéasti zadosti nemulze
byt Uhrada hospodarisko-spravnich nakladl, které nesouviseji s €innostmi uvadénymi
v Zadosti.

Pfiznané financni prostfedky ze statniho rozpoc€tu poskytnuté MPSV na spolufinancovani
konkrétniho projektu v ramci komunitarniho programu nelze duplicitné pouzit, pokud byly na
tentyZz uc€el poskytnuty prostfedky jinym ustfednim organem statni spravy, pfipadné jinym
subjektem.

Konec¢ny pfijemce nesmi z finan€nich prostfedkl ze statniho rozpoctu poskytovat plnéni
jinym pravnickym nebo fyzickym osobam, pokud se nejedna o Uhradu spojenou s realizaci
¢innosti, na které byly prostfedky uvolnény.

6.1 Podminky pro poskytnuti finanénich prostiredkl ze statniho rozpoctu v pripadé,
ze je koneénym prijemcem vécné prislusny utvar MPSV

Cerpani finanénich prostfedk na spolufinancovani komunitarnich programi v ptipadé, ze
kone€nym pfijemcem je vécné prislusny utvar MPSV, podléha pfikazu ministra ¢. 48/2005
Zasady Fidici kontroly v podminkach MPSV. Viz téz body 2.1.1 a 2.1.2 této Metodiky.

6.2 Podminky pro poskytnuti finanénich prostiedkl ze statniho rozpoctu v pripadé,
ze je o spolufinancovani pozadan koneénym pfijemcem vécné prislusny utvar
MPSV

6.2.1 Zadost o poskytnuti finanénich prostfedkiim na implementaci projektl v ramci
komunitarnich program mohou predkladat fyzické i pravnické osoby, soukromé i
vefejné (napf. obCanska sdruzeni, cirkevni pravnické osoby, obecné prospésné
spoleénosti, urfady prace, obecni a krajské urady, socialni partnefi, vysokoskolské
instituce a vyzkumné Ustavy, Cesky statisticky Ufad, sd&lovaci prostfedky aj.).

6.2.2 Finanéni prostfedky Ize poskytnout Zzadatelim, jejichz existence trva podle
prokazaného vzniku nebo opravnéni k Cinnosti alespori jeden rok pfed podanim
zadosti o poskytnuti finan¢nich prostfedkl ze statniho rozpoctu.

6.2.3 Financni prostfedky ze statniho rozpocltu lze poskytnout jen tém zadatelum, ktefi
nemaji k datu podani Zadosti dluhy ve vztahu kfinanénimu ufadu, vefejnym
zdravotnim pojistovnam a Ceské spravé socialniho zabezpedeni a Evropské unii.
Tato skuteCnost musi byt deklarovana formou c&estného prohlaseni, které tvofi
soucast zadosti o poskytnuti financnich prostfedku (viz Pfiloha 2).
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6.2.4 Finanéni prostfedky ze statniho rozpocétu nelze poskytnout nadacim a nadacnim

6.3

6.3.1

fondUm.

Zadost o poskytnuti finanénich prostiedki ze statniho rozpoétu v pripadé, ze je
o spolufinancovani pozadan koneénym pfijemcem vécné prislusny utvar MPSV

Financni prostfedky ze statniho rozpoctu jsou poskytovany Zadatellm na zakladé
zadosti o poskytnuti finanénich prostfedk(l ze statniho rozpoctu na spolufinancovani
projektd vypracovanych na zakladé vyzvy Evropské komise v ramci komunitarniho
programu pfedloZzené MPSV. Zadost musi byt vypinéna stanovenym zptsobem.
Zadost se podava soucasné v listinné a elektronické podobé a je adresovana vécné
pfislusnému utvaru MPSV. Formulaf zadosti viz pfiloha 2. Vécné pfislusny utvar
MPSYV preda zadost odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace.

6.3.2 Podana zadost musi vzdy obsahovat:

6.3.3

6.3.4

» informace o Zadateli
informace o projektu,
&estna prohlaseni (specifikovana v &asti lll Zadosti),

udaje o rozpoctu projektu,

YV V VY V

navrh harmonogramu poskytovani finan¢nich prostfedk( (u viceletych
projektu se tyka pouze prvniho kalendarniho roku trvani projektu),

> U viceletych projekti navrh alokaci na spolufinancovani ze statniho rozpoctu
CR pro jednotlivé roky realizace projektu,

» Uudaje o projektovych partnerech Zadatele,
> navrh projektu (PFiloha 1 Zadosti),

» doklad prokazujiciho vznik Zadatele nebo opravnéni zadatele k Cinnosti
(PFiloha 2 Zadosti).

Pfed postoupenim Zadosti schvalovaci komisi je Zadost zaregistrovana odborem
Evropské unie a mezinarodni spoluprace (podrobnéji viz 6.4). Registrovany budou
pouze zadosti podané na pfisluSném formulafi v listinné a elektronické podobé.
Zadost, ktera nebude spliovat podminky stanovené MPSV nebo nebude bez
fadného zddvodnéni vypinéna ve vSech &astech, bude pro formalni nedostatky
vyfazena. Registraci Zadosti nelze povazovat za pfislib poskytnuti financnich
prostfedkl ze statniho rozpoctu.

O veskerych zménach udaji uvedenych v pfedlozené zadosti, ke kterym dojde, je
zadatel, resp. kone€ny pfijemce povinen informovat odbor Evropské unie a
mezinarodni spoluprace nejpozdéji do 14 dnu od jejich vzniku.
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6.4

Zpusob poskytnuti spolufinancovani ze statniho rozpoctu v pripadé, ze je
koneénym prijemcem pozadan o spolufinancovani vécné prislusny utvar MPSV

Pro stanoveni vysSe poskytnutych finan¢nich prostfedku ze statniho rozpoctu je stanoven
nasledujici postup:

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

6.4.7

Vécné pfislusny utvar informuje Feditele odboru Evropské unie a mezinarodni
spoluprace o obdrzeni Zzadosti o poskytnuti finanénich prostfedkil na
spolufinancovani projektu a kopii zadosti (listinnou i elektronickou) mu postoupi k
registraci. Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace registruje a uklada doslé
zadosti klasickym zpusobem - zapsani v knize posty, zapsani v registracni knize
komunitarnich programd, ulozeni kopie v€etné povinnych pfiloh zadosti v pfiruéni
registratufe. O provedeni registrace poté feditel odboru Evropské unie a mezinarodni
spoluprace informuje vécné pfislusny utvar. Vedouci pracovnik vécné pfislusného
utvaru nasledné bez zbyte€ného prodleni predlozi naméstkovi pro oblast Evropské
unie a mezinarodnich vztaht navrh slozeni schvalovaci komise.

Navrhy jednotlivych projektd podléhaji posouzeni schvalovaci komisi. Cleny
schvalovaci komise mohou byt odborni zaméstnanci MPSV i externi odbornici, které
jmenuje a odvolava naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahi na
navrh vedouciho pracovnika vécné pfislusného utvaru MPSV, v jehoz plUsobnosti
bude implementace pfislusného komunitarniho projektu probihat. Schvalovaci
komise zajisti, ze vybér koneénych pfijemcl pomoci probéhne na zakladé
objektivnich kritérii (napf. planovany rozpocet, efektivnost nakladli, Metodika,
obsahova kvalita), v souladu s principy transparentnosti a rovného zachazeni a
v souladu s pfislusnou legislativou. Clenové schvalovaci komise v souladu se
zasadami hodnoceni projektd uvedenymi v ¢estném prohlaseni posoudi kvalitu
projektu a navrzeny rozpocet a pfijmou doporuéeni k podpofe projektu. Fungovani
schvalovaci komise se fidi statutem a jednacim fadem uvedenym v pfiloze 4.

Pokud schvalovaci komise navrh projektu schvali, ozndmi naméstek pro oblast
Evropské unie a mezinarodnich vztahtu zadateli, resp. konecnému pfijemci, a
nameéstkovi vécné prislusného utvaru rozhodnuti schvalovaci komise o podminéném
schvaleni projektu. Poté zaSle zadatel navrh projektu schvaleny schvalovaci komisi
MPSV Evropské komisi.

Konecny pfijemce je o vysledku hodnoceni své Zadosti Evropskou komisi vyrozumén
Evropskou komisi pisemné.

Pokud navrh Evropska komise schvali a kone¢ny pfijemce doda odboru Evropské
unie a mezinarodni spoluprace pfislusné doklady uvedené v bodé 6.5.9 této
Metodiky, vyda naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahu MPSV
kone&nému pfijemci rozhodnuti o poskytnuti finanénich prostfedkl ze statniho
rozpoCtu na spolufinancovani projektu ve schvalené vysi, spolupodepsané
naméstkem vécné pfislusného utvaru.

Pokud je implementace projektu rozdélena do nékolika kalendarnich let, zaseda
schvalovaci komise pouze jedenkrat, a to pfed vydanim prvniho rozhodnuti o
pridéleni finan¢nich prostfedkd na spolufinancovani projektu, avSak Zzadost o
poskytnuti finannich prostfedkd na spolufinancovani podava konecny pfijemce
MPSV znovu na kazdy kalendafni rok implementace projektu.

Pokud Evropska komise navrh projektu schvali, ale Zadatel nepfedloZi ve stanovené
Ihaté doklady dle bodu 6.5.9 této Metodiky, finan¢ni prostfedky mu nebudou ze strany
MPSV CR poskytnuty.
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6.4.8

6.4.9

6.5

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

6.5.6

O vySi poskytnutych finan¢nich prostfedkd na jednotlivé projekty je rozhodovano
s ohledem na schvaleni disponibilnich prostfedk( statniho rozpoctu.

Predlozena zadost o poskytnuti finanénich prostfedkll ze statniho rozpoétu na
spolufinancovani projektu se Zadateli zpét nevraci.

Vydani rozhodnuti v pfipadé, ze je koneénym prijemcem pozadan o
spolufinancovani vécné pfislusny utvar MPSV

Za predpokladu schvaleni Zadosti schvalovaci komisi, schvaleni Evropskou komisi a
nasledného predlozeni pfislusnych dokladd (viz bod 6.5.9) odboru Evropské unie a
mezinarodni spoluprace, vyda pfikazce operace rozhodnuti o poskytnuti finanénich
prostfedkl ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu ve schvalené vysi. Na
vydani rozhodnuti se nevztahuji obecné pfedpisy o spravnim fizeni.

Rozhodnuti o poskytnuti finanénich prostfedkl ze statniho rozpoctu podepisuje
naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztah(, svym podpisem ho
stvrzuje v&cné prislusny naméstek ministra prace a socialnich véci."

Soucasti rozhodnuti jsou podminky, které je konecny pfijemce povinen pfi Cerpani
a pouziti financnich prostfedkd ze statniho rozpoctu dodrzet, a nasledujici pfilohy:
Zadost o poskytnuti finanénich prostfedkl ze statniho rozpoétu na spolufinancovani
projektu vypracovaného na zakladé vyzvy Evropské komise v ramci komunitarniho
programu a Harmonogram poskytovani finan¢nich prostfedkd na spolufinancovani
projektu.

Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoctu jsou poskytovany ucelové a Ize je tudiz
pouzit jen na u€el uvedeny v rozhodnuti.

Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoétu jsou poskytovany prfevodem z uctu
poskytovatele na bankovni ucet konec¢ného pfijemce.

Finan¢ni prostfedky jsou Zadateli, resp. koneCnému pfijemci poskytovany
nasledujicim zptusobem:

a) Financ¢ni prostfedky budou kone&nému pfijemci poskytovany na bankovni ucet
uvedeny v tomto Rozhodnuti, a to ve splatkach, jejichZz vySe je specifikovana v
pfiloze 2 tohoto Rozhodnuti. Prvni splatkou bude zaloha poskytnuta kone¢nému
pFijemci do 30 kalendafnich dnd od vydani Rozhodnuti nebo do 30 dnu od data
zahgjeni projektu (pokud nasleduje pozdé&ji nez 30 dni po datu vydani
Rozhodnuti). Dalsi splatky budou kone¢nému pfijemci poskytnuty pouze na
zakladé predlozenych zadosti o platbu a prabéznych monitorovacich zprav,
které musi byt pfed poskytnutim dalSich finan¢énich prostfedkd schvaleny
poskytovatelem, dolozenymi doklady prokazujicimi uskute¢néné vydaje. Tyto
pribézné monitorovaci zpravy jsou kone¢nym pfijemcem predkladany
poskytovateli kazdé 3 mésice od data vydani rozhodnuti a obsahuji zejména
podrobny popis realizovanych aktivit, detailni informace o dosavadnim &erpani
rozpoCtu a plan aktivit na dalSi obdobi. Spolu se zavéreénym vyudétovanim
finanénich prostfedkd poskytnutych timto Rozhodnutim pak koneény pfijemce
predklada poskytovateli souhrnnou zpravu o implementaci projektu v daném

S vyjimkou projektt, jejichz realizace byla zapocata pfed schvalenim této Metodiky v plsobnosti Spravy sluzeb
zaméstnanosti. V takovém pfipadé je dle pfikazu ministra 48/2005 pfikazcem operaci a pracovnikem
opravnénym podepsat smlouvu s Evropskou komisi za MPSV naméstek pro Spravu sluzeb zaméstnanosti.
Usek Spravy sluzeb zaméstnanosti poskytne kopie dokladii o v8ech takto poskytnutych finan&nich prostfedcich
odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace a originaly si ulozi.
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kalendafnim roce. Podrobnéjsi pokyny pro zpracovani zprav jsou dany
Metodikou.

Poskytovatel ma na schvaleni Zadosti o platbu (doloZzené doklady prokazujicimi

uskutec¢néné vydaje) a prubézné monitorovaci zpravy 30 dnd od jejiho podani
kone¢nym pfijemcem. Platba musi byt ze strany poskytovatele kone¢nému
pfijemci poukazana na bankovni ucet uvedeny v tomto Rozhodnuti nejpozdéji
do 30 dnu od schvaleni zadosti o platbu a pribézné monitorovaci zpravy
poskytovatelem.

6.5.7 Pokud odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace zjisti, Ze pfedloZzena Zadost o
platbu je nelplna nebo obsahuje formalni nedostatky, je konecny pfijemce povinen
zadost doplnit nebo opravit v odborem Evropské unie a mezinarodni spoluprace
stanovené |hité.

6.5.8

6.5.9

Pfijemce je povinen do 14 dnG ode dne doruéeni Rozhodnuti pisemné nahlasit
fediteli odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace jména zaméstnancu, ktefi
maji hmotnou odpovédnost podle § 176 a § 177 zakona €. 65/1965 Sb., zakoniku
prace, ve znéni pozdéjSich predpisu.

PFijemce je povinen do 30 dnl od oznameni o schvaleni navrhu projektu Evropskou
komisi pfedlozit fediteli odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace nasledujici
doklady:

a)

b)

d)

e)

f)

ovéfenou kopii oznameni Evropské komise o schvaleni navrhu daného
projektu,

potvrzeni o bezdluznosti ve vztahu k finanénimu Gfadu, Ceské spravé
socialniho zabezpeceni a zdravotnim pojistovnam, které nesmi byt starsi 90
dnd,

vyro€ni zpravu o své ¢innosti za rok pfedchéazejici roku poskytnuti financnich
prostfedkl. Tato vyro€ni zprava musi obsahovat minimalné nasledujici
informace:

= prehled o penézZnich pfijmech a vydajich,
» pfehled rozsahu pfFijmu (vynosu) ¢lenénych dle zdroju,
» stav a pohyb majetku a zavazkl organizace,

uplny objem nakladl v ¢lenéni na naklady vynalozené pro plnéni sluzeb a
naklady na vlastni ¢innost (spravu) organizace,

pfehled Cinnosti vykonavanych koneCnym pfijemcem vcetné jejich
kvantitativniho a kvalitativniho vyhodnoceni,

roéni ucetni uzavérku za rok predchazejici roku poskytnuti finanénich
prostfedkd na spolufinancovani projektu

6.5.10 Rozhodnuti o poskytnuti finan¢nich prostfedkd na spolufinancovani projektu v ramci
komunitarniho programu je vydavano vzdy pouze na jeden kalendarni rok trvani
projektu.

6.5.11 Pokud je zadatelem o finanéni prostfedky na spolufinancovani projektu v ramci
komunitarniho programu organizaéni slozka statu (napf. Ufad prace), jsou ji finanéni
prostfedky poskytnuty formou rozpoc¢tového opatreni.

6.5.12 Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace zajisti, ze pfi pfipravé statniho
rozpoctu bude zohlednéna potfeba spolufinancovani projektd v ramci komunitarnich
program(. Poskytovani finan¢nich prostfedkd na spolufinancovani viceletych projektt
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6.5.13

6.5.14

6.5.15

6.6

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

6.6.5

6.6.6

ze strany MPSV CR je limitovano schvalenym objemem prostiedkii statniho rozpoétu.
V pfipadé neschvaleni celkového objemu financnich prostfedkd pozadovanych na
spolufinancovani viceletych projektli komunitarnich programd v ramci kapitoly 313
statniho rozpoc&tu na nasledujici kalendarni rok si odbor Evropské unie a mezinarodni
spoluprace vyhrazuje pravo dohodnout se s kone€nym pfijemcem na Upravé vyse
financnich prostfedkd poskytnutych na pokracujici projekt.

Pfijemce souhlasi se zvefejnénim svého nazvu, jména, adresy a vysi poskytnutych
financnich prostfedkd zplsobem stanovenym poskytovatelem.

PFijemce souhlasi se zvefejnénim informaci o prubéhu realizace projektu, jeho cilech
a vysledcich jako nastrojich pro zajisténi informovanosti o pfinosech poskytovanych
finan€nich prostfedkd zpisobem stanovenym poskytovatelem.

PFijemce je povinen zajistit publicitu projektu a informovani vefejnosti o skutecnosti,
Ze projekt je financovan ze zdroju Evropské unie.

Sledovani, kontrola a vyucétovani finanénich prostiredkl v pripadé, ze je
koneénym prijemcem pozadan o spolufinancovani vécné pfislusny atvar MPSV

Pfijemce odpovida za hospodarné a efektivni pouziti finanénich prostfedku ze
statniho rozpoctu v souladu s Uc€ely, pro které byly poskytnuty.

PFfi Cerpani pfidélenych finanénich prostfedkl je koneCny pfijemce povinen
respektovat strukturu, charakter a cile projektu. P¥i realizaci projektu je konec€ny
pfijemce povinen dodrZzet udaje a skuteCnosti, které jsou uvedeny ve schvalené
zadosti o poskytnuti finan¢nich prostfedk(. Kopie schvalené zadosti o poskytnuti
finan¢nich prostfedkd véetné jejich pfipadnych pfiloh tvofi pfilohu tohoto Rozhodnuti.

PFijemce neni opravnén ke dni podpisu Rozhodnuti, ani v pribéhu realizace projektu
Cerpat na tytéz aktivity jiné finanéni prostiedky z rozpoc&tu poskytovatele, z jinych
rozpoctovych kapitol statniho rozpoctu, statnich fondu, rozpoc¢td obci, mést a kraju
nebo jinych prostfedkd EU, nez jsou prostfedky uvedené v €l. | tohoto Rozhodnuti.
Pfijemce je povinen zaijistit, aby u projektu realizovaného v ramci komunitarniho
programu nedochazelo k vyuzivani finan¢nich prostfedk(l z vice vySe uvedenych
zdroja za stejnym ucelem.

V pfipadé, ze béhem pribéhu projektu konecny pfijemce obdrzi penézni prostiedky
ze statniho rozpoctu na tentyZ projekt od jiného ustfedniho organu, je povinen tuto
skutecnost ve |haté 14 dnl oznamit poskytovateli a uvést veSkeré udaje o vysi a
ucelu poskytnutych finanénich prostredka.

Pfijemce je povinen vést ucletnictvi v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu nebo danovou evidenci podle zakona &.
586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjSich pFedpist. Pokud konecny
pfijemce povede danovou evidenci, je povinen zajistit, aby pfislusné doklady
prokazujici naklady souvisejici s projektem splfiovaly pfedepsané nalezitosti u¢etniho
dokladu dle § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,
aby tyto doklady byly spravné, uplné, prukazné a srozumitelné a byly pribézné
chronologicky vedeny zplsobem zarucujicim jejich trvalost.

Pfijemce je povinen vést analytickou uc€etni evidenci vSech ucetnich pfipadd
vztahujicich se k realizaci projektu. Pfijemce je dale povinen zajistit, aby také
vSichni jeho partnefi vedli stejnym zplsobem ucetni evidenci o vSech ucetnich
pfipadech vztahujicich se k realizaci projektu, na které partnefi obdrzi od kone&ného
pfijemce finanéni prostredky.
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6.6.7

6.6.8

6.6.9

6.6.10

6.6.11

6.6.12

6.6.13

6.6.14

6.6.15

Pfijemce je povinen na Zadost odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace
bezodkladné pisemné poskytnout pozadované doplhujici informace souvisejici
s realizaci projektu.

Pfijemce je povinen informovat odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace o
veskerych zménach tykajicich se skuteCnosti, které maji vliv na realizaci projektu,
vCetné zakladnich udaji o konecném pfijemci (napf. pfeména spolecnosti, snizeni
zakladniho kapitalu, vstup do likvidace, prohlaseni konkurzu, zména adresy, Cisla
bankovniho G&tu, IC, zména jména a adresy osoby opravnéné jednat jménem
organizace, telefonniho a jiného spojeni apod.), a to nejpozdéji do 14 dnu ode dne,
kdy se o takovych zménach dozvi.

Pfijemce je povinen pfedlozZit odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace kazdé
3 mésice od data vydani Rozhodnuti pribéznou monitorovaci zpravu. Spolu se
zavérecnym vyuctovanim poskytnutych finan€nich prostfedkd je konecny pfijemce
povinen pfedloZzit odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace souhrnnou zpravu
o implementaci projektu v daném kalendainim roce. Zprava musi obsahovat
podrobny popis realizovanych aktivit, podrobné informace o dosavadnim cerpani
rozpocCtu a plan aktivit na dalSi Ctvrtleti.

Po dobu trvani projektu je koneCny pfijemce povinen pfedkladat odboru Evropské
unie a mezinarodni spoluprace kopie zprav a dalSich dokumentl zasilanych
Evropské komisi v souvislosti s realizaci projektu, v€etné zavéreCné zpravy o
implementaci projektu a zavére¢né financni zpravy.

Pfijemce je povinen fadné uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici s realizaci
projektu a prokazujici ¢erpani poskytnutych finanénich prostfedkd po dobu nejméné
10 let od ukonceni financovani projektu zpusobem, ktery je v souladu s platnymi
pravnimi predpisy Ceské republiky a Evropskych spoledenstvi. Déale je povinen
zajistit, aby také vSichni jeho partnefi, dodavatelé véetné dodavatell partnerd
uchovavali veSkeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu dle vySe uvedenych
podminek.

Pfi vybéru dodavatell na zajisténi dodavek a sluzeb je konec€ny pfijemce povinen
postupovat v souladu se zakonem &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach', ve
znéni pozdéjSich predpist, jeho provadécimi predpisy a postupy uvedenymi
v Metodice. Pfijemce je povinen zajistit, aby také vSichni jeho partnefi pfi vybéru
dodavatell na zajisténi dodavek a sluzeb postupovali v souladu se zakonem ¢&.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach', ve znéni pozdé&jsich predpisl, jeho
provadécimi pfedpisy a v souladu s postupy uvedenymi v Metodice.

Pfijemce je povinen dohodnout se svymi partnery a s dodavateli projektu platebni
podminky tak, aby byla dolozena uc€elovost pfislusnych Castek vCetné specifikace
jednotlivych uznatelnych naklada.

Po celou dobu realizace projektu je kone¢ny pfijemce povinen dodrzovat politiky ES,
pravidla hospodarské soutéze, platné predpisy upravujici vefejnou podporu, zadavani
vefejnych zakazek, principy ochrany Zivotniho prostifedi a prosazovani rovnych
pfilezitosti. Pfijemce je povinen zajistit, aby také vSichni partnefi po celou dobu
realizace projektu dodrZovali tyto politiky.

Pfijemce je povinen odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace neprodlené
informovat o uloZeni povinnosti vratit finanéni prostfedky poskytnuté na realizaci
projektu nebo jejich ¢&ast zjinych ddvodd nez je finanéni vyporadani
s poskytovatelem. PFijemce je povinen pisemné oznamit kazdé poruseni rozpoctové

'3 Pred nabytim G€innosti tohoto zakona, tj. pfed 1. Eervencem 2006, se postupuje podle zakona ¢&. 40/2004Sb.,
o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

' Pred nabytim uc€innosti tohoto zakona, tj. pfed 1. Eervencem 2006, se postupuje podle zakona €. 40/2004Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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6.6.16

6.6.17

6.6.18

6.6.19

6.6.20

6.6.21

6.6.22

6.6.23

6.6.24

kazné ve smyslu zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjsich predpist a zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to nejpozdéji do 10 dnl ode dne, kdy toto
poruseni zjistil.

Pfijemce je povinen po celou dobu realizace projektu nakladat s veSkerym majetkem
ziskanym  z dotace s peécCi fadného hospodare, zejména jej zabezpedit proti
poSkozeni, ztraté nebo odcizeni. Pfijemce neni opravnén majetek spolufinancovany z
dotace zatéZovat vécnymi pravy prodat ani jinak zcizit. Pfijemce je povinen zajistit,
aby i jeho partnefi respektovali tyto povinnosti.

Koneény pfijemce musi zajistit, aby nejpozdéji do 14 dnu ode dne doruceni
Rozhodnuti méli vichni zaméstnanci, ktefi maji hmotnou odpovédnost dle §§ 176 a
177 zakona ¢€.65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, uzaviené
dohody o hmotné odpovédnosti a ve stejném terminu nahlasit pisemné jejich jména
MPSV.

Pfijemce je povinen fadné platit pojistné na vefejné zdravotni pojisténi, na socialni
zabezpeceni a pfispévky na statni politiku zaméstnanosti. Poskytovatel pozastavi
vyplatu finanénich prostfedkl v pfipadé, Ze zjisti, Ze kone¢ny pfijemce vysSe uvedené
odvody fadné neplati.

S nositeli chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci
projektu je kone&ny pfijemce povinen smluvné zaijistit moznost volného nakladani
s témito pravy

PFijemce je povinen zajistit publicitu projektu a informovani vefejnosti 0  skutecnosti,
ze projekt je financovan ze zdroju Evropské unie.

Odstoupi-li kone¢ny pfijemce ze zavaznych divodu od realizace projektu, je povinen
poskytnuté financni prostfedky nebo jejich ¢ast vratit ve 1haté a za podminek, které
urCi odbor Evropskeé unie a mezinarodni spoluprace. V pfipadé€, Ze konecny pfijemce
nevrati poskytnuté finanéni prostfedky ve stanovené Ihité, zahaji MPSV dalsi kroky k
vymahani téchto prostfedkl (napf. soudni fizeni).

Pfijemce je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdé&jich predpist, a v souladu s dal$imi pravnimi predpisy CR a ES umoznit
vykon kontroly vSech dokladu vztahujicich se k realizaci projektu, umoznit prabézné
ovéfovani souladu udajli uvadénych v monitorovacich zpravach se skuteénym
stavem v misté realizace projektu a poskytnout soucinnost vSem osobam
opravnénym Kk provadéni kontroly, pfip. jejich zmocnéncum. Témito opravnénymi
osobami jsou zaméstnanci odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace a jimi
povéfené osoby, Uzemni finanéni organy, Ministerstvo financi CR, Nejvyssi kontrolni
Ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni dvir, pfipadné dal$i organy opravnéné
k vykonu kontroly. Pfijemce ma dale povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve
vztahu k projektu pinili také dodavatelé a partnefi projektu.

Vécné pfisludsny utvar uklada dokumentaci tykajici se pfipravy, implementace a
hodnoceni projektu (Zadosti, béZnou korespondenci, zpravy apod.). Odbor Evropské
unie a mezinarodni spoluprace provadi fidici kontrolu a uklada a archivuje pfislusnou
dokumentaci (vyuctovani poskytnutych finan¢nich prostfedkd, faktury apod.).
Projektova dokumentace je uchovavana po dobu 10 let.

Vznikne-li pfi pfedloZeni zadosti o platbu podezfeni na poruSeni rozpoctové kazné
ve smyslu zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu, je odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace opravnén kone¢nému
pfijemci pozastavit poskytnuti dalSich finan¢nich prostredku.
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6.6.25

6.6.26

6.6.27

6.6.28

6.6.29

6.6.30

6.6.31

6.6.32

Poruseni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v Rozhodnuti bude posuzovano
podle § 44a zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Finan¢ni kontrola, fizeni o odnéti pfidélenych financnich prostfedkl a ukladani sankci
za poruSeni rozpoctové kazné se provadi v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
zakona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlasky
Ministerstva financi ¢. 416/2004, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona ¢. 218/2000
Sb., a dalSimi obecné zavaznymi predpisy.

Pfijemce je povinen odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace informovat
v nejbliz§i monitorovaci zpravé o vSech provedenych kontrolach ze strany jinych
subjektd nez odboru MPSV, o vSech navrzenych napravnych opatfenich, ktera jsou
vysledkem téchto kontrol, a o jejich spinéni.

Pfijemce je povinen realizovat napravna opatfeni, kterd& mu byla ulozena
opravnénymi subjekty na zakladé provadénych kontrol, a to v pozadovaném terminu,
rozsahu a kvalité a v souladu s § 18 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpisl. Pfijemce je dale povinen informovat o splnéni napravnych
opatfeni toho, kdo tato napravna opatieni ulozil, a prostfednictvim monitorovacich
zprav také poskytovatele.

Podle § 15 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, mize byt zahajeno
fizeni o odnéti finan¢nich prostfedku, doSlo-li po vydani rozhodnuti o poskytnuti
finanénich prostredku:

a) kvazani prostfedku statniho rozpoctu,

b) ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zakladé byly finanéni prostfedky poskytnuty
byly neupiné nebo nepravdivé,

c) ke zji$téni, Zze rozhodnuti bylo vydano v rozporu s pravnimi predpisy CR
nebo pravem Evropskych spoleCenstvi.

Na fizeni z vySe uvedenych divodu se vztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni.

V pfipadé, Zze by divodem k zahajeni spravniho Fizeni bylo uvedeni neuplnych nebo
nepravdivych udajl, bude koneény pfijemce nejprve pisemné vyzvan feditelem
odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace k napravé a k uvedeni skute¢ného
stavu do souladu s uvedenymi udaji v zadosti ve Ihuté do 1 mésice. V pfipadé, ze tak
neucini, bude spravni fizeni o odnéti finanénich prostfedkd zahajeno.

Bylo-li rozhodnuto o odnéti finan€nich prostfedkl z dlvodu vazani prostfedk
statniho rozpoctu, neni mozné ulozit vraceni finan¢nich prostfedkud, které byly jiz
kone&nému pfijemci poskytnuty.

Rozhodnuti o odnéti finan¢nich prostfedku ze statniho rozpoétu vydava naméstek pro
oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahd, svym podpisem ho stvrzuje vécné
prislusny naméstek. Proti rozhodnuti o odnéti finanénich prostfedkl ze statniho
rozpoctu Ize podat rozklad.

V pfipadech nedodrzeni podminek stanovenych odborem Evropské unie a
mezinarodni spoluprace je konecny pfijemce povinen do 30 dnli od rozhodné udalosti
na strané konec¢ného pfijemce provést prostfednictvim mistné pfislusného finanéniho
ufadu odvod za poruseni rozpocCtové kazné do statniho rozpoctu.

PFijemce je povinen nejpozdéji do 31. ledna roku nasledujiciho po roce vydani tohoto
Rozhodnuti finanéné vypofadat poskytnuté prostfedky v souladu se zakonem
€. 218/2000 Sh., o rozpocltovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisli a
vyhlaskou €. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani
se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem, a vratit
nevyuzité finanéni prostfedky na u¢et MPSV ¢&. 6015-229-001/0710.
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7. PRILOHY

Pfiloha 1: Charakteristika jednotlivych komunitarnich programu
PFiloha 2: Zadost o poskytnuti finanénich prostfedk

Pfiloha 3: Rozhodnuti o poskytnuti finan¢nich prostfedkt
Pfiloha 4: Statut a jednaci fad schvalovaci komise

Priloha 5: Hlaseni nesrovnalosti
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PRILOHA 1

Charakteristika jednotlivych komunitarnich program

AkEni program Spolecenstvi na podporu spoluprace mezi ¢lenskymi staty v boji proti
socialnimu vylouceni

Jiz Smlouva o zalozeni Evropského Spole¢enstvi zaradila boj proti socialnimu vylouéeni do
oddill tykajicich se socialni politiky. Nasledna zasedani Evropské rady ucinila program boje
proti chudobé a socialnimu vylou€eni jednim z centralnich bodl modernizace evropského
socialniho modelu. Tato strategie je nedilnou soucéasti tzv. Lisabonského procesu, ktery byl
odstartovan na zasedani Evropské rady v Lisabonu v bfeznu 2000. Zavéry Lisabonské
Evropské rady byly nasledné doplnény a rozpracovany v Evropském socialnim programu
schvaleném Evropskou radou v Nice v prosinci 2000. Vedle tohoto programu byly v Nice
pfijaty také Cile boje proti chudobé a socialnimu vylou€eni (aktualizovany v roce 2002) a na
nasledném zasedani Evropské rady v Laekenu v prosinci 2001 byly pfijaty spolecné
indikatory socialniho vylou€eni a chudoby. Socialni program je zalozen na oteviené metodé
koordinace, ktera vyzaduje zapojeni vSech zainteresovanych aktér(i do pfipravy a nasledné
aplikace strategie socialniho zaclefiovani.

Program je soucasti oteviené metody koordinace a jeho cilem je podpora spoluprace mezi
Clenskymi staty k posileni efektivity a uelnosti politik pro potirani socialniho vylouceni a to:

= dukladnéjS§im poznanim problému socialniho vylouéeni a chudoby zejména za
pomoci srovnatelnych indikatord;

= organizovanim vymeény informaci o politikdch a opatfenich, které jsou realizovany
a podporou vzajemného uceni v kontextu Narodnich ak&nich pland;

= rozvojem schopnosti aktéri zaméfit se na efektivni feSeni problematiky socialniho
vylouéeni a chudoby a podporou inovativnich pfistupll, jmenovit¢ pomoci siti
vytvofenych na evropské urovni a na zakladé dialogu se vSemi zainteresovanymi,
v€etné aktért na narodni a regionalni urovni.

Program je realizovan tfemi typy akci:

= Analyza charakteristickych rysd, procesu, pfi€in a trendd v socialnim vylouceni:
tématické pruzkumy, studie, jednani, sbér dat — finan¢ni podpora zavedeni nového
systému sbéru dat EU-SILC.

= Spoluprace ve sféfe politiky a vyména informaci a poznatkd o nejlepsich praktikach
(projekty - zejména nadnarodni, konference, seminafe, program Peer Review,).

= Ugast rtiznych aktéril a podpora jejich spojovani do siti na evropské Grovni (finanéni
podpora evropskych siti organizaci podilejicich se na boji proti chudobé a
socialnimu vylou€eni, organizovani kazdoroCniho Setkani lidi se zkuSenosti
s chudobou a Evropského kulatého stolu o chudobé a socialnim vylouceni).

Podprogramem Aké&niho programu Spole€enstvi na podporu spoluprace v boji se socialnim
vylou€enim je program Peer Review, ktery bude pokracovat - i po jeho skonceni - v ramci
komunitarniho programu Progress. Peer Review je programem seminafu, na kterych jsou
hodnoceny pfiklady dobré praxe zejména z oblasti politik socialniho za&lefovani, zdravotni a
dlouhodobé péce.
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Program Peer Review se fFidi pracovnim privodcem ,Peer Review neboli vzajemné
hodnoceni v oblasti politik socialniho zaclefiovani®, ktery upravuje povinnosti pofadajici
zeme, ucastnickych zemi a Evropské komise. Tento privodce byl vypracovan na zakladé
zadani Evropské komise a je pro vSechny zuCastnéné strany programu Peer Review
zavazny. Privodce je k dispozici na oficialni internetové strance programu Peer Review pod
odkazem http://www.peer-review-social-inclusion.net/peer/pdf pool/PRSI guide en 050603.pdf.

Komunitarni program pro motivaéni opatieni Spolec¢enstvi na poli zaméstnanosti

Komunitarni motivacni opatfeni Spolecenstvi na poli zaméstnanosti byla Komisi navrzena na
zakladé Clanku 129 Smlouvy o zaloZeni Evropského spoledenstvi. Zamérem bylo prispét
k dosazeni strategickych cild pfijatych Radou Evropy v Lisabonu. Evropsky parlament
a Rada dosahly Spoleéného Rozhodnuti zakladajiciho program z &ervna 2002. Aktivity
programu budou probihat od roku ledna 2001 do prosince roku 2006.

Program patfi mezi operaCni nastroje uréené krozvoji a podpofe Evropské strategie
zaméstnanosti sjednané v Hlavé VIl Zaméstnanost (Clanky 125 — 130).

Cilem aktivit akéniho programu je:
= podchytit koordinovany pfistup k politice zaméstnanosti;

= prfispét krozvoji koordinované strategie zaméstnanosti prostfednictvim analyzy,
monitorovani a podpory akci;

= rozvinout, nasledovat a vyhodnocovat Evropskou strategii zaméstnanosti;

= posilit spolupraci mezi Clenskymi staty v oblasti analyzy, vyzkumu a hodnoceni
politiky trhu prace;

= identifikovat nejlepsSi praxi a podpofit vyménu a pfedavani informaci a zkusenosti;

= rozvinout pfistupy a obsah Evropské politiky zaméstnanosti v€etné spoluprace se
socialnimi partnery a relevantnimi lokalnimi a regionalnimi zastupci;

= zavadét aktivni informacni politiku odpovidajici potfebam vefejnosti jak svou
transparentnosti, tak poznanim dulezitosti zajisténi plné informovanosti evropskych
ob&anul o vSech aspektech Evropské strategie zaméstnanosti.

Komunitarni program pro rovnost zen a muzu

Evropska unie potvrdila v Amsterodamské smlouvé dulezitost, ktera je v procesu evropské
integrace pfikladana principu rovnosti a respektovani lidskych prav a zavazala se mimo jiné
k prosazovani rovnosti mezi Zenami a muzi. Komunitarni pravo sice zajiStuje rovnost Zen
a muzq, ale i pres zlepSujici se situaci v této oblasti ve vSech ¢€lenskych statech v praxi neni
provadéni politiky rovnych pfilezitosti tak UpIné efektivni a mezi obéma pohlavimi pretrvava
fakticka nerovnost. Evropska komise ve snaze feSit neuspokojivou situaci zavedla v roce
1996 novy pfistup, tzv. gender mainstreaming, na jehoz zakladé byla problematika rovnosti
zen a muzl v€lenéna do vsech politik a aktivit Spolecenstvi. Dale realizuje Evropska komise
specifické akce ve prospéch obou pohlavi a také pfijala ucelenou Ramcovou strategii
rovnosti zen a muzl. Jednim z nastrojl této strategie je i komunitarni program pro rovnost
Zen a muzd, ktery ma nasleduijici cile:
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= podporovat a §ifit hodnoty a postupy podporujici rovnost Zzen a muzu;

= ZzlepSovat chapani problematiky vztahujici se k rovnosti zen a muz(, véetné pfimé a
nepfimé diskriminace a diskriminace Zen z vice duvodld souéasné; prostfednictvim
ucinnych politik a postupl na zakladé pfedchozich analyz monitorovat jejich zavadéni
a hodnotit jejich u€innost;

= rozvijet kapacitu zadateld k uc¢inné podpofe rovnosti zen a muzl, zejména
prostfednictvim podpory vymeény informaci a dobré praxe a vytvaienim siti na
komunitarni durovni.

Integrovany program celozivotniho vzdélavani

Tento program bude probihat od 1. ledna 2007 do 31. prosince 2013 a nahradi komunitarni
program Leonardo da Vinci Il a Sokrates. V ramci Integrovaného programu celozivotniho
vzdélavani (IPVC) nadale bude z prostfedkll MPSV (odboru poradenstvi a zprostfedkovani)
financovana &innost Narodniho informaéniho stfediska pro poradenstvi (NISP)™.

Komunitarni program Leonardo da Vinci

Tento program se zabyva podporou kvality, inovaci a evropské dimenze odborného
vzdélavani a rovnéz podporuje politiku celozivotniho vzdélavani. Do programu je zapojeno
25 ¢&lenskych statd EU, Norsko, Lichtenstejnsko a Island. Kromé téchto zemi se programu
Ucastni i Bulharsko, Rumunsko a Turecko.

Program INTI (Integration of Third Country Nationals)

Tento program si klade za cil podporu integrace ob¢anu tfetich zemi v ¢lenskych zemich EU.
Podporuje rozvoj novych integracnich modeld, Sifeni pfikladd dobré praxe na poli integrace a
vytvareni siti na urovni EU. Mezi jeho dalSi cile patfi podpora konstruktivniho dialogu ve
spole¢nosti, vyvoj integracnich modeld a zakladani siti a partnerstvi na evropské a
mezinarodni urovni.

Komunitarni program PROGRESS

Obecnym cilem Programu Spole€enstvi pro zaméstnanost a socialni solidaritu je financné
podpofit plnéni cild Evropské unie v oblasti zaméstnanosti a socialnich véci, a tim v ramci
Lisabonské strategie pfispét k dosazeni cild socialni agendy (2006-2010). Program bude
probihat od 1. ledna 2007 do 31. prosince 2013.

K tomu ucelu poskytne program finanéni podporu pro iniciativni tlohu Komise pfi navrhovani
strategii EU, pIlnéni a sledovani cili EU a pfi jejich pfenosu do vnitrostatnich politik, pfi
podpofe a sledovani provadéni pravnich predpisd EU, pfi propagaci mechanismi pro
spolupraci a koordinaci mezi ¢lenskymi staty a pfi spolupraci s organizacemi, které zastupu;ji
ob&anskou spole¢nost.™

'® Spolufinancovani programt Leonardo da Vinci Il a Sokrates je zajidténo z prostfedkti MSMT. Za program

NISP ma gesci MPSV, které jej také spolufinancuje i v pFipadé, Ze by za IPCV bylo odpovédné MSMT.

V pfipadé pfijeti navrhu nahradi program PROGRESS nasledujici programy v gesci Ministerstva prace a
socialnich véci:
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Program sleduje nasledujici v§eobecné cile:

= ZzlepSit znalost a chapani situace prevladajici v Clenskych statech (a v jinych
zapojenych zemich) prostfednictvim analyzy, hodnoceni a podrobného monitorovani
politik;

= podporovat rozvoj statistickych nastrojii a metod a spoleénych ukazatelt, pokud
mozno rozdélenych podle pohlavi a vékovych skupin, v oblastech v plsobnosti tohoto
programu;

= ve vhodnych pfipadech podporovat a monitorovat provadéni prava Spole€enstvi a
cile politik v €lenskych statech a hodnotit jejich ucinnost a dopady;

= propagovat spolupraci, vzajemné ucCeni a vymezeni a roz8ifovani osvédCenych
postupt a inovativnich pfistupt na urovni EU;

= zvySovat povédomi zainteresovanych subjektl a Siroké vefejnosti o politikach a
cilech EU sledovanych v ramci kazdé z péti sekci (viz nize);

= ve vhodnych pfipadech posilovat schopnost klic¢ovych siti EU podporovat a dale
rozvijet politiky a cile EU.

Program bude rozdélen do nasledujicich péti sekci:

= Zaméstnanost

= Socialni ochrana a socialni zaclefiovani

= Pracovni podminky

= Boj proti diskriminaci a podpora rozmanitosti

= Rovnost Zzen a muzu

Financovani programu:

Finan¢ni ramec pro provadéni programu je v obdobi od 1. ledna 2007 do 31. prosince 2013
navrhovan ve vysi 658 mil. EUR. Pfidéleni roCnich polozek k jednotlivym sekcim programu
bude odpovidajicim zplsobem stanoveno v rozpoctu EU.

= Akéni program Spolecenstvi na podporu spoluprace mezi ¢lenskymi staty v boji proti socialnimu
vylouceni,

= Komunitérni program pro motivaéni opatfeni Spole€enstvi na poli zaméstnanosti,

»  Komunitarni program spojeny s ramcovou strategii Spolecenstvi k rovnosti Zen a muzd.
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PRILOHA 2

Zadost o poskytnuti finanénich prostredku ze statniho rozpoétu
na spolufinancovani projektu vypracovaného na zakladé vyzvy Evropské komise
v ramci komunitarniho programu

Poskytovatel dotace: Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci
Registracni Cislo zadosti (vypliuje poskytovatel):

Nazev komunitarniho programu:

I. IDENTIFIKACNi UDAJE O ZADATELI
Nazev zadatele:
Organizac¢ni forma:
IC:
DIC:
Sidlo zadatele:
Adresa zadatele (neni-li shodna s jeho sidlem):
Telefon/Fax:
E-mail:
Internet: http://
Cislo ustu: u penézniho ustavu:
Adresa mistné prislusného finanéniho uUradu:
Statutarni organ (statutarni zastupce Zadatele)
Jméno:
Titul:
Funkce:
Kontaktni adresa:
Telefon/Fax:
E-mail:
Hlavni predmét ¢innosti zadatele:

Pocet v§ech placenych zaméstnanct v organizaci (aktualni stav):

Projekty realizované zadatelem v poslednich dvou letech (blize specifikujte):
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Il. SPEFICIKACE NAVRHOVANEHO PROJEKTU
Nazev projektu:
Identifika€ni Cislo prislusné vyzvy Evropské komise:
Predpokladana doba realizace projektu:
od:
do:

Informace o zahranic¢nich projektovych partnerech zadatele:

Informace o projektovych partnerech zadatele z CR (nazev, organizaéni forma, IC, DIC,
adresa, telefon/fax, E-mail, Internet: http://)

Misto realizace projektu:

Struény obsah projektu véetné identifikace cilovych skupin:

Cile projektu:

Zdavodnéni potrebnosti projektu:

Prehled aktivit navrhovanych v ramci projektu véetné zpusobu jejich realizace:

Predpokladany celkovy rozpocet projektu (u viceletych projekti celkovy uvedte
rozpocet na vSechny roky):

Objem predpokladanych finanénich prostiedkii na spolufinancovani ze strany CR
celkem (u viceletych projekta celkovy uved'te rozpocet na vSechny roky):

Objem predpokladanych finanénich prostiedkl na spolufinancovani celého projektu
ze strany zahrani€nich partnerii zadatele:

Vyse celkovych finanénich prostredkil zadanych od MPSV CR na spolufinancovani
projektu vcéetné harmonogramu aktivit projektu a objemu finanénich prostredku
planovanych na jednotlivé aktivity (u viceletych projektt v ¢lenéni podle kalendainich
let trvani projektu):

Navrh harmonogramu poskytovani finanénich prostiedkl (u viceletych projektu se
tyka pouze prvniho kalendarniho roku trvani projektu):

Splatka 1 - zaloha — je zadana ve vysi....... K¢, {j...... % finan¢nich prostfedkd poskytnutych
timto Rozhodnutim (maximalné 30%).

DalSi splatky jsou Zadany v nasledujici vysi:
Splatka 2: ..... K¢, {j. ...... % zadanych finan¢nich prostfedku

Splatka 3: ..... K¢, {j. ...... % zadanych finanénich prostfedku
Splatka 4: .....K¢, {j. ...... % zadanych financnich prostfedku
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lll. CESTNA PROHLASENI

Cestné prohlaseni o bezdluznosti zadatele viiéi organtim statni spravy, zdravotnim
pojistovnam, organiim socialniho zabezpeceni, viic¢i 1zemnim samospravnym celkiim
a o vyporadani finanénich zavazku z jinych projektt financovanych z komunitarnich
programt nebo jinych fond Evropské unie.

Cestné prohlasuji, ze Zzadatel ke dni podani zadosti nema zadné dluhy ve vztahu finanénimu
Ufadu, zdravotnim pojiStovnam a organiim socialniho zabezpeceni a nema nevyporadané
finanéni zavazky zjinych projektd financovanych z komunitarnich programu nebo jinych
fondd Evropské unie.

Cestné prohlaseni o zamezeni dvojiho financovani

Cestné prohlasuiji, ze zadatel o spolufinancovani projektu uvedeného v bodé Il této Zadosti
realizovaného v ramci komunitarniho programu nevyuziva ani nebude za stejnym ucelem
vyuZzivat finan¢ni prostfedky:
a) zvice zdroju EU nebo
b) ze zdroju EU a zaroven narodnich zdroji nebo
c) zrozpoCtu poskytovatele a zaroveh z jinych rozpodtovych kapitol statniho
rozpoctu, statnich fondd, rozpoctd obci nebo z rozpo€tu mést a kraju.

Pfilohy (povinné)

Pfiloha 1 Navrh projektu (mize byt predlozeno v jazyce, ve kterém bude zaslan
Evropské komisi)

Pfiloha 2 Doklad prokazujici vznik Zadatele nebo opravnéni zadatele k ¢innosti

Dne:

Statutarni zastupce zadatele:
Jméno:

PFijmeni:

Podpis:

Razitko:
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PRILOHA 3

CESKA REPUBLIKA - MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI
Odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace
Na Pofiénim pravu 1
128 01 Praha 2

ROZHODNUTI é.

o poskytnuti finanénich prostredku z kapitoly MPSV statniho rozpoctu
na spolufinancovani nize uvedeného projektu

vydané podle § 14 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpocétova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpist

Na zakladé Zadosti o poskytnuti finannich prostfedku ze dne..... a doporuceni schvalovaci
komise rozhodlo Ministerstvo prace a socialnich véci CR o poskytnuti finan&nich prostfedku
na spolufinancovani projektu, ktery je identifikovan takto:

Registracni €islo projektu (MPSV):

Nazev programu:

Nazev podprogramu:

Nazev projektu:

Identifikacni Cislo projektu (EK):

Pfijemce finan¢nich prostredku:

Statutarni zastupce:

Sidlo:

IC:

Bankovni spojeni:

Finan¢ni prostfedky na spolufinancovani vySe uvedeného projektu se timto Rozhodnutim
poskytuji pfilemci na udhradu uznatelnych vydaju projektu, maximalné do vySe......... K¢
schvalené poskytovatelem.
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Il. Pravni ramec pro poskytnuti finanénich prostredkt z kapitoly MPSV statniho
rozpoctu na spolufinancovani

Na poskytnuti finanénich prostfedki na spolufinancovani neni pravni narok. Jsou
poskytovany na zakladé § 14 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich pfedpisa.

Pravni vztahy souvisejici s poskytnutim finan¢nich prostfedkd na spolufinancovani se dale
fidi zejména zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zménén
nékterych dalSich zakonl, zakonem ¢&. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich
predpistl, zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach'’, ve znéni pozdéjsich predpis,
vyhlaskou &. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypofadani se
statnim rozpoétem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem, a rovnéz dalSimi
souvisejicimi pravnimi predpisy Ceské republiky a platnymi pravnim predpisy Evropskych
spole€enstvi.

Pravidla pro pouzivani finan€nich prostfedku jsou dale stanovena v Metodickych postupech
Ministerstva prace a socialnich véci CR pro implementaci komunitarnich programd
a poskytovani finan¢nich prostfedku ze statniho rozpoctu na spolufinancovani komunitarnich
projektd (dale jen ,Metodika®). Tento dokument je pro pfijemce zavazny a je volné pfistupny
na webovych strankach www.mpsv.cz. Zavaznou je verze tohoto dokumentu platna ke dni
provadéni ukonu souvisejiciho s realizaci projektu. Poskytovani finanénich prostfedku
ze statniho rozpo€tu na implementaci komunitarnich projektd se dale Fidi Obecnymi
zasadami pro hospodareni s finanénimi prostfedky Evropské unie pfi realizaci komunitarnich
programil schvalenymi usnesenim vlady CR &. 104 ze dne 1. Ginora 2006.

lll. Podminky pro poskytnuti financ¢nich prostredki

1. Platebni a finanéni podminky

1. PFijemce plné odpovida za hospodarné pouziti pfidélenych prostfedku v souladu s ucely,
na které byly poskytnuty.

2. Na toto rozhodnuti se nevztahuje zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisl s vyjimkou pfipadl uvedenych v bodé IlI.A.10 tohoto Rozhodnuti.

3. Finanéni prostfedky budou pfijemci poskytovany na bankovni ucet uvedeny v tomto
Rozhodnuti, a to ve splatkach, jejichz vySe je specifikovana v pfiloze 2 tohoto
Rozhodnuti. Prvni splatkou bude zaloha poskytnuta pfijemci do 30 kalendafnich dnd od
vydani Rozhodnuti nebo do 30 dnll od data zahajeni projektu (pokud nasleduje pozdéiji
nez 30 dni po datu vydani Rozhodnuti). DalSi splatky budou pfijemci poskytnuty pouze
na zakladé predlozenych zadosti o platbu a pribéznych monitorovacich zprav (viz bod

" Pred nabytim uc€innosti tohoto zékona, tj. pfed 1. Eervencem 2006, se fidi zakonem &. 40/2004Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdejsich predpisu.
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10.

6.5.6 Metodiky), které musi byt pfed poskytnutim dalSich finan¢nich prostfedki
schvaleny poskytovatelem, doloZzenymi doklady prokazujicimi uskutecnéné vydaje. Tyto
pribézné monitorovaci zpravy jsou pfijemcem predkladany poskytovateli kazdé 3 mésice
od data vydani rozhodnuti Spolu se zavéreCnym vyuctovanim finan€nich prostfedki
poskytnutych timto Rozhodnutim pak pfijemce pfedklada poskytovateli souhrnnou zpravu
o implementaci projektu v daném kalendafnim roce. Podrobnéjsi pokyny pro zpracovani
zprav jsou dany Metodikou.

Poskytovatel ma na schvéleni zadosti o platbu (doloZzené doklady prokazujicimi
uskute€néné vydaje) a prubézné monitorovaci zpravy 30 dnu od jejiho podani
pfijemcem. Platba musi byt ze strany poskytovatele pfijemci poukazana na bankovni
ucet uvedeny v tomto Rozhodnuti nejpozdéji do 30 dnl od schvaleni zadosti o platbu a
prubézné monitorovaci zpravy poskytovatelem.

Pokud poskytovatel zjisti, ze pfedlozena zadost o platbu a nebo prubézna monitorovaci
zprava je neuplna nebo obsahuje formalni nedostatky, je pfijemce povinen Zadost a nebo
zpravu doplnit nebo opravit v poskytovatelem stanovené Ih{ité.

Pfijemce je opravnén pouzit poskytnuté financni prostfedky pouze na uhradu vydaju,
které souviseji s realizaci schvaleného projektu a které jsou povazovany za uznatelné ve
smyslu kapitoly 6 Metodiky. Za uznatelné vydaje se povaZuji pouze vydaje projektu
vzniklé od data zahajeni projektu, nejdfive ode dne vydani Rozhodnuti, do 31.12. roku
vydani tohoto Rozhodnuti.

. Vznikne-li pfi predlozeni zadosti o platbu podezieni na poruseni rozpodtové kazné ve

smyslu zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisy, je poskytovatel opravnén pfijemci pozastavit poskytovani dalSich finanénich
prostredkd.

Poruseni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v tomto Rozhodnuti bude posuzovano
podle § 44a zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pokud se zménou povinnosti pfijemce nevyslovi poskytovatel pfedem souhlas.

Finan¢ni kontrola, Fizeni o odnéti pfidélenych finan¢nich prostfedkd a ukladani sankci za
poruseni rozpoctové kazné se provadi v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o
finan&ni kontrole €. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, vyhlasky Ministerstva
financi €. 416/2004, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona &. 218/2000 Sb., a dalSimi
obecné zavaznymi predpisy.

Podle § 15 zadkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, mlize byt zahajeno
fizeni o odnéti finan¢nich prostfedk(, doslo-li po vydani rozhodnuti o poskytnuti
finan€nich prostredku:

a) kvazani financnich prostfedkd statniho rozpoctu,

b) ke zjisténi, ze Udaje, na jejichz zakladé doslo k poskytnuti finanénich
prostfedkl ze statniho rozpoctu, byly neldplné nebo nepravdivé,

c) ke zjisténi, ze rozhodnuti bylo vydano v rozporu se zakonem nebo pravem
Evropskych spole¢enstvi.
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11.

12.

Na fizeni z vySe uvedenych dlvodu se vztahuji pfedpisy o spravnim fizeni.

V pfipadé, ze by ddvodem k zahajeni spravniho fizeni bylo uvedeni nepravdivych Ci
neuplnych udajd, bude pfijemce nejprve vyzvan k napravé a k uvedeni skuteéného stavu
do souladu s Udaji uvedenymi v zadosti, a to ve Ihuté 30 dnu. V pfipadé, ze tak neudini,
bude zahajeno spravni fizeni o odnéti finanénich prostfedka.

Bylo-li rozhodnuto o odnéti finannich prostfedkld z divodu vazani prostfedkd statniho
rozpoctu, neni mozné ulozit vraceni prostfedkd, které jiz byly pFijemci poskytnuty.

Pfijemce souhlasi se zvefejnénim svého nazvu, jména, adresy a vysi poskytnutych
finanénich prostfedku zpusobem stanovenym poskytovatelem.

Pfijemce souhlasi se zvefejnénim informaci o pribé&hu realizace projektu, jeho cilech a
vysledcich jako nastrojich pro zajisténi informovanosti o pfinosech poskytovanych
finan€nich prostfedku zpusobem stanovenym poskytovatelem.

B. Povinnosti pfijemce

PFi Cerpani pfidélenych finan¢nich prostfedku je pfijemce povinen respektovat strukturu,
charakter a cile projektu. Pfi realizaci projektu je pfijemce povinen dodrzet udaje a
skuteCnosti, které jsou uvedeny ve schvalené zadosti o poskytnuti finanénich prostfedka.
Kopie schvalené zadosti o poskytnuti finanénich prostfedkl, v€etné jejich pFipadnych
pfiloh, tvofi pfilohu tohoto Rozhodnuti.

PFijemce neni opravnén ke dni podpisu Rozhodnuti, ani v pribéhu realizace projektu
Cerpat na tytéZz aktivity jiné finanCni prostfedky zrozpoc¢tu poskytovatele, z jinych
rozpodctovych kapitol statniho rozpoctu, statnich fondu, rozpoétd obci, mést a krajil nebo
jinych prostfedkd EU, nez jsou prostfedky uvedené v &l. | tohoto Rozhodnuti. PFijemce je
povinen zajistit, aby u projektu realizovaného vramci komunitarniho programu
nedochazelo k vyuzivani finanénich prostfedki z vice vySe uvedenych zdroju za stejnym
ucelem.

V pfipadé, ze béhem prubéhu projektu pfijemce obdrzi penézni prostiedky ze statniho
rozpoctu na tentyZ projekt od jiného ustfedniho organu, je povinen tuto skute¢nost ve
Ihaté 14 dnlG oznamit poskytovateli a uvést veSkeré udaje o vySi a Ucelu poskytnutych
finanénich prostredku.

PFijemce je povinen vést uc€etnictvi v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpisu nebo danovou evidenci podle zakona &. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisti. Pokud pfijemce povede darovou
evidenci, je povinen zajistit, aby pfislusné doklady prokazujici naklady souvisejici
s projektem splfiovaly pfedepsané nalezitosti uUCetniho dokladu dle § 11 zakona
€. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich pFedpist, aby tyto doklady byly
spravné, uplné, prukazné a srozumitelné a byly prabézné chronologicky vedeny
zpUsobem zarudujicim jejich trvalost.

PFijemce je povinen vést analytickou ucetni evidenci vSech Gcetnich pfipadd vztahujicich
se k realizaci projektu. Pfijemce je dale povinen zajistit, aby také vsSichni jeho partnefi
vedli stejnym zplUsobem ucetni evidenci o vSech uc€etnich pfipadech vztahujicich se
k realizaci projektu, na které partnefi obdrzi od pfijemce finanéni prostfedky.
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11.

12.

13.

14.

Pfijemce je povinen na zadost poskytovatele bezodkladné pisemné poskytnout
pozadované dopliujici informace souvisejici s realizaci projektu.

Pfijemce je povinen informovat poskytovatele o veSkerych zménach tykajicich se
skuteCnosti, které maji vliv na realizaci projektu, v€etné zakladnich udajl o pfijemci
(napf. pfeména spolecnosti, snizeni zakladniho kapitalu, vstup do likvidace, prohlaseni
konkurzu, zména adresy, €isla bankovniho Uuc¢tu, IC, zména jména a adresy osoby
opravnéné jednat jménem organizace, telefonniho a jiného spojeni apod.), a to
nejpozdéji do 14 dnl ode dne, kdy se o takovych zménach dozvi.

Pfijemce je povinen nejpozdéji do 31. ledna roku nasledujiciho po roce vydani tohoto
Rozhodnuti finanéné vypofadat poskytnuté prostfedky v souladu se zakonem
€. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu a vyhlaskou
€. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani se statnim
rozpodtem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem, a vratit nevyuzité finanéni
prostfedky na ucet MPSV ¢&. 6015-229-001/0710.

Pfijemce je povinen predlozit poskytovateli kazdé 3 mésice od data vydani Rozhodnuti
pribéznou monitorovaci zpravu. Spolu se zavéreCnym vyuctovanim financ¢nich
prostfedkl poskytnutych timto Rozhodnutim je pfijemce povinen predlozit poskytovateli
souhrnnou zpravu o implementaci projektu v daném kalendafnim roce. Podrobnégjsi
pokyny pro zpracovani zprav jsou dany Metodikou (viz kapitola 6.5.6).

Po dobu trvani projektu je pfijemce povinen pfedkladat poskytovateli kopie zprav a
dalSich dokumentu zasilanych Evropské komisi v souvislosti s realizaci projektu, véetné
zavérecné zpravy o implementaci projektu a zavére¢né financni zpravy.

Pfijemce je povinen fadné uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu
a prokazujici Cerpani poskytnutych finanénich prostfedkd po dobu nejméné 10 let od
ukonceni financovani projektu zplsobem, ktery je v souladu s plathymi pravnimi
predpisy Ceské republiky a Evropskych spoleenstvi. Dale je povinen zajistit, aby také
v8ichni jeho partnefi, dodavatelé véetné dodavateld partner uchovavali veskeré
dokumenty souvisejici s realizaci projektu dle vySe uvedenych podminek.

Pfi vybéru dodavatell na zajisténi dodavek a sluzeb je pfijemce povinen postupovat
v souladu se zakonem &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach'®, ve znéni pozdéjsich
predpisu, jeho provadécimi predpisy a postupy uvedenymi v Metodice. Pfijemce je
povinen zajistit, aby také vSichni jeho partnefi pfi vybéru dodavatelll na zajisténi dodavek
a sluzeb postupovali v souladu se zakonem &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach'®,
ve znéni pozdéjSich predpisu, jeho provadécimi predpisy a v souladu s postupy
uvedenymi v Metodice.

Pfijemce je povinen dohodnout se svymi partnery a s dodavateli projektu platebni
podminky tak, aby byla doloZzena ucelovost pfisludnych Castek véetné specifikace
jednotlivych uznatelnych nakladd.

Po celou dobu realizace projektu je pfijemce povinen dodrZzovat politiky ES, pravidla
hospodarské soutéze, platné predpisy upravujici vefejnou podporu, zadavani vefejnych
zakazek, principy ochrany Zivotniho prostfedi a prosazovani rovnych pfilezitosti.

'® Pred nabytim ucginnosti tohoto zakona, tj. pfed 1. Eervencem 2006, je povinen postupovat podle zakona
€. 40/2004Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

' pred nabytim U&innosti tohoto zakona, tj. pfed 1. ervencem 2006, jsou povinni postupovat podle zakona
€. 40/2004Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Pfijemce je povinen zajistit, aby také vSichni partnefi po celou dobu realizace projektu
dodrZovali tyto politiky.

Pfijemce je povinen poskytovatele neprodlené informovat o ulozeni povinnosti vratit
poskytnuté financni prostfedky na realizaci projektu nebo jeji ¢ast z jinych divodud nez je
finanéni vypofadani s poskytovatelem. Pfijemce je povinen pisemné oznamit kazdé
poruseni rozpoctové kazné ve smyslu zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisi a zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisl, a to nejpozdéji do 10 dnd
ode dne, kdy toto poruseni zjistil.

Pfijemce je povinen po celou dobu realizace projektu nakladat s veSkerym majetkem
ziskanym z dotace s péci fadného hospodare, zejména jej zabezpedit proti poskozeni,
ztraté nebo odcizeni. PFijemce neni opravnén majetek spolufinancovany z dotace
zatéZovat vécnymi pravy prodat ani jinak zcizit. Pfijemce je povinen zaijistit, aby i jeho
partnefi respektovali tyto povinnosti.

Pfijlemce musi zajistit, aby nejpozdéji do 14 dnu ode dne doru€eni Rozhodnuti méli
v8ichni zaméstnanci, ktefi maji hmotnou odpovédnost dle §§ 176 a 177 zakona
€.65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich predpisli, uzaviené dohody
o hmotné odpovédnosti a ve stejném terminu nahlasit pisemné jejich jména MPSV.

Pfijemce je povinen fadné platit pojistné na vefejné zdravotni pojisténi, na socialni
zabezpeCeni a pfispévky na statni politiku zaméstnanosti. Poskytovatel pozastavi
vyplatu finanénich prostfedkd v pfipadé, Ze zjisti, ze pfilemce vySe uvedené odvody
fadné neplati.

S nositeli chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci
projektu je pfijemce povinen smluvné zajistit moznost volného nakladani s témito pravy.

PFijemce je povinen zajistit publicitu projektu a informovani vefejnosti o skuteCnosti, ze
projekt je financovan ze zdroju Evropské unie.

Odstoupi-li pfijemce ze zavaznych divodl od realizace projektu, je povinen poskytnuté
finanéni prostfedky nebo jejich Cast vratit ve |haté a za podminek, které urci
poskytovatel. V pfipadé, ze pfilemce nevrati poskytnuté finanéni prostiedky ve
stanovené Ihuté, zahaji MPSV dalSi kroky k vymahani téchto prostfedkd (napf. soudni
fizeni).

PFijemce je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni
pozdé&jSich pfedpist, a v souladu s dal$imi pravnimi predpisy CR a ES umoznit vykon
kontroly vSech doklad(l vztahujicich se k realizaci projektu, umoznit pribézné ovéfovani
souladu Udaju uvadénych v monitorovacich zpravach se skute¢nym stavem v misté
realizace projektu a poskytnout soucinnost v8em osobam opravnénym Kk provadéni
kontroly, pfip. jejich zmocnéncim. Témito opravnénymi osobami jsou poskytovatel a jim
povéfené osoby, Uzemni finanéni organy, Ministerstvo financi CR, Nejvyssi kontrolni
Ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni dvlr, pfipadné dalSi organy opravnéné
k vykonu kontroly. Pfijemce ma dale povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu
k projektu plnili také dodavatelé a partnefi projektu.

Pfijemce je povinen poskytovatele informovat v nejblizS§i monitorovaci zpravé o vSech
provedenych kontrolach ze strany jinych subjektll nez poskytovatele, o vSech
navrzenych napravnych opatfenich, ktera jsou vysledkem téchto kontrol, a o jejich
spinéni.
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24. Pfijemce je povinen realizovat napravna opatfeni, ktera mu byla uloZzena opravnénymi
subjekty na zakladé provadénych kontrol, a to v poZzadovaném terminu, rozsahu a kvalité
a vsouladu s § 18 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jSich
predpisu. Pfijemce je dale povinen informovat o splnéni napravnych opatfeni toho, kdo
tato napravna opatieni ulozil, a prostfednictvim monitorovacich zprav také
poskytovatele.

Veskeré zmény nebo dopliiky tohoto rozhodnuti mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou.

Toto rozhodnuti je vyhotoveno ve C&tyfech originalech, z nichz tfi vyhotoveni obdrzi
poskytovatel a jedno pfijemce.

Toto rozhodnuti se automaticky rusi vydanim rozhodnuti s vy§8im poradovym Cislem.

Prilohy

Priloha 1 Zadost o poskytnuti finanénich prostfedkd ze statniho rozpodtu na
spolufinancovani projektu vypracovaného na zakladé vyzvy Evropské
komise v ramci komunitarniho programu

Pfiloha 2 Harmonogram poskytovani finan¢nich prostfedkl na spolufinancovani

projektu

V Praze, dne

Podpis naméstka pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztah(:

Podpis vécné pfislusného naméstka:

Razitko:
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Pfiloha 2

k Rozhodnuti €.
o poskytnuti finan¢nich prostfedku z kapitoly MPSV statniho rozpoctu
na spolufinancovani nize uvedeného projektu

vydanému podle § 14 zékona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu

Harmonogram poskytovani finanénich prostredkil na spolufinancovani projektu

(body 2-6 této prilohy se vypliuji pouze u viceletych projekt)

1) Splatka 1 - zéloha - bude poskytnuta ve vysi:...... K¢, fj...... % finanénich prostfedku
poskytnutych timto Rozhodnutim (viz bod 11l.A.3 Rozhodnuti).

2) Dalsi splatky v kalendafnim roce 1 budou poskytovatelem pfevedeny na bankovni Ucet
pfijemce nejpozdéji do 30 dnu po schvaleni zadosti o platbu a pribézné monitorovaci
zpravy (viz body IIl.A.3-5 Rozhodnuti), a to v nasledujici vysi:

Splatka 2: ..... K¢, . ...... % finan€nich prostfedku poskytnutych timto Rozhodnutim
Splatka 3: ..... K¢, . ...... % finan¢nich prostfedkd poskytnutych timto Rozhodnutim
Splatka 4: ...... K¢, . ...... % finan€nich prostfedku poskytnutych timto Rozhodnutim

3) Celkovy predpokladany objem finan¢nich prostfedk na spolufinancovani celého
projektu ,...“ probihajiciho v ramci komunitarniho programu,,....... o K&

4)  Pocet let trvani projektu:

5)  Objem finan&nich prostfedkd zadanych na jednotlivé kalendarni roky trvani projektu:
Rok 1:
Rok 2:

6) Harmonogram aktivit projektu v ¢lenéni podle kalendainich let trvani projektu a podle
objemu finanénich prostfedkll pozadovanych na jednotlivé kalendafni roky trvani
projektu:

Rok 1:

Schvaleny objem finanénich prostfedkld v €lenéni podle jednotlivych aktivit projektu
v kalendainim roce 1:

Rok 2:

Predpokladany objem finan¢nich prostfedk(l zadanych na spolufinancovani v ¢lenéni
podle jednotlivych aktivit projektu v kalendafnim roce 2:

Poskytovani finanénich prostfedkd na spolufinancovani viceletych projektt ze strany MPSV
CR je limitovano schvalenym objemem prostfedk( statniho rozpoétu. V pripadé neschvaleni
celkového objemu financnich prostfedkd pozadovanych na spolufinancovani viceletych
projektd komunitarnich programt v ramci kapitoly 313 statniho rozpoc¢tu na nasledujici
kalendaini rok si poskytovatel vyhrazuje pravo dohodnout se s pfijemcem na upravé vyse
finangnich prostfedkd poskytnutych na projekt pokracujici v dalSich letech.
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PRILOHA 4

STATUT

SCHVALOVACI KOMISE MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECIi CR

pro poskytovani finanénich prostredkt ze statniho rozpoctu na spolufinancovani

projektll predkladanych v ramci komunitarnich programu

I
Zakladni ustanoveni

Schvalovaci komise Ministerstva prace a socialnich véci CR pro poskytovani finanénich
prostfedkll ze statniho rozpoltu na spolufinancovani projektd predkladanych v ramci
komunitarnich programa (dale jen ,komise®)

(1)

(2)
3)
(4)

posuzuje, zda predlozené navrhy projektl vypracované na zakladé vyzvy Evropské
komise v ramci komunitarnich programu spadajicich do gesce MPSV jsou v souladu
s ustanovenimi Metodickych postupd MPSV pro implementaci komunitarnich programd
a poskytovani finan¢nich prostfedk(l ze statniho rozpoétu na spolufinancovani
komunitarnich programd,

pfi posuzovani predlozenych navrhia projektd postupuje v souladu se zasadami
transparentnosti a rovného zachazeni a v souladu s pfislusnou legislativou,

schvaluje zafazeni navrhu projektu do pfislusného komunitarniho programu
spadajiciho do gesce MPSV,

schvaluje rozpoCet projektu, ktery je soucasti navrhu a rovnéz schvaluje objem
finanénich prostfedkl ze statniho rozpo&tu poskytnuty na spolufinancovani navrzeného
projektu.

1.
Slozeni a zfizeni komise

Komise se sklada z predsedy a C&tyf ¢lenU (popf. jejich zastupcll), pfizvanych osob
a tajemnika. Podklady a organizaCni zabezpeceni jednani komise zajistuje tajemnik,
ktery nedisponuje hlasovacim pravem.

Komisi zfizuje naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahu, ktery
jmenuje a odvolava pfedsedu komise, ostatni &leny a tajemnika na zakladé navrhu
vedouciho pracovnika vécné pfislusného utvaru MPSV, do jehoz kompetence
predloZeny navrh projektu spada.

Kazdy ¢len mOze byt na jednani komise v pfipadé nutnosti zastoupen. Zastupce
jmenuje a odvolava naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahl na
zakladé navrhu vedouciho pracovnika vécné pfislusného utvaru MPSV, do jehoz
kompetence pfedloZzeny navrh projektu spada.

Clenové komise jsou jmenovani vzdy na hodnoceni pfislusného navrhu projektu
predlozeného v ramci komunitarniho programu spadajiciho do gesce MPSV.

Cleny komise jsou zaméstnanci vécné pfislusnych utvard MPSV &i jinych organd
Ustfedni statni spravy. Clenové komise museji splfiovat pozadavky odborné
zpusobilosti, nepodjatosti k projednavanym skute¢nostem a maiji povinnost mi¢enlivosti
k pfedmétu jednani komise. Za timto uc€elem podepisuji Cestné prohlaseni Clena
schvalovaci komise, a to jesté pfed zahajenim €innosti komise.

Zastupci ¢lend komise musi splfiovat pozadavky odborné zpUsobilosti, nepodjatosti
k projednavanym skutec¢nostem a maji povinnost miCenlivosti k pfedmétu jednani
komise. Za timto ucelem podepisuji Cestné prohlaseni zastupce &lena schvalovaci
komise, a to jesté pfed zahgjenim innosti komise.
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(7) Kjednani komise mohou byt v pfipadé potfeby a se souhlasem pfedsedy komise
pfizvani dalsi odborni zaméstnanci MPSV, jinych organu statni spravy, samospravnych
uzemnich celkd, vyzkumnych pracovist a dalSich zainteresovanych instituci a subjektu.
Jednani se pravidelné ucastni jako pfizvana osoba zastupce agentury, ktera poskytuje
MPSV technickou pomoc pfi implementaci komunitarnich program(. Pfizvané osoby
maji povinnost miCenlivosti k pfedmétu jednani komise. Za timto ucelem podepisuji
Cestné prohlaSeni pfizvané osoby schvalovaci komise, a to jeSté pfed zahajenim
¢innosti komise. Pfizvané osoby maiji pouze poradni hlas a nedisponuji hlasovacim
pravem.

(8) Ugast na jednani schvalovaci komise je pro predsedu a &leny komise povinna. Pokud
se Clen nemlze z vaznych dlvodld jednani zucCastnit, ma jeho zastupce v takovém
pfipadé stejna prava a povinnosti jako by méla osoba, kterou na jednani schvalovaci
komise zastupuje.

(9) Zasedani komise jsou nevefejnd. Komise na svém zasedani schvali, jaké vystupy
budou zvefejnény.

M.
Organy komise

(1) Organy komise jsou pfedseda a tajemnik.

(2) Predsedou komise jmenuje naméstek pro oblast Evropské unie a mezinarodnich
vztah( vedouciho pracovnika vécné pfislusného utvaru MPSV, do jehoz kompetence
predloZzeny navrh projektu spada. Pfedseda komise Fidi a koordinuje &innost komise.
Odpovida naméstkovi pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahl za &innost
komise.

(3) Tajemnik komise je zamé&stnancem oddéleni Evropské unie a je jmenovan naméstkem
pro oblast Evropské unie a mezinarodnich vztahu. Tajemnik komise pfipravuje
podklady pro jednani komise, vede spisovou dokumentaci a provadi dalsi
administrativni a technické prace, v€etné organiza¢niho zajisténi jednani komise.

Iv.
Organizaéni zabezpeceni ¢innosti komise

(1) MPSV poskytuje technické a administrativni zabezpec€eni €innosti komise. Naklady
spojené s €innosti komise se hradi z rozpo¢tu MPSV.

(2) Funkci sekretariatu komise plni oddéleni Evropské unie.

(3) Komise je opravnéna pozadovat od vécné pfislusnych utvarG MPSV a jim Fizenych
organizaci stanoviska a dalSi podklady, které souviseji s €innosti komise.

(4) Jednani komise upravuje jeji jednaci fad.

V.
Zavérecna ustanoveni

Tento statut nabyva ucinnosti dnem jeho schvaleni a je zavazny pro vSechny ¢leny komise
a jejich zastupce a pfizvané osoby, které se u€astni jednani komise.
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JEDNACI RAD

SCHVALOVACI KOMISE MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECi CR
pro poskytovani finanénich prostredkt ze statniho rozpoc¢tu na spolufinancovani
projektt predkladanych v ramci komunitarnich programu

K Upravé pravidel €innosti a jednani schvalovaci komise MPSV pro poskytovani finanénich
prostfedkll ze statniho rozpoltu na spolufinancovani projektd predkladanych v ramci
komunitarnich programa (dale jen ,komise“) vydava MPSV tento jednaci fad:

(1) Vécny obsah jednani, zplsob a organizace ¢innosti komise vychazi ze statutu komise.

(2) Komise zaseda podle potfeby, vzdy do 20 kalendarnich dnG od obdrzeni navrhu
projektu vypracovaného v ramci komunitarniho programu na zakladé vyzvy Evropské
komise.

(3) Jednani svolava na pokyn predsedy komise tajemnik komise, ktery pfipravi program
jednani.

(4) Pozvanku zasila tajemnik komise ¢lenim komise elektronicky nejméné 10 pracovnich
dnu pfed terminem jednani komise, materialy ur¢ené k projednavani rozesila tajemnik
nejméné 5 pracovnich dnl pfed jednanim komise, nestanovi-li pfedseda komise kratsi
[hatu.

(5) Jednani komise fidi jeji pfedseda.

(6) Komise je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna alespon dvoutfetinova vétSina
vSech jejich ¢lend s hlasovacim pravem nebo jejich zastupcl. O zavérech jednani
komise rozhoduje komise vétSinou hlast pfitomnych ¢lend nebo jejich zastupcud. Pfi
rovnosti hlast rozhoduje hlas pfedsedy. V pfipadé zasadniho nesouhlasu ¢lena komise
s prijatym zavérem, musi byt tento nesouhlas uveden v zaznamu z jednani komise.

(7) Ze v8ech jednani komise vyhotovuje tajemnik komise pisemné zaznamy, které
obsahuji zavéry a doporu€eni komise. Zaznamy podepisuje pfedseda a obdrzi je
vSichni ¢lenové komise.

(8) Na ¢leny, jejich pfipadné zastupce a dalSi pfizvané osoby se vztahuje povinnost
mi&enlivosti o prib&hu a vysledcich jednani komise. Clenové, jejich zastupci, tajemnik
a pfizvané osoby jsou povinni pfedem podepsat Cestné prohladeni o nepodjatosti a
zachovani micenlivosti.

(9) Zaznamy z jednani komise archivuje oddéleni Evropské unie MPSV jako ucelenou
agendu v ramci schvalovaciho fizeni.

(10) Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dne 1. Cervna 2006 a je zavazny pro vSechny ¢leny
komise, jejich zastupce a pfizvané osoby, které se ucastni jednani komise.

Pfilozené vzorové formulare

. 1 — Cestné prohlaseni ¢lena/&lenky schvalovaci komise

¢

. 2 — Cestné prohlaseni ptizvané osoby schvalovaci komise

(o]}

. 3 — Cestné prohlaseni tajemnika/tajemnice schvalovaci komise

(o]}

. 4 — Cestné prohlaseni zastupce/zastupkyné élena schvalovaci komise

¢

¢

. 5 — Cestné prohlaseni predsedy/predsedkyné& schvalovaci komise
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CESTNE PROHLASENI

CLENA/CLENKY SCHVALOVACI KOMISE MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

Ja, nize podepsany/a jako &len/Clenka schvalovaci komise (dale ,komise®) timto cestné
prohlasuiji:

1.

Nepodilel/a jsem se na zpracovani zadosti Zadatele o poskytnuti financnich prostfedku
ze statniho rozpoctu CR.

Nemam osobni zajem na poskytnuti finanénich prostrfedkl zadateli.
Nejsem v osobnim, pracovnim ani jiném obdobném pomeéru k Zadateli.

Pfi posuzovani a schvalovani navrhu na pfidéleni dotace budu postupovat objektivné
a nestranné a své rozhodovani neovlivnim osobnimi zajmy ve prospéch Zadatele.

Pfevzaté materialy neposkytnu jiné osobé, neporusim autorské pravo a nebudu provadét
vypisy a kopie ze zapljéené dokumentace. Ziskané poznatky nevyuZziji ve svij prospéch
ani ve prospéch jinych osob.

Do zverejnéni vysledkll nebudu v kontaktu s zadatelem a budu zachovavat mi¢enlivost
o Cinnosti komise.

Pokud v prub&hu c¢&innosti komise vznikne divod k mé podjatosti vuci Zzadateli,
neprodlené tuto skuteénost nebo podezieni oznamim naméstkovi pro oblast Evropské
unie a mezinarodni spoluprace.

Toto prohlaseni ¢inim na zakladé své svobodné vile a jsem si védom/a vSech nasledku
plynoucich z uvedeni nepravdivych udaju.

Datum:

Jméno a pfijmeni:

Podpis ¢lena/Clenky komise:
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CESTNE PROHLASENI

PRIZVANE OSOBY SCHVALOVACI KOMISE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

Ja, nize podepsany/a jako pfizvana osoba schvalovaci komise (dale ,komise®) timto cestné
prohlasuiji:

1. Prevzaté materialy neposkytnu jiné osobé&, neporudim autorské pravo a nebudu provadét
vypisy a kopie ze zapljéené dokumentace. Ziskané poznatky nevyuziji ve svij prospéch
ani ve prospéch jinych osob.

2. Do zvefejnéni vysledku budu zachovavat mi€enlivost o €innosti komise.

Toto prohlaseni Cinim na zakladé své svobodné vile a jsem si védom/a vSech nasledku
plynoucich z uvedeni nepravdivych udaju.

Datum:
Jméno a pfijmeni:

Podpis pfizvané osoby komise:
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CESTNE PROHLASENI

TAJEMNIKA/TAJEMNICE SCHVALOVACI KOMISE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

J4, nize podepsany/a jako tajemnik/tajemnice schvalovaci komise (dale ,komise®) timto
Cestné prohlasuiji:

1. Prfevzaté materialy neposkytnu jiné osobé, neporusim autorské pravo a nebudu provadét
vypisy a kopie ze zapljéené dokumentace. Ziskané poznatky nevyuziji ve svij prospéch
ani ve prospéch jinych osob.

2. Do zverejnéni vysledkd budu zachovavat mi¢enlivost o ¢innosti komise.

Toto prohlaseni €inim na zakladé své svobodné vile a jsem si védom/a vSech nasledku
plynoucich z uvedeni nepravdivych udaju.

Datum:
Jméno a pfijmeni:

Podpis tajemnika/tajemnice komise:
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CESTNE PROHLASENI

ZASTUPCE/ZASTUPKYNE CLENA SCHVALOVACI KOMISE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

J4, niZze podepsany/a jako zastupce/zastupkyné &lena schvalovaci komise (dale ,komise®)
timto Cestné prohlasuiji:

1.

Nepodilel/a jsem se na zpracovani zadosti Zadatele o poskytnuti financnich prostfedku
ze statniho rozpodctu CR.

Nemam osobni zajem na poskytnuti finan¢ni dotace zadateli.
Nejsem v osobnim, pracovnim ani jiném obdobném poméru k Zadateli.

PFi posuzovani a schvalovani navrhu na pfidéleni finan¢nich prostfedk( Zadateli budu
postupovat objektivné a nestranné a své rozhodovani neovlivnim osobnimi zajmy
ve prospéch Zadatele.

Prevzaté materialy neposkytnu jiné osobé, neporusim autorské pravo a nebudu provadét
vypisy a kopie ze zapljéené dokumentace. Ziskané poznatky nevyuziji ve svij prospéch
ani ve prospéch jinych osob.

Do zverejnéni vysledkll nebudu v kontaktu s zadatelem a budu zachovavat mi¢enlivost
o Cinnosti komise.

Pokud v prubé&hu c¢&innosti komise vznikne divod k mé podjatosti vuci Zzadateli,
neprodlené tuto skuteénost nebo podezieni oznamim naméstkovi pro oblast Evropské
unie a mezinarodni spoluprace.

Toto prohlaseni €inim na zakladé své svobodné vile a jsem si védom/a vSech nasledku
plynoucich z uvedeni nepravdivych udaju.

Datum:

Jméno a pfijmeni:

Podpis zastupce/zastupkyné ¢lena komise:
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CESTNE PROHLASENI

PREDSEDY/PREDSEDKYNE SCHVALOVACI KOMISE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

J4, nize podepsany/a jako pfedseda/pfedsedkyné schvalovaci komise (dale ,komise®) timto

Cestné
1.

prohlasuiji:

Nepodilel/a jsem se na zpracovani zadosti Zadného zuchazeCl o poskytnuti
finanénich prostfedkl ze statniho rozpoctu CR.

Nemam osobni zajem na poskytnuti finan¢nich prostfedkt zadateli.

Nejsem v osobnim, pracovnim ani jiném obdobném poméru k Zadateli.

Pfi posuzovani a schvalovani navrhu na pfidéleni dotace zadateli budu postupovat
objektivnhé a nestranné a své rozhodovani neovlivnim osobnimi zajmy ve prospéch
zadného z uchazecu.

Pfevzaté materialy neposkytnu jiné osobé&, neporusim autorské pravo a nebudu
provadét vypisy a kopie ze zapujcené dokumentace. Ziskané poznatky nevyuziji ve
svUj prospéch ani ve prospéch jinych osob.

Do doby ukonéeni vybérového fizeni a zvefejnéni vysledkd nebudu v kontaktu
s zadatelem a budu zachovavat mi€enlivost o €innosti komise.

Pokud v prub&hu c&innosti komise vznikne duvod k mé podjatosti vici Zzadateli,
neprodlené tuto skuteCnost nebo podezfeni oznamim naméstkovi pro oblast
Evropské unie a mezinarodni spoluprace.

Toto prohlaseni Cinim na zakladé své svobodné vile a jsem si védom/a vSech nasledku
plynoucich z uvedeni nepravdivych udaja.

Datum:
Jméno

Podpis

a pfijmeni:

predsedy/pfedsedkyné komise:
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Komunitarni programy v gesci Ministerstva prace a socialnich véci

1. Uvod

PRILOHA 5

FORMULAR PRO HLASENiIi NESROVNALOSTI

IDENTIFIKACE ZPRAVY
Zadatelska zemé :
Cislo pfipadu : MS/XX/XXX/1S/O"
Ctvrtleti : XXIXX?
Datum zaslani :
Administrator v Zadatelské zemi :
Kontaktni bod : Jméno : Telefon :
Fax : E-mail:
DETAILY NESROVNALOSTI

1. Popis operace

1.1 Nazev programu :

1.2 Rozhodnuti komise o schvaleni programu :

1.3 Nazev opatfeni a nazev projektu :

1.4 Cislo projektu v zadatelské zemi :
2. Porusena ustanoveni

2.1 PorusSena ustanoveni komise :

2.2 PoruSena ustanoveni zadatelské zemé :

3. Datum a zdroj prvnich informaci vedoucich k podezieni, ze doslo k nesrovnalosti

4. Metoda odhaleni
5. Typ nesrovnalosti

5.1 Kvalifikace nesrovnalosti :

(a) Chyba/omyl ()
(b) Nesrovnalost ()
(c) Vazna nesrovnalost ()

5.2 Postupy, které vedly ke vzniku nesrovnalosti :

6. Podileji se na nesrovnalosti i jiné zemé ?

Ano ( ) Datum aodkaz Ne ( ) Neni znamo

7. Obdobi nesrovnalosti

7.1 Datum nebo data, kdy nesrovnalost vznikla :

leden 2006
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8. Urady nebo organy
8.1 Urady nebo organy, které pofidily oficialni zpravu o nesrovnalosti :

8.2 Urady nebo organy zodpovédné za nasledné administrativni nebo soudni postupy :
9. Datum, kdy byla pofizena oficialni zprava o nesrovnalosti

10. Jméno a adresa zu€astnénych fyzickych a pravnickych osob
10.1  Fyzické osoby :
PFijmeni :
Jméno :
Adresa :
Postovni smérovaci €islo :
Mésto :
Zemé :
Funkce :
10.2 Pravnické osoby
Jméno :
Sidlo :
Po&tovni smérovaci €islo :
Zemé :
FINANCNI HLEDISKA
11. Celkova ¢astka a rozdéleni mezi zdroje financovani
11.1 Celkova ¢astka na operaci :

11.2 Financovani komisi :

11.3 Financovani Zadatelskou zemi :

12. Charakter a ¢astka vydaje zjiSténého jako nespravny
12.1 Charakter vydaje :
12.2 Celkova ¢astka vydaje :
12.3 Vydaj komise :

12.4 Vydaj Zzadatelské zemé :

13. Castka, ktera by byla chybné vyplacena, kdyby nespravnost nebyla odhalena



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

Finanéni disledky
(:Jéstka vydaje dle 12.2 jesté nevyplacena :
Qéstka EU :
Castka zadatelské zemé :

Moznost vraceni :

Celkova vracena castka :

16.1 Podil Komise :

16.2 Podil Zadatelské zemé :

Celkova jesté nevracena castka :
17.1 Podil Komise :
17.2 Podil Zadatelské zemé :

STAV POSTUPU

Cinnost zadatelské zemé, véetné docéasnych opatieni :

Administrativni procesy :

Pravni procesy :

Mozné odstoupeni od procestl vraceni prostredku:

Byla komise informovana predtim, nez bylo prijato rozhodnuti o odstoupeni od
procesu vraceni prostiedka ?

Ano ( ) datum a odkaz Ne ( ) Neniznamo ( )

Bylo odstoupeno od trestnich fizeni ?

Ano () Ne ( ) Neniznamo ( )
Ukonéeni postup
Byla komise informovana o administrativhich nebo pravnich rozhodnutich, nebo

o hlavnich bodech ztéchto rozhodnuti obsahujici ukonéeni postupi v souladu
s Casti 6 Finanéniho Memoranda?

Ano () Ne ( ) Neniznamo ( )
Ulozené sankce (administrativni a/nebo pravni) :

DalSi poznamky :



